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Cadastro Individual no Sistema
Eletronico de Informacoes (SEI)

Caso ainda nao tenha acesso ao Sistema SEI do Ministério da Justica e
Seguranca Publica, recomenda-se que o cadastro individual como usuario
externo no Sistema SEl seja realizado com a maior antecedéncia possivel.

Esse cadastro € uma etapa prévia obrigatdria para acessar o modulo de
Peticionamento Eletrénico do SEI, onde sera possivel realizar:

e a inscricao da organizacao da sociedade civil como ELEITORA ou
CANDIDATA,

e O envio de possiveis recursos, e

e aVvotacao nas organizagoes.

Sem o cadastro, nao sera possivel participar das etapas do processo de
chamamento publico do Comité Nacional de Enfrentamento ao Trafico de
Pessoas (PCP/Conatrap), conforme estabelecido no Edital.

Como realizar o cadastro:

1. Acesse o link: http:/sei.protocolo.mj.gov.br

2. Preencha o formulario eletrénico de solicitagao de cadastro.

3. Apds o envio, o sistema encaminhard automaticamente um e-mail de
confirmacao.

4, Responda a esse e-mail anexando:

e Uma copia digitalizada de documento de identidade (com foto);

e O Termo de Declaracao, Concordancia e Veracidade, devidamente

preenchido e assinado.

Observacao:

e O cadastro somente sera concluido apds o envio, por parte do usuario, da
resposta ao e-mail do sistema, com todos os documentos exigidos
anexados, e a validacao pela equipe de suporte do SEI.

¢ Apoés o envio da documentacgao pelo usudrio, a equipe de suporte do SE|
terd o prazo maximo de 24 horas Uteis para realizar a analise e validacao.

e O usuario sera notificado por e-mail assim que a validacao for concluida.

O, Em caso de duvidas, recomendamos a leitura do Manual do Usudrio
Externo, disponivel no link: Manual do Usuario Externo do SEl.



http://sei.protocolo.mj.gov.br/
https://docs.google.com/document/d/1VlMuc38mQkpfH6XU188i-31OpPDzCc4sMX2_jjTRS6k/edit?tab=t.0

Passo a passo - Inscricao

Apos a confirmacao do cadastro individual no Sistema SEI, a pessoa responsavel
(peticionante) podera inscrever a organizacao conforme as exigéncias
estabelecidas pelo PCP/Conatrap, Edital n® 01/2025.

Abaixo, segue 0 passo a passo para realizar a inscricdo da organizagao no
Sistema SELI:

1.Acesse o Sistema SEI (http://sei.protocolo.mj.gov.br) e faca o login com seu
usuario e senha previamente cadastrados.

sal!

Ministério do Justico e
Saguranga POblica - MJSP

Acesso para Usuarios Externos

= E-mail
ﬁ Senha
ENTRAR

Clique aqui para se cadastrar
Esgueci minha senha




2. No menu principal, cliqgue em “Peticionamento”.
3. Selecione a opcao “Processo Novo.
4. No campo “Tipo do Processo”, digite:
Edital n° 1/2025 - CONATRAP: INSCRICOES
5. Selecione o item correspondente que aparecer na lista.

Peticionamento de Processo Novo

Escolha ahaien o tipo de procedio |stiunto] gue cormesponds b demands gue deceja formalizar junto so Ministéria da Justica & Sagurangs Pibllea [MISF)
Orientagbes detalhadas podem ser visualizadas ac passar 0 mouse sobre cada tipo de processo listado.
Para adiclonar documentos 8 processos j8 existentes, escolha a opglio Peticionamento interoorments.

Para dendncias, reclamaclies, sugestBes ou elogios, scesie o site do Fala BR (hitpa/Talabe cpy go b f)

TipS 00 PTOCESS0
= o

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

Pésquisa PODBCA

Ediital n® 12025 - CONATRAP INSCRIQOES e

6. No campo “Formulario de Peticionamento”, informe o nome completo da
organizagdo a ser inscrita.

e 2 (|
Formulério de Peticionamento
Especificagds (resums mitaso 3 100 saracteres) a
eneressadie: [l Fevicio TesTE
2 d i . enformdas - s e 2 st mAcade - anidine por wen
ATH 5 B8 uars st corbaldo)




7. Acesse o campo “Documento Principal” e cligue para preencher o
"Formulario de Inscricao”.

Formuld

de Petl

loname

Especificagho (resume imitsdo a 100 carscteres);

interessado: [J Feicio e

1 docurm
U o

baisn, 3end de 55 exchusiva responsabibdade & conformidade entre 03 dados informdos & 03 documentos. O Nhesis de Acesso que forem indicados baisn estarko condickonados b andlise por servidor
478D SHT, TSCHESIaS B Pris 350

devem ser camegs

Documento Principal B Formutdnia da inscricho - Seieco Publca do CONATRAP (chque aqul par editar conteida) a

Nivel de Acesso: [l Hipotese Legat: (B
Fie

v il 5 Pesson

8. Preencha o Formulario e clique em “Salvar”.

Sateema Bietednice de bnkrmaghen - = - Tabalbe — Mook Fge - 0O

mi g be

g @ N § 5 m X% v & & = B L QUE = ¥ o & 3

Cano hajs informage: npletas, serk o st wma nova inscrigo dentro do prano estabelecido pelo Edital it 0172075,

Ressadtamas qué todas as ink i3 e madiants 0 emio da documsntagla exighls, conborme diiporto ne Edital n? XI00C

© convite com link i & rewn Eq i, até tris dh da data do evento, serd emdado para o o- o o no dia da votagka.

Certifi de preencher esse campo

SOUICITO INSCRICAD PARA HABILITACRD AD PROCESSO PUBLICO DE ELEIGH DO CONATRAF, DADDS ABAIKD:
1. ORGANIZACAD DA SOCIEDADE CIVIL:

Nome da Organicacio:

Endesego / Cldade f UF:

Eoemail:

Tebefone com DDD:

NPl

PARTICIPACAD HO PROCESSO SELETIVO NA QUALIDADE DE ORGAMZACAD DE: { ) CAMDIDATA [ ) ELEITORA

Temitica de atualo { h migragio | ] enfrentamento ac trifico de pessoas (| comtrabando de migrantes | |} direitos humanos

2l il Encanire Naconsl para Eleiglo do Comith Nacianal de Tt
‘vodoo

Nowme e CPF do TITULAR:

Tebehone coen DOD:

Regifioz {IMorte [} Nordeste (] Cerfroceste  [)Swdeste ()5l
Moma Reprasentants SUPLINTE:

E-mnail:

Telgfona com DOD:

Regifio: {IMorme [} Nordewte |} Cermrooeste  [)Sudeste () 5ul

A d Ihar o tips de saletivo. As opgdes sho:
A} CANDIDATA; A criganizagBo concarne a uma vags na camith, =




9. Selecione o campo “Tipo de Documento”, preencha as informacdes
solicitadas, e anexe todos os documentos obrigatérios, clicando em “Adicionar”.
Os documentos devem ser inseridos de acordo com a categoria de inscrigcao
da organizagdo e em conformidade com as exigéncias previstas neste Edital.
O sistema nao permitira o avanco, caso nao haja a inser¢cdao de todos os
documentos obrigatorios.

10. Caso deseje adicionar documentos complementares, siga 0 mesmo
procedimento utilizado para o Documento Obrigatério: clique em “Tipo de
Documentos”, preencha as informacdes solicitadas e anexe 0s arquivos.

®Importante!

o Para organizacoes CANDIDATAS, ¢ obrigatério o envio do Estatuto Social.

» Para Organizacgoes Estrangeiras, ¢ obrigatoério o envio da “Autorizagéo para
atuar no Brasil".

Documentos Complementares (50 Mbj
Escolher Arquive | Nenhum arguivo escolhido

Tipo de Documento: [B) @ Complemento do Tipo de Bocumento: [E)

ara atuar no Brasil (obrigatorio para Organizagao Estrangeira)
isoals (Art 37 daLel N 12.527/2001) =

Pesquisas ou Publ

Outras formas de

Mome do Arquivo Documento Nivel de Acessn Formalo




Para facilitar, segue checklist basico para conferéncia dos
documentos. As caixas de selecao (check boxes) sdao editaveis!

#® Importante! Consulte o edital para obter o detalhamento completo da
documentacao a ser apresentada.

Documentos obrigatérios para CANDIDATA:

1. Formulario de Inscricao (com indicacao de representantes para o
Encontro Nacional e para o exercicio do voto) preenchido e assinado pelo

Sistema Eletrénico de Informacdes (Sistema Sei)

2. Cartao de CNPJ

3. Ata de Elei¢cao da Diretoria atualizada

4, Estatuto social

5. Declaracao de autenticidade de documentacao (modelo no Anexo |l
do Edital)

6. Relatdrio de Atividades atualizado

7. Autorizacao de funcionamento no Brasil (exclusivo para Organizacdes

Estrangeiras)

Documentos complementares para CANDIDATA (comprobatérios da
atuacdo no enfrentamento ao trafico de pessoas ef/ou contrabando de
migrantes):

1. Publicacdes, materiais desenvolvidos, pesquisas ou outras formas de
producao de conhecimento realizadas pela organizacao;

2. Termos de Colaboracao, Termo de Cooperacao, Convénios celebrados ou
instrumentos congéneres;

3. Projetos implementados ou em implementacao pela organizacao.




# Importante!

e Nos termos do item 7.6, inciso Ill, do Edital, serao atribuidos até 12
(doze) pontos a comprovacgao de atuagao no enfrentamento ao
trafico de pessoas e/ou ao contrabando de migrantes, conforme
OS Critérios a seguir:

Pontuacao por

. Pontuacdo maxima
item

Termos de Colaboragao, 2 pontos por

Termo de Cooperagao ou instrumento

Convénios firmados nos
ultimos 5 anos

Até 6 pontos
celebrado

Pesquisas ou outras
formas de producgdo de
conhecimento

1 ponto por pesquisa ou

N Até 3 pontos
producao

Publicagdes ou materiais
desenvolvidos (manuais,
cartilhas, guias)

0,5 ponto por publicacao

: i Até 3 pontos
ou material desenvolvido

Até 12 pontos

Documentos obrigatérios para ELEITORA:

1. Formulario de Inscricao (com indicacao de representantes para
o Encontro Nacional e para o exercicio do voto) preenchido e assinado
eletronicamente pelo Sistema Eletréonico de Informacdes (Sistema Sei)
2. Cartao de CNPJ

3. Ata de Eleicao da Diretoria atualizada

4.  Declaracao de autenticidade de documentacao (modelo no
Anexo Il do Edital)

5. Relatoério de Atividades atualizado




1. Apds revisar todas as informacdes e documentos, cligue em “Peticionar”
para finalizar a inscri¢ao.

Campiemanna do Tips de Decumerne: [

igstone Legat: [l

Complnmants do Tips de Documentz: [

migseese Legat B

cemached Posacai (AR 37 da La N° 12.5277201 =

Acompanhe no site do CONATRAP o resultado:
https://www.gov.br/mj/pt-br/assuntos/sua-protecao/trafico-de-pessoas/conatrap



https://www.gov.br/mj/pt-br/assuntos/sua-protecao/trafico-de-pessoas/conatrap

Passo a passo - Recurso da inscricdo

Para apresentacao do recurso, a recorrente devera seguir os seguintes passos:

1. Acesse o Sistema SEI (http://sei.protocolo.mj.gov.br) e faca o login com seu
usuario e senha previamente cadastrados.

sei!

Ministério da Justiga e
Sequranga Plblico - MJSP

Acesso para Usuarios Externos

2 E-mail
ﬂ Senha

ENTRAR

Clique aqui para se cadastrar
Esqueci minha senha

2. Apds, selecione o item “Controle de Acessos Externos”; e
3. Clique no numero de processo referente a inscricao efetuada.

Controle de Acessos Externos

Frogesso Docuremz e Assnsiay o ierag Wl

Wer expradas



http://sei.protocolo.mj.gov.br/

4. Cliqgue em “Peticionamento Intercorrente”.

Acesso Externo com Disponibilizagdo Parcial de Documentos

Ministério da Justica ¢ Seguanca Publica

tngibe:

Proceusa;

Tipo:
Data de Geragdo:
Nivel de Acesso:

Interessados

Lista de Pratoceios (2 registros);

Unidade
ReCunso recursc ORO4rZ02S CONATRAP
FRecibo Eketrdnico de Protocola S04 202S COMATRAP

Lista de Andamentos (5 registrosk

CONATRAP Precesso recebido ns unidade
CONATRAP Do semetido pela uidade CONATRAD
CONATRAP © Uisudric: Externo PETIGAD TESTE efetivou Peticionamento Infercorrents, tendo gerada o recibo 30175310 (Recibo Eletrénico de Protocol)
P Disponibilizaco acesso extem para PETIGAD TESTE {suporteseiiiteste.com). Para dispanibilizacio de documentos.
h Crisdo suomaticsments por mekd do médulo Peticikonaments & intimacic Eltriinicos em razlio de Peticianamento Betrinico reslizsds
DB 2028 082 COHATRAP Processo plklico gerado

5. Selecione “Recurso” no campo "Tipo de Documento" e anexe o documento
com as fundamentacdes do recurso. Caso julgue necessario, € possivel incluir
outros documentos pertinentes.

. Clicar em "Peticionar”.

Peticionamento Intercorrente

Meimers: Tipe:

Tipe e Documents: Bl e Complemanta do Tipo ds Decamenss: Il




Passo a passo - Votacao

O representante indicado na fase de habilitacao podera votar nas organizagcdes
por meio de Peticionamento Eletronico no Sistema SEI. Para peticionar via
Sistema SEI, a organizacao devera seguir os seguintes passos:

1.Acesse o Sistema SEI (http://sei.protocolo.mj.gov.br) e faca o login com seu
usuario e senha previamente cadastrados.

SEi

dinistério da Justica @
i-"( uranga PObhca - MJS

Acesso para Usuarios Externos

. &
- E-mail

ﬁ Senha

ENTRAR

Clique aqui para se cadastrar

Esqueci minha senha

2. Selecionar "Processo Novo";
3. Digitar "Edital n°1/2025 - CONATRAP: VOTACAQ" no campo 'Tipo do

Processo' e clicar no link correspondente.

-

Peticionamento de Processo Novo

B g de procewso 50 Minlstiério da Justiga e Segurancs Pribiics (MFSF)

s,

E 3
Prar dendncias, reclimagies, Spisides ou slogios, cevi o ste do Fala. BR Bape/tlibe oy govbr)

Tipe 8 Proseiss: e

Eseolha o Tipo do Processa que deseja inlclar:

Edital ot 12025 - CONATRAP: vOTACKD



http://sei.protocolo.mj.gov.br/

4. No campo “Formuldrio de Peticionamento”, indique o nome da organizacao
votante.
5. Clique em “Cédula de Votag¢ao” indicada no campo “Documento Principal”.

Peticionamento de Precesso Novo

Especificain [resums Emitado & 100 carstenes|

meessa: B eTicio e

Bocumntn Principal [ Cicuta de Vetscho  Sete b PUtihca 5 CONATRAP [ 334 e i oot

Nivel de acemsc: [

6. Preencha a Cédula de Votacao com a identificacao do representante titular
ou suplente indicado no ato da inscricao, e selecione até oito organizacdes para
compor o CONTRAP. Em seguida, clique em “Salvar”.

T = Sisterra Elessdeica de Informagdes - = - Trabalho — Micmeiett Edge = (u] 2
G hmlsel.mj.gov.br,
Hevu|li % & H 7 8 » X x 3, & - B- kL 2 s = = & 3

Texdo_Cenbraicade

INSTRUGDES:
= Cédulas preenchidas incorretamente poderdo ser nvalidadas,

= Esta cédula deve ser preenchida pelo Representante tiular ou pelo suplente indicado no ato da Inscrigdo e enviada conforme as orentagles
do adital.

« Cada organizagBo habditada poderd votar em ATE QITO candidatos, constantes na cidula eleitoral de votaglio.
& Mo serd permitido &5 organizagdes habilitadas atribusr mads de um voto & uma mesma organizagio.

IDENTIACAGAD DO ELETOR
Represantantn:
. Organizaglio:
E-mal: dsd

Telofare/ Colular

ATRIBLACAD DE VOTO - (Escolha até oifo organitogdes, marcande eom wm "X o sua selegiio.]
Nome da Dvganizagio . Voto

l Organizacio 1 I X
l Organizagha 1 l
organsagio B
. Organizagio 4 .

. Organizagdo 5

. Organizacio &

' Organizacio 7

. Organizagio &

. Organizagdo 9




7. Depois de preenchida e salva a Cédula de Votacao, cligue em "Peticionar”.

WEHISTERS( D, JUSTICA E SEGLIRANCA PLELICA,

Peticionamento de Processo Novo

Peticionar ¥odtar |

Tipo de Processo: Editaln® 1/2025 - CONATRAP: VOTAGAD

Orientagdes sobre o Tipo de Processo

em ATE OITQ QEQANTACORS Cam 5 constante no o

permitido atribuir mais de um voto 3 mesma organizacio

Intimagies Ele cas
Manual d io Externo Formulério de Peticionamento
Pesquisa Piblica Especificacio (resumo limitada a 100 caracteres):

Interessade: [J] PETICAD TESTE

Do

(05 documentos devem ser caregacos abaixo, sendo de sus exciusiva responsabilidade a conformidade entre o5 dados informados
2 05 documentos. 05 MNiveis de Acesso que forem indicados Sbaio estardo condicionados 3 andlise por servidor publico, que poderd
afterd-bos a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal:

E Cibdula de Violago - Selecio Publica do COMATRAP [cligue aqui para editar contedda)
Nivel de

acesse: [H

Publico -




Passo a passo - Recurso da votacao

Para apresentacao do recurso, a recorrente devera seguir 0s seguintes passos:

1. Acesse o Sistema SEI (http:/sei.protocolo.mj.gov.br) e faca o login com seu
usuario e senha previamente cadastrados.

sej!

Ministério do Justiga e
SequUranga Plblica - MJSP

Acesso para Usuarios Externos

= E-mail
& Senha

ENTRAR

Cligue aqui para se cadastrar
Esqueci minha senha

2. Apos, selecione o item “Controle de Acessos Externos”; e
3. Cligue no numero de processo referente a votacgao.

Controle de Acessos Externos

Ve EEorados



http://sei.protocolo.mj.gov.br/

4. Cligue em “Peticionamento Intercorrente”.

Acesso Externc com Disponibilizagdo Parcial de Documentos

Grgde: Ministéni da Justica @ Seguanca Pubiica
Processe; 08014, 519

Tipe: B - COMATRAP. INSCRIGDES
Data e Geragio: 090K

Nivel de Aceszo: Publico

Intereszados PETIGAD TESTE

Usta de Preseccics (2 registros)

Unidade
e Recursa n 00T CONATRAP
PRiecibo Bletriaico de Protacok o904 S CONATRAP

CONATRAR Processo recebido na unidade
CONATRAP Precesso semetids pela usidade CONATRAR
CONATRAP mo PETIGRO TESTE ahetivcu PRticionaments Intercorrems. 1endo gerade o recibo 30175310 (Recibo Eletrénico de Protecola)
s et OISO omatkarment por ool PeScknamento K080 B0 85t g e omasdo i ton reskzad
ORS00 08:42 COMATRAP Drceesso pitheo gerady

5. Selecione “Recurso” no campo "Tipo de Documento" e anexe o documento
com as fundamentag¢des do recurso. Caso julgue necessario, € possivel incluir
outros documentos pertinentes.

6. Clicar em "Peticionar”.

sel. - 20

Peticionamento Intercorrente

SBO1E 00007510 Edil n* 172075 - CONATRAP: INSCROGOES

Tipa e Bocumants: Bl Complements do Tips d Bocaments: (B




INFORMACOES ADICIONAIS

Todas as informacdes que voceé precisa em um so lugar!

1. Onde encontrar as informacoes oficiais

Todas as informacdes referentes a Selecao Publica do Comité
Nacional de Enfrentamento ao Trafico de Pessoas (CONATRAP)

estao disponiveis na pagina oficial do Ministério da Justica e
Seguranga Publica:

& gov.br/mij/pt-br/assuntos/sua-protecao/trafico-de-pessoas/conatrap

2. Fique de olho nas atualizacoes

Acompanhe a pagina regularmente! Ela sera atualizada
continuamente conforme o andamento do processo seletivo,

garantindo que vocé receba as informacdes mais recentes e
oficiais.

3. Duvidas? Fale com a gente!

=

E-mail: conatrap@mj.gov.br
Telefone: (61) 2025-9663

4. Contamos com voceé!

@ Contamos com sua participacao e apoio na divulgacao desta iniciativa!

17



http://gov.br/mj/pt-br/assuntos/sua-protecao/trafico-de-pessoas/conatrap

CUNATRAP

COMITE NACIONAL DE ENFRENTAMENTO
AO TRAFICO DE PESSOAS

GOVERNO FEDERAL

MINISTERIO DA
JUSTICA E
SEGURANGA PUBLICA A .

UNIAO E RECONSTRUGAO




