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Manual para Elaboracao de Projetos Submetidos ao FDD

1. Introducgao

Criado pela Lei da Agdo Civil Publica (Lei 7.347/85) e regulamentado pela Lein.2 9.008/1995,
o Fundo de Defesa de Direitos Difusos (FDD), vinculado ao Ministério da Justica e da Seguranca
Publica e a Secretaria Nacional do Consumidor, tem como miss3ao a defesa e a recomposi¢ao de
danos causados aos direitos difusos e coletivos elencados no art. 12 da Lei 7.347/1985.

Trata-se, pois, de fundo que nasceu para o cumprimento de finalidade especifica, uma vez
gue as receitas que o compdem, oriundas de processos - judiciais ou administrativos - iniciados
guando constatada a lesdo a direito difuso ou coletivo, devem ser empregadas em projetos que
previnam ou recomponham, sobretudo, danos ao meio ambiente, ao patrimonio histérico e
artistico, ao consumidor, a ordem econémica, ao trabalhador, as pessoas idosas ou portadoras de
deficiéncias e ao patrimonio publico e social.

A Lei9.008/1995 atribui ao Conselho Federal Gestor do Fundo de Defesa de Direitos Difusos
(CFDD), 6rgdo colegiado previsto no art. 22 desta Lei?, a responsabilidade pela escolha das politicas
publicas que serdo fomentadas pelo FDD, por meio da definicdo de Eixos Tematicos e Linhas
Temadticas.

Os Eixos Tematicos correspondem as politicas publicas que o CFDD entende que devem ser
financiadas pelo Fundo. Portanto, ainda que ndo exista uma restricdo legal a apresentacdo de
projetos que visem a protecdo de outros direitos difusos, a selecdo dos projetos segue as diretrizes
firmadas historicamente pelo Conselho.

Atualmente, sdo consagrados cinco eixo tematicos, a saber:

| — Promocdo da recuperacdo, conservagao e preservacao do meio ambiente;

1 Art. 12 Regem-se pelas disposi¢des desta Lei, sem prejuizo da agdo popular, as a¢des de responsabilidade por danos
morais e patrimoniais causados:  (Redag¢do dada pela Lei n2 12.529, de 2011).

| - a0 meio-ambiente;

Il - ao consumidor;

Il —a bens e direitos de valor artistico, estético, historico, turistico e paisagistico;

IV - a qualquer outro interesse difuso ou coletivo. (Incluido pela Lei n2 8.078 de 1990)

V - por infragdo da ordem econ6mica;  (Redagdo dada pela Lei n2 12.529, de 2011).

VI - a ordem urbanistica.  (Incluido pela Medida provisdria n2 2.180-35, de 2001)

VIl —a honra e a dignidade de grupos raciais, étnicos ou religiosos.  (Incluido pela Lei n2 12.966, de 2014)

VIII — ao patrimdnio publico e social. (Incluido pela Lei n2 13.004, de 2014)

2 Art. 22 O CFDD, com sede em Brasilia, sera integrado pelos seguintes membros:

| - um representante da Secretaria de Direito Econdmico (atual SENACON) do Ministério da Justica, que o presidira;

Il - um representante do Ministério do Meio Ambiente, dos Recursos Hidricos e da Amazonia Legal;

Il - um representante do Ministério da Cultura (atual Ministério do Turismo);

IV - um representante do Ministério da Saude, vinculado a drea de vigilancia sanitaria;

V - um representante do Ministério da Fazenda (atual Ministério da Economia);

VI - um representante do Conselho Administrativo de Defesa EconOmica - CADE;

VIl - um representante do Ministério Publico Federal;

VIII - trés representantes de entidades civis que atendam aos pressupostos dos incisos | e Il do art. 52 da Lei n2 7.347, de
1985.


http://www.planalto.gov.br/CCIVIL_03/_Ato2011-2014/2011/Lei/L12529.htm
http://www.planalto.gov.br/CCIVIL_03/LEIS/L8078.htm
http://www.planalto.gov.br/CCIVIL_03/_Ato2011-2014/2011/Lei/L12529.htm
http://www.planalto.gov.br/CCIVIL_03/MPV/2180-35.htm
http://www.planalto.gov.br/CCIVIL_03/_Ato2011-2014/2014/Lei/L12966.htm
http://www.planalto.gov.br/CCIVIL_03/_Ato2011-2014/2014/Lei/L13004.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L7347orig.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L7347orig.htm

Il — Protecdo e defesa do consumidor;

[l — Promocdo e defesa da concorréncia;

IV — Patrimonio cultural brasileiro;

V — Outros direitos difusos e coletivos

As Linhas Tematicas, por sua vez, correspondem aos temas, dentro dos Eixos Tematicos,
considerados particularmente relevantes para a escolha das politicas publicas que devem ser

priorizadas pelo Fundo, igualmente estabelecidas pelo CFDD (https://www.justica.gov.br/seus-
direitos/consumidor/direitos-difusos/eixos).

Finalmente, cumpre mencionar que é atribuicdo do CFDD a definicdo de critérios para a
apresentacdo e a selecdo dos projetos que serdo financiados, sendo o responsavel pela aprovacao
do edital de chamamento publico que norteia o certame e pela escolha dos projetos que serdo
fomentados, respeitados os parametros anteriormente fixados.

Quem pode apresentar projetos ao FDD?

Periodicamente, é dada possibilidade para que entes publicos federais, estaduais,
municipais e organiza¢Oes da sociedade civil encaminhem projetos para analise do CFDD, devendo
ser respeitados os critérios estabelecidos para apresentacao do plano de trabalho, com o envio de
todas as informacgGes e documentos exigidos.

E importante ressaltar que a selecdo leva em conta as particularidades previstas na
legislacdo para cada proponente, com divulgacdo publica das regras aplicaveis. Além disso, a
modalidade de transferéncia de recurso (termo de execugdo descentralizada, convénio, contrato
de repasse ou contrato de fomento) é escolhida de acordo com o ente para quem é disponibilizado
0 recurso e o objeto do projeto.

Cumpre mencionar, por fim, que os projetos apresentados devem demonstrar a
reciprocidade de interesses entre o FDD e o proponente; em outras palavras, ambos devem estar
alinhados em busca de um mesmo objetivo, explicitamente demonstrado no plano de trabalho,
razdo pela qual os recursos disponibilizados pelo Fundo devem ser aplicados, exclusivamente, na
execugado do projeto apresentado.


https://www.justica.gov.br/seus-direitos/consumidor/direitos-difusos/eixos
https://www.justica.gov.br/seus-direitos/consumidor/direitos-difusos/eixos

2.

Informagdes gerais sobre chamamento publico

Como mencionado, periodicamente, o CFDD publica seu edital de chamamento publico,

com as seguintes caracteristicas:

O CFDD realiza chamamento publico para selecionar os projetos que serdo financiados, os
guais sdao submetidos para aprovacao do Conselho. Do edital constara informacgdes sobre
o valor minimo financiado pelo fundo, os prazos para envio das propostas e execu¢ao dos
projetos, etc.

O edital de chamamento publico para a escolha de projetos é divulgado na pagina do FDD
e no diario oficial da unido (http://www.justica.gov.br/seus-direitos/consumidor/direitos-
difusos).

Os projetos encaminhados por entes federais devem ser encaminhados através do
protocolo eletrénico do MIJSP (SEl), sendo necessario o cadastro prévio do proponente.

Os projetos encaminhados por entes estaduais, municipais e O0SC's devem,
obrigatoriamente, ser enviados através da Plataforma +Brasil (antigo Sistema de Gestao
de Convénios e Contratos de Repasse — SICONV), onde serdo realizados os atos e os
procedimentos relativos a formalizacdo, execu¢do, acompanhamento e prestacdo de
contas das transferéncias voluntarias realizadas pela Unido. Estes proponentes devem se
cadastrar diretamente na Plataforma +Brasil (http://plataformamaisbrasil.gov.br/).

Este manual tem como objetivo auxiliar os proponentes a escrever projetos que se

enquadrem nos padrdes de avaliacdo exigidos pelo CFDD, detalhando todas as etapas necessarias
para a construcdo dos planos de trabalho alinhados as exigéncias constantes do Edital de
Chamamento Publico. Sugerimos que a elaboracgdo do projeto seja feita em trés fases:

Entendimento da proposta a ser apresentada e planejamento das metas e etapas do
projeto (feito através de discussdes entre os membros da equipe envolvida, antes da
inclusdo das informag¢des em qualquer sistema);

Preenchimento do arquivo elaborado pelo FDD “Anexo | — Formulario Plano de Trabalho/
Termo de Referéncia” (esse arquivo estara disponivel na pagina de acompanhamento de
cada processo seletivo - http://www.justica.gov.br/seus-direitos/consumidor/direitos-
difusos).

Preenchimento das abas da Plataforma +Brasil para proponentes estaduais, municipais e
0SC's, conforme orientagcdes deste manual e instrucbes fornecidas pela plataforma
(http://plataformamaisbrasil.gov.br/).

Para preenchimento do Anexo I, devem ser consideradas as seguintes premissas:

O arquivo Anexo | disponibilizado no sitio eletronico do FDD esta bloqueado para edicdo e
protegido por senha, sendo que apenas os campos de preenchimento obrigatério (campos
de cor cinza claro) estdo liberados para edi¢do. Qualquer tentativa de alteracdo do
formulario ou de edi¢do ndo autorizada resultara na desclassificacdo do projeto.


http://www.justica.gov.br/seus-direitos/consumidor/direitos-difusos
http://www.justica.gov.br/seus-direitos/consumidor/direitos-difusos
http://www.justica.gov.br/seus-direitos/consumidor/direitos-difusos
http://www.justica.gov.br/seus-direitos/consumidor/direitos-difusos
http://plataformamaisbrasil.gov.br/

e O arquivo Anexo | deve ser inserido na Plataforma +Brasil, no formato planilha eletrdnica,
na aba “Projeto Basico/Termo de Referéncia” (entes estaduais, municipais e OSC’s) ou
encaminhado por protocolo eletrénico (somente entes federais). Seu preenchimento deve,
obrigatoriamente, conter as seguintes informacdes:

I.  Aba - (l) Plano de Trabalho

Il.  Aba - (ll) Cronograma

Ill.  Aba - (lll) Formulario Or¢amentario
IV. Aba - (IV) Termo de Referéncia

V. Aba- (V) A¢Oes de Educagdo

A'A'-
PLATAFORMA

-
» Principal » Consultar Proposta

Consultar Proposta

Cadastro Enfe/Enfidade Programas Propostas Convénios Execugdo

Dados da Proposta | | Plano de Trabalho | | Requisilos

Projeto Basico/Termo de Referéncia

| Projeto Basico/Termo de R ecugio C | | Execucdo Convenente | | Preslagdo de Contas | | TGE |

e E de responsabilidade do proponente garantir que as informacdes inseridas no Anexo |
sejam idénticas as demais informagdes inseridas na Plataforma +Brasil. Divergéncias de
valores e informagdes resultarao na desclassificagdo no projeto.

e Ao finalizar o preenchimento das cinco abas do Anexo I, o proponente devera verificar a
ultima guia de planilha do arquivo, chamada “Verificacdo de Pendéncias”, onde consta uma
relacdo de todos os campos de preenchimento obrigatdrio e a respectiva situacdo de cada
um deles. O anexo sera considerado completo e pronto para envio apenas quando todos
os campos da guia “Verificacdo de Pendéncias” apresentarem a situacao “ok”, “concluido”
ou “ndo se aplica”.

e (Caso algum dos campos esteja exibindo a situa¢dao “incompleto” ou “néo preenchido”,
significa que o arquivo nao esta pronto para ser enviado. Os projetos que forem enviados
com alguma pendéncia na guia de planilha “Verificacdo de Pendéncias” serdo
automaticamente desclassificados.

Os capitulos seguintes deste manual apresentam uma explicacdo detalhada de cada uma
das etapas do projeto, seguindo a seguinte estrutura:

I. Definigcdo conceitual — Capitulo 3 deste manual;

Il. Orientacdo sobre o preenchimento do “Anexo | — Formulario Plano de Trabalho/ Termo
de Referéncia” — Capitulo 3 deste manual,



lll. Orientagdo sobre o preenchimento da Plataforma +Brasil, conforme informacgdes
disponiveis no Manual do Usuario - SICONV
(http://portal.convenios.gov.br/images/Inclusao e Envio de Propostas Dezembro2013.
pdf) — Capitulo 4 deste manual.

O manual a seguir foi elaborado para facilitar o entendimento dessas trés etapas.

Recomendamos fortemente que o preenchimento do “Anexo | - Formulario Plano de
Trabalho/ Termo de Referéncia” (daqui em diante chamado apenas de Anexo I) seja realizado
antes de inserir as demais informacdes na Plataforma +Brasil, pois esse arquivo foi estruturado de
forma a facilitar o levantamento e validacdo de todas as informacbes do projeto, antes do
preenchimento das abas da plataforma.


http://portal.convenios.gov.br/images/Inclusao_e_Envio_de_Propostas_Dezembro2013.pdf
http://portal.convenios.gov.br/images/Inclusao_e_Envio_de_Propostas_Dezembro2013.pdf

3. Orientagdes gerais sobre como escrever projetos

(adaptado do manual de elaboragio de projetos do Fundo Nacional do Meio Ambiente (FNMA), disponivel em:
http://www.mma.gov.br/images/editais_e_chamadas/FNMA/Edital%20FNMA%20FNMC%2001%202018.pdf)

As orientagdes a seguir correspondem ao preenchimento do Item “2. Caracterizacdo do Projeto”
do Anexo I:

3.1 Caracterizacdo do Projeto

Sob o ponto de vista conceitual, um projeto consiste em um esforco temporario (ou seja,
com data de inicio e término previamente estimados) destinado a geragdo de entregas exclusivas,
gue podem ser produtos, servicos ou resultados.

Para atingir esse objetivo, é necessdrio, em um primeiro momento, que seja diagnosticada
a questdo que serd objeto do projeto, ou seja, qual o problema a ser resolvido ou mitigado ou qual
a potencialidade a ser fomentada.

Assim, antes do inicio da elaboracdo do projeto, deve-se verificar se a questdo que se
pretende abordar se insere em alguma das linhas tematicas previstas no Edital, para inferir se é
cabivel o financiamento pelo FDD. Além disso, deve ser discutido o impacto que se pretende
produzir com a implementac¢do do projeto, considerando que ha limitagdo nos recursos que serdo
investidos e no prazo de execugdo desse projeto.

Feita essa analise preliminar, observa-se que o primeiro passo da elabora¢do do projeto é
a apresentacdo do diagndstico do problema, ou seja, o marco zero da situacdo a ser abordada, no
qual deverad ser caracterizado o problema a ser resolvido ou a potencialidade a ser desenvolvida
em todos os contextos pertinentes (ambiental, histérico, social, econémico, geogréfico, politicas
afins ao tema, etc.). Se o proponente considerar necessdario, pode apresentar, como anexo,
documentacao, fotografias, mapas, relatérios e depoimentos, por exemplo, que ilustrem a situagdo
de fato vivenciada pelos seus habitantes no momento atual.

Na elaboragdo do diagndstico do problema, devem ser considerados os seguintes
procedimentos:

3.2 Diagndstico do Problema

3.2.1 Definicdo do Objeto

Uma das partes fundamentais no desenvolvimento do projeto é a escolha do objeto que
sera desenvolvido. O objeto precisa ser relevante ndo sé para o proponente, mas também para a
sociedade. A definicdo do objeto é uma das principais dificuldades dos proponentes na elaboracdo
do projeto, uma vez que ocorre, com certa frequéncia, alguma confusdo entre os conceitos de tema
e objeto do projeto.

Em muitos casos, se tem uma nogao clara do tema que se deseja abordar, mas nao se sabe
exatamente o que deve ser tratado. O objeto trata da situa¢do desejada que serd obtida apds a
transformacio da situacdo atual. E importante ter em mente que o tema é diferente do objeto.



Entretanto, tais conceitos ndo se sobrepdem, sendo o caso de desenvolvimento de um
raciocinio em duas etapas. Em um primeiro momento, o proponente deve definir o tema de seu
projeto, que pode ser entendido como um “universo” a respeito de um assunto; ato continuo, deve
delimitar o objeto do projeto, ou seja, apontar a situagao particular que se destaca nesse universo.

Por exemplo: um dos assuntos que estd em alta nos trabalhos relacionados a “patriménio cultural
brasileiro” é a preservacgdo dos bens culturais de natureza material, que seria um tema possivel.
Dentro desse tema, um exemplo de objeto seria a recuperacgdo de determinado sitio arqueoldgico

em um municipio especifico.

Importante: é preciso delimitar o objeto. O proponente deve entender quais objetos, dentro
daquele universo, sdo os mais relevantes para o projeto. O objeto deve ser bastante sucinto,
contendo, no maximo, um paragrafo.

Importante: evite colocar na definigdo do objeto informagées que indiquem algum tipo de
mensuragao (quantidade de material inventariado, por exemplo), pois este item ndo podera ser
alterado em hipdtese alguma apds a assinatura do convénio ou contrato de repasse. Ao longo
do preenchimento do projeto, tanto através do Anexo I, quanto pela Plataforma +Brasil, havera
outros campos especificos para que metas e etapas sejam descritas e mensuradas com maior
detalhe.

Importante: quanto mais especifico e compreensivel o objeto melhor. Objetos muito amplos
podem dar margem a desvios de foco durante a execucao.

Existem objetos que ja foram alvo de outros projetos realizados no passado, no entanto, isso
nao significa que o resultado final seja 0 mesmo.

Pesquisar e desenvolver o mesmo objeto nao significa pesquisar e desenvolver a mesma coisa.
Além disso, trabalhos jd realizados no passado sobre o mesmo objeto podem trazer informagGes
relevantes para embasamento tedrico do projeto.

Preenchimento do Anexo I:

PLANO DE TRABALHO - FORMULARIO DESCRITIVO

2. Caracterizagao do Projeto

2.1 Dados do Projsto:

Titula dao Projeto:

Esfera: Federal Estadual Municipal osc

Diztrital
Cwragic deo Prajeto: 24 Mzt
Inicic do Projeto: 0912019 Término do Projeo: 0812021

Yalar zalicitads ax FOL |

Walor Contrapartida: |




3.2.2 Definicdo do Objetivo Geral e Objetivos Especificos

O objetivo geral deve apresentar a ideia central do projeto, descrevendo de forma clara e
sucinta a finalidade pela qual ele esta sendo realizado e qual meta geral se busca atingir. Ele deve
conter o problema a ser tratado, bem como a delimitacdo do tema.

Nele, o proponente pode explicar o que procura obter com o projeto, a proposta que
solucione o problema, propor a andlise de uma solugao, entre outros. Um exemplo de objetivo geral
seria “inserir educa¢@o para o consumo e educagdo financeira de forma integrada as disciplinas
obrigatdrias para as escolas publicas do Ensino Fundamental de acordo com as diretrizes da Base
Nacional Comum Curricular”.

Nesse caso, a finalidade do projeto seria “inserir educa¢do para o consumo e educagdo
financeira de forma integrada as disciplinas obrigatdrias”, enquanto a delimitacdo seria “para
escolas publicas do Ensino Fundamental”.

Os objetivos especificos se relacionam diretamente com os objetivos gerais. Eles irdo dar
uma delimitagdo ainda maior ao tema, além de detalhar os processos necessarios para a realizacdo
do trabalho, descrevendo as etapas/entregas do projeto em sua sequéncia de execucdo. Em outras
palavras, os objetivos especificos apresentam de forma mais detalhada as ideias do projeto,
relacionando o objeto estudado com suas particularidades e identificando mais propriamente quais
sdo os resultados desejados.

Continuando com o exemplo anterior, os objetivos especificos poderiam ser:

(i) Aplicar pesquisa qualitativa com gestores e professores;

(ii) Desenvolver recursos educacionais para professores;

(iii) Criar Plataforma de gestdo e monitoramento do programa;
(iv) Avaliar impacto do programa;

(v) Divulgar Programa.

Preenchimento do Anexo I:

PLANO DE TRABALHO - FORMULARIO DESCRITIVO

2.2 Objetivos do Projeto:

‘ Objetivos Especificos:
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3.2.3 Definicdo da Justificativa

A justificativa do projeto deve explicitar porque a realizacdo do projeto contribuira
positivamente para a mudanga na situacdo descrita no diagndstico. Nesta parte, o proponente
devera convencer o CFDD acerca da relevancia do seu projeto, bem como apresentar argumentos
demonstrando que a aplicacdo dos recursos revertera nos beneficios esperados.

Para facilitar a preparacdo da justificativa, tenha em mente algumas perguntas que devem
ser respondidas:

e Qual necessidade publica serd atendida?

e Qual politica serd implementada?

e Quem serdo os beneficiarios?

e Qual o resultado esperado?

e Qual é o interesse reciproco das partes (sua instituicdo e o FDD) no projeto?

Obs.: Leve em consideragdo que a Plataforma +Brasil nao possui um campo especifico para
informar a Justificativa, mas sim um conjunto de diversos campos que, juntos, irdo compor esse
diagndstico (“Caracterizacdo dos Interesses Reciprocos”; “Publico Alvo”; “Problema a ser
Resolvido”; “Resultados Esperados” e “Relacdo entre a Proposta e os Objetivos e Diretrizes do
Programa”. Assim, utilize este campo de Justificativa (no Anexo I) de maneira mais livre, para
demonstrar da melhor forma possivel como foi levantada a necessidade de se trabalhar na solucdo
desse problema.

Preenchimento do Anexo I:

PLANO DE TRABALHO - FORMULARIO DESCRITIVO
Justificativa
(texto livre):
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3.2.4 Caracterizacdo dos Interesses Reciprocos

Utilize este campo para demonstrar porque seria interessante, para o Fundo de Direitos
Difusos, a realizagdo de investimento nesse projeto. Em outras palavras, deve ser respondido, nesse

campo, os questionamentos: “Por que é importante para o fundo que esse projeto seja
desenvolvido?” e “Quais os interesses comuns entre o proponente e o concedente?”.

A Plataforma +Brasil possui restricdo de caracteres para o preenchimento de seus campos,
mas o Anexo | ndo possui tal limitacdo. No entanto, sugerimos que essa descricdao seja objetiva,
para que ndo exista divergéncia significativa entre as informacGes prestadas (o que acarretaria a
desclassificagdo do proponente).

Preenchimento do Anexo I:

PLANO DE TRABALHO - FORMULARIO DESCRITIVO
Caracterizacio dos
Interesses Reciprocos:

(*) para informagdes sobre como preencher esse item na Plataforma +Brasil, consultar o Capitulo 4.

3.2.5 Problema a ser resolvido

Descrigcdo sucinta e objetiva do problema que serd enfrentado com a implementacdo do
projeto, ndo devendo ser inseridas, nesse campo, informacdes sobre o tratamento que sera dado
ao problema. Sempre que possivel, é interessante quantificar o problema e demonstrar seus efeitos
negativos na regido, populacdo, etc. Em suma, deve ser respondida, de forma clara e direta, a
questdo “Qual é o problema enfrentado pelo proponente?”.

Preenchimento do Anexo I:

PLANO DE TRABALHO - FORMULARIO DESCRITIVO
Problema a ser
resolvido:

(*) para informagdes sobre como preencher esse item na Plataforma +Brasil, consultar o Capitulo 4.
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3.2.6 Publico-Alvo (favorecidos diretamente e indiretamente)

Publico-Alvo é o segmento da sociedade com determinadas caracteristicas em comum
(idade, sexo, profissdo, interesses, etc.), ao qual se dirige o resultado do projeto. E para ele que as
acdes devem ser direcionadas.

Para definicdo de publico alvo, vale pensar nos seguintes grupos: género; faixa etaria;
escolaridade; faixa de renda; classe social; localizagcdo; habitos de consumo. Em resumo, o publico-
alvo tem caracteristicas comuns relacionadas a esses fatores.

Outro ponto importante é, sempre que possivel, quantificar o publico alvo do projeto,
demonstrando, assim, quantas pessoas serao impactadas pela execucdo do projeto.

Exemplo de publico-alvo favorecido diretamente para um projeto de educagdao ambiental
para escolas de determinado municipio: “professores e alunos de escolas publicas do ensino
fundamental de todo o pais, totalizando “xx” pessoas”. Nesse caso, é possivel calcular o numero de
alunos e professoras das escolas onde o projeto sera efetuado.

Exemplo de publico-alvo favorecido indiretamente para o mesmo projeto: “pais dos alunos
que participarem do Programa, uma vez que avaliacbes de impacto de Programas de Educacgdo
Ambiental em escolas realizados no passado demonstraram que os filhos costumam levar o
conhecimento adquirido em sala de aula para casa (estima-se que “xx” familias seriam
indiretamente beneficiadas)”.

Preenchimento do Anexo I:

PLANO DE TRABALHO - FORMULARIO DESCRITIVO
Piblico Alvo
(favorecido diretamente):

Piblico Alvo
(favorecido indiretamente ).

(*) para informagdes sobre como preencher esse item na Plataforma +Brasil, consultar o Capitulo 4.
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3.2.7 Resultados Esperados

Nesse campo, deve ser Informado de que forma a execucao da proposta ira produzir
resultados positivos nos problemas levantados durante o diagndstico. Assim, os “Resultados
Esperados” devem se comunicar diretamente com o campo “Problema a ser resolvido”.

Se no campo de problemas o proponente informou corretamente a situacdo enfrentada e
demonstrou com dados quantitativos a situacdo existente, neste campo deve ser informado qual a
melhora esperada em relacdo ao problema (o problema sera totalmente resolvido com a execugdo
do projeto ou existird uma diminuicdo porcentual do problema informado? De quanto serd essa
melhora esperada?).

Do mesmo modo, o proponente deve informar outros beneficios, além da solugdo do
problema, que serdo obtidos com a implementacdo do projeto (por exemplo, um projeto de
restauracdo de patrimonio histérico além da preservagdo do bem (solucdo do problema), também
pode apresentar outros resultados, como o aumento do turismo na regido, beneficios econdmicos
para a populacdo, resgate de tradi¢des locais, etc).

E nessa secdo que se colocam as expectativas quanto ao projeto em um sentido amplo,
aumentando as chances de o projeto ser financiado, como por exemplo:

e Quais novidades os resultados obtidos trardo para o tema;

e Quais novas tecnologias devem ser desenvolvidas ou melhoradas em decorréncia do
projeto;

e Como os resultados obtidos poderao tornar melhor a vida das pessoas;

e Quaisimplicacdes maiores o projeto tera, seja para o avanco da ciéncia ou para a resolucao
de problemas praticos da sociedade.

Os resultados esperados se sobrepdem apenas em parte a justificativa do projeto. Essas
duas se¢Oes ndo devem ser repeticdes uma da outra. Na secdo de justificativa, diga por que vale
a pena desenvolver o projeto proposto, focando em mostrar qual parte do grande problema se
deseja consertar. Na se¢ao de resultados esperados, diga o que de bom resultard do projeto,
quando ele for concluido.

Preenchimento do Anexo I:

PLANO DE TRABALHO - FORMULARIO DESCRITIVO
‘ Resultados Esperados:

(*) para informagdes sobre como preencher esse item na Plataforma +Brasil, consultar o Capitulo 4.
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3.2.8 Relacdo entre a Proposta e as Diretrizes do Programa

Utilize este campo para mostrar, de forma clara, como a proposta apresentada se relaciona
as diretrizes do programa (no caso, os Eixos e Linhas Temadticas propostos). Esse campo é
importante para que o conselho analise o correto enquadramento do objeto do projeto e as linhas
tematicas passiveis de financiamento.

Atentar ao fato de que essa informacdo ndo se sobrepGe ao campo “Caracterizacdo dos
Interesses Reciprocos”, onde deve ser explicitado o interesse comum existente entre o proponente
e 0 concedente.

Assim, na “Relacdo entre a Proposta e as Diretrizes do Programa” deve-se especificar a
relacdo entre o projeto e os temas propostos (Eixos e Linhas Temdticas).

Preenchimento do Anexo I:

PLANO DE TRABALHO - FORMULARIO DESCRITIVO
Relacio entre a proposta
e as diretrizes do

pragrama:

(*) para informagdes sobre como preencher esse item na Plataforma +Brasil, consultar o Capitulo 4.
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33 Definicdo de Metas e Etapas

As orientacOes a seguir correspondem ao preenchimento do ltem “3. Definicdo das Metas e
Etapas” do Anexo I:

Para dar inicio a qualquer nova ideia, deve-se pensar em quais sao as acdes necessarias
para que ela aconteca, com foco no resultado que se espera atingir. Se essas iniciativas ndo forem
listadas de forma extremamente organizada, corre-se o risco de comprometer o resultado final do
projeto.

Como exemplo, podemos considerar um projeto para construir um prédio, conforme
detalhamento a seguir:

e O primeiro passo para realizar essa obra deve ser elaborar o projeto arquitetonico pois,
antes de qualquer outra coisa, é preciso ter a ideia exata do que se pretende construir e o
gue serd necessario para isso. Nesse momento, é preciso que os interessados se reinam
para saber quais as expectativas e desejos e, a partir disso, tenham uma ideia geral do
volume de recursos financeiros necessarios. Somente depois desse levantamento é que se
parte para o desenho da planta dessa casa, com a definicdo dos modelos de construgao,
tipos de telhados, portas, janelas, acabamentos etc. (nesse exemplo, o projeto
arquiteténico é a primeira meta do projeto, enquanto a defini¢cGo da ideia, levantamento
da necessidade de recursos financeiros e desenho da planta sGo exemplos de etapas dessa
meta, conforme explicagcdo do tépico 3.3.1 abaixo);

e A partir deste momento, apds aprovado o projeto arquitetdnico, parte-se para a
construcao fisica da casa. O inicio da obra deve ser sempre pelos alicerces e sé depois tem
inicio as demais etapas, como levantar paredes, instalacGes elétricas, hidrdulicas, pisos,
acabamentos, telhados, pintura etc. (assim, a construgdo fisica da casa seria a segunda
meta do nosso projeto, enquanto o levantamento de paredes e instalagdo de pisos seriam
etapas dessa meta).

Esse exemplo ilustra bem a diferenca entre metas e etapas, mas fica claro que, nas fases de
um projeto de engenharia real, haveria muitas outras metas e etapas entre essas citadas, com um
nivel de detalhamento muito maior. Ainda assim, o exemplo é importante para dar uma noc¢do do
qgudo importantes sdo as fases de um projeto para atingir os objetivos definidos.

E hora de definir e desenhar o ponto de partida do projeto, a rota de navegac3o e o ponto
de chegada, detalhando as atividades que compde esse projeto. Iremos definir os “niveis
hierarquicos” das atividades necessaria para atingir o resultado final. Em outras palavras, devemos
especificar quais as a¢g6es necessdrias para concluir cada uma das metas e descrevé-las de forma
hierarquica.
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3.3.1 Metas

Definido o objeto do projeto, o proximo passo passa a ser a definicdo das metas, que

possuem relacdo direta com os objetivos especificos e resultados esperados, ja identificados
anteriormente. Assim, as metas devem ser suficientes para atingir todos os objetivos definidos no
projeto e alcancar todos os resultados esperados.

As metas sao a forma de organizar o projeto em grupos de atividades que levarao ao

alcance do objeto. Toda meta deve ser mensurdvel, ndo podendo ser genérica (sob nenhum

aspecto), inalcangdvel ou irrelevante.

Importante: a mera aquisicdo de insumos nao caracteriza uma meta ou
etapa, mas sim atividades e produtos de alguma delas (assim, é
incorreto, por exemplo, listar a aquisicdo de computadores e material
de escritdrio como metas ou etapas).

Em resumo, para se definir as metas do projeto deve-se considerar:

O que se pretende atingir?

O que estd acontecendo agora (quando, onde, como, com que frequéncia)?

Que resultados essa situacdo atual gera?

Foi estabelecido um destino (metas para curto e longo prazo)?

Esse objetivo é positivo, desafiador e concretizavel?

A meta foi definida de forma especifica, mensurdvel, alcancdvel e com prazo?

E possivel medir como a meta foi atingida?

O que acontecerd quando a meta for atingida (resultados) é o que foi determinado nos
objetivos do projeto?

Importante: para cada meta definida devera ser respondida a seguinte
pergunta: “apds o término da vigéncia do convénio, qual a estratégia de
continuidade de cada iniciativa implementada?” Com essa resposta, o
proponente demonstra que o investimento realizado pelo FDD ira gerar

beneficios de longo prazo aos cidaddos, o que é importante para
avaliagdo pelo CFDD.

Recomendacdes:

Aquisicao de material de consumo, material de expediente e contratagao de servigos
de terceiros n3o se caracterizam como metas/etapas, pois as aquisi¢des/contratacdes
nado sao os objetivos do projeto, apenas meios para realizd-los. As metas devem ter
relagdo com os resultados que se espera alcangar com essas contratagdes;

Obras: ndo se deve dividir a obra em etapas. Essa divisdo ficard demonstrada apenas
no projeto basico. Assim cada obra contratada no projeto deve ser considerada como
uma etapa. Para os projetos que envolvam obras deve ser encaminhado o Projeto
Basico (em forma de anexo).

Realizagdo de eventos: se alguma etapa envolver a realizacdao de eventos (palestras,
oficinas, cursos de capacitagdo, reunides, seminarios, entre outros), deve-se indicar:
(i) local previsto para sua realizacdo; (ii) horario; (iii) periodo; (iv) tema; (v)
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programacao; (vi) publico-alvo; e (vii) nUmero de participantes previsto (enviar em
forma de anexo).

3.3.2 Etapas
Definidas as metas do projeto, podemos partir para o detalhamento das etapas necessarias

para o alcance de cada uma delas. Uma etapa nada mais é do que uma atividade (ou conjunto de
atividades) que sera realizada para o alcance de determinada meta.

Importante: todas as etapas devem possuir um indicador fisico
associado, de forma que a sua execucdo possa ser facilmente avaliada
pelo CFDD.

As etapas também devem ser definidas no tempo, com a indicacdo do més de inicio e
término, e devem estar dentro do periodo definido para a respectiva meta, ou seja, o periodo de
execucdo da meta deve abranger todas as etapas previstas.

Importante: para apuragdo de custos, a soma de todas as etapas sera o
valor da meta correspondente, enquanto a soma de todas as metas serd
o valor total do projeto.

Em resumo, para se definir as etapas do projeto deve-se considerar:

e Quais sdo as opg¢Oes para sair da realidade atual e caminhar em direcio ao objetivo
pretendido?

e O que mais pode ser feito?

e O que é necessario para isso (tempo, competéncias, habilidades, recursos financeiros e
materiais)?

e Quais os beneficios e custos das diferentes op¢Ges identificadas?

e Quais as opgdes mais razodveis para atendimento do objetivo definido?

e Em que medida as opgbes escolhidas contribuem efetivamente para alcance do objetivo?

e Em que momento cada passo definido devera ser iniciado e concluido?

e Existe alguma barreira ou resisténcia a realizacdo de algum desses passos?

e 0O que sera feito para obter o apoio necessario?

e Como eliminar essas barreiras (internas ou externas)?

Os erros mais comuns ao desenvolver um projeto sdo: (i) ndo seguir um plano de projeto;
e (ii) dar muito detalhe as metas e pouco detalhes as etapas.

Geralmente, quem ndo segue um plano de projeto acredita “ter tudo na cabeca” e acaba
misturando o que é meta e o0 que é etapa. Isso pode gerar consequéncias graves na hora de executar
o projeto, sendo uma das causas mais comum dos erros de planejamento.

Importante: é fundamental que se faga um plano fisico bem detalhado
e objetivo, listando apenas as etapas minimas necessdrias para se atingir
determinada meta. O segredo para um bom planejamento é ter
atividades, tarefas ou grupos de tarefas e niveis de atribuicdes muito
bem definidos dentro do projeto (lembre-se: aquilo que comeca
errado, termina errado).
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O tamanho dessa estrutura varia de acordo com a complexidade do projeto. Cada projeto
tem sua prdpria complexidade e nivel de detalhamento, que depende da organizacdo e
previsibilidade de quem o conduz.

Por outro lado, a descricdo pormenorizada das etapas (entendidas, reitere-se, como as
atividades concretas que devem ser realizadas para que se possa atingir o resultado) da ao
proponente a possibilidade de melhor avaliar os desafios que serdo enfrentados no decorrer da
implementacdo do projeto e dos custos a ele associados, bem como oferece ao CFDD elementos
para que o plano de trabalho seja avaliado com maior precisao.

3.3.3 Preenchimento das Metas e Etapas no “Anexo |”

Conforme explicado, o arquivo “Anexo | — Formulario Plano de Trabalho/ Termo de
Referéncia” foi desenvolvido com o intuito de direcionar o preenchimento das metas e etapas do
projeto, facilitando, por consequéncia, a insercao dessas informacdes na Plataforma +Brasil.

Sugerimos que esse processo seja feito na seguinte sequéncia:

e Passo 1: definir, em discussdGes conjuntas entre a equipe do projeto, quantas metas serao
necessarias para o cumprimento dos objetivos propostos;

o Essainformacgdo serd fundamental na hora de preencher o Anexo |, pois em fun¢do da
guantidade de metas necessarias para o projeto é que serdo liberados os campos de
preenchimento para detalhamento de cada uma delas;

o Atente para o fato de que o arquivo do Anexo | foi configurado para comportar no
maximo 5 (cinco) metas;

o Caso seu projeto tenha mais do que 5 (cinco) metas, sugerimos que reveja sua
estrutura, simplificando e tornando seu projeto mais objetivo, de forma a comportar
até 5 metas no total (Qquanto mais metas tiver o projeto, maiores as chances de serem
definidas de forma incorreta ou ndo objetiva).

e Passo 2: preencher a quantidade de metas definida para o projeto, na planilha “(I) Plano de
Trabalho” do Anexo I:

PLANO DE TRABALHO - FORMULARIO DESCRITIVO

3. Definigao das Metas e Etapas

Relacione a seguir as metas e etapas do projeto.

META =80 o= produtes resultantes da aguisicde e contratacdo de bens & services que, em sua somatdria, levarde ao alcance
do objetivo, guantificando os resultados esperados.

ETAPAS sdo subdivisles para o alcance da meta; Em outras palavras, sdo meies necessdrios para alcance da meta.

A somatoria das metas levara ao OBJETO do projeto.

Quantas metas possui o projeto?
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o Conforme a quantidade de metas informada (nimero de 1 a 5) serdo liberados novos
campos para detalhamento de cada uma delas (note que surgirdo vdrios espagos em
branco no arquivo, abaixo do titulo de cada meta; esses campos serdo preenchidos
posteriormente, conforme as informacgdes que forem inseridas no arquivo):

PLANO DE TRABALHO - FORMULARIO DESCRITIVO

3. Definicdo das Metas e Etapas

Relacione a seguir as metas e etapas do projeto.

META sdo os produtos resuftantes da aquisicdo e contrataciio de bens e servicos que, em sua somatdria, levardo ao alcance
do objetivo, guantificando os resultados esperados.

ETAPAS =#0 subdivisdes para o alcance da meta; Em outras palavras, 3o meios necessarios para alcance da meta.

A somatoria das metas levara ao OBJETO do projeto.

Quantas metas possui o projeto?

) -

Quantas etapas possui a Meta 17

) -

CQuantas etapas possui a Meta 27
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e Passo 3: definida a quantidade de metas, é hora de detalhar cada uma delas (iniciativa a ser
implementada) descrevendo cada uma, sucintamente, em seu respectivo espaco
correspondente (“Meta 17, “Meta 2”, “Meta 3”, “Meta 4” e “Meta 5” — conforme a
quantidade de metas informada no item anterior);

o Busque, sempre que possivel, iniciar a descricio de uma etapa por um verbo. Isso
facilitard a definicdo das etapas associadas e dos indicadores para monitoramento;

o Note que, em muitos casos, a descricdo do texto, ainda que sucinta, ndo caberd no
espaco reservado. N3o se preocupe com isso e continue digitando o texto
normalmente, pois, mesmo que a descri¢ao fique cortada na exibicao em tela, ela esta
armazenada no arquivo (aten¢do aos espagos em branco existentes entre as metas,
que serdo preenchidos conforme o avang¢o do detalhamento).

Exemplo:

Meta 1 | Estabelecer Sistema de Qualidade, Seguranca & Integridade da Cadeia Pra

Quantas etapas possuia Meta 17

:

Meta 2 | Estabelecer Sistema Analitico-Laboratorial para Leite e Derivados.

Quantas etapas possui a Meta 27

:

Meta 3 | Capacitar Técnicos e Produtores de Leite.

Quantas etapas possui a Meta 37

:

Meta 4 | Ampliar Sistemma de Monitoramento Espacial-Temporal da Qualidade do Le

Quantas etapas possuia Meta 47

.

Mefa & | Realizar campanhas nos meios de comunicagio de massa e redes sociais

Quantas etapas possui a Meta 57

:

e Passo 4: os procedimentos a seguir devem ser repetidos para cada uma das metas
informadas no Anexo | (no campo “Quantas etapas possui a meta?”’):

o Informar quantas etapas compdem cada meta;

Meta 1 Estabelecer Sistema de Qualidade, Seguranca & Integridade da Cadeia Pro

Quantas etapas possuiaMeta 17

o Conforme o valor informado (nimero de 1 a 5) serdo liberados novos campos para
detalhamento de cada uma dessas etapas (note que, novamente, surgirdo varios
espagos em branco no arquivo; esses campos serdo preenchidos posteriormente,
conforme as informagGes que forem inseridas no arquivo, da mesma maneira que
ocorreu na definicdo das metas);
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o Atente para o fato de que o arquivo do Anexo | foi configurado para comportar no
maximo 5 (cinco) etapas para cada meta;

o Caso seu projeto tenha mais do que 5 (cinco) etapas dentro de uma meta, sugerimos
gue reveja sua estrutura, simplificando e tornando seu projeto mais objetivo, de forma
a comportar até 5 etapas no total dessa meta. Se for o caso, verifique a necessidade de
se desdobrar essa meta em 2 (duas) outras metas.

Meta 1 | Estabelecer Sistema de Qualidade, Seguranga & Integridade da Cadeia Pro

Quantas etapas possui a Meta 17 3

B et |
Inicie: Término: Valor (RS):

Elementos de Despesa:

Inicie: Térming: Valor (R$):

Elementos de Despesa:

Inicie: Térming: Valor (R$):

Elementos de Despesa:
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Passo 5: para cada etapa definida dentro de uma determinada meta, descrever
suscintamente o resultado que se pretende atingir, buscando abranger os seguintes

aspectos:

o Qual, como e onde (bairro, escola, comunidade etc.) a atividade sera realizada;

o Que conteudo serd abordado, no caso de atividades de educacdo;

o Quem e quantos serdo os beneficiarios dessa atividade, ou seja, aqueles que estardo
diretamente envolvidos na realizacdo dessas acdes (exemplo: n2 de pessoas

capacitadas, n? de bairros atendidos etc.);

o Que itens necessitardo ser adquiridos para que estes métodos sejam aplicados (esses

itens serdo inseridos no Plano de Aplicacdo Detalhado, mais adiante);

Meta 1 | Estabelecer Sistema de Qualidade, Seguranga & Integridade da Cadeia Pro
Quantas etapas possui a Meta 17 5

- Etapa 1.1 ‘ Desenvolver aplicative da Ferramenta XPTO.

Inicio: Término:

Elementos de Despesa:

Etapa 1.2 abelecer e realizar avaliacao anual dos indicadores dos sistema de producao
tiapa 12 acomoanhados.

Elementos de Despesa:

- Etapa 1.3 Estabelecer nivel de adocdo de BPF e analisar processos de fabricacdo.

Valor (RS):
Inicio: Término: Valor (RS):
Inicio: Término: Valor (RS):

Elementos de Despesa:
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e Passo 6: para cada etapa definida e detalhada dentro de uma determinada meta, informar
a data de inicio e a data de término (caso a etapa seja composta por varias atividades,
informar como data de inicio aquela que acontecer primeiro entre elas e a data de término
da que finalizar mais tarde):

Meta 1 | Estabelecer Sistema de Qualidade, Seguranga & Integridade da Cadeia Pro
Quantas etapas possui a Meta 17 5
Etapa 1.1 | Desenvolver aplicative da Ferramenta XPTO.

Elementos de Despesa:

Etapa 1.2 | E=tabelecer e realizar avaliacao anual dos indicadores dos sistema de producio

acompanhados.
— Inicio: 0112020 Término: 08/2020 Valor (RS):

Elementos de Despesa;

Etapa 1.3 | Estabelecer nivel de adocdo de BPF e analisar processos de fabricacdo.

Inicio: 03/2020 Término: 1212020 Valor (RS):

Elementos de Despesa:

e Passo 7: este talvez seja o passo mais dificil de todos eles, mas de fundamental importancia
para elaboragdo do Plano de Aplicagao Detalhado. Trata-se do desdobramento de cada
etapa do projeto em termos de Elementos de Despesas. O correto preenchimento dessa
fase é tao importante que dedicaremos um capitulo exclusivo do manual a ele.
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3.3.4 Descricdo das Etapas em termos de Elementos de Despesas

A classificacdo de um gasto por Elementos de Despesa tem por finalidade identificar os
objetos de gasto envolvidos no projeto, tais como vencimentos e vantagens fixas, juros, didrias,
material de consumo, servicos de terceiros prestados sob qualquer forma, subvengdes sociais,
obras e instalacbes, equipamentos e material permanente, auxilios, amortizacdo e outros que a
Administracao Publica utiliza para a consecucdao de seus fins, conforme cddigos definidos no
Manual Técnico do Orgcamento (essa classificacdo é exigida pela Plataforma + Brasil no momento
em que o projeto é inserido no sistema, tratando-se, pois, de informagdo obrigatéria para sua
apresentacao ao FDD).

O Manual Técnico de Orgamento - MTO é um instrumento de apoio aos processos
orcamentdrios da Unido. Conforme proposicao da Secretaria de Orcamento Federal - SOF, o MTO é
editado anualmente, no inicio do processo de elaboracdao da proposta orcamentaria. O MTO esta
disponivel em meio eletronico, permitindo maior agilidade nas atualizacbes decorrentes de
modificagbes nos processos orcamentarios e na legislacdo aplicada (para consultar a versdao mais
atualizada do manual acesse: https://www1.siop.planejamento.gov.br/mto/doku.php).

Os cdédigos dos elementos de despesa estdo definidos no Anexo Il da Portaria
Interministerial STN/SOF no 163, de 2001, reproduzidos a seguir:

ELEMENTO DE DESPESA

01 Aposentadorias do RPPS, Reserva Remunerada e Reformas dos Militares
03 Pensdes do RPPS e do militar

04 Contratacdo por Tempo Determinado

05 Outros Beneficios Previdenciarios do servidor ou do militar
06 Beneficio Mensal ao Deficiente e ao Idoso

07 Contribuigdo a Entidades Fechadas de Previdéncia

08 Outros Beneficios Assistenciais do servidor e do militar
10 Seguro Desemprego e Abono Salarial

11 Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Civil

12 Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Militar

13 Obrigacdes Patronais

14 Diéarias - Civil

15 Diérias - Militar

16 Outras Despesas Variaveis - Pessoal Civil

17 Outras Despesas Variaveis - Pessoal Militar

18 Auxilio Financeiro a Estudantes

19 Auxilio-Fardamento

20 Auxilio Financeiro a Pesquisadores

21 Juros sobre a Divida por Contrato

22 Outros Encargos sobre a Divida por Contrato

23 Juros, Deségios e Descontos da Divida Mobiliaria
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ELEMENTO DE DESPESA

24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40
41
42
43
45
46
47
48
49
51
52
53
54
55
56
57
58
59
61
62
63

Outros Encargos sobre a Divida Mobiliaria

Encargos sobre Operacdes de Crédito por Antecipacédo da Receita
Obrigacdes decorrentes de Politica Monetaria

Encargos pela Honra de Avais, Garantias, Seguros e Similares
Remuneracao de Cotas de Fundos Autarquicos

Distribuicdo de Resultado de Empresas Estatais Dependentes
Material de Consumo

Premiac8es Culturais, Artisticas, Cientificas, Desportivas e Outras
Material, Bem ou Servigo para Distribuicédo Gratuita

Passagens e Despesas com Locomogao

Outras Despesas de Pessoal decorrentes de Contratos de Terceirizagédo
Servicos de Consultoria

Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica

Locacado de M&o-de-Obra

Arrendamento Mercantil

Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

Servicos de Tecnologia da Informacdo e Comunicagéo — Pessoa Juridica
Contribui¢tes

Auxilios

Subvenc¢des Sociais

Subvencdes Econdmicas

Auxilio-Alimentagéo

Obrigacdes Tributarias e Contributivas

Outros Auxilios Financeiros a Pessoas Fisicas

Auxilio-Transporte

Obras e Instalagbes

Equipamentos e Material Permanente

Aposentadorias do RGPS - Area Rural

Aposentadorias do RGPS - Area Urbana

Pensdes do RGPS - Area Rural

Pensdes do RGPS - Area Urbana

Outros Beneficios do RGPS - Area Rural

Outros Beneficios do RGPS - Area Urbana

Pensdes Especiais

Aquisi¢éo de Imdveis

Aquisicéo de Produtos para Revenda

Aquisicéo de Titulos de Crédito
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ELEMENTO DE DESPESA

64
65
66
67
70
71
72
73
74
75
76
77
81
82

83

84

91
92
93
94
95
96
97
98
99

Aquisicdo de Titulos Representativos de Capital ja Integralizado
Constituicdo ou Aumento de Capital de Empresas

Concessao de Empréstimos e Financiamentos

Depositos Compulsérios

Rateio pela Participagdo em Consorcio Publico

Principal da Divida Contratual Resgatado

Principal da Divida Mobiliaria Resgatado

Correcdo Monetaria ou Cambial da Divida Contratual Resgatada
Correcdo Monetaria ou Cambial da Divida Mobiliaria Resgatada
Correc¢do Monetaria da Divida de Operag¢des de Crédito por Antecipacdo de Receita
Principal Corrigido da Divida Mobiliaria Refinanciado

Principal Corrigido da Divida Contratual Refinanciado
Distribuicdo Constitucional ou Legal de Receitas

Aporte de Recursos pelo Parceiro Publico em Favor do Parceiro Privado Decorrente de
Contrato de Parceria Publico -Privada

Despesas Decorrentes de Contrato de Parceria Publico-Privada - PPP, exceto Subvencdes
Econdmicas, Aporte e Fundo Garantidor

Despesas Decorrentes da Participacdo em Fundos, Organismos, ou Entidades
Assemelhadas, Nacionais e Internacionais

Sentengas Judiciais

Despesas de Exercicios Anteriores

IndenizagBes e Restituicbes

IndenizagBes e Restituicbes Trabalhistas
Indenizagéo pela Execu¢éo de Trabalhos de Campo
Ressarcimento de Despesas de Pessoal Requisitado
Aporte para Cobertura do Déficit Atuarial do RPPS
Compensacdes ao RGPS

A Classificar

A seguir, apresentamos a descricdo de cada Elemento de Despesa da tabela acima (o
conteldo e a forma das descrigdes dos elementos de despesa foram mantidos tal como constam
do texto da Portaria Interministerial STN/SOF n2 163, de 4 de maio de 2001):

01 - Aposentadorias do RPPS, Reserva Remunerada e Reformas dos Militares: despesas or¢camentarias com

pagamento de aposentadorias dos servidores inativos do Regime Préprio de Previdéncia do Servidor - RPPS, e de reserva
remunerada e reformas dos militares.

03 - Pensbes do RPPS e do militar: despesas orgamentarias com pagamento de pensoes civis do RPPS e dos militares.

04 - Contratacdo por Tempo Determinado: despesas orcamentarias com a contratacdo de pessoal por tempo

determinado para atender a necessidade temporaria de excepcional interesse publico, de acordo com legislacéo especifica
de cada ente da Federagéo, inclusive obrigagdes patronais e outras despesas variaveis, quando for o caso.

05 - Outros Beneficios Previdenciarios do servidor ou do militar: despesas orcamentarias com beneficios
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previdenciarios do servidor ou militar, tais como auxilio-recluséo devido a familia do servidor ou do militar afastado por
motivo de prisdo, e salario-familia, exclusive aposentadoria, reformas e pensoes.

06 - Beneficio Mensal ao Deficiente e ao Idoso: despesas orcamentarias decorrentes do cumprimento do art. 203, inciso
V, da Constituicdo Federal, que dispde: “Art. 203 - A assisténcia social serd prestada a quem dela necessitar,
independentemente de contribuicéo a seguridade social, e tem por  objetivos: [...] -
V - a garantia de um salario minimo de beneficio mensal a pessoa portadora de deficiéncia e ao idoso que comprovem néo
possuir meios de prover a prépria manutencéo ou de té-la provida por sua familia, conforme dispuser a lei”.

07 - Contribuicdo a Entidades Fechadas de Previdéncia: despesas orgamentarias com os encargos da entidade
patrocinadora no regime de previdéncia fechada, para complementacédo de aposentadoria.

08 - Outros Beneficios Assistenciais do servidor e do militar: despesas orcamentarias com beneficios assistenciais,
inclusive auxilio-funeral devido a familia do servidor ou do militar falecido na atividade, ou do aposentado, ou a terceiro que
custear, comprovadamente, as despesas com o funeral do ex-servidor ou do ex-militar; auxilio-natalidade devido a
servidora ou militar, por motivo de nascimento de filho, ou a cénjuge ou companheiro servidor publico ou militar, quando a
parturiente ndo for servidora; auxilio-creche ou assisténcia pré-escolar devido a dependente do servidor ou militar,
conforme regulamento; e auxilio-doenca.

10 - Seguro Desemprego e Abono Salarial: despesas orgamentarias com pagamento do seguro-desemprego e do abono
de que tratam o inciso Il do art. 7° e 0 8 3° do art. 239 da Constituicdo Federal, respectivamente.

11 - Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Civil*: despesas orgamentarias com: Vencimento; Saléario Pessoal
Permanente; Vencimento ou Salario de Cargos de Confianga; Subsidios; Vencimento do Pessoal em Disponibilidade
Remunerada; Gratificacdes, tais como: Gratificacdo Adicional Pessoal Disponivel; Gratificagdo de Interiorizagdo;
Gratificac@o de Dedicacé@o Exclusiva; Gratificacdo de Regéncia de Classe; Gratificacdo pela Chefia ou Coordenacao de
Curso de Area ou Equivalente; Gratificagdo por Produgdo Suplementar; Gratificagdo por Trabalho de Raios X ou
Substancias Radioativas; Gratifica¢&o pela Chefia de Departamento, Divisdo ou Equivalente; Gratifica¢éo de Direcédo Geral
ou Direcdo (Magistério de 1° e 2° Graus); Gratificagdo de Fungdo-Magistério Superior; Gratificagdo de Atendimento e
Habilitag&o Previdenciarios; Gratificagdo Especial de Localidade; Gratificagdo de Desempenho das Atividades Rodoviarias;
Gratificac@o da Atividade de Fiscalizagdo do Trabalho; Gratificagdo de Engenheiro Agrénomo; Gratificagdo de Natal;
Gratificagdo de Estimulo a Fiscalizacéo e Arrecadagéo de Contribuigdes e de Tributos; Gratificagcdo por Encargo de Curso
ou de Concurso ; Gratificagdo de Produtividade do Ensino; Gratificagdo de Habilitagdo Profissional; Gratificagdo de
Atividade; Gratificagdo de Representacédo de Gabinete; Adicional de Insalubridade; Adicional Noturno; Adicional de Férias
1/3 (art. 7°, inciso XVII, da Constituicdo); Adicionais de Periculosidade; Representacdo Mensal; Licenca-Prémio por
assiduidade; Retribuicdo Béasica (Vencimentos ou Salario no Exterior); Diferencas Individuais Permanentes; Vantagens
Pecuniéarias de Ministro de Estado, de Secretario de Estado e de Municipio; Férias Antecipadas de Pessoal Permanente;
Aviso Prévio (cumprido); Férias Vencidas e Proporcionais; Parcela Incorporada (ex-quintos e ex-décimos); Indenizagéo de
Habilitagdo Policial; Adiantamento do 13° Salario; 13° Salario Proporcional; Incentivo Funcional - Sanitarista; Abono
Provisério; “Pré-labore” de Procuradores; e outras despesas correlatas de carater permanente.

* No ambito da Unido, a Gratificagdo por Encargo de Curso ou de Concurso devera ser paga como “Outras Despesas
Correntes” no elemento 36 - Outros Servi¢os de Terceiros - Pessoa Fisica.

12 - Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Militar: despesas orgcamentarias com: Soldo; Gratificagdo de Localidade
Especial; Gratificagdo de Representacdo; Adicional de Tempo de Servigco; Adicional de Habilitagdo; Adicional de
Compensacéo Organica; Adicional Militar; Adicional de Permanéncia; Adicional de Férias; Adicional Natalino; e outras
despesas correlatas, de carater permanente, previstas na estrutura remuneratéria dos militares.

13 - Obrigacdes Patronais: despesas orgcamentarias com encargos que a administracdo tem pela sua condicdo de
empregadora, e resultantes de pagamento de pessoal ativo, inativo e pensionistas, tais como Fundo de Garantia por Tempo
de Servigo e contribui¢cdes para Institutos de Previdéncia, inclusive a aliquota de contribuicdo suplementar para cobertura
do déficit atuarial, bem como os encargos resultantes do pagamento com atraso das contribuicdes de que trata este
elemento de despesa.

14 - Diarias — Civil: despesas orcamentarias com cobertura de alimentacéo, pousada e locomocao urbana, do servidor
publico estatutario ou celetista que se desloca de sua sede em objeto de servigo, em carater eventual ou transitério,
entendido como sede o Municipio onde a reparticdo estiver instalada e onde o servidor tiver exercicio em carater
permanente.

15 - Diarias — Militar: despesas orcamentérias decorrentes do deslocamento do militar da sede de sua unidade por motivo
de servigo, destinadas & indenizacdo das despesas de alimentag&o e pousada.

16 - Outras Despesas Variaveis - Pessoal Civil: despesas orgamentarias relacionadas as atividades do cargo/emprego
ou fungao do servidor, e cujo pagamento so se efetua em circunstancias especificas, tais como: hora-extra; substituicdes;
e outras despesas da espécie, decorrentes do pagamento de pessoal dos 6rgédos e entidades da administragdo direta e
indireta.

17 - Outras Despesas Varidveis - Pessoal Militar: despesas orgamentarias eventuais, de natureza remuneratoria,
devidas em virtude do exercicio da atividade militar, exceto aquelas classificadas em elementos de despesas especificos.

18 - Auxilio Financeiro a Estudantes: despesas orgcamentarias com ajuda financeira concedida pelo Estado a estudantes
comprovadamente carentes, e concessao de auxilio para o desenvolvimento de estudos e pesquisas de natureza cientifica,
realizadas por pessoas fisicas na condicdo de estudante, observado o disposto no art. 26 da Lei Complementar n°
101/2000.
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19 - Auxilio-Fardamento: despesas orcamentarias com o auxilio-fardamento, pago diretamente ao servidor ou militar.

20 - Auxilio Financeiro a Pesquisadores: despesas Orgcamentarias com apoio financeiro concedido a pesquisadores,
individual ou coletivamente, exceto na condigdo de estudante, no desenvolvimento de pesquisas cientificas e tecnolégicas,
nas suas mais diversas modalidades, observado o disposto no art. 26 da Lei Complementar n® 101/2000.

21 - Juros sobre a Divida por Contrato: despesas orcamentarias com juros referentes a operacdes de crédito
efetivamente contratadas.

22 - Qutros Encargos sobre a Divida por Contrato: despesas orgamentarias com outros encargos da divida publica
contratada, tais como: taxas, comissdes bancarias, prémios, imposto de renda e outros encargos.

23 - Juros, Desagios e Descontos da Divida Mobilidria: despesas orgamentarias com a remuneracgéo real devida pela
aplicacéo de capital de terceiros em titulos publicos.

24 - Qutros Encargos sobre a Divida Mobiliaria: despesas orgamentarias com outros encargos da divida mobiliaria, tais
como: comissao, corretagem, seguro, etc.

25 - Encargos sobre Operacdes de Crédito por Antecipacdo da Receita: despesas orgamentarias com o pagamento
de encargos da divida publica, inclusive os juros decorrentes de operagdes de crédito por antecipagdo da receita, conforme
art. 165, § 8°, da Constituicéo.

26 - Obrigacdes decorrentes de Politica Monetaria: despesas orcamentarias com a cobertura do resultado negativo do
Banco Central do Brasil, como autoridade monetéria, apurado em balango, nos termos da legislagao vigente.

27 - Encargos pela Honra de Avais, Garantias, Sequros e Similares: despesas or¢gamentarias que a administracao é
compelida a realizar em decorréncia da honra de avais, garantias, seguros, fiangas e similares concedidos.

28 - Remuneracdo de Cotas de Fundos Autarquicos: despesas or¢camentarias com encargos decorrentes da
remuneracdo de cotas de fundos autarquicos, a semelhanca de dividendos, em razéo dos resultados positivos desses
fundos.

29 - Distribuicdo de Resultado de Empresas Estatais Dependentes: despesas orgamentarias com a distribuicdo de
resultado positivo de empresas estatais dependentes, inclusive a titulo de dividendos e participacdo de empregados nos
referidos resultados.

30 - Material de Consumo: despesas orcamentarias com alcool automotivo; gasolina automotiva; diesel automotivo;
lubrificantes automotivos; combustivel e lubrificantes de aviagéo; gas engarrafado; outros combustiveis e lubrificantes;
material biolégico, farmacolégico e laboratorial; animais para estudo, corte ou abate; alimentos para animais; material de
coudelaria ou de uso zootécnico; sementes e mudas de plantas; géneros de alimentagdo; material de construcao para
reparos em imdéveis; material de manobra e patrulhamento; material de prote¢éo, seguranca, socorro e sobrevivéncia;
material de expediente; material de cama e mesa, copa e cozinha, e produtos de higienizagdo; material grafico e de
processamento de dados; aquisicdo de disquete; pen-drive; material para esportes e diversées; material para fotografia e
filmagem; material para instalacdo elétrica e eletrdnica; material para manutengdo, reposicdo e aplicagdo; material
odontoldgico, hospitalar e ambulatorial; material quimico; material para telecomunicac¢des; vestuario, uniformes,
fardamento, tecidos e aviamentos; material de acondicionamento e embalagem; suprimento de prote¢cdo ao voo;
suprimento de aviagao; sobressalentes de maquinas e motores de navios e esquadra; explosivos e munigdes; bandeiras,
flamulas e insignias e outros materiais de uso ndo-duradouro.

31 - Premiac8es Culturais, Artisticas, Cientificas, Desportivas e Outras: despesas orgamentarias com a aquisi¢éo de
prémios, condecoragdes, medalhas, troféus, bem como com o pagamento de prémios em pecunia, inclusive decorrentes
de sorteios lotéricos.

32 - Material, Bem ou Servico para Distribuicdo Gratuita: despesas orgamentarias com aquisigdo de materiais, bens ou
servigos para distribuigdo gratuita, tais como livros didaticos, medicamentos, géneros alimenticios e outros materiais, bens
ou servigos que possam ser distribuidos gratuitamente, exceto se destinados a premiacdes culturais, artisticas, cientificas,
desportivas e outras.

33 - Passagens e Despesas com Locomocéao: despesas orgamentarias, realizadas diretamente ou por meio de empresa
contratada, com aquisicdo de passagens (aéreas, terrestres, fluviais ou maritimas), taxas de embarque, seguros,
fretamento, ped&gios, locacdo ou uso de veiculos para transporte de pessoas e suas respectivas bagagens, inclusive
guando decorrentes de mudangas de domicilio no interesse da administragao.

34 - Qutras Despesas de Pessoal decorrentes de Contratos de Terceirizacdo: despesas orcamentdrias relativas a
mao-de-obra constantes dos contratos de terceiriza¢édo, de acordo com o art. 18, § 1°, da Lei Complementar n° 101, de
2000, computadas para fins de limites da despesa total com pessoal previstos no art. 19 dessa Lei.

35 - Servicos de Consultoria: despesas orcamentarias decorrentes de contratos com pessoas fisicas ou juridicas,
prestadoras de servicos nas areas de consultorias técnicas ou auditorias financeiras ou juridicas, ou assemelhadas.

36 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica*: despesas orcamentérias decorrentes de servigos prestados por
pessoa fisica pagos diretamente a esta e ndo enquadrados nos elementos de despesa especificos, tais como: remuneragao
de servicos de natureza eventual, prestado por pessoa fisica sem vinculo empregaticio; estagiarios, monitores diretamente
contratados; gratificagdo por encargo de curso ou de concurso; diarias a colaboradores eventuais; locagdo de imdveis;
salario de internos nas penitenciarias; e outras despesas pagas diretamente a pessoa fisica.
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*No ambito da Unido, a Gratificagdo por Encargo de Curso ou de Concurso devera ser paga como “Outras Despesas
Correntes” no elemento 36 - Outros Servicos de Terceiros -Pessoa Fisica.

37 - Locacdo de Mao-de-Obra: despesas orcamentarias com prestacéo de servigos por pessoas juridicas para 6rgaos
publicos, tais como limpeza e higiene, vigilancia ostensiva e outros, nos casos em que o contrato especifique o quantitativo
fisico do pessoal a ser utilizado.

38 - Arrendamento Mercantil: despesas orgamentarias com contratos de arrendamento mercantil, com opgao ou néo de
compra do bem de propriedade do arrendador.

39 - Qutros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica: despesas orcamentarias decorrentes da prestacao de servi¢os por
pessoas juridicas para 6rgaos publicos, exceto as relativas aos Servigos de Tecnologia da Informagéo e Comunicagdo —
TIC, tais como: assinaturas de jornais e periédicos; tarifas de energia elétrica, gas, agua e esgoto; servicos de comunicacao
(telex, correios, telefonia fixa e moével, que ndo integrem pacote de comunicagao de dados); fretes e carretos; locacao de
imoéveis (inclusive despesas de condominio e tributos a conta do locatario, quando previstos no contrato de locagao);
locagéo de equipamentos e materiais permanentes; conservagao e adaptacédo de bens imdveis; seguros em geral (exceto
os decorrentes de obrigacao patronal); servicos de asseio e higiene; servigos de divulgacao, impressao, encadernacao e
emolduramento; servicos funerarios; despesas com congressos, simpoésios, conferéncias ou exposicdes; vale-refeicao;
auxilio-creche (exclusive a indenizagédo a servidor); e outros congéneres, bem como os encargos resultantes do pagamento
com atraso de obrigag6es néo tributarias.

40 - Servicos de Tecnologia da Informacédo e Comunicacdo — Pessoa Juridica: despesas orgamentarias decorrentes
da prestacdo de servicos por pessoas juridicas para 6rgdos e entidades da Administracdo Publica, relacionadas a
Tecnologia da Informacéo e Comunicacao — TIC, ndo classificadas em outros elementos de despesa, tais como: locagéo
de equipamentos e softwares, desenvolvimento e manutengéo de software, hospedagens de sistemas, comunicacao de
dados, servicos de telefonia fixa e mével, quando integrarem pacote de comunicacéo de dados, suporte a usuarios de TIC,
suporte de infraestrutura de TIC, servicos técnicos profissionais de TIC, manutencéo e conservagdo de equipamentos de
TIC, digitalizacéo, outsourcing de impressao e servicos relacionados a computagdo em nuvem, treinamento e capacitacéo
em TIC, tratamento de dados, contetido de web; e outros congéneres.

41 - Contribuicdes: despesas orcamentarias as quais ndo correspondam contraprestacéo direta em bens e servigos e
ndo sejam reembolsaveis pelo recebedor, inclusive as destinadas a atender a despesas de manutengdo de outras
entidades de direito publico ou privado, observado o disposto na legislagdo vigente.

42 - Auxilios: despesas orcamentarias destinadas a atender a despesas de investimentos ou inversoes financeiras de
outras esferas de governo ou de entidades privadas sem fins lucrativos, observado, respectivamente, o disposto nos artigos
25 e 26 da Lei Complementar n® 101/2000.

43 - Subvencdes Sociais: despesas orcamentarias para cobertura de despesas de instituicdes privadas de carater
assistencial ou cultural, sem finalidade lucrativa, de acordo com os artigos 16, paragrafo Unico, e 17 da Lei n°® 4.320/1964,
observado o disposto no art. 26 da LRF.

45 - Subvenc8es Econdmicas: despesas orgamentarias com o pagamento de subvencdes econémicas, a qualquer titulo,
autorizadas em leis especificas, tais como: ajuda financeira a entidades privadas com fins lucrativos; concesséo de
bonificacbes a produtores, distribuidores e vendedores; cobertura, direta ou indireta, de parcela de encargos de
empréstimos e financiamentos e dos custos de aquisi¢do, de produgdo, de escoamento, de distribuicao, de venda e de
manutencao de bens, produtos e servicos em geral; e, ainda, outras operagdes com caracteristicas semelhantes.

46 - Auxilio-Alimentacao: despesas orcamentarias com auxilio-alimentacao pagas em forma de pecunia, de bilhete ou de
cartdo magnético, diretamente aos militares, servidores, estagiarios ou empregados da Administracdo Publica direta e
indireta.

47 - Obrigac6es Tributarias e Contributivas: despesas or¢camentarias decorrentes do pagamento de tributos e
contribuicbes sociais e econdmicas (Imposto de Renda, ICMS, IPVA, IPTU, Taxa de Limpeza Publica, COFINS,
PIS/PASEP, etc.), exceto as incidentes sobre a folha de salarios, classificadas como obrigagdes patronais, bem como os
encargos resultantes do pagamento com atraso das obrigacdes de que trata este elemento de despesa.

48 - Outros Auxilios Financeiros a Pessoas Fisicas: despesas orcamentarias com a concessao de auxilio financeiro
diretamente a pessoas fisicas, sob as mais diversas modalidades, tais como ajuda ou apoio financeiro e subsidio ou
complementag&o na aquisicdo de bens, ndo classificados explicita ou implicitamente em outros elementos de despesa,
observado o disposto no art. 26 da Lei Complementar n® 101/2000.

49 - Auxilio-Transporte: despesas orcamentarias com auxilio-transporte pagas em forma de pecunia, de bilhete ou de
cartdo magnético, diretamente aos militares, servidores, estagiarios ou empregados da Administracdo Publica direta e
indireta, destinado ao custeio parcial das despesas realizadas com transporte coletivo municipal, intermunicipal ou
interestadual nos deslocamentos de suas residéncias para os locais de trabalho e vice-versa, ou trabalho-trabalho nos
casos de acumulacao licita de cargos ou empregos.

51 - Obras e Instalacdes: despesas com estudos e projetos; inicio, prosseguimento e conclusédo de obras; pagamento de
pessoal temporario ndo pertencente ao quadro da entidade e necessario a realizagdo das mesmas; pagamento de obras
contratadas; instalagées que sejam incorporaveis ou inerentes ao imével, tais como: elevadores, aparelhagem para ar
condicionado central, etc.

52 - Equipamentos e Material Permanente: despesas orgamentarias com aquisi¢cdo de aeronaves; aparelhos de medicao;
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aparelhos e equipamentos de comunicagdo; aparelhos, equipamentos e utensilios médico, odontoldgico, laboratorial e
hospitalar; aparelhos e equipamentos para esporte e diversdes; aparelhos e utensilios domésticos; armamentos; cole¢es
e materiais bibliograficos; embarcag6es, equipamentos de manobra e patrulhamento; equipamentos de protecéo,
seguranga, socorro e sobrevivéncia; instrumentos musicais e artisticos; maquinas, aparelhos e equipamentos de uso
industrial; maquinas, aparelhos e equipamentos graficos e equipamentos diversos; maquinas, aparelhos e utensilios de
escritério; maquinas, ferramentas e utensilios de oficina; maquinas, tratores e equipamentos agricolas, rodoviarios e de
movimentagdo de carga; mobiliario em geral; obras de arte e pecas para museu; semoventes; veiculos diversos; veiculos
ferroviarios; veiculos rodoviarios; outros materiais permanentes.

53 - Aposentadorias do RGPS - Area Rural: despesas orgamentarias com pagamento de aposentadorias dos segurados
do plano de beneficios do Regime Geral de Previdéncia Social - RGPS, relativos a area rural.

54 - Aposentadorias do RGPS - Area Urbana: despesas orcamentarias com pagamento de aposentadorias dos
segurados do plano de beneficios do Regime Geral de Previdéncia Social - RGPS, relativos a area urbana.

55 - Pensdes do RGPS - Area Rural: despesas orcamentarias com pagamento de pensionistas do plano de beneficios
do Regime Geral de Previdéncia Social - RGPS, inclusive decorrentes de sentencas judiciais, todas relativas a area rural.

56 - Pensdes do RGPS - Area Urbana: despesas orcamentarias com pagamento de pensionistas do plano de beneficios
do Regime Geral de Previdéncia Social - RGPS, inclusive decorrentes de sentengas judiciais, todas relativas a area urbana.

57 - Outros Beneficios do RGPS - Area Rural: despesas orcamentarias com beneficios do Regime Geral de Previdéncia
Social - RGPS relativas a area rural, exclusive aposentadoria e pensdes.

58 - Outros Beneficios do RGPS - Area Urbana: despesas orcamentarias com beneficios do Regime Geral de
Previdéncia Social - RGPS relativas a area urbana, exclusive aposentadoria e pensdes.

59 - Pensdes Especiais: despesas orgamentarias com pagamento de pensdes especiais, inclusive as de carater
indenizatorio, concedidas por legislagao especifica, ndo vinculadas a cargos publicos.

61- Aquisicdo de Imdveis: despesas orgamentarias com a aquisicdo de iméveis considerados necessarios a realizacéo
de obras ou para sua pronta utilizac&o.

62 - Aquisicdo de Produtos para Revenda: despesas orgamentarias com a aquisi¢cdo de bens destinados a venda futura.

63 - Aquisicédo de Titulos de Crédito: despesas orcamentarias com a aquisigao de titulos de crédito ndo representativos
de quotas de capital de empresas.

64 - Aquisicdo de Titulos Representativos de Capital ja Integralizado: despesas orgamentarias com a aquisicdo de
acoes ou quotas de qualquer tipo de sociedade, desde que tais titulos ndo representem constituicdo ou aumento de capital.

65 - Constituicdo ou Aumento de Capital de Empresas: despesas orgamentarias com a constituicdo ou aumento de
capital de empresas industriais, agricolas, comerciais ou financeiras, mediante subscrigdo de acdes representativas do seu
capital social.

66 - Concessao de Empréstimos e Financiamentos: despesas orcamentarias com a concessao de qualquer empréstimo
ou financiamento, inclusive bolsas de estudo reembolséaveis.

67 - Depositos Compulsérios: despesas orgamentarias com depdsitos compulsérios exigidos por legislagédo especifica,
ou determinados por deciséo judicial.

70 - Rateio pela Participacdo em Consércio Publico: despesa orgamentaria relativa ao rateio das despesas decorrentes
da participacéo do ente Federativo em Consorcio Publico instituido nos termos da Lei n® 11.107, de 6 de abril de 2005.

71 - Principal da Divida Contratual Resgatado: despesas orgamentarias com a amortizacao efetiva do principal da divida
publica contratual, interna e externa.

72 - Principal da Divida Mobiliaria Resgatado: despesas orgamentarias com a amortizagdo efetiva do valor nominal do
titulo da divida publica mobiliaria, interna e externa.

73 - Correcdo Monetaria ou Cambial da Divida Contratual Resgatada: despesas orcamentarias decorrentes da
atualizacéo do valor do principal da divida contratual, interna e externa, efetivamente amortizado.

74 - Correcdo Monetaria ou Cambial da Divida Mobilidria Resgatada: despesas orgcamentarias decorrentes da
atualizacéo do valor nominal do titulo da divida publica mobiliaria, efetivamente amortizado.

75 - Correcdo Monetaria da Divida de Operacdes de Crédito por Antecipacdo de Receita: despesas orcamentarias
com corregdo monetaria da divida decorrente de operagdo de crédito por antecipacdo de receita.

76 - Principal Corrigido da Divida Mobiliaria Refinanciado: despesas orgamentarias com o refinanciamento do principal
da divida publica mobiliaria, interna e externa, inclusive corre¢gdo monetaria ou cambial, com recursos provenientes da
emissédo de novos titulos da divida publica mobiliaria.

77 - Principal Corrigido da Divida Contratual Refinanciado: despesas orgamentarias com o refinanciamento do principal
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da divida publica contratual, interna e externa, inclusive corre¢do monetaria ou cambial, com recursos provenientes da
emissao de titulos da divida publica mobiliaria. (38)(A)

81 - Distribuicdo Constitucional ou Legal de Receitas: despesas orcamentarias decorrentes da transferéncia a 6rgaos
e entidades publicos, inclusive de outras esferas de governo, ou a instituicbes privadas, de receitas tributarias, de
contribuicdes e de outras receitas vinculadas, prevista na Constituicdo ou em leis especificas, cuja competéncia de
arrecadacao é do o6rgdo transferidor. (1)(A) (38)(A) (64)(A)

82 - Aporte de Recursos pelo Parceiro Publico em Favor do Parceiro Privado Decorrente de Contrato de Parceria
Publico-Privada - PPP: despesas orgamentarias relativas ao aporte de recursos pelo parceiro publico em favor do parceiro
privado, conforme previsédo constante do contrato de Parceria Publico-Privada - PPP, destinado a realizagdo de obras e
aquisicao de bens reversiveis, nos termos do § 2° do art. 6° e do § 2° do art. 7°, ambos da Lei n® 11.079, de 30 de dezembro
de 2004. (66)(1)

83 - Despesas Decorrentes de Contrato de Parceria Publico-Privada - PPP, exceto Subvencdes Econdmicas, Aporte
e Fundo Garantidor: despesas orgcamentarias com o pagamento, pelo parceiro publico, do parcelamento dos
investimentos realizados pelo parceiro privado com a realizagdo de obras e aquisicdo de bens reversiveis, incorporados
no patriménio do parceiro publico até o inicio da operagdo do objeto da Parceria Publico-Privada - PPP, bem como de
outras despesas que ndo caracterizem subvencgdo (elemento 45), aporte de recursos do parceiro publico ao parceiro
privado (elemento 82) ou participacdo em fundo garantidor de PPP (elemento 84). (66)(l)

84 - Despesas Decorrentes da Participacdo em Fundos, Organismos, ou Entidades Assemelhadas, Nacionais e
Internacionais: despesas orgamentarias relativas a participagdo em fundos, organismos, ou entidades assemelhadas,
Nacionais e Internacionais, inclusive as decorrentes de integralizacéo de cotas. (66)(1)

91 - Sentencas Judiciais: despesas orgamentarias resultantes de:

(a) pagamento de precatérios, em cumprimento ao disposto no art. 100 e seus paragrafos da Constituicéo, e no art. 78 do
Ato das Disposi¢oes Constitucionais Transitérias - ADCT;

(b) cumprimento de sentencas judiciais, transitadas em julgado, de empresas publicas e sociedades de economia mista,
integrantes dos Orgcamentos Fiscal e da Seguridade Social;

(c) cumprimento de sentencas judiciais, transitadas em julgado, de pequeno valor, na forma definida em lei, nos termos do
§ 3° do art. 100 da Constituicao;

(d) cumprimento de decisdes judiciais, proferidas em Mandados de Seguranca e Medidas Cautelares; e

(e) cumprimento de outras decisdes judiciais.

92 - Despesas de Exercicios Anteriores: despesas orcamentarias com o cumprimento do disposto no art. 37 da Lei n®
4.320/1964, que assim estabelece: “Art. 37. As despesas de exercicios encerrados, para as quais o orgamento respectivo
consignava crédito préprio, com saldo suficiente para atendé-las, que ndo se tenham processado na época propria, bem
como os Restos a Pagar com prescricdo interrompida e os compromissos reconhecidos apés o encerramento do exercicio
correspondente, poderdo ser pagas a conta de dotacédo especifica consignada no orgamento, discriminada por elemento,
obedecida, sempre que possivel, a ordem cronolégica”.

93 - Indenizacdes e Restituicdes: despesas orcamentarias com indenizacoes, exclusive as trabalhistas, e restituicoes,
devidas por 6rgaos e entidades a qualquer titulo, inclusive devolugdo de receitas quando nao for possivel efetuar essa
devolucdo mediante a compensagéo com a receita correspondente, bem como outras despesas de natureza indenizatéria
nao classificadas em elementos de despesas especificos.

94 - Indenizacdes e Restituicdes Trabalhistas: despesas orgamentarias resultantes do pagamento efetuado a servidores
publicos civis e empregados de entidades integrantes da administragdo publica, inclusive férias e aviso prévio indenizados,
multas e contribui¢cdes incidentes sobre os depdsitos do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, etc., em fungdo da
perda da condicéo de servidor ou empregado, podendo ser em decorréncia da participacdo em programa de desligamento
voluntario, bem como a restituigao de valores descontados indevidamente, quando nao for possivel efetuar essa restituicéo
mediante compensag&do com a receita correspondente.

95 - Indenizacado pela Execucado de Trabalhos de Campo: despesas orgamentarias com indenizagGes devidas aos
servidores que se afastarem de seu local de trabalho, sem direito a percepcéo de diarias, para execucao de trabalhos de
campo, tais como os de campanha de combate e controle de endemias; marcagéo, inspe¢cdo e manutengéo de marcos
decisorios; topografia, pesquisa, saneamento basico, inspecéo e fiscalizagdo de fronteiras internacionais.

96 - Ressarcimento de Despesas de Pessoal Requisitado: despesas orgamentarias com ressarcimento das despesas
realizadas pelo 6rgédo ou entidade de origem quando o servidor pertencer a outras esferas de governo ou a empresas
estatais ndo-dependentes e optar pela remuneragéo do cargo efetivo, nos termos das normas vigentes.

97 - Aporte para Cobertura do Déficit Atuarial do RPPS: despesas orcamentarias com aportes periédicos destinados a
cobertura do déficit atuarial do Regime Préprio de Previdéncia Social - RPPS, conforme plano de amortizagao estabelecido
em lei do respectivo ente Federativo, exceto as decorrentes de aliquota de contribuicdo suplementar.

98 - Compensacdes ao RGPS: despesas orgamentarias com compensacao ao Fundo do Regime Geral de Previdéncia
Social em virtude de desoneragfes, como a prevista no inciso IV do art. 9° da Lei n° 12.546, de 14 de dezembro de 2011,
que estabelece a necessidade de a Unido compensar o valor correspondente a estimativa de renuncia previdenciaria
decorrente dessa Lei.

99 - A Classificar: elemento transitério que devera ser utilizado enquanto se aguarda a classificacdo em elemento
especifico, vedada a sua utilizagdo na execucado orcamentaria.
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Apds a definicdo das etapas, deve-se pensar em todos os insumos necessarios para a
realizacdo da atividade descrita naquela etapa. Nessa fase, é importante lembrar que alguns
insumos ndo podem ser custeados pelo FDD, ja que algumas normas proibem seu financiamento
pela administragdo publica.

A Lei de Diretrizes Orcamentdrias é publicada anualmente e, atualmente, estd em vigor a
Lei n2 13.898/2019, que proibe as seguintes despesas, quando relativas a transferéncias
voluntdrias:

e Pagamento, a qualquer titulo, a agente publico da ativa por servicos prestados, inclusive
consultoria, assisténcia técnica ou assemelhados, a conta de quaisquer fontes de recursos;

e Pagamento de didrias e passagens a agente publico da ativa por intermédio de convénios
ou instrumentos congéneres firmados com entidades de direito privado, ou 6rgaos ou
entidades de direito publico;

e Concessdo, ainda que indireta, de qualquer beneficio, vantagem ou parcela de natureza
indenizatéria a agentes publicos com a finalidade de atender despesas relacionadas a
moradia, hospedagem, ao transporte ou similar, seja sob a forma de auxilio, ajuda de custo
ou qualquer outra denominacao;

e Pagamento, a qualquer titulo, a empresas privadas que tenham em seu quadro societario
servidor publico da ativa, empregado de empresa publica ou de sociedade de economia
mista, do érgdo celebrante, por servicos prestados, inclusive consultoria, assisténcia técnica
ou assemelhados.

Ja a Portaria Interministerial n? 424/2016, que regulamenta as transferéncias voluntarias
para instituicGes publicas, proibe as seguintes despesas:

e Realizar despesas a titulo de taxa de administracdo, de geréncia ou similar;

e Pagar, a qualquer titulo, servidor ou empregado publico, integrante de quadro de pessoal
do drgdo ou entidade publica da Administracdo direta ou indireta, salvo nas hipoteses
previstas em leis federais especificas e na Lei de Diretrizes Orcamentarias;

e Utilizar, ainda que em carater emergencial, os recursos para finalidade diversa da
estabelecida no instrumento;

e Realizar despesa em data anterior a vigéncia do instrumento;

e Efetuar pagamento em data posterior a vigéncia do instrumento, salvo se o fato gerador da
despesa tenha ocorrido durante a vigéncia do instrumento pactuado;

e Realizar despesas com taxas bancdrias, multas, juros ou corre¢do monetaria, inclusive
referentes a pagamentos ou recolhimentos fora dos prazos, exceto, no que se refere as
multas e aos juros, se decorrentes de atraso na transferéncia de recursos pelo concedente
ou mandataria, e desde que os prazos para pagamento e os percentuais sejam os mesmos
aplicados no mercado;

e Transferir recursos para clubes, associa¢bes de servidores ou quaisquer entidades
congéneres, exceto para creches e escolas para o atendimento pré-escolar;

e Realizar despesas com publicidade, salvo a de carater educativo, informativo ou de
orientacdo social, da qual ndo constem nomes, simbolos ou imagens que caracterizem
promocdo pessoal e desde que previstas no plano de trabalho; e

e Pagamento, a qualquer titulo, a empresas privadas que tenham em seu quadro societario
servidor publico da ativa, ou empregado de empresa publica, ou de sociedade de economia
mista, do orgdo celebrante, por servicos prestados, inclusive consultoria, assisténcia
técnica ou assemelhados.
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Definidos o que sdo elementos de despesa, podemos voltar ao detalhamento das etapas,

iniciado no item 3.3.3.:

‘ Elementos de Despesa:

Passo 7: elencar todos os elementos de despesa que compéem cada uma das etapas
definidas no projeto:

Meta 1 | Estabelecer Sistema de Qualidade, Seguranca & Integridade da Cadeia Pro
Quantas etapas possui a Meta 17 5
Etapa 1.1 | Desenvolver aplicative da Ferramenta XPTO.

Inicio: 09/2019 Término: 06/2020 Valor (R$):

E muito importante que todos os elementos de despesa sejam informados para cada etapa,

pois essa informacao serd validada durante o preenchido dos passos seguintes, principalmente no
Formulario Orgcamentario.

O objetivo, nesse momento, é que se informe de forma consolidada os grupos de despesa

que representam os gastos estimados na realizagdo das atividades previstas para determinada
etapa do projeto.

Exemplo: na etapa 1.1 do projeto hipotético acima, em que serd desenvolvido um aplicativo
com determinada funcionalidade, suponhamos que as atividades necessdrias envolverdo os
seguintes gastos:

Viagens nacionais para pesquisa de solu¢cbes semelhantes em outros drgdos de
referéncia = RS 2.800,00;

Contratagdo de empresa de Tl para desenvolvimento do aplicativo = RS 10.000,00;
CapacitacGo da equipe no uso da solu¢do (a capacitacdo serd dada pela propria
coordenagdo do projeto, envolvendo apenas a elaboracdo e impressdo de material
diddtico e custos do treinamento) = RS 1.200,00.

Assim, cada uma dessas trés despesa acima pode ser classificada dentro de um elemento
de despesa listado na tabela apresentada anteriormente:

e 33 - Passagens e Despesas com Locomocdo: despesas orcamentdrias, realizadas

diretamente ou por meio de empresa contratada, com aquisicdo de passagens (aéreas,
terrestres, fluviais ou maritimas), taxas de embarque, seqguros, fretamento, peddgios,
locacdo ou uso de veiculos para transporte de pessoas e suas respectivas bagagens,
inclusive quando decorrentes de mudancas de domicilio no interesse da administragéo.
40 - Servicos de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo: Pessoa Juridica: despesas
orcamentdrias decorrentes da prestacdo de servigos por pessoas juridicas para érgdos e
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entidades da Administracdo Publica, relacionadas a Tecnologia da Informagdo e
Comunicag¢do — TIC, ndo classificadas em outros elementos de despesa, tais como:
locagcdo de equipamentos e softwares, desenvolvimento e manutengdo de software,
hospedagens de sistemas, comunicag¢do de dados, servigos de telefonia fixa e movel,
quando integrarem pacote de comunica¢do de dados, suporte a usudrios de TIC, suporte
de infraestrutura de TIC, servigos técnicos profissionais de TIC, manutengdo e
conservagdo de equipamentos de TIC, digitaliza¢do, outsourcing de impressdo e servigcos
relacionados a computag¢Go em nuvem, treinamento e capacitacéo em TIC, tratamento
de dados, contetido de web; e outros congéneres.

e 30 - Material de Consumo: despesas or¢camentdrias com dlcool automotivo; gasolina
automotiva; diesel automotivo; lubrificantes automotivos; combustivel e lubrificantes de
aviag@o; gds engarrafado; outros combustiveis e lubrificantes; material bioldgico,
farmacoldgico e laboratorial; animais para estudo, corte ou abate; alimentos para
animais; material de coudelaria ou de uso zootécnico; sementes e mudas de plantas;
géneros de alimentagcdo; material de construgcdo para reparos em imdveis; material de
manobra e patrulhamento; material de prote¢do, seguranca, socorro e sobrevivéncia;
material de expediente; material de cama e mesa, copa e cozinha, e produtos de
higienizagcéo,; material grdfico e de processamento de dados; aquisicdo de disquete; pen-
drive; material para esportes e diversées; material para fotografia e filmagem; material
para instalagdo elétrica e eletrénica; material para manutengéo, reposicdo e aplicagcdo;
material odontoldgico, hospitalar e ambulatorial; material quimico; material para
telecomunicagdes; vestudrio, uniformes, fardamento, tecidos e aviamentos; material de
acondicionamento e embalagem,; suprimento de prote¢Go ao voo, suprimento de
aviagcdo; sobressalentes de mdquinas e motores de navios e esquadra; explosivos e
munigées; bandeiras, flimulas e insignias e outros materiais de uso nGo-duradouro.

Portanto, o preenchimento do detalhamento dos elementos de despesa que compdem a
etapa 1.1 ficaria da seguinte forma (atentar ao preenchimento do valor financeiro previsto para a
despesa):

Meta 1 | Estabelecer Sistema de Qualidade, Seguranca & Integridade da Cadeia Pro | R$14.000,00
Quantas etapas possui a Meta 1? 5
Etapa 1.1 | Desenvolver aplicativo da Ferramenta XPTO. | RE14.000,00

Inicio: 082018 Término: 06,2020 Valor (R$):

‘ Elementos de Despesa: 33 Passagens e Despesas com Locomocdo 2.800,00 h
10.000,00

40 Servicos de Tecnologia da Informacdo e Comunicacio — Pesso:

30 Material de Consumo 1.200,00
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Repetir esse procedimento para cada uma das etapas definidas no projeto.

Importante destacar que, ao preencher o primeiro campo “Valor (RS)” de qualquer
elemento de despesa no Item “3. Definicdo das Metas e Etapas” do Anexo I, o arquivo fara
uma conferéncia automatica do valor (ou soma dos valores, caso tenha digitado mais de
um) com o campo “Valor Global do Projeto”, informado no Item “2. Caracterizacdo do

Projeto”.

Caso os valores informados sejam diferentes, serd exibida uma mensagem de texto (com
fundo vermelho) informando que ha valores que ainda ndo foram declarados, até que a
soma de todos os elementos de despesas informados para todas as etapas do projeto seja
exatamente igual ao montante definido como “Valor Global do Projeto”, como
demonstrado no exemplo a seguir:

PLANO DE TRABALHO - FORMULARIO DESCRITIVO

2. Caracterizagao do Projeto

2.1 Dados do Projeto:

Walor solicitado ao FDD | R$530.000,00

Valor Contrapartida: | R$10.000,00

Valor Global do Projeto: | R$540.000,00 _
PLANO DE TRABALHO - FORMULARIO DESCRITIVO

3. Definicao das Metas e Etapas

Relacione a seguir as metas e etapas do projeto.

META sde os produtos resultantes da aquisicdo e contratacéo de bens e servicos que, em sua somatdria, levardo ao
alcance do objetive, quantificande os resuttados esperados.

ETAPAS sdo subdivisdes para o alcance da meta; Em outras palavras, sdo meios necessarios para alcance da meta.
A somatoria das metas levara ao OBJETO do projeto.

CQuantas metas possui o projeta? 1

Meta 1 | Estabelecer Sistema de Qualidade, Seguranga & Integridade da Cadeia Prao | R$535.000,00

Quantas etapas possui a Meta 1? 1
Etapa 1.1 | Desenvolver aplicativo da Ferramenta XPTO. | RS535.000,00 «
Inicio: 0942019 Término: 06/2020 Valor (RS):

Elementos de Despesa: 33 Passagens e Despesas com Lucumu(;ﬁu 30.000,00
40 Servicos de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo — Pesso: 500.000,00
30 Material de Consumo 5.000,00
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PLANO DE TRABALHO - FORMULARIO DESCRITIVO

3. Definigao das Metas e Etapas

Relacione a seguir as metas e etapas do projeto.

META =do os produtos resuttantes da aguisicio e contratacio de bens e servigos gue, em sua somatdria, levardo ao
alcance do objetive, quantificande es resuttados esperados.

ETAPAS sdo subdivizies para o alcance da meta; Em outras palavras, sdo meios necessarios para alcance da meta.
A somatoria das metas levara ao OBJETO do projeto.

Quantas metas possui o projeto? 1

Meta1 | Estabelecer Sistema de Qualidade, Seguranca & Integridade da Cadeia Pro | R$540.000,00
Quantas etapas possuia Meta 17 1
Etapa 1.1 | Desenvolver aplicativo da Ferramenta XPTO. | RE340.000,00
Inicio: 092019 Termino: 062020 Valor (RS$):
Elementos de Despesa: 33 Passagens e Despesas com Locomocio ‘30.000,00
40 Servicos de Tecnologia da Informagdoe e Comunicagdo — Pesso: 500.000,00

30 Material de Consumo 10.000,00
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PLANO DE TRABALHO - CRONOGRAMA E INDICADORES

Inicio do Projeto:
Término do Projeto:
Etapa 1.3

Etapa 1.2

4. Cronograma Fisico
Etapa 1.1

Meta 1

LI St L
Ly o o

R A

R A

O Item “4. Cronograma Fisico” do Anexo | busca facilitar esse levantamento, gerando um

cronograma automaticamente, conforme as informacgdes inseridas no Item “3. Definicdo das Metas

O cronograma fisico é uma ferramenta de gerenciamento que auxilia no planejamento e
e Etapas”.

As orientacdes a seguir correspondem ao preenchimento do Item “4. Cronograma Fisico” do
controle de atividades de um projeto. Nele sdo estimados os prazos de inicio de conclusdo de cada

Anexo I:
meta e etapa a ser desenvolvida até o fim da execugao, sendo a maneira mais eficaz de se entender

os prazos do projeto.

3.3.5 Cronograma Fisico
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Preencher com atencdo a data de inicio e término de cada etapa do projeto no Item “3.

A parte hachurada do cronograma serd automaticamente preenchida quando as demais
Definicdo das Metas e Etapas”, pois elas serdo refletidas diretamente no cronograma.

metas e etapas do projeto forem incluidas no arquivo.



https://www.tecplaner.com.br/blog/porque-investir-em-planejamento/
https://www.tecplaner.com.br/blog/porque-investir-em-planejamento/

3.3.6 Indicadores

As orientagdes a seguir correspondem ao preenchimento do Item “5. Indicadores” do Anexo |:

Indicador de Desempenho é um nimero, porcentagem ou razao que mede um aspecto do
desempenho, para compara-lo com um valor-base pré-estabelecido, ou seja, € um instrumento de
afericao de uma etapa do projeto.

e Indicador Fisico: refere-se a qualificacao fisica do produto de cada etapa;
e Unidade: indica a unidade de medida que melhor caracteriza o produto final de cada etapa;

e Quantidade: indica a quantidade prevista para cada unidade de medida.

Na hora de definir os indicadores das etapas do projeto, tenha em mente que eles podem
ser dos seguintes tipos:

e Indicadores Simples: representam um valor numérico (uma unidade de medida) atribuivel
a uma variavel (ou seja, ndo expressam a relacdo entre duas ou mais varidveis). Exemplo:
Numero de pessoas atendidas por determinada acgdo.

e Indicadores Compostos: mostram a relacdo entre duas ou mais varidaveis, como uma
proporgao, coeficiente ou porcentagem. Esse tipo de indicador tem por objetivo fazer
comparacoes relativas, destacando a participacao de determinada parte no todo. Exemplo:
percentual de pessoas com determinada caracteristica em relacdo ao total de pessoas
considerado)

Um bom indicador deve refletir as seguintes propriedades:

e Realista: deve ser capaz de representar, com a maior proximidade possivel, a realidade que
se deseja medir e modificar;

e Confidvel: deve ter origem em fontes confidveis, que utilizem metodologias reconhecidas
e transparentes de coleta, processamento e divulgacdo;

e Preciso: deve ser apurado de forma adequada para que a tomada de decisGes seja
assertiva;

e Mensuravel: deve ser simples, pratico, de facil medigdo, facil obten¢do, construgao,
manuteng¢do, comunicagdo e entendimento de todos;

e Representativo: deve captar as etapas mais importantes e criticas dos processos.
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O sucesso na definicdo dos indicadores depende muito do modo como esse processo é
conduzido. Essa construgdo deve ser participativa, envolvendo todos os membros da equipe. Além
disso, deve-se considerar:

e O que sera medido e com que frequéncia;

e Qual o valor de referéncia (que se deseja chegar);

e Em que local do processo serdo obtidas as informacg&es para aferir o indicador;
e Quem serdo os responsaveis por realizar o levantamento das informacdes;

e Qual a metodologia de apuracao.

Exemplo:

Meta 1: Produzir 100mil mudas em 12 meses de projeto:
Etapa 1.1: Realizar 3 oficinas de produg¢do de mudas:
Indicador Fisico:

* Unidade: Oficinas
* Quantidade: 3

Meta 1: Produzir 100mil mudas em 12 meses de projeto:
Etapa 1.2: Construir e operar 2 viveiros temporarios:
Indicador Fisico:

* Unidade: Viveiro
* Quantidade: 2

e Os indicadores das etapas devem ser informados no ltem “5. Indicadores” do Anexo | (na
planilha “(ll) Cronograma”).

e O ltem “5. Indicadores” exibird campos para preenchimento apenas das etapas que forem
informadas no Item “3. Definicdo das Metas e Etapas”. Por exemplo, se for informado que
o0 projeto possui apenas 1 meta com 3 etapas, serdo abertos apenas 3 blocos de campos
para preenchimento (é permitido preencher até 3 indicadores em cada bloco).
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PLANO DE TRABALHO - CRONOGRAMA E INDICADORES

5. Indicadores (preencher no minimo 1 indicador para cada etapa).

Meta 1 |

Estabelecer Sistema de Qualidade, Seguranca & Integridade da Cadeia Pro

Etapa 1.1 |

Indicador:

Desenvolver aplicativo da Ferramenta XPTO.

Unidade: | Qtde: |
Unidade: | Qtde: |
Unidade: | Qtde: |

Etapa 1.2 |

Indicador:

Estabelecer e realizar avaliagio anual dos indicadores dos sistema de pro

Unidade: | Qtde: |
Unidade: | Qtde: |
Unidade: | Qtde: |

Etapa 1.3 |

Indicador:

L

Estabelecer nivel de adogio de BPF e analisar processos de fabricagdo.

Unidade: | Qtde: |
Unidade: | Qide: |
Unidade: | Qtde: |

e [ obrigatério informar ao menos 1 indicador para cada etapa, podendo ser elencados até
trés indicadores (caso a etapa possua mais de 3 indicadores, informar aqueles que

considerar mais relevantes).
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34

Informagdes Financeiras do Projeto

As orientacGes a seguir correspondem ao preenchimento do Item “6. Orcamento Resumo” do
Anexo I:

3.4.1 Valores do Projeto

Ao preencher o Anexo |, serdo solicitadas, no campo “2. Caracterizacdo do Projeto” da

planilha “(I) Plano de Trabalho”, o “Valor Solicitado ao FDD” e o “Valor da Contrapartida”.

Apesar de serem informacdes necessdrias logo no inicio do preenchimento do Anexo I,

optamos por inserir a explicacdo correspondente nesta secao porque essas informacdes sao a base
para o detalhamento das etapas seguintes (elaboracdo do Plano de Aplicagao Detalhado).

Valor Solicitado ao FDD: deve ser informado nesse campo o valor de repasse voluntario do

orgdo concedente (no caso, o FDD), ou seja, aquele valor que o proponente necessita para
execucdo do projeto, ja excluido o valor da contrapartida;

Valor da Contrapartida: deve ser informado o valor da contrapartida (exclusivamente

financeira), conforme os percentuais definidos na Lei de Diretrizes Or¢amentarias - LDO,
constantes do Edital:

Considerando-se o disposto na LDO, as pessoas juridicas de direito publico das
esferas estadual, municipal e do Distrito Federal, bem como os consdrcios publicos,
deverdo prever a contrapartida em suas respectivas leis orgamentdrias,
considerando-se a capacidade financeira da respectiva unidade beneficiada e seu
indice de Desenvolvimento Humano - IDH, tendo como limite minimo e mdximo:

I - no caso dos Municipios:

a) um décimo por cento e quatro por cento, para Municipios com até cinquenta mil
habitantes;

b) dois décimos por cento e oito por cento, para Municipios com mais de cinquenta
mil habitantes localizados nas dreas prioritdrias definidas no dmbito da Politica
Nacional de Desenvolvimento Regional - PNDR, nas dreas da Superintendéncia do
Desenvolvimento do Nordeste - Sudene, da Superintendéncia do Desenvolvimento
da Amazénia - Sudam e da Superintendéncia do Desenvolvimento do Centro-Oeste
- Sudeco;

¢) um por cento e vinte por cento, para os demais Municipios;

d) um décimo por cento e cinco por cento, para Municipios com até duzentos mil
habitantes, situados em dreas vulnerdveis a eventos extremos, tais como secas,
deslizamentos e inundagdes, incluidas na lista classificatdria de vulnerabilidade e
recorréncia de mortes por desastres naturais fornecida pelo Ministério da Ciéncia,
Tecnologia, Inovagbes e Comunicagdes; e

e) um décimo por cento e cinco por cento, para Municipios com até duzentos mil
habitantes, situados em regifio costeira, ou de estudrio, com dreas de risco
provocadas por elevagbes do nivel do mar, ou por eventos meteoroldgicos
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extremos, incluidos na lista classificatoria de vulnerabilidade fornecida pelo
Ministério do Meio Ambiente;

Il - no caso dos Estados e do Distrito Federal:

a) um décimo por cento e dez por cento, se localizados nas dreas prioritdrias
definidas no dmbito da PNDR, nas dreas da Sudene, da Sudam e da Sudeco; e

b) dois por cento e vinte por cento, para os demais Estados; e

Il - no caso de consdrcios publicos constituidos por Estados, Distrito Federal e
Municipios, um décimo por cento e quatro por cento.

Valor Global do Projeto: este campo é preenchido automaticamente e corresponde a soma
do “Valor Solicitado ao FDD” com o “Valor Global do Projeto”. Todas as conferéncias feitas
ao longo das demais etapas do preenchimento serao referentes a este valor, portanto, é
fundamental que ele seja calculado corretamente.

PLANO DE TRABALHO - FORMULARIO DESCRITIVO

2. Caracterizagao do Projeto

2.1 Dados do Projeto:

Titulo do Projeto:

Objeto:

Esfera: Federal Estadual Municipal osc
Distrital

Durac3o do Projeto: 24 meses
Inicio do Projeto: 0872019 Término do Projeto; 0772021

Walor solicitado ao FOD | R$500.000,00

Valor Contrapartida: | R$100.000,00

valor Global do Projeto: | R$600.000,00
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3.4.2 Despesas Correntes e Despesas de Capital

Uma vez informados os valores do projeto, conforme item 3.4.1 acima, podemos partir para
o preenchimento da planilha “(lll) Formuldrio Orcamentario” do Anexo I.

Antes, uma breve explicacdo sobre a diferenca entre Despesas Correntes e Despesas de
Capital, o foco deste tdpico:

e Despesas Publicas: conjunto de dispéndios realizados pelos entes publicos para custear os
servicos publicos prestados a sociedade (despesas correntes) ou para a realizacdo de
investimentos, mediante a aquisicdo de bens de capital (despesas de capital);

e Despesas Correntes: classificam-se nesta categoria todas as despesas que ndo contribuem,
diretamente, para a formacdo ou aquisicao de um bem de capital, mas que decorrem da
prestacdo de servicos publicos a populacao;

e Bens de Capital: sdo os bens utilizados na producdo de outros bens ou mercadorias;
incluem fabricas, maquinas, ferramentas, equipamentos e diversas construcdes que sao
utilizadas para produzir outros produtos para consumo;

e Despesas de Capital: classificam-se nesta categoria aquelas despesas que contribuem,
diretamente, para a formacdo ou aquisicdo de um bem de capital.

Voltando ao preenchimento do Anexo I, o item “6. Orcamento Resumo” resgata, em seus
primeiros campos, os dados inseridos anteriormente na planilha “(I) Plano de Trabalho” referentes
a:

e Valor Solicitado ao FDD;
e Valor da Contrapartida; e
e Valor Global.

A partir dessas informacdes, o arquivo solicita que sejam definidos o valor total do projeto
necessario para “Despesas Correntes” e para “Despesas de Capital”.

A soma desses dois valores deve ser igual ao “Valor Global” do projeto. Se isso ndo ocorrer,
o arquivo ird exibir uma mensagem de erro em caixa vermelha:

PLANO DE TRABALHO - FORMULARIO ORCAMENTARIO

6. Orgamento Resumo

Valar salicitada ao FDD | R$500.000,00

Valor Contrapartida: | R$100.000,00
Valar Global: R$600.000,00

Despesas Correntes: R$500.000,00 \ O valor da soma de Despesas Correntes e de

Capital esta diferente do Valor Global do
Projeto®™

Despesas de Capital: R$110.000,00
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3.4.3 Cronograma de Desembolso (Despesas do Projeto)

As orientacGes a seguir correspondem ao preenchimento dos Itens “7. Cronograma de
Desembolso” e “9. Plano de Aplicacdo Detalhado” do Anexo I:

O cronograma de desembolso é um cronograma financeiro que apresenta a sintese dos
recursos necessarios a execucdo do projeto, agrupados por elemento de despesa. Em outras
palavras, ele traz a relacdo de todos as despesas previstas para o projeto, agrupada conforme o tipo
da despesa e distribuidas ao longo dos anos de durac¢do da proposta.

Seu objetivo é fornecer uma estimativa real das necessidades de recursos do projeto ao
longo de seu desenvolvimento, bem como informar as épocas em que deverd ocorrer desembolso
de recursos pelo FDD.

Todos os itens indicados como necessarios para aquisicdo no projeto devem ser
organizados neste tépico. Estes itens deverdo ser inseridos, posteriormente, na Plataforma +Brasil
de acordo com os correspondentes tipos de despesa (Bem, Servigo ou Tributo).

Alguns exemplos de itens possiveis:

e Bens (pode ser permanente ou de consumo):
Material de expediente;
Combustivel;
Ferramentas;
Computadores.

e Servicos:
Diarias;
Passagens;
Servigos de Pessoa Fisica;
Servigos de Pessoa Juridica.

e Tributos (para despesas com imposto ndo retido na fonte):
INSS patronal.

e Obras (despesa especifica para construgao).

Importante: as despesas de capital (equipamentos e materiais permanentes) devem se restringir
a aquisicdo de itens para utilizagcdo direta nas atividades relativas as iniciativas do projeto.

Esse detalhamento pode, em principio, parecer semelhante aquele efetuado durante a
definicdo das metas e etapas em termos de elementos de despesa, no Item “3. Definicao das Metas
e Etapas do Anexo I, mas na verdade sdo trabalhos diferentes e complementares, conforme
explicagdo a seguir:

e No Item “3. Definicdo das Metas e Etapas” (Anexo | — planilha “(1) Plano de Trabalho”) as
despesas devem ser informadas agrupadas por categoria para cada etapa (exemplo: reunir
todo o material de consumo utilizado para uma determinada etapa, como impressoes,
canetas e outros dentro de um mesmo grupo: “Material de Consumo”).
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Ja no Item “7. Cronograma de Desembolso” (Anexo | — planilha “(lll) Formuldrio
Orcamentario”), deve-se prever as despesas para cada grupo (Elementos de Despesa) de
forma consolidada (independente da etapa do projeto em que o gasto ocorre), ou seja,
somando-se todas as despesas associadas aquele grupo.

Em outras palavras, a diferenca é que os valores no Item “7. Cronograma de Desembolso”
serdo informados por ano e ndo mais por etapas, como ocorre no ltem “3. Definicdo das
Metas e Etapas” (exemplo: no Item 7, o orcamento do projeto devera prever os recursos
com passagens e didrias para a participa¢do da equipe do projeto em eventos para cada
ano, durante a durac¢do do projeto, sendo necessario incluir esses valores no Cronograma
de Desembolso).

Note que esse valor total informado no Item “7. Cronograma de Desembolso” deve,
obrigatoriamente, ser equivalente a soma dos valores informados para cada etapa do
projeto, no Item “3. Definicdo das Metas e Etapas”.
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3.4.4 Preenchimento do Cronograma de Desembolso

Ao abrir o Item “7. Cronograma de Desembolso” sera exibida a seguinte tabela:

7. Cronograma de Desembolso

2019 2020 2021 2022 Total

M Aposentadoriaz do RPPS, Reserva Remunerada ¢ Reformas doz Mil
03 Pensdes do RPFS e do militar

04 Contratagio por Tempo Determinado

05 Outros Beneficios Previdencirios do servidor ou do militar

0E Eeneficio Mensal ao Deficiente e ao ldoso

07 Contribuigio a Entidades Fechadas de Previdéncia

08 Qutros Beneficios Assistenciaiz do servidar & do militar

10 Seguro Desemprego & Abono Salarial

M Wencimentos e Vantagens Fizas - Pessoal Civil

12 Wencimentos e Yantagens Fizas - Peszoal Militar

13 Obrigagdies Fatronais

14 Diriaz - Civil

18 Dirias - Militar

16 Outras Despesas Yariaveis - Pessoal Civil

17 Outraz Despesas Waridveis - Peszoal Militar

12 Augilio Financeiro a Estudantes

18 Augllio-F ardamento

20 Augilio Financeino 2 Pesquisadares

21Juros sobre a Divida por Contrato

22 Outros Encargos sobre a Divida por Contrato

23 Juros, Desigios e Descontos da Divida Mabilisria

24 Outros Encargos sobre a Oivida Mabilidria

25 Encargos sobre Operagdes de Crédito por Antecipagio da Receita
26 Obrigagdes decarrentes de Politica Monetéria

27 Encargos pela Honra de Avais, Garantias, Sequros e Similares

28 Fiemunerag 3o de Cotas de Fundas Autrquicos

24 Distribuig3o de Resultado de Empresas Estatais Dependentes

30 Material de Consumo

31 Premiagdes Culturais, Artisticas, Cientificas, Desportivas & Outras
32 Material, Bem ou Servigo para Distribuigio Gratuita

33 Passagens e Despesas com Lacomaogio

34 Outras Despesas de Pessoal decorrentes de Contratos de Terceiriza
36 Servigos de Consulkaria

36 Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Fizica

37 Locagio de Mao-de-Obra

38 Arrendamento Mercantil

34 Outros Servigos de Terceiras - Pessoa Juridica

40 Servigos de Tecnologia da Informagio e Comunicagdo - Pessoa Jur

=R - -E - - - T - R - - - N - - R - - I - - T - RN - h - E - - - T - - - B - - - E - - - B - R - - R - - - T - -]

41 Contribuiges

Essa tabela lista todos os elementos de despesa disponiveis, em sequéncia, para que o
proponente informe quais deles representam despesas do projeto e em que ano (conforme
cabecgalho da tabela).

Para facilitar esse preenchimento, sugerimos pular esse item e avancar diretamente para o
Item “9. Plano de Aplicacdo Detalhado” do Anexo I.

O objetivo do plano de aplicagao detalhado é levantar todas as despesas do projeto, no
maior nivel de detalhe possivel (conforme ilustragcbes a seguir). Apds concluida essa etapa, o
proprio arquivo do Anexo | ira consolidar todas as despesas informadas em cada grupo de
elementos de despesas da tabela acima.
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e Passol:
Abrir o Item “9. Plano de Aplicacdo Detalhado”:

9. Plano de Aplicacéo Detalhado

Quantos itens de despesas vocé quer informar?

e Passo 2:
Informar quantas despesas estdo previstas para o projeto (até o limite de 50).
N3o se preocupe em informar o nimero exato na primeira tentativa.
Por exemplo, se digitar 3, o Anexo | ira abrir trés campos para preenchimento das despesas,
mas, se ao longo do preenchimento vocé mudar de ideia e quiser aumentar para 10, 20 ou
50 despesas, basta digitar o nimero desejado por cima e novos campos se abrirdo.

9. Plano de Aplicagao Detalhado

Quantos itens de despesas vocé quer informar? @

DESPESA 1

Dezcrigda da
Despesa:
Elementa de
Oespesa:

Meta Vinculada: Etapa

Winculada:

Quantidade: Unidade:

“alor Unitaria

[F):
Walor Total
R
DESPESA 2
Dezcrigia da
Despesa:
Elemento de
Oespesa:
Peta Vinculada: Etapa
Winculada:
Quantidade: Unidade:

“alor Unitaria

[F):

Walor Tatal
R
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Passo 3:
Para cada despesa que se deseja detalhar, devem ser inseridas as seguintes informacoes
(todas de preenchimento obrigatério):

O

Descricao da Despesa: tente ser o mais especifico possivel (por exemplo: quando se
tratar de prestacao de servicos por Pessoa Juridica, informar o calculo efetuado para se
definir a real necessidade do nimero de pessoas e horas trabalhadas);

Ao inserir a descricdo das despesas é necessario explicitar:

(i) especificagbes (memodria, capacidade, modelo) dos computadores e impressoras;
(i) especificacdao de mobilidrio; e
(iii) quantidade e valor unitdrio de todos os equipamentos ou materiais permanentes;

Elemento de Despesa: selecionar um dos elementos disponiveis na caixa de selegao;

Meta Vinculada | Etapa Vinculada: é fundamental informar em qual meta e etapa esse
gasto serd feito; caso a despesa se refira a mais de uma etapa (por exemplo: despesas
com combustivel, para atender acGes de diversas etapas do projeto) ela devera ser
especificada em blocos distintos, tantos quanto necessdrios;

Quantidade: informar quantas unidades do item serdo necessarias (exemplo: 1; 1.000);

Unidade: é a forma como esse item de despesa serda medido (por exemplo: se o gasto
for combustivel, a unidade sera “litros”; se o gasto for com uma consultoria de Pessoa
Juridica, a unidade podera ser “homem-hora” etc.);

Valor Unitdrio (R$): especificar quanto custa uma unidade do bem informado (por
exemplo: custo do litro da gasolina; custo homem-hora da Pessoa Juridica etc.);

Valor Total (RS): este campo é preenchido automaticamente, como o produto da
“Quantidade” pelo “Valor Unitario”.

Importante: caso o elemento de despesa informado seja do tipo “52
Equipamentos e Material Permanente”, dois novos campos surgirdo (o
preenchimento também é obrigatoério):

Tempo de Uso: quando se trata de equipamentos e material permanente,
é importante informar o tempo de uso estimado para ele;

Justificativa da Necessidade de Aquisicdo: utilize esse campo para
justificar, de forma fundamentada, a necessidade dessa aquisi¢ao e insira
uma proposta para a sua utilizagdo ao final da execu¢do do projeto (apds
o fim da parceria).
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9. Plano de Aplicagao Detalhado

Quantos itens de despesas vocé quer informar? 10

DESPESA 1
Deserigio da Kit de divulgacdo do programa (composto por 1000 cadernos, 1000 folderes, 15 trofeus, 1000 ecobags
Despess: 1100 canetas de pléstico).
Elemento de 30 Material de Consumo
Despesa:
Meta Vinculada: Etapa
1 Winculada: 4
Cluantidade: Unidade:
2300 Kits montados
Walor Unitrio
[Fi): 9,42
alor Tatal
IR 21.666,00
DESPESA 2
De=origio da Contratacdo de empresa para capacitacdo do aluncs da escolas envelvidas no piloto (5 turmas de 40
Despess: horas de duragdo cada).
Elementa de 39 Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica
Oespesa:
Meta Vinculada: Etapa
1 Winculada: 2
Quantidade: Unidade:
5 Turmas de 40 horas de duracdo
Walar Unitério
IR 4.375,00
Walor Total
[Fig): 21.875,00

Passo 4.
Ap0s finalizado o preenchimento do Item “9. Plano de Aplicacdo Detalhado”, rolar o arquivo
para cima, retornando a tabela do Item “7. Cronograma de Desembolso”;

A tabela agora estard com a coluna de “Total” preenchida, conforme os valores inseridos
no Plano de Aplicagdo Detalhado (no exemplo acima, como foi informado que haveria
despesas relativas aos elementos “30” e “29”, ambos ficaram com valor pintado de branco
na tabela);

o Note que os demais elementos de despesa que nao foram informados no passo
anterior permanecem com a cor verde, ou seja, nenhuma agdo serd necessaria

sobre eles;

o Atabela abaixo foi apresentada truncada (sem alguns campos), para que coubesse
na pagina como ilustragao;

o Alguns elementos de despesa foram escritos na cor vermelha, com o objetivo
Unico de destacar os elementos que costuma ser os mais frequentes nos projetos.
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7. Cronograma de Desembolso

2019 2020 2021 2022 Total

01 Aposentadarias do FPPS, Reserva Remunerada & Reformas dos Mil
03 Fensdies do RFFS e do militar

04 Cantratagio por Tempo Determinado

05 Outroz Beneficios Previdenciarios do servidar ou do militar
0 Beneficio Mensal ao Deficiente e ao ldosa

07 Contribuigio a Entidade s Fechadas de Previdéncia

0 Outrozs Beneficios Assistenciais do servidor & do militar

0 Seguro Desemprego e Abono Salarial

I Wencimentos e Yantagens Fizas - Pessoal Civil

12 Wencimentos e Vantagens Fisas - Pessoal Militar

12 Obrigagdies Patronais

14 Dirias - Civil

16 Dirias - Militar

16 Outras Despesas Variaveis - Pessoal Civil

17 Qutras Despesas Varidveis - Pessoal Militar

18 Aurilio Financeiro a Estudantes

19 Auzilio-F ardamenta

20 Auzilio Financeiro 2 Pesquisadares

21 Juras sobre a Divida par Contrata

22 Outros Encargos sobre a Divida por Contrate

23 Juros, Des dgios e Descontos daDivida Mobiliaria

24 Outros Encargos sobre a Divida Mabiliaria

26 Encargos sobre Operagdes de Crédita por Antecipagio da Feceita
26 Obrigagdes decorrentes de Politica Monetéria

27 Encargos pela Honra de Awais, Garantias, Sequros e Similares
28 Fiemunerag 3o de Catas de Fundas Autirquicos

29 Distribuig3a de Resultada de Empresas Estatais Dependentes

30 Material de Consuma

EDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDD

ma
=

H Premizgdes Culturais, Artisticas, Cientific az, Desportivas & Outras
32 Material, Bern ou Servigo para DistribuigEo Giratuita

33 Paszagens e Despesas com Locomogio

34 Outras Despesas de Pessoal decormrentes de Contratos de Terceiriza
36 Servigos de Consultoria

36 Outros Servigos de Terceinos - Fessoa Fisica

37 Locagio de Mio-de-Obra

38 Arrendamento Mercantil

39 Outras Servigos de Terceinas - Pessoa Juridica 21
40 Servigos de Teonologia da Informagio ¢ Comunicagio - Pessoa Jur
4 Contribuigles

42 Buxllios

43 Subvengdes Sociais

45 Subvengdes Econdmicas

48 Augilio-Alimentagio

47 Obrigagdes Tributirias e Contributivas

48 Outros Awilios Financeiros a Pessoas Fisicas

43 Auailio-Transporte

Bl 0bras ¢ Instalagdes

52 Equipamentos e Material Permanente

93 A Classificar

e = P = o P PP

Despesas Correntes: | 1] 1] 1] o

Total: | o o o 0 |Q3549
o

Despesas de Capital: | 1] 1] 1] o | 1]

O valor da ¢ a diferente do

ritas no ltem <9. Plano de Aplicacdo Detalhado:
Valor Global do Projeto em R 556459
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Importante: como a soma dos valores informados no Item “9. Plano de
Aplicacdo Detalhado” (RS 43.451) estd diferente do valor global
informado para o projeto no Item “6. Orcamento Resumo” (RS 600.000),
uma mensagem com caixa vermelha é exibida, comunicando o erro.
Observe que o proprio arquivo ja mostra que falta um valor de RS
556.459 em despesas a serem detalhadas, de forma a completar os RS
600.000. A mensagem de erro sé deixara de ser exibida quando todos
os valores forem informados corretamente.

Passo 5:

Voltando ao preenchimento do Item “7. Cronograma de Desembolso”, observa-se que
devem ser informados, nas células cinza, os desembolsos anuais de cada um dos valores
totais nela referidos.

Cumpre salientar que as informacGes em questdo sdo exigidas somente daqueles
elementos de despesa apontados no Item “9. Plano de Aplicacdo Detalhado”, ou seja, os
valores totais automaticamente preenchidos na tabela do Item “7. Cronograma de
Desembolso”, que devem ser pormenorizados, sdo diretamente relacionados aos dados
previamente incluidos no Item 9.

Por exemplo: o valor declarado de RS 21.666, referentes ao elemento “30 Material de
Consumo” serd gasto da seguinte forma:

7. Cronograma de Desembolso

| 2019 2020 2021 2022 | Total

30 Material de Consumao | 11.666,00 © 5.000,00 : 5.000,00 0,00 |

Ainda, o valor declarado de RS 21.875, referentes ao elemento “39 Outros Servicos de
Terceiros — Pessoa Juridica” serd gasto da seguinte forma:

7. Cronograma de Desembolso

| 2019 2020 2021 2022 | Total

38 Outros Servigos de Terceiras - Pessoa Juridica | 7.000,00 - 7.000,00 @ 7.000,00 875,00 |

Observe que, conforme a soma dos valores detalhados por ano atinge o total previsto para
aquele elemento de despes a célula do total muda para a cor verde, demonstrando que a
informacdo foi prestada corretamente. Quando todas as células da coluna total estiverem
pintadas de verde a tabela podera ser considerada completa.

Importante: como no exemplo anterior, a soma dos valores informados
no Item “7. Cronograma de Desembolso” (RS 43.451) esta diferente do
valor global informado para o projeto no Item “6. Orcamento Resumo”
(RS 600.000), uma mensagem com caixa vermelha é exibida,
comunicando o erro.
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Observe que o proprio arquivo ja mostra que falta um valor de RS
556.459 em despesas a serem detalhadas, de forma a completar os RS
600.000.

A mensagem de erro sO deixara de ser exibida quando todos os valores
forem corretamente informados.

7. Cronograma de Desembolso

2019 2020 201 2022 Total

01 Apozentadaorias do RPPS, Reserva Remunerada e Reformas dos Mil
03 Pensdes do RFFS e do militar

04 Contratag 3o por Tempao Determinada

05 Qutros Beneficios Previdencisnios do servidor ou do militar
05 Beneficio Mensal ao Defisiente e ao ldoso

07 Contribuigio 3 Entidades Fechadas de Previdéncia

05 Outros Beneficios Assistenciais do servidor e do militar

10 Seguro Desemprego & Abano Salarial

1 Wencimentas e Wantagens Fizas - Pessoal Civil

12 Wencimentos e Wantagens Fitas - Pessoal Militar

13 Obrigag des Patronais

14 Diariaz - Civil

16 Diirias - Miliar

16 Outras Despesas Yariaveis - Pessoal Givil

17 Outraz Diespesas Yaridveis - Pessoal Militar

18 Augilio Financeina a Estudantes

19 Auilio-Fardamenta

20 Auwsilio Financeiro a Pesquisadares

#| Juros sabre a Divida por Cantrata

23 Juros, Des dgios @ Descontos da Oivida Mobilidria

24 Outros Encargos sobre a Divida Mobiliaria

25 Encargas sobre Operagles de Crédito par Antecipagio da Feceita
2B Obrigag8es decormrentes de Folitica Manetiria

27 Encargos pela Honra de Awais, Garantiaz, Sequros & Similares

28 Remuneragio de Cotas de Fundos Autirquicos

29 Distribuig3a de Resultada de Empresas Estatais Dependentes

30 Material de Consumo 11.666,00 ° 5.000,00 = 5.000,00 0,00 21.
1 Fremiagdes Culturais, Artisticas, Cientificas, Desportivas e Outras
32 Makerial, Bem ou Servigo para Distribuigdo Gratuita

33 Passagens e Despesas com Locomogio

34 Outras Despesaz de Pessoal decomentes de Contratos de Terceiriza
36 Semigos de Consultoria

36 Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Fisica

37 Locagio de Mao-de-Obra

38 Arrendamento Mercantil

39 Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridiza 7.000,00 7.000,00 7.000,00 875,00 21.875
40 Semigos de Tecnologia da Informagio ¢ Comunicagdo - Pessoa Jur

0
0
]
0
0
0
]
0
0
0
0
0
0
0
o
0
0
0
o
22 Outros Encargos sobre a Divida por Caontrata ]
0
0
o
0
0
0
0
666
]
0
0
0
]
0
0
0

41 Contribuigdes
42 Augilios
43 Subvengdes Sociais

45 Subwengdes Evondmicas

47 Obrigagdes Tributarias e Contributivas

48 Outros Auxilios Financeiros a Pessoas Fizicas
48 Auxilio-Transpaorte

51 Obras & Instalages

&2 Equipamentos e Material Permanente

]
]
]
o
o
46 Augilio-Alimentagio 0
]
]
o
0
]
99 & Classificar 0

Totak | 18.666 12.000 12.000 875 |<43.54‘1>

Despesas Correntes:

18.666 12.000 12.000 875 | 43.541

Despesas de Capital: | 0 0 1] 1] | 1]

O valor da : ritas no ltem <9. Plano de Aplicacdo Detalhad ta diferente do
Valor Global do Projeto em R$ 556459

valor da a d: itas no ltem <7. Cronograma de D a diferente do
Valor Global do Projeto em RS -556459
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3.4.5 Declaracdo de Contrapartida

As orientacbes a seguir correspondem ao preenchimento do Item “8. Declaracdo da
Contrapartida” do Anexo I:

De acordo com a legislacdo de regéncia, a contrapartida das entidades publicas é
obrigatdria e, necessariamente, financeira, devendo ser depositada na conta bancaria especifica do
instrumento, em conformidade com os prazos estabelecidos no cronograma de desembolso (ver
Item 3.4.1 deste manual).

A contrapartida deve ser calculada sobre o valor total do projeto. O calculo levard em conta
os percentuais e as condicdes estabelecidas na lei federal anual de diretrizes orcamentarias
vigentes a época do instrumento.

A comprovacdo pelo proponente de que a contrapartida proposta estd devidamente
assegurada deverd ocorrer previamente a celebracdo do instrumento, por meio de previsdo
orcamentdria.

Exemplo:

I. O valor total do projeto é de R$500.000,00;

Il. Suponha uma exigéncia de contrapartida de 2%;

Ill. Assim, a contrapartida minima deve ser de R$10.000,00, conforme
demonstragdo abaixo:

- Valor total do projeto = R$500.000,00 (100%)
- Repasse do FDD = R$490.000,00 (98%)
- Contrapartida = R$10.000,00 (2%)

Os insumos que compdem a contrapartida devem estar detalhados na planilha
or¢amentadria, no Iltem “8. Declaracdo da Contrapartida”:

8. Declaracao da Contrapartida
2019 2020 2021 2022 Total
Total da Contrapartida (RS): | 1] 1] 1] 1] | 1}
Total do Repasse (RS): | 0 0 0 0 | 0
Valor Global (RS): | 0 0 0 0 | 0

e Atabela deve ser preenchida apenas nos campos de cor cinza;

e O Anexo | permite distribuir os recursos da contrapartida em até 5 (cinco) elementos de
despesa diferentes. Para facilitar a apresentac¢do do projeto, sugerimos que, na medida do
possivel, os recursos da contrapartida sejam concentrados em poucos elementos e no
menor numero de repasses possivel;
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Insira os elementos de despesa que serdo custeados com recursos da contrapartida na
coluna da esquerda. Na sequéncia, informe quanto da contrapartida serd gasta em cada

ano para pagamento dessas despesas:

8. Declaracao da Contrapartida

2022 Total

52 Equipamentos & Material Permanenta - 100.000

< 14 Didriaz - Civil / = 20.000
Total da Contrapartida (R3): | 70.000 50.000 0 0 | 120.000

Caso a soma dos valores inseridos em uma linha, ao longo dos anos, seja superior ao valor
total informado para esse elemento de despesa na tabela do Item “7. Cronograma de

Desembolso” o arquivo ird exibir a mensagem “Valor Maior” (em vermelho), até que os
valores sejam corrigidos (no exemplo abaixo, suponha um projeto que tenha declarado um
total de RS 100.000 para despesas com equipamentos e material permanente — como a
soma dos valores declarados ano a ano é igual a RS 120.000, ou seja, maior do que RS

100.000, a mensagem de erro é exibida):

8. Declaragao da Contrapartida

2019 2020 2021 2022 |
52 Equipamentos e Material Permanente 50.000,00 = 70.000,00 - - Valor Maior
14 Didriaz - Civil 20.000,00 - - =
Total da Contrapartida (RS): 70.000 70.000 0 1] | 140.000

Por fim, ao finalizar o preenchimento, o arquivo ird informar se os valores de contrapartida
declarados estdo iguais ao total informado para o projeto (em caso negativo, ele ird
informar quanto da contrapartida ainda falta ser declarado — ou foi declarado em excesso):

8. Declaragao da Contrapartida

o Item <8. Declaracdo da Contrapartida:
rojeto em R§ -20000

O valor da soma das

alor de Contrapartida do

2019 2020 2021 2022 Total
52 Equipamentos e Material Fermanente 50.000,00 @ 50.000,00 - - 100.000
14 Diarias - Civil 20.000,00 - - - 20.000
Total da Contrapartida (RS): 70.000 50,000 0 1] 120,000

a diferente do
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3.5 Capacidade técnica e operacional

Essa declaracdo ndo possui equivalente no Anexo I. O arquivo para preenchimento estd
disponivel na pdgina eletronica do FDD:

Conforme o item 5.1.3.2. do Edital, o proponente devera inserir na sub-aba “Dados” da aba
“Dados da Proposta” na Plataforma +Brasil o documento Anexo Il — “Declaragdo Capacidade
Técnica e Gerencial”.

Ao declarar a capacidade técnica e operacional, é necessario também definir um
coordenador técnico com capacidade de gestdo da equipe e conhecimento sobre o tema que sera
abordado, assim como um coordenador financeiro com experiéncia nos procedimentos de
aquisicdes com recursos publicos e uso da Plataforma +Brasil. O formuldrio devera ser preenchido,
também, com informagdes sobre a equipe técnica que sera disponibilizada para execucdo da
proposta. Essa equipe podera ser formada por membros do quadro de pessoas das instituicdes
proponentes.

O Anexo Il — “Declaracdao de Capacidade Técnica e Gerencial” deve conter, além da
declaracdo, as seguintes informacdes:

I Identificacdo da Entidade:

Historico;

Objetivos institucionais;

Estrutura organizacional;

Corpo técnico;

Atributos especificos;

Experiéncia em convénios ou termos congéneres;
QualificagOes e expertises;

Normativos e regulamentos de compras e servigos;
Comunicacdo (sites e publicacdes).

Sm 0 o0 Ty

Il. Identificacdo do Coordenador Técnico:

a. Nome e n2 do documento de identificacao;

b Papel na execucdo da proposta;

c. Formac&o académica e/ou experiéncia profissional relacionada a proposta;
d Vinculo com o proponente.

Il Identificagdo do Coordenador Financeiro:

a. Nome e n2 do documento de identificagao;
b. Papel na execuc¢do da proposta;
C. Formac&o académica e/ou experiéncia profissional relacionada a proposta;
d. Vinculo com o proponente.
V. Identificacdo da Equipe Técnica:
a. Nome e n? do documento de identificacao;
b Papel na execugdo da proposta;
C. Formagdo académica e/ou experiéncia profissional relacionada a proposta;
d Vinculo com o proponente.
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V. Projetos Realizados nos ultimos trés anos:
Nome do projeto/acdo;
Entidades Parceiras;
Periodo de Vigéncia;
Numero de Beneficiados;
e. AcOes/Atividades desenvolvidas (descrever as atividades desenvolvidas, recursos
humanos envolvidos, objetivo geral e resultados alcangados).

a0 oo

ANEXOTII

DECLARACAO DE CAPACIDADE TECNICA

Eu, (NOME DO DIRIGENTE DO ORGAO PROPONENTE , CPF N° XXXX),
DECLARO, para fins de formalizacio de Termo de Execugdo Descentralizada com o Fundo de
Defesa de Direitos Difusos do Ministério da Justica e Seguranga Publica, que o(a) (NOME DO
ORGAO PROPONENTE), inscrito(a) no CNPJ sob o n® XXXXX, situado(a) 3 (ENDERECO
COMPLETO com CEP), apresenta capacidade técnica, fisica e operacional e financeira para o
desenvolvimento do projeto (INDICAR O NOME DO PROJETO), considerande as
experiéncias adquiridas na execugdo de projetol(s)/acdoles) na(s) area(s) 30000 (especificar a
area: Meio Ambiente, Consumidor, Patriménio Histérico etc).

A comprovacio no que diz respeito ao desenvolvimento de atividade (s), projeto(s)/agio(es),
realizadas(os) nos ultimos trés anos, referentes 4 matéria do objeto, estio relacionadas no Histérico
anexo, demonstrando a execugdo com qualidade, nio existindo, até a presente data, fatos que
desabonem a conduta e a responsabilidade da entidade com as obrigacfes assumidas, confirmando
assim a capacidade técnica, fisica e operacional para a execugdo do que foi proposto.

Municipio, xxx de xxxxx de 2019.

NOME DO DIRIGENTE DA PROPONENTE
CARGO
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3.6 Termos de Referéncia

A insercao de uma proposta na Plataforma +Brasil exige a apresentagao de um Termos de
Referéncia com o detalhamento dos insumos que serdo adquiridos durante o projeto.

Termo de referéncia nada mais é do que um documento que deve ser apresentado quando
houver aquisicdo de bens (de consumo ou permanentes) ou prestacdo de servicos.

Ele deve conter elementos capazes de propiciar a avaliagdo dos custos do projeto pelo FDD,
apresentando or¢camento detalhado e considerando os pregos praticados no mercado da regido
onde sera executado o objeto, além da definicdo dos métodos e o prazo de execuc¢do (no caso de
servicos).

Para preenchimento da Plataforma +Brasil, os insumos poderao ser apresentados de forma
agrupada, mas no Termo de Referéncia eles devem, necessariamente, estar detalhados, como no

exemplo abaixo:

e Material de expediente: 1 conjunto - valor total = R$3.235,00;

Detalhamento do item “Material de Expediente” no Termo de Referéncia:

e 05 caixas de canetas, com 50 unidades cada (R$30,00 cada e R$150,00 no total);
e 05 caixas de lapis, com 72 unidades cada (R$33,00 cada e R$165,00 no total);

e 10 apontadores com depdsito (R$3,00 cada e R$30,00 no total);

e 10 resmas de papel A4 (R$22,00 cada e R$220,00 no total);

e 10 caixas de pincel, com 12 unidades cada (R$17,00 cada e R$170,00 no total);
e 05 cartuchos toner preto (R$500,00 cada e R$2.500,00 no total).
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3.6.1 Preenchimento do Termo de Referéncia no Anexo |

As orientacGes a seguir correspondem ao preenchimento do Item “10. Termo de Referéncia
das Despesas” do Anexo I:

Antes de iniciar o preenchimento do Termo de Referéncia, a primeira pergunta que se
deve responder é se o projeto possui ou ndo alguma etapa que envolva a execugao de obras.

Este item tem como finalidade lembrar o proponente que, em caso de projetos que
envolvam obras, deve ser anexado na Plataforma +Brasil o Projeto Basico, ndo contido no Anexo
l.

PLANO DE TRABALHO - TERMO DE REFERENCIA

9. Termo de Referéncia das Despesas:

O projeto possui alguma etapa que envolta a execucio de obras? X Sim N3o

Lembre-se que projetos que envoltam a realizaco de OBRAS devem enviar o PROJETO BASICO no SICONY

Na sequéncia, o Anexo | apresenta uma relacdo dos elementos de despesa informados
no passo anterior (item “9. Plano de Aplicacdo Detalhado”) que precisam ser detalhados no
Termo de Referéncia (item “10. Termo de Referéncia das Despesas”).

Enquanto o Plano de Aplicacdo Detalhado ndo for preenchido, a tabela do Termo de
Referéncia aparecera em cinza claro, sem possibilidade de alteragdes:

Conforme informacfes preenchidas na planilha “{lll) Formulario Qrgamentario”, o projeto deverd preencher
o Termo de Referéncia para as seguintes despesas:

Conforme as despesas forem inseridas no Plano de Aplicacdo Detalhado, o Anexo | fard
uma verificagdo automatica de quais delas precisam ser detalhadas no Termo de Referéncia, de
forma a orientar o proponente nesse preenchimento.

Suponha o exemplo a seguir, em que foi informado, no Plano de Aplicacao Detalhado, que
um projeto possui RS 100.000,00 em despesas no elemento “30 Material de Consumo” e RS
300.000,00 de despesas no elemento “52 Equipamentos e Material Permanente”. Nesse caso, a
tabela do Termo de Referéncia seria apresentada da seguinte forma:
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Conforme informacgfes preenchidas na planilha “{lll) Formulario Orgamentario”, o projeto devera preencher
o Termo de Referéncia para as seguintes despesas:

‘ 30 | Material de Consumao RE100.000,00 Preencha o detalhamento!

52 | Equipamentas e Material Permanente RE300.000,00 Preencha o detalhamento!

e A tabela acima mostra quais sdo os elementos de despesa informados no projeto que
precisam ser detalhados no Termo de Referéncia (nesse exemplo, a primeira e a ultima
linha da tabela, referentes a “material de consumo” e “equipamentos e material
permanente”);

e As demais linhas (na cor cinza claro) ndo precisam ser detalhadas porque ndo foram
informadas no Formuldrio Orcamentario, ou seja, ndo ha nenhum gasto previsto para elas
no projeto;

e A coluna do meio mostra o valor total informado no Formuldrio Orcamentdrio para cada
um desses elementos de despesa (nesse exemplo foi informada uma necessidade de RS
100.000,00 para um caso e RS 300.000 para o outro), ou seja, qual é o valor que deve ser
detalhado no Termo de Referéncia;

e Por fim, a ultima coluna mostra a situacdo atual de cada elemento de despesa a ser
detalhado (nesse exemplo, como nenhum detalhamento foi feito até o momento, a
informacgdo exibida é “Preencha o detalhamento!”). Esse campo sera atualizado
constantemente, conforme as despesas forem detalhadas na sequéncia, até que a
informacdo final exibidas para todas elas seja “OK” (o que significa que o Termo de
Referéncia pode ser considerado concluido).

Para iniciar o detalhamento das despesas no Termo de Referéncia é necessario definir
guantas despesas se pretende informar (até o limite de 30):

Quantos itens de despesa deseja informar? @

¢ Denominar o material de consumo pelo nome do conjunto (Ex: material de expediente) e,
na descrigdo, listar os itens que o compdem (Ex: 03 resmas de papel A4, 05 caixas de
grampo, 02 caixas de lapis);

e Caso decida informar mais despesas ao longo do preenchimento, basta digitar o novo valor
por cima do antigo, para que novos campos sejam liberados para preenchimento;

e Nos campos a seguir devera ser apresentada demonstragao da formagdo dos custos para
todos os itens de despesa que componham o or¢gamento;
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Itermn 1

Elemento de Despesa:

Objeto:

Detalhamento do Objeto:

Justificativa:

Metas Vinculadas:

Quantidade:

Unidade:

Nome da Empresa ou N® da Ata

CNPJ/ CPF

Qtde | Valor Unitario (RS}

Valor Total (RS)

#ALOR

#ALOR

Item 2

#ALOR

Elemento de Despesa:

Objeto:

Detalhamento do Objeto:

Justificativa:

Metas Vinculadas:

Quantidade:

Unidade:

MNome da Empresa ou N® da Ata

CNPJ/ CPF

Qtde | Valor Unitarie (RS)

Valor Total (RS)

BALOR

FALOR

Item 3

FALOR

Elemento de Despesa: |

Objeto: |
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Para cada um dos itens de despesa deve-se informar:
Elemento de Despesa: selecionar uma das opc¢des disponiveis na caixa de selecao;

Objeto: é o nome da despesa (denominacdo do bem). Ndo ha necessidade de inserir
especificagdes nesse campo, mas sim um texto que sintetize a que o gasto se refere (por
exemplo: “material de expediente”);

Detalhamento do Objeto: este é o campo para inserir as especificacdes técnicas, sem
determinacdo de marcas ou direcionamentos (por exemplo: “03 resmas de papel A4, 05
caixas de grampo, 02 caixas de lapis”);

Justificativa: registrar a justificativa da necessidade da aquisicdo do bem ou servico de
maneira fundamentada, descrevendo os reais argumentos que indiquem a necessidade da
aquisicdo para a execucdo do projeto;

Meta Vinculada: informar que metas e etapas serdo diretamente afetadas pelo bem ou
servico adquirido;

Quantidade: inserir a quantidade do item a ser adquirido, de acordo com a unidade de
medida;

Unidade: é a unidade de medida do item, que pode ser horas (no caso de servigos de
Terceiros, por exemplo); unidade (itens adquiridos por quantidade); quilos etc.

Item 1
Elementa de Despesa: 30 | Material de Consumo
Objeta: 01 conjunto de "Material de Expedients™
Detalhamento do Objeto; *05 caixas de canetas, com 50 unidades cada (R$30,00 cada & RS150,00 no total);
*05 caixas de lapis, com 72 unidades cada (R$33,00 cada e R$165,00 no total);
*10 apontadores com deposito (RS3,00 cada e RS30,00 no total);
*10 resmas de papel A4 (R322 00 cada e R$220,00 no total);
*10 caixas de pincel, com 12 unidades cada (R317,00 cada e R$170,00 no total);
=05 cartuchos toner preto (R3500,00 cada e R$2.500,00 no total).
Justificativa: texto texto texto texto texio
Metas Vinculadas: Meta | (Etapa Il); Meta lll (Etapa V)
Quantidade: 1 Unidade: | UN
Mome da Empresa ou N® da Ata CNPJ / CPF Qtde | Valor Unitario (RS) /@lDI’TDtH (RE)
Empresa ABC 00.000.000/0000-00 1 3.235,00 / 3.235,00
Empresa JKL 00.000.000/0000-00 1 3.000,00 \ 3.000,00
Empresa XYZ 00.000.000/0000-00 1 3.470,00 3.470,00

Apds informados os trés orcamentos na tabela de cada item, o arquivo ira calcular a média
do Valor Total (RS) de todos os fornecedores desse item e ird considerar esse como o valor
médio do item.
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Esse valor médio do item, calculado pelo Anexo I, serd comparado com o valor total da
tabela de valores a serem detalhados no Termo de Referéncia.

Caso haja outros itens detalhados para o mesmo elemento de despesa, o Anexo | fard a
soma do valor médio do item de cada item, para poder fazer a comparagdo dessa soma
com a tabela de valores a serem detalhados no Termo de Referéncia.

Para o exemplo acima:

o Foi informado o valor de RS 3.235 em “Material de Consumo” (média entre os 3
orcamentos apresentados — R$3.235, RS 3.000 e RS 3.470);

o A tabela do Termo de Referéncia mostra a necessidade de se declarar RS 100.000
em “Material de Consumo”;

o Como ndo ha outros itens de despesa declarados para “Material de Consumo”, o
Unico valor considerado na soma até o momento é RS 3.235);

o Assim, a tabela do Termo de Referéncia passara a exibir, ao invés da mensagem
“Preencha o detalhamento!”, um aviso de que “Faltam RS 96.765 a detalhar”
(resultado da conta RS 100.000 — RS 3.235 = RS 96.765).

30 | Material de Consumo RET00.000,00 Faltam RE 96765 a detalhar

52 | Equipamentos e Material Permanente RE300.000,00 Freencha o detalhamento!

o O proponente deve preencher todos os demais itens de despesa necessdrios, até
gue a mensagem exibida para todos os campos da tabela do Termo de Referéncia
seja “ok”.

30| Material de Consumao RET00.000,00 OK

52 | Equipamentos e Material Permanente REI00.000,00 OK
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Importante: esse é o momento ideal para rever a necessidade
orcamentdria de seu projeto! Em geral, costumamos estimar uma
necessidade de recursos financeiros para o projeto que, ao detalharmos
a proposta, pode se mostrar excessiva ou insuficiente.

Por exemplo: ao preencher o Formulario Or¢amentario estimou-se uma
necessidade de RS 100.000 em “Material de Expediente”. Ao preencher
o Termo de Referéncia com o detalhamento dessas despesas, a soma
das médias de preco praticada para cada item do projeto ficou em RS
95.000 (lembrando que se trata de um exemplo hipotético).

Nesse caso, deve-se voltar a planilha (lll) Formulario Orgamentdario no
item “9. Plano de Aplicacdo Detalhado” para alterar o valor informado
para o elemento de despesa “30 Material de Consumo”, de modo que o
total seja reduzido de RS 100.000 para RS 95.000.

Lembre-se que, caso a soma de todos os elementos de despesa
apresentados no item “7. Cronograma de Desembolso” seja diferente
do “Valor Global” do projeto apresentado inicialmente, em decorréncia
dessas alteragdes, ele também devera ser revisado, na planilha (1) Plano
de Trabalho no item “2. Caracterizacao do Projeto”.

O Anexo | foi desenvolvido buscando revelar essas inconsisténcias de
forma clara, de forma que que o proponente apenas envie uma
proposta quando todas as informagBes inseridas estiverem
corretamente vinculadas.
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3.7  AcgOes de Educagao

Essa declaracdo ndo possui equivalente no Anexo I. O arquivo para preenchimento estd
disponivel na pégina eletronica do FDD:

Conforme o item 5.2.2.1. do Edital, o projeto que apresentar acdes de educacdo previstas
para terceiros (ou seja, ndo sdo agles de capacitagdes da prdpria equipe do projeto) podera ser
pontuado, conforme critérios de pontuacdo apresentados.

Diferente das demais informacdes, as agoes de educa¢ao ndo sdo obrigatdrias nos projetos,
mas, uma vez existentes, serao consideradas como beneficio adicionais das a¢des previstas.

Para quem desejar apresentar essas a¢des, o Anexo | contém uma guia de planilha chamada
“(V) Agoes de Educacdo”, conforme ilustracdes abaixo:

PLANO DE TRABALHO - AQ@ES DE EDUCACE\O
11. Eventos Educativos
Evento 1:
Descricdo do Evento: Realizacdo de Semindrios Regionais.
N® de Turmas: | 5 N® Participantes (por turma): | 400
Carga Horaria (por turma) | 40 horas Carga Horaria (totalp | 200 horas
Piblico Abvo: Operadores do Direito e equipes ténicas de atendimento & primeira infancia.
Ementa: Sensibilizacdo e discussdo sobre a tematica da primeira infincia e realizacdo de workshop.
Conteddo: Programacdo em elaboracdo.
Local: Brasilia (DF); Manaus (AM}); Porto Alegre (RS); S8o Paule (SP) e Fortaleza (CE).
Horario: 09h00min &s 18h00min
Material Utilizado: Banner; Crachd; Programacdo; Informative; Outros materiaiz de comunicacio visual.
Perfil do Profiszional: Professores com formacdo minima em nivel de pds-graduacio.
Carga Horéaria da PF N&o =& Aplica
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PLANO DE TRABALHO - ACOES DE EDUCACAO

12. Material Informativo (cartilha, banner, cartaz, folder etc.)

Item 1:
Descricio do fem: Divulgacdo e fomento 45 boas praticas.
Quantidade: | 5.000 N® de Paginas: | 5
Formato Aberto: | Al Formato Fechado: | AL
Papel da Capa: Papel couché 170g/m* com laminacdo Bopp.
Papel do Miclo: Papel couché fosco 900/m*; Cores; dxd.
Acabamento: 1 dobra com 2 grampos canoa.
N*® de Dobras: 1
Contelido: Guia pratico de implementacdo das 10 praticas selecienadas.
Forma de Distribuico: Wala Direta.
Protétipo: A glaborar
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4. Orientagcdes sobre como incluir proposta na Plataforma +Brasil

(adaptado de: http://portal.convenios.gov.br/images/Inclusao_e_Envio_de_Propostas_Dezembro2013.pdf)

4.1  Acesso a Plataforma +Brasil
O Portal dos Convénios — Plataforma +Brasil é um sistema desenvolvido em plataforma
web que permite aos 6rgdos concedente e convenente o gerenciamento online de todos os

convénios cadastrados.

Acesse a Plataforma +Brasil através do endereco http://plataformamaisbrasil.gov.br/.

O sistema solicitard CPF e Senha de acesso.

‘1)7 PLATAFORMA

BRASIL

Central de Atendimento - 0800 978 9008

portaideservicos planejamento.gov.br
plataformamaisbrasilgov.be

Apds realizar login, o sistema disponibilizard suas funcionalidades de acordo com o perfil
do usudrio (em nosso caso, o usudrio deve possuir perfil de “Cadastrador de Proposta”).

ApOs acessar a Plataforma +Brasil, o sistema disponibiliza o menu “Propostas”, que possui
como principais funcionalidades:

¢ Incluir Proposta (permite a inclusdo da proposta no sistema)
¢ Consultar Propostas (consulta, alteracdo e cancelamento das propostas cadastradas);
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-
FLATAFORMA

I3 Cadastramento
I3 Programas
) Propostas
3 Execugdo
I3 Inf. Gerenciais
I3 Cadastros

Q Caiva da Entrada

I3 Acomp. e Fiscalizagdo

I3 Prestag3o de Conlas

I3 Administragdo

3 TCE

I3 Verificacio de Regularidade
[ cPs

= Propostas

Consultar CR

areT
Consul

Gerar Pré-Convénio

¥ retoTeD

3} Incluir Proposig

»  Narcar Propoesta Reprogramada
» Pareceres

» Sub-Rogagdo de Concedente

O processo de inclusdao de Proposta contempla os seguintes passos:

I Selecionar Programa para envio da Proposta;

. Cadastrar Dados da Proposta;
M. Cadastrar Plano de Trabalho;
V. Cadastrar Projeto Basico / Termo de Referéncia.

68



4.2 Selecionar Programa para envio da Proposta

Para selecionar o programa para o qual a proposta sera enviada, selecionar o menu
“Propostas” e clicar em “Incluir Propostas”.

e

I3 Cadastramento I3 Acomp. e Fiscalizacde  Propostas
I3 Frogramas I3 Frestacao de Contas »  Consuliar CR ¥ v
- . » Consultar Declaracies @_ Incluir Proposta
I Propostas I3 Administracao »  Consultar Propostas » TarcarProposta Reprogramada
= ¥ Copiar Proposia » Pareceres
I Bxecugio 0 TcE » Dados da Proposta/Pré-Convénio/Convénio »  Sub-Rogacdo de Concedente
I3 Inf. Gerenciais I3 Verificacio de Regularidade " Gerar Pre-Gonvénio
I3 Cadastros O cks

Ao clicar nesta opgao, o sistema exibira tela com campos a serem preenchidos.

Preencher os seguintes campos para selecionar o programa:

e Cédigo do Orgio: 30000 — MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA;
e (Cddigo do Programa: o cddigo é divulgado em cada edital do FDD.

Clicar em “Buscar Programa para Selecdo”.

» Principal » Inclur Proposia

Selecionar Programas para Proposta

Buscar Programas para Proposta

Selecione ofs) programa(s) da proposta & informe os valores cormespondentes.

| &

Qualilicacio da Proposta | --- TODOS — v

Numeroe Emanda Parlameantar

Ang do Programa

Gdigo do Programa

|
|
Mome do Programa |
|
|

Descrigio do Programa

Otjeto do Programa

Modalidade | e
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4.3 Cadastrar os Dados da Proposta - Dados

Para preencher os valores da proposta para o programa selecionado, o usuario devera clicar
no botdo “Selecionar Itens de Investimento / Preencher Valores”, conforme figura a seguir:

Selecionar Itans de Investimento ! Preencher Valores

no botdo "Selecionar ltens de Investimento / Preencher Valores” ao lado de cada programa listado acima.

O sistema exibird a tela abaixo, para o preenchimento dos campos com os valores da
proposta do programa, conforme descri¢des a seguir:

» Principal » Incluir Proposta

Selecionar ltens de Investimento / Preencher Valores

Caodige do Programa

Mome do Programa

Equipamentos
! Equipamentos

Execucdo de Custeio

I 3 i
Itens de Investimento * ~ Execucao de Custeio

Obras e Servicos de Engenharia
I Agdes Complementares de Obras
| Gerenciamento

Regra de Contrapartida * Segundo LDO 13.707/2018 [Percentual

Valor Global do(s) Item(ns) de Investimento (RS) + | |

Total de Contrapartida (RS) | U,DEI|

Contrapartida Financeira (R5) + | |

Contrapartida em Bens e Servicos (R$) | |

\alor de Repasse (RS) | 0,00]
valor Repasse Voluntério (RS) | 0,00]
| salvar |

e (Cddigo do Programa: campo preenchido automaticamente;

e Nome do Programa: campo preenchido automaticamente;

e Itens de Investimento: selecionar as op¢des de acordo com as despesas listadas no Plano
de Aplicacdo Detalhado (Anexo |);

e Regra de Contrapartida: selecionar a regra de contrapartida;
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e Valor Global do(s) Item(ns) de Investimento (RS): informar o valor global do objeto do
convénio, definido como a soma entre o “Total de Contrapartida (RS)” (este campo é
definido no Anexo | como “Valor de Contrapartida”) e o “Valor de Repasse (RS)” (este
campo é definido no Anexo | como “Valor solicitado ao FDD”);

Importante: note que, ao preencher o Anexo |, o arquivo solicita que
sejam informados primeiro “Valor solicitado ao FDD” e “Valor de
Contrapartida” para, a partir disso, calcular o “Valor Global”.

Na Plataforma +Brasil o caminho é inverso: deve-se primeiro informar
o “Valor Global” para, depois, decompd-lo entre “Total de
Contrapartida” e “Valor de Repasse”.

e Total de Contrapartida (RS): o sistema ira calcular automaticamente este valor, como a
soma da contrapartida financeira e da contrapartida em bens e servicos.

e Contrapartida Financeira (RS): deve ser informado o valor da contrapartida financeira,
observando-se os percentuais definidos para o programa (o campo informado deve conter
exatamente o mesmo valor preenchido para “Valor Contrapartida” do Anexo I);

e Contrapartida Bens e Servicos (RS): “A contrapartida deverd ser exclusivamente financeira”,
portanto, este campo ndo deve ser preenchido;

e Valor de Repasse (RS): o sistema ira calcular automaticamente este valor, com base no valor
preenchido para o campo “Valor Repasse Voluntdrio (RS)”;

e Valor Repasse Voluntdrio (RS): deve ser informado o valor do repasse voluntario do érgdo
concedente (o valor informado deve ser exatamente o mesmo preenchido no campo
“Valor solicitado ao FDD” no Anexo |).

Apés o preenchimento de todos os campos, clicar no botdo “Salvar” (o sistema ird
disponibilizar o valor global do objeto do programa selecionado).

Na sequéncia, clicar no botdo “Finalizar Selecao”.

ml'm-p-'lﬁm

Codigo Home Valor Global do(s) em{ns) de Investimento
30000201900 Projeto XPTO RS 600.000,00
Para incluir @ valor global, valor de repasse, valor de contrapartida financeira & valer de contrapartida de bens & sefyicas da propasta para o(s) Programas s
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Ao finalizar a sele¢do, o sistema ird liberar os campos restantes para cadastro dos dados da
proposta, conforme instrugdes a seguir:

wrr-p-h

okt Comvbnm +

Equipsmerios. Exscugho de Cpyitio. DEras » Servigos de Engansariy

i Capsonite Thimos _F---I---'.--.. i i ..:..m

Manhum regesto fol snconimdo

e Proponente: este campo exibe o CNPJ e a razao social do proponente que esta cadastrando
a proposta (preenchimento automatico);

e Orgio: exibe cédigo e nome do érgdo concedente (preenchimento automatico);

e Programas: exibe o cdédigo, o nome do programa e o valor global da proposta
(preenchimento automatico). O botdo “Alterar Programas” possibilita a altera¢do dos
valores da proposta;
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Modalidade: exibe a modalidade do instrumento informada no programa (preenchimento
automatico);

Justificativa: neste conjunto de campos devem ser informados os elementos que compdem
a justificativa da proposta para execucdo do objeto, conforme ltem 3.2.3 deste Manual
(para preencher estes campos, basta replicar as informagOes inseridas no Iltem “2.2
Objetivos do Projeto” da planilha “(l) Plano de Trabalho” do Anexo I):

Caracterizacdo dos interesses reciprocos;

Relacdo entre a proposta e os objetivos e diretrizes do programa;
Publico alvo;

Problema a ser resolvido;

Resultados esperados;

Objeto do Convénio: (Iltem “2.1 Dados do Projeto” do Anexo I);

O O O O O O

Capacidade Técnica e Gerencial: devera ser informada a capacidade técnica e gerencial do
proponente, para gestdo e execucdo do objeto do convénio, conforme Item 3.5 deste
Manual);

Importante: o proponente podera inserir neste campo o “Anexo Il -
Declaragdo Capacidade Técnica e Gerencial”, disponivel no sitio
eletrénico do CFDD (http://www.justica.gov.br/seus-
direitos/consumidor/direitos-difusos).

Dados Bancarios: selecionar um dos bancos oficiais listados e a agéncia onde serd
depositado e gerido os recursos do convénio;

Data Inicio Vigéncia: informar a data de inicio de vigéncia da execucdo do objeto do
convénio de acordo com as orientagdes do edital;

Data Término Vigéncia: informar a data de término de vigéncia da execuc¢do do objeto do
convénio (de acordo com as orienta¢des do Edital, “o prazo de execugdo do projeto néo
poderd ser superior a 36 meses”);

R$ 600.000,00 Valor Global

PR % 500.000,00 Valor de Repasse

ey 1% 100.000,00 Valor da Confrapartida

by 100.000,00 Valor Contrapartida Financeira

g5 0,00 Valor Contrapartida Bens e Servicos

Valores: os campos Valor Global (RS), Valor de Repasse (RS), Valor da Contrapartida (RS),
Valor da Contrapartida Financeira (RS) e Valor da Contrapartida de Bens e Servicos (RS)
serdo carregados automaticamente, pois ja foram preenchidos anteriormente;
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Declaracio/Comprovacdo da Contrapartida Documento Digitalizado i Escaolher arquive | V)enhum arquivo selecionado|

Nenhum registro foi encontrado.

e Anexos de comprovacdo da contrapartida: o proponente devera inserir neste campo o
“Anexo lll — Declaragio de Comprovagdao de Contrapartida”, referente aos valores
informados na proposta (arquivo disponivel no sitio eletrénico do CFDD -
http://www.justica.gov.br/seus-direitos/consumidor/direitos-difusos).

Dieverdo ser informados os valores gue serdo empenhados no orcamento de cada exercicio.
Nenhum registro foi encontrado.

Ano do Repasse * | |

Vaordo Repasse | =

e Cronograma orcamentdrio do valor do repasse: deverdo ser preenchidos os campos: “Ano
do Repasse” e “Valor do Repasse”, conforme informacdes ja inseridas no ltem “7.
Cronograma de Desembolso” da planilha “(Ill) Formuldrio Orcamentdrio” do Anexo I.

Importante: apds informar todos os campos da secdo Cronograma
orcamentdrio do valor do repasse, o usuario devera clicar no botdo
“Adicionar Repasse”, para que o sistema exiba nova tela, atualizando a
tabela com os valores preenchidos.

Caso queria excluir algum dado informado, basta clicar no botdo “Remover Repasse”.

Caso haja repasse em exercicios futuros, deverdo ser informados o0 ano e o valor do repasse
no respectivo ano e, novamente, clicar no botdo “Adicionar Repasse”.

Por fim, para cadastrar a proposta, apds preencher todos os campos, clicar no botdo
“Cadastrar Proposta”.

A seguinte tela sera exibida:

Incluir Proposta

C'ados da Proposta Plano de Trabalho | Requisitos Projeto Basico/Termo de Referéncia | Execugdo Concedente | Execugio Convenente |

Dados Programas Participantes

Proposta cadastrada com sucesso
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Ap0s clicar em “Cadastrar Proposta”, o sistema exibird mensagem “Proposta cadastrada
com sucesso”, informando que a situacdo da proposta é “Proposta/Plano de Trabalho Cadastrados”

e o niUmero gerado para essa proposta:

Incluir Proposta

Dados da Proposia QPhnodeTrdlalm [ Emtus ) M Basico/Termo de Referéncia | Qw’ Concedente | | w'oComenenln )

Dados Programas Participantes

Proposta cadastrada com sucesso

Modalidade Convénio

Situacdo Proposta/Plano de Trabalho Cadastrados

Numero da Proposta 003382/2019

Lista de Decumentos Digitalizados

Menhum registro foi encontrado.

Froponente

Evorytnrac
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4.4  Cadastrar os Dados da Proposta - Programas

A aba “Dados da Proposta” da Plataforma +Brasil é composta de trés sub-abas:

e Dados: apresenta os dados cadastrados para a proposta (conforme informagbes
preenchidas no item 4.3 acima);

e O botdo “Detalhar” exibe os dados do cadastro do proponente e os membros cadastrados;

e Programas: apresenta os programas relacionados para a proposta, que podem ser
excluidos, editados ou detalhado (conforme informagées preenchidas no item 4.2 acima);

e Participantes: exibe informacgdo sobre os participantes do instrumento e é possivel incluir
a figura do interveniente, se houver (conforme instrugées do item 4.5 a seguir).

Incluir Proposta

Dados da Froposta  ( Plana de Trabalho ) ( Requisitos ) (* Projeto Basico/Termo de Referéncia ) ( Execugdio Concedente ) ( 30 C

Dados Participantes

Cadigo Nome Valor Global do{s) ltem({ns) de Investimento
T T — ) RS 600.000,00

Opgdes para exportar: ) CSV | 3] Excel | =] XML | FEJPDF

Feito o cadastro dos dados da proposta, ndo é necessario fazer nenhum ajuste na sub-aba
“Programas”, pois ja foi definido anteriormente que a proposta do edital deve ser enviada ao
programa informado.

O passo seguinte, entdo, é cadastrar os participantes dessa proposta.



4.5 Cadastrar os Dados da Proposta - Participantes

Interveniente:

Afigura de Interveniente significa ser um érgdo ou entidade da administracdo publica direta
ou indireta de qualquer esfera de governo, ou entidade privada que participa do convénio para
manifestar consentimento ou assumir obrigagcdes em nome préprio.

Para incluir um novo participante (o Interveniente deve ser Pessoa Juridica), clicar na aba
“Participantes” e, sem seguida, no botdo “Detalhar”:

Incluir Proposta

Dados da Proposta | | Plano de Trabalho ) § : Requisitos | ..Plﬂ'ﬁtﬂ Basico/Termo de Reieréncia;: Execugdo Concedente;: [ : Execugdo Convenente :

Dados Programas Participantes

O sistema disponibiliza o botdo “Detalhar”, para visualizar os dados do Proponente, o botao
“Alterar”, para alterar o Responsdvel Proponente e o botdo “Incluir Interveniente”, caso seja
necessario a inclusdo de intervenientes.

Incluir Proposta
+ Propasia 0033827201
Oac0s a2 Progosta  ((fAamade Trabaio ) ((Requsios) g Referéncia

Dados  Programas  Parbcipanies

Proponents. CNPJ 13.654.439/0001-80 - MUNICIPIO DE BREJOLANDIA @
Resp. Proponente 827.717.905.72 . TIAGO OLIVEIRA SILVA
Con nte 20113 . MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,DE SENVOLVIMENTO E GESTAD
adents 936.946.791-20 - ANTONIO DE BRITO VIDAL NETO
SN )

Intervenientes

Menhum registro fol encontrado.

Executores

Nenhum registro fol encontrado.

Para incluir um Interveniente, o usuario devera clicar no botdo “Incluir Interveniente” e o
sistema exibira tela para o preenchimento dos seguintes campos:

e Tipo de ldentificacdo: devera informar se o interveniente possui CNPJ ou Inscrigdo Genérica
(Organismos Internacionais);

e Identificacdo: devera informar o CNPJ ou a Inscricdao Genérica, conforme sele¢ao do campo
“Tipo de Identificagdo”.

Importante: o Interveniente que sera incluido deve, obrigatoriamente,
estar cadastrado no Portal dos Convénios.

Apds preencher os campos de acordo com a identificacdo do participante, o usuario devera
digitar os caracteres da figura e clicar no botdo “Salvar”, conforme figura a seguir:
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CNP.J

Tipo de Idenfificacdo =
Inscrigao Generica

|dentificacio =

Justificativa *

o

Anexo Termo Convenio Escolher arguivo | Nenhum arquivo selecionado

Digite os caracteres da figura * | |

Nenhum registro fol encontrado.
Campos marcados com (*) 580 obrigatdrios

O sistema exibira a mensagem: “Interveniente adicionado a proposta com sucesso”.

Uma proposta pode ter mais de um interveniente incluido (sdo exibidos na parte inferior da
tela). Para cada interveniente, o sistema disponibiliza o botdo “Excluir”, que permite sua exclusdo,
caso necessdrio, e o botdo “Alterar Responsavel”, caso seja necessdrio alterar o responsavel do
interveniente.
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4.6  Cadastrar Plano de Trabalho - Cronograma Fisico

O CFDD exige, em seus chamamentos publicos, o envio ndo somente da proposta, mas
também do Plano de Trabalho. Assim, todos os campos seguintes devem ser devidamente
preenchidos, conforme os dados que ja foram inseridos no arquivo de apoio (Anexo I):

e Cronograma Fisico;

e Cronograma de Desembolso;

e Plano de Aplica¢do Detalhado;

e Projeto Bésico / Termo de Referéncia.

Para incluir o Cronograma Fisico, o usuario devera clicar na aba “Crono Fisico”.

4.6.1. Inclusdo de Metas

O usuario devera clicar no botdo “Incluir Meta”, conforme figura a seguir:

Incluir Proposta

{ Dados da Pmpusia"/; Plano de Trabalho  ( Requisitos ) ( Projeto Basica/Termo de Referéncia ) | sio G D o C

4

Crono D Plano de Apl

D Plano de Apli Consolidado Anexos Pareceres

Listagem de Metas

Clique em "Ver Etapas" da META de seu interesse para visualizar os detalnes da META e a listagem de ETAPAS correspondente & META

erffium registro forengontrado.
\& Incluir Meta / Etapa )
~—————————

Valores Totais

Valor Cadastrado RE 0.00
Valor a Cadastrar RE 600.000,00
Valor Global RE 600.000,00

Opgdes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[2] xML | ff)PDF




O sistema exibira os campos a serem preenchidos conforme a seguir:

Programa * CAPACITACAO SICONV 2019 v
Especificacdo *
P
Caracieres resianies: 5000
Unidade Fornecimento | |[5 \

Valor Toial (R$) | |

Quantidade * | |

Valor Unitério (R$) | |

Data de Inicio * [ [

Data de Término * | |

Endereco r

CcEP |

Municipio | || |53
UF v

Campos marcados com (*) s&0 obrigatorios

Nenhum registro foi encontrado

e Programa: o nome programa é exibido automaticamente na tela;

e Especificacdo: deve ser informada uma descricdo/especificacdo para a meta (copiar essa
informagdo do Item “3. Definicdo das Metas e Etapas”, na planilha “(l) Plano de Trabalho”
do Anexo I);

e Unidade Fornecimento: deve ser informada a unidade de fornecimento da meta no padrao
estabelecido pelo sistema. Caso seja necessario, o usuario podera clicar na lupa e pesquisar
a unidade de fornecimento desejada, conforme figura abaixo (insira apenas “UN” neste

campo, pois o detalhamento dos indicadores da meta jd estd explicito no Anexo I);
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[ Nova Consuta |

Paginas 1.2.3.4.5

AM AMPOLA i
AMNO AMNO

ARR ARROEBA

BAR BARRIL

BD BALDE

BIS BISMNAGA

BL BLOCO

BRI BARRICA

BTJ BOTIJAO

[ CENTENA

CA CARTUCHO

CARPS CAPSULA

CAR CARACTER

cC CILINDRADA

CH CHAFA

CIL CILINDRO

CJ COMJUNTO

CM CENTIMETRD

CmM2 CENTIMETRO QUADRADO
CM3 CEMTIMETRO CUBICO

Opgdes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[= XML | fE)PDF

e Valor Total (RS): deve ser informado o valor total da meta, no formato de duas casas
decimais - é a soma dos valores das etapas que compordo esta meta (o valor total de cada
meta deve ser exatamente o mesmo apresentado como a soma do valor financeiro de cada
meta do Item “3. Definicdo das Metas e Etapas”, na planilha “(l) Plano de Trabalho” do
Anexo I);

e Quantidade: deve ser informada a quantidade da unidade de fornecimento da meta, no
formato de duas casas decimais (insira apenas “1” neste campo, pois o detalhamento dos
indicadores da meta ja estad explicito no Anexo I);

e Valor Unitdrio (RS): serd calculado automaticamente pelo sistema, em relag¢do ao valor total
e a quantidade informada;

e Data de Inicio: deve ser informada a data de inicio da execugao da meta, que deve coincidir
com a data de inicio da primeira etapa a ser realizada nesta meta (copiar essa informagéo
da primeira meta do Item “3. DefinicGo das Metas e Etapas”, na planilha “(l) Plano de
Trabalho” do Anexo I);

e Data de Término: deve ser informada a data de término da execucdo da meta, que deve
coincidir com a data de término da ultima etapa a ser realizada nesta meta (copiar essa
informagdo da ultima meta do Item “3. Definicdo das Metas e Etapas”, na planilha “(1) Plano
de Trabalho” do Anexo I);

Campos de preenchimento opcional:

e Endereco: endereco de localizacdo de onde a meta serd executada;
e UF: unidade de federa¢do do endereco de localizagao;

e  Municipio: codigo do municipio do endereco de localizacdo;

e CEP:dalocalizagdo de onde a meta serd executada.
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Apds preencher os campos, o usuario devera clicar em “Incluir”, conforme figura a seguir:

Dados da Meta
Programa = | CAPACITACAO SICONV 2019 v |

Especificacdo *

Caracteres restantes: 5000

Unidade Fornecimento | |@|

Valor Total (RS) + | |

Quantidade * | |

Valor Unitério (R$) | |

Data de Inicio [ |E

Data de Término * | |E

Endereco

CEP [
Municipio [ I[ |&]
U [

Campos marcados com (*) s&o obrigatorios

Listagem de Metas Cadastradas
Nenhum registro foi encontrado.

O sistema exibira a mensagem “Meta incluida com sucesso”.

Consultar Proposta

( Dados da Proposta | Plano de Trabalno | Requisitos | | Projeto Basico/Termo de Referéncia | | Execugdo Concedente | | Execugio C Y

Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicacdo Detalhado Plano de Aplicacdo Consolidado Anexos Pareceres

Meta incluida com sucesso!

Repetir esse procedimento para todas as metas informadas no Anexo I.
Quando a ultima meta for incluida e o valor total da soma das metas (R$) for igual ao valor

global do convénio (RS), sera exibida também a mensagem: “Valor total da meta atingiu o valor
do convénio”.

Consultar Proposta

_DadnsdaPmpusla\ Plano de Trabalho (Re\w'sﬂns; (ijetnBasumeenmde énci \J (- cd0 G dent ‘J (. cdo Ci j
Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicacdo Detalhado Plano de Aplicacdo Consolidado Anexos Pareceres

i Meta incluida com sucesso!

p O valor total das metas atingiu o valor global da proposta
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O sistema incluird os dados da meta informada na se¢do de Listagem de Metas Cadastradas
(parte inferior da tela da Plataforma +Brasil).

Nimero da Meta  Especificagio  Valor (R§) Data de Inicio Data de Términe  Rend. Aplicagio
1 Mefa 1 R$ 500.000,00 01/09/2019 30/08/2019 N&o
2 Meta 2 RE 100.000,00 01/10/2019 29/11/2019 Nao

Opgdes para exportar: [ CSV | §] Excel |[2] XML | FEPDF

Importante: para cada meta cadastrada, sera necessario incluir no
minimo uma etapa. Para isso, o usuario deverd clicar no botdao “Incluir
Etapa”, conforme figura acima.

Esse procedimento deve ser executado para cada meta do projeto.

4.6.2. Inclusdo de Etapas

Ao clicar em “Incluir Etapa” o sistema exibira a tela com a listagem da meta incluida (“Dados
da Meta”) e os campos para o preenchimento dos “Dados da Etapa”, conforme orientagdes a seguir:

Descricdo da Meta Meta 1

Valor da Meta (R$) R$ 500.000,00
Data de Inicio da Meta 01/09/2019
Data de Término da Meta 30/09/2019

Especificacdo *

Caracteres restantes: 5000

Unidade Fornecimento = | |}_‘h, |

Valor Total (RS) * [ |

Quantidade + | |

Valor Unitério (RS) | |

Data de Inicio * | |

Data de Término * | |

Endereco p

CEP |

Codigo Municipio | | |&J
UF v

Campos marcados com (*) sdo obrigatorios
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Especificacdo: deve ser informada a identificacdo e a descricdo da etapa (copiar essa
informagdo do Item “3. Definicdo das Metas e Etapas”, na planilha “(l) Plano de Trabalho”
do Anexo I);

Unidade Fornecimento: deve ser informada a unidade de fornecimento da etapa no padrao
estabelecido pelo sistema. Caso seja necessario, o usuario podera clicar na lupa e pesquisar
a unidade de fornecimento desejada, conforme figura abaixo (insira apenas “UN” neste
campo, pois o detalhamento dos indicadores da etapa ja estd explicito no Anexo I);

Valor Total (RS): deve ser informado o valor total da etapa, no formato de duas casas
decimais - é valor da soma dos insumos que serdo necessdrios para a execucao desta
atividade (o valor total de cada etapa deve ser exatamente o mesmo apresentado como no
Item “3. Definicdo das Metas e Etapas”, na planilha “(I) Plano de Trabalho” do Anexo I);

Quantidade: deve ser informada a quantidade da unidade de fornecimento da etapa, no
formato de duas casas decimais (insira apenas “1” neste campo, pois o detalhamento dos
indicadores da meta ja estad explicito no Anexo I);

Valor Unitério (RS): serd calculado automaticamente pelo sistema, em relagdo ao valor total
e a quantidade informada;

Data de Inicio: deve ser informada a data de inicio da execugdo da etapa - a data de inicio
da etapa deve considerar todos os procedimentos que serdo realizados para a execuc¢do da
atividade prevista, inclusive o tempo necessario para a aquisicdo dos insumos (copiar essa
informagdo do Item “3. Definicdo das Metas e Etapas”, na planilha “(l) Plano de Trabalho”
do Anexo I);

Data de Término: deve ser informada a data de término da execugdo da etapa (copiar essa
informagdo do Item “3. Definicdo das Metas e Etapas”, na planilha “(l) Plano de Trabalho”
do Anexo I);

Campos de preenchimento opcional:

Endereco: endereco de localizacdo de onde a etapa sera executada;
CEP: da localizagdo de onde a meta sera executada;

Municipio: codigo do municipio do endereco de localizacdo;

UF: unidade de federag¢do do endereco de localizagao.
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Apds preencher os campos, o usuario devera clicar em “Incluir Etapa”, conforme figura a

seguir:

Dados da Meta

Descricdo da Meta Meta 1

Valor da Meta (R§) R$ 500.000,00
Data de Inicio da Meta 01/09/2019
Data de Término da Meta 30/09/2019

Dados da Etapa

Especificaco

Caracteres restantes: 5000

Unidade Fornecimento = | | &] |

Valor Total (R$) + | |

Quantidade * | |

Valor Unitrio (RS) | |

Data de Inicio [ |E

Data de Término * [ |E

Endereco

CEP [

Codigo Municipio | | | | B]

UF [ ]

Campos marcados com (*) sd0 obrigatorios

Incluir Etapa

Listagem de Etapas Cadastradas
Nenhum reaistro foi encontrado

O sistema exibira a mensagem “Etapa incluida com sucesso”.

Consultar Proposta

CDadosda Proposta ) ~ Plano de Trabalho LRﬂwm} ['ijemsésimnmnuue" ferd ) ('._ c30 Concedent ) ( o G nie |

Crono Fisico Crono Desembolsa Plano de Aplicacdo Detalhado Plano de Aplicacdo Consclidado Anexos Pareceres

" Etapa incluida com sucesso!

Repetir esse procedimento para todas as etapas de cada meta informada no Anexo .

Quando a ultima etapa da meta for incluida e o valor total da soma das etapas (RS) for
igual ao valor da meta (R$), serd exibida também a mensagem: “Valor total das etapas atingiu o
valor da meta”.
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Consullar Proposta

:'\"Dadosda Fmpos*la": Plano de Trabalho :'\'-Requis.'mns :'\"Froiem Bazico/Termo de Referénci ": :'\' E ¢io Concedente | | E: C te |

Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicacdo Detalhado Plano de Aplicacdo Consolidado Anexos Pareceres

Etapa incluida com sucesso!

O valor total das etapas atingiu o valor da meta

As etapas incluidas para a meta, constam na secao de Listagem de Etapas Cadastradas
(parte inferior da tela da Plataforma +Brasil).

Nimero Especificagio Valor (R$) Data de Inicio Data de TErmino Rendimento Aplicagio
1 Etapa 1 R$ 500.000,00 01/09/2019 3092019 Nao

Opgdes para exportar: [ CSV | 38 Excel |[=] XML | T§)PDF

Para visualizar as etapas incluidas, clicar no botdo “Voltar”, conforme figura acima.

Programa

Descricdo da Meta Meta 1

Quantidade

Unidade Fomecimento UN

Valor da Meta (R3) R$ 500.000,00

Data Inicio Meta 01/09/2019

Data de Término da Meta 30/09/2019

Endereco CEP
Municipio UF
Rendimento de Aplicacéo Nao

Listagem de Etapas

Data de Término
30/09/2019

Niomero da Etapa Especificagio Valor (R$) Data de Inicio
1 Etapa 1 R$ 500.000,00 01/09/2019

Opgdes para exportar: 2 CSV | 3] Excel |[=] XML | f)PDF

Valores Totais

Valor [RS)
Valor Cadastrado R$ 500.000,00
Valor a Cadastrar RE 0,00
Valor Global RE 500.000,00

Opgdes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[@] XML | F)PDF




4.7  Cadastrar Plano de Trabalho — Cronograma de Desembolso

Nesta aba devera ser informado o valor de cada parcela do projeto. As metas devem ser
vinculadas a cada parcela, que terd o valor da soma das metas associadas. Também deverdo ser
informadas as parcelas da contrapartida, que serdo depositadas pelo proponente, no caso das
instituicGes publicas.

O cronograma de desembolso deverd estar em consonancia com as metas e etapas de
execucdo do objeto do instrumento.

Ainda no caso de haver contrapartida, uma informagao importante que deve estar contida
na planilha de apoio (Anexo I) é o que compde a contrapartida, ou seja, devem estar devidamente
detalhados os insumos que fazem parte do repasse do FDD e os da contrapartida (conforme Item
“8. Declaracdo de Contrapartida” da planilha “(lll) Formuldrio Orcamentdrio” do Anexo ). Esse
detalhamento é fundamental para que o FDD repasse os recursos nos elementos de despesa
corretos.

Para incluir o Cronograma de Desembolso, o usudrio devera clicar na aba “Crono
Desembolso”:

Consdlar Proposta

[ "Dados da Froposta:: Plano de Trabalho | Reqwsalos [ : Projete Basico/Termo de Reieréncia;: [ ) Execugéo Cuncedenm”/: ( ) Execucgdo Convenente '
- ¥ y

Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicacdo Detalhado Plano de Aplicacdo Consolidado Anexos Pareceres

4.7.1. Incluir Parcelas do Cronograma de Desembolso

O usuario devera clicar no botdo “Incluir Parcela do Cronograma de Desembolso”:

Listagem de Parcelas

Clique em "Metas Associadas” da PARCELA de zeu interesse para visualizar a listagem de METAS correspondente 2 PARCELA

Nenhum registro foi encontrado.
|0 Incluir Parcela do Cronograma de Desembolso |

Ap0s clicar no botdo “Incluir Parcela do Cronograma de Desembolso”, o sistema exibira os
campos a serem preenchidos conforme detalhamento a seguir (para preencher essas informagbes
utilize os dados inseridos no Item “8. Declaracdo de Contrapartida” da planilha “(lll) Formuldrio
Orcamentdrio” do Anexo I. Ao final da tabela apresentada nesse item had 3 linhas que mostram os
valores de “Total da Contrapartida”, “Total do Repasse” e “Valor Global” ao longo de cada ano do
projeto. Os valores inseridos na Plataforma +Brasil devem ser idénticos aos do Anexo I):
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Campos marcados com (*) s&0 obrigatérios

Responsavel * v
IWés * Janeiro v

Valor da Parcela (RE) * | |

i parceis [l —votor—]

e Responsavel: deve ser selecionado o responsavel pela liberagao da parcela, podendo ser o
concedente e/ou o convenente, de acordo com o cronograma do proponente;

e Meés: deve ser selecionado o més de liberagao da parcela;

e Ano: deve ser selecionado o ano de liberacdo da parcela;

e Valor da Parcela (RS): deve ser informado o valor da parcela a ser liberado.

Apds preencher todos os campos, o usudrio devera clicar no botao “Incluir Parcela”:

Consultar Proposta

" Dados da Propush-) Plano de Trabalho " Req.lsltusJ (:ijem Basico/Termo de Re'lerémia-;] 1\ Execugdo Cum:edenhe-) (-Exﬂ:ug&n [;Dml'ltej

Crano Fizico Crono Desembolso Plano de Aplicacdo Detalhado Plano de Aplicacdo Consolidado Anexos Pareceres

Campos marcados com (*) s8o obrigatorios

Responsavel = CONCEDENTE v

Més = Qutubro v

Ano*

Valor da Parcela (RS) = [100.000,00| |
Incluir Parcela ]| Voltar |

i xibira i i u . i u a
O sistema exibira a mensagem “Parcela inserida com sucesso. Associe as metas que serao
contempladas por esta parcela”.
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Consdlar Proposta

{ Dados da Fropusta.-/: Plano de Trabalho | | Reqwsnlos ¢ Projete BasicoTermo de Reieréncia-./: ¢ Execugdo Concedente | Execugdo Convenente

Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicaggo Detalhado Plano de Aplicagdo Consolidado Anexos Pareceres

Tipo Responsavel CONCEDENTE

Més Outubro

Valor (R$) R$ 100.000,00

Ano 2019

Meta = 1-Meta 1(RE 500.000,00)

Valor da Meta (RS) * | |

Campos marcados com (*) s&0 obrigatorios

Nenhum registro foi encontrado.

No exemplo abaixo, a “Listagem de Parcelas” mostra que o projeto associou uma parcela
de RS 400.000, a ser paga pelo concedente (em set/19), e uma parcela de RS 100.000, também paga
pelo concedente (em out/19).

A outra tabela, chamada “Valores Totais”, mostra que o Valor Total do Projeto (RS 600.000)
é composto por uma parcela paga pelo concedente (RS 500.000) e outra parcela paga pelo
convenente (RS 100.000).

Listagem de Parcelas

Cligue em "Metas Associadas” da PARCELA de seu interesse para visualizar a listagem de METAS correspondente & PARCELA

Nimero da Parcela Tipol Més Ano Valor (R$)
1 CONCEDENTE Setembro 2019 RS 400.000,00 Metas Associadas Alterar
2 CONCEDENTE Outubro 2019 RS 100.000,00 Metas Associadas Alterar

Opgdes para exportar: [ CSV | €] Excel |[2] XML | f)PDF

47 Incluir Parcela do Cronograma de Desembelsg D

Valores Totais

Valor Concedente (R$) Valor Convenente (R$) Valor Rendimente de Aplicagio (R$)
Valor Cadasirado RS 500.000,00 RS 0,00 RE 0,00
Valor a Cadastirar RE 0,00 R% 100.000,00 R 0,00
Valor Total RE 500.000,00 RE 100.000,00 RS 0,00

Opgdes para exportar: [2) CSV | 3] Excel |[=) XML | fF)PDF

Como a opc¢ao “Incluir Parcela do Cronograma de Desembolso” ainda esta sendo exibida,
isso significa que ha parcela ndo informado (nesse caso, os RS 100.000 do valor do convenente).
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Note que, ao informar todas as parcelas do cronograma de desembolso, essa op¢do deixa
de ser exibida (conforme tabela a seguir), o que significa que o projeto esta pronto para ter suas
metas associadas.

Listagem de Parcelas

Clique em "Metas Associadas” da PARCELA de seu interesse para visualizar a listagem de METAS correspondente 8 PARCELA

Nimero da Parcela Tipol Més Ano Valor (R$)

1 CONCEDENTE Setembro 2019 R% 400.000,00 Metas Associadas Alterar Excluir
2 COMCEDENTE Outubro 2019 R% 100.000,00 Metas Associadas Alterar Excluir
3 CONVENENTE Dezembro 2019 RE 100.000,00 Metas Associadas Alterar Excluir

Opgdes para exportar: [Z) CSV | %] Excel |[2] XML | fE)PDF

Valores Totais

Valor Concedente (R$) Valor Convenente (R$) Valor Rendimento de Aplicagio (R$)
Valor Cadasirado R% 500.000,00 RS 100.000,00 RS 0,00
Valor a Cadasfrar RE 0,00 RE 0,00 R& 0,00
Valor Total R$ 500.000,00 R$ 100.000,00 RS 0,00

Opgdes para exportar: [Z) CSV | %] Excel |[=] XML | fF)POF

4.7.1. Associar parcelas as metas
Antes de iniciar a associacdo das parcelas as metas, é importante:
e Uma parcela pode ser associada a mais de uma meta;

e Conforme as parcelas forem vinculadas a alguma meta, as metas associadas serdo exibidas
na parte inferior da tela;

e Paracada metaassociada, o sistema ird disponibilizar os botdes “Associar Etapa” e “Excluir”
(o que permite sua exclusdo, caso necessario).

Para realizar a associagdo da parcela a meta, o usudrio devera preencher os campos,
conforme orientagdes a seguir:

e Meta: selecionar a meta que sera contemplada pela parcela;

e Valor da Meta (RS): deve ser informado o valor da parcela que vai ser associada a meta;

Apds o preenchimento dos campos, o usuario devera clicar no botdo “Associar Meta”:
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Consl.llar Proposta

{ ) Dados da F‘lopusta" | Plano de Trabalho :"'Requ.is.ilus [ . Projeto Basico/Termo de Reﬁeréncia" b ) Execugdo Concedente X '.Emcug;ﬁo Convenente
- 4 < 4 i =

Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicacdo Detalhado Plano de Aplicacde Consolidado Anexos Pareceres

Tipo Responsdvel CONCEDENTE

Més Outubro

Valor (RE) R$ 100.000,00

Ano 2019

Meta 1- Meta 1(R$ 500.000,00)
Valor da Meta (RS) * [100.000.00 |

Campos marcados com (*) 8o obrigatorios

s

Nenhum reqgistro foi encontrado.

O sistema exibird a mensagem “Parcela inserida com sucesso. Associe as metas que serao
contempladas por esta parcela” e os dados da parcela na secdo de Listagem de Metas.

Apds associar a parcela a meta, o usuario devera também associar a parcela a etapa. Para
isto, o usuario devera clicar no botdo “Associar Etapa”.

Data de Inicio Data de Término Valor da Meta (R$)
01/09/2019 30/09/2019 Meta 1 RE 400.000,00

Opgdes para exportar: [ CSV | 5 Excel |[2] XML | FPDF

Associar Etapa

e Uma parcela pode ser associada a mais de uma meta;

e As metas associadas sdo exibidas na parte inferior da tela;

e Para cada meta associada, o sistema disponibiliza os botdes “Associar Etapa” e “Excluir”,
gue permite sua exclusdo, caso necessario;

e E possivel também a inclusdo de uma nova associa¢do de meta na parcela correspondente
no botdo “Associar Meta”.

Ap0s clicar em “Associar Etapa”, o sistema exibird a tela com os dados da meta selecionada,
as especificacGes da etapa e valores disponiveis para vincular as etapas.

O usuario devera clicar no botdo “Associar Valor”, conforme figura a seguir:
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Consultar Proposta
+ Proposta 003359/2019

Especificacdo da meta Meta 1

Data inicio da meta 01/09/2019

Data final da meta 30/09/2019

Valor da meta RS 400.000,00
[ vorar |

Especificagao da etapa Valor total da etapa Valor disponivel para vincular a etapa Valor ja vinculado
Etapa 1 RE 500.000,00 RE 500.000,00

Opgdes para exportar: E csv IE Excel | XML | 'EPDF

Campos marcados com (*) s80 ebrigatérios

Apds o usuario clicar no botao “Associar Valor”, o sistema exibird tela com os dados da
etapa e da meta e o campo “Valor a Vincular” a ser preenchido.

Apds o preenchimento do valor, o usuario devera clicar no botao “Salvar”, conforme figura
a seguir:

Consultar Proposta
+ Proposta 003358/2019

Especificacio Meta 1

Valor fotal da etapa RS 500.000,00

Valor ja vinculado RS 0,00

‘Valor disponivel para vincular & etapa RS 500.000,00

Valor disponivel a vincular 4 meta RS 500.000,00

Valor a vincular = [200.000,00 |

=

Campos marcados com (*) s8o obrigatdrios

O sistema exibird a mensagem “Valor associado a etapa com sucesso” (observe que o valor
disponivel foi vinculado a etapa).

A tela exibe também os botdes “Associar Valor” e “Desassociar Valor”. O botdo
“Desassociar Valor” podera ser utilizado para retirar o valor vinculado a etapa.

Consultar Proposta
+ Proposta 003358/2019
Valor associado com sucesso a etapa. '“h

Especificacdo da meta Meta 1

Data inicio da meta 01092019

Data final da meta 30/09/2019

Valor da meta RS 400.000,00
[ vottar_|

Especificagio da etapa Valor total da etapa Valor digponivel para vincular 3 etapa Valor ja vinculado
Etapa 1 RS 500.000,00 RS 300.000,00 RS 200.000,00

Opgdes para exportar: [ C5V | 3] Excel |[2] XML | TPOF

Campos marcados com (%) s8e obrigatorios

‘ Associar valor '

‘ Desassociar valor '
e ——y
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Para visualizar a Listagem de Parcelas Incluidas ja incluidas, o usudrio devera clicar no
botdo “Voltar” 2 (duas) vezes.

Para dar continuidade as associag¢des e incluir as préximas parcelas, o usuario devera seguir
as mesmas orientacdes informadas anteriormente e clicar no botao “Incluir Parcela do Cronograma
de Desembolso”, conforme figura a seguir:

Listagem de Parcelas

Cligue em "Metas Associadas” da PARCELA de seu interesse para visualizar a listagem de METAS correspondente & PARCELA
Nimero da Parcela Tipo| Més Ano Valor (R$)
1 CONCEDENTE Setembro 2019 RE 400.000,00 Metas Associadas Alerar Excluir
2 CONCEDENTE Cutubro 2019 R3 100.000,00 Metas Associadas Alerar Excluir
Opgdes para exportar: ) CSV_| #] Excel Ig XML | ‘EPDF

& Incluir Parcela do Cronograma de Desembolso

Apbds a inclusdo de todas as parcelas de desembolso, o sistema exibird uma tela com as
parcelas que foram incluidas e os botdes “Excluir”, “Alterar” e “Metas Associadas”.

A soma das parcelas deve ser o valor total do objeto de convénio.

Listagem de Parcelas

Cligue em "Metas Associadas” da PARCELA de seu interesse para visualizar a listagem de METAS correspondents & PARCELA

Numero da Parcela Tipol Més Ano Valor (R$)
1 CONCEDENTE Setembro 2019 R3 400.000,00 Metas Associadas Alterar Excluir
2 CONCEDENTE Qutubro 2019 RS 100.000,00 Metas Associadas ARerar Excluir
& CONVENENTE Novembro 2019 R3 100.000,00 Alerar Excluir

Opgdes para exportar: 2 CSV IQ Excel Igﬂ XML | 'EPDF
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4.8  Cadastrar Plano de Trabalho — Plano de Aplicagdao Detalhado

Nesta aba devem ser informados os insumos do projeto, ou seja, os itens que serao
adquiridos ou os servicos que serao contratados para viabilizar a execucao de cada etapa.

Os insumos foram inseridos no Anexo |, Item “7. Cronograma de Desembolso” da planilha
“(IlI) Formuldrio Orcamentario”. Assim, para inserir essas informag¢des na Plataforma +Brasil, basta
informar o valor da coluna “total” do Anexo | para cada elemento de despesa.

Paraincluir o Plano de Aplicagao Detalhado (isto é: bens, obras, servigos, tributos, despesas
administrativas e outros) o usudrio devera clicar na aba “Plano _de Aplicacdo Detalhado” da
Plataforma +Brasil:

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, DE SENVOLVIMENTO E GESTAQ

Consultar Proposta

Dados da Proposta Plano de Trabalho | | . Requisitos Projeta Basico/Terma de R

G ) ¢ Exgcugdo Convenente

Crono Fisico Crono D (_ Plano de Aplicagio Detalhado ) Plane de Aplicagdo Consolidade Anexos Pareceres

Tipo Despesa 7

Menhum registro foi encontrado.

Valores Totais

Valor total Com Recurso do convénio Contrapartida em bens/servicos Rend. Aplicagio
TOTAL em Bens R5 0,00 R$ 0,00 R5 0,00 R3 0,00
TOTAL em Tributos RS 0,00 RE 0,00 RS 0,00 RS 0.00
TOTAL em Obras R5 0,00 R$ 0,00 R5 0,00 R$ 0,00
TOTAL em Servicos RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
TOTAL em Qutros RS 0,00 RE 0,00 RS 0,00 RS 0,00
TOTAL em Despesa Administrativa RS 0,00 RE 0,00 RS 0,00 RS 0,00
TOTAL GERAL R5 0,00 R$ 0,00 R5 0,00 R3 0,00

Os tipos de despesas definidos na Plataforma +Brasil sdo:

o Bens:

o Material de Consumo (elementos de despesa 30 e 32)

o) Equipamento/material permanente (elemento de despesa 52)
. Servigos:

o Pessoa Fisica (elementos de despesa 35 e 36)

o Pessoa Juridica (elementos de despesa 35, 39 e 40)

o Didrias (elementos de despesa 14, 15 e 36)

o Passagens (elemento de despesa 33)

. Tributos (elementos de despesa 13 e 47)

. Obras (elemento de despesa 51)

Para cadastrar itens de despesa, é necessario, para cada item, selecionar o “Tipo de
Despesa” e clicar em “Incluir”:

Tipo Despesa| Bem ¥ | [@3 Incluir | [€3 Filtrar |
Nenhum registro foi encontrado.
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Apds clicar no botdo ”Incluir”, o sistema exibird tela com os campos que deverdo ser
preenchidos conforme orientagGes a seguir:

Consultar Proposta
+ Proposta 0033592019

( Dados da Plopnsla‘/: Plana de Trabalho Requisitos d Projeto Basico/Termo de i Yy [ ¢ao C Yy [ C y

. o
Crone Fisico Crono D bol Plano de Aplicagdo Detalhad Plano de Aplicagio C lidad Anexos Pareceres

Preencha os dados para a inclusdo do Bem ou Servigo

Programa +

Tipo Despesa = Bem v

Descricao ltem =

P
Caracteres restantes: 5000

Natureza Aquisicdo « Recursos do convénio M

Codigo da Natureza de Despesa + |:|E3J

Descricio da Natureza de Despesa i

Este campo & preenchido automaticamente

Unidade Fornecimento = | |L(:§! ‘ |

Valor Total (R§) * | |

Quantidade * [ |

Valor Unitdrio (RS) | |

Endereco de Localizacéio * i
Enderego de execugdo do servigo, da instalagdo do bem ou de localizacdo da obra
CEP- L 1
Codigo do Municipio * | |E—_~§! |
U L]
Observacdo
A

Caracteres restanies: 5000

e Programa: o nome programa é exibido automaticamente na tela;
e Tipo Despesa: é informado, pelo sistema, o tipo de despesa informado anteriormente;

e Descricdo do item: deve ser informada a descricdo completa do item (copiar a informagdo
inserida no campo “Detalhamento do Objeto” para cada item de despesa informado no
Item “10. Termo de Referéncia das Despesas” da planilha “(IV) Termo de Referéncia” do
Anexo |);

e Natureza da Aquisicdo: selecionada a op¢do “Recurso do Convénio” quando o item serd
adquirido com o recurso do valor do repasse ou com o recurso da contrapartida financeira
(a opgdo “Contrapartida Bens e Servigos” ndo é permitida, de acordo com o edital;

e Codigo da Natureza de Despesa: deve ser selecionado o cédigo da natureza de despesa com
subitem, conforme orientagdes a seguir:
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o O sistema disponibiliza a funcionalidade para consultar o cédigo da natureza de
despesa com o subitem;

o Para selecionar o Cédigo da Natureza de Despesa, o usudrio devera clicar na lupa;

Serd exibida tela para consulta;

o O usudrio devera clicar no botdo “Consultar”, conforme figura a seguir:

(0]

nforme os dados da Natureza de Despesa

Codigo

Subitem

Descricdo

sl

Observacéo: selecione o codigo do subitem que melhor ira se adequar a sua qualificacéo institucional.

o Serdo exibidos todos os Cddigos, Subitens e Descrigdo da Natureza de Despesas;
o O usudrio devera selecionar a ND que melhor ird se adequar ao seu item;
o Note que ha diversas paginas com outras op¢des de ND;

Paginas 1,2,3,45
Cédigo (6 Digitos) Subitem Descrigio

449052 99 QUTROS MATERIAIS PERMANENTES

449052 a7 MATERIAL DE CONSUMO DE USO DURADOURO
440052 83 EQUIPAMENTOS E SISTEMA DE PROT.VIG AMBIENTAL
449052 60 EQUIPAMENTOS, PECAS E ACESSORIOS MARITIMOS
440052 58 EQUIPAMENTOS DE MERGULHO E SALVAMENTC
440052 57 ACESSORIOS PARA VEICULOS

449052 56 EQUIPAMENTOS, PECAS E ACES.DE PROTECAQ AQ VOO
440052 54 EQUIPAMENTOS, PECAS E ACESSORIOS AERONAUTICOS
449052 52 VEICULOS DE TRACAO MECANICA

449052 51 PECAS NAO INCORPORAVEIS A IMOVEIS

440052 50 VEICULOS FERROVIARIOS

449052 43 VEICULOS DIVERSOS

449052 48 SEMOVENTES E EQUIPAMENTQS DE MONTARIA
440052 44 OBRAS DE ARTE E PECAS PARA EXPOSICAC

449052 42 MOBILIARIO EM GERAL

440052 40 MAQUINAS E EQUIPAMENTOS AGRIC. E RODOVIARIOS
440052 39 EQUIP. E UTENSILIOS HIDRAULICOS E ELETRICOS
449052 38 MAQ., FERRAMENTAS E UTENSILIOS DE OFICINA
440052 36 MAQUINAS, INSTALACOES E UTENS. DE ESCRITORIO
449052 35 EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS
Opgdes para exportar: [ C5V | 3] Excel |[=) XML | | PDF

o O usudrio devera clicar no botdo “Selecionar” referente ao item desejado;
o Ao clicar no botdo “Selecionar”, o sistema envia o cédigo para o campo “Cddigo da
Natureza de Despesa”.

Descricdao da Natureza de Despesa: é preenchido automaticamente pelo sistema, apéds a
sele¢do no campo “Cddigo da Natureza de Despesa”;

Unidade Fornecimento: deve ser informada a unidade de fornecimento no padrdo
estabelecido pelo sistema. Caso seja necessario, o usuario podera clicar na lupa e pesquisar
a unidade de fornecimento desejada (essa informagdo deve ser coerente com a que foi
inserida no campo “Unidade” para cada item de despesa informado no Item “10. Termo de
Referéncia das Despesas” da planilha “(1V) Termo de Referéncia” do Anexo I);

Valor Total (RS): deve ser informado o valor total do item (copiar a informagdo apresentada
no campo “Valor Total (RS)” para cada item de despesa informado no Item “10. Termo de
Referéncia das Despesas” da planilha “(1V) Termo de Referéncia” do Anexo I);

Quantidade: deve ser informada a quantidade do item (copiar a informacdo inserida no
campo “Quantidade” para cada item de despesa informado no Item “10. Termo de
Referéncia das Despesas” da planilha “(IV) Termo de Referéncia” do Anexo I);
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e Valor Unitdrio (RS): este campo é preenchido automaticamente pelo sistema (esse valor
deve ser o mesmo que foi inserido no campo “Valor Unitdrio (RS)” para cada item de
despesa informado no Item “10. Termo de Referéncia das Despesas” da planilha “(1V) Termo

de Referéncia” do Anexo I);

e Endereco de Localizacdo: deve ser informado o endereco onde serd executado o servico,
instalado o bem ou a localizacdo da obra;

e CEP: deve ser informado o CEP do endereco de execucado do servico, da instalacdao do bem
ou da localizacado da obra;

e (Cddigo do Municipio: deve ser informado o municipio do enderego de execuc¢do do servico,
dainstalacdo do bem ou da localizagdo da obra, informando o cédigo do municipio ou pode
ser pesquisado, clicando na lupa ao lado;

e UF: serd preenchida automaticamente pelo sistema de acordo com o municipio informado;
e Observacdo: podem ser registradas outras informagdes relevantes referentes ao item.

Apds preencher todos os campos, o usudrio devera clicar no botdo em “Incluir”:

Endereco de Localizacio * | y:

Enderego de execugéo do servigo, da instalagao do bem ou de localizagdo da obra
ceP- L 1
Cadigo do Municipio | |f3 \
Uk (I

Observacdo

Carag] restantes: 5000
&>

O sistema exibird mensagem “Bem/Servico incluido com sucesso”:

Consullar Proposta

:'\'.Dadosda Froposla": Plano de Trabalho :""Requis.'mus :;..F'IOEID Basico/Termo de Referénci ',: :'\"E o G dente | :'\"Emecugﬁo Convenenhe":

3

Crono Fisico Crono Desembolso Plane de Aplicacdo Detalhado Plane de Aplicacdo Consclidado Anexos Pareceres

Repetir o procedimento para todos os itens de despesa a serem informados.

Apds o preenchimento do ultimo e de todos os itens, o sistema exibird as mensagens:
”Bem/Servico incluido com sucesso” e quando a soma do valor dos itens atingir o valor global do
convénio, o sistema exibird também: “Valor total dos bens e servigos atingiu o valor total do
objeto”.
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49 Anexos

Todos os arquivos que contenham informagdes ou documentos que sejam necessarios ou
relevantes para o projeto deverao ser inseridos nesta sub-aba.

Sao exemplos de arquivos que podem ser inseridos como anexo:

e Declarac¢Ges de parceiros;

e Imagens;

e Mapas;

e Tabela de Insumos por etapas;

e Cotacdes dos itens de despesa;

e Qutras informacGes necessarias e relevantes.

Importante: ndo utilize a sub-aba “Anexos” para inserir o0 arquivo Anexo
I. De acordo com o item 5.1.3.1.1. do Edital, “O documento em questéo
deve ser inserido, como anexo, na aba “Projeto Bdsico/Termo de
Referéncia” da Plataforma +Brasil.

Para inclusdo de arquivos anexos na Plataforma +Brasil, o usuario devera acessar a sub-aba
“Anexos”, dentro da aba “Plano de Trabalho”.

Consultar Proposta

Dados da Proposia (:Plano de Trabalho | Requsm:s/ (-Projetn Basico/Termo de Re‘reréncia-)' (-Emw;iu Cunt:ederl:EJ 'L':Emcupﬁo Convenemn-j

Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicacdo Detalhado Plano de Aplicagde Consclidado Pareceres

Podem ser incluidos arquivos contendo, por exemplo, planta da obra, foto do terreno onde
serd realizada a obra, laudos, pareceres técnicos, entre outros.

Consultar Proposta

Os campos devem ser preenchidos de acordo com as seguintes orientagdes:
e Arquivo: deve ser informado o caminho do arquivo a ser anexado;

e Descricdo: deve ser informada uma descri¢do para o arquivo (sempre coloque um nome no
arquivo que deixe claro o seu conteudo, como “tabela de insumos por etapa.pdf’, por
exemplo).

e Asextensdes permitidas sdo: pdf, jpg, gif, png, mpeg, avi e txt;
e Osarquivos devem ter tamanho inferior a 1IMB (1024 kbytes);

e Apods o preenchimento dos campos, devera clicar em “Enviar”.
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Consultar Proposta
| voltar |

Arquivo = | Escolher arquivo | Menhum arguivo selecionado|

Descricao »

Listagem de Anexos

MNenhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (*) séo obrigatorios

Ao clicar no botdo “Enviar”, o sistema exibird mensagem “Arquivo incluido com sucesso”.

Consultar Proposta

Arquivo incluido com sucesso.

Arquivo = Escolher arquivo | Menhum arguivo selecionado

Descricio +

Listagem de Anexos

Nenhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (*) s80 obrigatorios

Uma proposta pode ter mais de um anexo.

Os anexos incluidos sdo exibidos na parte inferior da tela. Para cada anexo, o sistema
disponibiliza os botGes de “Abrir” e “Excluir”, que permitem sua visualizacdo ou exclusdo, caso
necessario.
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Consultar Proposta
]

Arguivo | Escolher arguivo | Menhum arguivo selecionado

Descricdo «

Listagem de Anexos

Pagina 1 de 1 (2 item(s))

Data Upload

teste. pdf termo de adesdo 250712019 Baixar Excluir
teste pdf Planta da Cbra 250712019 Baixar Excluir

Opgdes para exportar: [5) CSV | &) Excel | =] XML | fE)PDF
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4.10 Cadastrar Projeto Basico / Termo de Referéncia

Para inclusdo de Projeto Basico/Termo de Referéncia, o usuario devera acessar a aba
“Projeto Basico/Termo de Referéncia”. Podem ser incluidos, nesta aba, documentos contendo os
dados da obra (Projeto Basico) e a contratacdo de servicos e aquisicdo de material (Termo de
Referéncia).

Consullar Proposta

Dados da Proposta { Plano de Trdlﬂllﬂ-./: |RB£F.IBI‘|:DG/ i"'.ijetn Basico/Termo de Referéncia;': i'-'-Enecug:ﬁo Conl:edem&:: . Execucdo Convenenin::

Projeto Basico/Termo de Referéncia

Ao clicar no bot3o “Projeto Basico/Termo de Referéncia”, a seguinte tela é apresentada:

Projeto Basico / Termo de Referéncia
+ Proposta 003355/2019
Va DOCUMENTOS OR(;AMENTARIOS Voltar
- ——— — _
Versdo:
W) Osdados foram salvos com sucesso. *®
Dados Basicos Anexos Responsavel Técnico Documentacao Complementar Qcl PO/CFF Quadro Resumo
Numero da Proposta: Numero do Convénia:
3359/2019
Programa:
——
Objeto: Proponente: UF:
— s BA
valor Global: Repasse: Contrapartida: Percentual Minimo Contrapartida:
R$ 600.000,00 R$ 500.000,00 R$ 100.000,00 10%
Apelido do Empreendimento: * Situacdo dos Documentos Orcamentarios:
Em Elaboracao
SALVAR

O Termo de Referéncia deve ser preenchido para detalhamento dos bens e dos servigos de
forma que possibilite avaliar a pertinéncia do item e o prego apresentado. Observar inciso XXXIV,
§19, Art. 12 da Portaria Interministerial n® 424/2016, que define termo de referéncia como:
“Documento apresentado quando o objeto do instrumento envolver aquisi¢do de bens ou prestagdo
de servicos, que deverd conter elementos capazes de propiciar a avaliagdo do custo pela
Administrag¢do, diante de orcamento detalhado, considerando os pregos praticados no mercado da
regidio onde serd executado o objeto, a defini¢cGo dos métodos e o prazo de execugdo do objeto”.

Em caso de equipamentos/material permanente, deverdo ser apresentados:
e Descricdo detalhada do bem (sem a marca);
e Justificativa para a sua aquisicdo; e
e Em quais etapas serd utilizado.
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Em caso de servigos, deverdo ser apresentados:
e Descricao detalhada do servico;
e Produto que sera entregue;
e Habilitacdo minima da pessoa fisica ou juridica a ser contratada;
e Justificativa para a contratacao; e
e Em quais etapas serdo utilizados.

Importante: o Anexo | contém um modelo de Termo de Referéncia
(Iltem “10. Termo de Referéncia das Despesas” da planilha “(1V) Termo
de Referéncia”) de preenchimento obrigatério.

Conforme definido no item 5.1.3.1.1. do edital, “O documento em
questdo deve ser inserido, como anexo, na aba “Projeto Bdsico/Termo
de Referéncia” da Plataforma +Brasil”, ou seja, ndo é necessdrio
detalhar o Termo de Referéncia na Plataforma +Brasil. A inclusdo do
Anexo | completo ja

é suficiente para isso.

ij to Basico / Termo de Referéncia 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO

+ Proposta 003359/2019
B DOCUMENTOS ORCAMENTARIOS Voltar

13.654.439/0001-80 - MUNICIPIO DE BREJOLANDIA N -
Versao:

Dados Basicos Responsével Técnico Documentacdo Complementar Qcl PO/CFF Quadro Resumo
e —
¢ ADICIONARANEXO )

Enviado por ¢ Perfil & Nome do arquive & Agbes

I

Data de
Envio &

Descricdo & Tipo ¢

Nenhum registro encentrado.

Ainda de acordo com o edital, nos planos de trabalho em que seja prevista a realizacdo de obra,
deve ser apresentado o projeto basico, nos termos da Lei n° 8.666/93 e do Decreto n° 7.983/2013,
inserido na Plataforma +Brasil, na aba “Projeto Basico/Termo de Referéncia”.

O Projeto Bdsico deve ser inserido no mesmo campo “Anexo” acima.
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Conselho Federal Gestor do Fundo de Defesa de Direitos Difusos

Endereco:

Departamento de Projetos e de Politicas de Direitos Coletivos e Difusos / Secretaria
Nacional do Consumidor

Ministério da Justica e Seguranca Publica — Esplanada dos Ministérios
Palacio da Justica, 5° andar, sala 528

70064-900 — Brasilia-DF

Telefone:

(61) 2025-9133 ou (61) 2025-3005

Horario de atendimento externo:

Segunda a sexta-feira, das 10 as 17 horas

Correio eletrénico:

senacon.cfdd@mj.gov.br

Website:

http://www.justica.gov.br/seus-direitos/consumidor/direitos-difusos
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