MINISTERIO DA JUSTICA
SECRETARIA DE DIREITO ECONOMICO
CONSELHO FEDERAL GESTOR DO FUNDO DE DEFESA DE DIREITOS DIFUSOS

RESOLUCAO N° 19, DE 28 DE FEVEREIRO DE 2007

Aprova o Manual de Procedimentos e Diretrizes
Técnicas para Apresentacio e Analise de Projetos
— edicao 2007.

O Presidente do Conselho Federal Gestor do Fundo de Defesa de Direitos
Difusos - CFDD, no uso de suas atribui¢ées legais, e considerando a
deliberacao unanime do Colegiado, em reuniao realizada no dia 15 de
fevereiro de 2007, RESOLVE:

e 1 g o Fica aprovado o Manual de Procedimentos e Diretrizes
Técnicas para Apresentacao e Analise de Projetos - edicao
2007.

Art, 2°. O texto do referido Manual encontra-se a disposicao para
consulta na pagina do CFDD na Internet
(http: / /www.mj.gov.br/cfdd).

Art. 3°. Revoga-se a Resolucao n° 8, de 26 de outubro de 1999.

Art. 4°. Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacao.
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1.Apresentacao

O presente manual tem por objetivo transmitir aos executores de projetos apoiados pela
Secretaria de Direito Econdmico do Ministério da Justica, por meio do Fundo de Defesa de
Direitos Difusos — SDE/FDD, as orientacbes para elaboracdo de projetos e execucdo de
convénios ou termos de parceria, bem como informar sobre as legislagdes pertinentes e normas
de aplicacdo de recursos.

Obedecendo ao disposto no art. 1° da Resolugdo n.° 07, de 25 de junho de 1999,
publicada no D.O.U. de 06 de julho de 1999, os projetos a serem aprovados pelo CFDD seguiréo
a ordem de prioridade definida pelo Conselho e os recursos serdo liberados de acordo com as
disponibilidades orcamentérias do FDD.

Os projetos serdo desenvolvidos por meio da celebracdo de convénios ou termos de
parceria entre a instituicdo proponente e a Secretaria de Direito Econdmico do Ministério da
Justica, por intermédio do Fundo de Defesa de Direitos Difusos, e obedecerdao as normas
estabelecidas no ambito da Administracdo Publica Federal e as Instrucbes Normativas, da
Secretaria do Tesouro Nacional do Ministério da Fazenda
(http://www.stn.fazenda.gov.br/legislacao/index.asp).

A seguir sdo apresentadas as informacdes basicas sobre os documentos a serem
encaminhados, para apreciacdo do Conselho Gestor do FDD, pelos responsaveis pela
elaboracdo do projeto e execucdo do convénio ou termo de parceria, juntamente com O0s
formularios respectivos. O projeto devera ser encaminhado em 1 (uma) via (apenas o formulario
de Carta-Consulta) ao Conselho Federal Gestor do Fundo de Defesa de Direitos Difusos, para o
seguinte endereco:
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2.0 que é o Conselho Federal Gestor do Fundo de Defesa
de Direitos Difusos - CFDD

E o responséavel por administrar a aplicacéo dos recursos financeiros listados no item “4. Origem
dos Recursos”, decorrentes da violacdo de direitos difusos. A referida utilizacdo de recursos
decorre da prévia aprovacéo de projetos pelo CFDD, assim constituido:

| - um representante da Secretaria de Direito Econdmico do Ministério da Justica, que o presidira;
[l - um representante do Ministério do Meio Ambiente;

[ll - um representante do Ministério da Cultura;

IV - um representante do Ministério da Saude, vinculado a area de vigilancia sanitaria;

V - um representante do Ministério da Fazenda, vinculado a Secretaria de Acompanhamento
Econdmico;

VI - um representante do Conselho Administrativo de Defesa Econémica - CADE;

VII - um representante do Ministério Publico Federal;

VIII - trés representantes de entidades civis que atendam aos pressupostos dos incisos | e Il, do
art. 5° da Lei n® 7.347, de 1985, e da Resoluc¢do n°® 03/CFDD, de 29 de setembro de 1995.

3.0 que séo direitos difusos

Direitos Difusos séo todos aqueles direitos que ndo podem ser atribuidos a um grupo especifico
de pessoas, pois dizem respeito a toda a sociedade.

Assim, por exemplo, os direitos ligados a area do meio ambiente tém reflexos sobre toda a
populacado, pois se ocorrer qualquer dano ou beneficio ao meio ambiente, este afetard, direta ou
indiretamente, a qualidade de vida de toda a populacéo.

O mesmo ocorre com os direitos do consumidor (pois potencialmente todos somos
consumidores), com os direitos ligados a preservacdo de bens culturais (pois todos se
beneficiam da preservacdo de bens que servem para marcar a Histéria e a Cultura de nosso
povo, como por exemplo, igrejas, outras construcdes, obras literarias e outros, que por sua vez
integram o patrimonio cultural dos Governos Federal, Estadual ou Municipal) e com os bens e
direitos de valor artistico, estético, historico, turistico, paisagistico, por infracdo a ordem
econdmica etc.

Cabe ressaltar que entende-se por bem cultural todo bem material ou imaterial, significativo
como produto e testemunho de tradicdo artistica e/ou histdrica, ou como manifestacdo da
dindmica cultural de um povo ou de uma regido. Podem-se considerar como bens culturais obras
arquitetbnicas, ou plasticas, ou literarias, ou musicais, conjuntos urbanos, sitios arqueoldgicos,
expressodes do patrimdnio imaterial, etc.

4.0rigem dos recursos

Constituem recursos do FDD o produto da arrecadacéo:



4.1 - das condenagdes judiciais de que tratam os art. 11 a 13 da Lei n.° 7.347, de 1985
(Meio-ambiente, Consumidor, Bens e Direitos de Valor Artistico, Estético, Historico, Turistico e
Paisagistico);

4.2 - das multas e indenizagbes decorrentes da aplicagdo da Lei n.° 7.853, de 24 de
outubro de 1989 (Pessoas Portadoras de Deficiéncia), desde que nao destinadas a reparacao de
danos a interesses individuais;

4.3 - dos valores destinados a Unido em virtude da aplicacdo da multa prevista no art. 57 e
seu paragrafo unico e do produto da indenizagao prevista no art. 100, paragrafo unico, da Lei n°®
8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor);

4.4 - das condenacdes judiciais de que trata 0 § 2° do art. 2° da Lei n.° 7.913, de 7 de
dezembro de 1989 (danos causados por Investidores no Mercado de Valores Mobiliarios);

4.5 - das multas referidas no art. 84 da Lei n.° 8.884, de 11 de junho de 1994 (Infracdo a
Ordem Econbmica);

4.6 - dos rendimentos auferidos com a aplicagéo dos recursos do Fundo;
4.7 - de outras receitas que vierem a ser destinadas ao Fundo;

4.8 - de doacdes de pessoas fisicas ou juridicas, nacionais ou estrangeiras.

5.Quem pode receber recursos
Poderao receber recursos do Fundo de Defesa de Direitos Difusos:

e instituicbes governamentais da Administracdo Publica direta ou indireta, nas diferentes
esferas de governo: federal, estadual e municipal;

e organizacdes nao-governamentais, brasileiras, sem fins lucrativos, que tenham nos seus
estatutos (ou outra espécie de ato constitutivo), objetivos relacionados a atuacao na area do
meio ambiente, do consumidor, de bens e direitos de valor artistico, estético, historico,
turistico, paisagistico e por infracdo a ordem econbmica e outros interesses difusos e
coletivos.

6.Perfil das Propostas

As propostas apresentadas ao CFDD devem buscar a recuperacdo de bens, a promocao de
eventos educativos, cientificos e a edicdo de material informativo, especificamente relacionados
com a natureza da infracdo ou do dano causado, bem como a modernizacdo administrativa dos
Orgdos publicos responséaveis pela execucdo das politicas relativas as areas do meio ambiente,
do consumidor, de bens e direitos de valor artistico, estético, historico, turistico, paisagistico e
infracdo & ordem econémica.



7.Prazos para apresentacao de propostas

O periodo para apresentacdo de projetos sera estabelecido por Resolucédo do Conselho.

8.Limite de valor para apoio a projetos

O limite de valor para apoio a projetos pelo CFDD equivale ao montante de R$ 300.000,00
(trezentos mil reais) por projeto por Instituicdo, seja 6érgdo municipal, estadual, federal, seja
entidade civil, podendo ser alterado por Resolucdo do Conselho.

9.Panorama geral ilustrativo dos tipos de projetos que
podem ser apoiados com recursos do FDD

Dentre os tipos de projetos que podem ser apoiados com recursos do FDD encontram-se os
seguintes exemplos, dentre outros:

1) Implantacédo ou preservacao de parques ambientais:

Aplica-se a esse caso 0 envio do estudo ambiental e da licenca expedida pelo 6rgédo
ambiental competente.

Destaque-se que o CFDD néo apdia a construcdo de parques de lazer.

2) Recuperacao e preservacao de nascentes de coOrregos, rios ou bacias hidrogréficas:
Nesses casos também ha necessidade de enviar o estudo ambiental e a licenca expedida
pelo 6rgdo ambiental competente.

3) Recuperacio, preservacio e manejo de areas naturais degradadas ou alteradas e de Areas
de Preservacdo Permanente e a construcao de obras de infra-estrutura de apoio em Unidades
de Conservacéao.

Nesses casos também ha necessidade de enviar o estudo ambiental e a licenca expedida
pelo 6rgdo ambiental competente.

4) Preservacao, manejo e monitoramento de espécies da biodiversidade, em especial, aquelas
em risco de extincao.

5) Preservacéao, recuperacédo e monitoramento de recursos hidricos.

Nesses casos também ha necessidade de enviar o estudo ambiental e a licenca expedida
pelo 6rgdo ambiental competente.

6) Promocédo do consumo sustentavel e da educacédo ambiental voltada para a sustentabilidade.
7) Acbes de manejo e gestao de residuos solidos urbanos.

Observacao:

Os projetos na area de meio ambiente submetidos ao CFDD devem atender a legislacéao

ambiental vigente e, quando necessario, apresentar em tempo habil as licencas ambientais
exigidas pelos Orgaos ambientais competentes. Devem, ainda, contar com a participacdo e o
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controle social.

O estudo ambiental é tratado nas Resolucdes CONAMA n° 237, de 19 de dezembro de 1997
(que trata dos estudos ambientais em geral) e n° 001, de 23 de janeiro de 1986 (que trata
especificamente do estudo de impacto ambiental — RIMA), devendo-se utilizar uma ou outra
Resolucdo de acordo com o caso. O referido estudo deve ser fornecido pelo 6rgdo municipal ou
estadual competente (em caso de 6rgdo publico), que decidira sobre o tipo de estudo ambiental
aplicavel a situacdo, ou, em caso de entidades civis sem fins lucrativos, devera ser providenciado
pela propria Instituicéo.

Os Municipios que néo possuam o referido 6rgéao, deverado recorrer ao estadual.

Depois de pronto o estudo ambiental deve ser submetido ao 6rgdo ambiental competente que, se
aprovar o referido estudo, expedira as licencas ambientais.

Cabe ressaltar que o “roteiro ambiental” e o “memorial descritivo” ndo substituem o
estudo ambiental.

8) Preservacao, através da Restauracdo, conservacdo ou manutencao, de bens arquitetbnicos
(igrejas, casarbes e outros), arqueoldgicos, méveis e integrados e da salvaguarda dos bens
culturais de natureza material.

As intervencdes s6 serdo possiveis mediante envio da documentacdo que comprove a
situacao de tombamento, caracterizando que o bem faz parte do patrimonio cultural, seja dos
Governos Federal, Estadual ou Municipal.

9) Projetos educativos:

Os projetos educativos envolvem atividades de cunho informativo e educativo, por meio da
elaboracdo de materiais informativos (cartilhas, folders e outros) e/ou a realizacdo de eventos
que versem sobre as tematicas de direitos do consumidor, meio ambiente, patriménio histérico-
cultural ou outros direitos difusos e coletivos, com vistas a conscientizar a populacdo como um
todo ou alguns publicos especificos (como o infanto-juvenil, por exemplo) sobre seus direitos e
deveres.

10) Modernizacao administrativa:

E permitida, ainda, a utilizacdo de recursos do FDD para a modernizacdo administrativa de
orgaos governamentais ligados a defesa do meio ambiente, consumidor e de outros direitos
difusos e coletivos.

10.Conteudo do projeto

Os projetos deverdo conter informacdes que permitam avaliar sua adequacéo aos objetivos do
FDD.

Deveréo ser apresentados em formulario proprio (Carta-Consulta, referente a etapa de selecao
de projetos prioritarios, e Anexos | e Il, referentes a etapa de analise e aprovagdo ou
indeferimento dos projetos cujas Cartas-Consulta foram selecionadas) e, obrigatoriamente:

e Definir com clareza os objetivos a alcancar, os métodos e técnicas a serem empregados e
os resultados mensuraveis que levardo ao alcance desses objetivos. Especificar as atividades
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a serem desenvolvidas para obter cada resultado, de modo a permitir: i) alcancar os
resultados; e ii) elaborar o orgamento detalhado, conforme planilhas de memaria de célculo
constantes do Formuléario para Apresentacao de Projetos.

e Demonstrar a relevancia da questdo a ser abordada e sua abrangéncia, justificando as
acOes propostas. Especificar os beneficios decorrentes da execucdo do projeto, a curto e
médio prazos, bem como seus beneficiarios diretos e indiretos;

e Demonstrar que a instituicdo retune condigBes técnicas (administrativas, de recursos
humanos e de infra-estrutura) adequadas a execucao do projeto.

e Indicar a estratégia a ser adotada para dar continuidade as acdes realizadas ao final da
sua execucao e para a difusdo de seus resultados a outros possiveis usuarios.

¢ Quando houver impacto ambiental, devera abordar todos 0s aspectos pertinentes.

O Conselho levard em consideracdo na escolha dos projetos prioritarios aqueles que:

e 0s projetos tenham carater inovador, tanto em termos dos métodos e técnicas empregados,
quanto da participacdo direta da sociedade;

e 0S principais grupos sociais interessados ou afetados pela questdo abordada sejam
envolvidos nas diversas etapas de desenvolvimento do projeto

11.Contrapartida

E obrigatoria a apresentacdo de contrapartida. Essa pode incluir tanto recursos da instituic&o
proponente como de outras fontes.

Cabe a instituicdo proponente a responsabilidade pela efetiva incorporacdo dos recursos
de outras fontes apresentadas.

A contrapartida podera ser atendida com recursos financeiros e/ou bens e servigos
economicamente mensuraveis e estabelecida de modo compativel com a capacidade financeira
da instituicdo. A definicdo do valor monetario dos bens deve ter como referéncia seu valor de uso
no desenvolvimento do projeto.

Os limites da contrapartida para Estados, Distrito Federal e Municipios tém seus percentuais
estabelecidos na Lei de Diretrizes ~ Orcamentarias - LDO -  vigente
(http://www.planejamento.gov.br/orcamento/conteudo/legislacao/leqgislacao_sof.HTM), ao passo
que os relativos as entidades civis sem fins lucrativos e a Unido encontram-se em Resolucao do
Conselho.

Poderdo ser oferecidos valores de contrapartida maiores do que os exigidos pela
legislacao.
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12.Como encaminhar um projeto

12.1.Etapa de selecao de projetos prioritarios

No periodo para apresentacao de projetos ao CFDD a Instituicdo devera encaminhar somente o
formulario da Carta-consulta, devidamente preenchido, com vistas a participacao do processo de
selecéo de projetos prioritarios.

O referido formulario pode ser obtido junto a Secretaria Executiva do CFDD ou pelo site
www.mj.gov.br/cfdd, devendo ser emitido em 5 (cinco) vias originais e enviado ao endereco
constante a fl. 3.

Para maiores informacgdes, favor entrar em contato com a Secretaria Executiva do CFDD por
meio do telefone ou correio eletrébnico (E-mail) ou por consulta ao site do CFDD, constantes a fl.
3.

Todas as paginas deverdo ter arubrica dos responsaveis legais.

12.2.Etapa de analise e aprovacao ou indeferimento dos
projetos selecionados

12.2.1.Formularios e demais documentos a serem
encaminhados

Os projetos que forem selecionados como prioritarios deverdo ser apresentados em formuléario
(Anexos | e Il, nas versdes em Word e em Excel), obtido junto a Secretaria Executiva do CFDD,
em 1 (uma) via original, e encaminhados ao endereco constante a fl. 3.

Para maiores informagdes, favor entrar em contato com a Secretaria Executiva do CFDD por
meio do telefone ou correio eletrénico (E-mail) ou por consulta ao site do CFDD, constantes a fl.
3.

Todas as paginas, assim como o0s anexos especificos, deverdo ter a rubrica dos
responsaveis legais.

As instituicdes cujos projetos forem selecionados deverdo formalizar o encaminhamento dos
formuléarios referentes aos Anexos | e Il do projeto, por carta (ou oficio) em papel timbrado,
datada e assinada por seu dirigente ou responsavel legal, dirigida ao Presidente do CFDD, em 1
(uma) via, que devera estar acompanhada de copia autenticada da seguinte documentacao:

1) no caso de projetos apresentados por organizagcdes ndo-governamentais:

12



e ata ou outro documento relativo a fundacéo da institui¢ao;
e estatuto original e alteracdes posteriores;
e ata de eleicdo e posse da atual diretoria, com indicacdo das atividades profissionais;

e balancos dos ultimos trés anos (exceto quando a entidade nédo tiver esse tempo de
funcionamento), inclusive com indicacao das origens dos recursos;

e atas das reunides de diretoria e assembléias, ordinarias e extraordinarias, nos ultimos dois
anos; e

e relatério das atividades dos ultimos trés anos (exceto quando a entidade néo tiver esse
tempo de funcionamento).

2) no caso de projetos apresentados por instituicbes governamentais, em todas as suas
esferas administrativas:

e ato de nomeacdo do representante legal.

Projetos que envolvam mais de uma entidade deverdo ser acompanhados de ato formal de
cooperagcao entre as instituicdes, especificando responsabilidades, direitos e deveres de cada
uma.

12.2.2.Caracteristicas Gerais
12.2.2.1 - titulo do projeto;

12.2.2.2 - descricdo do bem lesado que se pretende recuperar, sua localizacdo e forma de
reconstituicdo dos danos;

12.2.2.3 - descrigdo dos eventos educativos ou cientificos, do material informativo que se
pretende editar, ou da modernizacdo administrativa pretendida;

12.2.2.3.1 — Quanto aos eventos (Palestras, Congressos, Seminarios, Encontros e outros) deve-
se indicar os temas, bem como as datas, horarios e locais previstos para sua realizacdo, 0s
custos envolvidos, o publico-alvo, 0 nimero de participantes previsto, a programacao e 0S nomes
dos palestrantes/instrutores/professores, sendo necesséario, também, anexar o0s curriculos
respectivos.

12.2.2.3.2 — No que se refere ao material Informativo (cartilhas, guias, cartazes, folders e outros):
Quanto ao material informativo impresso deve-se discriminar para cada um, no que for cabivel, o
titulo, o tema, a capa, o miolo, o formato, o tipo de papel, o nUmero de dobras, o nimero de
paginas, o numero de exemplares, o custo unitario e o custo total. H& necessidade, ainda, de
enviar o “protétipo” ou “boneco” dos referidos materiais, que devem apresentar, na parte inferior
do verso da contracapa, as logomarcas da Instituicdo, do Governo Federal (cujas instrucoes
encontram-se detalhadas no site
https://www.planalto.gov.br/secom/marca/ManualGovFederal.pdf) e a referéncia ao Ministério da
Justica e a Secretaria de Direito Econémico, bem como o nome, por extenso, do CFDD, e a
logomarca do programa FOME ZERO, acrescida da informagdo “0800.7072003 -
www.fomezero.gov.br’. O mesmo se aplica a qualquer outra acdo promocional relacionada aos
projetos.
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Por fim, observe-se que o material informativo ndo podera conter promocao de carater pessoal.

No que tange as fitas de video ha necessidade de discriminar o titulo, o contetdo a ser
abordado, a duracéo, o publico-alvo, as quantidades, o custo unitario e o custo total.

Quanto aos programetes de radio e de televisdo faz-se necessario apresentar o Plano de Midia
(publico-alvo, horérios de exibicdo, numero de inser¢des diarias, semanais e mensais, temas,
custo unitario e custo total).

12.2.2.4 - orcamento detalhado;

12.2.2.5 - justificativa do projeto;

12.2.2.6 - indicacéo da origem dos recursos pleiteados;

12.2.2.7 - efeitos positivos esperados voltados especificamente para a consecucdo dos
objetivos;

12.2.2.8 - cronograma fisico-financeiro de execuc¢do do projeto, inclusive com previsdo do
inicio e do término dos trabalhos e das etapas da sua execucao;

12.2.2.9 - O6rgaos, entidades e empresas, nacionais e internacionais, envolvidas na
realizacdo do projeto;

12.2.2.10 - comprovacao da capacidade técnica para a execucédo do projeto;

12.2.2.11 - documentacao exigida para celebracdo de convénios ou termos de parceria,
constante das Instrucdes Normativas da Secretaria do Tesouro Nacional do Ministério da
Fazenda;

12.2.2.12 - indicacéo formal do responsavel pela execucédo do projeto.

13.Despesas que podem ser realizadas com recursos do
FDD

As despesas que podem ser realizadas com recursos do FDD encontram-se abaixo listadas, com
0s respectivos codigos orcamentarios:

— Despesas correntes:
o Diérias — Cédigo 3390.14
o Material de Consumo - Cddigo 3390.30
o Passagens e Despesas com Locomoc¢ao — Codigo 3390.33
o Servicos de Consultoria — Codigo 3390.35
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o Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Fisica - Codigo 3390.36

o Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica — Cédigo 3390.39

— Despesas de capital

(Somente para instituicbes governamentais, de acordo com o art. 1°, 8 3° da Lei n°® 9.008, de 21
de Marco de 1995):

o Obras e Instalacbes - Cdédigo 449051

o Equipamentos e Material Permanente — Cédigo 449052

InstituicBes publicas e privadas deverdo sujeitar-se as disposi¢cdes da Lei de Licitacbes e
Contratos da Administracdo Publica (Lei N.° 8.666/93) para aquisicdo de bens e/ou contratacao
de servigos.

14.Despesas que n&do podem ser realizadas com recursos
do FDD.

As despesas listadas abaixo ndo podem ser efetuadas com recursos do FDD, de acordo com a
Lei de Diretrizes Orcamentarias — LDO e as Instru¢cdes Normativas da Secretaria do Tesouro
Nacional do Ministério da Fazenda:

e pagamento de despesas a titulo de taxa de administracdo, geréncia ou similar;

e pagamento de despesas para elaboragéo do projeto;

e pagamento de gratificacdo, consultoria ou qualquer espécie de remuneracdo ao pessoal
pertencente aos quadros do convenente, ainda que n&o remunerados, a militar ou a
servidor publico, da ativa, ou a empregado de empresa publica ou de sociedade de
economia mista, da Administracao Publica Federal, Estadual ou Municipal;

e pagamento de diarias e passagens a militares, servidores e empregados publicos da ativa
por intermédio de convénios ou termos de parceria, acordos, ajustes ou outros
instrumentos congéneres firmados com entidades de direito privado ou com érgaos ou
entidades de direito publico, ressalvado, neste ultimo caso, o destinado aos quadros de
pessoal exclusivo do convenente e do interveniente;

e despesas com pessoal e obrigacbes patronais, exceto as decorrentes de servigcos
prestados por pessoas fisicas, de natureza eventual, na execucao do projeto.

e gratificacdo, consultoria, assisténcia técnica ou qualquer espécie de remuneracéo
adicional aos integrantes dos Conselhos Diretores das entidades que propdem o projeto.

e aquisicdo de material de expediente;

e pagamentos a entidades civis que tenham em sua diretoria ou conselhos representantes,
diretos ou indiretos, de pessoas juridicas que exercam atividades econdmicas com fins
lucrativos ou que tenham vinculos com entidades investigadas ou processadas na forma
da Lei n® 7.347/85.

e despesas de capital para entidades civis.

e pagamentos de taxas bancérias, tributos (exclusive CPMF), multas, juros ou correcéo
monetaria, incluindo os referentes a pagamentos ou recolhimentos efetuados fora dos
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prazos.
pagamento de dividendos ou recuperacéo de capital investido.

compra de a¢des, debéntures ou outros valores mobiliérios.

despesas gerais de manutencéo das instituicbes proponentes ou executoras do projeto.
financiamento de divida.

aquisicdo de bens moveis usados.

aquisicao de bens imoveis.

despesas com publicidade, salvo as de carater educativo, informativo ou de orientacao
social, que ndo contenham nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promog¢ao
pessoal de autoridades ou pessoas, servidores ou nao, das instituicées participantes.

15.Andlise das propostas

Os aspectos técnicos e administrativos serdo verificados posteriormente ao processo de selecdo
de projetos, de forma a garantir aos Conselheiros do CFDD as condi¢cdes necessarias para dar o
parecer final sobre os projetos.

A analise de projetos obedece aos seguintes procedimentos:

1°) Instrucdo do projeto: realizada no ambito da Secretaria Executiva do CFDD, se
destina a verificar a documentacéo requerida e a coeréncia entre objetivo, metodologia e
orcamento. Depois, o projeto é distribuido para o Conselheiro-Relator.

2°) Deliberacdo do projeto: realizada pelos Conselheiros em reunido do CFDD, com
subsidios fornecidos pelas andlises anteriores e pelo voto do Conselheiro-Relator,
representa a Ultima instancia de decisdo sobre o apoio financeiro ao projeto.

3°) Consultoria Juridica: o projeto é submetido a Consultoria Juridica do Ministério da
Justica, que aprecia a Minuta de Convénio ou termo de parceria, o Plano de Trabalho e
toda a documentacao (certiddes, ato constitutivo e outros).

4°) Assinatura do Convénio ou Termo de Parceria e publicacdo do extrato no Diario
Oficial da Unido.

16.Repasse dos recursos - convénios ou termos de parceria

Os projetos serdo apoiados por meio da celebracédo de convénios ou termos de parceria com as
instituicdes proponentes, na forma da legislacao vigente.

Os convénios ou termos de parceria serdo celebrados entre a instituicdo proponente e a
Secretaria de Direito Econdmico do Ministério da Justica, por intermédio do Fundo de Defesa de
Direitos Difusos.

E necessario que o proponente esteja em dia com suas obriga¢des junto aos Governos
Federal, Estadual e Municipal para que possa assinar 0s convénios ou termos de parceria
e receber o apoio financeiro do FDD. Anexo consta a relacdo de certiddes necessarias
para encaminhamento do projeto (fl. 96).
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Os convénios ou termos de parceria obedecem as normas estabelecidas no ambito da
Administragdo Publica Federal e das Instrug6es Normativas da Secretaria do Tesouro Nacional.

A alteracdo do prazo de vigéncia do convénio ou do termo de parceria devera ser solicitada,

previamente, ao CFDD, por escrito, contendo as justificativas do pedido, no prazo minimo de 20
(vinte) dias antes do seu término, a qual sera formalizada por meio de Termo Aditivo.

17.Prestacao de contas

17.1.Procedimentos

Prestacdes de contas parciais sdo requeridas em cumprimento as Instru¢cdes Normativas da
Secretaria do Tesouro Nacional/Ministério da Fazenda e estdo vinculadas ao cronograma de
desembolso de recursos do projeto.

Quando a liberacdo dos recursos financeiros ocorrer em 3 (trés) ou mais parcelas, a liberacdo da
terceira parcela ficara condicionada a apresentacao de relatério fisico-financeiro, demonstrando
o cumprimento da etapa ou fase referente a primeira parcela liberada, e, assim, sucessivamente.
A prestacdo de contas final devera ser apresentada ao CFDD até 60 (sessenta) dias do
término da vigéncia do convénio ou termo de parceria. Devera constituir-se dos seguintes
documentos:

17.1.1 - copia do Plano de Trabalho;

17.1.2 - copia do termo de convénio ou termo de parceria e respectivos termos aditivos;

17.1.3 - relatorio de execucdo fisico-financeiro;

17.1.4 - demonstrativo da execucado da receita e da despesa, evidenciando o saldo e os
rendimentos auferidos da aplicagao dos recursos no mercado financeiro, quando for o caso;

17.1.5 - relacdo dos pagamentos efetuados;
17.1.6 - conciliacdo bancaria;

17.1.7 - comprovante de recolhimento do saldo de recursos financeiros, a conta indicada
pelo CFDD, quando for o caso;

17.1.8 - relatdrio técnico (relativo ao cumprimento do objeto), em 4 (quatro) vias;

17.1.9 - copia do despacho adjudicatorio das licitacdes realizadas, ou justificativa para
sua dispensa, com 0 respectivo embasamento legal, tanto quando a entidade beneficiada
pertencer a administracéo publica como quando tratar-se de entidade civil sem fins lucrativos.

Deve-se ter total atencdo para a obrigatoriedade de que as faturas, recibos, notas fiscais e
quaisquer outros documentos comprovantes de despesas sejam emitidos em nome do
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beneficiario (a instituicdo convenente), devidamente identificados com o nimero do convénio ou
termo de parceria. No momento de prestar contas a entidade proponente devera encaminhar
somente a copia autenticada dos referidos documentos. Os originais deverdo ser mantidos em
arquivo, em boa ordem, no proprio local em que forem contabilizados, a disposi¢do dos 6rgaos
de controle interno e externo, pelo prazo de 5 (cinco) anos da aprovacéao da prestacao de contas
ao CFDD pelos 6rgaos de controle interno (Controladoria Geral da Uniédo) e externo (Tribunal de
Contas da Uniao).

A utilizacao do valor referente a contrapartida e dos rendimentos auferidos no mercado financeiro
deverd ser demonstrada no relatério de execucao fisico-financeira (especificacdo da receita),
bem como no balancete financeiro. O prazo para utilizacdo desses recursos nao podera ser
diferente do estabelecido pelo convénio ou termo de parceria e ndo € permitido ressarcimento.

Os produtos resultantes de publicagcbes, producdo de videos, filmes e outros audiovisuais
deverdo ser encaminhados a Secretaria Executiva do CFDD, por ocasido da prestacdo de
contas, de acordo com o disposto no convénio ou no termo de parceria.

17.2.Relatorios

Prestacfes de contas parciais e final envolvem a apresentacao de 2 (dois) tipos de documentos:
e 0s relatorios de desempenho técnico (relativos ao cumprimento do objeto); e
e 0s relatorios financeiros.

Os roteiros para prestacdo de contas sdo enviados a instituicdo apds a publicacdo do convénio
ou termo de parceria.

17.2.1.Relatérios Técnicos

Os relatdrios técnicos deverdo retratar o desenvolvimento do trabalho e permitir uma adequada
avaliacao dos resultados obtidos durante a execucao do convénio ou termo de parceria.

Esses relatérios sdo importantes instrumentos de acompanhamento e avaliacdo dos convénios
ou termos de parceria. E por intermédio deles e das visitas técnicas que se avalia 0 desempenho
do projeto.

Os relatorios técnicos fardo parte do acervo do CFDD e servirdo como material de divulgacéo,
referéncia técnica e bibliografica do projeto apoiado, podendo subsidiar novas acdes similares
em todo o Pais.

Os relatdrios deverdo conter, além da identificacdo do convénio ou termo de parceria e de seus
objetivos, o detalhamento das atividades realizadas, da metodologia empregada e dos resultados
alcancados, comparando-os aos resultados esperados.

O relatério final dever4 conter uma conclusdo sobre a execucdo do convénio ou termo de
parceria, analisando sua efetividade, dificuldades, aspectos positivos e negativos.

Anexos ao relatorio final serdo apresentados os mapas, graficos, ilustracdes, fotografias e outros
documentos pertinentes que contribuam para a avaliacdo do convénio ou termo de parceria.
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17.2.2.Relatérios financeiros

Os relatorios financeiros parciais e final observardo as normas estabelecidas pelas Instrucdes
Normativas da Secretaria do Tesouro Nacional do Ministério da Fazenda, cujo texto podera ser
encontrado no “site” da Secretaria do Tesouro Nacional do Ministério da Fazenda
(http://www.stn.fazenda.gov.br/legislacao/index.asp).

17.3.Tomada de Contas Especial

Na hipétese de a prestacdo de contas ndo ser aprovada e exauridas todas as providéncias
cabiveis, havera inclusdo da Instituicdo convenente no SIAFI e no CADIN e, apés o referido
procedimento, o ordenador de despesas comunicara o fato, de imediato, ao 6rgao setorial de
controle interno e encaminhara o processo ao 6rgéo de contabilidade analitica, para instauracdo
de Tomada de Contas Especial.

18.Produtos Resultantes dos Convénios ou termos de
parceria

Os produtos resultantes dos projetos (publicacbes, producdes de videos, filmes e outros)
deverdo ser encaminhados a Secretaria Executiva do CFDD, por ocasido da prestacdo de
contas. Serdo destinados ao FDD:

o 1 (um) original dos videos, filmes, fitas, CDs e outros produtos de divulgacdo e
comunicacao produzidos;

o 3% (trés por cento) da edi¢do das publicacdes, até o limite de 100 (cem) cépias; e

o 3 (trés) copias de artigos publicados em periodicos cientificos, anais de seminarios
(ou outros eventos cientificos) e capitulos de livros.

As publicacbes a serem editadas devem apresentar as logomarcas, conforme orientagdo contida
afl. 13.

19.Acompanhamento e avaliacao dos convénios ou termos
de parceria

Os procedimentos de analise e acompanhamento deverdo incluir a visita de técnicos da
Secretaria Executiva do CFDD ou da Secretaria de Direito Econémico/MJ as Instituicbes cujos
projetos tenham sido apoiados e seu acompanhamento no local de desenvolvimento, além do
exame detalhado dos relatorios técnico e financeiro que compdem as prestacdes de contas
parciais e final.

Além do acompanhamento pela Secretaria Executiva do CFDD, o0s projetos poderdo ser
fiscalizados/auditados, a qualquer tempo, por técnicos da Controladoria Geral da Unido e pelo
Tribunal de Contas da Unido — TCU (http://www.tcu.gov.br).
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20.Nota final

A Secretaria Executiva do CFDD esta disponivel para esclarecer duvidas sobre as informacfes
basicas contidas neste documento ou fornecer quaisquer outras informacdes de interesse dos
proponentes.

Os interessados poderdo comunicar-se com a Secretaria Executiva do CFDD por escrito,
mediante envio de correspondéncia, ou por correio eletrénico (e-mail), ou por telefone ou, ainda,
por fax, conforme informacdes constantes a fl. 3.
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MJ/SDE/FDD

21.INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO DO
FORMULARIO DA CARTA-CONSULTA

A Carta-Consulta ndo deve ocupar mais de 4 (quatro) paginas.

Carta-Consulta n® -
Espaco reservado ao CFDD. Cabe a Secretaria Executiva do CFDD a incluséo
do numero da Carta-Consulta.

Interessado -
Nesse campo deve-se informar a denominacdo da Instituicdo proponente.

Projeto -
Nesse campo deve-se informar o titulo do projeto apresentado.

Area do projeto -

Nesse campo deve-se assinalar com um "X" a (s) area(s) abrangida(s) pelo
projeto (Meio Ambiente, Consumidor, Defesa da Concorréncia, Artistico, Estético,
Histoérico, Turistico, Paisagistico, Outros).

Projetos da Area do Meio Ambiente —

Em caso de projeto da area do Meio Ambiente que vise a recuperacao de area
degradada, deve-se assinalar com um "X" nesse campo a opcao que corresponda
a situacao da éarea:

1. Propriedade do Governo

2. RPPN - Reserva Particular do Patriménio Natural

3. Propriedade particular

Duracédo do Projeto -

Nesse campo deve-se informar o més previsto para o inicio da execucdo do
projeto (preferencialmente a partir do més de marco do ano seguinte ao de
apresentacdo do projeto), que podera estender-se até o fim do referido ano ou
mesmo avancgar em outros exercicios.

Objetivo Geral -
Nesse campo deve-se discriminar o objeto de forma sucinta, no maximo em 4
linhas.

Metas/produtos -

Nesse campo devem-se informar as metas ou produtos que se pretende alcancar
com a execucao do projeto apresentado.

Sao exemplos de metas ou produtos a quantidade de metros quadrados (m?) de
area recuperada, a quantidade de metros quadrados (m2) de area restaurada, a
guantidade de metros quadrados (m?) de area reflorestada, a quantidade de
pessoas capacitadas nos cursos "tais" e "tais", a quantidade de pessoas
participantes (publico-alvo) das oficinas "tais" e "tais", a edicdo de um livro etc.

Justificativa
Nesse campo deve-se discriminar a justificativa para realizacdo do projeto no
méximo em 10 linhas.
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VALOR SOLICITADO AO CFDD - R$ -

Nesse campo deve-se informar o valor solicitado ao CFDD.

1) (...unids.XR$ )...R$-

Nesse campo deve-se discriminar cada uma das despesas a serem realizadas no
projeto com recursos do FDD (como por exemplo, restauracdo de paredes de
casardo tombado, teto etc, niumero de mudas para reflorestamento, despesas
com recuperacdo de areas degradadas, diarias para palestrantes, cartilhas,
passagens para palestrantes, moveis e equipamentos a serem adquiridos e
outras), indicando-se entre parénteses as quantidades e o custo unitario e, apos
0s parénteses, o custo total.

Observacao:

Somente instituicbes governamentais podem realizar despesas com Obras e
Instalacdes, Equipamentos e Material Permanente com recursos do FDD, sendo
vedada sua consecucdo por entidades civis sem fins lucrativos e por outras
pessoas juridicas de direito privado (fundacdes etc).

CONTRAPARTIDA - R$

Nesse campo deve-se informar o valor oferecido em Contrapartida pela Instituicao
proponente.

1) (RF-...unids. XR$ )...R$-

Nesse campo deve-se discriminar cada uma das despesas a serem realizadas no
projeto com recursos de Contrapartida por meio da utilizagdo de Recursos
Financeiros (RF - recursos a serem depositados na conta bancéria especifica a
ser aberta por ocasido da celebragcdo do convénio, a serem utilizados em
despesas que correrdo as custas da Instituicdo proponente), indicando-se entre
parénteses as quantidades e o custo unitario e, apis os parénteses, o custo total.
Sao exemplos de despesas com Recursos Financeiros as despesas com
pagamento de servicos de recuperacdo de area degradada, pagamento de
servigos e aquisicdo de materiais necessarios a restauragdo de casardo tombado,
despesas com aquisicdo de mudas para reflorestamento, despesas com
pagamento de diarias e passagens para palestrantes, despesas com confeccao
de cartilhas, despesas com moveis, equipamentos e materiais de consumo a
serem adquiridos e outras.

1) (BSEM- ... unids. XR$ ) ....R$

Nesse campo deve-se discriminar cada uma das despesas a serem realizadas no
projeto por meio da utilizacdo de Bens e Servicos Economicamente Mensuraveis
(BSEM - "despesas" que ndo envolvem depodsito na conta bancéria especifica a
ser aberta por ocasido da celebracédo do convénio), indicando-se entre parénteses
as quantidades e o custo unitario e, ap0s 0s parénteses, o custo total.

Sdo exemplos de Bens e Servicos Economicamente Mensuraveis, as horas de
trabalho do pessoal da Instituicdo, equipamentos, moveis, materiais de consumo
e instalaces colocados a disposicdo para realizacdo do projeto, material doado
por outra Instituicdo para realizacdo do projeto e outras.

Identificac&o da Instituicdo Proponente

Denominagéo da Instituigdo -
Nesse campo deve-se informar a denominagao da Instituicdo proponente.
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Entidade civil sem fins lucrativos - Outras instituicbes com personalidade
juridica de direito privado (fundacdes etc) - Instituicdo governamental
(administracao direta e autarquias) -

Nesse campo deve-se assinalar com um "X" a caracterizagdo da Instituicao
proponente.

Ano de fundacao
Nesse campo deve-se informar o ano de fundacéo da Instituicdo proponente.

Finalidades (de acordo com Ato Constitutivo)
Nesse campo deve-se informar, de forma sucinta, no maximo em 4 linhas, os
principais objetivos e/ou a missao da Instituicdo proponente.

Projetos ja realizados na area do presente pleito
Nesse campo deve-se mencionar, de forma sucinta, no maximo em 4 linhas, os
projetos ja realizados na area do presente pleito.

Endereco para correspondéncia, fone, fax e "e-mail"

Os referidos campos deveréo conter informacdes o mais completas possivel para
que a Secretaria Executiva do CFDD possa entrar em contato com a Instituicdo
posteriormente, informando sobre a sele¢cdo ou ndo do projeto apresentado.
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22.CARTA-CONSULTA - FORMULARIO PARA A
APRESENTACAO
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Espaco Reservado
ao CEDD

2007/2008 Carta-Consulta -

(Os campos a seguir devem ser preenchidos pelo proponente, cabendo a

Secretaria Executiva do CFDD somente inclusdo do nimero da Carta-Consulta).

Observacao: A Carta-Consulta ndo deve ocupar mais de 4 (quatro) paginas.
Demais documentos que forem encaminhados serdo desconsiderados.

Interessado:

Projeto:

Indicar se a Instituicéo j& foi beneficiada por Em caso afirmativo, indicar o montante recebido:
R$

recursos do FDD: |_| Sim |_| Nao

Area Meio Consumidor Defesa da Artistico Estético | Historico | Turistico | Paisagistico | Outros
do Ambiente Concorréncia

projeto

Observagado: Deve-se assinalar com um X" apenas uma da (s) area(s) abrangida(s) pelo projeto.

Projetos da Area do Meio Ambiente
Em caso de projeto da area do Meio Ambiente que vise a recuperacao de area degradada, entdo deve-
se assinalar a opc¢do que corresponda a situacao da area:

1. Propriedade do Governo

2. Reserva Particular do Patriménio Natural - RPPN

3. Propriedade particular

Observacdo: Deve-se assinalar com um X" a op¢do pertinente.

Duracéo do Projeto: /200 ,a /200 .

Observacao:
Deve-se prever o inicio da execugdo dos projetos para os meses de marco ou abril de 2007, que podera estender-se até o fim do
referido ano ou mesmo avangar em outros exercicios. Entretanto, todas as parcelas de recursos financeiros solicitados ao FDD

serdo transferidas no ano de 2008.

Objetivo Geral:

Observacgao: Deve-se discriminar o objeto de forma sucinta, no maximo em 4 linhas.

| Metas/produtos:
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Observacao:

Sao exemplos de metas ou produtos a quantidade de metros quadrados (m2) de area recuperada, a quantidade de metros quadrados
(m?) de area restaurada, a quantidade de metros quadrados (m2) de area reflorestada, a quantidade de pessoas capacitadas nos
cursos "tais" e "tais", a quantidade de pessoas participantes (publico-alvo) das oficinas "tais" e "tais", a edi¢do de um livro etc.

Justificativa:

Observacao: Deve-se discriminar a justificativa para realizagdo do projeto no maximo em 10 linhas.

VALOR SOLICITADO AO CFDD. R$
Valor
Quantidade Unitario Valor Total
Item(s) (s) Discriminag&o R R$

Observacao:

1) Somente instituigdes governamentais podem realizadas despesas com Obras e Instalagdes, Equipamentos e Material Permanente
com recursos do FDD, sendo vedada sua consecucdo por entidades civis sem fins lucrativos e por outras pessoas juridicas de direito
privado (fundacGes etc);

2) Neste quadro deve-se informar as despesas a serem realizadas no projeto com recursos do FDD, devendo-se discriminar a
despesa (por exemplo, restauracéo de paredes de casardo tombado, teto etc, nimero de mudas para reflorestamento, despesas com
recuperacdo de area degradada, diarias para palestrantes, cartilhas, passagens para palestrantes, méveis e equipamentos a serem
adquiridos e outras), indicando-se, ainda, entre parénteses, a quantidade e o custo unitario de cada uma delas.

[CONTRAPARTIDA: | R$
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1. Recursos Financeiros —-RF

Iltem(s) Quantidade(s)

Valor Unitéario Valor Total

Discriminacdo

R$ R$

2. Bens e Servigos Economicamente Mensuraveis -BSEM

Discriminacdo 7 R$

Valor

Valor Unitario @ Total

R$

Iltem(s) : Quantidade(s) :

Observacao:

Neste quadro deve-se informar as despesas a serem realizadas no projeto com recursos de Contrapartida, devendo-se
discriminar a despesa (por exemplo, restauracdo de paredes de casardo tombado, teto etc, nimero de mudas para
reflorestamento,despesas com recuperacdo de area degradada, diarias para palestrantes, cartilhas, passagens para palestrantes,
mdveis e equipamentos a serem adquiridos,horas de trabalho do pessoal da Instituicdo, equipamentos, mdveis e instalacbes
colocados a disposicéo para realizagdo do projeto e outras), indicando-se, ainda, entre parénteses, a quantidade e o custo unitario de
cada uma delas, bem como se referem-se a RF (Recursos Financeiros - recursos a serem depositados na conta bancéria especifica a
ser aberta por ocasido da celebragdo do convénio, a serem utilizados em despesas que correrdo as custas da Instituicdo proponente)
ou a BSEM (Bens e Servigos Economicamente Mensuraveis - "despesas” que ndo envolvem o referido depdsito, como por exemplo,
horas de trabalho do pessoal da Instituigdo, equipamentos, mdveis e instalagdes colocados a disposicédo para realizagdo do projeto,

material doado por outra Institui¢do para realizagdo do projeto e outras).

Identificacdo da Instituicdo Proponente

Denominacéo da Instituicao:

Entidade civil sem fins lucrativos

Outras Instituicdes com personalidade
juridica de direito privado
(Fundagdes...)

Instituicdo
Governamental
(Administracéo direta e

autarquias)

Observacao: Deve-se assinalar com um **X" a caracteriza¢do da Institui¢do.

Ano de fundacéo:
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Finalidades (de acordo com Ato Constitutivo):

Observacdo: Deve-se informar, de forma sucinta, no maximo em 4 linhas, os principais objetivos e/ou a missdo da Instituigao.

Projetos ja realizados na area do presente pleito:

Observacdo: Deve-se mencionar, de forma sucinta, no maximo em 4 linhas, os projetos ja realizados na area do presente pleito.

Endereco para correspondéncia:

Cep:
UF

Representante Legal:
Funcéo
Telefone(s): Oxx( )
Fax:( )
E-mail:

Coordenador:
Funcéo:

Telefone(s): Oxx( )
Fax:( )
E-mail:
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23.INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DO
RESUMO DO PROJETO

1. IDENTIFICACAO DO PROJETO

1.1. Titulo. Apresente o titulo do projeto utilizando, no maximo, 40 (quarenta) caracteres.
Procure um titulo que seja representativo das principais atividades que o projeto realizara.

1.2. N.° do Convénio ou Termo de Parceria Anterior. Indique, quando tratar-se da
continuidade de projeto ja apoiado pelo FDD, o numero do convénio ou termo de parceria
anterior.

1.3. Processo n.° . Nao preencher. O niumero do processo sera atribuido pelo FDD.

1.4. Localizagcdo. Apresente 0 nome do Municipio (ou Municipios) onde se realizard o projeto e
a sigla do Estado.

1.5. Inicio. Indiqgue o més de inicio da execucéo do projeto e o respectivo ano.

1.6. Término. Indique o més de término da execucao do projeto e o respectivo ano.

1.7. Area do Projeto: escolher as areas referentes ao projeto.

1.8. Indicacdo da origem dos recursos pleiteados: apresentar a fonte dos recursos
financeiros solicitados, qual seja, FDD.

2. OBJETO

Nesse item deve-se descrever, de forma clara, o objetivo geral que se pretende alcancar com o
desenvolvimento do projeto.

Observe-se que o0 objetivo pode ser encarado como a situagao resultante do projeto.

Observacao:
A principal finalidade do FDD € a recuperacdo de bens lesados. Entretanto, na
impossibilidade da aplicacéo prevista, 0s recursos serao destinados:

a) a promocao de eventos educativos ou cientificos e a edicdo de material informativo que diga
respeito a natureza das infracbes ou danos causados as areas do meio ambiente, do
consumidor, dos bens e direitos de valor artistico, estético, histérico, turistico, paisagistico, por
infragcdo a ordem econémica e a outros interesses difusos e coletivos; e

b) ndo sendo viaveis as duas alternativas anteriores, a modernizacdo administrativa dos 6rgaos
publicos vinculados as areas citadas no topico anterior.
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3. JUSTIFICATIVA DO PROJETO

Descreva, sucintamente, as razfes que levaram a proposicdo do projeto, evidenciando,
principalmente, os beneficios a serem alcancados na regido onde o projeto sera realizado.

- Metas. Relacione as metas do projeto. Considere como meta os produtos, bens e servigos
gue, em sua somatoria, levaréo ao alcance do objetivo, quantificando os resultados esperados.

4. DESCRICAO DO BEM LESADO QUE SE PRETENDE RECUPERAR, SUA LOCALIZACAO
E FORMA DE RECONSTITUICAO DOS DANOS -
Descricao sucinta com as informagdes solicitadas acima.

5. DESCRICAO DOS EVENTOS EDUCATIVOS OU CIENTIFICOS, DO MATERIAL
INFORMATIVO QUE SE PRETENDE EDITAR, OU DA MODERNIZACAO ADMINISTRATIVA
PRETENDIDA -

Descricao dos objetivos especificos, das atividades a serem desenvolvidas (como por exemplo,
“realizacdo de obras de restauragcao”, “realizagcdo de obras de recuperacdo de nascente”,
“edicdo de material informativo”, “realizacdo de palestras”, “realizacdo de cursos de
capacitacdo”, ‘“realizacdo de oficinas”, “aquisicdo de equipamentos” e outros) e das
informacgdes solicitadas acima.

6. ORCAMENTO DETALHADO

Esse quadro constitui 0 resumo or¢camentario do projeto, ndo devendo ser preenchido pelo
proponente, pois é automaticamente preenchido pelo programa Excel, que transporta para
esse item os valores do Cronograma de Desembolso (item 11 do Resumo do Projeto) e da
Especificagdo da Contrapartida (item 10 do Resumo do Projeto).

6.1. Valor do FDD. Esse campo apresenta os valores solicitados ao FDD, discriminando as
despesas correntes e despesas de capital,

6.2. Valor da contrapartida. Esse campo apresenta os valores oferecidos em contrapartida,
seja em Recursos Financeiros (C1 - valores que deverao ser depositados na conta corrente do
convénio ou termo de parceria), seja em Bens e Servicos Economicamente Mensuraveis (C2);

6.3. Valor total do projeto. Esse campo destina-se a apresentar o valor total do projeto (FDD +
Contrapartida).

6.4. Valor total do programa. Caso o projeto apresentado seja componente de um programa
ou estratégia mais ampla de resolucdo do problema ou desenvolvimento de potencial
ambiental, apresente uma estimativa do valor total do programa.

O proponente poderéa incluir na contrapartida recursos financeiros, bens ou servigcos

provenientes de OUTRAS INSTITUICOES. Porém, nesse caso, torna-se responsavel pelo
seu comprometimento/aplicacao.
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7. INDICACAO DA ORIGEM DOS RECURSOS PLEITEADOS: FDD, além de outras origens,
tais como, Estados, Municipios, Distrito Federal, Entidades e Empresas.

8. EFEITOS POSITIVOS MENSURAVEIS ESPERADOS NO CURTO PRAZO, MEDIO PRAZO
E LONGO PRAZO, VOLTADOS ESPECIFICAMENTE PARA A CONCEPC}AO DOS
OBJETIVOS.

Neste item deve-se especificar os avan¢os ou melhoramentos nas areas do meio ambiente, do
consumidor, dos bens e direitos de valor artistico, estético, historico, turistico, paisagistico, da
defesa da concorréncia e de outros interesses difusos e coletivos, apresentando estimativas
gualitativas e quantitativas do potencial das areas que se pretende explorar ou do problema
gue se pretende resolver.

Deve-se especificar, também, a coletividade que sera diretamente favorecida pelos resultados
do desenvolvimento do projeto e fornecer uma estimativa do grupo de pessoas indiretamente
beneficiado, bem como um quantitativo de ambos.

9. CRONOGRAMA FISICO-FINANCEIRO DE EXECUCAO DO PROJETO, INCLUSIVE
PREVISAO DO INICIO E DO TERMINO DOS TRABALHOS E DAS ETAPAS DA SUA
EXECUCAO.

Esse quadro consta de arquivo em Excel e deverd indicar todas as despesas a serem
contempladas pelo projeto, a serem classificadas dentro dos grupos de despesa ali indicados:
Material de Consumo, Diarias, Passagens e Despesas com Locomocado, Servicos de
Consultoria, Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica, Outros Servicos de Terceiros -
Pessoa Juridica, Equipamentos e Material Permanente, Obras e Instalagdes.

10. ESPECIFICACAO DA CONTRAPARTIDA
COMPOSICAO

Esse quadro consta de arquivo em Excel e nele deverdo estar expressos 0S recursos
apresentados como Contrapartida do Projeto, devendo ser preenchido somente os campos
relativos ao detalhamento, da seguinte forma:

Recursos financeiros (C1). Deve-se discriminar, na coluna referente a descricéo, a despesa
a que se refere, indicando o bem a ser utilizado ou o servigo a ser prestado na execucao do
projeto, colocando, entre parénteses, a quantidade e o custo unitario. O valor total desse item
correspondera ao valor, em espécie, a ser depositado em conta corrente pelo convenente, de
acordo com o cronograma de desembolso proposto.

Bens e servicos economicamente mensuraveis - C2. Deve-se discriminar, na coluna
referente a descricdo, a despesa a que se refere, indicando o bem a ser utilizado ou o servigo
a ser prestado na execucdo do projeto, colocando, entre parénteses, a quantidade e o custo
unitario. O valor total desse item correspondera ao valor correspondente aos bens ou servigcos
mensurados economicamente.

Descricao. Descreva o bem a ser utilizado ou o0 servigo a ser prestado na execucao do projeto.
Item. Nesse campo deve-se enumerar os itens a serem descritos (“1”, “2” etc).
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Valor. Nesse campo deve-se indicar o valor total atribuido a cada item.

Observacdo: A instituicdo proponente serd responsavel pela efetiva incorporacdo dos
recursos de outras fontes apresentadas.

A contrapartida podera ser atendida com recursos financeiros e/ou bens e servigcos
economicamente mensuraveis e estabelecida de modo compativel com a capacidade
financeira da instituicdo. A definicdo do valor monetario dos bens deve ter como referéncia seu
valor de uso no desenvolvimento do projeto.

Os limites da contrapartida tém seus percentuais estabelecidos na Lei de Diretrizes
Orcamentarias
(http://www.planejamento.gov.br/orcamento/conteudo/leqgislacaol/legislacao_sof.HTM) e em
Resolucao do Conselho.

No caso de entidades civis sem fins lucrativos, o valor da contrapartida podera ser
representado por recursos financeiros, ou ainda, por materiais, recursos humanos e/ou
guaisquer outros que possam ser economicamente mensurados (Bens e Servicos
Economicamente Mensuraveis).

Observe-se, ainda, que a Instituicdo proponente podera oferecer valores de contrapartida
maiores do que os exigidos por lei.

11. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

O Cronograma de Desembolso € um cronograma financeiro que apresenta a sintese dos
recursos necessarios a execucdo do projeto, aglutinados por Elemento de Despesa e
distribuido mensalmente. Seu objetivo € fornecer uma noc¢éo das necessidades de recursos do
projeto ao longo de seu desenvolvimento, bem como orientar as épocas de desembolso de
recursos pelo FDD.

Esse quadro consta de arquivo em Excel.

12. IDENTIFICACAO DA INSTITUICAO PROPONENTE

A Instituicdo Proponente é a pessoa juridica que apresenta o projeto e responde legalmente
por ele. O proponente €, necessariamente, uma pessoa juridica, cujo representante legal
devera assinar os formularios nos campos pertinentes (itens 12 do Projeto e 7 do Plano de
Trabalho), rubricar todas as paginas do projeto, do convénio ou termo de parceria e de toda a
documentacdo que acompanhar o projeto e sera responsavel pela administracdo dos recursos,
pelo comprometimento da contrapartida e pela comunicagédo com o FDD.

12.1. Entidades civis sem fins lucrativos:

N&o serdo aceitas Entidades Civis que tenham, em sua diretoria ou conselhos, representantes,
diretos ou indiretos, de pessoas juridicas que exercam atividades econémicas com fins
lucrativos ou que tenham vinculos com entidades investigadas ou processadas na forma da Lei
n.c 7.347/85 (art. 3°, § 2°, da Resolucéao n° 07, de 25.06.99).
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Projetos que envolvam mais de uma entidade deverdo ser acompanhados de ato formal de
cooperacao entre as instituicoes, especificando responsabilidade, direitos e deveres de cada
uma.

12.2. Instituicbes governamentais:
Os projetos de instituicdes governamentais de quaisquer esferas da Administracdo Publica
deverdo ser acompanhados de copia autenticada do ato de nomeacé&o do representante legal.

Projetos que envolvam mais de uma entidade deverdo ser acompanhados de ato formal de
cooperacao entre as instituicoes, especificando responsabilidade, direitos e deveres de cada
uma.

Tanto para as instituicbes governamentais como para as entidades ndo-governamentais, serao
exigidos os documentos elencados na Instru¢cdo Normativa n.° 01/STN, de 15.01.97.

13. COOBDENAC}AO DO PROJETO/ INDICACAO FORMAL DO RESPONSAVEL PELA
EXECUCAO DO PROJETO

O coordenador devera assinar o formulario no campo determinado (item 13 do Resumo do
Projeto) e, assim como o representante legal, devera rubricar todas as paginas do projeto e
sera a pessoa de contato com a Secretaria-Executiva do CFDD e vice-versa.

14. IDENTIFICACAO DE OUTRAS INSTITUICOES PARTICIPANTES/ ORGAOS,
ENTIDADES E EMPRESAS, NACIONAIS E INTERNACIONAIS, ENVOLVIDAS NA
REALIZACAO DO PROJETO

Deve-se identificar, nesse quadro, quando pertinente, as instituicbes que participam do projeto,
indicando a natureza da participacdo, como por exemplo, a disponibilizacdo de equipe técnica
para execugdo ou consultoria, cessao de equipamentos ou instalacoes, aporte de recursos e
outros.

15. DISCRIMINACAO E JUSTIFICATIVA DA AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS /MATERIAIS
PERMANENTES

Esse quadro consta de arquivo em Excel e deve apresentar todos 0s equipamentos e materiais
permanentes a serem adquiridos ou oferecidos em Contrapartida (seja por meio de Recursos
Financeiros, seja por meio de Bens e Servicos Economicamente Mensuraveis), para realizar o
projeto.

Esse tipo de despesa (Despesa de Capital) somente sera realizado com recursos do FDD
guando o proponente tratar-se de Instituicdo de Direito Publico.

As Instituicbes de Direito Privado somente poderdo adquirir bens apresentando seus custos
como Contrapartida em Recursos Financeiros (Cl1). A utilizacdo de bens ja existentes na
instituicdo deve ser apresentada como Contrapartida em Bens e Servicos Economicamente
Mensuraveis (C2).
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15.1. Equipamento/Material permanente. Discrimine 0S equipamentos e materiais
permanentes a serem adquiridos ou a serem utilizados na execucédo do projeto (no caso de
Bens e Servicos Economicamente Mensuraveis oferecidos em contrapartida).

15.2. Recursos Contrapartida (C1). Apresente o valor a ser desembolsado pela instituicdo na
aquisicdo do equipamento ou o valor referente aos Bens e Servicos Economicamente
Mensuraveis.

15.3. Recursos FDD. Apresente o valor solicitado ao CFDD para a aquisi¢ao do equipamento.

15.4. Valor Total. Esse campo é de preenchimento automatico, ndo devendo ser manuseado,
e apresenta o valor total do equipamento. Esse, por sua vez, deve ser obtido através de
pesquisa de precos junto ao mercado local.

15.5. Justificativa da aquisicdo do bem. Justifique a necessidade da aquisicdo do
equipamento.

15.6. Utilizacdo do bem nas atividades. Relacione as atividades e os respectivos periodos de
tempo em que o equipamento sera utilizado.

15.7. Proposta para utilizacdo do bem apd6s a vigéncia do Convénio ou termo de parceria.
Esclareca qual serd a utilizacdo do bem apds a vigéncia do convénio ou termo de parceria.

15.8. Tempo de uso: esse campo deve indicar o tempo de uso dos equipamentos ou materiais
permanentes, que de preferéncia devera ser por “prazo indeterminado”, tendo em vista que se
espera que todos os projetos apoiados com recursos do FDD tenham continuidade.

15.9. Subtotal Despesas de Capital - Equipamentos e Material Permanente. Esses campos
sdo de preenchimento automatico pelo programa Excel e apresentam a soma dos valores a
serem utilizados na aquisicdo de equipamentos e de materiais permanentes.

Nota: Nao é permitido o repasse de recursos do FDD para a aquisicdo de bens usados.

1E§. CARACTERIZAQAO QO PROPONENTE - COMPROVAQAO DA CAPACIDADE
TECNICA PARA A EXECUCAO DO PROJETO

Para o preenchimento desse quadro deve-se seguir 0S seguintes passos:

1°) Apresente um breve histérico da instituicdo, destacando o tempo de atuacdo na
area do objeto do projeto, sua atuacao local e nacional.

2°) Descreva a estrutura organizacional ou, se possivel, apresente um organograma
onde se possa localizar a &rea responsavel pela coordenagédo do projeto.

3°) Liste os principais projetos desenvolvidos pela instituicdo que se relacionam a area
de objeto do projeto.
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24.ANEXO |

FORMULARIO PARA
A ELABORACAO DO PROJETO
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PROJETO

1. IDENTIFICACAO DO PROJETO

Titulo: N.° do Convénio Processo N.°
Anterior:
Localizagédo: Area do projeto:

[J Meio Ambiente [] Consumidor [] Defesa da Concorréncia
Bens e Direitos: [ | Artistico [] Estético [ | Histérico [ Turistico

UF: [ Paisagistico [] Outros
Inicio Término indicacdo da origem dos recursos pleiteados
(Més/ano) (Més/ano)

2. OBJETO DO PROJETO

3. JUSTIFICATIVA
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4. DESCRICAO DO BEM LESADO QUE SE PRETENDE RECUPERAR, SUA LOCALIZACAOE
FORMA DE RECONSTITUICAO DOS DANOS

5. DESCRICAO DOS EVENTOS EDUCATIVOS OU CIENTIFICOS, DO MATERIAL
INFORMATIVO QUE SE PRETENDE EDITAR, OU DA MODERNIZACAO ADMINISTRATIVA
PRETENDIDA. SUGESTAQO: DESCRICAO DAS ATIVIDADES
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MJ/SDE/FDD

INSTRUCOES PARA O PREENCHIMENTO (leia com atencdo antes de iniciar o preenchimento dos formularios)

1. Os unicos formularios que devem ser preenchidos séo os itens 9, 10, 11 e 15 do Resumo do Projeto e o item 4 do Plano de
Trabalho. Os demais serdo preenchidos automaticamente pelo Excel.

2. Os campos sombreados EM AZUL nédo devem ser preenchidos, pois contém formulas para o calculo automatico dos valores. Os
campos sombreados EM VERDE também n&o devem ser preenchidos.

3. Os campos referentes a valores numericos (valores monetarios ou quantidades) devem conter apenas nimeros, sendo vedados 0s
simbolos "R$", "unids." etc. Caso contrario, as formulas do Excel ndo funcionam.

4. Nao se deve excluir linhas ou colunas dos formularios, nem mesmo mudar a posi¢ao das quebras de pagina, sob pena de
comprometer todos os célculos e/ou a impressdo unicamente das folhas desejadas. TAMBEM NAO SE DEVE ALTERAR O
TAMANHO DAS LETRAS NEM AS CONFIGURACOES DE PAGINA OU DE IMPRESSAOQ, SOB PENA DE PREJUDICAR A
IMPRESSAO DAS PAGINAS NOS PADROES ESTABELECIDOS PELO CFDD.

5. Apos o preenchimento, basta imprimir os formularios e encaixa-los dentro do Resumo do Projeto e do Plano de Trabalho na
sequiéncia correta. SUGERIMOS QUE SEJAM IMPRESSAS SOMENTE AS FOLHAS QUE FOREM PREENCHIDAS, ou seja,
as que se refiram a despesas pertinentes ao projeto, com vistas a evitar a impressdo de um numero desnecessario e exagerado de
folhas. Entretanto, a pagina 39 devera ser impressa, obrigatoriamente.

6. ORCAMENTO RESUMO

Valor solicitado ao FDD: R$ 0,00

Despesas Correntes: R$ 0,00
Despesas de Capital: R$ 0,00
Valor oferecido em contrapartida: R$ 0,00

Recursos Financeiros (C1) R$ 0,00
Bens e Servicos economicamente mensuraveis (C2) R$ 0,00
Valor Total do Projeto: R$ 0,00
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7. INDICACAO DA ORIGEM DOS RECURSOS PLEITEADOS.

8. EFEITOS POSITIVOS MENSURAVEIS ESPERADOS NO MEDIO E LONGO PRAZO,
VOLTADOS ESPECIFICAMENTE PARA A CONCEPCAO DOS OBJETIVOS. INDICAR TAMBEM
BENEFICIARIOS (DIRETOS E INDIRETOS)
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9. CRONOGRAMA FISICO-FINANCEIRO DE EXECUCAO DO PROJETO

Meta |Etapa/| Especificacdo das Despesas | Indicador Fisico | Estimativa de Custos | Participantes/ | Calculo | Classificar como

Fase R$) Beneficiarios | ~Qtde.de | Bense Servigos
horas Economicamente

Unidade | Qtde. Vglpr_ Valor Total técnicas” = Mensuraveis
Unitario n® horas/dia | (B.S.E.M.) ou
X n° Recursos
dias/semana Financeiros
x n°semanas | (R.F.) (Despesas
x n°®meses | de Contrapartida)
(*Aplica-se
a Servs.
Consultoria,
Outros
Servs.
Terceiros -
Pessoa
Fisica e
Pessoal

= 90 N SRR

DESPESAS CORRENTES 0,00 -

MATERIAL DE CONSUMO 0,00 \\\\\\\\\\\\\\\§\\\\\\\\\\\\\\\\\\§

0,00

0,00

-
0,00 -

0,00

0,00 \\\\\\\\\\\\\\\§\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\
0,00 -

Nlog N

0,00 ..




8.

0,00

9.

0,00

10.

0,00

11.

0,00

12.

0,00

13.

0,00

14.

0,00

15.

0,00

16.

0,00

17.

0,00

18.

0,00

19.

0,00

20.

0,00

21.

0,00

22.

0,00

23.
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OBRIGACOES
TRIBUTARIAS E
CONTRIBUTIVAS
(ENCARGOS SOCIAIS-
Outros Servicos de Terceiros-
Pessoa Fisica e IMPOSTO DE
RENDA-Outros Servicos de
Terceiros-Pessoa Fisica) -
3390.47

P.S.: Aplica-se, no caso das
despesas a cargo do FDD,
somente ao grupo Outros
Servicos de Terceiros-Pessoa
Fisica
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13.

0,00

14.

0,00

EQUIPAMENTOS E
MATERIAL PERMANENTE
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5.

n° total
de horas

0,00

MATERIAL DE CONSUMO
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OBRIGACOES
TRIBUTARIAS E
CONTRIBUTIVAS
(ENCARGOS SOCIAIS-
Outros Servigos de Terceiros-
Pessoa Fisica e IMPOSTO DE
RENDA-Outros Servicos de
Terceiros-Pessoa Fisica) -
3390.47

P.S.: Sé se aplica, no caso da
Contrapartida, as despesas
classificadas como Recursos
Financeiros (R.F. - ver coluna
"P™) do grupo Outros
Servigos de Terceiros-Pessoa
Fisica

R.F.
L

\
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10. ESPECIFICACAO DA CONTRAPARTIDA.

Recursos Financeiros (C1) R$ 0,00
Bens e Servi¢os Economicamente Mensuraveis (C2) R$ 0,00
Total (C1+C2) R$ 0,00
DETALHAMENTO -CleC2
ITEM DESCRICAO VALOR
Recursos Financeiros (C1) 0,00
(Discrimina~r, nesta coluna,'a despesa a que se refere, colocando, entre parénteses, a quantidade e o custo unitario)

OBRIGACOES TRIBUTARIAS E CONTRIBUTIVAS (Encargos Sociais-Outros Servigos de Terceiros- 0,00

Pessoa Fisica e Imposto de Renda-Outros Servicos de Terceiros-Pessoa Fisica)
Bens e Servigos Economicamente Mensuraveis (C2) 0,00

(Discriminar, nesta coluna, a despesa a que se refere, colocando, entre parénteses, a quantidade e o custo unitario)

61



62



11. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

NATUREZA DA MENSAL TOTAL
DESPESA mar/06 | abr/06 | mai/06 | jun/06 | jul/06 [ ago/06 | set/06 | out/06 [ nov/06 | dez/06 [jan/07 [fev/07
DESPESAS CORRENTES
Pessoal FDD
CONT 0,00
Material de | FDD 0,00
Consumo !
CONT 0,00
Diérias FDD 0,00
CONT 0,00
Passagens e FDD 0.00
Desps. c/~ y
Locomogéao CONT 0,00
Servs. FDD 0,00
Consul-
toria CONT 0,00
Ouros  "FDD 0,00
Servs. de !
3% -Pessoa
Fisica CONT 0,00
Outros — FDD 0,00
Servs. de !
3% -P
Jurdiea " CONT 0,00
ENCAR-  FDD 0,00
GOSS. E
IMP. CONT 0,00
RENDA
_SFLABLTO' FDD 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,001 0,00f 0,001 0,00
CONT 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,001 0,00f 0,001 0,00

63



MJ/SDE/FDD

DESPESAS DE CAPITAL

Obrase | FDD 0,00
Insta-
lacOes
CONT 0,00
Equipa- | FDD 0,00
mentos
e Mate-
rial
Perma- | CONT 0,00
nente
SUB- | FDD 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00y 0,00] 0,00] 0,00
TO-
TAL
CONT 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00y 0,00] 0,00] 0,00
TO- FDD 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00ff 0,00f 0,00 0,00
TAL
CONT 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00f 0,00f 0,00 0,00
TOTAL GERAL 0,00
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MJ/SDE/FDD

12.IDENTIFICACAO DA INSTITUICAO PROPONENTE

Proponente: CNPJ:
Endereco: CEP: DDD:
Tel.: Fax:
Municipio: UF: E-mail:
Homepage:

Regime juridico e esfera administrativa: Populag&o do Municipio:

O Direito Pablico O Federal O Estadual O Municipal

O Direito Privado O Organizacdo Ambientalista O Organizacé@o de Base

Representante Legal: CPF:

Cargo: Funcéo: Cl/Org&o Expedidor:

Endereco residencial: CEP: DDD:
Telefone:

Data: Assinatura:

13.COORPENA(;AO DO PROJETO/ INDICACAO FORMAL DO RESPONSAVEL PELA
EXECUCAO DO PROJETO

Nome do Coordenador(a): CPF:
DDD: Telefone: Fax:
E-mail: Assinatura:

14.IDENTIFICACAO DE OUTRAS INSTITUICOES PARTICIPANTES/ ORGAOSJ ENTIDADES E
EMPRESAS, NACIONAIS E INTERNACIONAIS, ENVOLVIDAS NA REALIZACAO DO
PROJETO

Instituicao: CNPJ: DDD:
Tel.:

OFed. OEst. DOMun. DONG [ Org. Base | E-mail: Fax:

Endereco:

Municipio: UF:

Natureza da Participagéo

Instituicao: CNPJ: DDD:
Tel.:

OFed. OEst. DOMun. OONG [org Base | E-mail Fax:

Endereco:

Municipio: UF:

Natureza da Participagédo

Instituicao: CNPJ: DDD:
Tel.:

O Fed. O Est. O Mun. OONG [ Org. Base | E-mail: Fax:

Endereco:

Municipio: UF:

Natureza da Participagéo
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MJ/SDE/FDD

15.DISCRIMINACAO E JUSTIFICATIVA DA AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS/ MATERIAIS PERMANENTES

Obs.: Quando se tratar de Contrapartida deve-se apontar entre parénteses, ap0os a discriminagao do equipamento ou material
permanente, se a despesa se refere a Recursos Financeiros ou a Bens e Servi¢cos Economicamente Mensuraveis

Equipamento/Material permanente: (1°)

Obs.: acrescentar as especificagdes (memoria, capacidade, versao e modelo dos computadores e impressoras, especificagdes do mobiliario
etc), QUANTIDADE E CUSTO UNITARIO de CADA UM dos equipamentos ou materiais permanentes

Recursos Recursos Valor Total: R$ 0,00
Contrapartida(C1): R$ FDD:
R$

Justificativa da aquisicdo do bem:

Utilizacdo do bem nas atividades: Tempo de uso:

Proposta para utilizacdo do bem apds a vigéncia do Convénio:

Equipamento/Material permanente:(2°)

Obs.: acrescentar as especificagdes (memoria, capacidade, versdo e modelo dos computadores e impressoras, especificagdes do mobiliario
etc), QUANTIDADE E CUSTO UNITARIO de CADA UM dos equipamentos ou materiais permanentes

Recursos Recursos Valor Total: R$ 0,00
Contrapartida(C1): R$ FDD:
R$

Justificativa da aquisi¢do do bem:
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Utilizacdo do bem nas atividades:

Tempo de uso:

Proposta para utilizacdo do bem apds a vigéncia do Convénio:

Equipamento/Material permanente:(3°)

Obs.: acrescentar as especificagdes (memoria, capacidade, versao e modelo dos computadores e impressoras, especificagdes do mobiliario
etc), QUANTIDADE E CUSTO UNITARIO de CADA UM dos equipamentos ou materiais permanentes

Recursos Recursos
Contrapartida(C1): R$ FDD:
R$

Valor Total: R$

0,00

Justificativa da aquisi¢do do bem:

Utilizacdo do bem nas atividades:

Tempo de uso:

Proposta para utilizacdo do bem apds a vigéncia do Convénio:

Equipamento/Material permanente:(4°)

Obs.: acrescentar as especificagdes (memoria, capacidade, versdo e modelo dos computadores e impressoras, especificagdes do mobiliario
etc), QUANTIDADE E CUSTO UNITARIO de CADA UM dos equipamentos ou materiais permanentes

Recursos Recursos
Contrapartida(C1): R$ FDD:
R$

Valor Total: R$

0,00
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Justificativa da aquisicdo do bem:

Utilizacdo do bem nas atividades:

Tempo de uso:

Proposta para utilizacdo do bem apds a vigéncia do Convénio:

Equipamento/Material permanente:(5°)

Obs.: acrescentar as especificagdes (memoria, capacidade, versao e modelo dos computadores e impressoras, especificagdes do mobiliario
etc), QUANTIDADE E CUSTO UNITARIO de CADA UM dos equipamentos ou materiais permanentes

Recursos
Contrapartida(C1): R$

Recursos
FDD:
R$

Valor Total: R$

0,00

Justificativa da aquisicdo do bem:

Utilizagdo do bem nas atividades:

Tempo de uso:

Proposta para utilizagdo do bem apds a vigéncia do Convénio:

Equipamento/Material permanente:(6°)

Obs.: acrescentar as especificagdes (memoria, capacidade, versao e modelo dos computadores e impressoras, especificagdes do mobiliario
etc), QUANTIDADE E CUSTO UNITARIO de CADA UM dos equipamentos ou materiais permanentes

Recursos
Contrapartida(C1): R$

Recursos
FDD:

Valor Total: R$

0,00
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R$

Justificativa da aquisicdo do bem:

Utilizacdo do bem nas atividades:

Tempo de uso:

Proposta para utilizacdo do bem apds a vigéncia do Convénio:

Equipamento/Material permanente:(7°)

Obs.: acrescentar as especificagdes (memoria, capacidade, versao e modelo dos computadores e impressoras, especificagdes do mobiliario
etc), QUANTIDADE E CUSTO UNITARIO de CADA UM dos equipamentos ou materiais permanentes

Recursos
Contrapartida(C1): R$

Recursos
FDD:
R$

Valor Total: R$

0,00

Justificativa da aquisi¢do do bem:

Utilizacdo do bem nas atividades:

Tempo de uso:

Proposta para utilizacdo do bem apds a vigéncia do Convénio:

Equipamento/Material permanente:(8°)

Obs.: acrescentar as especificacfes (memoria, capacidade, versdo e modelo dos computadores e impressoras, especificacdes do mobiliario

etc), QUANTIDADE E CUSTO UNITARIO de CADA UM dos equipamentos ou materiais permanentes
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Recursos
Contrapartida(C1): R$

Recursos
FDD:
R$

Valor Total: R$

0,00

Justificativa da aquisi¢do do bem:

Utilizacdo do bem nas atividades:

Tempo de uso:

Proposta para utilizacdo do bem apds a vigéncia do Convénio:

Equipamento/Material permanente:(9°)

Obs.: acrescentar as especificacbes (memoria, capacidade, versdo e modelo dos computadores e impressoras, especificagdes do mobiliario

etc), QUANTIDADE E CUSTO UNITARIO de CADA UM dos equipamentos ou materiais permanentes

Recursos
Contrapartida(C1): R$

Recursos
FDD:
R$

Valor Total: R$

0,00

Justificativa da aquisi¢éo do bem:

Utilizacdo do bem nas atividades:

Tempo de uso:

Proposta para utilizacdo do bem apds a vigéncia do Convénio:

Equipamento/Material permanente:(10°)
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Obs.: acrescentar as especificacdes (memdria, capacidade, versdo e modelo dos computadores e impressoras, especificacdes do mobiliario

etc), QUANTIDADE E CUSTO UNITARIO de CADA UM dos equipamentos ou materiais permanentes

Recursos
Contrapartida(C1): R$

Recursos
FDD:
R$

Valor Total: R$

0,00

Justificativa da aquisi¢do do bem:

Utilizacdo do bem nas atividades:

Tempo de uso:

Proposta para utilizacdo do bem apds a vigéncia do Convénio:

Equipamento/Material permanente:(11°)

Obs.: acrescentar as especificagdes (memoria, capacidade, versao e modelo dos computadores e impressoras, especificagdes do mobiliario
etc), QUANTIDADE E CUSTO UNITARIO de CADA UM dos equipamentos ou materiais permanentes

Recursos
Contrapartida(C1): R$

Recursos
FDD:
R$

Valor Total: R$

0,00

Justificativa da aquisi¢do do bem:

Utilizagdo do bem nas atividades:

Tempo de uso:

Proposta para utilizagdo do bem apds a vigéncia do Convénio:
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Equipamento/Material permanente:(12°)

Obs.: acrescentar as especificagdes (memoria, capacidade, versao e modelo dos computadores e impressoras, especificagdes do mobiliario
etc), QUANTIDADE E CUSTO UNITARIO de CADA UM dos equipamentos ou materiais permanentes

Recursos
Contrapartida(C1): R$

Recursos
FDD:
R$

Valor Total: R$

0,00

Justificativa da aquisicdo do bem:

Utilizagdo do bem nas atividades:

Tempo de uso:

Proposta para utilizagdo do bem apds a vigéncia do Convénio:

Equipamento/Material permanente:(13°)

Obs.: acrescentar as especificagdes (memoria, capacidade, versao e modelo dos computadores e impressoras, especificagdes do mobiliario
etc), QUANTIDADE E CUSTO UNITARIO de CADA UM dos equipamentos ou materiais permanentes

Recursos
Contrapartida(C1): R$

Recursos
FDD:
R$

Valor Total: R$

0,00

Justificativa da aquisicdo do bem:

Utilizacdo do bem nas atividades:

Tempo de uso:

Proposta para utilizagdo do bem apds a vigéncia do Convénio:
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Equipamento/Material permanente:(14°)

Obs.: acrescentar as especificacfes (memoria, capacidade, versdo e modelo dos computadores e impressoras, especificacdes do mobiliario

etc), QUANTIDADE E CUSTO UNITARIO de CADA UM dos equipamentos ou materiais permanentes

Recursos
Contrapartida(C1): R$

Recursos
FDD:
R$

Valor Total: R$

0,00

Justificativa da aquisi¢do do bem:

Utilizacdo do bem nas atividades:

Tempo de uso:

Proposta para utilizacdo do bem apds a vigéncia do Convénio:

Equipamento/Material permanente:(15°)

Obs.: acrescentar as especificagdes (memoria, capacidade, versdo e modelo dos computadores e impressoras, especificagdes do mobiliario
etc), QUANTIDADE E CUSTO UNITARIO de CADA UM dos equipamentos ou materiais permanentes

Recursos
Contrapartida(C1): R$

Recursos
FDD:
R$

Valor Total: R$

0,00

Justificativa da aquisi¢do do bem:

Utilizacdo do bem nas atividades:

Tempo de uso:
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Proposta para utilizagdo do bem apds a vigéncia do Convénio:

Equipamento/Material permanente:(16°)

Obs.: acrescentar as especificagdes (memaria, capacidade, versao e modelo dos computadores e impressoras, especificagdes do mobiliario
etc), QUANTIDADE E CUSTO UNITARIO de CADA UM dos equipamentos ou materiais permanentes

Recursos
Contrapartida(C1): R$

Recursos
FDD:
R$

Valor Total: R$

0,00

Justificativa da aquisicdo do bem:

Utilizagdo do bem nas atividades:

Tempo de uso:

Proposta para utilizagdo do bem apds a vigéncia do Convénio:

Equipamento/Material permanente:(17°)

Obs.: acrescentar as especificagdes (memoria, capacidade, versao e modelo dos computadores e impressoras, especificagdes do mobiliario
etc), QUANTIDADE E CUSTO UNITARIO de CADA UM dos equipamentos ou materiais permanentes

Recursos
Contrapartida(C1): R$

Recursos
FDD:
R$

Valor Total: R$

0,00

Justificativa da aquisicdo do bem:
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Utilizacdo do bem nas atividades:

Tempo de uso:

Proposta para utilizacdo do bem apds a vigéncia do Convénio:

Equipamento/Material permanente:(18°)

Obs.: acrescentar as especificagdes (memoria, capacidade, versao e modelo dos computadores e impressoras, especificagdes do mobiliario
etc), QUANTIDADE E CUSTO UNITARIO de CADA UM dos equipamentos ou materiais permanentes

Recursos Recursos
Contrapartida(C1): R$ FDD:
R$

Valor Total: R$

0,00

Justificativa da aquisi¢do do bem:

Utilizacdo do bem nas atividades:

Tempo de uso:

Proposta para utilizacdo do bem apds a vigéncia do Convénio:

Equipamento/Material permanente:(19°)

Obs.: acrescentar as especificagdes (memoria, capacidade, versdo e modelo dos computadores e impressoras, especificagdes do mobiliario
etc), QUANTIDADE E CUSTO UNITARIO de CADA UM dos equipamentos ou materiais permanentes

Recursos Recursos
Contrapartida(C1): R$ FDD:
R$

Valor Total: R$

0,00
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Justificativa da aquisicdo do bem:

Utilizacdo do bem nas atividades:

Tempo de uso:

Proposta para utilizacdo do bem apds a vigéncia do Convénio:

Equipamento/Material permanente:(20°)

Obs.: acrescentar as especificagdes (memoria, capacidade, versao e modelo dos computadores e impressoras, especificagdes do mobiliario
etc), QUANTIDADE E CUSTO UNITARIO de CADA UM dos equipamentos ou materiais permanentes

Recursos Recursos Valor Total: R$ 0,00
Contrapartida(C1): R$ FDD:

R$
Justificativa da aquisicdo do bem:
Utilizagdo do bem nas atividades: Tempo de uso:
Proposta para utilizagdo do bem apds a vigéncia do Convénio:
SUBTOTAL DESPESAS DE CAPITAL - EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE
Recursos 0,00 | Recursos 0,00 | Valor Total: R$ 0,00
Contrapartida(C1): R$ FDD:

R$
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MJ/SDE/FDD

16.CARACTERIZACAO DO PROPONENTE/ COMPROVAGCAO DA CAPACIDADE B
(ADMINISTRATIVAS, RECURSOS HUMANOS E FINANCEIRA) PARA A EXECUCAO DO
PROJETO

*ABRIR, ITEM A ITEM
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25.INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO DO
FORMULARIO DO PLANO DE TRABALHO

1- DADOS CADASTRAIS

Nesse quadro deve-se informar os dados do Orgdo/ Entidade Proponente e do
representante legal (responséavel).

A Instituicdo Proponente € a pessoa juridica que apresenta 0 projeto e responde
legalmente por ele. O proponente €, necessariamente, uma pessoa juridica, cujo
representante legal deverd assinar os formularios nos campos pertinentes (itens 12 do
Resumo do Projeto e 7 do Plano de Trabalho), rubricar todas as paginas do projeto, do
convénio ou termo de parceria e de toda a documentagdo que acompanhar o projeto e
sera responsavel pela administracdo dos recursos, pelo comprometimento da
contrapartida e pela comunicagcéo com o FDD.

Observacao:

N&o serdo aceitas Entidades Civis sem Fins Lucrativos que tenham, em sua diretoria ou
conselhos, representantes, diretos ou indiretos, de pessoas juridicas que exercam
atividades econdmicas com fins lucrativos ou que tenham vinculos com entidades
investigadas ou processadas na forma da Lei n.° 7.347/85 (art. 3°, § 2°, da Resolug&o n°
07, de 25.06.99).

2- OUTROS PARTICIPES

Deve-se identificar, nesse quadro, quando pertinente, as instituicbes que participam do
projeto, indicando a natureza da participacdo, como por exemplo, a disponibilizacao de
equipe técnica para execucdo ou consultoria, cessdo de equipamentos ou instalacoes,
aporte de recursos e outros.

3- DESCRICAO DO PROJETO

Titulo do Projeto -
Apresente o titulo do projeto utilizando, no maximo, 40 (quarenta) caracteres. Procure um
titulo que seja representativo das principais atividades que serao realizadas no projeto.

Periodo de Execucéo -
Indiqgue os meses de inicio e término da execuc¢ao do projeto e 0s respectivos anos.

Identificacdo do Objeto -

Nesse item deve-se descrever, de forma clara, o que se pretende alcancar com o
desenvolvimento do projeto, citando, inclusive, as atividades a serem desenvolvidas,
como por exemplo, “realizacdo de obras de restauracdo”, “realizacdo de obras de
recuperacdo de nascente”, “edicdo de material informativo”, “realizacdo de palestras”,
“realizacdo de cursos de capacitacdo”, “realizacdo de oficinas”, “aquisicdo de
equipamentos” e outros.
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Observacgao:

A principal finalidade do FDD é a recuperacdo de bens lesados. Entretanto, na
impossibilidade da aplicac&o prevista, 0s recursos seréao destinados:

a) a promocéao de eventos educativos ou cientificos e a edicdo de material informativo que
diga respeito a natureza das infragdes ou danos causados as areas do meio ambiente, do
consumidor, dos bens e direitos de valor artistico, estético, historico, turistico,
paisagistico, por infracdo a ordem econémica e a outros interesses difusos e coletivos; e
b) ndo sendo viaveis as duas alternativas anteriores, a modernizacdo administrativa dos
orgaos publicos vinculados as areas citadas no tépico anterior.

Justificativa da Proposicao -

Descreva, sucintamente, as razfes que levaram a proposicdo do projeto, evidenciando,
principalmente, os beneficios a serem alcangados na regido onde o projeto sera realizado.
- Metas. Relacione as metas do projeto. Considere como meta os produtos, bens e
servicos que, em sua somatéria, levardo ao alcance do objetivo, quantificando os
resultados esperados.

4 — Cronograma de Execucao (Meta, Etapa ou Fase - INCLUSIVE PREVISAO DO
INICIO E DO TERMINO DOS TRABALHOS E DAS ETAPAS DA SUA EXECUCAO)

Esse quadro consta de arquivo em Excel e devera indicar todas as metas e atividades a
serem contempladas pelo projeto, bem como a mensuragdo fisica (quantidades e
unidades respectivas) e 0S meses previstos para o inicio e o término de cada meta e cada
atividade.

5 — Plano de Aplicacéo (R$)
Esse quadro ndo deve ser preenchido, jA que o Excel o faz automaticamente,
transportando os dados que forem informados no item 9 do Resumo do Projeto.

6 — Cronograma de Desembolso (R$)
Esse quadro ndo deve ser preenchido, jA que o Excel o faz automaticamente,
transportando os dados que forem informados no item 11 do Resumo do Projeto.

7 — Declaracao
Essa declaracao deve ser assinada pelo representante legal da Institui¢ao.
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26.ANEXO Il

FORMULARIO QUE COMPOE
O PLANO DE TRABALHO DO PROJETO
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PLANO DE TRABALHO 1/3

1- DADOS CADASTRAIS

Orgao/ Entidade Proponente CNPJ
Endereco
Cidade UF CEP DDD/Telefone Esfera Administratival
Conta Corrente Banco |Agéncia Praca de Pagamento
Nome do Responsavel CPF
Cl/Orgdo Exp. |Cargo Funcao Matricula
Endereco CEP
2- OUTROS PARTICIPES
Denominagao/Razéo Social CNPJ Esfera Administrativa
Endereco CEP
3- DESCRICAO DO PROJETO
Titulo do Projeto Periodo de Execuc¢ao
Inicio Término

Identificacdo do Objetivo
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Justificativa da Proposicéo
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PLANO DE TRABALHO 2/3

4 — Cronograma de Execucdo (Meta, Etapa ou Fase - INCLUSIVE PREVISAO DO INICIO E DO TERMINO DOS
TRABALHOS E DAS ETAPAS DA SUA EXECUCAO)

Meta | Etapa/ Especificacdo das Atividades Indicador Fisico Duracéao
Fase Unidade Qtde. Inicio | Término
1
2
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5 — Plano de Aplicacao (R$)

Natureza da despesa Total Concedente Proponente

Cadigo Especificacdo

DESPESAS CORRENTES 0,00 0,00 0,00
3390.11 | Pessoal 0,00 § 0,00
3390.30 | Material de Consumo 0,00 0,00 0,00
3390.14 | Diarias 0,00 0,00 0,00
3390.33 | Passagens e Despesas com Locomogao 0,00 0,00 0,00
3390.35 | Servicos de Consultoria 0,00 0,00 0,00
3390.36 | Outros Servicgos de Terceiros - Pessoa Fisica 0,00 0,00 0,00
3390.39 | Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica 0,00 0,00 0,00
3390.47 | ObrigacOes Tributarias e Contributivas (Encargos Sociais- 0,00 0,00 0,00

Outros Servigos de Terceiros-Pessoa Fisica e Imposto de

Renda-Outros Servicos de Terceiros-Pessoa Fisica)

DESPESAS DE CAPITAL 0,00 0,00 0,00
4490.51 | Obras e InstalagOes 0,00 0,00 0,00
4490.52 | Equipamentos e Material Permanente 0,00 0,00 0,00

Total Geral 0,00 0,00 0,00
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6 — Cronograma de Desembolso (R$)

Concedente
Meta Tipo de | mar/06 | abr/06 | mai/06 | jun/06 | jul/06 | ago/06 | set/06 | out/06 | nov/06 | dez/06 | jan/07 | fev/07 | TOTAL
Despesa
Desps. 0,00f 0,00f 0,00 0,004 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,000 0,00 0,00 0,00
Cor-
rentes
Desps. 0,00f 0,00f 0,00 0,004 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,000 0,00 0,00 0,00
de
Capital
Proponente (contrapartida)
Meta mar/06 | abr/06 | mai/06 | jun/06 | jul/06 | ago/06 | set/06 | out/06 | nov/06 | dez/06 | jan/07 | fev/07 | TOTAL
0,00 0,00; 0,00 0,00/ 0,00 0,00{ 0,00 0,00 0,00 0,00f 0,00 0,00 0,00
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7 — Declaracao

Na qualidade de representante legal do proponente, declaro, para fins de prova junto ao
Conselho Federal Gestor do Fundo de Defesa de Direitos Difusos e a Secretaria de Direito
Econ6mico do Ministério da Justica, para os efeitos e sob as penas de lei, que inexiste
qualguer débito em mora ou situacdo de inadimpléncia com o Tesouro Nacional ou
qualguer 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica Federal, que impeca a transferéncia
de recursos oriundos da dotacdo consignada nos orcamentos da Unido, na forma deste
plano de atendimento.

Pede deferimento

Local e Data Proponente

8 — Aprovacao pelo concedente

Aprovado.

Local e Data Concedente
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VERIFICACAO DE TOTAIS E SUBTOTAIS

Observacgdo: Os campos abaixo somente passardo a ndo acusar ""ERRO"™ apds o
correto preenchimento de TODOS os itens a seguir: 9, 10, 11 e 15 (se houver
utilizacédo de equipamentos ou material permanente no projeto) do Resumo do

Projeto.

Valor TOTAL do projeto ok
ok
ok

FDD ok
ok

Despesas Correntes OK

Despesas de Capital OK
ok

CONTRAPARTIDA OK
ok
ok
ok

Despesas Correntes OK

Despesas de Capital OK

EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE

CFDD OK

Contrapartida OK
ok
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QUANTO AS DESPESAS A SEREM REALIZADAS NO PROJETO CABEM AS SEGUINTES OBSERVACOES:

1. O que definira quais grupos de despesas (e as despesas a serem discriminadas) serdo utilizados no item 4 do Plano de Trabalho séo as
caracteristicas particulares do projeto. Assim, por exemplo, um projeto para divulgacdo de informacdes sobre direitos do consumidor, meio
ambiente, patriménio histdrico-cultural, ou outra area cujo objeto também seja apoiado pelo CFDD, devera conter as despesas referentes a
confeccdo de guias, cartilhas, realizacdo de eventos educativos etc.

2. O CFDD nao apdia a realizacdo de “Despesas de Capital” por instituicbes ndo-governamentais sem fins lucrativos, o que nao impede
que as referidas despesas ocorram com recursos de Contrapartida.

3. Deve-se ressaltar, ainda, que o CFDD ndo costuma apoiar a realizagdo de despesas com material de expediente (do grupo Material de
Consumo) com seus recursos, excetuando-se para a aquisicdo de Kits (pasta, caneta, bloco de rascunho, cracha etc) para utilizacdo em
eventos e "softwares", o que ndo impede que sejam realizadas com recursos de Contrapartida.

4. As despesas com passagens (aéreas, de 6nibus etc) devem ser detalhadas, discriminando-se a justificativa para sua ocorréncia, os trechos
a serem percorridos, as pessoas que as utilizardo, os custos unitarios e totais. O mesmo se aplica, no que for pertinente, as diarias.

5. As despesas com telefone, aluguel, agua, luz, Internet e outras que representem despesas de manutencdo ndo podem ser apoiadas com
recursos do FDD, nem apresentadas como Contrapartida.

6. Quanto a prestacdo de servigos que porventura venha a ocorrer no projeto (consultoria, coordenacdo, pesquisa, auxiliar administrativo
etc) h& necessidade de informar expressamente se essas pessoas tém algum tipo de vinculo empregaticio com a Instituigdo, ou se fazem
parte de sua Diretoria ou do quadro de pessoal ou se sdo militares ou servidores publicos, da ativa, ou empregados de empresa publica ou
de sociedade de economia mista. Pois ndo poderé haver pagamento, a qualquer titulo (remuneracéo, gratificacdo e outros), com recursos do
FDD (despesas com Servicos de Consultoria e Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Fisica, no caso), desses profissionais. Do mesmo
modo, ndo podera ocorrer pagamento de didrias e passagens a militares, servidores e empregados publicos da ativa por intermédio de
convénios firmados com entidades de direito privado ou com 6rgdos ou entidades de direito publico, ressalvado, neste dltimo caso, o
destinado aos quadros de pessoal exclusivo do convenente e do interveniente.
Néo podera haver, ainda, remuneracao de palestrantes com recursos do Fundo.
Essas  despesas ndo poderdo  ser  realizadas com recursos do FDD, mas apenas de  Contrapartida.
Deve-se acrescentar que o valor da hora-técnica ndo podera ultrapassar o valor de R$ 30,00, nem mesmo em se tratando de Contrapartida,
excetuando-se quanto ao Coordenador do projeto, havendo necessidade, nesse caso, de justificativa.
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7. No que tange ao item 10 (Contrapartida), se constar despesas com remuneracdo de pessoas que venham a participar da execucdo do
projeto, entdo deve-se detalhar as referidas despesas, indicando-se, para cada profissional empregado na execucdo do projeto, o valor da
hora técnica (que ndo podera exceder a R$ 30,00, conforme mencionado no tdpico anterior), o nimero de horas diérias, mensais e totais,
bem como o custo unitario e o custo total. Observe-se, ainda, que se os servigos forem realizados por funcionarios da Instituicdo, entdo
essas despesas classificam-se como “Despesas de Pessoal”. Caso contrério, a classificacdo sera no elemento de despesa “Outros Servi¢os
de Terceiros — Pessoa Fisica”.

8. Com vistas a facilitar o preenchimento dos formularios mostramos, a seguir, os exemplos de despesas que se enquadram em alguns
grupos: a) Pessoal (¢ uma despesa que so se aplica a Contrapartida): Técnicos para realizacao de palestras, técnicos para planejamento
de palestras, técnicos para divulgacao de material informativo, coordenador do projeto etc.; b) Servicos de Consultoria: consultoria para
elaboracdo de material informativo etc.; ¢) Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Fisica: idem Outros Servicos de Terceiros - Pessoa
Juridica, excetuando-se pelo fato de serem realizados por pessoa fisica, e ndo por pessoa juridica; d) Outros Servicos de Terceiros -
Pessoa Juridica: confeccdo de folders, confeccdo de cartilhas etc.; e) Equipamentos e material permanente: aquisicdo de
microcomputador, impressora, mesas, cadeiras, armarios etc.
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27.Documentacao exigida para apresentacao do projeto

A documentacdo abaixo listada devera acompanhar o projeto, juntamente com o Plano de
Trabalho e o Resumo do Projeto:

a) pedido, datado e assinado pelo dirigente ou responsavel legal, dirigido ao Presidente do
CFDD, no seguinte endereco: Esplanada dos Ministérios, Bloco “T”, Ed. Sede, 5° andar, salas
505 e 507, CEP 70064-900, Brasilia (DF). Telefones: (0xx61) 3429-3488 e 3429-9133. Fax:
(Oxx61) 3225-3947. E-mail: cfdd.sde@mj.gov.br;

b) Declaracdo de Adimpléncia, em atendimento a Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei
Complementar n° 101/2000);

c) copia autenticada ou original da certiddo de regularidade conjunta da Secretaria da Receita
Federal — SRF e da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN fornecida pela Secretaria
da Receita Federal
(http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/ATSPO/Certidao/Certinter/NICertidao.asp?Tipo=1)
atualizada;

d) certiddes de regularidade fornecidas pelos correspondentes 6rgaos fazendarios estaduais e
municipais;

e) comprovante de inexisténcia de débito junto ao Instituto Nacional de Seguro Social — INSS,
referente aos trés meses anteriores, ou Certiddo Negativa de Débitos — CND atualizada, e, se for
o caso, também a regularidade quanto ao pagamento das parcelas mensais relativas aos débitos
negociados (http://www010.dataprev.gov.br/cws/contexto/cnd/cnd.html);

f) certificado de regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS, fornecido
pela Caixa Econdomica Federal, nos termos da Lei n° 8.036, de 11.05.90
(https://webp.caixa.gov.br/cidadao/Crf/FgeCiSCriteriosPesquisa.asp);

g) copia autenticada do CNPJ do Orgéo, CPF e Cl do seu representante legal;

h) ato de nomeacéo da autoridade competente para assinar o respectivo instrumento;

i) apls a aprovacdo do projeto o proponente devera encaminhar a Secretaria Executiva do
CFDD comprovante de abertura de conta bancaria especifica para a celebracdo do Convénio,

para a qual serdo transferidos os recursos, contendo codigo e nome do estabelecimento
bancério, codigo, nome e endereco da agéncia e numero da conta.
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ENTIDADES CIVIS — OUTROS DOCUMENTOS NECESSARIOS :

Para as entidades civis sera exigida a apresentacdo dos seguintes documentos, sem prejuizo
dos que foram listados acima:

a) composicéo da diretoria, com indicagao das atividades profissionais;

b) balancos dos ultimos trés anos (exceto quando a entidade ndo tiver esse tempo de
funcionamento), inclusive com indicacdo das origens dos recursos;

c) ata de fundacdo, ata de eleicdo e posse da atual diretoria, estatuto original e alteracdes
posteriores;

d) ata das reunides de diretoria e assembléias, ordinarias ou extraordinarias, nos ultimos dois
anos;

e) relatério das atividades dos ultimos trés anos (exceto quando a entidade né&o tiver esse
tempo de funcionamento).
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28.ANEXO Il

LEGISLACAO BASICA DO CFDD

Observacdao: O texto completo de toda legislacdo citada abaixo encontra-se disponivel no
site do CFDD na Internet, no seguinte enderego:
http://www.mj.gov.br/cfdd/servicos/legislacao.htm.

LEIS

Lei n.°9.008, de 21 de marco de 1995.

- Cria, na estrutura organizacional do Ministério da Justica, o Conselho Federal Gestor do FDD
de que trata o art. 13 da Lei n.° 7.347, de 24 de julho de 1985, altera o arts. 4°, 39, 82, 91 e 98 da
Lei n.° 8.078 (CDC), de 11 de setembro de 1990, e d& outras providéncias.

Lei n.°7.347, de 24 de julho de 1985.

- Disciplina a acdo publica de responsabilidade por danos causados ao meio ambiente, ao
consumidor, a bens e direitos de valor artistico, estético, histérico, turistico e paisagistico e da
outras providéncias.

DECRETO

Decreto n.° 1.306, de 9 de novembro de 1994.
- Regulamenta o Fundo de Defesa de Direitos Difusos.

PORTARIA

Portarian.° 11, de 5 de janeiro de 1996.
- Aprova o Regimento Interno do Conselho Federal Gestor do Fundo de Defesa dos Direitos
Difusos (CFDD).

RESOLUCOES

Resolucado n.° 01, de 30 de maio de 1995 (Revogada pela Resolugcdo n° 6, de 9 de abril de
1999).

- Publicada no D.O.U. de 08 de junho de 1998, n.° 109, secédol, pag. 8275.

- Institui formulario padréo para recolhimento a conta do FDDD, dos recursos de que trata a Lei
9.008, de 21.03.95.

Resolugéo n.° 02, de 30 de maio de 1995.

- Publicada no D.O.U. de 08 de junho de 1998, n.° 109, secdol, pag. 8275.

- Autorizar o seu Presidente a celebrar convénios junto aos Tribunais Federais e Tribunais de
Justica Estaduais.
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Resolucao n.° 03, de 29 de setembro de 1995.

- Publicada no D.O.U. de 05 de outubro de 1995, sec¢éo 1, pag. 15638.

- Define critérios para indicacéao das entidades civis que compordo o Conselho Federal Gestor do
Fundo de Defesa dos Direitos Difusos.

Resolucgéo n.° 04, de 20 de dezembro de 1995.

- Publicada no D.O.U. de 29 de dezembro de 1995, secdo 1, pag. 22499.

- Autoriza, excepcionalmente, a aquisicdo de bens moveis para a Secretaria Executiva do
Conselho Federal Gestor do Fundo de Defesa dos Direitos Difusos.

Resolucao n.° 05, de 07 de outubro de 1996.

- Publicada no D.O.U. de 09 de outubro , n.° 196, sec¢édo 1, pag. 20192

- Aprova autorizacdo, "ad referendum” do Senhor Presidente do Conselho Federal Gestor do
Fundo de Defesa dos Direitos Difusos.

*Resolucao n.° 06, de 09 de abril de 1999 (Revogada pela Resolucao n° 16, de 8 de margo
de 2005).
- Publicada no D.O.U. de 12 de abril , n° 68-E, secéo 1, pag. 1
- Estabelece novas instrucdes para o recolhimento de recursos a conta do Fundo de Defesa dos
Direitos Difusos — FDD.

*Revoga a Resolucéo n° 1, de 30 de maio de 1995.

Resolucao n.° 07, de 25 de junho de 1999.
- Publicada no D.O.U. de 06 de julho, n® 127-E, secéo 1, pag. 1
- Define critérios para aplicacdo dos recursos do Fundo de Defesa dos Direitos Difusos.

Resolucao n.° 08, de 26 de outubro de 1999 (Revogada).

- Publicada no D.O.U. de 28 de outubro , n°® 207-E, secao 1, pag. 2

- Aprova o Manual de Procedimentos e Diretrizes Técnicas para Apresentacdo e Analise de
Projetos, na forma do texto anexo.

Resolucéo n.° 09, de 31 de agosto de 2001.

- Publicada no DOU, de 04 de setembro de 2001, n° 170, se¢do 1, ISSN 1415-1537, pag. 8.

- Fixa como contrapartida da Unido e das entidades civis sem fins lucrativos, para projetos
apoiados com recursos do Fundo de Direitos Difusos (FDD), os percentuais minimos.

Resolucao n° 10, de 28 de agosto de 2003

- Publicada no DOU, de 1 de setembro de 2003, n°® 168, secao 1, ISSN 1677-7042, pag. 48.

- Determina a inclusé@o da logomarca do Programa "Fome Zero" nos materiais produzidos a partir
de recursos do Fundo de Defesa de Direitos Difusos.

Resolucédo n° 11, de 28 de agosto de 2003 (Revogada).

- Publicada no D.O.U do dia 29 de agosto de 2003, sec¢éo 3

- Disp&e sobre o tramite do procedimento administrativo no ambito do Conselho Federal Gestor
do Fundo de Defesa de Direitos Difusos (FDD).

Resolucado n° 12 de 22 de janeiro de 2004 (Revogada)

- Publicada no D.O.U do dia 26 de janeiro de 2004, n® 17, se¢do 1, ISSN 1677- 7042, pag 25.

- Disciplina a forma de recolhimento dos recursos destinados ao Fundo de Defesa de Direitos
Difusos.
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Resolucéo n° 13, de 22 de abril de 2004 (Revogada pela Resolu¢cdo n® ,de de dezembro
de 2005).

- Publicada no D.O.U do dia 23 de abril de 2004, n°® 77, se¢éo 2, ISSN 1677-7050, pag. 19.

- Nomeia o Conselheiro Roberto Augusto Castellanos Pfeiffer, Vice-Presidente do Conselho
Federal Gestor do Fundo de Defesa de Direitos Difusos.

Resolucao n°® 14, de 5 de agosto de 2004 (Revogada)
- Publicada no D.O.U. do dia 6 de agosto de 2004, n°® 151, secao 1, ISSN 1677- 7042, pag 26.

- Dispbe sobre a obrigatoriedade de apresentacdo de formulério definido na forma do Espelho
para Apresentacao de Projetos.

Resolucdo n° 15, de 24 de novembro de 2004 (Revogada pela Resolucdo n° 16, de 8 de
marco de 2005)

- Publicada no D.O.U. do dia 14 de dezembro de 2004, n° 239, secdo 1, ISSN 1677-7042, pag
34.

- Disciplina a forma de recolhimento dos recursos destinados ao Fundo de Defesa de Direitos
Difusos.

Resolugdo n° 16, de 8 de margo de 2005,
- Publicada no D.O.U do dia 20 de marco de 2005, Secado 1, ISSN 1677-7042, pag. 61 e 62.

- Disciplina a forma de recolhimento dos recursos destinados ao Fundo de Defesa de Direitos
Difusos.

Resolucédo n°® 17, de de dezembro de 2005.
- Publicada no D.O.U do dia 09 de setembro de 2005. Secéo 2, ISSN 1677-7050, pag. 20.

Resolugéo n° 18, de 22 de dezembro de 2005
- Publicada no D.O.U do dia 26 de dezembro de 2005. Secéo 1, ISSN 1677-7042, pag. 58 a 61.

- Disp0@e sobre o tramite do Procedimento administrativo no ambito do Conselho Federal Gestor
do Fundo de Defesa de Direitos Difusos -CFDD e sobre a obrigatoriedade de apresentacao de
formuléario definido na forma da Carta-Consulta para Apresentacao de Projetos.

100



29.INSTRUCOES PARA PRESTACOES DE CONTAS DE
CONVENIOS ou TERMOS DE PARCERIA
CELEBRADOS COM A SECRETARIA DE DIREITO
ECONOMICO/FUNDO DE DEFESA DE DIREITOS
DIFUSOS — SDE/FDD

1. APRESENTACAO

O presente manual tem por objetivo transmitir aos executores de projetos (convenentes)
apoiados pela Secretaria de Direito Econdmico, por meio do Fundo de Defesa de Direitos
Difusos — SDE/FDD, as orienta¢cfes para prestacao de contas da execucao de convénios
ou termos de parceria e da respectiva aplicacdo de seus recursos, que estao sujeitos as
disposicdes constantes da legislagéo vigente.

Os executores de convénios ou termos de parceria (convenentes) celebrados com a
SDE/FDD deverao apresentar prestacdes de contas parciais e final.

A seguir sdo apresentadas as informacOes basicas sobre os documentos a serem
encaminhados pelos responsaveis pela execug¢do de convénio ou termo de parceria,
formularios, instru¢des de preenchimento e exemplos.

2 PRESTACAO DE CONTAS
2.1 Disposigdes Iniciais

O Decreto-lei n°® 200/67 regulamentou a transferéncia de recursos publicos para érgéos
e/lou instituicbes de direito publico ou privado, inserindo-se nesse contexto, a
obrigatoriedade de prestar contas de convénios ou termos de parceria. Em seu artigo 93
dispbde que: “Quem quer que utilize dinheiros publicos tera de justificar seu bom e regular
emprego na conformidade das leis, regulamentos e normas emanadas das autoridades
administrativas competentes.”

Para disciplinar a celebracao e prestacdo de contas e de convénios ou termos de parceria
de natureza financeira que tenham por objeto a execucéo de projetos ou a realizacao de
eventos, o Governo Federal, por meio da Secretaria do Tesouro Nacional do Ministério da
Fazenda, editou a Instrucdo Normativa n°® 01, de 15/01/97.

A ndo apresentacdo das prestacdes de contas, nos prazos estipulados, acarreta a
inclusdo do convenente no Cadastro de Inadimplentes do Sistema Integrado de
Administracdo Financeira do Governo Federal (SIAFI) e no Cadastro Informativo de
Créditos ndo Quitados — CADIN, podendo implicar na posterior devolugcdo dos recursos
pelo convenente, acrescidos de juros e correcdo monetaria, na forma da lei.
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2.2 Informacgfes Gerais sobre Prestacfes de Contas

As Prestacbes de Contas (parciais e final) envolvem a apresentacdo de dois tipos de
informagodes:

a) fisicas, com o objetivo de avaliar o desenvolvimento do projeto e o
cumprimento do objeto pactuado;

b) financeiras, com o objetivo de avaliar a aplicacéo dos recursos repassados pela
SDE/FDD e da contrapartida indicada pelo convenente.

As Prestagdes de Contas Parciais devem ser apresentadas na seguinte situacao: para
liberacdo de recursos — quando o repasse envolver trés ou mais parcelas, ficando a
liberacdo da terceira condicionada a apresentacdo da prestacdo de contas relativas a
primeira, a liberacdo da quarta a apresentacdo da segunda e assim sucessivamente (art.
21, 8 2°, da IN/STN N° 01/97).

A Prestacdo de Contas Final devera ser apresentada a SDE/FDD até 60 dias apés o
término da vigéncia, estabelecida no convénio ou termo de parceria e seus aditivos,
envolvendo todas as informacfes sobre a execucdo do projeto (exceto aquelas ja
apresentadas) (art.28, 8§ 5°, da IN/STN N° 01/97).

O exame da prestacdo de contas abrange os aspectos relativos a execucao fisica, ao
cumprimento dos objetivos pactuados, bem como os aspectos financeiros, com o intuito
de constatar se os recursos liberados foram aplicados, em conformidade com o convénio
ou termo de parceria e seu Plano de Trabalho.

A SDE/FDD se pronunciard sobre a aprovacdo ou ndo da prestacdo de contas final,
transcorridos até 60 (sessenta) dias do seu recebimento (art.31, da IN/STN N° 01/97).
2.3 Documentos que compdem a Prestacdo de Contas

Os documentos que compdem as prestacdes de contas séo indicados no art. 28, da
IN/STN N° 01/97, conforme apresentados abaixo:

I. Cbépia do Plano de Trabalho assinado e datado pelo Convenente e pelo
Concedente.

II. Copia do Termo de Convénio ou Termo de Parceria assinado e datado pelo
Convenente e pelo Concedente.

[ll. Cépia da publicacdo do convénio ou termo de parceria, com a indicagcdo da data
de sua publicacdo no Diario Oficial da Unido.

IV. Relatério de Execucdao Fisico-Financeira.
Esse relatorio € composto de dois quadros que resumem as realizacbes fisicas e
financeiras do periodo em evidéncia e acumuladamente até o periodo.

V. Demonstrativo da Execucao da Receita e da Despesa.
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Esse demonstrativo deve apresentar os seguintes dados:

a) de um lado, os valores recebidos em transferéncias, os da contrapartida, os
rendimentos auferidos da aplicacdo dos recursos no mercado financeiro (quando for o
caso); e

b) do outro lado, as despesas realizadas (conforme Relacdo de Pagamentos) e, ainda, os
saldos existentes, do convénio ou termo de parceria de rendimentos de aplicacdo, que
devem ser recolhidos a conta indicada pela SDE/FDD.

Observe-se que o valor total das receitas deve estar de acordo com o valor das despesas.

VI. Relagdo de Pagamentos.

A Relacdo de Pagamentos é um demonstrativo no qual devem ser relacionados todos os
pagamentos efetuados para execucédo do objeto do convénio ou termo de parceria, no
periodo em questdo, sejam recursos repassados pelo CFDD ou pela contrapartida,
quando for o caso, também os provenientes dos rendimentos auferidos da aplicacdo no
mercado financeiro. As Relacdes de Pagamentos devem ser distintas: uma do
concedente e outra do convenente.

VII. Extrato da Conta Bancaria Especifica e Conciliacdo Bancéria.

O extrato da conta corrente especifica do convénio ou termo de parceria deve abranger o
periodo desde o recebimento da primeira parcela até o encerramento da conta. Esse
mesmo procedimento deve ser aplicado aos valores auferidos no mercado financeiro.

Os registros constantes do extrato bancéario devem guardar conformidade com os da
Relacédo de Pagamentos.

Quando a Relacdo de Pagamentos ndo apresentar o total correspondente ao extrato, a
diferenca deve ser registrada na Conciliagcdo Bancéria.

VIIl. Comprovante de Recolhimento do Saldo.
Deve-se anexar copia da Guia de Recolhimento da Unido - GRU, referente ao saldo
existente na conta especifica do convénio ou termo de parceria.

IX. Copia do Edital, do Contrato, do Despacho Adjudicatorio e da Ata de
Homologacao das licitagbes realizadas ou justificativas para sua dispensa ou
inexigibilidade, com o respectivo embasamento legal.

Deve-se anexar as copias dos documentos correspondentes tanto quando o convenente
pertencer a Administracdo Publica (Lei n® 8.666/93) como quando tratar-se de entidade
civil (IN/STN n° 3, de 25 de setembro de 2003).

X. Relatério do Cumprimento do Objeto.
O Relatério do Cumprimento do Objeto devera ser elaborado conforme modelo
apresentado neste documento.

XI. COPIAS DAS NOTAS FISCAIS, CUPONS, RECIBOS, DECLARACOES E OUTROS
DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DE DESPESAS, EMITIDOS EM NOME DO
CONVENENTE, DEVEM SER DEVIDAMENTE IDENTIFICADOS COM REFERENCIA
AO TITULO E N° DO CONVENIO OU TERMO DE PARCERIA EM QUESTAO,
CONFORME MODELO ABAIXO:

Titulo do Projeto: ------------
n° ano

Convénio n® =" /--
CFDD/SDE/MJ
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Xll. COPIAS DE TODOS OS CHEQUES EMITIDOS OU ORDEM BANCARIA.

Xlll. PAGAMENTO DE DESPESAS DE PESSOA FISICA - EMITIR O RECIBO DE
PAGAMENTO DE AUTONOMO - RPA, MODELO ANEXO; ESPECIFICAR OS
SERVICOS PRESTADOS, NOME COMPLETO, DOCUMENTO DE IDENTIFICACAO E
ENDERECO DO PRESTADOR; GUIA DE RECOLHIMENTO AO INSS (GRPS), SE FOR
O CASO; DOCUMENTO DE ARRECADACAO DA RECEITA FEDERAL — DARF (IRPF);
OBSERVAR OS PAGAMENTOS DE TRIBUTOS (QUANDO OBRIGATORIOS).

2.4 Apresentacdo da Prestacdo de Contas Parcial

A prestacdo de contas parcial, relacionada ao repasse de apenas uma das parcelas dos
recursos isoladamente, é composta dos seguintes documentos:

a) Cépia do Plano de Trabalho assinado e datado pelo Convenente e pelo Concedente.

b) Copia do Termo de Convénio ou Termo de Parceria assinado e datado pelo
Convenente e pelo Concedente.

c) Copia da publicacdo do convénio ou termo de parceria no Diario Oficial da Unido, com
a indicacao da data.

d) Relatorio de execucao fisico-financeira;

e) Demonstrativo de execucgao da receita e despesa,

f) Relacao de pagamentos;

g) Extrato da conta bancéria do convénio ou termo de parceria e conciliacdo bancaria;

h) Relatorio do cumprimento do objeto-parcial;

i) Copia do despacho adjudicatorio e homologacdo das licitacbes realizadas ou
justificativas para sua dispensa ou inexigibilidade.

O convenente fica dispensado de juntar a sua prestacdo de contas final os documentos
especificados nas alineas “a” a “f”, acima, relativos as parcelas que ja tenham sido objeto
de prestacao de contas parcial (art. 28, 8§ 2°, da IN/STN n° 1/97).

A prestacdo de contas parcial deve ser apresentada quando se tratar de convénio ou
termo de parceria de trés ou mais parcelas, sob pena de suspensdo das parcelas e, até,
de rescisdo do convénio ou termo de parceria (art. 21, 8 2°, e 36, Inciso Ill, da IN/STN n°
1/97).

2.5 Apresentacao da Prestacdo de Contas Final.

A Prestacdo de Contas Final, abrangendo a totalidade dos recursos recebidos, sera
constituida de todos os documentos apresentados no item 2.3, considerando-se o
constante do item 2.4 (art.28, da IN/STN N° 01/97).

3 ORIENTAQOES PARA ADMINISTRAQAO DOS RECURSOS REPASSADOS.

I. Para convenentes ndo integrantes da conta Unica do Governo Federal, os recursos

serdo repassados para uma conta corrente especifica do convénio ou termo de parceria a
fim de serem utilizados com despesas relativas ao cumprimento do objeto pactuado.
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II. A convenente, AINDA QUE ENTIDADE PRIVADA, se sujeita, quando da execucao de
despesas, com o0s recursos transferidos, as disposi¢cdes da Lei 8.666/93, especialmente
em relacdo a licitagcdo e contrato, admitida a modalidade de licitacdo prevista na Lei n°
10.520/02, nos casos em que especifica (art. 27 IN 01/97).

ll. A excecdo dos 6rgados da Administragdo Publica Federal, Direta ou entidade da
Administracdo Indireta, quando os recursos ndo puderem ser imediatamente utilizados
nas atividades do projeto, devem ser aplicados no mercado financeiro. Se a previsao de
seus gastos for igual ou superior a um més, deve ser utilizada a caderneta de poupanca.
Caso contrério, utilize-se de fundos de aplicacdo financeira de curto prazo ou operacdes
de mercado aberto lastreadas em titulos da divida publica federal (art.20, 8 1°, incisos | e
II, da IN/STN n° 01/97).

IV. Para utilizagdo dos rendimentos auferidos no mercado financeiro o convenente
devera solicitar autorizacdo a Secretaria Executiva do Conselho Federal Gestor do Fundo
de Defesa de Direitos Difusos - CFDD, bem como discriminar os materiais/servicos a
serem adquiridos e sua necessidade para execucao e continuidade do projeto (art.208 2°,
da IN/STN N° 01/97).

ATENCAO: N&o considerar os rendimentos provenientes de aplicagdo no mercado
financeiro como contrapartida (art. 20, 8 3°, da IN/STN N° 01/97);

N&o aplicar os recursos, nem possiveis rendimentos desses, em finalidade diferente
daquelas pactuadas no convénio ou termo de parceria, nem em data anterior ou posterior
a sua vigéncia (art. 20 § 2°, 21 § 49, inciso Il e 8°incisos IV e V da IN/STN N° 01/97).

4 CUIDADOS A SEREM TOMADOS DURANTE A EXECUGCAO DO CONVENIO OU
TERMO DE PARCERIA.

Estdo relacionados, a seguir, alguns cuidados a serem tomados durante a execuc¢do do
convénio ou termo de parceria:

a) Na&o se desviar da finalidade original do convénio ou termo de parceria;

b) N&o celebrar convénio ou termo de parceria com mais de uma instituicdo
para 0 cumprimento do mesmo objeto, exceto quando se tratar de acobes
complementares, o que devera ficar consignado no respectivo convénio ou termo de
parceria, delimitando-se as parcelas referentes a disponibilidades deste e as que devem
ser executadas a conta do outro instrumento ( art. 25, paragrafo Unico, da IN/STN N°
01/97);

c) Na&o incorrer em atraso injustificado no cumprimento de etapas ou fases
programadas;

d) Em caso de denuncia, concluséo, rescisdo ou extingdo do instrumento deve-
se devolver os saldos, em, no maximo, 30 (trinta) dias, sob pena de instauracdo de
Tomadas de Contas Especial (art. 116, § 6°, da Lei n°® 8.666/93 e art.21, § 6°, da IN/STN
N° 01/97);

e) Nao utilizar recursos em desacordo com o Plano de Trabalho, sob pena de
rescisdo do convénio ou termo de parceria e de instauracdo de Tomadas de Contas
Especial (art. 36, inciso |, e 37 da IN/STN N° 01/97);

f)  Apresentar a prestacdo de contas final até 60 dias apds o término da
vigéncia do convénio ou termo de parceria, envolvendo a totalidade dos recursos
recebidos (art. 28, § 5°, da IN/STN N° 01/97);
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g) Apresentar relatério trimestral sobre a execucdo fisica e financeira do
convénio ou termo de parceria, conforme Portaria n® 3.746, de 17.12.04, do Ministério da
Justica;

h)  Promover a publicidade do convénio ou termo de parceria, de acordo com as
Instrucdes fornecidas pela SDE/FDD.

ATENCAO: Alteracbes no Plano de Trabalho sdo procedimentos excepcionais, devendo
ser adotadas somente em casos estritamente necessarios e solicitadas, previamente, a
Secretaria Executiva do CFDD.

Deve-se observar que as alteragbes ndao podem modificar, ainda que parcialmente, o
objeto do convénio ou termo de parceria ou a finalidade definida do correspondente Plano
de Trabalho. (art. 8°, inciso Il e 15, § 1°, da IN/STN N° 01/97).

4.1 Outras Informacdes

Os originais das notas fiscais, recibos, e outros documentos comprobatorios de despesas,
emitidos em nome do convenente, devem ser devidamente identificados com referéncia
ao titulo e numero do Convénio ou Termo de Parceria. As cOpias desses documentos
devem ser encaminhadas ao CFDD por ocasidao da prestacao de contas e seus originais
devem ser mantidos arquivados em boa ordem, no préprio local em que forem
contabilizados, pelo prazo de 5 (cinco) anos, a disposicdo do SDE/FDD e de 6rgaos de
controle do Governo Federal, contados a partir da aprovagcédo das contas do gestor do
orgao ou entidade concedente, relativa ao exercicio da concesséao (art. 30, caput e § 1°,
da IN/STN N° 01/97).

ATENCAO: As faturas, recibos, notas fiscais e outros documentos comprobatorios
deverdo conter o “atesto” do recebimento do material adquirindo ou do servigo prestado,
contendo a data e assinatura qualificada do convenente.

ATENCAO: Os documentos comprobatérios das despesas devem conter carimbo com a
data de efetivo pagamento, assinados pelo credor.

Caso seja necesséria a alteracdo da vigéncia do convénio ou termo de parceria, visando a
dilatacdo do prazo de execucdo para o cumprimento de metas, devera ser apresentada
proposta de repactuacdo, com as devidas justificativas, no prazo minimo de 30 (trinta)
dias antes do término da vigéncia. A SDE/FDD devera dar a anuéncia para a validade da
alteracéo (art. 15, “caput”, da IN/STN N° 01/97).

O emprego dos recursos de contrapartida dos projetos sera apresentado no
Demonstrativo da Execucdo da Receita e da Despesa, no Relatério de Execucao
Fisico-Financeira e na Relacdo de Pagamentos ( art. 28, § 4°, da IN/STN N° 01/97).

O saldo nao aplicado na forma estabelecida no Instrumento do Convénio ser& recolhido
ao CFDD, por meio de Guia de Recolhimento da Unido — GRU, sendo que a mesma
podera ser extraida do sitio da Secretaria do Tesouro Nacional:
https://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru/gru_simples.asp, com os seguintes dados para
preenchimento:
Unidade favorecida :

Cddigo: 200401

Gestao: 00001

Nome da Unidade: Secretaria de Direito Econdmico
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Recolhimento:
Cddigo: 28850-0
Numero de referéncia: ndo havera necessidade de preenchimento.
Valor:

Observar as disposi¢cdes contidas na Lei de Diretrizes Orcamentarias - LDO vigente, no
gue couber.
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30.INSTRl,JC;(~)ES PARA O PREENCHIMENTO DOS
FORMULARIOS DE PRESTACAO DE CONTAS

30.1.Relatorio de Execucéao Fisico-Financeira

Esse formulario deve ser preenchido pela Unidade Executora (o convenente) de acordo
com os dados contidos no Plano de Trabalho e aprovado quando da assinatura do
Convénio ou Termo de Parceria e contera as seguintes informacdes:

Convenente: indicar o nome completo da instituicdo convenente.

Convénio ou Termo de Parceria n°: Indicar o nimero do convénio ou termo de parceria.
Periodo: indicar o periodo (datas) a que se refere o Relatério de Execucédo Fisico-
Financeira.

Fisico: Informacdes sobre o cronograma de execucao fisica do projeto.

Meta: Indicar o numero de ordem da meta executada no periodo 1, 2, 3, etc..

Etapa/Fase: indicar o numero da ordem da etapa ou fase executada no periodo.
Descrigdo: mencionar o titulo da meta, etapa ou fase, conforme especificado no Plano de
Trabalho.

Unidade: registrar a unidade de medida que melhor caracteriza o produto de cada etapa
ou fase.

No Periodo

Programado: registrar a quantidade programada no periodo, conforme Plano de Trabalho
fls. 2/3.

Executado: registrar a quantidade executada no periodo, conforme Plano de Trabalho
2/3.

Essas informacBes abrangem somente o periodo a que se refere a prestacdo de
contas.

Até o Periodo

Programado: registrar a quantidade programada, acumuladamente, até o periodo,
conforme Plano de Trabalho.

Executado: registrar a quantidade executada, acumuladamente, até o periodo, conforme
o Plano de Trabalho.

Local e data: indicar a localidade e a data em que o formulario foi preenchido.
Convenente — Assinatura: fazer constar 0 nome e a assinatura do responsavel pela
instituicdo convenente.

Responséavel pela Execucdo - Assinatura: fazer constar o nome e a assinatura do
responsavel pela execucao (o Coordenador do projeto).

Observacao: No caso de o cronograma encontrar-se em atraso, ou adiantado, os
valores previstos e realizados para o periodo serdo, obrigatoriamente, diferentes.
30.2.Relatorio de Execucdao Fisico-Financeira

FINANCEIRO (2/3): deve retratar a aplicacdo financeira dos recursos realizados na
execucao do projeto.
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Meta: repetir as informacdes registradas no Relatorio Fisico.

Atividade: repetir as informacgdes registradas no Relatério Fisico.

Realizado no Periodo

Concedente: indicar o valor dos recursos aplicados, recebidos da unidade concedente,
no periodo a que se refere o relatério.

Convenente: indicar o valor dos recursos financeiros aplicados, referente aos valores
inerentes a contrapartida, pela unidade executora no periodo a que se refere o relatorio.
Outros: indicar os valores utilizados, inclusive os provenientes de rendimentos de
aplicacado no Mercado Financeiro, ou outra fonte quando for o caso.

Total: registrar o somatério dos valores das colunas concedente e executor.

Realizado até o periodo

Concedente: indicar o valor acumulado dos recursos financeiros aplicados pela unidade,
recebidos da unidade concedente, até o periodo a que se refere o relatério.

Convenente: indicar o valor acumulado dos recursos financeiros aplicados, referentes
aos valores inerentes a contrapartida, pela unidade executora (o convenente), no periodo
a gue se refere o relatério.

Outros: indicar o valor acumulado dos recursos financeiros, inclusive os provenientes de
rendimentos de aplicagdo no Mercado Financeiro, ou outra fonte quando for o caso.

Total: registrar 0 somatorio dos recursos financeiros aplicados (os desembolsados pelo
concedente, os relativos ao executor, os provenientes de rendimentos de aplicagdo no
mercado financeiro e outros), no periodo e até o periodo.

Local e data: indicar a localidade e a data em que o formulério foi preenchido.
Convenente — Assinatura: desse campo deve constar 0 nome e ser aposta a assinatura
do responsavel pela instituicdo convenente.

Responsavel pela execucdo — Assinatura: desse campo deve constar 0 nome e ser
aposta a assinatura do responsavel pela execucéao do projeto (o Coordenador do projeto).

30.3.Relatorio de Execucéao Fisico-Financeira
Esse relatério é reservado a Unidade Concedente

Parecer Técnico

Esse parecer refere-se a conclusdo da andlise técnica do 6rgado concedente quando a
execucao fisica e ao cumprimento dos objetivos do projeto

Parecer Financeiro

Concluséo da andlise financeira sobre a aplicacéo dos recursos.

Aprovacao do Ordenador de Despesas

Aprovacdo de Ordenador de Despesas da Unidade Concedente, devendo constar data e
assinatura do mesmo.

30.4.Demonstrativo da Execucéo da Receita e da Despesa

Nesse formulario sdo registradas as receitas arrecadadas e as despesas realizadas na
execucao do projeto.

Convenente: indicar o nome completo da instituicdo convenente.

Convénio ou Termo de Parceria n°: indicar o numero original do convénio ou termo de
parceria.
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Receita: registrar os valores recebidos para realizagcdo do projeto, inclusive os
rendimentos de aplicacao financeiras, efetuando a discriminagéo por 6rgéo repassador.
Total: registrar o somatorio dos valores recebidos.

Despesas: registrar o valor das despesas realizadas, separadamente por elementos de
despesas (Pessoal, Material de Consumo, Diéarias, Passagens e Despesas com
Locomocéao, Servigos de Consultoria, Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Fisica,
Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica, Obras e Instalacdes, Equipamentos
e Material Permanente), conforme o campo “total” constante da relagédo de pagamentos,
bem como o saldo recolhido ou a recolher, apurado pela diferenca entre a receita e a
despesa.

Total: registrar o somatério das parcelas referentes as receitas, as despesas realizadas e
ao saldo, se houver.

Local e data: fazer constar o local e a data em que o formulario foi preenchido.
Convenente — Assinatura: fazer constar o nome e a assinatura do representante legal
da instituicdo convenente.

Responséavel pela Execucdo — Assinatura: fazer constar o nome e a assinatura do
responsavel pela execucao do projeto (coordenador).

30.5.Relagcéo de Pagamentos

A Relacdo de Pagamentos € o registro das despesas efetuadas na execuc¢ao do projeto, a
conta dos recursos do executor (convenente) e do concedente.

Deve ser preenchido separadamente um formulario para o concedente e outro para
0 executor (convenente).

Convenente: indicar o nome completo da instituicdo convenente.

Convénio ou Termo de Parceria n° indicar o numero original do convénio ou termo de
parceria.

Origem dos Recursos: indicar a fonte dos recursos empregados, conforme tabela
abaixo:

Tabela 1 - Cédigo identificador da origem dos recursos

Origem Origem dos recursos

1 Despesas realizadas com recursos da
SDE/FDD.

2 Despesas realizadas com recursos da
contrapartida

3 Despesas realizadas com recursos
provenientes de aplicacdes no mercado
financeiro

Meta: Nome da meta;

Atividade: Nome da atividade;

Credor: Registrar o nome do credor constante do titulo de crédito, ou seja, o nome do
fornecedor, conforme nota fiscal da fatura ou do recibo.

CNPJ/CPF: Indicar o numero de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica -
CNPJ, ou o numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF, do Ministério da Fazenda, seja
do prestador do servico, seja do fornecedor do material, conforme o caso.
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N.D: Indicar o codigo (1 a 9) referente a Natureza da Despesa correspondente ao
pagamento efetuado (observar tabela a seguir).

Tabela 2 - Cédigo identificador da Natureza da despesa (ND)

COD. |Natureza da Despesa— ND

Pessoal

Diarias

Material de consumo

Passagens e despesas de locomocao

Servicos de consultoria

Outros servicos de terceiros — pessoa fisica

Outros servicos de terceiros — pessoa juridica

Equipamentos e material permanente

OO (N0 WIN|(F

Obras e Instalacoes

CH/OB: Indicar o numero do cheque ou da ordem bancaria, precedidos das letras CH ou
OB, conforme o caso.

Data: deve-se por a data da emissédo do cheque ou da ordem bancéria.

Titulo de crédito: Indicar as letras iniciais do tipo de titulo de crédito, seguidas do nimero
do mesmo (NF, REC, RPA etc.).

Data: Deve-se indicar a data de emisséo do documento fiscal.

Data de Efet. Pag.: indicar a data do efetivo pagamento, ou seja, a data em que o
pagamento foi efetuado, conforme carimbo de recebimento constante do documento
comprobatério da despesa, assinado pelo credor.

Valor bruto: registrar o valor total do titulo de crédito.

Imposto incidente: nesse campo deve-se registrar o valor do imposto correspondente a
operacéo e constante do documento fiscal.

Valor liquido: registrar o valor liquido da operacao, ou seja, o valor total deduzido da
importancia correspondente ao imposto destacado no documento fiscal.

Total: indicar a soma das parcelas referentes aos documentos fiscais relacionados.

Local e data: indicar a localidade e a data em que o formulario foi preenchido.
Convenente - Assinatura : fazer constar o nome e a assinatura do responsavel pela
instituicdo convenente.

Responséavel pela execucdo — Assinatura: fazer constar o nome e a assinatura do
responsavel pela execuc¢do (o Coordenador do projeto).

30.6.Conciliacdo Bancaria

Convenente: indicar o nome da instituicdo convenente.

Convénio ou Termo de Parceria n°: indicar o nidmero do convénio ou termo de parceria.
Banco: indicar o nome da instituicdo financeira onde foi aberta a conta especifica.
NUumero da conta: indicar o nUmero da conta especifica.

Detalhamento

Valor R$

Parcial: registrar os valores parciais de cada operacao.

Total: registrar o valor total da operagéo.
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1 — Saldo conforme extrato anexo: registrar o saldo constante do extrato bancario,
referente ao periodo abrangido pela prestacdo de contas em questdo. Havendo aplicacao
financeira, deveréo ser apresentados o extrato e a conciliacdo bancaria correspondentes,
em separado da conta corrente especifica.

MENOS

2 — Crédito no extrato ndo correspondido pelo convenente: relacionar os valores
creditados pelo banco e ndo contabilizados pela unidade executora (convenente), como
por exemplo, depositos, estorno de débito e outros.

3 — Cheques emitidos em transito: relacionar os cheques emitidos e ainda nao
compensados pelo banco até a data do preenchimento deste formulério, indicando:
namero, data, nome do credor e valor, conforme a relagdo de pagamento.

MAIS

4 — Débito no extrato ndo correspondido pelo convenente: Registrar os valores
debitados pelo banco e ndo contabilizados pela unidade executora (convenente), como
por exemplo, CPMF, juros, IOF, taldes de cheque, emisséo de extratos e outros.

5 — Saldo de Balancete Financeiro (1-2-3+4): registrar o saldo constante do balancete
financeiro da unidade executora (convenente), que devera coincidir com o resultado das
operacdes deste documento.

Local e data: indicar a data de emissdo deste formulario.

Responséavel pela contabilidade: indicar: nome, namero do registro no Conselho
Regional de Contabilidade e assinar.

Responsavel Legal: indicar nome, cargo ou fungéo e apor a assinatura.

30.7.Relatorio de Cumprimento do Objeto — Parcial e Final

30.7.1.Relatorio de Cumprimento do Objeto — Parcial

O Relatério de Cumprimento do Objeto — Parcial — destina-se a0 acompanhamento e
avaliacdo técnica dos resultados obtidos durante o periodo em questdo, devendo
apresentar informacdes detalhadas, divididas por metas.

O relatério devera ser apresentado em 1 (uma) via datada e assinada pelo coordenador
do projeto e pelo responsavel legal da instituicdo convenente. A identificacdo do relatério
deve conter:

1) Identificagéo:

a) Titulo do projeto;

b) N° do convénio ou termo de parceria,
c) Nome da instituicdo convenente;

d) Periodo a que se refere o relatorio;

2) Desenvolvimento da meta:

a) Descricao da meta;

b) Atividades originalmente previstas e respectivo cronograma,
c) Metodologia empregada;

d) Recursos envolvidos (material e pessoal);

e) Resultados alcangados e seus produtos;
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f) Dificuldades encontradas e formas de superacao;

g) Experiéncia adquirida com seu desenvolvimento;

h) Necessidade de reprogramacéao das atividades, do cronograma fisico e do orcamento,
em casos excepcionais (incluir justificativa para reprogramacao).

30.7.2.Relatério de Cumprimento do Objeto — Final

O Relatorio de Cumprimento do Objeto — Final — deve trazer informacgdes e documentos
que permitam a adequada avaliagdo técnica dos resultados obtidos com o completo
desenvolvimento do projeto.

Esse relatério fard parte do acervo da SDE/FDD, servindo como referéncia técnica e
bibliografica do projeto apoiado, subsidiando sua divulgacdo e podendo, ainda, auxiliar na
fomentacdo de novas acdes similares em todo Pais.

Dessa forma, é fundamental que 0 mesmo permita um completo entendimento sobre seu
desenvolvimento, o contexto em que foi realizado, as principais dificuldades encontradas,
bem como seus resultados.

O relatério devera ser apresentado em 1 (uma) via datada e assinada pelo coordenador
do projeto e pelo responsavel legal da instituicdo convenente, e conter 0s seguintes itens:

1) Identificagéo:

a) Titulo do projeto;

b) N° do convénio ou termo de parceria,
c) Nome da instituicdo convenente.

2) Introducéo:

Situar o trabalho no contexto local e regional, apresentando um panorama da realidade
ambiental, social, econdmica e institucional na qual o projeto esta inserido e enfocado os
motivos que levaram a sua implementacdo, conforme identificado no projeto originalmente
apresentado.

3) Objetivos:
Apresentar os objetivos do projeto.

4) Metodologia:

Detalhar, para cada etapa do trabalho, a metodologia empregada explicitando os
materiais e recursos humanos utilizados, as inovac¢des e adaptacfes metodolbgicas
introduzidas e outras informagbes que possam demonstrar com fidelidade o
desenvolvimento do projeto.

5) Resultados:

Esse item deve ser assim constituido:

a) Apresentacdo detalhada dos resultados do trabalho, de forma quantificada, informando
sobre o cumprimento de cada etapa do projeto;

b) Apresentacao, anexo, de todos os produtos e informacdes que possam comprovar 0s
resultados e produtos do convénio ou termo de parceria, suas referéncias bibliograficas,
mapas, graficos, ilustracdes e listagens, bem como relatérios fotograficos e cépias dos
materiais produzidos;

c) Apresentacdo de outros beneficios diretos ou indiretos proporcionados pela execucao
do projeto, incluindo informacgdes sobre aspectos econdmicos (geracdo de produtos ou
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servicos comercializaveis, geracdo de emprego e renda, minimizacdo de custos, e
diversificacdo de atividades), sociais (numero de familias beneficiadas, fortalecimento da
organizacdo comunitaria e melhoria da qualidade de vida da populagéo), institucionais
(divulgacéo, desenvolvimento da estrutura e capacitagcdo do quadro da instituicdo) e
repercussao junto a populacéo e a midia.

6) Discusséao:
Analisar os resultados obtidos, inserindo-se no contexto de trabalho e da reunido,
confrontando-0s com os objetivos esperados.

7) Concluséo:

Concluir sobre a execugdo do convénio ou termo de parceria, sua efetividade,
dificuldades, aspectos positivos e negativos encontrados, bem como a experiéncia
adquirida com seu desenvolvimento.

8) Continuidade das acg0es:

Apresentar expectativas da instituicdo quanto a continuidade das acdes, informando
medidas ja adotadas e estratégias futuras com essa finalidade (estabelecimento de
parcerias, novas demandas da comunidade beneficiaria, outras fontes de financiamento e
outros).
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31.ANEXO IV

FORMULARIOS QUE COMPOEM
AS PRESTACOES DE CONTAS PARCIAIS E FINAL

Observacao: Os formularios para prestacdo de contas, em Excel, podem ser solicitados
mediante encaminhamento de e-maill a Secretaria Executiva do CFDD
(cfdd.sde@mj.gov.br), ou por meio do site do CFDD no seguinte endereco:
http://www.mj.gov.br/cfdd/intrucoes.htm.

Por ocasido do periodo da celebracdo de convénio ou termo de parceria os referidos
formularios serdo encaminhados ao proponente por Correio, por meio do envio de arquivo
contido em disquete.
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MJ/SDE/FDD

MJ RELACAO DE PAGAMENTOS EFETUADOS SDE/FDD
Convénio ou
CONVENENT termo de
E: parceria n°; Origem dos Recursos: 1-FDD
Meta | Ativ. Credor CNPJ/CPF ND CH/OB Data Tit. De Datado | ValorBruto | Imposto Valor Liquido
Credito Efet. Incidente
Pagto
TOTAL . . .

Local e Data:

Assinatura do Convenente

Responsavel pela Execucéo
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MJ RELACAO DE PAGAMENTOS EFETUADOS SDE/FDD
Convénio ou
CONVENENT termo de 2-
E: parceria n®; Origem dos Recursos: Conv.
Meta | Ativ. Credor CNPJ/CPF ND CH/OB Data Tit. De Data do | Valor Bruto | Imposto Valor
Credito Efet. Incidente | Liquido
Pagto
TOTAL - -

Local e Data:

Assinatura do Convenente

Responsével pela Execucéo
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| MJ | RELACAO DE PAGAMENTOS EFETUADOS | SDE/FDD |
Convénio ou
CONVENENT termo de 3-
E: parceria n°: Origem dos Recursos: outros
Meta | Ativ. Credor CNPJ/CPF ND CH/OB Data Tit. De Data do | Valor Bruto | Imposto Valor
Credito Efet. Incidente | Liquido
Pagto
TOTAL - - |-

Local e Data:

Assinatura do Convenente

Responsavel pela Execucgéo
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MJ RELATORIO DE EXECU(;AO FiSICO - FINANCEIRA 1/3
CONVENENTE Convénio ou termo de
: parceria n°:
Periodo de:
FISICO - CONVENENTE
Meta Ativ. |Descricéo Unidade No Periodo Até o Periodo
Programado Executado Programado Executado

Local e Data:

Assinatura do Convenente

Responsavel pela Execucéo
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MJ RELATORIO DE EXECUCAO FiSICO - FINANCEIRA 1/3
CONVENENT Convénio ou termo de
E: parceria n°:
Periodo de:
FISICO - CONCEDENTE
Meta Ativ. [Descricao Unidade No Periodo Até o Periodo
Programado Executado Programado Executado
Local e Data:

Assinatura do Convenente

Responsavel pela Execucao

120




MJ RELATORIO DE EXECU(;AO FISICO - FINANCEIRA 2/3
Convénio ou
CONVENENT termo de
E: parceria n°:
Periodo de:
FINANCEIRO
Meta Ativ. REALIZADO NO PERIODO REALIZADO ATE O PERIODO
CONCEDENTE | CONVENENTE | OUTROS TOTAL CONCEDENTE |CONVENENTE [ OUTROS TOTAL
TOTAL = = = =

Local e Data:

Assinatura do Convenente

Responséavel pela Execucao
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MJ EXECUCAO DA RECEITA E DESPESA 213
CONVENENTE: Convénio ou termo de parceria n®:
Periodo de:
RECEITA DESPESA
(valores recebidos, inclusive a contrapartida os rendimentos) (despesas realizadas )
Discriminacéao Valor - R$ Discriminacao Valor - R$
CONCEDENTE CONCEDENTE

CONVENENTE (CONTRAPARTIDA)

OUTROS

CONTRAPARTIDA

SALDOS NAO UTILIZADOS (a ser devolvido)

TOTAL

TOTAL

Local e Data:

Assinatura do
Convenente

Responsavel pela Execucéo
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MJ RELACAO DE BENS 2/3
(adquiridos, produzidos ou contruidos com recursos da Unido)
CONVENENTE: Convénio ou termo de parceria n°:
Periodo de:
Doc. N° Data Especificacao Quant. Valor unitario Total
TOTAL

Local e Data:

Assinatura do
Convenente

Responsavel pela Execucdo
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MJ/SDE/FDD

MJ CONCILIACAO BANCARIA SDE/FDD
prestacdo de contas de convénio ou termo de parceria/ajustes
Convénio ou termo
CONVENENTE: de parceria n®:
BANCO: Agéncia: N° da Conta Corrente:
DETALHAMENTO ValorR$
Parcial Total

1 - Saldo conforme extrato financeiro

Subtrair

2 - Crédito em contas nao

correspondidas

3 - Cheques emitidos, em transito

NUmero

Data

Favorecido

Somar

4 - Débito ndo correspondido

5 - Saldo do Balancete Financeiro (1-2 -3 + 4)

Local e data:

Responsavel pela contabilidade:

Nome:
CRC n°:

Assinatura

Responsavel Legal:

Nome:
Cargo/Funcao:

Assinatura
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