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Manual para Elaboracao de Projetos Submetidos ao FDD

1. Introducao

Criado pela Lei da Acdo Civil Publica (Lei 7.347/85) e regulamentado pela Lei n.°
9.008/1995, o Fundo de Defesa de Direitos Difusos (FDD), vinculado ao Ministério da Justica e da
Seguranca Publica e a Secretaria Nacional do Consumidor, tem como missdo a defesa e a
recomposicdo de danos causados aos direitos difusos e coletivos elencados no art. 1° da Lei
7.347/19851%.

O Fundo de Defesa de Direitos Difusos foi criado com finalidade especifica, sendo que
suas receitas, provenientes de processos judiciais ou administrativos iniciados devido a lesdo a
direitos difusos ou coletivos, devem ser empregadas em projetos que previnam ou recomponham
danos ao meio ambiente, patrimoénio histérico e artistico, consumidor, ordem econdmica,
trabalhador, pessoas idosas ou com deficiéncias, e patrimoénio publico e social.

A Lei 9.008/1995 atribui ao Conselho Federal Gestor do Fundo de Defesa de Direitos
Difusos (CFDD), 6rgéo colegiado previsto no art. 2° desta Lei2, a responsabilidade pela escolha das
politicas publicas que serdo fomentadas pelo FDD, por meio da definicdo de Eixos Tematicos e
Linhas Tematicas.

Os Eixos Tematicos representam as politicas publicas que o CFDD entende como
prioritarias para o financiamento pelo Fundo. Embora nado haja restricio legal quanto a
apresentacdo de projetos voltados a protecdo de outros direitos difusos, a selecdo de projetos
segue as diretrizes estabelecidas historicamente pelo Conselho.

Atualmente, sdo consagrados cinco eixo tematicos, a saber:

| - Promocao da recuperacao, conservacao e preservacao do meio ambiente;

1 Art. 1° Regem-se pelas disposicdes desta Lei, sem prejuizo da acdo popular, as acdes de responsabilidade por danos
morais e patrimoniais causados: (Redacdo dada pela Lei n° 12.529, de 2011).

|- a0 meio-ambiente;

Il - ao consumidor;

Il - a bens e direitos de valor artistico, estético, historico, turistico e paisagistico;

IV - a qualquer outro interesse difuso ou coletivo. (Incluido pela Lei n° 8.078 de 1990)

V - por infracdo da ordem econdmica; (Redacdo dada pela Lei n°® 12.529, de 2011).

VI - 3 ordem urbanistica.  (Incluido pela Medida proviséria n°® 2.180-35, de 2001)

VII - a honra e a dignidade de grupos raciais, étnicos ou religiosos. (Incluido pela Lei n° 12.966, de 2014)

VIII - ao patriménio publico e social. (Incluido pela Lei n°® 13.004, de 2014)

2 Art. 2° O CFDD, com sede em Brasilia, sera integrado pelos seguintes membros:

| - um representante da Secretaria de Direito Econdmico (atual SENACON) do Ministério da Justica, que o presidira;

Il - um representante do Ministério do Meio Ambiente, dos Recursos Hidricos e da Amazénia Legal;

Il - um representante do Ministério da Cultura (atual Ministério do Turismo);

IV - um representante do Ministério da Salde, vinculado a area de vigilancia sanitaria;

V - um representante do Ministério da Fazenda (atual Ministério da Economia);

VI - um representante do Conselho Administrativo de Defesa Econémica - CADE;

VII - um representante do Ministério Publico Federal;

VIII - trés representantes de entidades civis que atendam aos pressupostos dos incisos | e Il do art. 5° da Lei n® 7.347, de
1985.



Il - Protecao e defesa do consumidor;

lIl - Promocao e defesa da concorréncia;
IV - Patrimdnio cultural brasileiro;

V - Outros direitos difusos e coletivos

As Linhas Tematicas, por sua vez, correspondem aos temas, dentro dos Eixos Tematicos,
considerados particularmente relevantes para a escolha das politicas publicas que devem ser
priorizadas pelo Fundo, igualmente estabelecidas pelo CFDD (https://www.gov.br/mj/pt-

br/assuntos/seus-direitos/consumidor/direitos-difusos/eixos).

Finalmente, cumpre mencionar que é atribuicido do CFDD a definicao de critérios para a
apresentacao e a selecao dos projetos que serdo financiados, sendo o responsavel pela aprovacao
do edital de chamamento publico que norteia o certame e pela escolha dos projetos que serdo
fomentados, respeitados os parametros anteriormente fixados.

Quem pode apresentar projetos ao FDD?

Periodicamente, é dada possibilidade para que entes publicos federais, estaduais,
municipais e organizacdes da sociedade civil encaminhem projetos para analise do CFDD, devendo
ser respeitados os critérios estabelecidos para apresentacao do plano de trabalho, com o envio de
todas as informacoées e documentos exigidos.

E importante ressaltar que a selecdo leva em conta as particularidades previstas na
legislacdo para cada proponente, com divulgacdo publica das regras aplicaveis. Além disso, a
modalidade de transferéncia de recurso (termo de execucdo descentralizada, convénio, contrato
de repasse ou contrato de fomento) é escolhida de acordo com o ente para quem é disponibilizado
o recurso e o objeto do projeto.

Cumpre mencionar, por fim, que os projetos apresentados devem demonstrar a
reciprocidade de interesses entre o FDD e o proponente; em outras palavras, ambos devem estar
alinhados em busca de um mesmo objetivo, explicitamente demonstrado no plano de trabalho,
razao pela qual os recursos disponibilizados pelo Fundo devem ser aplicados, exclusivamente, na
execucao do projeto apresentado.



2.

Informacades gerais sobre chamamento publico

Como mencionado, periodicamente, o CFDD publica seu edital de chamamento publico,

com as seguintes caracteristicas:

O CFDD realiza chamamento publico para selecionar os projetos que serao financiados, os
quais sao submetidos para aprovacdo do Conselho. Do edital constara informacdoes sobre
o valor minimo financiado pelo fundo, os prazos para envio das propostas e execucdo dos
projetos, etc.

O edital de chamamento publico para a escolha de projetos é divulgado na pagina do FDD
e no diario oficial da unido (https://www.gov.br/mi/pt-br/assuntos/seus-

direitos/consumidor/direitos-difusos).

Os projetos encaminhados por entes federais devem ser encaminhados através do
protocolo eletrénico do MJSP (SEI), sendo necessario o cadastro prévio do proponente.

Os projetos encaminhados por entes estaduais, municipais e OSC’s devem,
obrigatoriamente, ser enviados através do Portal Transferegov.br
(https://portal.transferegov.sistema.gov.br/portal/home), onde serio realizados os atos
e os procedimentos relativos a formalizacdo, execucdo, acompanhamento e
prestacdo de contas das transferéncias voluntarias realizadas pela Unido. Estes
proponentes devem se cadastrar diretamente nessa Plataforma.

Este manual tem como objetivo auxiliar os proponentes a escrever projetos que se

enquadrem nos padroes de avaliacdo exigidos pelo CFDD, detalhando todas as etapas necessarias
para a construcdo dos planos de trabalho alinhados as exigéncias constantes do Edital de
Chamamento Publico. Sugerimos que a elaboracao do projeto seja feita em trés fases:

Entendimento da proposta a ser apresentada e planejamento das metas e etapas do
projeto (feito através de discussbes entre os membros da equipe envolvida, antes da
inclusdo das informacdes em qualquer sistema);

Preenchimento do arquivo elaborado pelo FDD “Anexo | - Formulario Plano de Trabalho/
Termo de Referéncia” (esse arquivo estara disponivel na pagina de acompanhamento de
cada processo seletivo - (https://www.gov.br/mj/pt-br/assuntos/seus-
direitos/consumidor/direitos-difusos).

Preenchimento das abas do Transferegov.br para proponentes estaduais, municipais e
0SC’s, conforme orlentagoes deste manual e mstrugoes forneadas pela plataforma

e- orlentacoes)
Para preenchimento do Anexo I, devem ser consideradas as seguintes premissas:

O arquivo Anexo | disponibilizado no sitio eletrénico do FDD esta bloqueado para edicdo e
protegido por senha, sendo que apenas os campos de preenchimento obrigatério (campos
de cor cinza claro) estdo liberados para edicdo. Qualquer tentativa de alteracdo do
formulario ou de edicdo ndo autorizada resultara na desclassificacao do projeto.


https://www.gov.br/mj/pt-br/assuntos/seus-direitos/consumidor/direitos-difusos
https://www.gov.br/mj/pt-br/assuntos/seus-direitos/consumidor/direitos-difusos
https://portal.transferegov.sistema.gov.br/portal/home
https://www.gov.br/mj/pt-br/assuntos/seus-direitos/consumidor/direitos-difusos
https://www.gov.br/mj/pt-br/assuntos/seus-direitos/consumidor/direitos-difusos
http://plataformamaisbrasil.gov.br/)
http://plataformamaisbrasil.gov.br/)

e O arquivo Anexo | deve ser inserido no Transferegov.br , no formato planilha eletronica, na aba
“Projeto Basico/Termo de Referéncia” (entes estaduais, municipais e OSC's) ou encaminhado por
protocolo eletronico (somente entes federais). Seu preenchimento deve, obrigatoriamente, conter
as seguintes informacoes:

I.  Aba-(l) Plano de Trabalho

Il.  Aba-(Il) Cronograma

Ill.  Aba - (Ill) Formulario Orcamentario
IV. Aba - (IV) Termo de Referéncia

V. Aba - (V) Acoes de Educacio

E de responsabilidade do proponente garantir que as informacdes inseridas no Anexo | sejam
idénticas as demais informacdes inseridas do Transferegov.br. Divergéncias de valores e
informacodes resultardo na desclassificacdo no projeto.

Ao finalizar o preenchimento das cinco abas do Anexo I, o proponente deverd verificar a Gltima
guia de planilha do arquivo, chamada “Verificacdo de Pendéncias”, onde consta uma relacio de
todos os campos de preenchimento obrigatério e a respectiva situacdo de cada um deles. O
anexo sera considerado completo e pronto para envio apenas quando todos os campos da guia
“Verificacdo de Pendéncias” apresentarem a situacao “ok”, “concluido” ou “ndo se aplica”.

Caso algum dos campos esteja exibindo a situacao “incompleto” ou “ndo preenchido”, significa
gue o arquivo nao esta pronto para ser enviado. Os projetos que forem enviados com alguma
pendéncia na guia de planilha “Verificacdo de Pendéncias” serao automaticamente
desclassificados.

Os capitulos seguintes deste manual apresentam uma explicacdo detalhada de cada uma das

etapas do projeto, seguindo a seguinte estrutura:

Definicdo conceitual - Capitulo 3 deste manual;

. Orientacao sobre o preenchimento do “Anexo | - Formulario Plano de Trabalho/ Termo de

Referéncia” - Capitulo 3 deste manual;

lll. Orientacdo sobre o preenchimento da Transferegov.br, conforme informacoes
disponiveis em Manuais, Guias e Tutoriais: https://www.gov.br/transferegov/pt-
br/manuais/transferegov

V.
O manual a seguir foi elaborado para facilitar o entendimento dessas trés etapas. Recomendamos
fortemente que o preenchimento do “Anexo | - Formulario Plano de Trabalho/ Termo de

Referéncia” (daqui em diante chamado apenas de Anexo 1) seja realizado antes de inserir as
demais informacoes na Transferegov.br, pois esse arquivo foi estruturado de forma a facilitar o
levantamento e validacido de todas as informacoes do projeto, antes do preenchimento das abas
da plataforma.


https://www.gov.br/transferegov/pt-br/manuais/transferegov
https://www.gov.br/transferegov/pt-br/manuais/transferegov

3.  Orientacodes gerais sobre como escrever projetos

As orientac6es a seguir correspondem ao preenchimento do Item “2. Caracterizacdo do Projeto”
do Anexo I:

3.1 Caracterizacao do Projeto

Sob o ponto de vista conceitual, um projeto consiste em um esforco temporario (ou seja,
com data de inicio e término previamente estimados) destinado a geracio de entregas exclusivas,
que podem ser produtos, servicos ou resultados.

Para atingir esse objetivo, é necessario, em um primeiro momento, que seja diagnosticada
a questao que sera objeto do projeto, ou seja, qual o problema a ser resolvido ou mitigado ou qual
a potencialidade a ser fomentada.

Assim, antes do inicio da elaboracdo do projeto, deve-se verificar se a questdo que se
pretende abordar se insere em alguma das linhas tematicas previstas no Edital, para inferir se é
cabivel o financiamento pelo FDD. Além disso, deve ser discutido o impacto que se pretende
produzir com a implementacao do projeto, considerando que ha limitacao nos recursos que serao
investidos e no prazo de execucao desse projeto.

Feita essa andlise preliminar, observa-se que o primeiro passo da elaboracdo do projeto é
a apresentacao do diagnéstico do problema, ou seja, o marco zero da situacao a ser abordada, no
qual devera ser caracterizado o problema a ser resolvido ou a potencialidade a ser desenvolvida
em todos os contextos pertinentes (ambiental, histérico, social, econémico, geografico, politicas
afins ao tema, etc.). Se o proponente considerar necessario, pode apresentar, como anexo,
documentacao, fotografias, mapas, relatorios e depoimentos, por exemplo, que ilustrem a situacao
de fato vivenciada pelos seus habitantes no momento atual.

Na elaboracdo do diagnéstico do problema, devem ser considerados os seguintes
procedimentos:

3.2 Diagnéstico do Problema

3.2.1 Definicdo do Objeto

Uma das partes fundamentais no desenvolvimento do projeto é a escolha do objeto que
sera desenvolvido. O objeto precisa ser relevante ndo sé para o proponente, mas também para a
sociedade. A definicdo do objeto é uma das principais dificuldades dos proponentes na elaboracao
do projeto, uma vez que ocorre, com certa frequéncia, alguma confusdo entre os conceitos de tema
e objeto do projeto.

Em muitos casos, se tem uma nocao clara do tema que se deseja abordar, mas nao se sabe
exatamente o que deve ser tratado. O objeto trata da situacao desejada que sera obtida apos a
transformacao da situacdo atual. E importante ter em mente que o tema é diferente do objeto.



Entretanto, tais conceitos ndo se sobrepdem, sendo o caso de desenvolvimento de um
raciocinio em duas etapas. Em um primeiro momento, o proponente deve definir o tema de seu
projeto, que pode ser entendido como um “universo” a respeito de um assunto; ato continuo, deve
delimitar o objeto do projeto, ou seja, apontar a situacdo particular que se destaca nesse universo.

Por exemplo: um dos assuntos que esta em alta nos trabalhos relacionados a “patriménio
cultural brasileiro” é a preservacéo dos bens culturais de natureza material, que seria um
tema possivel. Dentro desse tema, um exemplo de objeto seria a recuperacdo de
determinado sitio arqueoldgico em um municipio especifico.

Importante: é preciso delimitar o objeto. O proponente deve entender quais objetos, dentro
daquele universo, sdo os mais relevantes para o projeto. O objeto deve ser bastante sucinto,
contendo, no maximo, um paragrafo.

Importante: evite colocar na definicao do objeto informacoes que indiquem algum tipo de
mensuracio (quantidade de material inventariado, por exemplo), pois este item n3o podera ser
alterado em hipétese alguma apés a assinatura do convénio ou contrato de repasse. Ao longo
do preenchimento do projeto, tanto através do Anexo |, quanto pela Transferegov, havera
outros campos especificos para que metas e etapas sejam descritas e mensuradas com maior
detalhe.

Importante: quanto mais especifico e compreensivel o objeto melhor. Objetos muito amplos
podem dar margem a desvios de foco durante a execucao.

Existem objetos que ja foram alvo de outros projetos realizados no passado, no entanto, isso
nao significa que o resultado final seja 0 mesmo.

Pesquisar e desenvolver o mesmo objeto nao significa pesquisar e desenvolver a mesma coisa.
Além disso, trabalhos ja realizados no passado sobre o mesmo objeto podem trazer informacoes
relevantes para embasamento teérico do projeto.

Preenchimento do Anexo I:

PLANO DE TRABALHO - FORMULARIO DESCRITI¥YO

2. Caracterizagao do Projeto

2.1 Dades do Projsto:

Titule do Projeta:

Ex=fera: Federal Estadual Municipal osc
Diiztrital

Cwragic do Prajeto: 24 Mmeses
Inicic do Projeto: 032019 Térming do Projeto: 02021

Walar salicitada aa FOL |

Walar Contrapartida: |




3.2.2 Definicao do Objetivo Geral e Objetivos Especificos

O objetivo geral deve apresentar a ideia central do projeto, descrevendo de forma clara e
sucinta a finalidade pela qual ele esta sendo realizado e qual meta geral se busca atingir. Ele deve
conter o problema a ser tratado, bem como a delimitacao do tema.

Nele, o proponente pode explicar o que procura obter com o projeto, a proposta que
solucione o problema, propor a analise de uma solucao, entre outros. Um exemplo de objetivo geral
seria “inserir educacdo para o consumo e educacdo financeira de forma integrada as disciplinas
obrigatdrias para as escolas publicas do Ensino Fundamental de acordo com as diretrizes da Base
Nacional Comum Curricular”.

Nesse caso, a finalidade do projeto seria “inserir educacdo para o consumo e educagéo
financeira de forma integrada as disciplinas obrigatdrias”, enquanto a delimitacao seria “para
escolas publicas do Ensino Fundamental” .

Os objetivos especificos se relacionam diretamente com os objetivos gerais. Eles irdo dar
uma delimitacdo ainda maior ao tema, além de detalhar os processos necessarios para a realizacao
do trabalho, descrevendo as etapas/entregas do projeto em sua sequéncia de execucdo. Em outras
palavras, os objetivos especificos apresentam de forma mais detalhada as ideias do projeto,
relacionando o objeto estudado com suas particularidades e identificando mais propriamente quais
sao os resultados desejados.

Continuando com o exemplo anterior, os objetivos especificos poderiam ser:

(i) Aplicar pesquisa qualitativa com gestores e professores;

(ii) Desenvolver recursos educacionais para professores;

(iii) Criar Plataforma de gestdo e monitoramento do programa;
(iv) Avaliar impacto do programa;

(v) Divulgar Programa.

Preenchimento do Anexo I:

PLANO DE TRABALHO - FORMULARIO DESCRITIVO

2.2 Objetivos do Projeto:

- Objetivos Especificos:




3.2.3 Definicao daJustificativa

A justificativa do projeto deve explicitar porque a realizacdo do projeto contribuira
positivamente para a mudanca na situacdo descrita no diagnéstico. Nesta parte, o proponente
devera convencer o CFDD acerca da relevancia do seu projeto, bem como apresentar argumentos
demonstrando que a aplicacdo dos recursos revertera nos beneficios esperados.

Para facilitar a preparacio da justificativa, tenha em mente algumas perguntas que devem
ser respondidas:

e Qual necessidade publica sera atendida?

e Qual politica sera implementada?

e Quem serdo os beneficiarios?

e Qual oresultado esperado?

e Qual éointeresse reciproco das partes (sua instituicio e o FDD) no projeto?

Obs.: Leve em consideracdo que o Transferegov.br ndo possui um campo especifico para
informar a Justificativa, mas sim um conjunto de diversos campos que, juntos, irdo compor esse
diagnostico (“Caracterizacio dos Interesses Reciprocos”; “Publico Alvo”; “Problema a ser
Resolvido”; “Resultados Esperados” e “Relacdo entre a Proposta e os Objetivos e Diretrizes do
Programa”. Assim, utilize este campo de Justificativa (no Anexo I) de maneira mais livre, para
demonstrar da melhor forma possivel como foi levantada a necessidade de se trabalhar na solucao
desse problema.

Preenchimento do Anexo I:

PLANO DE TRABALHO - FORMULARIO DESCRITIVO
Justificativa
(texdto livre):
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3.2.4 Caracterizacao dos Interesses Reciprocos

Utilize este campo para demonstrar porque seria interessante, para o Fundo de Direitos
Difusos, a realizacdo de investimento nesse projeto. Em outras palavras, deve ser respondido, nesse
campo, os questionamentos: “Por que € importante para o fundo que esse projeto seja
desenvolvido?” e “Quais os interesses comuns entre o proponente e o concedente?”.

O Transferegov.br possui restricido de caracteres para o preenchimento de seus campos,
mas o Anexo | ndo possui tal limitacdo. No entanto, sugerimos que essa descricdo seja objetiva,
para que ndo exista divergéncia significativa entre as informacdes prestadas (o que acarretaria a
desclassificacdo do proponente).

Preenchimento do Anexo I:

PLANO DE TRABALHO - FORMULARIO DESCRITIVO
- Caracterizacio dos
Interesses Reciprocos:

(*) para informacées sobre como preencher esse item no Transferegov.br, consultar o Capitulo 4.

3.2.5 Problema a ser resolvido

Descricao sucinta e objetiva do problema que sera enfrentado com a implementacao do
projeto, ndo devendo ser inseridas, nesse campo, informacoes sobre o tratamento que sera dado
ao problema. Sempre que possivel, é interessante quantificar o problema e demonstrar seus efeitos
negativos na regido, populacao, etc. Em suma, deve ser respondida, de forma clara e direta, a
questao “Qual é o problema enfrentado pelo proponente?”.

Preenchimento do Anexo I:

PLANO DE TRABALHO - FORMULARIO DESCRITIVO
Problema a ser
resolvido:

(*) para informagées sobre como preencher esse item no Transferegov.br, consultar o Capitulo 4.
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3.2.6 Publico-Alvo (favorecidos diretamente e indiretamente)

Publico-Alvo é o segmento da sociedade com determinadas caracteristicas em comum
(idade, sexo, profissao, interesses, etc.), ao qual se dirige o resultado do projeto. E para ele que as
acoes devem ser direcionadas.

Para definicdo de publico alvo, vale pensar nos seguintes grupos: género; faixa etaria;
escolaridade; faixa de renda; classe social; localizacdo; habitos de consumo. Em resumo, o publico-
alvo tem caracteristicas comuns relacionadas a esses fatores.

Outro ponto importante é, sempre que possivel, quantificar o publico alvo do projeto,
demonstrando, assim, quantas pessoas serdo impactadas pela execucio do projeto.

Exemplo de publico-alvo favorecido diretamente para um projeto de educacdo ambiental
para escolas de determinado municipio: “professores e alunos de escolas publicas do ensino
fundamental de todo o pais, totalizando “xx” pessoas”. Nesse caso, é possivel calcular o nimero de
alunos e professoras das escolas onde o projeto sera efetuado.

Exemplo de publico-alvo favorecido indiretamente para o mesmo projeto: “pais dos alunos
que participarem do Programa, uma vez que avaliacbes de impacto de Programas de Educacdo
Ambiental em escolas realizados no passado demonstraram que os filhos costumam levar o
conhecimento adquirido em sala de aula para casa (estima-se que “xx” familias seriam
indiretamente beneficiadas)” .

Preenchimento do Anexo I:

PLANO DE TRABALHO - FORMULARIO DESCRITIVO
Pliblico Alvo
(favorecido dirstamente):

Piblico Alvo
(favorecido indiretamente):

(*) para informagées sobre como preencher esse item no Transferegov.br, consultar o Capitulo 4.
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3.2.7 Resultados Esperados

Nesse campo, deve ser Informado de que forma a execucdo da proposta ird produzir
resultados positivos nos problemas levantados durante o diagndstico. Assim, os “Resultados
Esperados” devem se comunicar diretamente com o campo “Problema a ser resolvido”.

Se no campo de problemas o proponente informou corretamente a situacdo enfrentada e
demonstrou com dados quantitativos a situacado existente, neste campo deve ser informado qual a
melhora esperada em relacdo ao problema (o problema sera totalmente resolvido com a execucio
do projeto ou existird uma diminuicao porcentual do problema informado? De quanto sera essa
melhora esperada?).

Do mesmo modo, o proponente deve informar outros beneficios, além da solucdo do
problema, que serdo obtidos com a implementacdo do projeto (por exemplo, um projeto de
restauracdo de patrimdnio histérico além da preservacdo do bem (solucido do problema), também
pode apresentar outros resultados, como o aumento do turismo na regido, beneficios econémicos
para a populacio, resgate de tradicoes locais, etc).

E nessa secdo que se colocam as expectativas quanto ao projeto em um sentido amplo,
aumentando as chances de o projeto ser financiado, como por exemplo:

e Quais novidades os resultados obtidos trarao para o tema;

e Quais novas tecnologias devem ser desenvolvidas ou melhoradas em decorréncia do
projeto;

e Como osresultados obtidos poderao tornar melhor a vida das pessoas;

e Quaisimplicacbes maiores o projeto tera, seja para o avanco da ciéncia ou para a resolucao
de problemas praticos da sociedade.

Os resultados esperados se sobrepdem apenas em parte a justificativa do projeto. Essas
duas secoes nao devem ser repeticoes uma da outra. Na secio de justificativa, diga por que vale
a pena desenvolver o projeto proposto, focando em mostrar qual parte do grande problema se
deseja consertar. Na secdo de resultados esperados, diga o que de bom resultard do projeto,
quando ele for concluido.

Preenchimento do Anexo I:

PLANO DE TRABALHO - FORMULARIO DESCRITIVO
- Resultados Esperados:

(*) para informacées sobre como preencher esse item no Transferegov.br, consultar o Capitulo 4.
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3.2.8 Relacao entre a Proposta e as Diretrizes do Programa

Utilize este campo para mostrar, de forma clara, como a proposta apresentada se relaciona
as diretrizes do programa (no caso, os Eixos e Linhas Tematicas propostos). Esse campo é
importante para que o conselho analise o correto enquadramento do objeto do projeto e as linhas
tematicas passiveis de financiamento.

Atentar ao fato de que essa informacao nao se sobrepde ao campo “Caracterizacdo dos
Interesses Reciprocos”, onde deve ser explicitado o interesse comum existente entre o proponente
e o concedente.

Assim, na “Relacio entre a Proposta e as Diretrizes do Programa” deve-se especificar a
relacdo entre o projeto e os temas propostos (Eixos e Linhas Tematicas).

Preenchimento do Anexo I:

PLANO DE TRABALHO - FORMULARIO DESCRITIVO
- Relacio entre a proposta
e as direfrizes do

pragrama:

(*) para informacées sobre como preencher esse item no Transferegov.br, consultar o Capitulo 4.
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3.3 Definicao de Metas e Etapas

As orientacdes a seguir correspondem ao preenchimento do Item “3. Definicdo das Metas e
Etapas” do Anexo I:

Para dar inicio a qualquer nova ideia, deve-se pensar em quais sao as acées necessarias
para que ela aconteca, com foco no resultado que se espera atingir. Se essas iniciativas nao forem
listadas de forma extremamente organizada, corre-se o risco de comprometer o resultado final do
projeto.

Como exemplo, podemos considerar um projeto para construir um prédio, conforme
detalhamento a seguir:

e O primeiro passo para realizar essa obra deve ser elaborar o projeto arquitetonico pois,
antes de qualquer outra coisa, é preciso ter a ideia exata do que se pretende construir e o
que serd necessario para isso. Nesse momento, é preciso que os interessados se rednam
para saber quais as expectativas e desejos e, a partir disso, tenham uma ideia geral do
volume de recursos financeiros necessarios. Somente depois desse levantamento é que se
parte para o desenho da planta dessa casa, com a definicdo dos modelos de construcao,
tipos de telhados, portas, janelas, acabamentos etc. (nesse exemplo, o projeto
arquiteténico € a primeira meta do projeto, enquanto a definicédo da ideia, levantamento
da necessidade de recursos financeiros e desenho da planta sdo exemplos de etapas dessa
meta, conforme explicacéo do tépico 3.3.1 abaixo);

e A partir deste momento, ap6s aprovado o projeto arquitetdnico, parte-se para a
construcao fisica da casa. O inicio da obra deve ser sempre pelos alicerces e sé depois tem
inicio as demais etapas, como levantar paredes, instalacoes elétricas, hidraulicas, pisos,
acabamentos, telhados, pintura etc. (assim, a construcdo fisica da casa seria a segunda
meta do nosso projeto, enquanto o levantamento de paredes e instalacéo de pisos seriam
etapas dessa meta).

Esse exemplo ilustra bem a diferenca entre metas e etapas, mas fica claro que, nas fases de
um projeto de engenharia real, haveria muitas outras metas e etapas entre essas citadas, com um
nivel de detalhamento muito maior. Ainda assim, o exemplo é importante para dar uma nocao do
quao importantes s3o as fases de um projeto para atingir os objetivos definidos.

E hora de definir e desenhar o ponto de partida do projeto, a rota de navegacdo e o ponto
de chegada, detalhando as atividades que compde esse projeto. Iremos definir os “niveis
hierarquicos” das atividades necessaria para atingir o resultado final. Em outras palavras, devemos
especificar quais as acoes necessarias para concluir cada uma das metas e descrevé-las de forma
hierarquica.
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3.3.1

Metas

Definido o objeto do projeto, o proximo passo passa a ser a definicio das metas, que

possuem relacdo direta com os objetivos especificos e resultados esperados, ja identificados
anteriormente. Assim, as metas devem ser suficientes para atingir todos os objetivos definidos no
projeto e alcancar todos os resultados esperados.

As metas sdo a forma de organizar o projeto em grupos de atividades que levario ao

alcance do objeto. Toda meta deve ser mensuravel, ndo podendo ser genérica (sob nenhum
aspecto), inalcancavel ou irrelevante.

Importante: a mera aquisicdo de insumos nao caracteriza uma meta ou
etapa, mas sim atividades e produtos de alguma delas (assim, é
incorreto, por exemplo, listar a aquisicio de computadores e material
de escritério como metas ou etapas).

Em resumo, para se definir as metas do projeto deve-se considerar:

O que se pretende atingir?

O que esta acontecendo agora (quando, onde, como, com que frequéncia)?

Que resultados essa situacdo atual gera?

Foi estabelecido um destino (metas para curto e longo prazo)?

Esse objetivo é positivo, desafiador e concretizavel?

A meta foi definida de forma especifica, mensuravel, alcancavel e com prazo?

E possivel medir como a meta foi atingida?

O que acontecera quando a meta for atingida (resultados) é o que foi determinado nos
objetivos do projeto?

Importante: para cada meta definida devera ser respondida a seguinte
pergunta: “apos o término da vigéncia do convénio, qual a estratégia de
continuidade de cada iniciativa implementada?” Com essa resposta, o
proponente demonstra que o investimento realizado pelo FDD ira gerar
beneficios de longo prazo aos cidadaos, o que é importante para
avaliacdo pelo CFDD.

Recomendacdes:

Aquisicao de material de consumo, material de expediente e contratacao de servicos
de terceiros ndo se caracterizam como metas/etapas, pois as aquisicoes/contratacoes
nao sao os objetivos do projeto, apenas meios para realiza-los. As metas devem ter
relacdo com os resultados que se espera alcancar com essas contratacoes;

Obras: nao se deve dividir a obra em etapas. Essa divisao ficara demonstrada apenas
no projeto basico. Assim cada obra contratada no projeto deve ser considerada como
uma etapa. Para os projetos que envolvam obras deve ser encaminhado o Projeto
Basico (em forma de anexo).

Realizacdo de eventos: se alguma etapa envolver a realizacdo de eventos (palestras,
oficinas, cursos de capacitacao, reunides, seminarios, entre outros), deve-se indicar:

(i) local previsto para sua realizacdo; (ii) horario; (iii) periodo; (iv) tema; (v)
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programacao; (vi) publico-alvo; e (vii) nimero de participantes previsto (enviar em
forma de anexo).

3.3.2 Etapas

Definidas as metas do projeto, podemos partir para o detalhamento das etapas necessérias
para o alcance de cada uma delas. Uma etapa nada mais é do que uma atividade (ou conjunto de
atividades) que sera realizada para o alcance de determinada meta.

Importante: todas as etapas devem possuir um indicador fisico
associado, de forma que a sua execucao possa ser facilmente avaliada
pelo CFDD.

As etapas também devem ser definidas no tempo, com a indicacdo do més de inicio e
término, e devem estar dentro do periodo definido para a respectiva meta, ou seja, o periodo de
execucao da meta deve abranger todas as etapas previstas.

Importante: para apuracao de custos, a soma de todas as etapas sera o
valor da meta correspondente, enquanto a soma de todas as metas sera
o valor total do projeto.

Em resumo, para se definir as etapas do projeto deve-se considerar:

e Quais sdo as opg¢oes para sair da realidade atual e caminhar em direcdo ao objetivo
pretendido?

e O que mais pode ser feito?

e O que € necessario paraisso (tempo, competéncias, habilidades, recursos financeiros e
materiais)?

e Quais os beneficios e custos das diferentes opc¢oes identificadas?

e Quais as opcoes mais razoaveis para atendimento do objetivo definido?

e Em que medida as opcoes escolhidas contribuem efetivamente para alcance do objetivo?

e Em que momento cada passo definido devera ser iniciado e concluido?

e Existe alguma barreira ou resisténcia a realizacao de algum desses passos?

e O que sera feito para obter o apoio necessario?

e Como eliminar essas barreiras (internas ou externas)?

Os erros mais comuns ao desenvolver um projeto sio: (i) ndo seguir um plano de projeto;
e (ii) dar muito detalhe as metas e pouco detalhes as etapas.

Geralmente, quem nao segue um plano de projeto acredita “ter tudo na cabeca” e acaba
misturando o que é meta e o que é etapa. Isso pode gerar consequéncias graves na hora de executar
o projeto, sendo uma das causas mais comum dos erros de planejamento.

Importante: é fundamental que se faca um plano fisico bem detalhado
e objetivo, listando apenas as etapas minimas necessarias para se atingir
determinada meta. O segredo para um bom planejamento é ter
atividades, tarefas ou grupos de tarefas e niveis de atribuicoes muito
bem definidos dentro do projeto (lembre-se: aquilo que comeca
errado, termina errado).
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O tamanho dessa estrutura varia de acordo com a complexidade do projeto. Cada projeto
tem sua prépria complexidade e nivel de detalhamento, que depende da organizacio e
previsibilidade de quem o conduz.

Por outro lado, a descricdo pormenorizada das etapas (entendidas, reitere-se, como as
atividades concretas que devem ser realizadas para que se possa atingir o resultado) da ao
proponente a possibilidade de melhor avaliar os desafios que serdo enfrentados no decorrer da
implementacao do projeto e dos custos a ele associados, bem como oferece ao CFDD elementos
para que o plano de trabalho seja avaliado com maior precisao.

3.3.3 Preenchimento das Metas e Etapas no “Anexo I

Conforme explicado, o arquivo “Anexo | - Formulario Plano de Trabalho/ Termo de
Referéncia” foi desenvolvido com o intuito de direcionar o preenchimento das metas e etapas do
projeto, facilitando, por consequéncia, a insercdo dessas informacdes no Transferegov.br.

Sugerimos que esse processo seja feito na seguinte sequéncia:

e Passo 1: definir, em discussdes conjuntas entre a equipe do projeto, quantas metas serao
necessarias para o cumprimento dos objetivos propostos;

o Essainformacao serd fundamental na hora de preencher o Anexo I, pois em funcao da
quantidade de metas necessarias para o projeto é que serao liberados os campos de
preenchimento para detalhamento de cada uma delas;

o Atente para o fato de que o arquivo do Anexo | foi configurado para comportar no
maximo 5 (cinco) metas;

o Caso seu projeto tenha mais do que 5 (cinco) metas, sugerimos que reveja sua
estrutura, simplificando e tornando seu projeto mais objetivo, de forma a comportar
até 5 metas no total (quanto mais metas tiver o projeto, maiores as chances de serem
definidas de forma incorreta ou n&o objetiva).

e Passo 2: preencher a quantidade de metas definida para o projeto, na planilha “(I) Plano de
Trabalho” do Anexo I:

PLANO DE TRABALHO - FORMULARIO DESCRITIVO

3. Definigao das Metas e Etapas

Relacions a seguir as metas & etapas do projeto.

META séo os produtos resultantes da aguisicdo e contratacdo de bens e servicos que, em sua somatdria, levardo ao alcance
do objetivo, quantificando os resuttados esperados.

ETAPAS =40 subdivistes para o alcance da meta; Em outras palavras, =30 meios necessarios para alcance da meta.

A somatdria das metas levara ao OBJETO do projeto.

Quantas metas possui o projeto?
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o Conforme a quantidade de metas informada (nimero de 1 a 5) serdo liberados novos
campos para detalhamento de cada uma delas (note que surgirdo varios espacos em
branco no arquivo, abaixo do titulo de cada meta; esses campos serdo preenchidos
posteriormente, conforme as informacdes que forem inseridas no arquivo):

PLANO DE TRABALHO - FORMULARIO DESCRITIVO

3. Definigao das Metas e Etapas

Relacione a seguir as metas e etapas do projeto.

META sdo os produtos resuftantes da aguisicdo e contratacdo de bens e servicos gue, em sua somatdria, levardo ao alcance
do objetivo, guantificando os resultados esperados.

ETAPAS =#0 subdivises para o alcance da meta; Em outras palavras, 3o meios necessarios para alcance da meta.

A zomatoria das metas levara ao OBJETO do projeto.

Quantas metas possui o projeto?

) -

Quantas etapas possui a Meta 17

) -

Qantas etapas possui a Meta 27
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Passo 3: definida a quantidade de metas, € hora de detalhar cada uma delas (iniciativa a ser

implementada) descrevendo cada uma, sucintamente, em seu respectivo espaco
correspondente (“Meta 17, “Meta 2”, “Meta 3”, “Meta 4” e “Meta 5” - conforme a
guantidade de metas informada no item anterior);

o Busque, sempre que possivel, iniciar a descricio de uma etapa por um verbo. Isso
facilitara a definicido das etapas associadas e dos indicadores para monitoramento;

o Note que, em muitos casos, a descricdo do texto, ainda que sucinta, ndo cabera no
espaco reservado. Nao se preocupe com isso e continue digitando o texto
normalmente, pois, mesmo que a descricao fique cortada na exibicao em tela, ela esta
armazenada no arquivo (atencio aos espacos em branco existentes entre as metas,
que serao preenchidos conforme o avanco do detalhamento).

Exempilo:

Meta 1 | Estabelecer Sistema de Qualidade, Seguranca & Integridade da Cadeia Pra

Quantas etapas possuia Meta 17

.

Meta 2 | Estabelecer Sistema Analitico-Laboratorial para Leite e Derivados.

Quantas etapas possui a Meta 27

.

Meta 3 | Capacitar Técnicos € Produtores de Leite.

Quantas etapas possui a Meta 37

:

Meta 4 | Ampliar Sistema de Monitoramento Espacial-Temporal da Qualidade do Le

Quantas etapas possui a Meta 47

.

Meta 5 | Realizar campanhas nos meios de comunicagio de massa e redes sociais

Quantas etapas possui a Meta 572

.

Passo 4: os procedimentos a seguir devem ser repetidos para cada uma das metas
informadas no Anexo | (no campo “Quantas etapas possui a meta?”):

o Informar quantas etapas compdem cada meta;

Meta 1 Estabelecer Sistema de Qualidade, Seguranca & Integridade da Cadeia Pro

Quantas etapas possuiaMeta 1?

o Conforme o valor informado (niimero de 1 a 5) serdo liberados novos campos para
detalhamento de cada uma dessas etapas (note que, novamente, surgirdo varios
espacos em branco no arquivo; esses campos serdo preenchidos posteriormente,
conforme as informacdes que forem inseridas no arquivo, da mesma maneira que
ocorreu na definicdo das metas);
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o Atente para o fato de que o arquivo do Anexo | foi configurado para comportar no
maximo 5 (cinco) etapas para cada meta;

o Caso seu projeto tenha mais do que 5 (cinco) etapas dentro de uma meta, sugerimos
gue reveja sua estrutura, simplificando e tornando seu projeto mais objetivo, de forma
a comportar até 5 etapas no total dessa meta. Se for o caso, verifique a necessidade de
se desdobrar essa meta em 2 (duas) outras metas.

Meta 1 | Estabelecer Sistema de Qualidade, Seguranca & Integridade da Cadeia Pro

Quantas etapas possui a Meta 17 3

) s |
Inicie: Término: Valor (RS):

Elementos de Despesa;

Inicio: Término: Valor (RS):

Elementes de Despesa;

Inicio: Término: Valor (RS):

Elementes de Despesa;

21



Passo 5: para cada etapa definida dentro de uma determinada meta, descrever
suscintamente o resultado que se pretende atingir, buscando abranger os seguintes

aspectos:

o Qual, como e onde (bairro, escola, comunidade etc.) a atividade sera realizada;

Que conteldo sera abordado, no caso de atividades de educacao;

O

o Quem e quantos serdo os beneficiarios dessa atividade, ou seja, aqueles que estardo
de pessoas

diretamente envolvidos na realizacdo dessas acdes (exemplo: n

capacitadas, n° de bairros atendidos etc.);

o Que itens necessitardo ser adquiridos para que estes métodos sejam aplicados (esses

itens serdo inseridos no Plano de Aplicacao Detalhado, mais adiante);

Meta 1 ‘ Estabelecer Sistema de Qualidade, Seguranga & Integridade da Cadeia Pro
Qluantas etapas possui a Meta 17 5

- Etapa 1.1 ‘ Desenvolver aplicative da Ferramenta XPTO.

Inicie: Término:

Elementos de Despesa:

Etapa 1.2 Esfabelecer e realizar avalacio anual dos indicadores dos sistema de producdo
iapa 12 acomoanhados.

Elementos de Despesa:

- Etapa 1.3 Estabelecer nivel de adocdoe de BPF e analisar processos de fabricacdo.

Valor [RS):
Inicio: Término: Valor (RS):
Inicio: Término: Valor (R§):

Elementos de Despesa;
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e Passo 6: para cada etapa definida e detalhada dentro de uma determinada meta, informar
a data de inicio e a data de término (caso a etapa seja composta por varias atividades,
informar como data de inicio aquela que acontecer primeiro entre elas e a data de término
da que finalizar mais tarde):

Meta 1 | Estabelecer Sistema de Qualidade, Seguranga & Integridade da Cadeia Pro
Quantas etapas possuia Meta 17 5
Etapa 1.1 | Desenvolver aplicative da Ferramenta XPTO.

Elementos de Despesa:

abelecer € realizar avaliacdo anual dos indicadores dos sistema de producdo
Etapa 1.2

acomoanhados.
— Inicio: 01/2020 Términe: 0912020 Valor (RS):

Elementos de Despesa:

Etapa 1.3 | Estabelecer nivel de adocdo de BPF e analisar processos de fabricacdo.

Inicio: 03/2020 Término: 1212020 Valor (RS):

Elementos de Despesa:

e Passo 7: este talvez seja o passo mais dificil de todos eles, mas de fundamental importancia
para elaboracdo do Plano de Aplicacao Detalhado. Trata-se do desdobramento de cada
etapa do projeto em termos de Elementos de Despesas. O correto preenchimento dessa
fase é tao importante que dedicaremos um capitulo exclusivo do manual a ele.
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3.3.4 Descricao das Etapas em termos de Elementos de Despesas

A classificacdo de um gasto por Elementos de Despesa tem por finalidade identificar os
objetos de gasto envolvidos no projeto, tais como vencimentos e vantagens fixas, juros, diarias,
material de consumo, servicos de terceiros prestados sob qualquer forma, subvencdes sociais,
obras e instalacdes, equipamentos e material permanente, auxilios, amortizacao e outros que a
Administracdo Publica utiliza para a consecucdo de seus fins, conforme cdédigos definidos no
Manual Técnico do Orcamento (essa classificacdo é exigida pela Transfere.gov no momento em
que o projeto é inserido no sistema, tratando-se, pois, de informacdo obrigatéria para sua
apresentacdo ao FDD).

O Manual Técnico de Orcamento - MTO é um instrumento de apoio aos processos
orcamentarios da Unido. Conforme proposicao da Secretaria de Orcamento Federal - SOF, o MTO é
editado anualmente, no inicio do processo de elaboracdo da proposta orcamentaria. O MTO esta
disponivel em meio eletrénico, permitindo maior agilidade nas atualizacbes decorrentes de
modificacées nos processos orcamentarios e na legislacdo aplicada (para consultar a versdo mais
atualizada do manual acesse: https://www1.siop.planejamento.gov.br/mto/doku.php

Os codigos dos elementos de despesa estido definidos no Anexo Il da Portaria
Interministerial STN/SOF no 163, de 2001, reproduzidos a seguir:

ELEMENTO DE DESPESA

01 Aposentadorias do RPPS, Reserva Remunerada e Reformas dos Militares
03 Pens@es do RPPS e do militar

04 Contratacéo por Tempo Determinado

05 Outros Beneficios Previdenciérios do servidor ou do militar
06 Beneficio Mensal ao Deficiente e ao Idoso

07 Contribuigcdo a Entidades Fechadas de Previdéncia

08 Outros Beneficios Assistenciais do servidor e do militar
10 Seguro Desemprego e Abono Salarial

11 Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Civil

12 Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Militar

13 Obrigacdes Patronais

14 Diéarias - Civil

15 Diarias - Militar

16 Outras Despesas Variaveis - Pessoal Civil

17 Outras Despesas Variaveis - Pessoal Militar

18 Auxilio Financeiro a Estudantes

19 Aucxilio-Fardamento

20 Auxilio Financeiro a Pesquisadores

21 Juros sobre a Divida por Contrato

22 Outros Encargos sobre a Divida por Contrato

23 Juros, Desagios e Descontos da Divida Mobiliaria
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ELEMENTO DE DESPESA

24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40
41
42
43
45
46
a7
48
49
51
52
53
54
55
56
57
58
59
61
62
63

Outros Encargos sobre a Divida Mobiliaria

Encargos sobre Operag¢des de Crédito por Antecipacéo da Receita
Obrigagdes decorrentes de Politica Monetéaria

Encargos pela Honra de Avais, Garantias, Seguros e Similares
Remuneracéo de Cotas de Fundos Autarquicos

Distribuicdo de Resultado de Empresas Estatais Dependentes
Material de Consumo

Premiag6es Culturais, Artisticas, Cientificas, Desportivas e Outras
Material, Bem ou Servigo para Distribui¢cdo Gratuita

Passagens e Despesas com Locomogéo

Outras Despesas de Pessoal decorrentes de Contratos de Terceirizacéo
Servigos de Consultoria

Qutros Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica

Locacao de M&o-de-Obra

Arrendamento Mercantil

Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

Servigos de Tecnologia da Informag&o e Comunicagdo — Pessoa Juridica
Contribuicbes

Auxilios

Subvencgdes Sociais

Subvenc¢des Econdmicas

Auxilio-Alimentacéo

Obrigagdes Tributarias e Contributivas

Outros Auxilios Financeiros a Pessoas Fisicas

Auxilio-Transporte

Obras e Instalagbes

Equipamentos e Material Permanente

Aposentadorias do RGPS - Area Rural

Aposentadorias do RGPS - Area Urbana

Pensdes do RGPS - Area Rural

Pensdes do RGPS - Area Urbana

Outros Beneficios do RGPS - Area Rural

Outros Beneficios do RGPS - Area Urbana

Pensdes Especiais

Aquisicdo de Imoveis

Aquisi¢do de Produtos para Revenda

Aquisi¢éo de Titulos de Crédito
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ELEMENTO DE DESPESA

64 Aquisicéo de Titulos Representativos de Capital j& Integralizado
65 Constituicdo ou Aumento de Capital de Empresas

66 Concessao de Empréstimos e Financiamentos

67 Depésitos Compulsérios

70 Rateio pela Participagéo em Consorcio Publico

71 Principal da Divida Contratual Resgatado

72 Principal da Divida Mobiliaria Resgatado

73 Corregdo Monetaria ou Cambial da Divida Contratual Resgatada
74 Corregdo Monetéaria ou Cambial da Divida Mobilidria Resgatada
75 Correcao Monetaria da Divida de Operagdes de Crédito por Antecipacado de Receita
76 Principal Corrigido da Divida Mobiliaria Refinanciado

77 Principal Corrigido da Divida Contratual Refinanciado

81 Distribuicdo Constitucional ou Legal de Receitas

82 Aporte de Recursos pelo Parceiro Publico em Favor do Parceiro Privado Decorrente de
Contrato de Parceria Publico -Privada

83 Despesas Decorrentes de Contrato de Parceria Publico-Privada - PPP, exceto Subvencdes
Econdémicas, Aporte e Fundo Garantidor

84  Despesas Decorrentes da Participagdo em Fundos, Organismos, ou Entidades
Assemelhadas, Nacionais e Internacionais

91 Sentencas Judiciais

92 Despesas de Exercicios Anteriores

93 Indenizagbes e Restituicdes

94 IndenizagBes e Restituicdes Trabalhistas

95 Indenizagdo pela Execugao de Trabalhos de Campo

96 Ressarcimento de Despesas de Pessoal Requisitado
97 Aporte para Cobertura do Déficit Atuarial do RPPS
98 Compensacdes ao RGPS

99 A Classificar

A seguir, apresentamos a descricdo de cada Elemento de Despesa da tabela acima (o
conteldo e a forma das descricbes dos elementos de despesa foram mantidos tal como constam
do texto da Portaria Interministerial STN/SOF n°® 163, de 4 de maio de 2001):

01 - Aposentadorias do RPPS, Reserva Remunerada e Reformas dos Militares: despesas orgamentarias com
pagamento de aposentadorias dos servidores inativos do Regime Proprio de Previdéncia do Servidor - RPPS, e de reserva
remunerada e reformas dos militares.

03 - Pens@es do RPPS e do militar: despesas orgamentarias com pagamento de pensdes civis do RPPS e dos militares.

04 - Contratacao por Tempo Determinado: despesas orgcamentarias com a contratacdo de pessoal por tempo
determinado para atender a necessidade temporaria de excepcional interesse publico, de acordo com legislacéo especifica
de cada ente da Federacao, inclusive obrigagcdes patronais e outras despesas variaveis, quando for o caso.

05 - Outros Beneficios Previdenciarios do servidor ou do militar: despesas orcamentarias com beneficios
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previdenciéarios do servidor ou militar, tais como auxilio-reclusao devido a familia do servidor ou do militar afastado por
motivo de prisdo, e salario-familia, exclusive aposentadoria, reformas e pensdes.

06 - Beneficio Mensal ao Deficiente e ao Idoso: despesas orgamentarias decorrentes do cumprimento do art. 203, inciso
V, da Constituicdo Federal, que dispde: “Art. 203 - A assisténcia social sera prestada a quem dela necessitar,
independentemente de contribuigao a seguridade social, e tem por objetivos: [...] -
V - a garantia de um salario minimo de beneficio mensal a pessoa portadora de deficiéncia e ao idoso que comprovem nao
possuir meios de prover a prépria manutencéo ou de té-la provida por sua familia, conforme dispuser a lei”.

07 - Contribuicdo a Entidades Fechadas de Previdéncia: despesas orgamentarias com os encargos da entidade
patrocinadora no regime de previdéncia fechada, para complementacéo de aposentadoria.

08 - Outros Beneficios Assistenciais do servidor e do militar: despesas orgamentarias com beneficios assistenciais,
inclusive auxilio-funeral devido a familia do servidor ou do militar falecido na atividade, ou do aposentado, ou a terceiro que
custear, comprovadamente, as despesas com o funeral do ex-servidor ou do ex-militar; auxilio-natalidade devido a
servidora ou militar, por motivo de nascimento de filho, ou a cénjuge ou companheiro servidor publico ou militar, quando a
parturiente ndo for servidora; auxilio-creche ou assisténcia pré-escolar devido a dependente do servidor ou militar,
conforme regulamento; e auxilio-doenca.

10 - Seqguro Desemprego e Abono Salarial: despesas orgamentarias com pagamento do seguro-desemprego e do abono
de que tratam o inciso Il do art. 7° e 0 § 3° do art. 239 da Constituicdo Federal, respectivamente.

11 - Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Civil*: despesas orcamentarias com: Vencimento; Salario Pessoal
Permanente; Vencimento ou Salario de Cargos de Confianga; Subsidios; Vencimento do Pessoal em Disponibilidade
Remunerada; Gratificacdes, tais como: Gratificacdo Adicional Pessoal Disponivel; Gratificacdo de Interiorizagao;
Gratificag@o de Dedicacdo Exclusiva; Gratificagdo de Regéncia de Classe; Gratificagdo pela Chefia ou Coordenacéo de
Curso de Area ou Equivalente; Gratificagdo por Produgéo Suplementar; Gratificagdo por Trabalho de Raios X ou
Substancias Radioativas; Gratificacéo pela Chefia de Departamento, Diviséo ou Equivalente; Gratificagdo de Dire¢&o Geral
ou Direcao (Magistério de 1° e 2° Graus); Gratificacdo de Fungao-Magistério Superior; Gratificagdo de Atendimento e
Habilitag&o Previdenciarios; Gratificagdo Especial de Localidade; Gratificagdo de Desempenho das Atividades Rodoviarias;
Gratificacdo da Atividade de Fiscalizagdo do Trabalho; Gratificacdo de Engenheiro Agrénomo; Gratificacdo de Natal;
Gratificagéo de Estimulo a Fiscalizagdo e Arrecadacao de ContribuicGes e de Tributos; Gratificagdo por Encargo de Curso
ou de Concurso ; Gratificagdo de Produtividade do Ensino; Gratificagdo de Habilitagdo Profissional; Gratificagcdo de
Atividade; Gratificagéo de Representacdo de Gabinete; Adicional de Insalubridade; Adicional Noturno; Adicional de Férias
1/3 (art. 7°, inciso XVII, da Constituigdo); Adicionais de Periculosidade; Representagdo Mensal; Licenga-Prémio por
assiduidade; Retribuicdo Béasica (Vencimentos ou Salario no Exterior); Diferencas Individuais Permanentes; Vantagens
Pecuniéarias de Ministro de Estado, de Secretario de Estado e de Municipio; Férias Antecipadas de Pessoal Permanente;
Aviso Prévio (cumprido); Férias Vencidas e Proporcionais; Parcela Incorporada (ex-quintos e ex-décimos); Indenizagao de
Habilitagdo Policial; Adiantamento do 13° Salario; 13° Salario Proporcional; Incentivo Funcional - Sanitarista; Abono
Provisério; “Pro-labore” de Procuradores; e outras despesas correlatas de carater permanente.

* No ambito da Unido, a Gratificagdo por Encargo de Curso ou de Concurso devera ser paga como “Outras Despesas
Correntes” no elemento 36 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Fisica.

12 - Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Militar: despesas orcamentarias com: Soldo; Gratificagao de Localidade
Especial; Gratificagdo de Representacdo; Adicional de Tempo de Servigo; Adicional de Habilitacdo; Adicional de
Compensacdo Organica; Adicional Militar; Adicional de Permanéncia; Adicional de Férias; Adicional Natalino; e outras
despesas correlatas, de carater permanente, previstas na estrutura remuneratoria dos militares.

13 - ObrigacGes Patronais: despesas orgamentarias com encargos que a administracdo tem pela sua condicdo de
empregadora, e resultantes de pagamento de pessoal ativo, inativo e pensionistas, tais como Fundo de Garantia por Tempo
de Servigo e contribui¢cdes para Institutos de Previdéncia, inclusive a aliquota de contribuicdo suplementar para cobertura
do déficit atuarial, bem como os encargos resultantes do pagamento com atraso das contribuicdes de que trata este
elemento de despesa.

14 - Diérias — Civil: despesas orgamentarias com cobertura de alimentacdo, pousada e locomocgéo urbana, do servidor
publico estatutario ou celetista que se desloca de sua sede em objeto de servico, em carater eventual ou transitério,
entendido como sede o Municipio onde a reparticdo estiver instalada e onde o servidor tiver exercicio em carater
permanente.

15 - Diarias — Militar: despesas orcamentérias decorrentes do deslocamento do militar da sede de sua unidade por motivo
de servigo, destinadas a indenizagdo das despesas de alimentagdo e pousada.

16 - Qutras Despesas Variaveis - Pessoal Civil: despesas orgcamentarias relacionadas as atividades do cargo/emprego
ou fungao do servidor, e cujo pagamento so se efetua em circunstancias especificas, tais como: hora-extra; substituicoes;
e outras despesas da espécie, decorrentes do pagamento de pessoal dos 6rgaos e entidades da administragdo direta e
indireta.

17 - Qutras Despesas Variaveis - Pessoal Militar: despesas orcamentarias eventuais, de natureza remuneratoria,
devidas em virtude do exercicio da atividade militar, exceto aquelas classificadas em elementos de despesas especificos.

18 - Auxilio Financeiro a Estudantes: despesas orgamentarias com ajuda financeira concedida pelo Estado a estudantes
comprovadamente carentes, e concessao de auxilio para o desenvolvimento de estudos e pesquisas de natureza cientifica,
realizadas por pessoas fisicas na condicdo de estudante, observado o disposto no art. 26 da Lei Complementar n°®
101/2000.
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19 - Auxilio-Fardamento: despesas orgamentarias com o auxilio-fardamento, pago diretamente ao servidor ou militar.

20 - Auxilio Financeiro a Pesquisadores: despesas Orcamentarias com apoio financeiro concedido a pesquisadores,
individual ou coletivamente, exceto na condigdo de estudante, no desenvolvimento de pesquisas cientificas e tecnoldgicas,
nas suas mais diversas modalidades, observado o disposto no art. 26 da Lei Complementar n° 101/2000.

21 - Juros sobre a Divida por Contrato: despesas orgamentarias com juros referentes a operagdes de crédito
efetivamente contratadas.

22 - Qutros Encargos sobre a Divida por Contrato: despesas orgamentarias com outros encargos da divida publica
contratada, tais como: taxas, comissfes bancarias, prémios, imposto de renda e outros encargos.

23 - Juros, Deséagios e Descontos da Divida Mobiliaria: despesas orgamentarias com a remuneracédo real devida pela
aplicacéo de capital de terceiros em titulos publicos.

24 - Qutros Encargos sobre a Divida Mobiliaria: despesas orgamentarias com outros encargos da divida mobiliaria, tais
como: comissao, corretagem, seguro, etc.

25 - Encargos sobre Operacdes de Crédito por Antecipacdo da Receita: despesas orgamentarias com o pagamento
de encargos da divida publica, inclusive os juros decorrentes de operagdes de crédito por antecipacéo da receita, conforme
art. 165, § 8°, da Constituicao.

26 - Obrigacdes decorrentes de Politica Monetéria: despesas orgamentarias com a cobertura do resultado negativo do
Banco Central do Brasil, como autoridade monetéria, apurado em balango, nos termos da legislagéo vigente.

27 - Encargos pela Honra de Avais, Garantias, Seqguros e Similares: despesas orgamentarias que a administracéo é
compelida a realizar em decorréncia da honra de avais, garantias, seguros, fiangas e similares concedidos.

28 - Remuneracdo de Cotas de Fundos Autarquicos: despesas orcamentarias com encargos decorrentes da
remuneragdo de cotas de fundos autarquicos, a semelhanca de dividendos, em razéo dos resultados positivos desses
fundos.

29 - Distribuicdo de Resultado de Empresas Estatais Dependentes: despesas orcamentarias com a distribuigdo de
resultado positivo de empresas estatais dependentes, inclusive a titulo de dividendos e participagdo de empregados nos
referidos resultados.

30 - Material de Consumo: despesas orgamentarias com alcool automotivo; gasolina automotiva; diesel automotivo;
lubrificantes automotivos; combustivel e lubrificantes de aviagéo; gas engarrafado; outros combustiveis e lubrificantes;
material biol6gico, farmacoldgico e laboratorial; animais para estudo, corte ou abate; alimentos para animais; material de
coudelaria ou de uso zootécnico; sementes e mudas de plantas; géneros de alimentacdo; material de construgao para
reparos em imdveis; material de manobra e patrulhamento; material de protecédo, seguranga, socorro e sobrevivéncia;
material de expediente; material de cama e mesa, copa e cozinha, e produtos de higieniza¢do; material grafico e de
processamento de dados; aquisicdo de disquete; pen-drive; material para esportes e diversées; material para fotografia e
filmagem; material para instalacdo elétrica e eletrbnica; material para manutengdo, reposicdo e aplicacdo; material
odontoldgico, hospitalar e ambulatorial; material quimico; material para telecomunicagfes; vestuario, uniformes,
fardamento, tecidos e aviamentos; material de acondicionamento e embalagem; suprimento de protegdo ao voo;
suprimento de aviagdo; sobressalentes de maquinas e motores de navios e esquadra; explosivos e muni¢des; bandeiras,
flamulas e insignias e outros materiais de uso ndo-duradouro.

31 - Premiacdes Culturais, Artisticas, Cientificas, Desportivas e Qutras: despesas orcamentarias com a aquisicao de
prémios, condecoragées, medalhas, troféus, bem como com o pagamento de prémios em pecunia, inclusive decorrentes
de sorteios lotéricos.

32 - Material, Bem ou Servico para Distribuicdo Gratuita: despesas orgamentarias com aquisicdo de materiais, bens ou
servigos para distribuicdo gratuita, tais como livros didaticos, medicamentos, géneros alimenticios e outros materiais, bens
ou servigos que possam ser distribuidos gratuitamente, exceto se destinados a premiag8es culturais, artisticas, cientificas,
desportivas e outras.

33 - Passagens e Despesas com Locomocé&o: despesas orgcamentarias, realizadas diretamente ou por meio de empresa
contratada, com aquisicdo de passagens (aéreas, terrestres, fluviais ou maritimas), taxas de embarque, seguros,
fretamento, pedagios, locagcdo ou uso de veiculos para transporte de pessoas e suas respectivas bagagens, inclusive
quando decorrentes de mudangas de domicilio no interesse da administragao.

34 - Qutras Despesas de Pessoal decorrentes de Contratos de Terceirizacdo: despesas orgamentarias relativas a
mao-de-obra constantes dos contratos de terceirizag@o, de acordo com o art. 18, § 1°, da Lei Complementar n°® 101, de
2000, computadas para fins de limites da despesa total com pessoal previstos no art. 19 dessa Lei.

35 - Servicos de Consultoria: despesas or¢gamentarias decorrentes de contratos com pessoas fisicas ou juridicas,
prestadoras de servicos nas areas de consultorias técnicas ou auditorias financeiras ou juridicas, ou assemelhadas.

36 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica*: despesas orcamentérias decorrentes de servigos prestados por
pessoa fisica pagos diretamente a esta e ndo enquadrados nos elementos de despesa especificos, tais como: remuneracao
de servicos de natureza eventual, prestado por pessoa fisica sem vinculo empregaticio; estagiarios, monitores diretamente
contratados; gratificagdo por encargo de curso ou de concurso; diérias a colaboradores eventuais; locagéo de imoveis;
salario de internos nas penitenciérias; e outras despesas pagas diretamente a pessoa fisica.
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*No ambito da Unido, a Gratificagdo por Encargo de Curso ou de Concurso devera ser paga como “Outras Despesas
Correntes” no elemento 36 - Outros Servigos de Terceiros -Pessoa Fisica.

37 - Locacdo de Mao-de-Obra: despesas orcamentarias com prestacdo de servigos por pessoas juridicas para 6rgaos
publicos, tais como limpeza e higiene, vigilancia ostensiva e outros, nos casos em que o contrato especifique o quantitativo
fisico do pessoal a ser utilizado.

38 - Arrendamento Mercantil: despesas orgamentarias com contratos de arrendamento mercantil, com opg&o ou néo de
compra do bem de propriedade do arrendador.

39 - Qutros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica: despesas orgcamentarias decorrentes da prestacéo de servigos por
pessoas juridicas para 6rgéos publicos, exceto as relativas aos Servigos de Tecnologia da Informag&o e Comunicagéo —
TIC, tais como: assinaturas de jornais e periodicos; tarifas de energia elétrica, gas, agua e esgoto; servigos de comunicacao
(telex, correios, telefonia fixa e moével, que nédo integrem pacote de comunicagao de dados); fretes e carretos; locagao de
imoéveis (inclusive despesas de condominio e tributos a conta do locatario, quando previstos no contrato de locacéo);
locagéo de equipamentos e materiais permanentes; conservagao e adaptacao de bens imoveis; seguros em geral (exceto
os decorrentes de obrigacao patronal); servicos de asseio e higiene; servigos de divulgacéo, impresséo, encadernacao e
emolduramento; servicos funerarios; despesas com congressos, simpésios, conferéncias ou exposicoes; vale-refei¢éo;
auxilio-creche (exclusive a indenizag&o a servidor); e outros congéneres, bem como os encargos resultantes do pagamento
com atraso de obrigag6es néo tributarias.

40 - Servicos de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo — Pessoa Juridica: despesas orgamentarias decorrentes
da prestagdo de servicos por pessoas juridicas para 6rgdos e entidades da Administragdo Publica, relacionadas a
Tecnologia da Informagéo e Comunicagdo — TIC, nao classificadas em outros elementos de despesa, tais como: locacao
de equipamentos e softwares, desenvolvimento e manutencéo de software, hospedagens de sistemas, comunicagao de
dados, servicos de telefonia fixa e mével, quando integrarem pacote de comunicagéo de dados, suporte a usuérios de TIC,
suporte de infraestrutura de TIC, servigos técnicos profissionais de TIC, manutengéo e conservacdo de equipamentos de
TIC, digitalizagao, outsourcing de impressao e servigos relacionados a computagdo em nuvem, treinamento e capacitacdo
em TIC, tratamento de dados, contetido de web; e outros congéneres.

41 - Contribuicfes: despesas orgamentarias as quais nao correspondam contraprestacéo direta em bens e servigos e
ndo sejam reembolsaveis pelo recebedor, inclusive as destinadas a atender a despesas de manutengdo de outras
entidades de direito publico ou privado, observado o disposto na legislagdo vigente.

42 - Auxilios: despesas orcamentéarias destinadas a atender a despesas de investimentos ou inversdes financeiras de
outras esferas de governo ou de entidades privadas sem fins lucrativos, observado, respectivamente, o disposto nos artigos
25 e 26 da Lei Complementar n° 101/2000.

43 - SubvencOes Sociais: despesas orcamentarias para cobertura de despesas de instituicGes privadas de carater
assistencial ou cultural, sem finalidade lucrativa, de acordo com os artigos 16, paragrafo Unico, e 17 da Lei n°® 4.320/1964,
observado o disposto no art. 26 da LRF.

45 - Subvencdes Econdmicas: despesas orcamentarias com o pagamento de subvengdes econdmicas, a qualquer titulo,
autorizadas em leis especificas, tais como: ajuda financeira a entidades privadas com fins lucrativos; concesséo de
bonificagcbes a produtores, distribuidores e vendedores; cobertura, direta ou indireta, de parcela de encargos de
empréstimos e financiamentos e dos custos de aquisicao, de producéo, de escoamento, de distribuicdo, de venda e de
manutencao de bens, produtos e servicos em geral; e, ainda, outras operacdes com caracteristicas semelhantes.

46 - Auxilio-Alimentacdo: despesas orgamentarias com auxilio-alimentacdo pagas em forma de pecunia, de bilhete ou de
cartdo magnético, diretamente aos militares, servidores, estagiarios ou empregados da Administracdo Publica direta e
indireta.

47 - ObrigacBes Tributarias e Contributivas: despesas orgamentérias decorrentes do pagamento de tributos e
contribuicbes sociais e econbmicas (Imposto de Renda, ICMS, IPVA, IPTU, Taxa de Limpeza Publica, COFINS,
PIS/PASEP, etc.), exceto as incidentes sobre a folha de salarios, classificadas como obriga¢des patronais, bem como os
encargos resultantes do pagamento com atraso das obrigacdes de que trata este elemento de despesa.

48 - Qutros Auxilios Financeiros a Pessoas Fisicas: despesas orgamentarias com a concessao de auxilio financeiro
diretamente a pessoas fisicas, sob as mais diversas modalidades, tais como ajuda ou apoio financeiro e subsidio ou
complementagdo na aquisicdo de bens, ndo classificados explicita ou implicitamente em outros elementos de despesa,
observado o disposto no art. 26 da Lei Complementar n° 101/2000.

49 - Auxilio-Transporte: despesas orgamentarias com auxilio-transporte pagas em forma de pectnia, de bilhete ou de
cartdo magnético, diretamente aos militares, servidores, estagiarios ou empregados da Administracdo Publica direta e
indireta, destinado ao custeio parcial das despesas realizadas com transporte coletivo municipal, intermunicipal ou
interestadual nos deslocamentos de suas residéncias para os locais de trabalho e vice-versa, ou trabalho-trabalho nos
casos de acumulacao licita de cargos ou empregos.

51 - Obras e Instalacdes: despesas com estudos e projetos; inicio, prosseguimento e conclusdo de obras; pagamento de
pessoal temporério ndo pertencente ao quadro da entidade e necessario a realizacdo das mesmas; pagamento de obras
contratadas; instalagdes que sejam incorporaveis ou inerentes ao imovel, tais como: elevadores, aparelhagem para ar
condicionado central, etc.

52 - Equipamentos e Material Permanente: despesas orcamentarias com aquisi¢céo de aeronaves; aparelhos de medi¢éo;
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aparelhos e equipamentos de comunicacéo; aparelhos, equipamentos e utensilios médico, odontoldgico, laboratorial e
hospitalar; aparelhos e equipamentos para esporte e diversées; aparelhos e utensilios domésticos; armamentos; cole¢ées
e materiais bibliograficos; embarcagdes, equipamentos de manobra e patrulhamento; equipamentos de protegéo,
seguranga, socorro e sobrevivéncia; instrumentos musicais e artisticos; maquinas, aparelhos e equipamentos de uso
industrial; maquinas, aparelhos e equipamentos graficos e equipamentos diversos; maguinas, aparelhos e utensilios de
escritério; maquinas, ferramentas e utensilios de oficina; maquinas, tratores e equipamentos agricolas, rodoviarios e de
movimentacao de carga; mobiliario em geral; obras de arte e pegas para museu; semoventes; veiculos diversos; veiculos
ferroviarios; veiculos rodoviarios; outros materiais permanentes.

53 - Aposentadorias do RGPS - Area Rural: despesas orcamentarias com pagamento de aposentadorias dos segurados
do plano de beneficios do Regime Geral de Previdéncia Social - RGPS, relativos a area rural.

54 - Aposentadorias do RGPS - Area Urbana: despesas orcamentarias com pagamento de aposentadorias dos
segurados do plano de beneficios do Regime Geral de Previdéncia Social - RGPS, relativos a area urbana.

55 - Pensdes do RGPS - Area Rural: despesas orcamentarias com pagamento de pensionistas do plano de beneficios
do Regime Geral de Previdéncia Social - RGPS, inclusive decorrentes de sentencas judiciais, todas relativas a area rural.

56 - Pensdes do RGPS - Area Urbana: despesas orgamentarias com pagamento de pensionistas do plano de beneficios
do Regime Geral de Previdéncia Social - RGPS, inclusive decorrentes de sentencas judiciais, todas relativas a area urbana.

57 - Outros Beneficios do RGPS - Area Rural: despesas orcamentarias com beneficios do Regime Geral de Previdéncia
Social - RGPS relativas a area rural, exclusive aposentadoria e pensoes.

58 - Qutros Beneficios do RGPS - Area Urbana: despesas orcamentarias com beneficios do Regime Geral de
Previdéncia Social - RGPS relativas a area urbana, exclusive aposentadoria e pensoes.

59 - PensBes Especiais: despesas orgamentarias com pagamento de pensdes especiais, inclusive as de carater
indenizatorio, concedidas por legislagao especifica, ndo vinculadas a cargos publicos.

61- Aquisicdo de Imoveis: despesas orgamentarias com a aquisi¢céo de imoveis considerados necessarios a realizagao
de obras ou para sua pronta utilizagéo.

62 - Aquisicao de Produtos para Revenda: despesas orgcamentarias com a aquisicao de bens destinados a venda futura.

63 - Aquisicdo de Titulos de Crédito: despesas orgamentarias com a aquisicao de titulos de crédito ndo representativos
de quotas de capital de empresas.

64 - Aquisicdo de Titulos Representativos de Capital ja Integralizado: despesas orgamentarias com a aquisi¢do de
acoes ou quotas de qualquer tipo de sociedade, desde que tais titulos ndo representem constituicdo ou aumento de capital.

65 - Constituicdo ou Aumento de Capital de Empresas: despesas orgcamentarias com a constituicdo ou aumento de
capital de empresas industriais, agricolas, comerciais ou financeiras, mediante subscricdo de acGes representativas do seu
capital social.

66 - Concesséo de Empréstimos e Financiamentos: despesas orgamentarias com a concessao de qualquer empréstimo
ou financiamento, inclusive bolsas de estudo reembolséaveis.

67 - Depdsitos Compulsérios: despesas orcamentarias com depoésitos compulsoérios exigidos por legislacao especifica,
ou determinados por deciséo judicial.

70 - Rateio pela Participacdo em Consorcio Publico: despesa orgcamentdria relativa ao rateio das despesas decorrentes
da participagao do ente Federativo em Consorcio Publico instituido nos termos da Lei n® 11.107, de 6 de abril de 2005.

71 - Principal da Divida Contratual Resgatado: despesas orgamentarias com a amortizacao efetiva do principal da divida
publica contratual, interna e externa.

72 - Principal da Divida Mobilidria Resgatado: despesas orcamentarias com a amortizacao efetiva do valor nominal do
titulo da divida publica mobiliaria, interna e externa.

73 - Correcdo Monetéaria ou Cambial da Divida Contratual Resgatada: despesas orcamentarias decorrentes da
atualizacéo do valor do principal da divida contratual, interna e externa, efetivamente amortizado.

74 - Correcdo Monetéaria ou Cambial da Divida Mobilidria Resgatada: despesas orcamentarias decorrentes da
atualizacéo do valor nominal do titulo da divida publica mobiliaria, efetivamente amortizado.

75 - Correcdo Monetéaria da Divida de Operacdes de Crédito por Antecipacdo de Receita: despesas orgamentarias
com corre¢do monetaria da divida decorrente de operacdo de crédito por antecipacdo de receita.

76 - Principal Corrigido da Divida Mobiliaria Refinanciado: despesas orgamentéarias com o refinanciamento do principal
da divida publica mobiliaria, interna e externa, inclusive corre¢do monetaria ou cambial, com recursos provenientes da
emisséo de novos titulos da divida publica mobiliaria.

77 - Principal Corrigido da Divida Contratual Refinanciado: despesas orcamentarias com o refinanciamento do principal

30




da divida publica contratual, interna e externa, inclusive correcdo monetéaria ou cambial, com recursos provenientes da
emissao de titulos da divida publica mobiliaria. (38)(A)

81 - Distribuicdo Constitucional ou Legal de Receitas: despesas orgamentarias decorrentes da transferéncia a 6rgaos
e entidades publicos, inclusive de outras esferas de governo, ou a instituices privadas, de receitas tributarias, de
contribuicdes e de outras receitas vinculadas, prevista na Constituicdo ou em leis especificas, cuja competéncia de
arrecadacao é do 6rgéo transferidor. (1)(A) (38)(A) (64)(A)

82 - Aporte de Recursos pelo Parceiro Publico em Favor do Parceiro Privado Decorrente de Contrato de Parceria
Publico-Privada - PPP: despesas orcamentarias relativas ao aporte de recursos pelo parceiro publico em favor do parceiro
privado, conforme previsdo constante do contrato de Parceria PUblico-Privada - PPP, destinado a realizagcdo de obras e
aquisicao de bens reversiveis, nos termos do § 2° do art. 6° e do § 2° do art. 7°, ambos da Lei n® 11.079, de 30 de dezembro
de 2004. (66)(1)

83 - Despesas Decorrentes de Contrato de Parceria Publico-Privada - PPP, exceto Subvenc8es Econdmicas, Aporte
e Fundo Garantidor: despesas orgamentarias com o pagamento, pelo parceiro publico, do parcelamento dos
investimentos realizados pelo parceiro privado com a realizacdo de obras e aquisi¢do de bens reversiveis, incorporados
no patriménio do parceiro publico até o inicio da operacédo do objeto da Parceria Publico-Privada - PPP, bem como de
outras despesas que ndo caracterizem subvencéo (elemento 45), aporte de recursos do parceiro publico ao parceiro
privado (elemento 82) ou participacdo em fundo garantidor de PPP (elemento 84). (66)(1)

84 - Despesas Decorrentes da Participacdo em Fundos, Organismos, ou Entidades Assemelhadas, Nacionais e
Internacionais: despesas orgamentarias relativas a participagcdo em fundos, organismos, ou entidades assemelhadas,
Nacionais e Internacionais, inclusive as decorrentes de integralizacao de cotas. (66)(l)

91 - Sentencas Judiciais: despesas orgamentarias resultantes de:

(a) pagamento de precatérios, em cumprimento ao disposto no art. 100 e seus paragrafos da Constituicdo, e no art. 78 do
Ato das Disposigdes Constitucionais Transitérias - ADCT;

(b) cumprimento de sentencas judiciais, transitadas em julgado, de empresas publicas e sociedades de economia mista,

integrantes dos Orgcamentos Fiscal e da Seguridade Social;

(c) cumprimento de sentencas judiciais, transitadas em julgado, de pequeno valor, na forma definida em lei, nos termos do

§ 3° do art. 100 da Constituigao;

(d) cumprimento de decisdes judiciais, proferidas em Mandados de Seguranca e Medidas Cautelares; e

(e) cumprimento de outras decisdes judiciais.

92 - Despesas de Exercicios Anteriores: despesas orgcamentarias com o cumprimento do disposto no art. 37 da Lei n°
4.320/1964, que assim estabelece: “Art. 37. As despesas de exercicios encerrados, para as quais 0 orgamento respectivo
consignava crédito proprio, com saldo suficiente para atendé-las, que nédo se tenham processado na época prépria, bem
como os Restos a Pagar com prescrigdo interrompida e os compromissos reconhecidos apés o encerramento do exercicio
correspondente, poderdo ser pagas a conta de dotagdo especifica consignada no orgamento, discriminada por elemento,
obedecida, sempre que possivel, a ordem cronolégica”.

93 - Indenizacdes e Restituicdes: despesas orgamentarias com indenizacdes, exclusive as trabalhistas, e restituigoes,
devidas por 6rgdos e entidades a qualquer titulo, inclusive devolugédo de receitas quando néo for possivel efetuar essa
devolucdo mediante a compensacédo com a receita correspondente, bem como outras despesas de natureza indenizatéria
nédo classificadas em elementos de despesas especificos.

94 - Indenizac8es e Restituicdes Trabalhistas: despesas orcamentarias resultantes do pagamento efetuado a servidores
publicos civis e empregados de entidades integrantes da administragdo publica, inclusive férias e aviso prévio indenizados,
multas e contribuiges incidentes sobre os depositos do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, etc., em funcdo da
perda da condicéo de servidor ou empregado, podendo ser em decorréncia da participacdo em programa de desligamento
voluntario, bem como a restituicao de valores descontados indevidamente, quando néo for possivel efetuar essa restituicéo
mediante compensagao com a receita correspondente.

95 - Indenizacado pela Execucdo de Trabalhos de Campo: despesas orcamentarias com indenizacdes devidas aos
servidores que se afastarem de seu local de trabalho, sem direito a percepgéo de diarias, para execugéo de trabalhos de
campo, tais como os de campanha de combate e controle de endemias; marcagéo, inspecdo e manutengdo de marcos
decisérios; topografia, pesquisa, saneamento basico, inspec¢éao e fiscalizacdo de fronteiras internacionais.

96 - Ressarcimento de Despesas de Pessoal Requisitado: despesas orcamentarias com ressarcimento das despesas
realizadas pelo 6rgédo ou entidade de origem quando o servidor pertencer a outras esferas de governo ou a empresas
estatais ndo-dependentes e optar pela remuneracgédo do cargo efetivo, nos termos das normas vigentes.

97 - Aporte para Cobertura do Déficit Atuarial do RPPS: despesas orgamentarias com aportes periddicos destinados a
cobertura do déficit atuarial do Regime Proprio de Previdéncia Social - RPPS, conforme plano de amortizacéo estabelecido
em lei do respectivo ente Federativo, exceto as decorrentes de aliquota de contribuicdo suplementar.

98 - Compensacdes ao RGPS: despesas orgamentarias com compensacgéo ao Fundo do Regime Geral de Previdéncia
Social em virtude de desoneragfes, como a prevista no inciso 1V do art. 9° da Lei n® 12.546, de 14 de dezembro de 2011,
que estabelece a necessidade de a Unido compensar o valor correspondente a estimativa de rentncia previdenciaria
decorrente dessa Lei.

99 - A Classificar: elemento transitério que devera ser utilizado enquanto se aguarda a classificagdo em elemento
especifico, vedada a sua utilizagdo na execugao orgamentaria.
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Apos a definicdo das etapas, deve-se pensar em todos os insumos necessarios para a
realizacdo da atividade descrita naquela etapa. Nessa fase, é importante lembrar que alguns
insumos nao podem ser custeados pelo FDD, ja que algumas normas proibem seu financiamento
pela administracao publica.

A Lei de Diretrizes Orcamentarias é publicada anualmente e, atualmente, estd em vigor a
Lei n° 13.898/2019, que proibe as seguintes despesas, quando relativas a transferéncias
voluntarias:

e Pagamento, a qualquer titulo, a agente publico da ativa por servicos prestados, inclusive
consultoria, assisténcia técnica ou assemelhados, a conta de quaisquer fontes de recursos;

e Pagamento de diarias e passagens a agente publico da ativa por intermédio de convénios
ou instrumentos congéneres firmados com entidades de direito privado, ou 6érgdos ou
entidades de direito publico;

e Concessao, ainda que indireta, de qualquer beneficio, vantagem ou parcela de natureza
indenizatéria a agentes publicos com a finalidade de atender despesas relacionadas a
moradia, hospedagem, ao transporte ou similar, seja sob a forma de auxilio, ajuda de custo
ou qualquer outra denominacao;

e Pagamento, a qualquer titulo, a empresas privadas que tenham em seu quadro societario
servidor publico da ativa, empregado de empresa pulblica ou de sociedade de economia
mista, do érgao celebrante, por servicos prestados, inclusive consultoria, assisténcia técnica
ou assemelhados.

Ja a Portaria Interministerial n°® 424/2016, que regulamenta as transferéncias voluntarias
para instituicoes publicas, proibe as seguintes despesas:

e Realizar despesas a titulo de taxa de administracdo, de geréncia ou similar;

e Pagar, a qualquer titulo, servidor ou empregado publico, integrante de quadro de pessoal
do 6rgao ou entidade publica da Administracdo direta ou indireta, salvo nas hipoteses
previstas em leis federais especificas e na Lei de Diretrizes Orcamentarias;

e Utilizar, ainda que em carater emergencial, os recursos para finalidade diversa da
estabelecida no instrumento;

e Realizar despesa em data anterior a vigéncia do instrumento;

e Efetuar pagamento em data posterior a vigéncia do instrumento, salvo se o fato gerador da
despesa tenha ocorrido durante a vigéncia do instrumento pactuado;

e Realizar despesas com taxas bancarias, multas, juros ou correcio monetaria, inclusive
referentes a pagamentos ou recolhimentos fora dos prazos, exceto, no que se refere as
multas e aos juros, se decorrentes de atraso na transferéncia de recursos pelo concedente
ou mandataria, e desde que os prazos para pagamento e os percentuais sejam 0os mesmos
aplicados no mercado;

e Transferir recursos para clubes, associacdes de servidores ou quaisquer entidades
congéneres, exceto para creches e escolas para o atendimento pré-escolar;

e Realizar despesas com publicidade, salvo a de carater educativo, informativo ou de
orientacdo social, da qual ndo constem nomes, simbolos ou imagens que caracterizem
promocao pessoal e desde que previstas no plano de trabalho; e

e Pagamento, a qualquer titulo, a empresas privadas que tenham em seu quadro societario
servidor publico da ativa, ou empregado de empresa publica, ou de sociedade de economia
mista, do 6rgao celebrante, por servicos prestados, inclusive consultoria, assisténcia
técnica ou assemelhados.
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Definidos o que sdo elementos de despesa, podemos voltar ao detalhamento das etapas,
iniciado no item 3.3.3.:

e Passo 7: elencar todos os elementos de despesa que compdem cada uma das etapas
definidas no projeto:

Meta 1 | Estabelecer Sistema de Qualidade, Seguranca & Integridade da Cadeia Pro
Quantas etapas possui a Meta 17 5
Etapa 1.1 | Desenvolver aplicative da Ferramenta XPTO.

Inicio: 0972019 Término: 0612020 Valor (RS):

- Elementos de Despesa;

E muito importante que todos os elementos de despesa sejam informados para cada etapa,
pois essa informacao sera validada durante o preenchido dos passos seguintes, principalmente no
Formulario Orcamentario.

O objetivo, nesse momento, é que se informe de forma consolidada os grupos de despesa
que representam os gastos estimados na realizacdo das atividades previstas para determinada
etapa do projeto.

Exemplo: na etapa 1.1 do projeto hipotético acima, em que serd desenvolvido um aplicativo
com determinada funcionalidade, suponhamos que as atividades necessdrias envolverGo os
seguintes gastos:

e Viagens nacionais para pesquisa de solucées semelhantes em outros orgdos de
referéncia = R$ 2.800,00;

e Contratacdo de empresa de Tl para desenvolvimento do aplicativo = R$ 10.000,00;

e (Capacitacdo da equipe no uso da solucdo (a capacitacdo serd dada pela propria
coordenacdo do projeto, envolvendo apenas a elaboracdo e impressdo de material
diddtico e custos do treinamento) = R$ 1.200,00.

Assim, cada uma dessas trés despesa acima pode ser classificada dentro de um elemento
de despesa listado na tabela apresentada anteriormente:

e 33 - Passagens e Despesas com Locomocdo: despesas orcamentdrias, realizadas
diretamente ou por meio de empresa contratada, com aquisicéo de passagens (a€reas,

terrestres, fluviais ou maritimas), taxas de embarque, seguros, fretamento, peddgios,
locacdo ou uso de veiculos para transporte de pessoas e suas respectivas bagagens,
inclusive quando decorrentes de mudancas de domicilio no interesse da administracéo.
e 40 - Servicos de Tecnhologia da Informacdo e Comunicacdo: Pessoa Juridica: despesas
orcamentdrias decorrentes da prestacdo de servicos por pessoas juridicas para érgéos e
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entidades da Administracdo Publica, relacionadas a Tecnologia da Informacdo e
Comunicacao - TIC, nédo classificadas em outros elementos de despesa, tais como:
locacdo de equipamentos e softwares, desenvolvimento e manutencado de software,
hospedagens de sistemas, comunicacdo de dados, servicos de telefonia fixa e movel,
quando integrarem pacote de comunicacdo de dados, suporte a usudrios de TIC, suporte
de infraestrutura de TIC, servicos técnicos profissionais de TIC, manutencdo e
conservacao de equipamentos de TIC, digitalizacdo, outsourcing de impressdo e servigos
relacionados a computacédo em nuvem, treinamento e capacitacéo em TIC, tratamento
de dados, conteudo de web; e outros congéneres.

e 30 - Material de Consumo: despesas orcamentdrias com dlcool automotivo; gasolina
automotiva; diesel automotivo; lubrificantes automotivos; combustivel e lubrificantes de
aviacao; gds engarrafado; outros combustiveis e lubrificantes; material bioldgico,
farmacoldgico e laboratorial; animais para estudo, corte ou abate; alimentos para
animais; material de coudelaria ou de uso zootécnico; sementes e mudas de plantas;
géneros de alimentacdo; material de construcdo para reparos em imdveis; material de
manobra e patrulhamento; material de protecédo, seguranca, socorro e sobrevivéncia;
material de expediente; material de cama e mesa, copa e cozinha, e produtos de
higienizacéo; material grdfico e de processamento de dados; aquisicdo de disquete; pen-
drive; material para esportes e diversées; material para fotografia e filmagem; material
para instalacdo elétrica e eletrénica; material para manutencéo, reposicdo e aplicacdo;
material odontoldgico, hospitalar e ambulatorial; material quimico; material para
telecomunicacgbes; vestudrio, uniformes, fardamento, tecidos e aviamentos; material de
acondicionamento e embalagem; suprimento de protecdo ao voo; suprimento de
aviacdo; sobressalentes de mdquinas e motores de navios e esquadra; explosivos e
munigées; bandeiras, flamulas e insignias e outros materiais de uso ndo-duradouro.

Portanto, o preenchimento do detalhamento dos elementos de despesa que compdem a
etapa 1.1 ficaria da seguinte forma (atentar ao preenchimento do valor financeiro previsto para a
despesa):

Meta 1 | Estabelecer Sistema de Qualidade, Seguranca & Integridade da Cadeia Pro | R$14.000,00
Quantas etapas possui a Meta 17 5
Etapa 1.1 | Desenvelver aplicativo da Ferramenta XPTO. | RE14.000,00

Inicio: 09/2019 Término: 062020 Valor (RS):

- Elementos de Despesa: 33 Passagens e Despesas com Locomocdo 2.800,00 -

40 Servicos de Tecnologia da Infermacdo e Comunicacio — Pessos 10.000,00

30 Material de Congumo 1.200,00
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Repetir esse procedimento para cada uma das etapas definidas no projeto.

Importante destacar que, ao preencher o primeiro campo “Valor (R$)” de qualquer
elemento de despesa no Item “3. Definicdo das Metas e Etapas” do Anexo, o arquivo fara
uma conferéncia automatica do valor (ou soma dos valores, caso tenha digitado mais de
um) com o campo “Valor Global do Projeto”, informado no Item “2. Caracterizacdo do

Projeto”.

Caso os valores informados sejam diferentes, sera exibida uma mensagem de texto (com
fundo vermelho) informando que ha valores que ainda nao foram declarados, até que a
soma de todos os elementos de despesas informados para todas as etapas do projeto seja
exatamente igual ao montante definido como “Valor Global do Projeto”, como
demonstrado no exemplo a seguir:

PLANO DE TRABALHO - FORMULARIO DESCRITIVO

2. Caracterizacao do Projeto

2.1 Dados do Projeto:

Valor solicitado ao FDD | R$530.000,00

Valor Contrapartida: | R$10.000,00

Valor Global do Projeto: | R$540.000,00 _
PLANO DE TRABALHO - FORMULARIO DESCRITIVO

3. Definigao das Metas e Etapas

Relacione a seguir as metas e etapas do projeto.

META sdo os produtos resultantes da aquisicdo e contratacéo de bens e servicos que, em sua somatdria, levardo ao
alcance do objetive, quantificande os resuttados ezperados.

ETAPAS =do subdivisdes para o alcance da meta; Em outras palavras, 40 meios necessarios para alcance da meta.
A somatdria das matas levara ao OBJETO do projeto.

Quantas metas possui o projeto? 1

Meta 1 | Estabelecer Sistema de Qualidade, Seguranga & Integridade da Cadeia Pra | R$535.000,00
Quantas etapas possuia Meta 17 1
Etapa 1.1 | Desenvelver aplicativo da Ferramenta XPTO. | RS535.000,00 «
Inicio: 092019 Término: 06/2020 Valor (RS):
Elementos de Despesa: 33 Passagens e Despesas com Locomocdo 30.000,00
40 Servicos de Tecnologia da Informacdo & Comunicacdo — Pesso: 500.000,00
30 Material de Consumo 5.000,00
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PLANO DE TRABALHO - FORMULARIO DESCRITIVO

3. Definigao das Metas e Etapas

Relacione a seguir as metas e etapas do projeto.

META sde os produtos resultantes da aquisicdo e contratacéo de bens e servicos que, em sua somatoria, levardo ao
alcance do objetive, quantificande os resultados esperados.

ETAPAS sdo subdivisdes para o alcance da meta; Em outras palavras, sdo meios necessarios para alcance da meta.
A somatoria das metas levara ao OBJETO do projeto.

CQuantas metas possui o projeta? 1

Meta 1 | Estabelecer Sistema de Qualidade, Seguranca & Integridade da Cadeia Pra | R$540.000,00
Quantas etapas possuia Meta 17 1
Etapa 1.1 | Desenvolver aplicative da Ferramenta XPTO. | RS540.000,00 .
Inicio: 092019 Término: 0612020 Valor (RS):
Elementos de Despesa: 33 Pazsagens & Despesas com Lnonmuc;ﬁu 30.000,00
40 Servicos de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo — Pesso: 500.000,00
30 Material de Consumo 10.000,00

36



3.3.5 Cronograma Fisico

As orientacdes a seguir correspondem ao preenchimento do Item “4. Cronograma Fisico” do

Anexo |:

O cronograma fisico é uma ferramenta de gerenciamento que auxilia no planejamento e

controle de atividades de um projeto. Nele sdo estimados os prazos de inicio de conclusido de cada

meta e etapa a ser desenvolvida até o fim da execucdo, sendo a maneira mais eficaz de se entender

os prazos do projeto.

O Item “4. Cronograma Fisico” do Anexo | busca facilitar esse levantamento, gerando um
cronograma automaticamente, conforme as informacdes inseridas no Item “3. Definicdo das Metas

e Etapas”.

PLANO DE TRABALHO - CRONOGRAMA E INDICADORES

4. Cronograma Fisico

Inicio do Projeto:

0872019

Término do Projeto:

0772021
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A parte hachurada do cronograma sera automaticamente preenchida quando as demais

metas e etapas do projeto forem incluidas no arquivo.

Preencher com atencéo a data de inicio e término de cada etapa do projeto no Item “3.

” pois elas serdo refletidas diretamente no cronograma.

Definicdo das Metas e Etapas
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3.3.6

Indicadores

As orientacOes a seguir correspondem ao preenchimento do Item “5. Indicadores” do Anexo I:

Indicador de Desempenho é um ndmero, porcentagem ou razao que mede um aspecto do

desempenho, para compara-lo com um valor-base pré-estabelecido, ou seja, é um instrumento de
afericao de uma etapa do projeto.

Indicador Fisico: refere-se a qualificacio fisica do produto de cada etapa;
Unidade: indica a unidade de medida que melhor caracteriza o produto final de cada etapa;
Quantidade: indica a quantidade prevista para cada unidade de medida.

Na hora de definir os indicadores das etapas do projeto, tenha em mente que eles podem

ser dos seguintes tipos:

Indicadores Simples: representam um valor numérico (uma unidade de medida) atribuivel
a uma variavel (ou seja, ndo expressam a relacdo entre duas ou mais variaveis). Exemplo:
Numero de pessoas atendidas por determinada acao.

Indicadores Compostos: mostram a relacdo entre duas ou mais variaveis, como uma
proporcao, coeficiente ou porcentagem. Esse tipo de indicador tem por objetivo fazer
comparacoes relativas, destacando a participacdo de determinada parte no todo. Exemplo:
percentual de pessoas com determinada caracteristica em relacdo ao total de pessoas
considerado)

Um bom indicador deve refletir as seguintes propriedades:

Realista: deve ser capaz de representar, com a maior proximidade possivel, a realidade que
se deseja medir e modificar;

Confidvel: deve ter origem em fontes confiaveis, que utilizem metodologias reconhecidas
e transparentes de coleta, processamento e divulgacao;

Preciso: deve ser apurado de forma adequada para que a tomada de decisdes seja
assertiva;

Mensuravel: deve ser simples, pratico, de facil medicao, facil obtencdo, construcao,
manutencido, comunicacio e entendimento de todos;

Representativo: deve captar as etapas mais importantes e criticas dos processos.

38



O sucesso na definicdo dos indicadores depende muito do modo como esse processo é
conduzido. Essa construcao deve ser participativa, envolvendo todos os membros da equipe. Além
disso, deve-se considerar:

e O que sera medido e com que frequéncia;

e Qual o valor de referéncia (que se deseja chegar);

e Em que local do processo serdo obtidas as informacoes para aferir o indicador;
e Quem serdo os responsaveis por realizar o levantamento das informacoes;

e Qual a metodologia de apuracao.

Exemplo:

Meta 1: Produzir 100mil mudas em 12 meses de projeto:
Etapa 1.1: Realizar 3 oficinas de producdo de mudas:
Indicador Fisico:

* Unidade: Oficinas
* Quantidade: 3

Meta 1: Produzir 100mil mudas em 12 meses de projeto:
Etapa 1.2: Construir e operar 2 viveiros temporarios:
Indicador Fisico:

* Unidade: Viveiro
* Quantidade: 2

e Osindicadores das etapas devem ser informados no Item “5. Indicadores” do Anexo | (na
planilha “(ll) Cronograma”).

e Oltem “5.Indicadores” exibird campos para preenchimento apenas das etapas que forem
informadas no Item “3. Definicdo das Metas e Etapas”. Por exemplo, se for informado que
o projeto possui apenas 1 meta com 3 etapas, serdo abertos apenas 3 blocos de campos
para preenchimento (é permitido preencher até 3 indicadores em cada bloco).
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PLANO DE TRABALHO - CRONOGRAMA E INDICADORES

5. Indicadores (preencher no minime 1 indicador para cada etapa).

Meta 1 | Estabelecer Sistema de Qualidade, Seguranga & Integridade da Cadeia Pro

Etapa 1.1 | Desenvolver aplicativo da Ferramenta XPTO.

Indicador: Unidade: | Ctde: |
Unidade: | Qtde: |
Unidade: | Qtde: |

Etapa 1.2 | Estabelecer e realizar avaliagdo anual dos indicadores dos sistema de pro

Indicador: Unidade: | Qtde: |
Unidade: | Qtde: |
Unidade: | Otde: |

Etapa 1.3 | Estabelecer nivel de adogio de BPF e analisar processos de fabricagio.

i

Indicador: Unidade: | Qtde: |
Unidade: | Otde: |
Unidade: | Qtde: |

E obrigatério informar ao menos 1 indicador para cada etapa, podendo ser elencados até
trés indicadores (caso a etapa possua mais de 3 indicadores, informar aqueles que

considerar mais relevantes).
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3.4

Informacoes Financeiras do Projeto

As orientagbes a seguir correspondem ao preenchimento do Item “6. Orcamento Resumo” do
Anexo I:

3.4.1 Valoresdo Projeto

Ao preencher o Anexo I, serdo solicitadas, no campo “2. Caracterizacdo do Projeto” da

planilha “(1) Plano de Trabalho”, o “Valor Solicitado ao FDD” e o “Valor da Contrapartida”.

Apesar de serem informacoes necessarias logo no inicio do preenchimento do Anexo |,

optamos por inserir a explicacdo correspondente nesta secdo porque essas informacoes sdo a base
para o detalhamento das etapas seguintes (elaboracio do Plano de Aplicacao Detalhado).

Valor Solicitado ao FDD: deve ser informado nesse campo o valor de repasse voluntario do
6rgéo concedente (no caso, o FDD), ou seja, aquele valor que o proponente necessita para
execucao do projeto, ja excluido o valor da contrapartida;

Valor da Contrapartida: deve ser informado o valor da contrapartida (exclusivamente
financeira), conforme os percentuais definidos na Lei de Diretrizes Orcamentarias - LDO,
constantes do Edital:

Considerando-se o disposto na LDO, as pessoas juridicas de direito publico das
esferas estadual, municipal e do Distrito Federal, bem como os consdrcios publicos,
deverdo prever a contrapartida em suas respectivas leis orcamentdrias,
considerando-se a capacidade financeira da respectiva unidade beneficiada e seu
indice de Desenvolvimento Humano - IDH, tendo como limite minimo e mdximo:

| - no caso dos Municipios:

a) um décimo por cento e quatro por cento, para Municipios com até cinquenta mil
habitantes;

b) dois décimos por cento e oito por cento, para Municipios com mais de cinquenta
mil habitantes localizados nas dreas prioritdrias definidas no ambito da Politica
Nacional de Desenvolvimento Regional - PNDR, nas dreas da Superintendéncia do
Desenvolvimento do Nordeste - Sudene, da Superintendéncia do Desenvolvimento
da Amazoénia - Sudam e da Superintendéncia do Desenvolvimento do Centro-Oeste
- Sudeco;

¢) um por cento e vinte por cento, para os demais Municipios;

d) um décimo por cento e cinco por cento, para Municipios com até duzentos mil
habitantes, situados em dreas vulnerdveis a eventos extremos, tais como secas,
deslizamentos e inundacées, incluidas na lista classificatéria de vulnerabilidade e
recorréncia de mortes por desastres naturais fornecida pelo Ministério da Ciéncia,
Tecnologia, Inovacées e Comunicacées; e

e) um décimo por cento e cinco por cento, para Municipios com até duzentos mil
habitantes, situados em regiGo costeira, ou de estudrio, com dreas de risco
provocadas por elevacées do nivel do mar, ou por eventos meteoroldgicos
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extremos, incluidos na lista classificatéria de vulnerabilidade fornecida pelo
Ministério do Meio Ambiente;

I - no caso dos Estados e do Distrito Federal:

a) um décimo por cento e dez por cento, se localizados nas dreas prioritdrias
definidas no Gmbito da PNDR, nas dreas da Sudene, da Sudam e da Sudeco; e

b) dois por cento e vinte por cento, para os demais Estados; e

Il - no caso de consdrcios publicos constituidos por Estados, Distrito Federal e
Municipios, um décimo por cento e quatro por cento.

e Valor Global do Projeto: este campo é preenchido automaticamente e corresponde a soma
do “Valor Solicitado ao FDD” com o “Valor Global do Projeto”. Todas as conferéncias feitas
ao longo das demais etapas do preenchimento serao referentes a este valor, portanto, é
fundamental que ele seja calculado corretamente.

PLANO DE TRABALHO - FORMULARIO DESCRITIVO

2. Caracterizagao do Projeto

2.1 Dados do Projeto:

Titulo do Projeto:

Objeto:

Es=fera: Federal Estadual Municipal Qsc
Distrital

Duracdo do Projeto: 24 meses
Inicio do Projeto: 082019 Término do Projeto:; 072021

Valor solicitado ao FDD | R$500.000,00

Valor Contrapartida: | R$100.000,00

Valor Global do Projeto: | R$600.000,00
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3.4.2 Despesas Correntes e Despesas de Capital

Uma vez informados os valores do projeto, conforme item 3.4.1 acima, podemos partir para

o preenchimento da planilha “(lll) Formulario Orcamentario” do Anexo .

Antes, uma breve explicacdo sobre a diferenca entre Despesas Correntes e Despesas de
Capital, o foco deste topico:

e Despesas Publicas: conjunto de dispéndios realizados pelos entes publicos para custear os
servicos publicos prestados a sociedade (despesas correntes) ou para a realizacdo de
investimentos, mediante a aquisicdo de bens de capital (despesas de capital);

e Despesas Correntes: classificam-se nesta categoria todas as despesas que ndo contribuem,
diretamente, para a formacao ou aquisicio de um bem de capital, mas que decorrem da
prestacao de servicos publicos a populacao;

e Bens de Capital: sdo os bens utilizados na producao de outros bens ou mercadorias;
incluem fabricas, maquinas, ferramentas, equipamentos e diversas construcdes que sao
utilizadas para produzir outros produtos para consumo;

e Despesas de Capital: classificam-se nesta categoria aquelas despesas que contribuem,
diretamente, para a formacao ou aquisicdo de um bem de capital.

Voltando ao preenchimento do Anexo I, o item “6. Orcamento Resumo” resgata, em seus
primeiros campos, os dados inseridos anteriormente na planilha “(I) Plano de Trabalho” referentes
a:

e Valor Solicitado ao FDD;
e Valor da Contrapartida; e
e Valor Global.

A partir dessas informacodes, o arquivo solicita que sejam definidos o valor total do projeto
necessario para “Despesas Correntes” e para “Despesas de Capital”.

A soma desses dois valores deve ser igual ao “Valor Global” do projeto. Se isso ndo ocorrer,
0 arquivo irad exibir uma mensagem de erro em caixa vermelha:

PLANO DE TRABALHO - FORMULARIO ORCAMENTARIO

6. Orgamento Resumo

Yalaor solicitado ao FOD | R$500.000,00

Yalor Contrapartida: | R$100.000,00

Valor Global: R$600.000,00

Despesas Correntes: R$500.000,00 \ O valor da soma de Despesas Correntes e de
Capital esta diferente do \Valor Global do
Despesas de Capital: R$110.000,00 Projeto®
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3.4.3 Cronograma de Desembolso (Despesas do Projeto)

As orientacdes a seguir correspondem ao preenchimento dos Itens “Z. Cronograma de
Desembolso” e “9. Plano de Aplicacdo Detalhado” do Anexo I:

O cronograma de desembolso é um cronograma financeiro que apresenta a sintese dos
recursos necessarios a execucao do projeto, agrupados por elemento de despesa. Em outras
palavras, ele traz a relacdo de todos as despesas previstas para o projeto, agrupada conforme o tipo
da despesa e distribuidas ao longo dos anos de duracao da proposta.

Seu obijetivo é fornecer uma estimativa real das necessidades de recursos do projeto ao
longo de seu desenvolvimento, bem como informar as épocas em que devera ocorrer desembolso
de recursos pelo FDD.

Todos os itens indicados como necessarios para aquisicio no projeto devem ser
organizados neste tépico. Estes itens deverao ser inseridos, posteriormente, no Transferegov.br
de acordo com os correspondentes tipos de despesa (Bem, Servico ou Tributo).

Alguns exemplos de itens possiveis:

e Bens (pode ser permanente ou de consumo):
Material de expediente;
Combustivel;
Ferramentas;
Computadores.

e Servicos:
Diarias;
Passagens;
Servicos de Pessoa Fisica;
Servicos de Pessoa Juridica.

e Tributos (para despesas com imposto no retido na fonte):
INSS patronal.

e Obras (despesa especifica para construcéo).

Importante: as despesas de capital (equipamentos e materiais permanentes) devem se restringir
a aquisicao de itens para utilizacao direta nas atividades relativas as iniciativas do projeto.

Esse detalhamento pode, em principio, parecer semelhante aquele efetuado durante a
definicdo das metas e etapas em termos de elementos de despesa, no ltem “3. Definicdo das Metas
e Ftapas do Anexo |, mas na verdade sdo trabalhos diferentes e complementares, conforme
explicacao a seguir:

e No Item “3. Definicdo das Metas e Etapas” (Anexo | - planilha “(1) Plano de Trabalho”) as
despesas devem ser informadas agrupadas por categoria para cada etapa (exemplo: reunir
todo o material de consumo utilizado para uma determinada etapa, como impressoes,
canetas e outros dentro de um mesmo grupo: “Material de Consumo”).
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Ja no Item “Z._Cronograma de Desembolso” (Anexo | - planilha “(ll) Formulario
Orcamentario”), deve-se prever as despesas para cada grupo (Elementos de Despesa) de
forma consolidada (independente da etapa do projeto em que o gasto ocorre), ou seja,
somando-se todas as despesas associadas aquele grupo.

Em outras palavras, a diferenca é que os valores no Item “Z. Cronograma de Desembolso”
serdo informados por ano e ndo mais por etapas, como ocorre no ltem “3. Definicdo das
Metas e Etapas” (exemplo: no Item 7, o orcamento do projeto devera prever os recursos
com passagens e diarias para a participacao da equipe do projeto em eventos para cada
ano, durante a duracao do projeto, sendo necessario incluir esses valores no Cronograma
de Desembolso).

Note que esse valor total informado no Item “Z._Cronograma de Desembolso” deve,
obrigatoriamente, ser equivalente 3 soma dos valores informados para cada etapa do

projeto, no ltem “3. Definicdo das Metas e Etapas”.
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3.4.4 Preenchimento do Cronograma de Desembolso

Ao abrir o Item “Z. Cronograma de Desembolso” sera exibida a seguinte tabela:

7. Cronograma de Desembolso

2019 2020 2021 2022 Total

01 Aposentadaorias do RPPS, Reserva Remunerada e Reformas dos Mil
03 Fensdes do RFFS e do militar

04 Contratag3o por Tempa Determinado

08 Outros Beneficios Previdenciirios do servidor ou do militar
06 Eeneficio Menzal ao Deficients ¢ ao ldozo

07 Contribuigio a Entidades Fechadas de Previdéncia

08 Outros Beneficios Assistenciais do servidar e do militar

10 Seguro Desemprego & Abono Salarial

1 vencimentos e Vantagens Fikas - Pessoal Civil

12 Wencimentos & Vantagens Fitas - Pressoal Militar

12 Obrigagdes Patronais

14 Diriaz - Civil

15 Diidriaz - Militar

16 Outras Despesas Waridveis - Pessoal Civil

17 Outras Despesas Waridveis - Pessoal Militar

12 Auilio Financeiro a Estudantes

19 Auilio-F ardamenta

20 Auzilio Financeina a Pesquisadares

21 Juros sobre a Divida por Contrata

22 Outros Encargos sobre a Divida por Contrata

23 Juros, Desdgios ¢ Descontos da Divida Mabilifria

24 Outros Encargos sobre a Oivida Mobilidria

25 Encargos sobre Operagdes de Crédito por Antecipagio da Receita
26 Obrigagdes decorrentes de Politica Manetria

27 Encargos pela Honra de Avaiz, Garantias, Sequros e Similares

28 Riemunerag 3o de Cotas de Fundas Autrquicos

29 Distribuigio de Resultado de Empresas Estatais Dependentes

30 Material de Consumo

31 FPremiages Culturais, Artisticas, Cientificas, Desportivas e Outras
32 Material, Ben ou Servigo para Distribuigio Gratuita

33 Fassagens e Despesas com Locomog o

34 Outras Despesas de Pessoal decorrentes de Contratos de Terceiriza
36 Servigos de Conzultaria

36 Outros Servigos de Terceinos - Pessoa Fisica

37 Locagia de Mao-de-Obra

38 Arrendamento Mercantil

34 Outros Servigos de Terceiras - Fessoa Juridica

40 Servigos de Tecnologia da informagio e Comunicagdo - Pessoa Jur

=R - - - E - - R - T - - - T - - R - RN - T - - T - - E - RN - R - - T - - - - - - - - B - - BN - BN - R - - - - -]

41 Contribuigdes

Essa tabela lista todos os elementos de despesa disponiveis, em sequéncia, para que o
proponente informe quais deles representam despesas do projeto e em que ano (conforme
cabecalho da tabela).

Para facilitar esse preenchimento, sugerimos pular esse item e avancar diretamente parao
Iltem “9. Plano de Aplicacio Detalhado” do Anexo .

O objetivo do plano de aplicacao detalhado é levantar todas as despesas do projeto, no
maior nivel de detalhe possivel (conforme ilustracdes a seguir). Apds concluida essa etapa, o
proprio arquivo do Anexo | ird consolidar todas as despesas informadas em cada grupo de
elementos de despesas da tabela acima.
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Passo 1:
Abrir o Iltem “9. Plano de Aplicacio Detalhado”:

9. Plano de Aplicagdo Detalhado

Quantos itens de despesas vocé quer informar?

Passo 2:

Informar quantas despesas estio previstas para o projeto (até o limite de 50).

Nao se preocupe em informar o niimero exato na primeira tentativa.

Por exemplo, se digitar 3, o Anexo | ird abrir trés campos para preenchimento das despesas,
mas, se ao longo do preenchimento vocé mudar de ideia e quiser aumentar para 10, 20 ou
50 despesas, basta digitar o nimero desejado por cima e novos campos se abrirao.

9. Plano de Aplicagao Detalhado

Quantos itens de despesas vocé quer informar? @

DESPESA 1

Dezcrigio da
Despesa:
Elemento de
Despesa:

Meta Vinculada: Etapa

Winculada:

Quantidade: Unidade:

“alor Unitaria

[Fi):
Walor Tatal
R
DESPESA 2
Descrigia da
Dezpesa
Elemento de
Despesa:
Meta Vinculada: Etapa
Winculada:
Quantidade: Unidade:

“alor Unitaria

[F):

Walar Total
[F):
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Passo 3:
Para cada despesa que se deseja detalhar, devem ser inseridas as seguintes informacoes
(todas de preenchimento obrigatério):

o Descricao da Despesa: tente ser o mais especifico possivel (por exemplo: quando se
tratar de prestacao de servicos por Pessoa Juridica, informar o calculo efetuado para se
definir a real necessidade do niimero de pessoas e horas trabalhadas);

Ao inserir a descricdo das despesas é necessario explicitar:

(i) especificacoes (memoria, capacidade, modelo) dos computadores e impressoras;
(ii) especificacdo de mobiliario; e
(iii) quantidade e valor unitario de todos os equipamentos ou materiais permanentes;

o Elemento de Despesa: selecionar um dos elementos disponiveis na caixa de selecao;

o Meta Vinculada | Etapa Vinculada: é fundamental informar em qual meta e etapa esse
gasto sera feito; caso a despesa se refira a mais de uma etapa (por exemplo: despesas
com combustivel, para atender acdes de diversas etapas do projeto) ela devera ser
especificada em blocos distintos, tantos quanto necessarios;

o Quantidade: informar quantas unidades do item serdo necessarias (exemplo: 1; 1.000);
o Unidade: é a forma como esse item de despesa sera medido (por exemplo: se o gasto
for combustivel, a unidade sera “litros”; se o gasto for com uma consultoria de Pessoa

Juridica, a unidade podera ser “homem-hora” etc.);

o Valor Unitario (R$): especificar quanto custa uma unidade do bem informado (por
exemplo: custo do litro da gasolina; custo homem-hora da Pessoa Juridica etc.);

o Valor Total (R$): este campo é preenchido automaticamente, como o produto da
“Quantidade” pelo “Valor Unitario”.

Importante: caso o elemento de despesa informado seja do tipo “52
Equipamentos e Material Permanente”, dois novos campos surgirao (o
preenchimento também é obrigatério):

Tempo de Uso: quando se trata de equipamentos e material permanente,
é importante informar o tempo de uso estimado para ele;

Justificativa da Necessidade de Aquisicdo: utilize esse campo para
justificar, de forma fundamentada, a necessidade dessa aquisicao e insira
uma proposta para a sua utilizacdo ao final da execucao do projeto (apds
o fim da parceria).
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9. Plano de Aplicagao Detalhado

Quantos itens de despesas vocé quer informar? 10

DESPESA 1

Descrigio da Kit de divulgacdo do programa (composto por 1000 cadernos, 1000 folderes, 15 trofeus, 1000 ecobags e
Despesa: 1100 canetas de plastico).
Elementa de 30 Material de Consumo
Despesa:
feta Vinculada: Etapa
1 Winculada: 4
Cluantidade: Unidade:
2300 Kits montados

Walor Unitrio

[Fig): 942
Valor Total
[Fit): 21.668,00
DESPESA 2
Deserigio da Contratacdo de empresa para capacitacio do alunos da escolas envolvidas no piloto (5 turmas de 40
Despesa: horas de duracfio cada).
Elemento de 39 Qutros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
Despesa:

feta Winculada: Etapa
1 Winculada: 2
Quantidade: Unidade:
5 Turmas de 40 horas de duracdo

Walor Unitario

[Fi$): 4.375,00
Yalor Total
[Fi$): 21.875,00

Passo 4:
Apos finalizado o preenchimento do Item “9. Plano de Aplicacio Detalhado”, rolar o arquivo

”.

para cima, retornando a tabela do Item “Z. Cronograma de Desembolso”’;

A tabela agora estara com a coluna de “Total” preenchida, conforme os valores inseridos
no Plano de Aplicacdo Detalhado (no exemplo acima, como foi informado que haveria
despesas relativas aos elementos “30” e “29”, ambos ficaram com valor pintado de branco
na tabela);

o Note que os demais elementos de despesa que ndo foram informados no passo
anterior permanecem com a cor verde, ou seja, nenhuma acio serd necessaria

sobre eles;

o Atabela abaixo foi apresentada truncada (sem alguns campos), para que coubesse
na pagina como ilustracao;

o Alguns elementos de despesa foram escritos na cor vermelha, com o objetivo
Unico de destacar os elementos que costuma ser os mais frequentes nos projetos.
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7. Cronograma de Desembolso

2019 2020

2021

2022

Total

01 Aposentadaorias do FPPS, Reserva Remunerada & Reformas dos Wil
03 Fensdes do RFFS e do militar

04 Contratagio por Tempo Determinado

05 Dutroz Beneficios Previdenciarios do servidor ou do militar

06 Beneficio Mensal ao Deficiente & ao ldosa

07 Contribuigio 2 Entidades Fechadas de Previdéncia

08 Outroz Beneficios Assistenciais do servidor & do militar

10 Seguro Desemprego e Abono Salarial

1 %encimentos e Yantagens Fizas - Pessoal Civil

12 Vencimentos e Vantagens Fidas - Peszoal Militar

13 Obrigagéies Fatronais

14 Dirias - Civil

16 Dirias - Militar

16 Outras Despesas Varidveis - Pessoal Civi

17 Outras Despesas Varidveis - Pessoal Militar

18 Aurilio Financeiro a Estudantes

18 Auzilio-F ardamenta

20 Bailio Financeiro a Pesquisadares

21 Juros sobre a Divida por Contrato

22 Outros Encargas sobre a Divida por Contrato

23 Juros, Des igios e Descontos da Divida Mobiliaria

24 Outros Encargas sobre a Divida Mobiliaria

25 Encargos sobre Operagdes de Crédita por Antecipagio da Receita
26 Obrigagdes decommentes de Politica Monetiria

27 Encargos pela Honra de Avais, Garantias, Sequros e Similares

28 Fiemunerag 3o de Catas de Fundos Autirquicos

29 Distribuig3o de Resultada de Empresas Estatais Dependentes

30 Material de Consuma

1 Fremiagdes Culturais, Artisticas, Cientific as, Desportivas e Outras
32 Material, Bem au Servigo para Distribuig3o Gratuita

33 Paszagens e Despesas com Locomogio

34 Dutras Despesas de Pessoal decormrentes de Contratos de Terceiriza
35 Semigos de Consultoria

36 Outros Servigos de Terceiros - FessoaFisica

37 Locagio de Mio-de-Obra

38 Arrendamento Mercantil

38 Outras Servigas de Terceiras - Pessoa Juridica

40 Servigos de Tecnologia da Informagio e Comunicagio - Pessoa Jur
4 Contribuigles

42 Auilios

43 Subwengdes Sociais

45 Subwengdes Econdmicas

45 Aulio-Alimentagio

47 Obrigagdes Tributirias e Contributivas

43 Outroz Auxilios Financeiros a Peszoas Fisicas

43 Auilio-Transporte

Bl Obras ¢ Instalagdes

62 Equipamentos e Material Permanente

99 A Classificar

EDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDD

woooooceoe

= - E - -EN-E - - - T - T - - B -]

Total: | o o

Despesas Correntes: | 1] 1]

Despesas de Capital: | 1] 1]

O valor da soma d

tas no ltem <9. Plano de Aplic
Valor Global do Projeto em R§ 556459
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Importante: como a soma dos valores informados no ltem “9. Plano de
Aplicacio Detalhado” (RS 43.451) esta diferente do valor global
informado para o projeto no Item “6. Orcamento Resumo” (RS 600.000),
uma mensagem com caixa vermelha é exibida, comunicando o erro.
Observe que o préprio arquivo ja mostra que falta um valor de R$
556.459 em despesas a serem detalhadas, de forma a completar os R$
600.000. A mensagem de erro s6 deixara de ser exibida quando todos
os valores forem informados corretamente.

Passo 5:

Voltando ao preenchimento do Item “Z. Cronograma de Desembolso”, observa-se que
devem ser informados, nas células cinza, os desembolsos anuais de cada um dos valores
totais nela referidos.

Cumpre salientar que as informacdes em questdo sdo exigidas somente daqueles
elementos de despesa apontados no Item “9. Plano de Aplicacdo Detalhado”, ou seja, 0s
valores totais automaticamente preenchidos na tabela do Item “Z. Cronograma de
Desembolso”, que devem ser pormenorizados, sao diretamente relacionados aos dados
previamente incluidos no Item 9.

Por exemplo: o valor declarado de RS 21.666, referentes ao elemento “30 Material de
Consumo” sera gasto da seguinte forma:

7. Cronograma de Desembolso

| 2019 2020 2021 2022 | Total

30 Material de Consumo | 11.666,00 5.000,00 - 5.000,00 0,00 |

Ainda, o valor declarado de RS 21.875, referentes ao elemento “39 Outros Servigos de
Terceiros - Pessoa Juridica” sera gasto da seguinte forma:

7. Cronograma de Desembolso

| 2019 2020 202 Total

1 2022 |
29 Outras Servigos de Tereeiras - Pessoa Juridica | 7.000,00 © 7.000,00 @ 7.000,00 875,00 |

Observe que, conforme a soma dos valores detalhados por ano atinge o total previsto para
aquele elemento de despes a célula do total muda para a cor verde, demonstrando que a
informacao foi prestada corretamente. Quando todas as células da coluna total estiverem
pintadas de verde a tabela podera ser considerada completa.

Importante: como no exemplo anterior, a soma dos valores informados
no Item “7. Cronograma de Desembolso” (RS 43.451) esta diferente do
valor global informado para o projeto no Item “6. Orcamento Resumo”
(R$ 600.000), uma mensagem com caixa vermelha é exibida,
comunicando o erro.
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Observe que o préprio arquivo ja mostra que falta um valor de R$
556.459 em despesas a serem detalhadas, de forma a completar os R$

600.000.

A mensagem de erro sé deixara de ser exibida quando todos os valores
forem corretamente informados.

7. Cronograma de Desembolso

M Apozentadorias do RPPS, Reserva Remunerada e Reformas dos Mil
03 Pensdes do RPFS e do militar

04 Coantratag 3o por Tempo Determinada

05 Outros Beneficios Previdencifrios do servidor ou do militar

0 Beneficio Manzal ao Deficients & a0 ldosa

07 Contribuigio a Entidades Fechadas de Previdéncia

08 Outroz Beneficios Assistenciais do servidor e do militar

10 Seguro Dezemprego e Abono Salarial

M Wencimentos e Yantagens Fivas - Pessoal Civil

12 Wenzimentos & Vantagens Fidas - Pezsoal Milicar

13 Obrigagdes Patronais

14 Didriaz - Civil

15 Diidrias - Militar

16 Outras Despesas Varidveis - Pessoal Civi

17 Outras Despesas Yariaveis - Pessoal Militar

18 Ausilio Financeiro a Estudantes

19 Auilio-F ardamenta

20 Augilio Financeira a Pesquisadares

21 Juras sobre a Divida por Contrato

22 Outros Encargos sobre a Divida por Contrato

2% Juros, Desigios e Descontos da Oivida Mabilidria

24 Outros Encargos sobre a Divida Mabiliiria

25 Encargos sobre Operagdes de Crédito por Antecipagio da Receita
26 Obrigagdes decarrentes de Politica Manetaria

27 Encargos pela Honra de Avais, Garantiazs, Sequros e Similares

2% Femuneragio de Cotas de Fundos Autirquicos

29 Distribuigio de Resultado de Empres as Estatais Dependentes

30 Material de Consumo

31 Premiages Culturais, Artisticas, Cientificas, Despartivas e Outras
32 Material, Berm ou Servigao para Distribuigio Gratuita

32 Pazsagens ¢ Despesas com Locomaogio

34 Outras Despesas de Pessoal decorrentes de Contratos de Terceiriza
38 Servigos de Consultoria

36 Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Fisica

37 Locagio de MEo-de-Obra

38 Arrendamento Mercantil

39 Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

401 Servigos de Tecnologia da Informagio e Comunicag 3o - Pessoa Jur
41 Contribuigdes

42 Autilioz

43 Subvengdes Sociais

45 Subvengdes Econdmicas

46 Auyilio-Alimentagia

47 Obrigagdes Tributiriaz e Contributivas

48 Outros Auilios Financeiros a Pessoas Fisicas

43 Auzilio-Transporte

Bl Obras e Instalagdes

62 Equipamentas & Material Permansnte

99 A Classificar

Total:
Despesas Correntes:

Despesas de Capital:

O valor da

O valor da a ds i

2019 2020 2021 2022 Total
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
11.666,00  5.000,00  5.000,00 0,00 21,686
0
0
0
0
0
0
0
0
7.000,00  7.000,00 7.000,00 875,00 21.875
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
| 18,666  12.000 12,000 875 |<43.541>
| 18,666  12.000 12,000 875 | 43.541
| 0 0 ] 0 | 0

. Plano de Aplicagdo Detalhado
to em R$ 556459

Valor Global do Projeto em R$ -556459

diferente do

diferente do
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3.4.5 Declaracao de Contrapartida

As orientacdes a seguir correspondem ao preenchimento do Item “8. Declaracdo da
Contrapartida” do Anexo I:

De acordo com a legislacido de regéncia, a contrapartida das entidades publicas é
obrigatédria e, necessariamente, financeira, devendo ser depositada na conta bancaria especifica do
instrumento, em conformidade com os prazos estabelecidos no cronograma de desembolso (ver
Item 3.4.1 deste manual).

A contrapartida deve ser calculada sobre o valor total do projeto. O calculo levara em conta
os percentuais e as condicdes estabelecidas na lei federal anual de diretrizes orcamentarias
vigentes a época do instrumento.

A comprovacao pelo proponente de que a contrapartida proposta estd devidamente
assegurada devera ocorrer previamente a celebracdo do instrumento, por meio de previsao
orcamentaria.

Exemplo:

I. O valor total do projeto é de R$500.000,00;

Il. Suponha uma exigéncia de contrapartida de 2%;

lll. Assim, a contrapartida minima deve ser de R$10.000,00, conforme
demonstracio abaixo:

- Valor total do projeto = R$500.000,00 (100%)
- Repasse do FDD = R$490.000,00 (98%)
- Contrapartida = R$10.000,00 (2%)

Os insumos que compdem a contrapartida devem estar detalhados na planilha
orcamentaria, no ltem “8. Declaracio da Contrapartida”:

8. Declaragao da Contrapartida
2019 2020 2021 2022 Total
Total da Contrapartida (RS): | 1] 1] o o | 0
Total do Repasse (R3): | 1] 1] 1] o | 0
Valor Global (RS): | 1] 1] 1] 1] | 1}

e Atabela deve ser preenchida apenas nos campos de cor cinza;

e O Anexo | permite distribuir os recursos da contrapartida em até 5 (cinco) elementos de
despesa diferentes. Para facilitar a apresentacao do projeto, sugerimos que, na medida do
possivel, os recursos da contrapartida sejam concentrados em poucos elementos e no
menor numero de repasses possivel;
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Insira os elementos de despesa que serao custeados com recursos da contrapartida na
coluna da esquerda. Na sequéncia, informe quanto da contrapartida serd gasta em cada

ano para pagamento dessas despesas:

8. Declaracéo da Contrapartida

2019 2020 2021 2022 Total
52 Equipamentos & Material Permanente\ - - 100.000

< 14 Diidrias - Civil / o o 20.000
Total da Contrapartida (RS): | 70.000 50.000 0 1] | 120.000

Caso a soma dos valores inseridos em uma linha, ao longo dos anos, seja superior ao valor
total informado para esse elemento de despesa na tabela do Item “7. Cronograma de
Desembolso” 0 arquivo ira exibir a mensagem “Valor Maior” (em vermelho), até que os
valores sejam corrigidos (no exemplo abaixo, suponha um projeto que tenha declarado um
total de R$ 100.000 para despesas com equipamentos e material permanente - como a
soma dos valores declarados ano a ano € igual a R$ 120.000, ou seja, maior do que R$

100.000, a mensagem de erro € exibida):

8. Declaragao da Contrapartida

2019 2020 2021 2022 |
52 Equipamentos e Material Permanente 50.000,00 = 70.000,00 - - Valor Maior
14 Didrias - Civil 20.000,00 - - -
Total da Contrapartida (RS): | 70.000 70.000 0 1] | 140.000

Por fim, ao finalizar o preenchimento, o arquivo ird informar se os valores de contrapartida
declarados est3do iguais ao total informado para o projeto (em caso negativo, ele ira
informar quanto da contrapartida ainda falta ser declarado - ou foi declarado em excesso):

8. Declaracao da Contrapartida

O valor da soma das despe
Valor de Co

2019 2020 2021 2022 Total
52 Equipamentos e Material Permanents 50.000,00 © 50.000,00 - - 100.000
14 Dirias - Civil 20.000,00 - - - 20.000
Total da Contrapartida (RS} 70,000 50,000 0 1] 120,000

partida do Projeto em R$ -20000

a diferente do
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3.5 Capacidade técnica e operacional

Essa declaracdo ndo possui equivalente no Anexo I. O arquivo para preenchimento esta
disponivel na pagina eletrénica do FDD:

Conforme o item 5.1.3.2. do Edital, o proponente deverd inserir na sub-aba “Dados” da aba
“Dados da Proposta” no Transferegov.br o documento Anexo Il - “Declaracdo Capacidade
Técnica e Gerencial”.

Ao declarar a capacidade técnica e operacional, é necessario também definir um
coordenador técnico com capacidade de gestdo da equipe e conhecimento sobre o tema que sera
abordado, assim como um coordenador financeiro com experiéncia nos procedimentos de
aquisicoes com recursos publicos e uso do Transferegov.br. O formulario devera ser preenchido,
também, com informacdes sobre a equipe técnica que sera disponibilizada para execucio da
proposta. Essa equipe podera ser formada por membros do quadro de pessoas das instituicoes
proponentes.

O Anexo Il - “Declaracao de Capacidade Técnica e Gerencial” deve conter, além da
declaracao, as seguintes informacoes:

I Identificacdo da Entidade:
a. Historico;
Objetivos institucionais;
Estrutura organizacional;
Corpo técnico;
Atributos especificos;
Experiéncia em convénios ou termos congéneres;
Qualificacoes e expertises;
Normativos e regulamentos de compras e servicos;
Comunicacio (sites e publicacoes).

Se o o0 T

Il. Identificacdo do Coordenador Técnico:

a. Nome e n° do documento de identificacao;

b Papel na execucao da proposta;

C. Formacao académica e/ou experiéncia profissional relacionada a proposta;
d Vinculo com o proponente.

Ml Identificacdo do Coordenador Financeiro:

a. Nome e n° do documento de identificacao;
b Papel na execucao da proposta;
C. Formacao académica e/ou experiéncia profissional relacionada a proposta;
d Vinculo com o proponente.
\A Identificacdo da Equipe Técnica:
a. Nome e n° do documento de identificacao;
b. Papel na execucdo da proposta;
C. Formacao académica e/ou experiéncia profissional relacionada a proposta;
d. Vinculo com o proponente.
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V. Projetos Realizados nos tltimos trés anos:

o 0 oTw

e.

Nome do projeto/acio;

Entidades Parceiras;

Periodo de Vigéncia;

Nimero de Beneficiados;

Acdes/Atividades desenvolvidas (descrever as atividades desenvolvidas, recursos

humanos envolvidos, objetivo geral e resultados alcancados).

ANEXOTII

DECLARACAO DE CAPACIDADE TECNICA

Eu, (NOME DO DIRIGENTE [DO ORGAO PROPONENTE , CPF N° XXXX),
DECLARO, para fins de formalizacio de Termo de Execugio Descentralizada com o Fundo de
Defesa de Direitos Difusos do Ministério da Justica e Seguranga Publica, que o(a) (NOME DO

ORGAO PROPONENTE), inscrito(2) no CNPJ sob o n° XXXXX, situado(z) 2 (ENDERECO
COMPLETO com CEP), apresenta capacidade técnica, fisica e operacional e financeira para o

desenvolvimento do projeto (INDICAR O NOME DO PROJETO), considerando as

experiéncias adquiridas na execugdo de projetol(s)acdoles) na(s) area(s) 35000 (especificar a

area” Meio Ambiente, Consumidor, Patriménio Histérico etc).

A comprovacio no que diz respeito ao desenvolvimento de atividade (), projeto(s)/agdo(es),
realizadas(os) nos ultimos trés anos, referentes 4 matéria do objeto, estio relacionadas no Histérico

anexo, demonstrando a execugdo com gualidade, nio existindo, até a presente data, fatos que

desabonem a conduta e a responsabilidade da entidade com as obrigacfes assumidas, confirmando

assim a capacidade técnica, fisica e operacional para a execugdo do que foi proposto.

Municipio, xxx de xxxxx de 2019.

NOME DO DIRIGENTE DA PROPONENTE
CARGO
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3.6 Termos de Referéncia

A insercdo de uma proposta no Transferegov.br exige a apresentacdo de um Termos de
Referéncia com o detalhamento dos insumos que serdo adquiridos durante o projeto.

Termo de referéncia nada mais é do que um documento que deve ser apresentado quando
houver aquisicdo de bens (de consumo ou permanentes) ou prestacdo de servicos.

Ele deve conter elementos capazes de propiciar a avaliagdo dos custos do projeto pelo FDD,
apresentando orcamento detalhado e considerando os precos praticados no mercado da regiao
onde sera executado o objeto, além da definicdo dos métodos e o prazo de execucdo (no caso de
Servicos).

Para preenchimento do Transferegov.br, os insumos poderao ser apresentados de forma
agrupada, mas no Termo de Referéncia eles devem, necessariamente, estar detalhados, como no

exemplo abaixo:

e Material de expediente: 1 conjunto - valor total = R$3.235,00;

Detalhamento do item “Material de Expediente” no Termo de Referéncia:

e 05 caixas de canetas, com 50 unidades cada (R$30,00 cada e R$150,00 no total);
e 05 caixas de lapis, com 72 unidades cada (R$33,00 cada e R$165,00 no total);

e 10 apontadores com depdsito (R$3,00 cada e R$30,00 no total);

e 10 resmas de papel A4 (R$22,00 cada e R$220,00 no total);

e 10 caixas de pincel, com 12 unidades cada (R$17,00 cada e R$170,00 no total);

e 05 cartuchos toner preto (R$500,00 cada e R$2.500,00 no total).
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3.6.1 Preenchimento do Termo de Referéncia no Anexo |

As orientacoes a seguir correspondem ao preenchimento do Item “10. Termo de Referéncia
das Despesas” do Anexo I:

Antes de iniciar o preenchimento do Termo de Referéncia, a primeira pergunta que se
deve responder é se o projeto possui ou nao alguma etapa que envolva a execucao de obras.

Este item tem como finalidade lembrar o proponente que, em caso de projetos que
envolvam obras, deve ser anexado no Transferegov.br o Projeto Basico, ndo contido no Anexo .

PLANO DE TRABALHO - TERMO DE REFERENCIA

9. Termo de Referéncia das Despesas:

O projeto possui alguma etapa gue envolta a execucdo de obras? X 8im Nio

Lembre-se que projetos que envoltam a realizacdo de OBRAS devem enviar o PROJETO BASICO no SICONV

Na sequéncia, o Anexo | apresenta uma relacdo dos elementos de despesa informados
no passo anterior (item “9. Plano de Aplicacdo Detalhado”) que precisam ser detalhados no
Termo de Referéncia (item “10. Termo de Referéncia das Despesas”).

Enquanto o Plano de Aplicacado Detalhado nao for preenchido, a tabela do Termo de
Referéncia aparecera em cinza claro, sem possibilidade de alteracoes:

Conforme informag@es preenchidas na planilha "(lll) Formulario Orgamentario”, o projeto devera preencher
o Termo de Referéncia para as seguintes despesas:

Conforme as despesas forem inseridas no Plano de Aplicacdo Detalhado, o Anexo | fara
uma verificacdo automatica de quais delas precisam ser detalhadas no Termo de Referéncia, de
forma a orientar o proponente nesse preenchimento.

Suponha o exemplo a seguir, em que foi informado, no Plano de Aplicacdo Detalhado, que
um projeto possui R$ 100.000,00 em despesas no elemento “30 Material de Consumo” e RS
300.000,00 de despesas no elemento “52 Equipamentos e Material Permanente”. Nesse caso, a
tabela do Termo de Referéncia seria apresentada da seguinte forma:
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Conforme informag@es preenchidas na planilha "(lll) Formulario Orgamentario”, o projeto devera preencher
o Termo de Referéncia para as seguintes despesas:

- 30 | Material de Consumo R$100.000,00 Preencha o detalhamento!

* 52 | Equipamentos e Material Permanente R$300.000,00  Preencha o detalhamento!

e A tabela acima mostra quais sdo os elementos de despesa informados no projeto que
precisam ser detalhados no Termo de Referéncia (nesse exemplo, a primeira e a Gltima
linha da tabela, referentes a “material de consumo” e “equipamentos e material
permanente”);

e As demais linhas (na cor cinza claro) n3o precisam ser detalhadas porque ndo foram
informadas no Formulario Orcamentario, ou seja, ndao ha nenhum gasto previsto para elas
no projeto;

e A coluna do meio mostra o valor total informado no Formulario Orcamentéario para cada
um desses elementos de despesa (nesse exemplo foi informada uma necessidade de R$
100.000,00 para um caso e R$ 300.000 para o outro), ou seja, qual é o valor que deve ser
detalhado no Termo de Referéncia;

e Por fim, a Gltima coluna mostra a situacdo atual de cada elemento de despesa a ser
detalhado (nesse exemplo, como nenhum detalhamento foi feito até o momento, a
informacao exibida é “Preencha o detalhamento!”). Esse campo serd atualizado
constantemente, conforme as despesas forem detalhadas na sequéncia, até que a
informacao final exibidas para todas elas seja “OK” (o que significa que o Termo de
Referéncia pode ser considerado concluido).

Para iniciar o detalhamento das despesas no Termo de Referéncia é necessario definir
quantas despesas se pretende informar (até o limite de 30):

Quantos itens de despesa deseja informar? @

e Denominar o material de consumo pelo nome do conjunto (Ex: material de expediente) e,
na descricdo, listar os itens que o compéem (Ex: 03 resmas de papel A4, 05 caixas de
grampo, 02 caixas de lapis);

e Caso decida informar mais despesas ao longo do preenchimento, basta digitar o novo valor
por cima do antigo, para que novos campos sejam liberados para preenchimento;

e Nos campos a seguir devera ser apresentada demonstracdo da formacdo dos custos para
todos os itens de despesa que componham o orcamento;
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Itermn 1

Elemento de Despesa:

Objeto:

Detalhamento do Objeto:

Justificativa:

Metas Vinculadas:

Quantidade: Unidade:

Nome da Empresa ou N® da Ata CNPJ f CPF Qtde | Valor Unitario (RS} | Valor Total (RS)
FALOR!
FALOR!
FALOR!
Item 2

Elemento de Despesa:

Objeto:

Detalhamento do Objeto:

Justificativa:

Metas Vinculadas:

Quantidade: Unidade:

Mome da Empresa ou N* da Ata CNPJ / CPF Qtde |Valor Unitario (RS)| Valor Total (RS)
#FALOR!
#FALOR!
#ALOR
Item 3

Elemento de Despesa: |

Objeto: |




Para cada um dos itens de despesa deve-se informar:
Elemento de Despesa: selecionar uma das opcoes disponiveis na caixa de selecao;

Objeto: é o nome da despesa (denominacdo do bem). Ndo ha necessidade de inserir
especificacdes nesse campo, mas sim um texto que sintetize a que o gasto se refere (por
exemplo: “material de expediente”);

Detalhamento do Objeto: este é o campo para inserir as especificacbes técnicas, sem
determinacao de marcas ou direcionamentos (por exemplo: “03 resmas de papel A4, 05
caixas de grampo, 02 caixas de lapis”);

Justificativa: registrar a justificativa da necessidade da aquisicdo do bem ou servico de
maneira fundamentada, descrevendo os reais argumentos que indiqguem a necessidade da
aquisicao para a execucao do projeto;

Meta Vinculada: informar que metas e etapas serdo diretamente afetadas pelo bem ou
servico adquirido;

Quantidade: inserir a quantidade do item a ser adquirido, de acordo com a unidade de
medida;

Unidade: é a unidade de medida do item, que pode ser horas (no caso de servicos de
Terceiros, por exemplo); unidade (itens adquiridos por quantidade); quilos etc.

Item 1
Elemento de Despesa: 30 | Material de Consumo
Objeto: 01 conjunto de "Material de Expediente”
Detalhamento do Objeto: *05 caixas de canetas, com 50 unidades cada (R$30,00 cada e R$150,00 no total);
+05 caixas de lapis, com 72 unidades cada (R$33,00 cada e R$165,00 no total);
+*10 apontadores com depdsito (R$3,00 cada e R$30,00 no total);
*10 resmas de papel A4 (R$22,00 cada e R$220,00 no total);
*10 caixas de pincel, com 12 unidades cada (R$17,00 cada e R$170,00 no total);
*05 cartuchos toner preto (R$500,00 cada e R$2.500,00 no total).
Justificativa: texto texto texto texto texto
Metas Vinculadas: Meta | (Etapa Il); Meta lll (Etapa V)
Quantidade: 1 Unidade: ’ UN
Nome da Empresa ou N° da Ata CNPJ / CPF Qtde | Valor Unitario (RS) alor Total (RS)
Empresa ABC 00.000.000/0000-00 1 3.235,00 / 3.235,00
Empresa JKL 00.000.000/0000-00 1 3.000,00 \ 3.000,00
Empresa XYZ 00.000.000/0000-00 1 3.470,00 3.470,00

Ap6s informados os trés orcamentos na tabela de cada item, o arquivo ira calcular a média
do Valor Total (R$) de todos os fornecedores desse item e ira considerar esse como o valor
médio do item.
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Esse valor médio do item, calculado pelo Anexo I, serd comparado com o valor total da
tabela de valores a serem detalhados no_Termo de Referéncia.

Caso haja outros itens detalhados para o mesmo elemento de despesa, o Anexo | fara a
soma do valor médio do item de cada item, para poder fazer a comparacao dessa soma
com a tabela de valores a serem detalhados no Termo de Referéncia.

Para o exemplo acima:

o Foiinformado o valor de RS 3.235 em “Material de Consumo” (média entre os 3
orcamentos apresentados - R$3.235, R$ 3.000 e R$ 3.470);

o A tabela do Termo de Referéncia mostra a necessidade de se declarar R$ 100.000
em “Material de Consumo”;

o Como nao ha outros itens de despesa declarados para “Material de Consumo”, o
Unico valor considerado na soma até o momento é R$ 3.235);

o Assim, a tabela do Termo de Referéncia passara a exibir, ao invés da mensagem
“Preencha o detalhamento!”, um aviso de que “Faltam R$ 96.765 a detalhar”
(resultado da conta R$ 100.000 - R$ 3.235 = R$ 96.765).

Faltam RS 96765 a detalhar

30 | Material de Consumo R$100.000,00

52 | Equipamentos e Material Permanente R$300.000,00 Preencha o detalhamento!

o O proponente deve preencher todos os demais itens de despesa necessarios, até
gue a mensagem exibida para todos os campos da tabela do Termo de Referéncia
seja “ok”.

30 | Material de Consumo R$100.000,00 OK

52 | Equipamentos e Material Permanente R$300.000,00 OK

62



Importante: esse € o momento ideal para rever a necessidade
orcamentaria de seu projeto! Em geral, costumamos estimar uma
necessidade de recursos financeiros para o projeto que, ao detalharmos
a proposta, pode se mostrar excessiva ou insuficiente.

Por exemplo: ao preencher o Formulario Orcamentario estimou-se uma
necessidade de R$ 100.000 em “Material de Expediente”. Ao preencher
o Termo de Referéncia com o detalhamento dessas despesas, a soma
das médias de preco praticada para cada item do projeto ficou em R$
95.000 (lembrando que se trata de um exemplo hipotético).

Nesse caso, deve-se voltar a planilha (Ill) Formulario Orcamentario no
item “9. Plano de Aplicacdo Detalhado” para alterar o valor informado
para o elemento de despesa “30 Material de Consumo”, de modo que o
total seja reduzido de R$ 100.000 para R$ 95.000.

Lembre-se que, caso a soma de todos os elementos de despesa
apresentados no item “7Z. Cronograma de Desembolso” seja diferente
do “Valor Global” do projeto apresentado inicialmente, em decorréncia
dessas alteracdes, ele também deveri ser revisado, na planilha (1) Plano
de Trabalho no item “2. Caracterizacéo do Projeto”.

O Anexo | foi desenvolvido buscando revelar essas inconsisténcias de
forma clara, de forma que que o proponente apenas envie uma
proposta quando todas as informacdes inseridas estiverem
corretamente vinculadas.
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3.7 Acoes de Educacao

Essa declaracdo ndo possui equivalente no Anexo I. O arquivo para preenchimento esta
disponivel na pagina eletrénica do FDD:

Conforme o item 5.2.2.1. do Edital, o projeto que apresentar acoes de educacao previstas
para terceiros (ou seja, ndo sido acdes de capacitacdoes da propria equipe do projeto) podera ser
pontuado, conforme critérios de pontuacdo apresentados.

Diferente das demais informacoes, as acdes de educacao nio sio obrigatérias nos projetos,
mas, uma vez existentes, serdo consideradas como beneficio adicionais das acdes previstas.

Para quem desejar apresentar essas acoes, o Anexo | contém uma guia de planilha chamada
“(V) Acbes de Educacdo”, conforme ilustracdes abaixo:

PLANO DE TRABALHO - AQ@ES DE EDUCACI\O
11. Eventos Educativos
Evento 1:
Descricdo do Evento: Realizacdo de Semindrios Regionais.
N® de Turmas: | 5 N® Participantes (por turma): | 400
Carga Horaria (por turma) | 40 horas Carga Horaria (totalp | 200 horas
Piblico Abvo: Operadores do Direito e equipes ténicas de atendimento & primeira infancia.
Ementa: Sensibilizacdo e discussdo sobre a tematica da primeira infincia e realizacdo de workshop.
Conteddo: Programacdo em elaboracdo.
Local: Brasilia (DF); Manaus (AM); Porto Alegre (RS); S8o Paulo (SP) e Fortaleza (CE).
Horario: 09h00min &s 18h00min
W aterial Utilizado: Banner; Crachd; Programacdo; Informative; Outros materiaiz de comunicacio visual.
Perfil do Profissional: Professores com formacdo minima em nivel de pds-graduacio.
Carga Horéaria da PF N&o =& Aplica
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PLANO DE TRABALHO - ACOES DE EDUCACAD

12. Material Informativo (cartilha, banner, cartaz, folder etc.)

Item 1:
Descricdo do ftem: Divulgacio e fomento ds boas praticas.
CQuantidade: | 5.000 N® de Paginas: 56
Formato Aberto: | Al Formato Fechado: A
Papel da Capa: Papel couché 170g/m* com laminagio Bopp.
Papel do Miolo; Papel couché fosco 80g/m®, Cores; 4x4.
Acabamento: 1 dobra com 2 grampos. canca.
N® de Dobras: 1
Contedido: Guia pritico de implementacdo das 10 priticas selecionadas.
Forma de Distribuico: Wala Direta.
Prototipo: A elaborar
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4.  Orientacoes sobre como incluir proposta no Transferegov.br

4.1 Acesso ao Transferegov.br

O Portal dos Convénios - Transferegov.br é um sistema desenvolvido em plataforma
web que permite aos 6rgaos concedente e convenente o gerenciamento online de todos os
convénios cadastrados.

Acesse o Transferegov.br através do endereco https://www.gov.br/transferegov/pt-br

= Transferegov.br Selecione esta opgao para 0 que voceé procura? ¢ Q
iniciar o registro

(] mais acessados dogovbr v/ Servicos em destaque dogovbr

Bem-vindo ao portal sobre transferéncias e parcerias da Uniao

ACESSE

Transferegov.br Obrasgovbr Gestaopublicagovbr Rede de Parcerias Calendario

Bem-vindo ao Transferegov.br

de recursos oriundos do Orcamento Fiscal e da Seguridade Social da Unido a 6rgdo ou entidade da administragdo

O Transferegoy.br constitui com destinada e das
pilblica estadual, distrital, municipal, direta ou indireta, consorcios piblicos € entidades privadas sem fins lucrativos.

Para utiizar 0s nossos servigos acesse

E Cadastros l@lmslao de Parcerias v Transferéncias Especiais
Gadasiro de iformagdes de Entes ¢ Usuiiosreferenies a0 Transferegorbx Gestao de Parceriss o Transieregor br
) o (rowm) o .
\ J \
| Transferéncias Fundo a Fundo Transferéncias Discricionarias e Legais Termo de Execucéo Descentralizada
Transferéncias Fundo a Fundo do Transfrsgov bt Transferincias Discricondrias & Lagais do Transferegor e Tmo da Execugio Desceniralzada do Transferagovbr
FarvaY v —
( )
([ Acessar ) & Acessar ) & (Aeessar &

_|l_ médulo Parlamentar Médulo Empresa
Woduo Pariamentar o Transfeegor b sl Erpresa o Trarsforegor. Selecione esta opgao para
Frv — inici i

Acessar ) & ‘C‘"”";‘ & iniciar o registro

O solicitante devera cadastrar-se previamente na plataforma Gov.br.

O sistema solicitara CPF e Senha de acesso.
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https://www.gov.br/transferegov/pt-br

-L!- Transfere
_r

gov.br

ACESSO RESTRITO

@ A partir de agora, seu acesso ao
Modulo de Discricionarias e Legais
devera ser realizado pelo Govbr.

Entrar com gov.br

i |

Seja

bem-vindo

Wy,

O solicitante deveré cadastrar-se previamente na plataforma Gov.br.

O sistema solicitara CPF e Senha de acesso. Caso ainda ndo possua conta no Gov.br, uma conta dever3 ser
criada.

Identifique-se no gov.br com:

& Numero do CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta gov.br

. Digite seu CPF ‘

Uma conta gov.br

garante a identificagao

de cada cidadao que acessa
os servicos digitais do governo

Outras op¢oes de identificagao:

[® Login com seubanco

88 Login com QR code

8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

Apos realizar login, o sistema disponibilizara suas funcionalidades de acordo com o perfil
do usuario (em nosso caso, o usuario deve possuir perfil de “Cadastrador de Proposta”).

Apds acessar o Transferegov.br, o sistema disponibiliza 0 menu “Propostas”, que possui
como principais funcionalidades:

« Incluir Proposta (permite a inclusdo da proposta no sistema)
« Consultar Propostas (consulta, alteracdo e cancelamento das propostas cadastradas);
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_&ff Tram

[ Cadastramento O Acomp. ¢ Fiscalizagio

[ Progamas D Prestacio de Contas
m—

1 Execugdo TCE

[ il Gerencais O Verficagdo de Reguiandade

[ Cadastros

@ Calxa de Entraca

OG0 00 0

O processo de inclusdo de Proposta contempla os seguintes passos:

l. Selecionar Programa para envio da Proposta;

. Cadastrar Dados da Proposta;

M. Cadastrar Plano de Trabalho;

V. Cadastrar Projeto Basico / Termo de Referéncia.

4.2 Selecionar Programa para envio da Proposta

Para selecionar o programa para o qual a proposta serd enviada, selecionar o menu
“Propostas” e clicar em “Incluir Propostas”.

5“ Trar!syfve-ﬁ Alterar Senha  Usuario:

Alterar Meus Dados CPF:

_

I3 Cadastramento IO Acomp. e Fiscalizagdo 3 Propostas
[ Programas I Prestagdo de Contas # Consultar Declaragbes » Histérico
» Consultar Propasta pchuiz Daclaache .~
[ Posostas 1 Adrminstacio » CopiarProposta m Cadastrada pelos érgaos ou
[ Exceuglo o TcE » Dados da Proposta/Pre-Convenio/irénio Faleceres entidades pﬁblicas ou privadas
I3 Inf. Gerenciais 0 Verficagdo de Regularidade que tenham interesse em
I3 Cadastros .
receber recursos da Unido, a

@ Caixa de Entrada Proposta contém a descricdo
0 Convinio 704949/2011: Relatério de Excugo aguardando do pTOiEtD que se quer

autorizagdo de retificacdo t.

Convénio 705503/2011: Relatério de Execucdo aguardando concretizar.

ajustes.

Ao clicar nesta opcao, o sistema exibira tela com campos a serem preenchidos.

Preencher os seguintes campos para selecionar o programa:
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e (Codigodo érgéo: 30000 - MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA;
e (Codigo do Programa: o codigo é divulgado em cada edital do FDD.

Clicar em “Buscar Programa para Selecdo”.

i Programas posta Selecionar o programa ao qual

vocé ira apresentar a sua

Selecione o(s) programals) da proposta e inferme os valores correspondentes. proposta.
. Observe que o lUnico campo de
= preenchimento obrigatorio é o
Qualificagdo da Proposta [~TODOS — v “Cédigo do Orgio" (caso ndo
saiba o codigo do orgao, basta
Numero Emenda Parlamentar :l clicar na para consultar)
4 y
Ano do Programa S0 mas é possivel utilizar todos os
demais parametros para busca
Codigo do Programa : do programa.
Nome do Programa 7
Descrigéo do Programa [ ]
Categoria [ v/
Modalidade L ] Preenchidos os parametros de

I  Bascar Piv = ‘k,ﬂ“\‘ll busca, clique em “Buscar
— — Programas para Sele¢do”.

) §80 obrigatoros

ampes marcados com (*

Acesso d informagdo

I’&ﬂ#@m Usuario i x |
';‘I o govbr cer

[ Cadastramento [ Programas [ Propostas [ Execugdo [ Iné. Gerenciais [} Cadastros [ Acomp. ¢ Fiscalizagso
¥ Pagina Principal
[ Prestacio de Contas [ Administragaa b 1ce [} Verficagao de Reguiandade

Ana Programa
Ao clicar no ntlimero do programa, abrira uma tela com o seu
detalhamento. Assim, é possivel conferir se este é o
programa adequado para a proposta que se quer apresentar.

\ 4

Opgdes para exportar: %) Csv | 4] Excel |[2] XL | fjPOF
Selecionar | Selecionar/Desselecionar tudo

GCétig do Programa 2600020220084
Srgio 25000 - MINISTERIO DA ECONOMIA
Srgio Exceulor 25000 - MINISTERIO DA ECONOMIA
Tipo de Insirumenio Convénie

ficag o da proposta Proposta Voluntiria
Pr a Atence a Agministragic PUBlica Municipal
Categorias do Programa Equipamentos, Execucio de Custeia
Nome do Programa Tutorial
Descrigio
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Usuario:
-;T ‘rmgw’ i.ﬁ CPF

Cadastramenta Programas Propustas Execugdo Inf. Gerenciais Cadastros Acomp. & Fiscalizagio

& Pagina Principal Prestagdo da Contas Administagio TCE Veriicagdo ds Regularidade

»Principal + Inchir Proposta

Selecionar Programas para Proposta

Apds conferéncia do programa, marque neste campo
e, em seguida em “Selecionar”.

Ano Programa Home Modalidade

500020220084 2022 Tutorial Convénio

Opgoes para exportar: [ ¢SV | 3] Excel |[2] XML | f]POF

Selecionar/Desselecionar tudo

4.3 Cadastrar os Dados da Proposta - Dados

Para preencher os valores da proposta para o programa selecionado, o usuario devera clicar
no botao “Selecionar Itens de Investimento / Preencher Valores”, conforme figura a seguir:

'I'ranﬁam Ususrie. %]
! govl CPF
Cadastramento Programas Propastas. Execugio Inf. Gerencaais Cadastros Acomp. e Fiscalizagio
2 Pagina Principal
J Prestacto de Conlas AdwinistracSo TcE ] Veriicas de Regularidad

»Principal + Incluir Proposta

Selecionar Programas para Proposta
Valor Global dofs) Item(ns) de Investimento
] ] D ECIONAr RENS 08 IVeSIMENTD / Préenther Valores™ ao 1aco e cata prs;fﬁ,m'a
;elr:nonéms pr::'a'ra. da.p.'cpos'.ae nforme o5 valores comespondentes. l ‘
Cixtgn do Orgle* ' O programa selecionado aparecera na Obs: Caso tenha selecionado o
Qualica; 3o da Propasta oo | parte  superior da busca de programa errado, basta excluir
: | programas, mas antes de finalizar a e realizar nova consulta.
fumero Emenca Pererents selecdo, é preciso “Selecionar Itens
Ano do Programa de Investimento/ Preencher Valores”
U da sua proposta.

Nome do Programa
Descrigo do Programa
Calegoria v

Modalidade &

O sistema exibira a tela abaixo, para o preenchimento dos campos com os valores da
proposta do programa, conforme descricoes a seguir:
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7 Tewao o]
3 Cadastramento [ Programas [ Propostas [ Execugio I . Gerenciais. [ Cadastios I Acomp. & Fiscalizagdo

'Pagina Principal 3 Prestacda da Conias [ Admirisirago O TcE [ Verficagdo de Reguiaridade

»Principal + Inclir

Selecionar Itens de Investimento / Preencher Valores

1 - Selecione ofs) item(ns) de

Codigo do Programa 2500020220084 N A
e Programa natoria investimento que serio
e necessarios para a execucido da
) O squipamentos I proposta, clicando na caixa de

s de Investimento * -
tens estimento steio

Execugin d
-y [ execugso de Custeio

sele¢do.

Regra de Conlrapartida * @® segundo a LDO - Tutorial. [ Minimo p 20%| Maximo &m Bens e Servigos: 0.0%] I
Valor Gilobal dois) ltem({ns) de Investimento (R$) * 0,00
Total de Contrapartida (RS) 0,00 \_l

Contraparbda Financeira (RS)* 2 - Selecione a regra de

Contrapartda em Bens e Servigos (RS)

contrapartida (caso tenha mais de

Valor de Repasse (RS) 0,00 uma regra, observando o disposto
Valor Repasse Voluntirio (RS) na Lei de Diretrizes Orcamentarias
[ vorar | - LDO).

Campos marcados com (*) 30 obrigatirios

e Codigo do Programa: campo preenchido automaticamente;

e Nome do Programa: campo preenchido automaticamente;

e |tens de Investimento: selecionar as opcoes de acordo com as despesas listadas no Plano
de Aplicacido Detalhado (Anexo I);

e Regrade Contrapartida: selecionar a regra de contrapartida;

Usuirio:
.g ‘lﬂgwli“l: CPF:
[ Cadastramento [ Programas [ Propostas [ Execugio O Inf Gerenciais 0 Cadastros [ Acomp. & Fiscahzacio
9 Pagina Principal [ Prestagdo de Contas O Administiagdo O TcE 3 Verificagdo de Regularidade
+Principal » Incluir Proposta

Selecionar Itens de Investimento / Preencher Valores 3

— Digite o valor total da
Atengdo: E importante observar as disposigoes da Lei de Diretrizes proposta, o valor da contrapartida
Orgamentarias (LDO) sobre contrapartida financeira e vedagdes (convenente) de acorda com a(s)

s F - i regra(s) de contrapartida
quanto a contrapartida de bens e servigos a entes publicos. colocada(s) pelo concedente. Por

fim, preencha o valor do repasse

Equipamentos

Itens de Investimento * Execic3o de Cusieio

erecuie an ousteo (concedente).
legra de Contrapartida * @ Segundo a LDO - Tutorial. [Percentual Minimo Contrapartida: 2.0% | Percentual Maximo Contrapartida em Bens e Servigos: 0.0%]
alor Global dods) ltemins) de Investimento (RS) * 0,00
Jrotal e Contrapartida (RS) [ om
Contrapartida Financeira (RS) *
Contrapartida em Bens & Senicos (RS) ]
Valor de Repasse (RS) 70,03
Valor Repasse Voluntirio (RS)
Ermy ==
Campos marcados com () $80 obrigatérios Apos o preenchimento das informacdes
referentes a proposta, clique em “Salvar”.
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e Valor Global do(s) Item(ns) de Investimento (R$): informar o valor global do objeto do
convénio, definido como a soma entre o “Total de Contrapartida (R$)” (este campo é
definido no Anexo | como “Valor de Contrapartida”) e o “Valor de Repasse (R$)” (este
campo € definido no Anexo | como “Valor solicitado ao FDD”);

Importante: note que, ao preencher o Anexo |, o arquivo solicita que
sejam informados primeiro “Valor solicitado ao FDD” e “Valor de
Contrapartida” para, a partir disso, calcular o “Valor Global”.

No Transferegov.br o caminho é inverso: deve-se primeiro informar o
“Valor Global” para, depois, decompo-lo entre “Total de
Contrapartida” e “Valor de Repasse”.

e Total de Contrapartida (R$): o sistema irad calcular automaticamente este valor, como a
soma da contrapartida financeira e da contrapartida em bens e servicos.

e Contrapartida Financeira (R$): deve ser informado o valor da contrapartida financeira,
observando-se os percentuais definidos para o programa (o campo informado deve conter
exatamente o mesmo valor preenchido para “Valor Contrapartida” do Anexo I);

e Contrapartida Bens e Servicos (R$): “A contrapartida deverd ser exclusivamente financeira”,
portanto, este campo nao deve ser preenchido;

e ValordeRepasse (R$): o sistema ira calcular automaticamente este valor, com base no valor
preenchido para o campo “Valor Repasse Voluntdrio (R$)”;

e Valor Repasse Voluntario (R$): deve ser informado o valor do repasse voluntario do 6rgao
concedente (o valor informado deve ser exatamente o mesmo preenchido no campo
“Valor solicitado ao FDD” no Anexo |).

Apobs o preenchimento de todos os campos, clicar no botao “Salvar” (o sistema ira
disponibilizar o valor global do objeto do programa selecionado).

Na sequéncia, clicar no botao “Finalizar Selecio”.

Execugio nf. Geranciais Cadastios Acomp. e Fiscalizagio

Soecionar fens de Investimenta | Prosncher Vslores

para ofs) Programas selecionadofs), cique no boldo “Selecionar lfens de Investimento / Preencher Valores” ao lado de cada programa

Apés salvar, vocé retornara
para a pagina de selecio de
programas.  Clique em
“Finalizar Sele¢io” para
concluir esta etapa.
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Ao finalizar a selecdo, o sistema ira liberar os campos restantes para cadastro dos dados da
proposta, conforme instrucdes a seguir:

Cadastramenty Programas Propostas Execugdo Inf. Gerenciais Cadastros. Acomp. ¢ Fiscalizagdo

ﬁ’m;mg Principal Prestagd de Contas Administragdo TCE Veificagdo de Regulandade

Apés finalizar a selecio do Programa, vocé sera direcionado aos
preenchimento das demais informagdes da Proposta que esta sendo
Incluir Proposta [=LERELER

»Prncipal + Incluir Proposta

Proponente CNPJ 37421148000110 - MUNICIPIO DE RECURSOLANDIA

Qrgéo 25000 - MINISTERIO DA ECONOMIA

Nome Valor Global

Programas Tutorial R$ 400.000,00

Observe que ainda é possivel
alterar o Programa, caso haja

’_T necessidade.

Os primeiros dados que aparecem (ja trazidos pelo sistema) sdo os seguintes:
Proponente; Orgdo Concedente, o Programa que foi selecionado para
apresentagdo da proposta; e a Modalidade que foi definida pelo o6rgéao
Concedente em seu programa.

Modalidade *

e Proponente: este campo exibe o CNPJ e a razao social do proponente que esta cadastrando
a proposta (preenchimento automatico);

e Orgio: exibe codigo e nome do 6rgdo concedente (preenchimento automatico);

e Programas: exibe o cdédigo, o nome do programa e o valor global da proposta
(preenchimento automatico). O botao “Alterar Programas” possibilita a alteracdo dos
valores da proposta;

e Modalidade: exibe a modalidade do instrumento informada no programa (preenchimento
automatico);

e Justificativa: neste conjunto de campos devem ser informados os elementos que compdem
a justificativa da proposta para execucao do objeto, conforme Item 3.2.3 deste Manual
(para preencher estes campos, basta replicar as informacdes inseridas no Item “2.2
Objetivos do Projeto” da planilha “(1) Plano de Trabalho” do Anexo ):
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Os préximos campos a serem preenchidos compdem a “Justificativa” da sua Proposta.
Observe que a justificativa é composta por 5 {cinco) campos para preenchimento.

Explicitar os interesses reciprocos (entre
convenente e concedente) para a
possivel execucio da proposta.

—)ICaracler zacdo dos inferesses reciprocos * !

v

Caracteres restantes 500

Demonstrar que a presente proposta possui

|5 Relagio entre a propasta e os objeiivos e diretrizes do programa- | »|| relacio com os objetivos e diretrizes do
Programa disponibilizado pelo concedente. 4
[rere——rr

Indicar o publico-alvo da proposta

—)Eﬂn‘w:a alvo ! >|| (beneficiarios).

| Caracleres reslantes. 500

Descrever qual problema a presente proposta
—)IProblemaa:-erresolwdwl »>|| pretende resolver, caso seja celebrada e

executada. 4
P

Descrever os resultados que se espera atingir

):Rusmtadus esperados” com a execugao da presente proposta.

Larac sciagiec S00

Aqui, o sistema traz, automaticamente, a informagédo das
categorias de investimentos marcadas por vocé quando da
selecédo do programa.

Garacteres restantes: 416

Categorias Equipamentos, Execugdo de Custeio I

Deve ser descrito, de forma clara e resumida, o
objeto a que se destina o instrumento, ou seja,
o produto do instrumento.

Objeto do Convénio =
Descrever o objeto a que se destina o Cénvenio/Contrato de Repasse de forma clara e resumida.

Caracteres restantes: 5000

O proximo campe a ser preenchido é o “Objeto do
Convénio”.

Capacidade Técnica e Gerencial

Caracteres restantes: 5000

Anexo Capacidade Técnica [ Escolher arquive |Nenhum arquivo selecionade] [
o Caracterizacao dos interesses reciprocos;
o Relacao entre a proposta e os objetivos e diretrizes do programa;
o Publico alvo;
o Problema a ser resolvido;
o Resultados esperados;
o Objeto do Convénio: (Item “2.1 Dados do Projeto” do Anexo I);

Capacidade Técnica e Gerencial: devera ser informada a capacidade técnica e gerencial do
proponente, para gestdo e execucdo do objeto do convénio, conforme Item 3.5 deste
Manual);
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Preenchidas as informacdes referentes o objeto, o proximo passo é preencher as

informagoes referentes a “Capacidade Técnica e Gerencial” e colocar os seus respectivos
anexos.
Objeto do Convenio *

Descrever o objeto a que se destina o Convenio/Contrato de Repasse de forma clara e resumida.

Caracieres esiantes 5000

Descrever a capacidade técnica e gerencial
no sentido de demonstrar que ha condicées

Capacidade Técnica e Gerencial > técnicas e operacionais para

acompanhamento e execucdo desta
proposta, caso ela seja celebrada.

Caracteres restantes: 5000

Anexo Capacidade Técnica ‘ Escolher arquivo \ Nenhum argquivo salecionadn| |

s Anexos

Arquivos -C cidade Tecn
Nenhum registro foi encontrado. J

Insira, na sequéncia, 0s anexos necessarios que declaram e
comprovam a efetiva capacidade. Para isso, basta clicar em
“Escolher arquivoe” e, posteriormente, em “Anexar”.

Tutorial.

Obyeto do Convénio*
Descrever 0 bjeto a que se destina o Convenio/Contrato de Repasse de forma clara e resumida

Larac

Tutorial.

Capacidade Técnica e Gerencial

Para inserir o arquivo, clique em
“« »
Procurar”.

| /4

Ca s
Anexo Capacidade Técnica m I [ Procurar.. Ne}h

1000

um arquivo selecionado, m

Nenhum registro foi encontrado.




Cateqorias Equipamenitos, Execugdo de Custeio

Objeto do Convénio *
Destrever o objeto a que se desting 0 Cdnvenio/Contrato de Repasse de forma tlara e resumida

Selecionado o arquivo correspondente a
Capatitade Téeica € Gerncial explicitacdo da capacidade técnica, clique
em “Anexar”.

Y.
Anero Capacidade Técnica Proourar... EXhﬁtOF‘(DDGEla,Ddl W I m

Nenﬁurﬁ regiﬁrb foi enmnﬁado.

&

& Pagina Principa .

I Arquivo enviado com Sucessol Fachue ()

CNP STAT1166650110 - MUNICIPSO DE RECURSOLANOUA
v 25000 - MBESTERIO DA ECONDMIA

R < = T
Programas No topo da tela, aparecera a confirmacao de que o 2500020220084 Tulcral RS 400.000.00
| Anerar Promramas |

arquivo foi enviado comsucesso.

MocEse Conwénia ~

Obyeto g0 Convénio ™
Descrever o objeto a que se destna o Convenio/Contrato de Repasse de forma clara e resumida.

y
Apos clicar em “Anexar”, o arquivo aparecera conforme
Capacidade Técnica e Gerencia demonstragao abaixo.
Anexo Capackiade Técnka | Procura... | Nenhum arquivo selecionado. [l

o Data Upload
ExtraloProposta pdl 1000572022 =

Opgdes para exportar: [7) CSV | 3] Excel |2] XML | fFOF

Importante: o proponente podera inserir neste campo o “Anexo Il -
Declaracdo Capacidade Técnica e Gerencial”, disponivel no sitio
eletrénico do CFDD (http://www.mj.gov.br/seus-
direitos/consumidor/direitos-difusos).

e Dados Bancérios: selecionar um dos bancos oficiais listados e a agéncia onde sera
depositado e gerido os recursos do convénio;

e Data Inicio Vigéncia: informar a data de inicio de vigéncia da execucdo do objeto do
convénio de acordo com as orientacoes do edital;

e Data Término Vigéncia: informar a data de término de vigéncia da execucao do objeto do
convénio (de acordo com as orientacdes do Edital, “o prazo de execucdo do projeto néo
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poderd ser superior a 36 meses”);

Nestes campos, o Proponente ja deve indicar os dados da agéncia bancaria
EiraioProposia i na qual pretende-se que seja aberta a conta do instrumento.

Opgoes para exportr: [ 05V | ) Excel |3 L | F)poF i_/

1 - Clicar na caixa de selecio e

.
_ | | nobanco escolhido; e
Bano® Sdore v 2 - Digitar o cédigo da agéncia
bancaria.

Agéntia*

Deta
Dafa Iicio Vigéncia* ATENGAO!
E] Aqui, ndo se trata da abertura da conta, a qual somente
sera abertacaso a propostaseja formalizada e celebrada.
L AR Caso sua proposta seja na modalidade “Contrato de

SEALIIERELTEE Repasse” o banco ja vem selecionado, que correspondera
e aMandatériada Uniao.

$ 8.000,00 Valor Contrapartida Financeira

$ 0,00 Valor Contrapartida Bens e Senicos

Documento Diglalzado | Procurar... Nenhum arquivo selecionado. Ea

Detlaraca/Comprovagao da Contrapartida

Data Upload

10052022 Ea

ExtratoProposta pdf
Opbes para exportar: [ C5V | &) Excel | 2] xuL | f)FoF

Banco* BANCO DO BRASIL SA v
Agéncia 0000 0_
D 1010512022
fa Inicio Vigéneia Data Témino Vigéneia*
B @
R$ 400.000,00 Vialor Global
bR$ 392.000,00 Valor d Regasse
SRS 8,000,00 Vahor da Contrapartida . T T
- Apdés preenchimento dos dados bancarios,
P $ 8.000,00 Vialor Conirapartida Financeira . - . . e .
indique as datas previstas para inicio e fim do
i 0,00 VaorContraprit Bens ¢ .
' A Do » Sonkss instrumento que pretende-se celebrar.
Declaragao/Comprovag o da Conlrapartida Docurenito Digitalizado ‘Pmm‘ar Nenhum arquivo selecionado. | v |

Nenhum registro foi encontrado.

e Valores: os campos Valor Global (R$), Valor de Repasse (R$), Valor da Contrapartida (R$),
Valor da Contrapartida Financeira (R$) e Valor da Contrapartida de Bens e Servicos (R$)
serao carregados automaticamente, pois ja foram preenchidos anteriormente;
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Anexos de comprovacdo da contrapartida: o proponente devera inserir neste campo o

“Anexo lll - Declaracdo de Comprovaciao de Contrapartida”, referente aos valores

informados na proposta

(arquivo disponivel no

http://www.justica.gov.br/seus-direitos/consumidor/direitos-difusos).

sitio eletrénico do CFDD

RS 400,000,00 VaorGlbel
P R$ 292.000,00 Valor de Repasse
NhR$ 8.000,00 Valor da Contrapartida

$ 8.000,00 Valor Contrapatida Financeira
$ 0,00 Valor Contrapartida Bens e Senigas

O Transferegov trara, automaticamente,
os dados anteriormente preenchidos
acerca do Valor Global, Valor de Repasse e
Valor da Contrapartida (que engloba o
valor da contrapartida financeira e de
bens e servicos, se houver).

Declaraga0/Comprovagao da Confraparfida Documento Digtalizado

\ Procurar...| Nenhum arquivo selecionado,

Wenhum registro for encontrado.
Deverdo set informados os valores que serfo empenhados no orgamento de cada exercicio
Nenhum registro foi encontrado.

Ano 80 Repasse *

Valor do Repasse* Adicionar Repasse

Campos marcados com (*) séo obrigatdrios

Neste campo, € possivel anexar
documentos e/ou declaracdes que
comprovem a viabilidade da
contrapartida.

RS 400,000,00 Valor Global

e 292.000,00 Vilorde Regasse
N8 8.000,00 Valor da Contraati

Para inserir o anexo da comprovacio da
contrapartida, clique em “Procurar” e
escolha o arquivo desejado.

$8.000,00 Valor Contrapartida Financera

$ 0,00 Valor Contrapartida Bens e Senicos

Detlaragao/Cony

Deerd0 ser informados 05 valores que serdo empenhados no orcamento de cada esercicio,
Nenhum registro foi encontrado.

Ano do Repasse *

Campos marcados com (") s obrigatiios

=
|

| Procurr... Nenhum arquivo seecionado,
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RS 400,000,00 Valor Global

$ 352.000,00 Valor de Repasse
) Selecionado o arquivo, clique em
$ 8.000,00 Vabor da Contrapartic « .y
Enviar”.
8.000,00 Valor Contrapartida Financaira
i 0,00 Vakr Contrapatida Bens e Senicos
DetiaradoiComprovac o da Contrapartida Documento Digitaizado Procurar.. | AnexoComprovacaoContrapartida pf|

Nenhum regisiro foi encontrado. '

Deverdo ser informados os valores que serdo empenhados no orcamento g2 cada exer itio

Nenhum registro foi enconfrado.

Ano do Repasse*

alr 00 Repasse Adiciona Repasse

Campos marcados com (") 30 obrigatinos

R§400,000,00 Valor Global

$382.000,00 Valor de Repasse
5 8.000,00 Vs da Carparida
58 ~ H & ] H K4
Apos clicar em “Enviar’, o arquivo aparecera conforme
4] demonstracao abaixo.
1
Declarai0l da Conlrapartida l Dacumento Digtaizzdo | Procurt...| Nenhum arquivo selecionado. ‘

AneroComprovagdoContraparida pdf  femare |

Deverdn ser informados 0s valores que serdo enmpenhados no orgamento de cada exercicio.
Nenhum registro foi encontrado.

Ano do Repasse*
Valor do Repasse* |

Campos marcados com () so obrigaldrios

e Cronograma orcamentario do valor do repasse: deveréo ser preenchidos os campos: “Ano
do Repasse” e “Valor do Repasse”, conforme informacdes ja inseridas no Iltem “Z.

Cronograma de Desembolso” da planilha “(lll) Formulério Orcamentario” do Anexo I.
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R 400,000,00 Valor Global
382.000,00 Valor de Repasse
8.000,00 Valor da Canérapartida

Pt 8,000,00 Valor Contrapartida Financera

Aqui, sera necessario preencher os dados referentes ao cronograma
orcamentario.
1 - Preencher o ano do repasse;

M 2 - Inserir o valor do repasse;
3 - Clicar em "Adicionar Repasse

ameno de cada exereicio.

AnesoComprovag3oConirapartda pat

Deverdo ser informados os valores que serdo empenfiad

Nenhum registro foi encontrado.

A0 do Regasse: 1 00
3
Valor do Repasse* 23900000 dionar Repasse m
Campos marcados com (*) 530 obngatdncs B
RS 400,000,00 Valor Giobal

RS 392.000,00 Valor g Repasse

N5 8.000,00 Vlr da Contraparida
$.000,00 Valor Contrapartida Financeira

10,00 Valor Contraparida Bens e Semigos

Apos clicar em “Adicionar Repasse”, o cronograma inserido
aparecera conforme demonstragao abaixo.

AnesoComprovag oContrapartiéa pof

Valor

RS 36200000
0 80 Repasse *
Observe que é possivel
Valordo Repasse* e —* |remover ©0 repasse
B cadastrado, caso seja
:| necessario.

Campos martados com (') 530 obrigatdnos

Importante: apds informar todos os campos da secdo Cronograma
orcamentario do valor do repasse, o usuario devera clicar no botao
“Adicionar Repasse”, para que o sistema exiba nova tela, atualizando a
tabela com os valores preenchidos.

Caso queria excluir algum dado informado, basta clicar no botao “Remover Repasse”.

Caso haja repasse em exercicios futuros, deverao ser informados o ano e o valor do repasse
no respectivo ano e, novamente, clicar no botao “Adicionar Repasse”.

Por fim, para cadastrar a proposta, apés preencher todos os campos, clicar no botao
“Cadastrar Proposta”.
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A seguinte tela sera exibida:

R§ 400.000,00 Valor Global
452.000,00 Velor de Repasse
8.000,00 Veloe éa Coniraparida
8.000,00 Valor Contrapatida Financeira

0,00 Valor Contrapariida Gens & Senicos

Documento Digtalzado { Proaua... Neshum arquivo séeconado. e |

Declaragao/Comprovardo

Nome
AnexoComprovag &oCantrapartida paf

Deverdo ser miomiados o5 valores que serio ETIDEI'WHUDS no UIQBITEHIG (e ¢ada exercicio
Preenchidos todos os dados, clique em
“Cadastrar Proposta”.

¥ =
ey [ |

Ano 00 Repasse *

Vialor do Repasse *

Campos marcados com (') sao obigatGrios

Apos clicar em “Cadastrar Proposta”, o sistema exibira mensagem “Proposta cadastrada com

sucesso”, informando que a situacao da proposta é “Proposta/Plano de Trabalho Cadastrados” e o

numero gerado para essa proposta:

*Principal » Inchyir Proposta
Incluir Proposta
Pronto! Apés cadastrar a proposta, sera aberta uma nova \ Proposa 0017012022
e L L tela, com a confirmac3o do cadastro.
Dados | Progamas | Participantes
Proposta cadastrada com Sucesso teanar(®
Modaldade Convénio
Situacdo Proposta/Plano de Trabalho Cadastrados
I Nimero da Proposta 001701/2022 I
Lista de Documentos Digitalizados Apareceré a mensagem de que
Menhum istro foi encontrado. -
. ' . a Proposta foi cadastrada com
Observe que serd gerado um
. sucesso.
T numero para a Proposta.
Nenhum registro foi encantrado. E importante anotar e guardar
e este nimero!!!!
Caracterizagdo dos interesses reciprocos Tutorial
Publico alvo Tutorial.
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4.4 Cadastrar os Dados da Proposta - Programas

A aba “Dados da Proposta” do Transferegov.br é composta de trés sub-abas:

e Dados: apresenta os dados cadastrados para a proposta (conforme informacées
preenchidas no item 4.3 acima);

o 0 botao “Detalhar” exibe os dados do cadastro do proponente e os membros cadastrados;

e Programas: apresenta os programas relacionados para a proposta, que podem ser
excluidos, editados ou detalhado (conforme informacées preenchidas no item 4.2 acima);

e Participantes: exibe informacao sobre os participantes do instrumento e é possivel incluir
a figura do interveniente, se houver (conforme instrucées do item 4.5 a seguir).

— Proposta

Dados da Proposta Plano de Trabalho ) ( Requisitos = ( Projeto Basico/Termo de Referéncia ) ( c3o C ) 30 C

¢
Dados Participantes

Caodigo Nome Valor Global do(s) item(ns) de Investimento
R N —— O R§ 600.000.00

Opgdes para exportar: [ CSV | 3¢ Excel | =] XML | fE)PDF

Feito o cadastro dos dados da proposta, ndo é necessario fazer nenhum ajuste na sub-aba
“Programas”, pois ja foi definido anteriormente que a proposta do edital deve ser enviada ao
programa informado.

O passo seguinte, entao, é cadastrar os participantes dessa proposta.



4.5 Cadastrar os Dados da Proposta - Participantes

Interveniente:

Afigura de Interveniente significa ser um 6rgao ou entidade da administracdo publica direta
ou indireta de qualquer esfera de governo, ou entidade privada que participa do convénio para
manifestar consentimento ou assumir obrigacées em nome préprio.

Para incluir um novo participante (o Interveniente deve ser Pessoa Juridica), clicar na aba
“Participantes” e, sem seguida, no botao “Detalhar”:

Dados da Proposta  ( Plano de Trabalho | | Requisitos = | Projeto Basico/Termo de Referéncia | | Execugdo C dente | | Execugdo C

Dados Programas Participantes

O sistema disponibiliza o botao “Detalhar”, para visualizar os dados do Proponente, o botao
“Alterar”, para alterar o Responsdvel Proponente € 0 botao “Incluir Interveniente”, caso seja
necessario a inclusao de intervenientes.

Incluir Proposta

+ Proposta 00338272019
Dacos da Proposta  (Pisnode Trabaia) ([Requtios

Dagos  Programas  Parbopantes

‘CNPJ 13.654.439/0001.80 - MUNICIPIO DE BREJOLANDIA @
821.717.905.72 - TIAGO OLIVEIRA SILVA .@

Concedente 20113 . MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,DESENVOLVIMENTO E GESTAQ

936.946.791.20 - ANTONIO DE BRITO VIDAL NETO

tochis Executor [ inchss imervorsenty
————
Interven ientes

Nenhum registro foi encontrade.

Executores

Nenhum registro foi encontrado.

Para incluir um Interveniente, o usuario devera clicar no botao “Incluir Interveniente” e o
sistema exibira tela para o preenchimento dos seguintes campos:

e Tipodeldentificacdo: devera informar se o interveniente possui CNPJ ou Inscricdo Genérica
(Organismos Internacionais);

e Identificacdo: devera informar o CNPJ ou a Inscricdo Genérica, conforme selecdo do campo
“Tipo de Identificacao”.

Importante: o Interveniente que sera incluido deve, obrigatoriamente,
estar cadastrado no Portal dos Convénios.

Apbs preencher os campos de acordo com a identificacdo do participante, o usuario devera
digitar os caracteres da figura e clicar no botao “Salvar”, conforme figura a seguir:
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CHPJ

Tipo de Idenfificacéo *
Inscrigao Generica

|dentificacdo

Justificativa =

o

Anexo Termo Convenio Escolher arquivo | Nenhum arguivo selecionado

Digite os caracteres da fiqura * | |

Nenhum registro foi encontrado.
Campos marcados com (%) s80 obrigatorios

O sistema exibird a mensagem: “Interveniente adicionado a proposta com sucesso”.

Uma proposta pode ter mais de um interveniente incluido (sdo exibidos na parte inferior da
tela). Para cada interveniente, o sistema disponibiliza o botdo “Excluir”, que permite sua exclusao,
caso necessario, € 0 botao “Alterar Responsavel”, caso seja necessario alterar o responsavel do
interveniente.
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4.6 Cadastrar Plano de Trabalho - Cronograma Fisico

O CFDD exige, em seus chamamentos publicos, o envio ndo somente da proposta, mas
também do Plano de Trabalho. Assim, todos os campos seguintes devem ser devidamente
preenchidos, conforme os dados que ja foram inseridos no arquivo de apoio (Anexo I):

e Cronograma Fisico;

e Cronograma de Desembolso;

e Plano de Aplicacado Detalhado;

e Projeto Basico / Termo de Referéncia.

Para incluir o Cronograma Fisico, 0 usuario devera clicar na aba “Crono Fisico”.

4.6.1. Inclusao de Metas

O usuério devera clicar no botao “Incluir Meta”, conforme figura a seguir:

Incluir Proposta

. Dados da Proposta )  Plano de Trabalho  ( Requisitos | ( Projeto Basico/Termo de éncia | cé ) ¢ cdo C
Crono D Plano de Aplicacdo D Plano de Aplicacdo C Anexos Pareceres

Listagem de Metas

Clique em "Ver Etapas” da META de seu interesse para visualizar os detalhes da META e a listagem de ETAPAS correspondente @ META
lerfiim registro foTen
Q Incluir Meta / Etap )

Valores Totais

Valor Cadastrado RS 0.00

Valor a Cadastrar RS 600.000,00

Valor Global R$ 600.000,00
Opgdes para exportar: [f) CSV | &) Excel |[=] XML | )POF

85



O sistema exibira os campos a serem preenchidos conforme a seguir:

Programa * CAPACITA(;,&O SICONV 2019 v
Especificacdo *
P
Caracteres restantes: 5000
Unidade Fornecimento | |[L_A§' \

Valor Total (R$) | |

Quantidade * | |

Valor Unitério (R$) | |

Data de Inicio + [ |

Data de Término * | |

Endereco r

CcEP |

Municipio | I &
UF v

Campos marcados com (*) s&o obrigatorios

Nenhum registro foi encontrado.

e Programa: o nome programa é exibido automaticamente na tela;

e Especificacdo: deve ser informada uma descricio/especificacdo para a meta (copiar essa
informacdo do Item “3. Definicdo das Metas e Etapas”, na planilha “(I) Plano de Trabalho”
do Anexo I);

e Unidade Fornecimento: deve ser informada a unidade de fornecimento da meta no padrao
estabelecido pelo sistema. Caso seja necessario, o usuario podera clicar na lupa e pesquisar
a unidade de fornecimento desejada, conforme figura abaixo (insira apenas “UN” neste
campo, pois o detalhamento dos indicadores da meta jd estd explicito no Anexo I);
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| Nova Consuita|
Paginas 1.2.3.4.5
AM AMPOLA i
ANC AMO
ARR ARROEBA
BAR BARRIL
ED BALDE
BIS BISMNAGA
BL BLOCO
BRI BARRICA
BTJ BOTIJAD
[ CENTEMNA
CA CARTUCHO
CAFS CAPSULA
CAR CARACTER
[ CILINDRADA
CH CHAPA
CIL CILINDRO
CJ CONJUNTO
CM CENTIMETRO
CM2 CENTIMETRO QUADRADO
CM3 CENTIMETRO CUBICO
Opgdes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[=) XML | $E)PDF

e Valor Total (R$): deve ser informado o valor total da meta, no formato de duas casas
decimais - é a soma dos valores das etapas que comporéo esta meta (o valor total de cada
meta deve ser exatamente o mesmo apresentado como a soma do valor financeiro de cada
meta do Item “3. Definicdo das Metas e Etapas”, na planilha “(I) Plano de Trabalho” do
Anexo |);

e Quantidade: deve ser informada a quantidade da unidade de fornecimento da meta, no
formato de duas casas decimais (insira apenas “1” neste campo, pois o detalhamento dos
indicadores da meta jd estd explicito no Anexo I);

e Valor Unitério (R$): sera calculado automaticamente pelo sistema, em relacdo ao valor total
e a quantidade informada;

e Datade Inicio: deve ser informada a data de inicio da execucdo da meta, que deve coincidir
com a data de inicio da primeira etapa a ser realizada nesta meta (copiar essa informacéo
da primeira meta do Item “3. Definicdo das Metas e Etapas”, na planilha “(I) Plano de
Trabalho” do Anexo I);

e Data de Término: deve ser informada a data de término da execucdo da meta, que deve
coincidir com a data de término da ultima etapa a ser realizada nesta meta (copiar essa

informacdo da ultima meta do Item “3. Definicdo das Metas e Etapas”, na planilha “(I) Plano
de Trabalho” do Anexo I);

Campos de preenchimento opcional:

e Endereco: endereco de localizacdo de onde a meta sera executada;
e UF: unidade de federacao do endereco de localizacao;

e  Municipio: cédigo do municipio do endereco de localizacao;

e CEP: dalocalizacdo de onde a meta sera executada.
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Apos preencher os campos, o usuario devera clicar em “Incluir”, conforme figura a seguir:

Dados da Meta
Programa * | CAPACITACAQ SICONV 2019 v |

Especificacdo *

Caracteres restantes: 5000

Unidade Fornecimento | |@|

Valor Total (RS) + | |

Quantidade * | |

Valor Unitério (R$) | |

Data de Inicio + [ ||

Data de Término * | |E

Endereco p

CEP [

Municipio | || |&]

or —

Campos marcados com (*) s&o obrigatorios

Listagem de Metas Cadastradas
Nenhum registro foi encontrado.

O sistema exibirad a mensagem “Meta incluida com sucesso”.

COnsuItar Proposta

Plano de Trabalho  ( Requisitos ) (" Projeto BasicolTermo de Referéncia ) (;mm] (;iu_w?omumj

Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicacdo Detalhado Piano de Aplicagio Consolidado Anexos Pareceres

Meta incluida com sucesso!

Repetir esse procedimento para todas as metas informadas no Anexo I.

Quando a Gltima meta for incluida e o valor total da soma das metas (R$) for igual ao valor
global do convénio (R$), sera exibida também a mensagem: “Valor total da meta atingiu o valor
do convénio”.

Consultar Proposta
D: da f ) Planode Trabalho ~ ( Requisitos ) ( Projeto Basico/Termo de Referéncia ) (/m ﬁq Concedente | 'Amkénr

Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicacdo Detalhado Plano de Aplicacdo Consolidado Anexos Pareceres

"/

i Meta incluida com sucesso!

# O valor total das metas atingiu o valor global da proposta
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O sistema incluira os dados da meta informada na secio de Listagem de Metas Cadastradas
(parte inferior da tela do Transferegov.br).

Nimero da Meta  Especificagio  Valor (R§) Data de Inicio Data de Términe  Rend. Aplicagio
1 Mefa 1 R$ 500.000,00 01/09/2019 30/08/2019 N&o
2 Meta 2 RE 100.000,00 01/10/2019 29/11/2019 Nao

Opgdes para exportar: [ CSV | §] Excel |[=] XML | fE]PDF

Importante: para cada meta cadastrada, serd necessario incluir no
minimo uma etapa. Para isso, o usuario devera clicar no botao “Incluir
Etapa”, conforme figura acima.

Esse procedimento deve ser executado para cada meta do projeto.

4.6.2. Inclusao de Etapas

Ao clicar em “Incluir Etapa” o sistema exibira a tela com a listagem da meta incluida (“Dados
da Meta”) e os campos para o preenchimento dos “Dados da Etapa”, conforme orientacoes a seguir:

Descricdo da Meta Meta 1

Valor da Meta (R$) R$ 500.000,00
Data de Inicio da Meta 01/09/2019
Data de Término da Meta 30/09/2019

Especificacdo *

Caracteres restantes: 5000

Unidade Fornecimento = | |}_‘h, |

Valor Total (RS) * [ |

Quantidade + | |

Valor Unitério (RS) [ |

Data de Inicio * | |

Data de Término | |

Endereco y

CEP |

Codigo Municipio | | |&J
UF v

Campos marcados com (*) sdo obrigatorios
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Especificacdo: deve ser informada a identificacdo e a descricdo da etapa (copiar essa
informacdo do Item “3._Definicdo das Metas e Etapas”, na planilha “(I) Plano de Trabalho”
do Anexo I);

Unidade Fornecimento: deve ser informada a unidade de fornecimento da etapa no padrao
estabelecido pelo sistema. Caso seja necessario, o usuario podera clicar na lupa e pesquisar
a unidade de fornecimento desejada, conforme figura abaixo (insira apenas “UN” neste
campo, pois o detalhamento dos indicadores da etapa ja estad explicito no Anexo I);

Valor Total (R$): deve ser informado o valor total da etapa, no formato de duas casas
decimais - é valor da soma dos insumos que serdo necessarios para a execucao desta
atividade (o valor total de cada etapa deve ser exatamente o mesmo apresentado como no
Item “3.Definicdo das Metas e Etapas”, na planilha “(I) Plano de Trabalho” do Anexo I);

Quantidade: deve ser informada a quantidade da unidade de fornecimento da etapa, no
formato de duas casas decimais (insira apenas “1” neste campo, pois o detalhamento dos
indicadores da meta jd estd explicito no Anexo I);

Valor Unitario (R$): sera calculado automaticamente pelo sistema, em relacdo ao valor total
e a quantidade informada;

Data de Inicio: deve ser informada a data de inicio da execucao da etapa - a data de inicio
da etapa deve considerar todos os procedimentos que serao realizados para a execucao da
atividade prevista, inclusive o tempo necessario para a aquisicdo dos insumos (copiar essa
informacdo do Item “3. Definicdo das Metas e Etapas”, na planilha “(I) Plano de Trabalho”
do Anexo I);

Data de Término: deve ser informada a data de término da execucio da etapa (copiar essa
informacdo do Item “3. Definicdo das Metas e Etapas”, na planilha “(I) Plano de Trabalho”
do Anexo I);

Campos de preenchimento opcional:

Endereco: endereco de localizacdo de onde a etapa sera executada;
CEP: da localizacdo de onde a meta sera executada;

Municipio: cédigo do municipio do endereco de localizacao;

UF: unidade de federacao do endereco de localizacao.
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Ap6s preencher os campos, o usuario devera clicar em “Incluir Etapa”, conforme figura a
seguir:

Dados da Meta

Descricdo da Meta Meta 1

Valor da Meta (R§) R$ 500.000,00
Data de Inicio da Meta 01/09/2019
Data de Término da Meta 30/09/2019

Dados da Etapa

Especificaco

Caracteres restantes: 5000

Unidade Fornecimento = | | M |

Valor Total (R$) + | |

Quantidade * | |

Valor Unitrio (RS) | |

Data de Inicio [ |E

Data de Término * [ |E

Endereco

CEP [

Codigo Municipio | | | | &J

ur .

Campos marcados com (*) sd0 obrigatorios

Incluir Etapa

Listagem de Etapas Cadastradas
Nenhum reaistro foi encontrado

O sistema exibira a mensagem “Etapa incluida com sucesso”.

COnsultar Proposta

(_badosda Proposia )  Plano de Trabalho (_Requisitos ) (_Projeto Basico/Termo de Referéncia ) (_ Execugdo Concedente ) ( Execugdo Convenente )

Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicacdo Detalhado Plano de Aplicacdo Consolidado Anexos Pareceres

# Etapa incluida com sucesso!

Repetir esse procedimento para todas as etapas de cada meta informada no Anexo I.

Quando a Gltima etapa da meta for incluida e o valor total da soma das etapas (R$) for
igual ao valor da meta (R$), sera exibida também a mensagem: “Valor total das etapas atingiu o
valor da meta”.
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— Proposta

_ DadosdaProposta ) | Plano de Trabalho ~ (_Requisitos ) Projeto Basico/Termo de F éncia | ( Execugdo C: dente | ( ExecugdoC

Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicacio Detalhado Plano de Aplicagdo Consolidado Anexos Pareceres

O valor total das etapas atingiu o valor da meta

As etapas incluidas para a meta, constam na secdo de Listagem de Etapas Cadastradas
(parte inferior da tela do Transferegov.br).

Nimero Especificagio Valor (R$) Data de Inicio Data de Término Rendimento Aplicacdo
1 Etapa 1 R$ 500.000,00 01/09/2019 30/09/2019 Nao

Opcdes para exportar: [ CSV IE Excel |Egj XML | 'E;PDF

Para visualizar as etapas incluidas, clicar no botao “Voltar”, conforme figura acima.

Programa

Descricdo da Meta Meta 1

Quantidade 0,01

Unidade Fomecimento UN

Valor da Meta (R3) R$ 500.000,00

Data Inicio Meta 01/09/2019

Data de Término da Meta 30/09/2019

Endereco CEP
Municipio UF
Rendimento de Aplicacéo Nao

Listagem de Etapas

Data de Inicio

Niomero da Etapa Especificagio Valor (R$) Data de Término

1 Etapa 1 R§ 50000000  01/09/2019  30/09/2019
Opgdes para exportar: 2 CSV | 3] Excel |[=] XML | f)PDF
Valores Totais
Valor [RS)
Valor Cadastrado R$ 500.000,00
Valor a Cadastrar RE 0,00
Valor Global RE& 500.000,00

Opgdes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[@] XML | F)PDF
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4.7 Cadastrar Plano de Trabalho — Cronograma de Desembolso

Nesta aba devera ser informado o valor de cada parcela do projeto. As metas devem ser
vinculadas a cada parcela, que tera o valor da soma das metas associadas. Também deverao ser
informadas as parcelas da contrapartida, que serdo depositadas pelo proponente, no caso das
instituicdes publicas.

O cronograma de desembolso devera estar em consonancia com as metas e etapas de
execucao do objeto do instrumento.

Ainda no caso de haver contrapartida, uma informacao importante que deve estar contida
na planilha de apoio (Anexo I) é o que compde a contrapartida, ou seja, devem estar devidamente
detalhados os insumos que fazem parte do repasse do FDD e os da contrapartida (conforme Item
“8. Declaracdo de Contrapartida“ da planilha “(1ll) Formuldrio Orcamentdrio” do Anexo ). Esse
detalhamento é fundamental para que o FDD repasse os recursos nos elementos de despesa
corretos.

Para incluir o Cronograma de Desembolso, o usuario devera clicar na aba “Crono
Desembolso”:

Consulhr Proposta

( Dados da Proposta |  Plano de Trabalho = ( Regquisitos | Projeto Basico/Termo de Referéncia ) ( Execucdo Concedente | ( Execucdo Convenente

Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicagcdo Detalhado Plano de Aplicacdo Consolidado Anexos Pareceres

4.7.1. Incluir Parcelas do Cronograma de Desembolso

O usuario devera clicar no botao “Incluir Parcela do Cronograma de Desembolso”:

Listagem de Parcelas

Clique em "Metas Associadas” da PARCELA de seu interesse para visualizar a listagem de METAS correspondente 8 PARCELA

Nenhum registro foi encontrado.
[0 Incluir Parcela do Cronograma de Desembolso |

Apos clicar no botao “Incluir Parcela do Cronograma de Desembolso”, 0 sistema exibira os
campos a serem preenchidos conforme detalhamento a seguir (para preencher essas informacées
utilize os dados inseridos no Item “8. Declaracdo de Contrapartida” da planilha “(Ill) Formuldrio
Orcamentdrio” do Anexo I. Ao final da tabela apresentada nesse item hd 3 linhas que mostram os
valores de “Total da Contrapartida”, “Total do Repasse” e “Valor Global” ao longo de cada ano do
projeto. Os valores inseridos no Transferegov.br devem ser idénticos aos do Anexo I):
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Responsavel =

Més =

Ano *

Valor da Parcela (R¥) *

Campos marcados com (*) 530 obrigatorios

Janeiro v

L]
| |
incluir Parcela il voitar |

e Responsavel: deve ser selecionado o responsavel pela liberacdo da parcela, podendo ser o
concedente e/ou o convenente, de acordo com o cronograma do proponente;

e Més: deve ser selecionado o més de liberacao da parcela;

e Ano: deve ser selecionado o ano de liberacao da parcela;

e Valor daParcela (R$): deve ser informado o valor da parcela a ser liberado.

Apos preencher todos os campos, o usuario devera clicar no botao “Incluir Parcela”:

Responsavel *

Més «

Ano *

Valor da Parcela (R$) *

Consultar Proposta

Dados da Proposta | Plano de Trabalho  (_Requisitos | ( Projeto Basico/Termo de Referéncia ) ( Execugdo Concedente | ( Execugdo Convenente |

Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicacdo Detalhado

Campos marcados com (*) s&o obrigatérios

| CONCEDENTE v |
Outubro v

019

[100.000,00] |

Plano de Aplicacdo Consolidado

Anexos Pareceres

O sistema exibira a mensagem “Parcela inserida com sucesso. Associe as metas que serdo
contempladas por esta parcela”.
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COnsull'ar Proposta

;\'Dadosda Proposta ) = Plano de Trabalho = ( Reguisitos | ( Projeto Basico/Termo de Referé iaj GE céo C dente ) ( E cdo C nte

Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicacio Detalhado Plano de Aplicacao Consolidado Anexos Pareceres

Tipo Responsavel CONCEDENTE

Més Outubro

Valor (R$) R$ 100.000,00

Ano 2019

Meta 1 - Meta 1(R$ 500.000,00) ¥

Valor da Meta (RS) * | |

Campos marcados com (*) séo obrigatérios

Nenhum registro foi encontrado.

No exemplo abaixo, a “Listagem de Parcelas” mostra que o projeto associou uma parcela
de R$ 400.000, a ser paga pelo concedente (em set/19), e uma parcela de R$ 100.000, também paga
pelo concedente (em out/19).

A outra tabela, chamada “Valores Totais”, mostra que o Valor Total do Projeto (R$ 600.000)
é composto por uma parcela paga pelo concedente (R$ 500.000) e outra parcela paga pelo
convenente (R$ 100.000).

Listagem de Parcelas

Cligue em "Metas Associadas” da PARCELA de seu interesse para visualizar a listagem de METAS correspondente 8 PARCELA

Namero da Parcela Tipol Més Ano Valor (R$)
1 CONCEDENTE Setembro 2019 RS 400.000,00 Metas Associadas Alterar
2 CONCEDENTE Outubro 2019 RS 100.000,00 Metas Associadas Alterar

Opgdes para exportar: ) CSV | 3] Excel | =] XML | f§)PDF

41& Incluir Parcela do Cronograma de Desembols

Valores Totais

Valor Concedente (R$) Valor Convenente (R$) Valor Rendimento de Aplicagio (RS)
Valor Cadastrado RS 500.000,00 RS 0.00 RS 0,00
Valor a Cadasirar RS 0,00 R$ 100.000,00 R$ 0,00
Valor Tofal R$ 500.000,00 R$ 100.000,00 RS 0,00

Opgoes para exportar: E] CcSv ]@ Excel [L_%_;l XML | @PDF

Como a opgao “Incluir Parcela do Cronograma de Desembolso” ainda esta sendo exibida,
isso significa que ha parcela ndo informado (nesse caso, os R$ 100.000 do valor do convenente).
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Note que, ao informar todas as parcelas do cronograma de desembolso, essa opcdo deixa
de ser exibida (conforme tabela a seguir), o que significa que o projeto estd pronto para ter suas
metas associadas.

Listagem de Parcelas

Clique em "Metas Associadas” da PARCELA de seu interesse para visualizar a listagem de METAS correspondente 8 PARCELA

Namero da Parcela Tipol Més Ano Valor (R$)
1 CONCEDENTE Setembro 2019 RS 400.000,00 Metas Associadas Alterar Excluir
2 CONCEDENTE QOutubro 2019 R$ 100.000,00 Metas Associadas Alterar Excluir
3 CONVENENTE Dezembro 2019 RS 100.000,00 Metas Associadas Alterar Excluir

Opgdes para exportar: [f) CSV | 3¢ Excel |[2] XML | fB)PDF

Valores Totais

Valor Concedente {R$) Valor Convenente (R$) Valor Rendimento de Aplicagdo (R$)
Valor Cadastrado RS 500.000,00 RS 100.000,00 RS 0.00
Valor a Cadastrar R$ 0.00 R$ 0,00 RS 0,00
Valor Total RS 500.000,00 RS 100.000,00 RS 0,00

Opgdes para exportar: Y CSV | 3] Excel |[=] XML | fEPDF

4.7.1. Associar parcelas as metas
Antes de iniciar a associacdo das parcelas as metas, é importante:
e Uma parcela pode ser associada a mais de uma meta;

e Conforme as parcelas forem vinculadas a alguma meta, as metas associadas serdo exibidas
na parte inferior da tela;

e Paracada meta associada, o sistema ira disponibilizar os botoes “Associar Etapa” e “Excluir”
(o que permite sua exclusio, caso necessario).

Para realizar a associacao da parcela a meta, o usuario deverad preencher os campos,
conforme orientacdes a seguir:

e Meta: selecionar a meta que serad contemplada pela parcela;

e Valor da Meta (R$): deve ser informado o valor da parcela que vai ser associada a meta;

Apbs o preenchimento dos campos, 0 usuario devera clicar no botao “Associar Meta”:
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Consuhr Proposta

( Dados da Proposta )  Plano de Trabalho  ( Requisitos | ( Projeto Basico/Termo de Referéncia ) ( Execugdo Concedente | ( E cdo C nte

Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicacdo Detalhado Plano de Aplicagdo Consolidado Anexos Pareceres

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

Tipo Responsavel CONCEDENTE

Més Outubro

Valor (R$) R$ 100.000,00

Ano 2019

Meta * 1- Meta 1(R$ 500.000,00) v
Valor da Meta (RS) * [100.000,00 |

Campos marcados com (*) s&o obrigatorios

Nenhum registro foi encontrado.

O sistema exibira a mensagem “Parcela inserida com sucesso. Associe as metas que serdo
contempladas por esta parcela” e 0os dados da parcela na secao de Listagem de Metas.

Apds associar a parcela a meta, o usuario deverd também associar a parcela a etapa. Para
isto, o usuario devera clicar no botao “Associar Etapa”.

Data de Inicio Data de Término Valor da Meta (R$)
01/09/2019 30/09/2019 Meta 1 RS 400.000,00

Opgdes para exportar: @ Csv IE Excel IQ XML | '@PDF

Assoviar Elapa

e Uma parcela pode ser associada a mais de uma meta;

e As metas associadas sdo exibidas na parte inferior da tela;

e Para cada meta associada, o sistema disponibiliza os botdes “Associar Etapa” e “Excluir”,
que permite sua exclusao, caso necessario;

e E possivel também a inclusdo de uma nova associacdo de meta na parcela correspondente
no botao “Associar Meta”.

Apds clicar em “Associar Etapa”, o sistema exibira a tela com os dados da meta selecionada,
as especificacoes da etapa e valores disponiveis para vincular as etapas.

O usuario devera clicar no botao “Associar Valor”, conforme figura a seguir:
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Consultar Proposta
+ Proposia 0033592019

Especificacdo da meta Meta 1

Data inicio da meta 01/09/2019

Data final da meta 30/09/2019

Valor da meta RS 400.000,00
[ voitar_|

Especificagio da etapa Valor total da etapa Valer disponivel para vincular a etapa Valer ja vinculado
Etapa 1 RS 500.000,00 RS 500.000,00

Opgdes para exportar: ) CSV | 3] Excel |[=] XML | FPDF

Campoz marcados com (*) s8o obrigatorios

Apds o usuario clicar no botao “Associar Valor”, o sistema exibira tela com os dados da
etapa e da meta e o campo “Valor a Vincular” a ser preenchido.

Apo6s o preenchimento do valor, o usuario devera clicar no botao “Salvar”, conforme figura
a seguir:

Consultar Proposta
+ Proposta 003358/2019

Especificaco Meta 1

Valor total da etapa RS 500.000,00

Valor ja vinculado RS 0,00

Valor disponivel para vincular & etapa RS 500.000,00

‘Valor disponivel a vincular @ meta RS 500.000,00

Valor a vincular = [200.000,00 |

=

Campos marcados com (*) s&o obrigatérios

O sistema exibira a mensagem “Valor associado a etapa com sucesso” (observe que o valor
disponivel foi vinculado a etapa).

A tela exibe também os botoes “Associar Valor” e “Desassociar Valor”. O botao
“Desassociar Valor” podera ser utilizado para retirar o valor vinculado a etapa.

Consultar Proposta
+ Proposta 0033558/2019
Valor associado com sucesso a etapa. f“-

Especificacdo da meta Meta 1

Data inicio da meta 01/09/2019

Data final da meta 30/09/2019

‘Valor da meta RS 400.000,00
[ votar |

Especificagdo da etapa Valor total da etapa Valor disponivel para vincular & etapa Valor ja vinculado
Etapa 1 RS 500.000,00 RS 300.000,00 RS 200.000,00

Opgdes para exportar: % Csv |@ Excel | XML | ‘@PDF

‘ Associar valor ’ ‘ Desassociar valor '
S~———— e ———

Campos marcados com (*) s8o obrigatorios
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Para visualizar a Listagem de Parcelas Incluidas ja incluidas, o usuario devera clicar no
botdo “Voltar” 2 (duas) vezes.

Para dar continuidade as associacoes e incluir as proximas parcelas, o usuario devera seguir
as mesmas orientacdes informadas anteriormente e clicar no botao “Incluir Parcela do Cronograma
de Desembolso”, conforme figura a seguir:

Listagem de Parcelas

Cligue em "Metas Associadas” da PARCELA de seu interesse para visualizar & listagem de METAS correspondente &8 PARCELA

Namero da Parcela Tipol Més Ano Valor (R$)
1 CONCEDENTE Setembro 2019 RS 400.000,00 Metas Associadas Excluir
2 CONCEDENTE Outubro 2019 R$ 100.000,00 Metas Associadas Excluir

Opgdes para exportar: %) CSV_| 87 Excel |<§ XML | '@PDF

T& Incluir Parcela do Cronograma de Desembolso
\

Ap6s a inclusdo de todas as parcelas de desembolso, o sistema exibird uma tela com as
parcelas que foram incluidas e os botdes “Excluir”, “Alterar” e “Metas Associadas”.

A soma das parcelas deve ser o valor total do objeto de convénio.

Listagem de Parcelas

Cligue em "Metas Associadas” da PARCELA de seu interesse para visualizar a listagem de METAS correspondente &8 PARCELA

Namero da Parcela Tipol Més Ano Valor (R$)
1 CONCEDENTE Setembro 2019 RS 400.000,00 Metas Associadas Excluir
2 CONCEDENTE Outubro 2019 RS 100.000,00 Metas Associadas Excluir
3 CONVENENTE Novembro 2019 RS 100.000,00 Excluir

Opgdes para exportar: [) CSV | €] Excel |[2] XML | fE)PDF
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4.8 Cadastrar Plano de Trabalho — Plano de Aplicacao Detalhado

Nesta aba devem ser informados os insumos do projeto, ou seja, os itens que serdo
adquiridos ou os servicos que serao contratados para viabilizar a execucao de cada etapa.

Os insumos foram inseridos no Anexo I, ltem “Z. Cronograma de Desembolso” da planilha
“(III) Formulario Orcamentario”. Assim, para inserir essas informacdes no Transferegov.br, basta
informar o valor da coluna “total” do Anexo | para cada elemento de despesa.

Paraincluir o Plano de Aplicacdo Detalhado (isto é: bens, obras, servicos, tributos, despesas
administrativas e outros) o usuario devera clicar na aba “Plano de Aplicacio Detalhado” do
Transferegov.br:

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,DE SENVOLVIMENTO E GESTAQ

Consultar Proposta

Dados da Proposta Plano de Trabalho | | Reguisiios Projeta Basico/Terma de R

G | | Execugdo Convenente

Crono Fisico Crono D Plano de Aplicagio Detalhado Plano de Aplicacdo Consolidade Anexos Pareceres

Toobeen v

Menhum registro foi encontrado.

Valores Totais

Valor total Com Recurso do convénio Contrapartida em bens/servicos Rend. Aplicagio
TOTAL em Bens R5 0,00 R$ 0,00 R5 0,00 R3 0,00
TOTAL em Tributos RS 0,00 RE 0,00 RS 0,00 RS 0.00
TOTAL em Obras R5 0,00 RS 0,00 R5 0,00 RS 0,00
TOTAL em Servicos RS 0,00 RE 0,00 RS 0,00 RS 0,00
TOTAL em Outros RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
TOTAL em Despesa Administrativa R% 0,00 RE 0,00 R% 0,00 RS 0,00
TOTAL GERAL RS 0,00 R 0,00 RS 0,00 RS 0,00

Os tipos de despesas definidos no Transferegov.br so:

o Bens:

o Material de Consumo (elementos de despesa 30 e 32)

o Equipamento/material permanente (elemento de despesa 52)
° Servicos:

o Pessoa Fisica (elementos de despesa 35 e 36)

o Pessoa Juridica (elementos de despesa 35, 39 e 40)

o Diarias (elementos de despesa 14, 15 e 36)

o Passagens (elemento de despesa 33)

. Tributos (elementos de despesa 13 e 47)

° Obras (elemento de despesa 51)

Para cadastrar itens de despesa, € necessario, para cada item, selecionar o “Tipo de
Despesa” e clicar em “Incluir”:

Tipo Despesa| Bem v | €3 Inciuir | (& Filtrar |
Nenhum registro foi encontrado.
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ApOs clicar no botao ”Incluir”, o sistema exibira tela com os campos que dever3o ser
preenchidos conforme orientacdes a seguir:

Consultar Proposta
+ Proposta 0033592019

:" Dados da Plopnsia‘/: Plano de Trabalho :"' Requisitos :"' Projeto BasicoiTerma de Ry &nci /‘: ;"' ¢ 3o Cf /- ;"' 40 C
b =
Crone Fisico Crono D bol Plano de Aplicagdo Detalhad Plano de Aplicagio Consolidad Anexos Pareceres

Presncha os dados para a inclusZo do Bem ou Servigo

Programa +

Tipo Despesa = Bem v

Descricao ltem =

Caracteres restanies: 5000

Natureza Aquisicdo « Recursos do convénio v
Codigo da Matureza de Despesa * |:|‘C_‘“'
Descricio da Natureza de Despesa L

Este campo & preenchido automaticamente

Unidade Fornecimento = | LS | |

Valor Total (R§) * | |

Quantidade * [ |

Valor Unitario (RS) | |

Endereco de Localizaco * 2
Enderego de execucdo do servigo, da instalagdo do bem ou de localizacdo da obra
cEP* L]
Codigo do Municipio = | |$ |
UF L1
Observacdo
P

Caracteres restanies: 5000

e Programa: o nome programa é exibido automaticamente na tela;
e Tipo Despesa: é informado, pelo sistema, o tipo de despesa informado anteriormente;

e Descricdo do item: deve ser informada a descricido completa do item (copiar a informacéo
inserida no campo “Detalhamento do Objeto” para cada item de despesa informado no
Item “10. Termo de Referéncia das Despesas” da planilha “(1V) Termo de Referéncia” do

Anexo |);

e Natureza da Aquisicio: selecionada a opcao “Recurso do Convénio” quando o item sera
adquirido com o recurso do valor do repasse ou com o recurso da contrapartida financeira
(a opcao “Contrapartida Bens e Servicos” nao é permitida, de acordo com o edital;

e Cbédigo da Natureza de Despesa: deve ser selecionado o c6digo da natureza de despesa com
subitem, conforme orientacdes a seguir:

101



o O sistema disponibiliza a funcionalidade para consultar o cédigo da natureza de
despesa com o subitem;

o Paraselecionar o Cédigo da Natureza de Despesa, o usuario devera clicar na lupa;

Sera exibida tela para consulta;

o 0 usuario devera clicar no botdo “Consultar”, conforme figura a seguir:

o

nforme s dados da Natureza de Despesa

Codigo

Subitem

Descricio

il

Observacéo: selecione o codigo do subitem que melhor ird se adequar a sua qualificacéo institucional

o Serao exibidos todos os Cddigos, Subitens e Descricdo da Natureza de Despesas;
o O usuario devera selecionar a ND que melhor ird se adequar ao seu item;
o Note que ha diversas paginas com outras opcoes de ND;

449052 99 OUTROS MATERIAIS PERMANENTES

449052 87 MATERIAL DE CONSUMO DE USO DURADOURO

449052 83 EQUIPAMENTOS E SISTEMA DE PROT.VIG.AMBIENTAL

449052 60 EQUIPAMENTOS, PECAS E ACESSORIOS MARITIMOS

449052 58 EQUIPAMENTOS DE MERGULHO E SALVAMENTO

449052 57 ACESSORIOS PARA VEICULOS

449052 56 EQUIPAMENTOS, PECAS E ACES.DE PROTECAO AO VOO

449052 54 EQUIPAMENTOS, PECAS E ACESSORIOS AERONAUTICOS

449052 52 VEICULOS DE TRACAQ MECANICA

449052 51 PECAS NAO INCORPORAVEIS A IMOVEIS

449052 50 VEICULOS FERROVIARIOS

449052 48 VEICULOS DIVERSOS

449052 46 SEMOVENTES E EQUIPAMENTOS DE MONTARIA

449052 44 OBRAS DE ARTE E PECAS PARA EXPOSICAO

449052 42 MOBILIARIO EM GERAL

449052 40 MAQUINAS E EQUIPAMENTOS AGRIC. E RODOVIARIOS

449052 39 EQUIP. E UTENSILIOS HIDRAULICOS E ELETRICOS

449052 38 MAQ., FERRAMENTAS E UTENSILIOS DE OFICINA

449052 36 MAQUINAS, INSTALACOES E UTENS. DE ESCRITORIO

449052 35 EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS
Opgdes para exportar: [%) CSV | ] Excel | [2] XML | )PDF

o O usuario devera clicar no botao “Selecionar” referente ao item desejado;
o Ao clicar no botao “Selecionar”, o sistema envia o codigo para o campo “Cédigo da
Natureza de Despesa”.

Descricdo da Natureza de Despesa: é preenchido automaticamente pelo sistema, apés a
selecdo no campo “Cddigo da Natureza de Despesa’;

Unidade Fornecimento: deve ser informada a unidade de fornecimento no padrao
estabelecido pelo sistema. Caso seja necessario, o usuario podera clicar na lupa e pesquisar
a unidade de fornecimento desejada (essa informacdo deve ser coerente com a que foi
inserida no campo “Unidade” para cada item de despesa informado no Item “10. Termo de

Referéncia das Despesas” da planilha “(1V) Termo de Referéncia” do Anexo I);

Valor Total (R$): deve ser informado o valor total do item (copiar a informacéo apresentada
no campo “Valor Total (RS)” para cada item de despesa informado no Item “10. Termo de

Referéncia das Despesas” da planilha “(1V) Termo de Referéncia” do Anexo I);

Quantidade: deve ser informada a quantidade do item (copiar a informacdo inserida no
campo “Quantidade” para cada item de despesa informado no Item “10. Termo de
Referéncia das Despesas” da planilha “(IV) Termo de Referéncia” do Anexo I);
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e Valor Unitario (R$): este campo é preenchido automaticamente pelo sistema (esse valor
deve ser o mesmo que foi inserido no campo “Valor Unitdrio (RS)” para cada item de
despesa informado no Item “10. Termo de Referéncia das Despesas” da planilha “(IV) Termo
de Referéncia” do Anexo l);

e Endereco de Localizacdo: deve ser informado o endere¢o onde serd executado o servico,
instalado o bem ou a localizacdo da obra;

e CEP: deve ser informado o CEP do endereco de execucao do servico, da instalacdo do bem
ou da localizacdo da obra;

e (Codigo do Municipio: deve ser informado o municipio do endereco de execucao do servico,
dainstalacao do bem ou da localizacdo da obra, informando o cédigo do municipio ou pode
ser pesquisado, clicando na lupa ao lado;

e UF: serd preenchida automaticamente pelo sistema de acordo com o municipio informado;
e Observacdo: podem ser registradas outras informacoes relevantes referentes ao item.

Ap0s preencher todos os campos, o usuario devera clicar no botdo em “Incluir”:

Endereco de Localizaco * | 4
Endereco de execucéo do servigo, da instalagdo do bem ou de localizagdo da obra

cep: L |

Caodigo do Municipio = | |f3 ‘

UF L1

Observacdo

Caracleres restantes: 5000
( P
—

O sistema exibira mensagem “Bem/Servico incluido com sucesso”:

— Proposta

Dados da Proposta ) = Plano de Trabalno  { Regquisitos ) ( Projeto Basico/Termo de Referéncia ) ( E 30 C dente | | E doC

¥ 7

Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicacdo Detalhado Plano de Aplicacdo Consolidado Anexos Pareceres

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

Repetir o procedimento para todos os itens de despesa a serem informados.

Apbs o preenchimento do Ultimo e de todos os itens, o sistema exibird as mensagens:
”Bem/Servico incluido com sucesso” e quando a soma do valor dos itens atingir o valor global do
convénio, o sistema exibira também: “Valor total dos bens e servicos atingiu o valor total do
objeto”.
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4.9 Anexos

Todos os arquivos que contenham informacdes ou documentos que sejam necessarios ou
relevantes para o projeto deverao ser inseridos nesta sub-aba.

Sao exemplos de arquivos que podem ser inseridos como anexo:

e Declaracoes de parceiros;

e Imagens;

e Mapas;

e Tabela de Insumos por etapas;

e Cotacoes dos itens de despesa;

e Outrasinformacdes necessarias e relevantes.

Importante: no utilize a sub-aba “Anexos” para inserir o arquivo Anexo
I. De acordo com o item 5.1.3.1.1. do Edital, “O documento em questdo
deve ser inserido, como anexo, na aba “Projeto Bdsico/Termo de
Referéncia” do Transferegov.br.

Parainclusio de arquivos anexos no Transferegov.br, o usuario devera acessar a sub-aba
“Anexos”, dentro da aba “Plano de Trabalho”.

Consultar Proposta

Dados da Proposta ( "Plano de Trabalho ) Requisitos | | rProj_e(o Basico/Termo de Referéncia ) ( Execu(.io \’.':om:et‘lel'bteJl (_ Execugdo Convenente |

Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicacdo Detalhado Plano de Aplicacdo Consolidado Pareceres

Podem ser incluidos arquivos contendo, por exemplo, planta da obra, foto do terreno onde
sera realizada a obra, laudos, pareceres técnicos, entre outros.

Consultar Proposta

Os campos devem ser preenchidos de acordo com as seguintes orientacoes:

e Arquivo: deve ser informado o caminho do arquivo a ser anexado;

e Descricdo: deve ser informada uma descri¢io para o arquivo (sempre coloque um nome no
arquivo que deixe claro o seu conteido, como “tabela de insumos por etapa.pdf”, por
exemplo).

e Asextensoes permitidas sdo: pdf, jpg, gif, png, mpeg, avi e txt;
e Osarquivos devem ter tamanho inferior a 1MB (1024 kbytes);

e Apods o preenchimento dos campos, devera clicar em “Enviar”.
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Consultar Proposta
| voitar |

Arguivo | Escolher arguivo |Nenh|.|n'| arquivo 5elecionado|

Descrigao

Listagem de Anexos

Menhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (*) s8o obrigatorios

Ao clicar no boto “Enviar”, o sistema exibira mensagem “Arquivo incluido com sucesso”.

Consultar Proposta

Arquivo incluido com sucesso.

_________________________________________________________________________________________________

Arquivo = Escolher arquivo | Nenhum arguivo selecionado

Descrico +

Listagem de Anexos

Nenhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (*) s&0 obrigatorios

Uma proposta pode ter mais de um anexo.

Os anexos incluidos sdo exibidos na parte inferior da tela. Para cada anexo, o sistema
disponibiliza os botoes de “Abrir” e “Excluir”, que permitem sua visualizagdo ou exclusio, caso
necessario.
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Consultar Proposta
]

Arquivo = | Escolher arquivo | Menhum arquivo selecionado

Descricio =

Listagem de Anexos

Pagina 1 de 1 (2 item(s))

Descrigdo Data Upload
teste. pdf termo de adesdo 250712019 Baixar Excluir
teste. pdf Planta da Obra 25/07/2019 Baixar Excluir

Opgdes para exportar: &) CSV | 3] Excel |[29 XML | FF)PDF
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4.10 Cadastrar Projeto Basico / Termo de Referéncia

Para inclusdo de Projeto Basico/Termo de Referéncia, o usuario devera acessar a aba
“Projeto Basico/Termo de Referéncia”. Podem ser incluidos, nesta aba, documentos contendo os
dados da obra (Projeto Basico) e a contratacdo de servicos e aquisicio de material (Termo de
Referéncia).

Consulw Proposta

Dados da Proposta | | 'Plano deTrabaﬂ\oJ |_Requisitos ;\7Projeto"' ico/Termo de Referéncia | ( E cé Concedente | [ Execucdo Convenente |

Projeto Basico/Termo de Referéncia

Ao clicar no botao “Projeto Basico/Termo de Referéncia”, a seguinte tela é apresentada:

Projeto Basico / Termo de Referéncia
» Proposta 003359/2019
a DOCUMENTOS ORGAMENTARIOS Voltar
—— — " -
Versao:
@) Osdados foram salvos com sucesso. x
Dados Basicos Anexos Responsavel Técnico Documentacdo Complementar Qcl PO/CFF Quadro Resumo
Numero da Proposta: Numero do Convénio:
3359/2019
Programa:
- 9
Objeto: Proponente: UF:
— — — BA
Valor Global: Repasse: Contrapartida: Percentual Minimo Contrapartida:
R$ 600.000.00 R$ 500.000,00 R$ 100.000,00 10%
Apelido do Empreendimento: * Situacdo dos Documentos Orcamentarios:
Em Elaboracédo
SALVAR

O Termo de Referéncia deve ser preenchido para detalhamento dos bens e dos servicos de
forma que possibilite avaliar a pertinéncia do item e o preco apresentado. Observar inciso XXXIV,
§1°, Art. 1° da Portaria Interministerial n°® 424/2016, que define termo de referéncia como:
“Documento apresentado quando o objeto do instrumento envolver aquisicéo de bens ou prestacéo
de servicos, que deverd conter elementos capazes de propiciar a avaliacdo do custo pela
Administracao, diante de orcamento detalhado, considerando os precos praticados ho mercado da
regido onde serd executado o objeto, a definicéo dos métodos e o prazo de execucéo do objeto”.

Em caso de equipamentos/material permanente, deverao ser apresentados:
e Descricido detalhada do bem (sem a marca);
e Justificativa para a sua aquisicao; e
e Em quais etapas sera utilizado.
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Em caso de servicos, deverao ser apresentados:
e Descricao detalhada do servico;
e Produto que sera entregue;
e Habilitacdo minima da pessoa fisica ou juridica a ser contratada;
e Justificativa para a contratacao; e
e Em quais etapas serdo utilizados.

Importante: o Anexo | contém um modelo de Termo de Referéncia
(Item “10. Termo de Referéncia das Despesas” da planilha “(IV) Termo
de Referéncia”) de preenchimento obrigatério.

Conforme definido no item 5.1.3.1.1. do edital, “O documento em
questdo deve ser inserido, como anexo, na aba “Projeto Bdsico/ Termo
de Referéncia” do Transferegov.br”, ou seja, nao é necessario
detalhar o Termo de Referéncia no Transferegov.br. A inclusio do
Anexo | completo ja

é suficiente para isso.

Projeto Basico / Termo de Referéncia

P DOCUMENTOS ORCAMENTARIOS Voltar

2 13.654.439/0001-80 - MUNICIPIO DE BREJOLANDIA . -
Versao:

Dados Basicos Responsavel Técnico Documentac¢ao Complementar Qcl PO/CFF Quadro Resumo

——

¢ ADICIONAR ANEXO |y

Data de

Descri¢cdo ¢ Tipo ¢ S
A el Envio ¢

Enviado por ¢ Perfil ¢ Nome do arquivo ¢ Acoes

Nenhum registro encontrado.

Ainda de acordo com o edital, nos planos de trabalho em que seja prevista a realizacido de obra,
deve ser apresentado o projeto basico, nos termos da Lei n° 8.666/93 e do Decreto n° 7.983/2013,
inserido no Transferegov.br, na aba “Projeto Basico/Termo de Referéncia”.

O Projeto Basico deve ser inserido no mesmo campo “Anexo” acima.
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Conselho Federal Gestor do Fundo de Defesa de Direitos Difusos

Endereco:

Departamento de Projetos e de Politicas de Direitos Coletivos e Difusos / Secretaria
Nacional do Consumidor

Ministério da Justica e Seguranga Publica — Esplanada dos Ministérios
Palécio da Justica, 5° andar, sala 528

70064-900 — Brasilia-DF

Telefone:

(61) 2025-9133 ou (61) 2025-3005

Horario de atendimento externo:

Segunda a sexta-feira, das 10 as 17 horas

Correio eletronico:

senacon.cfdd@mj.gov.br

Website:
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