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MINUTA DE EDITAL

PREGAO ELETRONICO N2 20/2022
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 08084.003493/2022-82

Torna-se publico que a Unido, por intermédio do Ministério da Justica e Seguranca Publica, por
meio da Coordenacdo-Geral de Licitacbes e Contratos da Subsecretaria de Administracdo (UASG
200005), realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, sob a forma de execucdo
indireta, nos termos da Lei n? 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n? 10.024, de 20 de
setembro de 2019, do Decreto 9.507, de 21 de setembro de 2018, do Decreto n2 7.746, de 05 de junho
de 2012, das Instrugdes Normativas SEGES/MP n2 05, de 26 de maio de 2017 e n2 03, de 26 de abril de
2018 e da Instru¢do Normativa SLTI/MP n2 01, de 19 de janeiro de 2010, da Lei Complementar n2 123,
de 14 de dezembro de 2006, do Decreto n? 8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se,
subsidiariamente, a Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993 e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sessdo: 26/10/2022
Horario: 10h

Local: Portal de Compras do Governo Federal — https://www.gov.br/compras/pt-br

Critério de Julgamento: Menor prego por item

Regime de Execugdo: Empreitada por Preco Unitario

1. DO OBIJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo é a contratagcdao de empresa especializada na prestacdao
de servigos de organizagao de eventos, sob demanda, envolvendo as etapas de planejamento,
organizagao, coordenacdo e acompanhamento, contemplando todos os servigcos indispensaveis a
plena execugdao dos projetos de eventos, em ambito nacional, abrangendo apoio logistico, montagem,
desmontagem e manutengdao de toda infraestrutura demandada para suprir as necessidades do
Ministério da Justica e Seguranga Publica, conforme condi¢bes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2, A licitagao sera realizada em unico item.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor preco do item, observadas as exigéncias
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contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.-

2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. As despesas para atender a esta licitagdao estdao programadas em dotag¢ao or¢camentaria
prépria, prevista no orcamento da Uniao para o exercicio de 2022, na classificagao abaixo:

2.1.1. Gest3do/Unidade: 00001/200005

2.1.2. Programa de Trabalho: 04122003220000001

2.1.3. Fonte de Recursos: 0100000000

2.1.4. Natureza da Despesa: 339039

2.1.5. Plano Interno (PI): GL990ORCGLAS

2.1.6. PTRES: 172205

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a

participacao dos interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletronica.

3.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
https://www.gov.br/compras/pt-br/, por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante
ou de seu representante legal e a presungao de sua capacidade técnica para realizagdo das
transac¢des inerentes a este Pregao.

3.4, O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema
ou do d6rgdo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
SICAF e manté-los atualizados junto aos érgaos responsaveis pela informacdao, devendo proceder,
imediatamente, a corre¢ao ou a alteragdao dos registros tao logo identifique incorrecdo ou aqueles se
tornem desatualizados.

3.5.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior poderd ensejar desclassificagdo no
momento da habilitagao.

4. DA PARTICIPAGCAO NO PREGAO.

4.1. Poderao participar deste Pregao interessados cujo ramo de atividade seja compativel

com o objeto desta licitagdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 92 da IN SEGES/MP n? 3,
de 2018.

4.1.1. Os licitantes deverdo utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema

4.1.2. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual -
MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n2 123, de 2006.

4.2. Nao poderao participar desta licitagao os interessados:

4.2.1. proibidos de participar de licitagcdes e celebrar contratos administrativos, na forma da
legislagao vigente;
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4.2.2. gue ndo atendam as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.2.3. estrangeiros que nao tenham representac¢ao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagao e responder administrativa ou judicialmente;

4.2.4. gue se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 92 da Lei n? 8.666, de 1993;

4.2.5. que estejam sob faléncia, concurso de credores ou insolvéncia, em processo de
dissolugao ou liquidagao;

4.2.6. entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

4.2.7. organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢ao
(Acorddo n? 746/2014-TCU-Plenario);

4.2.8. sociedades cooperativas, considerando a vedagdo contida no art. 10 da Instrugdao
Normativa SEGES/MP n2 5, de 2017.

4.3, Nos termos do art. 52 do Decreto n2 9.507, de 2018, é vedada a contratacao de pessoa
juridica na qual haja administrador ou sécio com poder de direcao, familiar de:

a) detentor de cargo em comissao ou funcdo de confianga que atue na drea responsavel
pela demanda ou contrata¢ao; ou

b) de autoridade hierarquicamente superior no ambito do érgdo contratante.

4.3.1. Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o conjuge, o companheiro ou
o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau (Sumula
Vinculante/STF n2 13, art. 59, inciso V, da Lei n2 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 29, inciso Ill, do
Decreto n.2 7.203, de 04 de junho de 2010);

4.4, Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utiliza¢do, na
execucao dos servigos contratados, de empregado da futura Contratada que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissao ou fungao de confianga neste érgao contratante.

4.5. Como condigdo para participagdo no Pregdo, o licitante assinalara “sim” ou “nao” em
campo préprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declarac¢des:

4.5.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n? 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

4.5.1.1. nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
a assinalacao do campo “nao” impedird o prosseguimento no certame;

4.5.1.2. nos itens em que a participacao nao for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalacao do campo “nao” apenas produzira o efeito de o licitante nao ter direito
ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n? 123, de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.5.2. gue esta ciente e concorda com as condi¢Ges contidas no Edital e seus anexos;

4.5.3. gue cumpre os requisitos para a habilitagdao definidos no Edital e que a proposta
apresentada estd em conformidade com as exigéncias editalicias;

4.5.4. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacgdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.5.5. que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIlI, da Constituicao;

4.5.6. que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrugdao
Normativa SLTI/MP n2 2, de 16 de setembro de 2009.



4.5.7. gue nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante
ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da
Constituicao Federal;

4.5.8. que os servigos sao prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva
de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que
atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagcdao, conforme disposto no art. 93 da Lei n?
8.213, de 24 de julho de 1991.

4.6. A declaracao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitard o licitante as
sancOes previstas em lei e neste Edital.

5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1. Os licitantes encaminhardao, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente

com os documentos de habilitagao exigidos no edital, proposta com a descricao do objeto ofertado e o
preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica, quando, entdo, encerrar-
se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentagao

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos neste
Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

5.3. Os licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que constem
do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

5.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacao
de habilitacdo, ainda que haja alguma restricao de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art.
43, § 12 da LC n2 123, de 2006.

5.5. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessao
publica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.6. Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e
os documentos de habilitagao anteriormente inseridos no sistema.

5.7. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrera apods a realizacdo dos procedimentos de negociacao
e julgamento da proposta.

5.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor
classificado somente serao disponibilizados para avaliagao do pregoeiro e para acesso publico apds o
encerramento do envio de lances.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletronico, dos seguintes campos:

6.1.1. valor anual total do item;

6.1.2. Descricao do objeto, contendo as informagdes similares a especificacdo do Termo de
Referéncia.

6.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacdao dos servicos, apurados mediante o preenchimento do modelo de Planilha
de Custos e Formacao de Precos, conforme anexo deste Edital;



6.3.1. A Contratada devera arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale
transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja
satisfatério para o atendimento do objeto da licitacao, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados nos incisos do §1° do artigo 57 da Lei n? 8.666, de 1993

6.3.2. Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior as
necessidades da contratante, a Administracdo devera efetuar o pagamento seguindo estritamente as
regras contratuais de faturamento dos servicos demandados e executados, concomitantemente com a
realizagdao, se necessario e cabivel, de adequac¢ao contratual do quantitativo necessario, com base na
alinea "b" do inciso | do art. 65 da Lei n. 8.666/93 e nos termos do art. 63, §2° da IN SEGES/MPDG
n.5/2017.

6.4. A empresa é a Unica responsavel pela cotacao correta dos encargos tributarios. Em caso
de erro ou cotacdo incompativel com o regime tributario a que se submete, serdo adotadas as
orientagdes a seguir:

6.4.1. cotagao de percentual menor que o adequado: o percentual sera mantido durante toda a
execugao contratual;

6.4.2. cotacdo de percentual maior que o adequado: o excesso serd suprimido,
unilateralmente, da planilha e haverd glosa, quando do pagamento, e/ou reducdo, quando da
repactuacao, para fins de total ressarcimento do débito.

6.5. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacao adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa
nos ultimos doze meses, devendo o licitante ou contratada apresentar ao pregoeiro ou a fiscalizacao,
a qualquer tempo, comprovac¢ao da adequacao dos recolhimentos, para os fins do previsto no subitem
anterior.

6.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos
servigos, serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legisla¢cdo vigente.

6.7. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

6.8. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndao lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao, sob
alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

6.9. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentacao.

6.10. Os licitantes devem respeitar os pregcos maximos estabelecidos nas normas de regéncia
de contrata¢des publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas.

6.10.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdao por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido
processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a ado¢ao das medidas
necessdrias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constitui¢cao; ou
condenacgao dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos
ao erdrio, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execugao do contrato

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO



LANCES

7.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessao publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas
que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios
insanaveis, ilegalidades, ou nao apresentem as especificagdes exigidas no Termo de Referéncia.

7.2.1. Também serd desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.3. A nao desclassificacdo da proposta nao impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

7.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participarao da fase de lances.

7.4. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e
os licitantes.
7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances exclusivamente

por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

7.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor anual total do item.

7.6. Os licitantes poderdao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

7.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagdao aos lances intermediarios quanto em relagao a proposta que cobrir a melhor oferta
devera ser de 1% (um por cento).

7.9. Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “aberto”,
em que os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes.

7.10. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do
periodo de duragdo da sessao publica.

7.11. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois
minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

7.12. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente.

7.13. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdao automatica pelo sistema,
poderd o pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdao
publica de lances, em prol da consecug¢dao do melhor preco.

7.14. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

7.15. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serao informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.



7.16. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o
sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepg¢ao dos lances.

7.17. Quando a desconexao do sistema eletrOnico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e
quatro horas da comunica¢dao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado
para divulgagao.

7.18. O critério de julgamento adotado serd o menor prego, conforme definido neste Edital e
Seus anexos.

7.19. Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.20. Em relacdo a itens ndao exclusivos para participacdao de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificacdo automatica, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna propria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores
da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para
o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n? 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n?
8.538, de 2015.

7.21. Nessas condi¢Oes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.22. A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de
5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicag¢ao automatica para tanto.

7.23. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
nao se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.24. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.25. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.26. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 32, § 292 da Lei n? 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia,
sucessivamente, ao objeto executado:

7.26.1. por empresas brasileiras;
7.26.2. por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
7.26.3. por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para

pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de
acessibilidade previstas na legislagao.

7.27. Persistindo o empate, a proposta vencedora serd sorteada pelo sistema eletronico
dentre as propostas ou os lances empatados.

7.28. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdao publica, o pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor
preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdao em condi¢des diferentes das
previstas neste Edital.



7.28.1. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

7.28.2. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagao realizada, acompanhada, se
for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirma¢cao daqueles exigidos
neste Edital e ja apresentados.

7.28.2.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

7.29. Apds a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdao e julgamento da
proposta.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

8.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em

primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdao ao maximo
estipulado para contratagao neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo unico
do art. 72 e no § 92 do art. 26 do Decreto n.2 10.024/2019.

8.2. A analise da exequibilidade da proposta de pre¢os devera ser realizada com o auxilio da
Planilha de Custos e Formagao de Precos, a ser preenchida pelo licitante em relagdao a sua proposta
final, conforme anexo deste Edital.

8.3. A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da Planilha de Custos e
Formacado de Precos ndo caracteriza motivo suficiente para a desclassificacdo da proposta, desde que
nao contrariem exigéncias legais.

8.4. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo
VII-A da In SEGES/MP n. 5/2017, que:

8.4.1. ndo estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;

8.4.2. contenha vicio insandvel ou ilegalidade;

8.4.3. ndo apresente as especificacdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

8.4.4. apresentar preco final superior ao prego maximo fixado (Acérddo n? 1455/2018 -TCU -

Plendrio) ou que apresentar preco manifestamente inexequivel;.

8.4.4.1. Quando o licitante nao conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes
para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de precos ou menor lance
que:

8.4.4.1.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdao, apresente pregos global ou
unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e saldrios
de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatoério da licitagdo ndo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do
proprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao.

8.4.4.1.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisdrias e
convengdes coletivas de trabalho vigentes.

8.5. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3°
do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MP N. 5, de 2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

8.6. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos



precos ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta ndao for flagrante e evidente
pela analise da planilha de custos, nao sendo possivel a sua imediata desclassificacao, sera
obrigatdria a realizagao de diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

8.7. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam a suspeita.

8.7.1. Na hipétese de necessidade de suspensao da sessao publica para a realizagdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessao publica somente podera ser reiniciada
mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a
ocorréncia sera registrada em ata

8.8. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar,
por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de nao
aceitagao da proposta.

8.8.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo

8.8.2. Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo Pregoeiro, destacam-se as
planilhas de custo readequadas com o valor final ofertado.

8.9. Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverdo refletir com
fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida.

8.10. O Pregoeiro analisara a compatibilidade dos precos unitarios apresentados na Planilha
de Custos e Formacao de Precos com aqueles praticados no mercado em relagdo aos insumos e
também quanto aos salarios das categorias envolvidas na contratacao;

8.11. Erros no preenchimento da planilha nao constituem motivo para a desclassificagdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que
nao haja majora¢ao do prego.

8.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem
a substancia das propostas;

8.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcao a indicagao de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando n3ao cabivel esse
regime.

8.12. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servico ou da drea especializada no
objeto.

8.13. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

8.14. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderd a sessao, informando no “chat” a nova
data e horario para a continuidade da mesma.

8.15. Nos itens nao exclusivos para a participacao de microempresas e empresas de pequeno
porte, sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera
nova verificacao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da
LC n2 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8.16. Encerrada a andlise quanto a aceitacao da proposta, o pregoeiro verificara a habilitacao
do licitante, observado o disposto neste Edital

9. DA HABILITAGCAO



9.1. Como condi¢ao prévia ao exame da documentacao de habilitacdo do licitante detentor
da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das
condicOes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢ao que impeca a participagao no
certame ou a futura contrata¢ao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenac¢des Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

d) Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU
(https://contas.tcu.gov.br/ords /f?p=INABILITADO:CERTIDAQ:0:);

9.1.1. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicao das consultas
das alineas “b”, “¢” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

9.1.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
sécio majoritario, por for¢ca do artigo 12 da Lei n? 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancgdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

9.1.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.2.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

9.1.2.1.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificacao.

9.1.3. Constatada a existéncia de san¢ao, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta
de condi¢ao de participacao.

9.1.4. No caso de inabilitagao, havera nova verificacao, pelo sistema, da eventual ocorréncia
do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2 123, de 2006, seguindo-se a
disciplina antes estabelecida para aceitagao da proposta subsequente.

9.2. Caso atendidas as condi¢Oes de participacao, a habilitacao do licitantes serd verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em relagdo a habilitagdo juridica, a
regularidade fiscal, a qualificacdo econ6mica financeira e habilitacdo técnica, conforme o disposto na
Instrugcdo Normativa SEGES/MP n2 03, de 2018.

9.2.1. O interessado, para efeitos de habilitagdo prevista na Instru¢do Normativa SEGES/MP n2
03, de 2018 mediante utilizagdao do sistema, devera atender as condigdes exigidas no cadastramento
no SICAF até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas;

9.2.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF para
gue estejam vigentes na data da abertura da sessdao publica, ou encaminhar, em conjunto com a
apresentacao da proposta, a respectiva documentacao atualizada.

9.2.3. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacao do licitante, exceto se a
consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidoes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em
encontrar a(s) certiddo(des) valida(s), conforme art. 43, §32, do Decreto 10.024, de 2019.

9.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
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necessdarios a confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante serd
convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de
inabilitagao.

9.4. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacao dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relacdo a
integridade do documento digital.

9.5. Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

9.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se
o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

9.6.1. Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

9.7. Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverao encaminhar, nos termos deste
Edital, a documentagdo relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitagao.

9.8. Habilitacao juridica:

9.8.1. no caso de empresario individual, inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.8.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.8.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.8.4. inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢ao no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

9.8.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus
administradores;

9.8.6. decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresdria estrangeira em
funcionamento no Pais;

9.8.7. Os documentos acima deverdao estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidagdo respectiva.

9.9. Regularidade fiscal e trabalhista:

9.9.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.9.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.



9.9.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.9.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.9.5. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.9.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9.7. caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto
licitatdrio, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.9.8. Quando se tratar da subcontratacao prevista no art. 48, Il, da Lei Complementar n. 123,
de 2006, a licitante melhor classificada deverd, também, apresentar a documentacao de regularidade
fiscal e trabalhista das microempresas e/ou empresas de pequeno porte que serdo subcontratadas no
decorrer da execu¢ao do contrato, ainda que exista alguma restricdo, aplicando-se o prazo de
regularizacao previsto no art. 42, §12 do Decreto n? 8.538, de 2015.

9.10. Qualificagdao Econdmico-Financeira:
9.10.1. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;
9.10.2. balancgo patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e

apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagao financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais
quando encerrado had mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta;

9.10.2.1. no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacao
de balanco patrimonial e demonstracdes contdbeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

9.10.2.2. ¢ admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou contrato/estatuto social.

9.10.3. comprovagao da boa situagao financeira da empresa mediante obtencao de indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos pela
aplicacdo das seguintes férmulas:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
" | Passivo Circulante + Passivo No Circulante
$G= Ativo Total
" | Passivo Circulante + Passivo N3o Circulante
LC= Ativo Circulante
Passivo Circulante
9.10.4. As empresas, cadastradas ou nao no SICAF, que apresentarem resultado inferior ou

igual a 1(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), deverao comprovar patrimonio liquido de 10 % (dez por cento) do valor estimado da contratagao
ou do item pertinente.

9.11. Qualificagao Técnica:
9.11.1. Os critérios de qualificagao técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:
9.11.1.1. A contratada devera possuir certificado valido de cadastramento no Ministério do

Turismo, de que trata o art. 22 da Lei 11.771/2008, demonstrando que estd autorizada a prestar
servico de organizacao de eventos.



9.11.1.2. Comprovacao de aptidao para a prestacao dos servicos em caracteristicas, quantidades
e prazos compativeis com o objeto desta licitacdao, ou com o item pertinente, mediante a apresentacao
de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

9.11.1.2.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdao dizer
respeito a servigos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

9.11.1.2.1.1. Realizacdao de 3 ou mais eventos com publico de 50 a 250 pessoas.
9.11.1.2.1.2. Realizagao de 3 ou mais eventos com publico de 251 a 500 pessoas.
9.11.1.2.1.3. Realizacdo de 3 ou mais eventos com publico igual ou superior a 500 pessoas.

9.11.1.2.1.4. Devera haver a comprovac¢ao da experiéncia minima de 3 (trés) anos na prestacdo dos
servigos, sendo aceito o somatdrio de atestados de periodos diferentes, nao havendo obrigatoriedade
de os 3 (trés) anos serem ininterruptos, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n.
5/2017.

9.11.1.2.1.5. A exigéncia do periodo minimo de 3 (trés) anos de experiéncia se justifica por tratar-se
de servigo continuado com expectativa de execu¢do do contrato pelo periodo de 60 (sessenta meses),
conforme faculdade conferida pelo Art. 57, Il, da Lei n? 8.666/1993.

9.11.1.3. Os atestados deverdao referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

9.11.1.4. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugao, exceto se firmado para ser executado em
prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

9.11.1.5. Podera ser admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servico, a
apresentacdo de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa
situacdo se equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma unica
contratacdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.11.1.6. O licitante disponibilizara todas as informa¢des necessarias a comprovacdao da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cdpia do contrato
que deu suporte a contratacao, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os
servigos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.11.2. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da
filial da empresa licitante.

9.12. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.13. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede
que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.13.1. A declaragao do vencedor acontecerd no momento imediatamente posterior a fase de
habilitacao.
9.14. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno

porte ou sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no
que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, apds a declaragdao do vencedor, comprovar a regularizacao. O prazo podera ser prorrogado por
igual periodo, a critério da administracao publica, quando requerida pelo licitante, mediante
apresentacao de justificativa.



9.15. A nao-regularizagao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara
a inabilitacao do licitante, sem prejuizo das sang¢des previstas neste Edital, sendo facultada
a convocacao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacao. Se, na ordem de classificacao,
seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma
restricdo na documentacao fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para regularizacao.

9.16. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para sua continuidade.

9.17. Sera inabilitado o licitante que nao comprovar sua habilitacdo, seja por ndao apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

9.18. Nos itens nao exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo
inabilitacdao, havera nova verificacao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto
nos artigos 44 e 45 da LC n2 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacao
da proposta subsequente.

9.19. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante
sera declarado vencedor.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor deverd ser encaminhada no prazo de 2

(duas) horas, a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletronico e devera:

10.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a Ultima folha ser assinada e as demais
rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

10.1.2. apresentar a planilha de custos e formag¢ao de precgos, devidamente ajustada ao lance
vencedor, em conformidade com o modelo anexo a este Edital;

10.1.3. conter a indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para
fins de pagamento.

10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em considera¢dao no
decorrer da execugao do contrato e aplicacao de eventual sangao a Contratada, se for o caso.

10.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

10.4. Os precos deverao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em
algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 52 da Lei n2 8.666/93).

10.4.1. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios e o preco global, prevalecerao os
primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso,
prevalecerao estes ultimos.

10.5. A oferta deverd ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem
conter alternativas de preco ou de qualquer outra condicdo que induza o julgamento a mais de um
resultado, sob pena de desclassificacao.

10.6. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndao sendo
considerada aquela que nao corresponda as especificacdes ali contidas ou que estabeleca vinculo a
proposta de outro licitante.

10.7. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos
complementares estardao disponiveis na internet, apés a homologacao.

11. DOS RECURSOS

11.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizagao fiscal e trabalhista da

licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, sera concedido



o prazo de no minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de
forma motivada, isto &, indicando contra qual(is) decisao(des) pretende recorrer e por quais motivos,
em campo proprio do sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacdo da intencao de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,
fundamentadamente.

11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndao adentrard no mérito recursal, mas apenas verificara as
condigOes de admissibilidade do recurso.

11.2.2. A falta de manifestacao motivada do licitante quanto a intencao de recorrer importara a
decadéncia desse direito.

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de trés dias
para apresentar as razdes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletrbnico, em outros
trés dias, que comecgarao a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos elementos indispensdveis a defesa de seus interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.4. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados, no
enderec¢o constante neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

12.1.1. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulagao de atos anteriores a

realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessdo publica, situacao
em que serao repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

12.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a
regularizacgdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §12 da LC n? 123/2006, serdo adotados os
procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.
12.2.1. A convocagao se dara por meio do sistema eletronico (“chat”) ou e-mail de acordo com

a fase do procedimento licitatério.

12.2.2. A convocacao feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no SICAF,
sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

13.1. O objeto da licitacdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do

Pregoeiro, caso nao haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular
decisdo dos recursos apresentados.

13.2. Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatério.

14. DA GARANTIA DE EXECUCAO

14.1. Sera exigida a prestacdo de garantia na presente contratacdo, conforme regras

constantes do Termo de Referéncia



15. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVANTE

15.1. Apds a homologacdo da licitagdo, em sendo realizada a contratagao, serd firmado
Termo de Contrato.

15.2. O adjudicatario terd o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacao, para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair do direito a contratacdao, sem
prejuizo das sanc¢des previstas neste Edital.

15.3. Alternativamente a convocag¢dao para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administracao podera encaminha-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), disponibilizacdo de acesso a sistema de
processo eletronico para esse fim ou outro meio eletronico, para que seja assinado e devolvido no
prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da data de seu recebimento ou da disponibilizacdo do acesso
ao sistema de processo eletronico.

15.4. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

15.5. O prazo de vigéncia da contratacdao é o previsto no instrumento contratual.

15.6. Previamente a contrata¢do a Administracdo realizard consulta ao SICAF para identificar
possivel suspensdo tempordria de participagdo em licitagdo, no ambito do d6rgdao ou entidade,
proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o
disposto no art. 29, da Instru¢ao Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do art. 62, lll, da
Lei n2 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

15.6.1. Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato, e o
fornecedor nao estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao seu cadastramento, sem 6nus, antes
da contratagao.

15.6.2. Na hipdtese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera regularizar a
sua situacdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de aplicacdo das
penalidades previstas no edital e anexos.

15.7. Na assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, sera exigida a comprovacao
das condicdes de habilitacdo consignadas no edital, que deverdao ser mantidas pelo licitante durante a
vigéncia do contrato.

15.8. Na hipdtese de o vencedor da licitagdo nao comprovar as condicdes de habilitacao
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato, a Administracdao, sem prejuizo da aplicacao
das sang¢des das demais cominagdes legais cabiveis a esse licitante, podera convocar outro licitante,
respeitada a ordem de classificacao, para, apdés a comprovacao dos requisitos para habilitacao,
analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociacao, assinar o
contrato.

16. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL

16.1. As regras acerca do acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual sdao
as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

17. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZA(;Z\O

17.1. Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estdo previstos no
Termo de Referéncia.

18. DAS OBRIGACﬁES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

18.1. As obriga¢des da Contratante e da Contratada s3ao as estabelecidas no Termo de

Referéncia.



19. DO PAGAMENTO

19.1. As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a
este Edital.

19.1.1. E admitida a cessdo de crédito decorrente da contratacdo de que trata este Instrumento
Convocatério, nos termos do previsto na minuta contratual anexa a este Edital.

20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

20.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, o

licitante/adjudicatario que:

20.1.1. ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;

20.1.2. apresentar documentacgao falsa;

20.1.3. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

20.1.4. ensejar o retardamento da execug¢ao do objeto;

20.1.5. nao mantiver a proposta;

20.1.6. cometer fraude fiscal;

20.1.7. comportar-se de modo inidoneo;

20.2. As sangdes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva,

em pregdo para registro de pregos, que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido
injustificadamente.

20.3. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condicdes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes,
em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

20.4. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragcdes discriminadas nos
subitens anteriores ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sanc¢oes:

20.4.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndao acarretarem

prejuizos significativos ao objeto da contratacao;

20.4.2. Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do licitante;

20.4.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o drgao, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois
anos;

20.4.4. Impedimento de licitar e de contratar com a Uniao e descredenciamento no SICAF, pelo
prazo de até cinco anos;

20.4.4.1. A San¢dao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é
aplicavel em quaisquer das hipéteses previstas como infracdo administrativa neste Edital.

20.4.5. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdao ou até que seja promovida a reabilitacao
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada
ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

20.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

20.6. Se, durante o processo de aplicacao de penalidade, houver indicios de pratica de



infracdo administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo administrativo necessdarias a
apuracao da responsabilidade da empresa deverdao ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdao
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagao — PAR.

20.7. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas nao consideradas
como ato lesivo a Administragdao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 12 de
agosto de 2013, seguirdao seu rito normal na unidade administrativa.

20.8. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica
Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagao de agente
publico.

20.9. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme
artigo 419 do Cddigo Civil.

20.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatério, observando-
se o procedimento previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999.

20.11. A autoridade competente, na aplicagdo das sancbes, levard em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

20.12. As penalidades serdao obrigatoriamente registradas no SICAF.

20.13. As sang¢Oes por atos praticados no decorrer da contratagao estao previstas no Termo de
Referéncia.

21. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

21.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica,

qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

21.2. A impugnacdao poderd ser realizada por forma eletrénica, pelo e-mail
licitacao@ mj.gov.br, ou por peticio dirigida ou protocolada no endere¢co a Coordenagdo de
Procedimentos Licitatérios/COPLI — M, situada a Esplanada dos Ministérios, Bloco “T”, Anexo Il, sala
612, em Brasilia — DF, CEP 70064-900.

21.3. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsdaveis pela elaboracdao deste Edital e seus
anexos, decidir sobre a impugnacdo no prazo de até 2 (dois) dias Uuteis contados da data de
recebimento da impugnacao.

21.4. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagao do
certame.
21.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser

enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo
publica, exclusivamente por meio eletronico via internet, no endereco indicado no Edital.

21.6. O Pregoeiro responderd aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias uteis,
contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis
pela elaboracao do Edital e dos anexos.

21.7. As impugnac¢des e pedidos de esclarecimentos nao suspendem os prazos previstos no
certame.



21.7.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser
motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

21.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdao divulgadas pelo sistema e
vincularao os participantes e a Administragao.

22. DAS DISPOSICOES GERAIS

22.1. Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.

22.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a

realizacdo do certame na data marcada, a sessdao sera automaticamente transferida para o primeiro
dia util subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicacao
em contrario, pelo Pregoeiro.

22.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdao publica
observarao o horario de Brasilia — DF.

22.4. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitagao e classificacao.

22.5. A homologacao do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contratacao.

22.6. As normas disciplinadoras da licitacdo serdao sempre interpretadas em favor da
ampliacdao da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse da
Administragao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranc¢a da contratagao.

22.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndao serd, em nenhum caso, responsdvel por esses custos,
independentemente da conduc¢ado ou do resultado do processo licitatoério.

22.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administragao.

22.9. O desatendimento de exigéncias formais ndao essenciais ndo importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e
do interesse publico.

22.10. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

22.11. @) Edital esta disponibilizado, na integra, no enderego
eletrénico https://www.gov.br/compras/pt-br e https://www.gov.br/mj/pt-br, e também poderad ser
solicitado o acesso eletrénico externo por meio do endereco eletronico licitacao@ mj.gov.br.

22.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
22.12.1. Anexo do Edital | - Termo de Referéncia;

22.12.1.1. Anexo do Termo de Referéncia | - Caderno de Especificagdes e Quantitativos;
22.12.1.2. Anexo do Termo de Referéncia Il - Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR);
22.12.1.3. Anexo do Termo de Referéncia Ill - Modelo de Proposta de Precos;

22.12.1.4. Anexo do Termo de Referéncia IV - Modelo de Planilha de Formacao de Precos;
22.12.1.5. Anexo do Termo de Referéncia V - Modelo do Termo de Confidencialidade;

22.12.1.6. Anexo do Termo de Referéncia VI - Modelo de Ordem de Servigo;



22.12.1.7. Anexo do Termo de Referéncia VIl - Modelo do Formulario para Solicitacao de Demanda
Extra;

22.12.1.8. Anexo do Termo de Referéncia VIII - Estudo Técnico Preliminar.
22.12.1.9. Anexo do Edital Il - Valor Maximo Admissivel;
22.12.1.10. Anexo do Edital Ill - Minuta de Contrato.

ALEXANDRA LACERDA FERREIRA RIOS

Pregoeira

'I Documento assinado eletronicamente por ALEXANDRA LACERDA FERREIRA RIOS, Pregoeiro(a),
Jelr lll’ em 13/10/2022, as 14:26, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n2 10.543, de 13 de

assinatura
eletrénica novembro de 2020.
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TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO N2 08084.003493/2022-82

1. OBIJETO

1.1. Contratacao de empresa especializada na prestacdao de servicos de organizagao de
eventos, sob demanda, envolvendo as etapas de planejamento, organizagdo, coordena¢ao e
acompanhamento, contemplando todos os servigos indispensdveis a plena execugdo dos projetos de
eventos, em ambito nacional, abrangendo apoio logistico, montagem, desmontagem e manuten¢ao de
toda infraestrutura demandada para suprir as necessidades do Ministério da Justica e Seguranga
Publica, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus
anexos:

Valor
ltem Descricao CATSER | Unidade | Qtd. Maximo
Aceitavel

Servico de organizacdo
de eventos, sob
demanda, envolvendo as
etapas de planejamento,
organizacgao,
coordenacdo e
acompanhamento,
contemplando todos os
1 servicos indispensaveis a | 17019 Servico 1
plena execugdo dos
projetos de eventos, em
ambito nacional,
abrangendo apoio
logistico, montagem,
desmontagem e
manutencdo de toda

RS
1.755.067,49

infraestrutura.
1.2. O objeto da licitacdo tem a natureza de servico comum de carater continuado.
1.3. Os quantitativos e respectivos codigos dos itens sdao os discriminados na tabela acima e

a descricao detalhada dos servigos consta do Anexo | — Cadernos de Especificagdes e Quantitativos.

1.4. A presente contratacdo adotarda como regime de execu¢do a Empreitada por Preco
Unitario.



1.5. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por
interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, I, da Lei 8.666, de
1993.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A Justificativa e objetivo da contratacdo encontram-se pormenorizados em Tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO:

3.1. A descri¢dao da solugdao como um todo encontra-se pormenorizada em Tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum, de carater continuado e com fornecimento de mao de obra
em regime de dedicacao exclusiva, a ser contratado mediante licitacdo, na modalidade pregdao, em
sua forma eletronica.

4.2. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n? 9.507,
de 21 de setembro de 2018, nao se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 32 do
aludido decreto, cuja execugao indireta é vedada.

4.3. A prestacdao dos servicos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdao Contratante, vedando-se qualquer relacdao entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinagao direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagao abrangem o seguinte:
5.1.1. servico continuado, sem fornecimento de mao de obra em regime de dedicacdao
exclusiva;

5.1.2. Contratacao de empresa especializada e com experiéncia comprovada;

5.1.3. Possuir infraestrutura adequada, suficiente e compativel ao planejamento,

programacao, gestao, controle, administracdo, organizacdao e execucao dos servicos, utilizando-se de
pessoal especializado e capacitado;

5.1.4. Manter, por si, por seus prepostos e empregados, irrestrito e total sigilo sobre
quaisquer dados que |he sejam fornecidos;

5.1.5. Possibilidade de subcontratagdo parcial dos servicos e equipamentos, ficando a
Contratada responsdavel pela qualidade e eficiéncia e obriga¢des legais de todos os atos, sendo
vedada a subcontratagao das atividades de planejamento, coordenagao e supervisao do evento;

5.1.6. Em razdo do ambito nacional de atuacao das unidades administrativas vinculadas ao
Ministério da Justica e Seguranca Publica, a Contratada devera possuir capacidade de execucao de
eventos em qualquer drea do territério nacional, a critério da Contratante;

5.1.7. Possibilidade de cancelamento do evento mediante solicitagido da Contratante,
conforme prazos e critérios a serem definidos no Termo de Referéncia;

5.1.8. A contratada devera possuir certificado valido de cadastramento no Ministério do



Turismo, de que trata o art. 22 da Lei 11.771/2008, demonstrando que estd autorizada a prestar
servigo de organizagao de eventos.

5.1.9. Possuir experiéncia na realizacdo de eventos de pequeno, médio e grande porte,
classificados conforme a estimativa de participantes nos seguintes tipos:

a) de pequeno porte: até duzentos e cinquenta participantes;
b) de médio porte: de duzentos e cinquenta e um até quinhentos participantes; ou
c) de grande porte: acima de quinhentos participantes.

5.1.10. Considerando as atribui¢des regimentais desta Pasta, que contemplam a realizagao de
encontros e reunides de cunho diplomatico, que eventualmente contam com a participacao de
representantes de na¢les estrangeiras, a contrata¢do devera contemplar servicos de hospedagem em
hotéis para essas autoridades.

5.1.11. A previsdao de servicos de hospedagem serd permitida apenas para eventos que
possuam cunho diplomatico.

5.2. Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaragao de que tem pleno
conhecimento das condi¢des necessarias para a prestagdao do servigo como requisito para celebragao
do contrato.

6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.1. Os critérios de sustentabilidade sdao aqueles previstos nas obrigacdes da contratada.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

7.1.1. Os servicos a serem contratados seguirdo as especificacdes definidas neste Termo de

Referéncia, ressaltando-se que os quantitativos descritos sao estimados a luz da necessidade
identificada e suas utilizagcdes ocorrerao por meio de Ordens de Servicos, ou documento similar, a
serem expedidas pelo Contratante.

7.1.2. A execuc¢ao do objeto tera inicio imediato a partir da assinatura do contrato, sendo a
prestacdo dos servicos sujeita a emissao da ordem de servico pelo fiscal, conforme prazos
estabelecidos neste instrumento.

7.1.3. Os servicos, objeto deste Termo de Referéncia, poderdo ser realizados em qualquer
localidade do territério nacional.

7.1.4. Os servicos deverao ser prestados, sob demanda, de acordo com o periodo e itens
especificados em Ordem de Servico prépria de cada evento, a ser emitida pelo Ministério da Justica e
Seguranga Publica.

7.1.5. Os itens de servicos e/ou materiais constantes da planilha de custos sdo passiveis de
contratacdo em conjunto ou isoladamente, eis que sua utilizacdo se dara para suprir as demandas
especificas de cada evento.

7.1.6. O horario podera ser estendido até a finalizagdo de cada evento, com o pagamento das
horas adicionais conforme demandado pelo fiscal, no valor proporcional ao da diaria contratada.

7.1.7. Quando a durag¢ado da prestacdao do servigo ocorrer em prazo superior ao da duragao da
diaria cotada, sera pago o valor proporcional do servigo efetivamente prestado.

7.1.8. A solicitagdo para execugao de evento devera ser formalizada a contratada por meio de
Ordem de Servico, observados os seguintes prazos minimos, a contar da data prevista para o inicio do



evento:
a) 5 (cinco) dias para eventos de pequeno porte;
b) 10 (dez) dias para eventos de médio porte; e
c) 15 (quinze) dias para eventos de grande porte.

7.1.9. Consoante Art. 32, § 12, da Portaria do Ministro n2 75/2022, o porte dos eventos serdo
classificados conforme a estimativa de participantes, das seguintes maneiras:

a) de pequeno porte: até duzentos e cinquenta participantes;
b) de médio porte: de duzentos e cinquenta e um até quinhentos participantes; ou
c) de grande porte: acima de quinhentos participantes.

7.1.10. O ndao cumprimento dos prazos pela contratada importara em aplicagao de sangdes
administrativas.

7.1.11. A Ordem de Servico poderd ser cancelada, integralmente ou parcialmente, com até 48
(quarenta e oito) horas de antecedéncia da realizacdo dos eventos de pequeno porte e em até 72
(setenta e duas) horas para os eventos de médio e grande porte, sem custos para a Contratante. Nos
casos em que o cancelamento ocorra em prazos inferiores ao estipulado, a empresa podera pleitear o
ressarcimento dos custos que efetivamente comprovar.

7.1.11.1. A comprovacao dos custos incorridos devera ser feita por meio de notas fiscais e
respectivos comprovantes de pagamento.

7.1.12. Itens de valor variavel:

7.1.12.1. Quando necessdria a subcontratacdo dos servicos de locacdo de espagos ou de
hospedagem, a critério da CONTRATANTE, a CONTRATADA devera apresentar cépia autenticada do
documento fiscal, comprovando efetivamente o valor pago.

7.1.12.2. Nesses casos a CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE, sempre que
possivel, no minimo, 3 (trés) propostas alternativas com os respectivos or¢amentos, cabendo a
CONTRATANTE escolher a opcao que melhor atender seus interesses.

7.1.12.3. Quando nao for possivel a apresentacdao de trés propostas, a CONTRATANTE devera
demonstrar que o prego pago esta de acordo com a realizagao de outros eventos no mesmo local.

7.1.12.4. Quando da subcontratacdao, tomando como referéncia o valor constante do documento
fiscal emitido pela subcontratada, a CONTRATADA deverd emitir sua nota fiscal considerando sua
planilha de proposta de preco.

7.1.12.5. Sobre o valor da nota fiscal emitida pela CONTRATADA incidirdo as retencdes na fonte
obrigatdrias, como IRPJ, CSLL, PIS, COFINS e ISS.

7.1.12.6. O valor da “taxa de administracdao” engloba taxa de administracao, lucros, despesas
indiretas e tributos adequados ao regime tributdrio da CONTRATADA.

7.1.12.7. O percentual de taxa de administragdao devera ser informado pela CONTRATADA,
cabendo destacar que o percentual maximo que a Administracao esta disposta a pagar corresponde ao
montante de 3% (trés por cento).

O PERCENTUAL MAXIMO CITADO ACIMA SERA DEFINIDO JUNTO COM A PESQ
DE PRECOS

7.1.12.8. Caberd a licitante, de acordo com sua estrutura, capacidade de negdcios e
enquadramento tributdrio, apresentar esse percentual em sua proposta de precos.

7.1.12.9. As notas fiscais emitidas pela CONTRATADA deverao considerar e conter o somatdrio



do valor da subcontratacao acrescido dos demais componentes de custos, conforme tabela abaixo:

SERVICOS DE LOCAGAO DE ESPACO E/OU HOSPEDAGEM

Valor

Disponivel

para RS XXX, XX

Contratagao

(*)

Taxa de A serinformado pelalicitante em percentual

incidente sobre o valor do presente (%)
protocolar pago pela empresa.

Valor pago pela CONTRATADA acrescido da RS
taxa de administracdo.

* Valor disponivel para contratacdo refere-se ao valor total que a CONTRATANTE, considerando
os eventos passiveis de serem realizados, reservou anualmente para suportar os gastos com
subcontratacdo de locacdo de espacos e hospedagem.

O VALOR DISPONIVEL PARA OS SERVICOS DE LOCACAO DE ESPACOS/HOSPEDAC(
E O PERCENTUAL MAXIMO CITADO NA TABELA ACIMA SERAO DEFINIDOS JUNTO COM A PES(
DE PRECOS

Administracao

Valor total

7.2. Além dos requisitos anteriormente especificados, a execu¢dao dos servicos devera
observar as seguintes diretrizes:

7.2.1. PLANEJAMENTO:

7.2.1.1. O planejamento é fundamental para a organizagdo de um evento, permitindo a
racionalizacao das atividades, gerenciamento dos recursos disponiveis e a realizacdo das diversas
etapas de implementagao. Um evento caracteriza-se por ser uma atividade momentanea em que ndao
ha possibilidade de ser refeito, onde as mudancas de ultima hora demonstram falta de organizacao
que podem comprometer a sua perfeita execugao.

7.2.1.2. Isto faz com que a previsao detalhada das principais varidveis relacionadas ao evento,
abordadas no planejamento, seja um instrumento valioso para os organizadores e um guia seguro para
o desenvolvimento da atividade e sua posterior avaliacdo. Por sua transparéncia e dinamica prépria,
os eventos acabam refletindo a imagem de seus organizadores. Dessa forma, reproduzem para os
participantes o conceito e o grau de organizagao da propria Instituicao, o que torna imprescindivel o
zelo no momento de sua elaboragao;

7.2.1.3. Os eventos, quando planejados, deverdao obedecer as disposicdes vigentes acerca dos
procedimentos administrativos a serem observados na programacao, na requisicdo, na execuc¢do, na
avaliacdo e na prestacao de contas no ambito do Ministério da Justica e Seguranca Publica.

7.2.2. COORDENACAO:

7.2.2.1. Na organizagao de qualquer evento, independente do porte, é essencial que as diversas
atividades do processo de preparagdao e montagem estejam sob a coordenagao e o controle de
profissionais responsaveis, portanto, ja na concepg¢ao do evento, deve ser fixada pelo seu organizador
uma equipe de coordenagao, com atribui¢cdes e responsabilidades bem definidas.

7.2.2.2. A Coordenacao-Geral tem sob sua responsabilidade o planejamento geral, a distribuicao
de atribuicdes para os demais coordenadores, a definicdo do publico, a coordenacdao e a supervisao
das atividades em todas as fases, a aprovacdo dos orcamentos, a elaboracdo de relatérios e a
avaliacao final.

7.2.2.3. Outras atividades realizadas pela coordenagao: elaboragao da listagem de convidados;
elaboracdao do programa, regulamento e regimento; elaboracao dos impressos e da programacao



visual; elaboragdo do projeto de divulgacao; selecdao e contratacdao de profissionais especializados
(palestrantes, debatedores, outros técnicos); contrata¢ao dos locais necessarios para o evento (hotéis,
restaurantes, salas, auditdrios, entre outros); organizagao de toda a logistica necessdria (transporte,
hospedagem, alimentagdo, outros); contratacdo dos servicos de apoio operacional de recursos
audiovisuais e de ilumina¢do; contratacdo e coordenag¢ao dos servicos de infraestrutura (moveis,
seguranca, limpeza, manuteng¢do, outros); contratacdo dos materiais e servicos de copa (lougas,
talheres, copos, toalhas, garcons, copeiros, outros); recep¢ao dos participantes; servicos de secretaria;
contratacdo de outros servicos de terceiros (recepcionistas, mestre-de-cerimbnias, decoragao,
tradugdo simultanea, outros); organiza¢ao do cerimonial.

7.2.2.4. Algumas ou todas as atividades de coordenacao do evento poderdao ser realizadas por
servidores designados pelo MIJSP.

7.2.3. ORGANIZACAO:

7.2.3.1. Os eventos, em fase de organizacdo, serao classificados conforme as orientacdes nas
disposicdes vigentes no Orgdo.

7.2.4. EXECUCAO:

7.2.4.1. Os itens constantes no Anexo | deste Termo de Referéncia especificam os recursos

humanos, materiais, instalagdes, equipamentos e demais itens que poderao ser solicitados em
conjunto ou isoladamente, dependendo da necessidade da Unidade Demandante com vistas a
realizagdo ou a complementagdo de realizagdo de eventos. Tal solicitacdo somente ocorrera sob
demanda e para a realizagao exclusiva dos servigos de eventos.

7.2.4.2. Caberd ao servidor responsdvel designado pela respectiva Unidade Demandante do
evento acompanhar a execucao dos servigos, zelando pela racionalidade dos gastos publicos e pela
exceléncia quanto ao conteudo e qualidade técnica do evento.

7.2.5. LOCACAO DE ESPACO:

7.2.5.1. Para cada evento a ser realizado a Contratante podera solicitar a Contratada
providéncias quanto a locacdo de um ou mais espacos, que poderdo ser dos seguintes tipos: auditorio,
sala para oficinas de trabalho, sala multiuso e sala de apoio;

7.2.5.2. A Contratada devera apresentar, em até 02 (dois) dia Uteis apds solicitacdo formal do
fiscal designado, no minimo 03 (trés) cotacbes para locacdo de espaco, que contenham as
caracteristicas necessdrias e condizentes com as peculiaridades que a natureza do evento requer,
além de possuir valor limitado ao registrado na contratacdo, com vistas a escolha da melhor opcao
pela drea demandante do evento;

7.2.5.3. Quando nao for possivel enviar trés propostas de local, a Contratada deverd apresentar
comprovagdes de tentativas de negociacdo que foram negadas por, pelo menos, 05 (cinco)
estabelecimentos.

7.2.5.4. Os tipos e as quantidades de locacdes, bem como as respectivas diarias, definidos pelo
fiscal designado com base nas cotacOes apresentadas pela Contratada, serdo informados pela
Contratante juntamente com a Ordem de Servigo.

7.2.5.5. Caso o espago contratado tenha capacidade superior a solicitada pelo fiscal, ficara a
cargo da contratada os custos adicionais necessarios para adapta¢ao dos demais itens que comporao
a Ordem de Servigo ao espaco alocado.

7.2.5.6. A Contratada deverd apresentar os detalhes para cada ambiente, indicando a
capacidade de pessoas, localizacdo e estrutura, e informar quais recursos materiais serao
disponibilizados no ambiente;

7.2.5.7. O valor dos recursos materiais utilizados pela Contratada para a promogao do evento ja



estara incluso no custo da locagdo, sendo que somente serd admitida a cobranca de tais recursos
quando o evento ocorrer fora da Rede Hoteleira, Centro de Convengdes, Auditérios, Teatros,
Universidades etc., e desde que a despesa seja devidamente comprovada com documento fiscal;

7.2.5.8. Todos os espacos locados deverdo ser climatizados, a mobilia presente no espaco
deverd estar limpa e em bom estado de conservacao;

7.2.5.9. A Contratante avaliara as cotagOes apresentadas com o intuito de que o local escolhido,
bem como, toda a estrutura montada reflita o menor custo com o melhor beneficio para a
Administragdao e para o éxito na execugao do evento.

7.2.6. COORDENAGAO, RECEPCAO E OUTROS RECURSOS HUMANOS:

7.2.6.1. As qualificagcOes exigidas neste item serdao comprovadas apenas quando da execugao
contratual, sendo que o fiscal designado para acompanhar o evento realizara a verificagao do emprego
de profissional capacitado conforme os perfis de cada demanda.

7.2.6.2. A Contratada serd responsdvel pela execu¢ao das tarefas de logisticas inerentes a
organizacdo e execu¢dao dos eventos, tais como: Apoio Técnico, Administrativo e de Pessoal,
Credenciamento, inclusive na sua fase prévia;

7.2.6.3. Caberd a Contratada, sempre que demandada pela Contratante, assessora-la no
planejamento, dimensionamento, definicdo da programacao geral e do roteiro, entre outras atividades
antecedentes ao evento, cujo servico serda acompanhado pelo Coordenador Geral previamente
indicado pela empresa e com poder de decisdo, desde que aceito pelo Contratante;

7.2.6.4. No preco da diaria referente a jornada de trabalho dos profissionais alocados na
realizacao dos eventos deverao estar incluidas as despesas com uniforme, transporte, alimentagao,
etc;

7.2.6.5. No caso de necessidade de suplementacao da jornada diaria de trabalho (horas extras),
situacdo sera de cardter excepcional e que dependera de prévia autorizacdao da Contratante, havera a
necessidade de assinatura de Formuldrio de Demanda Extra, devidamente autorizado pelo
representante indicado pela Unidade demandante e o pagamento sera efetuado em conformidade com
a legislacdo vigente e calculado de forma proporcional ao preco constante da proposta apresentada
pela Contratada;

7.2.6.6. As(os) recepcionistas deverdo apresentar-se com uniforme completo, bem cuidado,
sapatos limpos e confortdveis; meias perfeitas; cabelos presos; maquiagem leve (se mulher) e postura
elegante.

7.2.6.7. Quando necessdrio no aeroporto: em datas e hordrios a serem definidos e informados
pela Contratante, sendo de responsabilidade da Contratada a recepgao na ocasidao da chegada da
autoridade na area de desembarque do Aeroporto acompanhado-o até o veiculo de traslado ao hotel;

7.2.6.8. Quando necessario na recepcao no hotel da hospedagem: em datas e horarios a serem
definidos e informados pela Contratante, sendo de responsabilidade da Contratada a recepc¢ao na
ocasiao do check in e do check out no hotel da hospedagem;

7.2.6.9. Quando necessario no local do evento: recep¢ao para o credenciamento das
autoridades, convidados, palestrantes e participantes do evento;

7.2.6.10. Quando necessario nas recepcOes institucionais: abertura, almocos e jantares
institucionais.

7.2.6.11. Os servicos de credenciamentos deverao contemplar todos os equipamentos que
permitam conferir os dados de inscricdo, bem como a infraestrutura fisica necessaria para essa
atividade;

7.2.6.12. Estdo incluidos nos servicos de recepg¢dao, o apoio ao servico de secretariado na



preparacgao de lista de presenga para controle e possiveis emissdes de certificados de participantes
dos eventos, quando for o caso;

7.2.6.13. Cabe a Contratada encarregar-se da organizacdo das cerimdnias de abertura e
encerramento, bem como das recepgdes oficiais (almogo e/ou jantar), quando for o caso;

7.2.6.14. E de responsabilidade da Contratada a substituicdo imediata dos profissionais a servico
do evento, na sua auséncia ou dispensa, sem 6nus para a Contratante;

7.2.6.15. Os segurancas e motoristas deverdao apresentar-se com terno em tonalidade escura,
com gravatas em tons serenos e desenhos discretos (se homens), sapatos limpos e confortaveis;
meias escuras e em perfeito estado; cabelos curtos, com corte, ou presos (se for o caso), em ambos os
casos bem penteados; com postura elegante;

7.2.6.16. A Contratada, por iniciativa prépria ou por reclamacao, devidamente fundamentada do
Contratante, devera providenciar a substituicdo de profissionais que nao estejam correspondendo as
necessidades da organizacdao do evento imediatamente apds a notificacao da Contratante.

7.2.7. TRANSPORTE:

7.2.7.1. Deverao estar incluidas nos custos dos transportes as despesas com combustivel,
motorista, telefone celular, taxas, impostos, seguros, pedagios e outras necessdrias a boa prestacao
dos servicos de locomocgao;

7.2.7.2. Os motoristas deverao possuir habilitagdo compativel com o transporte contratado e
apresentar-se devidamente uniformizados; conforme exigéncia deste Termo de Referéncia.

7.2.7.3. A didria serd de 8 (oito) horas, respeitados os acordos coletivos e a legislacdo, com
quilometragem limitada (projecdo de 150 Km/dia) e seguro de cobertura integral, incluindo danos a
terceiros, devendo estar incluidas no valor da diaria as despesas com alimentacdao e uniforme dos
motoristas.

7.2.7.4. O abastecimento dos veiculos deverdo ser realizados em momento anterior ao inicio
do didrio e quando necessario reabastecimento no decorrer do evento, devera ser realizado em
momento anterior a utilizagcdo do veiculo para transporte dos participantes.

7.2.7.5. A administragdo nao se responsabiliza por sinistros, acidentes ou quaisquer outro tipo
de ocorréncia de transito relacionados aos veiculos fornecidos pela contratada na realizagdo do
evento.

7.2.8. HOSPEDAGEM:

7.2.8.1. Nas diarias deverao estar inseridas taxas de servico e café da manha, desde que
servido na drea comum, ndo estando incluidas despesas com bebidas e outros servicos de
alimentagdao. Quaisquer despesas extras, tais como acompanhantes, lavanderia, telefone, frigobar,
entre outras, serdao de responsabilidade do hdspede convidado e deverao ser pagas no momento do
check-out;

7.2.8.2. A Contratada devera apresentar, em até 02 (dois) dia Uteis apds solicitacdao formal do
fiscal designado, no minimo 03 (trés) cotacdes de hospedagens, que contenham as caracteristicas
necessarias e condizentes com as peculiaridades que a natureza do evento requer, inclusive
considerando a proximidade do local da hospedagem como o local de realizacdo do evento, além de
possuir valor limitado ao registrado na contratacdo, com vistas a escolha da melhor opc¢ao pela drea
demandante do evento;

7.2.8.3. A relacgdo nominal dos hdspedes que ocuparao as acomodacdes sera de
responsabilidade da Contratante, e devera ser repassada a Contratada;

7.2.8.4. Caso a Contratante ndo confirme a presenca da autoridade convidada, palestrantes,
colaboradores e da equipe de apoio em até 72 (setenta e duas) horas antes do inicio da hospedagem,



fica cancelada a reserva e desobrigada a Contratante de efetuar qualquer pagamento relativo a “no
show”.

7.2.8.5. Os tipos e as quantidades de acomodac¢des, bem como as respectivas diarias, definidos
pelo fiscal designado com base nas cota¢bes apresentadas pela Contratada, serdao informados pela
Contratante juntamente com a Ordem de Servigo.

7.2.8.6. A previsao de servicos de hospedagem sera permitida apenas para eventos que
possuam cunho diplomatico.

7.2.8.7. A categoria de hospedagem sera fixada de acordo com a representatividade da
autoridade participante, observados os valores estabelecidos no contrato vigente.

7.2.8.8. As unidades do MISP demandantes dos eventos deverao se abster de solicitar a
concessao simultanea de didrias e a realizacdo de despesas com alimentagdao, transporte ou
hospedagem, que configurem pagamento em duplicidade, em ofensa aos principios da legalidade e da
indisponibilidade do interesse publico.

7.2.9. ALIMENTAGAO:

7.2.9.1. A Contratada devera promover nos eventos a realizacdo de almoco e jantar, bem
como coffee break e/ou petit four para a alimentacdo dos participantes, sempre que for solicitado pelo
Contratante;

7.2.9.2. Como consequéncia do subitem anterior, a Contratada deverad providenciar a custos
proprios, quando realizado fora do ambiente hoteleiro: maitres, garcons, copeiros, cozinheiras,
auxiliares de cozinha etc., devidamente uniformizados, bem como disponibilizar material necessario
para a realizagdao dos servicos de alimentagao, tais como: mesas, cadeiras, toalhas, lougas, pratarias
(balde de gelo, bandejas, réchauds, etc.);

7.2.9.3. A Contratada devera disponibilizar material de servico e limpeza, como guardanapos,
gelo, caixas térmicas, enfim, tudo aquilo que for necessario a realizacao do evento, conforme definido
pelo Contratante estando os custos inclusos nos itens correspondentes;

7.2.9.4. Os precos da prestacao de servicos de alimentacao ja estarao inclusos no custo deste
subitem;

7.2.9.5. Os pregos devem incluir todos os tributos, como taxas de servigos e impostos;

7.2.9.6. Qualquer prejuizo ou dano ocorrido as loucas, talheres, cestas, bandejas, guardanapos,

mesas, cadeiras, toalhas etc., e equipes de empregados (maitres, garcons, copeiros, cozinheiras,
auxiliares de cozinha) serdo de responsabilidade da Contratada, ndo podendo repassa-los em
nenhuma hipétese a Contratante;

7.2.9.7. Qualquer dano ou extravio de talheres, lougas, bandejas ou outros itens sera de
responsabilidade da Contratada;

7.2.9.8. A equipe de empregados usara traje apropriado e mesas de apoio, com material de
qualidade compativel com o evento.

7.2.9.9. Os itens de alimentagdao que possuam bebidas alcéolicas em sua composi¢dao, conforme
especificacdes detalhadas no Anexo | deste Termo de Referéncia, somente poderdao ser requisitados
pela Contratante caso a unidade demandante do evento seja o Gabinete do Ministro.

7.2.9.9.1. Nas requisi¢des de tais itens devera ser observado que devera haver modicidade na sua
aquisicdo; esporadicidade desse tipo de evento e extrema parcimoénia na fixagdo dos quantitativos
demandados.

7.2.9.9.2. Antes da emissao da Ordem de Servico que contenha os itens especificados no subitem
acima, devera haver comprovac¢ao nos autos do processo de realizacao do evento, de que o objetivo do
evento é o atendimento de finalidades institucionais intrinsecas do Ministério da Justica e Seguranca



Publica.
7.2.10. DECORACAO E AMBIENTACAO:

7.2.10.1. Toldos e tendas serdao montados de modo a estarem livres e desimpedidos para o
evento no prazo estabelecido pelo Contratante, ndo cabendo cobranca extra de diaria durante a
instalacdo e desinstalacao desses itens, mas somente relativo aos dias de realizacao do evento;

7.2.10.2. Os modelos dos arranjos deverao ser apresentados para aprova¢ao da administragao no
prazo maximo de 02 (dois) dias corridos antes do inicio dos eventos;

7.2.10.3. Os arranjos florais deverdao estar nos locais indicados pela Contratante no prazo
maximo de 3 (trés) horas antes do inicio dos eventos;

7.2.10.4. A desmontagem dos equipamentos e materiais, bem como a limpeza do local em que
foram instalados, sdo de responsabilidade da Contratada, sem quaisquer 6nus para a Contratante.

7.2.11. SERVICOS DE INTERPRETE:

7.2.11.1. E de 6 (seis) horas a jornada de trabalho didria por intérprete simultdneo, devendo estar
incluidas no valor da didria as despesas com sua alimentagao, transporte e uniforme;

7.2.11.2. Salvo quando solicitado expressamente, os intérpretes n3ao precisardo ser
juramentados. No entanto, a Contratante se reserva o direito de solicitar profissionais com experiéncia
comprovada por diploma de proficiéncia em lingua estrangeira ou intérprete de libras, quando
necessario;

7.2.11.3. O sistema de interpretagao simultanea devera incluir a central de intérpretes, um canal
para idiomas e, no minimo, um técnico operador de som e demais aparelhos necessarios a
transmissao e recepcao de audio em interpretacdo simultanea, conforme disposto na descricdo do
item, sonorizacdo ambiente e cabine de isolamento acustico e recepcionista(s) para entrega dos
equipamentos de recep¢do de audio, ressaltando-se que o valor estimado no anexo para esta
contratacdo devera ser para dupla.

7.2.12. SERVICOS DE REGISTRO FOTOGRAFICO, GRAVACAO E EQUIPAMENTOS DE AUDI
VIDEO:
7.2.12.1. A Contratada deverd realizar gravacao digital integral dos &audios de todas as

intervencdes realizadas, mediante captacdo direta da mesa de som, quando solicitado;

7.2.12.2. Sempre que solicitado pelo Contratante, a Contratada providenciara a gravacao em
video das intervencdes realizadas;

7.2.12.3. As gravagoes de audio e video deverdo ser revisadas ao final de cada sessao e ter a sua
qualidade garantida pela Contratada;

7.2.12.4. O Contratante detém o direito de uso sobre os registros de som, imagem e video
produzidos pela Contratada, que devera repassar todo o material, sob pena de responsabilidade civil e
penal;

7.2.12.5. Todos os itens que compdem esses servicos deverdao estar instalados e em perfeito
funcionamento no prazo maximo de 2 (duas) horas antes do inicio dos eventos, ndo cabendo a
cobranga de didrias durante o periodo de instalagao;

7.2.12.6. A Contratada deverd entregar, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis ao final do
evento, o material produzido, inclusive editado.

7.2.13. EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA:

7.2.13.1. Durante o periodo do evento, as despesas com provedor, instalacdes e desativacao de

pontos para conexao com a Internet serdao de responsabilidade da Contratada, todos os custos estdao



inclusos na didria do acesso a rede, quando solicitado;

7.2.13.2. Todos os itens que compdem esse servico deverao estar devidamente instalados no
prazo maximo de 2 (duas) horas antes do inicio dos eventos, ndo cabendo cobranga de didrias durante
a instalacao dos equipamentos.

7.2.13.3. A Contratada devera fornecer todo o material necessario e compativel com os
equipamentos de informdtica (cartuchos, papel, softwares etc), responsabilizando-se pela
ininterrupgao de sua utilizagao;

7.2.13.4. Cabe a Contratada providenciar a substituicao de equipamentos defeituosos ou que nao
estejam atendendo satisfatoriamente as demandas do servico ou dos organizadores, nos seguintes
prazos maximos:

7.2.13.5. Equipamentos necessarios as fases pré: até 3 (trés) horas;

7.2.13.6. Equipamentos relacionados as apresenta¢des durante o evento: até 20 (vinte) minutos;
7.2.13.7. Equipamentos de apoio utilizados durante o evento: até 1(uma) hora.

7.2.14. SERVICOS DE SONORIZAGCAO

7.2.14.1. O kit de sonorizacdo e gravacdo completa serda composta no minimo pelos itens e

servicos abaixo, em quantidades suficientes e poténcia requerida conforme o numero previsto de
participantes:

7.2.14.2. Equipamento de sonorizacao contendo mesa misturadora de som; equalizador grafico
estéreo profissional; amplificador estéreo; direct box ativo e/ou passivos (quantos forem necessarios);
outros componentes e periféricos que se fizerem necessarios, de acordo como tamanho do evento;
sistema de fornecimento de energia elétrica A/C estabilizado; equipamento montado em rack movel;

7.2.14.3. Equipamento de gravagdao de som com capacidade para gravagao ambiente ou de sinal
de dudio analégico extraido da mesa misturadora com capacidade para no minimo 12 horas seguidas;
produto final com qualidade digital. O servigo inclui recursos humanos capacitados e materiais
suficientes para a perfeita execugdo do servico, durante o tempo em que este se fizer necessario;
equipe de assisténcia técnica durante o evento, para eventuais manuten¢gdes ou troca de
equipamentos;

7.2.14.4. Os microfones e as caixas de som deverao ser solicitados em separado;

7.2.14.5. As especificacdes técnicas minimas exigidas para a mesa de som, amplificador,
microfone, equalizador e caixa de som sao:

7.2.14.5.1. Mesa misturadora de som (mixer) de 24 canais com as seguintes caracteristicas e
especificacGes aproximadas: mesa misturadora de som (mixer) analégica de baixissimo ruido e grande
headroom; 24 entradas de linha para fontes balanceadas ou ndo balanceadas com pelo menos 08
entradas xIr de pré-amplificacdo para microfones de alto desempenho, sendo pelo menos duas em
configuracdo estéreo; 4 subgrupos com saidas separadas para flexibilidade de roteamento e pelo
menos 4 retornos auxiliares estéreo multifuncionais com flexibilidade de roteamento; controle de nivel
de ganho por canal para nivelamento de entrada de sinal; filtro de compressao padrao de estudio de
controle simplificado em potencidmetro em pelo menos 8 canais mono, com filtro tipo passa-alta (low-
cut); equalizador de pelo menos 3 bandas em cada canal, sendo uma delas com frequéncia ajustavel;
saidas auxiliares em cada canal, incluindo monitoramento assinaldvel de pre-fader, monitoramento
assinalavel post fader (para efeitos internos ou saidas auxiliares) e retornos estéreos multifuncionais;
controle de panoramica estéreo com sistema mute monitorado por led para todos os canais; leds de
pico em todos os canais; potenciometros deslizantes de pelo menos 60 mm para cada canal,
barramentos e saida principal; equalizador grafico estéreo de pelo menos 7 bandas para correcao da
monitoracdo e saidas principais; processador de efeitos tipo estidio com presets editdveis incluindo
reverb, chorus, flanger, delay, pitch shifter, multi-efeitos, funcdo tap e configuracdo de parametros do



usuario armazenaveis; interface estéreo de audio/usb embutida para conexdo direta com o
computador, possibilitando gravacao livre de dudio, e utilizagdao softwares de edicao e podcast e plug-
ins de efeito/instrumentos; saida para monitoramento de sinal tipo control room com matriz de fonte
multi-entrada, para uso inclusive com fones de ouvido; entradas para gravacdao assinaldveis para a
mixagem principal ou monitoracao control room; entradas e saidas diretas em cada canal mono e
entradas para a mixagem principal para conexao de equipamento externo com flexibilidade;
possibilidade de monitoramento individual de canal — solo; saidas principais balanceadas com
conectores xIr, com torre de leds para medicdao de intensidade de sinal; fonte de energia tipo “full-
range” para maior flexibilidade (100 - 240 v~), som livre de ruidos, resposta transiente superior e
baixo consumo de energia; padrao de instalacdo em racks para maior flexibilidade de instalacao;
phantom power +48y;

7.2.14.5.2. Equalizador grafico estéreo com as seguintes caracteristicas e especificacbes
aproximadas: equalizador grafico estéreo profissional de pelo menos 15 bandas, frequéncias centrais
padrdo I1SO, de preferéncia com faders iluminados 1/3 de oitava; filtros high e low cut ajustaveis em
cada canal; aumento ou atenuacgao selecionavel de 6 ou 12 db; crosstalk intercanal: <80db de 20hz a
20khz; thd: <0.005%; medidores de entrada/saida por segmentos de leds; controle de entrada de
ganho para configuragdao de nivel de entrada e saida; possibilidade de by-pass do sinal; entradas e
saidas servo-balanceadas com conectores xIr e %4” trs; fonte de energia tipo “full-range” para maior
flexibilidade (100 - 240 v~), para baixo consumo de energia; montagem em rack padronizado;

7.2.145.3.  Amplificador de audio com as seguintes caracteristicas e especificacdes aproximadas:
estéreo, classe ab ou de rendimento superior; poténcia: aprox. 400 watts RMS (4 ohms, 1khz, thd
<0,03%) - aprox. 200 watts RMS (8 ohms, 1khz, thd <0,03%); resposta de frequéncia: no minimo 10hz a
50khz (-3db); relagdo sinal/ruido (s/n) — aprox. 90 a 95 db; fator de amortecimento (damping): > 250
(15hz — 30khz, 8 ohms); impedancia de saida: 4 a 8 ohms; 4 a 16 ohms desejavel; sensibilidade e
impedancia: = 50mv / 47 k ohms (1w RMS, 8 ohms); tensdo ac 120/240 volts; entradas: tipos xIr
balanceadas, % e rca; controle de ganho por canal; monitoracao via torre de led de intensidade e pico;
montagem em rack padronizado;

7.2.14.5.4. Microfone sem fio para aplicagdes de fala, vocal ou dublagem com transmissor
embutido e receptor as seguintes caracteristicas e especificagbes aproximadas: sistema de
transmissdo/recep¢do de mao sem fio UHF montdvel em rack ou mesa; possibilidade de uso de varios
sistemas simultaneamente; faixa de operagdao aproximada do transmissor: 100 mts; multiplos canais
de transmissdo com frequéncias selecionaveis; resposta de frequéncia: na faixa de 60hz - 15khz, +/-
2db; largura de banda de aprox. 42 mhz; constru¢ao do transmissor e receptor em metal resistente a
impactos (shock-mount); relagdo sinal/ruido: > 100db; receptor: receptor de diversidade UHF; saidas
xIr macho 3 pinos — aprox. 200 ohms; controles de canal/frequéncia/grupo/ trava/ status da bateria do
transmissor/ status da antena; pelo menos duas antenas de recepgdo de sinal no padrdo 1/4 de onda;
tipo do transmissor: de mao, embutido no corpo do microfone; tipo do microfone: padrao polar
supercardidide unidirecional simétrico em relagao ao panorama estéreo; funcionamento a baterias
com duragao de transmissao de no minimo 8hs; antena de transmissdao interna; seletor liga-
desliga/mudo; cabos para conexdo do receptor em mesa misturadora (mixer);

7.2.14.5.5. Microfone com fio para aplicacdes de fala, vocal ou dublagem com as seguintes
caracteristicas e especificacbes aproximadas: tipo dindmico, com bobina modvel; padrdo polar
cardioide unidirecional, simétrico em relacdo ao panorama estéreo; resposta de frequéncia:
aproximadamente 50hz a 15hz, com captacao uniforme em todo o espectro de frequéncia; globo de
protecdo circular com filtro interno antirruido (vento/respiracdo); impedancia: em torno de 150 ohms
para conexbes de baixa impedancia; sensibilidade: na faixa de - 50 a - 60 dbv/pa (= 1.85 mv);
construcdo em metal resistente a impactos (shock-mount); conector xlr macho para conexao
balanceada; cabos para conexdao do receptor em mesa misturadora (mixer);

7.2.14.5.6. Microfone de lapela para aplicagdes de fala, com transmissor e receptor com as



seguintes caracteristicas e especificagdes aproximadas: sistema de transmissdo/recep¢do headset
sem fio UHF montdvel em rack ou mesa; possibilidade de uso de varios sistemas simultaneamente;
faixa de operagao aproximada do transmissor: 100 mts; multiplos canais de transmissdo com
frequéncias selecionaveis; resposta de frequéncia: na faixa de 60hz - 15khz, +/-2db; largura de banda
de aprox. 42 mhz; construgcao do receptor em metal resistente a impactos (shock-mount); relagao
sinal/ruido: > 100db; receptor: receptor de diversidade UHF; saidas xIr macho 3 pinos — aprox. 200
ohms; controles de canal/frequéncia/grupo/ trava/ status da bateria do transmissor/ status da antena;
pelo menos duas antenas de recep¢do de sinal no padrdo 1/4 de onda; tipo do transmissor:
transmissor portatil sem fio; configuracao de sincronizagdao automatica de frequéncia de utilizagdo do
receptor; indicagao de sincronismo, bateria fraca e trava; ajuste de ganho da entrada de dudio na faixa
aprox. de -10 a +20dbv; seletor liga-desliga/mudo; conector compativel com o microfone de lapela;
potencia de transmissdao rf: = 30 mv; construcdo em material resistente a impactos e quedas;
alimentacdo por baterias, com capacidade de transmissdo continua de pela menos 8hs; tipo do
microfone: lapela condensador padrao polar cardidide ou supercardidide ou ominidirecional com filtro
antirruido pop; resposta de frequéncia: na faixa aproximada de 50hz a 18 mhz; montagem com clip
para fixagdo em cinto/lapela/gravata/windscreen; cabo de conexdao com transmissor de pelo menos 1
metro de comprimento; cabos para conexao do receptor em mesa misturadora (mixer);

7.2.14.5.7. Microfone headset para aplicagdes de fala, vocal ou dublagem com transmissor e
receptor com as seguintes caracteristicas e especificacdes aproximadas: sistema de
transmissdo/recepcdo headset sem fio uhf montavel em rack ou mesa; possibilidade de uso de varios
sistemas simultaneamente; faixa de operagdao aproximada do transmissor: 100 mts; multiplos canais
de transmissdo com frequéncias selecionaveis; resposta de frequéncia: na faixa de 60hz - 15khz, +/-
2db; largura de banda de aprox. 42 mhz; construcao do receptor em metal resistente a impactos
(shock-mount); relagdo sinal/ruido: > 100db; receptor: receptor de diversidade uhf; saidas xIr macho 3
pinos — aprox. 200 ohms; controles de canal/frequéncia/grupo/ trava/ status da bateria do
transmissor/ status da antena; pelo menos duas antenas de recepgdo de sinal no padrdo 1/4 de onda;
tipo do transmissor: transmissor portatili sem fio; configuracdo de sincronizacdo automatica de
frequéncia de utilizacdo do receptor; indicacdo de sincronismo, bateria fraca e trava; ajuste de ganho
da entrada de 4dudio na faixa aprox. de -10 a +20dbv; seletor liga-desliga/mudo; - conector compativel
com o microfone headset; potencia de transmissao rf: = 30 mv; construcdo em material resistente a
impactos e quedas; alimentacao por baterias, com capacidade de transmissdao continua de pela menos
8hs; tipo do microfone: headset condensador ou eletreto padrao polar cardidide unidirecional com
filtro antirruido pop; resposta de frequéncia: na faixa de 40hz a 20 mhz; montagem shock-mount com
hastes de ajuste e gooseneck regulaveis para posicao confortavel na cabeca; cabo de conexao entre o
microfone e o transmissor de pelo menos 1 metro de comprimento; cabos para conexao do receptor
em mesa misturadora (mixer);

7.2.14.5.8. Microfone com base fixado em haste flexivel tipo gooseneck com as seguintes
caracteristicas e especificagdes aproximadas: tipo dinamico, padrao polar cardidide ou supercardidide,
simétrico em relagao ao panorama estéreo; resposta de frequéncia: aproximadamente 50hz a 15hz,
com captacdo uniforme em todo o espectro de frequéncia; haste gooseneck flexivel de no minimo 12
polegadas; base de superficie com cabo; chave liga/desliga e mute com leds indicadores; impedancia:
em torno de 150 ohms para conexdes de baixa impedancia; sensibilidade: em torno de na faixa de - 35
dbv/pa; construgdo em metal resistente a impactos (shock-mount); conector xIr para conexdo
balanceada; cabos para conexdao em mesa misturadora (mixer);

7.2.14.5.9. Caixa de som com as seguintes caracteristicas e especificacdes aproximadas: Caixa
acustica com duas vias (graves/agudos); Poténcia: 400 watts RMS; potencia de pico: no minimo 1200
watts; Frequéncia de resposta: na faixa de 50hz a 18 khz (-10db / 8 ohms); Pressdo sonora: >90db;
Circuito de protecdao de sobrecarga para protecao dos drivers; Construido em material resistente a
choques, de baixo peso, com formato preferencialmente trapezoidal, para uso interno, externo, PA ou
monitor, vertical ou horizontal; Soquete inferior para montagem em estante ou tripé; Alcas



ergonOmicas para transporte; Grande de prote¢do frontal para os auto-falantes; 2 conectores % (p10)
para conexao em paralelo; Tripé para instalacao elevada direcionavel; Cabos para conexao com
amplificador;

7.2.15. SERVICOS DE LIMPEZA:

7.2.15.1. Os servicos de limpeza e conservacao incluem remover com pano Umido o pé das
mesas, cadeiras, armarios, prateleiras e demais mdveis existentes, bem como dos aparelhos elétricos,
equipamentos, extintores de incéndio, telefones etc., e proceder a limpeza geral e completa, utilizando
flanela e produtos adequados. Varrer todas as dependéncias do local do evento, exceto as dareas
acarpetadas, onde devera ser utilizado aspirador de pd. Limpar todos os gabinetes sanitdrios
procedendo a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios, por pelo menos quatro vezes ao dia.
Fornecer e colocar papel higiénico, sabonete cremoso de boa qualidade, papel toalha de boa
qualidade, saquinhos descartaveis para absorventes higiénicos e protetores de assento nos sanitarios
(duas vezes ao dia e/ou sempre que necessario). Colocar sacos de lixo em todas as dependéncias do
local do evento incluindo areas externas. Retirar, duas vezes ao dia e/ou sempre que necessario, o lixo
acondicionado em sacos plasticos, removendo-os para local adequado.

7.2.15.2. A contratada devera fornecer todos os equipamentos e materiais, necessarios para a
execucao dos servigos de limpeza, podendo o fiscal do contrato solicitar os ajustes necessarios nas
quantidades e qualidades de materiais e equipamentos visando atender a demanda.

7.2.16. PRERROGATIVAS DO CONTRATANTE:

7.2.16.1. Considerando a necessidade imperiosa e atual de reducao das despesas, a Contratante
podera langar mao de profissionais proprios, constante do seu quadro de pessoal, para realizar certas
atividades ou qualquer outro que o 6rgao disponha eventualmente para atender a demanda, o que
dispensara a contratacdao e pagamento desses servicos, podendo também o Contratante valer-se,
durante a realizacao dos eventos, de materiais e equipamentos proprios.

7.2.16.2. Para os casos de eventos realizados com recursos humanos, materiais e equipamentos
proprios do MJSP ou provenientes de parcerias, o fiscal ird apresentar justificativa na ordem de servico
ou no relatério de acompanhamento, ndo sendo possivel a contratada recusar a prestag¢ao do servico
em fung¢ao de ordem de servigo com quantitativos reduzidos ou itens limitados.

8. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
8.1. A demanda do drgdao tem como base as seguintes caracteristicas:
8.1.1. As especificacdes técnicas detalhadas dos itens constam no Caderno de Especificacdes

e Quantitativos, Anexo | deste termo de referéncia, cujas disposicdes serao de observancia
obrigatdria pela Contratada durante a execugdo do contrato.

8.1.2. A proposta de preco devera ser apresentada conforme modelo constante do Anexo Ill do
TR — Modelo de Proposta.

8.1.3. Os valores unitdrios maximos dos itens que compdem o objeto ndo poderdao ser
superiores ao valor unitario estimado pela Administracao, conforme detalhamento contido no Anexo |
deste Termo de Referéncia.

8.1.4. Todos os impostos e contribuicdes referentes a contratagdao dos servigos e de recursos
humanos para a prestagao dos servicos objeto desta contratacdo sao de responsabilidade da
Contratada.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE



9.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

9.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor ou comissdao
especialmente designados, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e
ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos
a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

9.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucao dos servicos, fixando prazo para a sua correcao,
certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

9.4. Pagar a Contratada o valor resultante da presta¢ao do servi¢o, no prazo e condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

9.5. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administracao da Contratada, tais como:

9.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagao
previr o atendimento direto, tais como nos servicos de recepg¢ao e apoio ao usuario;

9.6.2. direcionar a contratacao de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

9.6.3. promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da Contratada, mediante a
utilizacao destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratagao e em relagao a
funcdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

9.6.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio
6rgao ou entidade responsavel pela contratacao, especialmente para efeito de concessao de didrias e
passagens.

9.7. Fornecer por escrito as informa¢des necessarias para o desenvolvimento dos servigos
objeto do contrato;

9.8. Realizar avaliagbes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

9.9. Cientificar o d6rgao de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocao
das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada;

9.10. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacdes técnicas,
orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspeg¢des técnicas apds o
recebimento do servigo e notificacdes expedidas;

9.11. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 32, § 52, da Lei n2 8.666, de 1993.

9.12. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalacdes,
apresentem condi¢cdes adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranca e
saude no trabalho, quando o servico for executado em suas dependéncias, ou em local por ela
designado.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. Executar os servicos conforme especificacbes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua



proposta;

10.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execug¢ao ou dos materiais empregados;

10.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdao do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a
Administragdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso
exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos
sofridos;

10.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

10.5. Vedar a utilizacdo, na execucao dos servicos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissao ou funcao de confianca no érgao Contratante, nos termos do
artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

10.6. Quando nao for possivel a verificacgdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacao do
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdao dos servicos, os seguintes documentos: 1)
prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e
a Divida Ativa da Unido; 3) certidées que comprovem a regularidade perante a Fazenda
Municipal/Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do
FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2
do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

10.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em legislacao
especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade a Contratante;

10.8. Comunicar imediatamente ao Fiscal do contrato toda e qualquer anormalidade ou
impropriedade que possa impactar a execugao regular e rotineira do evento, prestando os
esclarecimentos necessarios para deliberacao da Contratante.

10.9. Prestar todo esclarecimento ou informac¢ao solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugao do empreendimento.

10.10. Paralisar, por determinacao da Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

10.11. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

10.12. Promover a organiza¢do técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de
Referéncia, no prazo determinado.

10.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinag¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigcos e nas
melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.

10.14. Submeter previamente, antes da realizagdao do evento, por escrito, a Contratante, para
analise e aprovagao, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do
memorial descritivo.



10.15. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdao do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

10.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificacdao exigidas na licitacdo;

10.17. Cumprir, durante todo o periodo de execu¢cao do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de
acessibilidade previstas na legislacdao, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pela Lei n2 13.146, de 2015.

10.18. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
10.19. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos

quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-
los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do objeto
da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei
n2 8.666, de 1993.

10.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguran¢a da Contratante;

10.21. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

10.22. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a” e “b”,
do Anexo VII — F da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 5, de 25/05/2017:

10.22.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as
eventuais adequagdes e atualizagdes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de cada
parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem
limitagdes;

10.22.2. Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificacdes técnicas, da
documentagdo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execucdao do
contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizacao
sem que exista autorizacdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sanc¢des
civis e penais cabiveis.

10.22.3. A contratada devera adotar praticas de sustentabilidade na execugao dos servigos para
minimizar os riscos nocivos a saude, na forma do art. 52 e 62 da IN 01 da SLTI/MPOG, de 19 de janeiro
de 2010, utilizando-se de medidas tais quais:

a) Descarte adequado de lixo;
b) Colaborar com as medidas de reducdo de consumo e uso racional da agua e lixo;

c) Manter critérios especiais e privilegiados para aquisicao e uso de equipamentos e
complementos que promovam a redugao do consumo de dgua, energia e lixo;

d) Realizar verificagOes e, se for o caso, manutencdes periddicas nos seus aparelhos
elétricos, a combustivel, extensodes, etc;

e) Utilizar majoritariamente produtos inofensivos a saude humana, salvo inexisténcia
de produtos com tal padronizagao;



f) Acondicionar os materiais/insumos em embalagens compostas se possivel por
materiais reciclaveis ou reutilizaveis;

g) Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associa¢ao Brasileira de
Normas Técnicas sobre residuos sdlidos;

h) Preferir equipamentos de menor producdo de ruido;

i) Nao descartar produtos quimicos em local inapropriado.

11. DA SUBCONTRATAGAO

11.1. E permitida a subcontratacdo dos servicos de prestadores de infraestrutura para
eventos, elencados no art. 47 do Decreto n° 7.381/2010, bem como das atividades de transporte
turistico e locacdo de veiculos, até o limite de 80% (oitenta por cento) do valor total do
contrato, devendo o contratado apresentar, quando solicitado, os cadastros dos subcontratados junto
ao Ministério do Turismo.

11.1.1. E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal da obrigacao;

11.1.2. Entende-se como a parcela principal da obrigacdo os servicos de organizagao,
planejamento, coordenagao e supervisao dos eventos, sendo vedada a contratacao de tais atividades.

11.2. A subcontratacao depende de autorizacdo prévia da Contratante, a ser realizada antes
da data prevista para a realizacdo do evento, a quem incumbe avaliar se a subcontratada cumpre os
requisitos de qualificacdo técnica necessarios para a execucao do objeto.

11.3. Em qualquer hipétese de subcontratacao, permanece a responsabilidade integral da
Contratada pela perfeita execugao contratual, cabendo-lhe realizar a supervisao e coordenacao das
atividades da subcontratada, bem como responder perante a Contratante pelo rigoroso cumprimento
das obrigacOes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagao.

12. ALTERACAO SUBJETIVA

12.1. E admissivel a fusdo, cisio ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacao
exigidos na licitagao original; sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢des do contrato; ndao haja
prejuizo a execugao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragcao a continuidade
do contrato.

13. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

13.1. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucdao do servico, devera comunicar a
autoridade responsavel para que esta promova a adequacao contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteracao dos valores contratuais previstos no § 12 do artigo 65
da Lei n? 8.666, de 1993.

13.2. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execu¢do dos
servigos devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagao
detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as
respectivas quantidades e especificagOes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

13.3. O representante da Contratante deverd promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais, conforme o
disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n2 8.666, de 1993.



13.4. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicagcdao de sangdes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e
na legislacdao vigente, podendo culminar em rescisdao contratual, conforme disposto nos artigos 77 e
87 da Lei n? 8.666, de 1993.

13.5. As atividades de gestao e fiscalizacao da execucao contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizacao
ou unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a distincao dessas
atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndao comprometa o desempenho de todas as acdes
relacionadas a Gestao do Contrato.

13.6. A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execuc¢ao do objeto.

13.7. Durante a execuc¢ao do objeto, o fiscal técnico deverd monitorar constantemente o nivel
de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

13.8. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacao da
execucdao do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos
servigos realizada.

13.9. Em hipdtese alguma, serd admitido que a prépria CONTRATADA materialize a avaliagao
de desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizada.

13.10. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdao do servico com menor
nivel de conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

13.11. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestagao do servigo
em relagao a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sang¢bes a
CONTRATADA de acordo com as regras previstas neste Termo de Referéncia.

13.12. O fiscal técnico poderd realizar avaliacdo durante a etapa de montagem e instalacao
dos equipamentos e durante o momento de realizacdo do evento para avaliar ou, se for o caso, aferir o
desempenho e qualidade da prestacao dos servicos.

13.13. Em consonancia com a Portaria do Ministro n? 75/2022, a fiscalizagdo da execugdo dos
servigcos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

13.13.1. A gestdo e o acompanhamento da execucdo do evento é de responsabilidade da
unidade demandante, por meio da indicagdao de servidor apto a exercer as atividades de fiscalizacao,
que devera determinar o que for necessdrio a regularizagdo de faltas ou de defeitos porventura
observados, conforme estabelecido no § 12 do art. 67 da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993.

13.13.2. Na execucdao de seus eventos, as unidades demandantes deverao atender as seguintes
diretrizes:

| - observar os prazos contratuais para o cancelamento prévio dos servigos
solicitados, sob pena de eventual atribuicao de responsabilidades;

- coletar os dados dos participantes do evento, a saber nome, CPF
telefone, e-mail e instituicdo a que pertencem;

- certificar-se de que nao haja valores relativos ao fornecimento de bens e
servicos por periodos superiores aos dias dos respectivos eventos, salvo em casos
devidamente justificados;



Vv - zelar para que nao haja o fornecimento de bens e servicos parametrizados
em unidades de medidas diversas das previstas no termo de referéncia vinculado a
contratagao; e

V- estimar o publico do evento com base em lista nominal de participantes,
lista de convidados e de autoridades, previsao de credenciamento e de inscrigdao, ou
outros meios de comprovagao, de modo a evitar a responsabilizagdo por despesas
desnecessdrias e prejudiciais ao erdario.

13.14. As disposi¢cOes previstas nesta clausula nao excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo.

13.15. A fiscalizacao de que trata esta cldusula nao exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢des técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior
e, na ocorréncia desta, ndao implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n? 8.666, de 1993.

14. DOS CRITERIOS DE AFERIGAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

14.1. A avaliagdao da execugdao do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢ao de Resultado
(IMR), conforme previsto no Anexo |l, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base
nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdao do
servico, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

14.1.1. A utilizacdo do IMR ndao impede a aplicagao concomitante de outros mecanismos para a
avaliacao da prestacao dos servicos.

14.2. A afericdo da execugdao contratual para fins de pagamento considerard os seguintes
critérios:
14.2.1. indicador de qualidade, destinado a medir o cumprimento dos requisitos estabelecidos

no Anexo Il deste TR, para o nivel de qualidade dos servicos prestados pela contratada;

14.3. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 05, de
2017, sera indicada a retengao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

14.3.1. nao produziu os resultados acordados;

14.3.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndao as executou com a qualidade
minima exigida;

14.3.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo,
ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

15. DO RECEBIMENTO E ACEITAGCAO DO OBJETO

15.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo do objeto
contratual, nos termos abaixo.

15.2. No prazo de até 3 (trés) dias uteis, a contar da data de encerramento do evento, a
CONTRATADA devera entregar ao representante da unidade do MJSP requisitante do evento o relatério



de execuc¢do do servigos, contendo registros fotograficos, relagdo de itens executados e os valores
correspondentes.

15.3. O recebimento provisoério sera realizado pelo fiscal designado pela unidade demandante
do evento, apds a entrega da documentacao comprobatéria da realizacdo do evento, da seguinte
forma:

15.3.1. A contratante realizara inspe¢ao minuciosa de todos os servicos executados, por meio
de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo,
com a finalidade de verificar a adequagao dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques
e revisdes finais que se fizerem necessarios.

15.3.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada evento realizado, o fiscal técnico
do contrato ira apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

15.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas

expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execug¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagcdo ndo atestar a ultima e/ou
Unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisério.

15.3.2. No prazo de até 5 (cinco) dias Uteis a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdao devera elaborar Relatério Circunstanciado, bem
como o Termo de Recebimento Provisdrio, em consonancia com suas atribuicdes, e encaminha-lo ao
gestor do contrato.

15.3.2.1. Quando a fiscalizacao for exercida por um unico servidor, o relatério circunstanciado
devera conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em
relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

15.3.2.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatério
circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

15.3.2.2.1. Na hipétese de a verificacdo a que se refere o pardgrafo anterior ndo ser procedida
tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento provisério no dia do
esgotamento do prazo.

15.3.2.2.2. Caso haja discordancia entre a proposta de pagamento da contratada e os
apontamentos do fiscal do evento sobre os servicos prestados, deverdao ser encaminhados para
pagamento os servicos considerados incontroversos, até que sejam sanadas as divergéncias.

15.4. No prazo de até 5 (cinco) dias Uteis a partir do recebimento provisério dos servigos, o
Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da
execugao dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

15.4.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela
fiscalizacdao e, caso haja irregularidades que impecam a liquidag¢ao e o pagamento da despesa, indicar

as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

15.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documenta¢des apresentadas; e

15.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdao, com base no Instrumento de Medigao de Resultado (IMR).



15.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato, ou, em qualquer época, das
garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por for¢ca das disposi¢cGes
legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

15.6. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem
prejuizo da aplicacdao de penalidades.

16. DO PAGAMENTO

16.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do servico,
conforme este Termo de Referéncia.

16.2. Quando houver glosa parcial dos servigos, a contratante devera comunicar a empresa
para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

16.3. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

16.3.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndao ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias
Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 52, § 32, da Lei n2
8.666, de 1993.

16.4. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 29 da Lei n? 8.666, de 1993.

16.4.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do fornecedor contratado,
deverao ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instru¢cao Normativa n2 3, de 26 de
abril de 2018.

16.5. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

16.5.1. o prazo de validade;

16.5.2. a data da emissao;

16.5.3. os dados do contrato e do drgao contratante;

16.5.4. o periodo de prestacao dos servigos;

16.5.5. o valor a pagar; e

16.5.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

16.6. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a

liquidacdao da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apdés a comprovagao da
regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

16.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento.

16.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar
a manutencao das condi¢des de habilitacao exigidas no edital.



16.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da contratante.

16.10. Nao havendo regularizagdao ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos o¢rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

16.11. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessdrias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a
ampla defesa.

16.12. Havendo a efetiva execugdao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente,
até que se decida pela rescisao do contrato, caso a contratada nao regularize sua situagao junto ao
SICAF.

16.12.1. Sera rescindido o contrato em execu¢do com a contratada inadimplente no SICAF, salvo
por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

16.13. Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracao
devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao tempordria de participacao em
licitacdao, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucdao Normativa n2 3, de 26
de abril de 2018.

16.14. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislacdao
aplicdvel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI
da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

16.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, a8 empresa privada que
tenha em seu quadro societdrio servidor publico da ativa do érgao contratante, com fundamento na Lei
de Diretrizes Orgamentarias vigente.

EM=1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:

I =(TX)

| = (6 /100)/365

| =0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6%

17. REAJUSTE

17.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data limite para a apresenta¢dao das propostas.

17.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido da CONTRATADA, os
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplica¢do, pela CONTRATANTE, do Indice Nacional de



Precos ao Consumidor Amplo (IPCA/IBGE), exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas
apds a ocorréncia da anualidade, com base na seguinte féormula (art. 52 do Decreto n.2 1.054, de
1994):

R=V(I-192) /12 onde:
R = Valor do reajuste procurado;
V = Valor contratual a ser reajustado;

2 = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a data
fixada para entrega da proposta na licitagao;

| = Indice relativo ao més do reajustamento;

17.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

17.4. No caso de atraso ou ndao divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

17.5. Nas aferi¢des finais, oindice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

17.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndao possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislagao entao em vigor.

17.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

17.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.
18. GARANTIA DA EXECUGCAO
18.1. A Contratada apresentard, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogdveis por

igual periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacao
de garantia, podendo optar por caucdao em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou
fianca bancdria, em valor correspondente a 2 % (dois por cento) do valor total do contrato, com
validade durante a execu¢do do contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia contratual,
devendo ser renovada a cada prorrogacao.

18.1.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicacao
de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até o
maximo de 2% (dois por cento).

18.1.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a
rescisdao do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme
dispdem os incisos | e |l do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

18.2. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

18.2.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigacdes nele previstas;

18.2.2. prejuizos diretos causados a Administracao decorrentes de culpa ou dolo durante a
execucao do contrato;

18.2.3. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragdao a contratada; e

18.2.4. obrigacdes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com o FGTS, nao



adimplidas pela contratada, quando couber.

18.3. A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item anterior, observada a legislacao que rege a matéria.

18.4. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta
especifica na Caixa Econémica Federal, com corre¢ao monetaria.

18.5. Caso a opc¢ao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos
sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme
definido pelo Ministério da Economia.

18.6. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera constar expressa
renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.

18.7. No caso de alteragdao do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada a nova situagao ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando
da contratagao.

18.8. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 10 (dez) dias
uteis, contados da data em que for notificada.

18.9. A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagao que rege a matéria.
18.10. Sera considerada extinta a garantia:
18.10.1. com a devolugdo da apdlice, carta fianga ou autorizacdo para o levantamento de

importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo da
Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as cldusulas do
contrato;

18.10.2. no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a
Administragdo ndao comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo serda ampliado, nos termos da
comunicagdo, conforme estabelecido na alinea "h2" do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n.
05/2017.

18.11. O garantidor ndao é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela
contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢bes a contratada.

18.12. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista no neste Edital e no Contrato.

19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
19.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, a CONTRATADA
que:

a) falhar na execugdo do contrato, pela inexecugdo, total ou parcial, de quaisquer
das obrigagdes assumidas na contratagao;

b) ensejar o retardamento da execuc¢do do objeto;
c¢) fraudar na execugdo do contrato;
d) comportar-se de modo inidéneo; ou

e) cometer fraude fiscal.

19.2. Pela inexecugao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar
a CONTRATADA as seguintes sangdes:



| - Adverténcia por escrito, quando do nao cumprimento de quaisquer das
obrigacOes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que nao
acarretam prejuizos significativos para o servigo contratado;

- Multa de:

a) 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso
na execucdo dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo
quinto dia e a critério da Administracao, no caso de execu¢ao com atraso, podera
ocorrer a nao-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecucao
total da obrigacao assumida, sem prejuizo da rescisao unilateral da avenca;

b) 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na execugao do
objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecuc¢ao parcial
da obrigacdao assumida;

c) 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecugdo total da
obrigacdao assumida;

d) 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor da Ordem de Servico do evento, conforme
detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

e) 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacdo da garantia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogagao),
observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco)
dias autorizard a Administracdo CONTRATANTE a promover a rescisdao do contrato;

f) as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

- Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade
ou unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

IV - Sancao de impedimento de licitar e contratar com érgaos e entidades da
Unido, com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

V- Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢ao ou até que seja
promovida a reabilitacao perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos
causados;

19.3. A Sangao de impedimento de licitar e contratar prevista no subitem “iv’ também é
aplicdvel em quaisquer das hipdteses previstas como infracdo administrativa neste Termo de
Referéncia.
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19.4. As sancOes previstas nos subitens “i”, “iii”, “iv’ e “v” poderdao ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

19.5. Para efeito de aplicacao de multas, as infracdes sao atribuidos graus, de acordo com as
tabelas 1 e 2:
Tabelal
GRAU CORRESPONDENCIA

0,2% ao dia sobre o valor da Ordem de
Servico do evento
0,4% ao dia sobre o valor da Ordem de




Servico do evento
0,8% ao dia sobre o valor da Ordem de
Servico do evento
1,6% ao dia sobre o valor da Ordem de
Servigo do evento
3,2% ao dia sobre o valor da Ordem de
Servico do evento

Tabela 2

INFRACAO

ITEM | DESCRICAO GRAU
Permitir situagao que crie a
possibilidade de causar dano fisico,
lesdo corporal ou consequéncias
letais, por ocorréncia;

Suspender ou interromper, salvo
motivo de forca maior ou caso
fortuito, os servigos contratuais por
dia e por unidade de atendimento;
Manter funciondrio sem
qualificacdo para executar os
servicos contratados, por
empregado e pordia;

Recusar-se a executar servigo

4 determinado pela fiscalizacao, por |02
servico e por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:
Cumprir determinacdo formal ou
5 instrucdo complementar do 6rgao |02
fiscalizador, por ocorréncia;
Cumprir quaisquer dos itens do
Edital e seus Anexos ndo previstos
nesta tabela de multas, ap6s

05

04

03

6 reincidéncia formalmente 03

notificada pelo érgao fiscalizador,

poritem e por ocorréncia;
19.6. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n? 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:
19.6.1. tenham sofrido condenacgao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;
19.6.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;
19.6.3. demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragao em virtude de
atos ilicitos praticados.
19.7. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo

administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o
procedimento previsto na Lei n? 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

19.8. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Unidao, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso,
serao inscritos na Divida Ativa da Uniao e cobrados judicialmente.



19.8.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10
(dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

19.9. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unido ou Entidade poderd cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme
artigo 419 do Cddigo Civil.

19.10. A autoridade competente, na aplicacdo das sancgles, levard em consideracao a
gravidade da conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

19.11. Se, durante o processo de aplicagao de penalidade, houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a
administragdo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessarias a
apuracao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagao - PAR.

19.12. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas nao consideradas
como ato lesivo a Administracdao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 12 de
agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

19.13. O processamento do PAR ndao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apura¢ao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracao Publica
Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacao de agente
publico.

19.14. As penalidades serdao obrigatoriamente registradas no SICAF.
20. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.
20.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais

para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

20.2. Os critérios de qualificacdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor
estdo previstos no edital.

20.3. Os critérios de qualificacao técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

20.3.1. A contratada devera possuir certificado valido de cadastramento no Ministério do
Turismo, de que trata o art. 22 da Lei 11.771/2008, demonstrando que estd autorizada a prestar
servigo de organizagao de eventos.

20.3.2. Comprovacado de aptidao para a prestacao dos servicos em caracteristicas, quantidades
e prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item pertinente, mediante a apresentacao
de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

20.3.2.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer
respeito a servigos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

20.3.2.1.1. Realizacdo de 3 ou mais eventos com publico de 50 a 250 pessoas.
20.3.2.1.2. Realizacao de 3 ou mais eventos com publico de 251 a 500 pessoas.
20.3.2.1.3. Realizagao de 3 ou mais eventos com publico igual ou superior a 500 pessoas.

20.3.2.1.4. Deverd haver a comprovacdao da experiéncia minima de 3 (trés) anos na prestacdo dos
servigos, sendo aceito o somatdrio de atestados de periodos diferentes, nao havendo obrigatoriedade
de os 3 (trés) anos serem ininterruptos, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n.
5/2017.



20.3.2.1.5. A exigéncia do periodo minimo de 3 (trés) anos de experiéncia se justifica por tratar-se
de servigo continuado com expectativa de execuc¢do do contrato pelo periodo de 60 (sessenta meses),
conforme faculdade conferida pelo Art. 57, Il, da Lei n? 8.666/1993.

20.3.2.2. Os atestados deverdao referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

20.3.2.3. Somente serdao aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugao, exceto se firmado para ser executado em
prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

20.3.2.4. Podera ser admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo do servigo, a
apresentacdao de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa
situacdo se equivale, para fins de comprovacao de capacidade técnico-operacional, a uma unica
contratagdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

20.3.2.5. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cdpia do contrato
qgue deu suporte a contratacdao, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os
servigos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

20.4. Os critérios de aceitabilidade de precos serao:

20.4.1. Valor Global: RS 1.755.067,49 (um milhdo, setecentos e cinquenta e cinco mil sessenta
e sete reais e quarenta e nove centavos).

20.4.2. Valores unitarios: conforme planilha de composicao de precos anexa ao edital.

20.5. O critério de julgamento da proposta é o menor prego global.

20.6. As regras de desempate entre propostas sao as discriminadas no edital.

20.7. Nao sera permitida a participacdo de cooperativas no processo licitatério, em

consonancia com o Termo de Conciliagao firmado entre o Ministério Publico da Unidao - MPU e a
Unido, representada pela AGU, em 5 de junho de 2003.

20.8. N3o poderao participar do certame as empresas que estejam reunidas em consorcio, e
que sejam controladoras, coligadas ou subsididrias entre si, qualquer que seja sua forma de
constituigao.

20.8.1. Tal vedacao deve-se pelo fato de que o objeto ndo apresenta alta complexidade técnica
que impossibilite a participacao de empresas de forma individual, nem tampouco de grande vulto, ndo
sendo necessdria a juncdo de empresas para sua perfeita execucao, ampliando sobremodo a
competitividade do certame.

20.9. Considerando o valor estimado da contratacdo, ndao havera exclusividade de
participagao para microempresas e empresas de pequeno porte nesta licitagao.

20.10. Tendo em vista que os servicos serao executados sob demanda, a presente contratacdo
adotara como regime de execuc¢ao a Empreitada por Preco Unitario

21. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

21.1. O custo estimado da contratacdo é de RS 1.755.067,49 (um milhdo, setecentos e
cinquenta e cinco mil sessenta e sete reais e quarenta e nove centavos).

22. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

22.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Orcamento Geral da Unido deste exercicio, na dotacdo abaixo



discriminada:
Gestdo/Unidade: 00001/200005
Programa de Trabalho: 04122003220000001
Fonte de Recursos: 0100000000
Natureza da Despesa: 339039
Plano Interno (PI): GL990ORCGLAS
PTRES: 172205

23. ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA
Anexo do Termo de Referéncia | - Caderno de Especificagdes e Quantitativos;
Anexo do Termo de Referéncia Il - Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR);
Anexo do Termo de Referéncia Ill - Modelo de Proposta de Precos;
Anexo do Termo de Referéncia IV - Modelo de Planilha de Formacao de Precos;
Anexo do Termo de Referéncia V - Modelo do Termo de Confidencialidade;
Anexo do Termo de Referéncia VI - Modelo de Ordem de Servigo;

Anexo do Termo de Referéncia VIl - Modelo do Formulario para Solicitacao de Demanda
Extra;

Anexo do Termo de Referéncia VIII - Estudo Técnico Preliminar.

Brasilia/DF, 05 de outubro de 2022.
IVAN LUIZ GRAZIATO

Chefe do Servico de Preparacao de Aquisicdes e Contratagdes

LORENA FERREIRA REIS

Coordenadora de Suprimentos e Servigos Gerais

APROVO o presente Termo de Referéncia, nos termos da Portaria SAA n2 76, de 25 de
novembro de 2021.

SANDRA CHAVES VIDAL

Coordenadora-Geral de Gestao Documental e Servigos Gerais

'I Documento assinado eletronicamente por EDUARDO DE OLIVEIRA DA ROSA, Pregoeiro(a)
Je'w L‘ﬁ Substituto(a), em 11/10/2022, as 14:19, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n? 10.543,
assnalura

de 13 de novembro de 2020.
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