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Ministério da Justica e Seguranga Publica
Esplanada dos Ministérios, Bloco T, Anexo Il, 62 Andar, Sala 621 - Bairro Zona Civico Administrativa,
Brasilia/DF, CEP 70064-900
Telefone: (61) 2025-3230 - https://https://www.gov.br/mj/pt-br

EDITAL DE LICITACAO

PREGAO ELETRONICO N2 18/2021

PROCESSO N2 08084.006461/2021-58

Torna-se publico que a Unido, por intermédio do Ministério da Justica e Seguranga Publicg por meio
do Pregoeiro designada pela Portaria n? 173, de 06 de agosto de 2021, da Coordenacdo-Geral de
Licitacdes e Contratos da Subsecretaria de Administracao, publicada no D.0.U. de 13 de agosto de
2021, realizara licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de julgamento
menor pre¢o por grupo, sob a forma de execucdao indireta, no regime de empreitada por preco
unitario, nos termos da Lei n? 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n2 10.024, de 20 de
setembro de 2019, do Decreto 9.507, de 21 de setembro de 2018, do Decreto n2 7.746, de 05 de junho
de 2012, das Instrugdes Normativas SEGES/MP n2 05, de 26 de maio de 2017 e n2 03, de 26 de abril de
2018 e da Instrugdo Normativa SLTI/MP n2 01, de 19 de janeiro de 2010, da Lei Complementar n° 123,
de 14 de dezembro de 2006, da Lei n2 11.488, de 15 de junho de 2007, do Decreto n° 8.538, de 06 de
outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993 e as
exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sessdo: 18/11/2021
Horario: 09:00 h

Local: Portal de Compras do Governo Federal — www.comprasgovernamentais.gov.br

UASG: 200005
1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo é a escolha da proposta mais vantajosa para
a contratagdao de empresa especializada para prestacao dos servicos de traducao-versao de
textos, documentos e outros, aplicando-se a modalidade simples (ndo juramentada), seja em
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instrumento.

1.2. A licitacdo sera realizada em grupo unico, formados por 06 (seis) itens, conforme tabela
constante no Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens que o
compoem.

1.3. O critério de julgamento adotado serd o menor pregco GLOBAL do grupo, observadas as
exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificagcdes do objeto.

2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. As despesas para atender a esta licitacdo estdao programadas em dotagdao orgcamentaria
propria, prevista no orgamento da Unido para o exercicio de 2021 e 2022, na classifica¢dao abaixo:
2.1.1. Programa de Trabalho: 04122003220000001

2.1.2. Elemento de Despesa: 339039

2.1.3. Plano Interno: GL99ORCGLAS

2.1.4. Programa de Trabalho Resumido (PTRES): 172205

2.1.5. Fonte: 0100

2.1.6. Plano Orgamentario: 0005

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a

participacdo dos interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletronica.

3.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante
ou de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das
transac¢des inerentes a este Pregdo.

3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema
ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
SICAF e manté-los atualizados junto aos érgaos responsdveis pela informac¢do, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracdao dos registros tdo logo identifique incorre¢ao ou aqueles se
tornem desatualizados.

3.5.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagao no
momento da habilitacdo.

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO.

4.1. Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel

com o objeto desta licitagdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 92 da IN SEGES/MP n2 3,
de 2018.

4.1.1. Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema



4.2.1. proibidos de participar de licitacdes e celebrar contratos administrativos, na forma da
legislacdo vigente;

4.2.2. gue ndo atendam as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.2.3. estrangeiros que nao tenham representa¢ao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

4.2.4. gue se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 92 da Lei n? 8.666, de 1993;

4.2.5. que estejam sob faléncia, concurso de credores ou insolvéncia, em processo de
dissolugao ou liquidagao;

4.2.6. entidades empresariais que estejam reunidas em consércio;

4.2.7. organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢ao
(Acérdao n? 746/2014-TCU-Plenario);

4.2.8. instituicbes sem fins lucrativos (paragrafo Unico do art. 12 da Instrugdo
Normativa/SEGES n® 05/2017)

4.2.8.1. E admissivel a participacdo de organiza¢des sociais, qualificadas na forma dos arts. 52
a 72 da Lei 9.637/1998, desde que os servigcos objeto desta licitagdo se insiram entre as atividades
previstas no contrato de gestdo firmado entre o Poder Publico e a organiza¢do social (Acérdao n2
1.406/2017- TCU-Plendrio), mediante apresentacdo do Contrato de Gestdo e dos respectivos atos
constitutivos.

4.2.9. sociedades cooperativas, considerando a veda¢dao contida no art. 10 da Instrugdo
Normativa SEGES/MP n2 5, de 2017.

4.3. Nos termos do art. 52 do Decreto n2 9.507, de 2018, é vedada a contratacdo de pessoa
juridica na qual haja administrador ou sécio com poder de direcdo, familiar de:

a) detentor de cargo em comissao ou fungao de confianga que atue na area responsavel
pela demanda ou contratagao; ou

b) de autoridade hierarquicamente superior no ambito do érgdo contratante.

4.3.1. Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o cOnjuge, o companheiro ou
o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau (Sumula
Vinculante/STF n2 13, art. 592, inciso V, da Lei n? 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 29, inciso lll, do
Decreto n.2 7.203, de 04 de junho de 2010);

4.4, Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utilizacdo, na
execuc¢dao dos servigos contratados, de empregado da futura Contratada que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissdo ou fun¢do de confianga neste érgdo contratante.

4.5. Como condi¢do para participagdo no Pregdo, o licitante assinalara “sim” ou “nao” em
campo préprio do sistema eletrbnico, relativo as seguintes declaragoes:

4.5.1. gue cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n? 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

45.1.1. nos itens em que a participagdo ndao for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao” apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito
ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n? 123, de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.5.2. gue esta ciente e concorda com as condi¢Ges contidas no Edital e seus anexos;

4.5.3. gue cumpre os requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a proposta



4.5.4. qgue inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.5.5. gue nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cao de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

4.5.6. que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrucdo
Normativa SLTI/MP n2 2, de 16 de setembro de 2009.

4.5.7. gue nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante
ou forcado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da
Constituicdao Federal;

4.5.8. que os servigos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva
de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que
atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagao, conforme disposto no art. 93 da Lei n2
8.213, de 24 de julho de 1991.

4.6. A declaracao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢do sujeitara o licitante as
sancOes previstas em lei e neste Edital.

5. DA APRESENTACZ\O DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1. Os licitantes encaminhardao, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente

com os documentos de habilitacao exigidos no edital, proposta com a descricao do objeto ofertado e o
preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica, quando, entdo, encerrar-
se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentacao

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste
Edital, ocorrerd por meio de chave de acesso e senha.

5.3. Os licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que constem
do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

5.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverao encaminhar a documentagao
de habilitacdo, ainda que haja alguma restricao de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art.
43, § 12 da LC n2 123, de 2006.

5.5. Incumbira ao licitante acompanhar as operag¢des no sistema eletronico durante a sessao
publica do Pregdo, ficando responsdvel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.6. Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e
os documentos de habilitagcdo anteriormente inseridos no sistema

5.7. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrera apds a realizacao dos procedimentos de negociacao
e julgamento da proposta.

5.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor
classificado somente serdao disponibilizados para avaliacao do pregoeiro e para acesso publico apds o
encerramento do envio de lances.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrénico, dos seguintes campos:

6.1.1. valor total do item;



6.1.2. Descricao do objeto, contendo as informagdes similares a especificacdo do Termo de
Referéncia

6.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacdo dos servigos, apurados mediante o preenchimento do modelo de Planilha
de Custos e Formagao de Precos, conforme anexo deste Edital;

6.3.1. A Contratada deverda arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale
transporte, devendo complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatério para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados nos incisos do §1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993

6.3.2. Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior as
necessidades da contratante, a Administracdo devera efetuar o pagamento seguindo estritamente as
regras contratuais de faturamento dos servicos demandados e executados, concomitantemente com a
realizagdao, se necessario e cabivel, de adequac¢ao contratual do quantitativo necessario, com base na
alinea "b" do inciso | do art. 65 da Lei n. 8.666/93 e nos termos do art. 63, §2° da IN SEGES/MPDG
n.5/2017.

6.4. A empresa € a Unica responsavel pela cotagao correta dos encargos tributarios. Em caso
de erro ou cotag¢do incompativel com o regime tributdrio a que se submete, serdo adotadas as
orientagdes a seguir:

6.4.1. cotacdo de percentual menor que o adequado: o percentual sera mantido durante toda a
execugdo contratual;

6.4.2. cotacdo de percentual maior que o adequado: o excesso sera suprimido,
unilateralmente, da planilha e haverd glosa, quando do pagamento, e/ou reducdo, quando da
repactuacao, para fins de total ressarcimento do débito.

6.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
varidveis, a cota¢do adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa
nos ultimos doze meses, devendo o licitante ou contratada apresentar ao pregoeiro ou a fiscalizagao,
a qualquer tempo, comprovagao da adequagao dos recolhimentos, para os fins do previsto no subitem
anterior.

6.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos
servigos, serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

6.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢oes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

6.8. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao, sob
alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

6.9. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentacgdo.
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6.10.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido
processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a ado¢ao das medidas
necessdrias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constitui¢cao; ou
condenagao dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos
ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execuc¢dao do contrato

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO
LANCES
7.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-4 em sessdao publica, por meio de sistema

eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas
que ndao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios
insanaveis, ilegalidades, ou nao apresentem as especificacdes exigidas no Termo de Referéncia.

7.2.1. Também serd desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.3. A ndo desclassificacdo da proposta nao impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

7.3. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participarao da fase de lances.

7.4. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e
os licitantes.
7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances exclusivamente

por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

7.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do lote.

7.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o hordrio fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior eu—percentual-de-desconte

superior ao Ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relacdao aos lances intermedidrios quanto em relacao a proposta que cobrir a melhor oferta
devera ser de 1% (um por cento).

7.9. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “aberto”,
em que os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

7.10. A etapa de lances da sessdao publica terd duragao de dez minutos e, apds isso, serd
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do
periodo de duracdo da sessao publica.

7.11. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois
minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

7.12. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
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7.13. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema,
poderd o pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdao
publica de lances, em prol da consecu¢ao do melhor preco.

7.14. N3ao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

7.15. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdao do licitante.

7.16. No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o
sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.

7.17. Quando a desconexao do sistema eletrOnico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e
quatro horas da comunicacdao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado
para divulgacgao.

7.18. O critério de julgamento adotado serda o menor preg¢o, conforme definido neste Edital e
Seus anexos.

7.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.20. Em relacao a itens nao exclusivos para participacao de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificarda em coluna prépria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagao com os valores
da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para
o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n2 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n2
8.538, de 2015.

7.21. Nessas condigGes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serao
consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.22. A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de
5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

7.23. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classifica¢do, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.24. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.25. S6 poderd haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.26. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd
aquele previsto no art. 32, § 22, da Lei n? 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia,
sucessivamente, aos servigos:

7.26.1. prestados por empresas brasileiras;

7.26.2. prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia
no Pais:



7.26.3. prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de
acessibilidade previstas na legislagao.

7.27. Persistindo o empate, a proposta vencedora serd sorteada pelo sistema eletrénico
dentre as propostas ou os lances empatados.

7.28. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro deverd
encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor
preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condi¢des diferentes das
previstas neste Edital.

7.28.1. A negociacdao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

7.28.2. O pregoeiro solicitard ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacdo realizada, acompanhada, se
for o caso, dos documentos complementares, quando necessdarios a confirmacdao daqueles exigidos
neste Edital e ja apresentados.

7.28.2.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacio
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

7.29. Apds a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

8.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em

primeiro lugar quanto a adequacdao ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo
estipulado para contratacao neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo uUnico
do art. 72 e no § 92 do art. 26 do Decreto n.2 10.024/2019.

8.2. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo
VII-A da In SEGES/MP n. 5/2017, que:

8.2.1. nao estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;

8.2.2. contenha vicio insandvel ou ilegalidade;

8.2.3. nao apresente as especificacdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

8.2.4. apresentar prego final superior ao preco maximo fixado (Acérddo n? 1455/2018 -TCU -

Plendrio), percentual-de-desconto-inferiorao-minimeo-exigide, ou que apresentar preco manifestamente

inexequivel;.

8.2.4.1. Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes
para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de precos ou menor lance
que:

8.2.4.1.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagao, apresente pregos global ou
unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e saldrios
de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatdrio da licitacdao nao tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do
préprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

8.2.4.1.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas provisdrias e
convencdes coletivas de trabalho vigentes.



necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3°
do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MP N. 5, de 2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

8.4. Quando o licitante apresentar prego final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos
precos ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta ndao for flagrante e evidente
pela andlise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificacdo, serd
obrigatdria a realizacdo de diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

8.5. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam a suspeita.

8.5.1. Na hipdétese de necessidade de suspensdo da sessdao publica para a realizacdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser reiniciada
mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a
ocorréncia sera registrada em ata

8.6. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar,
por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de ndo
aceitagdo da proposta.

8.6.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacio
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo

8.6.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se as
planilhas de custo readequadas com o valor final ofertado.

8.7. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto,
poderd ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no
objeto.

8.8. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinard a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

8.9. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderd a sessao, informando no “chat” a nova
data e horario para a continuidade da mesma.

8.10. Nos itens nao exclusivos para a participacdao de microempresas e empresas de pequeno
porte, sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera
nova verificacao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da
LC n2 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8.11. Encerrada a analise quanto a aceitagao da proposta, o pregoeiro verificara a habilitacdo
do licitante, observado o disposto neste Edital

9, DA HABILITAGAO

9.1. Como condicao prévia ao exame da documentacao de habilitacdo do licitante detentor

da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual descumprimento das
condi¢Oes de participacao, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacdao no
certame ou a futura contrata¢do, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenacbes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
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d) Lista de Inidéneos e o Cadastro Integrado de Condenagdes por llicitos
Administrativos - CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

9.1.1. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas
das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

9.1.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
sOcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

9.1.2.1. Caso conste na Consulta de Situagdao do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.2.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

9.1.2.1.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificagao.

9.1.3. Constatada a existéncia de sancao, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta
de condigao de participagao.

9.1.4. No caso de inabilitacao, havera nova verificacao, pelo sistema, da eventual ocorréncia
do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2 123, de 2006, seguindo-se a
disciplina antes estabelecida para aceitagao da proposta subsequente.

9.2. Caso atendidas as condi¢des de participacao, a habilitacao do licitantes serd verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em relacdo a habilitacdo juridica, a
regularidade fiscal, a qualificacdo econdmica financeira e habilitacdo técnica, conforme o disposto na
Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 03, de 2018.

9.2.1. O interessado, para efeitos de habilitacdo prevista na Instrucdo Normativa SEGES/MP n2
03, de 2018 mediante utilizacdo do sistema, deverd atender as condi¢des exigidas no cadastramento
no SICAF até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas;

9.2.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF para
gue estejam vigentes na data da abertura da sessdao publica, ou encaminhar, em conjunto com a
apresentac¢ado da proposta, a respectiva documentacao atualizada.

9.2.3. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do licitante, exceto se a
consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em
encontrar a(s) certidao(des) valida(s), conforme art. 43, §32, do Decreto 10.024, de 2019.

9.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,
necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante serd
convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de
inabilitacao.

9.4. Somente haverd a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos
mediante apresentagdao dos documentos originais nao-digitais quando houver divida em relagdo a
integridade do documento digital.

9.5. Ndo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

9.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se



documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

9.6.1. Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de niumeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

9.7. Ressalvado o disposto no item 6.3, os licitantes deverao encaminhar, nos termos deste
Edital, a documentacao relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitacao

9.8. Habilitagdo juridica:
9.8.1. no caso de empresario individual, inscricgao no Registro Publico de Empresas Mercantis,

a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.8.2. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELl: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.8.3. inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢ao no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

9.8.4. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

9.8.5. decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresdria estrangeira em
funcionamento no Pais;

9.8.6. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagao respectiva.

9.9. Regularidade fiscal e trabalhista:
9.9.1. prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
9.9.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de

certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a
Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.9.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.9.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentac¢do de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.9.5. prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.9.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9.7. caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto
licitatorio, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdao de declaracdo da Fazenda
Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.10. Qualificagdo Econdmico-Financeira:



9.10.2. balanco patrimonial e demonstragdes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situac¢do financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais
guando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresenta¢do da proposta;

9.10.2.1. no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacao
de balanco patrimonial e demonstracdes contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;
9.10.2.2. é admissivel o balango intermedidrio, se decorrer de lei ou contrato/estatuto social.
9.10.3. comprovacao da boa situacao financeira da empresa mediante obtencdao de indices de

Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos pela
aplicacao das seguintes formulas:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
" | Passivo Circulante + Passivo N3o Circulante
G = Ativo Total
| Passivo Circulante + Passivo N3o Circulante
lc= Ativo Circulante
" [ Passivo Circulante
9.10.4. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, que apresentarem resultado inferior ou

igual a 1(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), deverao comprovar patriménio liquido de 10 % (dez por cento) do valor estimado da contratagdao
ou do item pertinente

9.11. Qualificagdao Técnica:

9.11.1. Comprovacdo de aptidao para a prestacao dos servicos em caracteristicas, quantidades
e prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item pertinente, mediante a apresentagao
de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

9.11.1.1. Para fins da comprovacdao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer
respeito a servigos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

9.11.1.1.1. a empresa devera comprovar haver executado no minimo 10% (dez por cento) do
objeto especificado no item 1 (Portugués-inglés e vice-versa - "normal"), equivalente a
250 laudas, e 10% (dez por cento) do objeto especificado no item 2 (Portugués-espanhol e vice-
versa - "normal"), equivalente a 250 laudas.

9.11.1.1.2. Devera haver a comprovagao da experiéncia minima de 3 (trés) anos na presta¢do dos
servicos, sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes, nao havendo obrigatoriedade
de os 3 (trés) anos serem ininterruptos, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n.
5/201

9.11.1.2. Os atestados deverao referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

9.11.1.3. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucao, exceto se firmado para ser executado em
prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

9.11.1.4. Poderd ser admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo do servico, a
apresentacdo de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa
situacdo se equivale, para fins de comprovacao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica
contrata¢do, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.



legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cdpia do contrato
gue deu suporte a contratacao, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os
servigos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.12. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard
dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da
apresentacdo do balango patrimonial e das demonstragdes contabeis do Ultimo exercicio.

9.13. A existéncia de restricao relativamente a regularidade fiscal e trabalhista nao impede
que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.13.1. A declaragao do vencedor acontecerd no momento imediatamente posterior a fase de
habilitacdo.
9.14. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno

porte ou sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no
gue tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma serd convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, apds a declaracdao do vencedor, comprovar a regularizacao. O prazo poderd ser prorrogado por
igual periodo, a critério da administracdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante
apresentacao de justificativa.

9.15. A ndo-regularizacdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara
a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo facultada a
convocacao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem de classificacdo,
seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma
restricdo na documentacgao fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para regularizagao.

9.16. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

9.17. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

9.18. Nos itens nao exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo
inabilitacdo, havera nova verificagao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto
nos artigos 44 e 45 da LC n2 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdao
da proposta subsequente.

9.19. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante
sera declarado vencedor.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 2

(duas) horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletronico e devera:

10.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais
rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

10.1.2. apresentar a proposta de pregos, devidamente ajustada ao lance vencedor;

10.1.3. conter a indicacdao do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para
fins de pagamento.

10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e serd levada em consideragdao no
decorrer da execucao do contrato e aplicacao de eventual sancao a Contratada, se for o caso.



10.2.1. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

10.3. Os precos deverao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em
algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 52 da Lei n2 8.666/93).

10.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios e o prego global, prevalecerdao os
primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso,
prevalecerdo estes ultimos.

10.4. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem
conter alternativas de preco ou de qualquer outra condi¢cdao que induza o julgamento a mais de um
resultado, sob pena de desclassificagao.

10.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, nao sendo
considerada aquela que nao corresponda as especificacdes ali contidas ou que estabelega vinculo a
proposta de outro licitante.

10.6. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos
complementares estarao disponiveis na internet, apds a homologacao.

11. DOS RECURSOS

11.1. O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizacao fiscal e

trabalhista de microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, concedera o prazo de no
minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de forma
motivada, isto é, indicando contra quais decisdes pretende recorrer e por quais motivos, em campo
préprio do sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,
fundamentadamente.

11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro nao adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara as
condicOes de admissibilidade do recurso.

11.2.2. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a inten¢do de recorrer importara a
decadéncia desse direito.

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdao, o prazo de trés dias
para apresentar as razOes, pelo sistema eletrénico, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletrénico, em outros
trés dias, que comegarao a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalida t3o somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.4. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados, no
endereco constante neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1. A sessao publica podera ser reaberta:

12.1.1. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a

realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessdo publica, situacao
em que serao repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

12.1.2. Quando houver erro na aceitagao do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndao assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a



procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.
12.2.1. A convocacdo se dara por meio do sistema eletronico (“chat”) ou e-mail de acordo com

a fase do procedimento licitatério.

12.2.2. A convocacdo feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no SICAF,
sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

13. DA ADJUDICAGCAO E HOMOLOGACAO

13.1. O objeto da licitacdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do

Pregoeiro, caso ndo haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular
decisdao dos recursos apresentados.

13.2. Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatério.

14. DA GARANTIA DE EXECUCAO

14.1. N3o haverd exigéncia de garantia de execugao para a presente contratagao.

15. DO TERMO DE CONTRATO

15.1. Apds a homologacdo da licitacdo, em sendo realizada a contratagdao, serd firmado

Termo de Contrato.

15.2. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocagao, para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair do direito a contrata¢ao, sem
prejuizo das sangOes previstas neste Edital.

15.2.1. O presente instrumento serd firmado através de assinatura eletrénica e/ou digital,
certificada pelo Sistema Eletronico de Informagdes do Ministério da Justica e Seguranca Publica,
garantida a eficacia das Clausulas, nos termos do Decreto n2 8.539, de 08 de outubro de 2015.

15.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

15.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

15.3.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdao de negdcios ali
estabelecida as disposicOes da Lei n? 8.666, de 1993;

15.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus anexos;

15.3.3. a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdao sao aquelas previstas nos artigos
77 e 78 da Lei n? 8.666/93 e reconhece os direitos da Administra¢do previstos nos artigos 79 e 80 da
mesma Lei.

15.4. O prazo de vigéncia da contratacdao é de 12 meses prorrogavel conforme previsao no
Termo de Referéncia.

15.5. Previamente a contratacao a Administracao realizard consulta ao SICAF para identificar
possivel suspensao temporaria de participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgao ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o
disposto no art. 29, da Instrucdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do art. 62, I, da
Lei n2 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

15.5.1. Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato, e o



da contratacao.

15.5.2. Na hipétese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera regularizar a
sua situacdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de aplicacdo das
penalidades previstas no edital e anexos.

15.6. Na assinatura do contrato, sera exigida a comprovacdao das condi¢des de habilitacao
consignadas no edital, que deverdao ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato.

15.7. Na hipétese de o vencedor da licitacdo ndo comprovar as condi¢cdes de habilitacdo
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato, a Administracdo, sem prejuizo da aplicacao
das sangdes das demais cominagdes legais cabiveis a esse licitante, podera convocar outro licitante,
respeitada a ordem de classificacdo, para, apds a comprovacao dos requisitos para habilitacao,
analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociacdo, assinar o
contrato.

16. DO REAJUSTE

16.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sao as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Edital.

17. DA ACEITAGAO DO OBJETO E DA FISCALIZAGCAO

17.1. Os critérios de aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estdo previstos no Termo de
Referéncia.

18. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

18.1. As obrigacdes da Contratante e da Contratada s3ao as estabelecidas no Termo de
Referéncia.

19. DO PAGAMENTO

19.1. As regras acerca do pagamento sao as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a
este Edital.

19.1.1. E admitida a cessdo de crédito decorrente da contrata¢do de que trata este Instrumento
Convocatério, nos termos do previsto na minuta contratual anexa a este Edital.

20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

20.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 10.520, de 2002, o

licitante/adjudicatario que:

20.1.1. ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;

20.1.2. nao assinar a ata de registro de precos, quando cabivel;

20.1.3. apresentar documentacao falsa;

20.1.4. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

20.1.5. ensejar o retardamento da execugao do objeto;

20.1.6. nao mantiver a proposta;

20.1.7. cometer fraude fiscal;

20.1.8. comportar-se de modo inidoneo;

20.2. As sang¢Oes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva,

em pregdo para registro de precos, que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido
initictificadamente



20.3. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as
condicbes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes,
em qualquer momento da licitacdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

20.4. O licitante/adjudicatdrio que cometer qualquer das infragcBes discriminadas nos
subitens anteriores ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sanc¢des:

20.4.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem
prejuizos significativos ao objeto da contratacao;

20.4.2. Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do licitante;

20.4.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o érgao, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois
anos;

20.4.4. Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, pelo
prazo de até cinco anos;

20.4.4.1. A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é
aplicadvel em quaisquer das hipdteses previstas como infracdo administrativa no subitem 20.1 deste
Edital.

20.4.5. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitacao
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada
ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

20.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

20.6. Se, durante o processo de aplicacdao de penalidade, houver indicios de pratica de
infragdo administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessdrias a
apuracao da responsabilidade da empresa deverdao ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisao sobre a eventual instauracdo de investigacao
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagao — PAR.

20.7. A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administra¢dao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 12 de
agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

20.8. O processamento do PAR ndao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracao Publica
Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacao de agente
publico.

20.9. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme
artigo 419 do Caodigo Civil.

20.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-
se o procedimento previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999.

20.11. A autoridade competente, na aplicagdo das sanc¢bes, levard em considera¢cdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a



20.12. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

20.13. As sanc¢0Oes por atos praticados no decorrer da contratacao estao previstas no Termo de
Referéncia.

21. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

21.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica,

qgualquer pessoa podera impugnar este Edital.

21.2. A impugnacdo poderda ser realizada por forma eletrénica, pelo e-mail
licitacao@ mj.gov.br, ou por peticao dirigida ou protocolada no enderecoa Coordenacao de
Procedimentos Licitatdrios/COPLI — MJ, situada a Esplanada dos Ministérios, Bloco “T”, Anexo Il, sala
621, em Brasilia — DF, CEP 70064-900.

21.3. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsdaveis pela elaboracdao deste Edital e seus
anexos, decidir sobre a impugnacdo no prazo de até 2 (dois) dias Uteis contados da data de
recebimento da impugnacao.

21.4. Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do
certame.
21.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverao ser

enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo
publica, exclusivamente por meio eletronico via internet, no endereco indicado no Edital.

21.6. O Pregoeiro responderd aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias Uteis,
contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis
pela elaboracdao do Edital e dos anexos.

21.7. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndao suspendem os prazos previstos no
certame.
21.7.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser

motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

21.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serao divulgadas pelo sistema e
vincularao os participantes e a Administracao.

22. DAS DISPOSIGCOES GERAIS

22.1. Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.

22.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a

realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro
dia util subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagao
em contrdrio, pelo Pregoeiro.

22.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdao publica
observarao o horario de Brasilia — DF.

22.4. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
gue ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitacdo e classificacao.

22.5. A homologacgao do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contratagao.

22.6. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndao comprometam o interesse da
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22.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdao e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsdvel por esses custos,
independentemente da condugao ou do resultado do processo licitatério.

22.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administragao.

22.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e
do interesse publico.

22.10. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

22.11. 0 Edital estd disponibilizado, na integra, no enderecgo
eletrénico https://www.gov.br/compras/pt-br e https://www.gov.br/mj/pt-br, e também poderd ser
solicitado o acesso eletrénico externo por meio do endereco eletronico licitacao@ mj.gov.br.

22.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
22.12.1. ANEXO DO EDITAL I - Termo de Referéncia;

22.12.1.1. ANEXO do Termo de Referéncia | - MODELO DE PROPOSTA;
22.12.1.2. ANEXO do Termo de Referéncia Il - MODELO DE ORDEM DE SERVICO;

22.12.1.3. ANEXO do Termo de Referéncia Ill - INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO
IMR;
22.12.1.4. ANEXO do Termo de Referéncia IV - MODELO DE TERMO DE

COMPROMISSO (CONFIDENCIALIDADE);
22.12.1.5. ANEXO do Termo de Referéncia V - ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES;

22.12.1.6. ANEXO do Termo de Referéncia VI - MODELO DE DECLARAGCAO DE INEXISTENCIA |
VINCULO FAMILIAR

22.12.2. ANEXO DO EDITAL Il - Valores Maximos Admissiveis;
22.12.3. ANEXO DO EDITAL Ill - Minuta de Contrato.

HALISSON LUCIANO CHAVES AYRES DA FONSECA

Pregoeiro

*I Documento assinado eletronicamente por HALISSON LUCIANO CHAVES AYRES DA FONSECA,
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MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA
Esplanada dos Ministérios, Bloco T, Anexo Il, Sala 621 - Bairro Zona Civico Administrativa, Brasilia/DF,
CEP 70064-900
Telefone: (61) 2025-3000 - https://www.justica.gov.br

ANEXO | DO EDITAL
TERMO DE REFERENCIA
(PRESTAGCAO DE SERVICO CONTINUO SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA)
PROCESSO N2 08084.006461/2021-58

1. OBJETO

1.1. Contrata¢do de empresa especializada para prestagdo dos servigos de tradugdo-versdo
de textos, documentos e outros, aplicando-se a modalidade simples (ndo juramentada), seja em
linguas (idiomas) classicas ou raras, para suprir as necessidades do Ministério da Justica e Seguranca
Publica - MISP, conforme condig¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

QUANTIDADE (Laudas Valor Unitario
GRUPO || ITEM DESCRICAO CATSER de 2.100 caracteres, Maximo VALOR TOTAL
incluidos os espagos) Aceitavel
1 Portugués-inglés e vice-versa 3891 2.500 RS 31,60 R$ 79.000,00
2 Portugués-espanhol e vice-versa 3891 2.500 RS$ 31,32 R$ 78.300,00
1 3 Portugués- francés e vice-versa 3891 500 RS 42,20 RS 21.100,00
4 Portugués-alem3o e vice-versa 3891 300 RS 54,66 RS 16.398,00
5 Portugués-italiano e vice-versa 3891 300 RS 35,70 R$ 10.710,00
6 IDIOMA ESTRANGEIRO DIVERSO 3891 1.000 RS 96,34 RS 96.340,00
VALOR GLOBAL ESTIMADO: R$ 301.848,00
1.2 O objeto da licitagdo tem a natureza de servico comum de tradugdo-versdo de textos,

documentos e outros, aplicando-se a modalidade simples (ndo juramentada).

1.3. Os quantitativos e respectivos cddigos dos itens sdo os discriminados na tabela acima.
1.4. A presente contratacdo adotard como regime de execu¢do a Empreitada por Prego
Unitario-

1.5. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por
interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, I, da Lei 8.666, de
1993.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A Justificativa e objetivo da contratagdo encontra-se pormenorizada em Tépico

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

DESCRICAO DA SOLUCAO

3.
3.1.

dos Estudos Técnicos Preliminares, Anexo V deste Termo de Referéncia.

4.,
4.1.

A descri¢do da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Tdpico especifico

DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

Trata-se de servigco comum, de carater continuado e sem fornecimento de mao de obra

em regime de dedicacdo exclusiva, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade pregdo, em
sua forma eletrénica.

4.2. Os servigcos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507,
de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 32 do
aludido decreto, cuja execugdo indireta é vedada.

4.3. A prestacio dos servicos n3o gera vinculo empregaticio entre os empregados da




pessoalidade e subordinagdo direta.

5.
5.1.

5.2.

5.3.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

5.1.1. Servigo continuado, sem fornecimento de mdo de obra em regime de dedicagdo
exclusiva.
5.1.2. Para cumprimento do objeto da contratagdo, é necessario o atendimento de alguns

requisitos minimos, dentre eles os de qualidade e capacidade de execugdo, conforme
minudenciado na se¢do 23 do presente Termo de Referéncia.

Da justificativa acerca da natureza continuada dos servigos:

5.2.1. Os servicos prestados de forma continua sdo aqueles que, pela sua
essencialidade, visam a atender a necessidade publica de forma permanente e continua, por
mais de um exercicio financeiro, assegurando a integridade do patriménio publico ou o
funcionamento das atividades finalisticas do 6rgdo, de modo que sua interrup¢do possa
comprometer a prestagdo de um servigo publico ou o cumprimento da missdo institucional.

5.2.2. A contratagdo dos servigos em tela tem natureza continuada por ser necessdria ao
MISP para o desempenho de suas atribuicdes, em obediéncia as determinacdes legais, cuja
interrupgdo pode comprometer a continuidade de suas atividades finalisticas bem como ao seu
suporte. Dessa forma, para que ndo haja dispéndios de tempo e recursos humanos empregados
na instru¢do processual de nova contrata¢do, quando do fim do contrato ora desejado, resta
configurada a necessidade de que a contratacdo se estenda por mais de um exercicio financeiro,
em consonancia com a Portaria n2 499/SE/MJ, de 26 de abril de 2013, in verbis:

“Art. 1° Ficam definidos os servigos que se enquadram como atividades de natureza
continua, no ambito do Ministério da Justica - MJ, cujos contratos necessitam
estender-se por mais de um exerdcio financeiro, a fim de garantir a continuidade de
atividades essenciais e evitar contratagGes rotineiras e antieconémicas.

Paragrafo Unico. Sdo considerados servigos de natureza continua do MJ:

[

XXI - tradugdo e versdo de textos;"

5.2.3. Além de serem prestados de forma continua, os servicos a serem contratados
podem ser classificados como de natureza comum, nos termos do inciso Il do art. 3° do Decreto
n2 10.024, de 20 de setembro de 2019, do paragrafo Unico do art. 12 da Lei n? 10.520, de 17 de
julho de 2002 e do § 22 do art. 32 do Decreto n2 3.555, de 08 de agosto de 2000. Entende-se que,
devido ao fato de serem ofertados no mercado por vasta quantidade de empresas, com
possibilidade de facil comparagdo entre si, esses servicos estdo inseridos na categoria de
servigos comuns.

Duragdo inicial do contrato de presta¢do de servigos de natureza continuada:

5.3.1. A vigéncia inicial do contrato serd de 12 (doze) meses, podendo ter a sua
duragdo prorrogada, nos termos do artigo 57, |l, da lei n2 8.666/1993, até o limite maximo de 60
(sessenta) meses, com vistas a obtengdo de pregos e condigdes mais vantajosas para a
Administragdo.

a

Quanto a necessidade da contratada promover a transigdo contratual com

transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas:

5.3.2. N3 o sera necessaria a adogdo de providéncias quanto a transi¢do contratual diante
do objeto da prestacdo do servigo.

Identificagdao das solugdes de mercado (produtos, fornecedores, fabricantes etc.)

que atendem aos requisitos especificados:

5.3.3. Visando verificar as solugdes de mercado, foi realizado pesquisa com outros
orgdos da Administragdo Publica observando os requisitos similares ao pretendido, onde
identificamos dentre outras as informagdes a seguir:

Identificagdo . Descri¢do do - UASG - Unidade | Datada
Modalidade Orgio
da Compra Item Gestora Compra
130005 -
;gﬁ?g:égé) MINIST. DA COORD.-GERAL
00018/2020 Pregdo E VERSAO AGRICUL.,PECUARIA | DE EXECUCAO |27/01/2021
DE TEXTOS E ABASTECIMENTO OR¢.E
FIN./DA/MAPA
TRADUCAO 153114 - UFRS-
! UNIVERSIDADE
00085/2020 Pregdo ADAPTACAO FEDERAL DO RIO UNIVERSIDADE 28/01/2021
E VERSAO GRANDE DO SUL FEDERAL DO
DE TEXTOS RS/RS




wesseves | sy | EVERSAQ | fEUenneve smiin SANTA e aegcven
DE TEXTOS CATARINA CATARINA - SC
158718-
;RDQE);’:@S(') UNIVERSIDADE | UNIVERSIDADE
00003/2021 | Pregso |“ g oc ™| FEDERALDOSULE | FEDERALDO SUL | 30/06/2021
SUDESTE DO PAR4 | E SUDESTE DO
DE TEXTOS |
PARA
TRADUCAO, 170607 -
. |ADAPTACAO| MINISTERIODA | DIRETORIA DE
00010/2021 | Pregdo | ¢\ /rpeng ECONOMIA | ADMINISTRACAO | 8/06/2021
DE TEXTOS E LOGISTICA
TRADUCAO, 200200 -
. |ADAPTACAO|  MINISTERIO PROCURADORIA
00006/2021 | Pregdo | "\ recno | pUBLICO DAUNIAO |  GERALDO | 2>/03/2021
DE TEXTOS TRABALHO DF
TRADUCAO, 200200 -
. |ADAPTACAO|  MINISTERIO PROCURADORIA
00014/2021 | Pregdo | " \rpenn | pUBLICODAUNIAO |  GERALDO | 30/07/2021
DE TEXTOS TRABALHO DF
TRADUCAO, 200200 -
. |ADAPTACAO|  MINISTERIO PROCURADORIA
00038/2020 |  Pregdo | "\ recnn | pUBLICODAUNIAO |  GERALDO | 16/10/2020
DE TEXTOS TRABALHO DF
TRADUCAO, 254434 - ESCOLA
. |ADAPTACAO|  FUNDACAO POLITECNICA DE
00002/2021 | Pregdo | "\ rrenn | OSWALDO CRUZ | SAUDE Joaquim | 13/07/2021
DE TEXTOS VENANCIO
395001 -
;gﬁg?ﬁéﬁ’) EMPRESA DE EMPRESA DE
00004/2020 | Pregio | "0t 0 F | PLANEIAMENTOE | PLANEJAMENTO |21/12/2020
DETExrOs | LOGISTICAS.A - EPL | ELOGISTICAS.A-
EPL
TRADUCAO, | COMPANHIA DE 495110-
ADAPTACAO |  pesquisape | COMPANHIA DE
00015/2020 | Pregio PESQUISADE | 05/11/2020
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5.3.4. Verifica-se no levantamento realizado que a contratacdo dos servigos possui uma

ampla gama de fornecedores que possuem aptiddo em prover o objeto a ser contratado.

5.4. Nao poderdo participar do certame as empresas que estejam reunidas em consércio, e
que sejam controladoras, coligadas ou subsididrias entre si, qualquer que seja sua forma de
constituicdo.

5.5. Tal vedagdo deve-se pelo fato de que o objeto ndo apresenta alta complexidade técnica
que impossibilite a participagdo de empresas de forma individual, nem tampouco de grande vulto, ndo
sendo necessdria a jungdo de empresas para sua perfeita execugdo, ampliando sobremodo a
competitividade do certame.

5.6. Nao poderdo participar desta licitagdo as Cooperativas de Trabalho considerando que
no objeto ora licitado ndo hd possibilidade de ser executado com autonomia pelos cooperados, de
modo a ndo demandar relagdo de subordinagdo entre a cooperativa e os cooperados, nem entre a
Administragdo e o cooperados.

5.7. Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaragdo de que tem pleno
conhecimento das condi¢cBes necessarias para a prestagdo do servico como requisito para celebragdo
do contrato.

6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE



7.
7.1.

6.1.1. Quando couber, serdo implementados quesitos de sustentabilidade e de economia,
em consonancia com os arts. 3° e 12, incs. lll e VII, da Lei n2 8.666/93 c/c os arts. 2°, 4°, incs. |, IlI,
VIl e VIII, e art. 16 do Decreto Federal n° 7.746/12.

6.1.2. O objeto da contratagdo ndo envolve, via de regra, a geragdo de residuos/lixo.

6.1.3. Todos os residuos sélidos produzidos durante a execugdo dos servigos deverdo ser
objeto de descarte e/ou destinagdo ambientalmente corretas, observados os pardmetros da
Politica Nacional de Residuos Sélidos e as demais normas e regulamentos sobre a matéria.

VISTORIA PARA A LICITACAO

Por ndo tratar de servigos que cuja execugdo se dé nas dependéncias da Contratada,

ndo havera necessidade de realizagdo de vistoria.

8.
8.1.

8.2.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

8.1.1. A CONTRATADA devera entregar como produto um arquivo em formato digital .doc,
compativel com o processador de texto Microsoft Word, contendo a integra dos textos
corretamente traduzidos, preservados o sentido e o teor dos documentos, bem como, quando
possivel, a formatagdo original e os demais layouts de apresentagdo.

8.1.2. As obras protegidas pela Lei de Direitos Autorais — Lei n° 9.610/98, dependem de
autorizagdo prévia e expressa do autor, nos termos dos arts. 28 e 29, inc. 1V, do referido diploma,
competindo ao segmento solicitante providencia-la.

8.1.3. A CONTRATADA declara aceitar a cessdo total e definitiva dos direitos autorais
patrimoniais e de uso referentes a tradugdo-versdo, devendo providenciar o respectivo
instrumento junto ao tradutor.

8.1.4. E vedada a comercializagdo, difusdo, reprodugdo, divulgacio ou utilizagio indevida
do material submetido a CONTRATADA para fins de tradugdo-versdo.

A execucdo dos servigos serd iniciada em até 5 (cinco) dias Uteis apds a assinatura do

contrato, na forma que segue:

8.2.1. Os servigos de tradugdo/versdo serdo requisitados por meio de Ordem de Servico
expedida pelo segmento solicitante, autorizando o inicio da execugdo.

8.2.2. A CONTRATADA devera comprovar a qualificagdo do profissional que executard os
servicos no momento na requisicdo, ou seja, imediatamente apds o recebimento da Ordem de
Servigo, devendo, para isso, apresentar os documentos listados a seguir em até 3 (trés) dias
Uteis, sem prejuizo do prazo de execucdo do objeto:

8.2.2.1. Diploma de conclusdo de Nivel Superior (Graduagdo) ou Certificado de
Especializagdo (pds-graduacgdo lato sensu) em qualquer area de formacgdo, reconhecidos
pelo Ministério da Educacgao;

8.2.2.2. Diploma de conclusdo de curso de idioma em Nivel “Avangado” ou
Certificado de proficiéncia que ateste o conhecimento da lingua no nivel “Independente
B2” do Quadro Europeu Comum de Referéncia para Linguas (CEFR). Como exemplos
referentes ao certificado mencionado, cita-se:

a) Inglés: Cambridge Proficiency Certificate, Cambridge Advanced Certificate,
International English Language Testing System — IELTS;

b) Espanhol: Dele Instituto Cervantes;

c) Francés: Teste de Conhecimento do Francés, Diploma de Estudos de Lingua
Francesa;

d) Italiano: Certificado de Conhecimento de Lingua Italiana, Certificazione di Italiano
come Lingua Straniera — CILS, Progetto Lingua Italiana Dante Alighieri.

e) Para as demais linguas, o certificado correspondente ao nivel B2 do CEFR.

8.2.2.3. Curriculo, comprovando possuir a experiéncia minima de 3 (trés) anos como
tradutor.
8.2.2.4. Comprovagdo do vinculo dos tradutores com a CONTRATADA, por meio da

apresentagdo de original ou cdpia autenticada de:
a) CTPS ou registro de empregado, quando o vinculo for de natureza trabalhista;
b) estatuto ou contrato social, quando o vinculo for societario;

c¢) contrato de prestagdo de servigos, regido pela legislagdo civil, quando o vinculo
for contratual.

8.2.3. Os servigos serdo prestados de forma eletrénica (via e-mail);



unidade demandante a Contratada, por meio do Gestor do Contrato ou equipe de fiscalizagdo;

8.2.5. A CONTRATADA responderad a solicitagdo feita pela Administra¢do, sempre com
cOpia ao Gestor Geral do Contrato para aprovagdo do orgamento. Nesta resposta deverdao constar:

a) a descri¢do da tradugdo-versdo solicitada;
b) quantidade de laudas;
c) prazo previsto para entrega dos servigos; e

d) o valor a ser cobrado em caso de aceitagdo por parte da drea demandante da
tradugdo a ser feita pela CONTRATADA.

8.2.6. O o6nus da conversdo tipo PDF, WORD, BROFFICE, e demais extensdes ficara a
cargo da CONTRATADA.

8.2.7. Em estrita conformidade as necessidades de execugdo dos servicos demandados,
poderdo ser exigidos servicos de tradugdo-versdo nos quais conste, obrigatoriamente, a
identificacdo do tradutor, com sua respectiva assinatura.

8.2.8. No caso de tradugdes de imagens, as traduces ou versdes devem ser feitas logo
abaixo das imagens, em texto editavel.

8.2.9. Nos casos em que o trabalho ndo atinja uma lauda completa, o pagamento sera
efetuado proporcionalmente ao nimero de caracteres do documento enviado.

8.2.10. Para o efetivo controle de qualidade dos servigos objeto desta contratagdo, todo
documento a ser entregue traduzido/vertido deverd ser enviado a drea demandante, com cépia
ao Gestor do Contrato.

8.2.11. Os servigos serdo aceitos em meio digital, através de correio eletronico a ser
informado a CONTRATADA, a qual deverd confirmar o recebimento com a pessoa designada para
realizar a gestdo contratual.

8.2.12. O documento serd recebido diretamente pela area demandante, através da equipe
de fiscalizagdo, no prazo estipulado, para que se proceda a revisdo do texto entregue.

8.2.13. A area demandante terd o prazo de 10 (dez) uteis apds o recebimento do processo
na unidade para manifestagdo acerca dos servi¢os entregues, aceitando-os ou rejeitando-os.

8.2.14. Quando forem verificados erros ou inconsisténcias na tradugdo final, é de
responsabilidade da CONTRATADA refazer os servigos, mediante revisdo do texto traduzido,
sendo que o prazo para essa corregao é a metade do tempo utilizado para a execugdo do servigo,
sem custo adicional a CONTRATANTE.

9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1. Na presente contratacdo, ndo havera necessidade de disponibilizagdo de materiais.

10. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

10.1. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

10.1.1. O objeto consiste na tradugdo/versdo simples dos textos e documentos submetidos a
CONTRATADA.

10.1.2. Entende-se por versdo, a apresentacdo em lingua estrangeira de textos produzidos em

lingua portuguesa e entende-se por tradugdo, a apresentagdo em portugués de textos produzidos em
lingua estrangeira.

10.1.3. Entende-se por lauda a unidade padrdo de cobranga dos servicos de tradugdo
prestados De acordo com a definicdo do Sindicato Nacional dos Tradutores
i ite/? i 22), uma lauda sdo 30 linhas x de até 70
caracteres (|nclumdo espagos) equivalente a cerca de 2.100 caracteres por lauda, métrica esta
adotada na presente contratagdo.

10.1.4. Para os fins da presente contratacdo, entende-se por IDIOMA ESTRANGEIRO DIVERSO o
japonés, o bulgaro, o arabe, o hindi, o russo, o grego, o sueco, o chinés/mandarim, o ucraniano, o
coreano, o turco, o hebraico, o indonésio e o holandés.

10.1.5. Para trabalhos que envolvam caracteres orientais, servird como referéncia para lauda a
contagem de caracteres em portugués, seja para versdo, seja para tradugdo, respeitada a métrica de
2.100 caracteres por lauda.

10.1.6. Os servigos de traducdo deverdo ser executados por profissional com experiéncia
comprovada e fluéncia no respectivo idioma (tradugdo humana), detentor do conhecimento técnico
necessario para garantir a coesdo, a semantica e o valor dos textos traduzidos, preferencialmente em
consonancia com a ISO 17100 e a ASTM F2575-14.

10.1.7. A CONTRATADA, no processo de tradugdo-versao, devera preservar o sentido original do
texto na forma como foi concebido e, além disso, observar as mdltiplas variaveis nas linguas, o



10.1.8. E vedada a tradugdo automatica do texto e é facultada 8 CONTRATADA a utilizacdo de
técnicas complementares de tradugdo, como, por exemplo, a tradugdo assistida por software, bases
de dados e as memdrias de tradugdo, sendo a execugdo do servico de responsabilidade Unica e
exclusiva do tradutor humano.

10.1.9. A qualquer tempo, a CONTRATANTE podera avaliar a qualidade da tradugdo/versdo e a
observancia dos critérios elencados nos subitens acima, recusando a entrega de servicos ndao
satisfatorios.

10.1.10. O prazo para execugdo dos servigos de tradugdo ou versao simples serd computado a
partir do recebimento da Ordem de Servigo (OS), e tendo por base os seguintes pardmetros: regime de
20 (vinte) laudas por dia Util para os idiomas tradicionais (inglés, espanhol, francés, alem3o e italiano)
e de 8 (oito) laudas por dia util para os idiomas estrangeiros diversos (japonés, o bulgaro, o arabe, o
hindi, o russo, o grego, o sueco, o chinés/mandarim, o ucraniano, o coreano, o turco, o hebraico, o
indonésio e o holandés).

10.1.11. Para efeito de pagamento, o célculo das laudas considerara os seguintes critérios:

10.1.11.1. quantidade de caracteres (incluidos os espagos em branco) divididos por
2.100 (dois mil e cem) ;

10.1.11.2. caso a divisdo resulte em um nimero fracionado, deve-se considerar as duas
casas decimais dessa fragdo.

10.1.11.3. Os servicos de tradugdo e/ou versdo escrita do(s) idioma(s) serdo
apresentados em meio digital, através de correio eletrénico.

10.2. A proposta devera apresentar preco unitario e total dos itens, expresso em moeda
nacional, considerando apenas duas casas decimais, ja inclusas todas as despesas com
tributos, transportes/remessas e demais custos que incidam direta ou indiretamente sobre of(s)
preco(s) do(s) servigo(s).

10.3. O critério de julgamento das propostas serda o MENOR PRECO GLOBAL e a unidade
de medida aceita sera Unica e exclusivamente a LAUDA.

10.4. No caso de omissdo da proposta considerar-se-d que as especificagdes serdo as
constantes deste Termo de Referéncia.

10.5. A validade da proposta ndo poderda ser inferior a 60 (sessenta) dias
consecutivos, contados da data de entrega das propostas.

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo

com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

11.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor ou comissao
especialmente designados, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e
ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos
a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

11.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execu¢do dos servigos, fixando prazo para a sua corregdo,
certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

11.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servico, no prazo e condi¢es
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

11.5. Efetuar as retencdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.
11.6. N&o praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:

11.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-

se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da
contratagdo previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepgdo e apoio ao usuario;

11.6.2. direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

11.6.3. promover ou aceitar o desvio de fungbes dos trabalhadores da Contratada,
mediante a utilizagdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratagdo
e em relagdo a fungdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

11.6.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do
proprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito de concessdo
de didrias e passagens.

11.7. Fornecer por escrito as informacdes necessdrias para o desenvolvimento dos servigos
objeto do contrato;

11 O DAaalicar mtsmlimmcrXac meavidcddicace Aa AriallAAaAdA AAc cAamrmmme mmAcAc cmit veemem e v~



11.9. Cientificar o érgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo
das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacGes pela Contratada;

11.10. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 32, § 52, da Lei n2 8.666, de 1993.

11.11. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagdes,
apresentem condi¢bes adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranga e
salde no trabalho, quando o servigo for executado em suas dependéncias, ou em local por ela
designado.

12. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

12.1. Executar os servigos conforme especificacbes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldausulas
contratuais

12.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregOes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

12.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a
Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso
exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos
sofridos;

12.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagSes em vigor;

12.5. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissdo ou fungdo de confianga no érgdo Contratante, nos termos do
artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

12.6. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada cujos empregados vinculados ao servigco sejam regidos
pela CLT devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més
seguinte ao da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a
Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3)
certides que comprovem a regularidade perante as Fazendas Distrital e Municipal/Estadual ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN
SEGES/MP n. 5/2017;

12.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢des previstas em Acordo, Convengdo,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacbes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

12.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

12.9. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugdo do empreendimento.

12.10. Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros.

12.11. Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugdo dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

12.12. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagbes que integram este Termo de
Referéncia, no prazo determinado.

12.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas
melhores condi¢Bes de seguranga, higiene e disciplina.

12.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovag¢do, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo.

12.15. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;
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12.17. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de
acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pela Lei n? 13.146, de 2015.

12.18. Guardar sigilo sobre todas as informagGes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
12.19. Arcar com o oOnus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos

guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-
los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto
da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei
n2 8.666, de 1993.

12.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranga da Contratante;

12.21. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendac¢8es aceitas pela boa técnica, normas e legislacdo;

12.22. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a” e “b”,
do Anexo VIl — F da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 5, de 25/05/2017:

12.22.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as
eventuais adequagOes e atualizagGes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de

cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os
mesmos sem limitagdes;

12.22.2. Os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificagdes técnicas, da
documentacdo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execu¢do do
contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua
utilizagdo sem que exista autorizagdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo
das sangdes civis e penais cabiveis.

12.23. Assinar, juntamente com o instrumento contratual, o termo de confidencialidade
previsto no ANEXO IV - MODELO DE TERMO DE COMPROMISSO.

13. DA SUBCONTRATAGAO

13.1. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto licitatério.

14. ALTERAGAO SUBJETIVA

14.1. E admissivel a fusdo, cisio ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa

juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo
exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢cbes do contrato; ndo haja
prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administra¢do a continuidade
do contrato.

15. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUGAO

15.1. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servico, deverd comunicar a
autoridade responsavel para que esta promova a adequac¢do contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos no § 12 do artigo 65
da Lei n? 8.666, de 1993.

15.2. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos
servicos deverd ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagdo
detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as
respectivas quantidades e especificagBes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

15.3. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o
disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n2 8.666, de 1993.

15.4. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicagdo de sangdes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e
na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e
87 da Lei n2 8.666, de 1993.

15.5. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execugdo contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistemdatica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo
ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribui¢des, fique assegurada a distingdo dessas
atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as ag¢des
relacionadas a Gestio do Contrato.



15.7. Durante a execugdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel
de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a corregdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

15.8. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da
execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos
servigos realizada.

15.9. Em hipdtese alguma, serd admitido que a prépria CONTRATADA materialize a avaliagdo
de desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizada.

15.10. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagdo do servigo com menor
nivel de conformidade, que poderda ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

15.11. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servigo
em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangfes a
CONTRATADA de acordo com as regras previstas neste Termo de Referéncia.

15.12. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo didria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigos.

15.13. A fiscalizacdo da execugdo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

15.13.1. Cada drea demandante designara um Fiscal Setorial que ficard responsavel
pelo recebimento provisério dos servicos demandados, e acompanhard a execugdo do contrato
nos aspectos técnicos ou administrativos;

15.13.2. O Gestor da Execugdo do Contrato é o responsavel pelo recebimento definitivo,
pela coordenacdo das atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa, setorial e
pelo publico usudrio, bem como dos atos preparatdrios a instrugdo processual e ao
encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor de contratos para formalizagdo dos
procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacdo, alteragdo, reequilibrio,

pagamento, eventual aplicagdo de sangdes, extingdo dos contratos, dentre outros.

15.14. As disposi¢Oes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo.

15.15. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢Ges técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior
e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n? 8.666, de 1993.

16. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

16.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medigdo de Resultado
(IMR), conforme previsto no Anexo lll, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base
nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do
servigo, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

16.2. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestagdo dos servigos.

16.3. A aferi¢do da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes
critérios:

a) unidade de medida para faturamento e mensuragdo do resultado;
b) produtividade de referéncia ou critérios de qualidade para a execugdo contratual;
¢) indicadores minimos de desempenho para aceitagdo do servigo ou eventual glosa.

16.4. A ocorréncia de situagles ensejadoras de glosa, em um periodo de 12 (doze) meses,
qguando acumularem um percentual igual ou superior a 25% (vinte e cinco por cento), configurara a
inexecucdo total do contrato, acarretando sua rescisdo, sem prejuizo da aplicacdo das sangdes
cabiveis.

16.5. Nos termos do Item 2.6 do anexo V da IN SEGES/MPDG n° 05, de 2017, seguem abaixo
algumas defini¢cdes para fins de gestdo do contrato e critérios de medi¢do e pagamento.

16.5.1. Definicdo dos atores que participardo da gestdo do contrato: o contrato sera



16.5.2. Mecanismos de comunicagdo a serem estabelecidos entre o 6rgao ou entidade
e a prestadora de servigos: e-mail ou oficio, que podera ser enviado via Sistema Eletrénico de
Informagdes (SEI).

16.5.3. Definicdo da forma de aferi¢do/medicdo do servico para efeito de pagamento
com base no resultado, conforme as seguintes diretrizes, no que couber: a definicdo da forma
de aferi¢do/medicdo para efeito de pagamento serd realizada com base nos indicadores do
Instrumento de Medi¢do do Resultado - IMR.

16.5.4. Definicdo dos demais mecanismos de controle que serdo utilizados para
fiscalizar a prestacdo dos servicos, adequados a natureza dos servigos, quando couber: Sera
utilizada a verificagdo de relatérios e dos indicadores do Instrumento de Medigdo do Resultado -
IMR.

16.5.5. Definigdo do método de avaliagdo da conformidade dos produtos e dos
servigos entregues com relagdo as especificagées técnicas e com a proposta da contratada,
com vistas ao recebimento provisério: o0 método de avalia¢do da conformidade para fins do
recebimento provisério serd realizado mediante a aplicagdo do Instrumento de Medi¢do dos
Resultados e a partir da fiscalizagdo dos servigos prestados in loco e os relatérios gerados a
partir dessa.

16.5.6. Definicdo do método de avaliagdo da conformidade dos produtos e dos
servigos entregues com relacao aos termos contratuais e com a proposta da contratada, com
vistas ao recebimento definitivo: o método de avaliagdo da conformidade para fins do
recebimento definitivo serd realizado mediante a aplica¢do do Instrumento de Medi¢do dos
Resultados e a partir da fiscalizagdo dos servigos prestados in loco e os relatérios gerados a
partir dessa.

16.5.7. Defini¢do do procedimento de verificagdo do cumprimento da obriga¢do da
contratada de manter todas as condigdes nas quais o contrato foi assinado durante todo o
seu periodo de execugdo: geragdo de relatérios apds a realizagdo da fiscalizagdo dos servigos
prestados, conforme as periodicidades informadas e atendimento das demandas e obrigagdes
nos prazos estabelecidos neste documento.

16.5.8. Definigao de uma lista de verificagdo para os aceites provisério e definitivo, a
serem usadas durante a fiscalizagdo do contrato, se for o caso: os aceites provisorios e
definitivos serdo realizados com base na verificagdo do atendimento quando da realizagdo do
servico. O procedimento para os aceites consta no tdpico chamado "DO RECEBIMENTO E
ACEITACAO DO OBJETO" deste documento.

16.5.9. Definigdo das sangbes, glosas e condicdes para rescisio contratual,
devidamente justificadas e os respectivos procedimentos para aplicagdo, utilizando como
referencial os modelos de minutas padronizados de atos convocatdrios e contratos da
Advocacia-Geral da Unido: previsto nos subitens 16.1, 16.2 e 16.3 acima, para o caso de glosas,
e na seg¢do 21, para as sangoes.

17. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

17.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos
servigos, nos termos abaixo.

17.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera
entregar toda a documentagdao comprobatdria do cumprimento da obrigagdo contratual;

17.3. O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal técnico, administrativo e setorial ou
pela equipe de fiscalizacdo apos a entrega da documentagdo acima, da seguinte forma:

17.3.1. A contratante realizard inspe¢do minuciosa de todos os servigos executados, por
meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo
servico, com a finalidade de verificar a adequa¢do dos servigos e constatar e relacionar os
arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

17.3.1.1. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada entrega, o fiscal
técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se
for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatdrio, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

17.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregbes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a uUltima e/ou Unica medi¢cdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.
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17.3.1.4. Da mesma forma, ao final de cada periodo de faturamento mensal, a
fiscalizacdo devera verificar as rotinas previstas no Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n2
5/2017, no que forem aplicaveis a presente contratagdo, emitindo relatério que serd
encaminhado ao gestor do contrato;

17.3.2. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscaliza¢do devera elaborar Relatdrio Circunstanciado
em consonancia com suas atribui¢des, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

17.3.2.1. quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o relatério
circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

17.3.2.2. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
relatério circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

17.3.2.2.1. Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o paragrafo anterior ndo
ser procedida tempestivamente, reputar-se-da como realizada, consumando-se o
recebimento provisdrio no dia do esgotamento do prazo.

17.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigos, o
Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da
execugdo dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

17.4.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa,
indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corregoes;

17.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatdrios e documentagdes apresentadas; e

17.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), ou
instrumento substituto.

17.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato, ou, em qualquer época, das
garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por for¢a das disposi¢cdes
legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

17.6. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem
prejuizo da aplicagdo de penalidades.

18. DO PAGAMENTO

18.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do servigo,
conforme este Termo de Referéncia.

18.2. Quando houver glosa parcial dos servigos, a contratante devera comunicar a empresa
para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

18.3. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

18.3.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5
(cinco) dias uteis, contados da data da apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 59,
§ 39, da Lei n2 8.666, de 1993.

18.3.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o drgdo
contratante atestar a execugdo do objeto do contrato.

18.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo
mencionada no art. 29 da Lei n? 8.666, de 1993.

18.4.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado,
deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugdo Normativa n2 3, de 26 de
abril de 2018.

18.5. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:



18.5.2. a data da emissao;

18.5.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
18.5.4. o periodo de prestacdo dos servigos;
18.5.5. o valor a pagar; e
18.5.6. eventual destaque do valor de retengGes tributarias cabiveis.
18.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a

liquidagdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apdés a comprovacao da
regularizacdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

18.7. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

18.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar
a manutengdo das condigdes de habilitagdo exigidas no edital.

18.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagcdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da contratante.

18.10. Nao havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
deverd comunicar aos 0Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

18.11. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a
ampla defesa.

18.12. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagdo junto ao
SICAF.

18.12.1. Serd rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF,
salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

18.13. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo
deverd realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo tempordria de participagdo em
licitagdo, no ambito do dérgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n? 3, de 26
de abril de 2018.

18.14. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislacdo
aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo Xl
da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

18.14.1. Com o intuito de evitar quaisquer problemas no momento do pagamento, no que
diz respeito ao recolhimento de tributos, sugere-se que, caso a empresa vencedora da licitagdo
ndo seja domiciliada em Brasilia, providencie seu Cadastro Fiscal do Distrito Federal, antes da
emissdo da Nota Fiscal.

18.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, 8 empresa privada que
tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do érgdo contratante, com fundamento na Lei
de Diretrizes Orgamentarias vigente.

18.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizagdo
financeira, e sua apuragdo se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento,
em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por
cento) ao ano, mediante aplicagdo das seguintes formulas:

EM=1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = {ndice de compensagio financeira = 0,00016438, assim apurado:

I =(TX)

I =(6/100)/365



TX = Percentual da taxa anual = 6%
19. REAJUSTE

19.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data limite para a apresentac¢do das propostas.

19.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os pregos
contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice indice de
Precos ao Consumidor - IPCA exclusivamente para as obrigagOes iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade.

19.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

19.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela dltima variagdo conhecida, liquidando a
diferenga correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a
apresentar memaria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre
que este ocorrer.

19.5. Nas aferi¢Ges finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

19.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislagdo entdo em vigor.

19.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

19.8. O reajuste serd realizado por apostilamento.
20. GARANTIA DA EXECUGAO
20.1. Ndo haverd exigéncia de garantia contratual da execu¢do, pelas razdes abaixo

justificadas:

20.2. A exigéncia de garantia de execugdo constitui-se em uma discricionariedade da
Administra¢do Publica e, no presente caso, trata-se de execugdo sob demanda, no qual o objeto sera
cumprido no momento da entrega do material, sem necessidade de apresentacdo de garantia de
execucdo por parte dos licitantes. Ademais, a exigéncia de garantia quando ha, meramente,
expectativa de execug¢do, demonstra-se desarrazoada, posto que a contratada precisaria empregar um
valor consideravel, sem que houvesse a obrigatoriedade de execugdo por parte da Administragdo.

21. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
21.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, a CONTRATADA
que:

21.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em

decorréncia da contratagdo;

21.1.2. ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
21.1.3. falhar ou fraudar na execugdo do contrato;
21.1.4. comportar-se de modo inidéneo; ou
21.1.5. cometer fraude fiscal.
21.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar

a CONTRATADA as seguintes sangdes:

21.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das
obrigagGes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam
prejuizos significativos para o servigo contratado;

21.2.2. Multa de:

21.2.2.1. 2% (dois por cento) por dia sobre o valor da ordem de servico, em caso de
atraso na execugdo dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo
quinto dia e a critério da Administragdo, no caso de execugdo com atraso, podera ocorrer a
ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecugdo total da
obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenga;

21.2.2.2. 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecugdo total
da obrigagdo assumida;

21.2.2.3. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor da ordem de servico, conforme
detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo;

21.2.2.4. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.



administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até
dois anos;

21.2.4. Sancdo de impedimento de licitar e contratar com drgdos e entidades da Unido,
com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

21.2.4.1. A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem
também é aplicavel em quaisquer das hipoteses previstas como infragdo administrativa no
subitem 21.1 deste Termo de Referéncia.

21.2.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre
que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

21.3. As sangdes previstas nos subitens 21.2.1, 21.2.3, 21.2.4 e 21.2.5 poderdo ser aplicadas
a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.
21.4. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes sado atribuidos graus, de acordo com as
tabelas 1 e 2:
Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor do contrato
Tabela 2
INFRAGAO
ITEM DESCRICAO GRAU

Suspender ou interromper, salvo
motivo de forga maior ou caso
1 fortuito, os servigos contratuais 04
por dia e por unidade de
atendimento;

Manter funciondrio sem
qualificagdo para executar os
servigos contratados, por
empregado e por dia;

03

Para os itens a seguir, deixar de:

Cumprir determinagdo formal ou
3 instrugdo complementar do 6rgdo 02
fiscalizador, por ocorréncia;

21.2. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n? 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:
21.2.1. tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;
21.2.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;
21.2.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em

virtude de atos ilicitos praticados.

21.3. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o
procedimento previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

21.4. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso,
serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

21.4.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de
10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunica¢do enviada pela autoridade
competente.

21.5. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela



21.6. A autoridade competente, na aplicagdo das sanc¢des, levard em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

21.7. Se, durante o processo de aplica¢do de penalidade, se houver indicios de pratica de
infragdo administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessdrias a
apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investiga¢cdo
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

21.8. A apuragdo e o julgamento das demais infracbes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 12 de
agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

21.9. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica
Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente
publico.

21.10. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
22. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
22.1. As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais

para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

22.2. Os critérios de qualificagdo econGmica a serem atendidos pelo fornecedor estdo
previstos no edital.

22.3. Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

22.3.1. Comprovagdo de aptidio para a prestagdo dos servicos em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente,
mediante a apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou
privado.

22.3.2. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a servi¢os executados com as seguintes caracteristicas minimas:

22.3.2.1. Devera haver a comprovagdo da experiéncia minima de 3 (trés) anos na
prestacdo dos servigos, sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes, ndo
havendo obrigatoriedade de os 3 (trés) anos serem ininterruptos, conforme item 10.7.1 do
Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017;

22.3.2.2. Para fins de afericdo da compatibilidade entre os Atestados de capacidade
Técnica com o objeto da licitagdo, a empresa devera comprovar haver executado no minimo
10% (dez por cento) do objeto especificado no item 1 (Portugués-inglés e vice-versa -
"normal"), equivalente a 250 laudas, e 10% (dez por cento) do objeto especificado no item
2 (Portugués-espanhol e vice-versa - "normal"), equivalente a 250 laudas.

22.3.3. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

22.3.4. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugdo, exceto se firmado para ser executado
em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

22.3.5. Podera ser admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo do servico,
a apresentacgdo de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa
situacdo se equivale, para fins de comprovac¢do de capacidade técnico-operacional, a uma Unica
contratagdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

22.3.6. O licitante disponibilizara todas as informagBes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, enderego atual da contratante e local em que foram
prestados os servigos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n.
5/2017.

22.4. O critério de aceitabilidade de precos serd o valor global de até RS 301.848,00
(trezentos e um mil, oitocentos e quarenta e oito reais).

22.5. O critério de julgamento da proposta é o menor preco global.
22.6. As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.
23. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

23.1. O custo estimado da contratacdo é de RS 301.848,00 (trezentos e um mil, oitocentos e



24. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

24.1. As despesas decorrentes desta contratagdo correrdo a conta dos recursos consignados
no Orgamento Geral da Unido, para o exercicio de 2021 e 2022, a cargo deste Ministério, cujos
programas de trabalho e elemento de despesas especificas seguem descritos abaixo e ainda
constardo da respectiva Nota de Empenho:

Programa de Trabalho: 04122003220000001
Elemento de Despesa: 339039

Plano Interno: GL990ORCGLAS

Programa de Trabalho Resumido (PTRES): 172205
Fonte: 0100

Plano Orgamentario: 0005

25. ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA
ANEXO | - MODELO DE PROPOSTA;
ANEXO Il - MODELO DE ORDEM DE SERVICO;
ANEXO Il - INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO - IMR;
ANEXO IV - MODELO DE TERMO DE COMPROMISSO (CONFIDENCIALIDADE);
ANEXO V - ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES;
ANEXO VI - MODELO DE DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE VINCULO FAMILIAR

LUCIO ANDRE WANDERLEY C. DE MELLO

Coordenador de Suprimentos e Servigos Gerais

APROVO o presente Termo de Referéncia, nos termos da Portaria SAA n2 37, de 10 de
novembro de 2020.

SANDRA CHAVES VIDAL

Coordenadora-Geral de Gestdo Documental e Servigos Gerais

- ;I— . Documento assinado eletronicamente por HALISSON LUCIANO CHAVES AYRES DA FONSECA,
.?'ﬁl-J LJLJI Pregoeiro(a), em 03/11/2021, as 11:11, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n2 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

eletrénica

3 http://www.justica.gov.br/acesso-a-sistemas/protocolo e tem validade de prova de registro de
= protocolo no Ministério da Justica e Seguranga Publica.

Referéncia: Processo n? 08084.006461/2021-58 SEI n2 16268208
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MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA

ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA

ANEXO | - MODELO DE PROPOSTA

IDENTIFICACAO:

RAZAO SOCIAL:

ENDERECO: UF: CEP:

TELEFONE: ( )

EMAIL:

VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (SESSENTA) DIAS, CONTADOS A PARTIR DA DATA DE SUA APRESENTACAO

IQUANTIDADE
(Laudas de
= 2100 Valor [VALOR
[GRUPO|ITEMIDESCRICAO|CATSER caracteres, |Unitario|TOTAL
incluidos os
espacos)
Portugués-
1 inglés e vice- | 3891 2.500
versa
Portugués-
2 espanhol e 3891 2.500
vice-versa
Portugués-
3 francés e vice- | 3891 500
1 versa
Portugués-
4 alemao e vice- | 3891 300
versa
| DArtiicIiAc.




vice-versa

IDIOMA
6 ESTRANGEIRO | 3891 1.000
DIVERSO
VALOR GLOBAL:

*Observar os sequintes critérios: uma lauda serd considerada como 2.100 (dois mil e cem) caracteres, incluindo
espagos. O prazo para execugdo dos servigos de tradugdo ou versdo simples serd computado a partir do
recebimento da Ordem de Servico (0S), e tendo por base os sequintes parGmetros: regime de 20 (vinte) laudas
por dia util para os idiomas tradicionais (inglés, espanhol, francés, alemdo e italiano) e de 8 (oito) laudas por
dia util para os idiomas estrangeiros diversos (japonés, o bulgaro, o drabe, o hindi, o russo, o grego, o sueco, o

chinés/mandarim, o ucraniano, o coreano, o turco, o hebraico, o indonésio e o holandés).

ANEXO Il - MODELO DE ORDEM DE SERVICO

(Modalidade da licitagdo e Forma de realizagao) N° /
0.8.n°
Processo:
Contrato n°:
Nota de Empenho n°:
1. Area técnica demandante:
2. Especificagdes técnicas:
. . VALOR
LNGUA LNGUA PRAZO | .. - .
SERVICO (IDIOMA) DO (IDIOMA) DO GRAU DE (em NU';"EE RO Ungzmo \T'g_ll'_if
DOCUMENTO DOCUMENTO A | NECESSIDADE | dias LAUDAS | LAUDA (RS)
ORIGINAL SER PRODUZIDO uteis)

(RS)

‘Q F o ) T~




Solicitante

Gestor do Contrato

Data: / /

Aceite da Empresa

Preposto da Contratada

Data: /]

ANEXO IIl - INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO

1. Defini¢do: INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO — documento anexo ao contrato
gue define, em bases compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis os niveis
esperados de qualidade da prestacao do servigo e respectivas adequagdes de pagamento;

2. Objetivo a atingir: obtencao da melhor execucao do objeto, mediante a definicao de
indicadores de acompanhamento de qualidade dos servicos prestados durante a vigéncia do contrato.

3. Forma de avaliagado: definicdo das situagdes, indicadores (Tabela 2) que caracterizem o
ndao atendimento do objetivo e atribuicao de grau de correspondéncia (Tabela 1), de 1 a 3, de acordo
com os indicativos de metas a cumprir, compreendendo glosas, que podem ser cumulativas, de 2% a
5% do valor da fatura referente ao servico executado.

4. Apuragdo:o registro de ocorréncias sera apurado a cada execucdao de evento,
aplicando-se a respectiva pontuacao por meio da qual cabera ao representante da unidade formalizar
a Coordenacao-Geral de Licitacdes e Contratos relatério detalhados da execucao do evento quando do
atesto da nota fiscal.

5. San¢des: Quando o percentual de glosas for superior a 10% (dez por cento) sobre o
valor da nota fiscal do evento, caracterizar-se-a inexecucdao parcial, o que implicara na abertura de
procedimento de aplicacao das penalidades previstas no contrato.

TABELA 1
GRAU DE RELEVANCIA CORRESPONDENCIA
1 Glosa de 2% sobre o valor da Ordem de Servigo
2 Glosa de 3% sobre o valor da Ordem de Servico

TABELA 2

INSTRUMENTO GRAU

QUESITOS DESCRICAO DO INDICADOR/SITUACOES PARA DE
VERIFICAGAO | RELEVANCIA




o e traduzidos/vertidos fora dos padrdes formal de 1
dos servicos . . .
exigidos neste Termo de Referéncia ocorréncias
Apresentar numero de laudas em Constatacdo
2 - Contagem de . .
desconformidade com os requisitos formal de 1
laudas L a N
definidos neste Termo de Referéncia ocorréncias
o Alterar os dados da Contratada, tais Constatacdo
3- Alteracdo de .
dados como telefone, endereco e e-mail, formal de 1
sem comunicagao prévia ocorréncias
Descumprir quaisquer das obrigacdes ~
. . prira ~q " gag Constatacao
4- Obrigacoes previstas na se¢ao "OBRIGACOES DA formal de 5
da Contratada CONTRATANTE" do Termo de a
. ocorréncias
Referéncia

ANEXO IV - MODELO DE TERMO DE COMPROMISSO

O MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA, sediado em Esplanada dos
Ministérios, Bloco T, Bairro Zona Civico Administrativa, Brasilia/DF, CNPJ n° 00.394.494/0001-
36, doravante denominado CONTRATANTE, e, de outro lado, a <NOME DA EMPRESA>,
sediada em <ENDERECO>, CNPJ n° <CNPJ>, doravante denominada CONTRATADA,;

CONSIDERANDO que, em razdo do CONTRATO N.° XX/20XX doravante denominado
CONTRATO PRINCIPAL, a CONTRATADA podera ter acesso a informagdes sigilosas do
CONTRATANTE;

CONSIDERANDO a necessidade de ajustar as condigdes de revelagao destas
informagdes sigilosas, bem como definir as regras para o seu uso e prote¢ao;

Resolvem celebrar o presente TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE SIGILO,
doravante TERMO, vinculado ao CONTRATO PRINCIPAL, mediante as seguintes clausulas e
condigoes:

1. CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. Constitui objeto deste TERMO o estabelecimento de condi¢des especificas para
regulamentar as obrigacdes a serem observadas pela CONTRATADA, no que diz respeito ao trato de
informag0es sigilosas, disponibilizadas pela CONTRATANTE, por for¢a dos procedimentos necessarios
para a execugao do objeto do CONTRATO PRINCIPAL celebrado entre as partes e em acordo com o que
dispdem a Lei 12.527, de 18/11/2011 e os Decretos 7.724, de 16/05/2012 e 7.845, de 14/11/2012, que
regulamentam os procedimentos para acesso e tratamento de informagao classificada em qualquer
grau de sigilo.

2. CLAUSULA SEGUNDA — DOS CONCEITOS E DEFINICOES
2.1. Para os efeitos deste TERMO, sdo estabelecidos os seguintes conceitos e defini¢cdes:
2.1.1. INFORMACAO: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para producio e

transmissao de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato.

2.1.2. INFORMACAO SIGILOSAaquela submetida temporariamente a restricdo de acesso
publico em razao de sua imprescindibilidade para a seguran¢a da sociedade e do Estado.



vincula.
3. CLAUSULA TERCEIRA — DA INFORMACIT\O SIGILOSA

3.1. Serao consideradas como informacao sigilosa, toda e qualquer informagao classificada
ou ndo nos graus de sigilo ultrassecreto, secreto e reservado. O TERMO abrangera toda informagao
escrita, verbal, ou em linguagem computacional em qualquer nivel, ou de qualquer outro modo
apresentada, tangivel ou intangivel, podendo incluir, mas nao se limitando a: know-how, técnicas,
especificagOes, relatérios, compilacdes, coddigo fonte de programas de computador na integra ou em
partes, férmulas, desenhos, cépias, modelos, amostras de ideias, aspectos financeiros e econémicos,
definicbes, informagdes sobre as atividades da CONTRATANTE e/ou quaisquer informacg&es
técnicas/comerciais relacionadas/resultantes ou ndo ao CONTRATO PRINCIPAL, doravante
denominados INFORMACOES, a que diretamente ou pelos seus empregados, a CONTRATADA venha a
ter acesso, conhecimento ou que venha a lhe ser confiada durante e em razio das atuacdes de
execug¢ao do CONTRATO PRINCIPAL celebrado entre as partes.

4. CLAUSULA QUARTA - DOS LIMITES DO SIGILO
4.1. As obrigacdes constantes deste TERMO n3o serdo aplicadas as INFORMACOES que:

| - sejam comprovadamente de dominio publico no momento da revelagao,
exceto se tal fato decorrer de ato ou omissao da CONTRATADA,;

- tenham sido comprovadas e legitimamente recebidas de terceiros, estranhos
ao presente TERMO;

I - sejam reveladas em razao de requisicao judicial ou outra determinagao
valida do Governo, somente até a extensdao de tais ordens, desde que as partes
cumpram qualquer medida de protecao pertinente e tenham sido notificadas sobre a
existéncia de tal ordem, previamente e por escrito, dando a esta, na medida do
possivel, tempo habil para pleitear medidas de protecao que julgar cabiveis.

5. CLAUSULA QUINTA - DOS DIREITOS E OBRIGAGOES

5.1. As partes se comprometem a nao revelar, copiar, transmitir, reproduzir, utilizar,
transportar ou dar conhecimento, em hipdtese alguma, a terceiros, bem como a ndao permitir que
qualquer empregado envolvido direta ou indiretamente na execu¢do do CONTRATO PRINCIPAL, em
qualquer nivel hierarquico de sua estrutura organizacional e sob quaisquer alegacdes, faga uso dessas
INFORMACOES, que se restringem estritamente ao cumprimento do CONTRATO PRINCIPAL.

5.2. A CONTRATADA se compromete a nao efetuar qualquer tipo de cdépia da informacao
sigilosa sem o consentimento expresso e prévio da CONTRATANTE.

5.3. A CONTRATADA compromete-se a dar ciéncia e obter o aceite formal da direcdo e
empregados que atuardao direta ou indiretamente na execu¢do do CONTRATO PRINCIPAL sobre a
existéncia deste TERMO bem como da natureza sigilosa das informacgdes.

5.4. A CONTRATADA devera firmar acordos por escrito com seus empregados visando
garantir o cumprimento de todas as disposicdes do presente TERMO e dara ciéncia a CONTRATANTE
dos documentos comprobatérios.

5.5. A CONTRATADA obriga-se a tomar todas as medidas necessdrias a protecao da
informacgdo sigilosa da CONTRATANTE, bem como evitar e prevenir a revelagao a terceiros, exceto se
devidamente autorizado por escrito pela CONTRATANTE.

5.6. Cada parte permanecera como fiel depositaria das informacdes reveladas a outra parte
em funcao deste TERMO.

5.7. Quando requeridas, as INFORMACOES deverio retornar imediatamente ao proprietario,



5.8. A CONTRATADA obriga-se por si, sua controladora, suas controladas, coligadas,
representantes, procuradores, sécios, acionistas e cotistas, por terceiros eventualmente consultados,
seus empregados, contratados e subcontratados, assim como por quaisquer outras pessoas vinculadas
a CONTRATADA, direta ou indiretamente, a manter sigilo, bem como a limitar a utilizacdo das
informacdes disponibilizadas em face da execugcao do CONTRATO PRINCIPAL.

5.9. A CONTRATADA, na forma disposta no paragrafo primeiro, acima, também se obriga a:

5.9.1. Nao discutir perante terceiros, usar, divulgar, revelar, ceder a qualquer titulo ou dispor
das INFORMACOES, no territério brasileiro ou no exterior, para nenhuma pessoa, fisica ou juridica, e
para nenhuma outra finalidade que nao seja exclusivamente relacionada ao objetivo aqui referido,
cumprindo-lhe adotar cautelas e precaugdes adequadas no sentido de impedir o uso indevido por
gualquer pessoa que, por qualquer razdo, tenha acesso a elas;

5.9.2. Responsabilizar-se por impedir, por qualquer meio em direito admitido, arcando com
todos os custos do impedimento, mesmo judiciais, inclusive as despesas processuais e outras
despesas derivadas, a divulga¢do ou utilizacio das INFORMACOES por seus agentes, representantes
ou por terceiros;

5.9.3. Comunicar a CONTRATANTE, de imediato, de forma expressa e antes de qualquer
divulgacdo, caso tenha que revelar qualquer uma das INFORMACOES, por determinacdo judicial ou
ordem de atendimento obrigatério determinado por érgao competente; e

5.9.4. Identificar as pessoas que, em nome da CONTRATADA, terdo acesso as informacgdes
sigilosas.

6. CLAUSULA SEXTA - DA VIGENCIA

6.1. O presente TERMO tem natureza irrevogdavel e irretratavel, permanecendo em vigor

desde a data de sua assinatura até expirar o prazo de classificacdo da informacdo a que a
CONTRATADA teve acesso em razao do CONTRATO PRINCIPAL.

7. CLAUSULA SETIMA — DAS PENALIDADES

7.1. A quebra do sigilo efou da confidencialidade das INFORMACOES, devidamente
comprovada, possibilitard a imediata aplicacdo de penalidades previstas conforme disposicGes
contratuais e legislagbes em vigor que tratam desse assunto, podendo até culminar na rescisdao do
CONTRATO PRINCIPAL firmado entre as PARTES. Neste caso, a CONTRATADA, estara sujeita, por acdo
ou omissdo, ao pagamento ou recomposicao de todas as perdas e danos sofridos pela CONTRATANTE,
inclusive as de ordem moral, bem como as de responsabilidades civil e criminal, as quais serdo
apuradas em regular processo administrativo ou judicial, sem prejuizo das demais sang¢des legais
cabiveis, conforme Art. 87 da Lei n2. 8.666/93.

8. CLAUSULA OITAVA - DISPOSICOES GERAIS

8.1. Este TERMO de Confidencialidade é parte integrante e insepardvel do CONTRATO
PRINCIPAL.

8.2. Surgindo divergéncias quanto a interpretacao do disposto neste instrumento, ou quanto

a execucao das obrigacdes dele decorrentes, ou constatando-se casos omissos, as partes buscarao
solucionar as divergéncias de acordo com os principios de boa fé, da equidade, da razoabilidade, da
economicidade e da moralidade.

8.3. O disposto no presente TERMO prevalecerda sempre em caso de duvida e, salvo
expressa determinagao em contrario, sobre eventuais disposicdes constantes de outros instrumentos
conexos firmados entre as partes quanto ao sigilo de informagdes, tal como aqui definidas.

8.4. Ao assinar o presente instrumento, a CONTRATADA manifesta sua concordancia no



8.4.1. A CONTRATANTE tera o direito de, a qualquer tempo e sob qualquer motivo, auditar e
monitorar as atividades da CONTRATADA;

8.4.2. A CONTRATADA devera disponibilizar, sempre que solicitadas formalmente pela
CONTRATANTE, todas as informagdes requeridas pertinentes ao CONTRATO PRINCIPAL.

8.5. A omissdo ou tolerancia das partes, em exigir o estrito cumprimento das condi¢Ges
estabelecidas neste instrumento, ndo constituird novagao ou rendncia, nem afetara os direitos, que
poderao ser exercidos a qualquer tempo;

8.6. Todas as condigdes, TERMOS e obrigagbes ora constituidos serdao regidos pela
legislagao e regulamentacao brasileiras pertinentes;

8.7. O presente TERMO somente podera ser alterado mediante TERMO aditivo firmado
pelas partes;

8.8. Alteragdes do numero, natureza e quantidade das informagdes disponibilizadas para a
CONTRATADA n3ao descaracterizardao ou reduzirdao o compromisso e as obriga¢des pactuadas neste
TERMO, que permanecera valido e com todos seus efeitos legais em qualquer uma das situagdes
tipificadas neste instrumento;

8.9. O acréscimo, complementagdo, substituicio ou esclarecimento de qualquer uma das
informagdes disponibilizadas para a CONTRATADA, serdo incorporados a este TERMO, passando a
fazer dele parte integrante, para todos os fins e efeitos, recebendo também a mesma protecao
descrita para as informacdes iniciais disponibilizadas, sendo necessario a formalizacgdio de TERMO
aditivo a CONTRATO PRINCIPAL;

8.10. Este TERMO nao deve ser interpretado como criagdo ou envolvimento das Partes, ou
suas filiadas, nem em obrigacdo de divulgar INFORMACOES para a outra Parte, nem como obrigacdo
de celebrarem qualquer outro acordo entre si.

' *I_‘ 1 Documento assinado eletronicamente por HALISSON LUCIANO CHAVES AYRES DA FONSECA,
JEL L’__,.j Pregoeiro(a), em 03/11/2021, as 11:12, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n? 10.543,

Sletrinica de 13 de novembro de 2020.

h=[m] A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.autentica.mj.gov.br
St t': informando o cédigo verificador 16268241 e o c6digo CRC C827F192
w=r: O tramite deste documento pode ser acompanhado pelo site
3 http://www.justica.gov.br/acesso-a-sistemas/protocolo e tem validade de prova de registro de
% protocolo no Ministério da Justica e Seguranca Publica.

Referéncia: Processo n2 08084.006461/2021-58 SEl n? 16268241
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Estudo Técnico Preliminar 21/2021

1. Informacoes Basicas

Nutimero do processo: 08084.006461/2021-58

2. Descricdo da necessidade

Os servicos de traducdo/versdo de documentos, textos e outros sdo essenciais para o cumprimento das atividades deste
Ministério, pois a troca de experiéncias e informacdes com outros paises e organismos internacionais nunca se operou de forma
tdo intensa como atualmente e, por forca dessa disseminacdo, ndo é raro se encontrar instrumentos juridicos celebrados entre
institui¢cGes e entidades estrangeiras e 6rgaos da Administracdo Publica Federal.

Neste contexto, é comum a participacdo deste 6rgdo em seminarios, palestras e eventos internacionais, bem como a formulagdo e
celebracdo de Acordos com outros paises e organismos internacionais visando a implementar parcerias para a conducdo das
politicas publicas afetas aos temas de interesse desta Pasta.

Quanto as competéncias deste MJSP, destaca-se, dentre outras, as seguintes: defesa da ordem juridica, direitos politicos e
garantias constitucionais; planejamento, coordenacdo e administragdo da politica penitencidria nacional; nacionalidade, imigracdo
e estrangeiros; defesa da ordem econdomica nacional e dos direitos do consumidor; seguranga publica; e cooperagdo juridica
internacional.

Assim, a essencialidade desses servigos justifica-se em razdo dessas atividades necessitarem, recorrentemente, de traducao
/versdo dos manuais informativos e regulamentos acerca dos assuntos relacionados as competéncias descritas em sua estrutura
regimental, bem como da tradugdo/versdo dos documentos a serem discutidos em eventos internacionais.

Corroborando com tal entendimento, observa-se o crescente aumento de demanda por estes servicos, tanto que outras unidades,
antes ndo atendidas, demonstraram interesse na presente contratacdo. Além disso, a recente alteracdo da estrutura
regimental, promovida pelo Decreto n° 9.662/2019, incorporou competéncias antes ndo pertencentes ao MJSP.

Nesse sentido, a contratagdo destes servigos visa garantir que o Ministério da Justica e Seguranca Ptblica tenha a disposicdo uma
empresa especializada para a prestacdo dos servicos de traducgdo/versdo, tendo em vista que este 6rgdo ndo possui 0s materiais, as
ferramentas, os equipamentos e nem os profissionais em seu quadro funcional que retinam as condigdes necessdrias para atender
a execugdo adequada dessas atividades, por tratar de servigos ndo atribuidos as atividades contempladas pelo quadro de pessoal
deste Ministério.

Ressalte-se que os servicos a serem contratados se enquadram nos pressupostos do Decreto n® 9.507, de 21 de setembro de 2018,
nao se constituindo em quaisquer das atividades previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja execucao indireta é vedada.

Ademais, ndo serd possivel prorrogar o Contrato n° 38/2019 (10151206), cuja vigéncia serd exaurida em 05 de novembro de
2021, por negativa da empresa contratada. Frise-se que esta pactuacdo sera realizada de acordo com as regras e diretrizes
estabelecidas pela Instru¢do Normativa n° 05/2017, de 26 de maio de 2017, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e
Gestao.

A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administragdo, vedando-se
qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacdo direta.

Dessa forma, a contratacdo de servicos de traducdo/versdo de textos, documentos e outros, dara auxilio imprescindivel a forca de
trabalho dos servidores em suas atribui¢Oes finalisticas, otimizando os servicos prestados e, ndo obstante os servicos serem
acessorios, contribuirdo, indiretamente, para o cumprimento da missdo institucional, facilitando a entrega de produtos para a
sociedade, promovendo a justica social e satisfacdo dos usudrios com os servigos prestados por este Ministério.
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3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Coordenacdo-Geral de Gestdao Documental e Servicos Gerais -

CGDS Sandra Chaves Vidal

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

Dos requisitos necessarios ao atendimento da necessidade:

Para cumprimento do objeto da contratagdo, é necessario o atendimento de alguns requisitos minimos, dentre eles os de qualidade
e capacidade de execugdo.

Para qualificacdo técnica, o licitante deverd comprovar aptiddo para a prestacdo dos servigos em caracteristicas, quantidades e
prazos compativeis com o objeto, por meio de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito puiblico ou
privado, contemplando:

Prova de atendimento ao art. 30, inciso II da Lei n® 8.666/93, por meio de apresentacdo de, no minimo, 01 (um) Atestado de
Capacidade Técnica, emitido por pessoa juridica de direito ptiblico ou privado, comprovando ter executado objeto compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto.

Para fins de afericdo da compatibilidade entre os Atestados de capacidade Técnica com o objeto da licitacdo, a empresa devera
comprovar haver executado no minimo 10% (dez por cento) do objeto especificado no item 1 (Portugués-inglés e vice-versa -
"normal"), equivalente a 250 laudas, e 10% (dez por cento) do objeto especificado no item 2 (Portugués-espanhol e vice-versa -
"normal"), equivalente a 250 laudas.

A empresa devera apresentar atestado comprovando que ja executou objeto compativel com o que esta sendo licitado, mediante a
comprovacdo de experiéncia minima de trés anos na execucdo de objeto semelhante ao da contratacdo;

Para comprovacdo da experiéncia minima de 3 (trés) anos, serd aceito o somatério de atestados de periodos diferentes, ndo
havendo obrigatoriedade de os trés anos serem ininterruptos, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n° 05
/2017.

Caso a licitante ndo comprove a execucdo de todos os servigos num soé atestado, serdo aceitos um ou mais atestados para cumprir
as exigéncias relativas as caracteristicas dos servicos a serem executados.

Serdo consideradas inabilitadas as propostas das empresas que deixarem de apresentar a documentacdo solicitada ou a
apresentarem com vicios em partes essenciais e ndo atenderem a quaisquer dos requisitos exigidos para habilitacao.

Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica principal ou secundéria especificadas
no contrato social vigente.

Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou decorrido, pelo menos, um ano do inicio da
execucao, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8, do Anexo VII-A, da IN SEGES/MPDG n.
5, de 2017;

Podera ser admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servigo, a apresentacdo de diferentes atestados de
servicos executados de forma concomitante, pois essa situagdo equivale, para fins de comprovacgdo de capacidade técnico-
operacional, a uma tnica contratacao, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

O licitante disponibilizard todas as informagdes necessérias a comprovacdo da legitimidade dos atestados apresentados,
apresentando, dentre outros documentos, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local
em que foram prestados os servigos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

A Contratada também deve disponibilizar tradutores que possuam conhecimentos técnicos dos servigos a serem executados, com
grau de escolaridade e experiéncia compativeis com as atividades a serem exercidas, e em conformidade com as normas e

determinagdes em vigor.

Sustentabilidade ambiental:
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Quando couber, serdo implementados quesitos de sustentabilidade e de economia, em consonancia com os arts. 3° e 12, incs. Il e
VII, da Lei n° 8.666/93 c/c os arts. 2°, 4°, incs. I, III, VII e VIII, e art. 16 do Decreto Federal n°® 7.746/12.

O objeto da contratagdo ndo envolve, via de regra, a geracdo de residuos/lixo.
A CONTRATADA deverd evitar a impressdo fisica dos documentos e a geracdo de residuos sélidos.

Todos os residuos sélidos produzidos durante a execucdo dos servigos deverdo ser objeto de descarte e/ou destinagdo
ambientalmente corretas, observados os pardmetros da Politica Nacional de Residuos Sélidos e as demais normas e regulamentos
sobre a matéria.

Da justificativa acerca da natureza continuada do servigo:

Os servigos prestados de forma continua sdo aqueles que, pela sua essencialidade, visam a atender a necessidade publica de
forma permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro, assegurando a integridade do patriménio publico ou o
funcionamento das atividades finalisticas do 6rgdo, de modo que sua interrup¢do possa comprometer a prestagdo de um servigo
publico ou o cumprimento da missdo institucional.

A contratacdo dos servicos em tela tem natureza continuada por ser necessaria ao MJSP para o desempenho de suas atribuigdes,
em obediéncia as determinagdes legais, cuja interrup¢do pode comprometer a continuidade de suas atividades finalisticas bem
como ao seu suporte. Dessa forma, para que ndo haja dispéndios de tempo e recursos humanos empregados na instrugdo
processual de nova contratagdo, quando do fim do contrato ora desejado, resta configurada a necessidade de que a contratacdo se
estenda por mais de um exercicio financeiro, em consonancia com a Portaria n° 499/SE/MJ, de 26 de abril de 2013, in verbis:

“Art. 1° Ficam definidos os servicos que se enquadram como atividades de natureza continua, no dmbito do Ministério da Justica
- MJ, cujos contratos necessitam estender-se por mais de um exercicio financeiro, a fim de garantir a continuidade de atividades
essenciais e evitar contrata¢des rotineiras e antieconémicas.

Parégrafo unico. Sdo considerados servicos de natureza continua do MJ:
[...]
XXI - traducdo e versdo de textos;"

Além de serem prestados de forma continua, os servicos a serem contratados podem ser classificados como de natureza comum,
nos termos do inciso II do art. 3° do Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019, do pardgrafo tnico do art. 1° da Lei
n° 10.520, de 17 de julho de 2002 e do § 2° do art. 3° do Decreto n° 3.555, de 08 de agosto de 2000. Entende-se que, devido ao
fato de serem ofertados no mercado por vasta quantidade de empresas, com possibilidade de facil comparacdo entre si, esses
servicos estdo inseridos na categoria de servigos comuns.

Duracao inicial do contrato:

A vigéncia inicial do contrato sera de 12 (doze) meses, podendo ter a sua duracdo prorrogada por sucessivos e iguais periodos,
nos termos do inciso II do artigo 57 da lei n® 8.666/1993, até o limite maximo de 60 (sessenta) meses, com vistas a obtencdo de
precos e condi¢des mais vantajosas para a Administracao.

Quanto a necessidade da contratada promover a transicao contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e
técnicas empregadas:

Nao serd necessério a transicdo contratual diante do objeto da prestacdo do servigo.

5. Levantamento de Mercado

Visando verificar as solugdes de mercado, foi realizada pesquisa que contemplou contratagdes similares da Administragdo
Piiblica, observando os requisitos similares aos pretendidos, sendo identificadas as informagdes a seguir:

Identificacdo
da Compra

|[Modalidade |UASG - Unidade Gestora |Data da Compra
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00018/2020 Pregdo (IJSE)S%SI;IE?SE/]I?/I-AGI]’E;AL DE EXECUCAO 27/01/2021
00085/2020 Pregdo gg’lng /;{ISJFRS-UNIVERSIDADE FEDERAL 28/01/2021
00295/2020  [Pregdo éf;i;xf? s CU NIV. FED. DE SANTA 29/12/2020
00003/2021 Pregdo ]135;7;;2- Sl;glggiigiDE FEDERAL DO SUL 30/06/2021
00010/2021 Pregdo ]1€7£g(gi;$;é{§TORIA DE ADMINISTRA(;AO 08/06/2021
00006/2021 Pregdo iﬁg&i;fg)ggRADORlA GERAL DO 25/03/2021
00014/2021 Pregdo ?[(;?iOB(;LII)_IRC())SERADORIA GERAL DO 30/07/2021
00038/2020 Pregdo i‘?j%?&i?{fg)gg RADORIA GERAL DO 16/10/2020
00002/2021 Pregdo ?gféé}ﬁs\s:s&:; CC;BITECNICA DE SAUDE 13/07/2021
00004/2020 Pregdo iifg?;ﬁgﬁ?f?gilﬁ PLANEJAMENTO E 21/12/2020
00015/2020 Pregdo ﬁgéé%ggg%ﬁﬁgﬁ?sma PESQUISA DE 05/11/2020
00212020 [pegao [95120- COMPANHIA DEPESQUISADE 05,
00029/2021 Pregdo ié?é;iOLfCIA CIVIL DO DISTRITO 22/07/2021
00002/2021 Pregdo %2[:3]3271\1-1(531\31;55]61;2 DE ARQUITETURA E 15/07/2021

6. Descricdo da solu¢ao como um todo

O objeto consiste na traducao/versao simples dos textos e documentos submetidos a CONTRATADA.

Os servicos de traducdo deverdo ser executados por profissional com experiéncia comprovada e fluéncia no respectivo idioma
(tradugdo humana), detentor do conhecimento técnico necessario para garantir a coesdo, a semantica e o valor dos textos

traduzidos, preferencialmente em consonancia com a ISO 17100 e a ASTM F2575-14.
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A CONTRATADA, no processo de tradugdo-versdo, devera preservar o sentido original do texto na forma como foi concebido e,
além disso, observar as multiplas varidveis nas linguas, o significado de terminologias correspondentes e o uso adequado das
palavras no contexto em que foram inseridas, além da observancia criteriosa de regras gramaticais de morfologia e sintaxe.

Entende-se por versdo, a apresentacdao em lingua estrangeira de textos produzidos em lingua portuguesa e entende-se por
traducdo, a apresentagdo em portugués de textos produzidos em lingua estrangeira.

E vedada a traducdo automatica do texto e é facultada 8 CONTRATADA a utilizacdo de técnicas complementares de traducio,
como, por exemplo, a traducdo assistida por software, bases de dados e as memérias de tradugdo, sendo a execugdo do servico de
responsabilidade unica e exclusiva do tradutor humano.

A qualquer tempo, a CONTRATANTE poderéd avaliar a qualidade da tradugdo/versao e a observancia dos critérios elencados nos
subitens acima, recusando a entrega de servigos nao satisfatérios.

Entende-se por lauda a unidade padrdo de cobranca dos servigos de traducdo prestados. De acordo com a defini¢do do Sindicato
Nacional dos Tradutores (https://www.sintra.org.br/site/?p=c&id=36&codcat=22), uma lauda sdo 30 linhas x de até 70 caracteres
(incluindo espagos), equivalente a cerca de 2.100 caracteres por lauda.

Para os fins da presente contratacéo, entende-se por IDIOMA ESTRANGEIRO DIVERSO o japonés, o bulgaro, o arabe, o hindi,
0 russo, o grego, o sueco, o chinés/mandarim, o ucraniano, o coreano, o turco, o hebraico, o indonésio e o holandés.

A CONTRATADA deveré entregar como produto um arquivo em formato digital .doc, compativel com o processador de texto
Microsoft Word, contendo a integra dos textos corretamente traduzidos, preservados o sentido e o teor dos documentos, bem
como, quando possivel, a formatagdo original e os demais layouts de apresentacao.

Os servicos de traducgdo/versdo serdo requisitados por meio de Ordem de Servigo expedida pelo segmento solicitante, autorizando
o inicio da execugdo.

As obras protegidas pela Lei de Direitos Autorais — Lei n°® 9.610/98, dependem de autorizagdo prévia e expressa do autor, nos
termos dos arts. 28 e 29, inc. I'V, do referido diploma, competindo ao segmento solicitante providencia-la.

A CONTRATADA declara aceitar a cessdo total e definitiva dos direitos autorais patrimoniais e de uso referentes a traducao-
versdo, devendo providenciar o respectivo instrumento junto ao tradutor.

E vedada a comercializacdo, difusio, reproducio, divulgacdo ou utilizacio indevida do material submetido 8 CONTRATADA
para fins de tradugdo-versdo.

O prazo para execucdo dos servicos de tradugdo ou versdo simples serd computado a partir do recebimento da Ordem de Servico
(OS), e tendo por base os seguintes parametros: regime de 20 (vinte) laudas por dia util para os idiomas tradicionais (inglés,
espanhol, francés, alemao e italiano) e de 8 (oito) laudas por dia 1til para os idiomas estrangeiros diversos (japonés, o bilgaro, o
arabe, o hindi, o russo, o grego, o sueco, o chinés/mandarim, o ucraniano, o coreano, o turco, o hebraico, o indonésio e o
holandés).

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

Para definir a quantidade estimada desta contratacdo, foi realizada uma andlise do Contrato n° 38/2019 (10151206), firmado com
a empresa MS TRADUGOES LTDA., com o intuito de levantar o histérico de utilizagio do instrumento contratual passado.

Durante as pesquisas efetuadas, considerando contratacOes similares, observou-se que ha contratacGes que utilizam como
parametro uma lauda contendo 1.000 (mil) caracteres sem espacos, 2.100 (dois mil e cem) caracteres com espacos ou quantidade
de palavras. Embora a contratacdo anterior tenha utilizado o pardmetro de 1. (mil) caracteres, optou-se por ajustar a instrucao
para considerar uma lauda contendo 2.100 (dois mil e cem) caracteres, incluidos os espagos, em consondncia com a defini¢do do
Sindicato Nacional dos Tradutores (https://www.sintra.org.br/site/?p=c&id=36&codcat=22), em que uma lauda corresponde a 30
linhas x de até 70 caracteres (incluindo espagos), equivalente a cerca de 2.100 caracteres por lauda.

Observou-se uma ampla variedade quanto aos prazos de entrega dos servicos, sendo que algumas contratagdes consideraram a
quantidade de laudas por horas, outros por dia e outros diferenciaram o prazo a depender do grau de necessidade (exemplo:
normal até 20 laudas por dia; urgéncia até 25; extrema urgéncia até 30 laudas por dia). Considerando que os prazos tidos como
urgentes representaram significativo acréscimo aos precos praticados, optou-se por definir o prazo para execucdo dos servigos de
traducdo ou versdo simples a partir do recebimento da Ordem de Servigo (OS), com os seguintes parametros:
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regime de 20 (vinte) laudas por dia til para os idiomas tradicionais (inglés, espanhol, francés, alemdo e italiano); e

8 (oito) laudas por dia util para os idiomas estrangeiros diversos (japonés, o bulgaro, o 4rabe, o hindi, o russo, o grego, o sueco, o
chinés/mandarim, o ucraniano, o coreano, o turco, o hebraico, o indonésio e o holandés).

Os prazos foram definidos com tais pardmetros por representarem a maneira de execucdo mais econdmica para a Administracdo,
tomando por base as contratacdes similares realizadas no ambito do PREGAO ELETRONICO SRP N° 38/2020/PGT/MPT e
do PREGAO ELETRONICO N° 10/2021/ME.

Frise-se que o contrato anterior adotou a lauda como unidade de medida, considerando-se uma lauda como 1.000 (mil)
caracteres, distinguindo os prazos de acordo com o grau de necessidade em normal, urgente e urgentissimo. Na presente
contratacdo, os prazos passam a ser unificados.

Também foi observado que a contratacdo anterior definiu, nominalmente, os idiomas a serem utilizados, deixando de contemplar
importantes idiomas que estdo em voga atualmente, como o chinés e o mandarim. A fim de evitar a repeticdo de tais problemas,
optou-se por utilizar um item mais abrangente, contemplando o idioma japonés, o bulgaro, o arabe, o hindi, o russo, o grego, o
sueco, o chinés/mandarim, o ucraniano, o coreano, o turco, o hebraico, o indonésio e o holandés. Mantidos cinco itens
contemplando, isoladamente, os cinco idiomas mais utilizados na atualidade: inglés, espanhol, francés, alemdo e
italiano. Outrossim, o baixo quantitativo de alguns itens demandados poderia frustrar a licitagdo e, por outro lado, constatou-se
que ha no mercado uma ampla variedade de empresas que fornecem o servico de traducdo/versao de textos em todas as linguas.
Portanto, o panorama ideal para a Administracdo seria a instrumentalizacdo e controle de um unico contrato para a execugdo dos
servicos de traducao.

Os quantitativos também foram ajustados, havendo uma redugdo no ntimero de laudas previsto, de acordo com o histérico de
utilizacdo e considerando a nova metodologia adotada de 2.100 (dois mil e cem) caracteres por lauda.

Os quantitativos estimados para a contratagdo sdo os seguintes:

TRADUCAO-VERSAO
GRUPO IITEM ILiN GUA (IDIOMA) IN° DE LAUDAS
1 Portugués-inglés e vice-versa 2.500
2 Portugués-espanhol e vice-versa 2.500
3 Portugués- francés e vice-versa 500
1
4 Portugués-alemao e vice-versa 300
5 Portugués-italiano e vice-versa 300
6 IDIOMA ESTRANGEIRO DIVERSO 1.000

8. Estimativa do Valor da Contratacao
Valor (R$): 279.179,25

A pesquisa inicial contemplou apenas contratagdes ptiblicas similares, nos termos da Instru¢cdo Normativa n° 73, de 05 de agosto
de 2020, e da Portaria SE/MJSP n° 449, de 18 de maio de 2021.
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O valor estimado obtido para a contratacdo é de R$ 279.179,25 (duzentos e setenta e nove mil, cento e setenta e nove reais e
vinte e cinco centavos).

O valor estimado definitivo devera ser apurado quando da consolidacdo das pesquisas, apds descarte dos precos manifestamente
inexequiveis ou excessivamente elevados.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

A contratacdo destes servicos por meio de um unico grupo demonstra-se economicamente e operacionalmente mais vantajosa
para a Administragdo, beneficiando-se esta pelo ganho de escala, dado que existem no mercado diversas empresas que oferecem
os servicos de traducdo/versdo de textos abrangendo todos os idiomas pretendidos. Além disso, a concentragdo dos servigos de
traducdo em uma Unica contratada facilitard o acompanhamento das entregas e a fiscalizagdo do contrato.

O parcelamento da solugdo ndo se demonstra vantajoso para este MJSP, na medida em que sua divisdo ndo se
apresenta economicamente vidvel, com possibilidade de perda de escala, tendo melhor aproveitamento do mercado com o
agrupamento e consequente prestacdo dos servigos por uma s6 empresa. Ademais, o fracionamento implicaria na gestdo de
diversos instrumentos contratuais, o que se mostra inviavel, dado o quadro reduzido de servidores, e, considerando que os
servigos previstos nesta licitacdo sdo interligados, a apuracdo de responsabilidade de tornar-se-ia inviavel, com a possibilidade de
os fornecedores divergirem um do outro, sem que se apresentasse a pronta e imediata solucdo a execucdo dos servicos.

Outrossim, o baixo quantitativo de alguns itens demandados poderia frustrar a licitacdo e, por outro lado, constatou-se que ha no
mercado uma ampla variedade de empresas que fornecem o servico de tradugdo/versdo de textos em todas as linguas. Portanto, o
panorama ideal para a Administragdo seria a instrumentalizacdo e controle de um unico contrato para a execucdo dos servigos de
traducgdo.

Quanto a inviabilidade de parcelamento dos itens que integram o objeto, o artigo 23, da Lei n° 8.666/1993, em seu § 1°, dispde
que:

"§1° As obras, servicos e compras efetuadas pela Administracdo serdo divididas em tantas parcelas quantas se comprovarem
técnica e economicamente viaveis, procedendo-se a licitacdo com vistas ao melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no
mercado e a ampliacdo da competitividade sem perda da economia de escala.”

Portanto, a regra a ser observada pela Administracdo nas licitagdes é a do parcelamento do objeto, conforme disposto no § 1° do
art. 23 da Lei n° 8.666, de 1993, sendo imprescindivel, entretanto, que a divisdo do objeto seja técnica e economicamente vidvel e
nao represente perda de economia de escala (Sumula 247 do TCU). O 6rgdo licitante podera dividir a pretensdo contratual em
itens ou em lotes (grupo de itens), quando técnica e economicamente vidvel, visando a maior competitividade, observada a

quantidade minima, o prazo e o local de entrega.

Por estas razdes, o agrupamento dos itens demonstra-se adequado e vantajoso, devendo-se adotar o critério de julgamento das
propostas pelo menor prego global.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

A presente contratacdo ndo guarda relacdo ou afinidade com outras contratacOes pretéritas ou futuras, ndo havendo que se falar
em contratagOes correlatas e/ou interdependentes no que tange ao presente objeto.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento
A contratacdo dos servicos em tela esta prevista no item 782 do Plano Anual de Contratacdes de 2021 do Ministério da Justica e

Seguranca Publica, obtido no seguinte enderego eletrdnico: https://legado.justica.gov.br/Acesso/licitacoes-e-contratos/licitacoes
/ministerio-da-justica/pac/2021/collective-nitf-content

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

Sdo beneficios diretos advindos da presente contratacao:
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Suprir o Ministério da Justica e Seguranca Publica com servigo apto a proporcionar o desenvolvimento de sua missdo
institucional.

Dispor de condicoes de atendimento as necessidades de plena operacionalizacdo das atividades relacionada a cooperagdo
internacional e outras relacionadas a missdo institucional do Ministério da Justica e Seguranca Publica.

Melhoria da imagem institucional do MJSP em razdo da prestacdo de apoio técnico profissional para a traducdo/versdo de
conteudo.

Eficiéncia e especializacdo das atividades finalisticas.

Reducédo de custos nas atividades especificas de servicos de traducdo quando realizadas por empresas terceirizadas, em
detrimento do mesmo tipo de atividade ser realizado por equipe do préprio quadro de servidores.

Atendimento adequado e especializado a ser realizado por empresa que atua no ramo de prestacdo de servigos de tradugao.

Promocdo do suporte logistico e operacional necessario para a realizac&o direta de servicos de tradugdo.

13. Providencias a serem Adotadas

Elaborar cronograma com todas as atividades necessarias a adequacdo do ambiente da organizacdo para que a
contratacdo surta seus efeitos e com os responsaveis por esses ajustes nos diversos setores:

Ndo se afigura necessaria a elaboragdo de cronograma para adequacdo de ambientes visando o inicio da prestacdo dos servigos.

Considerar a necessidade de capacitacdo de servidores para atuarem na contratacdo e fiscalizacdo dos servicos de acordo
com as especificidades do objeto a ser contratado:

O objeto da presente contratagcdo ndo apresenta peculiaridades que justifiquem a necessidade de capacitacdo especifica para os
servidores que irdo atuar no contrato, porém, cumpre ressaltar que o MJSP oferece cursos de capacitacdo para fiscais e gestores
de contratos, e que esse aprimoramento por parte dos servidores é imprescindivel para a melhoria do controle dos servicos.

Juntar o cronograma ao processo e incluir, no mapa de riscos, os riscos de a contratacao fracassar caso os ajustes nao
corram a tempo:

Conforme informado, ndo hé risco da contratacdo falhar em relagdo a adequagdes do ambiente da organizagdo, pois tais
adequacdes ndo sdo necessdrias.

14. Possiveis Impactos Ambientais

Nao se vislumbra a ocorréncia de possiveis impactos ambientais gerados pela presente contratagdo, uma vez que o resultado do
servico a ser contratado é produzido em meio estritamente digital.

15. Declaracao de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagdo.
15.1. Justificativa da Viabilidade

Consoante exposto, a contratagdo afigura-se como necessaria para o bom funcionamento das atividades deste Ministério, além de
ser viavel em termos de disponibilidade de mercado, formato de prestacdo do servico e custos envolvidos, ndo se observando
6bices ao seu prosseguimento no formato indicado.

Esta equipe de planejamento declara vidvel a contratacdo com base neste Estudo Técnico Preliminar, consoante o inciso XIII, art
7° da IN 40 de 22 de maio de 2020, da SEGES/ME.
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16. Responsaveis

Autorizacao CGDS (15980757)

LUCIO ANDRE WANDERLEY CORREIA DE MELLO

Coordenador de Suprimentos e Servicos Gerais

Autorizacdo CGDS (15980757)

SANDRA CHAVES VIDAL

Coordenadora-Geral de Gestdo Documental e Servigos Gerais
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MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA
Esplanada dos Ministérios, Bloco T, Anexo Il, Sala 621 - Bairro Zona Civico Administrativa, Brasilia/DF,
CEP 70064-900
Telefone: (61) 2025-3000 e Fax: @fax_unidade@ - https://www.justica.gov.br

ANEXO VI DO TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N2 08084.006461/2021-58

MODELO DE DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE VINCULO FAMILIAR

A empresa (razdo social da empresa) inscrito no CNPJ n®
XX.XXX.XXX/XXXX-XX com sede (endereco completo) por intermédio de ser representante legal
(nome representante legal ou procurador,) infra-assinado, portador da
Carteira de Identidade n2 XXXXXXX e CPF n2 XXXXXXXX, para fins do presente processo licitatério em
consonancia com o artigo 72 do Decreto n? 7.203, de 04 de junho de 2010, DECLARA, sob as penas da
lei, que ndo utilizard, na execucdo do contrato, mao-de-obra de conjuge, companheiro ou parente em
linha reta ou colateral, por consangtinidade ou afinidade, até o terceiro grau, de agente publico que

exerce cargo em comissao ou fungdo de confiangca no ambito do Ministério da Justica e Seguranca
Publica.

(local e data)

(Assinatura do Representante Legal)
Nome do representante legal
(Numero da Carteira de Identidade e CPF)
Observacdes:
1) Esta declaracdo deverd ser emitida em papel que identifique a licitante.

2) Esta declarac¢do servira apenas como modelo, o declarante deverd elaborar a sua contendo todos os
dados constantes da presente.

. *-I Documento assinado eletronicamente por HALISSON LUCIANO CHAVES AYRES DA FONSECA,
?ﬁl; l‘_j.j Pregoeiro(a), em 03/11/2021, as 11:12, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n? 10.543,
B de 13 de novembro de 2020.

eletrénica




O tramite deste documento pode ser acompanhado pelo site
http://www.justica.gov.br/acesso-a-sistemas/protocolo e tem validade de prova de registro de

Referéncia: Processo n2 08084.006461/2021-58 SEl n? 16268429
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Ministério da Justica e Seguranga Publica
Secretaria-Executiva
Divisao de Licitagoes

ANEXO 11 DO EDITAL

VALORES MAXIMOS ADMISSI VEIS

GRUPO | ITEM DESCRICAO Q”A"”'D‘}ﬁf,f,ﬁﬂﬂﬂiss‘ii‘f;ﬂﬂf aracteres, U:?tla?rrio \lelc::
1 Portt\;/;gctﬁi: :Sgalés e 2.500 R$ 31,60 79, (;)%,00
) Portugvt;ce:_—szfsznhol e 2.500 R$31,32 78.3Ii)$(),00
1 3 Portu\il:zi-/;rrzgces e 500 R$42,20 21.1?0'00
4 Portu\itésf\;zLi ;nao e 300 RS 54,66 16. 3R9$8'00
c Portu\iﬁi-,g?sl; anoe 300 RS 35,70 10.7R1$0'00
. IDIOMA[; IEVS;'RR?(;\IGEIRO 1.000 R$96,34 | o :450,00
VALOR TOTAL: 301,228,00
| :i_ ‘ Documento assinado eletronicamente por HALISSON LUCIANO CHAVES AYRES DA FONSECA,
sel ') | Pregoeiro(a), em 03/11/2021, as 11:12, com fundamento no § 3¢ do art. 42 do Decreto n@ 10.543,

BssinAtlura

eletrdnica de 13 de novembro de 2020.

is[E] A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.autentica.mj.gov.br

_t': informando o codigo verificador 16268462 e o cédigo CRC 8BAADCEC

reri: O tramite deste documento pode ser acompanhado pelo site

3 http://www.justica.gov.br/acesso-a-sistemas/protocolo e tem validade de prova de registro de
% protocolo no Ministério da Justica e Seguranca Publica.

Referéncia: Processo n2 08084.006461/2021-58 SElI n? 16268462




Ministério da Justica e Seguranga Publica
Secretaria-Executiva

Esplanada dos Ministérios, Bloco T, Anexo ll, - Bairro Zona Civico Administrativa, Brasilia/DF, CEP 70064-900
Telefone: (61) 2025-7645 - - www.justica.gov.br

ANEXO 111 DO EDITAL
MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

PRESTACAO DE SERVICO SEM DISPONIBILIZACAO DE MAO DE OBRA
(servigos de tradugao-versao de textos, documentos e outros)

* MINUTA DE DOCUMENTO

TERMO DE CONTRAT®E PRESTACAO DE SERVICOSNS __ /2021, QUE

FAZEM ENTRE SI A UNIA®,OR INTERMEDIO DO MINISTERIO DA JUSTICA
SEGURANCA PUBLICA, REPRESENTADO PELA COORDENACAO-GERAL
GESTAO DOCUMENTAL E SERVICOS GERAIS E PELA COORDENACAO-GERAL
LICITACOES E CONTRATOS, E A EMPRESA XX00000MXXXXXXXXXXX.

PROCESSO N2 08084.006461/2021-58

A Unido, representada pelo MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLKOM sede 3 Esplanada
dos Ministérios, CEP 70064-900, Brasilia/DF, inscrito no CNPJ n° 00.394.494/0013-70, neste ato
representado  por intermédio  do  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,  Senhor XXXXXXXXXXXXXXX,
XXXXXXXXXXXXXXK,  XXXXXXXXXXXXXXXXXX, portador do RG N2  XXXXXXXXXXXXXXXXXX - e CPF
N2 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, nomeado por meio da Portaria n° xxxxxx de xx de xxxxxxxxxxxx de 20xx,
publicada no D.0.U. de xx de xxxxxx de 20xx, e da Sra. DEBORA DE SOUZA JANUARI®rasileira,
solteira, portadora do RG n? 3.558.79980-SSP/SP e do CPF n? 712.315.791-53, nomeada por meio da
Portaria n° 1.087, de 06 de novembro de 2015, publicada no D.O.U. de 09 de novembro de 2015, e com
delegagao de competéncia fixada pela Portaria n? 49, de 22 de agosto de 2018, publicada no D.O.U.
de 23 de agosto de 2018, doravante denominado CONTRATANTE, e a
Empresa XXXXXXXXXXXXXXXXX., inscrita no CNPJ n°> XXXXXXXXXX e inscricao estadual n® XXXXXXXX,
estabelecida XXXXXXXXXXX - CEP XXXXXXX, neste ato representada pelo xxxxxxx, CPF n° xxxxxxx, RG n°
xxxxxx, doravante denominada CONTRATADA, tendo em vista o que consta no Processo n2
08084.006461/2021-58, e em observancia as disposicSes da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, da
Lei n2 10.520, de 17 de julho de 2002, da Lei n2 8.248, de 22 de outubro de 1991, do Decreto n? 9.507,
de 21 de setembro de 2018, e da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 5, de 26 de maio de 2017 e suas



mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.
1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratagdo de servigo de tradugao-versao de
textos, documentos e outros, aplicando-se a modalidade simples (ndo juramentada), seja em linguas
(idiomas) classicas ou raras, para suprir as necessidades do Ministério da Justica e Seguranca Publica
- MISP, que serao prestados nas condi¢cOes estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo, identificado no predambulo e a
proposta vencedora, independentemente de transcrigao.

1.3. Objeto da contratagao:
~ QUANTIDADE (Laudas de 2.100 Valor Unitario VALOR
ITEM DESCRICAO CATSER caracteres, incluidos os espacos) Maximo Aceitavel | TOTAL
1 Portugues-mgles e 3891 2 500 RS RS
vice-versa
) Portugl.Jes-espanhoI 3891 5 500 RS RS
e vice-versa
3 Portugyes- francés 3891 500 RS RS
e vice-versa
4 Portugues-alemao el 3591 300 RS RS
vice-versa
5 | Portugues- 3891 300 RS RS
italiano e vice-versa
IDIOMA
6 ESTRANGEIRO 3891 1.000 RS RS
DIVERSO
2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA
2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Edital, com inicio na
data de ........... [ovean. Y e encerramento em ........... Y YA , podendo ser prorrogado por

interesse das partes limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja autorizagdo formal da autoridade
competente e observados os seguintes requisitos:

2.1.1. Os servigos tenham sido prestados regularmente;

2.1.2. Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestagdao dos servigos tem
natureza continuada;

2.1.3. Seja juntado relatério que discorra sobre a execug¢do do contrato, com informacdes
de que os servicos tenham sido prestados regularmente;

2.1.4. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém
interesse na realizagao do servigo;

2.1.5. Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso
para a Administracao;

2.1.6. Haja manifestagao expressa da contratada informando o interesse na prorrogagao;
2.1.7. Seja comprovado que o contratado mantém as condi¢des iniciais de habilitacao.

3. CLAUSULA TERCEIRA — PRECO

3.1. O valor total da contratagdo é de RS.......... (cers)s

29 Noa valar acima oct3n inchiidac +Aadac ac Aeacnecac Aardindriac diretac o indiretac




previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

3.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a
CONTRATADA dependerao dos quantitativos de servigcos efetivamente prestados.

4. CLAUSULA QUARTA- DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratagdo estao programadas em dotagao

or¢amentdria propria, prevista no orgamento da Unido, para o exercicio de 2021, na classificagao
abaixo:

4.1.1. Programa de Trabalho:
4.1.2. Natureza da Despesa:
4.1.3. Plano Interno:
4.1.4. Ptres:
4.1.5. Fonte:
4.1.6. Agao:
4.1.7. PO:
4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a conta dos

recursos préprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocagao sera feita no inicio de
cada exercicio financeiro.

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condicdes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia e no Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

6. CLAUSULA SEXTA — REAJUSTE

6.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdao as estabelecidas no Termo de

Referéncia, anexo a-este-Contrate do Edital.

7. CLAUSULA SETIMA — GARANTIA DE EXECUCAO

7.1. N3o haverd exigéncia de garantia de execu¢ao para a presente contratagao.

8. CLAUSULA OITAVA - REGIME DE EXECUCAO DOS SERVICOS E FISCALIZACAO

8.1. O regime de execucdo dos servicos a serem executados pela CONTRATADA, os

materiais que serdo empregados e a fiscalizacdo pela CONTRATANTE s3ao aqueles previstos no Termo
de Referéncia, anexo do Edital.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1. As obrigacdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sao aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

10. CLAUSULA DECIMA - SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. As sangOes relacionadas a execucdo do contrato sdao aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - RESCISAO

11.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:



a Xll e XVII do art. 78 da Lei n? 8.666, de 1993, e com as consequéncias indicadas no art. 80 da
mesma Lei, sem prejuizo da aplicacdao das sangdes previstas no Termo de Referéncia, anexo ao

Edital;
11.1.2. amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso Il, da Lei n? 8.666, de 1993.
11.2. Os casos de rescisdao contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.
11.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisao
administrativa prevista no art. 77 da Lei n? 8.666, de 1993.
11.4. O termo de rescisdao, sempre que possivel, sera precedido:
11.4.1. Balancgo dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.4.2. Relagdao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
11.4.3. Indenizagdes e multas.
12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - VEDAGOES E PERMISSOES
12.1. E vedado & CONTRATADA interromper a execucdo dos servicos sob alegacio de

inadimplemento por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

12.2. E permitido & CONTRATADA caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer
operacdo financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrugao Normativa
SEGES/ME n? 53, de 8 de Julho de 2020.

12.2.1. A cessdo de crédito, a ser feita mediante celebracdao de termo aditivo, dependera
de comprovac¢ao da regularidade fiscal e trabalhista da cessionaria, bem como da certificagao de
gue a cessionaria nao se encontra impedida de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme
a legislacao em vigor, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

12.2.2. A crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a
cedente (contratada) pela execugao do objeto contratual, com o desconto de eventuais multas,
glosas e prejuizos causados a Administracdao, sem prejuizo da utilizacdo de institutos tais como
os da conta vinculada e do pagamento direto previstos na IN SEGES/ME n2 5, de 2017, caso

aplicaveis.
13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - ALTERACOES
13.1. Eventuais alteragGes contratuais reger-se-do pela disciplina do art. 65 da Lei n2 8.666,

de 1993, bem como do ANEXO X da IN/SEGES/MPDG n2 05, de 2017.

13.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os acréscimos
ou supressoes que se fizerem necessdrios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

13.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdao decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposicdes

contidas na Lei n2 8.666, de 1993, na Lei n? 10.520, de 2002 e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, normas e principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICAGAO

15.1. Incumbira a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato,
no Diario Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n2 8.666, de 1993.



16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - FORO

16.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execug¢dao deste Termo de Contrato
sera o da Sec¢ao Judiciaria do Distrito Federal - Justica Federal.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA ASSINATURA ELETRONICA E/OU DIGITAL

17.1. O presente instrumento serd firmado através de assinatura eletronica e/ou digital,

certificada pelo Sistema Eletronico de Informacdes - SEI! do Ministério da Justica e Seguranga Publica -
MJSP, garantida a eficacia das Clausulas.

17.2. Em conformidade com o disposto no § 29, art. 10, da MPV 2.200/01, a assinatura deste
termo pelo representante oficial da CONTRATADA, pressupde declarada, de forma inequivoca, a sua
concordancia, bem como o reconhecimento da validade e do aceite ao presente documento.

17.3. A respectiva autenticidade podera ser atestada a qualquer tempo, seguindo os
procedimentos impressos na nota de rodapé, nao podendo, desta forma, as partes se oporem a sua
utilizacao.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em-duas

{duas)ivias—de-igual-teer—que e, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes e
por duas testemunhas.

DEBORA DE SOUZA JANUARIO
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Coordenadora-Geral de Licitacdes e Contratos
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXKXXXXKXXX XXX XX XXX
Ministério da Justica e Seguranca Publica Ministério da
Justica e Seguranca Publica

D 9.0.0,0.0.0,0.0.0.6,0.600000060004

Representante da Contratada

TESTEMUNHAS:
1. NOME:

CPF:

2. NOME:

CPF:

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Termo de Contrato - Modelo para Pregdo Eletronico: Servicos Continuos sem dedicacdo de mao de obra
exclusiva

Atualizagdo: Julho/2020

—



?Fli (¢} | Pregoeiro(a), em 03/11/2021, as 11:12, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n2 10.543,
eletrdnica de 13 de novembro de 2020.

weys[m] A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.autentica.mj.gov.br
el -t-: informando o cédigo verificador 16286700 e o cédigo CRC F2794260
rang: O tramite deste documento pode ser acompanhado pelo site

3 http://www.justica.gov.br/acesso-a-sistemas/protocolo e tem validade de prova de registro de
& protocolo no Ministério da Justica e Seguranca Publica.

Referéncia: Processo n2 08084.006461/2021-58 SEl n2 16286700



