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Ministério da Justica e Seguranga Publica
Esplanada dos Ministérios, Bloco T, Anexo Il, 62 Andar, Sala 621 - Bairro Zona Civico Administrativa,
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EDITAL DE LICITACAO

PREGAO ELETRONICO N2 24/2020

PROCESSO N2 08084.002576/2020-92

Torna-se publico que a Unido, por intermédio do Ministério da Justica e da Seguranga Publica por
meio do Pregoeiro designado pela Portaria n2 64 de 02 de margo de 2020, da Coordenacdo Geral de
Licitacdes e Contratos da Subsecretaria de Administracao, publicada no D.0.U. de 04 de marco de
2020, realizard licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de julgamento
menor prego por grupo, sob a forma de execugao indireta, no regime de empreitada por, nos termos
da Lei n? 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n? 10.024, de 20 de setembro de 2019, do
Decreto 9.507, de 21 de setembro de 2018, do Decreto n? 7.746, de 05 de junho de 2012, das
Instrugdes Normativas SEGES/MP n2 05, de 26 de maio de 2017 e n? 03, de 26 de abril de 2018 e da
Instrugdo Normativa SLTI/MP n2 01, de 19 de janeiro de 2010, da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006, da Lei n® 11.488, de 15 de junho de 2007, do Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de
2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993 e as exigéncias
estabelecidas neste Edital.

Data da sessdo: 23/10/2020
Horario: 10:00
UASG: 20005

Local: Portal de Compras do Governo Federal — www.comprasgovernamentais.gov.br

1. DO OBIJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a
Contratacdo de empresa especializada na prestacdao de servicos de jardinagem e de servicos de



limpeza, tratamento e manutencdo do espelho d'dgua (do Paldcio da Justica - Edificio Sede), com
disponibilizacdo de mdao de obra em regime de dedicacao exclusiva, nas dependéncias e instalagdes
do Ministério da Justica e Seguranca Publica - MISP, do Arquivo Central e do Arquivo Nacional, a ser
executado na cidade de Brasilia/DF conforme condicdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitagcdo sera realizada em grupo Unico, formados por 4 (quatro) itens, conforme
tabela constante no Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens
que o compdem.

1.3. O critério de julgamento adotado serd o menor preco GLOBAL do grupo, observadas as
exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotacao orcamentaria
prépria, prevista no orcamento da Unido para o exercicio de 2020, na classificacao abaixo:

2.1.1. Programa de Trabalho: 04122003220000001

2.1.2. Natureza da Despesa: 339037 (Servico com Locagdao de Mao de obra)

2.1.3. Plano Interno (Pl): GL990ORCGLAS

2.1.4. Programa de Trabalho Resumido (PTRES): 172205

2.1.5. Fonte: 0100

2.1.6. Plano Orgcamentario: 0005

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1 O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a

participagao dos interessados na modalidade licitatéria Pregdao, em sua forma eletronica.

3.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no
sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura
de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante
ou de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das
transacdes inerentes a este Pregdo.

3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacOes efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema
ou do 6rgao ou entidade promotora da licitacao por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
SICAF e manté-los atualizados junto aos drgaos responsaveis pela informac¢do, devendo proceder,
imediatamente, a corre¢do ou a alteragdao dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles se
tornem desatualizados.

3.5.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior poderd ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacao.

4. DA PARTICIPAGCAO NO PREGAO

4.1. Poderao participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel

com o objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 92 da IN SEGES/MP ne 3,
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de 2018.

4.1.1. Os licitantes deverdo utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.
4.2. Nao poderao participar desta licitagao os interessados:
4.2.1. proibidos de participar de licitacdes e celebrar contratos administrativos, na forma da

legislagao vigente;
4.2.2. gue ndo atendam as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.2.3. estrangeiros que nao tenham representac¢ao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagao e responder administrativa ou judicialmente;

4.2.4. gue se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 92 da Lei n? 8.666, de 1993;

4.2.5. gue estejam sob faléncia, recuperagao judicial ou extrajudicial, ou concurso de credores
ou insolvéncia, em processo de dissolu¢ao ou liquidacao, observado o disposto no item 9.10.1.1 deste
Edital;

4.2.6. entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

4.2.7. organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢ao
(Acorddo n? 746/2014-TCU-Plenario);

4.2.8. instituicdes sem fins lucrativos (pardgrafo Unico do art. 12 da Instru¢gdo Normativa
SEGES/MP n2 05/2017);

4.2.8.1. E admissivel a participacdo de organizag¢des sociais, qualificadas na forma dos arts. 52
a 72 da Lei 9.637/1998, desde que os servicos objeto desta licitagdo se insiram entre as atividades
previstas no contrato de gestdo firmado entre o Poder Publico e a organizacdo social (Acérdao n2
1.406/2017- TCU-Plendrio), mediante apresentacdo do Contrato de Gestdo e dos respectivos atos
constitutivos.

4.2.9. sociedades cooperativas, considerando a vedagdao contida no art. 10 da Instrugao
Normativa SEGES/MP n2 5, de 2017, bem como o disposto no Termo de Conciliagdo firmado entre o
Ministério Publico do Trabalho e a AGU.

4.3, Nos termos do art. 52 do Decreto n2 9.507, de 2018, é vedada a contratacdo de pessoa
juridica na qual haja administrador ou sécio com poder de direcao, familiar de:

a) detentor de cargo em comissao ou funcao de confianca que atue na area
responsavel pela demanda ou contratacao; ou

b) de autoridade hierarquicamente superior no ambito do érgdo contratante.

4.3.1. Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o cénjuge, o companheiro ou
o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau (Sumula
Vinculante/STF n2 13, art. 52, inciso V, da Lei n? 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 29, inciso lll, do
Decreto n.2 7.203, de 04 de junho de 2010);

4.4, Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utiliza¢ao, na
execugao dos servigos contratados, de empregado da futura Contratada que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissao ou fungao de confianga neste 6rgao contratante.

4.5. Como condicao para participacdao no Pregdo, o licitante assinalara “sim” ou “ndao” em
campo préprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaracgdes:

4.5.1. gue cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n? 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

45.1.1. nos itens exclusivos para participagao de microempresas e empresas de pequeno porte,
a assinalagao do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame;



45.1.2. nos itens em que a participa¢ao nao for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagao do campo “nao” apenas produzira o efeito de o licitante nao ter direito
ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n? 123, de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.5.2. gue esta ciente e concorda com as condi¢gdes contidas no Edital e seus anexos;

4.5.3. gue cumpre os requisitos para a habilitacao definidos no Edital e que a proposta
apresentada esta em conformidade com as exigéncias editalicias;

4.5.4. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.5.5. que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIlI, da Constituicao;

4.5.6. que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrugao
Normativa SLTI/MP n? 2, de 16 de setembro de 2009.

45.7. gue nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante
ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da
Constituicao Federal;

4.5.8. gue os servicos sao prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva
de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que
atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacdao, conforme disposto no art. 93 da Lei n?
8.213, de 24 de julho de 1991.

4.6. A declaragao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢ao sujeitara o licitante as
sangdes previstas em lei e neste Edital.

5. DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1. Os licitantes encaminhardao, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente

com os documentos de habilitacao exigidos no edital, proposta com a descricao do objeto ofertado e o
preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica, quando, entdao, encerrar-
se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentagao.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste
Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

5.3. Os licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que constem
do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

5.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverao encaminhar a documentagao
de habilitagado, ainda que haja alguma restricao de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art.
43, § 12 da LC n2 123, de 2006.

5.5. Incumbira ao licitante acompanhar as opera¢des no sistema eletronico durante a sessao
publica do Pregao, ficando responsdvel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.6. Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta e
os documentos de habilitagao anteriormente inseridos no sistema.

5.7. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrera apods a realizacdo dos procedimentos de negociacdo
e julgamento da proposta.

5.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor



classificado somente serao disponibilizados para avaliagao do pregoeiro e para acesso publico apds o
encerramento do envio de lances.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrénico, dos seguintes campos:

6.1.1. valor unitario e total do item;

6.1.2. Descricao do objeto, contendo as informagdes similares a especificacdo do Termo de
Referéncia, incluindo-se, dentre outras, as seguintes informacgdes:

6.1.2.1. A indicagao dos sindicatos, acordos coletivos, convengdes coletivas ou sentengas
normativas que regem as categorias profissionais que executardo o servi¢o e as respectivas datas
bases e vigéncias, com base na Classificagao Brasileira de Ocupagdes - CBO;

6.1.2.2. A guantidade de pessoal que sera alocado na execugdo contratual;
6.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos

previdencidrios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacdao dos servicos, apurados mediante o preenchimento do modelo de Planilha
de Custos e Formacao de Precos, conforme anexo deste Edital;

6.3.1. A Contratada devera arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale
transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja
satisfatério para o atendimento do objeto da licitacao, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados nos incisos do §1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

6.3.2. Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior as
necessidades da contratante, a Administracdo devera efetuar o pagamento seguindo estritamente as
regras contratuais de faturamento dos servicos demandados e executados, concomitantemente com a
realizagao, se necessario e cabivel, de adequac¢ao contratual do quantitativo necessario, com base na
alinea "b" do inciso | do art. 65 da Lei n. 8.666/93 e nos termos do art. 63, §2° da IN SEGES/MP
n.5/2017.

6.4. A empresa é a Unica responsavel pela cotacao correta dos encargos tributarios. Em caso
de erro ou cotacdo incompativel com o regime tributario a que se submete, serdo adotadas as
orientagdes a seguir:

6.4.1. cotacao de percentual menor que o adequado: o percentual sera mantido durante toda a
execugao contratual;

6.4.2. cotacdo de percentual maior que o adequado: o excesso sera suprimido,
unilateralmente, da planilha e haverd glosa, quando do pagamento, e/ou reducdo, quando da
repactuacao, para fins de total ressarcimento do débito.

6.5. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacao adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa
nos ultimos doze meses, devendo o licitante ou contratada apresentar ao pregoeiro ou a fiscalizacao,
a qualquer tempo, comprovac¢ao da adequacao dos recolhimentos, para os fins do previsto no subitem
anterior.

6.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos
servigos, serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.



6.7. Deverao os licitantes, quando tributados pelo regime de incidéncia nao-cumulativa
de PIS e COFINS, cotar na planilha de custos e formag¢do de precos (que detalham os
componentes dos seus custos) as aliquotas médias efetivamente recolhidas dessas contribuigoes.

6.8. Na presente licitagdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderao se
beneficiar do regime de tributacdao pelo Simples Nacional.

6.9. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

6.10. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndao lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao, sob
alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

6.11. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data
de sua apresentacao.

6.12. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia
de contrata¢des publicas federais, quando participarem de licitagcdes publicas;

6.12.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdao por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido
processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a ado¢ao das medidas
necessdrias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constitui¢cao; ou
condenacgao dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos
ao erdrio, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execugao do contrato

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO
LANCES
7.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema

eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas
gue ndao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios
insandveis, ilegalidades, ou ndo apresentem as especificacdes exigidas no Termo de Referéncia.

7.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.3. A ndo desclassificacdo da proposta nao impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.

7.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participarao da fase de lances.

7.4. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e
os licitantes.
7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente

por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

7.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item

7.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o hordrio fixado para



abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

7.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagdo aos lances intermedidrios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta
devera ser de 1% (um por cento).

7.9. Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “aberto”,
em que os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes.

7.10. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do
periodo de duragdo da sessao publica.

7.11. A prorrogagao automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois
minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

7.12. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente.

7.13. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema,
poderd o pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdao
publica de lances, em prol da consecug¢dao do melhor preco.

7.14. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

7.15. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serao informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.

7.16. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o
sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

7.17. Quando a desconexao do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessao publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e
quatro horas da comunicacdao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado
para divulgagao.

7.18. O critério de julgamento adotado sera o menor prego, conforme definido neste Edital e
seus anexos.

7.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

7.20. Em relagdo a itens nao exclusivos para participacao de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificarda em coluna propria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagao com os valores
da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para
o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n2 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n2
8.538, de 2015.

7.21. Nessas condig¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serao
consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.22. A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de
5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicacdo automatica para tanto.



7.23. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
nao se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificacao, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.24. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.25. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.25.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 32, § 29 da Lei n? 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia,
sucessivamente, aos servigos:

7.25.1.1. prestados por empresas brasileiras;

7.25.1.2. prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia
no Pais;

7.25.1.3. prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em

lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de
acessibilidade previstas na legislagao.

7.26. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletronico
dentre as propostas ou os lances empatados.

7.27. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdao publica, o pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor
preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condicdes diferentes das
previstas neste Edital.

7.27.1. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

7.27.2. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacao realizada, acompanhada, se
for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacdao daqueles exigidos
neste Edital e ja apresentados.

7.28. Apds a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacao e julgamento da
proposta.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

8.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em

primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo
estipulado para contratagao neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo unico
do art. 72 e no § 92 do art. 26 do Decreto n.2 10.024/2019.

8.2. A analise da exequibilidade da proposta de pregos devera ser realizada com o auxilio da
Planilha de Custos e Formagao de Pregos, a ser preenchida pelo licitante em relagdao a sua proposta
final, conforme anexo deste Edital.

8.3. A Planilha de Custos e Formacdao de Precos deverd ser encaminhada pelo licitante
exclusivamente via sistema, no prazo de 2 (duas) horas, contado da solicitacdo do pregoeiro, com os
respectivos valores readequados ao lance vencedor, e serd analisada pelo Pregoeiro no momento da
aceitacao do lance vencedor.



8.4. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo
VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, que:

8.4.1. ndo estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;

8.4.2. contenha vicio insandvel ou ilegalidade;

8.4.3. ndo apresente as especificacdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

8.4.4. apresentar preco final superior ao preco maximo fixado (Acérddo n? 1455/2018 -TCU -

Plendrio), percentual de desconto inferior ao minimo exigido ou que apresentar preco manifestamente
inexequivel.

8.4.4.1. Quando o licitante nao conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes
para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de precos ou menor lance
que:

8.4.4.1.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdao, apresente pregos global ou
unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e saldrios
de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatoério da licitagdao ndo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instala¢gdes de propriedade do
proprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao.

8.4.4.1.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisdrias e
convengdes coletivas de trabalho vigentes.

8.4.4.2. A fim de assegurar o tratamento isondmico entre as licitantes, bem como para a
contagem da anualidade prevista no art. 32, §12 da Lei n. 10.192/2001, informa-se que foram
utilizadas as seguintes convengdes coletivas de trabalho no calculo do valor estimado pela
Administragao.

8.4.4.2.1. Convengdo Coletiva de Trabalho - CCT 2020/2020 do Sindicato das Empresas de
Asseio, Conservagao, Trabalhos Tempordrios e Servicos Terceirizdveis do DF e Sindicato dos
Empregados de Empresas de Asseio, Conservacao, Trabalhos Temporarios, Prestadores de
Servicos e Servigos Terceirizaveis do DF - SINDISERVICOS/DF, sob nimero de Registro no MTE:
DF000001/2020.

8.4.4.2.2. O sindicato indicado nos subitens acima ndao sao de utilizagdo obrigatéria pelos
licitantes (Acdrddo TCU n2 369/2012), mas sempre se exigira o cumprimento das convengdes coletivas
adotadas por cada licitante/contratante.

8.5. E vedado a proponente incluir na Planilha de Custos e Formag3o de Precos:

8.5.1. item relativo a despesas decorrentes de disposi¢cdes contidas em Acordos, Convengdes
ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de pagamento de participacdo dos trabalhadores nos
lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, ou que estabelegam direitos
nao previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatdrios de encargos sociais ou previdencidrios,
bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade (art. 92, paragrafo Unico,
incisos | a Ill, do Decreto n.2 9.507/2018, e art. 62 da IN SEGES/MP n.2 5, de 2017);

8.5.2. item relativo a despesas decorrentes de disposi¢cdes contidas em Acordos, Convengdes
ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de obriga¢des e direitos que somente se aplicam aos
contratos com a Administracdo Publica (art. 62, paragrafo Unico, da IN SEGES/MP n.2 5/2017);

8.5.3. rubricas que prevejam o custeio de despesas com treinamento, reciclagem e
capacitacdo ou congéneres, pois tais parcelas ja sdao cobertas pelas despesas administrativas
(Acérddo TCU n2 2.746/2015 - Plenario);

8.5.4. rubrica denominada “reserva técnica”, exceto se houver justificativa, na proposta, que



indique, claramente e por meio de memdria de calculo, o que esta sendo custeado, de modo a haver a
comprovagao da nao cobertura do valor, direta ou indiretamente, por outra rubrica da planilha
(Acorddos TCU n2 2.746/2015 — Plenario, n? 64/2010 - 22 Camara e n? 953/2016 - Plenario);

8.5.5. rubrica para pagamento do Imposto de Renda Pessoa Juridica - IRPJ e da Contribuicao
Social Sobre o Lucro Liquido — CSLL (Sumula TCU n2 254/2010);

8.5.6. rubrica denominada “verba” ou “verba provisional”, pois o item nao esta vinculado a
qualquer contraprestacdo mensuravel (Acérdaos TCU n? 1.949/2007 — Plenario e n? 6.439/2011 — 12
Camara).

8.6. A inclusdo na proposta de item de custo vedado ndo acarretard a desclassificacdo do
licitante, devendo o pregoeiro determinar que os respectivos custos sejam excluidos da Planilha,
adotando, se for o caso, as providéncias do art. 47, caput, do Decreto n.2 10.024, de 2019.

8.6.1. Na hipdtese de contratacdo com a previsao de itens de custos vedados, tais valores
serao glosados e os itens serao excluidos da Planilha, garantidas ampla defesa e contraditério.

8.7. A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da Planilha de Custos e
Formacgao de Pregos nao caracteriza motivo suficiente para a desclassificagdo da proposta, desde que
ndo contrariem exigéncias legais.

8.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3°
do artigo 43 da Lei n.° 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MP N. 5, de 2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

8.9. Quando o licitante apresentar prego final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos
precos ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta ndao for flagrante e evidente
pela analise da planilha de custos, nao sendo possivel a sua imediata desclassificacao, sera
obrigatdria a realizacdo de diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

8.9.1. As propostas com pregos préximos ou inferiores ao minimo estabelecido pelo Ministério
da Economia, disponibilizado em meio eletronico, no Portal de Compras do Governo Federal
(http://www.comprasgovernamentais.gov.br), deverdo comprovar sua exequibilidade, de forma
inequivoca, sob pena de desclassificacdo, sem prejuizo do disposto nos itens 9.2 a 9.6 do Anexo VII-A,
da Instrucdo Normativa/SEGES/MP n.2 5/2017 (Portaria SEGES/MP n. 213, de 25 de setembro de 2017).

8.10. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam a suspeita.

8.10.1. Na hipdtese de necessidade de suspensdo da sessdao publica para a realizagdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdao publica somente podera ser reiniciada
mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a
ocorréncia sera registrada em ata.

8.11. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar,
por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de ndo
aceitagao da proposta.

8.11.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

8.11.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se as
planilhas de custo readequadas com o valor final ofertado.

8.12. Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverao refletir com
fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida.



8.13. O Pregoeiro analisara a compatibilidade dos precos unitarios apresentados na Planilha
de Custos e Formacao de Precos com aqueles praticados no mercado em relagdo aos insumos e
também quanto aos salarios das categorias envolvidas na contratacao;

8.14. Erros no preenchimento da planilha nao constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que
nao haja majora¢ao do prego.

8.14.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem
a substancia das propostas

8.14.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢ao a indicagao de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse
regime.

8.15. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servico ou da drea especializada no
objeto.

8.16. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

8.17. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderd a sessao, informando no “chat” a nova
data e horario para a continuidade da mesma.

8.18. Nos itens nao exclusivos para a participacao de microempresas e empresas de pequeno
porte, sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera
nova verificacao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da
LC n2 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8.19. Encerrada a andlise quanto a aceita¢ao da proposta, o pregoeiro verificara a habilitacao
do licitante, observado o disposto neste Edital.

9. DA HABILITAGAO

9.1. Como condi¢ao prévia ao exame da documentacao de habilitagcdo do licitante detentor

da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das
condicOes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢ao que impeca a participagao no
certame ou a futura contrata¢ao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenac¢des Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Inidoneos e o Cadastro Integrado de Condenacdes por llicitos
Administrativos - CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

9.1.1. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicao das consultas
das alineas “b”, “¢” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

9.1.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sanc¢des
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.


http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php

9.1.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.2.1.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

9.1.2.1.2. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a sua desclassificacao.

9.1.3. Constatada a existéncia de sangao, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta
de condigao de participacao.

9.1.4. No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia
do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n? 123, de 2006, seguindo-se a
disciplina antes estabelecida para aceitacao da proposta subsequente.

9.2. Caso atendidas as condi¢Oes de participacao, a habilitacao do licitantes sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em relacdo a habilitacdo juridica, a
regularidade fiscal, a qualificacdo econ6mica financeira e habilitacdao técnica, conforme o disposto na
Instrugcdo Normativa SEGES/MP n2 03, de 2018.

9.2.1. O interessado, para efeitos de habilitagdo prevista na Instru¢do Normativa SEGES/MP n2
03, de 2018 mediante utilizacdo do sistema, deverd atender as condi¢des exigidas no cadastramento
no SICAF até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas;

9.2.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovac¢des constantes do SICAF para
que estejam vigentes na data da abertura da sessdao publica, ou encaminhar, em conjunto com a
apresentacao da proposta, a respectiva documentagao atualizada.

9.2.3. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacao do licitante, exceto se a
consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em
encontrar a(s) certiddo(des) valida(s), conforme art. 43, §32, do Decreto 10.024, de 2019.

9.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,
necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante serd
convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de
inabilitacao.

9.4. Somente haverda a necessidade de comprovacdao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacao dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagdo a
integridade do documento digital.

9.5. Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

9.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz, e se
o licitante for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

9.6.1. Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

9.7. Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverdao encaminhar, nos termos deste
Edital, a documentacao relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitacao:

9.8. Habilitacao juridica:

9.8.1. no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,



a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.8.2. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.8.3. inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averba¢ao no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

9.8.4. No caso de sociedade simples: inscricdio do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

9.8.5. decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresdria estrangeira em
funcionamento no Pais;

9.8.6. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagao respectiva.

9.9. Regularidade fiscal e trabalhista:
9.9.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
9.9.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de

certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a
Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.9.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.9.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢ca do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.9.5. prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.9.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9.7. caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto
licitatdrio, devera comprovar tal condicio mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.10. Qualificagdao Economico-Financeira:

9.10.1. certiddo negativa de faléncia, recuperagdo judicial ou recuperagdo extrajudicial
expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

9.10.1.1. No caso de certidao positiva de recuperagao judicial ou extrajudicial, o licitante devera
apresentar a comprovacao de que o respectivo plano de recuperacao foi acolhido judicialmente, na
forma do art. 58, da Lei n.2 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitacdo, devendo,
ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitacao.

9.10.2. balancgo patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagao financeira da empresa, vedada a sua
substituicao por balancetes ou balangos provisdrios, podendo ser atualizados por indices oficiais
quando encerrado hd mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta;

9.10.2.1. no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacao



de balanco patrimonial e demonstracdes contdbeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;
9.10.2.2. ¢é admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei ou contrato/estatuto social.

9.10.3. comprovacao da boa situacao financeira da empresa mediante obtencdao de indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos pela
aplicacdo das seguintes formulas:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
" | Passivo Circulante + Passivo N3o Circulante
$G = Ativo Total
~ | Passivo Circulante + Passivo N3o Circulante
L= Ativo Circulante
"~ | Passivo Circulante
9.10.4. As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos

indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar
patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratacao.

9.10.5. As empresas deverdao ainda complementar a comprovacao da qualificacdo econdmico-
financeira por meio de:

9.10.5.1. Comprovacdo de possuir Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital de Giro (Ativo
Circulante — Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis
centésimos por cento) do valor estimado para a contratacdo ou item pertinente, tendo por base o
balanco patrimonial e as demonstragdes contabeis ja exigiveis na forma da lei;

9.10.5.2. Comprovacdo de patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da
contratacdo, por meio da apresenta¢do do balango patrimonial e demonstragdes contaveis do ultimo
exercicio social, apresentados na forma da lei, vedada a substituicdo por balancetes ou balangos
provisorios, podendo ser atualizados porindices oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses
da data da apresentagao da proposta.

9.10.5.3. Comprovacgdao, por meio de declaracdao, da relacdo de compromissos assumidos,
conforme modelo constante do Anexo Ill, de que 1/12 (um doze avos) do valor total dos contratos
firmados com a Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada, vigentes na data da sessdo
publica de abertura deste Pregao, ndao é superior ao Patriménio Liquido do licitante, podendo este ser
atualizado na forma ja disciplinada neste Edital;

9.10.5.4. a declaragdo de que trata a subcondi¢ao acima devera estar acompanhada da
Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE) relativa ao ultimo exercicio social,

9.10.5.5. guando houver divergéncia percentual superior a 10% (dez por cento), para mais ou para
menos, entre a declaracdo aqui tratada e a receita bruta discriminada na Demonstracao do Resultado
do Exercicio (DRE), deverdo ser apresentadas, concomitantemente, as devidas justificativas.

9.11. Qualificagao Técnica:

9.11.1. Comprovacdo de aptidao para a prestagao dos servicos em caracteristicas, quantidades
e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente, mediante a apresentagao
de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

9.11.1.1. Para fins da comprovacdao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer
respeito a servicos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

9.11.1.1.1. Considerar-se-a como pertinente e compativel, em caracteristicas e quantidades,
com o(s) objeto(s) da presente licitagdo, a comprovacao da prestacao de servigos terceirizados,



por meio de atestados, cujo somatdrio corresponda a 50% (cinqiienta por cento) do
correspondente ao numero de postos a ser contratados para um periodo de 12 (doze) meses,
observados os quantitativos mencionados no Termo de Referéncia;

9.11.1.2. Os atestados deverao referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

9.11.1.3. Somente serdao aceitos atestados expedidos apds a conclusao do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugao, exceto se firmado para ser executado em
prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

9.11.1.4. Podera ser admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servico, a
apresentacdo de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa
situacdo se equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma unica
contratacdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.11.1.5. Deverd haver a comprovacao da experiéncia minima de 3 (trés) anos na prestacdao dos
servigos, sendo aceito o somatdrio de atestados de periodos diferentes, nao havendo obrigatoriedade
de os 3 (trés) anos serem ininterruptos, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n.
5/2017.

9.11.1.6. O licitante disponibilizard todas as informagdes necessdrias a comprovagao da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cépia do contrato
que deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os
servigos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.11.1.7. Quando o numero de postos de trabalho a ser contratado for igual ou inferior a 40
(quarenta), o licitante deverd comprovar que tenha executado contrato(s) em numero de postos
equivalentes ao da contratacdo, conforme exigido na alinea c2 do item 10.6 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MP n. 5/2017.

9.11.1.8. Para a comprovag¢ao do numero minimo de postos exigido, sera aceito o somatdrio de
atestados que comprovem que o licitante gerencia ou gerenciou servigos de terceirizagao compativeis
com o objeto licitado, nos termos do item 10.7 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.11.2. Declaracdo de que instalara escritério na cidade de Brasilia/DF, a ser comprovado no
prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia do contrato, em cumprimento ao
disposto no item 10.6, ‘a’, do anexo VIl da IN SEGES/MP n2 05/2017, conforme modelo do Anexo V do
Termo de Referéncia. Caso a licitante ja disponha de matriz, filial ou escritério no local definido,
devera declarar a instalacdo/manutencdo do escritério.

9.11.3. As empresas deverdao apresentar atestado de vistoria assinado pelo servidor
responsavel, exigida no Termo de Referéncia.

9.11.3.1. O atestado de vistoria podera ser substituido por declaragao emitida pelo licitante em
que conste, alternativamente, que conhece as condigdes locais para execugao do objeto; ou que tem
pleno conhecimento das condi¢des e peculiaridades inerentes a natureza do trabalho, assumindo total
responsabilidade por este fato e que ndo utilizard deste para quaisquer questionamentos futuros que
ensejem desavengas técnicas ou financeiras com a contratante.

9.12. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da
apresentacao do balango patrimonial e das demonstracdes contdbeis do ultimo exercicio.

9.13. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede
que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.



9.13.1. A declarag¢ao do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de
habilitacao.

9.14. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no
que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, apds a declaragdo do vencedor, comprovar a regularizagao. O prazo podera ser prorrogado por
igual periodo, a critério da administragdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante
apresentacao de justificativa.

9.15. A n3o-regularizagdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara
a inabilitagdo do licitante, sem prejuizo das san¢des previstas neste Edital, sendo facultada a
convocacao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdao. Se, na ordem de classificacao,
seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma
restricdo na documentacao fiscal e trabalhista, serd concedido o mesmo prazo para regularizacao.

9.16. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

9.17. Sera inabilitado o licitante que ndao comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

9.18. Nos itens nao exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo
inabilitacdao, havera nova verificacao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto
nos artigos 44 e 45 da LC n2 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacao
da proposta subsequente.

9.19. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante
serd declarado vencedor.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 2

(duas) horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e devera:

10.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais
rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

10.1.2. apresentar a planilha de custos e formac¢ao de precos, devidamente ajustada ao lance
vencedor, em conformidade com o modelo anexo a este instrumento convocatério.

10.1.3. conter a indicagao do banco, numero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins
de pagamento.

10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e serd levada em consideragao no
decorrer da execucao do contrato e aplicacao de eventual sancao a Contratada, se for o caso.

10.2.1. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

10.3. Os precos deverdao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em
algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 52 da Lei n2 8.666/93).

10.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios e o preco global, prevalecerao os
primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso,
prevalecerao estes ultimos.

10.4. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem
conter alternativas de preco ou de qualquer outra condi¢gao que induza o julgamento a mais de um
resultado, sob pena de desclassificagao.



10.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndao sendo
considerada aquela que nao corresponda as especificacdes ali contidas ou que estabeleca vinculo a
proposta de outro licitante.

10.6. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos
complementares estardao disponiveis na internet, apds a homologacao.

11. DOS RECURSOS

11.1. O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizagao fiscal e

trabalhista de microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, concedera o prazo de no
minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intengdao de recorrer, de forma
motivada, isto é, indicando contra qual(is) decisdao(des) pretende recorrer e por quais motivos, em
campo préprio do sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,
fundamentadamente.

11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro nao adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara as
condi¢Oes de admissibilidade do recurso.

11.2.2. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a inten¢do de recorrer importara a
decadéncia desse direito.

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de trés dias
para apresentar as razles, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletronico, em outros
trés dias, que comecarao a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalida t3do somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no
enderec¢o constante neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

12.1.1. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulagdao de atos anteriores a

realizacdao da sessao publica precedente ou em que seja anulada a propria sessao publica, situacao
em que serao repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

12.1.2. Quando houver erro na aceitacao do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor nao assinar o contrato, nao retirar o instrumento equivalente ou ndao comprovar a
regularizagdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §12 da LC n2 123/2006, serdo adotados os
procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.
12.2.1. A convocacdo se dard por meio do sistema eletronico (“chat”) ou e-mail, de acordo com

a fase do procedimento licitatorio.

12.2.2. A convocacao feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no SICAF,
sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO



13.1. O objeto da licitacdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso nao haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular
decisao dos recursos apresentados.

13.2. Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatorio.

14. DA GARANTIA DE EXECUCAO

14.1. Sera exigida a prestacdo de garantia na presente contratacao, conforme regras
constantes do Termo de Referéncia.

15. DO TERMO DE CONTRATO

15.1. Apds a homologacao da licitagcdo, em sendo realizada a contratagdo, sera firmado

Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

15.2. O adjudicatdrio tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocagao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso
(Nota de Empenho/Carta Contrato/Autoriza¢do), sob pena de decair do direito a contratagdo, sem
prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

15.2.1. O presente instrumento sera firmado através de assinatura eletrénica e/ou digital,
certificada pelo Sistema Eletrénico de Informacdes do Ministério da Justica e Seguranca Publica,
garantida a eficdcia das Clausulas, nos termos do Decreto n? 8.539, de 08 de outubro de 2015.

15.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

15.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

15.3.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali
estabelecida as disposicOes da Lei n? 8.666, de 1993;

15.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus anexos;

15.3.3. a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sao aquelas previstas nos artigos
77 e 78 da Lei n? 8.666/93 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos 79 e 80 da
mesma Lei.

15.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses prorrogdvel conforme previsdo
no instrumento contratual.

15.5. Previamente a contratacdao a Administracdo realizard consulta ao SICAF para identificar
possivel suspensdao tempordria de participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o
disposto no art. 29, da Instrucdo Normativa n? 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do art. 69, lll, da
Lei n? 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

15.5.1. Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato, e o
fornecedor nao estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao seu cadastramento, sem 6nus, antes
da contratacgao.

15.5.2. Na hipétese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera regularizar a
sua situacdao perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de aplica¢cdo das
penalidades previstas no edital e anexos.

15.6. Na assinatura do contrato, serd exigida a comprovacdao das condi¢des de habilitacao
consignadas no edital, que deverao ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato ou da
ata de registro de pregos.



15.7. Na hipdtese de o vencedor da licitacdo ndo comprovar as condicdes de habilitacdo
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de precos, a
Administracdo, sem prejuizo da aplicacao das sancdes das demais cominacdes legais cabiveis a esse
licitante, podera convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificacdo, para, apds a
comprovacao dos requisitos para habilitacdo, analisada a proposta e eventuais documentos
complementares e, feita a negociagdo, assinar o contrato ou a ata de registro de pregos.

16. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL

16.1. As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual sdao as
estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

17. DA ACEITACAO DO OBJETO E DA FISCALIZAGAO

17.1. Os critérios de aceitacdo do objeto e de fiscalizagdao estao previstos no Termo de
Referéncia.

18. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

18.1. As obrigacdes da Contratante e da Contratada s3ao as estabelecidas no Termo de
Referéncia.

19. DO PAGAMENTO

19.1. As regras acerca do pagamento sao as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a
este Edital.

19.1.1. E admitida a cessdo de crédito decorrente da contratacdo de que trata este Instrumento
Convocatério, nos termos do previsto na minuta contratual anexa a este Edital.

20. DA CONTA-DEPOSITO VINCULADA— BLOQUEADA PARA MOVIMENTACAO

20.1. Para atendimento ao disposto no art. 18 da IN SEGES/MP N. 5/2017, as regras acerca da

Conta-Depdsito Vinculada — bloqueada para movimentacdo a que se refere o Anexo Xll da IN
SEGES/MP n. 5/2017 sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

21. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

21.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatario que:

21.1.1. ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;

21.1.2. nao assinar a ata de registro de precos, quando cabivel;

21.1.3. apresentar documentacao falsa;

21.1.4. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

21.1.5. ensejar o retardamento da execuc¢ado do objeto;

21.1.6. nao mantiver a proposta;

21.1.7. cometer fraude fiscal;

21.1.8. comportar-se de modo inidéneo;

21.2. As sang¢Oes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva,

em pregao para registro de precos, que, convocados, ndao honrarem o compromisso assumido
injustificadamente.

21.3. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condigGes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes,
em qualguer momento da licitacdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.



21.4. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragcbes discriminadas nos
subitens anteriores ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sanc¢oles:

21.4.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem
prejuizos significativos ao objeto da contratac¢ao;

21.4.2. Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do licitante;

21.4.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o drgao, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois
anos;

21.4.4. Impedimento de licitar e de contratar com a Uniao e descredenciamento no SICAF, pelo
prazo de até cinco anos;

21.4.5. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdao ou até que seja promovida a reabilitacao
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada
ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

21.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

21.6. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessdrias a
apuracdao da responsabilidade da empresa deverdao ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacao
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagao — PAR.

21.7. A apuragdao e o julgamento das demais infragGes administrativas ndao consideradas
como ato lesivo a Administracdao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 12 de
agosto de 2013, seguirdao seu rito normal na unidade administrativa.

21.8. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdao Publica
Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagao de agente
publico.

21.9. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme
artigo 419 do Caodigo Civil.

21.10. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatério, observando-
se o procedimento previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999.

21.11. A autoridade competente, na aplicacdo das sanc¢bes, levard em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

21.12. As penalidades serdao obrigatoriamente registradas no SICAF.

21.13. As sang¢Oes por atos praticados no decorrer da contratagao estao previstas no Termo de
Referéncia.

22. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

22.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica,



qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

22.2. A impugnacdao poderd ser realizada por forma eletrbnica, pelo e-
mail licitacao@ mj.gov.br, ou por peticdo dirigida ou protocolada no enderecoa Coordenacao de
Procedimentos Licitatérios/COPLI — MJ, situada a Esplanada dos Ministérios, Bloco “T”, Anexo Il, sala
621, em Brasilia — DF, CEP 70064-900.

22.3. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsdveis pela elaboracdo deste Edital e seus
anexos, decidir sobre a impugnacdao no prazo de até 2 (dois) dias Uteis contados da data de
recebimento da impugnagao.

22.4. Acolhida a impugnacdo, serd definida e publicada nova data para a realizacdo do
certame.
22.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdao ser

enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo
publica, exclusivamente por meio eletronico via internet, no endereco indicado no Edital.

22.6. O Pregoeiro responderd aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias uteis,
contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsdaveis
pela elaboragao do Edital e dos anexos.

22.7. As impugnac¢des e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.
22.7.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnag¢ao é medida excepcional e devera ser

motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

22.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e
vinculardo os participantes e a Administracao.

23. DAS DISPOSICOES GERAIS

23.1. Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.

23.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a

realizacdao do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro
dia atil subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicacao
em contrario, pelo Pregoeiro.

23.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observarao o horario de Brasilia — DF.

23.4. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
qgue ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficécia
para fins de habilitacdo e classificacdo.

23.5. A homologacao do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contratagao.

23.6. As normas disciplinadoras da licitacgdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguran¢a da contratagao.

23.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administragdo ndo serd, em nenhum caso, responsdvel por esses custos,
independentemente da conduc¢ado ou do resultado do processo licitatério.

23.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administragao.



23.9. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais nao importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e
do interesse publico.

23.10. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

23.11. O Edital estd disponibilizado, na integra, no endereco eletronico
https://www.gov.br/compras/pt-br e https://www.gov.br/mj/pt-br, e também podera ser solicitado o
acesso eletronico externo por meio do enderego eletrdnico licitacao@ mj.gov.br.

23.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

23.12.1. ANEXO DO EDITAL | - Termo de Referéncia;

23.12.1.1. Anexo do Termo de Referéncia | - Modelo de Proposta de Servicos;

23.12.1.2. Anexo do Termo de Referéncia Il - Planilha de Custos e Formacdo de Pregos;

23.12.1.3. Anexo do Termo de Referéncia lll - Modelo de Declaragdao de Contratos Firmados com a

Iniciativa Privada e a Administracdo Publica;

23.12.1.4. Anexo do Termo de Referéncia IV - Modelo de Termo de Vistoria e Ndo Vistoria;
23.12.1.5. Anexo do Termo de Referéncia V - Modelo de Declaracao de Escritério na Localidade;
23.12.2. ANEXO DO EDITAL Il - Valores Maximos Admissiveis;

23.12.3. ANEXO DO EDITAL lll — Estudo Técnico Preliminar

23.12.4. ANEXO DO EDITAL IV — Minuta de Termo de Contrato.

Brasilia , 09 de outubro de 2020

HALISSON LUCIANO CHAVES AYRES DA FONSECA

Pregoeiro

I Documento assinado eletronicamente por HALISSON LUCIANO CHAVES AYRES DA FONSECA,
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| eletrénica 8.539/2015.

a informando o cddigo verificador 12853008 e o cédigo CRC 5B7EF354
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http //www. |ust|ca gov br/acesso a- swtemas/protocolo e tem validade de prova de registro de
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MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA
Esplanada dos Ministérios, Bloco T, Anexo Il, Sala 621 - Bairro Zona Civico Administrativa, Brasilia/DF,
CEP 70064-900
Telefone: (61) 2025-3000 e Fax: @fax_unidade@ - https://www.justica.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

PREGAO ELETRONICO N2 24/2020

PROCESSO N2 08084.002576/2020-92

1. DO OBIJETO

1.1. Contratacao de empresa especializada na prestacdao de servicos de jardinagem e de
servicos de limpeza, tratamento e manuten¢dao do espelho d'agua (do Paldcio da Justica - Edificio
Sede), com disponibilizacdo de mao de obra em regime de dedicacdo exclusiva, nas dependéncias e
instalagcdes do Ministério da Justica e Seguranga Publica - MISP, do Arquivo Central e do Arquivo
Nacional, a ser executado na cidade de Brasilia/DF, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento:

VALOR | . oo | VALOR
GRUPO | ITEM || ESPECIFICACAO | CATSER | DESCRICAO | QUANTIDADE | DO MENSAL | ANUAL
POSTO MAXIMO
. RS RS RS
! Jardineiro 2Postos ¢ 304 04 | 10.728,08 | 128.736,96
5 . Aux.lllar de 4 Postos RS RS RS
Servico de 2024-4 Jardinagem 4.272,28 || 17.089,12 || 205.069,44
Jardinagem Encarregado
Administrativo RS RS RS
1 3 de LPosto ¢ 50523 | 5.905,23 | 70.862,76
Jardinagem
Servico de
limpeza,
tratamento L RS RS RS
4 | e manutencio | 24023 | Piscineiro 2Postos |l 5 oe639 | 7.732,78 || 92.793,36
do espelho
d'dgua




RS R$
VALORTOTAL 41.455,21 | 497.462,52
1.2. O objeto da licitagdo tem a natureza de servico comum de carater continuado com

fornecimento de mao de obra em regime de dedicagdo exclusiva.

1.3. Os quantitativos e respectivos codigos dos itens sdao os discriminados na tabela acima.
1.4. A presente contratacdo adotara como regime de execucdo a Empreitada por Preco
Global.

1.5. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 meses, podendo ser prorrogado por interesse
das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, 1l, da Lei 8.666, de 1993.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. A Justificativa e objetivo da contratacdo encontram-se pormenorizada em Tdpico
especifico dos Estudos Preliminares, apéndice desse Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4, DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum, com fornecimento de mao de obra em regime de dedicagao

exclusiva, a ser contratado mediante licitacdo, na modalidade pregdao, em sua forma eletronica.

4.2. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507,
de 21 de setembro de 2018, ndao se constituindo em quaisquer das atividades previstas no art. 32 do
aludido Decreto, cuja execugao indireta é vedada.

4.3. A prestagao dos servicos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administragao Contratante, vedando-se qualquer relagao entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacgao direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacao abrangem o seguinte:
5.1.1. Requisitos necessdrios ao atendimento da necessidade:

5.1.1.1. De modo a oportunizar a escorreita prestacdao dos servicos, verificar-se-a a capacidade

técnica de execucdo da licitante, ou seja, a empresa devera comprovar aptiddao para o desempenho de
atividades pertinentes e compativeis em caracteristicas, quantidades do objeto da contratacdo e
experiéncia na execugdo de objetos semelhantes ao pleiteado. O conteudo dos atestados de
capacidade técnica deve ser suficiente para demonstrar a Administracdo que o contratado tera
competéncia para executar o objeto pretendido.

5.1.1.2. Ademais, a CONTRATADA, além do fornecimento da mao-de-obra, dos materiais e dos
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios para a perfeita execugao dos servigos, obrigar-se-
a a selecionar e preparar rigorosamente os empregados que irdao presta-los, que deverao ter fungdes
profissionais legalmente registradas em suas carteiras de trabalho.

5.1.1.3. A CONTRATADA devera comprovar qualificacdo técnica para a execugao dos servicos.
5.1.2. Justificativa quanto a natureza continuada ou nao do servigo:
5.1.2.1. A contrata¢do dos servicos em tela tem natureza continuada por ser necessdria ao

Ministério da Justica e Seguranga Publica para o desempenho de suas atribui¢des, cuja interrupgao
pode comprometer a continuidade de suas atividades finalisticas bem como ao seu suporte. Dessa
forma, para que ndo haja dispéndios de tempo e recurso humano empregado na instru¢ao processual




de eventual nova contratacao, resta por configurada a necessidade de que a contratacao se estenda
por mais de um exercicio financeiro, em consonancia com a Portaria n? 499/SE/MJ, de 26 de abril de
2013, in verbis:

"Art. 12 Ficam definidos os servigos que se enquadram como atividades de natureza
continua, no ambito do Ministério da Justica - MJ, cujos contratos necessitam
estender-se por mais de um exerdicio financeiro, a fim de garantir a continuidade de
atividades essenciais e evitar contratagées rotineiras e antiecondmicas.

Paragrafo Unico: Sdo considerados servigos de natureza continua do MJ

(...)

XXIV - jardinagem e manutencdo dos espelhos d’dgua;".

5.1.2.2. Além de ser prestado de forma continua, a natureza do objeto a ser contratado é
comum, nos termos do paragrafo Unico, do art. 12, da Lei 10.520 de 17 de julho de 2002, pois os
padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de especificacdes
usuais no mercado.

5.1.2.3. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507
de 2018, constituindo-se em atividades materiais acessodrias, instrumentais ou complementares a area
de competéncia legal do odrgdao licitante, ndao inerentes as categorias funcionais abrangidas
pelo respectivo plano de cargos.

5.1.2.4. A prestagdao dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administragao Contratante, vedando-se qualquer relagao que caracterize pessoalidade
e subordinagao direta.

5.1.3. Critérios e praticas de sustentabilidade:

5.1.3.1. Esta contratagao observara em todas as fases do procedimento as orientagdes e
normas voltadas para a sustentabilidade ambiental, observando o Decreto 7746/12, que regulamentou
o artigo 3, “caput”, da Lei 8.666/93; a Lei 12.305/10 — Politica Nacional de Residuos Sdlidos; a
Instrugdo Normativa SLTI/MP n. 1, de 19/01/10; e a legislagdo e normas ambientais, no que couber.

5.1.3.2. Ainda, os servicos deverdo respeitar as normas e os principios ambientais, minimizando
ou mitigando os efeitos dos danos ao meio ambiente, utilizando tecnologias e materiais
ecologicamente corretos, atendendo aos critérios de sustentabilidade assim como:

5.1.3.2.1. a contratada deve conduzir suas a¢des em conformidade com os requisitos legais e
regulamentos aplicdveis, observando também a legislacdo ambiental para a prevencdo de
adversidades ao meio ambiente e a saude dos trabalhadores e demais envolvidos na prestacdao dos
servigos;

5.1.3.2.2. a utilizacdo de produtos de conservagao de superficies e objetos inanimados que
obedecam as classificagdes e especificacdes determinadas pela ANVISA;

5.1.3.2.3. adocdao de medidas para evitar o desperdicio de dgua tratada, conforme instituido no
Decreto n? 48.138, de 8 de outubro de 2003;

5.1.3.2.4. observacao da Resolugao CONAMA n? 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos
equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

5.1.3.2.5. fornecimento aos empregados dos equipamentos de seguranca que se fizerem
necessarios para a execu¢ao de servigos;

5.1.3.2.6. aplicando as normas técnicas da Associacdao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT
NBR, referente ao uso de materiais atoxicos, biodegradaveis e reciclaveis;

5.1.3.2.7. respeito as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associagao Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos solidos;



5.1.3.2.8. utilizar materiais de consumo/insumos compostos no todo ou em parte, por material
reciclavel, atoxico, biodegradavel, conforme ABNT NBR-15448 e 15448-2;

5.1.3.2.9. otimizar a utilizacdo dos sacos de lixo que devem ser, de preferéncia, reutilizaveis,
adequando sua disponibilizacdo quanto a capacidade e necessidade, esgotando dentro do bom senso
e da razoabilidade o seu volume util de acondicionamento, objetivando a redu¢do da destinagao de
residuos sélidos;

5.1.3.2.10. realizar a correta separacao, acondicionamento e descarte, seguindo normas de
geradores de residuos sélidos, para lixos organicos, reciclaveis ou nao reciclaveis;

5.1.3.2.11. efetuar o recolhimento e a destinagao final ambientalmente correta das embalagens
utilizadas, principalmente nos produtos toxicos ou abrasivos;

5.1.3.2.12. respeitar as NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT
sobre residuos solidos;

5.1.3.2.13. utilizar, quando possivel, adubos organicos;

5.1.3.2.14. utilizar, prioritariamente, plantas adaptadas ao clima quente e seco de Brasilia, exceto
nos jardins tombados ou planejados, em que se tenha de manter o paisagismo original;

5.1.3.2.15. nao plantar espécies venenosas;

5.1.3.2.16. adotar medidas, apds autorizagao da fiscalizagao, para realizagdo da compostagem dos
residuos vegetais e organicos produzidos nas dependéncias, segundo um cronograma apresentado no
inicio da prestagao do servico;

5.1.3.2.17. caso sejam autorizadas pelo CONTRATANTE as operac¢des de compostagem/fabricacdo
de adubo organico, a CONTRATADA deverd separar os residuos organicos gerados e encaminha-los
para as referidas operacdes, de modo a evitar a sua disposicao em aterro sanitdrio integralmente;

5.1.3.2.18. utilizar de forma eficiente o sistema de irrigacao das dependéncias do MISP ou fazer a
irrigacao manualmente, sempre com o objetivo de economizar agua;

5.1.3.2.19. colaborar com as medidas de reducao de consumo e uso racional da agua, cujo(s)
encarregado(s) deve(m) atuar como facilitador(es) das mudangas de comportamento dos empregados
sob sua responsabilidade;

5.1.3.2.20. priorizar, quando disponivel, o uso de agua da chuva na irrigagdo dos canteiros e
gramados ou agua de reuso; e

5.1.3.2.21. identificar pontos de uso/ habitos e vicios de desperdicio de dgua, observando: (i) na
identificacdo das atividades de cada ponto de uso, o(s) empregado(s) deve(m) ser treinado(s) e
orientado(s) sistematicamente contra habitos e vicios de desperdicio, sendo conscientizados sobre
atitudes preventivas, tais como ndo irrigacdo em época de chuva; e (ii) devem ser adotados
procedimentos que utilizam o uso adequado da dgua, com economia (sem desperdicio) e sem deixar
de garantir que os servigos sejam realizados com exceléncia.

5.1.4. Duragao inicial do contrato:

5.1.4.1. A vigéncia inicial do contrato serd de 12 (doze) meses, podendo ter a sua
duracdo prorrogada por sucessivos periodos de 12 (doze) meses, nos termos do artigo 57, Il, da lei n2?
8.666/1993, até o limite maximo de 60 (sessenta) meses, com vistas a obtencdo de precos e
condi¢gOes mais vantajosas para a Administragao.

5.1.5. Necessidade de transicao contratual:

5.1.5.1. Nao havera transicao contratual para transferéncias de conhecimentos, tecnologias,
tampouco técnicas empregadas.



5.1.5.2.

Ademais, ndao é praxe do mercado tal transicao em relagao a servicos de jardinagem,

mas sim a disponibilizacdo, pela Administracao, de histéricos a empresa contratada.

5.1.6.

Identificagao de solug6es de mercado (produtos, fornecedores, fabricantes etc.) que

atendem aos requisitos especificados:

Contrato / Pregdo

Objeto

Camara dos Deputados
CT n22015/165.0

Prestagdao de servigos continuados de manutengao, conservagao e implantacao
dos jardins internos e externos, dreas nao urbanizadas, vasos de plantas, area do
Bosque dos Constituintes, bem como produc¢do de plantas e atividades de manejo
no viveiro da Camara dos Deputados, todos com fornecimento de materiais,
equipamentos e ferramentas

Conselho Nacional do
Ministério Publico CT n®
12/2019

Prestacdo de servigos continuados de almoxarife, auxiliar administrativo, auxiliar
de biblioteca, carregador, jardineiro, lavador de veiculos, marceneiro modelista,
operador de fotocopiadora, operadora de mesa telefonica e recepcionista nas
dependéncias do Conselho Nacional do Ministério Publico, em Brasilia—DF, que
compreendera, além da mao de obra, o fornecimento de todos os equipamentos,
materiais e insumos de mao de obra (uniformes) necessarios a execucdo dos
servigos

Procuradoria da
Republica no Distrito
Federal CT n213/2016

Contratacdo de empresa especializada em paisagismo e jardinagem, com
fornecimento de material e m3o-de-obra para a prestagdao de servigos de
conservacao, manutencao e limpeza das areas verdes, compreendendo as dreas
internas e externas, ajardinadas, gramadas, vasos com plantas ornamentais e
conservacao do meio fio de toda drea externa da Procuradoria da Republica no
Distrito Federal (PRDF) e em outros locais que facam parte de sua estrutura,
incluindo capina e poda da area reservada a Escola Superior do Ministério Publico
(ESMPU) - lote 22 da quadra 603 sul, ao lado da PRDF

Presidéncia da
Republica CT n? 10/2019

Prestacdo de servigos de limpeza e tratamento de piscinas, espelhos d'aguas e
lago interno das dependéncias da Presidéncia da Republica, com fornecimento de
material de consumo, insumos, ferramentas e equipamento/maquinas

Ministério da Defesa PE
n230/2019

Contratacdo de empresa especializada em modernizagdo do sistema de dudio e

video do auditério do edificio da Administragdo Central do Ministério da Defesa

(AC/MD) (sala 10) e sala de reunido do Senhor Ministro de Estado da Defesa (sala

808), com aquisicao, instalacdo de novos equipamentos e capacita¢do de pessoal
para operagao

Secretaria de Estado de
Agricultura,
Abastecimento e
Desenvolvimento Rural
do Distrito Federal PE n2
06/2019

Prestacdo de servigos continuados de terceirizacdo de mao de obra de apoio as
atividades operacionais e administrativas, de carater subsidiario (operador de
magquinas agricolas e de terraplanagem, motorista - CNH categoria “D”,
carregador/estiva, tratador de animais, vaqueiro, tratador de animais para
piscicultura, auxiliar de jardinagem), para atender a Secretaria de Estado da
Agricultura, Abastecimento e Desenvolvimento Rural do DF

Senado Federal CT n®
116/2015

Prestacdao de servicos de jardinagem e manutencao de jardins d e forma organica
e sustentavel, com a disponibilizacdo de mao de obra qualificada, material de
consumo, insumos e equipamentos necessarios

Fundacdo Universidade
de Brasilia PE n2 01/2020

Contratacdo de posto de piscineiro para as atividades rotineiras de limpeza,
inspecao, operacdo de maquinas e instalagdo de equipamentos realizadas de
forma continua, sem interrupcdo, garantindo o pleno funcionamento das piscinas
do Parque Aquatico do Centro Olimpico da Universidade de Brasilia- Unb e do
espelho d"agua nas dependéncias da Casa Niemeyer da UnB

5.2.

O enquadramento das categorias profissionais que serdao empregadas no servico,

dentro da Classificacdo Brasileira de Ocupacgdes (CBO), é o seguinte:

5.2.1.

Encarregado Administrativo - CBO 4101-05 executar atividades relacionadas ao

cultivo de plantas, formagao e conservagao de parques, jardins, pomares, hortos florestais, vasos




ornamentais entre outras similares estabelecidas em rotina de trabalho na area de atua¢ao; coordenar
e supervisionar as equipes de trabalhadores de jardinagem; administrar o cronograma dos servigos;
elaborar documentagao; controlar recursos produtivos (equipamentos, materiais, insumos e equipe de
trabalhadores); controlar os padrdes produtivos; controlar o fluxo de materiais a serem utilizados e as
medidas segurangca dos materiais e equipamentos; inspecionar a qualidade dos materiais
e equipamentos utilizados; controlar freqiiéncia dos colaboradores; solicitar coberturas e materiais.

5.2.2. Jardineiro - CBO 6220-10 executar atividades relacionadas ao cultivo de
plantas, formacdo e conservacao de parques, jardins, pomares, hortos florestais, vasos ornamentais,
entre outras estabelecidas em rotina de trabalho na drea de atuacdo; controlar os padrdes produtivos
e o fluxo de materiais a serem utilizados, bem como as medidas de seguranca dos materiais e
equipamentos; inspecionar a qualidade dos materiais e equipamentos utilizados e solicitar materiais.

5.2.3. Auxiliar de Jardinagem - CBO 9922-25 remover placas de sinalizagdao; colocar
sinaliza¢ao de adverténcia ao usudrio nas vias em que haja circulagdao de pessoas; rogar areas verdes
das faixas de dominio das vias; rastelar e retirar a massa verde; podar arvore e remover as podas;
retirar ervas daninhas; plantar, regar e adubar gramas e arvores; recobrir a grama com terra; eliminar
formigas e cupins; refilar mato na borda da pista.

5.2.4. Trabalhador nos servicos de manutengao de edificacdes Piscineiro - CBO 5143-30:
executar servicos de manutencao elétrica, mecanica, hidraulica, carpintaria e alvenaria, substituindo,
trocando, limpando, reparando e instalando pecas, componentes e equipamentos; conservar vidros e
fachadas, limpar recintos e acessérios e tratar de piscinas, trabalhando seguindo normas de
seguranca, higiene, qualidade e protecdo ao meio ambiente.

5.3. Indicagcao da Convencao Coletiva utilizada no calculo do valor estimado

5.3.1. Para o cdlculo do valor estimado da presente contratagao foi utilizada a Convengao
Coletiva de Trabalho - CCT 2020/2020 do Sindicato das Empresas de Asseio, Conservagao, Trabalhos
Temporarios e Servigos Terceirizaveis do DF e Sindicato dos Empregados de Empresas de Asseio,
Conservacdo, Trabalhos Temporarios, Prestadores de Servicos e Servigos Terceirizaveis do DF -
SINDISERVICOS/DF, sob nimero de Registro no MTE: DFO00001/2020.

5.4. Declaracao do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢cdes necessdrias para
a prestagdo do servigo.

5.5. As obrigacdes da Contratada e Contratante estao previstas neste TR nos itens 12 e 13.
6. VISTORIA PARA A LICITACAO
6.1. Para o correto dimensionamento e elaboracao de sua proposta, o licitante podera

realizar vistoria nas instalacdes do local de execugdo dos servigcos, acompanhado por servidor
designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 9 horas as 17 horas.

6.2. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicacdo do Edital,
estendendo-se até o dia util anterior a data prevista para a abertura da sessao publica.

6.2.1. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, deverd estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitacao para a realizacao da vistoria.

6.2.2. O agendamento da vistoria sera realizado, exclusivamente, por meio do e-mail
eletrénico: npac@ mj.gov.br.

6.3. Por ocasido da vistoria, ao licitante, ou ao seu representante legal, poderd ser entregue
CD-ROM, “pen-drive” ou outra forma compativel de reproducao, contendo as informacdes relativas ao
objeto da licitacdao, para que a empresa tenha condi¢cdes de bem elaborar sua proposta.

6.4. A ndo realizacdo da vistoria, quando facultativa, ndao podera embasar posteriores



alegacdes de desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos
locais da prestacdo dos servicos, devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos servigos
decorrentes.

6.5. A licitante deverad declarar que tomou conhecimento de todas as informacbes e das
condicOes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacao.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBIJETO

7.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

7.1.1. Os servigos deverao ser executados nas dependéncias dos locais relacionados abaixo:
7.1.1.1. Edificio Sede e Anexos | e Il do Ministério da Justica e Seguranga Publica: Esplanada dos
Ministérios, Bloco T - Brasilia/DF;

7.1.1.2. Estacionamento Via N2 - n2 2: estacionamento privativo de usuarios do MISP localizado
na face posterior do Anexo Il - coberto por britas;

7.1.1.3. Arquivo Central: Setor de Industrias Graficas (SIG), Quadra 02, Lote 450/460 -
Brasilia/DF;

7.1.1.4. Arquivo Nacional: Setor de Industrias Graficas (SIG), Quadra 06, Lote 800 - Brasilia/DF; e
7.1.1.5. Espelho d'dgua do Palécio da Justica: Esplanada dos Ministérios, Bloco T - Brasilia/DF;.
7.2. A execucdo dos servigos serd iniciada em janeiro de 2021, na forma que segue:

7.2.1. Rotina de execucgao:

7.2.1.1. Frequéncia e periodicidade: a carga hordria a ser cumprida, de segunda a sexta-feira,

sera de de 44 horas semanais, respeitando o intervalo para almogo previsto na Consolidagao das Leis
Trabalhistas - CLT ou em Acordos Trabalhistas vigentes, exceto em eventualidades em que seja
necessdria a presenca de empregado da futura contratada em finais de semana, feriado ou hordrio
distinto. Nesse caso, as horas excedentes serao compensadas na forma em que for permitida pela
Convencao Coletiva, Acordo Coletivo ou Dissidio Coletivo.

7.2.1.2. A fiscalizacdo indicard o periodo em que os servicos serao disponibilizados, apontando
oinicio e finalizacao.

7.2.1.3. As categorias, as jornadas de trabalho e a quantidade de profissionais seguirdo o
estabelecido no quadro abaixo:
. uantidade
Categoria Jornada Q .
estimada
Encarregado administrativo de 44h horas semanais de segunda a sexta- 1 posto
jardinagem feira P
- 44h horas semanais de segunda a sexta-
Jardineiro . 2 postos
feira
- o 44h horas semanais de segunda a sexta-
Auxiliar de jardineiro . & 4 postos
feira
L 44h horas semanais de segunda a sexta-
Piscineiro . 2 postos
feira
7.2.2. A execucgao dos servicos de jardinagem nas dreas externas e internas sera iniciada a

partir da assinatura do contrato e devera seguir o seguinte plano de manutencao:
Edificio Sede e Anexos | e Il do Ministério da Justica e Seguranga Publica:

GRAMADOS




® Diariamente:

1. varrer os gramados para retirada de lixo e folhas secas;

2. irrigar as areas ndo atendidas pelo sistema automatizado no periodo da seca.
® Semanalmente:

1. capinar os gramados para retirada de ervas daninhas;

2. fazer a poda dos gramados.
® Semestralmente:

1. realizar os procedimentos de aeragdo;

2. realizar adubacgdo de cobertura no periodo das chuvas e sempre que se for necessario.
CANTEIROS DE FLORES - JARDINS INTERNOS E EXTERNOS
® Diariamente:

1. realizar a catagdo manual de lixo, folhas e flores secas;
irrigar as areas nao atendidas pelo sistema automatizado;

capinar os canteiros para retirada de ervas daninhas;

> DN

realizar a poda de limpeza das plantas.

® Semanalmente:

1. capinar os gramados para retirada de ervas daninhas.

® Trimestralmente:

1. realizar a adubag¢do de cobertura no periodo das chuvas e sempre que se fizer necessaria.
® Semestralmente:

1. realizar os procedimentos de aeragdo/destorroamento pelo menos uma vez por semestre e
sempre que se fizer necessario;

2. realizar tratamento domissanitario e fitossanitario pelo menos uma vez por semestre e sempre
que se fizer necessario.

ARVORES E ARBUSTOS
® Diariamente:
1. irrigar as 4reas ndo atendidas pelo sistema automatizado.
® Semanalmente:
1. realizar a adubac¢do no periodo de chuvas sempre que necessario.

® Semestralmente:



1. realizar poda de formacdo uma vez por semestre sempre que se fizer necessario.
VASOS DE PLANTAS
® Trimestralmente:

1. adubar os vasos de plantas;

2. airar o substrato dos vasos quando necessario.
Arquivo Central:

® Bimestralmente:

1. capinar os canteiros para retirada de ervas daninhas.

® Semestralmente:

1. realizar a poda de formagdo, no minimo, uma vez por semestre;

2. realizar a adubac¢do de vasos (quando houver).

Arquivo Nacional:

Quinzenalmente

1. realizar o recolhimento manual de lixo, folhas e flores secas;
2. irrigar as areas (no periodo da seca);

3. capinar os gramados para retirada de erva daninha; e

4. realizar o corte das gramas e limpeza.

® Semestralmente

1. realizar procedimentos de aera¢do/destorroamento;
2. realizar podas das arvores; e

3. realizar a adubacdo de cobertura no periodo de chuvas.
Estacionamento da Via N2 - N2 2:
® Semanalmente:
1. retirada de lixo, folhas secas, animais mortos ou outros objetos estranhos, em caso de
ocorréncia;
2. capinar os gramados para retirada de ervas daninhas.

3. rogar o mato sempre que necessario;

4. podar as arvores quando necessario, ou em casos de poda drastica (necessidade de autorizagdo
da Novacap).

7.2.3. A execucdao dos servicos de limpeza, tratamento e manutencdao do espelho
d'agua devera seguir a seguinte rotina:



® Diariamente:

1. aspirar com a bomba de alta vazdo ou usar rodos para decantar o lodo e depois descartar, até 3
vezes.

2. retirada do lixo, folhas secas, animais mortos ou outros objetos estranhos, em caso de
ocorréncia;

® Semanalmente:

1. realizar a lavagem das cascatas.

2. aplicagdo de produtos quimicos tipo cloro
® Mensalmente:
1. realizar a limpeza do espelho d'agua

7.2.4. O rol de tarefas descritas acima tem carater meramente exemplificativo, podendo
abranger outros deveres desde que facam parte das atribuicdes da CONTRATADA em atendimento ao
instrumento contratual.

7.2.5. Os jardins devem manter coloragao propria, vistosa e harmonica, sem flores ou folhas
mortas, murchas, secas, queimadas ou amareladas pendentes na planta ou decaidas no solo, além de
manter as espécies livres de ingos ou ervas daninhas.

7.2.6. Os gramados devem sempre ter a coloracao prépria e vistosa, sem claros de terra ou
aspecto de grama seca (amarelada), murcha ou queimada, além de estar sem ingcos ou ervas
daninhas.

7.2.7. Os vasos ornamentais devem sempre se apresentar vistosos e harmoénicos, estando as
espécies com sua coloracao prépria, além de nao possuir flores ou folhas mortas, murchas, secas,
qgueimadas ou amareladas pendentes na planta ou decaidas no solo, ingos ou ervas daninhas.

7.2.8. O espelho d'agua deve sempre estar vistoso e harmdnico, com aspecto cristalino e
espelhado da superficie da dgua, sem animais ou objetos, organicos ou inorganicos, flutuando na
superficie ou em meio a 4gua, além de ndao apresentar mau cheiro.

7.2.9. A CONTRATADA devera apresentar um laudo técnico, devidamente elaborado por
engenheiro quimico, para fins de estabelecer a rotina e a composicdo da solugcao quimica a ser
utilizada para a higienizacao do espelho d'agua, devendo ainda:

7.2.9.1. realizar estudos e andlises de solos, aguas e espécies vegetais com vistas a aprimorar o
desenvolvimento dos jardins e demais areas verdes, emitindo instru¢des e orientagdes ao jardineiro
encarregado com vistas ao cumprimento de tarefas de manutengao;

7.2.9.2. providenciar a realizacao do controle biolégico e, se necessario e desde que autorizado
pela Administracdao, do equilibrio quimico das dguas dos espelhos d'dgua, com vistas a evitar
proliferacao de algas.

7.2.10. A CONTRATADA devera disponibilizar mensalmente um profissional especializado para
aplicacao de produtos quimicos, cloro, para tratamento da agua para desinfec¢ao e controle do pH.
7.2.11. No caso dos jardins e demais areas verdes, os resultados esperados sao:

7.2.11.1. manutencao das propriedades fisico-quimicas do solo, garantindo aos vegetais a

absorcao de agua e nutrientes necessarios;

7.2.11.2. defesa da fauna e da flora contra organismos nocivos;



7.2.11.3. manutencao constante, dentro de uma margem ditada pelos ritmos naturais, dos
volumes, cores e texturas dos vegetais.

7.2.12. No caso dos espelhos d'dgua, o resultado esperado é:

7.2.12.1. manutencao das propriedades fisico-quimicas da dgua;

7.2.13. No caso dos vasos ornamentais, os resultados esperados sao:

7.2.13.1. manutencdo das propriedades fisico-quimicas do solo, garantindo aos vegetais a

absorcao de dgua e nutrientes necessarios;

7.2.13.2. manutencao constante, dentro de uma margem ditada pelos ritmos naturais, dos
volumes, cores e texturas dos vegetais.

7.2.14. As tarefas de manutencdo e dos servicos de jardinagem deverao ser executadas
conforme as atividades abaixo descritas:

7.2.14.1. Irrigacdo e rega: (i) avaliar sempre a frequéncia de irrigacdo, que devera ser realizada
somente quando houver necessidade, evitando assim desperdicio de agua; (ii) a irrigacdo serd
realizada no inicio da manha ou no final da tarde para evitar o desperdicio por evaporacao; e (iii)
a irrigacao de canteiros, vasos e demais dreas em que nao houver irrigacao mecanica ou automatizada
sera realizada manualmente.

7.2.14.2. Poda: a poda é parte essencial da manuten¢ao da paisagem, pois as plantas estao
sempre se modificando, podendo facilmente atingir formas para além dos limites desejados.

7.2.14.3. Limpeza e destinacao do lixo organico: a atividade de limpeza inclui a varricdo, a
capina, a coleta e devida destinacdo de detritos organicos e inorganicos, tais como restos de
alimentos, entulho, copos plasticos, bitucas de cigarro, sacolas plasticas, latas de aluminio e outros
elementos que prejudiquem a manutencao de jardins e areas verdes e a retirada de ervas daninhas e
incos, sem uso de produtos quimicos. Quanto ao lixo organico gerado pela manutencao de jardins,
areas verdes e vasos ornamentais, com exce¢do daquele contaminado por agentes patogénicos ou
sementes e bulbos de ervas daninhas, que deve ser destruido, é obrigatério seu reaproveitamento
como adubo gerado da compostagem.

7.2.14.4. Manutencao de composteira: para a compostagem, a Contratada podera aplicar o
método mais conveniente, devendo observar, contudo, as seguintes regras:

1. Manter o composto em local;

2. Manter a aeracdo do composto, evitando-se comprimi-lo;

3. Ervas daninhas com sementes ou tubérculos ndo devem ser usadas;

4. Nao se deve fazer o monte em escavagdes no solo ou sobre pisos impermedveis;

5. A fim de facilitar o aproveitamento da matéria organica gerada na manutencdo,
Administracdo e Contratada estudardao a viabilidade de designar local nas
instalagdes do Ministério em que poderd ser mantida composteira propria da
Contratada.

7.2.14.5. Local para produgdo de mudas e recuperagao de espécies adultas: a Administragao,

inspirada pela necessidade de manejo sustentavel de recursos naturais, incentivara a produgao
propria da Contratada de mudas de espécies vegetais para reposicdo nos jardins, areas verdes e vasos
ornamentais manutenidos, seja em local préprio ou reservado pela Administracdo. A
Administracdo estudara a viabilidade de designar local para tal atividade, no qual também podera ser
realizada a recuperagao de espécies adultas, especialmente de vasos ornamentais.

7.2.14.6. Adubacdo e correciao do solo



7.2.14.7. Tratamento fitossanitario: entende-se por tratamento fitossanitdrio a utilizacdo de
produtos agrotoxicos no combate de pragas e doengas dos vegetais a fim de evitar a proliferacao das
mesmas.

7.2.14.8. Tratamento domissanitdario: entende-se por tratamento domissanitario a utilizacao de
produtos saneantes para o combate de pragas e doencas a fim de evitar a proliferacao destas.

7.2.15. Os elementos de arquitetura, de escultura ou de decoragao, fixos ou méveis, que fagam
parte de um jardim, nao devem ser retirados ou deslocados senao na medida em que sua conservagao
Ou sua restauracao o exijam.

7.2.16. O objetivo de assegurar a conservacao dos jardins e demais dreas verdes pode levar em
conta a possibilidade de aplicacdo de técnicas e tecnologias inovadoras em sua manutencao, desde
que autorizados pela Administracdo e n3ao se mostrem incompativeis com os interesses de
preservacado dos valores histérico, cultural, estético e ambiental.

7.2.17. Sera sempre dada a preferéncia a utilizagdo de produtos naturais e ao tratamento
domissanitario no combate de pragas e doencgas das plantas ornamentais.

7.2.18. O tratamento fitossanitario, quando necessario, devera ser realizado com prévia
autorizagao do fiscal do contrato.

7.2.19. Caso os jardineiros julguem necessarias alteracdes ou complementacdes nas rotinas de
manutencdo dos jardins e nos materiais, estes deverdo comunicar ao Encarregado para que submeta o
assunto ao fiscal do contrato.

7.3. Imperioso destacar que ndao poderao participar do certame empresas que estejam
reunidas em consdrcio ou cooperativas, e que sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si,
qualquer que seja sua forma de constituicao.

7.4. Tal vedacdo deve-se pelo fato de que o objeto ndo apresenta alta complexidade
técnica, tampouco grande vulto, que impossibilite a participacdao de empresas de forma individual, ndo
sendo necessaria, portanto, a juncdao de empresas para sua perfeita execucdo, ampliando sobremodo
a competitividade do certame.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDIGCAO

8.1. Em observancia ao disposto no item 2.6 do Anexo V da Instru¢gado Normativa
SEGES/MPDG 05/2017, tem-se:

8.1.1. Definicao dos atores que participardao da gestdo do contrato: o contrato serd
gerido pela Coordenacdo-Geral de Licitacdes e Contratos - CGL/SAA/SE/MIJ e Coordenacgdo-Geral de
Gestao Documental e Servigos Gerais.

8.1.2. Mecanismos de comunicag¢do a serem estabelecidos entre o 6rgao e a prestadora de
servigos: telefone (whatsapp e ligacdo telefénica), e-mail ou oficio que podera ser enviado via Sistema
Eletrénico de Informacdes (SEI).

8.1.3. Definicdo da forma de afericdo/medi¢do do servigco para efeito de pagamento com
base no resultado: a definicdo da forma de afericdo/medicdo para efeito de pagamento esta descrita
no Instrumento de Medi¢do do Resultado - IMR.

8.1.4. Definicao dos demais mecanismos de controle que serao utilizados para fiscalizar a
prestacdo dos servigos: fiscalizacao rotineira, verificacdo de relatérios e dos indicadores do
Instrumento de Medi¢ao do Resultado.

8.1.5. Definicdo do método de avaliacdo da conformidade dos produtos e dos servigos
entregues com relagao as especificagdes técnicas e com a proposta da contratada, com vistas ao
recebimento provisorio: o método de avaliagdo da conformidade sera realizado de acordo com o
determinado no Instrumento de Medicdao dos Resultados a partir da fiscalizagdo dos servigos



prestados in loco e nos relatérios decorrentes.

8.1.6. Definicdo do método de avaliacdo da conformidade dos produtos e dos servigos
entregues com relacao aos termos contratuais e com a proposta da contratada, com vistas ao
recebimento definitivo: o método de avaliagdo da conformidade serad realizado de acordo com o
determinado no Instrumento de Medicdao dos Resultados a partir da fiscalizagdo dos servigos
prestados in loco e nos relatérios decorrentes.

8.1.7. Definicdo do procedimento de verificagdo do cumprimento da obrigacdo da
contratada de manter todas as condi¢gGes nas quais o contrato foi assinado durante todo o seu
periodo de execugdo:geracao de relatdrios apds a realizacdo da fiscalizacdo dos servigos
prestados in loco conforme as periodicidades informadas e atendimento das demandas e obrigacdes
nos prazos estabelecidos neste documento.

8.1.8. Definicao de uma lista de verificagdo para os aceites provisorio e definitivo, a serem
usadas durante a fiscalizacao do contrato, se for o caso: os aceites provisérios e definitivos serao
realizados com base na verificagao do atendimento quando da realiza¢ao do servigo.

8.1.9. Definicao das sancoes, glosas e condigdes para rescisio contratual, devidamente
justificadas e os respectivos procedimentos para aplicagao, utilizando como referencial os
modelos de minutas padronizados de atos convocatdrios e contratos da Advocacia-Geral da
Unido: previsto na cldusula 22 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS deste Termo de Referéncia.

9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1. Para a perfeita execugao dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir
estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

9.1.1. Dos equipamentos de protec¢ao individual

9.1.1.1. A CONTRATADA devera fornecer aos seus empregados todos os Equipamentos de
Protecdo Individual (EPI) e acessérios que protejam a saude e integridade fisica do trabalhador.

9.1.1.2. Caberd a CONTRATADA orientar seus empregados quanto ao uso correto dos
equipamentos de protecao individual, bem como tornar seu uso obrigatério.

9.1.1.3. Todo e qualquer empregado que se recuse a utilizar os EPI’s nos servicos objeto deste
Termo de Referéncia, deverd ser substituido no prazo de 24h (vinte e quatro horas), sendo
considerada a sua atitude como inconveniente, imprudente e perigosa.

9.1.1.4. Os equipamentos de protec¢ao individual a serem utilizados na execugao dos servigos de
jardinagem serao os seguintes:
QUANTIDADE ESPECIFICAGOES
6 Mascara de Protecdo com filtro/PFF1 -protecdo contra poeiras e névoas - particulas ndo
toxicas (penetracdo maxima através do filtro de 20%)
6 Mascara respiratoria facial com filtro
Luvas de raspa: luva de seguranga confeccionada em raspa de tira de reforco externo em
2 raspa entre os dedos polegar e indicador reforco interno em raspa na palma e face palmar
dos dedos
2 Luvas de PVC
5 Oculos de protecio: lentes em policarbonato com tratamento anti-riscos. Abas laterias de
protecdo. Armacdo e hastes reguldveis. Acompanha cordado de seguranca
6 Protetor auricular: tipo Plug, confeccionado em silicone, formato conico com trés flanges. -
17.6 (dB)
; Capas para chuva com capuz: confeccionada em PVC, com abertura frontal por meio de




- botdes de pressdo, costura por meio de solda eletronica, forrada com trama de poliéster
1 Viseira protetora facial para operador de maquinas
1 Boné/chapéu arabe
1 Avental resistente em raspa de couro, preferencialmente com bolsos
1 Perneira para o operador de rocadeira
4 Protetor solar de boa qualidade
9.1.1.5. Os equipamentos de protec¢ao individual a serem utilizados na execugao dos servigos de
limpeza e manutengdo do espelho d'dgua serdo os seguintes:
QUANTIDADE ESPECIFICAGOES
2 Protecdo ocular de ampla visdo para manuseio de produtos quimicos
1 Macacdo pantaneiro
2 Protetor solar de boa qualidade
1 Bota impermedvel de borracha

9.1.1.6. Os EPI's solicitados na tabela acima deverdao ser substituidos, sem O6nus para
este Ministério, a cada semestre ou sempre que necessario, seja por desgaste natural ou por defeito
que impossibilite sua perfeita utiliza¢cdo, ou ainda, por extravio, ficando a CONTRATADA responsavel
pela guarda dos mesmos.

9.1.1.7. O quantitativo de EPI's a ser utilizado devera ser determinado pela CONTRATADA,
tomando-se como base o niumero de empregados necessarios a perfeita execucdao dos servicos, a
produtividade de referéncia e a vida util do equipamento envolvido.

9.1.2. Das maquinas, equipamentos e materiais:

9.1.2.1. As despesas referentes a aquisicdo e fornecimento de maquinas, equipamentos e
ferramentas, assim como todos os materiais e produtos a serem utilizados nos servicos,
inclusive fertilizantes, adubo quimico e organico, mudas e sementes, formicidas, produtos de combate
as pragas, terra vegetal, manta de coco, condicionador de solo, cloro granulado e outros que se
fizerem necessarios ao melhor resultado, correrdao as expensas da Contratada;

9.1.2.2. A CONTRATADA devera fornecer os equipamentos, ferramentas e maquinas em
quantidade suficiente para a execugdo dos servi¢os, os quais deverdao estar em perfeitas condicdes de
funcionamento e assim serao mantidos, as expensas da Contratada, durante toda a vigéncia do
contrato.

9.1.2.3. Os equipamentos, ferramentas e maquinas solicitados neste Termo de
Referéncia deverdao ser substituidos, sem 6nus para o Ministério, sempre que necessario, seja por
desgaste natural ou por defeito que impossibilite sua perfeita utilizagdo, ou ainda, por extravio,
ficando a CONTRATADA responsavel pela guarda dos mesmos.

9.1.2.4. Para os servicos de jardinagem, as maquinas, equipamentos e materiais deverao
obedecer as seguintes especificacdes:

QUANTIDADE ESPECIFICAGOES

6 Adaptador bico de torneira para mangueira de jardim 25mm

Mangueira para jardim 3/4 de 25 mm com 50 metros de extensdo

6
1 Aparador elétrico para cerca viva com interruptor de seguranca
6

Esguicho para mangueira com adaptador

Bomba de formicida (polvilhadeira) com capacidade de atender a drea descrita neste Termo
de Referéncia

Carrinho de Mdo com Pneu e Camara, cagcamba com Capacidade para 60 litros Chapa da




Cacamba de no minimo: 0,60 mm

Enxadao, estreito 2,0 Ib com cabo olhal redondo: 38 mm

Facdo ¢/ lamina em ago alto carbono ¢/ 1,2 mm, dureza 48/50 hcc

Pa quadrada ¢/ caboem Y 2,5/30

Eo R e~ (S

Sacho coragdo com cabo de 43 cm

(B

Pulverizador de 10 a 12 litros, ¢/ mangueira de 110 a 160 cm / com vedacgbes resistentes a
produtos quimicos e com alga ajustavel

Tesoura grande com cabo longo para cerca viva

Tesoura pequena de poda 8’ a 9”

Lima de metal para amolar as ferramentas

Rastelo (vassoura) para grama com cabo e com regulagem

NN P

Magqguina de cortar grama a gasolina, motor 4 tempos poténcia 4,5 hp

N

Kit rapel c/dupla trava de seguranca, trava quedas independente, sistema de freio, sistema
de aco passante, cabo galvanizado de 6,0 mm a 6,4 mm, assento metalico, capacidade de
cargaigual ou superior a: 116 kg para altura de 17m, dentro da norma técnica vigente

Rocadeira a gasolina lateral, de no minimo 25 cilindradas

Enxada Sul de 7 a 8” olho redondo 38mm

Cavadeira articulada com cabo de madeira 120cm

Picareta alvido com cabo de 90cm

Carrinho em aco de quatro rodas tipo plataforma de 95cm x 100cm

Rastelo forcado curvo com 4 (quatro) dentes - ancinho com cabo

Serrote de poda curvo 12”

Regador de plastico 10 litros

S ST S ST S N (S

Podador de galhos altos com Serrote e Cabo Metdlico Extensivel de 300cm

204

Vasos ornamentais de porte médio (60x38, 65x40, 75x40 - em média)

204

Plantas compativeis e proporcionais ao tamanho vaso, tais como Areca Bambu, Palmeira
Rafis e similares

9.1.2.5.

Para os servicos de limpeza e manutencdo do espelho d'dgua, as maquinas,

equipamentos e materiais deverao obedecer as seguintes especificacoes:

QUANTIDADE ESPECIFICAGOES
1 Motobomba Jet Pump com poténcia minima de 2.2 kw
2 Peneira para limpeza de superficie do espelho d'agua
2 Rodo aspirador 08 rodas peso minimo 1,7 kg
1 Extensdo elétrica de no minimo 100m
Kit rapel c/dupla trava de seguranca, trava quedas independente, sistema de freio, sistema
1 de aco passante, cabo galvanizado de 6,0 mm a 6,4 mm, assento metalico, capacidade de
cargaigual ou superior a: 116 kg para altura de 17m, dentro da norma técnica vigente
3 Mangueira Flutuante, 1/1.2 polegadas com 30 metros de comprimento
1 Kit medidor de alcalinidade
1 Kit medidor de pH da agua
9.1.2.6. As relagdes acima ndo sdao exaustivas, devendo a CONTRATADA fornecer outras

ferramentas ou equipamentos que se fizerem necessarias ao bom andamento dos servicos.

9.1.2.7.

A CONTRATADA devera, ainda, fornecer, fertilizantes, adubo quimico e

organico, formicidas e produtos de combate as pragas.




9.1.2.8. A relacdao de materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios podera sofrer
alteracdes, de acordo com a demanda da CONTRATANTE, apds anuéncia do fiscal do contrato.

9.1.2.9. Todos os equipamentos, ferramentas e utensilios deverdao ser novos e de boa qualidade.

9.1.2.10. A CONTRATADA ndo poderad alegar falta de equipamento adequado ou de pessoal
bastante para a irrigacao e a rega, sabedora de que é obrigacao contratual fornecer tudo quanto seja
necessario a manutencao de jardins, demais areas verdes e vasos ornamentais, dentro das condi¢des
oferecidas pela Administragao.

9.1.2.11. E vedada a retirada de quaisquer equipamentos citados acima salvo por motivo de
manutencao, ou de substituicdao por similar ou de melhor tecnologia, cabendo prévia autorizacao
da CONTRATANTE.

9.1.2.12. Os equipamentos/maquinas possuem um prazo anual de vida util e um percentual anual
de depreciacdo. Para isso, observar a Instrucdo Normativa RFB n2 1700, de 14 de marco de 2017, a Lei
n2 4.506, de 30 de novembro de 1964 em seu Art. 57, §§ 1.°, 2.° e 3.2 e ainda o Decreto n.2 3.000, de
26 de novembro de 1999, Art 310 § 1°.

9.2. Cabera a CONTRATADA:

9.2.1. Realizar a manutengdo preventiva e corretiva e reparagdo dos equipamentos e seus
acessorios necessarios a execucdao dos servigos, sendo que, quando ndo for possivel seu conserto, os
mesmos deverdo ser substituidos em até 48 (quarenta e oito) horas a contar da solicita¢do feita pela
CONTRATANTE.

9.2.2. Dotar os equipamentos elétricos de sistema de prote¢ao, de modo a evitar danos a rede
elétrica, sob pena de responsabilidade.

9.2.3. Identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua propriedade, de
forma a ndao serem confundidos com similares de propriedade do CONTRATANTE.

9.2.4. Substituir, imediatamente, sem que |lhe caiba o direito de reclamacado ou indenizacao, os
equipamentos que apresentarem rendimento insatisfatério e baixa qualidade nos servicos executados,
em até 48 (quarenta e oito) horas a contar da solicitacao feita pela CONTRATANTE.

10. INFORMAGCOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
10.1. A demanda do érgao tem como base as seguintes caracteristicas:
10.1.1. Os indices de produtividade dos servicos de jardinagem das dreas do Ministério da

Justica e Seguranca Publica e dos servicos de limpeza, manutencao e tratamento do espelho d'agua
foram estabelecidos em fung¢ao do tipo de area, sua complexidade e a forca de trabalho necessaria
para a execucao dos servigcos, considerando-se, ainda, o prazo determinado para as atividades neste
Termo de Referéncia.

10.1.2. O quantitativo da forca de trabalho foi estimado em razio da seguinte
produtividade média de referéncia:

GRAMADOS E JARDINS

LOCALIZAGAO UNIDADE DE MEDIDA | QUANTIDADE ESTIMADA
Area externa - Térreo Ed. Sede m? 5.061
Areainterna- 32 andar Ed. Sede m? 208
Area externa- Ed. Anexos l e Il m? 5.356
Area externa - Arquivo Central m? 30
Area externa - Arquivo Nacional m? 470
Estacionamento ViaN2-n22 m? 14.395




VASOS COM PLANTAS ORNAMENTAIS

LOCALIZACAO UNIDADE DE MEDIDA | QUANTIDADE ESTIMADA
Ed. Sede, Anexos |l e ll unidade 204 vasos
ESPELHO D'AGUA
LOCALIZACAO UNIDADE DE MEDIDA | QUANTIDADE ESTIMADA
, o m? 3.456,56
Térreo do Edificio Sede
litros 1.500.000
10.1.3. As categorias, a produtividade e a quantidade de profissionais seguirdo o quadro
abaixo:

Produtividade do
encarregado (m?)

Produtividade do auxiliar de
jardinagem (m?)

Produtividade do
Jardineiro (m?)

Total de area
(m?)

25.520 12.760 6.380 25.520

Total de area (m?) | Volume total (l) | Produtividade do piscineiro/m? | Produtividade do piscineiro/litro

3.456,56 1.500.000 1.728 750.000
10.1.4. Totalizando, pois, os seguintes quantitativos:
GRUPO || ITEM ESPECIFICACAO DESCRICAO QUANTIDADE
1 Encarregafjo a.dmlmstratlvo 1POSTO
. . de jardinagem
1 2 Servigo de Jardinagem Jardineiro 2 POSTOS
3 Auxiliar de Jardinagem 4 POSTOS
4 Servigo de I~|mpeza, tratamtlalnto e Piscineiro 2 POSTOS
manutencdo do espelho d'agua
10.2. A CONTRATADA deverd arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no

dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los caso o previsto
inicialmente ndao seja satisfatério para o atendimento ao objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n? 8.666, de 1993.

11. UNIFORMES

11.1. Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados deverdao ser
condizentes com a atividade a ser desempenhada no érgao Contratante, compreendendo pecas para
todas as estac¢Oes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o
disposto nos itens seguintes:

11.2. O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestuario:

11.2.1. Auxiliar de jardinagem e jardineiro

e 2 (duas) calgas tactel, 100% poliéster, com cés elastico, bolsos tipo faca e ajuste interno
por cordao;

e 2 (duas)camisas em malha ou tecido de manga curta;
e 2 (duas) camisas em malha ou tecido de manga comprida;
e 2 (dois) pares de calgado tipo botina em couro;
e 2 (dois) pares de meias.
11.2.2. Encarregado de jardinagem




¢ 2 (duas) calgas sociais pretas;
e 4 (quatro) camisas em malha ou tecido de manga curta;
e 2 (dois) pares de sapato social preto;
e 2 (dois) pares de meias.
11.2.3. Piscineiro
e 2 (duas) calgas de brim com bolso;
e 2 (duas)camisas em malha ou tecido de manga comprida;
e 2 (dois) pares de calgado tipo coturno em couro;
e 2 (dois) pares de meias;
o 2 (dois) bonés;
e 1 (uma) capa de chuva.
11.3. As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os

parametros minimos estabelecidos nos itens acima.
11.4. O fornecimento dos uniformes devera ser efetivado da seguinte forma:

11.4.1. 2 (dois) conjuntos completos ao empregado no inicio da execugao do contrato, devendo
ser substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme a cada 06 (seis) meses, ou a qualquer época,
no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas, apdés comunica¢do escrita da Contratante, sempre que
nao atendam as condi¢des minimas de apresentagao;

11.4.2. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdao ser apropriados para a situacao,
substituindo-os sempre que estiverem apertados.

11.5. Os uniformes deverdao ser entregues mediante recibo, cuja cépia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela
fiscalizacao do contrato.

11.6. Sempre que possivel a fiscalizacdo deve presenciar as entregas dos uniformes, com o
intuito de verificar se foram entregues em conformidade com o estabelecido contratualmente, em
termos de quantidade e qualidade.

11.7. Uniformes fora do padrao definido ndo serdao recebidos, tendo a CONTRATADA a
possibilidade de realizar a confeccdo de um novo condizente com os parametros estabelecidos
contratualmente em até 15 (quinze) dias apds a data definida como a primeira tentativa de
fornecimento aos prestadores lotados neste Orgéo.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

12.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;

12.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacao dos servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

12.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execu¢do dos servigos, fixando prazo para a sua correcgao,
certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

12.4. Nao permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras, exceto em caso
de comprovada necessidade de servi¢co, formalmente justificada pela autoridade do érgao para o qual
o trabalho seja prestado e desde que observado o limite da legisla¢do trabalhista;

12.5. Pagar a Contratada o valor resultante da presta¢ao do servi¢o, no prazo e condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia;



12.6. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

12.7. N3 o praticar atos de ingeréncia na administragcao da Contratada, tais como:

12.7.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratacao
previr o atendimento direto, tais como nos servicos de recep¢dao e apoio ao usuario;

12.7.2. direcionar a contratagao de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

12.7.3. promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da Contratada, mediante a
utilizacao destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em relacao a
funcdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

12.7.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio
6rgao ou entidade responsavel pela contratacao, especialmente para efeito de concessao de didrias e
passagens.

12.8. fiscalizar mensalmente, por amostragem, o cumprimento das obrigacdes trabalhistas,
previdencidrias e para com o FGTS, especialmente:

12.8.1. A concessao de férias remuneradas e o pagamento do respectivo adicional, bem como
de auxilio-transporte, auxilio-alimentac¢do e auxilio-saude, quando for devido;

12.8.2. O recolhimento das contribuicdes previdenciarias e do FGTS dos empregados que
efetivamente participem da execugdao dos servigos contratados, a fim de verificar qualquer
irregularidade;

12.8.3. O pagamento de obrigacdes trabalhistas e previdencidarias dos empregados
dispensados até a data da extin¢ao do contrato.

12.9. Analisar os termos de rescisao dos contratos de trabalho do pessoal empregado na
prestacdo dos servicos no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogdvel por igual periodo, apds a extingdo ou
rescisdao do contrato.

12.10. Fornecer por escrito as informac¢des necessarias para o desenvolvimento dos servigos
objeto do contrato;

12.11. Realizar avaliacdes periédicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento;

12.12. Cientificar o d6rgao de representagao judicial da Advocacia-Geral da Unidao para adogao
das medidas cabiveis quando do descumprimento das obriga¢des pela Contratada;

12.13. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacbes técnicas,
orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspec¢des técnicas apds o
recebimento do servico e notificacdes expedidas;

12.14. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 32, § 52, da Lei n2 8.666, de 1993.

12.15. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagdes,
apresentem condi¢des adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranga e
salde no trabalho, quando o servigo for executado em suas dependéncias, ou em local por ela
designado.

13. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

13.1. Executar os servicos conforme especificacbes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocagao dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
cladusulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e



utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e
em sua proposta;

13.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

13.3. Manter a execug¢ao do servigo nos horarios fixados pela Administragao.

13.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdao do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a
Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso
exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos
sofridos;

13.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinacdes em vigor;

13.6. Vedar a utilizagdo, na execugao dos servigos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissao ou fun¢do de confianga no érgao Contratante, nos termos do
artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

13.7. Disponibilizar a Contratante os empregados devidamente uniformizados e identificados
por meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protecao Individual - EPI, quando for o
caso;

13.8. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto
neste Termo de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes;

13.9. As empresas contratadas que sejam regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho
(CLT) deverao apresentar a seguinte documentacdo no primeiro més de prestacao dos servicos,
conforme alinea "g" do item 10.1 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017:

13.9.1. relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou func¢ao, saldrio, horario do
posto de trabalho, numeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdio no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso;

13.9.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execugdo dos servigcos, quando for o caso, devidamente assinada pela
contratada; e

13.9.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os
servigos;
13.9.4. declaragao de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitagao dos encargos

trabalhistas e sociais decorrentes do contrato;

13.9.5. Os documentos acima mencionados deverdao ser apresentados para cada novo
empregado que se vincule a prestacdao do contrato administrativo. De igual modo, o desligamento de
empregados no curso do contrato de prestacdo de servicos deve ser devidamente comunicado, com
toda a documentacao pertinente ao empregado dispensado, a semelhanca do que se exige quando do
encerramento do contrato administrativo.

13.10. Apresentar relacdo mensal dos empregados que expressamente optarem por nao
receber o vale transporte.

13.11. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada cujos empregados vinculados ao servico sejam regidos
pela CLT deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més
seguinte ao da prestag¢dao dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a



Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3)
certidoes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Distrital e Municipal do domicilio ou
sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

13.12. Substituir, no prazo de 2 (duas) horas, em caso de eventual auséncia, tais como faltas e
licengas, o empregado posto a servigo da Contratante, devendo identificar previamente o respectivo
substituto ao Fiscal do Contrato;

13.13. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em legislacao
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

13.13.1. Nao serdao incluidas nas planilhas de custos e formacdao de precos as disposicoes
contidas em Acordos, Dissidios ou Convencdes Coletivas que tratem de pagamento de participacao
dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria ndao trabalhista, de
obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administracdo Publica, ou que
estabelecam direitos ndao previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatdrios de encargos
sociais ou previdencidrios, bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da
atividade.

13.14. Efetuar o pagamento dos saldrios dos empregados alocados na execugao contratual
mediante depdsito na conta bancaria de titularidade do trabalhador, em agéncia situada na localidade
ou regiao metropolitana em que ocorre a prestacao dos servicos, de modo a possibilitar a conferéncia
do pagamento por parte da Contratante. Em caso de impossibilidade de cumprimento desta
disposicdao, a contratada devera apresentar justificativa, a fim de que a Administracao analise sua
plausibilidade e possa verificar a realizacao do pagamento.

13.15. Autorizar a Administra¢cdo contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o
desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente
aos trabalhadores, bem como das contribui¢cGes previdencidrias e do FGTS, quando ndao demonstrado o
cumprimento tempestivo e regular dessas obriga¢des, até o momento da regularizagao, sem prejuizo
das sangdes cabiveis.

13.15.1. Quando ndo for possivel a realizacao desses pagamentos pela prépria Administracao
(ex.: por falta da documentac¢do pertinente, tais como folha de pagamento, rescisGes dos contratos e
guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do
Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de saldrios e das demais
verbas trabalhistas, bem como das contribuicdes sociais e FGTS decorrentes.

13.16. Nao permitir que o empregado designado para trabalhar em um turno preste seus
servigos no turno imediatamente subsequente;

13.17. Atender as solicitacdes da Contratante quanto a substituicido dos empregados alocados,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das
obrigagdes relativas a execugdo do servigo, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

13.18. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da
Administracao;

13.19. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-
0s a nao executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a
Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungao;

13.20. Instruir seus empregados, no inicio da execucao contratual, quanto a obtencdao das
informacdes de seus interesses junto aos drgaos publicos, relativas ao contrato de trabalho e
obrigacdes a ele inerentes, adotando, entre outras, as seguintes medidas:



13.20.1. viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha prépria, aos
sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as suas
contribuicdes previdenciarias foram recolhidas, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do
inicio da prestacao dos servicos ou da admissao do empregado;

13.20.2. viabilizar a emissdao do cartao cidadao pela Caixa Econ6mica Federal para todos os
empregados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacdao dos servicos ou
da admissao do empregado;

13.20.3. oferecer todos os meios necessarios aos seus empregados para a obtencao de extratos
de recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por meio eletronico, quando disponivel.

13.21. Manter preposto nos locais de prestacao de servico, aceito pela Administracdao, para
representd-la na execugao do contrato;

13.22. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacao dos servigos;

13.23. Fornecer, sempre que solicitados pela Contratante, os comprovantes do cumprimento
das obrigacdes previdenciarias, do Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS, e do pagamento
dos salarios e demais beneficios trabalhistas dos empregados colocados a disposicdao da Contratante;

13.23.1. A auséncia da documentacdo pertinente ou da comprovacao do cumprimento das
obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e relativas ao FGTS implicara a reten¢dao do pagamento da
fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, mediante prévia comunicacao, até que a
situacao seja regularizada, sem prejuizo das demais sancdes cabiveis.

13.23.2. Ultrapassado o prazo de 15 (quinze) dias, contados na comunicagdo mencionada no
subitem anterior, sem a regularizacdo da falta, a Administracdo podera efetuar o pagamento das
obriga¢des diretamente aos empregados da contratada que tenham participado da execugdo dos
servigos objeto do contrato, sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.

13.23.2.1. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela
contratante para acompanhar o pagamento das respectivas verbas.

13.24. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdao do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

13.25. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

13.26. Guardar sigilo sobre todas as informac¢des obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
13.27. N3o se beneficiar-se da condicdao de optante pelo Simples Nacional, salvo as excegdes

previstas no § 52-C do art. 18 da Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006;

13.28. Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do contrato de prestacdao de
servicos mediante cessdao de mao de obra, salvo as excecdes previstas no § 59-C do art. 18 da
Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006, para fins de exclusao obrigatéria do Simples
Nacional a contar do més seguinte ao da contratacao, conforme previsdo do art.17, Xll, art.30, §19, ll e
do art. 31, Il, todos da LC 123, de 2006.

13.28.1. Para efeito de comprovagdao da comunicag¢ao, a contratada devera apresentar cépia do
oficio enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e recebimento, comunicando
a assinatura do contrato de prestagdao de servicos mediante cessao de mao de obra, até o ultimo dia
util do més subsequente ao da ocorréncia da situacdo de vedacao.



13.29. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-
los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do objeto
da licitacao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei
n2 8.666, de 1993.

13.30. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

13.31. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugao do servigo.

13.32. Paralisar, por determinacao da Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros.

13.33. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

13.34. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram este Termo de
Referéncia, no prazo determinado.

13.35. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determina¢bes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas
melhores condi¢des de segurancga, higiene e disciplina.

13.36. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacao, qualquer
mudanc¢a no método de execucao do servico que fuja das especificacdes constantes deste Termo de
Referéncia.

13.37. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de
acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pela Lei n2 13.146, de 2015.

13.38. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranca da Contratante;

13.39. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

13.40. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”e “b”,
do Anexo VII — F da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 5, de 25/05/2017:

13.40.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as
eventuais adequacdes e atualizacdes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de cada
parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem
limitagdes;

13.40.2. Os direitos autorais da solugdao, do projeto, de suas especificacbes técnicas, da
documentacdo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execugdo do
contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizacao
sem que exista autorizagdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sang¢des
civis e penais cabiveis.



13.41. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitacdao anual das obrigacOes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou
comprovar a adogdo de providéncias voltadas a sua obtencdo, relativamente aos empregados
alocados, em dedicac¢ao exclusiva, na prestacao de servigos contratados.

13.41.1. O termo de quitacdo anual efetivado deverd ser firmado junto ao respectivo Sindicato
dos Empregados e obedecerd ao disposto no art. 507-B, pardgrafo Unico, da CLT.

13.41.2. Para fins de comprovacdo da adogcao das providéncias a que se refere o presente item,
sera aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacao, declaracdo de negativa de
negociacao, ata de negociac¢do, dentre outros.

13.41.3. Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razio do
cumprimento das obrigagdes previstas neste item.

13.42. Realizar treinamento interno para seus empregados para reducdo de consumo de
energia elétrica, de consumo de dgua e reducdo de produtos de residuos sélidos, observadas as
normas ambientais vigentes, bem como treinar e capacitar periodicamente os empregados em boas
praticas de reducdo de desperdicio e poluicdo, além de adotar as seguintes praticas:

13.42.1. Fornecer, quando possivel, materiais de consumo/insumos compostos no todo ou em
parte, por material reciclavel, atéxico, biodegradavel, conforme ABNT NBR-15448 e 15448-2;

13.42.2. Otimizar a utilizagdo dos sacos de lixo que devem ser, de preferéncia, reutilizaveis,
adequando sua disponibilizacdo quanto a capacidade e necessidade, esgotando dentro do bom senso
e da razoabilidade o seu volume util de acondicionamento, objetivando a redu¢do da destinagao de
residuos sélidos;

13.42.3. Realizar a correta separacao, acondicionamento e descarte, seguindo normas de
geradores de residuos sélidos, para lixos organicos, reciclaveis ou nao reciclaveis;

13.42.4. Efetuar o recolhimento e a destinagao final ambientalmente correta das embalagens
utilizadas, principalmente nos produtos tdxicos ou abrasivos;

13.42.5. Destinar adequadamente os residuos e embalagens encontrados nas atividades e
limpeza dos jardins;

13.42.6. Utilizar, quando possivel, adubos organicos;

13.42.7. Utilizar, prioritariamente, plantas adaptadas ao clima quente e seco de Brasilia, exceto
nos jardins tombados ou planejados, em que se tenha de manter o paisagismo original;

13.42.8. N3o plantar espécies venenosas;

13.42.9. Adotar medidas, apds autorizacdo da fiscalizacdo, para realizagdo da compostagem dos
residuos vegetais e organicos produzidos nas dependéncias, segundo um cronograma apresentado no
inicio da prestagao do servico;

13.42.10. Caso sejam autorizadas pelo CONTRATANTE as operagdes de compostagem /
fabricacdo de adubo organico, a CONTRATADA deverd separar os residuos organicos gerados e
encaminha-los para as referidas operacdes, de modo a evitar a sua disposicdo em aterro sanitario
integralmente;

13.42.11. Utilizar de forma eficiente o sistema de irrigacao das dependéncias do Ministério da
Justica e Seguranca Publica ou fazer a irrigacdo manualmente, sempre com o objetivo de economizar
agua;

13.42.12. Colaborar com as medidas de redugao de consumo e uso racional da agua, cujo(s)
encarregado(s) deve(m) atuar como facilitador(es) das mudan¢as de comportamento dos empregados
sob sua responsabilidade;



13.42.13. Priorizar, quando disponivel, o uso de dgua da chuva na irrigacdo dos canteiros e
gramados ou agua de reuso;

13.42.14. Identificar pontos de uso/ habitos e vicios de desperdicio de dgua, observando:

® Na identificacdo das atividades de cada ponto de uso, o(s) empregado(s) deve(m)
ser treinado(s) e orientado(s) sistematicamente contra hdabitos e vicios de
desperdicio, sendo conscientizados sobre atitudes preventivas, tais como nao
irrigacao em época de chuva.

e Devem ser adotados procedimentos que utilizam o uso adequado da agua, com
economia (sem desperdicio) e sem deixar de garantir que os servicos sejam
realizados com exceléncia.

13.42.15. Caso algum dos materiais utilizados na execug¢ao dos servicos se enquadre dentre as
opc¢Oes descritas no art. 33 da Lei n2 12.305/2010, a coleta, o manuseio e a destina¢do de residuos e
embalagens devera ser gerenciada corretamente, conforme o dispositivo legal citado.

"Art. 33. Sdo obrigados a estruturar e implementar sistemas de logistica reversa,
mediante retorno dos produtos apds o uso pelo consumidor, de forma independente
do servico publico de limpeza urbana e de manejo dos residuos solidos, os
fabricantes, importadores, distribuidores e comerciantes de:

| - agrotoxicos, seus residuos e embalagens, assim como outros produtos cuja
embalagem, apdés o uso, constitua residuo perigoso, observadas as regras de
gerenciamento de residuos perigosos previstas em lei ou regulamento, em normas
estabelecidas pelos drgdos do Sisnama, do SNVS e do Suasa, ou em normas técnicas;

Il - pilhas e baterias;

1l - pneus;

IV - 6leos lubrificantes, seus residuos e embalagens;

V - lampadas fluorescentes, de vapor de sédio e mercurio e de luz mista;
VI - produtos eletroeletrénicos e seus componentes."

13.43. Respeitar as NBR publicadas pela Associacao Brasileira de Normas Técnicas - ABNT
sobre residuos solidos.

13.44. Colaborar com as medidas de redugao de consumo e uso racional da agua, cujo(s)
encarregado(s) deve(m) atuar como facilitador(es) das mudangas de comportamento dos empregados
sob sua responsabilidade.

13.45. Utilizar apenas materiais e produtos quimicos aprovados pelos érgaos governamentais
competentes, todos de primeira qualidade e em embalagens originais de fabrica ou de
comercializacdo, que ndao causem danos a pessoas ou a revestimentos, pisos, instalacdes elétricas ou
hidraulicas, redes de computacao, agua e esgoto e todas as demais instalacdes existentes no
Ministério.

14. DA SUBCONTRATAGAO

14.1. Nao serd admitida a subcontratacdao do objeto licitatério.

15. ALTERAGAO SUBJETIVA

15.1. E admissivel a fusdo, cisio ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa

juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo
exigidos na licitagao original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja
prejuizo a execugao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade
do contrato.



16. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

16.1. O acompanhamento e a fiscalizagdao da execugao do contrato consistem na verificagao
da conformidade da prestacdao dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de
forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n2 8.666,
de 1993.

16.2. As atividades de gestao e fiscalizacdo da execug¢do contratual sdo o conjunto de ac¢des
que tem por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administracdao para o servi¢o
contratado, verificar a regularidade das obrigacOes previdencidrias, fiscais e trabalhistas, bem como
prestar apoio a instrucao processual e o encaminhamento da documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos relativos a repactuacao, alteracao, reequilibrio,
prorrogacao, pagamento, eventual aplicacdo de sang¢des, extincdo do contrato, dentre outras, com
vista a assegurar o cumprimento das clausulas avencadas e a solucdo de problemas relativos ao
objeto.

16.3. O conjunto de atividades de gestdao e fiscalizagdo compete ao gestor da execugdao do
contrato, podendo ser auxiliado pela fiscalizacao técnica, administrativa, setorial e pelo publico
usuario, de acordo com as seguintes disposi¢cdes:

| — Gestdo da Execucdao do Contrato: é a coordenacdo das atividades relacionadas a
fiscalizacdo técnica, administrativa, setorial e pelo publico usuario, bem como dos atos preparatdrios
a instrucdao processual e ao encaminhamento da documentacdo pertinente ao setor de contratos para
formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacdo, alteracdo,
reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de sangdes, extingdao do contrato, dentre outros;

Il — Fiscalizagdo Técnica:é o acompanhamento com o objetivo de avaliar a execu¢ao do
objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da
prestacdo dos servicos estdo compativeis com os indicadores de niveis minimos de desempenho
estipulados no ato convocatério, para efeito de pagamento conforme o resultado, podendo ser
auxiliado pela fiscalizacao pelo publico usuario;

[Il — Fiscalizagdo Administrativa:é o acompanhamento dos aspectos administrativos da
execucao dos servigos, quanto as obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto
as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento;

IV — Fiscalizacao Setorial: é o acompanhamento da execugcao do contrato nos aspectos
técnicos ou administrativos, quando a prestacdao dos servicos ocorrer concomitantemente em setores
distintos ou em unidades desconcentradas de um mesmo érgao ou entidade; e

V - Fiscalizacao pelo Publico Usuario: é o acompanhamento da execugao contratual por
pesquisa de satisfacdao junto ao usuario, com o objetivo de aferir os resultados da prestacdao dos
servigos, 0s recursos materiais e os procedimentos utilizados pela contratada, quando for o caso, ou
outro fator determinante para a avaliacao dos aspectos qualitativos do objeto.

16.4. Quando a contratacdo exigir fiscalizacao setorial, o 6érgao ou entidade deverd designar
representantes nesses locais para atuarem como fiscais setoriais.

16.5. As atividades de gestao e fiscalizacao da execugao contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizacao
ou unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a distincao dessas
atividades e, em razdao do volume de trabalho, nao comprometa o desempenho de todas as agdes
relacionadas a Gestdo do Contrato.

16.6. A fiscalizagdao administrativa poderd ser efetivada com base em critérios estatisticos,
levando-se em consideragao falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e



falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

16.7. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre
outras, as seguintes comprovacoes (os documentos poderdo ser originais ou cépias autenticadas por
cartério competente ou por servidor da Administracdo), no caso de empresas regidas pela
Consolida¢do das Leis do Trabalho (CLT):

a) no primeiro més da prestacdao dos servicos, a CONTRATADA deverd apresentar a
seguinte documentagao:

a.l. relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcao, horario do
posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricao no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsdveis técnicos pela execuc¢do dos servicos, quando for o caso;

a.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execu¢dao dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada pela
CONTRATADA; e

a.3. exames médicos admissionais dos empregados da CONTRATADA que prestardao os
servigos.

b) entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos ao setor
responsdvel pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando ndao for possivel a
verificacdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):

b.1. Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido (CND);

b.2. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do contratado;

b.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
b.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

c) entrega, quando solicitado pela CONTRATANTE, de quaisquer dos seguintes
documentos:

c.l. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
CONTRATANTE;

c.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacao dos servicos,
em que conste como tomador CONTRATANTE;

c.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacao
dos servigos ou, ainda, quando necessario, cépia de recibos de depdsitos bancarios;

c.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por for¢a de lei ou de Convengao ou Acordo Coletivo
de Trabalho, relativos a qualquer més da presta¢ao dos servigos e de qualquer empregado; e

c.5. comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que
forem exigidos por lei ou pelo contrato.

d) entrega de cépia da documentacdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou
rescisao do contrato, apds o ultimo més de prestagao dos servigos, no prazo definido no contrato:

d.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de
servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

d.2. guias de recolhimento da contribuicao previdencidria e do FGTS, referentes as
rescisdes contratuais;



d.3. extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de
cada empregado dispensado;

d.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

16.8. A CONTRATANTE devera analisar a documentacgao solicitada na alinea “d” acima no
prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,
justificadamente.

16.9. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizacdes Sociais, serd exigida a
comprovacao de atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da legislacdo que rege as
respectivas organizacoes.

16.10. Sempre que houver admissdao de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados no subitem 16.7 acima deverao ser apresentados.

16.11. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢des previdencidrias,
os fiscais ou gestores do contrato deverao oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

16.12. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os
fiscais ou gestores do contrato deverdo oficiar ao Ministério do Trabalho.

16.13. O descumprimento das obrigag¢des trabalhistas ou a nao manutengao das condi¢des de
habilitacdo pela CONTRATADA podera dar ensejo a rescisao contratual, sem prejuizo das demais
sangoes.

16.14. A CONTRATANTE podera conceder prazo para que a CONTRATADA regularize suas
obrigacdes trabalhistas ou suas condi¢cdes de habilitacdo, sob pena de rescisdao contratual, quando
nao identificar ma-fé ou a incapacidade de correcao.

16.15. Além das disposicOes acima citadas, a fiscalizacao administrativa observara, ainda, as
seguintes diretrizes:

16.15.1. Fiscalizagdo inicial (ho momento em que a prestagao de servigos é iniciada):

a) Sera elaborada planilha-resumo de todo o contrato administrativo, com informagdes
sobre todos os empregados terceirizados que prestam servicos, com os seguintes dados: nome
completo, nimero de inscricdo no CPF, funcao exercida, saldrio, adicionais, gratificacdes, beneficios
recebidos, sua especificacdo e quantidade (vale-transporte, auxilio-alimentacado), horario de trabalho,
férias, licencas, faltas, ocorréncias e horas extras trabalhadas;

b) Todas as anotag¢des contidas na CTPS dos empregados serdo conferidas, a fim de que
se possa verificar se as informagdes nelas inseridas coincidem com as informag¢des fornecidas pela
CONTRATADA e pelo empregado;

c¢) O numero de terceirizados por funcdo deve coincidir com o previsto no contrato
administrativo;

d) O saldrio ndo pode ser inferior ao previsto no contrato administrativo e na Convencado
Coletiva de Trabalho da Categoria (CCT);

e) Serdao consultadas eventuais obrigacdes adicionais constantes na CCT para a
CONTRATADA;

f) No primeiro més da prestacdo dos servicos, a contratada deverd apresentar a
seguinte documentagao:

f.1. relagao dos empregados, com nome completo, cargo ou fun¢ao, horario do posto de
trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), e
indicagao dos responsaveis técnicos pela execugao dos servigos, quando for o caso;

f.2. CTPS dos empregados admitidos e dos responsdveis técnicos pela execucdao dos



servigos, quando for o caso, devidamente assinadas pela contratada;

f.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os
servigos; e

f.4. declaracdo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitacdo dos
encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato.

16.15.2. Fiscalizacdo mensal (a ser feita antes do pagamento da fatura):

a) Deve ser feita a retencao da contribuicdo previdencidria no valor de 11% (onze por
cento) sobre o valor da fatura e dos impostos incidentes sobre a prestacao do servico;

b) Deve ser consultada a situacdo da empresa junto ao SICAF;

c) Serao exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao Negativa
de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam regularizados no SICAF;

d) Devera ser exigida, quando couber, comprovacdo de que a empresa mantém reserva
de cargos para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, conforme disposto no
art. 66-A da Lei n2 8.666, de 1993.

16.15.3. Fiscalizagao diaria:

a) Devem ser evitadas ordens diretas da CONTRATANTE dirigidas aos terceirizados. As
solicitacdes de servicos devem ser dirigidas ao preposto da empresa. Da mesma forma, eventuais
reclamagdes ou cobrancas relacionadas aos empregados terceirizados devem ser dirigidas ao
preposto.

b) Toda e qualquer alteracdo na forma de prestacdo do servico, como a negociacdo de
folgas ou a compensacao de jornada, deve ser evitada, uma vez que essa conduta é exclusiva da
CONTRATADA.

c) Devem ser conferidos, por amostragem, diariamente, os empregados terceirizados
que estao prestando servigos e em quais fungdes, e se estdao cumprindo a jornada de trabalho.

16.16. Cabe, ainda, a fiscalizacdo do contrato, verificar se a CONTRATADA observa a
legislacdo relativa a concessdao de férias e licencas aos empregados, respeita a estabilidade
proviséria de seus empregados e observa a data-base da categoria prevista na CCT, concedendo os
reajustes dos empregados no dia e percentual previstos.

16.16.1. O gestor devera verificar a necessidade de se proceder a repactuagao do contrato,
inclusive quanto a necessidade de solicitagao da contratada.

16.17. A CONTRATANTE devera solicitar, por amostragem, aos empregados, seus extratos da
conta do FGTS e que verifiquem se as contribuicdes previdencidrias e do FGTS estao sendo recolhidas
em seus nomes.

16.17.1. Ao final de um ano, todos os empregados devem ter seus extratos avaliados.

16.18. A CONTRATADA devera entregar, no prazo de 15 (quinze) dias, quando solicitado pela
CONTRATANTE quaisquer dos seguintes documentos:

a) extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
CONTRATANTE;

b) cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacao dos servigos,
em que conste como tomador a CONTRATANTE;

c) cépia dos contracheques assinados dos empregados relativos a qualquer més da
prestacdo dos servicos ou, ainda, quando necessario, cépia de recibos de depdsitos bancdrios; e



d) comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por for¢ca de lei, Acordo, Convengao ou Dissidio
Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestagao dos servigcos e de qualquer empregado.

16.19. A fiscalizacdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execucao do objeto e
utilizard o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no subitem 17.7
deste Termo de Referéncia, ou outro instrumento substituto para afericao da qualidade da prestagao
dos servicos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢ao do servigo,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

16.19.1. A utilizacdo do IMR nao impede a aplicagao concomitante de outros mecanismos para a
avaliacao da prestacao dos servicos.

16.20. Durante a execugao do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel
de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a corregao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

16.21. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da
execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos
servicos realizada.

16.22. Em hipdtese alguma, sera admitido que a prépria CONTRATADA materialize a avaliagao
de desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizada.

16.23. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdao do servico com menor
nivel de conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

16.24. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacao do servico
em relacdao a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sanc¢bes a
CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatario.

16.25. O fiscal técnico poderd realizar avaliagdo didria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da
prestagdao dos servigos.

16.26. O representante da Contratante devera ter a qualificacdo necessdria para o
acompanhamento e controle da execucao dos servigcos e do contrato.

16.27. A verificagdo da adequacao da prestacao do servigo devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

16.28. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, devera comunicar a
autoridade responsavel para que esta promova a adequacao contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no § 12 do art. 65
da Lei n2 8.666, de 1993.

16.29. A conformidade do material a ser utilizado na execucao dos servicos devera ser
verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relacao detalhada, de
acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas



quantidades e especificagbes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

16.30. O representante da CONTRATANTE devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais,
conforme o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n? 8.666, de 1993.

16.31. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
CONTRATADA, incluindo o descumprimento das obrigacdes trabalhistas, ndao recolhimento das
contribuicdes sociais, previdencidarias ou para com o FGTS ou a nao manuteng¢ao das condi¢des de
habilitagao, ensejara a aplicagao de san¢gdes administrativas, previstas no instrumento convocatério e
na legislacao vigente, podendo culminar em rescisdao contratual, por ato unilateral e escrito da
CONTRATANTE, conforme disposto nos arts. 77 e 80 da Lei n2 8.666, de 1993.

16.32. Caso ndao seja apresentada a documentacdo comprobatdria do cumprimento das
obrigacdes trabalhistas, previdencidrias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicard o fato a
CONTRATADA e reterd o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até
que a situacdo seja regularizada.

16.32.1. Nao havendo quitacao das obrigacdes por parte da CONTRATADA no prazo de quinze
dias, a CONTRATANTE podera efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente aos empregados da
contratada que tenham participado da execuc¢ao dos servigos objeto do contrato.

16.32.2. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela
CONTRATANTE para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

16.32.3. Tais pagamentos ndao configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncao de
responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a contratante e os empregados da
contratada.

16.33. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apdés a comprovagao, pela
CONTRATADA, do pagamento de todas as obriga¢des trabalhistas, sociais e previdenciarias e para
com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execugdo, inclusive quanto as verbas
rescisorias.

16.34. A fiscalizagdo de que trata este Termo de Referéncia ndao exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de
seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n? 8.666, de 1993.

16.35. As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia nao excluem o disposto no Anexo
VIl da Instru¢do Normativa SLTI/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo.

17. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

17.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos

servigos, nos termos abaixo.

17.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera
entregar toda a documentagao comprobatdria do cumprimento da obrigagao contratual;

17.3. O recebimento provisdrio sera realizado pelo fiscal técnico, administrativo e setorial ou
pela equipe de fiscalizacdo apds a entrega da documentac¢do acima, da seguinte forma:

17.3.1. A contratante realizara inspecao minuciosa de todos os servicos executados, por meio
de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico,
com a finalidade de verificar a adequacgdo dos servicos e constatar e relacionar os arremates, retoques
e revisdes finais que se fizerem necessarios.

17.3.1.1. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos



os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

17.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas

expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a uUltima e/ou
Unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisério.

17.3.1.3. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico
do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

17.3.1.4. Da mesma forma, ao final de cada periodo de faturamento mensal, o fiscal
administrativo devera verificar as rotinas previstas no Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n2 5/2017, no que
forem aplicaveis a presente contratacdo, emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do
contrato;

17.3.2. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacao devera elaborar Relatério Circunstanciado em
consonancia com suas atribui¢des, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

17.3.2.1. quando a fiscalizacao for exercida por um unico servidor, o relatério circunstanciado
devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execug¢dao do contrato, em
relagdo a fiscalizacdao técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

17.3.2.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatério
circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

17.3.2.2.1. Na hipdtese de a verificagao a que se refere o paragrafo anterior nao ser procedida
tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento provisério no dia do
esgotamento do prazo.

17.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servicos, o
Gestor do Contrato deverd providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da
execucao dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

17.4.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela
fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impecam a liquidag¢ao e o pagamento da despesa, indicar

as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

17.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatdrios e documentagdes apresentadas; e

17.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), ou
instrumento substituto.

17.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndao exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato, ou, em qualquer época, das
garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por for¢a das disposicdes
legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

17.6. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem



prejuizo da aplicacao de penalidades.
17.7. Instrumento de Medicao de Resultado para os servigos de jardinagem

17.7.1. A medi¢ao sera aplicada mensalmente somente apds decorrido o primeiro més de
vigéncia do contrato, a fim de que a contratada possa se adequar a metodologia de aferimento de
resultado.

17.7.2. As medi¢Oes serdo realizadas em datas mensais escolhidas pela fiscalizacdo e tém por
objetivo obter o retrato dos servicos prestados no momento de sua apuracdo, o qual refletird o
resultado das tarefas do més que antecedeu a medigao.

17.7.3. Tendo em vista a perfeita execucdo do servico, o fiscal do contrato, no aferimento do
resultado, levara em consideragao a avaliagdo dos usuarios e a sua proépria.

17.7.4. A avaliacdo corresponde a atribuicdo mensal dos conceitos “bom”,
“razoavel”, “insatisfatorio” e “péssimo”, equivalente aos valores 3, 2, 1 e 0 para cada item avaliado e
as respectivas justificativas, se necessario. Serao dez médulos distintos a serem avaliados, cada um
com seu respectivo peso no computo geral, formando a pontuacao final que sera aplicada na faixa de
tolerancia:

MODULOS | PESO DA AVALIACAO || PONTUACAO MAXIMA
le2 1 6
3a8 2 36
9e10 3 18
RESULTADO MAXIMO DA AVALIAGCAO 60

17.7.5. As adequagdes nos pagamentos estardo limitadas a seguinte faixa de tolerancia.
Eventuais percentuais de desconto serdao deduzidos do valor mensal faturado:

Faixa de Pontuagdo Obtida | Percentual de Desconto
54260 0%
48 a 53 2%
41a47 3%
Menor que 40 5%

17.7.6. Os servigos serao considerados insatisfatérios abaixo de 40 pontos.

17.7.7. A empresa podera apresentar justificativa para a prestacdao dos servicos abaixo do nivel
de satisfacdo, que podera ser aceita pela CONTRATANTE, desde que comprovada a excepcionalidade
da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle da empresa.

17.7.8. A recorréncia do mesmo percentual de desconto por trés meses consecutivos ensejara
na aplicacdo de sang¢des administrativas previstas neste Termo de Referéncia.

DESCRICAO E CRITERIOS DOS ITENS AVALIADOS PONTOS
MODULO 1: Equipamentos de Protegio Individual PONTOS
Todos os aspectos adequados (especificacdo, organizacdo, quantidade e identificacdo) 3
Um aspecto inadequado (descrever) 2
Dois aspectos inadequados (descrever) 1
Trés ou mais aspectos inadequados (descrever) 0
MODULO 2: Equipe de Jardinagem PONTOS
Todos os aspectos adequados (quantidade, capacitacdo, comportamento, cumprimento de carga A




horaria)

Um aspecto inadequado (descrever) 2
Dois aspectos inadequados (descrever)
Trés ou mais aspectos inadequados (descrever) 0
MODULO 3: Cumprimento da Programacdo de Atividades PONTOS
Todas as atividades programadas para o més foram cumpridas conforme o 3
cronograma
Mais de 90% das atividades cumpriram o cronograma 2
Entre 70% e 90% das atividades cumpriram o cronograma
Menos de 70% das atividades cumpriram o cronograma 0
MODULO 4: Jardins e Gramados PONTOS
Jardins e gramados limpos e conservados 3
Jardins com flores ou folhas mortas, murchas, secas queimadas e amareladas pendentes nas )
plantas ou decaidas no solo
Presenca de ingos e ervas daninhas nos jardins e gramados 1
Presenca de sujeira e ma conservagao das espécies vegetais e gramado com claros de terra 0
totalmente fora de padrdo de conservacdo exigido no Termo de Referéncia
MODULO 5: Espelho D'agua PONTOS
Todas as superficies estdo limpas a observagdo ordinaria 3
Superficies sem lodo acumulado. Sob observacdo rigorosa pode-se encontrar 5
algum lodo ou constatar a presenca de objetos estranhos
Pode-se ver com facilidade a presenca de lodo e objetos estranhos
Aspecto de sujidade generalizada, com folhas secas, animais mortos ou outros objetos estranhos 0
MODULO 6: Vasos Ornamentais PONTOS
Vasos ornamentais com apresentagdo vistosa e harmdnica, com espécies com bom aspecto e 3
coloracado propria
Vasos com flores ou folhas mortas, murchas, secas queimadas e amareladas pendentes nas 5
plantas ou decaidas no solo
Presenca de incos e ervas daninhas 1
Presenca de sujeira e ma conservacdo das espécies vegetais 0
MODULO 7: Uniformes (Item 11 do Termo de Referéncia) PONTOS
Todos os terceirizados estao devidamente uniformizados de acordo com as atividades 3
desempenhadas e em quantitativo e qualidade exigidos
Um aspecto inadequado (descrever) 2
Dois aspectos inadequados (descrever)
Trés ou mais aspectos inadequados (descrever) 0
MODULO 8: Maquinas, Materiais, Ferramentas e Equipamentos (Item 9 do Termo de Referéncia) | PONTOS
Todos os materiais, ferramentas, maquinas e equipamentos disponiveis, na quantidade e 3
qualidade exigidas, em pleno funcionamento
Um aspecto inadequado (descrever) 2




Dois aspectos inadequados (descrever) 1
Trés ou mais aspectos inadequados (descrever) 0
MODULO 9: Controle de pragas PONTOS
Todas as obrigacGes foram executadas (tratamento fitossanitario, controle de umidade, materiais 3
de controle quimico e naturais, aplicacdo de adubos organicos, controle de ervas daninhas)
Um aspecto inadequado (descrever) 2
Dois aspectos inadequados (descrever)
Trés ou mais aspectos inadequados (descrever) 0
MODULO 10: Documentagao de fiscalizagdo (Item 13 do Termo de Referéncia) PONTOS
Todos os documentos comprobatdrios mensais foram entregues (Certiddes, declaragdes,
extratos, comprovantes, depdsitos, folha de pagamento, contracheque, beneficios 3
suplementares, relacdo de empregados, CTPS, Exames médicos, declaracdo de responsabilidade,
SICAF, lista de Férias)
Um aspecto inadequado (descrever) 2
Dois aspectos inadequados (descrever)
Trés ou mais aspectos inadequados (descrever) 0
17.7.9. Em virtude de alguns fatores que estejam fora do controle do prestador e que possam

interferir no atendimento de metas, apresenta-se possibilidades em que a fiscalizagdao analisara a
aplicacdo ou ndo do desconto em razao de ocorréncia verificada:

17.7.9.1. greves, manifestacdes e paralisacdes;
17.7.9.2. impossibilidade temporaria de prestacdo dos servicos em determinado(s) posto(s);
17.7.9.3. mudanca nas legislacOes reguladoras atinentes a execug¢do dos servicos de jardinagem,

atribuindo novas responsabilidades a CONTRATADA.

17.8. Instrumento de Medi¢dao de Resultado para os servigos de limpeza, tratamento e
manutencao do espelho d'agua
ITEM LIMPEZA E MANUTENCAO DE ESPELHO D'AGUA
. A F d .
Tipo de deficiéncia apurado orma ~e Método de Glosa
apuragdo
1 Presenca de animais mortos ou objetos, organicos ou inorganicos, Por Glosade 1% do
flutuando sobre a superficie ou em meio a 4gua ocorréncia valor mensal
o)
2 Ocorréncia de mau cheiro Pcir . Glosa de 1% do
ocorréncia valor mensal
, P I 19
3 Deixar de retirar mato ou planta das cascatas do espelho d'dgua ?r . Glosa de 1% do
ocorréncia valor mensal
. . . . e P Glosade 1% d
4 Deixar de utilizar os equipamento de protecdo individual ?r . osa de 27 do
ocorréncia valor mensal
. . P Glosade 1% d
5 Deixar de fazer uso de roupas adequadas ao servigo cir . 0sa de 2/ do
ocorréncia valor mensal
18. DO PAGAMENTO
18.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do

recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

18.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndao ultrapassem o limite de que




trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias
Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 52, § 32, da Lei n2
8.666, de 1993.

18.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do servico,
conforme este Termo de Referéncia

18.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacgao
mencionada no art. 29 da Lei n? 8.666, de 1993.

18.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdao de irregularidade do fornecedor contratado,
deverao ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucao Normativa n2 3, de 26 de
abril de 2018.

18.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

18.4.1. 0 prazo de validade;

18.4.2. a data da emissao;

18.4.3. os dados do contrato e do drgao contratante;

18.4.4. o periodo de prestacdao dos servicos;

18.4.5. o valor a pagar; e

18.4.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

18.5. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a

liquidacdao da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apdés a comprovacao da
regularizagdo da situagdo, nao acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

18.6. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 05, de
2017, sera efetuada a retencdao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

18.6.1. nao produziu os resultados acordados;

18.6.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndao as executou com a qualidade
minima exigida;

18.6.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo,
ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

18.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

18.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar
a manutengao das condi¢des de habilitacao exigidas no edital.

18.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da contratante.

18.10. Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracao
devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao tempordria de participacao em
licitacdao, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como



ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdao Normativa n2 3, de 26
de abril de 2018.

18.11. Nao havendo regularizacdao ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
deverd comunicar aos Orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

18.12. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a
ampla defesa.

18.13. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdao do contrato, caso a contratada nao regularize sua situacdo junto ao
SICAF.

18.13.1. Sera rescindido o contrato em execugdao com a contratada inadimplente no SICAF, salvo
por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

18.14. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislacdo
aplicdvel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI
da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

18.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, a empresa privada que
tenha em seu quadro societdrio servidor publico da ativa do érgao contratante, com fundamento na Lei
de Diretrizes Orgamentadrias vigente.

18.16. A parcela mensal a ser paga a titulo de aviso prévio trabalhado e indenizado
correspondera, no primeiro ano de contratacao, ao percentual originalmente fixado na planilha de
precos.

18.16.1. Nao tendo havido a incidéncia de custos com aviso prévio trabalhado e indenizado, a
prorrogacao contratual seguinte deverd prever o pagamento do percentual maximo equivalente a 03
(trés) dias a mais por ano de servico, até o limite compativel com o prazo total de vigéncia contratual.

18.16.2. A adequacao de pagamento de que trata o subitem anterior devera ser prevista em
termo aditivo.

18.16.3. Caso tenha ocorrido a incidéncia parcial ou total dos custos com aviso prévio trabalhado
e/ou indenizado no primeiro ano de contratagdo, tais rubricas deverdo ser mantidas na planilha de
forma complementar/proporcional, devendo o 6rgdo contratante esclarecer a metodologia de cdlculo
adotada.

18.17. A Contratante providenciard o desconto na fatura a ser paga do valor global pago a
titulo de vale-transporte em relacdo aos empregados da Contratada que expressamente optaram por
nao receber o beneficio previsto na Lei n? 7.418, de 16 de dezembro de 1985, regulamentado pelo
Decreto n2 95.247, de 17 de novembro de 1987.

18.18. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada n3ao tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira
devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada
mediante a aplica¢ao da seguinte férmula:

EM=I1x Nx VP, sendo:

EM = Encargos moratoérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;



VP =Valor da parcela a ser paga.
| =ndice de compensagio financeira = 0,00016438, assim apurado:
| =(TX) I =(6/100)/365

| =0,00016438
TX = Percentual da taxa anual =6%
19. DA CONTA-DEPOSITO VINCULADA
19.1. Para atendimento ao disposto no art. 18 da IN SEGES/MP N. 5/2017, as regras acerca da

Conta-Depdsito Vinculada a que se refere o Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017 sdo as estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

19.2. A futura Contratada deve autorizar a Administragdo contratante, no momento da
assinatura do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos saldrios e demais
verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicGes previdencidrias e do
FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigagdes, até o
momento da regularizagao, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

19.2.1. Quando ndo for possivel a realizacao desses pagamentos pela prépria Administracao
(ex.: por falta da documentac¢do pertinente, tais como folha de pagamento, rescisGes dos contratos e
guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do
Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais
verbas trabalhistas, bem como das contribuicdes sociais e FGTS decorrentes.

19.3. A CONTRATADA autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias,
132 salario e rescisao contratual dos trabalhadores da contratada, bem como de suas repercussodes
trabalhistas, fundidrias e previdenciarias, que serao depositados pela contratante em conta-depdsito
vinculada especifica, em nome do prestador dos servi¢os, bloqueada para movimentag¢ao, conforme
disposto no anexo Xll da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 5, de 2017, os quais somente serdo
liberados para o pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condi¢gbes estabelecidas no
item 1.5 do anexo VII-B da referida norma.

19.4. O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xl da IN
SEGES/MP n. 5/2017 serd igual ao somatdrio dos valores das provisbes a seguir discriminadas,
incidentes sobre a remuneracao, cuja movimentacdo dependerad de autorizacdo do 6érgao ou entidade
promotora da licitacdo e sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigacdes:

19.4.1. 132 (décimo terceiro) salario;

19.4.2. Férias e um tergo constitucional de férias;

19.4.3. Multa sobre o FGTS e contribuicao social para as rescisdes sem justa causa; e

19.4.4. Encargos sobre férias e 132 (décimo terceiro) saldrio.

19.4.5. Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no

Anexo XIl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

19.5. O saldo da conta-depdsito sera remunerado pelo indice de correcao da poupanga pro
rata die, conforme definido em Termo de Cooperagao Técnica firmado entre o promotor desta licitacao
e instituicdo financeira. Eventual alteracdo da forma de corre¢ao implicara a revisdao do Termo de
Cooperagao Técnica.

19.6. Os valores referentes as provisdes mencionadas neste edital que sejam retidos por
meio da conta-depdsito, deixardao de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que
vier a prestar 0s servigos.

19.7. Em caso de cobranca de tarifa ou encargos bancarios para operacionalizacao da conta-
deposito, os recursos atinentes a essas despesas serao debitados dos valores depositados.


tel:00016438
tel:00016438

19.8. A empresa contratada podera solicitar a autorizacao do drgao ou entidade contratante
para utilizar os valores da conta-depdsito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos
subitens acima ou de eventuais indenizacdes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situacdes
ocorridas durante a vigéncia do contrato.

19.8.1. Na situacdao do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos
comprobatdrios da ocorréncia das obrigacOes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento.
Somente apds a confirmag¢ao da ocorréncia da situacdo pela Administracdo, sera expedida a
autorizacao para a movimentacao dos recursos creditados na conta-depdsito vinculada, que sera
encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data da
apresentacao dos documentos comprobatdrios pela empresa.

19.8.2. A autorizagao de movimentagao deverd especificar que se destina exclusivamente para
0 pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizagdao trabalhista aos trabalhadores
favorecidos.

19.8.3. A empresa devera apresentar ao 6rgao ou entidade contratante, no prazo maximo de 3
(trés) dias uteis, contados da movimentagdao, o comprovante das transferéncias bancdarias realizadas
para a quitacao das obrigacdes trabalhistas.

19.9. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito serd liberado a
respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria
correspondente aos servigos contratados, quando couber, e apds a comprovac¢ao da quitagcao de todos
0s encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servico contratado, conforme item 15 da IN
SEGES/MP n. 5/2017.

20. DO REAJUSTAMENTO DE PREGCOS EM SENTIDO AMPLO (REPACTUAGAO)

20.1. Visando a adequac¢ao aos novos precos praticados no mercado, desde que solicitado
pela CONTRATADA e observado o interregno minimo de 1 (um) ano contado na forma apresentada no
subitem que se seguira, o valor consignado no Termo de Contrato serd repactuado, competindo a
CONTRATADA justificar e comprovar a variagao dos custos, apresentando memodria de cdlculo e
planilhas apropriadas para analise e posterior aprovacao da CONTRATANTE, na forma estatuida no
Decreto n° 9.507, de 2018, e nas disposicdes aplicdveis da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de
2017.

20.2. A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, em
respeito ao principio da anualidade do reajustamento dos precos da contratacdo, podendo ser
realizada em momentos distintos para discutir a variagdao de custos que tenham sua anualidade
resultante em datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes da mdo de obra e os custos
decorrentes dos insumos necessarios a execugao do servigo.

20.3. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacdo sera contado:

20.3.1. Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria
profissional: a partir dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convengao coletiva de trabalho,
vigente a época da apresentacdao da proposta, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo
contrato;

20.3.2. Para os insumos discriminados na Planilha de Custos e Formacdo de Precos que estejam
diretamente vinculados ao valor de preco publico (tarifa): do ultimo reajuste aprovado por autoridade
governamental ou realizado por determinacdo legal ou normativa;

20.3.3. Para os demais custos, sujeitos a variacdo de precos do mercado (insumos nao
decorrentes da mado de obra): a partir da data limite para apresentacdo das propostas constante do
Edital.

20.4. Nas repactuac¢les subsequentes a primeira, o interregno de um ano serd computado da



ultima repactuacao correspondente a mesma parcela objeto de nova solicitacao. Entende-se como
ultima repactuacao, a data em que iniciados seus efeitos financeiros, independentemente daquela em
que celebrada ou apostilada.

20.5. O prazo para a CONTRATADA solicitar a repactuagao encerra-se na data da prorrogagao
contratual subsequente ao novo acordo, dissidio ou convengao coletiva que fixar os novos custos de
mado de obra da categoria profissional abrangida pelo contrato, ou na data do encerramento da
vigéncia do contrato, caso nao haja prorrogacao.

20.6. Caso a CONTRATADA nao solicite a repactuacdao tempestivamente, dentro do prazo
acima fixado, ocorrera a preclusao do direito a repactuacao.

20.7. Nessas condi¢des, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuac¢ao so
poderd ser pleiteada apds o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado:

20.7.1. da vigéncia do acordo, dissidio ou convencdo coletiva anterior, em relacdo aos custos
decorrentes de mdo de obra;

20.7.2. do dltimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado por
determinacao legal ou normativa, para os insumos discriminados na planilha de custos e formacao de
precos que estejam diretamente vinculados ao valor de preco publico (tarifa);

20.7.3. do dia em que se completou um ou mais anos da apresentagao da proposta, em relagao
aos custos sujeitos a variagao de precos do mercado;

20.8. Caso, na data da prorrogacao contratual, ainda nao tenha sido celebrado o novo acordo,
dissidio ou convencao coletiva da categoria, ou ainda nao tenha sido possivel a CONTRATANTE ou a
CONTRATADA proceder aos calculos devidos, deverd ser inserida clausula no termo aditivo de
prorrogacao para resguardar o direito futuro a repactuacao, a ser exercido tao logo se disponha dos
valores reajustados, sob pena de preclusao.

20.9. Quando a contratag¢ao envolver mais de uma categoria profissional, com datas base
diferenciadas, a repactuacdao devera ser dividida em tantas parcelas quantos forem os acordos,
dissidios ou convengdes coletivas das categorias envolvidas na contratacao.

20.10. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacio, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forca de instrumento legal, sentenca
normativa, Acordo, Convencao e Dissidio Coletivo de Trabalho.

20.11. A CONTRATANTE ndo se vincula as disposicdes contidas em Acordos, Dissidios ou
Convengdes Coletivas que tratem do pagamento de participa¢ao dos trabalhadores nos lucros ou
resultados da empresa contratada, de matéria nao trabalhista, de obrigacdes e direitos que somente
se aplicam aos contratos com a Administracao Publica, ou que estabelecam direitos nao previstos em
lei, tais como valores ou indices obrigatdrios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de
precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

20.12. Quando a repactuacdo se referir aos custos da mao de obra, a CONTRATADA efetuara a
comprovagao da variagao dos custos dos servigos por meio de Planilha de Custos e Formagao de
Precos, acompanhada da apresentagao do novo acordo, dissidio ou convengado coletiva da categoria
profissional abrangida pelo contrato.

20.13. Quando a repactuagao solicitada pela CONTRATADA se referir aos custos sujeitos a
variacdo dos precos de mercado (insumos ndo decorrentes da mao de obra), o respectivo aumento
sera apurado mediante a aplica¢do do indice de reajustamento IPCA (indice de Precos ao Consumidor
Amplo), com base na seguinte formula (art. 52 do Decreto n.2 1.054, de 1994):

20.14. Quando a repactuagao se referir aos custos sujeitos a variagao dos pre¢cos de mercado
(insumos ndao decorrentes da mao de obra), a CONTRATADA demonstrara o respectivo aumento por
meio de Planilha de Custos e Formacdao de Precos, mediante a aplicacdo da seguinte férmula (art. 52



do Decreto n.2 1.054, de 1994):
R=V (1-12) /19, onde:
R =Valor do reajuste procurado;
V =Valor contratual correspondente a parcela dos insumos a ser reajustada;

|2 =indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de prec¢os correspondente a data
fixada para entrega da proposta da licitacao;

| =indice relativo ao més do reajustamento;

20.14.1. No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, a CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variacdao conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo; fica a CONTRATADA obrigada a
apresentar memoria de cdlculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre
que este ocorrer.

20.14.2. Nas aferi¢cdes finais, o indice utilizado para a repactuagdo dos insumos ser3,
obrigatoriamente, o definitivo.

20.14.3. Caso o indice estabelecido para a repactuacdao de insumos venha a ser extinto ou de
qualquer forma ndao possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislacdo entdo em vigor.

20.14.4. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente dos insumos e materiais, por meio
de termo aditivo.

20.14.5. Independentemente do requerimento de repactuagao dos custos com insumos, a
CONTRATANTE verificard, a cada anualidade, se houve deflagdo do indice adotado que justifique o
recalculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a reducao dos valores
correspondentes da planilha contratual.

20.15. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagbes terdo suas vigéncias
iniciadas observando-se o seguinte:

20.15.1. a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuagao;

20.15.2. em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessao das préoximas repactuacdes futuras; ou

20.15.3. em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuacao
envolver revisao do custo de mao de obra em que o proprio fato gerador, na forma de acordo, dissidio
ou convengao coletiva, ou sentenga normativa, contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta
ser considerada para efeito de compensac¢dao do pagamento devido, assim como para a contagem da
anualidade em repactuacgdes futuras.

20.16. Os efeitos financeiros da repactuagao ficardo restritos exclusivamente aos itens que a
motivaram, e apenas em relagao a diferenga porventura existente.

20.17. A decisao sobre o pedido de repactuacdao deve ser feita no prazo maximo de sessenta
dias, contados a partir da solicitacao e da entrega dos comprovantes de variacao dos custos.

20.18. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto a CONTRATADA nao
cumprir os atos ou apresentar a documentac¢ao solicitada pela CONTRATANTE para a comprovagao da
variagao dos custos.

20.19. As repactuacOes serdao formalizadas por meio de apostilamento, exceto quando
coincidirem com a prorrogacao contratual, caso em que deverao ser formalizadas por aditamento ao
contrato.



20.20. O CONTRATADO devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada,
de modo que se mantenha a proporgao de 5% (cinco por cento) em relagao ao valor contratado, como
condicdo para a repactuacdo, nos termos da alinea K do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n.
5/2017.

21. GARANTIA DA EXECUGAO

21.1. O adjudicatario prestara garantia de execugao do contrato, nos moldes do art. 56 da Lei
n? 8.666, de 1993, com validade durante a execucdo do contrato e por 90 (noventa) dias apds o
término da vigéncia contratual, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do
contrato.

21.2. No prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do
contratante, contados da assinatura do contrato, a contratada devera apresentar comprovante de
prestacdo de garantia, podendo optar por cau¢cdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-
garantia ou fianga bancaria.

21.2.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdao da garantia acarretara a aplicacao
de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até o
maximo de 2% (dois por cento).

21.2.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a
rescisao do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme
dispdem os incisos | e |l do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

21.3. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um
periodo de 90 dias apds o término da vigéncia contratual, conforme item 3.1 do Anexo VII-F da IN
SEGES/MP n? 5/2017.

21.4. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

21.4.1. prejuizos advindos do nao cumprimento do objeto do contrato e do ndao adimplemento
das demais obrigacdes nele previstas;

21.4.2. prejuizos diretos causados a Administracao decorrentes de culpa ou dolo durante a
execugdo do contrato;

21.4.3. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdao a contratada; e

21.4.4. obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo
adimplidas pela contratada, quando couber.

21.5. A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item anterior, observada a legislacao que rege a matéria.

21.6. A garantia em dinheiro deverd ser efetuada em favor da Contratante, em conta
especifica na Caixa Econdmica Federal, com corre¢cao monetaria.

21.7. Caso a opc¢ao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos
sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme
definido pelo Ministério da Fazenda.

21.8. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera constar expressa
renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.

21.9. No caso de alteragdao do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada a nova situa¢ao ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando
da contratagao.

21.10. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer



obrigacdao, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposicdao no prazo maximo de 5 (cinco) dias
uteis, contados da data em que for notificada.

21.11. A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagao que rege a matéria.
21.12. Sera considerada extinta a garantia:
21.12.1. com a devolucdo da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento de

importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracio da
Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as cldusulas do
contrato;

21.12.2. no prazo de 90 (noventa) dias apdés o término da vigéncia do contrato, caso a
Administracdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos termos da
comunicagdo, conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n.
05/2017.

21.13. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela
contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangGes a contratada.

21.14. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista neste TR.

21.15. A garantia da contratacao somente sera liberada ante a comprovagao de que a empresa
pagou todas as verbas rescisoérias decorrentes da contratagdo, e que, caso esse pagamento ndo ocorra
até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia sera utilizada para o
pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussdes previdencidrias e relativas ao
FGTS, conforme estabelecido no art. 82, VI do Decreto n? 9.507, de 2018, observada a legislagao que
rege a matéria.

21.15.1. Também poderd haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que o0s
empregados serdao realocados em outra atividade de prestacdo de servicos, sem que ocorra a
interrupcao do contrato de trabalho

21.16. Por ocasidao do encerramento da prestacdao dos servicos contratados, a Administracao
Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos trabalhadores
vinculados ao contrato no caso da ndo comprovacdo: (1) do pagamento das respectivas verbas
rescisorias ou (2) da realocacdo dos trabalhadores em outra atividade de prestacdo de servicos, nos
termos da alinea "j do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 5/2017.

22. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

22.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, a CONTRATADA
que:

22.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da
contratagao;

22.1.2. ensejar o retardamento da execuc¢ado do objeto;

22.1.3. falhar ou fraudar na execugao do contrato;

22.1.4. comportar-se de modo inidéneo; ou

22.1.5. cometer fraude fiscal.

22.2. Pela inexecugao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragcdo pode aplicar

a CONTRATADA as seguintes sangdes:

22.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos
significativos para o servico contratado;



22.2.2. Multa de:

22.2.2.1. 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso na
execucdo dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério
da Administracdo, no caso de execucao com atraso, podera ocorrer a nao-aceitacdo do objeto, de
forma a configurar, nessa hipétese, inexecucao total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdao
unilateral da avenca;

22.2.2.2. 5% (cinco por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na execugao do
objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecucdo parcial da obrigacao
assumida;

22.2.2.3. 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecugdo total da
obrigacdao assumida;

22.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento
constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

22.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacdo da garantia (seja para refor¢o ou por ocasidao de prorrogac¢do), observado o maximo de
2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a Administracdao
CONTRATANTE a promover a rescisao do contrato;

22.2.2.6. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdao consideradas
independentes entre si.

22.2.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois
anos;

22.2.4. Sangao de impedimento de licitar e contratar com érgaos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

22.2.4.1. A Sancdao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também ¢é
aplicavel em quaisquer das hipdteses previstas como infragdo administrativa no subitem 22.1
deste Termo de Referéncia

22.2.5. Declaragdao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdao ou até que seja promovida a reabilitacao
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada
ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

22.3. As sancdes previstas nos subitens 22.2.1, 22.2.3, 22.2.4 e 22.2.5 poderao ser aplicadas
a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

22.4. O atraso ou o ndao pagamento dos encargos trabalhistas serdao considerados faltas
graves, passivel da multa prevista no item 22.2.2.2. e no item 22.2.2.3, podendo, ainda, a
Administracdo realizar a rescisao unilateral da avenga

22.5. Para efeito de aplicacdao de multas, as infracdes sdo atribuidos graus, de acordo com as
tabelas 1 e 2:
Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA

0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato

0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato

HIWIN| -

1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato



| 5 | 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
1 Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou 05
consequéncias letais, por ocorréncia;
5 Suspender ou interromper, salvo motivo de forca maior ou caso fortuito, os servicos 04
contratuais por dia e por unidade de atendimento;
3 Manter funcionario sem qualificacdo para executar os servigos contratados, por empregado e 03
pordia;
4 Recusar-se a executar servico determinado pela fiscaliza¢do, por servigo e por dia; 02
5 Retirar funcionarios ou encarregados do servigo durante o expediente, sem a anuéncia prévia 03
do CONTRATANTE, por empregado e por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:

6 Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, por funcionario e 01
por dia;

7 Cumprir determinacdo formal ou instrucdo complementar do drgao fiscalizador, por ocorréncia; 02
3 Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou ndo atenda as necessidades do o1
servigo, por funcionario e por dia;

9 Indicar e manter durante a execucio do contrato os prepostos previstos no edital/contrato; 01
10 Providenciar treinamento para seus funciondrios conforme previsto na relacdo de obrigacdes da o1
CONTRATADA
22.6. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n? 8.666, de 1993, as

empresas ou profissionais que:

22.6.1. tenham sofrido condenagao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

22.6.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

22.6.3. demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracao em virtude de
atos ilicitos praticados.

22.7. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo

administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o
procedimento previsto na Lei n? 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

22.8. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Uniao, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso,
serao inscritos na Divida Ativa da Uniao e cobrados judicialmente.

22.8.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 5
(cinco) dias, a contar da data do recebimento da comunicag¢do enviada pela autoridade competente.

22.9. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme
artigo 419 do Cadigo Civil.

22.10. A autoridade competente, na aplicagdo das sancbes, levard em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administragdao, observado o principio da proporcionalidade.

22.11. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de




infracdo administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessarias a
apuracao da responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdao sobre a eventual instauracdao de investigacao
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacao - PAR.

22.12. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas nao consideradas
como ato lesivo a Administra¢dao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de
agosto de 2013, seguirdao seu rito normal na unidade administrativa.

22.13. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracao Publica
Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacao de agente
publico.

22.14. As penalidades serdao obrigatoriamente registradas no SICAF.
23. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
23.1. As exigéncias de habilitacao juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdao as usuais

para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

23.2. Os critérios de qualificagdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estiao
previstos no edital.

23.3. Os critérios de qualificacao técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

23.3.1. Para fins de comprovag¢ao da capacidade técnica, a licitante devera comprovar aptidao
para o desempenho das atividades objeto deste Termo de Referéncia, por meio da apresentagao de
Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando que a empresa licitante desempenhou ou desempenha servigos pertinentes e
compativeis;

23.3.1.1. Considerar-se-a4 como pertinente e compativel, em caracteristicas e quantidades, com
o(s) objeto(s) da presente licitacdo, a comprovacao da prestacao de servicos terceirizados, por meio
de atestados, cujo somatério corresponda a 50% (cinglienta por cento) do correspondente ao nimero
de postos a ser contratados para um periodo de 12 (doze) meses, observados os quantitativos
mencionados no Termo de Referéncia;

23.3.1.2. O atestado devera conter a identificacao do érgao da Administracdao Publica ou empresa
emitente, a identificacao do contrato extinto ou vigente de prestacdao de servicos e a discriminagao
dos servigos executados e quantitativos de pessoal empregada;

23.3.1.3. Serdo aceitos atestados fornecidos em nome da empresa matriz ou da(s) eventual(is)
empresa(s) filial(is).

23.3.2. A Licitante devera comprovar a execuc¢do dos servicos de terceirizagdo, compativeis em
quantidade com o objeto licitado, pelo periodo de 3 (trés) anos, conforme Acérddo n° 1214/2013 do
TCU.

23.3.2.1. Para a comprovacao da experiéncia minima de 3 (trés) anos prevista no item anterior,
sera aceito o somatodrio de atestados, sendo desprezados os periodos concomitantes;

23.3.2.2. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucao, exceto se firmado para ser executado em
prazo inferior;

23.3.2.3. O licitante deve disponibilizar todas as informacdes necessdrias a comprovag¢ao da
legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, cépia do contrato
que deu suporte a contratacao, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os



servigos.

23.3.2.4. Declaragdo de que o licitante possui ou instalard escritério em Brasilia/DF, a ser
comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados a partir da vigéncia do contrato.

23.4. O critério de aceitabilidade de precos sera o valor global de até RS 497.462,52
(quatrocentos e noventa e sete mil quatrocentos e sessenta e dois reais e cinquenta e dois centavos).
23.5. O critério de julgamento da proposta é o menor preco global.

23.5.1. O modelo de Planilha de Custos e Formacao de Precos sera o adotado no Anexo VII-D

da IN SLTI n.2 05/2017.

23.5.2. As planilhas (em arquivo excel) deverao contemplar as memdrias de calculo detalhadas,
discriminando a metodologia e férmulas adotadas pela LICITANTE para obtencdao dos valores
propostos para os encargos, insumos e demais componentes de composi¢dao de custos e formagao de
precos dos postos de servico, a fim de facilitar a analise por parte da area técnica.

23.6. As regras de desempate entre propostas sao as discriminadas no edital.

24, ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

24.1. O custo estimado da contratacdo é de RS 497.462,52 (quatrocentos e noventa e sete mil
guatrocentos e sessenta e dois reais e cinquenta e dois centavos).

25. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

25.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo no ambito do Nucleo Central deste

Ministério, correrdao a conta dos recursos consignados no Orcamento Geral da Unido, para o exercicio
de 2021, a cargo do Ministério da Justica e Seguranga Publica, cujos programas de trabalho e
elementos de despesas especificas seguem descritos abaixo e ainda constardo da respectiva Nota de
Empenho:

Programa de Trabalho: 04122003220000001
Natureza da Despesa: 339037 (Servico com Locac¢do de Mao de obra)
Plano Interno (Pl): GL99ORCGLAS
Programa de Trabalho Resumido (PTRES): 172205
Fonte: 0100
Plano Orgamentario: 0005
26. DISPOSICOES FINAIS

26.1. Nao serdao aceitas alegacdes posteriores de desconhecimento das condicdes como
forma de justificar a ndo entrega dos servicos, objeto deste Termo de Referéncia, ou mesmo a
existéncia de anormalidades ndo previstas nas especificacGes dos objetos.

26.2. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
26.2.1. Anexo do Termo de Referéncia | - Modelo de Proposta de Servigos

26.2.2. Anexo do Termo de Referéncia Il - Planilha de Custos e Formacao de Precos

26.2.3. Anexo do Termo de Referéncia lll - Modelo de Declaragdao de Contratos Firmados com a

Iniciativa Privada e a Administracdao Publica
26.2.4. Anexo do Termo de Referéncia IV - Modelo de Termo de Vistoria e Ndo Vistoria
26.2.5. Anexo do Termo de Referéncia V - Modelo de Declaracao de Escritério na Localidade

26.2.6. Anexo do Termo de Referéncia VI - Estudo Técnico Preliminar n? 07/2020



Brasilia/DF, 12 de outubro de 2020.

DANIEL FARIAS E OLIVEIRA
Administrador NPAC/COSEG/CGDS

LORENA FERREIRA REIS
Coordenadora de Suprimentos e Servigos Gerais - Substituta

APROVO o presente Termo de Referéncia e seus anexos, nos termos do art. 79, inciso |
da Portaria SAA n2 3, de 22 de janeiro de 2020.

SANDRA CHAVES VIDAL
Coordenadora-Geral de Gestdao Documental e Servigos Gerais

'I Documento assinado eletronicamente por HALISSON LUCIANO CHAVES AYRES DA FONSECA,
JeL lll’ Pregoeiro(a), em 09/10/2020, as 11:58, conforme o § 12 do art. 62 e art. 10 do Decreto n?
assnalura

8.539/2015.
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MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA

ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA

ANEXO I-MODELO DE PROPOSTA SERVICOS

IDENTIFICACAO

RAZAO SOCIAL:

ENDERECO: [uF: [ cep:

TELEFONE: ()

EMAIL:

VALIDADE DA PROPOSTA: 90 (NOVENTA) DIAS,
CONTADOS A PARTIR DA DATA DE SUA APRESENTACAO

GRUPO | ITEM

ESPECIFICACAO | CATSER | DESCRICAO | QUANTIDADE

PRECO PRECO
UNITARIO | MENSAL

PRECO
GLOBAL

Jardineiro

2 Postos

Auxiliar de
Jardinagem

4 Postos

Servigo de
Jardinagem 24244 Encarregado
Administrativo
de
Jardinagem

1 Posto

Servigo de limpeza,
tratamento
e manuten¢do do
espelho d'agua

2402-3 Piscineiro

2 Postos

RELACAQ DOS MATERIAIS E EQUIPAMENTOS
EQUIPAMENTOS DE PROTECAO INDIVIDUAL - EPI'S:

QUANTIDADE

ESPECIFICACOES PARA OS SERVICOS DE
JARDINAGEM

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Mascara de Protegdo com filtro/PFF1 -protegado
contra poeiras e névoas - particulas ndo toxicas
(penetragdo maxima através do filtro de 20%)

Mascara respiratoria facial com filtro

Luvas de raspa: luva de seguranga confeccionada em
raspa de tira de refor¢o externo em raspa entre os
dedos polegar e indicador reforgo interno em raspa
na palma e face palmar dos dedos

Luvas de PVC

Oculos de protegio: lentes em policarbonato com
tratamento anti-riscos. Abas laterias de protecao.
Armagéo e hastes regulaveis. Acompanha corddo de
seguranga

Protetor auricular: tipo Plug, confeccionado em
silicone, formato conico com trés flanges. - 17.6 (dB)

Capas para chuva com capuz: confeccionada em
PVC, com abertura frontal por meio de botdes de
pressdo, costura por meio de solda eletronica, forrada
com trama de poliéster

Viseira protetora facial para operador de maquinas

Boné/chapéu arabe

Avental resistente em raspa de couro,
preferencialmente com bolsos

Perneira para o operador de rogadeira

Protetor solar de boa qualidade

QUANTIDADE

ESPECIFICACOES PARA OS SERVICOS DE
TRATAMENTO DO ESPELHO D'AGUA

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Protegdo ocular de ampla visdo para manuseio de produtos

quimicos

Macacdo pantaneiro

Protetor solar de boa qualidade

Bota impermeével de borracha

MAQUINAS, EQUIPAMENTOS E MATERIAIS:

QUANTIDADE

ESPECIFICACOES PARA OS SERVICOS DE
JARDINAGEM

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

6

Adaptador bico de torneira para mangueira de jardim
25mm




Mangueira para jardim 3/4 de 25 mm com 50 metros
de extensdo

Aparador elétrico para cerca viva com interruptor de
seguranga

Esguicho para mangueira com adaptador

Bomba de formicida (polvilhadeira) com capacidade
de atender a area descrita neste Termo de Referéncia

Carrinho de Mo com Pneu e Camara, cagamba com
Capacidade para 60 litros Chapa da Cagamba de no
minimo: 0,60 mm

Enxadio, estreito 2,0 Ib com cabo olhal redondo: 38
mm

Facdo ¢/ lamina em ago alto carbono ¢/ 1,2 mm,
dureza 48/50 hce

Pa quadrada ¢/ cabo em Y 2,5/30

Sacho coragdo com cabo de 43 cm

Pulverizador de 10 a 12 litros, ¢/ mangueira de 110 a
160 cm / com vedagdes resistentes a produtos
quimicos e com alga ajustavel

Tesoura grande com cabo longo para cerca viva

Tesoura pequena de poda 8” a 9”

Lima de metal para amolar as ferramentas

Rastelo (vassoura) para grama com cabo e com
regulagem

Maquina de cortar grama a gasolina, motor 4 tempos
poténcia 4,5 hp

Kit rapel c/dupla trava de seguranga, trava quedas
independente, sistema de freio, sistema de ago
passante, cabo galvanizado de 6,0 mm a 6,4 mm,
assento metalico, capacidade de carga igual ou
superior a: 116 kg para altura de 17m, dentro da
norma técnica vigente

Rogadeira a gasolina lateral, de no minimo 25
cilindradas

Enxada Sul de 7 a 8” olho redondo 38mm

Cavadeira articulada com cabo de madeira 120cm

_ =~

Picareta alvido com cabo de 90cm

Carrinho em ago de quatro rodas tipo plataforma de
95cm x 100cm

Rastelo forcado curvo com 4 (quatro) dentes -
ancinho com cabo

Serrote de poda curvo 12”

Regador de plastico 10 litros

Podador de galhos altos com Serrote e Cabo Metalico
Extensivel de 300cm

204

Vasos ornamentais de porte médio (60x38, 65x40,
75x%40 - em média)

204

Plantas compativeis e proporcionais ao tamanho
vaso, tais como Areca Bambu, Palmeira Rafis e
similares

QUANTIDADE ESPECIFICACOES PARA OS SERVICOS DE TRATAMENTO DO ESPELHO D'AGUA

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Motobomba Jet Pump com poténcia minima de 2.2 kw

Peneira para limpeza de superficie do espelho d'agua

Rodo aspirador 08 rodas peso minimo 1,7 kg

—_ o ffro | —

Extensdo elétrica de no minimo 100m

Kit rapel c/dupla trava de seguranca, trava quedas independente, sistema de freio, sistema de ago passante, cabo galvanizado de 6,0 mm a 6,4
mm, assento metalico, capacidade de carga igual ou superior a: 116 kg para altura de 17m, dentro da norma técnica vigente

Mangueira Flutuante, 1/1.2 polegadas com 30 metros de comprimento

Kit medidor de alcalinidade

Kit medidor de pH da agua

DE EXECUCAO CONTRATUAL

PRODUTIVIDADE AD

Jardineiro

Auxiliar de Jardinagem

Encarrregado Administrativo de
Jardinagem

Piscineiro

INDICACAO DOS SINDICATOS, ACORDOS, CONVENCOES OU
DISSIDIOS COLETIVOS DE TRABALHO




| OUTRAINFORMACOESIMPORTANTES |

ANEXO II - MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

N° do Processo:
Licitagdo N°:

Dia /1 as__ :  horas

Discriminaciio dos Servicos (dados referentes a contratacfio)

Data de apresentagdo da proposta (dia /més/ano)
Municipio/UF
Ano do Acordo, Convengdo ou Dissidio Coletivo

o|OQ|w| >

N° de meses de execugdo contratual

Identificacfio do Servico

Quantidade total a contratar

Tipo de Servi¢o | Unidade de Medida (em funcdo da unidade de medida)

Nota 1 - Esta tabela podera ser adaptada as caracteristicas do servigo contratado, inclusive no que concerne
as rubricas e suas respectivas provisdes e/ou estimativas, desde que haja justificativa.

Nota 2 - As provisdes constantes desta planilha poderdo ser desnecessarias quando se tratar de
determinados servigos que prescindam da dedicagdo exclusiva dos trabalhadores da contratada para com a
Administragio.

1. MODULOS
Mao-de-obra

Mao-de-obra vinculada a execugdo contratual

Dados para composi¢io dos custos referentes a mio de obra

Tipo de Servigo (mesmo servi¢o com caracteristicas distintas)

Classificagdo Brasileira de Ocupagdes (CBO)

1

2

3 || Salario Normativo da Categoria Profissional

4 || Categoria Profissional (vinculada a execugdo contratual)

5 | Data-Base da Categoria (dia/més/ano)

Nota 1: Devera ser elaborado um quadro para cada tipo de servigo.
Nota 2: A planilha sera calculada considerando o valor mensal do empregado.

MODULO 1: Composicio da remuneraciio

—

Composi¢ao da Remuneragio Valor (R$)

Salario-Base

Adicional de Periculosidade

Adicional de Insalubridade

Adicional Noturno

Adicional de Hora Noturna Reduzida

T EHEg|Q|w| >

Outros (especificar)
TOTAL

Nota 1: O Médulo 1 refere-se ao valor mensal devido ao empregado pela prestagao do servigo no periodo
de 12 meses.

MODULO 2: Encargos e beneficios anuais, mensais e didrios

Submoédulo 2.1 - 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias

13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias | Valor (R$)

> |

13° (décimo terceiro) Salario

B | Férias e Adicional de Férias
TOTAL

Nota 1: Como a planilha de custos e formagao de precos ¢ calculada mensalmente, provisiona-se
proporcionalmente 1/12 (um doze avos) dos valores referentes a gratificagdo natalina, férias e adicional de
férias.

Nota 2: O adicional de férias contido no Submoédulo 2.1 corresponde a 1/3 (um ter¢o) da remuneragéo que
por sua vez ¢ divido por 12 (doze) conforme Nota 1 acima.

Nota 3: Levando em consideragdo a vigéncia contratual prevista no art. 57 da Lei n°® 8.666, de 23 de junho
de 1993, a rubrica férias tem como objetivo principal suprir a necessidade do pagamento das férias
remuneradas ao final do contrato de 12 meses. Esta rubrica, quando da prorrogagdo contratual, torna-se
custo ndo renovavel.

Submédulo 2.2 - Encargos Previdenciirios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS) e outras contribuigdes.




2.2 | GPS, FGTS e outras contribuicdes || Percentual (%) | Valor (R$)
A | INSS 20,00%
B || Salario Educacao 2,50%
C | SAT
D || SESC ou SESI 1,50%
E SENAI - SENAC 1,00%
F | SEBRAE 0,60%
G || INCRA 0,20%
H || FGTS 8,00%
TOTAL

Nota 1: Os percentuais dos encargos previdenciarios, do FGTS e demais contribui¢des sdo aqueles
estabelecidos pela legislagdo vigente.

Nota 2: O SAT a depender do grau de risco do servigo ira variar entre 1%, para risco leve, de 2%, para
risco médio, e de 3% de risco grave.

Nota 3: Esses percentuais incidem sobre o Modulo 1, o Submodulo 2.1.

Submédulo 2.3 - Beneficios Mensais e Diarios.

3 | Beneficios Mensais e Didrios | Valor (RS$)
Transporte
Auxilio-Refeicao/Alimentagao

Assisténcia Médica e Familiar

g|afw| >N

Outros (especificar)
TOTAL

Nota 1: O valor informado devera ser o custo real do beneficio (descontado o valor eventualmente pago

pelo empregado).

Nota 2: Observar a previsdo dos beneficios contidos em Acordos, Convengdes e Dissidios Coletivos de

Trabalho e atentar-se ao disposto no art. 6° da Instru¢do Normativa n° 5, de 2017.

Quadro-Resumo do Médulo 2 - Encargos e Beneficios anuais, mensais e diarios

2 Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios Valor (RS)

2.1 || 13° (décimo terceiro) Salério, Férias e Adicional de Férias
2.2 | GPS, FGTS e outras contribui¢des
2.3 || Beneficios Mensais e Didrios

TOTAL

MODULO 3: Provisio para rescisio

Provisio para Rescisio Valor (RS)

Aviso Prévio Indenizado
Incidéncia do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado

Multa do FGTS e contribuigio social sobre o Aviso Prévio Indenizado

Aviso Prévio Trabalhado

Incidéncia de GPS, FGTS e outras contribuigdes sobre o Aviso Prévio Trabalhado

T o OO >

Multa do FGTS e contribuigdo social sobre o Aviso Prévio Trabalhado

TOTAL

MODULO 4: Custo de reposicio do profissional ausente

Nota 1: Os itens que contemplam o mddulo 4 se referem ao custo dos dias trabalhados pelo
repositor/substituto, quando o empregado alocado na prestagdo de servigo estiver ausente, conforme as
previsdes estabelecidas na legislagéo.

Submédulo 4.1 - Substituto nas Auséncias Legais

—-

Substituto nas Auséncias Legais Valor (R$)
Substituto na cobertura de Férias
Substituto na cobertura de Auséncias Legais

Substituto na cobertura de Licenga-Paternidade

Substituto na cobertura de Auséncia por acidente de trabalho

Substituto na cobertura de Afastamento Maternidade

Substituto na cobertura de Outras auséncias (especificar)
TOTAL

mm(o|alw|>| &

Submédulo 4.2 - Substituto na Intrajornada

4.2 | Substituto na Intrajornada Valor (R$)
A | Substituto na cobertura de intervalo para repouso ou alimentagdo
TOTAL

Quadro-Resumo do Médulo 4 - Custo de Reposi¢iio do Profissional Ausente

4 Custo de Reposicio do Profissional Ausente | Valor (R$)

4.1 | Substituto nas Auséncias Legais

4.2 | Substituto na Intrajornada
TOTAL




MODULO 5: Insumos diversos

Insumos Diversos

Valor (RS)

Uniformes

Materiais

Equipamentos

g|afjw|>|w

Outros (especificar)

TOTAL

Nota: Valores mensais por empregado.

MODULO 6: Custos indiretos, tributos e lucro

Custos Indiretos, Tributos e Lucro

Percentual (%)

Valor (RS)

Custos Indiretos

Lucro

ajw|>|>

Tributos

C.1. Tributos Federais (especificar)

C.2. Tributos Estaduais (especificar)

C.3. Tributos Municipais (especificar)

TOTAL

Nota 1: Custos Indiretos, Tributos e Lucro por empregado.
Nota 2: O valor referente a tributos ¢ obtido aplicando-se o percentual sobre o valor do faturamento

2. QUADRO-RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

Maio-de-obra vinculada a execugio contratual (valor |Valor
por empregado) (RS)
A |Mobdulo 1 — Composi¢do da Remuneragio
B Mobdulo 2 — Encargos e Beneficios Anuais, Mensais
e Diarios
C |Médulo 3 — Provisdo para Rescisdo
D Modulo 4 — Custo de Reposi¢éo do Profissional
Ausente
E Moddulo 5 — Insumos Diversos (uniformes,
materiais, equipamentos e outros)
Subtotal (A+B+C+D+E)
F | Mobdulo 6 — Custos Indiretos, Tributos e Lucro
Valor Total por Empregado
3. QUADRO-RESUMO DO VALOR MENSAL DOS SERVICOS
Tipo de Valor proposto Qtde. de Valor Proposto Qtde. de | Valor Total do
Servl: o (A) por Empregado | Empregados por | por Posto (D)= (B | Postos | Servigo (F)=(D x
s (B) Posto (C) xC) (E) E)
Servigo
I 1 R$ R$ R$
(indicar)
Servigo
I 2 R$ R$ R$
(indicar)
Servigo
N N R$ R$ R$
(indicar)
Valor Mensal dos Servigos (I+11+N)
4. QUADRO-RESUMO DO VALOR GLOBAL DA PROPOSTA
VALOR GLOBAL DA PROPOSTA
DESCRICAO VALOR (RS)
A Valor proposto por unidade de medida
B Valor mensal do servigo
c Valor global da proposta
(Valor mensal do servigo multiplicado pelo nimero de meses do contrato)

Nota: Informar o valor da unidade de medida por tipo de servigo.

ANEXO III - MODELO DE DECLARAGAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A
INICIATIVA PRIVADA E A ADMINISTRACAO PUBLICA

Declaro que a empresa

, inscrita no

CNPJ (MF) no
estabelecida em

, inscrigdo estadual no
, possui os seguintes contratos firmados com a iniciativa

5

privada e a Administragdo Piblica:

Nome do Orgio/Empresa Vigéncia do Contrato Valor total do Contrato*




Valor total dos Contratos R$
Local e data

Assinatura e carimbo do emissor

Observacio:

Nota 1: Além dos nomes dos 6rgdos/empresas, o licitante devera informar também o endere¢o completo
dos orgdos/empresas, com 0s quais tem contratos vigentes.

Nota 2: *Considera-se o valor remanescente do contrato, excluindo o ja executado.

ANEXO 1V - MODELO DE TERMO DE VISTORIA
DECLARACAO DE VISTORIA

Declaro, para fins de participagdo no Pregdo Eletronico  / -MJ quea
empresa inscrita no CNPJ n° , sediada no
endereco , por intermédio do Sr. (a) (nome representante legal ou
procurador), vistoriou dentro do prazo os locais onde serdo prestados os servigos objeto do Pregéo
Eletrénico ___ / e tomou conhecimento das condigdes e dificuldades que possam oferecer para

sua perfeita execugao.

Declaro que a vistoria foi devidamente acompanhada por servidor designado pelo Ministério da Justiga e
Seguranga Publica.

(Local),__de de

(Assinatura do representante legal ou procurador)

Nome do representante legal ou procurador
(Numero da Carteira de Identidade e CPF)

Assinatura e n° SIAPE do servidor do Ministério da Justi¢a e Seguranga Piblica responséavel pelo
acompanhamento da vistoria

Observacio: Esta declaragdo dever ser feita preferencialmente em papel timbrado da empresa.

ou

DECLARACAO - PLENO CONHECIMENTO

Declaro que a empresa , sediada a , CNPJN°: s
telefone , ndo teve interesse em realizar a vistoria nos locais onde serdo executados os servigos
Objeto do Pregdo Eletronico / , se responsabilizando por todas as consequéncias por este ato.

(Local), de de

(Assinatura do representante legal ou procurador)

Nome do representante legal ou procurador
(Ntmero da Carteira de Identidade e CPF)

Observacio: Esta declaragdo dever ser feita preferencialmente em papel timbrado da empresa.
ANEXO V - MODELO DE DECLARACAO DE ESCRITORIO NA LOCALIDADE

DECLARAGAO DE ESCRITORIO NA LOCALIDADE

A empresa , inscrita no CNPJ n.° , por intermédio de seu
representante legal que esta subscreve, o(a) Sr.(a) (nome representante legal ou procurador) portador(a) da
Carteira de Identidade n.° e do CPF.n.° s

DECLARA, sob as penas da Lei, que por ocasido da contratagdo do Pregao Eletronico _ /
possui/instalara escritorio em Brasilia com capacidade operacional para receber e solucionar qualquer
demanda da Administragdo, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados a partir
da vigéncia do contrato.

(Local), _de de

(Assinatura do representante legal ou procurador)

Nome do representante legal ou procurador
(Numero da Carteira de Identidade e CPF)

Observagcio: Esta declarag@o dever ser feita preferencialmente em papel timbrado da empresa.

; :I— Documento assinado eletronicamente por HALISSON LUCIANO CHAVES AYRES DA FONSECA,
.')@l. E Pregoeiro(a), em 09/10/2020, as 11:51, conforme o § 12 do art. 62 e art. 10 do Decreto n?

assinatura

eletranica 8.539/2015.




:[8] A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.autentica.mj.gov.br

-t.: informando o cédigo verificador 12855113 e o codigo CRC AED1CACO
O tramite deste documento pode ser acompanhado pelo site

A http://www.justica.gov.br/acesso-a-sistemas/protocolo e tem validade de prova de registro de

% protocolo no Ministério daJustica e Seguranga Publica.

Referéncia: Processo n2 08084.002576/2020-92

SEl n? 12855113


http://sei.mj.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
http://justica.gov.br/Acesso/sistema-eletronico-de-informacoes-sei

12855194

08084.002576/2020-92

Ministério da Justica e Seguranca Publica
Secretaria-Executiva
Divisdo de LicitagOes

ANEXO DO EDITAL Il - VALORES MAXIMOS ADMISSIVEIS

~ ~ VALOR DO VALOR VALOR ANUAL
GRUPO | ITEM ESPECIFICACAO DESCRICAO QUANTIDADE POSTO MENSAL MAXIMO

1 Jardineiro 2 Postos RS 5.364,04 RS 10.728,08 RS 128.736,96
2 . Auxiliar de 4Postos R$4.272,28 | R$17.089,12 | R$205.069,44

Servico de Jardinagem

Jardinagem Encarregado
3 Administrativo de 1Posto RS 5.905,23 RS 5.905,23 R$ 70.862,76

1 Jardinagem

Servico de
limpeza,
4 tratamento Piscineiro 2 Postos RS 3.866,39 R$7.732,78 RS 92.793,36
e manutencdo do
espelho d'agua

VALOR TOTAL RS 41.455,21 RS 497.462,52

sejl

assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por HALISSON LUCIANO CHAVES AYRES DA FONSECA,

IEII Pregoeiro(a), em 09/10/2020, as 11:51, conforme o § 12 do art. 62 e art. 10 do Decreto n®
8.539/2015.

Referéncia: Processo n? 08084.002576/2020-92

SEl n2 12855194



http://sei.mj.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
http://justica.gov.br/Acesso/sistema-eletronico-de-informacoes-sei
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Estudo Técnico Preliminar 7/2020

1. Informacoes Basicas

Nutimero do processo: 08084.002576/2020-92

2. Descricdo da necessidade

Em face do rol de competéncias regimentais atribuidas ao Ministério da Justica e Seguranca Ptiblica - MJSP, como a defesa da
ordem juridica, dos direitos politicos e das garantias constitucionais, politicas sobre drogas, a defesa da ordem econémica
nacional e dos direitos do consumidor, bem como em razdo da grande variedade de temas relacionados a sua area de
competéncia, ha de se destacar a necessidade de servicos auxiliares que proporcionem a escorreita realizagdo dessas
competéncias.

Nesse sentido, os servigos de jardinagem e manuten¢do do espelho d'adgua figuram como de suma importancia para o bom
andamento das atividades primordiais desta Pasta.

A contratacio desses servicos visa atender as necessidades de preservacio do projeto paisagistico existente no Orgdo, zelando
pela imagem externa das edificagdes, valorizando as plantas nativas e outras presentes no projeto por meio da realizagdo de
tarefas de plantio, manutencdo e demais atividades pertinentes, de natureza preventiva e corretiva, nos Edificios Sede, Anexos I e
1T e do espelho d'agua do Ministério da Justica, bem como das instalagdes dos Arquivos Central e Nacional.

Cumpre ressaltar que o MJSP ndo possui em seu quadro de pessoal profissionais de jardinagem e de manutengdo para esses fins.

Ainda, enfatiza-se que os servicos que se pretende contratar tem carater meramente acessorio, nos termos do Decreto n® 9.507/18
da Instrucdo Normativa n° 5/2017 da SEGES-MPDG, justificando-se, portanto, a contratacdo indireta dos servicos em comento.

A necessidade da contratacdo aduz-se, assim, pelo dever da Administracdo de zelar pelo patrimonio publico.

Ante o exposto, depreende-se que a contratacao pleiteada neste instrumento é salutar e de suma importancia para o
desenvolvimento das atividades neste Ministério.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Coordenacdo-Geral de Gestao Documental e Servicos Gerais ~ Sandra Chaves Vidal

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

Requisitos necessarios ao atendimento da necessidade:

De modo a oportunizar a escorreita prestagdo dos servigos, verificar-se-a a capacidade técnica de execucdo da licitante, ou seja, a
empresa deverd comprovar aptiddo para o desempenho de atividades pertinentes e compativeis em caracteristicas, quantidades do
objeto da contratacdo e experiéncia na execucdo de objetos semelhantes ao pleiteado. O contetido dos atestados de capacidade

técnica deve ser suficiente para demonstrar a Administragdo que o contratado tera competéncia para executar o objeto pretendido.

Ademais, a CONTRATADA, além do fornecimento da mao-de-obra, dos materiais e dos equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios para a perfeita execucdo dos servicos, obrigar-se-4 a selecionar e preparar rigorosamente os empregados que irdo
presta-los, que deverdo ter fung¢Ges profissionais legalmente registradas em suas carteiras de trabalho.

A CONTRATADA devera comprovar qualificagdo técnica para a execucdo dos servigos.

Justificativa quanto a natureza continuada ou nao do servico:
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A contratagdo dos servigos em tela tem natureza continuada por ser necessdria ao Ministério da Justiga e Seguranga Publica para
o desempenho de suas atribui¢des, cuja interrupcdo pode comprometer a continuidade de suas atividades finalisticas bem como
ao seu suporte. Dessa forma, para que nao haja dispéndios de tempo e recurso humano empregado na instrucao processual de
eventual nova contratacdo, resta por configurada a necessidade de que a contratacdo se estenda por mais de um exercicio
financeiro, em consonancia com a Portaria n° 499/SE/MJ, de 26 de abril de 2013, in verbis:

"Art. 1° Ficam definidos os servicos que se enquadram como atividades de natureza continua, no ambito do Ministério da
Justica - MJ, cujos contratos necessitam estender-se por mais de um exercicio financeiro, a fim de garantir a
continuidade de atividades essenciais e evitar contratagdes rotineiras e antieconémicas.

Paragrafo unico: Sdo considerados servicos de natureza continua do MJ

()
XXIV - jardinagem e manutenc¢do dos espelhos d’agua;".

Além de ser prestado de forma continua, a natureza do objeto a ser contratado é comum, nos termos do paragrafo tnico, do art.
1°, da Lei 10.520 de 17 de julho de 2002, pois os padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, por
meio de especificagdes usuais no mercado.

Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507 de 2018, constituindo-se em atividades
materiais acessorias, instrumentais ou complementares a area de competéncia legal do drgéo licitante, ndo inerentes as categorias
funcionais abrangidas pelo respectivo plano de cargos.

A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administracao Contratante,
vedando-se qualquer relacdo que caracterize pessoalidade e subordinacdo direta.

Critérios e praticas de sustentabilidade:

Esta contratacdo observara em todas as fases do procedimento as orientagdes e normas voltadas para a sustentabilidade
ambiental, observando o Decreto 7746/12, que regulamentou o artigo 3, “caput”, da Lei 8.666/93; a Lei 12.305/10 — Politica
Nacional de Residuos Sélidos; a Instru¢do Normativa SLTI/MP n. 1, de 19/01/10; e a legislacdo e normas ambientais, no que
couber.

Ainda, os servigos deverdo respeitar as normas e os principios ambientais, minimizando ou mitigando os efeitos dos danos ao
meio ambiente, utilizando tecnologias e materiais ecologicamente corretos, atendendo aos critérios de sustentabilidade assim
como:

a contratada deve conduzir suas acdes em conformidade com os requisitos legais e regulamentos aplicaveis, observando
também a legislacdo ambiental para a prevencdo de adversidades ao meio ambiente e a satide dos trabalhadores e demais

envolvidos na prestagdo dos servigos;

a utilizacdo de produtos de conservagdo de superficies e objetos inanimados que obedecam as classificagdes e
especifica¢cdes determinadas pela ANVISA;

adogdo de medidas para evitar o desperdicio de agua tratada, conforme instituido no Decreto n°® 48.138, de 8 de outubro
de 2003;

observacdo da Resolugdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem
ruido no seu funcionamento;

fornecimento aos empregados dos equipamentos de seguranca que se fizerem necessérios para a execugdo de servigos;

aplicando as normas técnicas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT NBR, referente ao uso de materiais
atéxicos, biodegradaveis e reciclaveis;

respeito as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos sélidos;

utilizar materiais de consumo/insumos compostos no todo ou em parte, por material reciclavel, atéxico, biodegradavel,
conforme ABNT NBR-15448 e 15448-2;

otimizar a utilizacao dos sacos de lixo que devem ser, de preferéncia, reutilizaveis, adequando sua disponibilizacéo
quanto a capacidade e necessidade, esgotando dentro do bom senso e da razoabilidade o seu volume til de
acondicionamento, objetivando a reducdo da destinagdo de residuos sélidos;
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realizar a correta separagdo, acondicionamento e descarte, seguindo normas de geradores de residuos sélidos, para lixos
organicos, recicldveis ou nao reciclaveis;

efetuar o recolhimento e a destinacdo final ambientalmente correta das embalagens utilizadas, principalmente nos
produtos téxicos ou abrasivos;

respeitar as NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT sobre residuos sélidos;
utilizar, quando possivel, adubos organicos;

utilizar, prioritariamente, plantas adaptadas ao clima quente e seco de Brasilia, exceto nos jardins tombados ou
planejados, em que se tenha de manter o paisagismo original;

ndo plantar espécies venenosas;

adotar medidas, apds autorizagdo da fiscalizac@o, para realizacdo da compostagem dos residuos vegetais e organicos
produzidos nas dependéncias, segundo um cronograma apresentado no inicio da prestacdo do servico;

caso sejam autorizadas pelo CONTRATANTE as operacdes de compostagem/fabricacdo de adubo organico, a
CONTRATADA devera separar os residuos organicos gerados e encaminhé-los para as referidas operacgdes, de modo a
evitar a sua disposicdo em aterro sanitario integralmente;

utilizar de forma eficiente o sistema de irrigagdo das dependéncias do MJSP ou fazer a irrigacdo manualmente, sempre
com o objetivo de economizar agua;

colaborar com as medidas de reducédo de consumo e uso racional da dgua, cujo(s) encarregado(s) deve(m) atuar como
facilitador(es) das mudangas de comportamento dos empregados sob sua responsabilidade;

priorizar, quando disponivel, o uso de dgua da chuva na irrigacdo dos canteiros e gramados ou agua de reuso; e

identificar pontos de uso/ habitos e vicios de desperdicio de dgua, observando: (i) na identificacdo das atividades de cada
ponto de uso, o(s) empregado(s) deve(m) ser treinado(s) e orientado(s) sistematicamente contra habitos e vicios de
desperdicio, sendo conscientizados sobre atitudes preventivas, tais como ndo irrigacdo em época de chuva; e (ii) devem
ser adotados procedimentos que utilizam o uso adequado da dgua, com economia (sem desperdicio) e sem deixar de
garantir que os servigos sejam realizados com exceléncia.

Duracao inicial do contrato:

A vigéncia inicial do contrato serd de 12 (doze) meses, podendo ter a sua duracdo prorrogada por sucessivos periodos de 12
(doze) meses, nos termos do artigo 57, II, da lei n® 8.666/1993, até o limite maximo de 60 (sessenta) meses, com vistas a
obtencdo de precos e condi¢cdes mais vantajosas para a Administragdo.

Necessidade de transi¢ao contratual:
Ndéo havera transicdo contratual para transferéncias de conhecimentos, tecnologias, tampouco técnicas empregadas.

Ademais, ndo é praxe do mercado tal transicdo em relagdo a servicos de jardinagem, mas sim a disponibilizacdo, pela
Administracdo, de histéricos a empresa contratada.

Identificacdo de solucdes de mercado (produtos, fornecedores, fabricantes etc.) que atendem aos requisitos especificados:

Realizar-se-4 pesquisa por intermédio do Painel de Precos de modo a identificar as solu¢cdes de mercado, observando os
requisitos inicialmente similares aos pretendidos.

Entende-se que os servicos pleiteados sdo objetivamente definidos e comumente ofertados, ndao havendo, portanto, eventuais
requisitos que limitem a participacdo no certame.

5. Levantamento de Mercado

Para a contratagdo em tela analisar-se-4 processos similares feitos por outros 6rgaos e entidades, por meio de pesquisa no ambito
de pregoes e contratacdes publicas através do site https://www.comprasgovernamentais.gov.br, com objetivo de identificar a
existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagoes que melhor atendam as necessidades desta Pasta.
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Informa-se que a solugdo a ser adotada no MJSP é a de contratacdo de empresa especializada, adequadamente autorizada, para
prestar atividades de jardinagem e manutencao de piscinas/espelhos d'dgua.

A modalidade de licitagdo utilizada sera o pregdo eletronico, tipo menor preco, por se tratar de objeto comum onde as
especifica¢des e padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, conforme o que institui o artigo 1°,
paragrafo unico da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002 e o Decreto n° 10.024/2019. O tipo de solugdo escolhida, portanto, é a
que mais se aproxima dos requisitos definidos e que mais promove a competicdo, levando em conta economicidade, eficacia,
eficiéncia, padronizagdo e praticas do mercado.

Em que pese a particularidade das areas onde os servicos serdo prestados, ndo se vislumbrou a necessidade de realizagdo de
audiéncia ptiblica com o fito de coletar contribui¢des para a defini¢do do objeto mais adequado. Julga-se que a pesquisa a
ser realizada demonstrara a viabilidade da metodologia pleiteada e a disponibilidade de empresas para execugéo do objeto.

6. Descricao da solucdao como um todo

A empresa contratada devera zelar pela manutengdo de um ambiente limpo e organizado, além de proporcionar um ambiente
salubre e com padrdes adequados de conservacdo aqueles que usufruem das dependéncias dos Orgdos. A aparéncia do ambiente
organizacional faz parte da imagem da institui¢do, sendo importante a manutencdo dos jardins e espelho d'dgua. Um ambiente
limpo contribui para o aumento de produtividade e eficiéncia de uma institui¢do, proporcionando um local com sensagio de bem-
estar, seguranca e conforto.

A qualidade na prestagdo desse servico é necessaria para o desenvolvimento como um todo, favorecendo a qualidade de vida e
sauide dos servidores, promovendo relacionamento interpessoal, organizacao, contribuicdo para o meio ambiente e reduzindo
perdas e desperdicios.

Os servicos deverdo ser executados nas dependéncias dos locais relacionados abaixo:

Edificio Sede e Anexos I e I do Ministério da Justica e Seguranca Ptiblica: Esplanada dos Ministérios, Bloco T - Brasilia
/DF;

Estacionamento Via N2 - n° 2: estacionamento privativo de usudrios do MJSP localizado na face posterior do Anexo II -
coberto por britas;

Arquivo Central: Setor de Industrias Graficas (SIG), Quadra 02, Lote 450/460 - Brasilia/DF; e
Arquivo Nacional: Setor de Industrias Graficas (SIG), Quadra 06, Lote 800 - Brasilia/DF.
Rotina de execugao:

Frequéncia e periodicidade: a carga hordria a ser cumprida, de segunda a sexta-feira, sera de de 44 horas semanais, respeitando o
intervalo para almoco previsto na Consolidacdo das Leis Trabalhistas - CLT ou em Acordos Trabalhistas vigentes, exceto em
eventualidades em que seja necessaria a presenca de empregado da futura contratada em finais de semana, feriado ou horario
distinto. Nesse caso, as horas excedentes serdo compensadas na forma em que for permitida pela Convengdo Coletiva, Acordo
Coletivo ou Dissidio Coletivo.

Dessa forma, a fiscalizacdo indicara o periodo em que os servicos serdo disponibilizados, apontando o inicio e finalizacédo.

As categorias, as jornadas de trabalho e a quantidade de profissionais seguirdo, inicialmente, o estabelecido no quadro abaixo:

Categoria Jornada Quantidade estimada
Encarregado administrativo de jardinagem 44h horas semanais de segunda a sexta-feira 1 posto
Jardineiro 44h horas semanais de segunda a sexta-feira 2 postos

Aucxiliar de jardineiro 44h horas semanais de segunda a sexta-feira 4 postos
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||44h horas semanais de segunda a sexta-feira HZ postos H

A execucdo dos servicos de jardinagem nas areas externas e internas sera iniciada a partir da assinatura do contrato e devera
seguir o seguinte plano de manutencgdo:

Edificio Sede e Anexos I e IT do Ministério da Justica e Seguranca Publica:

GRAMADOS

Diariamente:

. varrer os gramados para retirada de lixo e folhas secas;

. irrigar as areas ndo atendidas pelo sistema automatizado no periodo da seca.

Semanalmente:

. capinar os gramados para retirada de ervas daninhas;

. fazer a poda dos gramados.

Semestralmente:

. realizar os procedimentos de aeracdo;

. realizar adubacdo de cobertura no periodo das chuvas e sempre que se for necessario.

CANTEIROS DE FLORES - JARDINS INTERNOS E EXTERNOS

Diariamente:

. realizar a cata¢do manual de lixo, folhas e flores secas;
. irrigar as dreas ndo atendidas pelo sistema automatizado;
. capinar os canteiros para retirada de ervas daninhas;

. realizar a poda de limpeza das plantas.

Semanalmente:

. capinar os gramados para retirada de ervas daninhas.

Trimestralmente:

. realizar a adubagao de cobertura no periodo das chuvas e sempre que se fizer necessaria.

Semestralmente:

. realizar os procedimentos de aeragdo/destorroamento pelo menos uma vez por semestre e sempre que se fizer

necessario;

. realizar tratamento domissanitario e fitossanitario pelo menos uma vez por semestre e sempre que se fizer

necessario.

ARVORES E ARBUSTOS

Diariamente:

. irrigar as 4reas ndo atendidas pelo sistema automatizado.

Semanalmente:

. realizar a adubagdo no periodo de chuvas sempre que necessério.
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® Semestralmente:
1. realizar poda de formacdo uma vez por semestre sempre que se fizer necessario.
VASOS DE PLANTAS
® Trimestralmente:
1. adubar os vasos de plantas;
2. airar o substrato dos vasos quando necessario.
Arquivo Central:
® Bimestralmente:
1. capinar os canteiros para retirada de ervas daninhas.
® Semestralmente:
1. realizar a poda de formagdo, no minimo, uma vez por semestre;
2. realizar a adubagdo de vasos (quando houver).
Arquivo Nacional:
® Quinzenalmente
1. realizar o recolhimento manual de lixo, folhas e flores secas;
2. irrigar as areas (no periodo da seca);
3. capinar os gramados para retirada de erva daninha; e
4. realizar o corte das gramas e limpeza.
® Semestralmente
1. realizar procedimentos de aeracdo/destorroamento;
2. realizar podas das arvores; e
3. realizar a adubacdo de cobertura no periodo de chuvas.
Estacionamento da Via N2 - N° 2:
® Semanalmente:
1. retirada de lixo, folhas secas, animais mortos ou outros objetos estranhos, em caso de ocorréncia;
2. capinar os gramados para retirada de ervas daninhas.
3. rogar o mato sempre que necessario;
4. podar as arvores quando necessario, ou em casos de poda dréstica (necessidade de autorizacdo da Novacap).
A execugdo dos servigos de limpeza e manutengdo do espelho d'agua devera seguir a seguinte rotina:
® Diariamente:
1. aspirar com a bomba de alta vazdo ou usar rodos para decantar o lodo e depois descartar, até 3 vezes.
2. retirada do lixo, folhas secas, animais mortos ou outros objetos estranhos, em caso de ocorréncia;
® Semanalmente:

1 weklizara lavagemi das)cascatas:
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2. aplicagdo de produtos quimicos tipo cloro
® Mensalmente:
1. realizar a limpeza do espelho d'agua

O rol de tarefas descritas acima tem carater meramente exemplificativo, podendo abranger outros deveres desde que facam parte
das atribui¢des da CONTRATADA em atendimento ao instrumento contratual.

Os jardins devem manter coloragdo prépria, vistosa e harmonica, sem flores ou folhas mortas, murchas, secas, queimadas ou
amareladas pendentes na planta ou decaidas no solo, além de manter as espécies livres de ingos ou ervas daninhas.

Os gramados devem sempre ter a coloracdo propria e vistosa, sem claros de terra ou aspecto de grama seca (amarelada), murcha
ou queimada, além de estar sem ingos ou ervas daninhas.

Os vasos ornamentais devem sempre se apresentar vistosos e harmonicos, estando as espécies com sua coloragdo prépria, além
de ndo possuir flores ou folhas mortas, murchas, secas, queimadas ou amareladas pendentes na planta ou decaidas no solo, ingos
ou ervas daninhas.

O espelho d'agua deve sempre estar vistoso e harmonico, com aspecto cristalino e espelhado da superficie da 4gua, sem animais
ou objetos, orgdnicos ou inorganicos, flutuando na superficie ou em meio a dgua, além de ndo apresentar mau cheiro.

A contratada deverda apresentar um laudo técnico, devidamente elaborado por engenheiro quimico, para fins de estabelecer a
rotina e a composicdo da solu¢do quimica a ser utilizada para a higienizagdo do espelho d'agua, devendo ainda:

realizar estudos e andlises de solos, dguas e espécies vegetais com vistas a aprimorar o desenvolvimento dos jardins e
demais areas verdes, emitindo instrugdes e orienta¢des ao jardineiro encarregado com vistas ao cumprimento de tarefas
de manutencao;

providenciar a realizagdo do controle biolégico e, se necessario e desde que autorizado pela Administracédo, do equilibrio
quimico das dguas dos espelhos d'dgua, com vistas a evitar proliferagdo de algas.

A CONTRATADA deveré disponibilizar mensalmente um profissional especializado aplicagdo de produtos quimicos, cloro, para
tratamento da agua para desinfeccéo e controle do pH.

No caso dos jardins e demais areas verdes, os resultados esperados sdo:

manutencdo das propriedades fisico-quimicas do solo, garantindo aos vegetais a absor¢do de 4gua e nutrientes
necessarios;

defesa da fauna e da flora contra organismos nocivos;

manutencdo constante, dentro de uma margem ditada pelos ritmos naturais, dos volumes, cores e texturas dos vegetais.
No caso dos espelhos d'dgua, o resultado esperado é:

manutencdo das propriedades fisico-quimicas da agua;
No caso dos vasos ornamentais, os resultados esperados sdo:

manutencdo das propriedades fisico-quimicas do solo, garantindo aos vegetais a absorgdo de agua e nutrientes
necessarios;

manutengdo constante, dentro de uma margem ditada pelos ritmos naturais, dos volumes, cores e texturas dos vegetais.
As tarefas de manutencdo e dos servigos de jardinagem deverdo ser executadas conforme as atividades abaixo descritas:

Irrigacdo e rega: (i) Avaliar sempre a frequéncia de irrigacdo, que devera ser realizada somente quando houver necessidade,
evitando assim desperdicio de 4gua; (ii) a irrigagdo sera realizada no inicio da manha ou no final da tarde para evitar o
desperdicio por evaporagdo.; e (iii) a irrigacdo de canteiros, vasos e demais dreas em que ndo houver irrigacdo mecanica ou
automatizada serd realizada manualmente.

Poda: A poda é parte essencial da manutengdo da paisagem, pois as plantas estdo sempre se modificando, podendo facilmente
atingir formas para além dos limites desejados;
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Manutencao do espelho d’agua

Limpeza e destinagdo do lixo organico: a atividade de limpeza inclui a varri¢éo, a capina, a coleta e devida destinagéo de
detritos organicos e inorganicos, tais como restos de alimentos, entulho, copos plasticos, bitucas de cigarro, sacolas plasticas,
latas de aluminio e outros elementos que prejudiquem a manutencdo de jardins e areas verdes e a retirada de ervas daninhas e
incos, sem uso de produtos quimicos. Quanto ao lixo organico gerado pela manutencao de jardins, reas verdes e vasos
ornamentais, com exce¢do daquele contaminado por agentes patogénicos ou sementes e bulbos de ervas daninhas, que deve ser
destruido, é obrigatério seu reaproveitamento como adubo gerado da compostagem;

Adubacio e correcdo do solo

Manutenc¢ado de composteira: para a compostagem, a Contratada podera aplicar o método mais conveniente, devendo observar,
contudo, as seguintes regras:

1. Manter o composto em local;

2. Manter a aeracdo do composto, evitando-se comprimi-lo;

3. Ervas daninhas com sementes ou tubérculos ndo devem ser usadas;

4. Ndo se deve fazer o monte em escavagdes no solo ou sobre pisos impermeéaveis;

5. A fim de facilitar o aproveitamento da matéria organica gerada na manutengdo, Administracdo e Contratada estudardo a
viabilidade de designar local nas instala¢cdes do Ministério em que podera ser mantida composteira prépria da Contratada.

Tratamento fitossanitario
Tratamento domissanitario

Local para producao de mudas e recuperacao de espécies adultas: a Administracao, inspirada pela necessidade de manejo
sustentavel de recursos naturais, incentivara a producdo propria da Contratada de mudas de espécies vegetais para reposi¢cdo nos
jardins, areas verdes e vasos ornamentais manutenidos, seja em local préprio ou reservado pela Administracdo. A
Administracdo estudara a viabilidade de designar local para tal atividade, no qual também podera ser realizada a recuperacgdo de
espécies adultas, especialmente de vasos ornamentais.

Os elementos de arquitetura, de escultura ou de decoracdo, fixos ou méveis, que facam parte de um jardim, ndo devem ser
retirados ou deslocados sendo na medida em que sua conservagdo ou sua restauracao o exijam.

O objetivo de assegurar a conservagao dos jardins e demais areas verdes pode levar em conta a possibilidade de aplicacdo de
técnicas e tecnologias inovadoras em sua manutencdo, desde que autorizados pela Administracdo e ndo se mostrem incompativeis
com os interesses de preservacao dos valores histérico, cultural, estético e ambiental.

Sera sempre dada a preferéncia a utilizacdo de produtos naturais e ao tratamento domissanitario no combate de pragas e doencas
das plantas ornamentais.

O tratamento fitossanitario, quando necessario, devera ser realizado com prévia autorizacdo do fiscal do contrato.

Caso os jardineiros julguem necessérias alteragdes ou complementac¢des nas rotinas de manutencdo dos jardins e nos materiais,
estes deverdo comunicar ao encarregado para que submeta o assunto ao fiscal do contrato.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

A contratacdo tem por objetivo suprir demanda existente tendo em vista o fim da vigéncia em 31/12/2020 dos Contratos n° 41 e
42/2019, firmado entre o Ministério da Justica e Seguranca Publica e as empresas Visdo Administracdo e Construcdo e Florart
Paisagismo LTDA, respectivamente.

Tendo por base os referidos Contratos, a analise das respectivas fiscais sobre as atuais contratagdes (Processo n° 08084.003769
/2020-61, notadamente quanto ao ndo atendimento das necessidades no modelo atualmente contratado), os indices de
produtividade dos servicos dos locais a serem atendidas foram estabelecidos em func¢do do tipo de area, sua complexidade e a
forca de trabalho necessaria para a execugdo dos servicos, considerando-se, ainda, o prazo determinado para a realizagdo

das atividades:
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Espelho d'dgua
Localizac¢do Unidade de medida Quantidade estimada
Térreo do Edificio Sede m2 3.456,56

Gramados e jardins

Localizacdo Unidade de medida Quantidade estimada
Area externa - Térreo Ed. Sede m?2 5.061

Area interna - 3° andar Ed. Sede m2 208

Area externa - Ed. Anexos I e II m? 5.356

Area externa - Arquivo Central m? 30

Area externa - Arquivo Nacional m? 470

Estacionamento Via N2 - n° 2 m? 14.395

Vasos com plantas ornamentais

Localizag¢do Unidade de medida Quantidade estimada

Ed. Sede, Anexos I e II unidade 204 vasos

As categorias e quantidade de profissionais inicialmente previstas estdo apresentadas no quadro abaixo:

GRUPO|[ITEM[ESPECIFICACAO CATSER|DESCRICAO POSTOS
1 Jardineiro 2
2 Servico de Jardinagem 2424-4 Auxiliar de Jardinagem 4
1
3 Encarregado Administrativo de 1
Jardinagem
[ |
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Servico de limpeza, tratamento e manutencao do
espelho d'dgua

2402-3 Piscineiro 2

Insta destacar que o quantitativo final de postos de servico sera determinado em momento posterior, previamente a elaboracdo do
Termo de Referéncia.

Cabe ressaltar que o Ministério da Justica e Seguranga Ptiblica ndo dispde, em seu quadro pessoal, de recursos humanos relativos
a execucao direta do servico de manutencdo e limpeza de espelho d’agua, motivo pelo qual foi realizada a previsdo dessa
atividade especifica e, consequentemente, de profissional especializado na limpeza daquela area, representando item apartado do
servico de jardinagem. Portanto, ha a necessidade de profissional especializado pelas caracteristicas do servigo e previsdo de
tarefas relacionadas a limpeza e tratamento de 4gua e por se tratar de servicos que envolvem o manuseio de produtos quimicos.

O servico de limpeza, tratamento e manutencdo se faz necessario, dentre varios motivos, por:

assegurar a adoc¢do de medidas de preservacao, conservacdo e manutengao desses espagos, monitorando adequadamente
qualidade da 4gua do espelho d’4gua;

resguardar a salubridade e a higiene do ambiente, garantindo a seguranga das pessoas e a manutencdo do patrimonio;
proporcionar otimizagdo nas rotinas administrativas e operacionais; e
controlar e inibir a proliferagdo de organismos nocivos ou indesejaveis ao meio ambiente.

De modo a suprir demandas anteriormente ndo atendidas, foi aventada a possibilidade de adi¢do das categorias de engenheiro
agrénomo e engenheiro quimico no quadro da Contratada sem custo adicional para a Contratante. E necessaria a formacio
especifica do engenheiro agronomo e seu conhecimento prévio para obtencdo da qualidade, beleza e sustentabilidade de um
jardim. Com relacdo ao engenheiro quimico, no inicio da prestacdo do servigo existe a necessidade de uma anélise fisico-quimica
e bacteriolégica do espelho d'dgua para fins de estabelecer a rotina e a composicédo da solucdo quimica a ser utilizada para sua a
higienizagao .

Dos equipamentos de prote¢do individual e acessérios:
A CONTRATADA devera fornecer os Equipamentos de Protecdo Individual - conforme as especificagdes constantes no quadro

abaixo -, sendo obrigatoria a sua utilizacdao durante a execugdo dos servigos, quando necessario o uso, sob pena de aplicagdo
de sangdes a serem determinadas no Termo de Referéncia:

ESPECIFICACOES

Mascara de Protecdo com filtro/PFFI - protecdo contra poeiras e névoas - particulas n toxicas (penetra¢do maxima através do
filtro de 20%)

Mascara de Protecao sem filtro

Luvas de raspa: luva de seguranca confeccionada em raspa tira de reforco externo em raspa entre os dedos polegar e indicador
reforco interno em raspa na palma e face palmar dos dedos

Oculos de protecio: lentes em policarbonato com tratamento anti-riscos. Abas laterais de protecio. Armacio e hastes
regulaveis. Acompanha corddo de seguranca

Protetor auricular: tipo Plug, confeccionado em silicone, formato c6nico com trés flanges 17.6 (dB).

Capas para chuva com capuz: confeccionada em PVC, com abertura frontal por meio de botdes de pressdo, costura por meio de
solda eletronica, forrada com trama de poliéster.
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Oculos de protecio de ampla visio

A CONTRATADA deveré fornecer aos seus empregados, sempre que necessario, todo o equipamento de protecao individual
(EPI) e acessorios que protejam a satide e integridade fisica do trabalhador.

Caberd a CONTRATADA orientar seus empregados quanto ao uso correto dos equipamentos de protecdo individual, bem como
tornar seu uso obrigatério.

Todo e qualquer empregado que se recuse a utilizar os EPI's devera ser substituido no prazo de 24h (vinte e quatro horas).

O quantitativo de EPI's a serem utilizados devera ser determinado pela CONTRATADA, tomando-se como base o nimero de
empregados necessarios a perfeita execucdo dos servigos, a produtividade de referéncia e a vida ttil do equipamento envolvido.

Os EPI's deverdo ser substituidos, sem 6nus para o Ministério da Justica e Seguranca Publica, sempre que necessario, seja por
desgaste natural ou por defeito que impossibilite sua perfeita utilizacdo, ou ainda, por extravio, ficando a CONTRATADA
responsavel pela guarda dos mesmos.

Das maquinas, equipamentos e materiais

As despesas referentes a aquisicdo e fornecimento de maquinas, equipamentos e ferramentas, assim como todos os materiais e
produtos a serem utilizados nos servigos (como fertilizantes, adubo quimico e orgdnico, mudas e sementes, formicidas, produtos
de combate as pragas, terra vegetal e outros que se fizerem necessarios ao melhor resultado), correrao as expensas da
CONTRATADA,;

A CONTRATADA deveré fornecer os equipamentos, ferramentas e maquinas em quantidade suficiente para a execugdo dos
servigos, os quais deverdo estar em perfeitas condi¢des de funcionamento e assim serdo mantidos, as expensas da
CONTRATADA, durante toda a vigéncia do contrato.

Inicialmente, a CONTRATADA devera fornecer as seguintes maquinas, equipamentos e materiais:

QUANTIDADE|(ESPECIFICACOES

1 Motor Bomba Jet Pump com poténcia minima de 2.2 kw

2 Peneira para limpeza de superficie em madeira e ago para retirada de lodo, medida minima: 1 m
1 Rodo aspirar 08 rodas peso minimo 1,7 kg

2 Extensao elétrica de 50m.

1 Adaptador para mangueira; compativel com o filtro descrito acima.

1 Mangueira Flutuante, 11/2 ” com 80 metros de cumprimento

6 Adaptador bico de torneira para mangueira de 3/4 jardim 25mm

6 Mangueira de Jardim 3/4 de 25 mm com 60 metros de extensdo

6 Esguicho de metal para mangueira com adaptador de 3/4 de 25mm
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1 Aparador elétrico para cerca viva, com interruptor de seguranca.
1 Bomba de formicida com capacidade de atender a drea descrita
1 Carrinho de Mado com Pneu e Camara, cagamba com Capacidade para 60 litros Chapa da Cacamba de no

minimo: 0,60 mm

1 Cavador de duas pontas, lamina em aco alto carbono ¢/ 1,2 mm espessura.
3 Enxadao, estreito 2,0 Ib com cabo olho redondo: 38 mm

3 Enxada, estreita 2,5 Ib com cabo olho redondo: 38 mm

3 Facdo ¢/ 1amina em ago alto carbono ¢/ 1,2 mm, dureza 48/50 hcc

1 Pa quadrada c/ cabo em Y 2,5/30

Pulverizador de 10 a 12 litros, ¢/ mangueira de 110 a 160 cm / com vedagdes resistentes a produtos quimicos

! e com alca ajustavel

3 Rastelo para grama com regulagem (150x200)

1 Tesoura grande de poda grande aérea com cabo longo de madeira

3 Tesoura pequena de poda 8"a 9"com cabo revestido

2 Lima para metal para amolar ferramentas

2 Tesoura grande de cerca viva 56cm 12"

1 Medidor de oxigénio com bateria de 9 volts

1 Kit medicdo de alcalinidade

4 Sacho coragdo com cabo de madeira de 45 a 60 cm

1 M4Agquina de cortar grama a gasolina, motor 4 tempos poténcia 4,5 hp

Kit rapel c/dupla trava de seguranca, trava quedas independente, sistema de freio, sistema de aco passante,
1 cabo galvanizado de 6,0 mm a 6,4 mm, assento metalico, capacidade de carga igual ou superior a: 116 kg
para altura de 17m, dentro da norma técnica vigente
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1 Rogadeira a gasolina lateral, de no minimo 25 cilindradas ¢/ tanque com capacidade acima 25 litros e 900w
ou acima disso

3 Enxada Sul de 7" a 8" olho redondo 38mm

1 Viseira protetora facial para operador de méaquinas

1 Avental de couro de protecdo para operador de maquinas

1 Cavadeira articulada com cabo de madeira 150cm

2 Picareta alvido com cabo 90 cm

1 Carrinho em ago de quatro rodas tipo plataforma de 95cm x 100cm

2 Rastelo forcado curvo com 04 (quatro) dentes

1 Serrote de poda curvo 12"

2 Regador de jardim de pléstico 10 litros

1 Podador de galhos altos com Serrote e Cabo Metélico Extensivel de 300 cm

204 Vasos com plantas ornamentais

Depreciacao dos Equipamentos e Manutengoes:

Os quantitativos de cada item dos equipamentos/maquinas e utensilios foram inicialmente estipulados com base no histérico de
uso médio do Ministério da Justica e Seguranca Ptblica.

Todos os equipamentos e utensilios deverdo ser novos de primeiro uso e de boa qualidade.

E vedada a retirada de quaisquer equipamentos citados acima salvo por motivo de manutencéo, ou de substituicio por similar ou
de melhor tecnologia, cabendo prévia autorizacdo do MJSP.

Os equipamentos/maquinas possuem um prazo anual de vida util e um percentual anual de depreciacdo, que devera ser
devidamente observado.

Depreciacdo de equipamentos - havera reducdo ap6s o 1° ano de Contrato, considerando o valor residual de 10% e a vida ttil de
05 (cinco) anos, representando 20% para o periodo de 12 meses, estimando a possibilidade de duracéo da contratacao.

Quando ndo for possivel o conserto dos equipamentos, os mesmos deverdo ser substituidos em até 4 (quatro) horas a contar da
solicitagao feita pelo MJSP.

E necessério dotar os equipamentos elétricos de sistema de protecio, de modo a evitar danos a rede elétrica, sob pena de
responsabilidade.

A CONTRATADA devera substituir, imediatamente, sem que lhe caiba o direito de reclamagdo ou indenizagdo, os equipamentos
que apresentarem rendimento insatisfatério e baixa qualidade nos servicos executados, em até 6 (seis) horas a contar da
solicitagdo feita pelo MJSP.
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Dos uniformes:

Os uniformes a serem fornecidos pela CONTRATADA a seus empregados deverdo ser condizentes com a atividade a ser
desempenhada, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o disposto no respectivo Acordo, Convencao ou
Dissidio Coletivo de Trabalho.

A CONTRATADA devera fornecer, semestralmente, 02 (dois) conjuntos de uniformes de boa qualidade para cada empregado,
constituidos por, no minimo:

® 2 (duas) calgas de brim;

® 2 (duas) camisas em malha ou tecido;

® 2 (dois) pares de calcados tipo botina em couro;

® 2 (dois) macacoes pantaneiro para execucdo dos servicos dentro do espelho d'dgua.
As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade de acordo com o servigo a ser prestado.
O fornecimento dos uniformes devera ser efetivado da seguinte forma:

® (02 (dois) conjuntos completos de uniformes NOVOS ao empregado no inicio da execucéo do contrato.

Apbs a entrega dos primeiros uniformes, a CONTRATADA devera substitui-los por novos, de acordo com o descrito acima,
independentemente do estado em que se encontrem.

A CONTRATADA também devera substituir os uniformes que apresentarem defeitos ou desgastes independentemente do prazo
estabelecido acima, sem qualquer custo adicional paraa CONTRATANTE ou mesmo para os empregados.

Em hipdtese alguma, os custos de qualquer um dos itens de uniformes e materiais deverdo ser repassados aos seus empregados.

Em caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situagao, substituindo-os sempre que estiverem
apertados.

A todos os empregados para os quais seja obrigatdrio o uso de uniforme, este sera fornecido mediante recibo em 02 (duas) vias,

sendo uma entregue ao empregado, cuja copia, devidamente acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao
servidor responsavel pela fiscalizacdo do contrato.

8. Estimativa do Valor da Contratacao

O método para estimativa de precos que norteara o certame obedecerd as diretrizes estabelecidas na Instru¢do Normativa n° 5, de
27 de junho de 2014, que dispde sobre os procedimentos administrativos basicos para a realizagdo de pesquisa de pregos para a
aquisicao de bens e contratacdo de servigos em geral, notadamente ao art. 2°:

A pesquisa de precos serd realizada mediante a utilizacdo dos seguintes parametros:
I - Painel de Precos, disponivel no endereco eletronico http://paineldeprecos.planejamento.gov.br;

IT - contratacOes similares de outros entes ptiblicos, em execucdo ou concluidos nos 180 dias anteriores a data da
pesquisa de precos;

III - pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que
contenha a data e hora de acesso; ou

IV - pesquisa com os fornecedores, desde que as datas das pesquisas ndo se diferenciem em mais de 180 dias.

Destaca-se, também, a observancia ao estabelecido na Portaria n° 804/SE/MJ de 13 de novembro de 2018, que regulamenta os
procedimentos e diretrizes para a realizagdo de pesquisa de precos para aquisicdo de bens e contrata¢do de servigos, no ambito
dos 6rgdos e entidades vinculadas do Ministério da Justica.

Quando da elaboragdo do Termo de Referéncia, serdo juntados aos autos as memérias de calculo da estimativa de precos, bem
como os respectivos documentos que corroboram a defini¢do dos precos referenciais.
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9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

Em que pese o parcelamento ser regra, de forma que a licitacdo seja realizada por item, insta destacar que o objeto em questdo
nao é considerado como divisivel, pois eventual divisdo por itens ndo se mostra economicamente viavel, com possibilidade de
perda de escala, tendo melhor aproveitamento do mercado em formato tinico e, consequentemente, menores valores quando
realizada a contratacdo conjunta dos servicos, em atendimento & Stimula 247 do TCU: "E imprescindivel que a divisdo do objeto
seja técnica e economicamente vidvel e ndo represente perda de economia de escala".

Nessa toada, eventual fragmentacdo do objeto, possibilitando o ocasionamento de diversas contratagdes, podera comprometer a
execugdo dos servicos de forma que nao se produza os resultados pretendidos.

Quanto a formacéo do grupo, entende-se que a contratacdo somente podera ser desempenhada por uma contratada.

Ademais, impende ressaltar que a responsabilizacdo de uma tinica empresa contratada torna-se mais adequado ndo apenas em
vista do acompanhamento dos servicos prestados, mas mormente em termos de facilitar a verificagdo das suas causas e atribui¢do
de responsabilidade, de modo a aumentar o controle sobre a execugdo dos servicos prestados. Ainda, tendo em conta que as
atividades previstas nesta licitacdo sdo interligados, a apuracdo de responsabilidade tornar-se-ia invidvel, com a possibilidade de
os fornecedores divergirem um do outro, sem que se apresentasse a pronta e imediata solu¢do imprescindivel a execucdo dos
Servicos.

Portanto, analisando tecnicamente, a contratagdo de uma empresa mostra-se mais satisfatoria do que se fosse efetuada por varios
outros particulares, ratificando-se que o escopo central é a prestagdo de servigos de jardinagem e manutengdo do espelho d'agua.

Ainda, corroborando a contratacdo de uma empresa tnica, ressalta-se a viabilidade da metodologia pleiteada e a disponibilidade
de empresas para execucdo do objeto, ao passo que havera melhor aproveitamento do mercado e ampliagdo da competitividade.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

Nado hé que se falar em contratacdes correlatas e/ou interdependentes no que tange ao presente objeto da contratagdo.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

Declara-se que a presente contratacdo se encontra em consonancia com o Planejamento Estratégico, as diretrizes de planejamento
conjunto de contratacdes e o Sistema de Governanca do Ministério da Justica e Seguranca Publica, consoante Plano Anual de
Contratagdes (SEI 10859636), inicialmente previsto como prorrogacdes contratuais (Contratos n° 41 e 42/2019).

Em que pese a contratacdo pretendida constar como "renovagdo de contrato", os contratos atualmente vigentes serdo rescindidos
ao fim de sua vigéncia, motivando a necessidade de instauracdo deste procedimento licitatério.

Declara-se ainda que o planejamento da contratagdo foi realizado com a ciéncia e observancia das “Orientacdes-Gerais da
Consultoria Juridica junto ao Ministério da Justica e Seguranca Publica para a instrucdo de processos de licitacdo e contratos”.

12. Resultados Pretendidos

Pretende-se com esta contratacdo atingir os seguintes resultados:
Eficiéncia e especializagdo das atividades finalisticas;

Redugio de custos nas atividades especificas de servigos de jardinagem quando realizadas por empresas
especializadas em detrimento do mesmo tipo de atividade ser realizado por equipe do préprio quadro de servidores;

Atendimento adequado e especializado a ser realizado por empresa que atua no ramo de prestacdo de servicos de
jardinagem;
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Promocdo do suporte logistico e operacional necessario para a realizacdo direta de servigos de jardinagem, sem
necessidade de aquisicdo de equipamentos necessarios a sua realizagao.

13. Providéncias a serem Adotadas

Quanto a adequacdo do ambiente do 6rgdo, nio se verifica necessidade de modificagdes ou adaptacOes para que os servigos a
serem licitados sejam prestados de forma adequada. Portanto, o atendimento das necessidades se dard de acordo com as
edificacdes e ambientes ja existentes nos Orgaos.

Ainda, entende-se que o servigo em tela ndo traz a tona novas peculiaridades que justifiquem a necessidade de capacitagdo
especifica para o acompanhamento da prestacdo dos servigos por parte de servidores designados para tal finalidade.

Riscos fortuitos inerentes ao fracasso da contratagdo ou caso os ajustes ndo ocorram em tempo foram apresentados no Mapa de
Riscos SEI 11585715.

14. Possiveis Impactos Ambientais

Esta contratacdo observara em todas as fases do procedimento as orientagdes e normas voltadas para a sustentabilidade
ambiental, observando o Decreto 7746/12, que regulamentou o artigo 3, “caput”, da Lei 8.666/93; a Lei 12.305/10 — Politica
Nacional de Residuos Sélidos; a Instrugdo Normativa SLTI/MP n. 1, de 19/01/10; e a legislacdo e normas ambientais, no que
couber.

Ainda, os servicos deverdo respeitar as normas e os principios ambientais, minimizando ou mitigando os efeitos dos danos ao
meio ambiente, utilizando tecnologias e materiais ecologicamente corretos, atendendo aos critérios de sustentabilidade assim
como:

a contratada deve conduzir suas acdes em conformidade com os requisitos legais e regulamentos aplicaveis, observando
também a legislacdo ambiental para a prevencdo de adversidades ao meio ambiente e a salide dos trabalhadores e demais
envolvidos na prestagao dos servigos;

a utilizacdo de produtos de conservacéo de superficies e objetos inanimados que obedecam as classificacdes e
especificagdes determinadas pela ANVISA;

adogdo de medidas para evitar o desperdicio de dgua tratada, conforme instituido no Decreto n° 48.138, de 8 de outubro
de 2003;

observacédo da Resolugdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem
ruido no seu funcionamento;

fornecimento aos empregados dos equipamentos de seguranca que se fizerem necessérios para a execugdo de servigos;

aplicando as normas técnicas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT NBR, referente ao uso de materiais
atoxicos, biodegradaveis e reciclaveis;

respeito as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associa¢do Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos solidos;

utilizar materiais de consumo/insumos compostos no todo ou em parte, por material reciclével, atoxico, biodegradavel,
conforme ABNT NBR-15448 e 15448-2;

otimizar a utilizagao dos sacos de lixo que devem ser, de preferéncia, reutilizaveis, adequando sua disponibilizacédo
quanto a capacidade e necessidade, esgotando dentro do bom senso e da razoabilidade o seu volume 1til de
acondicionamento, objetivando a reducéo da destinacéo de residuos sélidos;

realizar a correta separagdo, acondicionamento e descarte, seguindo normas de geradores de residuos sélidos, para lixos
organicos, reciclaveis ou ndo reciclaveis;

efetuar o recolhimento e a destinacdo final ambientalmente correta das embalagens utilizadas, principalmente nos
produtos téxicos ou abrasivos;
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respeitar as NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT sobre residuos sélidos;
utilizar, quando possivel, adubos organicos;

utilizar, prioritariamente, plantas adaptadas ao clima quente e seco de Brasilia, exceto nos jardins tombados ou
planejados, em que se tenha de manter o paisagismo original;

ndo plantar espécies venenosas;

adotar medidas, apds autorizagdo da fiscalizagdo, para realizacdo da compostagem dos residuos vegetais e organicos
produzidos nas dependéncias, segundo um cronograma apresentado no inicio da prestacéo do servico;

caso sejam autorizadas pelo CONTRATANTE as operacdes de compostagem/fabricacdo de adubo organico, a
CONTRATADA devera separar os residuos organicos gerados e encaminha-los para as referidas opera¢des, de modo a
evitar a sua disposi¢do em aterro sanitario integralmente;

utilizar de forma eficiente o sistema de irrigagdo das dependéncias do MJSP ou fazer a irrigacdo manualmente, sempre
com o objetivo de economizar dgua;

colaborar com as medidas de reducdo de consumo e uso racional da dgua, cujo(s) encarregado(s) deve(m) atuar como
facilitador(es) das mudancas de comportamento dos empregados sob sua responsabilidade;

priorizar, quando disponivel, o uso de 4gua da chuva na irrigacdo dos canteiros e gramados ou dgua de reuso; e

identificar pontos de uso/ habitos e vicios de desperdicio de dgua, observando: (i) na identificacdo das atividades de cada
ponto de uso, o(s) empregado(s) deve(m) ser treinado(s) e orientado(s) sistematicamente contra habitos e vicios de
desperdicio, sendo conscientizados sobre atitudes preventivas, tais como ndo irrigacao em época de chuva; e (ii) devem
ser adotados procedimentos que utilizam o uso adequado da 4gua, com economia (sem desperdicio) e sem deixar de
garantir que os servigos sejam realizados com exceléncia.

15. Declaracao de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagdo com base neste Estudo Técnico Preliminar, consoante o inciso XIII,
art 7° da IN 40 de 22 de maio de 2020, da SEGES/ME.
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Ministério da Justica e Seguranca Publica
Secretaria-Executiva

Esplanada dos Ministérios, Bloco T, Anexo Il, - Bairro Zona Civico Administrativa, Brasilia/DF, CEP 70064-900
Telefone: (61) 2025-7645 - - https://www.justica.gov.br

Minuta de Contrato N2 11087106/2020-CCONT/CGL/SAA/SE

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS N
....... , QUE ENTRE SI CELEBRAM A UNIAC
REPRESENTADA PELO MINISTERIO DA JUSTICA
SEGURANCA PUBLIC®R0R INTERMEDIO
DA COORDENACAO-GERAL DGESTAO DOCUMENTAL
E SERVICOS GERAIS DA COORDENACAO-GERAL DE
LICITACOES E CONTRATOS, E A EMPRESA XXXXXXXX.

PROCESSO N2 08084.002576/2020-92

A Unido, representada pelo MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLKDOM sede a Esplanada
dos Ministérios, CEP 70064-900, Brasilia/DF, inscrito no CNPJ 00.394.494/0013-70, neste ato
representada pela Coordenadora-Geral de Gestdao Documental e Servicos Gerais, Sra. SANDRA
CHAVES VIDAL, brasileira, solteira, portadora do RG n2 2281419-SSP/DF e do CPF n? 983.623.301-63,
nomeada pela Portaria n° 1593, de 17 de outubro de 2017, publicada no D.O.U de 25 de outubro de
2017, e a Coordenadora-Geral de Licitagdes e Contratos, Sra. DEBORA DE SOUZA JANUARIO
brasileira, solteira, portadora do RG n2 3.558.79980-SSP/SP e do CPF n® 712.315.791-53, nomeada
pela Portaria n° 1.087, de 06 de novembro de 2015, publicada no D.O.U de 09 de novembro de 2015,
ambas com delegacdao de competéncia fixada pela Portaria SAA n2 3, de 22 de janeiro de 2020,
publicada no D.O.U. de 24 de janeiro de 2020, doravante denominada CONTRATANTE, e a empresa
XXXXXXX, estabelecida na xxxxxxx, inscrita no MF/CNPJ sob 0 n2 Xxx.XXX.XXX/XXXX-XX, neste ato
representada peloSr.[NOME DO REPRESENTANTE LEGAL DA CONTRATADA EM CAIXA ALTA
NEGRITO], [nacionalidade], [estado civil], portador do RG [nimero do RG - érgao expedidor] e do CPF
n2: [nimero do CPF], doravante denominada CONTRATADA, resolvem celebrar o presente Termo de
Contrato, decorrente do Pregdao Eletrobnico n2 ......... /20...., constante do processo n@
08084.002576/2020-92, e em observancia as disposi¢cdes da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, da
Lei n2 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n? 9.507, de 21 de setembro de 2018 e da Instrucao
Normativa SEGES/MP n2 5, de 26 de maio de 2017, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato,

decorrente do Pregaon? .......... /20...., mediante as clausulas e condi¢Ges a seguir enunciadas.
1. CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO
1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo de servicos continuados de

jardinagem e de limpeza, tratamento e manutencao do espelho d'dgua (do Palacio da Justica - Edificio
Sede), com disponibilizacdo de mao de obra em regime de dedicacdao exclusiva, nas dependéncias e



instalagcdes do Ministério da Justica e Seguranga Publica - MISP, do Arquivo Central e do Arquivo
Nacional, a ser executado na cidade de Brasilia/DF, com disponibilizagdo de mdo de obra em regime
de dedicagdo exclusiva, que serdao prestados nas condicbes estabelecidas no Termo de Referéncia,
anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital especificado no preambulo e a proposta,
independentemente de transcrigao.

1.3. Objeto da contratagao:
VALOR
GRUPO || ITEM ESPECIFICACAO CATSER DESCRICAO QUANTIDADE | DO VALOR | VALOR
MENSAL | ANUAL
POSTO
1 Jardineiro 2 Postos RS RS RS
2 ) AUX|.I|ar de 4 Postos RS RS RS
Servico de Jardinagem
: 2424-4
Jardinagem Encarregado
1 3 Administrativo | 1Posto RS RS RS
de Jardinagem
Servigo de limpeza,
4 | tratamento 2402-3 | Piscineiro 2 Postos RS RS RS
e manutenc¢do do
espelho d'3gua
VALOR TOTAL RS RS
2. CLAUSULA SEGUNDA — VIGENCIA
2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Edital, com inicio na
data de ........... [l [ e encerramento em ........... [ YA , podendo ser prorrogado por

interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja autorizacdao formal da
autoridade competente e seja observado o disposto no Anexo IX da IN SEGES/MP n.2 05/2017,
atentando, em especial, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

2.1.1. Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestacao dos servicos tem natureza
continuada;

2.1.2. Seja juntado relatério que discorra sobre a execug¢ao do contrato, com informagdes de
que os servigos tenham sido prestados regularmente;

2.1.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracgio mantém
interesse na realizacao do servico;

2.1.4. Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso para a
Administracao;

2.1.5. Haja manifestacdao expressa da contratada informando o interesse na prorrogacao;
2.1.6. Seja comprovado que a contratada mantém as condigdes iniciais de habilitagao.

2.2. A CONTRATADA nao tem direito subjetivo a prorrogagao contratual.

2.3. A prorrogacgao de contrato devera ser promovida mediante celebragao de termo aditivo.
3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO

3.1. O valor total da contratacdo é de RS XXXXXXX (XXXXXX).

3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas

decorrentes da execuc¢do do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros




necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

3.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a
CONTRATADA dependerdao dos quantitativos de servicos efetivamente prestados.

4. CLAUSULA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo

orcamentdria prépria, prevista no orcamento da Unido, para o exercicio de 2020 e subsequentes, na
classificacdao abaixo:
Gestdo/Unidade: Ministério da Justica e Seguranca Publica

Programa de Trabalho: 04122003220000001
Natureza da Despesa: 339037

Plano Interno (P1): GL99ORCGLAS

PTRES: 172205

Fonte: 0100

Plano Orgcamentario: 0005

4.2, No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdao a conta dos
recursos proprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocagdo sera feita no inicio de
cada exercicio financeiro.

5. CLAUSULA QUINTA — PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condicdes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia.

6. CLAUSULA SEXTA — REAJUSTAMENTO DE PRECOS EM SENTIDO AMPLO

6.1. As regras acerca do reajustamento de precos em sentido amplo do valor contratual

(reajuste em sentido estrito e/ou repactuacdo) sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo
ao Edital.

7. CLAUSULA SETIMA — GARANTIA DE EXECUCAO

7.1. Sera exigida a prestacdo de garantia na presente contratacdo, conforme regras
constantes do Termo de Referéncia.

8. CLAUSULA OITAVA — MODELO DE EXECUGAO DOS SERVIGOS E FISCALIZAGAO

8.1. O modelo de execucdo dos servicos a serem executados pela CONTRATADA, os

materiais que serdao empregados, a disciplina do recebimento do objeto e a fiscalizacdo pela
CONTRATANTE sdo aqueles previstos no Termo de Referéncia, anexo do Edital..

9. CLAUSULA NONA — OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1. As obrigacdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sao aquelas previstas no Termo
de Referéncia.

10. CLAUSULA DECIMA - SANGOES ADMINISTRATIVAS

10.1. As sangdes relacionadas a execug¢ao do contrato sao aquelas previstas no Termo de
Referéncia.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — RESCISAO

11.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:

11.1.1. por ato unilateral e escrito da Administragdao, nas situagdes previstas nos incisos | a Xll

e XVIl do art. 78 da Lei n2 8.666, de 1993, e com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei,



sem prejuizo da aplicacdo das sangdes previstas no Termo de Referéncia;

11.1.2. amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso Il, da Lei n? 8.666, de 1993.

11.2. Os casos de rescisao contratual serdao formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

11.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdao

administrativa prevista no art. 77 da Lei n? 8.666, de 1993.

11.4. O termo de rescisao, sempre que possivel, sera precedido de Relatério indicativo dos
seguintes aspectos, conforme o caso:

11.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

11.4.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.4.3. Indenizagdes e multas.

11.5. O nao pagamento dos saldrios e das verbas trabalhistas, e o ndo recolhimento das

contribuicdes sociais, previdencidrias e para com o FGTS podera dar ensejo a rescisao do contrato por
ato unilateral e escrito do CONTRATANTE e a aplicacdo das penalidades cabiveis (art. 82, inciso IV, do
Decreto n.2 9.507, de 2018).

11.6. Quando da rescisdao, o fiscal administrativo devera verificar o pagamento pela
CONTRATADA das verbas rescisérias ou os documentos que comprovem que os empregados serao
realocados em outra atividade de prestacao de servicos, sem que ocorra a interrup¢ao do contrato de
trabalho (art. 64 a 66 da IN SEGES/MP n.2 05/2017).

11.7. Até que a CONTRATADA comprove o disposto no item anterior, a CONTRATANTE retera:

11.7.1. a garantia contratual, prestada com cobertura para os casos de descumprimento das
obrigacdes de natureza trabalhista e previdenciaria pela CONTRATADA, que serd executada para
reembolso dos prejuizos sofridos pela Administracdao, nos termos da legislacao que rege a matéria; e

11.7.2. os valores das Notas fiscais ou Faturas correspondentes em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situacao seja regularizada.

11.8. Na hipdtese do subitem anterior, ndo havendo quitacdo das obrigacOes por parte da
CONTRATADA no prazo de quinze dias, a CONTRATANTE podera efetuar o pagamento das obrigacdes
diretamente aos empregados da CONTRATADA que tenham participado da execucdo dos servicos
objeto do contrato.

11.9. O CONTRATANTE podera ainda:

11.9.1. nos casos de obrigagdo de pagamento de multa pela CONTRATADA, reter a garantia
prestada a ser executada, conforme legislacao que rege a matéria; e

11.9.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a
Administracdo, nos termos do inciso IV do art. 80 da Lei n.2 8.666, de 1993, reter os eventuais créditos
existentes em favor da CONTRATADA decorrentes do contrato.

11.10. O contrato podera ser rescindido no caso de se constatar a ocorréncia da vedagao
estabelecida no art. 52 do Decreto n.2 9.507, de 2018.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - VEDACOES E PERMISSOES

12.1. E vedado & CONTRATADA interromper a execucdo dos servicos sob alegacdo de

inadimplemento por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

12.2. E permitido & CONTRATADA caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer
operagdo financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrugao Normativa
SEGES/ME n? 53, de 8 de Julho de 2020.



12.2.1. A cessao de crédito, a ser feita mediante celebragdao de termo aditivo, dependera de
comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista da cessionaria, bem como da certificagdo de que a
cessionaria nao se encontra impedida de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagao
em vigor, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

12.2.2. A crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratada) pela execucdo do objeto contratual, com o desconto de eventuais multas, glosas e
prejuizos causados a Administracdo, sem prejuizo da utilizacdo de institutos tais como os da conta
vinculada e do pagamento direto previstos na IN SEGES/ME n2 5, de 2017, caso aplicaveis.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — ALTERACOES

13.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n2 8.666,
de 1993, bem como do ANEXO X da IN/SEGES/MPDG n2 05, de 2017.

13.2. A CONTRATADA ¢é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do Contrato.

13.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serao decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposicoes

contidas na Lei n2 8.666, de 1993, na Lei n? 10.520, de 2002 e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n? 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do
Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICACAO

15.1. Incumbira a CONTRATANTE providenciar a publicacdao deste instrumento, por extrato,
no Diario Oficial da Unidao, no prazo previsto na Lei n? 8.666, de 1993.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - FORO

16.1. E eleito o Foro da Secdo Judicidria do Distrito Federal - Justica Federal para dirimir os

litigios que decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela
conciliacdo, conforme art. 55, §22 da Lei n2 8.666/93.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - ASSINATURA ELETRONICA

17.1. O presente termo serd firmado por meio de assinatura eletrénica e/ou digital,
certificada pelo Sistema Eletrénico de Informag¢des-SEI! do Ministério da Justica e Seguranga Publica,
garantida a eficacia das Cldusulas.

17.2. Em conformidade com o disposto no § 29, art. 10, da MPV 2.200/01, a assinatura deste
Termo de Contrato pelo representante oficial da CONTRATADA, pressupde declarada, de forma
inequivoca, a sua concordancia, bem como o reconhecimento da validade e do aceite ao presente
documento.

17.3. A sua autenticidade podera ser atestada a qualquer tempo, seguindo os procedimentos
impressos na nota de rodapé, nao podendo, desta forma, as partes se oporem a sua utilizagao.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato, depois de lido e
achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.



DEBORA DE SOUZ.A.JAI\£UARIO SANDRA CHAVES VIDAL
Coor.dgnz%dpra—Geral'de Licitacoes e C?nlt'ratos Coordenadora-Geral de Gestdo Documental e Servigos Gerais
Ministério da Justica e Seguranca Publica Ministério daJustica e Seguranga Publica

XXXXXXXXXXXXX
Representante da Empresa Contratada

TESTEMUNHAS:
1-
2-

Camara Nacional de Modelos de Licita¢do e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Uniao
Termo de Contrato - Modelo para Pregdo Eletronico: Servigos Continuados com Dedicag¢ao Exclusiva de Mao-

de-Obra
Atualizagdo: Julho/2020

;'I Documento assinado eletronicamente por HALISSON LUCIANO CHAVES AYRES DA FONSECA,
E?EI::. llll’ Pregoeiro(a), em 09/10/2020, as 11:51, conforme o § 12 do art. 62 e art. 10 do Decreto n?
tréni 8.539/2015.

eletrbnica

i [m] A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.autentica.mj.gov.br
AFrm: informando o cédigo verificador 12855438 e o cédigo CRC C5235BB8

: .'::;':_. O tramite deste documento pode ser acompanhado pelo site

4 Y==1 http://www.justica.gov.br/acesso-a-sistemas/protocolo e tem validade de prova de registro de

=
= protocolo no Ministério da Justica e Seguranca Publica.
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