
PLANO DE CURSO – Convênios (SICONV e Plataforma + Brasil) 

 

Descrição do Curso 

Nome: Ingrid Gonçalves Vasconcelos 

Carga Horária: 40h 

Público-alvo: servidores do MSJP – especificamente da CGL 

Datas: a definir  

Horário das aulas: 8:30 às 12h e 13:30 às 17h 

Local: Anexo II do MSJP 

Quantidade de participantes: A depender do número de computadores disponíveis. 

 

Dados do(a) Instrutor(a) 

Nome: Ingrid Gonçalves Vasconcelos 

Órgão de exercício: Ministério da Agricultura, Pecuária e Abastecimento- MAPA 

Titulação:  Engenheira Agrônoma 

CPF: 033.829.781-21 

 

Objetivo do curso 

Geral:   

O treinamento tem como objetivo a capacitação de servidores do órgão concedente para atuarem como 

técnicos/fiscais na operacionalização do SICONV em todas as fases do convênio, ou seja, da celebração à 

prestação de contas. 

Objetivos específicos: 

a) Entender os principais pontos da nova legislação de Convênios 

b) Utilizar as ferramentas para operacionalização do sistema. 

c) Utilizar os Painéis Gerenciais da Plataforma + Brasil e Aplicativos + Brasil 

 

 

Conteúdos abordados 

Dia 1: 

1- Noções Gerais: 

Legislação Aplicável 

 Conceitos Básicos 

 Tipos de Instrumentos 

 



2- Proposição 

Objeto da Proposta; 

Capacidade técnica e gerencial da equipe técnica; 

Datas de vigência da Proposta; 

Valores; 

Plano de trabalho 

Termo de referência; 

Enviando a Proposta; 

Situação de Proposta; 

Consultando uma Proposta. 

      

Dia 2: 

3- Avaliação de propostas – Concedente 

Autorização para análise – Concedente; 

Registro da autorização no SICONV; 

Avaliação de Propostas – Concedente; 

Emissão de pareceres técnicos – Concedente; 

Pareceres da Proposta; 

Pareceres do plano de trabalho; 

Avaliação da Plano de Aplicação Detalhado; 

Diligências; 

Visualizando o histórico de uma Proposta. 

4- Celebração de um convênio 

Geração de Convênio e abertura de Processo Administrativo; 

UGTV; 

Empenho da despesa – repasse; 

Abertura de conta bancária específica; 

Emissão de pareceres jurídicos; 

Assinatura do instrumento jurídico; 

Análise do projeto básico/termo de referência; 

Registro da TV no SIAFI; 

Repasses; 

Liberação do repasse por UG 

Documento hábil; 



OB Confluxo; 

 

Dia 3: 

5- Alterações 

Instrumentos de alteração e suas distinções; 

Ajustes do plano de trabalho; 

Fluxo do ajuste do plano de trabalho; 

Inclusão de solicitação de ajuste do plano de trabalho; 

Análise da solicitação do ajuste do plano de trabalho; 

Ajuste do plano de trabalho; 

Análise e aprovação do ajuste do plano de trabalho; 

Termos aditivos; 

Fluxos do termo aditivo; 

Inclusão da solicitação de alteração de termo aditivo; 

Análise da solicitação de alteração de termo aditivo; 

Realização das alterações para o termo aditivo; 

Registro da assinatura e publicação de termos aditivos; 

Prorrogações de ofício. 

 

Dia 4: 

6- Execução 

Registro de ingresso de recursos: Depósito da contrapartida e Aplicação Financeira; 

Licitações; 

Contratação por Órgãos e entidades da Administração Pública; 

Procedimentos para inclusão de processo de compra no SICONV; 

Cotação prévia; 

Pesquisa de mercado; 

Licitação; 

Procedimentos para inclusão de contratos no SICONV; 

Procedimentos para inclusão de documentos de liquidação no SICONV; 

Procedimentos para registro de pagamentos no SICONV: Pagamento Total e parcial; 

Registro de Ingresso de recursos: Devolução de pagamento. 

 

 



Dia 5: 

7- Prestação de contas 

Fluxograma da prestação de contas; 

Consultando a situação de uma prestação de contas; 

Elaboração para Prestação de Contas no SICONV; 

Envio da Prestação de Contas no SICONV; 

Iniciando a análise da Prestação de Contas no SICONV; 

Inserção de pareceres da Prestação de Contas no SICONV; 

Solicitação de complementação da Prestação de Contas no SICONV; 

Complementação da Prestação de Contas no SICONV; 

Aprovando/Rejeitando  uma Prestação de Contas no SICONV; 

Registros da Prestação de Contas no SIAFI via SICONV. 

 

8- Painéis Gerenciais e Aplicativos 

Painéis Gerenciais da Plataforma +BRASIL 

Aplicativos +BRASIL 

 

Material do curso em anexo (em elaboração). 

 

Metodologia 

Curso presencial 

Aula expositiva 

Simulações no SICONV 

Os conceitos serão apresentados em slides 

 

Recursos necessários 

Computadores com acesso à internet para os participantes 

Projetor. 

Quadro Branco e pincéis. 

 

 

Brasília, 27 de agosto de 2019. 

 

Ingrid Gonçalves Vasconcelos 

Nome do Instrutor 


