
 

 
 

 
 

 

 
OFICINA: Processos de Pagamento 

 
CARGA HORÁRIA: 4 horas 

 
PERÍODO PRETENDIDO: 29 a 31 de outubro  
De 14:00 às 18:00 

 
INSTRUTOR(A): Shirley Jackcely dos 
Santos Gomes 

 
PÚBLICO ALVO: fiscais de contrato 

 
Nº DE ALUNOS POR TURMA:  

 

 

 
2. OBJETIVOS: 

 

2.1 – Gerais: 

 

a) Capacitar os fiscais do Ministério da Justiça que atuam nos contratos celebrados pelas 

unidades vinculadas a Subsecretaria de Administração quanto ao fluxo e particularidades 

dos processos de pagamento dos contratos. 
 

2.2 – Específicos: 

 

a) Reduzir o volume de devoluções de processos para correção, ajustar os fluxos e 

esclarecimento das particularidades de cada tipo de processo de pagamento. 

PLANO DE CURSO 

 

1. EMENTA: O curso aborda questões teóricas e práticas em relação ao fluxo dos 

processos de pagamento, como prazos, quantitativo, tipos de processo, relatórios. 



 

 

 
3. CONTEÚDO PROGRAMÁTICO: 

 

1- Estrutura organizacional CGL e COEFIN 

2- Atribuições e responsabilidades da Fiscalização de Contrato 

3- Instrução Normativa nº 5 

4- Fluxo básico dos processos de pagamento 

5- Cronograma de Pagamentos 

6- Tipos de processos de pagamento 

7- Relatório de acompanhamento contratual 

 

 
4. METODOLOGIA: 

 

a) Apresentação Power Point 

b) Exposição oral, debates e discussões em grupo 

c) Estudos de caso 

 

 
5. RECURSOS NECESSÁRIOS: 

 

a) Projetor Multimídia 

b) Power Point 

c) Acesso a Rede MJ 

d) Acesso ao SEI 



 


