
Conteúdo programático SEI
Conteúdo programático: SEI Usar
Introdução 
Acesso ao Sistema
Identificando elementos da Tela inicial do SEI
Barra de Ferramentas
Menu Principal
Tela "Controle de Processos”
Receber Processos na Unidade
Atribuir Processos a um Usuário
Inserir Anotações
Operações com Processos
Iniciar Processo(premissa doc x processo)
Tipos de Processo
Processos com Restrição de Acesso
Abrir processo existente
Botões da tela do Processo e documento
Árvore de Documentos do Processo
Excluir Processos
Relacionamento
Relacionamentos do processo
Abrir processo relacionado
Remover relacionamento
Iniciar processo relacionado
Anexação de Processos (premissa)
Anexar processo
Abrir processo anexado
Sobrestar Processo (premissa)
Duplicar Processo
Enviar Processos para outra Unidade
Retorno Programado
Grupo de envio
Ponto de Controle
Concluir Processos
Operações com Documentos 
Incluir Documentos(premissa)
Documentos Gerados no Sistema
Editar Documentos
Incluir Imagens
Referenciar Documentos ou Processos
Tela do Documento
Versões
Assinatura de Documento Interno
Textos Padrão
Modelos de Documentos
Adicionar doc aos favoritos
Documentos Externos
Orientações para digitalização (apenas conceituar OCR)
Excluir Documentos
Cancelar Documento



Inclusão de documentos em múltiplos processos
Imprimir documento
Ciência
Blocos
Bloco de Assinatura
Criar bloco de assinatura, inserir documento e disponibilizar bloco de assinatura;
Acessar bloco e assinar documento.
Bloco de Reunião (citar Restrição à Visualização de Minutas)
Criar bloco de reunião, incluir processo, disponibilizar bloco.
Acessar bloco de reunião e visualizar minutas e documentos
Bloco interno (organização administrativa)
Criar bloco interno, incluir processo.
Acessar bloco interno e visualizar processo.
Recuperando Informações
Verificar o Histórico de Modificações
Acrescentar Informações ao Histórico
Acompanhamento Especial
Base de conhecimento
Métodos de Pesquisa
Reabrir Processos
Gerar PDF do Processo
Gerar ZIP do Processo
Medições de Desempenho (Estatísticas)
Usuários Externos
Interface com usuário externo
Enviar Emailsç
3. Grupos de Email
4. Acesso Externo
5. Assinatura por Usuário Externo


