MINISTERIO DA JUSTICA E
SEGURANGA PUBLICA

CURRICULO

ANA PAULA DE OLIVEIRA SILVA

Coordenadora-Geral de Licitagdes e Contratos da Subsecretaria de Administra¢do da
Secretaria-Executiva — CCE 1.13

FORMACAO ACADEMICA

Pés-Graduacdo em Gestdo Publica Lato Sensu, na Grancursos.
Graduacdo em Administracdo de Empresas, na UPIS.

FORMAGCAO COMPLEMENTAR

Certificacdo Profissional Basica em Licitacdes e Contratos Administrativos — Escola Nacional de
Administra¢do Publica — Enap/2024.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICOS - MJSP
Cargo: Coordenador-Geral de Licitacdes e Contratos — CCE 1.13
Periodo: fevereiro/2024 a dia atuais

Principais atividades:

¢ Coordenacdo de equipe composta por 46 profissionais;

¢ Planejamento, implementacdo, coordenacdo, supervisdo e avaliacdo das atividades
referentes a gestdo administrativa dos contratos e instrumentos congéneres, a gestdo
de contratacbes, aos procedimentos licitatdrios, ao apoio logistico e a gestdo de
projetos.

* Processos de trabalho envolvidos: compras, licitacdes, contratos, didrias e passagens
e execucdo orcamentaria e financeira.

e Macrogestdo dos contratos (concessdo de reajuste de precos, repactuacdo e
reequilibrio econdmico-financeiro e aplicacdo de san¢des administrativas no ambito dos
contratos e instrumentos congéneres; emissdo de atestados de capacidade técnica);



¢ Gestdo das contratagdes (pratica dos atos relativos aos procedimentos licitatérios e
contratagGes, contratos e execu¢dao orgamentaria e financeira; condugdo do
planejamento de contrata¢cdes, mapeamento do processo de contratacdes e no
fomento de capacitacdes na temdtica, com entregas como os Ciclos anuais de
Capacitacdao em Licitacdes e Contratos e a Trilha de Aprendizagem de Licitacdes e
Contratos do 6rgdo);

¢ Coordenag¢ao do metaprocesso de Licitagdes e Contratos;

¢ Orientacdo as unidades acerca das diretrizes institucionais sobre a modelagem das
contratagdes que envolvem os érgdos federais ligados ao MJSP;

* Responsavel pela gestdo de Diarias e Passagens;
e Acompanhamento da execugao dos planos setoriais e anuais de contratagao.

FIOTEC — MINISTERIO DA SAUDE — SECRETARIA DE SAUDE INDIGENA

Cargo: Gerente de Planejamento e Novos Projetos I

Periodo: novembro/2023 a fevereiro/2024

Principais atividades:

e Instruir processos de contratacdes por meio da elaboracdo de documentos técnicos
inerentes a todas as fases do metaprocesso, tais como: Elaboracdo de Estudos Técnicos

Preliminares, Termos de Referéncias, Pesquisas de Precos, Minutas de Termos de
Contratos, Minutas de Atas de Registro de Precos e Editais.

* Orientar nos processos de contratagdes e na execug¢do dos servigos contratados;
¢ Orientar e monitorar as atividades de gestao e fiscalizacdo de contratos.

MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICOS - MJSP
Cargo: Coordenador-Geral de Licitagdes e Contratos — CCE 1.13
Periodo: fevereiro/2023 a novembro/2023

Principais atividades:

¢ Coordenacao de equipe composta por 46 profissionais;

¢ Planejamento, implementacdo, coordenacdo, supervisdo e avaliacdo das atividades
referentes a gestdao administrativa dos contratos e instrumentos congéneres, a gestao
de contratacdes, aos procedimentos licitatdrios, ao apoio logistico e a gestdo de
projetos.

* Processos de trabalho envolvidos: compras, licitaces, contratos, diarias e passagens
e execucdo orcamentaria e financeira.

e Macrogestdo dos contratos (concessdo de reajuste de precos, repactuacdo e
reequilibrio econdmico-financeiro e aplicacdo de san¢Ges administrativas no ambito dos
contratos e instrumentos congéneres; emissdo de atestados de capacidade técnica);

* Gestdo das contratac¢des (pratica dos atos relativos aos procedimentos licitatérios e
contratacdes, contratos e execucdo orcamentdria e financeira; condugdo do
planejamento de contrata¢cdes, mapeamento do processo de contratacbes e no
fomento de capacitacdes na temdtica, com entregas como os Ciclos anuais de
Capacitacdo em Licitacbes e Contratos e a Trilha de Aprendizagem de Licita¢Oes e
Contratos do 6rgao);



¢ Coordenag¢ao do metaprocesso de Licitagdes e Contratos;

¢ Orientacdo as unidades acerca das diretrizes institucionais sobre a modelagem das
contratagdes que envolvem os érgdos federais ligados ao MJSP;

* Responsavel pela gestdo de Diarias e Passagens;
e Acompanhamento da execugao dos planos setoriais e anuais de contratagao.

MINISTERIO DA JUSTIGA E SEGURANGA PUBLICA - MJSP

Cargo: Coordenadora de Procedimento Licitatérios — DAS 101.3 (designada
Coordenadora-Geral de LicitagGes e Contratos-Substituta)

Periodo: maio/2018 a fevereiro/2023
Principais atividades:

e Gerenciamento e operacionalizacdo integral dos procedimentos de contratacdo em
todas as modalidades, além das dispensas e inexigibilidades;

¢ Elaborac¢do do cronograma e fluxograma para instru¢ao dos processos de contratacao;

¢ Supervisdo, apoio e orientacdo a comissdao permanente ou especial de licitagcdo e ao
pregoeiro em suas atividades;

e Manifestacdo sobre a conformidade processual, no que tange aos aspectos
licitatorios;

e Gestdo de Atas de Registro de Precos e autorizacdo para adesdes por érgaos nado
participantes;

¢ Orientac¢do as unidades do Ministério na elaboragao de estudos preliminares, projetos
basicos, termos de referéncia e pesquisas de precos;

¢ Atuacdo como facilitadora em capacitacdes sobre pesquisa de precos e plano de
contratagdes anuais;

e Suporte a elaboracdo das normas internas relacionadas com o planejamento e
execucao dos procedimentos de contratacao; e

e Acompanhamento da execucdo dos planos setoriais e anuais de contratacao.

MINISTERIO DAS CIDADES - MCIDADES

Cargo: Assistente Administrativo (prestadora de servico)

Periodo: mar¢o/2018 a maio/2018

Principais atividades:

* Analise dos processos de compras e contrata¢des, em todas as modalidades;
¢ Instrucdo dos processos relativos a gestdao de contratos;

¢ Elaboracdo e revisdo de documentos atinentes as contratacdes publicas.

INSTITUTO DO PATRIMONIO HISTORICO E ARTISTICO NACIONAL - IPHAN

Cargo: Coordenadora de Licitacdes e Contratos — DAS 101.3 (designada Coordenadora-
Geral de Logistica, Convénios e Contratos-Substituta)

Periodo: 18/03/2013 a 30/10/2017.



Principais Atividades:

¢ Planejamento, gestdo e operacionalizacdo dos procedimentos licitatérios em todas as
modalidades, inclusive dispensas e inexigibilidades;

¢ Gestdao administrativa dos contratos: elaboracdo e analise dos atos a eles inerentes
(prorrogacdes, acréscimos e supressoes, reajustes, repactuacoes, reequilibrios, revisdes
etc.);

» Realizacdo de Cotacdo Eletronica de Precos;

* Pregoeira e Presidente e membro das Comissdes Permanentes e Especial de
LicitagOes;

* Assessoramento e orientacdo  as Unidades descentralizadas do

IPHAN (Superintendéncias instaladas em todos os entes da Federacdo), sobre licitagdes
e contratos;

¢ Analise de procedimentos para aplicacdo de san¢des contratuais;

¢ Gestao do SIASG;

* Gestdo do SICAF (registro e atualizacdo de registros de fornecedores);
¢ Desenho dos Processos de Aquisicdes de Bens e Servicos do IPHAN;

* Gestora de 22 (vinte dois) processos do macroprocesso Gerir Aquisicdes de Bens e
servigos.

Cargo: Chefe de Divisdao —DAS 101.2
Periodo: 30/12/2010 a 17/03/2013
Principais Atividades:

¢ Instrucdo e analise dos processos de licitagdo: concorréncia, tomada de precos,
convite, pregdo presencial e eletrénico;

¢ Andlise de contratos para acréscimos e supressdes, prorrogacdes de vigéncias e
reajustes, repactuacgdes e reequilibrios;

¢ Instrucdo e analise dos processos de convénios (da formalizacdo do instrumento a
prestacdo de contas);

e Analise de procedimentos para contratacdo direta (inexigibilidade e dispensa de
licitacdo);

¢ Assessoramento direto a Diretora de Planejamento e Administracdo em temas afetos
as areas de Logistica, Convénios e Licitacdes e Contratos e Gestdo de Pessoas; e

e Controle e monitoramento do atendimento a demandas dos drgdos de Controle
Externo e Interno.

Cargo: Chefe de Servico — DAS 101.1
Periodo: 18/12/2009 a 29/12/2010
Principais Atividades:

¢ Assessoramento direto a Diretora de Planejamento e Administracdo em temas afetos
as areas de Logistica, Convénios, Licitacdes e Contratos e Gestdo de Pessoas;

¢ Operacionalizacdo do Sistema de Concessado de Diarias e Passagens - SCDP;



¢ Controle e monitoramento de atendimento as demandas dos érgdos de controle
externo e

interno; e
¢ Elaboracdo de expedientes (Memorandos, Despachos, Relatdrios, Oficios, Notas
Técnicas etc).

Cargo: Apoio Administrativo

Periodo: 01/04/2007 a 17/02/2009

Principais Atividades:

e Autuacdo e numeracao de processos;

* Elaboracdo de expedientes (memorandos, oficios, atas, relatérios, avisos etc);

¢ Atendimento ao publico (presencial e por telefone); e

e Suporte as Comissoes de Inventario de bens permanentes, realizagao de pesquisas de
pregos, etc.

¢ Elaboracdo de minutas de documentos de planejamento das contratacdes;

* Apoio operacional a fiscalizagdo dos contratos administrativos.

MINISTERIO DA CULTURA

Cargo: Apoio Administrativo

Periodo: 16/01/2006 a 31/03/2007

Principais Atividades:

e Autuagao e numerac¢ao de processos;

e Elaboracdo de expedientes (memorandos, oficios, atas, relatdrios, avisos etc);
¢ Atendimento ao publico (presencial e por telefone); e

¢ Suporte as Comissoes de Inventdrio de bens permanentes, realizacdo de pesquisas de
precos etc.

INFORMAGOES ADICIONAIS

Possui formacdo em pregoeiro e diversos cursos de capacitacdo em temas relacionadas
a contratacdes publicas.

Realizou capacitacdo em didatica de instrutores, bem como atuou como instrutura no
5° e 6° Ciclo de Capacitacdo em Licitacdes e Contratos do Ministério da Justica e
Seguranca Publica.



