GABINETE DO MINISTRO

PORTARIA MJSP, N2 121, DE 14 DE JULHO DE 2021

Aprova o Regimento Interno do Gabinete do
Ministro de Estado da Justica e Seguranca Publica.

Redacdo alterada pela Portaria n2 252, de 27 de dezembro de 2022, Portaria n2 588, de 08 de janeiro de
2024, Portaria n2 807, de 13 de novembro de 2024 e Portaria n2 965, de 27 de junho de 2025.

O MINISTRO DE ESTADO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA, no uso das atribuicdes que Ihe conferem os
incisos | e Il do paragrafo Unico do art. 87 da CRFB, o art. 62 do Decreto n2 9.662, de 12 de janeiro de 2019,
e tendo em vista o que consta no Processo Administrativo n2 08011.000054/2019-76, resolve:

Art. 12 Fica aprovado o Regimento Interno do Gabinete do Ministro, na forma do Anexo a esta Portaria.

Art. 22 O quadro demonstrativo dos cargos em comissdo e das fung¢des de confiancga, nos termos do art. 62
do Decreto n29.662, de 12 de janeiro de 2019, e suas alteragdes, é o constante do Anexo VI a Portaria MJSP
n2 821, de 31 de outubro de 2019.

Art. 32 Fica revogada a Portaria MJSP n2 1.176, de 18 de dezembro de 2017.

Art. 42 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

ANEXO
CAPITULO |
DA CATEGORIA E FINALIDADE

Art. 12 O Gabinete do Ministro é drgdo de assisténcia direta e imediata ao Ministro de Estado da Justica e
Seguranga Publica, nos termos do art. 29, inciso |, alinea "e", do Anexo | do Decreto n2 9.662, de 2019.

Pardgrafo Unico. As competéncias do Gabinete do Ministro estdo definidas no art. 72 do Anexo | ao Decreto
n2 9.662, de 2019.

CAPITULO Il

DA ORGANIZACAO

Art. 22 O Gabinete do Ministro - GM tem a seguinte estrutura:
1. Divisdo de Apoio Institucional - DAI;

2. Divisdo de Acompanhamento de Projetos Estratégicos - DAPE;
3. Coordenacado-Geral do Gabinete do Ministro - CGGAB:

3.1. Divisdo de Seguranca - DIVISEG;

3.1.1. Setor Administrativo e de Logistica - SEAL; e

3.1.2. Setor de Operacdes de Seguranca - SEOS;



3.2. Coordenacdo de Gestdo Processual - CGP:

3.2.1. Divisao de Gestao Processual - DGP;

3.2.1.1. Servico de Redacdo - SRED;

3.2.1.2. Servico de Revisdo - SERV; e

3.2.1.3. Servico de Publicacdo - SPUB;

3.3. Coordenacado de Andlise Técnica - CAT:

3.3.1. Divisdo de Analise Técnica - DAT;

3.4. Coordenacgdo de Gestdao Administrativa e Patrimonial - CGAP:
3.4.1. Divisdo de Gestdo Administrativa e Patrimonial - DGAP; e
3.5. Coordenacao de Gestdao Orcamentaria, Financeira, de Diarias e Passagens - COFDIP:
3.5.1. Divisdo de Apoio - DOFDIP;

4. Coordenacdo-Geral de Agenda e Cerimonial - CGAC:

4.1. Divisao de Agenda e Cerimonial - DAC;

4.1.1. Servigo de Agenda e Cerimonial - SAG;

5. Assessoria de Comunicacdo Social - ASCOM:

5.1. Coordenacao Institucional - COINST:

5.1.1. Servico de Apoio Administrativo - SAD;

5.1.2. Servico de Publicidade e Promocao - SEPP; e

5.1.3. Servico de Midia Digital e Audiovisual - SMA;

5.2. Coordenacdo de Imprensa - COIMP:

5.2.1. Servico de Divulgacao - SEDIV; e

5.2.2. Divisdo de Imprensa - DIMP;

6. Ouvidoria-Geral - OUVG:

6.1. Coordenacdo de Transparéncia e Acesso a Informacao - CTAI:
6.1.1. Divisdo de Analise de Dados e Estatistica - DTAD; e

6.1.2. Divisdo de Ouvidoria - DOUV; e

7. Corregedoria-Geral - COGER:

7.1. Divisdo de Apoio a Atividade Correcional - DAAC;

7.2. Divisao de Correicdo - DICOR; e

7.3. Divisao de Instrucdo Prévia e Admissibilidade - DIPAD.



Art. 32 O Gabinete do Ministro sera dirigido por Chefe de Gabinete; a Assessoria por Chefe de Assessoria;
as Coordenacgbes-Gerais por Coordenadores-Gerais; a Ouvidoria-Geral por Ouvidor-Geral; a Corregedoria-
Geral por Corregedor-Geral; as Coordenacdes por Coordenadores; e as Divisdes, os Servicos e os Setores,
por Chefes, cujas funcdes serdo providas na forma da legislacdo pertinente.

Art. 42 Os ocupantes das fungOes previstas no art. 32 serdo substituidos, em seus afastamentos ou
impedimentos legais, por servidores previamente designados na forma da legislacdo especifica.

CAPITULO NIl
DAS COMPETENCIAS DAS UNIDADES

Art. 52 A Divisdo de Apoio Institucional compete auxiliar o Chefe de Gabinete do Ministro nas atividades
administrativas de sua competéncia.

Art. 62 A Divisdo de Acompanhamento de Projetos Estratégicos compete auxiliar o Chefe de Gabinete do
Ministro no acompanhamento de politicas e projetos estratégicos.

Art. 72 A Coordenagdo-Geral do Gabinete do Ministro compete: (Incluido pela Portaria MJSP n® 252, de 27
de dezembro de 2022)

| - assistir o Ministro de Estado e o Chefe de Gabinete nos assuntos afetos as suas areas de competéncia;

Il - orientar e supervisionar as atividades de elaboracdo e revisdo dos expedientes e atos administrativos
sujeitos a despachos do Ministro de Estado e do Chefe de Gabinete;

lll - examinar o cumprimento dos aspectos juridicos, em observancia as recomendacdes da Consultoria
Juridica, e a forma dos atos propostos ao Ministro de Estado, podendo devolver aos 6rgaos de origem
aqueles que estejam em desacordo com as normas vigentes;

IV - planejar, supervisionar e gerir as atividades administrativas e os recursos humanos lotados no Gabinete
do Ministro, ressalvadas as competéncias da Secretaria-Executiva;

V - planejar e supervisionar as atividades relacionadas a emissdo de diarias e passagens do Gabinete do
Ministro; VI - planejar e supervisionar as atividades relativas a programacado e execuc¢do or¢camentdria e
financeira do Gabinete do Ministro;

VIl - planejar e supervisionar as atividades relativas a gestdo administrativa e patrimonial do Gabinete do
Ministro;

VIII - supervisionar a implementacdo e coordenacdo das atividades de gestdo de documentos e arquivos,
incluindo a implantacdo do plano de gestdo de documentos e arquivos para o estabelecimento de
estratégias, projetos e acBes que garantam a adequada producdo, classificacdo, tramitacdo, difusdo,
avaliacdo, arquivamento, preservacado, o acesso e o uso continuo dos documentos independentemente de
seu suporte, formato e natureza;

IX - coordenar as rotinas de trabalho, com vistas a padronizacdo dos procedimentos técnicos relativos a
gestdo de documentos e arquivos, inclusive, garantindo o cumprimento das normas e orientacdes
expedidas pelo érgao central;

X - acompanhar e aplicar o cddigo de classificacdo de documentos de arquivo e da tabela de temporalidade
e destinagdo de documentos relativos as atividades-meio e fim no ambito de sua competéncia;

Xl - acompanhar o intercdmbios de cooperacdo técnica com instituicdes e sistemas afins, nacionais e
internacionais; e



XIl - incentivar a capacitacao, aperfeicoamento, treinamento, reciclagem e atualizacdo dos servidores que
atuam nos servicos da gestdao de documento e arquivos.

Art. 82 A Divisdo de Seguranca compete:

| - planejar e coordenar as atividades relacionadas com a Seguranca Pessoal e Organica do Ministro de
Estado da Justica e Seguranca Publica, mantendo em carater sigiloso assuntos institucionais tratados em
sua presenca;

Il - articular com a Policia Federal, a Policia Rodoviaria Federal, a Secretaria Nacional de Segurancga Publica
e demais 6rgdos de seguranca publica e inteligéncia federais, estaduais e municipais, as medidas de
seguranca do Ministro de Estado da Justica e Seguranca Publica e, quando necessario, aos Secretdarios do
Ministério, tais como do Secretario-Executivo, dos Secretarios Nacionais e equivalentes; (Alterado pela
Portaria MJSP n 588, de 8 de janeiro de 2024)

Il - coordenar, planejar, orientar e acompanhar a execugao das atividades de segurancga descritas no inciso
Il;

IV - solicitar apoio de pessoal e material a Policia Federal, a Policia Rodoviaria Federal, a Secretaria Nacional
de Seguranca Publica, bem como aos demais 6rgaos de seguranca publica e de inteligéncia, federais,
estaduais e municipais, e aos drgdos fisco-aduaneiros, as adidancias ou representacdes diplomaticas,
sempre que necessario ao cumprimento de sua missao institucional; e (Alterado pela Portaria MJSP n2 588,
de 8 de janeiro de 2024)

V - orientar e recomendar, a unidade competente para a seguranca organica do Ministério, acdes e
atividades necessarias ao cumprimento do disposto no inciso |.

§ 12 A seguranca pessoal de que tratam os incisos | e Il deste artigo é extensivel aos familiares do Ministro
de Estado da Justica e Seguranca Publica, desde que a avaliacdo de risco feita pela Policia Federal
recomende tal acdo. (Incluido pela Portaria MJSP n 807, de 13 de novembro de 2024)

§ 22 O disposto nos incisos | e Il permanece aplicavel apds a exonerag¢do do cargo, salvo avaliagdo da
Policia Federal no sentido da inexisténcia de risco, ouvido o interessado, que podera dispensar a
seguranca a qualquer tempo." (NR) (Alterado pela Portaria MJSP n® 965, de 27 de junho de 2025)

Art. 92 Ao Setor Administrativo e de Logistica compete:

| - realizar o levantamento de dados necessarios ao planejamento das atividades de seguranca do Ministro
de Estado, suas instala¢des e da frota;

Il - manter e executar o controle administrativo necessarios ao cumprimento das atividades de seguranca
do Ministro de Estado;

[Il - manter intercambio com os demais 6rgdos do sistema de segurancga publica e inteligéncia visando a
coleta e o compartilhamento de dados de inteligéncia para o cumprimento de suas atribuicdes; e

IV - atualizar o plano de segurancga da autoridade em ambito nacional e no ambito do Ministério da Justica.

Art. 10. Setor de OperagOes de Seguranca compete:



