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PORTARIA INTERMINISTERIAL N° 10, DE 12 DE AGOSTO DE 2020

Aprova o Regimento Interno da Consultoria Juridica junto ao
Ministério da Justica e Seguranca Publica.

O MINISTRO DE ESTADO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA E O ADVOGADO-GERAL DA
UNIAO, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pelos incisos | e Il do paragrafo tnico do art. 87 da
CFRB, e tendo em vista o disposto no art. 6° do Decreto n° 9.662, de 1° de janeiro de 2019, na alinea "b" do
inciso Il do art. 2°, inciso XVIIl do art. 4° e no § 1° do art. 45 da Lei Complementar n° 73, de 10 de fevereiro de
1993, e no art. 5° do Decreto n° 7.392, de 13 de dezembro de 2010, resolvem:

Art. 1° Fica aprovado o Regimento Interno da Consultoria Juridica junto ao Ministério da Justica e
Seguranca Publica, na forma do Anexo a esta Portaria.

Art. 2° O quadro demonstrativo dos cargos em comissao e das fungdes de confianga, nos termos
do art. 6°, caput, do Decreto n° 9.662, de 1° de janeiro de 2019, € o constante do Anexo VIl da Portaria
MJSP n° 821, de 31 de outubro de 2019.

Art. 3° Fica revogada, pelo Ministro de Estado da Justica e Segurancga Publica, a Portaria MJSP n°
1.075, de 21 de novembro de 2017.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor em 20 de agosto de 2020.

ANDRE LUIZ DE ALMEIDA MENDONCA
Ministro de Estado da Justica e Seguranga Publica

JOSE LEVI MELLO DO AMARAL JUNIOR
Advogado-Geral da Unidao
ANEXO

REGIMENTO INTERNO DA CONSULTORIA JURIDICA JUNTO AO MINISTERIO DA JUSTICA E
SEGURANCA PUBLICA

CAPITULO |

NATUREZA E COMPETENCIA

Art. 1° A Consultoria Juridica junto ao Ministério da Justica e Seguranga Publica (CONJUR) é
6rgao de execucao da Advocacia-Geral da Unidao (AGU) e de assessoria juridica ao Ministro de Estado, nos
termos da alinea "b" do inciso Il do art. 2° e do art. 11 da Lei Complementar n°® 73, de 10 de fevereiro de
1993.

Paragrafo unico. A CONJUR é administrativamente subordinada ao Ministro de Estado da Justica
e Segurancga Publica, sem prejuizo das atribuicdes institucionais, subordinagao técnica, coordenacao,
orientacao, supervisao e fiscalizagcao da AGU.

Art. 2° Compete a CONJUR:
| - prestar assessoria e consultoria juridica no ambito do Ministério;

Il - fixar a interpretacdo da Constituicao, das leis, dos tratados e dos demais atos normativos a ser
seguida uniformemente na area de atuagao do Ministério, quando ndo houver orientagao normativa do
Advogado-Geral da Uniao;

Il - atuar, em conjunto com os orgaos técnicos do Ministério, na elaboragao de propostas de atos
normativos de interesse do Ministério;



IV - realizar revisdao final da técnica legislativa e emitir parecer conclusivo sobre a
constitucionalidade, a legalidade e a compatibilidade com o ordenamento juridico das propostas de atos
normativos de interesse do Ministério;

V - examinar a constitucionalidade, a legalidade, a compatibilidade com o ordenamento juridico
e a técnica legislativa dos atos normativos que serao remetidos pelo Ministro de Estado a consideracao da
Presidéncia da Republica;

VI - examinar a coeréncia com o ordenamento juridico e a regularidade juridica dos projetos de
atos normativos em fase de sancao;

VIl - assistir o Ministro de Estado no controle interno da legalidade administrativa dos atos do
Ministério e da entidade a ele vinculada;

VIII - examinar, prévia e conclusivamente, no ambito do Ministério:

a) os textos de edital de licitagdo e de contratos ou instrumentos congéneres a serem
publicados e celebrados; e

b) os atos pelos quais se reconhega a inexigibilidade ou se decida pela dispensa de licitagao;

IX - examinar e manifestar-se nas sindicancias, nos processos administrativos disciplinares, nos
processos administrativos de responsabilizagdo e respectivos recursos submetidos a decisdao do Ministro
de Estado;

X - acompanhar o andamento dos processos judiciais nos quais o Ministério tenha interesse, em
auxilio aos orgaos de execucao da AGU,

X| - orientar as areas técnicas do Ministério, quando necessario, quanto ao cumprimento de
decisoes judiciais;
XII - fornecer os subsidios requeridos para a atuagao consultiva, judicial e extrajudicial da AGU,

em questodes relacionadas as competéncias do Ministério; e

Xlll - zelar pelo cumprimento e observancia das orientagdes emanadas dos 6rgaos de direcao
da AGU.

CAPITULO Il

ESTRUTURA

Art. 3° A CONJUR tem a seguinte estrutura:

| - Coordenacao Administrativa - COAD:

a) Divisao de Apoio Administrativo - DIAD;

b) Divisao de Triagem Processual - DTP;

c) Divisao de Suporte Juridico - DSJ; e

d) Divisao de Analise e Destinagao de Processos - DADP;

Il - Coordenacao-Geral de Estudos e Pareceres - CGEP:

a) Coordenacao de Estudos e Pareceres - CEP;

Il - Coordenacgao-Geral de Analise Juridica de Atos Normativos - CGAN:
a) Coordenacao de Analise de Atos Normativos Internos - CAN;

b) Coordenagao de Analise de Projetos Legislativos - CAPL; e

c) Coordenacao de Revisao e Consolidacao Normativa - CCON;

IV - Coordenacao-Geral de Analise Juridica de Licitagao e Contratos - CGLIC:
a) Coordenacao de Licitagoes e Contratos - CLC; e

b) Coordenacao de Estudos, Convénios e Atuacao Proativa - CECAP;

V - Coordenacgao-Geral de Contencioso Judicial - CGCJ:

a) Coordenacao de Contencioso Judicial - CCJ;



1. Divisao de Contencioso Extrajudicial - DCE; e
VI - Coordenagao-Geral de Sindicancia e Processo Disciplinar - CGPAD.

Paragrafo unico. A CONJUR é dirigida por Consultor Juridico, as Coordenacdes-Gerais por
Coordenadores-Gerais, as Coordenagdes por Coordenadores e as Divisoes por Chefes.

CAPITULO Il

COMPETENCIA DOS ORGAOS

Secao |

Gabinete

Art. 4° A Coordenacao Administrativa compete:

| - apresentar relatérios das atividades desenvolvidas pela CONJUR;

Il - coordenar e fixar diretrizes para as atividades das unidades que lhe sao subordinadas;

Il - coordenar os trabalhos que envolvam o planejamento das atividades de suporte
administrativo da CONJUR;

IV - elaborar, no ambito da CONJUR, a programagao de viagens nacionais e internacionais,
administrar o Sistema de Diarias e Passagens e providenciar junto aos 6érgaos competentes a emissao e a
prorrogacao de passaportes e a concessao dos vistos, quando necessario;

V - coordenar as atividades desenvolvidas pelas secretarias e zelar pela eficiéncia e eficacia do
atendimento ao publico externo e interno;

VI - coordenar a selecao de estagiarios, acompanhando o quadro de vagas em conjunto com os
Coordenadores-Gerais;

VIl - exercer o controle do patriménio e dos recursos tecnolégicos e materiais, no ambito da
CONJUR;

VIl - manter, em condi¢cdes de pronta consulta, o cadastro dos advogados em exercicio na
CONJUR;

IX - coordenar as atividades de encaminhamento de frequéncias, licengas, férias, nomeagoes,
exoneracgoes, designacoes, dispensas, e outros atos pertinentes;

X - elaborar e acompanhar o Plano Anual de Capacitacao dos servidores em exercicio na
CONJUR; e

Xl - exercer as demais atribuicoes que lhe sejam cometidas pelo Consultor Juridico e pelo
Consultor Juridico Adjunto.

Art. 5° A Divisdo de Apoio Administrativo compete:

| - encaminhar ao Consultor Juridico os documentos que devam ser por ele assinados ou
chancelados;

Il - encaminhar os processos aos orgaos de origem, apos a aprovacao das manifestacoes
juridicas pela autoridade competente, se for o caso;

Il - assessorar a elaboracao das respostas aos pedidos de acesso a informacao encaminhados a
CONJUR pelo Servico de Informacao ao Cidadao Central do Ministério;

IV - elaborar as informacodes e relatorios administrativos solicitados;

V - preparar os atos de encaminhamento de frequéncias, licengas, férias, nomeagoes,
exoneragoes, designacoes, dispensas, e outros atos pertinentes;

VI - dar suporte aos Coordenadores-Gerais e Coordenadores na homologacao do sistema de
ponto eletronico; e

VIl - exercer outras atribuicdes que lhe sejam cometidas pelo Coordenador Administrativo.
Art. 6° A Divisao de Triagem Processual compete:

| - organizar o recebimento, o registro e o acompanhamento do tramite dos processos e



documentos recebidos e remetidos pela CONJUR;

Il - realizar a gestao e o tramite de processos na CONJUR, em observancia ao Decreto n°® 8.539,
de 8 de outubro de 2015, e demais legislagdes pertinentes;

Il - manter o controle estatistico dos processos e das manifestagdes juridicas;
IV - distribuir processos e documentos destinados a CONJUR; e

V - exercer outras atribuicdes que lhe sejam cometidas pelo Consultor Juridico.
Art. 7° A Divisdo de Suporte Juridico compete:

| - preparar minutas de manifestagées juridicas e examinar processos que lhe sejam cometidos
pelo Consultor Juridico e pelo Consultor Juridico Adjunto; e

Il - atender consultas informais dos 6rgaos assessorados por correio eletronico, telefone ou
outros meios.

Art. 8° A Divisao de Analise e Destinagdo de Processos compete:
| - examinar processos que lhe sejam cometidos pelos Coordenadores-Gerais; e

Il - atender, quando necessario, consultas informais dos o6rgaos assessorados por correio
eletrénico, telefone ou outros meios.

Secao Il

Coordenacao-Geral de Estudos e Pareceres

Art. 9° A Coordenagdo-Geral de Estudos e Pareceres compete:

| - supervisionar e coordenar as atividades da unidade que lhe é subordinada;

Il - coordenar a analise juridica dos processos pertinentes as areas do Ministério, excetuados os
que sejam afetos as demais Coordenagdes-Gerais da CONJUR, nos seguintes temas:

a) politicas nacionais de nacionalidade, migragdes, estrangeiros e refugiados;
b) enfrentamento ao trafico de pessoas;
c) classificagao indicativa;

d) politicas de justica, modernizacao, aperfeicoamento e democratizacdo do acesso a justica e a
cidadania;

e) defesa da ordem econdémica nacional e dos direitos do consumidor;

f) cooperagao juridica internacional em matéria civil e penal, em assuntos de prestacao
internacional de alimentos, subtracao internacional de criangas, extradicao, transferéncia de pessoas
condenadas, transferéncia da execugcao da pena e recuperacao de ativos, e a execucao dos pedidos
relacionados a essas matérias;

g) adocao internacional de criangas e adolescentes;

h) prevengao e combate a corrupgao, a lavagem de dinheiro e ao terrorismo;
i) politicas sobre drogas;

Jj) gestao de pessoas;

k) atos administrativos de efeitos concretos de interesse do Ministério;

1) politica nacional de documentos e arquivos;

m) requisicao ao Ministro de Estado da Justica e Seguranca Publica para a promogao de acao
penal publica condicionada;

n) direitos dos indios;
o) politicas de seguranga publica, bem como seu planejamento, coordenagao e administragao;
p) politica penitenciaria nacional, bem como seu planejamento, coordenagao e administracao.

q) relativos a Policia Federal e a Policia Rodoviaria Federal; e



r) defesa da ordem juridica, dos direitos politicos e das garantias constitucionais;

Il - assistir, juridicamente, os 6rgaos técnicos do Ministério no controle interno da legalidade dos
atos administrativos; e

IV - exercer outras atividades atribuidas pelo Consultor Juridico.
Art. 10. A Coordenagao de Estudos e Pareceres compete:
| - coordenar as atividades da unidade; e

Il - realizar a andlise de processos e documentos e emitir manifestagoes juridicas relativas aos
seguintes temas:

a) politicas nacionais de nacionalidade, migragdes, estrangeiros e refugiados;
b) enfrentamento ao trafico de pessoas;
c) classificagao indicativa;

d) politicas de justica, modernizacao, aperfeicoamento e democratizacao do acesso a justica e a
cidadanig;

e) defesa da ordem econdémica nacional e dos direitos do consumidor;

f) cooperagao juridica internacional em matéria civil e penal, em assuntos de prestacao
internacional de alimentos, subtracdo internacional de criancas, extradicdo, transferéncia de pessoas
condenadas, transferéncia da execucao da pena e recuperacao de ativos, e a execucao dos pedidos
relacionados a essas matérias;

g) adogao internacional de criangas e adolescentes;

h) prevengao e combate a corrupgao, a lavagem de dinheiro e ao terrorismo;
i) politicas sobre drogas;

J) gestao de pessoas;

k) atos administrativos de efeitos concretos de interesse do Ministério;

1) politica nacional de documentos e arquivos;

m) requisicdo ao Ministro de Estado da Justica e Seguranca Publica para a promogao de agao
penal publica condicionada;

n) direitos dos indios;

o) politicas de seguranga publica, bem como seu planejamento, coordenagao e administragao;
p) politica penitenciaria nacional, bem como seu planejamento, coordenagao e administragao.
q) relativos a Policia Federal e a Policia Rodoviaria Federal; e

r) defesa da ordem juridica, dos direitos politicos e das garantias constitucionais.

Il - exercer outras atividades atribuidas pelo Coordenador-Geral.

Secao lll

Coordenacgao-Geral de Analise Juridica de Atos Normativos

Art. 11. A Coordenacado-Geral de Analise Juridica de Atos Normativos compete:

| - supervisionar e coordenar as atividades das unidades que lhe sdao subordinadas;

II - atuar, em conjunto com os 6érgaos técnicos do Ministério, na elaboragao de propostas de leis,
tratados e demais atos normativos de interesse do Ministério;

Il - realizar revisao final da técnica legislativa e emitir parecer conclusivo sobre a
constitucionalidade, a legalidade e a compatibilidade com o ordenamento juridico das propostas de leis,
tratados e demais atos normativos de interesse do Ministério;

IV - examinar a constitucionalidade, a legalidade, a compatibilidade com o ordenamento juridico
e a técnica legislativa das propostas de leis, tratados, atos internacionais e demais atos normativos que
serao remetidos pelo Ministro de Estado a consideracao da Presidéncia da Republica;



V - examinar a coeréncia com o ordenamento juridico e a regularidade juridica dos projetos de
atos normativos em fase de sancao;

VI - elaborar estudos e pareceres sobre projetos de atos normativos em tramitacdao no
Congresso Nacional, quando solicitado pelo Gabinete do Ministro;

VIl - elaborar, quando for o caso, projetos de atos normativos, de forma articulada com a
Assessoria Especial de Assuntos Legislativos e com as areas técnicas do Ministério; e

VIII - exercer outras atividades atribuidas pelo Consultor Juridico.
Art. 12. A Coordenagao de Analise de Atos Normativos Internos compete:

| - elaborar, quando for o caso, projetos de atos normativos, de forma articulada com a
Assessoria Especial de Assuntos Legislativos e com as areas técnicas do Ministério;

Il - manifestar-se sobre a regularidade formal dos atos normativos internos; e
Il - exercer outras atividades atribuidas pelo Coordenador-Geral.
Art. 13. A Coordenacao de Andlise de Projetos Legislativos compete:

| - realizar revisao final da técnica legislativa e emitir parecer conclusivo sobre a
constitucionalidade, a legalidade e a compatibilidade com o ordenamento juridico das propostas de leis,
tratados e demais atos normativos de interesse do Ministério;

Il - examinar a coeréncia com o ordenamento juridico e a regularidade juridica dos projetos de
atos normativos em fase de sancao;

Il - elaborar estudos e pareceres sobre projetos de atos normativos em tramitagcdo no
Congresso Nacional, quando solicitado pelo Gabinete do Ministro; e

IV - exercer outras atividades atribuidas pelo Coordenador-Geral.
Art. 14. A Coordenagao de Revisao e Consolidagdo Normativa compete:

| - examinar a constitucionalidade, a legalidade, a compatibilidade com o ordenamento juridico e
a técnica legislativa das propostas de leis, tratados e demais atos normativos que serdo remetidos pelo
Ministro de Estado a consideragao da Presidéncia da Republica;

Il - atuar, em conjunto com os 6rgaos técnicos do Ministério, na elaboragao de propostas de leis,
tratados e demais atos normativos de interesse do Ministério; e

Il - exercer outras atividades atribuidas pelo Coordenador-Geral.

Art. 15. As competéncias da Coordenacao-Geral de Analise Juridica de Atos Normativos e das
unidades que lhe sao subordinadas serao exercidas, quando necessario, em articulagdo com a Assessoria
Especial de Assuntos Legislativos e com a Assessoria Especial de Assuntos Federativos e Parlamentares.

Secao IV

Coordenacgao-Geral de Analise Juridica de Licitagao e Contratos

Art. 16. A Coordenacao-Geral de Analise Juridica de Licitagdo e Contratos compete:
| - supervisionar e coordenar as atividades das unidades que lhe sdao subordinadas;

Il - coordenar a andlise de processos e emissao de manifestagdes juridicas, nos seguintes
assuntos:

a) acordos, conveénios, ajustes e outros instrumentos congéneres;

b) transferéncias obrigatodrias e voluntarias de recursos a Estados e Municipios;

c) editais de licitacao e contratos de interesse do Ministério;

d) atos que visem a reconhecer a inexigibilidade ou decidir a dispensa de licitagao; e
e) acordos e termos de cooperagao técnica, nacionais e internacionais;

Il - coordenar a analise de recursos hierarquicos, pedidos de reconsideracao ou representacoes
concernentes as suas areas de competéncia;

IV - responder as consultas formuladas pelas areas técnicas do Ministério, em assuntos de sua



area de competéncia; e
V - exercer outras atividades atribuidas pelo Consultor Juridico.
Art. 17. A Coordenagao de Licitagdes e Contratos compete:
| - coordenar as atividades da unidade;
Il - examinar a legalidade e emitir manifestagdes juridicas referentes a:
a) editais de licitacao e contratos de interesse do Ministério; e
b) atos que visem a reconhecer a inexigibilidade ou decidir a dispensa de licitagao;

Il - analisar recursos hierarquicos, pedidos de reconsideracao ou representagées concernentes
a sua area de competéncia; e

IV - exercer outras atividades atribuidas pelo Coordenador-Geral.

Art. 18. A Coordenacgao de Estudos, Convénios e Atuacdo Proativa compete:

| - coordenar as atividades da unidade;

Il - examinar a legalidade e emitir manifestagdes juridicas referentes a:

a) acordos, convénios, ajustes e outros instrumentos congéneres;

b) transferéncias obrigatodrias e voluntarias de recursos a Estados e Municipios; e
c) acordos e termos de cooperagao técnica, nacionais e internacionais;

Il - analisar recursos hierarquicos, pedidos de reconsideragao ou representagées concernentes
a sua area de competéncia;

IV - prestar assessoramento prévio aos orgaos quanto as matérias previstas no art. 16, mediante
reunides periodicas com os assessorados e elaboracao e fornecimento de materiais didaticos, como
apostilas, manuais, cadernos de instrucao e outros que se mostrarem aptos a auxilia-los na formagao e
instrucao dos processos de contratacdo, acordos, convénios e congéneres; e

V - exercer outras atividades atribuidas pelo Coordenador-Geral.

SecaoV

Coordenacgao-Geral de Contencioso Judicial

Art. 19. A Coordenagao-Geral de Contencioso Judicial compete:

| - supervisionar e coordenar as atividades das unidades que lhe sdao subordinadas;

Il - elaborar e encaminhar manifestagdes juridicas para a defesa nos autos dos processos
judiciais conduzidos pelos 6rgaos de execucao da AGU, em questdes de interesse do Ministério;

Il - requisitar aos orgaos do Ministério e das entidades a ele vinculada informagoes e subsidios
que permitam o adequado atendimento do disposto no inciso I;

IV - acompanhar o andamento dos processos judiciais nos quais o Ministério tenha interesse, em
auxilio aos orgaos de execucao da AGU,

V - acompanhar o andamento dos processos administrativos e das decisdes de interesse do
Ministério junto ao Tribunal de Contas da Unidao, Ministério Publico e demais o6rgaos e instituicoes
pertinentes e encaminhar os subsidios solicitados, na hipotese de judicializacao;

VI - elaborar pecgas de informagdao em mandados de seguranga, habeas corpus e reclamagdes
impetrados contra atos do Ministro de Estado;

VIl - acompanhar e orientar os 6rgaos do Ministério a respeito da implementacao e do exato
cumprimento das determinagdes judiciais e das cartas rogatorias, comunicando a AGU, se for o caso;

VIII - elaborar pecas de informacao para instruir procedimento preparatério e inquérito civil
instaurados pelo Ministério Publico;



IX - exercer o juizo de admissibilidade dos pedidos de representacao judicial e extrajudicial pela
AGU, de agentes publicos ocupantes de cargos de natureza especial, de direcdo e assessoramento
superiores e daqueles efetivos da estrutura do Ministério, nos termos do art. 22 da Lei n® 9.028, de 12 de
abril de 1995, e legislacao especifica da AGU; e

X - exercer outras atividades que lhe sejam atribuidas pelo Consultor Juridico.

Art. 20. A Coordenagao de Contencioso Judicial compete:

| - coordenar as atividades da unidade;

Il - submeter ao Coordenador-Geral de Contencioso Judicial:

a) as manifestagodes juridicas nos assuntos pertinentes a sua area de competéncia; e

b) as orientagbes aos orgaos do Ministério a respeito da implementacdo e do exato
cumprimento das determinagdes judiciais e das cartas rogatorias, comunicando a AGU, se for o caso; e

Il - exercer outras atividades atribuidas pelo Coordenador-Geral.
Art. 21. A Divisdo de Contencioso Extrajudicial compete:

| - acompanhar o andamento dos processos administrativos e das decisdes de interesse do
Ministério junto ao Tribunal de Contas da Unido, Ministério Publico e demais o6rgaos e instituicoes
pertinentes e encaminhar os subsidios solicitados, na hipotese de judicializacao;

Il - exercer o juizo de admissibilidade dos pedidos de representacao judicial e extrajudicial pela
AGU, de agentes publicos ocupantes de cargos de natureza especial, de direcdo e assessoramento
superiores e daqueles efetivos da estrutura do Ministério, nos termos do art. 22 da Lei n® 9.028, de 12 de
abril de 1995, e legislagao especifica da AGU, submetendo-o a aprovagao do Coordenador-Geral; e

Il - exercer outras atividades atribuidas pelo Coordenador-Geral.

Secao VI

Coordenacgao-Geral de Sindicancia e Processo Disciplinar

Art. 22. A Coordenacdo-Geral de Sindicancia e Processo Disciplinar compete:

| - supervisionar e coordenar a analise de processos e a elaboracdao de manifestagdes juridicas,
para subsidiar as decisdes a serem tomadas, no ambito do Ministério e das diregdes-gerais da Policia
Federal, da Policia Rodoviaria Federal e do Departamento Penitenciario Nacional, em sindicancias
administrativas, processos administrativos disciplinares e processos administrativos de responsabilizacao;

Il - coordenar o exame de pedidos de reconsideracao, pedidos de revisao e recursos
hierarquicos interpostos, no ambito disciplinar;

Il - elaborar as minutas dos atos decisorios a serem chancelados pelo Ministro de Estado, nos
processos que tramitam na Coordenacgao-Geral,

IV - coordenar a emissao de manifestacdes juridicas em resposta as consultas formuladas pelas
areas técnicas do Ministério, no ambito disciplinar; e

V - exercer outras atividades que lhe sejam atribuidas pelo Consultor Juridico.
CAPITULO IV

ATRIBUICOES DOS DIRIGENTES

Art. 23. Ao Consultor Juridico incumbe:

| - prestar assessoramento juridico direto e imediato ao Ministro de Estado;

Il - assessorar o Ministro de Estado na defesa da ordem juridica, dos direitos politicos, das
garantias constitucionais e das instituicdes democraticas e republicanas;

Il - dirigir, coordenar, orientar e supervisionar a execugao das atividades da CONJUR;

IV - atuar na uniformizagao das manifestagdes juridicas produzidas no ambito da CONJUR;



V - fixar a interpretacao da Constituicao, das leis, dos tratados e dos demais atos normativos a
ser uniformemente seguida nas areas de atuagdao e coordenagao do Ministério, quando ndao houver
orientagdo normativa do Advogado-Geral da Uniao;

VI - apreciar as manifestagoes elaboradas no ambito da CONJUR e submeté-las ao Advogado-
Geral da Uniao ou encaminha-las via Sistema de Geracao e Tramitagdo de Documentos Oficiais - SIDOF a
Presidéncia da Republica, nos termos do art. 5°, inciso Il, do Decreto n°® 4522, de 17 de dezembro de 2002,
e do Decreto n® 9.191, de 1° de novembro de 2017, se for o caso;

VIl - suscitar divergéncias de entendimentos juridicos entre a CONJUR e demais Consultorias
Juridicas;

VIII -zelar pelo cumprimento e observancia das orientagdes normativas firmadas pela AGU;
IX - promover o atendimento aos pedidos de informagdes formulados por autoridades da AGU;

X - dirigir-se diretamente aos titulares dos 6rgaos do Ministério para alertar quanto ao prazo para
cumprimento de diligéncias ou prestacao de informagdes necessarias a instrucdo de procedimentos
administrativos ou processos judiciais submetidos a sua apreciagao;

Xl - indicar servidores e advogados em exercicio na CONJUR para representa-lo em reunides e
grupos de trabalho, quando necessario;

XlI - indicar servidores e advogados em exercicio na CONJUR para participar de programas e
cursos de treinamento ou aperfeicoamento;

Xlll - acompanhar as autoridades do Ministério em viagens nacionais e internacionais;

XIV - editar atos normativos complementares a este Regimento Interno necessarios a execugao
das competéncias da CONJUR; e

XV - instaurar e instruir os processos de tomada de contas especial referentes as atividades da
CONJUR, se necessario.

Paragrafo unico. A instrugcdo dos processos de que trata o inciso XV podera ser atribuida ou
delegada a servidor, por meio de ato formal do dirigente, no ambito da respectiva unidade.

Art. 24. Ao Consultor Juridico Adjunto incumbe:

| - substituir o Consultor Juridico nos seus afastamentos, impedimentos regulamentares, na
vacancia do cargo e quando por ele previamente determinado;

Il - dirigir, coordenar, orientar e supervisionar a execucdo das atividades administrativas da
CONJUR;

Il - submeter ao Consultor Juridico pareceres, informagdes, notas, planos de trabalho e
relatorios das atividades desenvolvidas;

IV - supervisionar a distribuicao de trabalhos no ambito da CONJUR e a eventual colaboracao
entre as Coordenacgoes-Gerais; e

V - exercer outras atividades delegadas pelo Consultor Juridico.
Art. 25. Aos Coordenadores-Gerais incumbe:

| - aprovar os pareceres, notas, informagdes e despachos elaborados no ambito de suas
unidades, encaminhando-os a consideracao do Consultor Juridico, se for o caso;

Il - emitir pronunciamento a respeito de assuntos atinentes a sua area de atuagao;

Il - planejar, coordenar, orientar e praticar atos de administracdo necessarios a execugao das
atividades das respectivas unidades;

IV - zelar, em conjunto com o Consultor Juridico, pela uniformizacao de teses e entendimentos
juridicos no ambito da CONJUR;

V - avocar as competéncias das respectivas unidades, sempre que necessario, como medida de
equalizacao de demandas e para evitar o acumulo de servigcos ou a perda de prazos;

VI - programar, orientar e controlar a distribuicao e a execugado das atividades a cargo de suas
respectivas unidades e a colaboragao entre as mesmas, quando ndao houver delegagao de competéncia; e



VIl - exercer as atribuigdes e atividades que lhes sejam delegadas ou subdelegadas,
expressamente, pelo Consultor Juridico.

Art. 26. Aos Coordenadores incumbe;
| - administrar a execugao das atividades afetas a respectiva unidade;

Il - submeter ao Coordenador-Geral pareceres, informacgoes, notas, planos de trabalho e relatorio
das atividades desenvolvidas nas respectivas areas, se for o caso;

Il - assistir o Coordenador-Geral em assuntos de competéncia de sua unidade;

IV - solicitar diligéncias necessarias a instrugcao dos processos e expedientes, submetendo-as
diretamente aos setores técnicos do Ministério, aos seus 6rgaos autbnomos e vinculados; e

V - praticar atos de administracdo necessarios a execucao das atividades afetas as suas
unidades.

Art. 27. Aos Chefes de Divisdo incumbe auxiliar na orientacdo dos trabalhos realizados nas
respectivas unidades e executar outras tarefas que lhes forem atribuidas.

CAPITULOV
ATRIBUICOES DOS DEMAIS INTEGRANTES DA CONJUR
Art. 28. Aos advogados em exercicio na CONJUR incumbe:

| - elaborar as manifestagdes juridicas e submeté-las a consideragao dos Coordenadores e/ou
dos Coordenadores-Gerais, observado o disposto neste Regimento, nas normas da AGU e em eventuais
atos de delegacao e dispensa;

Il - atender as consultas informais dos orgaos assessorados apresentadas por correio eletronico,
telefone ou outros meios e esclarecer aqueles, quando a complexidade do assunto o reclamar, sobre a sua
adequada formalizagao;

Il - participar de reunides e grupos de trabalho representando a CONJUR; e

IV - registrar suas atividades nos sistemas disponibilizados pela AGU, na forma indicada pelos
orgaos de diregao superior.

CAPITULO VI
ASSESSORAMENTO JURIDICO
Secao |

Consultas

Art. 29. As consultas juridicas submetidas a apreciagcao da CONJUR serao encaminhadas pelas
seguintes autoridades:

| - Ministro de Estado;

Il - Secretario-Executivo e Secretario-Executivo Adjunto;
Il - Secretarios e seus respectivos Adjuntos;

IV - Chefes de gabinete; e

V - Diretores, Corregedor e demais ocupantes de cargos em comissao do Grupo-Direcao e
Assessoramento Superiores - DAS 101.5 ou substitutos eventuais.

Art. 30. Os pedidos de reuniao por parte dos 6rgaos assessorados, sempre que possivel, deverao
ser encaminhados por escrito, com a devida antecedéncia, preferencialmente pelo e-mail da unidade, e
conter as seguintes informacgoes:

| - numero do processo, se houver;
Il - assunto e identificagao da manifestacao juridica, se houver; e

Ill - as questdes de fato e de direito que caracterizam o questionamento juridico objeto da
demanda de reuniao.

Art. 31. As consultas avulsas, por telefone ou por e-mail, desde que tenham um minimo de



relevancia tematica ou administrativa, devem ser objeto de registro nos sistemas da AGU.
Secao Il
Instrugao das Consultas

Art. 32. As consultas encaminhadas pelas autoridades de que trata o art. 29 serao autuadas em
processo administrativo, devidamente instruido com nota técnica, informagao ou despacho da unidade ou
6rgao envolvido que contenha:

| - a identificagcao do setor de origem responsavel pela propositura;

Il - a exposicao clara do caso concreto e a especificacao do questionamento juridico a demandar
esclarecimento;

Il - a justificativa da necessidade do ato e, quando for o caso, o normativo que o ampare;

IV - a aprovagao expressa da autoridade responsavel, quando o pronunciamento for originario de
setor subordinado;

V - a estimativa do impacto orgamentario, se for o caso; e

VI - a indicacao dos principais documentos a serem analisados com referéncia a sua localizacao
no processo eletronico.

§ 1° Os processos que tratarem de gestao de recursos financeiros, além do pronunciamento da
unidade técnica, deverao ser instruidos com manifestacdo do setor orcamentario-financeiro, com a
obrigatdria indicagdo funcional-programatica dos recursos financeiros por onde correrao as despesas,
dentre outros aspectos pertinentes.

§ 2° Os processos que tratarem de licitagdo, contratos, convénios e congéneres deverao
observar as minutas e os manuais de procedimentos elaborados pela AGU e pela CONJUR, devendo a sua
nao adogao ser previamente justificada nos autos.

Art. 33. A CONJUR podera restituir a origem, para complementacao da instrucao, os processos
insuficientemente preparados, submetidos a seu exame.

CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 34. O Consultor Juridico, os Coordenadores-Gerais e os Coordenadores serdo substituidos,
em suas faltas ou impedimentos legais, por advogados por eles indicados e designados na forma da
legislacao especifica.

Paragrafo unico. Nos casos de auséncias concomitantes do titular e do substituto eventual, o
Consultor Juridico indicara o responsavel pela unidade no periodo que durar uma das auséncias, e
encaminhara para a Secretaria-Executiva deste Ministério para fins de designacao.

Art. 35. Na distribuicao dos processos e das consultas serao observados o volume de servigo e a
sua complexidade, de acordo com as competéncias das Coordenacdes-Gerais e dos membros da
CONJUR.

§ 1° Em ato proprio do Consultor Juridico, poderao ser definidos critérios de distribuicdo de
servico juridico levando-se em conta as peculiaridades de cada Coordenacao-Geral, e o estabelecimento
de fluxos e rotinas que se mostrarem necessarios para o bom funcionamento da unidade.

§ 2° Nos casos em que a demanda tratar sobre assunto de competéncia de mais de uma
Coordenacgao-Geral, sera adotada, preferencialmente, a elaboragao de manifestacao juridica unica, mas
com o aprovo de cada um dos Coordenadores-Gerais envolvidos, e excepcionalmente a elaboracao de
manifestacdo conjunta.

Art. 36. O Consultor Juridico poderd, mediante prévio aviso e para fins de equalizagdo de
demanda, estabelecer colaboragao temporaria dos advogados em exercicio na CONJUR em unidades
diversas da respectiva Coordenagao ou em grupos de atuagao especifica.

Paragrafo unico. Periodicamente, havera mediante andlise de demanda e produtividade,
avaliagcdo quanto a necessidade de redistribuicdo de advogados entre as Coordenagdes da CONJUR.



Art. 37. Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicagao deste Regimento serdo dirimidas
pelo Consultor Juridico.

Este conteudo nao substitui o publicado na versao certificada.



