[image: ]
MINISTÉRIO DO EMPREENDEDORISMO, DA MICROEMPRESA E DA EMPRESA DE PEQUENO PORTE

COMISSÃO DE PATROCÍNIOS MEMP/26 PORTARIA MEMP Nº 347, DE 25 DE NOVEMBRO DE 2025

FORMULÁRIO SOLICITAÇÃO DE PATROCÍNIO MEMP









	1.  DADOS DO(A) PROPONENTE

	Razão Social (Nome completo da entidade proponente):


	CNPJ (número completo com pontuação):

	Inscrição Estadual (se aplicável):

	InscriçãoMunicipal (se aplicável):

	Endereço (rua, avenida, travessa etc.):

	Nº:


	Bairro:

	Cidade: 
	Estado:


	CEP: 


	Telefone Fixo (com DDD):

	Instagram (informe o @ da conta oficial):


	Website endereço completo com http:// ou https://): 

	Email (principal canal de comunicação intitucional): 

	Finalidade Lucrativa:

(   )  Entidade sem Fins lucrativos
(  ) Empresa com fins lucrativos




	2. PROJETO

	  Nome do Projeto (Nome oficial do evento/projeto):



	
Período de Realização 
(data de início e término):



	
Local de Realização
(Endereço completo ou nome do local):


	
Cidade:
	
Estado:



	3. REPRESENTANTE LEGAL

	
Nome:


	
RG Nº :

	
Órgão Emissor:


	Cargo:

	CPF N°:


	Telefone Fixo (com DDD):

	Celular (com DDD):

	Email:




	4. RESPONSÁVEL TÉCNICO PELO PROJETO

	Nome:


	Cargo:

	CPF Nº :


	Telefone Fixo (com DDD):

	Celular (com DDD):

	Email:




	 5.   VALOR SOLICITADO E PERCENTUAL EM RELAÇÃO AO CUSTO TOTAL 

	
Valor R$:

	
 Valor por extenso (informe o valor total solicitado ao MEMP):





	6. DADOS BANCÁRIOS (contas de terceiros ou pessoas físicas não serão aceitas) :

	Titular da conta (Nome da entidade proponente):



	Banco:
	Agência:
	Conta Corrente:




	7. APRESENTAÇÃO SUCINTA DA ENTIDADE PROPONENTE :

	7.1. Objetivos empresariais - missão: (Resumo da missão institucional da entidade):





	

	7.2. Data de Constituição: (Data de abertura da entidade):



	

	7.3. Principais Atuações: (Descrever brevemente as áreas de atuação, público atendido e experiência com eventos similares):


	




	8. APRESENTAÇÃO DO PROJETO E DE SEUS OBJETIVOS:

	8.1. Em que consiste o projeto: (Descreva de forma clara e objetiva o que é o evento, seu propósito e como será realizado. Informe o tipo de evento, o público-alvo e o formato (presencial, online ou híbrido), destacando a estrutura prevista, como espaços utilizados, possíveis recursos de acessibilidade e uso de tecnologias interativas. Apresente um resumo da programação, sem detalhar horários, indicando o que se espera em cada período do dia — por exemplo: manhãs com oficinas e capacitações, tardes com atividades culturais e noites com feira ou apresentações artísticas. Mencione também a presença de convidados, artistas ou influenciadores e se haverá transmissão online ou cobertura digital.)
	

	8.2. Descreva os principais diferenciais do espaço escolhido para a realização do evento, como recursos de acessibilidade (rampas, elevadores, banheiros adaptados), disponibilidade de estacionamento, localização estratégica (região central ou de fácil acesso ao público-alvo), além da infraestrutura disponível — auditórios, tendas, palco, segurança, internet, áreas externas ou climatizadas, entre outros aspectos relevantes que contribuam para a qualidade e a logística do evento.
	

	8.3. Objetivo Geral: (O que é esperado com a realização do evento).
	

	8.4. Objetivos Específicos: (Listar objetivos mensuráveis.)
	

	8.5. Tempo de realização do projeto: (Indique se o projeto é inédito ou se já teve edições anteriores, informando há quanto tempo vem sendo realizado. Caso seja recorrente, apresente de forma sucinta os principais resultados alcançados, como objetivos cumpridos, parcerias estratégicas firmadas, apoios institucionais e eventuais patrocínios do Governo Federal ou de outras esferas públicas em edições anteriores.
	

	8.6. Apresente os diferenciais que caracterizam o projeto como uma ação inovadora, especialmente em comparação com edições anteriores ou com iniciativas similares.
	

	8.7. Justificativa do patrocínio pelo MEMP: (Motivo pelo qual o MEMP deve patrocinar o evento)
	

	8.8. Formato do projeto: (Ex: presencial, online, híbrido, itinerante, entre outros.)
	

	8.9. Benefícios proporcionados: (Listar impactos sociais e econômicos esperados municipais, regionais, nacionais ou internacionais.)
	



	    9.   PÚBLICO-ALVO E ABRANGÊNCIA:

	9.1. Perfil do público: (Ex: Mulheres empreendedoras, jovens em formação técnica, artesãos, pequenos produtores, MEIs etc.)

	

	9.2. Estimativa de público: (Separar por tipo: visitante, expositor, participante.)

	

	9.3. Segmentos empresariais beneficiados: (Ex: moda, alimentação, artesanato, tecnologia.)

	

	9.4. Abrangência: (Indicar se o evento tem escopo municipal, regional, estadual, nacional ou internacional.)

	



	10.  HISTÓRICO DO EVENTO (preencher com dados dos ultimos anos, se aplicável. Informar apenas números gerais e aspectos relevantes sobre edições anteriores, se houver. Por exemplo: total de participantes, números de palestras, ou menção a participações institucionais relevantes. Não é necessário detalhar público por categoria ou segmento.):




	Ano
	Nº de palestras, ou menção a participação institucionais relevantes
	Nº de participantes

	
	
	

	
	
	

	
	
	



	    11.  PROGRAMAÇÃO DO EVENTO/PROJETO (Programação preliminar do evento):

	11.1. Programação Preliminar:



	11.2. Destaques da programação:







	
12. CONTRAPARTIDAS:




	
0RIENTAÇÕES GERAIS para o correto preenchimento das Contrapartidas:

· Esta seção destina-se à descrição das contrapartidas institucionais, de imagem, sociais, ambientais e de engajamento previstas no projeto. Todas as ações declaradas deverão ser viáveis, mensuráveis e compatíveis com a proposta apresentada.

· Toda e qualquer contrapartida que envolva a utilização das logomarcas do Ministério do Empreendedorismo, da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte (MEMP) e do Governo Federal deverá, obrigatoriamente, passar por validação prévia da ASCOM-MEMP, a fim de garantir a correta aplicação das identidades visuais. Contrapartidas de mídia (online ou offline) somente serão consideradas válidas se incluírem a aplicação das logomarcas institucionais ou menção expressa ao MEMP e ao Governo Federal como patrocinadores da iniciativa.
Ao preencher os campos a seguir, atente-se às seguintes diretrizes:

· Relacionamento com a imprensa:

* Informe se o projeto prevê ações como press-releases, envio para mailing, follow-up ou outras estratégias de mídia espontânea. Em caso positivo, recomenda-se alinhamento com a ASCOM-MEMP para possível divulgação nos canais oficiais do Ministério.

· Mídia e Redes Sociais:

* Informar os canais de veiculação (ex:instagram.com/evento2026). 

* Detalhar número total de inserções, formatos (reels, stories, feed, vídeos, carrossel etc.) e as redes sociais utilizadas.

* Descrever o plano de mídia, indicando frequência, formato e período de veiculação por rede.

* Se houver inserções em TV, rádio, portais ou mídia OOH, indicar o nome do veículo e CNPJ. Todos os veículos devem estar cadastrados no Mídia Cad (SECOM), sob pena de desconsideração da contrapartida.

· Conteúdo por influenciadores e produtores locais: Caso o projeto preveja a produção de conteúdo para redes utilizando influenciadores ou produtores locais, informar os dados básicos de cada um: nome completo, @ (arroba), perfil e tipo de conteúdo a ser produzido (ex: vídeo, reels, stories, post carrossel, cobertura ao vivo etc.).

· Peças Gráficas e Sinalização: Listar, indicar com clareza os materiais previstos como: painéis, banners, placas de entrada, fundo de palco, faixas, totens, estandes com aplicação de marca, entre outros. Especificar nome da peça, local de aplicação e quantidade para cada item. Nome da peça; local de aplicação; Quantidade.

· Materiais Gráficos e Papelaria: Indicar os itens previstos como folders, cartazes, crachás, camisetas, sacolas, certificados, adesivos ou quaisquer outros materiais impressos/distribuíveis utilizados na comunicação visual e institucional do evento. Especificar tipo de material, tiragem prevista e forma de distribuição. (Atenção: Todas as peças devem ter a aplicação do logotipo do MEMP e do Governo Federal aprovada previamente pela Assessoria Especial de Comunicação Social – ASCOM).

· Participação Institucional de representante do MEMP: Havendo a participação de representante do MEMP durante o evento, detalhar a forma de participação (ex: fala institucional, composição de mesa, visita técnica etc.).

· Contrapartidas Sociais: Indicar ações de impacto social vinculadas ao projeto, como inclusão de públicos vulneráveis, formação gratuita, doações, entre outros.

· Contrapartidas Ambientais (Obrigatório): Descrever práticas sustentáveis, como gestão de resíduos, uso de materiais recicláveis, compensação de carbono, redução de consumo de plástico, logística reversa, entre outras.

· Contrapartidas de Combate ao Racismo (Obrigatório): Indicar ações afirmativas e de promoção da equidade racial previstas no evento.

· Espaço para Materiais Institucionais do Governo Federal e do MEMP:  Informar se haverá local exclusivo ou compartilhado para exposição, distribuição ou exibição de materiais institucionais do Governo Federal e do Ministério do Empreendedorismo, da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte (MEMP). Detalhar o tipo de suporte (mesa, estande, painel), localização e visibilidade esperada.




	12.1. O projeto prevê a utilização de estratégias de relacionamento com a imprensa, como press-releases, follow-up, envio para mailing jornalístico, entre outras ações de divulgação? Detalhar:



	12.2. Mídia e Redes Sociais:



	
12.3. Elaboração de conteúdo por influenciadores e produtores locais. Detalhar: 



	
12.4. Peças Gráficas e Sinalização:




	
12.5. Materiais Gráficos e Papelaria:




	
Contrapartidas Negocial:
	
Detalhamento:

	
12.6. Participação Institucional de representante do MEMP:
(Há previsão de participação de representante do MEMP durante o evento? Detalhar.)

	

	
12.7. Contrapartidas Sociais:
(Indicar ações de impacto social previstas.)

	

	
12.8. Contrapartidas Ambientais: (Descrever ações voltadas à sustentabilidade, como gestão de resíduos, uso de materiais recicláveis, compensação de carbono, redução de consumo de plástico, logística reversa etc.)

	

	
12.9. Contrapartidas de Combate ao Racismo: (Indicar ações afirmativas previstas para promoção da equidade racial e combate ao racismo.)
	

	
12.10. Espaço para Materiais Institucionais do Governo Federal e do MEMP (Informar se haverá local exclusivo ou compartilhado para exposição, distribuição ou exibição de materiais institucionais do Governo Federal e do Ministério do Empreendedorismo, da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte (MEMP). Detalhar o tipo de suporte (mesa, estande, painel), localização e visibilidade esperada.)

	



	    13.   CUSTO GERAL DO PROJETO:

	ÁREAS

	R$
	% SOBRE O CUSTO TOTAL

	Infraestrutura e Logística (Equipamentos, locação/adequação do espaço, passagens, hospedagens etc.)

	
	

	Recursos humanos Equipe de suporte e organização do evento

	
	

	Divulgação Mídias e os investimentos previstos em divulgação, além dos custos com a produção de material impresso, contratação de assessoria de imprensa e outros.

	
	

	Total →

	
	



	    14.   PARCERIAS PREVISTAS:

	Identificação do Parceiro (nome)
	Tipo de parceria (Patrocínio, Apoio, etc
	Estágio da Negociação (Confirmado ou a confirmar)
	Valor (R$)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	TOTAL GERAL DAS PARCERIAS (R$)  
	



	    15.  DOCUMENTAÇÃO ANEXA:



	




	    16. ASSINATURA FINAL:

	O proponente declara, sob as penas da lei, ser o legítimo titular dos direitos de realização do evento, encontrando-se plenamente habilitado para sua execução e para o oferecimento das contrapartidas previstas, nos termos da legislação aplicável. Afirma, ainda, que todas as informações prestadas no presente instrumento são verídicas, completas e de sua exclusiva responsabilidade, assumindo integralmente as consequências legais decorrentes de eventuais omissões ou declarações inverídicas.
O proponente compromete-se a apresentar o formulário em conformidade com as orientações de preenchimento estabelecidas, ciente de que a exatidão das informações prestadas é de sua inteira responsabilidade, constituindo fundamento essencial para a instrução processual. Fica o proponente ciente de que o protocolo da proposta não implica obrigatoriedade de concessão do apoio financeiro, sendo a decisão de aprovação ou indeferimento ato discricionário da Comissão de Patrocínio, e que tal atendimento não impede o Ministério de solicitar informações, documentos ou esclarecimentos adicionais que se mostrem necessários ao adequado aprofundamento e qualificação da análise da proposta.


Local e data: ____________________________,        /      / 2026.
Nome do Responsável (assinatura digital): _______________________________
Cargo: ___________________________________________________________




Formulário Solicitação de Patrocínio – MEMP 2026
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