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CENTRO DE SERVICOS COMPARTILHADOS - MEMP

Termo de Referéncia 47/2025

Informacées Basicas
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Status
ASSINADO
Outras informacoes
Categoria Nimero da Processo
g Contratacao Administrativo

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo ndo-

continuado

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

(Processo Administrativo n. 16100.002079/2025-81)

16100.002079/2025-81

1.1. Contratacdo de 01 cota de patrocinio para o evento intitulado "XIV Congresso Norte e Nordeste das Micro, Pequenas
Empresas e dos Empreendedores Individuais e XVIII Encontro Nacional de Lideres das MPEs” nos termos da tabela abaixo,

conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Nordeste das Micro,

Pequenas Empresas e dos

Empreendedores

Individuais e XVIIl Encontro

Nacional de Lideres das
MPEs "

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER UNIDADE DE QUANTIDADE| VALOR TOTAL
MEDIDA
1 XIV Congresso Norte e 24732 Unidade 1 R$ 121.200,00

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 30 dias (contados da assinatura do contrato), na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

1.3. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 121.200,00 (cento e vinte um mil e duzentos reais), conforme custos unitarios apostos

na tabela acima.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratagcdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares (Expediente SEI n° 52510343), apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tépico especifico dosEstudos Técnicos Preliminares
(Expediente SEI n° 52510343), apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratacé@o devera observar os seguintes requisitos:
4.1.1. Sustentabilidade:

4.1.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacfes Sustentaveis:

4.1.1.1. A proponente devera considerar na prestacdo dos servicos relacionados a infraestrutura e logistica, quando da utilizacdo de
equipamentos e materiais, observar a adogcdo de critérios e praticas de sustentabilidade socioambiental e de acessibilidade nas
contratagGes publicas, nas fases de planejamento, sele¢do de fornecedor, execugdo contratual, fiscalizagcdo e na gestdo dos residuos
sélidos, no que couber.

4.1.2. A proponente tera que fornecer os seguintes servigos:

® Infraestrutura e Logistica: (Equipamentos, locacé@o/exposicédo de produto em espaco, palestrantes passagens, hospedagens e
alimentacao etc.);
Recursos humanos: Equipe de suporte e organizagdo do evento, homenagens a artesaos, grupos culturais; e
Divulgacao: Midia e os investimentos previstos em divulgacéo, além dos custos com a produgdo de material impresso,
contratacdo de assessoria de imprensa e outros.

4.1.3. Contrapartidas previstas no Estudo Técnico Preliminar:

Segundo o documento Projeto de Patrocinio (Expediente SEI n° 52105059), a proposta de patrocinio oferecida ao MEMP é de
R$ 121.200,00 (cento e vinte um mil e duzentos reais) no titulo de Apoio Institucional, abrangendo as contrapartidas abaixo:

a) Insercao em meio as liderancas empresariais: O evento pretende atingir cerca de 2.000 empresarios, de forma direta e
presencial, ao longo da execug¢do da programacéo do evento. O publico possui perfil médio adulto, sendo diversificado em género,
etnias e renda. No que concerne a formacgdo académica, o publico previsto para o evento encontra as diversas areas do
conhecimento e os diferentes niveis de graduagdo. O publico é qualificado por sua ampla experiéncia trabalhadora nas
microempresas e empresas de pequeno porte e representatividade das entidades, das suas liderangas, e dos governantes presentes
no evento

b) Difusao das iniciativas do MEMP: Para assegurar a democratizacdo das oportunidades ofertadas pelo Governo Federal e pelo
Ministério do Empreendedorismo, da Microempresa e Empresa de Pequeno Porte sera dado espacgo para falas institucionais na
abertura do evento e assegurada a participacdo ativa do representante em estande proprio, garantindo a interagdo direta com os
empreendedores presentes, a disseminagéo de boas préticas e a construgdo de um movimento empreendedor mais forte.

Complementarmente, a seguir sdo apresentadas as contrapartidas detalhando as obrigacdes e responsabilidades associadas ao
patrocinio, em conformidade com os termos acordados entre as partes.

Contrapartidas de Imagem:
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XIV Congresso Norte e Nordeste das Micro, Pequenas Empresas e dos Empreendedores Individuais e XVIII
Encontro Nacional de Lideres das MPEs
Relacionamento com a imprensa |Detalhamento
1 Releases Uma contratagdo de carro de som para divulgagao do evento, publicacéo de texto em
espaco comprado em jornal impresso e divulgagdo em radio local.
Imagem Detalhamento
1 Outdoor Sera produzido quatro outdoors com a marca do MEMP para o evento.
2 Backdrop Sera produzido um backdrop com a marca do MEMP para o evento
3 Carro de Som Sera contratado um carro de som para divulgacao do evento e do patrocinio do
MEMP.
Serdo produzidos 25.000 folders para distribuicdo no evento na regido, contendo a
4 Folders
marca do MEMP.
5 Cartazes Serédo produzidos 100 cartazes com a marca do MEMP
Serdo produzidos 25.000 panfletos para divulgagcdo do evento na regido, contendo a
6 Panfletos
marca do MEMP.
7 Pastas Serdo produzidos 1.200 pastas, com a marca do MEMP, para distribuicdo aos
participantes do evento
8 Cracha Serdo produzidos 2.000 crachas, com a marca do MEMP, para credenciamento do
evento.
9 Banners Seréo elaborados 4 banners com a marca dos patrocinadores
. Serdo confecionadas 150 camisas para o0 apoio do evento, contando com a marca
10 Camisas .
dos patrocinadores.
11 Painel de Led Sera montado um painel de led com a marca dos patrocinadores do evento
Midia e Redes Sociais Detalhamento
100 inser¢des na radio Morena FM, no periodo de 15 de setembro e 07 de outubro de
2025.
100 insergdes na radio Cacau FM, no periodo de 15 de setembro e 07 de outubro de
2025.
1 Radio
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100 insergdes na radio Interativa FM, no periodo de 15 de setembro e 07 de outubro
de 2025.

2 Youtube 03 inser¢des no Youtube, sendo 01 shorts e 2 transmissdes ao Vvivo.
3 Instagram 11 inser¢Bes na plataforma, distribuidas em 05 feeds, 5 storys e 1 reels.

L . Aplicacdo da marca do Ministério do Empreendedorismo, da Microempresa e da
4 Aplicacdo da marca no site

Empresa de Pequeno Porte como patrocinadora oficial no site da associacéo

Contrapartidas Negocial

Detalhamento:

Participacdo na abertura do
evento

Sera concedido fala magna ao representante do Ministério do Empreendedorismo, da
Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte na abertura do evento.

2 Estande institucional

Sera concedido espago no estande institucional para divulgacdo do material do
Ministério do Empreendedorismo, da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte.

Contrapartidas Social

Detalhamento:

1 Acesso gratuito O evento contara com acesso aberto ao publico.
- O espago é acessivel a pessoas com deficiéncia fisica, incluindo estacionamentos,
2 Acessibilidade - .
banheiros adaptados, corrimdes e guarda-corpo.
3 Tradugdo em libras O evento contard com tradutores de librar para acessibilidade do seu contetdo.

Contrapartidas Ambiental

Detalhamento:

1 Apresentacgéo cultural

Apresentacgao cultural de cunho educacional do artista ambientalista Zenrique.

4.2. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

a) Assinatura do Contrato: 04 de outubro de 2025

b) Montagem do Evento: 05 de outubro de 2025

c) Data de Realizag&o do Evento: 06 de outubro de 2025

d) Apresentacéo do relatério do evento ao fiscal do contato: Até 01 de novembro de 2025.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. DAS ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e
cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecuc¢éo total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

6.1.3. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n®
14.133/2021, art. 117, caput).

6.1.3.1.. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucgdo do contrato, determinando o que
for necessério para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

6.1.3.2 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes, a situacdo que
demandar deciséo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.1.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do
contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢fes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n°
14.133/2021, art. 119).

6.1.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em razdo da execucgdo do
contrato, e ndo excluira nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021,
art. 120).

6.1.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucao
do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

6.1.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferira a Administragdo a
responsabilidade pelo seu pagamento e nao podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, 81°).

6.1.7. As comunicag¢des entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrdnica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

6.1.8. O drgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

6.1.9. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da empresa junto ao SICAF.

6.1.10.0Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o
Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam
regularizados no SICAF.

6.2. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO

6.2.1. A avaliacdo da execucdo do objeto SERA ACOMPANHADA PELA EQUIPE DE FISCALIZACAO, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.

6.2.2. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, serd indicada a retengdo ou glosa no
pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

6.2.2.1. ndo produziu os resultados acordados;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 5de 14
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: ABR/2025



6.2.2.2.deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

6.2.2.3.deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou utilizou-os com qualidade ou
guantidade inferior a demandada.

6.3. DO RECEBIMENTO

6.3.1. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos imediatamente ou durante o evento, as suas custas, sem prejuizo
da aplicagdo das penalidades.

6.3.2. Os servigos serdo recebidos, definitivamente no prazo de 30 dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissado
designada pela autoridade competente, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante
termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

6.3.2.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando &8 CONTRATADA, por escrito,
as respectivas corregoes;

6.3.2.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentagdes apresentadas; e

6.3.2.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

6.3.3.0 recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto serd acompanhada pela equipe de fiscalizagao.

7.2. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang@es cabiveis, caso
se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.2.2.deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3.deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou 0s utilizou com qualidade ou quantidade
inferior & demandada.

Do Recebimento

7.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.4. O prazo para recebimento provisorio sera contado do recebimento de comunicagao de cobranca oriunda do Contratado com a
comprovacédo da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.7. fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisorio, sera considerado para fins de faturamento a entrega dos relatérios e registros apés a
realizacdo do evento.

7.9. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 6de 14
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: ABR/2025



7.9.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagfes da execugado do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestacéo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatorio, que
podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato;

7.10.0 eréa considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser
feito, com a entrega do Ultimo.

7.11. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Bes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagédo ndo
atestar a ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no recebimento provisoario.

7.12. A fiscalizacé@o ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.13. recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrucdes exigiveis.

7.14. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.15. Quando a fiscalizagéo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusédo
acerca das ocorréncias na execuc¢ado do contrato, em relagdo a fiscalizacéo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.16. Os servigcos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento provisorio, por servidor ou
comissao designada pela autoridade competente, apos a verificagédo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacéo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.16.1 Emitir documento comprobatdrio da avaliagcdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com meng¢édo ao seu desempenho na execugéo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obriga¢8es, conforme regulamento.

7.16.2. ealizar a analise dos relatérios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam
a liquidagédo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as
respectivas correcoes;

7.16.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatorios e documentagdes
apresentadas; e

7.16.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizag&o.

7.16.5. Enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo.

7.17. No caso de controvérsia sobre a execucgao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do
art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucgao
do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

7.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na execugao
do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.19. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguran¢a do servigco nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucgao do contrato.

Liquidacao

7.20. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma
desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.21. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, nos casos de
contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.22. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:
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I. 0 prazo de validade;

Il. a data da emisséo;

I1l. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

V. o valor a pagar; e

VI. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.23. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacéo da despesa, esta ficard sobrestada
até que a contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizagdo da situagcdo, sem
onus a contratante;

7.24. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrnicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.25. A Administracéo deverd realizar consulta ao SICAF para:
7.25. 1 verificar a manutencédo das condi¢des de habilitagdo exigidas;

7.25.2 identificar possivel razdo que impeca a contratagdo no ambito do 6rgédo ou entidade, tais como a proibigdo de contratar com a
Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.26. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificacéo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.27. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis
pela fiscalizacé@o da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.28. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a resciséo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.29. Havendo a efetiva execugédo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisédo do contrato,
caso o contratado ndo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.30. O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até dez dias Uteis, contados da finaliza¢édo da liquidacdo da despesa, conforme
secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.31. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do
prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacao do indice IPCA de corre¢cdo monetaria.

Forma de Pagamento

7.32. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
7.33. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.34. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.34.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacéo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.35. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a
retencgao tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficaré condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Reajuste

7.36. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orgamento estimado, em 10/09
/2025.
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7.37. ApOs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, 0s prec¢os iniciais serdo reajustados, mediante a
aplicacao, pelo Contratante, do IPCA, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

7.38. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo
reajuste.

7.39. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a importancia calculada
pela Ultima variagédo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.40. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.41. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser
utilizado(s), sera(ado) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.42. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerédo novo indice oficial, para reajustamento do preco do
valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.43. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que: a) der causa a inexecugéo parcial do
contrato;

b) der causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucado ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execugao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragBes acima descritas as seguintes sangdes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposicao de
penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que
ndo se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “", “g” e “h” do
subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infracdes descritas no item “d”, de 0,5 % (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor daparcela
inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias.

8.3. A aplicagdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacdo de reparacao integral do
dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc0des previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua
intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao
Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.
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8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagdo das sanc0es realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado,
observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de emalil
informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderec¢os de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo da
empresa, ndo cabendo alegacéo de desconhecimento das comunicagfes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicagdo das sanc¢des serdo considerados:

8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢des dos érgados de controle.

8.10. Os atos previstos como infragBes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagbes e contratos da
Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conj
untamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir
ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos
os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracéo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sangdo, informar e manter
atualizados os dados relativos as sanc¢8es por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacéo
na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes, ndo
inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgéo decorrentes deste
mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

9.1. O contratado sera selecionado por meio de contratacéo direta com fundamento no art. 74, inciso |, da Lei 14.133, de 1° deabril de
2021, com base no seguinte fundamento: por inviabilidade de competi¢céo publica para se realizar eventos desemelhante caracteristica e
porte.

Exigéncias de Habilitacado

9.2. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento das condi¢des paracontratagédo,
especialmente quanto a existéncia de sancéo que a impec¢a, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais,tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (www.
portaldatransparencia.gov.br/ceis); e
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c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br
/sancoes/cnep).

9.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu socio majoritario, por for¢a do artigo12 da Lei n°
8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidadeadministrativa, a proibicao de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja séciomajoritario.

9.4. Caso conste na Consulta de Situacéo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestordiligenciara para
verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
9.6. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratacao.

9.7.Caso atendidas as condi¢des para contratacéo, a habilitacdo do fornecedor sera verificada por meio do SICAF, nosdocumentos por
ele abrangidos.

9.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacéo constante do SICAF, ou encaminhar, quandosolicitado pela
Administracéo, a respectiva documentacgéo atualizada.

9.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todosos
documentos deverado estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no casodaqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.11. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes aoCND e ao
CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribui¢des.

9.12. Para fins de habilitagéo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme suanatureza juridica:
HABILITACAO JURIDICA

9.13. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
dedocumento comprobatério de seus administradores;

HABILITAQAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
9.14 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certiddo expedida conjuntamentepela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todosos créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a SeguridadeSocial, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e daProcuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢ca do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddonegativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de
1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade emcujo exercicio
contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdomediante a
apresentacéo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.21. Declaragéo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos,
salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXII, da Constitui¢éo.
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10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacéo é de R$ 190.000,00 (cento e noventa mil reais).

10.2. Além disso, embora as cotas oferecidas para patrocinios tenham carater individual e dependem de especificidades definidos nos
mais diversos tipos de projetos, consultamos o sistema oficial do Governo Federal — Compras.gov.br Pesquisa de Precos (SEI
53739535), definindo no filtro de pesquisa compras no periodo de 12 meses, com CATSERYV 24732.

10.3 O sistema retornou 13 resultados de patrocinios realizados. O maior valor apresentado foi de R$ 250.000,00 (duzentos e cinquenta
mil reais), o0 menor valor apresentado foi de R$ 30.000,00 (trinta mil reais), sendo a média no valor de R$ 104.000,00 (cento e quatro mil
reais). A mediana dos valores ficou em R$ 80.000,00 (oitenta mil reais).

10.4 A proposta de patrocinio solicitada ao MEMP foi de R$ 121.200,00 (cento e vinte e um mil e duzentos reais) no titulo de patrocinio,
abrangendo as contrapartidas elencadas no item 4 desse Termo de Referéncia e do Estudo Técnico Preliminar (SEI 53552412).

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgcamento Geral da
Uniéo.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagéo:
I. Unidade Gestora Executora: 690009 - Centro de Servicos Compartilhados MEMP;

II. Acdo: 23.691.2802.210C.0001 - Promocdo do Desenvolvimento de Micro e Pequenas Empresas, Microempreendedorindividual,
Potencial Empreendedor e Artesanato;

lll. Plano Orgamentério: 0001 - Promocgdo do Desenvolvimento de Micro e Pequenas Empresas, Microempreendedorindividual, Potencial
Empreendedor e Artesanato;

IV. PTRES: 250745;
V.GND: 339039;
VI. Fonte: 1000000000

Valor: R$ 121.200,00

12. DISPOSICOES FINAIS

As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.

Brasilia, 10 de setembro de 2025.

MAURICIO PINTO PEREIRA JUVENAL
Integrante Requisitante

SIAPE n. 3385682

KAMILA DE SOUSA FERREIRA

Integrante Requisitante
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SIAPE n. 2606829
ANDREW MILTON NOLETO DE SOUZA

Integrante Requisitante

SIAPE n. 2060069

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

N&o se aplica.

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

N&o se aplica.

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

MAURICIO PINTO PEREIRA JUVENAL

Secretario Nacional de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte

1Y
tf Assinou eletronicamente em 15/09/2025 as 14:36:57.

KAMILA DE SOUSA FERREIRA

Coordenadora da Secretaria Nacional de Microempresa e Empresa de Pequena Porte.

1Y
tf Assinou eletronicamente em 15/09/2025 as 14:35:58.
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ANDREW MILTON NOLETO DE SOUZA

Coordenador da Secretaria Nacional de Microrempresa e Empresa de Pequeno Porte

tf Assinou eletronicamente em 15/09/2025 as 14:36:06.
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