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Informacoées Basicas
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umero do UASG Editado por Atualizado em
artefato
99/2025 690009-CENTRO DE SERVICOS GERMINIO ZANARDO 09/06/2025 12:09 (v
COMPARTILHADOS - MEMP JUNIOR 1.0)
Status
ASSINADO

Outras informacoes

. Nimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 16100.000897
continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra /2025-40

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n° 16100.000897/2025-40)

TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contratacdo de servicos de oferta de espaco expositivo para estandes, com montagem,
manutencdo, supervisdo e desmontagem, com tamanho total de 936m?2 para
comercializacdo de pecas oriundas da classificacdo do artesanato brasileiro (Portaria n®

1.007 - SEI, de 11 de junho de 2018), divididos em 25 estandes mobiliados sendo 21
medindo 36m? e 4 estandes medindo 42m? cada (estrutura e planta baixa conforme Docs.
SEI n% 51092425, 51092532, 51092632 e 51115412), incluindo a montagem de um estande
institucional para a Coordenagéo Nacional do Programa do Artesanato Brasileiro - PAB, com
12mz2 de area (Doc. SEI n° 51115523), no evento intitulado 252 FENEARTE - Feira Nacional
de Negdcios do Artesanato, que sera realizada de 9 a 20 de julho de 2025, no Pavilhdo do
Centro de Convencdes de Pernambuco, em Olinda (PE), nos termos da tabela abaixo,
conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

VALOR
QTD. UNITARIO
R$

VALOR
TOTAL R$

UNIDADE DE

ITEM ESPECIFICACAO CATSER MEDIDA

espaco
expositivo
para
acomodar 25
(vinte e
quatro)
estandes
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mobiliados
por UF,
com estrutura
e layoute 1
(um) estande
institucional
1 para a 13099 m2
Coordenacao
Nacional do
Programa do
Artesanato
Brasileiro —
PAB

(Docs. SEI

n°s 51092425,
51092532,
51092632,
51115412 e
51115523)

936
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975,89 913.433,04

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de até 90 (noventa) dias contados do(a) data de

assinatura do contrato, na forma do art. 105 da Lei n°® 14.133/21.

1.3. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das

regras que serdo aplicas em relacdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA

CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacao da Contratacdo e seus quantitativos encontram-se pormenorizada
em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de

Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacbes Anual de 2025,
conforme consta das informacg@es basicas deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O

CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo, encontra-se pormenorizada em topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos o0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacdes Sustentaveis:

4.1.1. O espago da feira deve ser acessivel a portadores de necessidades especiais,
contanto, se necessario, com dispositivos como rampa ou elevador;

4.1.2. Pelo menos uma das seguintes acdes: (a) realizacao de coleta seletiva de lixo; ou (b)
uso de energia limpa (fotovoltaica ou edlica);

4.1.3. A adocdo, na execucdo dos servicos, de boas préticas de sustentabilidade ambiental,
de otimizacdo de recursos, de reducdo de desperdicios e de reducdo da poluicdo, a ser
editada a luz da nova legislacéo; e

4.1.4. Respeito, no que couber, as normas e principios ambientais, trabalhando sempre para
minimizar ou mitigar efeitos de possiveis danos ao meio ambiente, valendo-se de tecnologias
e materiais ecologicamente corretos e que prezem pela sustentabilidade.

Subcontratacéo

4.2. Nao sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

Garantia de Contratacdo

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133
/21, pelas razdes abaixo justificadas:

4.3.1. A Agéncia de Desenvolvimento Econémico de Pernambuco S.A — ADEPE, inscrita no
CNPJ sob o n® 10.848.646/0001-87, é uma sociedade de economia mista, da administracdo
indireta do Estado de Pernambuco, vinculada a Secretaria de Estado de Desenvolvimento
Econbmico - SDEC e tem como fungéo apoiar o desenvolvimento econdmico e social do Estado
por meio de ac¢des indutoras e do suporte aos setores industrial, agroindustrial, comercial, de
servicos e de artesanato, sendo disciplinada pelas Leis Federais n® 6.404/1976 que disciplina as
sociedades por acdes, e n° 13.303/2016 que disciplina o estatuto juridico das sociedades de
economia mista, e pelo Decreto Estadual n® 43.984/2016 que disciplina as regras de governanca
das sociedades de economia mista do estado de Pernambuco; além disso conforme o inciso X
do art. 40 de seu Estatuto Social, Subsecao lll, € de competéncia da Diretoria de Promoc¢éo do
Artesanato “Coordenar, anualmente, a Feira Nacional de Negdcios do Artesanato — FENEARTE.”

Vistoria

4.4. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucéo dos
servicos.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 3de 19
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: ABR/2025



UASG 690009 Termo de Referéncia 29/2025

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. O prazo de execucdo dos servicos serd de 18 (dezoito) dias, com montagem dos
estandes até 5 de julho de 2025, quatro dias antes da abertura da 252 FENEARTE — Feira
Nacional de Negdcios do Artesanato.

Local e horario da prestacdo dos servigcos

5.2. Os servigos seréo prestados no Pavilhdo do Centro de Conveng8es de Pernambuco, que
fica no seguinte endereco: Avenida Professor Andrade Bezerra, s/n - Salgadinho, Olinda - PE,
CEP: 53.110-680.

Rotinas a serem cumpridas

5.3. A execucao contratual observara as rotinas abaixo/em anexo:
5.3.1. Assinatura do Contrato: até 2/07/2025.

5.3.2. Montagem do Evento: 5/07/2025.

5.3.3. Data de Realizacdo do Evento: 9 a 20/07/2025.

5.3.4. Entrega do Relatério do Evento: até 1/08/2025.

5.3.5. Prestacdo de Contas: até 22/08/2025.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133/21 e cada parte respondera pela consequéncias
de sua inexecucdao total ou parcial (Lei n°® 14.133/21, art. 115, caput).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/21, art. 115, §5°).

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a Contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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Preposto

6.5. A Contratada designarad formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a
execucédo do objeto contratado.

6.6. A Contratada deverd manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto
durante o periodo de realizagdo do evento.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencao do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para
o0 exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizag&o Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracéo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI).

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucado do contrato, com a descri¢do do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art.
117, 81° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1I).

6.11. ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacBes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III).

6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, IV).

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a
prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.15. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
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imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
gualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou
de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.16. As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no
Anexo VIII da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for

pertinente a contratacdo, por forca da Instrugcdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de
dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.17. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e 1, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.18. Caso ocorra descumprimento das obrigacBes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.19. Cabe ao gestor do contrato:

6.19.1. Coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das
prorrogacfes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo. (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.19.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto
n® 11.246, de 2022, art. 21, 1I).

6.19.3. Acompanhar a manutencdo das condi¢Bes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, 1lI).

6.19.4. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar
do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21,
V).
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6.19.5. Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissédo de
que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.19.6. Elaborar relatorio final com informag¢des sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.19.7. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestdo nos termos do contrato.

6.19.8. Receber e dar encaminhamento imediato:

6.19.8.1. As denuncias de discriminacgéo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho,
conforme o art. 2°, inciso Ill, do Decreto n.° 12.174/2024; e

6.19.8.2. A notificacdo formal de que a empresa Contratada estad descumprindo suas
obrigagcbes trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho,
Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizar4 o Relatério Operacional de Gestao a partir
dos documentos apresentados pela contratada na Prestacdo de Contas (Relatério de
Redes Sociais, Relatério de imprensa - Clipping, Relatério de Midia, de acordo com o plano
de midia, Relatério de acessibilidade, Relatério de coleta seletiva, Relatério de
Comunicacao — Analise Qualitativa, Relatorio de Comercializa¢do, Relatério de Rodada de
Negocios e Relatorio de Avaliagdo do Evento).

7.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade
verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. Nao produzir os resultados acordados;

7.1.1.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do
servico, ou utilizad-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 15 (quinze) dias, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n°
14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n® 11.246, de 2022).

7.3. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicagdo de
cobranca oriunda da Contratada com a comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se
referem a parcela a ser paga.
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7.4. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (
Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ir4 apurar o resultado das avaliacdes da execucao do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

7.8. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo.

7.9. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregcBes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo
atestar a ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.10. A fiscalizacao néo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicéo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021).

7.11. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, & conclusédo de todos
0s testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.12. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

7.13. Quando a fiscalizagéo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato,
em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.14. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 15 (quinze) dias,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.14.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pela
Contratada, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).
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7.14.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da

despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes.

7.14.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.14.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacéo.

7.14.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagc&do e
gestao.

7.15. No caso de controvérsia sobre a execuc¢ao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
guantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de liquidacédo e pagamento.

7.16. Nenhum prazo de recebimento ocorrer4d enquanto pendente a solucdo, pela
Contratada, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de
cobranga.

7.17. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela segurancga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucéo do contrato.

LIQUIDACAO

7.18. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correr4 o prazo de
dez dias teis para fins de liquidacao, na forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 7°, 82° da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.19. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacédo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores nédo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.20. Para fins de liquidag&o, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.20.1. O prazo de validade;

7.20.2. A data da emisséo;

7.20.3. Os dados do contrato e do 6rgao contratante;
7.20.4. O periodo respectivo de execug¢do do contrato;
7.20.5. O valor a pagar; e

7.20.6. Eventual destaque do valor de retencges tributérias cabiveis.
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7.21. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagao da regularizagéo da situagéo, sem
onus a contratante.

7.22. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos
oficiais ou a documenta¢do mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.23. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.23.1. Verificar a manutencao das condicGes de habilitacdo exigidas; e

7.23.2. Identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade,
tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE
2018).

7.24. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da Contratada, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.25. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

7.26. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
Contratada a ampla defesa.

Q- Q-

7.27. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisédo do contrato, caso a Contratada nao regularize sua situacao
junto ao SICAF.

PRAZO DE PAGAMENTO

7.28. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.29. No caso de atraso pelo Contratante, apés o interregno de 1 ano, e independentemente
pedido da Contratada, os valores devidos a Contratada serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicacdo do indice indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA/IBGE), de
corre¢cdo monetéaria, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apos a
ocorréncia da anualidade.
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FORMA DE PAGAMENTO

7.30. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pela Contratada.

7.31. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.32. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

7.33. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos
na legislacéo vigente.

7.34. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
emmmmmmmmttda,. Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria
guanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

CESSAO DE CREDITO

7.35. As cess0es de crédito dependerdo de prévia aprovacao da Contratante.

7.35.1. A eficacia da cesséo de crédito em, em relacdo a Administragéo, esta condicionada
a celebracao de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.35.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de
todas as condicdes de habilitacdo por parte da Contratada (cedente), a celebracdo do
aditamento de cesséo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de
gue o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislagéo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios,
direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer
JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.35.3. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a
cedente (Contratada) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente
incélumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacgéo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracdo. (INSTRUCAO
NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.35.4. A cessédo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara
sob a integral responsabilidade da Contratada.

7.36. O disposto nesta secdo ndo afeta as operacbes de crédito de que trata a Instrucéo
Normativa SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.'
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8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, a Contratada
que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse coletivo;

c¢) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugédo do contrato;
g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas a Contratada que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sancoes:

8.2.1. Adverténcia, quando a Contratada der causa a inexecuc¢do parcial do contrato,
sempre gue nao se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem 8.1., sempre que ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem 8.1., bem como nas alineas “b”, “c” e “d”,
gue justifiquem a imposicao de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Morat6ria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

8.2.4.2. Compensatoria, para as infragcdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 8.1., de
10% a 30% do valor do Contrato.

8.2.4.3. Compensatoéria, para a inexecugdo total do contrato prevista na alinea “c” do
subitem 8.1., de 5% a 10% do valor do Contrato.

8.2.4.4. Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 8.1., a multa serd de 3% a 10% do
valor do Contrato.
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8.2.4.5. Para infragBes descritas na alinea “d” do subitem 8.1., a multa sera de 0,5% a
1,5% do valor do Contrato.

8.2.4.6. Para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 8.1., a multa sera de 0,5% do
valor do Contrato.

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese
alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado a Contratante.

8.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pela Contratante & Contratada, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a
contar da data do recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como
os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no
SICAF serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de
desconhecimento das comunicacfes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacéo das sang¢fes serdo considerados:
8.9.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. As peculiaridades do caso concreto;

8.9.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4. Os danos que dela provierem para a Contratante; e

8.9.5. A implantac&o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei.

8.11. A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos
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previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com a
Contratada, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. A Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de
2021.

8.14. Os débitos da Contratada para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste
mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que a Contratada possua com o
mesmo 6rgado ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de
abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selec¢éo e critério de julgamento da proposta
9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de

inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 74, inciso |, da Lei n.° 14.133
121.

Regime de Execucéo

9.2. O regime de execuc¢do do contrato sera por empreitada por preco global.

Exigéncias de habilitagcéo

9.3. Para fins de habilitagédo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitac&o juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional.
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9.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e- negocios/pt-br/empreendedor.

9.6. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidacao respectiva.

Habilitagcao fiscal, social e trabalhista

9.7. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso.

9.8. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.9. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

9.10. Declaracédo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢éo;

9.11. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n®
5.452, de 1° de maio de 1943.

9.12. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal
[Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual.

9.13. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

9.14. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, dever4 comprovar tal condicdo
mediante a apresentacao de declara¢do da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

9.15. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estarq dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

9.16. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 15de 19
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: ABR/2025



UASG 690009 Termo de Referéncia 29/2025

9.17. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverédo estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que,
pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.18. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagéo do recolhimento dessas contribuicdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. A proposta de contratacdo apresentada a SNAMI/MEMP é de R$913.433,04
(novecentos e treze mil, quatrocentos e trinta e trés reais e quatro centavos, Doc. SEI n°
51115265, conforme politica de precos da Agéncia de Desenvolvimento Econdmico de
Pernambuco S.A — ADEPE, Unica fornecedora da idealizagéo, realizacdo, organizacéo e
montagem no Brasil da 252 FENEARTE — Feira Nacional de Neg6cios do Artesanato (Docs.
SEI n®51116124 e 51223942).

10.2. A proposta engloba: a cessdo de uma area total de 936m?2, divididos em 25 estandes
mobiliados, sendo 21 medindo 36m2 e 4 medindo 42m2 cada (estrutura e planta baixa
conforme Docs. SEI n°s 51092425, 51092532, 51092632 e 51115412), em numero igual ao
de CEAs participantes, incluindo a montagem de um estande institucional para a
Coordenacdo Nacional do Programa do Artesanato Brasileiro - PAB, com 12m2 de area
(Doc. SEI n° 51115523), perfazendo R$ 975,89 (novecentos e setenta e cinco reais e
oitenta e nove centavos) o m2 totalizando R$913.433,04 (novecentos e treze mil,
guatrocentos e trinta e trés reais e quatro centavos).

10.3. Esclarece-se, desde j4, que a precificacdo dos servigcos se d4 com base em medida
de area (m2) por se tratar de praxe historicamente estabelecida na contratacao de espacos
com estandes montados em feiras, o que é o caso da 258 FENEARTE — Feira Nacional de
Negocios do Artesanato, e permitir comparacdo de pre¢os tanto com contratacdes
anteriores do mesmo tipo que tiveram sua precificacdo baseada em m2.

10.4. Ainda acerca da precificacdo, o valor para contratacdo apresentados pela Agéncia de
Desenvolvimento Econdmico de Pernambuco S.A — ADEPE para participacdo do PAB na
252 FENEARTE - Feira Nacional de Negdcios do Artesanato € comparada com pregos de
contratacdes similares feitas pela Administracdo Publica, no caso o préprio MEMP,
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior & data da pesquisa de precos, inclusive
mediante sistema de registro de precos, observado o indice de atualizacdo de pregos
correspondente (Lei n° 14.133, de 2021 e IN SEGES/ME n° 65, de 2021).
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢camento Geral da Uniéo.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo: Unidade Gestora Executora -
UGE: 690009 — Centro de Servicos Compartilhados - MEMP; Acgdo: 210C - Promocéao do
Desenvolvimento de Micro e Pequenas Empresas, Microempreendedor Individual, Potencial
Empreendedor e Artesanato; Plano Or¢camentério: 0001 - Fomento do Artesanato e do
Microempreendedor Individual; PTRES: 250745; Fonte: 100000000000; Natureza de
Despesa: 339039.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informagbes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como
sigilosas.

Brasilia/DF, na data da assinatura eletrbnica.

ELISABETE BACELAR DO CARMO
Integrante Requisitante

SIAPE n° 3389827

DANIELA CHAVES DE VASCONCELOS
Integrante Técnico

SIAPE n° 3401992

GERMINIO ZANARDO JUNIOR
Integrante Técnico

SIAPE n° 130022
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SARA BORGES DAS NEVES
Integrante Administrativo

SIAPE n° 3395037

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato
(Contratacoes de pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021,
Orientacdao Normativa n° 84, de 17 de maio de 2024)

Nao aplicavel.

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Ndo aplicavel.

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

ELISABETE BACELAR DO CARMO

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 09/06/2025 as 12:09:36.

DANIELA CHAVES DE VASCONCELOS

Membro da comissdo de contratagdo

&f Assinou eletronicamente em 09/06/2025 as 10:46:56.
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GERMINIO ZANARDO JUNIOR

Membro da comissdo de contratagao

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 09/06/2025 as 10:13:20.

SARA BORGES DAS NEVES

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 09/06/2025 as 10:43:38.
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