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Informacoes Basicas

Numero do

UASG Editado por Atualizado em
artefato
13/2025 690009-CENTRO DE SERVICOS KELMA REGINA BATISTA E 05/05/2025 09:00
COMPARTILHADOS - MEMP SILVA ARAUJO (v 2.0)
Status
CONCLUIDO

Outras informacoes

. Niimero da Processo
Categoria ~ - .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo 16100.000119
continuado sem dedicagdo exclusiva de mdo de obra /2025-51

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

(Processo Administrativo n° 16100.000119/2025-51)
TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contratagdo de 01 cota de patrocinio para seminario intitulado "Empreendedorismo, Inteligéncia Artificial e
Novas Midias", nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER |UNIDADE DE QUANTIDADE |VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO |TOTAL
[A2] [A3]
1 "Empreendedorismo, 24732 Unidade 01 R$ R$
Inteligéncia Artificial 190.000,00 (190.000,00
e Novas Midias"

1.2. O prazo de vigéncia da contratacédo é de 30 dias, contados da assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da
Lei n® 14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratagcdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contrata¢cdes Anual [ANO], conforme consta das informacdes
bésicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solu¢cdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratagdo devera observar os seguintes requisitos:
4.1.1. Sustentabilidade

4.1.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos
0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de ContratagGes Sustentaveis:

4.1.1.1.1. A proponente devera considerar na prestacdo dos servicos relacionados a infraestrutura e logistica,
quando da utilizacdo de equipamentos e materiais, observar a adocado de critérios e préaticas de sustentabilidade
socioambiental e de acessibilidade nas contratagdes publicas, nas fases de planejamento, selegdo de fornecedor,

execugéo contratual, fiscalizacdo e na gestéo dos residuos sélidos, no que couber.

4.1.2.Infraestrutura e Logistica: (Equipamentos, locagdo/exposi¢do de produto em espago, palestrantes passagens,
hospedagens e alimentagéo etc.);

® Recursos humanos: Equipe de suporte e organizacdo do evento, homenagens a artesdos, grupos culturais; e
® Divulgacdo: Midia e os investimentos previstos em divulgacdo, além dos custos com a producao de material
impresso, contratacdo de assessoria de imprensa e outros.

4.1.3. Contrapartidas previstas no Estudo Técnico Preliminar:

Segundo o documento Projeto de Patrocinio (Expediente SEI n® 47576753), a proposta de patrocinio oferecida ao
MEMP é de R$ 190.000,00 (cento e noventa mil reais) no titulo de Apoio Institucional, abrangendo as contrapartidas
abaixo:

a) Transmissdo e Acesso ao Contelido: O seminario serd transmitido ao vivo por meio da plataforma
YouTube, garantindo a disponibilizagdo do contelido de forma gratuita para acesso posterior. Dessa maneira, o
evento assegura a possibilidade de consulta irrestrita ao publico, promovendo a ampla disseminacao das
informagdes e o alcance a uma audiéncia diversificada, tanto no ambito local quanto nacional.

b) Resumo do Evento: Para assegurar a democratizagdo do conhecimento gerado durante o seminario, sera
produzido um documento simplificado, de facil compreenséo, contendo os principais topicos abordados. Este
material sera disponibilizado de forma gratuita a todos os interessados, possibilitando a disseminagédo do
contetdo de maneira acessivel e permitindo a posterior consulta por parte dos participantes e demais
interessados.

c) Acessibilidade: O evento atenderéd integralmente as normas de acessibilidade, com o intuito de garantir a
participacdo plena de todos os cidaddos, independentemente de suas condigdes fisicas. O local do seminario
sera totalmente acessivel a cadeirantes e pessoas com mobilidade reduzida. Além disso, todos os painéis
contardo com a presencga de intérpretes de Lingua Brasileira de Sinais (Libras), incluindo a tradu¢&o simultanea
na transmissdo ao vivo pela internet, garantindo a inclusdo de pessoas com deficiéncia auditiva e a ampla
acessibilidade ao contetido apresentado.
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d) Responsabilidade Social e Ambiental: A organizacdo do evento adotard praticas sustentaveis e de
responsabilidade ambiental. Os materiais gréficos utilizados serdo confeccionados a partir de recursos
reciclaveis, com o objetivo de reduzir o impacto ambiental do seminario. O fornecimento de utensilios para o
Café da Manha sera realizado com itens reutilizaveis, acompanhados de orientagdes sobre o uso racional da
agua. Além disso, a priorizacéo de fornecedores locais para a prestagao de servigos e fornecimento de produtos
visa estimular a economia local e fomentar o desenvolvimento sustentavel da cidade de Santos, contribuindo
para o fortalecimento da comunidade.

Complementarmente, a seguir sdo apresentadas as contrapartidas de imagem, bem como as contrapartidas
negociais estabelecidas, detalhando as obrigacbes e responsabilidades associadas ao patrocinio, em
conformidade com os termos acordados entre as partes.

Contrapartidas de Imagem:

Contrapartidas de Imagem: Edicdo do Projeto para o qual esta sendo solicitado patrc

Marca do patrocinador Primeira edicao. Evento inédito

Midia e Redes Sociais: Quantidade de insercdes e periodo de veiculagao:
1 Instagram 10 (08/04/2025 a 15/05/2025)
2 Facebook 10 (08/04/2025 a 15/05/2025)
3 Youtube 10 (08/04/2025 a 15/05/2025)

Pecas graficas e de sinalizagao: Quantidade de inser¢des, nomes da peca, etc:
1 Banner no~local do_ e,v?nto 2 - Banner com a programacao
(recepgdo e auditorio)

2 Comercial de TV (30 segundos) 20 insercoes
3 Spot de Radio (30 segundos) 20 insercoes

Contrapartidas Negocial:

Contrapartidas Negocial: Detalhamento:

Insercdo da logomarca do MEMP e do Governo Federal em todo o
material grafico do evento (convites, banners no local do evento, artes
de divulgacdo na internet, comercial de TV, locugdo em spots de
radio).

1 Patrocinio Exibicdo de mensagem em video de 30 segundos do MEMP na
abertura, encerramento e intervalos da transmissdo em video
(simultanea presencial e ao vivo pela internet).
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Disponibilizacao de espaco no local do evento para a divulgacao de
material grafico/atividades do MEMP.

Participacdo do Secretéario Nacional de Microempresa e Empresa de
2 Palestra Pequeno Porte, ou um representante do Ministério designado, como
palestrante.

4.2. N&o sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Subcontratacao

4.3.Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:
a) Assinatura do Contrato: 28 de maio de 2025

b) Montagem do Evento: 29 de maio de 2025

c¢) Data de Realizagdo do Evento: 30 de maio de 2025

d) Apresentacéo do relatério do evento ao fiscal do contato: Até 30 de junho de 2025.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas
da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial .

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicag¢des entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informacdes acerca das obrigagfes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do
objeto, do plano complementar de execucao do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e
das sancdes aplicaveis, dentre outros.

PREPOSTO

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagéo a execugéo do objeto contratado.
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6.7. O Contratado devera manter o preposto da empresa no local da execucgédo do objeto durante o inicio do evento
até a data de seu fim.

6.8 O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutengdo do preposto da
empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotar4 no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucéo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagcbes para a
correcdo da execugédo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situa¢cdo que demandar decisédo
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacgao ou a prorrogacao contratual.

6.16. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigbes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugéo

Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo, por forca da Instrugéo
Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizagdo Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condicdes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.20. Cabe ao gestor do contrato:

6.20.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢o, do
registro de ocorréncias, das alteragfes e das prorrogacfes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagédo
da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

6.20.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.
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6.20.3. acompanhar a manutencéo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais.

6.20.4.emitir documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto
ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.20.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicagdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.20.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.20.7. enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza¢éo e gestdo nos termos do contrato.

6.20.8. Receber e dar encaminhamento imedito:

6.20.8.1. As denlncias de discriminagéo, violénicia e assédio no ambiente de trabalho, o art. 2°, inciso lIl, do
Decreto n.° 12.174/2024;

6.20.8.2. A notificagdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigacdes trabalhistas,
enviada pelo trabalhador, sindicado, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou qualquer outro
meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagéo da execugdo do objeto serd acompanhada pela equipe de fiscalizagéo.

7.2. Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.2.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.2.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do servi¢o, ou os utilizou com
qualidade ou quantidade inferior & demandada.

DO RECEBIMENTO

7.3. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.4. O prazo para recebimento provisdrio serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do
Contratado com a comprovagédo da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizar4 o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento o periodo de 10 (dez) dias
Uteis.
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7.9. Ao final de cada periodo de faturamento:

7.9.1. o fiscal técnico do contrato ir4 apurar o resultado das avaliacdes da execucéo do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores

previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.10. Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo.

7.11. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medi¢cdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.12. A fiscalizacé@o néo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicéo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

7.13. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.14. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagcao das penalidades.

7.15. Quando a fiscalizac¢éo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado deveréa conter o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relagéo a fiscalizacéo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.16. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento provisério,
por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, apos a verificagédo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.16.1. Emitir documento comprobatorio da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obriga¢Ges assumidas pelo Contratado, com mencao ao seu desempenho na
execuc¢do contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

7.16.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacéo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacéo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corre¢des;

7.16.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacgdes apresentadas; e

7.16.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.16.5. Enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza¢édo e gestao.

7.17. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugédo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.19. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

LIQUIDAGAO
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7.20. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins
de liguidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugéo
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.21. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagéo, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso 1l do
art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.22. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa o0s
elementos necessérios e essenciais do documento, tais como:

|. 0 prazo de validade;

Il. a data da emissao;

I1l. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

IV. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

V. o valor a pagar; e

VI. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.23. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa,
esta ficar4 sobrestada até que a contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovacao da regularizacéo da situagéo, sem dnus a contratante;

7.24. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou & documentagao mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.25. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencgao das condi¢des de habilitagdo exigidas;

b) identificar possivel razdo que impeca a contratagdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibi¢do de
contratar com a Administrac&o ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.26. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.27. Nao havendo regularizac@o ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
6rgdos responséaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.28. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.29. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de Pagamento

7.30. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias lteis, contados da finaliza¢&o da liquidagao da
despesa, conforme sec¢édo anterior, nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.31. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de
correcdo monetaria.

Forma de Pagamento
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7.32. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pela contratada.

7.33. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.34. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.34.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.35. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuices abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovacgédo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucédo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucéo ou da entrega do objeto da contratagéo sem motivo justificado;
€) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucéo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugédo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢do parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d
do subitem acima, sempre que n&o se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposic¢éao
de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Morat6ria, para as infragcdes descritas no item “d”, de 0,5 % (um por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias.

8.2.4.2. Compensatoria, para as infracdes descritas nas demais alineas acima de 5% (cinco por cento) a
10% (dez por cento) do valor da contratagéo.

8.3. A aplicacéo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigagdo de
reparacgédo integral do dano causado ao Contratante.
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8.4. Todas as sanc¢0es previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacéo.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca ser4 descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do
recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagdo das sangfes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133,
de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declara¢do de inidoneidade para licitar ou
contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serédo enviadas eletronicamente para
os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no
SICAF.

8.8.2. Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacéo de desconhecimento das comunicacdes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacéo das sancdes serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos
orgédos de controle.

8.10. Os atos previstos como infra¢cBes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacBes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013,
serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢fes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relagdo de coligagéo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacédo da sancgéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar séo
passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizag¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos
devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
Contratado possua com 0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13
de abril de 2022.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

9.1. A Contratada sera selecionada por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de
licitacdo, com fundamento na hipétese do inciso I, do art. 74, da Lei n.° 14.133/2021.

9.1.1. O regime de execugao do contrato sera empreitada por preco global.
HABILITACAO JURIDICA

9.2. Sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores.

9.3. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagdo respectiva.

HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

9.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso.

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

9.18. Prova de inscri¢gdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual.

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagéo de declaragao
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.21. declaragéo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da
Constituicao.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 190.000,00 (cento e noventa mil reais).

10.2. Além disso, ressalta-se que, embora as cotas oferecidas para patrocinios tenham carater individual e
dependem de especificidades definidos nos mais diversos tipos de projetos, foi realizada consulta ao sistema oficial
do Governo, Painel de Precos (SEI n° 50391474), definindo no filtro de pesquisa compras dos anos 2024/2025 com
CATSERYV 24732.
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10.2.1. O sistema retornou 9 resultados de patrocinios realizados, e o menor valor apresentado foi de R$ 5.000,00
(cinco miil reais) e o maior de R$ 213.166,60 (duzentos e treze mil, cento e sessenta e seis reias e sessanta
centavos). A mediana dos valores ficou em R$ 20.000,00 (vinte mil reais).

10.2.2. A proposta de patrocinio solicitada ao MEMP foi de R$ 190.000,00 (cento e noventa mil reais) no titulo de
patrocinio, abrangendo as contrapartidas elencadas no item 4 do Estudo Técnico Preliminar.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.1. ADEQUAGCAO ORGCAMENTARIA

1) Unidade Gestora Executora - 690009 - CENTRO DE SERVICOS COMPARTILHADOS.

Il) Agdo: 210C - PROMOGAO DO DESENVOLVIMENTO DE MICRO E PEQUENAS EMPRESAS,
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL, POTENCIAL EMPREEENDEDOR E ARTESANATO.

11l) Plano Orgamentério: 0001 - PROMOQAO DO DESENVOLVIMENTO DE MICRO E PEQUENAS EMPRESAS.
1IV) PTRES: 250745.

V) GND: 339039;

VI) Fonte: 100.

VII) Valor: R$ 190.000,00 (cento e noventa mil reais).

12. DISPOSICOES FINAIS

As informag0Oes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas [exceto 0
custo estimado da contratagdo, que possui carater sigiloso até o julgamento das propostas].

Brasilia, 29 de abril de 2025.

MAURICIO PINTO PEREIRA JUVENAL

Secretario Nacional de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte

DAYVISON ARAUJO ROQUE

Chefe de Gabinete da Secretaria Nacional de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte

KAMILA DE SOUSA FERREIRA
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Coordenadora da Secretaria Nacional de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato

(Contratacoes de pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021,
Orientacao Normativa n° 84, de 17 de maio de 2024)

N&o se aplica.

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

N&o se aplica.

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n°® 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Documento assinado digitalmente

ub MAURICIO PINTO PEREIRA JUVENAL
g Data: 15/05/2025 10:42:49-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

MAURICIO PINTO PEREIRA JUVENAL

Secretdrio Nacional de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte

Documento assinado digitalmente

“b DAYVISON ARAUJO ROQUE
g Data: 15/05/2025 11:54:31-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

DAYVISON ARAUJO ROQUE

Chefe de Gabinete da Secretaria Nacional de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte

Documento assinado digitalmente

“b KAMILA DE SOUSA FERREIRA
g Data: 15/05/2025 12:00:08-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

KAMILA DE SOUSA FERREIRA

Coordenadora da Secretaria Nacional de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte
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