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CENTRO DE SERVICOS COMPARTILHADOS - MEMP

Termo de Referéncia 42/2025

Informaco6es Basicas

Nuimero do UASG Editado por

artefato

W00k 690009-CENTRO DE SERVICOS COMPARTILHADOS - KELMA REGINA BATISTA E SILVA
MEMP ARAUJO

Status

CONCLUIDO

Outras informacdes

Numero da

Categoria ,,
g Contratacao

V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo néo-
continuado

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n° 16100.002522/2025-14)

TERMO DE REFERENCIA

UASG 690009

Atualizado em

27/08/2025 14:14 (v
0.4)

Processo
Administrativo

16100.002522/2025-14

1.1. Contratagdo de 01 cota de patrocinio para o evento FENAP 2025 - Feira de Negodcios do Alto Pajeu, que sera realizado no periodo
de 11 a 13 de setembro de 2025, na cidade de S&o José do Egito, Pernambuco -PE, nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e

exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER UNIDADE DE |QUANTIDADE VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL
[A2] [A3]
R$ 180.000,00 R$
1 FENAP 2025 - Feira 24732 Unidade 1 180.000,00

de Negdcios do Alto
Pajeu

1.2. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 30 dias (contados da assinatura do contrato), na forma do artigo 105 da Lei n.° 14.133/2021.

1.3. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a

vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagédo da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos

Preliminares (Expediente SEI n° 53275104), apéndice deste Termo de Referéncia.
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2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratacao Anual de 2025, conforme Documento de Formalizagdo da Demanda
digital autorizado pela autoridade competente (SEI n°® 53130865).

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricao da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares
(Expediente SEI n. 53275104), apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢céo do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos,
que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis:

4.1.1. A patrocinada devera considerar na prestagdo dos servicos relacionados a infraestrutura e logistica, quando da utilizacédo de
equipamentos e materiais, observar a adogao de critérios e praticas de sustentabilidade socioambiental e de acessibilidade nas
contratag6es publicas, nas fases de planejamento, sele¢do de fornecedor, execugéo contratual, fiscalizagdo e na gestdo dos residuos
sélidos, no que couber.

4.1.2. A proponente tera que fornecer os seguintes servigos:
4.1.2.1. Infraestrutura e Logistica: o que inclui local, iluminagdo, equipamentos de video e de som, decoragéo, cenario.
4.1.2.2. Recursos humanos: equipe de suporte, organizacdo do evento, seguranga, limpeza, redacéo, jornalismo, entre outros.

4.1.2.3.Divulgacao: midia e os investimentos previstos em divulgacéo, além dos custos com producédo de material impresso, contratacéo
de assessoria de imprensa e outros.

4.1.3. Contrapartidas previstas no Estudo Técnico Preliminar:

4.1.3.1 Segundo o documento Formulario - Solicitagdo de Patrocinio Modelo MEMP 11/07 (SEI n° 52239658) e E-mail Informacdes
Complementares (SEI n°53214124) , a proposta de patrocinio oferecida ao MEMP é de R$ 180.000,00 (cento e oitenta mil reais) no
titulo de Apoio Institucional, abrangendo as contrapartidas abaixo:

a) Contrapartida de Imagem
1) Midia e Redes Sociais

Instagram: https://www.instagram.com/cdlaciagro?igsh=MXZwY2FyaXVxZ290NQ (05/09/2025 a 20/09/2025)
10 postagens institucionais

5 publicagdes informativas

3 postagens de contagem regressiva

05 reels

05 posts no feed

10 posts nos stories

Facebook: https://www.facebook.com/share/16tWDsUufr/ (05/09/2025 a 20/09/2025)

10 postagens institucionais

5 publicagdes informativas

3 postagens de contagem regressiva

05 reels

05 posts no feed

10 posts nos stories

2) Pecas graficas e sinalizagao:

1. Backdrop 4 x 3m: 01 na entrada da feira;

2. Painel de Led: 1 unidade onde sera transmitido video sempre antes das atragdes, como nos intervalos;
3. Cartazes (42 cm x 59,4): 500 unidades;

4. Panfletos (15 cm x 21): 4.000;
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b) Contrapartidas Negocial:

1. Uma frase institucional a ser anunciada no palco oficial;

2. Participacé@o de um representante do MEMP na abertura do evento com direito a fala;

3. Espago para a distribuicdo de materiais, bem como apresentacdo dou portifélio de servigos, projetos e programas do
MEMP: uma (01) ilha de stands (ilha n°® 08 de 36m32), na montagem basica, medindo 6.00mx6.00m (36m?2), com 2.65m de altura,
piso em tablado de madeira com elevagdo de 10cm, revestido de carpete. Testeiras em TS, medindo 0.98mx0.26 e fechamento
com telhas de aluminio. Além de instalacdes elétricas com uma (01) tomada monofasica de 102 (2P+T) a cada9m? de stand, um
(01) spot como lampada de LED de 9W a cada 3m? de area de stand e um (01) par de chaves automaticas disjuntora para
acionamento elétrico do stand/ilha. O espago sera adesivado com a marca do patrocinador e conter4 mobiliario (poltronas ou sofa,
mesa redonda com cadeiras, balcdo, decorag¢do com planta e tv).c) Contrapartida Social:

1. Entrada gratuita;

2. Tradugdo em Libras durante as falas de abertura;

3. Acessibilidade: banheiros, rampas de acesso, localizagdo em zona urbana de facil acesso, préximo ao centro da cidade;

4. Implementagao de legenda em videos e VT’s exibidos no evento.

d) Contrapartida ambiental:

1. Lixeiras de coleta seletiva por todo o evento;

2. Doacao de residuos para recicladores individuais do Municipio;

3. Mensagens informativas e educativas sobre o descarte correto de lixo nos materiais graficos (cartazes e panfletos);
4. Distribuicdo de mudas — 150.

e) Contrapartida antirracista:

1. Distribuicdo de cartazes, bem como fixado em estandes indicando a promocao da equidade racial e combate ao racismo: serédo
distribuidos para os 57 expositores, afixarem em pontos estratégicos em seus estandes.

4.2. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucao

5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Assinatura do Contrato: Até 10/09/2025.

5.1.2. Montagem do Evento: setembro/2025

5.1.3. Data de Realizacdo do Evento: 11 a 13/09/2025

5.1.4. Apresentacéo do relatério do evento ao fiscal do contato: até 13/10/2025

Local e horario da prestacao de servicos

5.2. Os servigos previstos nas contrapartidas serdo realizados no Patio de Eventos Governador Miguel Arraes - Rua Juraci
Bezerra, n.° 165-218, Bairro Planalto, Sdo José do Egito - PE, nos dias 11 a 13 de setembro de 2025, sendo que os relativos as
redes sociais nos respectivos enderec¢os e midias, conforme descrito no item 4.1.3.

5.3. A execugao contratual observara as rotinas inerentes as contrapartidas, a logistica e & programacgao do evento.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execug¢do serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicag8es entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.
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6.4. O 6rgédo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogéo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagbes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizacéo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execug¢édo do Contratado, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os
poderes e deveres em relagédo a execugao do objeto Contratado.

6.7. O Contratado devera manter preposto da empresa no local da execugao do objeto durante o o inicio do evento até a data de seu fim.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutenc¢éo do preposto da empresa, hipétese em que
o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao
6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.
Fiscalizagdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigGes estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagfes para a correcdo da execugéo do
contrato, determinando prazo para a corre¢ao.

6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogéo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.14. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeig8es técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

6.15. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl da Instrugdo Normativa SEGES/MP n°
05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao, por forca da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condigGes de habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacéo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.17. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucéo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.18. Cabe ao gestor do contrato:

6.18.1. coordenar a atualizagao do processo de acompanhamento e fiscalizacéo do contrato contendo todos os registros formais da
execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracéo.

6.18.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugédo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.18.3. acompanhar a manutencéo das condi¢8es de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidag&o e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.18.4. emitir documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obriga¢cbes assumidas pelo Contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestio e Inovagdo 4de 11
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: ABR/2025



objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacobes.

6.18.5. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

6.18.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecu¢éo dos objetivos que tenham justificado a contratagéo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracéo.

6.18.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidag&o e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizag&o e gestdo nos termos do contrato.

6.18.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.18.8.1. as denuncias de discriminagao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso Ill, do Decreto n.° 12.174
12024;

6.18.8.2. a notificacéo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigag@es trabalhistas, enviada pelo trabalhador,
sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idoneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacédo da execugdo do objeto sera acompanhada pela equipe de fiscalizagdo. 7.2. Sera indicada a retencéo ou glosa no
pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢8es cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,

7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; odeixou de utilizar
materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

Do Recebimento

7.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.4. O prazo para recebimento provisorio serd contado do recebimento de comunicacgdo de cobranca oriunda do Contratado com a
comprovagédo da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove
o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.
7.8.Para efeito de recebimento provisorio, sera considerado para fins de faturamento a entrega dos relatérios e registros apos a
realizacdo do evento.

7.9. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a
ser feito, com a entrega do ultimo.

7.10. A Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢ées resultantes da execugao ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizac@o ndo atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.11. A fiscalizacéo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.12. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.13. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagcdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplica¢éo das penalidades.

7.14. Quando a fiscalizacéo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a anélise e a
concluséo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizacéo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.15. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento provisério, por servidor
ou comissao designada pela autoridade competente, ap0s a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.15.1. Emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obriga¢g8es assumidas pelo Contratado, com meng¢éo ao seu desempenho na execuc¢éo contratual, baseado em
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indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigag8es, conforme regulamento.

7.15.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacgdo apresentada pela fiscalizacéo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por
escrito, as respectivas correges;

7.15.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatorios e
documentacdes apresentadas;

7.15.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagéao.

7.15.5. Enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formaliza¢@o dos procedimentos de liquidagéo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestéo.

7.16. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado o
teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissédo de Nota Fiscal quanto a parcela
incontroversa da execucgédo do objeto, para efeito de liqguidacdo e pagamento.

7.17. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.18. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucgado do contrato.

Liquidacao

7.19. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacéo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES
/ME n° 77/2022.

7.20. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacédo, nos casos
de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n®
14.133, de 2021.

7.21. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s
elementos necessérios e essenciais do documento, tais como:

I.0 prazo de validade;

Il. a data da emisséo;

Ill. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV. o periodo respectivo de execucao do contrato;

V. o valor a pagar; e

VI. eventual destaque do valor de retenges tributarias cabiveis.

7.22. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta
ficara sobrestada até que a contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacgéo da
regularizacdo da situagdo, sem 6nus a contratante;

7.23. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.24. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutengéo das condi¢des de habilitacéo exigidas;

b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do 6rgao ou entidade, tais como a proibigédo
de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.25. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificacéo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢cdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo poderé ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.26. Nao havendo regularizacéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacéo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia
de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.
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7.27. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.28. Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisao
do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.29. O pagamento seréa efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacéo da liquidagdo da despesa,
conforme secao anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.30. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serédo atualizados monetariamente entre o termo
final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacéo do indice IPCA de corre¢cdo monetaria.

Forma de Pagamento

7.31. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados
pela contratada.

7.32. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.33. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.33.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte,
guando da realizac@o do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.34. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo
sofrera a retencgéo tributaria quanto aos impostos e contribuigcdes abrangidos por aquele regime. No entanto, 0 pagamento
ficar4 condicionado a apresentagdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario

favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infrag@o administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucgédo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servi¢os publicos
ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucado ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
g) comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucéo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢édo de
penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima,
sempre que ndo se justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do
subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:
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8.2.4.1. Moratoria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias.

8.2.4.2. Compensatoria, para as infragcdes descritas nas denais alineas acima de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) a do
valor da contratac&o.

8.3. A aplicacéo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacdo de reparagéo integral do
dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sang0fes previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua
intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizag¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao
Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da
comunicaco enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagdo das sang0es realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado,
observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-
mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo
da empresa, ndo cabendo alegag&o de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicagéo das san¢des serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e
8.9.5. a implantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgédos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagbes e contratos da
Administracdo Puablica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conj
untamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir
ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos
os efeitos das san¢@es aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracéo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacéo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sanc¢édo, informar e manter
atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sanc¢0des de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar séo passiveis de reabilitagdo
na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizac¢des, nao
inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste
mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

9.1. A contratada sera selecionado por meio de contratacdo direta com fundamento no art. 74, inciso |, da Lei 14.133, de 1° de
abril de 2021, com base no seguinte fundamento: por inviabilidade de competi¢do publica para se realizar eventos de
semelhante caracteristica e porte.

9.1.1. O regime de execucao do contrato sera empreitada por pre¢o global.

Exigéncias de Habilitacao
9.2 Para fins de habilitagcdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:
HABILITACAO JURIDICA

9.3. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

9.4. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢fes ou da consolidacéo respectiva.
HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
9.5 Prova de inscri¢céo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.6. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

9.7. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.8. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagéo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

9.9. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.10 Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

9.11. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢cao
mediante a apresentacao de declaragcao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.12. Declaragd@o de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 180.000,00 (cento e oitenta mil reais).

10.2. Além disso, embora as cotas oferecidas para patrocinios tenham carater individual e dependem de especificidades definidos
nos mais diversos tipos de projetos, consultamos o sistema oficial do Governo Federal — Compras.gov.br Pesquisa de Pregos (n°
53275102), definindo no filtro de pesquisa compras no periodo de 12 meses, com CATSERYV 24732.

10.3 O sistema retornou 13 resultados de patrocinios realizados. O maior valor apresentado foi de R$ 250.000,00 (duzentos e
cinquenta mil reais), o menor valor apresentado foi de R$ 30.000,00 (trinta mil reais), sendo a média no valor de R$ 104.000,00
(cento e quatro mil reais). A mediana dos valores ficou em R$ 80.000,00 (oitenta mil reais).

10.4 A proposta de patrocinio solicitada ao MEMP foi de R$ 180.000,00 (cento e oitenta mil reais) no titulo de patrocinio,
abrangendo as contrapartidas elencadas no item 4 desse Termo de Referéncia e do Estudo Técnico Preliminar (SEI n °
53275104).
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagcao correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgcamento
Geral da Unido.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagéao:
Unidade Gestora Executora: 690009 — Centro de Servigos Compartilhados — MEMP

Acdo: 210 C - Promogdo do Desenvolvimento de Micro e Pequenas Empresas, Microempreendedor Individual, Potencial
Empreendedor e Artesanato

Plano Orgcamentario: 0001 - Promog¢éo do Desenvolvimento de Micro e Pequenas Empresas, Microempreendedor Individual,
Potencial Empreendedor e Artesanato

PTRES: 250745
GND: 339039
Fonte: 100

Valor: R$ 180.000,00

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informag8es contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

N&o se aplica.

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

N&o se aplica.

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

Documento assinado digitalmente

x ,Tb MARCELO STRAMA
g ' A Data: 29/08/2025 11:12:02-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

MARCELO STRAMA

Diretor de Fomento
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LUCIANA LACERDA BEZERRA DA NOBREGA

Coordenadora-Geral de Politicas de Fomento

Documento assinado digitalmente

“b LUCIANA LACERDA BEZERRA DA NOBREGA
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