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Prezado(a) Expositor(a),

E com grande satisfagdo que apresentamos o Manual do Expositor da 42
Semana Nacional da Educacao Profissional e Tecnologica, que tem como
objetivo orienta-los(as) quanto a sua participacao no evento. A sua leitura e
o0 cumprimento das normas e prazos aqui estabelecidos sao fundamentais
para garantir o sucesso e a tranquilidade na realizacao do evento.

O presente Manual contém normas, orientagcdes técnicas e operacionais,
relativas aos periodos de montagem, realizagao e desmontagem.

A Organizacao reserva-se o direito de estabelecer, a qualquer momento,
novas normas que se facam necessarias para o bom andamento do evento,
assim como alterar e/ou acrescentar informacoes relevantes ao expositor(a),
montadora e empresa prestadora de servicos.

Este manual tem carater informativo e seu conteudo esta em conformidade
com o processo de adesao referente ao Oficio Circular N° 131/2024/GAB/
SETEC/SETEC-MEC, Oficio Circular N° 123/2024/GAB/SETEC/SETEC-
MEC e EDITAL N° 11/2024.

O sucesso do evento tambéem depende do seu planejamento!

Em caso de duvidas, contate a equipe de organizacao da Semana Nacional
da Educacao Profissional e Tecnologica 2024, por meio do seguinte endereco
eletronico:  comunicagab.setec@mec.gov.br, ou para obter informacoes
gerais, acesse o site: https./www.gov.br/mec/pt-br/semana-nacional-da-

educacao-profissional-e-tecnologica/2024
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LOCAL DO EVENTO

A 42 Edicao da Semana Nacional de Educacao Profissional e Tecnologica
sera realizada no Arena BRB - Estadio Nacional Mané Garrincha, proximo
ao Aeroporto Internacional de Brasilia (17,7 km), Setor Hoteleiro Sul e Norte
(2 km), e da Rodoviaria do Plano Piloto (4 km)

AEROPORTO: Localizado a 14 minutos (11,5 km) do setor hoteleiro norte, a
11 minutos do setor hoteleiro sul (11,2 km) e a 27 minutos (17,7 km) do Arena
BRB - Estadio Nacional Mané Garrincha - local do evento.

METRO / TREM: Nao ha linha de metré ligando os setores hoteleiros ou o
aeroporto ao local do evento.

ONIBUS: Para mais informagodes acessar o site:

https./www.df.gov.br/df-no-ponto-consulta-de-itinerarios-e-linhas/
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DATAS E HORARIOS

DATA MONTAGEM DO EVENTO INiClO TERMINO

Credenciamento, identificagdo e montagem

2L dos estandes pelos expositores do periodo. iett it

DATA DURANTE O EVENTO INiclO TERMINO
26/11 Realizagdo do evento 9h 18h
27/11 Realizacdo do evento 9h 18h
28/11 Realizagdo do evento 9h 18h

DATA DESMONTAGEM DO EVENTO INiclO TERMINO

Desmontagem do estande, devolucao dos
28/11 18h 19h
equipamentos e a conferéncia do local.
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INSCRIGCOES E CREDENCIAIS

Todos(as) os(as) expositores(as) foram cadastrados por meio do link
disponibilizado pela Comissao organizadora no site sympla.

O link para inscricao para expositores estara disponivel até o dia 11/11/2024.

O credenciamento sera realizado na data da montagem do evento, mediante
a retirada das credenciais, no dia 26 de novembro das 7h30 as 9h.

Nao sera permitida a montagem dos estandes apods as 9h do dia 26 de
novembro. Aqueles que nao o fizerem no horario poderao nao ter acesso ao
evento.

Todos que estiverem participando do evento como EXPOSITORES(AS) de-
verao, obrigatoriamente, portar credencial durante a permanéncia no evento.

ESTACIONAMENTO

A Comissao Organizadora nao e responsavel pelo estacionamento,
considerando que 0 mesmo € pago, sera possivel entrar para embarque
e desembarque, no periodo de tolerancia para nao haver cobranca.
(Estacionamento do Arena BRB - Estadio Nacional Mane Garrincha).

Nao ha vagas garantidas para nenhum tipo de participante, seja na condicao
de expositor ou visitante de qualquer natureza.
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ENERGIA ELETRICA

Sera disponibilizado em cada estande, pontos de energia com tensao de
220 V. Todas as instalacoes devem seguir a NBR 5410.Nos casos de equipa-
mentos 110 volts, sera necessario o uso de transformadores nao disponibi-
lizados pela organizagcao do evento, os quais serao de responsabilidade de
cada expositor(a).

Ao decorar ou complementar a montagem do estande, € vedado ao
expositor(a) alterar a rede elétrica ja instalada ou instalar “gatos”. Se, mesmo
assim, isso ocorrer, o expositor(a) sera responsabilizado por todos os danos
decorrentes.

AREA DE CIRCULAGAO

As vias de circulacao sao de uso comum. Nao € permitida a sua utilizacao
para deposito de materiais, ferramentas e produtos a serem instalados
nos estandes. Toda a operacao devera ser realizada dentro dos limites do
estande do expositor(a).

A projecao horizontal (sobre o solo) de qualquer elemento de montagem ou
produto exposto devera, obrigatoriamente, estar contida nos limites da area
designada ao expositor(a).

Nao serao permitidos quaisquer avancos sobre as vias de circulagao, sob
pena de obrigatoriedade da desmontagem do excedente ou recolhimento
dos equipamentos ao depodsito da Comissao Organizadora, até que seja
sanado o problema.

E expressamente proibido o fechamento de corredores. Mesmo que o corredor
divida um estande, ele nao faz parte do estande. Assim, os corredores serao
demarcados pela Comissao Organizadora.
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PRESENGCA DO EXPOSITOR NO ESTANDE

Durante todo o periodo de funcionamento, o(a) Coordenador(a)-Geral devera
manter obrigatoriamente em seu estande pelo menos um expositor(a)
capacitado a prestar informacdes sobre cada projeto.

O(A) Coordenador(a)-Geral e seus expositores(as) sao responsaveis por
cumprir os horarios de abertura e fechamento dos estandes, sendo proibido
manter estandes fechados durante o horario de funcionamento do evento. Se
o expositor infringir esta norma sera notificado por escrito pela Comissao
Organizadora.

O responsavel pelo estande devera chegar com quinze minutos de
antecedéncia a abertura do evento ao publico para coordenar a organizagao
dos produtos e projetos a serem expostos.

ESTANDES, ESPACO DE OFICINAS

A organizacao do evento disponibilizara (conforme documento do processo
de adesao) estrutura minima para o funcionamento dos estandes, espaco
de oficinas como TVs, balcdes, mesas, cadeiras e tomadas. Quaisquer
outros materiais como computadores, datashow, e/ou insumos para oficinas
ou para o funcionamento dos projetos sdao de inteira responsabilidade
dos(as) EXPOSITORES(AS). Sugerimos que, caso seja hecessario, os(as)
expositores(as) levem filtros de linha/réguas e adaptadores de tomada.
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O(A) EXPOSITOR(A) deve zelar pela conservacao da limpeza da area ocupada
durante todo o evento.

Para as areas comuns, durante a realizacao do evento, havera empresa
contratada que se encarregara da limpeza.

SEGURANGA

O servico de vigilancia geral do evento estara em operacao durante o periodo
de montagem, realizacao e desmontagem, atuando e sendo responsavel
apenas pelas areas de circulacao e areas comuns da 42 Semana Nacional da
Educacao Profissional e Tecnologica.

Durante as atividades da 42 Semana Nacional de Educacao Profissional e
Tecnologica, serao de inteira responsabilidade do(a) expositor(a) a guarda
e o zelo dos materiais e produtos expostos por ocasiao do evento, desde a
entrada de mercadorias no pavilhao, até o término de sua retirada.

A Comissao Organizadora nao se responsabilizara por qualquer perda, dano
e/ou extravio de materiais.

INTERNET

A organizacao do evento disponibilizara rede de internet, exclusivamente,
com a finalidade de viabilizar a apresentacao dos projetos nos estandes.
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SOM / SHOW / APRESENTAGOES NOS ESTANDES

Nao é permitida a realizacao, por parte dos expositores, de qualquer tipo
de promogao que envolva amplificacao sonora, tais como shows, musica ao
Vivo, apresentacoes, etc.

SERVICO MEDICO

Durante o periodo de realizacao do Evento, sera mantida uma ambulancia
para prestacao de primeiros socorros ao publico do evento e aos expositores.

LiQUIDOS INFLAMAVEIS

E expressamente proibido o uso e a armazenagem de materiais inflamaveis,
explosivos e outros que, de qualquer modo, coloquem em risco a seguranca
dos participantes e instalacoes.

DEGUSTACAO DE ALIMENTOS NO ESTANDE

Expositores(as) que oferecem produtos para degustacao deverao realizar o
recolhimento das embalagens e restos. Deve-se atentar, evidentemente, para
todos os cuidados sanitarios previstos em lei, atentando para o cumprimento
de todos os requisitos de higiene na sua preparacao € manuseio.

Torna-se obrigatoria a utilizacao de material descartavel para o fornecimento
de itens alimenticios e, sempre que possivel, orienta-se o oferecimento
desses itens em embalagens individualizadas.

A Comissao Organizadora nao assume qualquer responsabilidade sobre a
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prestacao de servicos de alimentacao durante o evento ou sobre qualquer
degustacao de alimentos que o expositor utilizar dentro da area do seu

estande.

REMESSA DE MERCADORIA

E de responsabilidade exclusiva do(a) EXPOSITOR(A) o envio e recebimento
de mercadorias (equipamentos, produtos, utensilios, etc) para o local do

evento.

NORMAS DE MONTAGEM

Durante a montagem e desmontagem do estande, a entrada e permanéncia
de alunos menores de 18 anos so sera permitida mediante a presenca do
Coordenador-Geral devidamente designado pela instituicao de origem.

O(A) Expositor(a) devera observar o horario de montagem e desmontagem
estabelecido neste manual.

E proibido colocar banner no estande e apoiar, amarrar ou pendurar qualquer
componente do estande ou produtos expostos nas estruturas e/ou paredes
do evento.

Sao expressamente proibidos: realizacao de furos, escavacdes, pinturas ou
aplicacoes de qualquer material que danifique ou altere as paredes, pisos e
demais estruturas do evento e da montagem basica, por parte do expositor.

Nao € permitida a utilizacao das areas de circulagcao ou areas de estandes
vizinhos para a colocacao de materiais e produtos a serem instalados nos
estandes. Toda a operacao de montagem e desmontagem devera ser
realizada exclusivamente dentro dos limites da area disponibilizada.

E terminantemente proibido o consumo de bebidas alcoodlicas e outros
entorpecentes pelo EXPOSITOR(A) durante todo o periodo de feira
(montagem, evento e desmontagem).
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ACESSO DE VEICULO DE CARGA E DESCARGA

Nao sera permitido acesso de veiculos ao interior do Arena BRB - Estadio
Nacional Maneé Garrincha. Os veiculos terao acesso somente as areas de
estacionamento para embarque e desembarque no periodo de tolerancia
para nao pagamento do estacionamento.

A montagem e a desmontagem no interior dos estandes, incluindo o
transporte de materiais e equipamentos de pequeno, medio e grande porte,
sera de total responsabilidade do(a) EXPOSITOR(A).

DISTRIBUIGAO DE MATERIAL DE DIVULGAGAO

Sera permitida a distribuicao de brindes, amostras, folhetos e catalogos,
exclusivamente no interior do estande. A Comissao Organizadora reserva-se
o direito de fazer cessar a distribuicao sempre que esta estiver ocasionando
tumultos ou disturbios.

E vedada a comercializagdo de produtos no Evento.

CASOS OMISSOS

Os casos hao previstos neste Manual serao levados a Comissao Organizadora
para deliberacao e/ou providéncias cabiveis.
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