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Prezado(a) Expositor(a),

É com grande satisfação que apresentamos o Manual do Expositor da 4ª 

objetivo orientá-los(as) quanto à sua participação no evento. A sua leitura e 

o cumprimento das normas e prazos aqui estabelecidos são fundamentais 

para garantir o sucesso e a tranquilidade na realização do evento. 

montadora e empresa prestadora de serviços. 

Este manual tem caráter informativo e seu conteúdo está em conformidade 

com o processo de adesão referente ao Ofício Circular Nº 131/2024/GAB/

O sucesso do evento também depende do seu planejamento! 

https://www.gov.br/mec/pt-br/semana-nacional-da-
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LOCAL DO EVENTO

A 4ª

será realizada no Arena BRB – Estádio Nacional Mané Garrincha

AEROPORTO: 

METRÔ / TREM: Não há linha de metrô ligando os setores hoteleiros ou o 

aeroporto ao local do evento.

ÔNIBUS:

https://www.df.gov.br/df-no-ponto-consulta-de-itinerarios-e-linhas/
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DATAS E HORÁRIOS

DATA MONTAGEM DO EVENTO INÍCIO TÉRMINO

26/11 dos estandes pelos expositores do período. 7h30 9h

DATA DURANTE O EVENTO INÍCIO TÉRMINO

26/11 9h 18h

27/11 9h 18h

28/11 9h 18h

DATA DESMONTAGEM DO EVENTO INÍCIO TÉRMINO

28/11 18h 19h
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INSCRIÇÕES E CREDENCIAIS

disponibilizado pela Comissão organizadora no site sympla. 

evento. 

-

ESTACIONAMENTO

de expositor ou visitante de qualquer natureza. 
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ENERGIA ELÉTRICA

-

-

cada expositor(a). 

decorrentes. 

ÁREA DE CIRCULAÇÃO

As vias de circulação são de uso comum. Não é permitida a sua utilização 

estande do expositor(a). 

A projeção horizontal (sobre o solo) de qualquer elemento de montagem ou 

designada ao expositor(a). 

pena de obrigatoriedade da desmontagem do excedente ou recolhimento 

sanado o problema. 

É expressamente proibido o fechamento de corredores. Mesmo que o corredor 

demarcados pela Comissão Organizadora.
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PRESENÇA DO EXPOSITOR NO ESTANDE

manter obrigatoriamente em seu estande pelo menos um expositor(a) 

O(A) Coordenador(a)-Geral e seus expositores(as) são responsáveis por 

manter estandes fechados durante o horário de funcionamento do evento. Se 

Organizadora. 

O responsável pelo estande deverá chegar com quinze minutos de 

antecedência à abertura do evento ao público para coordenar a organização 

dos produtos e projetos a serem expostos. 

ESTANDES, ESPAÇO DE OFICINAS 

A organização do evento disponibilizará (conforme documento do processo 

ou para o funcionamento dos projetos são de inteira responsabilidade 
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LIMPEZA

durante todo o evento. 

contratada que se encarregará da limpeza. 

SEGURANÇA

apenas pelas áreas de circulação e áreas comuns da 4ª Semana Nacional da 

e/ou extravio de materiais. 

INTERNET
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SOM / SHOW / APRESENTAÇÕES NOS ESTANDES

SERVIÇO MÉDICO

para prestação de primeiros socorros ao público do evento e aos expositores. 

LÍQUIDOS INFLAMÁVEIS

DEGUSTAÇÃO DE ALIMENTOS NO ESTANDE

Expositores(as) que oferecem produtos para degustação deverão realizar o 

de todos os requisitos de higiene na sua preparação e manuseio. 

desses itens em embalagens individualizadas. 

A Comissão Organizadora não assume qualquer responsabilidade sobre a 
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prestação de serviços de alimentação durante o evento ou sobre qualquer 

degustação de alimentos que o expositor utilizar dentro da área do seu 

estande. 

REMESSA DE MERCADORIA

evento. 

NORMAS DE MONTAGEM 

Coordenador-Geral devidamente designado pela instituição de origem. 

O(A) Expositor(a) deverá observar o horário de montagem e desmontagem 

estabelecido neste manual. 

componente do estande ou produtos expostos nas estruturas e/ou paredes 

do evento. 

Não é permitida a utilização das áreas de circulação ou áreas de estandes 

vizinhos para a colocação de materiais e produtos a serem instalados nos 

realizada exclusivamente dentro dos limites da área disponibilizada. 
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ACESSO DE VEÍCULO DE CARGA E DESCARGA

Nacional Mané Garrincha. Os veículos terão acesso somente as áreas de 

para não pagamento do estacionamento. 

DISTRIBUIÇÃO DE MATERIAL DE DIVULGAÇÃO

exclusivamente no interior do estande. A Comissão Organizadora reserva-se 

o direito de fazer cessar a distribuição sempre que esta estiver ocasionando 

tumultos ou distúrbios. 

CASOS OMISSOS 

Os casos não previstos neste Manual serão levados à Comissão Organizadora 




