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APRESENTAGAO

A presente versao tem como referéncia as agdes e a descricao espelhada da aba e das
funcionalidades disponiveis no sistema.

Trata-se de orientagdes sobre como solicitar adesdo a Rede Nacional de Certificagao
Profissional — Rede Certifica, como cadastrar as ofertas de certificagao profissional, como
cadastrar turmas, como realizar as atividades de gestdo de matriculas e como realizar
consultas no sistema, dentre outras funcionalidades.

Destaca-se que, mediante eventuais mudangas na legislagdo e/ou caso a Setec/MEC
identifique alguma necessidade de aprimoramento ou atualizagao dos requisitos funcionais
para a operacionalizag¢ao do Sistec, este documento podera ser alterado a qualquer tempo.
A adesao a Rede Certifica esta fundamentada na Portaria Rede Certifica.

De acordo com esta nova portaria, a Rede Certificagado Profissional constitui iniciativa de
politica publica da Educagao Profissional e Tecnoldgica voltada para o atendimento de
trabalhadores que buscam o reconhecimento formal de conhecimentos e de competéncias
profissionais desenvolvidos em processos formais e nao-formais de aprendizagem e na
trajetdria de vida e trabalho, por meio de processos de certificagao profissional.

As instituicdes de ensino interessadas que atendam a todos os critérios das normativas
supracitadas, podem solicitar adesao a Rede Certifica.

Para adesao a Rede Certifica, as instituicdes de ensino deverao elaborar a regulamentacgao
interna e submeté-la ao 6érgédo competente do respectivo sistema de ensino.

Submeter o termo de adesé&o para aprovagéao pelo 6rgao competente do respectivo sistema
de ensino e solicitar adesdo a Rede Certifica para a Setec/MEC por meio da insergao do
termo de adesao e da regulamentacgao interna no Sistec.

Verificada a conformidade da instituicio de ensino para adesdo a Rede Certificagao

Profissional, todas as suas unidades de ensino tornam-se unidades certificadoras.
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CADASTRO DA UNIDADE DE ENSINO NO SISTEC

Para acessar a aba da Rede Certifica, € necessario que a unidade de ensino esteja
cadastrada, ativa e deferida no Sistec. As unidades de ensino de nivel médio, publicas e

privadas acesse o portal do Fale Conosco, para mais informacgoes.

Em caso de duvidas ou necessidade de mais informacdes sobre o assunto, acesse o link:

https://mecsp.metasix.solutions/portal.

PERFIS DE ACESSO

As unidades de ensino, no sistema, possuem quatro perfis de acesso, conforme detalhados
a sequir:

Gestor Responsavel pela Unidade de Ensino: € o principal perfil e responde formalmente

pela instituicdo de ensino perante os 6rgdos competentes. Ha apenas um perfil desse tipo
para as unidades de ensino. Possui permissao para uso de todas as funcionalidades no
ambito de unidade de ensino e pode conceder e/ou retirar os perfis de Gestor da Unidade
de Ensino, Assessor da Unidade de Ensino e Gestor Autenticador.

Gestor da Unidade de Ensino: perfil concedido a critério do Gestor Responsavel e ndo ha

limites de concessao desse perfil. Possui permissdo para realizar todas as acdes que o
Gestor Responsavel pela Unidade de Ensino realiza, exceto validagao de diplomas de
cursos técnicos. Também possui permissao para conceder o perfil de Assessor da Unidade
de Ensino.

Assessor da Unidade de Ensino: concedido a critério do Gestor Responsavel e/ou Gestor

da Unidade e nao ha limites de concessao desse perfil. Possui permissao para realizar
todas as ag¢des que o Gestor da Unidade de ensino realiza, exceto validagao de diplomas
de cursos técnicos e concessao de perfis de acesso a outros usuarios.

Gestor Autenticador: concedido a critério do Gestor Responsavel e ndo ha limites de

concessao desse perfil. Possui a funcionalidade de validar diplomas dos cursos técnicos,
no ambito da unidade de ensino.


https://mecsp.metasix.solutions/portal/servicos/informacao?t=2829&a=2502&a=34168&servico=31782
https://mecsp.metasix.solutions/portal

ABA REDE CERTIFICA

A aba Rede Certifica para unidades de ensino dispde de 6 funcionalidades principais:
Adeséo, Gerenciar Oferta, Gerenciar Turma, Gerenciar Matricula, Registrar Resultado Final

e Validar Certificado/Diploma.

SISTEC - GESTOR RESPONSAVEL PELA UNIDADE DE ENSING -
Sistema Nacional de da Educagio P . 5 o

Sua sessio expira em : 00:59:21
ﬁ w  Adminisiracio Bolsa Formac3o Ciclo de Matricula E-TEC Habilitaczo e-Tec Mediotec Privadas Cursos Pronatec Pronatec Voluntario | Rede Certifica I Ferramentas v l‘; é Alterar Perfi Sair

Menu Rede Certifica Onde Estou - Rede Certifica - Administrative - Gerenciar Oferta w

*Consulta com dados anonimizados.

ADMINISTRATIVO

ADESAO

Adesao da Unidade de Ensino

Essa funcionalidade permitird que a unidade de ensino possa solicitar a adesao, enviando
o Termo de Adesédo e Regulamentagédo Interna aprovados pelo 6rgdo competente do

respectivo sistema de ensino.



Acesso a funcionalidade

E necessario acessar [#-|) Administrative 0 sistema com o perfil de "Gestor Responsavel
pela Unidade de Ensino" ou "Gestor da Unidade de | ] Ades#o da Unidade de Enzino Ensino”, ao
clicar na aba Rede Certifica, clicar no icone "+" ao lado da pasta , depois clicar no icone

"+" ao lado da pasta = _)Adesdao e, posteriormente, na funcionalidade

o | Rede Certifica Femamentas ~

B e

*Consulta com dados anonimizados.

Uso da funcionalidade
Acesse a funcionalidade conforme o passo a passo acima:

Aba Rede Certifica > Pasta Administrativo > Pasta Adesdo > Funcionalidade Adesdo da

Unidade de Ensino.

O Gestor devera clicar nos icones | Escolher arquive | € selecionar os arquivos para envio. O

sistema mostrara os dados da unidade de ensino, dados do gestor da unidade de ensino e

informacgdes de autonomia para criacdo de cursos automaticamente.



SISTEC

tEima Nacional o¢ Informag5es a2 Educagio Profissional e Tecnalopica

r -| Aminisvsgle  BokaFommagho | Cico ce Mari

ETEC | WabiaghosTec MesceCPINAUSS  Cusos | Pronalec | Pronatecvoumino | Regs Cenibca Femertas~ & b @ AtewPeil Ssr

e Rede Cortica - Rede Certfica . Adminssirtivo - Adesio - Ades30 da Unidade de Ensino ]

OF | DISTRITO FEDERAL

BRASILIA

A eniar

*Consulta com dados anonimizados.

Atencao! Os arquivos Termo de Adesao e Regulamentagao Interna deve
ter o tamanho de 2MB cada e a extensao permitida € o PDF.

Caso o arquivo tenha um tamanho maior, o sistema mostrara a mensagem conforme a

imagem abaixo:

I /A Atencéo ®

Tamanho de arguivo invalido!

& ok

Quando o gestor escolher os arquivos com o tamanho maximo de 2MB e a extensao
permitida, devera clicar no icone [=| Emiar , 0 sistema mostrara a mensagem “Ades&o

realizada com sucesso.”.



by, Atencao ®

Adesdo realizada com sucesso.

& ok

Ao clicar no 20k icone, o sistema iraredirecionar para funcionalidade de Consultar
Adesao da Unidade de Ensino.

Caso o gestor acione a funcionalidade de Adesdo da Unidade de Ensino, o sistema

mostrara uma mensagem informando que ja existe uma adesdo em analise para a unidade
de ensino, conforme a imagem abaixo:

Ay Atencio P

J& existe uma Adesdo em analise para a Unidade de
Ensino

Favor aguardar a anglise

& ok

*Consulta com dados anonimizados.

Caso a unidade de ensino ja tenha tido adesao autorizada, ao acionar a funcionalidade
Adesao da Unidade de Ensino, o sistema redireciona para funcionalidade Consultar Adesao

da Unidade de Ensino e mostrara a mensagem conforme a imagem abaixo:



A Atencao b
Unidade de Ensino

ja possui
adesio.

& Ok

*Consulta com dados anonimizados.

ADESAO

Consultar Adesao da Unidade de Ensino

Esta funcionalidade permitira que a unidade de ensino possa consultar o andamento da
solicitacao de adesao a Rede Certifica.

Acesso a funcionalidade

Ao clicar na aba Rede Certifica e clicar no icone "+" ao lado da pasta, ) Administrativo
depois clicar no icone "+" ao lado da pastae, - jAdesdo posteriormente, clicar na
funcionalidade.

Para acessar a funcionalidade, primeiro selecione a aba 'Rede Certifica', depois clique no
icone '+' ao lado da pasta. Em seguida, clique novamente no icone '+' ao lado da subpasta

e, por fim, acesse a funcionalidade | Consultar Adeso da Unidade de Ensino

10



Feramentas~ &

Menu Rede Certifica Onde Estou - Rede Certifica - Administrativo - Adesao - Consultar Adesao da Unidade de Ensino I +3

4 Unidade de Ensino s Sistema de Ensino s & s : pela Unidade de Ensino s Data de Adesio s Status de Adesio $  Agies

Fublica 221022024 11:4137

*Consulta com dados anonimizados.

Uso da funcionalidade
Acesse a funcionalidade conforme o passo a passo acima:

Aba Rede Certifica > Pasta Administrativo > Pasta Adesdo > Funcionalidade Consultar

Adesao da Unidade de Ensino.

O gestor podera acompanhar o andamento da adesao. O sistema mostrara os dados da
unidade de ensino, sistema de ensino, dependéncia administrativa, sub dependéncia,
responsavel pela unidade de ensino, data de adesao e status da adesdo, conforme a

imagem abaixo:

11



SISTEC

Sistema al de Informagdes da Educagio Profissional e Tecnoldgica

Cursos Pronatec ~ Pronatec Voluntirio | Rede Certifica Feramentas~  §

Estou - Rede Certifica - Administrativo - Adeso - Consultar Adesao da Unidade de Ens

Unidade de Ensino ; SistemadeEnsino & DependénciaAdministrativa % SubDependéncia %  Responsavel pela Unidade de Ensino s Data de Adesdo ; StatusdeAdesdo & Acdes
Pubiica 2210012024 11:41:37 S

Paginz 1 de 1 |Total de Registros: 1

m

*Consulta com dados anonimizados.

Os resultados encontrados podem ser exportados por meio do icone  [ix' Exportar csv ,
disponivel no rodapé direito da pagina.

Apods o gestor enviar os arquivos para a adesao da unidade de ensino a Rede Certifica, é
necessario aguardar a analise da adesao pela Setec e a divulgag¢ao do resultado.

O pedido de adesao enviado pelo sistema podera estar com alguns dos status a seguir:
Em Analise: indicando que ainda nao foi alocado para analise de especialistas;

Sim: indicando que adesao foi analisada por especialistas e autorizada; e

Nao: indicando que adeséao recebeu o parecer conclusivo de nao autorizado.

Atencgao! Quando o status de adeséao estiver com a informagao de “N&o” o

gestor podera conferir a justificativa ao clicar no icone

Na coluna "Acbes", ao acionar o icone ' , o sistema mostrara a tela com aba Visualizar
Ades&o com os dados da unidade de ensino, gestor da unidade de ensino, autonomia para
criacao de cursos e dados da adesao com a informacao do status da adesao, conforme a

imagem abaixo:



SISTEC

GESTOR RESPONSAVEL PELA UNIDADE DE ENSING -

Sistema ¢ Educagio L
Sua sessao expira em : 00:53:01
¢ > Admwinstacio  BolsaFormagio | CicodeMatricula ~ E-TEC  HabiitagioeTec ~ MediotecPrivadas | Cursos | Pronalec | Pronatec Voluniério  Rede Certifica Femamentas> & &) & Alerer
Menu Rede Certifica (&  Onde Estou - Rede Certifica - Administrativo - Ades3o - Consultar Adesso da Unidade de Ensino k44
Visualizar Adesdo Histbrico
B-E5 Administrative
= Adesio
[) AdesBo da Unidade de Ensing (— Dados da Unidade de Er
[) Consuttar Adesio da Unidade de Ensino
- Gerenciar Oferta Cadigo da Unidade da Ensino;
B-E5 Gerencar Tuma i .
£ Gerenciar Maliicuia Ukliade deEih
E-{5 Registrar Resuitado Final -
bt Nao Informado
- Vabtar Centficago/Dipioma &
Cadiga INEP: NAD INFORMADO
Sistema de Ensino FEDERAE
Dependéncia Administrativa EUSBCH
Sub-Dependéncia Administrativa
Rede Oferta
CEP:
Logradouro:
Nimero
Complemento
Bairmo
= SC/ SANTA CATARINA
Municipa FLORIANGPOLIS
Area de Abrangéncia
fone 1 cr -
fone 2
E-mail e
——DNadine An . A Lmicdsdes . -
S Volar
* P
Consulta com dados anonimizados.
SISTEC s e e e e o)
Sistema Nacional de Ses da Educagio e L
Sua sessdo expira em : 00:50:00
Megiotec Privadas | Cursos | Pronatec  Pronatec Voluntério | Rede Certifica Feramentas» @ @ & AlfererPerfi

9% | Administracio | BolsaFormacio | Ciclo de Matricula | E-TEC  Habilitagio

B3 Administrativo
= Adesdo
[ Adeséio da Unidade ds Ensino
[) Consuitar Ades3o ¢ Unidade o Ensino
ferta
Gerenciar Turma
3 Gesenciar Maticula
r Resultado Final
Valicar GerlificadaiDipioma

CRCRCRCEC]

Menu Rede Certifica [+

Onde Estou - Rede Certifica - Administrativo - Adesao - Consultar Adesio da Unidade de Ensino.

Telefone 1
Telefone 2.

E-mail

— Dados do Gestor da Unidade de Er

Nome:

CPF

— Autonomia Para Criacéo de Cursos
Autonomia Para Criagdo de Cursos:
Tipo do Ato Autorizativo - Cursas:
Nimero do Afo Autorizativo - Cursos:

Data d Publicacio do Ato Autorizativo - Cursas:

Descricao do Ato Autorizativo - Cursos:

S
LEl

— Dados da Ad

Termo de Adesdo
Regulamentag3o interna

Data da Solicitagao da Adesio.

Status da Adesdo

Data da Andlise da Adesdo:

& Termo de Adeso pf
& Regulamentag3o Intema pdf
22M22024 11:41:37

Sim

220022024 12:13:47

2 Voiar

*Consulta com dados anonimizados.

Na aba Historico, o sistema mostrara as informacdes: data/hora, responsavel, acao, status

da analise e justificativa, conforme a imagem abaixo:




TE Habilitagdo e-Tes M Pronatec |~ Py untério | Rede Certifica
Onde Estou - Rede Certifica - Administrativo - Adesao - Consultar Adesao da Unidade de Ensino *
Vicusizar Agesdo  Historico
s : s _ s Stsda s
DataMora Responsavel Agio . Justificativa
Andlise
220212024 Analisar Ades30 d2 Unidate de N
Sim
121347
220212024
. Unidade de Ens Em
14137
& Voltar

*Consulta com dados anonimizados.

O icone & voltar redireciona para tela de consultar adesédo da unidade de ensino.
Quando a unidade de ensino ja teve adesao autorizada, o sistema mostrara a mensagem

conforme a imagem abaixo:

s, Atencdo ®
Unidade de Ensino

ja possui
adesdo.

& ok

*Consulta com dados anonimizados.

Caso o gestor da unidade de ensino ndo tenha solicitado adesao, o sistema mostrara na

tela a mensagem: "Nenhum registro encontrado.", conforme a tela abaixo:

14



Sistema Nacional de Informagées da Educagdo Profissional e Tecnoldgica
s ec  Fronatec Voluntdrio  Rede Certifica

ETEC HebitagioeTer  MedomcPrvades Cursos

¥ +| Aomnistacio  Bolsa Formagie | Giclo

Menu Rede Certifica

*Consulta com dados anonimizados.

GERENCIAR OFERTA
Certificacao de Qualificacao Profissional

Essa funcionalidade permitira que a unidade de ensino possa cadastrar ofertas de

certificacdo de qualificagao profissional.

Acesso a funcionalidade
FH- ) Administrativo

Ao clicar na aba Rede Certifica clicar no icone "+" ao lado da pasta ,
pasta e, posteriormente,

depois clicar no icone "+" ao lado da &) Gerenciar Oferia

clicar na funcionalidade | | certificacio de Qualificacdo Profissional

15



SISTEC

a Nacional de Informagdes da Educagio Profissional e Tecnolégica

untdrio I Rede Certifica Feramentasv  §

*Consulta com dados anonimizados.

Uso da funcionalidade
Acesse a funcionalidade conforme o passo a passo acima:

Aba Rede Certifica > Pasta Administrativo > Pasta Gerenciar Oferta > Funcionalidade

Certificacdo de Qualificacido Profissional.

O gestor podera cadastrar a oferta de certificagdo de qualificagao profissional, tendo como
requisito a oferta de curso de qualificacdo profissional, ou de curso técnico ou de curso

superior de tecnologia correspondentes ao perfil a ser certificado.

Requisito: Curso de Qualificagao Profissional

Para o requisito de oferta de curso de qualificacdo profissional, € necessario ter curso de
formagao inicial e/ou continuada cadastrado na unidade de ensino com a situagao "Ativo"
e "Deferido", e uma ou mais (ofertas) criadas no ciclo de matricula com situagao de ativo
ou concluido no sistema.

O gestor devera, no campo "Requisito" selecionar a opcado "Curso de qualificagao
profissional”, em seguida, no campo "Eixo Tecnoldgico" selecionar a opgao desejada.
Caso o gestor selecione no campo "Eixo Tecnoldgico" um eixo no qual ndo possui cursos

cadastrados e ciclo de matricula criado com situacdo de ativo e/ou concluido, o sistema

16



mostrara a seguinte mensagem: “Nao foram encontrados cadastros de cursos de
qualificagao profissional para sua unidade de ensino.”

Ay Atencao

M&o foram encontrados cadastros de cursos de
qualificacdo profissional para sua unidade de ensino.

& ok

O campo "Curso de Qualificagdo Profissional" devera apresentar todos os cursos de

formacgao inicial e/ou continuada cadastrados na unidade de ensino e os demais cursos do

referido eixo tecnoldgico.

SISTEC

Sistema Nacional de coes da Educagio

e

Menu Rede Certifica

% v| Adminisiragio | BolsaFormagio | Ciclo de Matricula | E-TEC  Habilitagdo e Tec

Mediotec

Privadas Cursos. Pronatec  Pronatec Voluntario | Rede Certifica

Femamentas~ &

- GESTOR RESPONSAVEL

Sua sessao expira em : 00:55:48

th & MwewPed Sair

Dados do Cu

Onde Estou - Rede Certifica - Gerenciar Oferta - Certificagéo de Qualificagao Profissional

]

Tipo de Cerlificacdio Profissionak *
Requisito
Eixo Tecnologico:™

Curso de Quallicag3o Profissionat *

Ato Autorizativo para Cadastrar Oferta

Projsto Petagégico ce Certcagio
Profissional - PPCP *

Data Final da Adesdn™ | ©

Escolner arquivo

Pyoar [ savar [ Savareovo

CERTIFICAGAD DE QUAI

*Consulta com dados anonimizados.

Ao selecionar o curso desejado, o sistema mostrara o campo "Oferta" com o0 nome do curso

selecionado no campo anterior, conforme a imagem abaixo:

17



SISTEC

Sistema Nacional de des da Educagio

expira em : D0:54:17
% v Adminisiragio | BoisaFormagdo  Ciclo deMatricla  E-TEC  HabiitaghoeTec ~ MediolecPrivadas ~ Cursos | Pronatec | Pronatec Voluntdrio | Rede Certifica Ferementss~ & b & rarPeril Sair
Menu Rede Certifica & Onde Estou - Rede Certifica - Gerenciar Oferta - Certificagéo de Qualificagio Profissional k44

Dados do Cur
S5 Adminisiraiivo

-5 Adesdo Tipo de Certficago Profissional * CERTIFICACAD DE QUALIFICACAO PROFISSIONAL
-0 Garenciar Oferta Requisits™ CURSO DE QUALIFICACAO PROFISSIONAL v ?

rificaio de Qualiicagio P

Eno Tecnalbgic INFORMAGAD E COMUNICACAO v
S0TECnes | e 3 Pros ADMINISTRADOR DE BANCO DE DADCS ~
Ofertz * ADMINISTRADOR DE BANCO DE DADOS J
-5 Gerenciar Tunma =
[ ——— Ato Autorizativo para Cadastrar Ofer
%y Registrar Resultzdo Fing . . 0
Projetn Pedagégico de Certiicaco Escoler arquivo | NENHUM ARQUIVO ESCOLHIDD

- Validar Ceriicado/Diploma e

Arquivo: Nenhum arquiva foi saivo aié o mamento
Tamanho méximo 60 arquiva: 2 MB

Extensio permitiga: pdf

Data Final da Ades3o” 7

P votar [ sawar [ savarenow

*Consulta com dados anonimizados.

Caso o gestor ndo encontre o curso desejado, podera cadastrar novo curso disponivel na

ultima opgéo do campo "Curso de qualificagao profissional”, conforme a imagem abaixo:

Sl _ GESTOR RESFONSAVEL PELA UNIDADE DE ENSING -

Sistema Nacional de tes da Educacio

Sua sessio expira em : 00:52:56

€% v Adminictracdo | BolsaFommagio | CicodeMaticuls | ETEC | HahiitagioeTec | MediotecPrivadas | Cursos  Promatec  PronatecVoluntirio | Rede Certifica Femamentzsw &/ o) &
Menu Rede Certifica (€] Onde Estou - Rede Certifica - Gerenciar Oferta - Certificagao de Qualificacio Profissional w
Dados do C
59 Adminsratvo
-0 Adesio Tigo de Certiicar3o Profssional: * CERTIFICACAO DE QUALIFICACAQ PROFISSIONAL
&£ Gerenciar Oferta
< ‘ Requisito:*
1 certificacgo
T} Cerfficacso Tonica Eiso Tecnoiogico™
] Cerfificacs de Expeciaizacin Téenica

Curso de QualificagZo Proficsionak: *

1] certificacgo Tecnologica
[ Consutar Ofertas 5 Autorizatve para Cadastrar Of LE:
[ Gerenciar Turms INSTALADOR REPARADOR DE FIBRAS GTICAS
STALADOR E REFARADOR DE EQUIPAMENTO: ANSMISSAO EM NIA
& Gomn v P Pasics o uato. | B 5111004 £ REPARADOR DE EQUPIENTOS 0 st cu TELEFon
-5 Registrar Resultado Final Profissional - PPCP* INSTALADOR E REPA o
- Validar CerfficadoDipioma INSTALADOR E REPARADOF

Arquio: Nenhum arquivo foi salvo até o momento INSTALADOR E REFA
Tamanho méximo do arquive: 2MB e cheos
ETENII R SISTEMAS DE RADIO AM E
A SISTEMAS DE RADIO DIGITAL
Data Finalt Ages3o [ MONTADOR E REPARADOR DE SISTEMAS DE TV DIGIT/
QPERADOR DE COMPUTADOR
ARA TESTES DE PROFICIENCY
WEB

INGLES

Pvotar [ savar  [3 SavareNovo

*Consulta com dados anonimizados.
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O sistema mostrara o campo "Novo Curso" e o gestor deve informar o nome do curso, e o
campo "Oferta" apresentara o nome do curso informado pelo gestor, conforme imagem

abaixo:

ntiric | Rede Certifica Feramentasw 1§

votar [ sa

&

*Consulta com dados anonimizados.

Requisito: Curso Técnico

Para o requisito de oferta de curso técnico, é necessario ter curso técnico cadastrado na
unidade de ensino com a situagao "Ativo" e "Deferido" e com Ato Autorizativo valido, e uma
ou mais (ofertas) criadas no ciclo de matricula com situagcao de "Ativo" ou "Concluido" no
sistema.

O gestor devera, no campo "Requisito" selecionar a opg¢ao "Curso técnico", em seguida, no
campo "Eixo Tecnolégico" selecionar a opg¢ao desejada.

Caso o gestor selecione no campo "Eixo Tecnoldgico" um eixo no qual ndo possui cursos
técnicos cadastrados e ciclo de matricula criado com situagcédo de ativo e/ou concluido, o
sistema mostrara a seguinte mensagem: “Nao foram encontrados cursos técnicos ativos,

deferidos e com ato autorizativo valido para sua unidade de ensino.”
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My Atencao A
M&o foram encontrados cursos técnicos ativos,
deferidos e com ato autorizative valido para sua
unidade de ensino.

& Ok
L. A

O sistema mostrara campo "Curso Técnico" devera apresentar todos os cursos técnico
cadastrados na unidade de ensino do referido eixo tecnologico

coes da Educagio

olsa Formag3o | Ciclo de Matricula

ETEC  Habiltagio eTec | Mediotec Privadas | Curs

Pronatec Voluntario | Rede Certifica
Onde Estou - Rede Certifica - Geres

iar Oferta - Certificagao de Qualificagdo Profissional
Dados do Cur

Fomamentzsw §] o) & AterarPe

Tips de Cerliicagio Profissionak *

CERTIFICACAQ DE QUALIFICACAO PROFISSIONAL
Requisito
g

Etxo Tecnologico™

Curso de Quaificagio Profssional *
Oferiz:*

Ato Autorizativo para Cadastrar Ofe:

Projeto Petagbgico de Cerfcagio Escolher arquivo | NENHUM ARQUIVO ESCOLHIDO
-PPCP*

t 0 momento

Data Final da Adesdio” ©

P Votr [ Sabvar [ SahareNovo

*Consulta com dados anonimizados.

Ao selecionar o curso técnico desejado, o gestor deve selecionar no campo "Curso de

Qualificagao Profissional", o curso de formagao inicial e/ou continuada do referido eixo
tecnoldgico, conforme a imagem abaixo:
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- GesToR RS

Sistema Nacional de Ses da Educacio ional e .
Sua sessdo expira em : 00:

% v| Adminisiragio | BolsaFormagio | Ciclo de Matricula | E-TEC  Habilitagio e Tec | Mediotec Privadas Cursos. Pronatec  Pronatec Voluntario | Rede Certifica Faramentasw & $ &8

Menu Rede Certifica () Onde Estou - Rede Certifica - Gerenciar Oferta - Certificagéo de Qualificagao Profissional +3

Dados do Cu

DE QUALIFICACAQ PROFISSIONAL

Tips de Certifica3o Profissiona *

Requisio™ v
Eio Tecnologico:" v
Curso Técnico: * v
‘Curso de Quaicagio Profisional * v
Oferta: * ADMINISTRADOR DE BANGO DE DADOS ’

At izati Cadastrar Ofet
Projeto Pedagbgico os Certicacia Escalner arquivo | NENHUM ARQUIVO ESCOLHIDO

Profissional - PPCP *

Arquivo: Nenhum ar
Tamanho méxime do arguive: 2 MB
J Extens3o permiida: par

Dsta Final ca Agesdo” ©

voter [ sawar [ SeivareNowo
e F]

*Consulta com dados anonimizados.

Caso gestor ndao encontre o curso desejado podera cadastrar novo curso disponivel na
ultima opg¢ao do campo "Curso de qualificagdo profissional". O sistema mostrara o campo
"Novo Curso" e o gestor deve informar o nome do curso, e o campo "Oferta" apresentara o

nome do curso informado pelo gestor, conforme imagem abaixo:

SISTEC

Sistema Nacional de des da Educagio ional e

Sua sessdo expira em : 00:42:32

¥¢ v Administacao | BolsaFormagio | Giclo de Matricula | E-TEC  Habiltagdo

Mediotec Privadas | Cursos  Pronatec  Pronatec Voluntdrio | Rede Certifica Femamentzsv & of & A

Menu Rede Certifica () Onde Estou - Rede Certifica - Gerenciar Oferta - Certificagio de Qualificagao Profissional w0

Dados do Cur

Tipe de Cerlificacde Profissional * CERTIFICACAD DE QUALIFICACAQ PROFISSIONAL

Qualiicagin Profissional | Fomusto” .
Eixo Tecnologico:™ hd
‘Curso Técnica: * >
Curso de Qualicasio Profssionat v
MNove Curso*
Oferta:* CURSO

e Ato Autorizat Cadastrar Ofe

P~ : oo

Profissional - PPCP *

Arquivo: Nenhu ar o momentn
# Tamanho méximo do argu

ExdensZo permiida: pdf

Data Final da Atesdo

P Vvorr [ savar [ SanareNowo

*Consulta com dados anonimizados.



Requisito: Curso Superior de Tecnologia

Para o requisito de oferta de curso superior de tecnologia, € necessario ter oferta de curso
superior de tecnologia, devidamente reconhecido, com conceito igual ou superior a trés no
cadastro do Sistema e-MEC.

O gestor devera, no campo "Requisito" selecionar a opgao "Curso superior de tecnologia",
em seguida deve informar o "Cdodigo de Endereco e-MEC" no campo correspondente. Para
as unidades de ensino do sistema de ensino Federal com dependéncia administrativa

Privada, o sistema mostrara o codigo de endereco e-MEC automaticamente.

Pronatec Voluntaric | Rede Certifica Feramentasw &

Projeto Pedagop
Profissianal - PPCS

Data Final da Adesin™

Dvotar [ savar [ SavareNevo

*Consulta com dados anonimizados.

Caso o gestor informe um cédigo e-MEC incorreto, o sistema mostrara a mensagem: “O

codigo informado nao corresponde ao endereco do local de oferta”.



4\ Atencdo b

O codigo informado ndo corresponde ao endereco do
local de oferta

& 0k

O sistema mostrara a mensagem, caso a unidade de ensino ndo possua cursos superiores

de tecnologia cadastrados no sistema e-MEC.

4\ Atencao "

Mao foram encontrados cursos superiores de
tecnologia cadastrados no sistema e-MEC

& ok

Caso a unidade de ensino ndo possua cursos com conceito igual ou superior a trés, o

sistema mostrara a seguinte mensagem:

4 Atencio "

M&o foram encontrados cursos superiores de
tecnologia reconhecidos, com conceito igual ou
superior a trés, no sistema e-MEC

& 0k
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No campo "Eixo Tecnoldgico" o gestor devera selecionar a opgéao desejada e no campo
"Curso Superior de Tecnologia", o sistema mostrara os cursos com conceito igual ou

superior a trés no cadastro no e-MEC para selecionar.

Cwrsos | Pronatec | Pronatec Voluntério | Rede Certifica Femamentasw &

Onde Estou - Rede Certifica - Gerenciar Oferta - Certificagao de Qualificacio Profissional 4

Dados do Curs:

Tips e Cerfificaio Prafissional *

Requisito* CURSO

Co0igo de Endersgo e-MEC™

Data Final da Adeso® © |

*Consulta com dados anonimizados.

Ao selecionar o curso superior de tecnologia desejado, o gestor devera selecionar no
campo "Curso de Qualificacdo Profissional", o curso de formacao inicial e/ou continuada do

referido eixo tecnoldgico, conforme a imagem abaixo:



'RESPONSAVEL PELA UNIDADE DE ENSING -

Sistema Nacional de Informagdes da Educagao Profissional e Tecnologica —
Sua sessao expira em : 00:51:57

% v Administacdo | BolsaFormacdo  CidodeMatricla | E-TEC | Habitacioe-Tec  MediotecPrivadas ~ Cursos  Pronatec | Pronatec Voluntirio | Rede Certifica Femamentasv  § Sai
Menu Rede Certifica (] Onde Estou - Rede Certifica - Gerenciar Oferta - Certificagao de Qualificagao Profissional 144
Dados do Ct

Tipo de Certificacio Profissional * AO DE QUALIFICAGAD PROFISSIONAL

Requisito:* =,
Cédigo de Endereo e-MEC™
Eixo Tecnoidgico™ v

Curso Superior de Tecnologia: *

Curso de Qualficagéo Profissional: *

Oferta:

Ato Autorizativo para Cadastrar Oferta

Projeto Pedagogico de Cerfiicagio
Profissional - PPCP *

Esconerarguo

Arguivo: Nenhum arquivo foi saivo até o momento
# Tamanho méximo do arquivo: 2 M
Extens3o permitida- pdf

TELEFONIA

Data Final da Ades3o”

Dvotar [ savar [ savareNovo

*Consulta com dados anonimizados.

Caso gestor ndo encontre o curso desejado podera cadastrar novo curso disponivel na
ultima opg¢ao do campo "Curso de qualificagao profissional", o sistema mostrara o campo
"Novo Curso" e o gestor deve informar o nome do curso, e o campo "Oferta" apresentara o

nome do curso informado pelo gestor, conforme imagem abaixo:

"~ GESTOR RESFONSAYEL PELA UNIDADE D VS0 -

Sistema Nacional de

da Educagio Profissional e Tecnologi o
Sua sesso expira em - 00:47:34

b & A

Femamentas» &

§ v Administracio | BoksaFommagdo | Ciclo de Matricula | E-TEC | Hahiltagio e Tec | Mediotec Privadas | Cursos  Pronatec | Pronatec Voluntario | Rede Certifica

Menu Rede Certifica (¢ Onde Estou - Rede Certifica - Gerenciar Oferta - Certificagao de Qualificagao Profissional wQ

Dados do Curso

Tipa de Cerfifcagio Profissional: *

e Qualificacdio Profissional ooy e
Cadigo de Enderaco e-MEC
de Especializacio Técnica Eixo Tecnoibgioo™ v
Curso Superior de Tecnologia: * v
‘Curso de Qualficagdo Profissional * ~
MNove Curso:™
-5 Validar Cerfificada/Diploma Oferta: ~ 2

Ato Autorizativo para Cadastrar Oferta

Projeto Pedagigico ce Cerficagio
Profissional - PPCP =

Escolher aiquivo | NENHUM ARQUIVO ESCOLHIDO

| Avauivo: Neahum arqu B
‘Tamanho m&ximo do arquive” 2 MB
Exdens3o pemmiida: pdf

Data Final da Ades3o:* | * B

Pvotar o Sabar  [J SaivareNovo

*Consulta com dados anonimizados.
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Ato Autorizativo para Cadastrar Oferta
O gestor deve inserir o Projeto Pedagogico de Certificacdo Profissional - PPCP e deve estar
vinculado aos respectivos cursos de referéncia, conforme o tipo de certificagao profissional

e aprovado pelo érgdo competente do respectivo sistema de ensino.

O gestor devera clicar no icone | Escsiher arquive | € selecionar o arquivo para envio com o

tamanho de no maximo de 2MB. Caso o arquivo tenha um tamanho maior, o sistema

mostrara a mensagem conforme a imagem abaixo:

| Ay Atencdo x|

Tamanho de arquivo invalidol

& ok

ij Atencao! O arquivo Projeto Pedagdgico de Certificagcao Profissional — PPCP

tem a extensao permitida PDF.

O campo "Data Final da Adesao", devera ser informado pelo gestor a data final de adesao
da sua unidade de ensino. Exemplo: unidade de ensino autorizada por 5 anos a contar da
data de 20/03/2021, a data final de adesé&o a ser informada é 20/03/2026.

A data preenchida sera a data de expiracao da oferta no sistema.

Atencao! Caso a instituicdo ndo requeira renovacao da adesdo, sera
inabilitada de inserir novos PPCP no Sistec e estara impedida de ofertar

novos processos de certificacio.

Caso o gestor cligue no & veltar jcone , o sistema mostrara a mensagem: “As

informacgdes inseridas ser&o perdidas. Deseja prosseguir?”
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Ay Atengdo % H

As informagdes inseridas serdo perdidas.
Deseja prosseguir?

& sim [ x NED

Caso acionado a opcéao

‘Sim’, o sistema redireciona para tela de Consultar Ofertas.

Caso seja acionado a opgéao ‘Nao’, o sistema fecha a mensagem e permanece na tela para

salvar a oferta.

Para salvar a oferta, clique no icone, [=| savar 0 sistema salva a agdo e mostrara a

mensagem “Cadastro da oferta realizado com sucesso.” E redireciona para tela de

Consultar Ofertas.

| A Atencéo x

Cadastro da oferta realizado com sucesso.

& ok

Ao acionar o icone, 4 Salvare Novo O sistema salva a agdo, mostra a mensagem

“Cadastro da oferta realizado com sucesso” e posteriormente retorna para cadastrar uma

oferta nova.

Certificagao Técnica

Essa funcionalidade permitira que a unidade de ensino possa cadastrar ofertas de

certificacao técnica.

Acesso a funcionalidade
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Ao clicar na aba Rede Certifica clicar no icone "+" ao lado da pasta, & | Administrativo
depois clicar no icone "+" ao lado da & | 7 Gerenciar Oferta pasta e, posteriormente,

clicar na funcionalidade | ] Certificacio Técnica |

STEC

acional de Informagdes da Educagio

Femamentas»

Projeto Pedagbgico de Certificac3o Escolher anguiva | NENHUM ARQUIVIO ESCOLHIDO
Frofssional - PPCP *

P Votar [ savar [ SavareNovo

*Consulta com dados anonimizados.

Uso da funcionalidade
Acesse a funcionalidade conforme o passo a passo acima:

Aba Rede Certifica > Pasta Administrativo > Pasta Gerenciar Oferta > Funcionalidade

Certificacdo Técnica.

O gestor podera cadastrar a oferta de certificagcao técnica, tendo como requisito oferta de

curso de técnico correspondentes ao perfil a ser certificado.

Requisito: Curso Técnico

Para o requisito de oferta de curso técnico, &€ necessario ter curso técnico cadastrado na
unidade de ensino com a situacao "Ativo" e "Deferido" e com Ato Autorizativo valido, e uma
ou mais (ofertas) criadas no ciclo de matricula com situagcéo de “Ativo” ou "Concluido" no
sistema.

O gestor devera, no campo "Requisito", selecionar a opg¢ao "Curso técnico", em seguida,
no campo "Eixo Tecnoldgico", selecionar a opgao desejada. O sistema mostrara o campo
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"Curso Técnico" e devera apresentar todos os cursos técnicos cadastrados na unidade de
ensino do referido eixo tecnolégico.
Ao selecionar o curso técnico desejado, o sistema mostrara o campo "Oferta” com o nome

do curso técnico selecionado no campo anterior, conforme a imagem abaixo:

Cursos | Pronatec | Pronatec Voluntério | Rede Certifica Femamenias+ 7 &y

Onde Estou - Rede Certifica - Gerenciar Oferta - Certificaao Técnica

Dados

Tipa de Cerlificagio Prafissional *

er arguivo | NENHUM ARQUIVO ESCOLHIDO

i Data Fimal ga Adesdo *

*Consulta com dados anonimizados.

Caso o gestor selecione no campo "Eixo Tecnoldgico" um eixo no qual ndo possui cursos
técnicos cadastrados e ciclo de matricula criado com situagédo de ativo e/ou concluido, o
sistema mostrara a seguinte mensagem: “Nao foram encontrados cursos técnicos ativos,

deferidos e com ato autorizativo valido para sua unidade de ensino.”

Ay Atencao »

M&o foram encontrados cursos técnicos ativos,
deferidos e com ato autorizative valido para sua
unidade de ensino.

& ok




Ato Autorizativo para Cadastrar Oferta

O gestor deve inserir o Projeto Pedagogico de Certificagdo Profissional - PPCP e deve estar
vinculado aos respectivos cursos de referéncia, conforme o tipo de certificagao profissional
e aprovado pelo érgdo competente do respectivo sistema de ensino.

Essa funcionalidade, ja foi detalhada na pagina 26 deste manual.

Certificacao Especializagao Técnica

Essa funcionalidade permitira que a unidade de ensino possa cadastrar ofertas de

certificacao de especializacéo técnica.

Acesso a funcionalidade
Ao clicar na aba Rede Certifica clicar no icone "+" ao lado da pasta, # | Administrativo
depois clicar no icone "+" ao lado da &) Gerenciar Oferia pasta e, posteriormente,

clicar na funcionalidade | | certificaciio de Especializacio Técnica .

SISTEC

Sistema Nacional de Informagdes da Educacao Py

ETEC  Habiltacioe-Tec = Mediotec Privadas Cursas Pronatec | Pronal

untério | Rede Certifica Femamentas> ] QP & AlerarPeril  Sai

Potar [ savar [ savareNowo

*Consulta com dados anonimizados.

Uso da funcionalidade

Acesse a funcionalidade conforme o passo a passo acima:
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Aba Rede Certifica > Pasta Administrativo > Pasta Gerenciar Oferta > Funcionalidade

Certificacdo de Especializacio Técnica.

O gestor pode cadastrar a oferta de certificagdo de especializagédo técnica, tendo como
requisito oferta de curso de técnico ou especializagao técnica correspondentes ao perfil a

ser certificado.

Requisito: Curso Técnico

Para o requisito de oferta de curso técnico € necessario ter curso técnico cadastrado na
unidade de ensino com a situacao "Ativo" e "Deferido" e com Ato Autorizativo valido, e uma
ou mais (ofertas) criadas no ciclo de matricula com situagao de "Ativo" ou "Concluido" no
sistema.

O gestor devera, no campo "Requisito", selecionar a opgao "Curso técnico", em seguida,
no campo "Eixo Tecnologico", selecionar a opgao desejada.

Caso o gestor selecione no campo "Eixo Tecnoldgico" um eixo no qual ndo possui cursos
técnicos cadastrados e ciclo de matricula criado com situagao de ativo e/ou concluido, o
sistema mostrara a seguinte mensagem: “Nao foram encontrados cursos técnicos ativos,

deferidos e com ato autorizativo valido para sua unidade de ensino.”

Ay Atencao P

deferidos e com ato autorizativo valido para sua
unidade de ensino.

& Ok

O sistema mostrara o campo "Curso Técnico" e devera apresentar todos os cursos técnicos
cadastrados na unidade de ensino do referido eixo tecnoldgico.

Ao selecionar o curso técnico desejado, o sistema mostrara o campo "Especializagao
Técnica" para que o gestor informe o nome da oferta de especializacao.

Ao informar a especializagao técnica, o sistema mostrara o campo "Oferta" com o nome da

especializagao técnica informada no campo anterior, conforme a imagem abaixo:
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¥~ Administac: TEC ~ Habiitacioe-Tec = MediolecPrivadss | Cursos  Fronatec | Fronatec Voluntérno | Rede Certifica

JMenu Rede Certifica u - Rede Ceriifica - Gerenciar Oferta - Cerfificagao de Especializagio Técnica b

SAUDE PUBLICA

A EM SAUDE PUBLICA

Projets Pedagigios e Cer Escolher arguivo | NENHUM ARQUIVO ESCOLHIDO

Profisional - PECE

*Consulta com dados anonimizados.

Requisito: Curso Especializagao Técnica

Para o requisito de oferta de curso de especializagao técnica & necessario ter curso de
especializagao técnica cadastrado na unidade de ensino com a situacédo "Ativo" e uma ou
mais (ofertas) criadas no ciclo de matricula com situagdo de "Ativo" ou "Concluido" no
sistema.

O gestor devera, no campo "Requisito", selecionar a opg¢ao "Curso de especializagao
técnica", em seguida, no campo "Eixo Tecnoldgico", selecionar a opgao desejada.

Caso o gestor selecione no campo "Eixo Tecnoldgico" um eixo no qual ndo possui cursos
especializagao técnica cadastrados e ciclo de matricula criado com situacao de ativo e/ou
concluido, o sistema mostrara a seguinte mensagem: “Nao foram encontrados cadastros

de cursos de especializagao técnica para sua unidade de ensino.”
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A Atencao Py

M&o foram encontrados cadastros de cursos de
especializacdo técnica para sua unidade de ensino.

& ok

O sistema mostrara campo "Curso" devera apresentar todos os cursos cadastrados na
unidade de ensino do referido eixo tecnoldgico.
Ao selecionar o curso desejado, o sistema mostrara o campo "Oferta" com o0 nome do curso

selecionado no campo anterior, conforme a imagem abaixo:

Habiliacio e-Tec | Mediotec Privadas | Cursos  Pronatec  Pronatec Voluntario | Rede Certifica Femamentasv B & AteerPedi  Sair

ou - Rede Certifica - Gerenciar Oferta - Certificagéo de Especializago Técnica 1]

0 DE ESPECIALIZAGAD TECNICA

Escoler arquivo | NENHUM ARQUIVO ESCOLHIDO

1 Data Fnal g Avesio ?

D Votar [ Sahvar [3 salvare Nova

*Consulta com dados anonimizados.

Ato Autorizativo para Cadastrar Oferta
O gestor deve inserir o Projeto Pedagogico de Certificacdo Profissional - PPCP e deve estar
vinculado aos respectivos cursos de referéncia, conforme o tipo de certificagao profissional

e aprovado pelo érgao competente do respectivo sistema de ensino.
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Essa funcionalidade, ja foi detalhada na pagina 26 deste manual.

Certificacao Tecnologica

Essa funcionalidade permitira que a unidade de ensino possa cadastrar ofertas de

certificacao tecnoldgica.

Acesso a funcionalidade

Ao clicar na aba Rede Certifica clicar no icone "+" ao lado da pasta,

depois clicar no icone "+" ao lado da pasta -2 Gerenciar Oferta

na funcionalidade | | Certificacio Tecnolégica .

+-| ) Administrativo

e, posteriormente, clicar

Habilitaciio e-Tec | Mediotec Privadas Cursos Pronatec | Pronatec Volu

Femamentasv & o

I Onde Estou - Rede Certifica - Gerenciar Oferta - Certificagio Tecnologica

Dados

Frojeto Pedagogics de Cerficagio Escaher arguivo | NENHUM ARQUIVO ESCOLHIDO
Profi -PPCP*

Data Final da Adesdo:* *

P Votar  [H savar [ SahareNovo

*Consulta com dados anonimizados.

Uso da funcionalidade

Acesse a funcionalidade conforme o passo a passo acima:

Aba Rede Certifica > Pasta Administrativo > Pasta Gerenciar Oferta > Funcionalidade

Certificacdo Tecnoldgica.

O gestor podera cadastrar a oferta de certificagao tecnolégica, tendo como requisito oferta

de curso superior de tecnologia com conceito igual ou superior a trés, correspondentes ao

perfil a ser certificado.
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O gestor devera, no campo "Requisito", selecionar a opgao "Curso superior de tecnologia
com conceito igual ou superior a trés", em seguida deve informar o "Codigo de Enderego
e-MEC" no campo correspondente. Para as unidades de ensino do sistema de ensino
Federal com dependéncia administrativa Privada, o sistema mostrara o codigo de endereco
e-MEC automaticamente.

Caso o gestor informe um cédigo e-MEC incorreto, o sistema mostrara a mensagem: “O

cbdigo informado nao corresponde ao enderego do local de oferta”.

Ay Atencio w |

O codigo informado ndo corresponde ao endereco do
local de oferta

& Ok

O sistema mostrara a mensagem, caso a unidade de ensino ndo possua cursos superiores

de tecnologia cadastrado no sistema e-MEC.

Ay Atencao "

Mao foram encontrados cursos superiores de
tecnologia cadastrados no sistema e-MEC

& Ck

Caso a unidade de ensino ndo possua cursos com conceito igual ou superior a trés, o

sistema mostrara a seguinte mensagem:

35



A Atencao =

M&o foram encontrados cursos superiores de
tecnologia reconhecidos, com conceito igual ou
superior a trés, no sistema e-MEC

& Ok

No campo "Eixo Tecnoldgico" o gestor devera selecionar a opgédo desejada e no campo
"Curso Superior de Tecnologia", o sistema mostrara os cursos com conceito igual ou
superior a trés no cadastro no e-MEC para selecionar.

Ao selecionar o curso superior de tecnologia, o sistema mostrara o campo "Oferta" com o

nome do curso superior selecionado no campo anterior, conforme a imagem abaixo:

- GESTOR RESFONSAVEL PELA UNIDADE DE ENSINO -

Sistema Nacional de des da Educagio e L
- Sua sesséo expira em : 00:56:48
% | Administragio | BoisaFormacio | Ciclo deMaticula ~ E-TEC | HabiitagioeTec | Medioter Privadas | Cursos | Pronatec | Pronatec Voluntirio | Rede Certifica Feramenasw §] o (& AermrPel  Sar
Menu Rede Certifica | Onde Estou - Rede Certifica - Gerenciar Oferta - Certificagéo Tecnologica w
Dados do Curs

Tipo de Certificagio Prosissional: * CERTIFICACAQ TECNOLOGIC

Requisio: CURSO SUPERIOR DE TECH

Gédigo de Endereco e-MEC"
Eixo Tecnologico”

Curso Supenor de Tecnologia: *

Oferta: =

tivo para Cadastrar Of

Projeto Pedagigico oe Certiicacio Escolher arguivo | NENHUM ARQUIVO ESCOLHIDO
Profissional - PPCP

Arquive: Nenhum arquivo foi saivo 3t 0 momento

imo do arquive: 2 MB
mitida pat

Data Final da Adesdo* * =]

2 Votar [ sawer [ SavareMovo

*Consulta com dados anonimizados.
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Ato Autorizativo para Cadastrar Oferta

O gestor deve inserir o Projeto Pedagogico de Certificagdo Profissional - PPCP e deve estar
vinculado aos respectivos cursos de referéncia, conforme o tipo de certificagao profissional
e aprovado pelo érgdo competente do respectivo sistema de ensino.

Essa funcionalidade, ja foi detalhada na pagina 26 deste manual.

Consultar Ofertas

Essa funcionalidade permitira que a unidade de ensino possa consultar as ofertas
cadastradas de certificagcao profissional dos tipos de qualificacdo profissional, técnica,
especializagao técnica e tecnoldgica.

Acesso a funcionalidade

Ao clicar na aba Rede Certifica clicar no icone "+" ao lado da pasta, # ) Administrativo
depois clicar no icone "+" ao lado da & ) Gerenciar Oferia pasta e, posteriormente,

clicar na funcionalidade _| Consultar Ofertas

ronatec ~ Pronatec Voluntdrio | Rede Certifica Femamentasv  §

Siuagdo da Andise

Pesquisar 4 Limpar

*Consulta com dados anonimizados.

Uso da funcionalidade
Acesse a funcionalidade conforme o passo a passo acima:
Aba Rede Certifica > Pasta Administrativo > Pasta Gerenciar Oferta > Funcionalidade

Consultar Ofertas.




O gestor podera realizar a consulta das ofertar cadastradas, o sistema mostrara os filtros:
"Unidade de Ensino", "Tipo de Certificacao Profissional", "Eixo Tecnoldgico", "Oferta" e
"Situagao da Analise" para listar as ofertas cadastradas.

5 i i , [ Pesquisar i i
Apos preenchimento dos filtros, clique no | icone para que o sistema
processe as informagdes e exiba em tela os resultados encontrados, conforme a imagem

abaixo:

SI - GESTOR RESPONSAVEL PELA UNIDADE DE ENSTNO
Sistema Nacional de Informagdes da Educagao Profissional e Tecnoldgica .
Sua sessdo expira em : 00:47:08

¢ ~ Administracie | BolsaFormacdo | Ciclode Matricula | E-TEC | Habiitagioe-Tec | Mediotec Privadas Cursos Pronatec | Pronatec Voluntdrio | Rede Certifica Feramentas~ & o & AterarPerfil  Sair

Menu Rede Certifica Onde Estou - Rede Certifica - Administrativo - Gerenciar Oferta - Consultar Ofertas w

Unidade de Ensino:

Tipo de Certificagso Profissional: CERTIFIGAGAQ TECNICA

Eixo Tecnolégico AMBIENTE E SAUDE

Oferta TECHICO EM ENFERMAGEM

situago da Andlise:

\ Pesquisar <f Limpar

Situagéo da

S Tipo de Certificagio s X s 2 N N ) ) .
Unidade de Ensino Eixo Tecnolégico Oferta Data do Cadastro N Responsével pela Anélise Agio
issional Anilise Oferta
Ambiente & Técnico Em 1910372024
Certficagio Téo ; Niio Autorizad
Saide Enfermagem 14:38:54
@ Pagina 1 | de 1 | Total de Registros: 1 [ Exportar csv

*Consulta com dados anonimizados.

Para limpar os filtros, clique no < Limpar icone.

Os resultados encontrados, ou seja, os dados das ofertas cadastradas, podem ser
exportados por meio do icone, [ Exporiar CSV  disponivel no rodapé direito da
pagina.

A oferta cadastrada podera estar com algumas situagdes de analise a seguir:

Em Anadlise: indicando que ainda esta em analise de especialistas;

Autorizado: indicando que a oferta foi analisada por especialistas e autorizada; e

Nao Autorizado: indicando que a oferta recebeu o parecer conclusivo de ndo autorizado.
O icone 4 permite visualizar a oferta, ao ser acionado, o sistema mostrara uma janela

com as abas "Visualizar Oferta" e "Historico da Oferta".
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[l
Visualizar Oferta

i Vizualizar Oferta Historico da Oferia

Dados da Unidade de Ensino

UF:

Municipio:

Codigo da Unidade de Ensino:
Unidade de Ensina:

E Sistema de Ensino:

Dependéncia Administrativa:
Sub-Dependéncia Administrativa:

3 Rede Ofertante:

5C

Florianopolis

Federal

Publica

Dados da Oferta

Tipo de Certificacio Profissional:
Requisito:

Eixo Tecnoldgico:

A Curso Técnico:

Oferta:

Certificacdo Técnica

Curso Técnico

Seguranca

Tecnico em Seguranca do Trabalhe

TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO

LAndlise da Oferta

- & X

0 Fechar

-

*Consulta com dados anonimizados.

Visualizar Oferta

O sistema mostrara os dados da unidade de ensino, dados da oferta e analise da oferta. O

2 icone permitira visualizar o projeto pedagdgico de certificagdo profissional — PPCP

enviado para analise.
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E
Visualizar Oferta

Unidade de Ensina:

5 Sistema de Ensino:

Dependéncia Administrativa:
Sub-Dependéncia Administrativa:

Rede Ofertante:

Federal

Publica

Dados da Oferta

Tipo de Certificacio Profissional:
Requisito:
H Eixo Tecnoldgico:

Curso Técnico:

Oferta:

Certificacao Técnica

Curso Técnico

Seguranca

Tecnico em Seguranca do Trabalhe

TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO

Anglise da Oferta

H Projeto Pedagogico de Certificacdo Profissional - PPCP:
Situacdo da Andlise:

Data Final da Adesdo:

Data da Analise da Oferta:

Responsavel pela analise:

2 Projeto Pedagagico PDF
Autorizado
19/02/2027
2200212024 12:13:46

%

e Fechar

-

*Consulta com dados anonimizados.

Historico da Oferta

O sistema mostrara todo o histérico da oferta cadastrada, com as informagdes: data/hora,

responsavel, agao, situagao da analise, justificativa e situagao da oferta.
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e
Visualizar Oferta - 4+ %

B Visualizar Oferta Histdrico da Oferta

Histarico Oferta

Data/Hora Responsavel Agdo Situagdo da Analise Justificativa Situagdo da Oferta
I
22/02/2024 12:13:46 Analizar Oferta Autorizado ATIVO
22/02/2024 12:06:45 Cadastro da Oferta Em Analise

a @

ﬁ- Fechar

Caso a oferta cadastrada esteja a com a situacdo da analise como "Nao Autorizado", o
gestor podera clicar no icone -~  que permitira enviar um novo PPCP para andlise,

conforme a imagem abaixo:



SISTEC = cosron AEsrovsive A nioace o2 st

Sistema Nacional de Informagdes da Educagio Profissional e

Sua sessdo expira em : 00:47:56

ﬁ ~  Administracde | Bolsa Formacdo | Ciclo de Matricula E-TEC Habilitacéo e-Tec Mediotec Privadas Cursos Pronatec Pronatec Voluntario | Rede Certifica Ferramentas» & fD @ Afterar Perfil  Sair

Menu Rede Certifica Onde Estou - Rede Certifica - Gerenciar Oferta - Alterar Oferta i

Dados da Oferta

-5 Administrativo

3 Adesio Tipo de Certificag o Profissional Certificatéo Técnica
& Ofert scnic
EHE Gerenciar Oferta B Requisito para Aprovac o do Projeto Pedagogico Curso Técnico
i [] Certificagio de Qualificagio Profissional N an
: i Eixo Tecnalsgion Ambiente e Satide
0 de Especializagio Técnica || Gurso Técnico: Técnico em Enfermagem
L] Certeag o Teenslogica Oferta TECNICO EM ENFERMAGEM
+--[] Consultar Ofertas
& Gerenciar Turma Ato para Cadasirar O
[ Gerenciar Matricula
5 Registrar Resaitado Final Projelo Pedagégico de Cerliicado NENHUM ARQUIVO ESCOLHIDO

£ Vaiidar Cerfificado/Diploma Profissional - PRCP *

Arquivo: Nenhum arquivo foi salvo até o momento
|| Tamanho maximo do arquivo: 2 MB
Extenséo permitica: .pf

Data Final da Adesio

D votar 5] sawar

*Consulta com dados anonimizados.

Caso o gestor cligue no & Veltar jcone , o sistema mostrara a mensagem: “As

informacgdes inseridas serdo perdidas. Deseja prosseguir?”

i /Ay Atengdo % H

As informacgdes inseridas serdo perdidas. F
Deseja prosseguir?

& sim [ x RED

Caso acionado a opcéao ‘Sim’, o sistema redireciona para tela de Consultar Ofertas.

Caso seja acionado a opgao ‘Nao’, o sistema fecha a mensagem e permanece na tela para
salvar a oferta.

Para salvar a oferta, clique no icone, [= savar o sistema ira salvar a acao e mostrara a
mensagem “Cadastro da oferta realizado com sucesso.” Ao acionar o icone, o @0k
sistema redireciona para tela de Consultar Ofertas.
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Ay, Atencao i

(Cferta alterada com sucesso.
Favor aguardar a anélise.

& ok

GERENCIAR TURMA

Cadastrar Turma

Essa funcionalidade permitira que a unidade de ensino possa cadastrar turmas de

certificagao profissional.

Acesso a funcionalidade
Ao clicar na aba Rede Certifica clicar no icone "+" ao lado da pasta, &) Administrativo
depois clicar no icone "+" ao lado da pasta - Gerenciar Turma e, posteriormente, clicar

na funcionalidade || Cadasirar Turma

- GESTOR RESPONSAVEL PELA UNIDADE DE ENSINO -

Sistema Nacional de Informagdes da Educagdo Profissional e Tecnologica .
Sua sessao expira em : 00:45:12

% v Administragie | Bolsa Formacio | Ciclo de Matricula | E-TEC | Habilitagio e-Tec | Mediotec Privadas Cursos Pronatec | Pronatec Voluntdrio I Rede Certifica I Femamentasv &/ ¢l &) AterarPerfl  Sair

Menu Rede Certifica (€] I Onde Estou - Rede Certifica - Administrativo - Gerenciar Turma - Cadastrar Turma I i

Dados da Unidade de

E-E3 Administrativo
15 Adesdo Unidade de Ensino Certificadora *
{3 Gerenciar Oferta
BT Cerenciar Tuima Dados da Of
H Consultar Turmas Ofertar* SELECIONE v
-3 Gerenciar Matricula
123 Registrar Resuitado Final
12 Validar Ceriificado/Diploma Requisito:*

Tipe de Certificagio Profissional:*

Dados da

Turma:*

Data de inicio: * ]
| Data de fim previsto =
Carga horaria da certiicagdo: * horas

Carga horéria do processo de cerlificagdo: * horas

Vagas ofertadas: *

Pvotar  [E sabar [ saivareowo

*Consulta com dados anonimizados.



Uso da funcionalidade
Acesse a funcionalidade conforme o passo a passo acima:

Aba Rede Certifica > Pasta Administrativo > Pasta Gerenciar Turma > Funcionalidade

Cadastrar Turmas.

O gestor podera cadastrar turmas das ofertas que foram analisadas e autorizadas pela
Setec/Mec.

Dados da Unidade de Ensino
No campo "Unidade de Ensino Certificadora", o sistema apresenta de forma automatica o

nome da unidade de ensino logada.

Dados da Oferta

O campo "Oferta" mostrara a lista de ofertas cadastrada e o gestor podera selecionar a
opcgao desejada. Nos campos "Tipo de Certificacdo Profissional" e "Requisito", o sistema
mostrara de forma? automatica as informagdes que foram escolhidas no momento do

cadastro da oferta.

Dados da Turma

O campo "Turma" sera apresentado o nome da oferta de forma automatica pelo sistema. O
gestor devera preencher os campos de data de inicio e data de fim previsto.

No sistema o campo "Carga Horaria do curso referéncia" sera preenchido de forma
automatica pelo sistema, conforme a carga horaria constante no CNCT e/ou no CNCST.

O gestor devera informar no campo "Carga horaria da certificagédo" que sera apresentada

na consulta publica, somente para cursos do tipo técnico.

Devera informar a carga horaria do processo de certificacdo e a quantidade de vagas

ofertadas, nos campos correspondentes.
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SISTEC

Sistema Nacional de Informag o

da Educagéo Profissional

¥% > Administagio | Bolsa Formagdo | Ciclo de Malricula | ETEC | Habilitagio e Tec | Mediotec Privadas

o

Cursos Pronatec Pronatec Voluntario | Rede Certifica

(- GESTOR RESPONSAVEL PELA UNIDADE DE ENSING - |

Ferramentas v &

Sua sessao expira em : 00:41:48

b & AwerarPerll  Sar

Menu Rede Certifica

(5 Administrativo

Final
[ Validar Geriificado/Diploma

Onde Estou - Rede Certifica - Administrativo - Gerenciar Turma - Cadastrar Turma

]

Dados da Unidade de

Unidade de Ensino Certificadora *

Dados da Of
Oferta* TECNICO EM INFORMATICA

Tipo de Certificagio Profissional CERTIFICACAQ TECNICA

CURSO TECNICO

Requisito:*

Dados da
Tuma* TECNICO EM INFORMATIGA MAI 2024 / QUT 2024
Data de initio: * 0610512024

| oata e fm prevstr - 2510/2024
Carga horaria da cursa referéncia 1200 |horas
Carga horéria da cer 1200 |horas
Carga horaria do processo de cerliicago: © 800 horas
50

Vagas ofertadas *

Pvotar [ saar [} savare Hove

*Consulta com dados anoni

mizados.

Atencao! A Carga horaria do processo de certificacdo NAO deve ser superior & Carga

Horaria da Certificacdo e a Carga horaria do curso referéncia.

. , o Voltar . ,
Caso o gestor clique no icone , 0 sistema mostrara a mensagem:

“As informacdes inseridas serao perdidas. Deseja prosseguir?”

Ay Atengéo

As informacdes inseridas serdo perdidas.
Deseja prosseguir?

- @sim O nio

Caso acionado a opcéao ‘Sim’, o sistema redireciona para tela de Consultar Turmas.

Caso seja acionado a opgéao ‘Nao’, o sistema fecha a mensagem e permanece na tela para

salvar a turma.
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Para salvar a turma, clique no icone , [= sawar O Sistema salva a agdo e mostrara a
mensagem “Turma salva com sucesso.” Ao acionar o icone, (J0Ok o sistema redireciona

para tela de Consultar Turmas.

Ay, Atencéo 5

Turma salva com Sucesso.

& ok

Ao acionar o | SalvareNovo icone, o sistema salva a agdo, mostra a mensagem

“Turma salva com sucesso.” e posteriormente retorna para cadastrar uma turma nova.

Consultar Turma
Essa funcionalidade permitira que a unidade de ensino possa consultar as turmas de

certificacao profissional criadas.

Acesso a funcionalidade
Ao clicar na aba Rede Certifica clicar no icone "+" ao lado da pasta, | Administrativo
depois clicar no icone "+" ao lado da pasta #-(_ Gerenciar Tuma e, posteriormente, clicar

na funcionalidade || Consultar Turmas
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- GESTOR RESPONSAVEL PELA LVIDADE DE ENSING -

Sistema Nacional de Informagdes da Educagdo Profissional e Tecnolgica N
Sua sessdo expira em : 00:35:41

9% | Administracio | Bolsa Formagio | Ciclo de Matricula | E-TEC | Habiltagio e-Tec | Mediotec Privadas Cursos Pronatec | Pronatec Voluntdrio I Rede Certifica I Ferramentas~ b & AterarPerfi  Sair
Menu Rede Certifica I Onde Estou - Rede Certifica - Administrativo - Gerenciar Turma - Consultar Turmas I *

Unidade de Ensino: hd

Tipo de Certificagio Profissional SELECIONE hd

Oferta v

Turma v

Situagdo da Tuma: SELECIONE. v

\ Pesquisar <f Limpar

*Consulta com dados anonimizados.

Uso da funcionalidade
Acesse a funcionalidade conforme o passo a passo acima:

Aba Rede Certifica > Pasta Administrativo > Pasta Gerenciar Turma > Funcionalidade

Consultar Turmas.

O gestor podera realizar a consulta das turmas cadastradas, o sistema mostrara os filtros:
"Unidade de Ensino", "Tipo de Certificacdo Profissional”, "Oferta", "Turma" e "Situag¢ao da
Turma" para listar as ofertas cadastradas.

Apés preenchimento dos filtros, clique no | Pesqusar icone para que o sistema

processe as informacdes e exiba em tela os resultados encontrados, conforme a imagem

abaixo:

47



GESTOR RESPONSAVEL PELA UNIDADE DE ENSIND -

Sistema Nacional de Informages da Educagéo Profissional e Tecnoldgica .
Sua sesséo expira em

% ~| Administracio | Bolsa Formagdo | Ciclo de Matricula | E-TEC | Habilitagio e-Tec | Mediotec Privadas Curses Pronatec | Pronatec Voluntério | Rede Certifica Feramentas~ & b & AterarPerfil  Sair

Menu Rede Certifica Onde Estou - Rede Certifica - Administrativo - Gerenciar Turma - Consultar Turmas w
Unidade de Ensing v
Tipo de Certificagdo Profissional CERTIFIGAGAO TECHICA v
Oferta TECNICO EM INFORMATICA v
Turma: TECNICO EM INFORMATICA MAI 2024/ OUT 2024 v
Situagéo da Turma CRIADA v

o Pesqui L
=) Validar Certificado/Diploma \ Pesquisar & Limpar
Oferta “Cédigo da Turma & Turma 5Tipo de Certificagéo Profissional  $Total de matriculas  Data de criagio & Periodo de matricula  $Situagdo daTurma & Agdo

Técnico Em Informéica 39 Técnico Em Informatica Mai 2024 f Oul 2024 Cerifficagio Técnica 0 121042024 061052024 3 25/10/2024  Criada >BX

(S| Pagina 1 de1 Total de Registros: 1

*Consulta com dados anonimizados.

Para limpar os filtros, clique no <7 Limpar icone.

Os resultados encontrados, ou seja, os dados das turmas cadastradas, podem ser
exportados por meio do [ Exporiar CEV  jcone, disponivel no rodapé direito da
pagina.

A turma cadastra podera estar com algumas situag¢des de turma a seguir:

CRIADA: turma cadastrada, porém com "Data de inicio" ainda nao iniciada;

EM ANDAMENTO: turma cujo andamento esteja dentro o periodo vigente de "Data de
inicio" e "Data de fim previsto", e onde os alunos matriculados possuam situagdo de
matricula "Matriculado”;

CONCLUIDA: turma cuja situacdo de matricula dos TODOS os alunos seja "Concluido",
"Evadido/Abandono” e/ou "Cancelado";

CANCELADA: turma cancelada pela unidade de ensino; e

SUSPENSA: turma suspensa pelo Gestor da Rede Certifica, para turmas com status "Em

Andamento” ou "Criada".

No icone de permitira o gestor alterar a data de inicio e data de fim previsto. Para as

turmas com a situagao de concluida é permitido alterar somente a data de fim previsto.

48



Sistema Nacional de Informages da Educagéo Profissional e Tecnoldgica

V¢ v Administracdo | BolsaFormagio | CiclodeMatricula | E-TEC | HabiitacBoe-Tec | Mediotsc Privadas | Cursos

Pronatec | Pronatec Voluntario

Rede Certifica

- GESTOR RESFONSAVEL PELA UNIDADE DE ENSIND -

Sua sessdo expira em : 00:31:37

Femamentes~ &/ ¢l (G AtearPerfl  Sair

Menu Rede Certifica

B-£3 Adminisirativo
5 Adesio
-3 Gerenciar Oferta
B3 Gerenciar Turma
[ cadastrar Turma
[] consutar Turmas
[ Gerenciar Matricula
3 Registrar Resultado Final
-3 Validar Certificada/Diploma

Onde Estou - Rede Certifica - Gerenciar Turma - Alterar Turma

Dados da Unidade de

@

Unidade de Ensino Cerfiicadora *

Dados da Of

Oferta*
Tipo de Cerificag o Profissional*

Requisito™

TECNICO EM INFORMATICA
CERTIFICAGAO TECNICA

CURSO TEGNICO

Dados da Turma

Turma®

Daa de infcio:

* Data de fim previsto: *

Garga horria do curso referdncia: *

Carga horaria da ceriificagio: *

Carga horria do processo de cerficagio: *
Vagas ofertadas: *

Total de matriculados: *

TECNICO EM INFORMATIGA MAR 2024 / SET 2024

18103/2024

281092024 i
1200 horas

1000 horas

100 horas

20

[]

Pvotar  [H savar [ sawareovo

*Consulta com dados anonimizados.

Caso o gestor clique no icone,

g Voltar o

sistema

mostrara

informacgdes inseridas serdo perdidas. Deseja prosseguir?”

a

1 /A Atencdo

& sim [ x JED

As informacgdes inseridas serdo perdidas.
Deseja prossegquir?

mensagem: “As

Caso acionado a opcéao ‘Sim’, o sistema redireciona para tela de Consultar Turmas.

Caso seja acionado a opcao ‘Nao’, o sistema fecha a mensagem e permanece na tela para

salvar a turma.

Para salvar a turma, clique no icone,

[= sawar o sistema salva a acdo e mostrarad a

mensagem “Turma salva com sucesso.” Ao acionar o icone {30k , o sistema redireciona

para tela de Consultar Turmas.



| & Atencéo -

Turma alterada com sucesso

& ok

Ao acionar o icone | &4 SalvareNovo , O sistema salva a agdo, mostra a mensagem
“Turma alterada com sucesso.” e posteriormente retorna para cadastrar uma turma nova.
O icone @ permite visualizar a turma. Ao ser acionado o sistema mostrara uma janela com

as abas "Visualizar Turma" e "Historico Turma".

Visualizar Turma
O sistema mostrara os dados da unidade de ensino, dados da oferta e dados da turma.

- GESTOR RESFONSAVEL FELA UNIDADE DE ENSING -

SISTEC

Sistema Nacional de Informages da Educagao Profissional e Tecnologica .
Sua sessdo expira em : 00:28:51
9% ~ Administracio | Bolsa Formagdo | Ciclo de Matricula | E-TEC | HabiltacBoe-Tec | Mediotec Privadas | Cursos | Pronatec | Pronatec Voluntdrio | Rede Certifica Feramentas~ &/ @fi (& AlerarPerfl  Sair
Menu Rede Certifica Onde Estou - w
Visualizar Turma -+ x|
Unidade de Ensi -

B3 Administrativo Visualizar Turma Histérico Turma

{5 Adesio Tipo de Certifica

) Gerenciar Oferta Serta Dados da Unidade de

B3 Gerenciar Turma
t-[] Cadastrar Turma
i Consultar Turmas Situagao da Turr

{5 Gerenciar Matricula

-3 Registrar Resultado Final

Tuma Unidade de Ensino Cerlificadora *

Dados da Of

, Pesquisar

| Validar Certificado/Diploma Oferta* TECNICO EM INFORMATICA ‘
Tipo de Cerlificagio Profissional-* CERTIFICACAO TECNICA
Oferta % Periodo de matricula $SituaghodaTurma ¢ Agdo

Requisito:* CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA

‘ | lo X

i

Dados da Tt
Turma:* TECNICO EM INFORMATICA MAI 2024 / OUT 2024
Data de inicio:* 08/05/2024
Data de fim previsto * 25/10/2024
Carga horéria do curso referéncia- * 1200 horas
Garga horaria da certiicagio: 1200 horas
Carga horaria do processo de certificacio* 500 horas
50

Vagas ofertadas*

Total de matriculados:* 0

@ Fechar

[ Exportar csv

& Pagina 1 |ge 1 |Total de Registros: 1

*Consulta com dados anonimizados.

Histérico Turma
O sistema mostrara todo o historico da turma cadastrada, com as informagdes: data/hora,

responsavel, agao, justificativa e situagéo da turma.



- GESTOR RESPONGAVEL PELA UVIDADE DE ENSIND - |

Sua sessdo expira em : 00:26:57

Sistema Nacional de Informagées da Educagio Profissional e Tecnologica
§% | Administragio | BolsaFormacio | Ciclo de Matricula | E-TEC | Habiltagho e-Tec | Mediotec Privadas | Cursos | Pronatec | Pronatec Voluntdrio | Rede Certifica Feramentas v b & Atearpedl  Sair
Menu Rede Certifica 5 || Onde Estou  mestn cortsinn atrmimitentiven Camonien Toema Cnmesitnn Tremmne g
| visualizar Turma -+ x
Unidade de Ens
B3 Adminisirafivo nidade 2=
(5 Adesia Tipo de Certifict | | yisualizar Turma Histdrico Turma
£5) Gerenciar Oferta ot
E-@ Gerenciar Tuma DatalHora ‘ Responsével | Agio ‘ Justificativa | Situagéio da Turma ‘
[ Cadastrar Turma Tumz
D) Consultar Tumas U ‘ 1200472024 175731 ‘ | Cadastro da Turma ‘ - | GRIADA
{5 Gerenciar Matricula
Registrar Resultado Final ) o
[ Validar Gertificado/Diploma 4 Pesquisar ®
s Oﬁm‘ 5 Periodode matricula  SSituagiodaTurma §  Agdo
B

© Fechar

[} Exportar csv

(S| Pagina 1 | de1 |Total de Registros: 1

*Consulta com dados anonimizados.

Para visualizar os alunos matriculados, o gestor deve acionar o icone % e o sistemaira

apresentar uma janela com os dados de: CPF, matricula, nome do aluno, data do cadastro

e situacao de matricula, conforme a imagem abaixo:



Listar matriculados -+ X

Turma: ESPECIALIZACAO TECHNICA EM CONTABILIDADE MAR 20:
CPF Matricula Nome do Aluno Data de cadastro Situagdo da Matricula
23 280372024 10:31:54 SUSPENZO
52 280372024 10:30:59 MATRICULADO

Nor

ﬁ_;' Exportar .cav

, r

*Consulta com dados anonimizados.

O gestor podera cancelar a turma. Acionando o icone X o sistema mostrara uma janela

para que seja inserida uma justificativa.



Cancelar Turma ™

Ao confirmar essa operacio, todos os matriculados terfo suas matriculas canceladas.
Deseja realmente cancelar a turma TECNICO EM ADMINISTRHQE«D ABR 2024 7 JUN 2024 7

Justificativa *

Jsalvar € Cancelar

Ao acionar o icone (@savar |, 0 sistema mostrara a mensagem: “Turma cancelada com

sucessol!”.

A Atencao P

Turma cancelada com sucessol

& Ok

O icone @cancelar |, ao ser acionado fecha janela de cancelar turma.

Atencao! A opcao de cancelamento so estara habilitada para turmas com
status "CRIADA" ou "EM ANDAMENTQ", ndo sendo possivel cancelar
turmas com status "CONCLUIDA".
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GERENCIAR MATRICULA

Cadastrar Matricula
Essa funcionalidade permitira que a unidade de ensino possa cadastrar matriculas para a

certificac&o profissional.

Acesso a funcionalidade
Ao clicar na aba Rede Certifica clicar no icone "+" ao lado da pasta, ) Administrativo
depois clicar no icone "+" ao lado da &5 Gemnciarmatricula  pasta e, posteriormente,

clicar na funcionalidade | cadastrar Matricula

- GESTOR RESPONSAVEL PELA UNIDADE DE ENSINO -

Sistema Nacional de Informagdes da Educagdo Profissional e Tecnologica N
Sua sessao expira em : 00:59:29
9% | Administracio | Bolsa Formagdio | Ciclo de Matricula | E-TEC | Habiltagio e-Tec | Mediotec Privadas Cursos Pronatec | Pronatec Voluntdrio I Rede Certifica I Ferramentas» & fL @ Alterar Perfil  Sair
Menu Rede Certifica I Onde Estou - Rede Certifica - Administrativo - Gerenciar Matricula - Cadastrar Matricula I w

1- Dados Pessoais 2- Matricula

Cadastrar Dados

0 Trabalhador néo possui CPF- [

CPF:*

Presncha o campo com \Erzm
| Nome Completo-*
| oata ce Nascmento: -
Seno: * Feminino ' Mascuiino
Caaastar Nome Social: Osm@®nao
Nome da Mae: *
Nome o Pai
Naturalidade
MNacionalidade: * BRASILEIRO v
Cor da pele eiou raga: SELECIONE v
SELECIONE v

Escolaridade: *

Pessoa com deficiéncia: * O sim® nzo

(Cadastrar Dados de Endereg \

& Voltar Prtximo

*Consulta com dados anonimizados.

Uso da funcionalidade
Acesse a funcionalidade conforme o passo a passo acima:
Aba Rede Certifica > Pasta Administrativo > Pasta Gerenciar Matricula > Funcionalidade

Cadastrar Matricula.

O gestor podera cadastrar a matricula para a turma criada da certificagdo profissional. O
sistema mostrara na tela quais os campos obrigatérios para dados pessoais, dados de

endereco e dados de contato.



Podem participar do processo de certificagdo profissional trabalhadores maiores de 18
anos, com escolaridade minima requerida para o respectivo processo, inseridos ou ndao no
mundo do trabalho. Caso seja informado o CPF para um trabalhador menor de 18 anos, o
sistema mostrara a mensagem: “N&o é permitido cadastro de matricula para trabalhador

menor de 18 anos!”, conforme a imagem abaixo:

Ay Atencao |
IEEY & *

i Mao & permitido cadastro de matricula para trabalhador
menor de 13 anos!

o & Ok

Caso o gestor clique no ¢ Veltar jcone, o sistema mostrara a mensagem: “As

informagdes inseridas seréo perdidas. Deseja prosseguir?”

1 /A Atencdo ® H

i As informacgdes inseridas serdo perdidas.
H Deseja prossegquir?

& sim [ x JED

Caso acionado a opcéao ‘Sim’, o sistema redireciona para tela de Consultar Matricula.
Caso seja acionado a opcao ‘Nao’, o sistema fecha a mensagem e permanece na tela para
salvar a matricula.

Ap0bs preencher os campos obrigatérios, o gestor devera acionar o icone Priximo , quUe
o redirecionara para uma aba com os dados da turma na qual deseja cadastrar o

trabalhador, conforme a imagem abaixo:
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- GESTOR RESPONSAVEL PELA UNIDADE DE ENSING -

Sistema Nacional de Informages da Educagéo Profissional e 6 .
Sua sessdo expira em : 00:55:16
% ~ Administacio | BolsaFormagio | Ciclo de Matricula | E-TEC | Habiltacgoe-Tec | Mediotec Privadas | Cursos | Pronatec | Pronatec Voluntdrio | Rede Certifica Femamentasv &/ b (& Awarperl  Sar
Menu Rede Certifica Onde Estou - Rede Certifica - Administrativo - Gerenciar Matricula - Cadastrar Matricula T

1- Dados Pessoais 2- Matricula

Dados da Matricul;

Unidade de Ensino:

Tipo de Certificag o Profissional: * SELECIONE. v

{3 Validar CertificadoiDiploma

" | carga hordria da certificag o horas

horas

Garga horéria do processo e certicagao:

(*)Campo Obrigatorio

2 Voltar Anterior [ Salvar

*Consulta com dados anonimizados.

O gestor devera selecionar as opgbes desejadas dos campos: tipo de certificagao

profissional, oferta e turma. Os demais campos sdo de preenchimento obrigatorios do

sistema.
Caso o gestor cligue no 2 veltar jcone , o sistema mostrara a mensagem: “As

informagdes inseridas seréo perdidas. Deseja prosseguir?”

Ay Atengéo %

i As informacdes inseridas serdo perdidas. F
| . -
H Deseja prasseguir?

: & sim [ = JNED

Caso acionado a opcéao ‘Sim’, o sistema redireciona para tela de Consultar Matricula.
Caso seja acionado a opgao ‘Nao’, o sistema fecha a mensagem e permanece na tela para

salvar a matricula.
O icone Anterior retorna para aba de dados pessoais do cadastrado da matricula.



Para salvar a matricula, clique no icone [= savar | o sistema ira salvar a agéo e mostrara
a mensagem “Matricula cadastrada com sucesso!”. Ao acionar o icone () Ok, o sistema

redireciona para tela de Consultar Matricula.

[y, Atencao ®

Matricula cadastrada com sucessol

& ok

Caso o gestor tenha selecionado uma turma com situagdo diferente de criada ou em
andamento, o sistema apresentara a mensagem, “E possivel cadastrar matriculas apenas

em turmas com situagdo CRIADA ou EM ANDAMENTO!”, conforme a imagem abaixo:

Ay Atencao "

E possivel cadastrar matriculas apenas em turmas
com situacio CRIADA ou EM ANDAMENTO!

& Ok

Caso o gestor selecione uma turma em que o trabalhador ja foi cadastrado, o sistema
mostrara a mensagem: “Trabalhador ja cadastrado nessa turma.”, conforme a imagem

abaixo:



1 Ay, Atencao % |
| Trabalhador j& cadasirado nessa turma. [
- l
| & Ok [

Consultar Matricula

Essa funcionalidade permitira que a unidade de ensino possa consultar as matriculas

cadastradas para certificagao profissional.

Acesso a funcionalidade
Ao clicar na aba Rede Certifica clicar no icone "+" ao lado da pasta, & | Administrativo
depois clicar no icone "+" ao lado da -5 GerenciarMatricula  pasta e, posteriormente,

clicar na funcionalidade | Consultar Matriculz

- GESTOR RESFONSAVEL PELA UVIDADE DE ENSING -

Sistema Nacional de Informagdes da Educagdo Profissional e Tecnolégica . R
Sua sess&o expira em : 00:53:01

¥% ~ Administragio | Bolsa Formagio | Ciclo deMatricula | E-TEC | Habilitagio e-Tec | Mediotec Privadas Cursos Pronatec | Pronatec Voluntdrio I Rede Certifica I Femamentas v & TL' @ Alterar Perfil  Sair
Menu Rede Certifica o I Onde Estou - Rede Certifica - Administrativo - Gerenciar Matricula - Consultar Matricula I b
5 . SELECIONE. v/t
563 Adminisiratve Tipo de Certificacio Profissional: )
5 Adesso Oferta SELECIONE v
Turma: SELECIONE v ?
CPF:
Trabalhador
?
Situago da Matricula: SELECIONE. v

| Pesquisar < Limpar

*Consulta com dados anonimizados.

Uso da funcionalidade

Acesse a funcionalidade conforme o passo a passo acima:
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Aba Rede Certifica > Pasta Administrativo > Pasta Gerenciar Matricula > Funcionalidade

Consultar Matricula.

Para o gestor realizar a consulta das matriculas cadastradas, o sistema mostrara os
seguintes filtros: "Tipo de Certificagdo Profissional", "Oferta", "Turma", "CPF", "Trabalhador"
e "Situacado da Matricula" para listar as matriculas da oferta cadastrada.

Apés preenchimento dos filtros, clique no | pesqusar icone para que o sistema
processe as informagdes e exiba em tela os resultados encontrados, conforme a imagem

abaixo:

SISTEC

a Nacional de Informagdes da Educagdo Pre

Ferramentas w

Tuma

PR
Travalhador

Situzsdo da Matricula ATRICULADO

Pesquisar 4 Limper

s Maticula CcPF ] Trabalhador s Tipo de Certificagao Profissional s Oferta situacdo da Matricula % Agdo

Wairiculado @

O, Pagna 1 dei Total de Registros: 1

*Consulta com dados anonimizados.

Para limpar os filtros, clique no < Limpar icone.
O icone |=! sera apresentado quando o trabalhador estiver com a situagdo de matricula
como "MATRICULADO" ou "SUSPENSQ", podendo o gestor alterar a matricula.
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Alterar Situagdo de Matricula

Matricula: 50

CPF:

Trabalhador:

Situagdo atual: MATRICULADO

Alterar para: * | SELECIONE... w
SELECIONE...
CAMCELADO
EVADIDO/ABANDOMNO
SUSPENSO
COMCLUIDO

@ salvar € Cancelar

*Consulta com dados anonimizados.

Para as situagdes de matriculas "CANCELADQO" ou "EVADIDO/ABANDONO", o sistema

mostrara o campo para justificativa.

Alterar Situacéo de Matricula

Matricula: 50

CPF:

Trabalhador:

Situacdo atual: SUSPENSO

Alterar para: * | EVADIDO/ABANDONG w

Justificativa: =

@ savar  €Cancelar

L

*Consulta com dados anonimizados.
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Quando acionado o icone #szwvar , O sistema apresenta a mensagem: “Situacao de

matricula alterada com sucesso!”, conforme a imagem abaixo:

e Teakalhadse LR T T LRLET

& Ok !

O icone €3 cancelar , ao ser acionado fecha janela de alterar situagéo de matricula.
CONCEITOS DE SITUACAO DE MATRICULA

Para que o sistema tenha maior efetividade no controle de informagdes dos trabalhadores
€ possivel registrar e verificar situacdo de matricula do trabalhador. Os tipos de situacoes

possiveis e as respectivas acdes no sistema sio:

MATRICULADO: situacao concedida apds a unidade realizar o cadastro do trabalhador em
determinada turma.

CANCELADO: situacao concedida ao trabalhador apds sua turma ser cancelada através
da funcionalidade "Cancelar Turma" ou via alteracdo de matricula através das
funcionalidades "Listar Matriculas" ou "Alterar situagcao de matricula". Esta situagao sera
concedida apenas aos trabalhadores em situagéao "MATRICULADO".
EVADIDO/ABANDONO: situagao concedida ao trabalhador através das funcionalidades
"Listar Matriculas" ou "Alterar situagao de matricula". Esta situacéo sera concedida apenas
aos trabalhadores em situagdao "MATRICULADOQO".

SUSPENSQO: situagdo concedida ao trabalhador através das funcionalidades "Listar
Matriculas" ou "Alterar situacdo de matricula". Esta situacdo sera concedida apenas aos
trabalhadores em situacdo "MATRICULADQO" e podera ser revertida para as situacoes
EVADIDO/ABANDONO, CANCELADO ou MATRICULADO;
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CONCLUIDO: situacdo concedida ao trabalhador através das funcionalidades "Listar
Matriculas" ou "Alterar situacdo de matricula". Uma vez concedida, esta situacdo sera

permanente, ndo havendo possibilidade de novas concessdes de situagdes de matriculas.

Ja o icone 7, permite alterar os dados pessoais da matricula do trabalhador. Ao ser
acionado, o sistema redireciona para a tela de cadastro que esta disponivel nesta pasta e
foi detalhada na pagina 60 deste manual.

Para visualizar matricula o gestor devera acionar o icone < e o sistema apresentara a
tela com as abas: dados pessoais, matricula e histérico de matricula, conforme a imagem

abaixo:

untaric | Rede Certifica Feramentasw &

Onde Estou - Rede Certifica - Gerenciar Oferta - Visualizar Matricula b3

1- Dados Pessoais 2- Matricula 3- Historico de Matricula

Dados Pessoais

ceF:
Nome Gompieto

Datz de Nescimento

Sexn Feminino

Nome Sacial

Nome 62 Mie:

2 Vokar Pravimo

*Consulta com dados anonimizados.

O gestor devera acionar o icone Préximo | que redirecionar para aba com os dados da

matricula.



SISTEC

Sistema Nacional de

% | Administracgo | Bolsa Formago

da Educagio

Ciclo de Matricula  E-TEC ~ Habilitacdio e-Tec

Mediotec Privadas Cursos. Pronatec ~ Pronatec Voluntério  Rede Certifica

GESTOR RESPONSAVEL FELA UIIDADE OF ENSIND -

Sua sessao expira em : 00:42:

Foramentsw &) b & Al

Menu Rede Certifica

-6 Administraivo

E-C5 Gerenciar Matricula
] Cadastrar Matricula
[] Consutar Matricuia

Onde Estou - Rede Certifica - Gerenciar Oferta - Visualizar Matricula

1- Dados Pessoais 2-Matricula

3- Histérico de Matricula

Dados da Matri

Uniade 6e Ensino:
Oferta

Tumna:

Cédigo da Turma

Data de Inicia

Data de Fim Pravisia

Carga Hordria do curso referéncia:
Carga Horda g2 certiicaio:

Carga Hordria do Processo de Cerficacdo:

TECNICO EM INFORMATICA

TECNICO EM INFORMATICAABR 2024/ AGO 2024
46

170472024

311082024

1200 horas

1000 horas.

400 horas

2 Voar

O Antesior () Prévimo.

*Consulta com dados anonimizados.

Oicone W' Anterior

gestor devera acionar o icone . Préximo

historico da matricula.

retorna para aba de dados pessoais do cadastrado da matricula. O

, que redirecionar para aba com os dados do

Sistema Nacional d¢

% ~| Adminisracio  Bolsa Formacio

da Educagio ional e

Ciclo de Matricula | E-TEC | Habiltagdio e-Tec

Mediotec Privadas ~ Cursos | Pronatec | Pronatec Voluntrio | Rede Certifica

FONSAVEL PELA UNIDA

Sua sessao expira em : 00:43:

Feramentasv &f o & Ate

Menu Rede Certifica (€}

& Gerenciar Matricuia

adastrar Matricula

Onde Estou - Rede Certifica - Gerenciar Oferta - Visualizar Matricula

1- Dados Pessoais 2-Matricla 3- Historico de Matricula
Histérico da
Datatora Responsavel ‘ Agio Justificativa [ Situaao da Matricula
170472024 182821 Cadast [ MATRICULADO

& Vokar

O Anterior

*Consulta com dados anonimizados.
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O icone anterior  retorna para aba de dados da matricula.
Caso o gestor clique no icone 4= veltar | 0 sistema redireciona para tela de Consultar

Matricula.

Alterar Situacao de Matricula
Essa funcionalidade permitira que a unidade de ensino possa alterar a situagdo de

matriculas cadastradas para certificagao profissional.

Acesso a funcionalidade
Ao clicar na aba Rede Certifica clicar no icone "+" ao lado da pasta, & ) Administrativo
depois clicar no icone "+" ao lado da -5 Gemrnciar Matricula  pasta e, posteriormente,

clicar na funcionalidade j Alterar Sifuacdo de Matricula

STEC

acional de Informagges da Educagao Profissional e Tecnologica

Pronatec Voluntrio | Rede Certifica Femamentasw b & AterarPedi  Sair

W

Menu Rede Certifica

SELECIONE

Pesquisar §f Limpar

*Consulta com dados anonimizados.

Uso da funcionalidade
Acesse a funcionalidade conforme o passo a passo acima:

Aba Rede Certifica > Pasta Administrativo > Pasta Gerenciar Matricula > Funcionalidade

Alterar Situacio de Matricula.
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Sugestao de redacdo: Para o gestor realizar a consulta das matriculas cadastradas, o
sistema mostrara os seguintes filtros: "Tipo de Certificagdo Profissional", "Oferta", "Turma"
e "Situacdo da Turma" para listar as matriculas da oferta cadastrada.

Apos preenchimento dos filtros, clique no . r=swsa icone para que o sistema
processe as informagdes e exiba em tela os resultados encontrados, conforme a imagem

abaixo:

cdes da Educagdo

% v Administacie ~ Bolsa Formagio | CiclodeMatricula  E-TEC  Habiltagio e-Tec | Mediotec Privadas

Menu Rede Certifica Onde Estou - Rede Certifica - Administrativo - Gerenciar Matricula - Alterar Situacao de Matricula 1+

Tipo de Certiicagio Profssianat ©
Oferia
Tuma

Situagaa da Tuma:

<< e]le ¢

Acan:*

Pesquisar 4 Limpar

O ¢ Maricula & cPF : Trabalhador s Tipo de Certificaao Profissiona s Oferta s Turma s Situaio da Matricula
Certicagio Técnica Técnico Em Informaica Técnico Em Informatica Abr 2024 1 Ago 2024
B sabvar & Pégna 1 ce Total de Registros: 1

*Consulta com dados anonimizados.

Para limpar os filtros, cligue no <7 Limpar icone.

Atencgao! O campo "Agao" so estara disponivel para escolher a situagao de

matricula, apds acionar 0 NO  resqusar  iCONE.

Apos o gestor selecionar a opgao desejada no campo "Ac¢ao", o sistema mostrara o check

box para atribuir a situagao para o trabalhador, conforme imagem a abaixo:
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Sistema Naci

Menu Rede Certifica (¢}

" CESTOR RESPONSAVEL PELY UNIDADE DE ENSING -
Sua sessao expira em : 00:56:08

SISTEC
1 d ses da Educagdo onal & Gqi
Feramentasw & r; é Alterar Perfil  Sair

Rede Certifica
*

ETEC | HabiltagioeTec | Medioter Privadas | Cursos  Pronatec | Pronatec Voluntario

% v Administracio  Bolsa Formagio | Ciclo de Matricula
iivo - Gerenciar Matricula - Alterar Situagao de Matricula

Onde Estou - Rede Certifica

Tipo de Certificagio Profissional: =
Oferta:
Turma:
Situagda da Tuma
Agdo.
-, Pesquisar 4f Limpar
Tumma 4  Situagéio da Matricula

 artificagao Profissional K Oferta
Técnicn Em Informalica Abr 2024 / Ago 2024 Matriculada

O s waricuia = CcPF s
Certiicagia Tecnica Técnico Em Informatica

62

Dy Pignz|1 et [Total de Registros: 1

B savar

*Consulta com dados anonimizados.

, O sistema ira salvar a agao e mostrara

Para salvar a matricula, clique no icone [H satar
0]

a mensagem “Matricula(s) alterada(s) com sucesso!”. Ao acionar o icone ok ,

sistema redireciona para tela de Alterar Situacdo de Matricula.

Ay Atencdo

Matricula(s) alteradals) com sucessol

Q ok
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REGISTRAR RESULTADO FINAL

Registrar Resultado Final
Esta funcionalidade permitira que a unidade de ensino possa registrar o resultado final para

as matriculas da certificagédo profissional.

Acesso a funcionalidade
Ao clicar na aba Rede Certifica clicar no icone "+" ao lado da pasta #-|) Administrativo
depois clicar no icone "+" ao lado da pasta -5 Registrar Resultado Final €, posteriormente,

clicar na funcionalidade [ Registrar Resultado Final

ma Nacional de 5 30 Profissional e ‘
. : 00:48:36
agio | BolsaFormaggo  CiclodeMawicula ~ E-TEC  Habiltacioe-Tec | MediotecPrivadss | Cursos | Pronatec | Pronatec Voluntério I Rede Certifica I Femamentasw ] o & AtewmrPerdl  Sar

tivo - Registrar Resultado Final - Registrar Resultado Final | w

Menu Rede Certifica | 0nde Estou - Rede Certifica - Adin

Unidade dz Ensing: *
Tipo de Certiicagio Profissiona: * SELECIONE

Ofertz:

Tuma:

Pesquisar 7 Limpar

*Consulta com dados anonimizados.

Uso da funcionalidade
Acesse a funcionalidade conforme o passo a passo acima:
Aba Rede Certifica > Pasta Administrativo > Pasta Registrar Resultado Final >

Funcionalidade Regqistrar Resultado Final.

O gestor podera registrar a situagao final para os trabalhadores, podendo ser: apto,

parcialmente apto e ndo apto.
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O sistema mostrara os filtros: "Unidade de Ensino", "Tipo de Certificagao Profissional",
"Oferta" e "Turma" para listar os trabalhadores da oferta cadastrada.
Apos preenchimento dos filtros, clique no icone | r=quis=  para que o sistema processe as

informacgdes e exiba em tela os resultados encontrados, conforme a imagem abaixo:

Sistema Nacional de 5es da Educagdo Profissi
i ragio | BolsaFormagdo  Ciclo deMaticula | E-TEC | HabiliagiosTes | MediotecPivadas | Cursos | Pronalec | Pronatec Vokumidrio | Rede Certifica Fermamentas~ Sair
Menu Rede Certifica Onde Estou - Rede Certifica - Administrativo - Registrar Resultado Final - Registrar Resultado Final *
Unidade de Ensing: * v
Tipo de Certificac3o Profissional = h
Oferta v
Tuma 0UT 20 v
\ Pesquisar 7 Limpar
D s CPF $ Trabalhador ¢ Nome Social & Codigo da Matricula ¢ Tipode Certificago Profissional ] Oferta Turma % Resultado Final
Cerlificac3o Técnica Tecnico Em Informatica Tecnico Em Informatica Mai 2024 / Out 2024 Nao possu
B savar gy Pigna 1 de1 Total de Registros: 1

*Consulta com dados anonimizados.

Para limpar os filtros, clique no icone <7 Limpar

Atencgao! O campo "Agao" sé estara disponivel para escolher o resultado
final, apds acionar o no . Pesquisar jcone.

Ap0bs o gestor selecionar a opgao desejada no campo "Ag¢ao", o sistema mostrara o check

box para atribuir a situagao para o trabalhador, conforme imagem a abaixo:
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Sua sessao expira em : 00:29:31

Sistema Nacional de Informagdes da Educagao Profissional e Tecnolagica
f% v Administagio | BolsaFormacio  CidodeMatricula | E-TEC | Habiitaio eTec | MediotecPrivadas ~ Cursos | Pronatec | Pronatec Voluntdrio | Rede Certifica Femamentasv @ @ & AfewrPeri  Sair
Menu Rede Certifica & Onde Estou - Rede Certifica - Administrativo - Registrar Resultado Final - Registrar Resultado Final b+

Unidade de Ensino: * -
£-E5 Administrativo
Tipo de Cerlificagio Profissional: =
Oieta
Tuma
Acio
, Pesquisar <f Limpar
O s cPF $ Trabalhador & Nome Social & Cadig & Tipo de Certl Oferta 3 Turma & Resultado Final
63 Certficagas Técnica Técnico Em Informatica Técnico Em Informtica Mai 2024 / Out 2024 Nio possus
B savar &/ Pégna 1| de1 Total de Registros: 1

*Consulta com dados anonimizados.

Para salvar o resultado,

clique noicone [H sawar

, O sistema ira salvar a agado e mostrar a

mensagem “Resultado Final registrado sucesso!” Permanece na tela de Registrar o

Resultado final.

Ay Atengado

Fesultado Final registrado sucessol

& ok

69



Consultar Resultado Final
Essa funcionalidade permitira que a unidade de ensino possa consultar o resultado final

das matriculas da certificag&o profissional.

Acesso a funcionalidade
Ao clicar na aba Rede Certifica clicar no icone "+" ao lado da pasta F-IC% Administrativo
depois clicar no icone "+" ao lado da pasta [ 5) Registrar Resultado Final €, posteriormente,

clicar na funcionalidade || Consuliar Resultado Final

Pronatec Voluntsrio I RE-jECEF[iﬁEaI

Resutado Final

Pesquisar 4 Limpar

*Consulta com dados anonimizados.

Uso da funcionalidade
Acesse a funcionalidade conforme o passo a passo acima:
Aba Rede Certifica > Pasta Administrativo > Pasta Registrar Resultado Final >

Funcionalidade Consultar Resultado Final.

O gestor podera realizar a consulta dos resultados finais, para isso o sistema mostrara os
filtros: "Unidade de Ensino", "Tipo de Certificacdo Profissional", "Oferta", "Turma", "CPF",

"Trabalhador" e "Resultado Final" para listar as matriculas da oferta cadastrada.
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Apods preenchimento dos filtros, clique no icone . Pesausar para que o sistema processe as

informacdes e exiba em tela os resultados encontrados, conforme a imagem abaixo:

da Educagao Pr

icula | E-TEC | Habiltagio e Tec | Mediotec Privadas | Cursos | Pronatec | Pronatec Voluntirio | Rede Certifica Feramentasw &

‘Onde Estou - Rede Certifica - Administrativo - Registrar Resultado Final - Consultar Resultado Final w

Unidate de Ensino:*
Tipo de Cerlificago Profssional *

Cierta

Tuma:

CPF

Trabainador:

Resuliado Final
\ Pesquisar §f Limpar

CPF s Trabalhador s Nome Social & CodigodaMatricula 4 Tipo de Certificagso Profissional & Oferta s Turma s ResutadoFinal & Agdo

Cenficacao Técnica Tecnico Em Informatica Técnico Em Informatica Mar 2024/ Set 2024 Apto P

& Pagna 1 ce 1 [Total de Registros: 1

*Consulta com dados anonimizados.

Para limpar os filtros clique no icone <7 Limpar

O icone |z permite que o gestor altere o resultado do trabalhador.

Quando o trabalhador estiver com a situagao de ‘Nao Possui’ ainda na coluna de resultado
final, ao acionar o icone |2 podera alterar para o resultado ‘Apto’, conforme a imagem

abaixo:

Registrar Resultado Final 0
Matricula: 51
CPF:
Trabalhador:
Fesultadao: = SELECIONE W
APTO
savar  €YCancelar




*Consulta com dados anonimizados.

Caso o trabalhador ja tenha o resultado final o gestor podera alterar.

Registrar Resultado Final *
Matricula: 51
CPF:
Trabalhador:
|

Fesultado: = SELECIONE W [

SELECIONE...

APTO

PARCIALMENTE APTO

NAO APTO
& savar  €)cancear

L

*Consulta com dados anonimizados.

Quando acionado o icone {@5salvar, 0 sistema apresenta a mensagem: “Resultado Final
registrado sucesso!”, conforme a imagem abaixo:

| & Atencdo %

I Fesultado Final registrado sucessol

B e B

| & ok

i

Oicone @cancelar , @0 ser acionado fecha janela de alterar resultado final.

VALIDAR CERTIFICADO/DIPLOMA

Validar Certificado/Diploma

Esta funcionalidade permitira que a unidade de ensino gere cédigo de autenticagéo de
diploma, somente para cursos do tipo técnico.
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Acesso a funcionalidade
Ao clicar na aba Rede Certifica clicar no icone "+" ao lado da pasta, & Administrativo
depois clicar no icone "+" ao lado da pasta e, - Validar Cerfificado/Diploma posteriormente,

clicar na funcionalidade j Walidar Certificado/Diploma

SISTEC

Sistema Nacional de InformagGes da Educagéo Profissional e Tecnologica

natec Voluntario I Rede Certifica I Femmamentas =

Uridage de Ensino: *
Tipo e Certficagio Profissional *

Oferta

Tuma:

Pesquisar <f Limpar

*Consulta com dados anonimizados.

Uso da funcionalidade
Acesse a funcionalidade conforme o passo a passo acima:

Aba Rede Certifica > Pasta Administrativo > Pasta Validar Certificado/Diploma >

Funcionalidade Validar Certificado/Diploma.

Nessa funcionalidade sdo mostradas somente as matriculas com situagcdo de
"CONCLUIDO" e resultados finais "APTO" e "PARCIALMENTE APTO" de curso do tipo
técnico.

Para realizar a agéo, preencha os filtros obrigatérios: unidade de ensino, tipo de certificagdo

profissional, oferta e turma e acione icone . Pesquisar
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Ferramentasv &

rio  Rede Certifica

Onde Estou - Rede Certifica - Validar Certif i 43

ivo - Validar Certif

. Pesquisar < Limpar

CcPF s Trabalhador ¢ Nome Social # CodigodaMatricula 5 Tipo de Certificagao Profissional s Oferta 3 Turma $ Certificadoiploma

m
@

¢21 Total de Registros: 1

*Consulta com dados anonimizados.

Para limpar os filtros, clique no icone <&/ Limpar
Apds a consulta realizada, selecione o(s) aluno(s) que deseja gerar o codigo de
[=| salvar

de certificado/diploma realizada com sucesso!

autenticacao e acione o icone o sistema mostrara a mensagem Validagao

ras

| & Atencdo b

Validacdo de certificado/diploma realizada com
sucessol

& ok

Consultar Certificado/Diploma
Essa funcionalidade permitira que a unidade de ensino consulte, internamente, os cédigos

de autenticagao de diplomas, de cursos do tipo técnico, gerados.
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Acesso a funcionalidade
Ao clicar na aba Rede Certifica clicar no icone "+" ao lado da pasta, =) Administrativo
depois clicar no icone "+" ao lado da pasta e, -2 Validar Cerlificada/Diploma posteriormente,

clicar na funcionalidade | ] Consultar Certificado/Diploma

SISTEC =

Sistema Nacional de Informagdes da Educacao Profissional e Tecnolagica
ronatec Voluntario I Rede Certifica I Feramentasw &

neTec  Mediotec Privadas

Trabalhador:

\ Pesquisar f Limpar

*Consulta com dados anonimizados.

Uso da funcionalidade
Acesse a funcionalidade conforme o passo a passo acima:

Aba Rede Certifica > Pasta Administrativo > Pasta Validar Certificado/Diploma >

Funcionalidade Consultar Certificado/Diploma.

Para realizar a acao preencha os filtros obrigatérios: unidade de ensino, tipo de certificacao

profissional, oferta e turma e acione icone , Pesquisar
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- GEs70% RESFON

Sua sessho expira em

Sistema Nacional de des da Educagso e
E eTec  Mediotec Privadas Cursos Pronatec | Pronatec Voluntirio | Rede Certifica Feramentasw & o &8
w

E-TEC

% v Administracio  Bolsa Formaco | Ciclo de Matricula

- Consultar Certif

Menu Rede Certifica (&) Onde Estou - Rede Certifica inistrativo - Validar Certi

Unidade de Ensino: *

Tipo de Certfica3o Profissional: *

Trabalhador

, Pesquisar & Limpar
] CPF $ Trabalhador ¢ Nome Social $ Codigo da Matricula % Tipo de Certificacao Profissional Turma $ Certificado/Diploma SAcdo
Técnico Em Informatica Mai 2024 / Out 2024 82133/00000063CP

8 Centficaczo Téonica

&/ Pégina 1 de1 Total de Registros: 1

*Consulta com dados anonimizados.

Para limpar o filtro utilize o icone < Limpar
No resultado apresentado, caso apresente um trabalhador sem o cédigo de autenticagao,

o sistema mostrara o icone |z validar o certificado/diploma, conforme imagem abaixo:

- GESTOR RESPONSAVEL PELA UNIDADE DE ENSINO -

00:41:26

Sua sessao expira es

Sistema Nacional de des da Educagao ional e i
Bolsa Formacdo  Ciclode Matricla = E-TEC | HabiltacioeTec = Mediotec Privadas Cursos Pronatec  Pronatec Voluntario  Rede Certifica Ferramentasv & fb S
«

% v Admi

Menu Rede Certifica [

ivo - Validar Certif i - Consultar Certif

Onde Estou - Rede Certifica

Unidace de Ensing:

Tigo de Certficag3o Profissional:

3 Codigo da Matricula & Tipo de Certificagdo Profissional & Oferta ) Turma % CertificadoDiploma ¢ Agdo

s CPF s Trabalhador #Nome Social
Técnico Em Informitica Abr 2024 2

Técaico Em Informstica
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& Pégna 1 ce1 Total de Registros: 1

*Consulta com dados anonimizados.



Acionar o icone |2 , o sistema mostrara a janela, conforme a imagem abaixo:

[

Validar Certificado/Diploma *

Deseja realmente validar o cerificado/diploma deste frabalhador?

Matricula: 51
CPF:
Trabalhador:

& sim  QNio

I

*Consulta com dados anonimizados.

Ao acionaroicone @sim , o sistema apresentara a mensagem Certificado/Diploma

gerado sucesso!

Terahalha e = LR T

| Ay, Atencao s

Certificado/Diploma gerado sucessol

i @ ok '

Acionado o icone 3130 |, o sistema fecha a janela e permanece na tela de consultar

certificado/diploma.

CONSULTAS PUBLICAS NO SISTEC

O Sistec dispde de consultas publicas que podem ser utilizadas de forma publica, ou seja,

sem estar autenticado no sistema.

Dentre as consultas publicas disponiveis, destaca-se a Consulta Publica de Autenticidade
de Diplomas e Certificados:
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SISTEC

Bem-vindo ao Sistema Nacional de Informagdes da Educacao Profissional e Tecnoloégica - SISTEC

Pré-cadastro de Unidade de Ensino
202
-

Consulta Publica das Unidades de
Ensino Federal

(<]

Informagdes sobre o Sistec

© =
Consulta Validade de Diploma Consulta Publica das Unidades de
Ensino
S SISTEC
{e]
=

-] 0o

Consulta Acordo de Gratuidade Manual Sistec

l [

MAP Avisos

—_——
| FalecomoMEC )

Se ainda tiver duvida:

e em contato pelo telefone

0800-616161

Por meio dela, € possivel consultar um codigo de autenticagéo.

A busca pode ser realizada tanto pelo codigo de autenticagao quanto pelo CPF do egresso,

conforme a tela abaixo:

BRASIL

onal de

S SISTEC

Consulta Plblica de Autenticidade de Diplomas e Certificados - SISTEC

CORONAVIRUS (COVID-19)  Simplifiqus!  Participe  Acessoainformagio  Legislagio  Canais

@ Voltar a Pgina Inicial

InformagBes de Diploma

Codigo de Autenticagio:

CPF do Aluno:

com o contedido da imagem: *
, Buscar

78



79



