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• Acesse o sistema no endereço : https://programas-simec.mec.gov.br/

Acesso – Perfil Representante da UEx



• Clique em “Entrar com gov.br”

• Faça login utilizando seu CPF e senha no GOV.BR

Acesso – Perfil Secretário



• Está é a tela inicial de um secretário que nunca abriu o sistema.

• Clique em “Cadastre-se e Assine o Termo de Adesão” para iniciar o cadastro

Acesso – Perfil Secretário



Cadastro Secretário

• Preencha os campos abaixo. Note que “CPF” e “Esfera Administrativa são 
preenchidos automaticamente.

• Após finalizar, clique em “Próximo”.

Dados do Secretário



Cadastro Secretário

•Preencha a seção “ Dados da Secretaria” e “Localização”. 

Dados da Secretaria



Cadastro Secretário

•Note que ao colocar uma UF que já tem um secretário cadastrado, o sistema não 

permite o cadastro.

•Após finalizar, cliquem em “Próximo” no canto inferior direito da tela.

Dados da Secretaria



Cadastro Secretário

•Nesta parte, você deve cadastrar sua equipe técnica para cada programa. Clique 

em “+ integrantes”, assim abrindo o menu do próximo slide.

Equipe Técnica



Cadastro Secretário

•Preencha os dados do integrante da equipe técnica e depois escolha um 

programa para ele, clicando em “+ Programas”

Equipe Técnica



Cadastro Secretário

•Escolha o Programa e subprograma desejado. Assim que finalizar, clique em 

“Adicionar”.

Equipe Técnica



Cadastro Secretário

•Note que você pode atribuir mais de um programa/subprograma para o 

integrante. Agora basta clicar em “Enviar”  no canto inferior da página para 

finalizar o cadastro.

Equipe Técnica



Tela Inicial
•Ao logar novamente, já cadastrado, essa é a tela de inicial do secretário.



Editar Dados Pessoais

•Clique no agrupador “Secretário"

•Depois, clique em “Editar Dados Pessoais” para editar seus dados.



Editar Dados Pessoais

•O Secretário consegue editar todos os campos que estão habilitados e editar 

também as outras seções do formulário.

Dados do Secretário



Editar Dados Pessoais

•O Secretário consegue editar todos os campos que estão habilitados.

Dados da Secretaria



Editar Dados Pessoais

•Nesta seção, o secretário pode adicionar mais integrantes a sua equipe técnica, 

ou até mesmo remove-los. Ao finalizar, clique em “Enviar”

Equipe Técnica



Consultar Representante da UEx

•Clique no agrupador “Secretário"

•Depois, clique em “Consultar Representante da UEx” consultar os representantes.



Consultar Representante da UEx
•Esta tela mostra todos os representantes da UEx, que se cadastraram no sistema. 

•Apenas do estado se for secretário estadual e do munícipio se for municipal.



Consultar Representante da UEx

•É possível filtrar por “INEP” e “CPF.

•Ao preencher os filtros, clique em “Consultar”.

Filtragem de Representantes



Consultar Representante da UEx

•Após selecionar os filtros desejados, clique em “Exportar” e selecione o formato 

desejado da planilha.

Exportar planilha de Representantes



Consultar Representante da UEx

•É possível consultar os dados do representante ao clicar no ícone de olho, na 

coluna “Ações”

Consultar Dados de Representantes



Consultar Representante da UEx

•Os dados aparecerão neste formato.

Consultar Dados de Representantes



Inativar Representante da UEx

•Clique no agrupador “Secretário"

•Depois, clique em “Inativar Representante da UEx” para editar seus dados.



Inativar Representantes da UEx
•Nesta tela, basta informar o INEP da escola, e o sistema já irá buscar todos os 

dados do representante, clique em “Enviar” para inativa-lo.



Termo de Adesão 

•Para acessar o termo de adesão deverá clicar no menu “Secretário” e em 

“Termo de Adesão”

Equidade



Termo de Adesão 

•O secretário deve assinar anualmente o termo de “Equidade”, o que lhe garante 

acesso aos programas. Para assina-lo, basta clicar no ícone de lápis, na coluna 

“Ações”, identificado como “Assinar”.

Equidade



Termo de Adesão 

•OBS: Se houver substituição de secretários, o termo continuará assinado e não 

será possível assinar novamente, entretanto, é possível ver quem foi o último a 

assinar ao clicar no ícone de olho, na coluna “Ações”.

Equidade



Termo de Adesão 

•Este é o termo assinado. Na parte inferior consta quem assinou o termo.

Equidade



Pastas de Programas do MEC
•OBS: No menu, há 3 pastas correspondentes aos 3 programas, mas serão 

exibidas apenas as pastas que seu município ou estado tiver escolas elegíveis



Consultar Escolas
•Clique no agrupador do programa desejado.

•Depois, clique em “Escolas”.



Consultar Escolas
•Nesta tela, aparecem todas as escolas aptas para adesão no ciclo ativo.

•Nos próximos slides, explicarei sobre os filtros e exportação da planilha.



Consultar Escolas

•Ao preencher os filtros desejados, clique em “Consultar”.

Filtragem de Escolas



Consultar Escolas

•Após selecionar os filtros desejados, clique em “Exportar” e selecione o formato 

desejado da planilha.

Exportar planilha de Escolas



Consultar Escolas

•É possível consultar os dados da escola, ao clicar no ícone de olho, na coluna 

“Ações”

Consultar Dados de Escola



Consultar Escolas

•Os dados aparecerão neste formato.

Consultar Dados de Escola



Plano de Atendimento
•Clique no agrupador do programa desejado.

•Depois, clique em “Planos de Atendimento”.



Plano de Atendimento

• É possível consultar os dados da escola, ao clicar no ícone de olho, na coluna 

“Ações”.

Consultar Plano de Atendimento



Plano de Atendimento

• Os dados aparecerão nesse formato.

Consultar Plano de Atendimento



Guia de Orientações
•Clique no item de menu “Guia de Orientações”.



Guia de Orientações
•Nesta tela, aparecem todos os guias disponibilizados pelo gestor MEC.

•Para baixar o documento, clique no ícone de download na coluna “Ações”
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