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Atualizamos este manual para facilitar @#
o trabalho de envio de dados no SGP. %D

A primeira mudanca esta no formato.
Agora o arquivo esta em PDF, o que torna \
a busca por palavras muito mais agil.

Basta pressionar ao mesmo tempo as
teclas Control e F em seu computador.
No topo da pagina, a direita, aparecera
uma caixa de dialogo para que vocé
digite o termo que procura.

No PDF ha links e selos clicaveis que levam
para secOes do manual, videos explicativos
de todos os processos de envio de dados por
planilha e materiais de apoio, como planilhas
e tabelas. Clicando nestes icones é possivel
acessar guias para preenchimento de tabelas,
fazer o download de planilhas modelos

e assistir a tutoriais.

=

v

Download da
Planilha Modelo
de edicdo
de frequéncia

Acesse o video

Download do do passo a passo

modelo de oficio IFs

Além disso, o capitulo 6 da versdo atualizada
ja traz as novidades no fluxo de Conclusao. O
capitulo 12 traz links para as gravac¢des das

ultimas formacdes e também para o reposito-
Download do . .
rio das anteriores.

modelo de oficio
Estados
Ay O L O Se mesmo assim suas duvidas persistirem,
preenchimento da

planilha de cadastro contate nossa equipe de consultores.
de estudante
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Sobre este documento

Este manual foi elaborado pelo Nucleo de Exceléncia em Tecnologias
Sociais (NEES), da Universidade Federal de Alagoas (UFAL), em par-
ceria com o Ministério da Educacao. Traz orienta¢des sobre o uso do
Sistema Gestao Presente para o envio de dados educacionais para o
Programa Pé-de-Meia, instituido pela Lei n® 14.818, de 16 de Janeiro
de 2024 e regulamentado pelo Decreto n® 11.901, de 26 de Janeiro
de 2024.

O documento é direcionado aos responsaveis pelo envio dos dados
educacionais dos estudantes da Educacdo Basica do Ensino Publico
das Secretarias de Educacado e Instituicdes Federais no Sistema Ges-
tao Presente.

O Sistema Gestdo Presente esta em constante alteracdo. Em caso de
duvidas ou informacdes divergentes neste manual, entre em conta-
to pelos canais de suporte disponiveis na plataforma (ver secao 13,
Canais de Duvida e Atendimento).

Vol. 14 - 2025

Versdo atualizada em 26 de maio de 2025.

CBY-NC-SA 5.0

Atribuicdo - Nao Comercial - Compartilha Igual 5.0 Internacional,
a menos que condi¢Bes e/ou restricdes adicionais especificas
estejam claramente explicitas na pagina correspondente.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2024/lei/L14818.htm#:~:text=LEI%20N%C2%BA%2014.818%252C%20DE%2016%20DE%20JANEIRO%20DE%202024&text=Institui%20incentivo%20financeiro-educacional%252C%20na,22%20de%20outubro%20de%202020
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2024/lei/L14818.htm#:~:text=LEI%20N%C2%BA%2014.818%252C%20DE%2016%20DE%20JANEIRO%20DE%202024&text=Institui%20incentivo%20financeiro-educacional%252C%20na,22%20de%20outubro%20de%202020
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2024/decreto/D11901.htm#:~:text=DECRETO%20N%C2%BA%2011.901%2C%20DE%2026,P%C3%A9%2Dde%2DMeia.
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2024/decreto/D11901.htm#:~:text=DECRETO%20N%C2%BA%2011.901%2C%20DE%2026,P%C3%A9%2Dde%2DMeia.
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/deed.pt-br

g@ Manual Sistema Gestdo Presente | Volume 14 | 2025 4

Sobre o Sistema Gestao Presente

O que é?

Novo sistema do Ministério da Educacao (MEC) para proporcio-
nar a integracdao dos dados educacionais de todo o Brasil. A par-
tir do acompanhamento da trajetéria escolar dos estudantes da
Educacdo Basica, o Sistema Gestao Presente (SGP) integra dados
pessoais, escolares, de matricula e de frequéncia, servindo como
instrumento de apoio a gestdao educacional e escolar das redes
de ensino.

Integracao de Dados da Educacao Basica

A estratégia de Integracdo de Dados da Educac¢ao Basica € uma
solu¢do sustentavel e segura de gestao e governanca de dados
para as redes de ensino. Trata-se de uma estratégia gratuita e
segura para a informatiza¢cdo da gestao educacional e escolar.
Ocorre tanto entre as Bases Publicas de Dados do Brasil quanto
com as soluc¢Bes tecnolégicas existentes nas redes de ensino.
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1. Conhec¢a o Sistema Gestao Presente

O Sistema Gestao Presente (SGP) foi desenvolvido para sim-
plificar o processo de envio e recebimento de informacdes
da Educacado Basica relacionadas a varias politicas educa-
cionais. Nesta etapa inicial, o SGP realizara a verificacdo de
elegibilidade para o Programa Pé-de-Meia, comparando da-
dos enviados pelas redes e sistemas de ensino com os do
Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome
(MDS) e da Receita Federal e encaminhando as informacgdes
a Caixa Econémica Federal para abertura de contas e reali-
zacao de pagamentos das e dos beneficiarios.

Para atender as diversas realidades do Brasil, o SGP ofere-
ce duas maneiras de envio de informacdes: por planilha e
por API (Interface de Programacao de Aplicacdo). O envio
por planilhas é recomendado apenas para redes que ndo
possuem um sistema de gestdo integrado com os dados
educacionais.

O SGP analisa todos os dados enviados, valida o formato de
acordo com o padrao estabelecido neste manual e na docu-
mentac¢do da API e verifica a elegibilidade para o Programa
Pé-de-Meia. Siga nosso fluxo:
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Secretaria de Educacéao /
Instituicao federal

-

Secretaria de Educagao /
Instituicao federal

! Acesso para verificacdo de estudantes J

—
o

Acesso para verificacdo de estudantes -
elegiveis e pendéncias ] ML I
Planilha
)
C y, Verificagao Verificacao
de dados de Elegibilidade i
obrigatérios e envio para % PE-DE:
e formato pagamento MEIA
S
CAIXA

elegiveis e pendéncias

No Sistema Gestao Presente é possivel:

M

M

M

v

Em resumo:

Consultar, cadastrar e gerenciar escolas;

Consultar, cadastrar, atualizar e gerenciar estudantes e matriculas;

Consultar, editar e cadastrar informacdes de frequéncia;

Acompanhar a situacao da/do estudante e informacdes das
politicas vinculadas ao sistema (como o Programa Pé-De-Meia,

por exemplo).

Uma vez que a/o estudante é cadastrado, o SGP realiza a protecdo
e a analise dos dados para as secretarias. Por isso, é de suma im-
portancia que, a cada janela de envio, os dados das/dos estudantes
sejam atualizados sempre que necessario.
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A seguir, apresentamos o fluxo do Programa Pé-de-Meia no SGP.
Destacamos as principais a¢des do operador do sistema (responsa-
vel indicado para o envio de dados, conforme pag. 10) e os proces-
sos envolvidos até que o incentivo seja direcionado ao estudante.

ﬁ 22 ESE

"‘-.b.’
* .
* -
* -
0’ ’Q
Cadastro e Cadastro de +* Atualizacdo % Envio e
Acesso ao ) ’ . ) _
o Gerenciamento estudante L de cadastro : atualizacao de
istema ) . .
de Escola e matricula +, de estudante ‘o' frequéncia
0‘ ‘Q
* *
* *
. *
. *
Yansn®
"
.

Verificagao ':
................. de Elegibilidade <

CAIXA

Atualizagcao
cadastral para
abertura de
conta

\’ Pagamento
IIIIIIIIIIIIIIIIIII (Matrl’cula)

Pagamento
(Frequéncia)
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2. Acesso a0 Sistema Gestao Presente

Para acessar o SGP, é preciso que o agente das redes e/ou sistemas
de ensino esteja cadastrado como Operador do Sistema e possua
sua conta gov.br ativa. Caso o agente designado ndo tenha sido cadas-
trado como Operador do Sistema via SIMEC ou oficio endere¢ado ao
Ministério da Educacao, é necessario que solicite o cadastramento.

Aindicacdo de agentes é limitada a até 7 (sete) operadores de sistema
por ente. Para isso:

Acesse o Sistema Gestao Presente:
gestaopresente.mec.gov.br

v \~
v
e Informe seu CPF no campo “Numero do CPF".
A
v

Informe sua senha igual a senha cadastrada no
login gov.br e clique em “entrar”.

1 govb

gestdo
” presente

Identifique-se no gov.br com:

B Numerodo CPF
Entrar

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

Clique abaixo para acessar a plataforma
CPF
Entrar com gov.br | Digite seu CPE |
Possui alguma duvida? Fale conosco m
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https://gestaopresente.mec.gov.br/login
https://sso.acesso.gov.br/login?client_id=portal-logado.estaleiro.serpro.gov.br&authorization_id=18e63e80341
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Sobre o cadastro dos operadores

O usuario habilitado para o SGP é indicado no momento da adesao ao Pé-de-
Meia via SIMEC. Caso haja alguma alteracao apds o fim do periodo de adesao,
é preciso formalizar via oficio a Secretaria de Educacdo Basica. Este oficio deve,
obrigatoriamente, ser assinado pelo gestor(a) local (ex.: secretario(a) de Educa-
¢do, reitor(a) ou responsavel principal da unidade educacional competente).

11

Solicite a inclusdo de novo usuario com o envio de nome completo, e-mail, tele-

fone, cargo e CPF para o e-mail diretoriadeincentivos@mec.gov.br.

Visando a centralidade da gestdo e a seguranca dos dados, sao permitidos até
7 cadastros por ente.
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Acesse o video

3. Cadastro e gerenciamento de escolas

3.1 Verificar escolas jd cadastradas @

Acesse o sistema ) Escolas ) Escolas cadastradas

O Sistema Gestao Presente ja possui a base do Censo Escolar 2023
em seu banco de dados. Por isso, antes de incluir uma nova escola,
confira se a mesma ja nao consta na lista de Escolas Cadastradas

no Sistema:

Cliqgue em Escolas nos icones superiores da pagina principal
do SGP.

€« > C 25 dsv-gestaopresente.mec.gov.br/gestao-escolar 1 % &
gestdo Inici ' - A David °
nicio Peé-de-Meia Frequéncig Bptudantes
’ Presente 9 Gestor Estadual

1.2 Gerenciar escolas

B Gerenciarescolas ‘

Na lista abaixe, constam as escelas do Censo Escolar 2023, Neste momento, a medificagao no cadastro das escolas através da plataforma esta indisponivel. Caso encontre alguma
inconsisténcia ou deseje realizar alteracoes, fale conosco.

Escolas cadastradas da rede @ & Bai Lanilh
aixar planitha

Confira a seguir a lista das escolas da rede que ja estao cadastradas no Gestao Presente ou faga o download da planilha com o registro completo

Total de escolas Escolas em funcionamento Escolas inativas ou paralisadas

706 641 65

Pesquisar por Nome, Codigo INEP ou CEP

GOVERNO FEDERAL

e o o o o o © o o o o o o o MES vvy |
GESTAO. N EEs UNIVERSIDADE MINISTERIO DA
e e o o o o o o o o o o o o PRESENTE FEDERAL DE ALAGOAS EDUCAG Ao . -
e © o o o o © o o o o o o o - i
UNIAO E RECONSTRUGAO


https://www.gov.br/inep/pt-br/acesso-a-informacao/dados-abertos/microdados/censo-escolar
https://drive.google.com/file/d/1sOs0sphNWfHBWhOTcHtgVTEO2-5DvWSI/view?usp=drive_link
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Em Gerenciar Escolas, na secdo Escolas Cadastradas, vocé
confere todas as escolas da sua rede que constam no banco
de dados do SGP. Pode, ainda, fazer o download da planilha
completa.

Escolas cadastradas darede @

2

Confira a seguir a lista das escolas da rede que ja estao cadastradas no Gestao Presente ou faca o download da planitha com o registro completo

Total de escolas

Escolas em funcionamer

nto

JoAC

706 641
Pesquisar por Nome, Codigo INEP ou CEP ‘
Filtrar por: Municipio
Codigo INEP Unidade de Ensino e Situagao
a
27034017 ESEO\TA ESTADUAL NOSSA SR* DO BOM CONSELHO
INATIVADA
ESCOLA ESTADUAL DEP GUILHERMING DE OLIVEIRA
P00 EM FUNCIONAMENTO
27035662 ESCOLA ESTADUAL PROFESSORA LAURA DANTAS SANTCE DA SILVA
EM FUNCIONAMENTO
ESCOLA ESTADUAL PROFESSOR THEOTONIO VILELA BRA)
SHOEE0 EM FUNCICNAMENTO
ESCOLA ESTADUAL PROF® BENEDITO MORAES
EM FUNCIONAMENTO

(7035700

3.2 Cadastrar escolas

13

& Baixar planilha

Escolas inativas ou paralisadas

65

w»  Situacao

Enderego

Endereco Desconhecido
Maceic - AL

Endereco Desconhecido
Maceié - AL

Endereco Desconhecido
Maceié - AL

Endereco Desconhecido
Maceic - AL

Endereco Desconhecido
Maceié - AL

Rede

Estadual

Estadual

Estadual

Estadual

Estadual

Escolas ) Gerenciar escolas ) Fale conosco ) Enviar dados obrigatérios

Caso ndo encontre a instituicdo que procura em Escolas Cadastradas

no Sistema, siga os passos abaixo:

e o o o o o o o MES,

GESTAO.
Cee e e e e e DR
e e e o o o o o
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do passo a passo

gestdio David o @

Inicio Pe-de-Meia Frequéncia Escolas Estudantes
Presente 9 Gestor Estadual

a Va até a secdo Gerenciar Escolas na pagina principal do SGP. o e oXiee

# Gerenciar escolas

( B Gerenciar escolas

Na lista abaixo, constam as escolas dgg€enso Escolar 2023
oes. fale conosco

Pmento. a modificagae no cadastro das escolas atraves da plataforma esta indisponivel. Caso encentre alguma
inconsisténcia ou deseje realizar

Escolas cadastradas darede @
& Baixar planilha
Confira a seguir a lista das escolas da rede que ja estaoc cadastradas no Gestao Presente ou faca o download da planilha com o registro completo

Total de escolas Escolas em funcionamenta Escolas inativas ou paralisadas

706 641 65

Para solicitar o cadastro de uma nova escola:

9 Clique no icone Fale Conosco @

v

Anexe a planilha devidamente preenchida Download da

. s . Planilha Modelo
com os dados obrigatorios. de cadastro

de escola

GOVERNO FEDERAL

®© e o o o o o o o © o o o o MES G .
GESTAO. N EES UNIVERSIDADE MINISTERIO DA
e o o o o o o o o o o o o o PRESENTE ! | FEDERAL DEALAGOAS
R ! EDUCAGAO a [

UNIAO E RECONSTRUGAO
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3.2.1 Como preencher a planilha de cadastro de escolas

15

As tabelas a seguir mostram as informac8es que devem ser preenchi-
das na planilha de cadastro de escolas e a ordem de cada uma delas.

VERDE (dados obrigatoérios)
VERMELHO (dados nao obrigatérios)

(dados condicionais)

AMARELO

Dados obrigatorios

Dados nao obrigatorios

=

Acesse o Guia de
preenchimento
da planilha de
cadastro de escola

3 UNIVERSIDADE
| | FEDERAL DEALAGOAS

MINISTERIO DA
EDUCAGAO

(NO_ENTIDADE Obrigatério fN U_LATITUDE Nao obrigatério h
CO_MUNICIPIO Obrigatério NU_LONGITUDE Nao obrigatério
IN_INF_CRE Obrigatério DS_EMAIL N&o obrigatério
IN_INF_PRE Obrigatério \N U_TELEFONE Nao obrigatério )
IN_FUND_AI Obrigatério
IN_FUND_AF Obrigatério DadOS CO”dlCIOnals
IN_MED Obrigatério [CO_ENTlDADE ,S,Lrgécaso ja possua ]
IN_PROF Obrigatério
IN_PROF_TEC Obrigatério
IN_EJA_FUND Obrigatério
IN_EJA_MED Obrigatério
IN_OUTRAS_OFERTAS_ Obrigatério

\EDUCACIONAIS

GOVERNO FEDERAL
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4. Cadastro e gerenciamento de estudantes Acesse ovideo

do passo a passo

4.1 Visualizar estudantes cadastrados @

Acesse o sistema ) Estudantes ) Estudantes cadastrados

A lista de estudantes cadastrados do SGP é baseada nos dados
enviados pelos operadores do sistema. Veja como vocé pode
acessa-la:

0 Na pagina principal do SGP, clique em Estudantes nos icones
superiores.

gestdo Inicio Pé-de-Meia Frequéncia Escolas °
’ pl’?se_!:lte q Gestor Federal

# Gerenciar estudantes

°
am S —

*D Visualizar histérico
Gerenciar estudantes
Matriculas ativas Estudantes ativos Estudantes inativos Estudantes inativos
Geral 2 4 3
(evasao e abandono) (demais motivos)

Visualize as informacdes de todos os

estudantes e estatisticas da rede. 602 599 1 Nao informado

-'.*

Cadatiar & ramarriclas Estudantes cadastrados

Informe novas matriculas e rematricule
G L Baixar planilha de todos os estudantes cadastrados.
2 . s : & Baixar planilha
Baixe a lista com todas as informacoes dos estudantes da rede ja cadastrados na plataforma.
2
Alterar dados de matricula
Altere apenas os dados de matricula de Pesquise estudante por nome, nome social, CPF ou NIS Q
estudante ja cadastrados.

i Filtrar por: 3 Municipio - Etapa de ensino w Situacdo da matricula « Situacao cadastral w Ano da matricula -
i
Movimentar, cancelar e concluir
Informe transferéncia, cancelamento, = i 5

. : situacao da Situagao
conclusao e evasao, e verifigue se ha Nome, CPF e NIS Matricula malrlzuia catustral (1]
matriculas ativas em redes externas a sua

CAUE MELO

o) CPF: NIS: ESCOLA ESTADUAL HOMERO DE MIRANDA LEAO P Inexistente ey
Alterar dados pessoais Cadligo INEP: 11032065 | Etapa de Ensino: 8 2 divergéncias
Altere apenas os dados pessoais de CPF Irrecuilar

Em Gerenciar Estudantes vocé confere todos os registrados
no banco de dados do Sistema Gestao Presente da sua rede
no item Geral.
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gestéio Inicio Pé-de-Meia Frequéncia Escolas Estudantes °
‘I Rwsente Gestor Federal

L. Gerenciar estudantes

°

- ‘D Visualizar histérico
Gerenciar estudantes

Ll Matriculas ativas Estudantes ativos Estudantes inativos Estudantes inativos

Geral i A !

{evasdo e abandono) (demais motivos)

Visualize as informacdes de todos os

estudantes e estatisticas da rede. 602 599 1 N3o informado

2

Cadastrar e rematricular BtUdantes cadaStrados

Informe novas matriculas e rematricule
getudtes Baixar planilha de todos os estudantes cadastrados.

; : 2 . & Baixar planilha
Baixe a lista com todas as infoermacoes dos estudantes da rede ja cadastrados na plataforma.

2

Alterar dados de matricula
Altere apenas os dados de matricula de Pesquise estudante por nome, nome social, CPF ou NIS Q
estudante ja cadastrados.

e Filtrar por.  Alagoas v Municipio v Etapade ensino w Situacao da matricula w Situacao cadastral v Ano da matricula v
i
Movimentar, cancelar e concluir
Informe transferéncia, cancelamento, 5 i 3

‘ ' i Situacao da Situagao
conclusio e evasio, e verifique se ha Nome, CPF e NIS Matricula matrlZula et i ]
matriculas ativas em redes externas a sua,

CAUE MELO

@) CPF: NIS: ESCOLA ESTADUAL HOMERQO DE MIRANDA LEAQ P Inexistente °
Alterar dados pessoais Cadiga INEP: 11032065 | Etapa de Ensino: 8 2 divergéncias
Altere apenas os dados pessoais de CPF Irrecilar

Nesta secdo, vocé também pode pesquisar os estudantes ca-
dastrados pelo NOME, NIS ou CPF, além de visualizar o cadas-
tro completo do Estudante.

4.2 Cadastrar estudantes via planilha Acesse o video

do passo a passo

Estudantes ) Gerenciar Estudantes ) Estudantes Cadastrados )
v

{ Cadastrar Novas Matriculas € Envio de dados de matricula §

v
) Baixar Modelo > Preencher > Enviar Planilha ) Enviar

GOVERNO FEDERAL
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a Na pagina principal do SGP, clique em Estudantes nos icones
superiores.

1

Inicio Pé-de-Meia Frequéncia Escolas Estudantes

gestdio
preser_'nte

*

f

Gerenciar estudantes
L]
ap
Gerenciar estudantes

[T

Geral Cadastrar e rematricular

Visualize as informacoes de todos os
estudantes e estatisticas da rede

XL Enviar planilha para cadastre e rematricula

2+ Informe novas matriculas e rematricule estudantes. Para alterar instituicao ou etapa de ensino
Cadastrar e rematricular de uma matricula ja cadastrada, & necessario cancelar a matricula anterior e cadastrar uma L, Baixar modelo
e AoV b e B T cale nova. Faca essa alteragao na aba “Movimentar, cancelar e concluir’

estudantes

&

Alterar dados de matricula
Altere apenas os dados de matricula de
estudante ja cadastrados.

Todos os estudantes da rede

Baixar planilha de todos os estudantes cadastrados.

Baixe a lista com todas as informacoes dos estudantes da rede ja cadastrados na plataforma

L

18

Gestor Federal °

*D Visualizar histérico

Enviar planilha

&k Baixar planilha

L]
Movimentar, cancelar e concluir - ~
X Pesquise estudanie por nome, nome social, CPF ou NIS Q
Informe transferéncia, cancelamento,
conclusao e evasao, e verifique se ha
matriculas ativas em redes exiernas a sua,
Filtrar por: Municipio - Etapa de ensino - Situagdo da matricula w Ano da matricula -
D
; Situacao da Data da
Alterar dados pessoais Nome, CPF e NIS Matricula Tabicila matricula
Altere apenas os dados pessoais de
estudantes ja cadastrados
CAUE MELO
chE Wi ESCOLA ESTADUAL HOMERO DE MIRANDA
7 Lpte LEAC Ativa 01/01/2024 @

Codigo INEP: 11032065 | Etapa de Ensino: 8

Em Gerenciar Estudantes vocé pode visualizar a situacao
dos cadastrados da rede, registrar novos estudantes, alte-
rar e complementar os dados pessoais, além de movimen-
tar e informar a situacao de matricula.

Baixe o modelo de Planilha de Cadastro para realizar um
novo cadastro de matricula e acesse 0 passo a passo para
saber como preencher a planilha.

a0 .
MINISTERIO DA
! EDUCAGAO

UNIVERSIDADE
FEDERAL DE ALAGOAS

v

Download da
Planilha Modelo
de cadastro
de estudante
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4.2.1 Como preencher a planilha modelo de cadastro
de estudantes

0 Ao baixar o modelo da Planilha de Cadastro, preencha
com os dados solicitados.

Baixar planilha - Cadastrar e rematricular X

Selecionar o ano letivo

i 2024

i 2025

Acesse 0 arquivo ao lado com o passo a passo do preen-
chimento da Planilha de Cadastro de Estudantes.

=

@ A planilha de cadastro de estudantes ganhou mais uma A :
cesse o Guia de
coluna. O campo NU_ANO_MATRICULA passa a ser coleta- preenchimento da
T a . , planilha de cadastro
do e deve ser indicado o ano referéncia da matricula

de estudante

O campo NOME_SOCIAL do SGP permite que estudantes sejam
identificados pelo nome com o qual desejam ser chamadas/os/
es, respeitando sua identidade. Este recurso é fundamental
para promover um ambiente mais inclusivo e acolhedor.
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https://drive.google.com/file/d/1Y2szMLAK_unQb_YTrBb1SDclzuMzO94M/view?usp=drive_link

@@ Manual Sistema Gestdo Presente | Volume 14 | 2025 20

4.2.2 Dados obrigatoérios para o preenchimento
da planilha de cadastro de estudantes

As tabelas a seguir mostram as informacfes que devem ser preenchidas
no cadastro de estudantes e a ordem de cada uma delas.

(dados obrigatoérios)

VERMELHO (dados nao obrigatérios)

AMARELO (dados condicionais)

NOVO!

As etapas 29 e 34, etapas nao seriadas do Ensino Regular, precisarao infor-
mar o terg¢o na coluna ESTUDANTE_ANO_PERIODO (antiga coluna EJA_ANO_
PERIODO).

O terco do curso era solicitado anteriormente apenas para as etapas de ensi-
no da EJA.

» Etapa 29: Ensino Médio - Ndo Seriada*
» Etapa 34: Curso Técnico Integrado (Ensino Médio Integrado) - Nao Seriada*

ESTUDANTE_ANO_PERIODO (antiga coluna EJA_ANO_PERIODO) solicitada
pela etapas ndo seriadas.

O campo ESTUDANTE_ANO_PERIODO deve ser informado no momento do
cadastro da matricula para matriculas da Educacdo de Jovens e Adultos (EJA)
e de etapas ndo seriadas do Ensino Regular (codigos 29 e 34).

Para matriculas ja cadastradas sem esse dado, € possivel inserir a informa-
cdo posteriormente, utilizando a funcao “Alterar dados de matricula” (vide
item 4.4)

GOVERNO FEDERAL
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Importante: Uma vez integrado o dado, ele ndo podera ser
alterado. Caso seja necessario atualizar a informacado, sera
necessario cancelar a matricula e criar um novo cadastro.

Dados obrigatorios

e )
ESTUDANTE_CPF Obrigatério, caso ja possua INEP
ESTUDANTE_NOME Obrigatério
ESTUDANTE_DT_NASCIMENTO Obrigatério
ESTUDANTE_MAE_NOME Obrigatério
CO_ENTIDADE Sim, caso ja tenha cadastro do INEP
DATA_INICIO_PERIODO_LETIVO Obrigatério
DATA_INICIO_MATRICULA Obrigat6rio
NU_ANO_MATRICULA Obrigatério
ESTUDANTE_ETAPA DE ENSINO (série/ano) Obrigat6rio
TURMA_FORMA_ORGANIZACAO Obrigatério
TURMA_ORGANIZACAO_ QUANTIDADE_TOTAL Obrigat6rio

Sim, caso EJA (ESTUDANTE_ETAPA DE
ESTUDANTE_ANO_PERIODO ENSINO _ CENSO igual a 29, 34, 45,
48,62, 63, 67,71,74)
" J

Dados condicionais

( I
ESTUDANTE_NU_NIS Sim, caso ndo tenha o CPF

Sim, caso ndo tenha cadastro no

NO_ENTIDADE INEP

ESTUDANTE_PPL Sln:l, em ca‘so dNe estus:lantes em situ-
acdo de privagao de liberdade
N\ J

GOVERNO FEDERAL
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Dados nao obrigatorios

(ESTU DANTE_NOME_SOCIAL

Ndo obrigatério

CO_MATRICULA_REDE

Ndo obrigatério

ESTUDANTE_E_MAIL

Ndo obrigatério

ESTUDANTE_INTEGRAL

Ndo obrigatério

ESTUDANTE_NU_RG

Nao obrigatério

ESTUDANTE_ORGAO_EMISSOR_RG

N&o obrigatério

ESTUDANTE_NU_CNH

N&o obrigatério

ESTUDANTE_NU_CERTIDAO_NASCIMENTO

Nao obrigatério

RESPONSAVEL_NU_CPF

N&o obrigatério

RESPONSAVEL_NU_NIS

N&o obrigatério

ESTUDANTE_DS_LOGRADOURO_RES

Ndo obrigatério

ESTUDANTE_BAIRRO_RES

N&o obrigatério

ESTUDANTE_NU_ENDERECO_RES

Ndo obrigatério

ESTUDANTE_CEP_RES

Ndo obrigatério

ESTUDANTE_CO_MUNICIPIO_RES

Ndo obrigatério

ESTUDANTE_CO_UF_RES

N&o obrigatério

ESTUDANTE_RACA_COR

Ndo. Caso ndo seja informado sera

considerado “0” - Nao informado

ESTUDANTE_DEFICIENCIA_BAIXA_VISAO

Ndo obrigatério

ESTUDANTE_DEFICIENCIA_CEGUEIRA

N&o obrigatério

ESTUDANTE_DEFICIENCIA_AUDITIVA

Ndo obrigatério

ESTUDANTE_DEFICIENCIA_FISICA

Ndo obrigatério

ESTUDANTE_DEFICIENCIA_INTELECTUAL

N&o obrigatério

ESTUDANTE_DEFICIENCIA_SURDEZ

Ndo obrigatério

ESTUDANTE_DEFICIENCIA_SURDOCEGUEIRA

Ndo obrigatério

ESTUDANTE_DEFICIENCIA_MULTIPLA

Ndo obrigatério

ESTUDANTE_TRANSTORNO_ESPECTRO_AUTISTA

N&o obrigatério

ESTUDANTE_ALTAS_HABILIDADES_SUPERDOTACAO

Ndo obrigatério

ESTUDANTE_GENERO

Ndo. Caso ndo seja informado, sera

considerado “0” - Ndo informado

«‘iés@é;éaﬁ‘@g@NEEs
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» Nao deixe nenhum item obrigatério em branco para sua
planilha ndo ser considerada invalida.

» Atente-se as orientacdes de cada campo, como numero
de caracteres e se o valor € numérico (somente nime-
ros) ou alfanumeérico (numeros e letras). As informa-
¢des podem ser verificadas nas colunas Tipos de dados,
Tamanho e Observacdes do Guia de preenchimento.

» No primeiro momento, os estudantes sem o dado CPF
poderdo ser cadastrados informando o numero do NIS.
No entanto, o CPF é uma informacgao obrigatéria para
inclusao no Programa Pé-de-Meia e para abertura de
conta na Caixa Econdmica Federal. Portanto, devera ser
obrigatoriamente cadastrado no sistema no prazo maxi-
mo de correcdo dos dados (fique atento ao calendario de
ajuste).

» Nao altere a estrutura da planilha, ndo inclua ou exclua
colunas e ndo altere sua extensao. O arquivo preenchido
devera ser salvo como *.csv ou *.xIsx.

~

A alteracdo/atualizacdao dos campos relacionados a matricula
como DATA_INICIO_MATRICULA, DATA_INICIO_PERIODO_LETIVO
devem ser feitas pela planilha de alterar dados de matricula
(item 4.4) e ESTUDANTE_PPL pela planilha de cadastro (item 4.2).
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Nao esqueca! O envio das informacdes de matricula para o
Programa Pé-deMeia deve seguir rigorosamente o cronogra-
ma e 0s prazos estabelecidos na portaria correspondente ao
ano em curso.

4.2.3 Envio da planilha de cadastro de estudantes Acesse o video

do passo a passo

Agora que a planilha modelo ja foi devidamente preenchida pela @
Secretaria ou Instituicao Federal de Ensino, envie-a via Sistema
Gestdo Presente. Ela devera ser encaminhada sempre no forma-
to *.csv (separado por virgulas) ou *.xIsx (Planilha do Excel).

Lembre-se de ndao modificar o formato da planilha, ou seja,
nao incluir, excluir ou alterar a ordem das colunas.

Sugerimos que cada Secretaria ou Instituicdo Federal
consolide em uma unica planilha os dados de todos os
seus estudantes matriculados no EM Regular sob sua gestao
e responsabilidade. O SGP aceita arquivos separados por
escola, campi e/ou regional. Lembramos que sé € possivel o
envio de uma nova planilha apds o processamento da envia-
da anteriormente.
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0 Apds preencher e revisar a planilha com os dados de todos os

estudantes, acesse o SGP. Em Estudantes, clique em Cadastrar e
rematricular no menu lateral e selecione a op¢ao Enviar Planilha.

gestdo
, presente
# Gerenciar estudantes

L
am
Gerenciar estudantes

Lt

Geral

Visualize as informagoes de todos os
estudantes e estatisticas da rede

2
Cadastrar e rematricular

Informe novas matriculas e rematricule
estudantes.

2

Alterar dados de matricula
Altere apenas os dados de matricula de
estudante ja cadastrados.

2]

Movimentar, cancelar e concluir
Informe transferencia, cancelamento,
conclusao e evasao, e verifique se ha
matriculas ativas em redes externas a sua

0]

Alterar dados pessoais

Altere apenas os dados pessoals de
estudantes ja cadastrados.

Inicio Pé-de-Meia Estudantes

Gestor Federal °

Frequéencia Escolas

*D visualizar histérico

Cadastrar e rematricular v

XL Enviar planilha para cadastro e rematricula

Inferme novas matriculas e rematricule estudantes. Para alterar instituicao ou etapa de ensino
de uma matricula ja cadastrada. & necessario cancelar a matricula anterior e cadastrar uma
nova. Faca essa alteragao ha aba "Movimentar, cancelar e concluir’

& Enviar planilha

& Baixar modelo

Enviar planilha - Cadastrar e rematricular matriculas x

& Baixar planilha
Possui duvidas sobre o preenchimento da planitha?
Cligue para consultar os Guias atualizados de preenchimento de planilhas.

Q
Importar planilha p )
yda matricula = Ano da matricula -
7cd29db8-32ea-4144-bel2-b08f137a8fcdxlsx 95Kk @
Data da
matricula
Somente arquivos .csv e .xlsx sao aceitos. F
01/01/2024 [o]

Estou ciente gue so poderei enviar uma nova planilha apds o processamento
desta, caso o periodo de submissao ainda esteja disponivel.

Declaro que estou ciente da minha responsabilidade pela veracidade das
informacdes enviadas sobre os cadastros e a frequéncia escolar dos estudantes

vinculados a rede para o Sistema Gestao Presente e Programa Pe-de-Meia,
conforme estabelecido no Art. 4° da Lei 14.818/2024 e Art. 7°, § 3° do Decreto
11901/2024.

Cancelar &L Enviar
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Se a planilha estiver em um formato invalido, ou seja, se tiver co-
lunas excluidas ou acrescentadas, campos preenchidos de forma
incorreta ou se a extensao do arquivo (*.csv ou *.xlsx) nao for reco-
nhecida, vocé recebera uma das seguintes mensagens:

Enviar planilha x

Formato de planilha invalido
° Verifique se no arquivo enviado constam exatamente as x
mesmas colunas que o modelo de planilha fornecido.
Possui duvidas sobre o preenchimento da planilha?
Acesse o Manual para Envio de Dados.

Enviar planilha x

Importar planilha

Possui dividas sobre o preenchimento da planilha?
Acesse o Manual para Envio de Dados

Enviar Planilha

Estou ciente que so poderal enviar uma nova planilha apos o processamento desta
caso o periodo de submissio ainda esteja disponivel

Cancelar Cancelar

9 Apds o arquivo ser importado para o sistema, aguarde a
etapa de pré-processamento.

GOVERNO FEDERAL
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Apds o pré-processamento e se nao houver nenhum erro

no formato do arquivo enviado, a planilha sera encaminhada para
processamento. Esta acdo ndo é automatica e pode levar algum
tempo. Clique em Visualizar histoérico para acompanhar o status

diretamente no sistema.

estdo A

’ gresente Inicio Peé-de-Meia Frequéncia
L] Gerenciar estudantes

(]

as

Gerenciar estudantes
Matriculas ativas Estudantes ativos

Geral

Visualize as informagoes de todos os

estudantes e estatisticas da rede. 6502 599

5.

et Estudantes cadastrados

Informe novas matriculas e rematricule

estudantes Baixar planilha de todos os estudantes cadastrados.

Escolas

Gestor Federal °

‘D Visualizar histérico )

Estudantes inativos
(demais motivos)

Estudantes

Estudantes inativos
(evasao e abandono)

1 Nao informado

& Baixar planilha

Baixe a lista com todas as informacgoes dos estudantes da rede ja cadastrados na plataforma.

o

Alterar dados de matricula
Altere apenas os dados de matricula de
estudante ja cadastrados.

Pesqiise estidante por nome, nome social, CPF ou NIS

- Filtrar por: Municipio -
Lol
Movimentar, cancelar e concluir
Informe transferéncia, cancelamento,
Nome, CPF e NIS Matricula

conclusdo e evasdo, e verifique se ha
matriculas ativas em redes externas a sua.

Etapade ensino w

Q

Situacao da matricula w Situacdo cadastral = Ano da matricula

Situacao da

situagao
matricula o

cadastral

e Vocé pode acompanhar o status diretamente no sistema, na aba

Historico de envios.

< wmm Gerenciar estudantes

Historico de envios

Tipo de Data de Periodo de Qtd. de linhas Linhas Linhas

planitha envio referéncia processadas cadastradas atualizadas

Cadastro 23/10/2024 Nao

de 1 1 o}
i 08:10:52 identificado

matricula

Cadastro 21/10/2024 Nao

de 1 o] o}
i 142933 identificado

matricula

Cadastro 21/10/2024 Nao

de 1 o] o}
i 14:24:47 identificado

matricula

MES : 44
GESTAO.
Q. | G)NEES 5 mmetic.

Filtrar por | Tipo de envio + Situagao +
1 Linhas
\u:g?:das processadas Situagao Acoes
9 com erro
Processada com
0 0 &
sucesso
Processada com
= 1 falhas *
Processada com
0 1 &

falhas

GOVERNO FEDERAL
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4.2.4 Acompanhando o status de envio

ApOs importar sua planilha com um formato valido, acompanhe o
progresso no Historico de envios. L3, vocé encontrara um relatoério
completo sobre a analise dos dados, incluindo informacdes sobre pos-
siveis erros. Confira o passo passo para acessar essas informacdes:

gestdo | S i David
nicio Pé-de-Meia Frequéncia Escolas Estudantes

presente 9 Gestor Federal

. ] Gerenciar estudantes Visualizar historico

¢ mm Gerenciar estudantes

Histérico de envios
Filtrar por | Tipo de envio + Situagao

1 . A " i Linhas
Tipo de Data de Periodo de Qtd. de linhas Linhas Linhas Linhas " o
planiltha envio referéncia processadas cadastradas atualizadas igneradas Egﬁ:iﬁgdas Sliiayao Aghes ‘

Cadastro .
23/10/2024 Nao Processada com

de 1 1 o [¢] [+] &
08:10:52 identificado sucesso

matricula

Cadaelre 21/10/2024 Nao Processada com

de 1 0 o [¢] 1 &
14:29:33 identificado falhas

matricula

Cadaelre 21/10/2024 Nao Processada com

de 1 0 o [¢] 1 &
14:24:47 identificado falhas

matricula

No historico de envios vocé visualiza a situacdo do proces-
samento e a quantidade de linhas cadastradas, atualizadas,
ignoradas e processadas com erro.

No icone Acdes vocé acessa o relatério de ocorréncias deta-
Ihadas. Nele estara indicada a listagem de erros ou avisos,
caso haja algum.

- J
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O processamento das planilhas dos dados pode ter como
resultados:

Encaminhada para processamento

Arquivo enviado ao SPG, verificando formato (*.csv ou *.xIsx) para entrar em
processamento.

Processamento cancelado

A planilha foi rejeitada porque nado esta no formato correto (valido). Por favor, envie
novamente, CONFORME as instrucdes do item 4.2.1 “Como preencher a planilha mo-
delo de cadastro de estudantes”, seguindo os formatos *.csv ou *.xIsx.

Em processamento

Planilha COM formato aprovado (*.csv ou *.xIsx). Os dados estdao em analise
para verificar a conformidade com a descricdo do item 4.2.1.

Processada com falhas

A planilha foi processada e com analise de todos os dados. Foram encontradas incon-
sisténcias em todos os dados obrigatérios, impossibilitando a utilizacdo das informa-
¢cdes enviadas. Verifique os erros reportados e envie novamente, seguindo o item 4.2.1
da secdo “Como preencher a planilha modelo de cadastro de estudantes”.

Planilha processada com analise de todos os dados. Dados no formato correto foram
integrados ao sistema. Contudo, foram identificados erros em alguns dados obrigato-
rios. Sera necessario corrigir os erros apontados na planilha de log de erros e en-
viar novamente, ap6s correcao, dentro do prazo de envio da janela aberta. Caso
ndo seja possivel a correcdo dentro da data limite de envio, aguarde a préxima janela.

Planilha processada com analise de todos os dados. Dados obrigatdrios da planilha
estdo validados e aceitos, ndo apresentando discrepancias em relacdo as valida¢des
do item 4.2.1. No entanto, alguns dados ndo obrigatérios nao foram salvos devido a
problemas de formato ou a presenca de informacdes incorretas. Quaisquer ajustes
necessarios poderdo ser realizados na préxima janela de alteracao.
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Processada com sucesso

30

ApOs a analise, todos os dados da planilha foram aceitos e ndo apresentam discrepan-
cias em relacao as validacdes do item 4.2.1. Agora, a planilha esta pronta para a etapa

de verificacdo da elegibilidade dos estudantes no Programa Pé-de-Meia.

Se o status indicar “processada com sucesso” ou “processada com
sucesso com pendéncia”, a lista de alunos da sua rede esta pronta
para visualizacdo no banco de dados do SGP. Se for necessaria al-
guma correc¢do, vocé podera realiza-la até a data final da janela re-
feréncia ou na préxima janela de envio de dados na secdo Alterar
dados pessoais ou Cadastrar ou alterar matriculas.

Quando a planilha for “Processada com sucesso” ou rece-
ber o status de “Processamento com sucesso (com pen-
déncias)”, todos os estudantes que tiverem os dados obri-
gatdrios preenchidos corretamente serdo automaticamente
incorporados ao banco de dados do SGP.

‘ g?é::ﬁte Inicio Pe-de-Meia Frequéncia Escolas Estudantes o FDaY“l o

.

« mm Gerenciarestudantes

Historico de envios

s 2
o | Tipodeenvio »  ( Situacio @ + )
,,

_ Data de Pericdo de atd, de linhas Linhas Linhas Linhas Linhas processadas
Tipo de planilha envio referéncia processadas cada tualizadas ignoradas com erra
Movimentacdo e 27/09/2024 = . SRER . A5
Mavir Mo i J/_ MEo ientificadp 307063 o o 307063 0
conclusao 143437
Cadastro de 27/00/2024 = " a 5 o
Nao identificadp 307077 o 5445 L 288632
Y ity 5o identifica 4 b} 2886
= Nao kientificadp 307077 16445 0 5.6
e o o o o o o o o o o o o o MES . p add )
GESTAO. AN NEES UNIVERSIDADE MINISTERIO DA
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Caso o ente ndo disponha dos dados obrigatorios de um ou
mais estudantes, a planilha devera ser enviada contendo
apenas as informacdes dos estudantes cujos dados obrigaté-
rios estejam completos.

Serd possivel enviar os dados dos estudantes ainda nao
cadastrados nas respectivas janelas de envio de dados, con-
forme cronograma estabelecido na Portaria n° 143, de 26 de
fevereiro de 2025.

A Planilha de Ocorréncias (log de erros) conta com novos
campos CPF_ESTUDANTE, NIS_ESTUDANTE e CO_MATRICU-
LA_REDE, para facilitar a identificacdo dos alunos que saem
no detalhamento.
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4.3 Rematricula NOVO!

Estudantes ) Gerenciar Estudantes ) Cadastrar
v

£ Cadastrar ou rematricular matriculas
v

) Baixar Modelo ) Preencher ) Enviar Planilha

A rematricula é o recadastro de um estudante que ja estava na base do SGP

no ano anterior e que n3o teve alteracdo de escola (codigo INEP). E, portanto,

um processo essencial para garantir a continuidade dos estudantes na rede
de ensino. Para facilitar esse procedimento e evitar retrabalho, o sistema
utilizara os dados ja cadastrados no SGP, permitindo que as redes de ensino
realizem a rematricula de forma agil e eficiente.

O sistema fornecera duas planilhas pré-preenchidas com os dados de todos
os estudantes aprovados ou reprovados. Confira a etapa do processo:

0 Na pagina principal do SGP, clique em Estudantes no menu superior.

gestdo ; T ;i °
, p_r_esgpte Inicio Pe-de-Meia Frequencia Escolas Estudantes oty radaral

L. Gerenciar estudantes ,

L
= *D Visualizar histérico
Gerenciar estudantes
Lt
Geral Cadastrar e rematricular v

Visualize as informagoes de todos os
estudantes e estatisticas da rede

&L Enviar planilha para cadastro e rematricula

de uma matricula ja cadastrada. & necessario cancelar a matricula anterior e cadastrar uma
nova. Faca essa alteragao ha aba "Movimentar, cancelar e concluir’

& Baixar modelo

Cadastrar e rematricular & Enviar planilha

Informe novas matriculas e rematricule
estudantes.

o

e

2+ ] Inferme novas matriculas e rematricule estudantes. Para alterar instituicao ou etapa de ensino

2 Todos os estudantes da rede
Alterar dados de matricula

Altere apenas os dados de matricula de 5 2

estudante ja cadastrados Baixar planilha de todos os estudantes cadastrados.
: ; - . & Baixar planilha
Baixe a lista com todas as informacoes dos estudantes da rede ja cadastrados na plataforma.

e Em Gerenciar Estudantes > Cadastrar, clique em Baixar Modelo.

32
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9 Selecione o0 ano letivo 2024 para rematricular estudantes.

Para novos cadastros do ano letivo 2025, confira o item 4.2

Baixar planilha - Cadastrar e rematricular X

Selecionar o ano letivo

i 2024
W 2025

e Selecione uma das seguintes op¢des de planilha pré-preenchida:

» Aprovados: Contém todos os estudantes que foram aprovados
em 2024.

» Reprovados: Contém todos os estudantes que foram reprova-
dos em 2024.

Baixar planilha do ano 2024 - Cadastrar e rematricular X

Selecione o formato desejado

Atencao

1. Existern regras especificas para o preenchimento desta planilha, acesse

os Guias atualizadeos de preenchimento de planilhas para orientacao.

2. Apenas estudantes cadastrados na plataforma ate 23:59 do dia anterior estarao
presentes na planilha pre-preenchida.

3. Apenas estudantes sem matriculas ativas no ano subsequente irao constar nas
planilhas de rematricula (atualizada diariamente).
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=

Acesse o Guia de

Preencha todos os campos obrigatérios referentes ao ano
letivo de 2025, salve a planilha nos formatos .csv ou .xlIsx,
e envie 0 arquivo para o sistema. Ao enviar, marque as

caixas de selecao exibidas para concluir o processo corre- preenchimento da

tamente e acompanhe o processamento. planilha de cadastro
de estudante

Acesse o icone ao lado com o Guia de preenchimento da
planilha de Cadastro de Estudante.

OBS: Caso identifique que algum estudante foi equivocadamente
aprovado ou reprovado, observe o fluxo da reativacdo de cadas-
tro na pagina 78.
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4.4 Alterar dados de matricula NOVO!

Estudantes ) Gerenciar Estudantes ) Alterar dados de matriculas

Os operadores do Sistema Gestdo Presente podem alterar os dados de
matriculas dos estudantes (ativos ou inativos) ja cadastrados no SGP
nesse campo.

Quais dados PODEM ser alterados nesta funcionalidade?

» DT_INICIO_PERIODO_LETIVO: Podera ser alterado dia e més em casos
gque esse campo esteja preenchido. Podera ser preenchido dia, més
e ano para casos em que esse campo esteja em branco (apenas para
matriculas de 2024).

» DT_INICIO_MATRICULA: Apenas mudancas na data e més. O ano nao
podera ser alterado.

» ESTUDANTE_ANO_PERIODO: Apenas para estudantes das etapas de
ensino da modalidade EJA e ndo seriadas o campo devera obrigato-
riamente ser preenchido quando estiver vazio.

» NU_ANO_MATRICULA: Podera ser preenchido em casos que esse cam-
po esteja em branco. Preenchimento liberado apenas para matriculas
do ciclo de 2024.

Além disso, através dessa funcionalidade é possivel realizar a
REATIVACAO de uma matricula, que foi inativada através de um
processo de movimentacao!

Quais dados NAO poderio ser alterados nesta funcionalidade?
Todos os Dados Chave para identificacdo de uma matricula, sendo eles:
» ID SGP Matricula (ID_SGP_MATRICULA)

» Etapa de Ensino (ESTUDANTE_ETAPA_DE_ENSINO)
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» Unidade de Ensino (CO_ENTIDADE)

» Estudante Ano Periodo caso ja esteja preenchido
(ESTUDANTE_ANO_PERIODO)

» Ano de Matricula caso ja esteja preenchido (NU_ANO_MATRICULA)

(D) N

ATENGAO: Dados Chave para identificacdo de uma matricula
sdo todos os dados que permitem sua identificacdo e as que
caracterizam. Quando um “Dado Chave"” necessita de altera-
cdo, entende-se que a matricula em questao esta sendo desca-
racterizada, sendo necessario seu cancelamento e geracao de
nova matricula com dados corretos que a caracterizem.

Exemplo: O CPF de uma pessoa é um Dado Chave que per-
mite sua identificacdo. CPFs ndo podem ser alterados, pois a
mudanca de apenas um numero ja descaracteriza a identifica-
cdo daquela pessoa e pode corresponder a outra pessoa com-
pletamente diferente.

N /

O sistema fornecera uma planilha pré-preenchida com os dados de todos os
estudantes cadastrados no SGP. Confira a etapa do processo:
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Acesse o SGP. No menu superior clique em Estudantes

No menu lateral da tela principal de Estudantes acesse a funcio-
nalidade Alterar dados de matricula. Nela é possivel visualizar o
cadastro de todos os estudantes matriculados na sua rede, baixar
a planilha modelo para alteracdao de dados de matricula e realizar
o envio das informacdes.

gestdo
’ presente

” Gerenciar estudantes

L]
Lt
Gerenciar estudantes

[
Geral

Visualize as informacoes de todos os
estudantes e estatisticas da rede.

P23
Cadastrar e rematricular

Informe novas matriculas e rematricule
estudantes.

&

Alterar dados de matricula
Altere apenas os dados de matricula de
estudante ja cadastrados

¥
Movimentar, cancelar e concluir
Informe transferencia, cancelamento,
conclusao e evasdo, e verifigue se ha
matriculas ativas em redes externas a sua.

D

Alterar dados pessoais

Altere apenas os dados pessoais de
estudantes ja cadastrados

Acesse o icone ao lado com o modelo da Planilha
de edi¢ao de matricula

Gestor Federal °

Inicio Pé-de-Meia Frequéncia

Escolas M
1

‘D Visualizar histérico

Alterar dados de matricula

L Enviar planilha para alteracao de dados de matricula

As alteragoes irao impactar em todas as matriculas ja cadastradas do estudante e novas

Enviar planilha
matriculas que vira a ter. ) P

& Baixar modelo

Matriculas da rede

Baixar planilha de todos os estudantes cadastrados.
) B ; & Baixar planilha
Baixe a lista com todas as informacoes dos estudantes da rede ja cadastrados na plataforma.

37

Pesquise estudante por nome, nome social, NIS ou CPF Q
Filtrar por: Municipio - Etapa de ensino - Situagao damatricula Ano da matricula -
: Situacao da Data da

Nome, CPF e NIS Matricula Saa SRR

CAUE MELO

CPF. | NIS: ESCOLA ESTADUAL HOMERC DE MIRANDA LEAC =

—— Codigo INEP: 11032065 | Etapa de Ensina: 8 Al Qo12024 o

CPFIrregular

v

Download da
Planilha Modelo
de alteracao
de dados de
matricula
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Em Baixar modelo, vocé acessa a planilha de alteracdo com o ca-
becalho ou na versao pré-preenchida para alteracdao dos dados da
matricula.

Baixar planilha - Alterar dados de matricula (Ensino
meédio)

Selecionar o ano letivo

Baixar planilha do ano 2024 - Alterar dados de X
matricula (Ensino médio)

Selecione o formato desejado

. Pre-preenchida

Matriculas ativas e inativas

Atenciio

Apenas o5 estudantes cadastrados na plataforma ate 2359 de 01/05/ 2024 estardo
presentes na planilha pre-preenchida Estudantes que foram cadastrados no dia
atual so estarao disponiveis nas planilhas pre-preenchidas a partir do dia seguinte

y
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9 Apéds o preenchimento da planilha com as devidas alteracdes,
clique no icone Enviar planilha.

16 —— =
32;3§te Inicio Pe-de-Meia Frequencia Escolas Estudantes e °
# Gerenciar estudantes
L]
= ‘D Visualizar histérico
Gerenciar estudantes
Lt
Geral Alterar dados de matricula 2

Visualize as informagdes de todos os
estudantes e estatisticas da rede

L Enviar planilha para alteracéo de dados de matricula

2 As alteragdes Irdo impactar em todas as matriculas ja cadastradas do estudante e novas ¢ : B

- g 4 ] & Baixar modelo & Enviar planilha

Cadastrar e rematricular matriculas que vira a ter.

Informe novas matriculas e rematricule

estudantes. 3
Matriculas da rede

.

-

Alterar dados de matricula
Altere apenas os dades de matricula de
estudante ja cadastrados. Baixe a lista com todas as informacoes dos estudantes da rede ja cadastrados na plataforma.

Baixar planilha de todos os estudantes cadastrados.
& Baixar planilha

e
Movimentar, cancelar e concluir
Informe transferéncia, cancelamento,

conclusdo e evasio, e verifique se ha ot -
e e Filtrar por: v Municipio - Etapa de ensino - Situagao da matricula Ano da matricula -

Pesquise estuciante por nome, nome social, NIS ou CPF Q

Situacao da Data da

0

D Nome, CPF e NIS Matricula s Ao

Alterar dados pessoais

Altere apenas os dades pessoais de R

estudantes j& cadastrados CAUE MELO
CPF; | NIS! ESCOLA ESTADUAL HOMERQ DE MIRANDA LEAO
E— Codigo INEP: 11032065 | Etapa de Ensino: 8 Atha onL202e @
CPFTFregular

\

Atencao!

Na coluna EDITAR_MATRICULA deve ser observado:
Cddigo 0: Ignorar os dados da linha da planilha
Cdodigo 1: Editar dados de uma matricula

Cédigo 2: Editar dados de uma matricula inativa e reativa-la
no final do processo

- /

GOVERNO FEDERAL

- sda i
NEEs 23 UNIVERSIDADE MINISTERIO DA
} ! | FEDERAL DEALAGOAS EDUCAGAO

UNIAO E RECONSTRUGAO




@@ Manual Sistema Gestdo Presente | Volume 14 | 2025 40

Em Matriculas da rede o gestor consegue pesquisar a situacao de
um estudante através do nome, NIS ou CPF do estudante. O gestor
também consegue visualizar a relacdo de todos os estudantes ma-
triculados na sua rede. Além do Nome, CPF e NIS dos estudantes,
também é possivel verificar a matricula deles, a situa¢do da matri-
cula e a data da matricula.

Ao clicar no icone do “olho”, @ VOCé consegue acessar a pagina
com o detalhamento da situacdo cadastral do estudante.

Em Baixar planilha completa vocé consegue baixar a planilha com
todos os estudantes cadastrados na sua rede.

gestto X o — ——— °

‘9 presente Inicio Pé-de-Meia Frequéncia Escolas Estudantes P —

# Gerenciar estudantes

k

s ‘D Visualizar histérico
Gerenciar estudantes

Lt

Geral Alterar dados de matricula 2,

Visualize as informagdes de todos os
estudantes e estatisticas da rede
& Enviar planilha para alteracéo de dados de matricula

2 As alteragoes irdo impactar em todas as matriculas ja cadastradas do estudante e novas

e o a5 & Baixar modelo L Enviar planilha
Informe novas matriculas e rematricule
estudantes.
Matriculas darede
s

Alterar dados de matricula
Altere apenas os dades de matricula de
estudante ja cadastrados. Baixe a lista com todas as informacdes dos estudantes da rede ja cadastrados na plataforma.

Baixar planilha de todos os estudantes cadastrados.
& Baixar planilha

Ll ; -
> Pesquise estudante poer nome, nome S NIS ou CPF Q
Movimentar, cancelar e concluir :

Informe transferéncia, cancelamento,
conclusao e evase, e verifique se ha

matriculas ativas em redes externas a sua Filtrar por: Municipio - Etapa de ensino - Situagao da matricula Ano da matricula -
5 Situacio da Data da
Eterar dados possonts Nome, CPF e NIS Matricula s Rkt
Altere apenas os dades pessoais de R
estudantes ja cadastrados CAUE MELO
CPF; — NIS! ESCOLA ESTADUAL HOMERO DE MIRANDA LEAQ i
T — Codigo INEP: 11032065 | Etapa de Ensino: 8 A 0170172028 @
CPFIfreguiar
Janela de envio de dados
ESCOLA ESTADUAL JOAD BOSCO PANTOJA
OLIVIA CARVALHO EVANGELISTA Inativa 01/01/2024
Abertura CPF = =|NIS: Codige INEP; 11032790 | Etapa de Ensing: 47 ®
00:00 de 22/11/2024 =
CPF Irregular ESCOLA ESTADUAL HOMERG DE MIRANDA LEAQ Inativa 0170142024
Encerramento Codigo INEP: 11032065 | Etapa de Ensina: 47
2359 de 30/05/2025

FSCOL A FSTADUAL_IOAQ ROSCO PANTO JA
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4.4.1. Como preencher a planilha de alterar dados de matricula

As tabelas a seguir mostram as informac8es que devem ser preenchidas
na alteracdo de dados de matricula e a ordem de cada uma delas.

VERDE (dados obrigatorios) @/
VERMELHO (dados nao obrigatérios)
Acesse o Guia de

AMARELO (dados condicionais) preenchimento da
planilha de
alteracdo de dados
. . de matricula
Dados obrigatorios
-
ID SGP MATRICULA Obrigatorio
EDITAR_MATRICULA Obrigatério
DATA_INICIO_MATRICULA Obrigatério
DATA_INICIO_PERIODO_LETIVO Obrigatorio
J

Dados condicionais

(ESTUDANTE_ANO_PERIODO Sim, se campo estiver vazio

1

LNU_ANO_MATRICULA Sim, se campo estiver vazio

Dados nao obrigatérios

/STATUS_MATRICULA Nao obrigatério
MOTIVO_STATUS_MATRICULA Nao obrigatério
DATA_CRIACAO_MATRICULA Nao obrigatério
ESTUDANTE_CPF Nao obrigatério
ESTUDANTE_NOME Nao obrigatério

\ESTU DANTE_NOME_SOCIAL Nao obrigatério
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Dados nao obrigatorios (continuagao)

/CO_ENTIDADE Nao obrigatério h
NO_ENTIDADE Nao obrigatério
ESTUDANTE_ETAPA_DE_ENSINO Nao obrigatério
CO_MATRICULA_REDE N&o obrigatério
TURMA_FORMA_ORGANIZACAO N&o obrigatério
TURMA_ORGANIZACAO_QUANTIDADE_TOTAL Nao obrigatério
ESTUDANTE_INTEGRAL N&o obrigatério

\ESTU DANTE_PPL Nao obrigatério )

A planilha pré preenchida vem com as seguintes informagdes preenchidas:
ID_SGP_MATRICULA
EDITAR_MATRICULA [cédigo 0]
STATUS_MATRICULA
MOTIVO_STATUS_MATRICULA
DT_CRIACAO_MATRICULA
ESTUDANTE_CPF
ESTUDANTE_NOME
ESTUDANTE_NOME_SOCIAL
CO_ENTIDADE

NO_ENTIDADE
ESTUDANTE_ETAPA_DE_ENSINO
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5. Alteracao de cadastro de estudante

5.1 Alteracao dos dados pessoais dos estudantes

Estudantes ) Gerenciar Estudantes ) Alterar dados pessoais

Os operadores do Sistema Gestdo Presente podem editar ou
complementar os dados dos estudantes ja cadastrados no
SGP. Porém, para os dados pessoais obrigatérios, que sdo
Nome do Estudante, CPF, Data de Nascimento e Nome da Mae,
a alteracao nao sera de forma automatica. Uma solicitacdo
de alteracdo sera criada a partir do envio da planilha de altera-
¢do de dados pessoais. Ela sera validada com a base de dados
da Receita Federal. Assim, apenas os dados que forem auten-
ticados junto a Receita Federal serdao incorporados aos cadas-
tros dos estudantes. Esta autenticagdo nao é imediata, mas
vocé pode acompanhar o andamento das altera¢8es conforme
0 processo explicado no item 5.3. No mais, é possivel efetuar a
edicdo ou complementacao de qualquer outro dado, indepen-
dentemente do status do estudante. Vamos ao passo a passo
da operacdo:

MEC sda
GESTAO. MINISTERIO DA
.............. A Sl ‘ Gy NEES [T e, A
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0 Acesse 0 SGP. No menu superior clique em Estudantes.

9 No menu lateral da tela principal de Estudantes acesse a funcionali-
dade Alterar dados pessoais. Nela vocé pode visualizar o histérico
dos envios, baixar a planilha modelo pré-preenchida de estudantes
cadastrados, visualizar o cadastro dos estudantes e baixar a plani-
Iha completa de estudantes em situa¢do cadastral em valida¢do de
dados com a Receita Federal, entre outras op¢des.

gestdio
” presente
# Gerenciar estudantes

e
Gerenciar estudantes

Lot
Geral

Visualize as informagoes de todos os
estudantes e estatisticas da rede

..
-

Cadastrar e rematricular
Informe novas matriculas e rematricule
estudantes.

&

Alterar dados de matricula

Altere apenas os dados de matricula de
estudante ja cadastrados.

i

Movimentar, cancelar e concluir
Informe transferéncia, cancelamento,
conclusao e evasao, e verifique se ha
matriculas ativas em redes externas a sua.

D
Alterar dados pessoais

Altere apenas os dados pessoais de
estudantes ja cadastrados

o

Inicio Pé-de-Meia Frequéncia Escolas Estudantes °
Gestor Federal

‘ "D Visualizar histérico

Alterar dados pessoais -

Validacao em andamento %2 0estudante com daclos emvalidagao v

& Baixar modelo

Importante: O CPF do estudante deve estar na Receita Federal para participar dos programas e politicas publicas vinculados ao Gestao Presente, Consulte o
site da Receita Federal para confirmacao.

XL Enviar planilha para alteracao de dados pessoais do estudante

As alteragdes irao impactar em tedas as matriculas ja cadastradas do estudante e novas

L Enviar planilha
matriculas que vira a ter. - P

Situagao cadastral Solicitacbes de alteracao

2o de estudantes nao autenticados & Baixar planilha completa

Todas Autenticada Nao autenticada CPFs em validagao
600 o} 100 0

Em Baixar modelo o gestor recebe a planilha de edicdo com o
cabecalho ou na versao pré-preenchida para alteracdo de dados

pessoais.
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G Clicando em Baixar planilha completa no item Situa¢ao Cadastral, o
sistema gera uma planilha com todos os alunos que estdao em situacao
“Nao Autenticada”.

Inicio Pe-de-Meia Frequéncia Escolas Estudantes

gestdo
’ presente
L. Gerenciar estudantes

(]
ap
Gerenciar estudantes

D Visualizar histori

Lt

Geral

Visualize as informagoes de todos os
estudantes e estatisticas da rede.

Alterar dados pessoais

Validagao em andamento &> 0 estudante com dados emvalidagio v

‘»
Cadastrar e rematricular
Informe novas matriculas e rematricule XL Enviar planilha para alteracao de dados pessoais do estudante
estudantes.
As alteragbes Irao impactar em todas as matriculas Ja cadastradas do estudante e novas g h E
B : & Baixar modelo XL Enviar planilha
matriculas que vira a ter.
ar

Alterar dados de matricula
Altere apenas os dados de matricula de
estudante ja cadastrados.

Importante: O CPF do estu
site da Receita Fed

te deve estar na Receita Federal para participar dos programas e politicas publicas vinculados ao Gestao Presente. Consulte o
firmacao.

i

Movimentar, cancelar e concluir
Infarme transferéncia, cancelamento,
conclusao e evasao, e verifigue se ha

Situagao cadastral Solicitacoes de alteracao

Gestor Federal °

CO

&

matriculas ativas em redes externas a sua. L _ R
Edicao de estudantes nao autenticados

C & Baixar planilha completa

2
e e Todas Autenticada Nao autenticada CPFs em validagao
Altere apenas os dados pessoais de
estudantes ja cadastrados. 600 o 100 o]
Pesquise estudante por nome, nome social, CPF ou NiS Q Filtrar por.  Situacao cadastral ') Ano da matricula

Janela de envio de dados

Nome. CPF e NIS Situacdo cadastral Ultima atualizagao

Abertura
0000 de 22/11/2024 .
Cau&Melo Nao autenticada i ®
Encerramento Ezi s I NIS: 2 divergancias 20/04/2021 a5 00:00
23:59 de 30/05/2025 egular

Na tela principal também é possivel aplicar filtros na Situacao
Cadastral de acordo com o status de valida¢cao de dados com
a Receita Federal. Saiba mais no Item 5.3.
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No menu Gerenciar estudantes >> Geral vocé encontra o ca-
dastro de todos os estudantes enviado pela rede de ensino ao
SGP. No mesmo menu também é possivel baixar a planilha com
todos os cadastrados.

| Helena Silvei
’ g?esﬂggte Inicio Pé-de-Meia Frequéncia Escolas Estudantes Geili?is‘.lu\z:?i @
3 Gerenciar estudantes
... Gerenciar estudantes Atualizade em 18/08/2024 4s 15:34 ‘D Visualizar historico

et

Matriculas ativas Estudantes ativos Estudantes inativos Estudantes inativos
Gl (evasao e abandonol {demais motivosh
Visualize as informacgdes de todos os
aestudantes e estatisticas da rede. 12 12 12 12
& Estudantes cadastrados

Cadastrar

Informe novas matriculas, rematricule
estudantes ou altere informagdes daguelas Baixar planilha de todos os estudantes cadastrados ) )
X Baixar planilha

o registradas, Baixe a lista com todas as informagtes dos estudantes da rede ja cadastrados na plataforma.

=
Alterar dados de matricula Pesquise estudante por nome, NIS ou CPF (o}

Alters apenas os dados de matricula de
estudante ja cadastrados.

Filtrar por Estado + Municipio + Etapa = Situacao da matricula « Situacao cadastral «

-

Mome, CPF e NIS Matricula Situacdo matri.. Situacao cadastral
Alterar dados pessoais
Altere apenas os dados pessoais de ESCOLA ESTADUAL PROF® BENEDITO MORAES i
sstudante & cadastrados ; Iva
Sabuciae i cariastredo ID SGP: 27034852 | Etapa de Ensino: EJA - 35

Carlos José Guimarée.. Nao autenticad
4 CPF: 999,999 989-99 | NIS.. ESCOLA ESTADUAL PROF® BENEDITO MORAES .

: Ativa 2 incansisténcias

Movimentar e concluir CPF Regular ID SGF: 27034852 | Etapa de Ensino: EJA - 35

Informe transferéncia, conclusao e evasac,
e verifique se ha matriculas ativas em + 5 matriculas ativas e 4 inativas
redes externas a sua

Carlos José Guimarde.. o o 5 EcTADUAL PROF® BENEDITO MORAES s e &
CPF:999993999-99 | NIS. _ nativa utenticada

! D SGP. 27034852 | Etapa de Ensing: EJA - 35
CPF Irregular

Janela de envio de dados Carlos José Guimara
rlos Jose QUiMarae..  cqro) 4 ESTADUAL PROF® BENEDITO MORAES Nao autenticada

CPF:999.993.989-99 | NIS.. ) Ativa @
ID 5GP, 27034852 | Etapa de Ensino: EJA - 35 sisténcias
Abertura CPF Regular 2 | Etaps 3 incensisténcia:

0000 de 02/05/2024

0 Ao clicar no icone do “olho”, @ VOCé acessa a pagina com o detalha-
mento da situacdo cadastral do estudante.
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Na pagina Dados do(a) estudante conseguimos verificar de forma con-
solidada todos os dados pessoais e de matricula(s) inseridos no SGP.
E fundamental que, além dos dados obrigatérios, sejam enviados os

dados nado obrigatérios.

Isso nos ajudara a formar um sistema mais completo, permitindo uma
melhor analise e acompanhamento das informagdes dos estudantes.
Sobre dados obrigatorios e ndo obrigatorios, ver o item 5.1.1.

2, gestdo ;
‘ p gresente Inicio Pé-de-Meia
“ Gerenciar estudantes Visualizar estudante

¢ ms Estudante

4 Situacdo cadastral «

Validagao de dados do CPF

Autenticada

Nao foram encontradas divergéncias entre os dados disponibilizados pela
Receita Federal e 0s dados cadastrados pelo estudante. O estudante esta
apto a participar de programas soclais.

2 Dados do estudante

Nome completo
Jeffrey Walker

David

Frequencia Escolas Estudantes °
Gestor Federal

Situagao do CPF na Receita Federal
Teste 2

De acordo com os dados analisados no site da Receita Federal, a situacac
cadastral do CPF do estudante se encontra Teste 2.

- Testando o Servico de Validacao

CPF Data de nascimento RG
18/05/1967
NIS Certidao de nascimento Género

Nao informado

L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] MES .
GESTAO.

e e o o o o o o o o o o o o ‘ PRESENTE

L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L] L]

Nao informado
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5.1.1 Como preencher a planilha de alterag¢ao de cadastro
de estudantes

As tabelas a seguir mostram as informacfes que devem ser preenchidas
para alterar dados cadastrais de estudantes, assim como a ordem de cada
uma delas.

VERDE (dados obrigatoérios) @
VERMELHO (dados nao obrigatérios)

Acesse o Guia de

AMARELO (dados condicionais) pg’:ﬁ;ﬂ:‘:{t‘;’aﬁgo

de cadastro de
estudante

Dados obrigatorios

(ID_SG P_MATRICULA Obrigatoério

—

tEDITAR_DADOS Obrigatério

Dados nao obrigatorios

(CO_MATRICULA_REDE N&o obrigatério A
ESTUDANTE_CPF N3o obrigatério
ESTUDANTE_NU_NIS N&o obrigatério
ESTUDANTE_NOME N&o obrigatério
ESTUDANTE_NOME_SOCIAL N3o obrigatério
ESTUDANTE_DT_NASCIMENTO | N&o obrigatério
ESTUDANTE_MAE_NOME N&o obrigatério
CO_ENTIDADE NAO ALTERADO
NO_ENTIDADE NAO ALTERADO
ESTUDANTE_NU_RG N&o obrigatério
ESTUDANTE_ORGAO_EMIS- Niio obrigatério
SOR_RG

\ESTUDANTE_NU_CNH N3o obrigatério )

GOVERNO FEDERAL
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Dados nao obrigatérios (continuacgao)

(ESTUDANTE_NU_CERTIDAO_ N30 obrigatério )
NASCIMENTO &
RESPONSAVEL_NU_CPF Nao obrigatério
RESPONSAVEL_NU_NIS Nao obrigatério

ESTUDANTE_DS_LOGRADOU-

RO_RES Nao obrigatério

ESTUDANTE_BAIRRO_RES N&o obrigatério

ESTUDANTE_NU_ENDERE-

CO_RES Nao obrigatério

ESTUDANTE_CEP_RES Nao obrigatério

ESTUDANTE_CO_MUNICI- ~ P
Nao obrigatorio

PIO_RES
ESTUDANTE_CO_UF_RES Nao obrigatério
ESTUDANTE_RACA_COR Nao obrigatério

ESTUDANTE_DEFICIENCIA_BAI-

XA_VISAO Nd&o obrigatorio

ESTUDANTE_DEFICIENCIA_CE-

GUEIRA Nao obrigatorio

ESTUDANTE_DEFICIENCIA_AU-

DITIVA Nao obrigatorio

ESTUDANTE_DEFICIENCIA_FI-
SICA

ESTUDANTE_DEFICIENCIA_IN-
TELECTUAL

ESTUDANTE_DEFICIENCIA_SUR-
DEZ

Nao obrigatério

Nao obrigatorio

Nao obrigatorio

ESTUDANTE_DEFICIENCIA_SUR-

DOCEGUEIRA Nao obrigatorio

ESTUDANTE_DEFICIENCIA_

MULTIPLA Nao obrigatorio

ESTUDANTE_TRANSTORNO_ES-

PECTRO_AUTISTA Ndo obrigatorio

ESTUDANTE_ALTAS_HABILIDA-

DES_SUPERDOTACAO N&o obrigatorio

ESTUDANTE_GENERO Nao obrigatério
\.
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o

O Sistema Gestdo Presente cria um ID de Matricula para cada
um dos alunos cadastrados. Este codigo é unico e identifica o ca-
dastro na plataforma. Para altera¢ao dos registros sera necessa-
rio informar o ID SGP Matricula na planilha. Entao, fique atento
a esta informacgado no cadastro do aluno. Também é possivel ter
acesso ao ID SGP Matricula pela planilha pré-preenchida.

\

J

Dados do estudante

Nome completo
Jeffrey Walker

CPF Data de nascimento
608.331.923-45 18/05/1967

NIS Certidao de nascimento
34630791513 Nao informado

Raca/Cor Deficiéncia

Nao infarmado Nao identificado

L
Aln

Dados do responsavel

Nome completo

Devin Phillips

CPF

Mao infarmado

# Matriculas

Unidade de Ensino
IFAL - CAMPUS MACEIO

Cadigo INEP: 27037223

Rede

1 Ensino Medio

Etapa de ensino *

Data de inicio do periodo letivo

01/01/2024

Unidade de Ensino
IFAL - CAMPUS MACEIO

Cadigo INEP: 27037223

IVEC]
GESTAO.
PRESENTE

%

RG
546849108
Género

Nao informado

Unidade Federativa

Nao informado

NIS

MNao informado

Situacao da matricula

Transferéncia para outra unidade escolar dentro da mesma

Inativa
rede

ID SGP matricula
1710934
Data de inicio da matricula

15/02/2024

Situacao da matricula

Transferéncia para outra unicdade escolar em outra rede

Inativa publica
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Ao clicar em Alterar dados pessoais € possivel baixar a
planilha em dois modelos diferentes: somente cabecalho v
(planilha sem os dados do estudante) e pré-preenchida
(com os dados dos estudantes ja cadastrados no SGP),
conforme a figura abaixo.

Download da
Planilha Modelo
de alteracao
de cadastro
de estudante

gestdo I 4 °

’ p_r_es‘gpte Inicio Pé-de-Meia Frequencia Escolas Estudantes GesiyEadaral
# Gerenciar estudantes

L]
]

. "D Visualizar histérico

Gerenciar estudantes

|ﬂ
Geral Alterar dados pessoais 2

Visualize as informagoes de todos os
estudantes e estatisticas da rede.

Validagao em andamento &> 0 estudante com dados emvalidagio v

Cadastrar e rematricular

Informe novas matriculas e rematricule
estudantes.

2

Alterar dados de matricula

Altere apenas os dados de matricula de
estudante ja cadastrados.

i

Movimentar, cancelar e concluir
Infarme transferéncia, cancelamento,
conclusao e evasao, e verifigue se ha
matriculas ativas em redes externas a sua.

Edicac Selecione o formato desejado

)

Alterar dados pessoais

Altere apenas os dados pessoais de
estudantes ja cadastrados.

XL Enviar planilha para alteracao de dados pessoais do estudante

8

& Baixar modelo

Importante: O CPF do estudante deve estar na Receita Federal para participar dos programas e politicas publicas vinculados ao Gestao Presente. Consulte o
site da Receita Federal para confirmacao.

As alteragdes irao Impactar em tedas as matriculas ja cadastradas do estudante e novas

XL Enviar planilha
matriculas que vira a ter.

Baixar planilha - Alterar dados pessoais (Ensino médio) X
Siti

&k Baixar planilha completa

CPFs em validagao
0

E Somente o cabecalho

Pre-preenchida
".‘.E" Todos os estudantes de rede com situacao cadastral nao
autenticada ou CPF irregular

Atencao

1 Existem regras especificas para o preenchimento desta planilha, acesse os Guias
atualizados de preenchimento de planilhas para orientacao

2. Apenas estudantes cadastrados na plataforma ate 23:59 do dia anterior estarao
presentes na planitha pré-preenchida
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Antes de enviar a planilha verifique no item 5.1.1 para preen-

chimento da planilha as descri¢des relacionadas aos dados

e as regras de obrigatoriedade para o envio de informagdes. Acesse o Guia de
. . , . preenchimento da

Acesse o Guia de preenchimento no icone ao lado e saiba

planilha de alteracao

como preencher a planilha. de cadastro de
estudante

Apés o preenchimento da planilha com as devidas alteracdes,
clique no icone enviar planilha.

gestdo Inici ; ; v 2 °
nicio Pé-de-Meia Frequencia Escolas Estudantes
, presente q Gestor Federal
. ] Gerenciar estudantes
)
L[

D Visualizar historico
Gerenciar estudantes

[
Geral Alterar dados pessoais &

Visualize as informagoes de todos os
estudantes e estatisticas da rede.

Validagao em andamento 2 0 estudante com daclos em validacao v
-t
Cadastrar e rematricular
Informe novas matriculas e rematricule XL Enviar planilha para alteracao de dados pessoais do estudante
estudantes.

As alteracdes irao impactar em toedas as matriculas ja cadastradas do estudante e novas N . o

s 5 4 & Baixar modelo XL Enviar planitha
matriculas que vira a ter.

a
Alterar dados de matricula
Altere apenas os dados de matricula de Importante: O CPF do estudante deve estar na Receita Federal para participar dos programas e politicas publicas vinculados ao Gestao Presente. Consulte o
estudante ja cadastrados. site da Receita Federal para confirmacao.
-

Movimentar, cancelar e concluir
Informe transferéncia, cancelamento,
conclusao e evasdo, e verifique se ha
matriculas ativas em redes externas a sua.

Situagao cadastral Solicitacoes de alteracao

Edicao de estudantes nao autenticados L Baixar planilha completa

2

s paenly Todas Autenticada Nao autenticada CPFs em validagao
Altere apenas os dados pessoais de

estudantes ja cadastrados 600 o 100 o]
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Em selecionar arquivo, anexe o arquivo editado e em formato
*.csv ou *.xIsx. Para importar o arquivo ao SGP, marque a caixa
de selecdo de ciéncia sobre a submissao e selecione a op¢ao
enviar, conforme as imagens abaixo. Por fim, clique em enviar.

Enviar planilha * Alteragao de dados pessoais do
estudante

Possui duvidas sobre o preenchimentoe da planilha?
Cligue para consultar os Guias atualizados de preenchimento de planilhas.

Importar planilha

7cd29db8-32ea-4144-bel2-b08f137a8fc4.xlsx

Somente arquivos csv e xlsx sao aceitos.

Estou ciente que so poderei enviar uma nova planilha apos o processamento
desta, caso o periodo de submissdo ainda esteja disponivel.

Declaro que estou ciente da minha responsabilidade pela veracidade das
informacdes enviadas sobre os cadastros e a frequéncia escolar dos estudantes
vinculados a rede para o Sistema Gestao Presente e Programa Pé-de-Meia,

conforme estabelecido no Art. 4° da Lei 14.818/2024 e Art. 7°, § 3° do Decreto
11901/2024.

Cancelar XL Enviar
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5.2 Remoc¢ao e alteracao de dados

54

Estudantes p Gerenciar Estudantes P Alterar dados pessoais

Aqui explicamos como vocé pode remover dados do sistema de
maneira simples. Seguir estas diretrizes é importante para manter
tudo organizado e garantir que as informacdes fiquem atualizadas.
Remover dados que ndo sao mais necessarios ajuda a manter o

sistema eficiente. Confira o passo a passo:

Acesse o sistema SGP, no menu Estudantes, clique em Alterar
dados pessoais e baixe o modelo de planilha.

, Eféﬁgﬁte Inicio Pé-de-Meia Frequéncia Escolas
] Gerenciar estudantes

am
Gerenciar estudantes

Lt
Geral Alterar dados pessoais

Visualize as informagdes de todos os
estudantes e estatisticas da rede.

Validacao em andamento

Estudantes °
Gestor Federal

1 )

"D Visualizar histérico

2

%2 0estudante com daclos emvalidagao v

Cadastrar e rematricular

Informe novas matriculas e rematriculs L Enviar planilha para alteragio de dados pessoais do estudante 1

estudantes.
As alteracoes el .\mpaclar em todas as matriculas ja cadastradas do estudante e novas 2 Enviar planitha
matriculas que vira a ter

a

Alterar dados de matricula

Altere apenas os dados de matricula de Importante: O CPF do estudante deve estar na Receita Federal para participar dos programas e politicas publicas vinculados ao Gestao Presente. Consulte o

estudante ja cadastrados, site da Receita Federal para confirmacao.

4

Movimentar, cancelar e concluir s = s g s %
) Situagao cadastral Solicitagdes de alteracio
Informe transferencia, cancelamento,

conclusdo e evasao, e verifique se ha

matriculas ativas em redes externas a sua. L _ .
Edicao de estudantes nao autenticados

D

Alterar dados pessoais Todas Autenticada
Altere apenas os dados pessoais de

estudantes ja cadastrados. 600 o

"

DLeLLlilllllll e | Z)NEES

& Baixar planilha completa

Nao autenticada CPFs em validagao
100 0
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Baixe a planilha pré-preenchida. Esta planilha serve para a edicdo
de dados do sistema e contém todos os estudantes com matricula
ativa na rede.

Baixar planilha - Alterar dados pessoais (Ensino médio) X
Selecione o formato desejado

m Somente o cabecalho

Pre-preenchida
“.":.: Todos os estudantes de rede com situacao cadastral nao
autenticada ou CPF irregular

Atencao

1 Existem regras especificas para o preenchimento desta planilha, acesse os Guias
atualizados de preenchimento de planilhas para orientacao.

2. Apenas estudantes cadastrados na plataforma ate 23:59 do dia anterior estarao
presentes na planilha pre-preenchida.

9 Na planilha, identifique o estudante cujo dado precisa ser
removido ou alterado.

G Remova ou altere dados.

Remover: se deseja remover um dado, apague as informacdes
do campo, deixando-o0 em branco.

Alterar: se deseja apenas alterar, substitua a informacao atual
pela nova.

Ndo deixe os campos obrigatorios vazios, isso invalidara

seu envio.
GOVERNO FEDERAL
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Apdés realizar as altera¢des necessarias, envie a planilha de
edicao de dados de volta para o sistema.

Enviar planilha - Alteragio de dados pessoais do X
estudante

Possui duvidas sobre o preenchimento da planilha?
Acesse o Manual para Envio de Dados.

Importar planilha

7cd29db8-32ea-4144-bel2-b08f137a8fc4 xlsx 95KB

Somente arquivos csv e xlsx sao aceitos.

Estou ciente que s poderei enviar uma nova planilha apos o processamento
desta, caso o periodo de submissao ainda esteja disponivel.
Declaro que estou ciente da minha responsabilidade pela veracidade das
informacdes enviadas sobre os cadastros e a frequéncia escolar dos estudantes
vinculados a rede para o Sistema Gestdo Presente e Programa Pé-de-Meia,

conforme estabelecido no Art. 4° da Lei 14.818/2024 e Art. 7°, § 3° do Decreto

11901/2024,
Cancelar L. Enviar ‘

A

~

A alteracgdo / atualizacao dos campos relacionados a matricula
(DATA_INICIO_MATRICULA, DATA_INICIO_PERIODO_LETIVO e
ESTUDANTE_PPL) devem ser feitas pela planilha de cadastro
(item 4.2).

)

5.2.1 Processamento do envio de planilha de alteracao
de dados pessoais do estudante

Acesse o sistema ) Estudantes ) Gerenciar Estudantes >

Histérico de envios € Alterar dados pessoais €
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Depois de enviada, a planilha de alteracdo de dados pessoais do
estudante estara disponivel em Historico de envios com o status
do processamento dos dados enviados.

David

gestdo | : o °
’ nicio Pé-de-Meia Frequéncia Escolas Estudantes
prese_nte 9 Gestor Federal

M Gerenciar esiudantes Visualizar histérico

< mm Gerenciar estudantes

Historico de envios ‘

Filtrar por | Tipo de envio + Situagao +

1 . A 1 i Linhas

Tipo de Data de Periodo de Qtd. de linhas Linhas Linhas Linhas " o

planilha envio referéncia processadas cadastradas atualizadas ignoradas ;cng.:“cegsrs;gdas Sitlacao Agbes

Cadastro .

de 23/10/2024 Nao 1 1 o o o Processada com *
" 08:10:52 identificado sucesso

matricula

Cadastro .

de 21/10/2024 Nao 1 o o o 1 Processada com *
" 14:29:33 identificado falhas

matricula 1

Cadastro .

de 21/10/2024 Nao 1 o o o 1 Processada com *
" 14:24:47 identificado falhas

matricula

Cadastro - Processada com

21/10/2024 N.

de e N a0 310.024 (o] 19.257 o] 290767 sucesso (com X

matricula Moz Idantificado pendeéncias)

Alteragio 17/10/2024 Nao i o ° o 1 Processada com &

cadastral 17.46:.08 identifcado falhas

Cadastro .

4 17/10/2024 Nao 1 o 1 o o Processada com &
i 17:38:48 identificado sucesso

matricula

No Historico de envios é possivel acompanhar o processa- Acesse ovideo

do passo a passo

mento do arquivo e o retorno do status. Para relembrar o @
que significa cada status:

Encaminhada para processamento

Arquivo enviado ao SPG, verificando formato (*.csv ou *.xIsx) para entrar em
processamento.
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Processamento cancelado

A planilha foi rejeitada porque nao esta no formato correto (valido). Por favor, envie
novamente, CONFORME as instruc¢des do item 4.2.1 “Como preencher a planilha mo-
delo de cadastro de estudantes”, seguindo os formatos *.csv ou *.xlsx.

Em processamento

Planilha COM formato aprovado (*.csv ou *.xIsx). Os dados estdo em analise
para verificar a conformidade com a descricdo do item 4.2.1.

Processada com falhas

A planilha foi processada e com analise de todos os dados. Foram encontradas incon-
sisténcias em todos os dados obrigatorios, impossibilitando a utilizacdo das informa-

¢Oes enviadas. Verifique os erros reportados e envie novamente, seguindo o item 4.2.1

da secdo “Como preencher a planilha modelo de cadastro de estudantes”.

Planilha processada com analise de todos os dados. Dados no formato correto foram
integrados ao sistema. Contudo, foram identificados erros em alguns dados obrigato-
rios. Sera necessario corrigir os erros apontados na planilha de log de erros e en-
viar novamente, ap6s correcao, dentro do prazo de envio da janela aberta. Caso
ndo seja possivel a correcdo dentro da data limite de envio, aguarde a préxima janela.

Planilha processada com analise de todos os dados. Dados obrigatérios da planilha
estdo validados e aceitos, ndo apresentando discrepancias em relacdo as validacdes
do item 4.2.1. No entanto, alguns dados nao obrigatérios nao foram salvos devido a
problemas de formato ou a presenca de informacdes incorretas. Quaisquer ajustes
necessarios poderdo ser realizados na proxima janela de alteracdo.

ApOs a analise, todos os dados da planilha foram aceitos e ndo apresentam discrepan-
cias em relacao as validacdes do item 4.2.1. Agora, a planilha esta pronta para a etapa
de verificacao da elegibilidade dos estudantes no Programa Pé-de-Meia.

58
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9 Na secdo Acoes é possivel baixar o arquivo enviado e a planilha
de ocorréncias. No arquivo de ocorréncias vocé tem a localiza-
cao dos erros encontrados por linha, facilitando as correc¢des.

gestdo Inicio Pé-de-Meia Frequéncia Escolas Estudantes David °
’ plte_s‘e__r_ite q Gestor Federal

# Gerenciar estudantes Visualizar historice

< am Gerenciar estudantes

Histdrico de envios

Filtrarpor = Tipo de envio + Situacao +

2

Tipo de Data de Periodo de otd. de linhas Linhas Linhas Linhas L'r’;:aeisadas cifhacio
planilha envio referencia processadas cadastradas atualizadas ignoradas gom Fiae g

Cadastro

23/10/2024 Na P il
5] ! a0 ) i 7 & 5 & rocessada com &
. 08:10:52 identificado SUCesso
matricula
Cadastio 21/10/2024 Na P d
e Nao i & 8 & i rocessada com &
B 14:29:33 identificado falhas
matricula
Cacasirg 21/10/2024 Nao Processada com
de il 1 o 0 0 1 3
; 14:24:47 identificado falhas
matricula
J, Babararquivo enviado
Cadastro —— - = 0 mesmo arquivo enviado anteriormente
de z 39 2 310.024 Q 19.257 (9] 290767
B 111522 identificado
matricula
* Baixar planilha de ccorréncias
Listagem com todos os erros e avisos
Alteracao 17/10/2024 Nao i & ° o 1 R —— *
cadastral 17:46:08 identificado fathas
Cadastro 17/10/2024 Nao
& Nao: 1 o 1 0 0 Processada com i
. 17:38:48 identificado sucesso
matricula
Cadastro 17/10/2024 Nao P d
i Nao; T . | o o rocessada com i
. 17:30:10 identificado sucesso
matricula

9 Clique no icone ao lado e veja o Guia de preenchimento da
Planilha Modelo de Alteracao de Cadastro de Estudantes.

Acesse o Guia de
preenchimento da
planilha de alteracao
de cadastro de
estudante
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O ~

Para realizar altera¢fes nos dados do estudante é obrigatoério
fornecer o ID_SGP_MATRICULA na coluna indicada e o c6digo
correspondente na linha de referéncia na coluna EDITAR_DA-
DOS (“0” para ndo editar ou “1” para editar). Demais dados
podem ser alterados conforme necessario.

Os dados da instituicao, CO_ENTIDADE e NO_ENTIDADE, ndo
serdao considerados. Também é importante sempre conferir
se essas informacdes estdo relacionadas corretamente ao
cadastro ativo.

Em caso de necessidade de alteracao de ENTIDADE ou ETAPA DE
ENSINO, sera necessario cancelar a matricula (desmatricula)
e realizar um novo CADASTRO (nova matricula). Para desmatri-
cula, vocé deve ir no menu Estudantes >> Gerenciar Estudan-
tes >> Movimentar e Concluir.
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5.3 Validacao de CPF

61

Acesse o sistema ) Estudantes ) Gerenciar Estudantes )

v
Alterar dados pessoais €

O SGP realiza a validacdo de CPF a partir do cruzamento de dados com
0s da base da Receita Federal. Atencao: é fundamental que o CPF do
estudante esteja regular para participar dos programas e politicas pu-
blicas do Gestdo Presente.

Aqui vocé verifica quantos dados estao em validacgao.
Aguarde a conclusdo do processo para conferir a validacao
dos dados e a situa¢do cadastral.

Pé-de-Meia

Gestor Federal °

Inicio Escolas Estudantes

gestdio
’ presente

f

Frequéncia

Gerenciar estudantes

am
Gerenciar estudantes

"D Visualizar histérico

2
Q %2 0estudante com daclos emvalidagao v )

As alteragdes irao impactar em tedas as matriculas ja cadastradas do estudante e novas
matriculas que vira a ter.

Lt
Geral Alterar dados pessoais

Visualize as informacées de todos os
estudantes e estatisticas da rede.

Validagao em andamento
-t

Cadastrar e rematricular

Informe novas matriculas e rematricule XL Enviar planilha para alteragdo de dados pessoais do estudante

estudantes.

& Baixar modelo & Enviar planilha

2

Alterar dados de matricula
Importante: O CFPF clo estudante deve estar na Receita Federal para participar dos programas e politicas publicas vinculados ao Gestao Presente, Consulte o
site da Receita Federal para confirmacao.

Altere apenas os dados de matricula de
estudante ja cadastrados.

4

Movimentar, cancelar e concluir
Informe transferéncia, cancelamento,
conclusdo e evasao, e verifique se ha
matriculas ativas em redes externas a sua.

Situacao cadastral Solicitacdes de alteracao

Edicao de estudantes nao autenticados &k Baixar planilha completa

D

A Todas Autenticada Nao autenticada CPFs em validagao

Altere apenas os dados pessoais de

estudantes ja cadastrados 600 (o] 100 0
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e E possivel também filtrar por situacdo cadastral e verificar
possiveis divergéncias.

gestdo
’ presente
# Gerenciar estudantes

(]
am
Gerenciar estudantes

Lt

Geral

Visualize as informacdes de todos os
estudantes e estatisticas da rede.

s,

-

Cadastrar e rematricular

Informe novas matriculas e rematricule
estudantes.

2

Alterar dados de matricula
Altere apenas os dados de matricula de
estudante ja cadastrados.

i

Movimentar, cancelar e concluir
Informe transferencia, cancelamento,
conclusae e evasao, e verifique se ha
matriculas ativas em redes externas a sua,

)

Alterar dados pessoais

Altere apenas os dados pessoais de
estudantes ja cadastrados.

Janela de envio de dados
Abertura
00.00 de 22/11/2024

Encerramento
23:59 de 30/05/2025

Inicio Pe-de-Meia Frequéncia Escolas Estudantes o
Gestor Federal

"D visualizar histérico

Alterar dados pessoais 2

Validacao em andamento %2 0 estudante com dados em validagao v

& Enviar planilha para alteracio de dados pessoais do estudante

As alteragdes irao impactar em tedas as matriculas ja cadastradas do estudante e novas

& S & Baixar modelo & Enviar planilha
matriculas que vira a ter.

Importante: O CPF do estudante deve estar na Receita Federal para participar dos programas e politicas publicas vinculados ao Gestao Presente. Consulte o
site da Receita Federal para confirmacao.

Situacao cadastral Solicitagdes de alteracao

Edicao de estudantes nao autenticados & Baixar planilha completa

Todas Autenticada Nao autenticada CPFs em validagao
600 o] 100 0
Pesquise estudante por nome. nome soclal, CPF ou NIS Q| Filtrar por.  Situagdo cadastral b da matricula -
Nome, CPF e NIS Situagao cadastral Ultima atualizagao
Caué Melo Nio autenticada
CPF. NIS: 20/04/2021 as Q000

CPF Regular 2 divergéncias

Olivia Carvalho
CPF: | NIS: Inexistente 01/05/2025 as 16:31 (o]
CPF Irregular

Bryan Ramos
CPF; | NIS: Inexistente 01/05/2025 &s 16:31 (o
CPF Irregular

9 Ao clicar no icone do “olho”, @ o sistema redireciona para a
pagina do detalhamento da Situacao cadastral.
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G Nela vocé visualiza o status de validacao de dados do CPF e as
possiveis divergéncias encontradas, facilitando a identificacdo
dos problemas e permitindo uma rapida correcao.

a Situacao cadastral

( Validacéo de dados do CPF

Nao autenticada

Foram encontradas divergéncias entre os dados disponibilizados pela Receita Federal e os dados
cadastrados pelo estudante. Essas divergéncias tornaram o cadastro do estudante invalido

+ Nome da mae divergente

Para corrigir, faca o upload de uma nova planilha com os dados corrigidos na aba alterar de dados
pessoais.

A situacdo cadastral é classificada da seguinte maneira:

Autenticada  N&o foram encontradas divergéncias com a base de dados da Receita Federal.
Ndo autenticada  Foram encontradas divergéncias com a base de dados da Receita Federal.
Inexistente  CPF n3o localizado na base de dados da Receita Federal.

Emvalidacdo A autenticacdo de dados esta em processo de validagao.
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64

e Na secdo Alterar Dados Pessoais, logo abaixo do NIS e do CPF, é
possivel ver as classificacdes Regular, Inexistente ou Irregular, que

contempla as situacdes: Suspensa, Titular Falecido, Pendente de

Re-

gularizacao, Cancelada por Multiplicidade, Nula e Cancelada de Ofi-

cio. Esta atualizacdo proporciona uma visualiza¢ao rapida do sta
do CPF, facilitando a identificacdo de possiveis inconsisténcias.

Katelyn Ramirez

CPF: 746.068 225-22 | NIS: 61082906274 Inexistente 21/10/2024 as 2018

CPF Irregular

Carmen Willis Nao autenticada

CPF: 460.110.888-32 | NIS: 78689148753 % 24/08/2024 as 1658
3 divergencias

CPF Regular

tus

Na pagina de Situacao Cadastral, em Situagdo do CPF na Receita Federal estao
disponiveis as classificacBes de situacao do CPF. Entenda estas defini¢des:

Inexistente: CPF ndo encontrado na base do BCPF

Regular: Quando ndo houver inconsisténcia cadastral e ndo constar omissao
de DIRPF

Suspensa: Quando ha inconsisténcia de ordem cadastral
Titular Falecido: Quando ha data de ébito vinculada ao CPF

Pendente de Regularizagdao: Quando ha omissao de DIRPF em um dos
ultimos 5 exercicios

Cancelada por Multiplicidade: Quando ha mais de uma inscricao no CPF
para a mesma pessoa. Neste caso, elege-se um para permanecer ativo e 0s
demais sdo vinculados a ele

Nula: Quando constatada fraude

Cancelada de Oficio: Ato de oficio, no interesse da administracdo tributaria
ou determinacao judicial. Cada servi¢o publico devera definir qual situacao
cadastral sera aceita

\
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Em Gerenciar estudantes >>> Alterar dados pessoais, na aba
Solicitacoes de alteracao, vocé acompanha o status das altera-
¢des. O filtro por situacao de solicitagdo, nome, CPF e NIS facilita a
visualizacdo e o gerenciamento das altera¢des realizadas.

0] :
i barek dericie pressriale Situagao cadast€ Solicitacoes de alteracdo
Altere apenas os dados pessoais de

estudantes ja cadastracios

Pesquisar por Nome, CPF ou NIS Q Filtrar por. ~ Situacao da solicitacdo A4
. Nome, CPF e NIS Situacdo da solicitagao Data da solicitacao Detalhamento

Janela de envio de dados

Jeffrey Walker
Abertura : - STV 4 = x

CPF. 608.331923-45 | NIS: 34630791513 Validada parcialmente 23/10/2024 as 15:44 ke
12:00 de 15/10/2024 CPF Irregular
Encerramento 7
12:00 de 25/10/2024 Erika Sparks

CPF: 919.468.922-97 | NIS: 64913933054 Validada parcialmente 25/04/2024 as 0000

CPF Irregular

Pietra Cardoso

CPF. 654.473614-42 | NIS: 27397039901 Validada parcialmente 15/08/2024 as 0000 [ )

CPF Irregular

sm Detalhes da solicitagio da alteragio de dados pessoais do estudante x

Estudante
Erika Sparks
CPF. 919.468922-97 | NIS: 64913933054

Campo Dado anterior Alteracao solicitada Resultado Dado final ULtima atualizacao

CPF 91946892297 91946892297 Validado 91946892297 25/04/2024 45 00.00
Nome do estudante Erika Sparks Erika Sparks Validado Etika Sparks 25/04/2024 a5 00:00
Nome da mae Ana Maria Renata Nao validado Ana Maria 25/04/2024 a5 0000
Data de nascimento 11/08/1977 11/08/1977 Validado 11/08/1977 25/04/2024 45 0000

Sobre os resultados das solicitagoes de alteracao
Nao validados Dados divergentes com a base da receita (Em caso de duvida, consulte agui a situacao cadastral do estudante na Receita Federal)

Validados Dados convergente com a base da Receita Federal

Somente CPF, nome do estudante, nome da mae e data de nascimentoe sao validados com base nos dados da Receita Federal. Outros dados podem ser editados
diretamente pela rede sem a necessidade de validagao previa.

o Clicando no icone na coluna de detalhamento, vocé acessa o deta-
Ihamento do status da solicitagao.
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A planilha de “Edicao de Dados Nao Autenticados” utiliza uma colo-
racao especifica para indicar divergéncias, facilitando a identifica-
cdo e correcao dos dados antes do envio ao sistema. Veja abaixo

a explicacdo das cores utilizadas:

» CPF inexistente: marcado em vermelho (somente a célula do CPF).

» CPFirregular: marcado em amarelo (somente a célula do CPF), indicando
um dos status a seguir, conforme a Receita Federal:

- CPF pendente de regularizacao,
- CPF suspenso,

- CPF cancelado,

- CPF nulo.

@
ag e o o
‘D Visualizar histérico
Gerenciar estudantes
Lt
Geral Alterar dados pessoais a2
Visualize as informacoes de todos os
estudantes e estatisticas da rede
Validacao em andamento # 0 estudante com dades emvalidacio v
:‘
Cadastrar e rematricular
Informe novas matriculas e rematricule L, Enviar planilha para alteracao de dados pessoais do estudante
estudantes
As alterag@es Irdo impactar em todas as matriculas Ja cadastradas de estudante e novas ’ ; i
N 2 P ' : &k Baixar modelo L Enviar planilha
matriculas que vira a ter.
s,
Alterar dados de matricula
Altere apenas os dados de matricula de Importante: O CPF do estudante deve estar na Receita Federal para participar dos programas e politicas publicas vinculados ao Gestao Presente. Consulie o
estudante ja cadastrados. site da Receita Federal para confirmacao.
4
Movimentar, cancelar e concluir " " e — 5
- Situacao cadastral Solicitacoes cle alteracao
Informe transferéncia, cancelamento,
conclusdo e evasio, e verifique se ha
matriculas ativas em redes externas a sua Edicio d tudant 2 tenticad
ICa0 de estudantes nao autenticados L Baixar planilha completa
D)
Altsar dacos pessrak Todas Autenticada Nao autenticada CPFs em validagao
Altere apenas os dados pessoais de
estudantes ja cadastrados 600 o] 100 0
Pesquise estudante por nome. nome social, CPF ou NIS Q Filtrar por:  Situacao cadastral hd Ano da matricula -
Janela de envio de dados
Nome, CPF e NIS Situacao cadastral Ultima atualizagao
Abertura
00:00 de 22/11/2024 Caué Melo

Nao autenticada
CPF: NIS: 20/04/2021 as 00:00 @

Encerramento 2 divergéncias
2359 de 30/05/2025 CREHeglar
Olivia Carvalho
CPF: | NIS: Inexistente 01/05/2025 45 16:31 3
CPF Irregular
GOVERNO FEDERAL
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\

Somente CPF, nome do estudante, nome da mae e data de
nascimento sao validados com a base de dados da Receita Fe-
deral. Os outros podem ser editados diretamente pela rede,
sem a necessidade de valida¢do prévia.

J

O \

Outros dados, como *nome do estudante*, *nome da mae* e
*data de nascimento*, mantém o fundo padrao, ou seja, qual-
quer divergéncia nesses campos sera indicada com colorag¢ao
vermelha.

)
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6. Movimentacao, conclusao e multiplas
matriculas de estudante

6.1 Movimentacao e conclusao

Acesse o sistema ) Estudantes ) Gerenciar Estudantes )

v
Movimentar e concluir {

Para informar as movimentac¢des de matriculas do aluno (transferén-
cia, cancelamento, abandono, evasao, 6bito) e os processos de finali-
zacao (aprovacgao, reprovacao e conclusao), o operador do SGP deve

seguir estes passos:

a Acesse o sistema e va para o menu suspenso Estudantes.

Na secdo Gerenciar estudantes, selecione a opcao
Movimentar e concluir.

Neste Menu é possivel que a rede de ensino inative as matriculas regis-
tradas e vinculadas a ela, ao informar os processos de movimentacao do
aluno: Como cancelamento por erro de cadastro, transferéncia, evasao,
abandono ou reclassificacao, por exemplo. Vale destacar que além dos
exemplos citados existem outros tipos de movimentacdes que podem
ser realizadas nesse menu e que podem ser vistas em maior detalhes na
guia de preenchimento da planilha de movimentacao e conclusao
na coluna MATRI’CULA_SITUAQAO_FINAL (esses mesmos codigos também
sao utilizados para as redes que fazem o envio via API).

GOVERNO FEDERAL
oooooooooooooo
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O ~

Qualquer tipo de movimentacao, independente do c6digo ina-
tiva uma matricula e que ao ser utilizado o c6digo de cancela-
mento por informacdo incorreta, todo o histérico de frequéncia
vinculado a essa matricula sera desconsiderado, caso apés a
exclusdo por informacao incorreta seja feito um novo cadastro,
todas frequéncias que ainda estiverem disponiveis para envio,
devem ser reenviadas.

E importante realizar as movimentacdes nas matriculas dentro
do SGP, para evitar que um aluno receba indevidamente.

Esta op¢do permite que a rede de ensino “inative” (exclua) as matriculas
registradas vinculadas a ela e relacionadas aos processos de movimenta-
¢do do aluno: cancelamento por erro de cadastro e transferéncia e identifi-
cacao de evasao, abandono e 6bito.

A movimentac¢ao ou desmatricula possibilita que o estudante seja desvin-
culado de sua rede e dos INEPs associados a ela e, ainda, que se altere
uma etapa de ensino informada de forma equivocada. Nos casos de
identificacdo de evasao e abandono, a rede notificara o SGP por meio da
secdo movimentacado e conclusao, assim como na comunicac¢ao de casos
de 6bitos. Isso evita que estudantes que atendem os critérios de elegibili-
dade do programa e se enquadram em tais situacdes recebam indevida-
mente.
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No painel do SGP vocé verifica a situacdo das matriculas vincu-
ladas ao aluno cadastrado na sua rede, bem como pode baixar
uma planilha que consolida o histérico das movimentac¢des Download da

realizadas (CPF e matriculas). dP'an"h_a Modelo
e movimentacao

, 3?::ggte Inicio Pé-de-Meia Frequéncia  Escolas  Estudantes 55 e concluséo

v

_ Gerenciar estudantes
mm Gerenciar estudantes Atualizado em 18/08/2024 as 156:34 ‘D visualizar histérico
Lt
Geral Movimentar e concluir -
Visualize as informacdes de todos os
estudantes

X, Enviar planilha para movimentacao e conclusdo de matriculas
& Informe as movimentagoes de matriculas, incluindo transferéncia,
Cadastrar e rematricular conclusdo, aprovacio, reprovacio, abandono, evasao, cancelamento 3. Baixar modelo &, Enviar planilha
Informe novas matriculas, rematricule & obito

estudantes ou altere informacoes daquelas
Ja registradas

L. Enviar planilha de edicdo ou confirmagao de conclusdes
&
Alterar dados de matricula

Altere apenas os dados de matricula de
estudante ja cadastrados.

Edite conclusoes ja informadas ou confirme conclusoes que ja

) ) X, Baixar modelo X, Enviar planilha
tiveram seus certificados emitidos.

Consulte o Manual de Envio de Dados para visualizar todas as movimentacoes possiveis

&
Alterar dados pessoais

Baixe a lista com todas as movimentacées de matricula ja realizadas pela rede L. Baixar planilha completa
Altere apenas os dados pessoais de

estudante ja cadastrados

i Estudantes com multiplas matriculas ativas ’ . 7
} ) ) = Visualizar painel
Movimentar e concluir Acompanhe estudantes que possuem mais de uma matricula ativa na rede ou entre redes

Informe transferéncia, conclusao e evasao,
e verifigue se ha matriculas ativas em

: Sy Total de estudantes i ]
redes externas a sua
{com multiplas matriculas ativas)
38.304
Estudantes com multiplas matriculas ativas o Estudantes com maltiplas matriculas ativas em mais de o
Janela de envio de dados exclusivamente nesta rede uma rede
15.254 23.050
Abertura
00:00 de 02/05/2024
Encerramento Ultimas movimentacées
23:59 de 10/06/2024
Pesquise estudante por nome, NIS ou CPF Q
Filtrar por Estado « Municipio - Movimentagéo ~ Etapa de ensino Quantidade de matriculas «
MNome, CPF e NIS ID Matricula Movimentacgao Data da atualizacao

Carlos José Guimaraes de Oliveira Santos

082391 Transferéncia 17/04/2024 as 16:24 @
CPF: 999.999.999-92 | NIS: 12342314

Carlos José Guimardes de Oliveira Santos

082391 Concluinte 17/04/2024 as 16:24 @
CPF: 999.999.999-99 | NIS: 12342314
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Para movimentacao, cancelamento e notificacdo de evasao,
abandono, 6bito e encerramento dos ciclos com aprovacao,
reprovacao e conclusao o sistema disponibiliza um modelo

Acesse o Guia de

de planilha com os dados obrigatérios a serem informados. preenchimento
. . . . da planilha de

Para mais detalhes, consulte o Guia de preenchimento cli- movimentacao

cando no icone ao lado ou visualize os campos obrigatorios e conclus&o

e ndo obrigatdrios da planilha no item 6.1.1.

.'l Gerenciar estudantes Atualizado em 18/08/2024 as 15:34 D Visualizar histérico
Latal

Geral Movimentar e concluir -
Visualize as informagoes de todos os

esludantes

&, Enviar planilha para movimentagéo e conclusao de matriculas

4

& Informe as mavimentagoes de matriculas, incluindo transferéncia,

Cadastrar e rematricular conclusao. aprovacao, reprovacao, abandono, evasac] Saroebatiehte © &, Baixar modelo &, Enviar planilha
Informe novas matriculas, rematricule e chita. M

estudantes ou altere informagdes daquelas :

Ja registradas .

N
L. Enviar planilha de edicdo ou confirmacao gle conclusdes

s .

Alterar dados de matricula

Altere apenas os dados de matricula de
estudante ja cadastrados.

Edite conclusdes ja informadas ou confirme canclustes que ja
.

) ) &, Baixar modelo &, Enviar planilha
tiveram seus certificados emitidos.

Consulte o Manual de Envio de Dados para visualizar tos:las as movimentagdes possiveis.
.

&

Alterar dados pessoais Baixe a lista com todas as movimentacées de matricuf ja realizadas pela rede & Baixar planilha completa
Altere apenas os dados pessoais de 3
esludante ja cadastrados

H 5 2 F = Visualizar painel
Movimentar e concluir Baixar planilha de estudantes e matriculas do ensino %
\nforr.nr:* transfer.énc.ia,l Cmncluil:éo & evasdo, me’d io ‘

e verifique se hé matriculas ativas em o

redes externas a sua
Selecione a situagdo dos estudantes desejada

B8 Somente cabecalho

=" Todos os estudantes com matricula ativa na rede

Todos os estudantes multiplas matriculas ativas na rede

Atencdo

Apenas os estudantes cadastrados na plataforma até 2359 de 01/05/2024 estarao
presentes na planilha pré-preenchida. Estudantes que foram cadastrados no dia atual
50 estarao disponiveis nas planilhas pre-preenchidas a partir do dia seguinte
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Para enviar a planilha de MOVIMENTACAO_CONCLUSAO, va
até o icone enviar planilha, selecione o arquivo preenchido
e anexe o documento no formato *csv ou *xIsx. Informe
gue esta ciente sobre o modelo e envie a planilha para

Acesse o video
do passo a passo

processa mento.
(7] Gerenciar estudantes Atualizado em 18/08/2024 as 15:34 “D Visualizar histérico
Lok
Geral Movimentar e concluir -
Visualize as informacées de todos os
estudantes

L. Enviar planilha para movimentagdo e conclusdo de matriculas

& Informe as movimentagdes de matriculas, incluindo transferéncia,
Cadastrar e rematricular conclusdo, aprovacao, reprovacao, abandono, evasao, cancelamento &, Baixar modelo &, Enviar planilha b © (g
Informe novas matriculas, rematricule & obito

estudantes ou altere informagoes daguelas
Ja registradas

L. Enviar planilha de edigéo ou confirmagao de conclusdes

Y
Edite conclusdes ja informadas ou confirme conclusdes que ja

Alterar dados de matricula ) ) &, Baixar modelo X, Enviar planilha
tiveram seus certificados emitidos.

Altere apenas os dados de matricula de
estudante j& cadastrados.
Consulte o Manual de Envio de Dados para visualizar todas as movimentacdes possiveis.

&

Alterar dados pessoais Baixe a lista com todas as movimentagées de matricula ja realizadas pela rede X Baixar planilha completa
Altere apenas os dados pessoais de
estudante ja cadastrados

o Enviar planilha - Movimentar e concluir matriculas x
Movimentar e concluir

Informe transferéncia, conclusao e evasao,
e verifigue se ha matriculas ativas em
redes externas a sua

Possui davidas sobre o preenchimento da planilha?

Clique para consultar os Guias atualizados de preenchimento de planilhas.

Enviar Planilha

e e A T e e R R i e L = (..,.,......,...
1

© 0000000000000000000000000000000000000000000000000000000

Somente arquivos .csv sao aceitos.

Estou ciente que s0 poderei enviar urma nova planilha apds o processamento desta,
caso o periodo de submissao ainda esteja disponivel

Declaro que estou ciente da minha responsabilidade pela veracidade das informacoes
enviadas sobre os cadastros e a frequéncia escolar dos estudantes vinculados a rede

para o Sisterma Gestao Presente e Programa Pé-de-Meia, conforme estabelecido no
Art. 4° da Lei 14.818/2024 e Art. 7°, § 3° do Decreto 11.901/2024.

Cancelar
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Novos Cédigos de Movimentacgdo NOVO!

Atencao! Foram adicionados dois novos cédigos
de movimentac¢do no sistema:

Cddigo 21 - Transferéncia entre modalidades

Utilizado para transferéncias entre Ensino Médio Regular e EJA e
vice-versa.

Cédigo 22 - Trancamento de matricula em curso técnico

Aplicavel quando o estudante suspende temporariamente sua
matricula em um curso técnico.
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Funcionalidades do sistema
0 Baixe o modelo

gestao o s ” - Helena Silveira da Planllha de
presente Inicio Pé-de-Meia Frequéncia Escolas Estudantes Gestor Estadual movi mentagﬁes
em branco ou
“w Gerenciar estudantes pré_preenchida
mm Gerenciar estudantes Atualizado em 18/08/2024 as 15:34 ( D Visualizar historico ) e Acesse a tela de
processamento,
I vocé identifica
. d lanilh
Geral Movimentar e concluir & todas R plEInnkE:
Visualize s informagdes de todos o5 de movimentagdo
estudantes H
& Enviar planilha para movimentacdo e conclusdo de matriculas enviadas.
& Informe as movimentacoes de matriculas, incluindo transferéncia,
Cadastrar e rematricular conclusao, aprovacao. reprovacao, abandono, evasao, cancelamento &, Baixar modelo &, Enviar planilha 3 R X
Informe novas matriculas, rematricule e ohito 9 Aq ul voce envia a

estudantes ou altere informagdes daquelas

Jaregistradas Planilha de movi-
mentac¢do devida-
mente preenchida

. Enviar planilha de edigdo ou confirmagio de conclusées
&

Edite conclusoes ja informadas ou confirme conclusées que ja
Alterar dados de matricula

tiveram seus certificados emitidos. L Enviar planilia

&, Baixar modelo

Altere apenas os dados de matricula de
estudante j cadastrados.

Consulte o Manual de Envio de Dados para visualizar todas as movimentacdes possiveis Q M Od e | o) d e p | ani | ha
& 6 pré-preenchida com
Alterar dados pessoais Baixe a lista com todas as movimentacées de matricula ja realizadas pela rede. & Baixar planilha completa ) as matriculas que
Altere apenas os dados pessoais de . .
estudante 4 cadastracios tiveram informe de

conclusdo
I Estudantes com multiplas matriculas ativas it ol
Isuatizar paine!

Movimentar e concluir Acompanhe estudantes gue possuem mais de uma matricula ativa na rede ou entre redes i

Informe transferéncia, conclusdo e evaséo,
e verifique se ha matriculas ativas em

Envie conclusées

redes externas a sua Jatalde estudantss o :
{com miltiplas matriculas ativas) confirmadas, cance-
38304 ladas ou editadas
Estudantes com multiplas matriculas ativas o Estudantes com multiplas matriculas ativas em mais de o
Janela de envio de dados exclusivamente nesta rede uma rede
15254 23,050 6 Planilha com todas
Abertura . ~
00:00 de 02/056/2024 a movimentacoes
. realizadas pela
Encerramento Ultimas movimentacoes i i
2359 de 10/06/2024 rede. Baixe a plani-
(Pemw‘se estudante por nome, NIS ou CPF Q ) lha com os dados
de todos os alunos
Filtrar por Estado ~ Municipio * Movimentagao ~ Etapade ensino ~ Quantidade de matriculas ~ q ue tem a |gu m co-
6 Pesquise um ' ) o digo de movimenta-
estuda nte por nome' Nome, CPF e NIS ID Matricula Movimentacao Data da atualizacao 9 (;éo informado
NIS ou CPF 3 1
Catlos José Cilmarfes deOllvelrasantos 082391 Transferéncia 17/04/2024 55 1624
CPF: 999.999.999-99 | NIS: 12342314
A ) Visualize os
Carlos José Guimardes de Oliveira Santos 082391 Concluinte 17/04/2024 351624 @ o
CPF. 999.999.999-99 | NIS: 12342314 estudantes com
Carlos José Guimaraes de Oliveira Santos p— Y I —— ® malti plas m?trl‘culas
CPF: 999.999.999-98 | NIS: 12342314 ou as freq uencias
ol ) oot pendentes de matri-
rlos José Guimaraes de Oliveira Santos 5 q
082391 Re ad 17/04/2024 as 16:24 @
CPF: 990.999.999-99 | NIS: 12342314 RIS = culas inativas
Carlos José Guimaraes de Oliveira Santos 082331 Evasio 17/04/2024 5 1624 - ) )
CPF: 999.999.999-99 | NIS: 12342314 Visualize detalhes

sobre o estudante
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=

Acesse o Guia de

6.1.1 Como preencher a planilha de movimentag¢ao
e conclusao

As tabelas a seguir mostram as informacdes que devem ser pre-
enchidas na planilha de movimentacao e concluséo, assim como
a ordem de cada uma delas.

VERDE (dados obrigatoérios)
VERMELHO (dados nao obrigatérios)

AMARELO

preenchimento

da planilha de

movimentacao
e conclusao

(dados condicionais)

Dados obrigatorios Dados condicionais

~
ID_SGP_MATRICULA

o )
Obrigatério

s
ESTUDANTE_CPF

SIM, caso ndo tenha NIS

ESTUDANTE_ANO_PE-
RIODO

Sim, caso EJA (ESTUDAN-
TE_ETAPA DE ENSINO _
CENSO igual a 29, 34, 45,
48,62,62,63,67,71,74

ESTUDANTE_NU_NIS

SIM, caso ndo tenha CPF

MATRICULA_SITUACAO_
FINAL (antiga JUSTIFICA-
TIVA)

Obrigatério

DATA_FIM_OU_APROVA-
CAO (antiga DATA_FIM)

Sim, se SITUACAO_FINAL
1,2,3,45/6,7,8,910,
11,12e19

NU_ANO_MATRICULA
&

SIM, se o campo estiver
vazio )

Dados nao obrigatérios

DATA_CONCLUSAO_EN-
SINO_MEDIO

(&

Sim, se SITUACAO_FINAL
11 (Concluinte) ou 19
(Concluinte Encceja +

400h)

MES
GESTAO.
‘, PRESENTE

(CO_MATRICU LA_REDE Nao obrigatério )
ESTUDANTE_NOME N&o obrigatério
ESTUDANTE_NOME_SO- N30 obrigatério
CIAL &
CO_ENTIDADE N&o obrigatério
NO_ENTIDADE Nao obrigatério
ESTUDANTE_ETAPA_DE_ N30 obrigatério
ENSINO &

N J

sda
| GINEES [ i
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6.1.2 Processamento do envio de movimentag¢ao e conclusao

Acesse o sistema ) Estudantes ) Gerenciar Estudantes )

v
Visualizar histérico ( Movimentar e concluir (

Uma vez enviado o arquivo de movimentacao e conclusao, o SGP
apresentara o histérico de envios com o status do processamento.

No painel do SGP é possivel verificar a situacdo das matriculas vin-
culadas ao aluno cadastrado na sua rede, além do motivo das movi-
mentacgoes.

David

gestéio Inicio Pé-de-Meia Frequéncia Escolas Estudantes °
’ pre;ente 2 Gestor Federal

L. Gerenciar estudantes Visualizar histérico

< mm Gerenciar estudantes

Historico de envios

Filtrar por . Tipo de envio « Situacao ~

. Qtd. de 1 I 1 Linhas
Tipo de Data de Periodo de . Linhas Linhas Linhas . -
= i linhas 5 processadas Situacao es
planilha envio referéncia processadas cadastradas atualizadas ignoradas ctriaris

Cadastro " Processada
ce oo detncads : g ° 8 o &
matricula ’ Gl

Alteragao 23/10/2024 Nao Processada
dastral 224911 dentificads ! ° 1 0 o e &
SR ’ eenLhcea sSucesso
Alteragao 23/10/2024 Nao Processada
o ; 1 o 1 5} [+} com L
cadastral 22:38:55 identificado sucesso
Alteragao 23/10/2024 Nao Processada
¢ . p 1 [¢] 1 o} Q com X
cadastral 221851 identificado sucesso
Alteracio 23/10/2024 Nao Processada
dastral 2124:06 identificacl ! @ & © Q (g &
e ’ kEal e sSucesso
Alteracio 23/10/2024 Nao Processada
2 i SE 1 0 1 [s] [¢] com X
cadastral 2112:07 identificaclo sucesso
GOVERNO FEDERAL
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Na secdo Acoes é possivel baixar o arquivo enviado e a planilha de
ocorréncias. No arquivo de ocorréncias vocé tera a localizacao dos
erros encontrados por linha, facilitando, assim, as correcdes.

Historico de envios

Tipo de
planitha

Cadastro
de
matricula

Alteracao
cadastral

Alteracao
cadastral

Alteracao
cadastral

Alteragao
cadastral

Alteragao
cadastral

Alteracao
cadastral

Cadastro
de
matricula

Cadastro
de
matricula

Acesse o Guia de preenchimento da Planilha Modelo de
Movimentacdo e Conclusao clicando no icone ao lado.

Data de
envio

23/10/2024
23:30:36

23/10/2024
22:49:11

23/10/2024
22:38:55

23/10/2024
22:18:51

23/10/2024
21:24:06

23/10/2024
2112:07

23/10/2024
17:35:31

23/10/2024
08:10:52

21/10/2024
14:29:33

Periodo de
referéncia

Nao
identificado

Nao
identificado

Nao
identificado

Nao
identificado

Nao
identificado

Nao
identificado

Nao
identificado

Nao
identificado

Nao
identificado

Qtd. de
linhas
processadas

Linhas
cadastradas

Linhas
atualizadas

Filtrar por | Tipo de envio * Situacao =

Linhas
Linhas &
: processadas situacio ¥ Acoes
ignoradas B =

Processada
o] 0 com X
sucesso

Processada
o] 0 com X
sucesso

Processada
0 0 com X
sucesso

Processada
o] o] com X
sucesso

Processada

o] o] com &
sucesso

Processada
Q (o] com .~L
SUCESSD

Processada
o] o} com X

J, Baixar arquive enviado
s
O mesmo arquivo enviado anteriormente

J, Baixar planilha de ocorréncias
L ] v 1
Listagem com todlos os erros e avises

Processada
2 1 com falhas

Acesse o Guia de

preenchimento

da planilha de

movimentacao
e conclusao
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Ao informar o cédigo 1 (informacdo incorreta), as informacdes
previamente inseridas no SGP vinculadas aquela matricula
serdo desconsideradas. Caso o estudante ainda esteja ativo na
rede, ao cadastrar a nova matricula com as informacdes cor-
retas € necessario reenviar as informacdes de frequéncia dos
meses anteriores, ajustando os dados para a nova matricula.
Contudo, sé sera possivel reenviar as matriculas dos meses
que ainda estdo abertos no sistema.

E possivel reativar cadastros inativados por acidente. Acesse a
opcdo Alterar dados de matricula no menu Estudantes, bai-
xe 0 modelo de planilha pré-preenchida com todos os estudan-
tes ja cadastrados na rede, identifique a matricula que deseja
reativar e utilize o cédigo 2 na coluna EDITAR_MATRICULA
para reativar o cadastro.
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6.2 Informe de Conclusao e Conclusao NOVO!
Encceja + 400h

O processo de registro de conclusao do estudante no SGP sera
realizado em duas etapas:

1 Informar a conclusao: A rede devera registrar a con-
clusdo do estudante utilizando o cédigo 11 (Concluinte) @
ou cédigo 19 (Concluinte Encceja + 400h) na planilha de
Movimentacao e Conclusdo. Acesse o icone ao lado para Download da
baixar o modelo da planilha. Planilha Modelo

de movimentacao
e conclusao

v

A coluna M, anteriormente chamada DATA_DA_EMISSAO _
CERTIFICADO, passa a ser denominada DATA_DA_CON-
CLUSAO_ENSINO_MEDIO e deve ser preenchida com a data
exata da finalizacdo do curso.

Ressaltamos que ndo sera permitido informar uma data
futura nesse campo.

~

A partir dessa janela, as redes poderdo informar a conclusao
dos estudantes que realizaram a prova do Encceja e integra-
lizaram ao menos 400h da carga horaria, conforme indicado
pela rede de ensino.

/

As instrucdes detalhadas para enviar esses dados estdo disponi-
veis no item 6.1 deste manual.
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2

Confirmar a conclusao: Apoés o registro inicial, sera necessario
confirmar no sistema, em uma nova planilha, a conclusao do estu-
dante. Esta confirmacdo € obrigatéria para validar o processo. Caso
seja identificado algum erro, sera possivel editar ou cancelar as
informacdes ja registradas antes da confirmacao final.

Cliqgue no icone ao lado e acesse a Planilha Modelo de @

Edicdo e Confirmagdo de Conclusao. N
Download da

Planilha Modelo
de edicao e
confirmacao
de conclusao
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6.2.1 Dados obrigatérios da Planilha de edi¢ao e confirmacgao

de Conclusao?

As tabelas a seguir mostram as informac¢fes que devem ser
preenchidas na Planilha de edicao e confirmacao de Conclusao.

VERDE (dados obrigatoérios)
VERMELHO (dados nao obrigaté

AMARELO

Dados obrigatorios

rios)

(dados condicionais)

Dados nao obrigatérios

=i

Acesse o Guia de

preenchimento da

planilha de edicao
e confirmacgao
de conclusao

ﬁD_SGP_MATRICULA Obrigatério W (CO_MATRICU LA_REDE Nao obrigatério )
ESTUDANTE_NOME Nao obrigatério
EDITAR_CONFIRMAR_ Obrigatério
CONCLUSAO & ESTUDANTE_NOME_ N30 obrigatério
SOCIAL &
.. . ESTUDANTE_CPF N&o obrigatério
Dados condicionais
- ESTUDANTE_NU_NIS N&o obrigatério
Sim, quando o campo
DATA_CONCLUSAO_ “EDITAR_CONFIRMAR_ ESTUDANTE_ETAPADE_ '\ obrigatério
ENSINO_MEDIO CONCLUSAO” for igual a ENSINO
3 (Editar).
ESTUDANTE_ANO_PE- N30 obrigatério
Sim, quando o campo RIODO &
“EDITAR_CONFIRMAR_
" for i CO_ENTIDADE N&o obrigatério
JUSTIFICATIVA EDICAQ | CONCLUSAO" for igual - 8
a 1 (Cancelamento) OU
3 (Edicdo da data de NO_ENTIDADE Nao obrigatério
conclusdo).
\_ ) DATA_INICIO_MATRICU N3o obrigatério
LA
DATA_INICIO_PERIO- N30 obrigatério
DO_LETIVO &
DATA_FIM_MATRICULA N&o obrigatério
MATRICULA_SITUACAO_ ~ o
Nao obrigatério
kFINAL )
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6.2.2 Confirmagao, edigao e cancelamento do informe de conclusao

Acesse o sistema ) Estudantes ) Gerenciar Estudantes )
v

Movimentar e concluir €

Esta secdo descreve os procedimentos para a confirmacgao, edicao e
cancelamento das informac¢des de conclusdo registradas no SGP. Esses
passos sao essenciais para assegurar a integridade e a precisao dos da-
dos de conclusao dos estudantes, permitindo que ajustes sejam feitos de
maneira clara e dentro das diretrizes estabelecidas.

Siga as orienta¢des detalhadas para cada uma das a¢des possiveis:

Acesse 0 sistema e va para o menu suspenso Estudantes; Na se¢do
“Gerenciar estudantes”, selecione a op¢ao Movimentar e concluir;

gestdo » 3 ) W Helena Silveira
’ presente Inicio Pé-de-Meia Frequéncia Escolas Estudantes Gestor Estadual
E 3 Gerenciar estudantes ’
... Gerenciar estudantes Atualizado em 18/08/2024 as 15:34 D Visualizar histérico
Lol
Geral Movimentar e concluir 2
Visualize as informacdes de todos os
estudantes

L Enviar planilha para movimentacao e conclusdo de matriculas

& Informe as movimentagoes de matriculas, incluindo transferéncia,

Cadastrar e rematricular conclusao, aprovacao, reprovagao, abandono, evasao, cancelamento 3, Baixar modelo X, Enviar planitha
Informe novas matriculas, rematricule & dbito.

estudantes ou altere informacdes daquelas

& registradas

L Enviar planilha de edigao ou confirmacao de conclusoes

&
Edite conclusdes ja informadas ou confirme conclusdes que ja : 4 5
Alterar dados de matricula y e & Baixar modelo . Enviar planilha
tiveram seus certificados emitidos.
Altere apenas os dados de matricula de

estudante ja cadastrados.
Consulte o Manual de Envio de Dados para visualizar todas as movimentagoes possiveis.

&

Alterar dados pessoais Baixe a lista com todas as movimentacées de matricula j& realizadas pela rede. X, Baixar planilha completa
Altere apenas os dados pessoais de
estudante ja cadastrados

[ ¥ Estudantes com multiplas matriculas ativas _ . 5
. = Visualizar painel
Movimentar e concluir Acompanhe estudantes que possuem mais de uma matricula ativa na rede ou entre redes
Informe transferéncia, conclusae e evasao,
Total de estudantes <]

(com multiplas matriculas ativas)
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e o o e o o o o o o o o o o M - adéd )}
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9 Baixe a “Planilha de edicao ou confirmacao de conclusdes”;

83

.'- Gerenciar estudantes Atualizado em 18/08/2024 as 15:34 D visualizar histérico
Lot
Geral Movimentar e concluir &

Visualize as informacses de todos os

estudantes
& Enviar planilha para movimentacdo e conclusdo de matriculas
& Informe as movimentagdes de matriculas, incluindo transferéncia,
Cadastrar e rematricular conclusdo, aprovagao, reprovacao, abandono, evasao, cancelamento &, Baixar modelo & Enviar planilha
Informe novas matriculas, rematricule e obito

estudantes ou altere informagdes daquelas
Jja registradas

X Enviar planilha de edicio ou confirmacio de conclusées

2

Edite conclusdes ja informadas ou confirme conclusdes que ja
Alterar dados de matricula

: ) & Baixar modelo
tiveram seus cerlificados emitidos.
Altere apenas os dados de matricula de
estudante ja cadastrados.
Consulte o Manual de Envio de Dados para visualizar todas as movimentacdes possiveis

&

X, Enviar planilha

Alterar dados pessoais Baixe a lista com todas as movimentacées de matricula ja realizadas pela rede. & Baixar planilha completa

Altere apenas os dados pessoais de
estudante ja cadastrados

i Estudantes com multiplas matriculas ativas ” ’ ¥
i X ] . = Visualizar painel
Movimentar e concluir Acompanhe estudantes que possuem mais de uma matricula ativa na rede ou entre redes

Informe transferéncia, conclusdo e evaséo,

e verifique se ha matriculas alivas em
5 Total de estudantes

{com multiplas matriculas ativas)

redes externas a sua

9 Na coluna “EDITAR_CONFIRMAR_CONCLUSAQ", informe o codi-

go referente ao processo escolhido, conforme as opg¢des que se

seguem:

Cédigo 1 - Cancelamento:

O cancelamento do informe de conclusdo exige a inclusdo de
uma justificativa no sistema.

A rede precisara JUSTIFICAR o cancelamento da movimentagao
(coluna O da planilha), usando os codigos:

» 1 -Erro de informacdo por parte da rede

Este codigo serd utilizado quando a rede educacional fornece informa-
¢bes incorretas ou desatualizadas, comprometendo a precisdo dos

dados compartilhados

Clique no icone ao lado e acesse a Planilha Modelo de Edicao
e Confirmacdo de Conclusao.

° © e ks “‘E MINISTERIO DA
GESTAO { UNIVERSIDADE

e o o o o o o ’ PRESENTE ‘ @’ N E Es 1 | FEDERAL DEALAGOAS EDUCAGAO

L] L]

=

v

Download da
Planilha Modelo
de edicao e
confirmagao
de conclusao
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» 2- Cancelamento da conclusdo por motivos pedagdgicos, adminis-
trativos ou judiciais

Ndo concluséo de estdgio obrigatdrio, ndo entrega de TCC obrigatdrio, ndo
aprovacdo de TCC obrigatdrio, aluno aprovado parcialmente (devendo fazer
DP no ano seguinte para concluséo do curso), conselho de classe, revisdo de
nota; falta de documentagéo no ato da matricula (ex.: falta de histérico esco-

lar conclus@o anos finais); ou recurso de reprovacéo.

Com esta a¢do, a matricula do estudante retornara ao status ati-
VO, OU Seja, a situacdo em que se encontrava antes da conclusao
ser informada.

Cédigo 2 - Confirmacao:

A confirmacdo da conclusao é uma etapa obrigatéria para validar o
registro e liberar o pagamento do incentivo ao estudante.

Somente apds a confirmacdo os dados serdo considerados validos
no sistema.
Cédigo 3 - Edicao da Data de Conclusao:

Permite a correcdo da coluna DATA_CONCLUSAO_ENSINO_MEDIO
previamente registrada.

A rede precisara JUSTIFICAR o cancelamento da movimentacao (colu-
na O da planilha), usando o cédigo 3 (edicdo da data de conclusao)

ApOs editar a data, sera necessario realizar novamente a confirma-
¢ao da conclusao utilizando a mesma planilha de edi¢ao ou confir-
macao de conclusdes.

84
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6.3 Histérico de Movimentacgoes do Estudante

85

NOVO!

Acesse o sistema ) Estudantes ) Gerenciar Estudantes )

v

Visualizar Estudante ) Histérico de Visualizagdes €

O sistema disponibiliza um registro detalhado das movimentacdes do
estudante, contendo Tipo de Movimentac¢ao, Autor da Movimentacao
e Registro de Data e Hora. Essa funcionalidade traz maior transparén-
cia, permitindo que a rede acompanhe todas as alterac¢des realizadas no
cadastro do estudante. Além disso, facilita o rastreamento detalhado das
acdes, identificando quem realizou cada movimentac¢do e quando foi feita,

auxiliando na gestdo escolar e na tomada de decisdes.

Para acessar, siga 0 passo a passo abaixo:

0 Acesse o0 menu Estudantes no SGP.

, greétggte Inicio Pé-de-Maia Frequéncia Escolas
_ Gerenciar estudantes
° ' . .
m® Gerenciar estudantes Atualizade em 18/08/2024 as 15:34
Matriculas ativas Estudantes ativos Estudantes inativos
Gl (evasio e abandonol
Wisuallze as informagbes de todos os
estudantes e estatisticas da rede 12 12 12
a Estudantes cadastrados

Cadastrar
Informe novas matriculas, rematricule

Estudantes

1)

estudantas ou altere informagdes daquelas

j4 registradas,

-
Alterar dados de matricula

Alters apenas os dados de matricula de
estudante ja cadastrados

&

Alterar dados pessoais
Altere apenas os dados pesseais de
estudante ja cadastrados

Y
Movimentar e concluir

Informe transferéncia, conclusio e evasao,

Baixar planilha de todos os estudantes cadastrados

Baixe a lista com todas as informagées dos estudantes da rede ja cadastrados na plataforma.

Pesquise estudarnte por nome, NIS ou CPF

Filtrar por Estado « Municipio * Etapa ¥ Situacao da matricula

Nome, CPF e NIS Matricula

ESCOLA ESTADUAL PROF® BENEDITO MORAES
ID SGP: 27034852 | Elapa de Ensino: EJA - 35

Aliva

Carlos José Guimarae...
CPF: 999.999.999-99 | NIS..
CPF Regular

ESCOLA ESTADUAL PROF® BENEDITO MORAES
1D SGP: 27034852 | Etapa de Ensino: EJA - 35

Ativa

e o o MEC - G

GESTAO.
Do g ‘ Z}NEES 5wt
L] [ ] L]

Situagao matri..

Helena Silveira
Gestor Estadual

D Visualizar historico

Estudantes inativos
[demais motivosh

12

L Baixar planilha

Situacao cadastral

Situacao cadastral

Nao autenticada

2 inconsisténcias
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No menu lateral Geral, pesquise o nome do estudante e clique

no icone de olho (@)

_ Gerenciar estudantes

me Gerenciar estudantes

Atualizado em 18/08/2024 as 15:34 D Visualizar histérico

il
e Matriculas ativas Estudantes ativos Estudantes inativos Estudantes inativos
Geral levasao e abandonol! [demais motivos)
Visualize as r‘.flJr'T\Ll(,DE-S de todos os

S 12 12 12 12

& Estudantes cadastrados

Cadastrar

Informe novas matriculas, rematricule
estudantas ou altere informagdes daquelas
jaregistradas.

Baixar planilha de todos os estudantes cadastrados

X Baixar planilha

Baixe a lista com todas as informagdes dos estudantes da rede ja cadastrados na plataforma.

2

Alterar dados de matricula Pesquise estudante por nome, NIS ou CPF Q
Altere apenas os dados de matricula de

Sarenie cadstiados Filtrar por Estado = Municipio Etapa ~ Situagdo da matricula « Situagao cadastral -

.
- Nome, CPF e NIS
Alterar dados pessoais

Altere apenas os dados pessoais de

estudante ja cadastrados.

Carlos José Guimarae..
3] CPF: 999.999.999-99 | NIS.
Movimentar e concluir CPF Regular
Informe transferéncia, conclusao e evasao,
& verifigue se ha matriculas ativas em
redes extemas a sua

00 00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000
.

<.

Matricula Situagdo matri.. Situacdo cadastral

ESCOLA ESTADUAL PROF® BENEDITO MORAES

. Ativa
ID SGP: 27034852 | Etapa de Ensino: EJA - 35
MNao autenticada
ESCCOLA ESTADUAL PROF® BENEDITO MORAES B @
va 2i isté i

ID SGP: 27034852 | Etapa de Ensing: EJA - 35 2 inconsisténcias .
H
+ 5 matriculas ativas e 4 inativas .
0
N
H

Na pagina Visualizar Estudante, acesse a secao Historico de
Movimentacoes ao final da pagina para visualizar os registros

detalhados.

‘D Histérico de movimentacées o

Tipo de movimentagao

Cenfirmacao de conclusao

ID SGP Matricula: 27034852

Informe de conclusao

ID SGP Matricula: 27034852

Reprovagao

ID SGP Matricula: 27034852

Wie | ) NEES

Autor da movimentagao Data e hora
Movimentacao via API
1P 104 10/12/2024 as 12.07

Matheus Moura Julido
CPF. 899."" "**-99

014122024 as 0901

Vanessa Cilene de Albuquerque
CPF. 999."""-89

17/04,/2023 as 1411
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6.4 Visualizar multiplas matriculas

Acesse o video

Acesse o sistema P Estudantes ) Gerenciar Estudantes e o e

v
Movimentar e concluir {

O sistema permite verificar quais alunos possuem multiplas ma-
triculas, incluindo aquelas em outras redes. Siga 0s passos para
acessar e gerenciar as multiplas matriculas:

Clique no botdo Visualizar Painel para acessar o painel de Estudantes
com multiplas matriculas ativas. Nele vocé pode revisar estudantes,
inativando-os ou confirmando suas matriculas, além de verificar e enviar
frequéncias pendentes de matriculas que ja foram inativadas.

gestdo . y ) o Helena Silveira
’ presente Inicio Pe-de-Meia Frequéncia Escolas Estudantes Gestor Estadual
_ Gerenciar estudantes ‘
..- Gerenciar estudantes Atualizado em 18/08/2024 as 15:34 ‘D Visualizar histérico
Lot
Geral Movimentar e concluir &
Visualize as informacdes de todos os
estudantes

£, Enviar planilha para movimentacao e conclusao de matriculas

a Informe as movimentagoes de matriculas, incluindo transferéncia,
Cadastrar e rematricular conclusio, aprovacio, reprovacio, abandeno, evasio, cancelamento &, Baixar modelo &, Enviar planilha
Infarme novas matriculas, rematricule & obito

estudantes ou altere informagdes daquelas
Ja registradas

L. Enviar planilha de edicao ou confirmacao de conclusées

&
Edite conclusoes ja informadas ou confirme conclusées que ja < . =
Alterar dados de matricula : ” e & Baixar modelo X Enviar planilha
tiveram seus certificados emitidos.

Altere apenas os dados de matricula de
estudante ja cadastrados.
Consulte o Manual de Envio de Dados para visualizar todas as movimentacoes possiveis

&

Alterar dados pessoais Baixe a lista com todas as movimentacées de matricula ja realizadas pela rede. &, Baixar planilha completa
Altere apenas os dados pessoais de
estudante ja cadastrados

Estudantes com muiltiplas matriculas ativas

Acompanhe estudantes que possuem mais de uma matricula ativa na rede ou entre redes

&

= Visualizar painel
Movimentar e concluir

Informe transferéncla, conclusdo e evasio,

e verifique se ha matriculas ativas em
2 Total de estudantes L]

{com multiplas matriculas ativas)

redes externas a sua
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a lelena Silveira
w gre:;g:te Inicie  Pé-de-Meia  Frequéncia  Escolas  Estudantes L-islorbtadua‘_ @
a Gerenciar estudantes Painel de alertas
¢ A Alertas sobre estudantes com multiplas matriculas Atualizado em 18/08/2024 a5 15:34

e Alagoas - AL
Rede estadual de educacao

o 5

Estudantes com multiplas matriculas ativas Frequéncias pendentes
Revise os estudantes que possuem mais de uma matricula ativa. Confirme a matricula Verifique as frequéncias pendentes de matriculas que ja foram inativadas. Informe-as
que deve permanacer ativa & inative as matriculas que nao correspondem a realidade para regularizar a situacao do estudante.
do estudante.
Total de estudantes com frequéncias pendentes 12.746
Total de estudantes O

(com multiplas matriculas ativas)

Frequéncias pendentes do ano letivo selecionado 2024 -
Janeiro Feverei.. Marco Abril Maio Junho
Estudantes com muiltiplas ©  Estudantes com multiplas (i ] 2345 3534 1345 7838 7838 12746
matriculas ativas matriculas ativas em mais de
exclusivamente nesta rede uma rede
Julho
15.254 23.050 12746

=» Visualizar estudantes com miiltiplas matriculas ativas ) ( = Visualizar frequéncias pendentes

Aqui € possivel visualizar as/os estudantes com matriculas ativas
na sua rede e em outras, além de verificar se as matriculas
foram confirmadas pela outra rede.

Esta op¢ao permite verificar e corrigir as frequéncias pendentes
de matriculas que ja foram inativadas.
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6.5 Inativar ou confirmar multiplas matriculas

Acesse o video
do passo a passo

Acesse o sistema ) Estudantes ) Gerenciar Estudantes )

v
Movimentar e concluir {

0 Ao clicar em Visualizar painel de Estudantes com multiplas
matriculas ativas é possivel identificar os estudantes com
mais de uma matricula ativa.

gestéo . " ) —_— Helena Silveira
, Presente Inicio Pé-de-Meia Frequéncia Escolas Estudantes Gestor Estadual
3 Geranciar estudantes
m® Gerenciar estudantes Atualizado em 18/08/2024 as 15:34 D Visualizar histérico
Lt
Geral Movimentar e concluir &
Visualize as informacoes de todos os
estudantes

X Enviar planilha para movimentacao e conclusao de matriculas

P Informe as movimentagoes de matriculas, incluindo transferéncia,
Cadastrar e rematricular conclusao, aprovacao, reprovacao, abandono, evasio, cancelamento &, Baixar modelo X. Enviar planilha
Infarme novas matriculas, rematricule & obito.

estudantes ou allere informacgdes daquelas
J& registradas

&, Enviar planilha de edicio ou confirmacao de conclusées
2
Alterar dados de matricula

Altere apenas os dados de matricula de
estudante ja cadastrados.

Edite conclusées ja informadas ou confirme conclusdes que ja

X Baixar modelo X, Enviar planilha
tiveram seus certificados emitidos.

Consulte o Manual de Envio de Dados para visualizar todas as movimentagdes possiveis.

&

Alterar dados pessoais Baixe a lista com todas as movimentagées de matricula ja realizadas pela rede. X Baixar planilha completa
Altere apenas os dados pessoais de

estudante ja cadastrados

Lo
Movimentar e concluir

Estudantes com muiltiplas matriculas ativas

= Visualizar painel

Acompanhe estudantes que possuem mais de uma matricula ativa na rede ou entre redes

Informe transferéncia, conclusao e evasao,
e verifique se ha matriculas ativas em

_ S Total de estudantes [ ]
redes externas a sua
{com multiplas matriculas ativas)
38304
Estudantes com multiplas matriculas ativas o Estudantes com multiplas matriculas ativas em mais de o
Janela de envio de dados exclusivamente nesta rede uma rede
15.254 23.050

Abertura
00:00 de 02/05/2024
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9 No Painel de alertas sobre estudantes com multiplas matriculas
clique em visualizar estudantes com multiplas matriculas ativas.

». gestdo )
“‘ " presente Inicio
@ Gerenciar estudantes > Painel de alertas

« A Alertas sobre estudantes com miiltiplas matriculas

Alagoas - AL

Rede estadual de educacio

©
@

Estudantes com multiplas matriculas ativas

Revise os estudantes que possuem mais de uma matricula ativa. Confirme a matricula
que deve permanecer ativa e inative as matriculas que nao correspondem a realidade
do estudante

Total de estudantes 0
{com multiplas matriculas ativas)

38.304

Estudantes com multiplas (i)
matriculas ativas

Estudantes com multiplas [ )
matriculas ativas em mais de
exclusivamente nesta rede

15.254

uma rede

23.050

= Visualizar estudantes com multiplas matriculas ativas )

gestdo
presente

GERENCIAR

AJUDA

Pé-de-Meia Fale conosco

Frequéncia

Escolas

Estudantes

MES__
GESTAO.
PRESENTE

kR

Pé-de-Meia

| GhNEES

Helena Silveira

Frequéncia Gestor Estadual

Escolas Estudantes

©

Atualizado em 18/08/2024 as 15:34

6

Frequéncias pendentes

Verifique as frequéncias pendentes de matriculas que ja foram inativadas. Informe-as
para regularizar a situacao do estudante.

Total de estudantes com frequéncias pendentes 12.746
Frequéncias pendentes do ano letivo selecionado 2024 A
Janeiro Feverei... Margo Abril Maio Junho
2.345 3.534 1345 7.838 7.838 12746
Julho

12746

= Visualizar frequéncias pendentes
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Ao clicar em Baixar planilha de estudantes com multiplas
matriculas ativas vocé consegue baixar dois modelos de planilhas:

€ &% Estudantes com multiplas matriculas ativas Atualizado em 18/08/2024 a5 1534

Alagoas - AL

Facig eatadiibl de educacio & Baixar planilha de estudantes com multiplas matriculas ativas )

Pesquise estudante por nome, NIS ou CPF Q Filtrar por Estado - Municipio = Etapa « Matriculas -
Mome, CPF e NIS Matriculas ativas nesta rede Matriculas ativas em outras redes

ESCOLA ESTADUAL JOAC PAULD Il Rio de Janeiro - RJ

1D SGP: 12345678 | Etapa de ensino: 24 Rede estadual | Etapa de ensine: 24
Maria da Silva Confirmada em 17/08/2024 B
CPF: 123456.789-00 | NIS: Nao fornecido Campes dos Goylacazes. Rio de Janairo - RJ

ESCOLA ESTADUAL NOVO HORIZOMTE Rede municipal | Etapa de ensino: 24

1D SGP: 27034852 | Etapa de ensing: 23 Confirmada em 17/708/2024

ESCOLA ESTADUAL SANTA MARIA
Joao Peraira Curitiba, Parana - PR

ID SGP: 23456789 | Etapa de ensing: 24 . @
CPF: 987654 321-00 | NS 12345678901 Rede municipal | Etapa de ensing: 24

Confirmada em 17/08,2024

e Estudantes com mais de uma matricula ativa dentro da rede;

Estudantes com pelo menos uma matricula ativa dentro da rede e
pelo menos uma matricula ativa em outra rede.

Baixar planilha - Estudantes com multiplas matriculas
ativas

Selecionar tipo de planilha

* 0 Multiplas matriculas ativas intrarede
Estudantes com mais de uma matricula ativa dentro da rede

Multiplas matriculas ativas entre redes
* BB Estudantes com pelo menos uma matricula ativa dentro da rede e

pelo menos uma matricula ativa em outra rede

GOVERNO FEDERAL
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Um clique no icone do olho @ permite visualizar as matriculas
cadastradas no SGP vinculadas ao CPF do estudante. E possivel
também confirmar ou inativar a matricula da sua rede e verificar
se ela foi confirmada pela outra rede.

v g:;:gnote Inicic Pé-de-Meia Frequéncia Escolas Estudantes :‘el:ena.us-mlrla. @

#_ Gerenciar estudantos > Painel de estudantes » Estudantes com multiplas matriculas ativas

€« & Estudantes com multiplas matriculas ativas Atualizado em 18/08/2024 a5 1534
Alagoas - AL

R e & Baixar planilha de estudantes com miltiplas matriculas ativas

narme, NIS ou CRF Q Filtrar por Estado - Municipie ~ Etapa - Matriculas ~

Mome, CPF e NIS Matriculas ativas nesta rede Matriculas ativas em outras redes
ESCOLA ESTADUAL JOAD PAULO I Rig de Janeiro - RJ
ID SGP: 12345678 | Etapa de ensing 24 Rede estadual | Etapa de ensing 24 4
Maria da Silva Confirmada em 17/08/2024
CPF: 123456 783-00 | NIS: Mo formecido Campes dos Goylacazes, Rio de Janeiro - RJ
ESCOLA ESTADUAL NOVD HORIZONTE Rede municipal | Etapa de ensinoc 24 ry
1D SGP: 27034852 | Etapa de ensing: 23 o mada am 17/08/2024 :
.
.
.
Jodo Pereira . y . .
R L Estudante com mutiplas matriculas ativas x ) @
CPF: 987,654 321-00 | NIS: 12345678901 limo: 24 .
.
.
Estudante .
& . .
Maria da Silva :
3 CPF: 999.999.999-99 | NIS: 12342314 °
Ana Beatriz Gomes @ .
CPF; 321654 887-00 | MIS: 12342314 o 24 M
Multiplas matriculas ativas H
Estela) estudante tem multiplas matriculas ativas. Vocé pode confirmar a o :
assiduidade e frequéncia do estudante em sua rede ou inativar a matricula do :
estudante. :
de Janeiro - RJ .
.
Sua rede 2 matriculas ativas fo2d .
Lucas Almeida @ .
.
1L654- I 4 gle Janairo - RJ
CPF: 987.321654-00 | NIS: 1234231 Alagoas - AL . anai .
Rede estadual po: 24 M
.
.
.
.
QOutras redes 2 matriculas ativas .
& :
eeoccececceccscccccnce
Rio de Janeiro - RJ Ultima atualizacao:
Rede estadual | Etapa de ensino: 24 12/07/2024

" Matricula confirmada pela rede em 16/08/2024

Campos dos Goytacazes, Rio de Janeiro - RJ Ultima atualizagao:
Rede municipal | Etapa de ensino: 24 12/07/2024

GOVERNO FEDERAL
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Estudante com multiplas matriculas ativas x Estudante com multiplas matriculas ativas x

Estudante
Maria da Silva
CPF: 999.999.999-99 | NIS: 12342314

Estudante
Maria da Silva
CPF: 999.999.999-90 | NIS: 12342314

Mualtiplas matriculas ativas € Tem certeza que deseja confirmar esta matricula deste estudante?
Estela) estudante tem multiplas matriculas ativas. Vocé pode confirmar a o 5
assiduidade e frequéncia do estudante em sua rede ou inativar a matricula do ESCOLA ESTADUAL JOAO PAULO Il Ultima atualizacao
estudante. Cédigo INEP: 27034852 12/03/2024
1D SGP Matricula Data da matricula Etapa de Ensino
: 5 082391 13/02/2024 34
Sua rede 2 matriculas ativas

Frequéncia dos ultimos trés meses

Alagoas - AL - Margo Abril Maio
Rede estadual 80% Nao informada Nao informada
ESCOLA ESTADUAL JOAO PAULO Il Ultima atualizagdo Caso todas as matriculas deste(a) estudante na sua rede estejam
Cédigo INEP: 27034852 12,/03/2024 confirmadas, elela) ndo sera mais exibido na lista de estudantes com
multiplas matriculas ativas. Sera necessaria uma nova confirmagao de
D SGP Matricula Data da matricula Etapa de Ensino matriculas ativas caso uma de suas matriculas atuais seja atualizada ou
082301 13/02/2024 34 uma nova matricula seja cadastrada.
Margo Abril Maio
807% Nao informada Nao informada /\
.
.
.
N
ESCOLA ESTADUAL NOVO HORIZONTE Ultima atualizagdo
Cadigo INEP: 27034852 12/03/2024
1D SGP Matricula Data da matricula Etapa de Ensino
082391 13/02/2024 34

Frequéncia dos ultimos trés meses

A nova funcionalidade possibi-
Margo Abril Maio . . .
80% Nao informada Nao informada lita 0 envio destes dados dire-
tamente ao SGP, substituindo o

uso das planilhas (apesar de ele

continuar disponivel).

Qutras redes 2 matriculas ativas Lembre'se que’ ao inat|var, 0 es-
, tudante passa a nao ser elegivel
Rio de Janeiro - RJ Ultima atualizagdo: ,
Rede estadual | Etapa de ensino: 24 12/07/2024 naquela matricula.

+ Matricula confirmada pela rede em 16/08/2024

Campos dos Goytacazes, Rio de Janeiro - RJ Ultima atualizacao:
Rede estadual | Etapa de ensino: 24 12/07,2024
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6.6 Frequéncias pendentes

Acesse o sistema ) Estudantes ) Gerenciar Estudantes )

Acesse o video
do passo a passo

v
Movimentar e concluir {

Verifique a listagem de alunos da rede com frequéncias pendentes,
atualize-as ou justifique-as em Visualizar Painel, “Visualizar frequéncias

pendentes”.

Siga o0 passo a passo ilustrativo.

’ greggggte Inicio Pé-de-Meia Frequéncia Escolas Estudantes Gﬁiﬁjﬁ: @

“~ Gerenciar estudantes Painel de alertas

¢ A Alertas sobre estudantes com multiplas matriculas Alualizado em 18/08/2024 45 15:34
Alagoas - AL

Rede estadual de educacao

=

Estudantes com multiplas matriculas ativas

Revise os estudantes que possuem mais de uma matricula ativa. Confirme a matricula
que deve permanecer ativa & inative as matriculas que ndo correspondem a realidade

do estudante.

Total de estudantes
{com multiplas matriculas ativas)

38.304

Estudantes com multiplas (i ]
matriculas ativas
exclusivamente nesta rede

15.254

Estudantes com multiplas
matriculas ativas em mais de
uma rede

23.050

= Visualizar estudantes com multiplas matriculas ativas

4 )

6/

Frequéncias pendentes

Verifique as frequéncias pendentes de matriculas que ja foram inativadas. Informe-as
para regularizar a situacdo do estudante.

o Total de estudantes com frequéncias pendentes 12.746
Frequéncias pendentes do ano letivo selecionado 2024 -
Janeire Feverei.. Marco Abril Maio Junho
o 2.345 3534 1345 7.838 7.838 12.746
Julho
12.746

= Visualizar frequéncias pendentes

GOVERNO FEDERAL
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, , ® :
Ao clicar noicone, gme® se abre uma janela detalhada para
Informar Frequéncia Pendente. Nela, a rede deve preencher:

¢ B Frequéncias pendentes Atualizado em 18/08/2024 as 15:34
Alagoas - AL o : Az
e Rede estadual de educacio & Baixar planilha com as frequéncias pendentes

MNome, CPF e NIS Matricula Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov

1

Maria da Silva ESCOLA ESTADUAL JOAO PAULO || 7 v v () (L) (L) - = = - -— °

CPF: 123.456.789-00 | NIS: Nao for.. Cadigo INEP: 12345678 | Etapa de
Lucas Almeida .. |
Informar frequéncia pendente x v 0 = = = - &
CPF: 987321.654-00 | NIS
Julia Santos @
CPF: 123789.456-00 | NIS = Hen - - - - - - e
i ~ | MariadaSilva
Pedro Henrique Souz: CPF: 999.999.999-99 | NIS: 12342314 o o
— -— -— -— &
CPF: 999.999.999-98 | NI
Larissa Carvalho Matricula = = - - — P 2
CPF:999999999-09 | NIE ESCOLA ESTADUAL JOAO PAULO II Transferéncia
Codigo INEP: 27034852
ID SGP Matricula Etapa de Ensino
082391 34
Data da matricula Data da movimentacao Ca rga H oraria Ofe rta d a
13/02/2024 12/03/2024 (C H Ofertad a)

Frequéncias pendentes

, o Carga Horaria Presente
Abril
CH Ofertada CH Frequente Q (CH Presente)

32 32

Justificativa em Caso
de Suspensao Coletiva

Justificativa
Selecione a justificativa -

Em caso de carga horaria ofertada menor que o previsto, & necessario informar a

justificativa. Se houver suspensao
coletiva de aulas (com

Maio
S i carga horaria ofertada e
= » presente iguais a zero), &
obrigatorio inserir uma
e justificativa.
CH Ofertada CH Frequente
73 65

Cancelar Salvar alteragdes
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7. Cadastro, edicao e gerenciamento
de frequéncias

Para gerenciar a frequéncia é fundamental garantir que o estudante
ja esteja cadastrado no Sistema Gestao Presente e esteja alocado
na mesma escola e etapa para a qual a frequéncia sera enviada. Se o
cadastramento ainda nao foi realizado ou esta desatualizado, € neces-

sario que isso seja feito antes do envio da frequéncia. Caso contrario,
podera ocorrer erro no envio das informacdes.

As janelas de envio estao publicadas nos atos normativos do
Programa Pé-de-Meia. Consulte Legislacao e Atos Normativos

Para acessar as informacdes sobre estudantes ja cadastrados ou para
novos cadastros, siga as instrucdes do item 4 deste Manual.

Se sua instituicao optou por fazer o primeiro envio por
planilha e agora deseja enviar via API, é possivel!

Basta seguir o passo a passo do item 8 deste Manual.

O Sistema Gestao Presente tem o campo de coleta do NOME_
SOCIAL
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INCENTIVO FREQUENCIA — EM REGULAR — 2025

Valor de incentivo: R$ 1.800,00 em 9 parcelas periddicas
Frequéncia minima mensal de 80% das horas letivas ou média
Requisito para o incentivo de frequéncia de 80% das horas letivas no ano, até o momento
da coleta da informacdo
Data-Limite para a transmissao Periodo para eventuais correcdes
Parcela | das informagdes no Sistema Periodo de pagamento ou atualizacdo das informacgdes
Gestdo Presente transmitidas
1 04/04/2025 23/04/2025 a 30/04/2025 até 04/07/2025
2 09/05/2025 26/05/2025 a 02/06/2025 até 01/08/2025
3 06/06/2025 23/06/2025 a 30/06/2025 até 05/09/2025
4 04/07/2025 21/07/2025 a 28/07/2025 até 03/10/2025
5 05/09/2025 22/09/2025 a 29/09/2025 até 16/01/2026
6 03/10/2025 20/10/2025 a 27/10/2025 até 06/02/2026
7 07/11/2025 25/11/2025 a 02/12/2025 até 06/02/2026
8 05/12/2025 22/12/2025 a 30/12/2025 até 06/03/2026
9 16/01/2026 02/02/2026 a 09/02/2026 até 03/04/2026

INCENTIVO FREQUENCIA — EJA (1° SEMESTRE) — 2025

Valor de incentivo: R$900,00 em 4 parcelas periodicas

Requisito para o incentivo

Frequéncia minima mensal de 80% das horas letivas ou média
de frequéncia de 80% das horas letivas no ano, até o momento

da coleta da informacgdo

Data-Limite para a transmissao Periodo para eventuais corre¢des
Parcela | das informagdes no Sistema Periodo de pagamento ou atualizacdo das informacgdes
Gestdo Presente transmitidas
1 04/04/2025 23/04/2025 a 30/04/2025 até 04/07/2025
2 09/05/2025 26/05/2025 a 02/06/2025 até 01/08/2025
3 06/06/2025 23/06/2025 a 30/06/2025 até 05/09/2025
4 04/07/2025 21/07/2025 a 28/07/2025 até 03/10/2025
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INCENTIVO FREQUENCIA — EJA (2° SEMESTRE) — 2025

Valor de incentivo: R$900,00 em 4 parcelas periddicas

98

Requisito para o incentivo

Frequéncia minima mensal de 80% das horas letivas ou média
de frequéncia de 80% das horas letivas no ano, até o momento

da coleta da informacdo

Data-Limite para a transmissao

Periodo para eventuais corre¢des

Parcela | das informag¢des no Sistema Periodo de pagamento ou atualizacdo das informagdes
Gestdo Presente transmitidas
1 05/09/2025 22/09/2025 a 29/09/2025 até 16/01/2026
2 03/10/2025 20/10/2025 a 27/10/2025 até 06/02/2026
3 07/11/2025 25/11/2025 a 02/12/2025 até 06/02/2026
4 05/12/2025 22/12/2025 a 30/12/2025 até 06/03/2026

o
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7.1 Envio da planilha de frequéncia no SGP

o Para envio da frequéncia pelo SGP é necessario fazer o login e
acessar o menu Gerenciar frequéncia dos estudantes.

gestdo Inicio Pe-de-Meia Frequéncia Estudantes Bavid o
prgsepte 9 Gestor Federal

] Gerenciar frequéncia dos estudantes

Cﬁ Gerenciar frequéncia dos estudantes

Periodo para envio de dados disponivel

D vi . o
Abertura: 00:00 de 29/09/2024 + Encerramento: 2359 de 25/10/2024. " Visualizar historico

Envio de frequéncia do més atual

Més de referéncia
Estudantes cadastrados 332989
Agosto/2024
Matriculas com frequéncia enviada 25510
Matriculas com frequéncia pendente 307479
XL Enviar frequéncias & Baixar modelo Situacao atual 7.66 % enviado
Envio de frequéncias de meses anteriores
Més de referéncia
Julho/2024
Estudantes cadastrados 332343
C Ario, as M encias d es de Julh dera atualizadz
aso necesgan.o as requer?caag o] mos e Julho poderao ser atualizadas NS B e GRIAnEA ARV ST
durante os periodos de envio disponiveis ate 25 de outubro.
Matriculas com frequéncia pendente 74932
Situacao atual 77.45 % enviado

& Enviar frequéncias & Baixar modelo
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e Na tela frequéncia vocé tem acesso as op¢Bes de envio més a
més. Além disso, encontra trés opgdes de preenchimento da @

planilha modelo. v

Download da
» Baixar a planilha modelo em branco (apenas com o cabecalho referén- Planilha Modelo

cia), para o preenchimento completo dos dados. de envio
de frequéncia

» Baixar a planilha modelo pré-preenchida com todos os estudantes da
rede cadastrada e complementar com os dados de frequéncia.

» Baixar a planilha pré-preenchida estudantes pendentes. Esta opgao
mostra os estudantes que ainda precisam de envio de frequéncia més a
més, conforme a imagem abaixo:

@ Gerenciar frequéncia dos estudantes

Periodo para envio de dados disponivel

D v : i ae
Abertura: 00:00 de 29/09/2024 + Encerramento: 23:59 de 25/10/2024, " Visualizar historico

Envio de frequéncia do més atual

Més de referéncia

Estudantes cadastrados 332989
Agosto/2024

Matriculas com frequéncla enviada 25510

Matriculas com frequéncia pendente 307479

X Enviar frequéncias & Baixar modelo

Baixar planilha - Gerenciar frequéncia

Mes de referéncia
‘ Envio de frequéncias de meses anteriores Agosto/2024

Somente o cabecalho

Més de referéncia : : 5 £
: : @ Planilha somente com as informacdes necessarias no cabecalho, sem

Julho/2024 nenhuma informacao referente aos estudantes

Caso necessario, as frequéncias do meés de Julho poderao ser atualizadas

durante os periodos de envio disponiveis ate 25 de outubro. Pré-preenchida

Estudantes com as frequéncias pendentes

L, Enviar frequéncias & Baixar modelo Atencao

Apenas estudantes com frequéncia cadastrada na plataforma ate 23:59 do dia
anterior estarao presentes na planilha pré-preenchida.

GOVERNO FEDERAL

ddd :
@} NEES g UNIVERSIDADE MINISTERIO DA
! | FEDERAL DEALAGOAS EDUCAGAO ‘ | ]

UNIAO E RECONSTRUGAO

MES
GESTAO.
®© o o o o o © o o o o o o o ’PRESENTE


https://docs.google.com/spreadsheets/d/1dq84wfUPvT6oRg_VtQCkWXGUE8UwvKug/edit?gid=536004642#gid=536004642

g@ Manual Sistema Gestdo Presente | Volume 14 | 2025 101

As frequéncias pendentes ficam disponiveis para envio por
meio da planilha pré-preenchida. Siga o caminho: Escolha o
més de referéncia (Agosto, por exemplo)>> Baixar Modelo>>
Novas Frequéncias>> Estudantes Frequéncias pendentes.

Baixar planilha + Gerenciar frequéncia X

Més de referéncia

Agosto/2024

Somente o cabecalho

E Planilha somente com as informacdes necessarias no cabecalho, sem
nenhuma informagao referente aos estudantes.

A Pre-preenchida
e
- - .
Estudantes com as frequéncias pendentes

Atencao

Apenas estudantes com frequéncia cadastrada na plataforma ate 23:59 do dia
anterior estardo presentes na planilha pré-preenchida

Lembre-se de ndao modificar o formato da planilha, ou seja,
ndo incluir, excluir ou alterar a ordem das colunas. O formato
de envio é com a extensao .csv ou .xlsx
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Para preenchimento das planilhas modelo, siga as instru-
cdes detalhadas no Guia de preenchimento no item 7.1.1. @
Organize os dados no més de referéncia, preencha e revise

. . A s . Acesse o Guia de
a planilha. No menu, va em Frequéncia >> Gerenciar preenchimento da
frequéncia dos estudantes, selecione o MES e clique planilha de envio

_ . . de frequéncia
na op¢ao Enviar frequéncias.

Enviar planilha - Informar frequéncia dos estudantes X

Possui duvidas sobre o preenchimento da planiltha?
Acesse o Manual para Envio de Dados.

Més de referéncia

Agosto/2024

Importar planilha
7cd29db8-32ea-4144-bel2-b08f137a8fc4 xlsx

Somente arquivos .csv e xlsx sao aceitos.

Estou ciente que so poderel enviar uma nova planilha apos o processamento
desta. caso o periodo de submissac ainda esteja disponivel

Declaro gue estou ciente da minha responsabilidade pela veracidade das
__informacdes enviadas sobre os cadastros e a frequéncia escolar dos estudantes
vinculados a rede para o Sistema Gestao Presente e Programa Pe-de-Meia,
conforme estabelecido no Art. 4% da Lei 14.818/2024 e Art. 7°, § 3° do Decreto
11901/2024.

Cancelar
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Se a planilha estiver em um formato invalido, ou seja, se tiver co-
lunas excluidas ou acrescentadas, campos preenchidos de forma
incorreta ou se a extensao do arquivo (*.csv ou *.xIxs) nao for re-

conhecida, vocé recebera a seguinte mensagem:

Enviar planilha * Informar frequéncia dos estudantes X

Possui duvidas sobre o preenchimento da planilha?
Acesse o Manual para Envio de Dados.

Més de referéncia

Agosto/2024

ﬁ'nportar planitha

log_erro_processamento_linhas_planilha-1011.csv 391 Bytes 1]

Colunas faltantes: ESTUDANTE_CPF, ESTUDANTE_NU_NIS, ESTUDANTE_NOME,
ESTUDANTE_MNOME_SOCIAL, CO_MATRICULA_REDE. CO_ENTIDADE. NO_ENTIDADE,
ESTUDANTE_ETAPA_DE_ENSINO, ESTUDANTE_EJA_ANO_PERIODO,
MES_REFERENCIA. ANO_REFERENCIA, HL_OFERTADA_PERIODQO
HL_PRESENTE_PERIODO, JUSTIFICATIVA_SUSPENSAO_AULAS.Colunas adicionais
co_tipo_status_processamento_linha, nu_linha, ds_erro.

Estou ciente que so poderei enviar uma nova planilha apos o processamento
desta, caso o periodo de submissao ainda esteja disponivel

Declaro que estou ciente da minha responsabilidade pela veracidade das
informagoes enviadas sobre os cadastros e a frequéncia escolar dos estudantes

vinculados a rede para o Sistema Gestao Presente e Programa Pé-de-Meia,
conforme estabelecido no Art. 4° da Lei 14.818/2024 e Art. 7°, § 3° do Decreto
11.801/2024

Cancelar
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ApOés o arquivo ser importado para o sistema, aguarde a etapa
de pré-processamento.

@ Gerenciar Frequéncia dos Estudantes

Importacao de Frequéncia dos Estudantes Disponivel
0 periodo para importacao de Frequéncia dos Estudantes ficara aberto até 23:59 do dia 01/04/2024.

Planilha modelo

Para importar dados da Frequéncia dos Estudantes, utilize a planilha disponivel para download. Certifique-se de seguir o modelo fornecido &, Baixar Planilha
ara evitar erros de formatagao.

O envio da dltima planitha implicou no blogueio para novas submissdes no periedo vigente. Uma nova planitha s6 poderd ser enviada apos o
processamento ou no préximo periodo de envio. Para maiores informacaes, fale conesce

Planilha em Processamento

‘D Vvisualizar Histérico

Sobre o Envio de Dados
x
E O envio de informacdes através de planilhas so acontecera se sua rede nao possuir sistema de gestao escolar integrado. &, Baixar Manual
Mais infarmactes no Manual para Envio de Dados.

Nao havendo erro no formato da planilha enviada, ela sera enca-
minhada para processamento e vocé podera acompanhar o status
diretamente no Sistema. Acesse a aba Historico de importacoes
do menu Gerenciar Frequéncia dos Estudantes.

< @ Gerenciarfrequéncia dos estudantes

Histérico de importacées

Filtrar por | Tipo de envio + Situagao =

" ~ Qtd. de T Linhas
Tipo de Data de Periodo de Linhas Linhas Linhas : = o
i 5 bl linhas 7 processadas Situagio Acdes

planilha envio referéncia processadas cadastradas atualizadas ignoradas i,

Envio de 24/10/2024 Processada com

novas Agosto/2024 1 1 o] o} [} X
—— 16:11:22 sucesso

frequéncias

Fo e 24/10/2024 P d

novas Agosto/2024 1 ol o] o 1 Rl X
. 16:08:35 falhas

frequencias

Envio de 24/10/2024 Processada com

novas Agosto /2024 1 0 0 0 1 £
. 16:03:07 falhas

frequéncias

Edicao de 24/10/2024 Processada com

fraquénchas Siaeis Julhos2024 1 o 0 o 1 s 3
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€ Gerenciar frequéncia dos estudantes
Histérico de importagoes

Filtrarpor = Tipo de envio + Situacao +

" : Qtd. de 0 Linhas
Tipo de Data de Periodo de 7 Linhas Linhas Linhas ; o =
e linhas 2 g processadas Situacdo Agdes
planilha envio referéncia processadas cadastradas atualizadas ignoradas comens
Envloids 24/10/2024 Processada com
novas a AQOSt0/2024 1 1 o 0 0 . L
_ 181122 sucesso
frequéncias
Envloids 24/10/2024 Processada com
novas a AQOSt0/2024 1 0 o 0 e L \
_ 16:08:35 falhas
frequéncias
J, Balxar arquivo enviado
Envio de S = omesmo arquivo enviado anteriormente
novas " AQOsto/2024 1 0 0 ¢} 1
. 16:03:07
frequéncias B ~
€ Baixar planilha de ocorréncias
== Listagem com todos os erros e avisos
Edicao de 24/10/2024 Julhos2024 1 g o o " A W
frequéncias 13:36:19 falhas ]

J

Ao clicar no icone das Acoes, o SGP, em caso de processamento
com falhas ou com pendéncias, emite planilha de ocorréncias. Por
meio dela vocé consegue verifcar as inconsisténcias e corrigi-las.

Novo Cddigo de Justificativa para Frequéncia Nao Enviada NOVO!

Foi incluido um novo codigo para justificar a ndo inser¢ao de
frequéncia no sistema:

Codigo 9 - Atividades académicas (estagio obrigatério e TCC)

Deve ser utilizado quando o estudante nao tiver frequéncia registrada
devido a participacdo em atividades académicas obrigatdrias, como
estagio ou a realizacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), que
sdo requisitos para a conclusao do curso.
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7.1.1 Guia de preenchimento da Planilha Modelo de
Envio de Dados de Frequéncia

Acesse o Guia de

preenchimento da

planilha de envio
de frequéncia

Acesse ao lado o Guia de preenchimento da Planilha Modelo
de Envio de Dados de Frequéncia, e, no item abaixo os dados
obrigatorios da mesma planilha.

7.1.2 Dados obrigatdrios da planilha de envio de frequéncias

As tabelas a seguir mostram as informac8es que devem ser preenchidas
no envio de frequéncias, assim como a ordem de cada uma delas.

VERDE (dados obrigatoérios)
VERMELHO (dados nao obrigatérios)

AMARELO (dados condicionais)

Dados obrigatorios Dados condicionais

Ve

s
ESTUDANTE_NU_NIS

Sim, caso ndo possua
CPF

ENSINO

ESTUDANTE_CPF Obrigatoério
CO_ENTIDADE Obrigatério
ESTUDANTE_ETAPA_DE_ Obrigatério

NO_ENTIDADE

Sim, caso nao possua
INEP

ESTUDANTE_ANO_PE-
RIODO

Sim, caso EJA (ESTUDAN-
TE_ETAPA DE ENSINO _
CENSO igual a 29, 34, 45,
48,62,62,63,67,71,74

JUSTIFICATIVA_SUSPEN-

Sim, quando o campo
“HL_OFERTADA_PERIO-
DO" e 0 campo "HL_PRE-

\

NU_ANO_MATRICULA Obrigatoério
MES_REFERENCIA Obrigatério
ANO_REFERENCIA Obrigatério
HL_OFERTADA_PERIODO | Obrigatério
HL_PRESENTE_PERIODO | Obrigatério

J

SRS SENTE_PERIODOQ" for
igual a zero.
Y 8 y,
Dados nao obrigatérios
4 )
ESTUDANTE_NOME Nao obrigatério
ESTUDANTE_NOME_SO- N30 obrigatério
CIAL &
kCO_MATRICULA_REDE N&o obrigatério )

MES " G
GESTAO
A SRt ‘ @} NEES [T, 2o
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<

Se a rede nao ofertou nenhuma hora aula no periodo letivo, afe-
tando os estudantes de forma COLETIVA, é obrigatério indicar o
codigo relativo ao evento que motivou esta auséncia conforme as
possibilidades descritas na observacdo do campo JUSTIFICATIVA_
SUSPENSAO_AULAS.

Quando o cédigo informado for 8. Outro, € necessario o envio do

oficio com a justificativa da suspensao coletiva de aula para o MEC
analisar. O pagamento da frequéncia do estudante ficara suspen-

so até a avaliacao do MEC.

\_ )

(D \

Cédigo 8.[ Outro ]

Enviar via Fale Conosco oficio com a descricao e comprovacao da
justificativa para ser analisada pelo Ministério da Educac¢do [MEC]
conforme art. 8°, 8 2° da Portaria MEC 210/2024).

- J

Download do
modelo de oficio
Estados

Download do
modelo de oficio IFs
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7.2 Edicao de dados de frequéncia

E possivel editar as informacdes de frequéncia dos estudantes ja
enviadas ao Sistema Gestdo Presente. Esta operacdo € realizada na
planilha modelo, conforme as seguintes orientacdes:

O

108

Se 0 ente alterar o dado de frequéncia de estudantes com
status de elegiveis e esta alteracdo resultar em uma porcen-
tagem menor da enviada anteriormente, é obrigatorio en-
caminhar uma justificativa por meio da inser¢ao de um dos
codigos abaixo (na coluna correspondente indicada no Guia
de preenchimento):

. Dado inconsistente: a frequéncia informada anteriormente ndo corres-

ponde a frequéncia real do estudante.

. Complementacao de informacgao: a frequéncia informada anteriormente

estava incompleta e a edicdo se deve a atualiza¢do da informacao.

. Infrequéncia, abandono ou evasao: a frequéncia informada anterior-

mente € invalida pois foi notificado o abandono ou evasdo do estudante.

. Exclusdo da Frequéncia: a informacdo enviada anteriormente correspon-

de a uma matricula ndo valida ou cadastrada de forma incorreta.

Ndo se esqueca: é essencial enviar a frequéncia todos os
meses para garantir que os alunos recebam o incentivo.
Além disso, temos periodos designados para a correcdo de

eventuais erros nos dados enviados, conforme o calendario
estabelecido nos atos normativos do Programa.

3

MES_ p .
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7.2.1 Envio da Planilha de edigao de frequéncia Acesse o video

do passo a passo

a Para editar frequéncia pelo SGP, € necessario fazer o login
e acessar o menu Frequéncia. Escolha o més de referéncia
qgue deseja alterar e clique em Baixar Modelo.

@ Gerenciar frequéncia dos estudantes

Periodo para envio de dados disponivel

D vi A Al e
Abertura: 00:00 de 29/09/2024 + Encerramento: 23:59 de 25/10/2024 " Visualizar historico

Envio de frequéncia do més atual

Més de referéncia
Estudantes cadastrados 332989
Agosto/2024
Matriculas com frequéncwa enviada 25510
Matriculas com frequéncia pendente 307479
XL Enviar frequéncias L Baixar modelo Situagao atual 7.66 % enviado
Envio de frequéncias de meses anteriores
Més de referéncia
Julho/2024
Estudantes cadastrados 332343
G ario, as fi éncias do mes de Julh dera atualizadl : Sty i
as0 necessario, as frequendcias do mes de Julno poderao ser atluallzadas Wi ahin frequenua S 257411
durante o0s penodos de envio d\SpOHIVE}IS ate 25 de outubro.
Matriculas com frequénma pendeme 74932
Situagao atual 77.45 % enviado

XL Enviar frequéncias

& Baixar modelo
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9 Cligue em Editar frequéncias ja registradas.

Baixar planilha - Gerenciar frequéncia

Més de referéncia

Julho/2024

<+ Novas frequéncias

[‘_’; Editar frequéncias ja registradas

Ao clicar em Estudantes com as frequéncias enviadas, vocé fara o
download da planilha pré-preenchida.

Baixar planilha - Gerenciar frequéncia

Mes de referéncia

Julho/2024

Editar frequéncias ja registradas

Somente o cabecalho

E Planilha somente com as informacdes necessarias no cabecalho. sem
nenhuma informacao referente aos estudantes

Pre-preenchida de edicao

et

Estudantes com as frequéncias enviadas

Atencao
Apenas estudantes com frequéncia cadastrada na plataforma ate 23:59 do dia
anterior estarac presentes na planilha pre-preenchida.
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O Preencha a planilha conforme orientacao do Item 7.2.2. Apds o pre-
enchimento, é hora de enviar. Clique em Enviar frequéncias no
espaco de referéncia do més que deseja editar.

& Gerenciar frequéncia dos estudantes

Periodo para envio de dados disponivel

D i : ey
Abertura: 00:00 de 29/09/2024 - Encerramento: 23:59 de 25/10/2024. D Visualizar histérico

Envio de frequéncia do més atual

Mes de referéncia
Estudantes cadastrados 332989
Agosto/2024
Matriculas com frequéncla enviada 25510
Matriculas com frequéncla pendente 307479
X Enviar frequéncias & Baixar modelo Situacao atual 7.66 % enviado
Envio de frequéncias de meses anteriores
Més de referéncia
Julho/2024
Estudantes cadastrados 332343
Caso necessario. as frequéncias do més de Julho poderdo ser atualizadas
o . quenct e f Matriculas com frequéncia enviada 257411
durante os periodos de envio disponiveis ate 25 de outubro
Matriculas com frequéncia pendente 74932
Situagao atual 7745 7% enviado

L Enviar frequéncias ) L Baixar modelo
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9 Ao abrir a janela de Enviar frequéncias, selecione a opcdo Editar
frequéncias ja registradas. Faca o upload do arquivo e clique na
caixa “Estou ciente que s6 poderei enviar uma nova planilha apés o
processamento desta, caso o periodo de submissado esteja disponi-
vel”. Por dUltimo, clique em Enviar.

Enviar planilha - Informar frequéncia dos estudantes X
Enviar frequéncias

Possui duvidas sobre o preenchimento da planilha?

Més de referéncia Acesse o Manual para Envio de Dados.

Julho/2024
Més de referéncia
<+  Novas frequéncias Agosto/2024
Importar planilha
Ll; Editar frequéncias ja registradas _
7cd?9db8-32ea-4144-bel2-b08f137a8fcd xlsx 95KE M

Somente arquivos .csv e xlsx sdo aceitos.

Estou ciente que so6 poderei enviar uma nova planilha apos o processamento
desta, caso o periodo de submissao ainda esteja disponivel
Declaro que estou ciente da minha responsabilidade pela veracidade das
__ informacdes enviadas sobre os cadastros e a frequéncia escolar dos estudantes
vinculados a rede para o Sistema Gestio Presente e Programa Pé-de-Meia,
conforme estabelecido no Art. 4° da Lei 14.818/2024 e Art. 7°, § 3° do Decreto
1180172024,

Cancelar

7.2.2 Guia de preenchimento da Planilha

Modelo de edig3o de dados de frequéncia @ @/

v
_ _ Download da Acesse o Guia de
Acesse ao lado a Planilha Modelo e o Guia de Planilha Modelo preenchimento da

. . - de edicao planilha de edicao
preenchimento da Planilha Modelo de Edicao de frequéncia de frequéncia
de Dados de Frequéncia.
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7.2.3 Relembrando algumas fFuncionalidades que
podem te ajudar:

Carregamento parcial dos dados

Caso a sua planilha tenha sido encaminhada com algum erro nos dados obrigatérios,
ndo é necessario enviar todos os estudantes novamente. Envie apenas os com erro reporta-
do. Aqueles que foram processados com sucesso ja estardo no Nosso sistema.

Baixar planilha pré-preenchida

Vocé pode baixar a planilha com os estudantes cadastrados da sua rede pré-preenchida
diretamente pelo sistema.

Confira abaixo os campos automaticamente preenchidos:
ID_SGP_MATRICULA: |3 preenchida pelo SGP.
ESTUDANTE_CPF: | preenchido pelo SGP.
ESTUDANTE_NU_NIS: Ja preenchido pelo SGP.
ESTUDANTE_NOME: |3 preenchido pelo SGP.
CO_ENTIDADE: Ja preenchido pelo SGP.

NO_ENTIDADE: |3 preenchido pelo SGP.

ESTUDANTE_ETAPA DE ENSINO_CENSO: | preenchido pelo SGP.
TURMA_FORMA_ORGANIZACAO:
ESTUDANTE_EJA_ANO_PERIODO:

CO_MATRICULA_REDE:

MES_REFERENCIA: |3 preenchido pelo SGP.
ANO_REFERENCIA: |a preenchido pelo SGP.
HL_OFERTADA_PERIODO:

HL_PRESENTE_PERIODO:

JUSTIFICATIVA SUSPENSAO_AULA:

JUSTIFICATIVA EDICAO FREQUENCIA:

GOVERNO FEDERAL

L] L] L] L] L] L] L] L] L]
MES__ P 3 -
GESTAO NEES UNIVERSIDADE MINISTERIO DA

e e o o o o © o o o o° o o o ‘ PRESENTE %\. | FEDERAL DEALAGOAS EDUCAGAO ‘l [

oooooooooooooo " ~
UNIAO E RECONSTRUCAO



@@ Manual Sistema Gestdo Presente | Volume 14 | 2025

114

7.2.4 Dados obrigatérios da Planilha de Edigao de Frequéncias

As tabelas a seguir mostram as informac8es que devem ser preenchidas
na correcao de frequéncias, assim como a ordem de cada uma delas.

VERDE (dados obrigatoérios)
VERMELHO (dados nao obrigatérios)

AMARELO

(dados condicionais)

Dados obrigatorios

Dados condicionais

=

Acesse o Guia de

preenchimento da

planilha de edicao
de frequéncia

s
ESTUDANTE_CPF

Sim, se ID_SGP_MATRI- )
CULA néo informado

ENSINO

- p
ID_SGP_MATRICULA Obrigatério
EDITAR_FREQUENCIA Obrigatério
ESTUDANTE_ETAPA DE o

Obrigatério

ESTUDANTE_NU_NIS

Sim, caso nao possua
CPF

ESTUDANTE_ANO_PE-
RIODO

Sim, caso EJA (ESTUDAN-
TE_ETAPA DE ENSINO _
CENSO igual a 29, 34, 45,
48,62,62,63,67,71,74

Sim, se ID_SGP_MATRI-

NU_ANO_MATRICULA Obrigatério
MES_REFERENCIA Obrigatério
ANO_REFERENCIA Obrigatério
HL_OFERTADA_PERIODO | Obrigatoério
HL_PRESENTE_PERIODO | Obrigatério

JUSTIFICATIVA_SUSPEN-
SAO_AULA

Sim, quando o campo
“HL_OFERTADA_PERIO-
DO” e o campo "HL_PRE-
SENTE_PERIODO" for
igual a zero.

JUSTIFICATIVA_EDICAO_

Sim, quando o resultado
do percentual de “HL_
OFERTADA_PERIODO" e

FREQUENCIA o campo "HL_PRESEN-
TE_PERIODQ" for menor
que 80%.
\\

J

4o #s. | ) NEES

SeLaNUleAelS CULA nédo informado
Sim, se ID_SGP_MATRI-

MO AN CULA nédo informado

\_ J
Dados nao obrigatérios

4 N\
CO_MATRICULA_REDE Nao obrigatério
ESTUDANTE_NOME Nao obrigatério
ESTUDANTE_NOME_SO- N30 obrigatério
CIAL &

\. J

3 UNIVERSIDADE
! | FEDERAL DEALAGOAS
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7.2.5 Acompanhando o status de envio
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Apo6s importar a planilha com um formato valido, vocé pode acompa-
nhar o andamento do processamento no Historico de Importacoes.

¢ @ Gerenciar frequéncia dos estudantes

Historico de importar;t‘)eD

Tipo de Data de Periodo de ﬁ:‘:'age Linhas
planitha envio referéncia e taesadas cadastradas
Envloice 24/10/2024
novas Agosto/2024 1 1

16:1122

frequéncias

Envio de

novas 24/10/2024 Agosto/2024 1 (o]
s 16:08:35

frequéncias

Envloice 24/10/2024

novas Agosto/2024 1 (o]
s 16:03:07

frequéncias

Edicao de 24/10/2024 Julhos2024 i °

frequéncias 13:36:19

Linhas
atualizadas

Linhas
ignoradas

Filirarpor = Tipo de envio + Situacao =

Linhas
processadas Situacao Agoes
com erro
Processada com
o
5UCesso &
Processada com L \

falthas

J Baixar arquive enviado
=5 : ’
0 mesmo arquivo enviado anteriormente

€ Baixar planilha de ocorréncias
=
Listagem com todos os erros e avisos

&

falhas

J

No Historico de importac¢oes vocé acompanha o detalhamento
da andlise do arquivo. Vocé também pode baixar a planilha das
ocorréncias relativas a analise de processamento.

No processamento com sucesso, mas com pendéncia, os dados
serdo incorporados caso nao haja divergéncia com os dados
OBRIGATORIOS. Se houver divergéncia nos dados OBRIGATO-
RIOS, eles poderao ser corrigidos e enviados novamente duran-

te a janela de envio.

\

0 el ‘ %} NEES ﬁ

GOVERNO FEDERAL

UNIVERSIDADE MINISTERIO DA
FEDERAL DE ALAGOAS EDU CAc K o

UNIAO E RECONSTRUGAO



@@ Manual Sistema Gestdo Presente | Volume 14 | 2025 116

A descricdo do significado de cada um dos resultados de status
de processamento dos dados esta abaixo:

Encaminhada para processamento

Arquivo enviado ao SPG, verificando formato (*.csv ou *.xIsx) para entrar em
processamento.

Processamento cancelado

A planilha foi rejeitada porque ndo esta no formato correto (valido). Por favor,
envie novamente, CONFORME as instrucdes da secao 4.2.1 “Como preencher a
planilha modelo”, seguindo os formatos *.csv ou *.xlsx.

Em processamento

Planilha COM formato aprovado (*.csv ou *.xIsx). Os dados estdao em analise
para verificar a conformidade com a descricao do item 4.2.1.

Processada com falhas

A planilha foi processada e com analise de todos os dados. Foram encontradas
inconsisténcias em todos os dados obrigatoérios, impossibilitando a utilizacdo das
informac®es enviadas. Verifique os erros reportados e envie novamente, seguindo
0 passo 4.2.1 da secdo “Como preencher a planilha modelo”.

Planilha processada com analise de todos os dados. Dados no formato correto foram
integrados ao sistema. Contudo, foram identificados erros em alguns dados obrigato-
rios. Sera necessario corrigir os erros apontados na planilha de log de erros e en-
viar novamente, ap6s correcao, dentro do prazo de envio da janela aberta. Caso
ndo seja possivel a correcdo dentro da data limite de envio, aguarde a préxima janela.

Planilha processada com analise de todos os dados. Dados obrigatérios da planilha
estao validados e aceitos, ndo apresentando discrepancias em relacdo as valida¢des
do item 4.2.1. No entanto, alguns dados nao obrigatérios ndo foram salvos devido a
problemas de formato ou a presenca de informacgdes incorretas. Quaisquer ajustes
necessarios poderdo ser realizados na proxima janela de alteracao.

GOVERNO FEDERAL

E _ ‘ S
) MINISTERIO DA
¥ seemio,, \ U3 NEES 77 mmme,.. e e .R‘l-l-

UNIAO E RECONSTRUGAO



«g Manual Sistema Gestdo Presente | Volume 14 | 2025 117

Processada com sucesso

ApOs a analise, todos os dados da planilha foram aceitos e ndo apresentam discrepan-
cias em relacao as validacdes do item 4.2.1. Agora, a planilha esta pronta para a etapa
de verificacdo da elegibilidade dos estudantes no Programa Pé-de-Meia.

7.3 Regra de afericao de frequéncia

A afericdo de frequéncia é organizada pela diretriz da portaria de opera-
¢Bes de cada ano calendario (no exercicio 2024, pelo art. 20 da Portaria
83/2024) e do art. 3 da Lei 14.818/2024. Temos temos duas maneiras de
analise:

FREQUENCIA MENSAL: o estudante devera ter frequéncia igual ou acima
de 80% das horas cursadas no més.

MEDIA NO PERIODO: é a média da frequéncia acumulada do ciclo (soma
de todos os registros de frequéncia dentro do periodo do ciclo dividida
pela soma de todos os registros de horas ofertadas no ciclo). O estudante
deve manter a média acumulada igual ou superior a 80% das horas totais
cursadas no acumulado. Desta forma, também pode desbloquear parcelas
que foram suspensas.

MENSAL MEDIA NO

PERIODO

Acesse o video do MEC que informa sobre o calculo de frequéncia neste link:
https://www.instagram.com/reel/DBbfyrrsm5S/?igsh=bWkyb285NHIIMHBN
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7.3.1 Painel de consolidagao de frequéncia

0 Acesse o Sistema Gestao Presente , no menu superior Pé-de-Meia,
acesse o painel gerencial de informacdes consolidadas de elegibilida-
de e frequéncia.

e Na sec¢do Frequéncia dos estudantes vocé tem acesso as informa-
¢des consolidadas organizadas més a més, a consolida¢do da por-
centagem mensal e média acumulada e a situacdo da matricula do
estudante.

gestdio Pé-de-Meia Frequéncia Escolas Estudantes David °
prese_n_te a Gestor Federal

A Pede-Meia

PE-DE:
MEIA

A poupanca do ensino medio

Programa Pé-de-Meia : %
Visao Geral ¢

Caro operador{a) do Gestao Presente, informamos que a consulta de elegibilidade de Agosto e de 27/09/2024 ate 23:59 do dia 31/12/2024

Ensino Médio Regular Educacao de Jovens e Adultos (EJA)  Visao Geral
ﬁ Matriculas Visualizar Situacao das Matriculas
Matriculados na Rede [: ] Elegivel [: ] Elegivel {pendéncia bancaria) [i ] Elegibilidade Indefinida [: ] Nao elegivel [: ]
7.168 31.365 0 2152 33.651
ﬁ Frequéncia das matriculas Visualizar Detalhamento ﬁ Pagamentos Acompanhar Pagamentos
Total de Matriculas Elegiveis 31.365 o Total de Incentivos Pagos 131.729 o
Igual ou Acima de 80% Abaixo de 80% Total de Incentivo Matricula Total de Incentivo Frequéncia
27.393 3.248 o 31317 ©® 100412 <]
Nao Informada Nao Informada (3 Meses) Total de Incentivo Conclusao Total de Incentivo ENEM
1376 1.069 o o ® o e
J

Submissdo de Dados

Envio de dados para matricula dos estudantes Informar frequéncia dos estudantes da rede

o ©

O periodo para submissao das planilhas com os dados dos estudantes ficara
aberto até 00:00 do dia 25/10/2024

O periodo para submissao das planilhas com os dados das frequencias dos
estudantes ficara aberto até 23:59 do dia 25/10/2024.
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9 No detalhamento da frequéncia vocé consegue visualizar o painel ge-
ral dos dados de frequéncia més a més conforme o envio dos dados
por janelas. E possivel visualizar os dados de frequéncia destacados
em verde, quando a porcentagem for igual ou superior a 80%, e em
vermelho, quando for menor que 80%.

¥ B Pa-cha-Maia winca  Escola Estudant o O °

L]

Fraquéncia de Estudantes

s INSTITUTO FEDERAL DE ALAGOAS

Exportar Dados de Frequincia

E F
00 100% @

B0 00 o0 BOOTS @

. 2 50% @

o B84 @

LD s A [T @

sams T @

..... & @
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8. Envio de dados via API

API, sigla para Application Programming Interface (Interface
de Programacao de Aplicacdo), sdo mecanismos que possibilitam
a comunicacgado entre dois componentes de software por meio de
um conjunto de defini¢des e protocolos.

Por exemplo, o sistema de gestao escolar de sua rede de ensino
envia (conecta) dados para o Sistema Gestdo Presente dentro do
periodo de atualizacdo definido.

Se sua rede de ensino possui um sistema que centraliza os dados de
estudantes, escolas, turmas, professores e frequéncia escolar, é possivel
automatizar a transmissao de informacdes e evitar preencher mensal-
mente planilhas no SGP.

A API do Sistema Gestao Presente foi desenvolvida para incluir um Con-
junto Minimo de Dados Educacionais (CMDE) que contém diversas infor-
macdes essenciais para integracdo, monitoramento, execucao e elabora-
cao de politicas publicas educacionais.

Através desta API, vocé tem acesso aos dados dos ESTUDANTES cadas-
trados e &s FREQUENCIAS enviadas.

Se precisar inserir (cadastrar) escolas, esta solicitacdo devera ser feita
através do Fale Conosco.

Veja 0 passo a passo para solicitacdo de integracdao dos dados via API:

4

Envie o oficio para

Receba as chaves
criptografadas

Baixe e preencha o
oficio com os dados
solicitados

a Secretaria de
Educacao Basica
do MEC

GOVERNO FEDERAL

MES .
GESTAO MINISTERIO DA
O el ‘ GYNEES 5 mmstie. Mo R “ : rl_

UNIAO E RECONSTRUGAO



@@ Manual Sistema Gestdo Presente | Volume 14 | 2025 121

0 Baixe e preencha o modelo de solicitacdo (oficio) de tramita- Download do
~ . . . . . ~ modelo de oficio
¢do via API, incluindo as seguintes informacdes:

=

- Chave PGP (enviada como anexo ao e-mail de solicitacdo);
- Endereco IP da maquina que fara a consulta;

- Nome completo, e-mail institucional, CPF, telefone e
cargo do agente responsavel pelo acesso.

Para mais detalhes sobre a criacdo de uma chave PGP, acesse: Acesse o video
do passo a passo

https://roteiro-tecnico.acesso.gov.br/chavepgp.html#como-criar-um-par-de-

-chaves-pgp @

Videos tutoriais:

Como criar Chaves [Windows] e Como criar Chaves [Linux] e Descriptografar

Chaves

O oficio devera ser assinado via GOV.BR pelo gestor local
(secretdrio ou reitor) ou pela pessoa designada pelo gestor
local na adesdo via SIMEC.

e Envie o oficio com a chave PGP em arquivo (extensao .asc) como anexo
para a Diretoria de Incentivos da Secretaria da Educac¢do Basica do
Ministério da Educacao, pelo e-mail cgarb.dieb@mec.gov.br.
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e Se vocé seguiu todas as orientacdes e realizou o envio de todos os dados
solicitados, a equipe da Secretaria da Educac¢ao Basica do Ministério da
Educacdo enviara ao e-mail indicado um arquivo criptografado com duas
chaves:

» Chave para ambiente de homologacao, para realizacao de testes;
» Chave para ambiente de producao, definitiva, para envio dos dados.
Este arquivo criptografado devera ser aberto seguindo as instrucdes

dispostas em: https://roteiro-tecnico.acesso.gov.br/chavepgp.html#co-
mo-criar-um-par-de-chaves-pgp

Qualquer duvida sobre a integracao por API, procure a equipe
pelo e-mail integracaogestaopresente@nees.ufal.br

8.1 Dados, Endpoints e Ambientes

Os componentes essenciais que constituem a API, desde os pontos de
acesso aos recursos (endpoints) até a estrutura dos dados (schema),
e 0 caminho para acesso aos ambientes de homologacdo e producao
estdo disponiveis em:

Homologacao:

https://api-cmde-homolog.api.pedemeia-dev.nees.ufal.br/v1l/documentation

Producao:

https://api-cmde.gestaopresente.mec.gov.br/vl/documentation
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O Conjunto Minimo de Dados da Educacao (CMDE) consiste nas informa-
¢des minimas necessarias para unificar e padronizar os dados. Ele possibili-
ta a integracdo das bases do sistema de gestao do seu ente com o Sistema
Gestao Presente e permite sua interoperabilidade.

Esses dados estdo divididos em; ELEGIBILIDADE, ESTUDANTES, FREQUENCIA
MENSAL, INCENTIVOS, MATRICULA e UNIDADES DE ENSINO.

Na pagina da swagger indicada anteriormente, vocé tem acesso
aos endpoints (pontos de acesso) e schemas (esquemas ou es-
trutura dos dados), além dos enderecos do ambiente de homo-
logacdo e producgao, conforme ilustrado abaixo:

Orienta-se que o envio seja feito em lote.
Os separadores utilizados devem ser o ponto e virgula (;).

Servers

https:/lapi-cmmde-homolog.api.pedemeia-dev.nees.ufal.br - Homologagao v

https://api-cmde-homolog.api.pedemeia-dev.nees.ufal.br - Homologacgao
https://api-cmde.gestaopresente.mec.gov.br - Produgéo

Elegibilidade Eegibiicade ~
13 | /vl/elegibilidades Listar elegibilidades dos estudantes N @

: /vl/elegibilidades/inep/{inep} Listar elegibilidades dos estudantes por codigo inep v B

ET | /vl/elegibilidades/{cpfNis} Obter elegibilidade do estudante por CPF ou Nis v B |
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Estudantes Eswudantes ~
{m /vl/estudantes Listar estudantes v B j
‘m /vl/estudantes/{cpfNis} Obter estudante por CPF ou Nis v B ‘
‘m /vl/estudantes/Llote/{id} Obter estudantes por ID do lote v B l
‘. E /vl/estudantes/lote/{id}/erros Obter eros de processamento de um lote de estudantes v B ‘
[m /vl/estudantes/lote Listarlotes de estudantes ~ B }
Im /vl/estudantes/lote Criarestudantes em lote v B ‘
‘m /vl/estudantes/lote Atalizar estudantes em lote v B ‘
[m /vl/estudantes/inep/{inep} Obter estudantes por cadigo INEP v B ‘
{m /vl/estudantes/solicitacoes-alteracoes Obterinformaco as solicitages de alterags v B j
‘m /vl/estudantes/validacao-cadastro Obter informagses a validagdo de cad ~ ﬂ‘
Frequencia Mensal Frequencia Mensal A
[m /vl/frequencia-mensal Listar todas as frequéncias mensais v B j
[m /v1l/frequencia-mensal/{cpfNis} Obter frequéncias mensais por CPF v B ‘
lm /vl/frequencia-mensal/inep/{inep} Obter frequéncias mensais pelo Inep v B ‘
Im /vl/frequencia-mensal/lote/{id} Obter irequéncias mensais por lote v B ‘
[m /vl/frequencia-mensal/lote/{id}/erros Obter eros de processamento de um lote de frequencias mensais v B ‘
‘ /vl/frequencia-mensal/lote Listar todos os lotes de frequéncia mensal v B ‘
lm /vl/frequencia-mensal/lote Cadastrar frequéncia mensal em lote v B ]
‘. m /vl/frequencia-mensal/lote Atualizar lote de frequéncias mensais v @ ‘

l /vl/frequencia-mensal/faltantes/{anoReferencia}/{mesReferencia} :;:jz;:;das gz ipuscias faltanies o gz v B ‘

| ncentivos Incentivos o~
[ m /vl/incentivos Listar incentivos dos estudantes ~ ﬂ ‘
lm /v1/incentivcs/inep/{inep} Listar incentivos dos estudantes por cbdigo inep N a ‘
Im /vllincentivas/{cpfﬂis} Obter incentivo do estudante por CPF ou Nis ~ a ‘
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Matricula wmatricuia ~
I m /vl/matriculas/movimentar/lote Listar lotes de movimentagoes de matriculas v B ‘
’ m /vl/matriculas/movimentar/lote Movimentar matriculas em lote v B ]
‘ m /vl/matriculas/movimentar/lote Atualizar data de conclusdo do ensino médio em lote v B ‘
| m /vl/matriculas/movimentar/Llote/{id} Obter status de processamento de um lote de movimentagdo de matriculas v B ‘
I m /vl/matriculas/movimentar/lote/{id}/erros Obtererros de processamento de um lote de movimentag&o de matriculas v B \
‘ E /vl/matriculas/{codigoMatriculaSgp} Obter mafricula por codigo de matricula SGP v B ]
Im /vl/matriculas/lote Listar loles de malriculas v B ‘
‘ m /vl/matriculas/lote Atalize os dados de matricula em lote na rede. v B ‘
lm /vl/matriculas/confirmar-matriculas/lote Confirmar matriculas ativas v B J
[ m /vl/matriculas/lote/{id} Obter status de processamento de um lote de edigao de matriculas v B ‘
I m /vl/matriculas/lote/{id}/erros Obtereros de processamento de um lote de edigo de matriculas v @ ‘

‘ m Jvl/matriculas/confirmar-matriculas/lote/{id}/erros do:n ;;;Rfad: ptecessamalliade i lote do coptinnareo o EiYacho el ‘

I m /vl/matriculas/movimentar/confirmar-conclusao/lote Confirmar conclusdo de matricula v B ‘
. . . . Obter erros de processamento de um lote de .
‘ m /vl/matriculas/movimentar/confirmar-conclusao/lote/{id}/erros e ras s el iess o bt lios v @ ‘

[ m /vl/matriculas/movimentar/confirmar-conclusao/lote/{id} Sﬁ‘;’:;;;"::;gﬁ;?amem s=iniele de confimacio e S SRy ‘

‘ m /vl/matriculas/movimentar/reativar/lote Reativacio de matricula v B ‘

I m /vl/matriculas/movimentar/reativar/lote/{id}/erros Obter erros de processamento de um lote de realivagio de malriculas B ‘

| E /vl/matriculas/movimentar/reativar/lote/{id} Obter siatus de processamento de um lole de realivagio de matricula v B ‘

I m /vl/matriculas/confirmar-matriculas/Llote/{id} Obter status de processamento de um lote de confirmagao de maltricula ativa v/ a \

I m /vl/matriculas/inativas-com-frequencias/lote/{id} ﬁ%ﬁ;‘f de processamento da um lote de matriculas inativas com . gy

. : : . : Obter erros de processamento de um lote de confirmagao de
’ m /vl/matriculas/inativas-com-frequencias/lote/{id}/erros T e e o ot e

I m /vl/matriculas/inativas-com-frequencias/lote Inclusio de matriculas de estudante com frequéncias Nt
Unidade de Ensino unidade de Ensino A
‘m /vl/unidades-de-ensino Listar unidades de ensino v ﬁ‘
Im /vl/unidades-de-ensino/{id} Obter unidade de ensino v ﬂl
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8.2 Algumas informacdes importantes da API

[GET] /v1/estudantes - Listar estudante

Estudantes esudanes I

i /vlfestudantes Listar estudanies s

Dados recém

direcionada

Parameters

page
integer
fquery)

per_page
integer
(query}

4

[poxiem néo ser
para; A jestudanesicpiivs).

de forma Imediata nesse servigo. Para esse fipo de siuacio, a consulta deve ser

| Tryitouw

Dascription

Namero da pagina desejada

Default value : 1

Namero de resultados por pagina
Default value : 10

10

situacao_matricula

string

fquery)

Indica o filtro de situagio de matricula dos estudantes
Available values : ATIVAS, INATIVAS

Default value : ATIVAS

ATIVAS =

ano_malricula

Indica 0 ano da matricula dos estudantes

intager
bt Example : 2024
2024
situacao_final
string Indica o filtro de situagdo final dos estudantes

{query)

Available values : APROVADAS, REPROVADAS

outras_matriculas

boolean
(query)

Responses

Indica se deve trazer matriculas de outras redes do estudante

Delault value - false

false -
Description Links
No finks
Sucesso
Macia typa

Comtroia ACcopt hasder.

Example Value = Schama

tuocosCadastrovalidado” :
“nomeSocial®: "string®,
*tipoDeficiencia®: [

MES__
GESTAO
‘ PRESENTE

| GhNEES

"inep": "12005037",
"estudanteSituacaoFinal”: null,
"dataEmissaoCertificado”: null,
"datalnicioPeriodoletivo": "2024-09-28",
"formaOrganizacaoTurma": 2,
"turmaOrganizacaoQuantidadeTotal": 2,

estudanteEjaAnoPeriodo”: 1,

‘estudanteIntegral”: true,
"2024-09-27 00:00:00

"dataAtivacaoMatricula®:

1

"outrasMatriculas": []

Atualizada a rota

[GET] /v1/estudantes/ para incluir
o filtro “outras_matriculas”, que
sera “false” por padrao, ou que
visa retornar informacdes de
matriculas pertencentes a outras
redes caso seja “true”.

GOVERNO FEDERAL
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PARA QUE ISSO?

Nesta estrutura vocé consegue consultar se o estudante tem matriculas
vinculadas em outras redes!

Por exemplo: se o estudante Pedro estiver matriculado no DF e em AL,
ambas as redes conseguirao consultar as matriculas ativas vinculadas a
Pedro na estrutura “outrasmatriculas”.

[GET] /v1/estudantes/

Agora a resposta inclui os seguintes campos adicionais:

» Nome da rede + estado: se for estadual, retorna o nome da rede + estado.
Se for municipal, retorna o nome da rede + estado + municipio.

» Etapa de ensino
» Data de confirmacdo da matricula (dt_ativacao)

» Ultima atualizacdo (updated_at)

Cadastro de Matriculas Ativas:

» A partir de agora, ndo € mais permitido cadastrar estudantes com o
padrao de matriculas inativas.

» O campo situacaoMatricula ndo € mais processado pela API, e to-
das as novas matriculas sdo cadastradas por padrao como ativas.
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Rotas que retornam dados de matricula
[GET MATRICULAS E ESTUDANTES]

Todas as rotas que retornam informacdes de matricula agora
incluem a data de ativacao da matricula (dt_ativa¢ao).

| LB vlfestudantes/Lote/{id)} Ot esusanios por ID do o Al ]

Parameters [ynon
Harma Denesiption

page

b Nimaro da pagina desejada

L o Default vaive - 1

por_page ) _

intager Nimero de resultadcs por pagina

Lo Defawl vaive : 10

incluir_objetos_processados . .
T Indica se o retorno deve deve incluir os dados dos objotos processados. O valor padriio & false.

Defawtt vaive - false

(e )

200 Mo links

"dataAtivacaoMatricula”: "2024-1e-01"

J

@ Endpoints de GET Consumindo Dados a Partir do Banco de Réplica: >

Visando reduzir a carga no banco de escrita e melhorar o desem-
penho geral, todos os endpoints de GET da API foram atualizados
para consumir dados a partir do banco de réplica.

GOVERNO FEDERAL
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Padronizag¢ao dos Retornos de Dados da API:

Implementamos um padrao consistente e universal para os retor-
nos de dados da API, garantindo uniformidade independentemente
do tipo de retorno ou dos dados carregados.

Formato de sucesso: Formato de erro:
K 1 {
2 "status": "true", 2 "status": "false",
3 "message": "Operacdo realizada com sucesso.” 3 "message": "Descricdo clara do erro ocorrido.",
4 "data": { ... }, 4 *data®- { .- }
5 1 5 }

JustiFicativa de suspensao das aulas

As regras de validacdo para os campos JustificativaSuspensaoAulas
e OfertadaPeriodo foram corrigidas.

CENARIO HORA_OFERTADA HORA_PRESENTE JUSTIFICATIVA RESULTAD
o

A 0 0 Nio informada Erro

B Maior que zero Maior que zero Nio informada OK

c 0 Maior que zero Nao Informada Erro

D Maior que zero 0 Nao informada 0K

E 0 0 nformada

F Maior que zero Maior que zero nformada Erro

G (1] Maior que zero nformada Erro

H Maior que zero 0 nformada Erro

GOVERNO FEDERAL
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Ndo se esqueca: € essencial enviar a frequéncia todos os me-
ses para garantir que os estudantes recebam o incentivo. Além
disso, temos periodos designados para a correcao de eventuais
erros nos dados enviados, conforme o calendario estabelecido
nos Atos Normativos do Programa.

O \

Se a rede nao ofertou nenhuma hora aula no periodo letivo, afe-
tando os estudantes de forma COLETIVA, é obrigatério indicar o
codigo relativo ao evento que motivou esta auséncia de acordo
com as possibilidades descritas na observacdo do campo JUSTIFI-
CATIVA.

Quando o cédigo informado em JUSTIFICATIVA_SUSPENSAO_AULA
for 8. OUTRO, é necessario o envio do oficio com a justificativa da

suspensao coletiva de aula para analise do MEC. O pagamento da
frequéncia do estudante ficara suspenso até esta avaliacao.

- /

Estados

® Download do
s q: modelo de oficio
Cddigo 8. [ Outro ]

Q
ENVIAR via “Fale Conosco” oficio com a descricdo e com-
provacdo da justificativa para ser analisada pelo Ministério
da Educacao [MEC] conforme art. 8°, 8 2° da Portaria MEC
210/2024.

NG /
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[GET] /v1/estudantes/solicitacoes-alteracoes
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A resposta inclui informac¢des como CPF atual e novo, situa¢ao do CPF,
nomes atual e novo, nome da mde e detalhes de validacdo como data

de nascimento e situacdo cadastral, além de dados de paginacao.

] GET /vlfestudantes/solicitacoes-alteracoes Ote inormacses riormres s

[ — A @
Faranatess [
ama Description
::9.:,, Nimers da pagina desefada
Deafautt value : 1
per_page
mt:arg Nimaro de resultados por plgina
Lzt Default vakis : 10
cplAtual
atring Cpt atual do estudante:
P—
cpiNova
strisg Cpt novo do estudante.
ai | ery)
data
> [...]
pagination = =
Pagination » {...}
} Rosponses
° Code Descrision .
° = No fiaks
Sucesso
°
L4 Code Description Linke
L]
zou No links
M Sucesso
°
° Media type \
° | applicationjson -
Controls ACcapt haadar
°
° Example Value Schema
° “nomelovo”™: "string”,
Y "nomeValidado™: true,
"datoMascimentoAtual™: "2024-10-25",
e "datoMascimentoNovo™: "2824-18-25",
° ng",
®: "string”,
SC H E M AS "nomeMocEstudanteValidado™: true,
"dataValidacooCodastral™; "2024-10-25T04:24:24, 6502
° ; }
e o 0o 0 o o “pogination™: {
“total™: o,
“count™: o,
“per_page”: 0,
“current_page™: 0,
“totol_pages®: 0,
“Links™: {
“previous®: "string®,
"next": “"string”
GOVERNO FEDERAL
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Rota para situagao de validagcao de dados pessoais:

A resposta inclui informag¢des como CPF, situacdo do CPF, situa¢do cadas-
tral, nimero NIS e nome completo do estudante. Traz ainda as valida¢des
do nome completo do estudante, data de nascimento, nome da mae, deta-
Ihes da data da validagao cadastral e dados de paginacao.

[GET] /v1/estudantes/validacao-cadastro

Implementada a rota de [GET] /v1/estudantes/validacao-cadastro para
consulta da situacao de validacdo dos dados pessoais dos estudantes.

v{
data AT

Pagination » {...}

pagination

Code Description Links

200 No links
Sucesso

- )

[ applicationfson w ]
Controls Acce Pt hoader.

Example Value Schema

SCHEMAS

GOVERNO FEDERAL
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Rota de confirmacgao de matricula

A confirmacdo de matricula é feita em lote pela rota: [POST] /v1/matri-
culas/confirmar-matriculas/lote. Ela permite a confirmacao de matricu-
la de um estudante por meio de seu cddigo de matricula.

Veja a atualizacdo da documentacao da APl (Swagger) e do esquema
de dados para refletir essa rota.

Importante: Essa rota ndo tem relacdo com a operacdo de
confirmacdo de conclusao. Para confirmar a conclusao uma
outra rota deve ser acionada.

[POST] /v1/matriculas/confirmar-matriculas/lote

0ST /vl/matriculas/confirmar-matriculas/lote Confirmar matriculas ativas ~ =

Parameters Try it out

No parameters

Request body " application/json v I

Codigos de matriculas a serem verificadas como ativas

Example Value | Schema

L

1{
"codigoMatriculaSgp":
]
Responses
Code Description Links
201 No links

Lote de confirmagao de matriculas ativas criado com sucesso

Media type

| application/json ~ |

Controls Accept header.

Example Value Schema

"id": "string"
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Outros retornos possiveis, quando ndo for um retorno “bem sucedido”:

+ Matricula nao encontrada ou nao pertencente a sua rede

* Matricula inativa:

* Matricula ja confirmada

Serve também para API! Fique ligado

Ao informar o cddigo 1 (informacdo incorreta), as informacdes
vinculadas a uma matricula previamente inseridas no SGP
serdao desconsideradas. Caso o estudante ainda esteja ativo
na rede, se faz necessario, ao cadastrar a nova matricula com
as informacgdes corretas, reenviar as informacgodes de frequ-
€éncia dos meses anteriores, ajustando os dados para a nova
matricula do estudante. Contudo, sé sera possivel reenviar as
matriculas dos meses que ainda estdo abertos no sistema.

GOVERNO FEDERAL
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Consideragoes na API

Informe de conclusao

Em Matricula, clique no post de Movimenta¢do de matricula do estudante
em lote.

[POST] /v1/matriculas/movimentar/lote

/vl/matriculas/movimentar/lote Movimentar matriculas em lote A B

No parameters

Request body application/jsen v I

Matriculas a serem movimentadas em lote

Example Value Schema

"estudanteSituacaoFinal”: 2,
"dataFimOuAprovacao”: "2825-83-24",

"dataConclusaoEnsinoMedio”: "2825-03-24",
"codigoMatriculaSgp":

Responses
Code Description Links
201 No links

Lote de movimentacéo de matriculas criado com sucesso

Media type

application/json v

Gontrols Accept header.

Example Value Schema

id": "string”

12 etapa: informar a data da conclusao

O informe de conclusao deve ser realizado usando o post movimentar (“movi-
mentacao de matricula de estudante em lote” : POST v1/matriculas/movimen-
tar/lote) em lote. Alterando a situacdo para cédigo 11 (Concluinte) ou 19 (Con-
cluinte Encceja + 400h).
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ApOGs a movimentacdo para os status “Concluintes”, confirme a conclusao
usando o post (“confirmar conclusao de matricula em lote” : POST /v1/matri-
culas/movimentar/confirmar-conclusao/lote).

Além de confirmar a conclusao, também é possivel alterar a data informa-
da, usando o Patch “atualizar data da conclusao do ensino médio em lote”.

Apds confirmar a conclusao, o aluno vai mudar de cédigo 11 para cédigo
13, de cédigo 19 para cédigo 20.

Mas atencdo: apos receber o cédigo 13 ou 20 nao é possivel
cancelar ou editar o informe.

2?2 etapa: cancelamento da conclusao (justificativa)

Para cancelar uma conclusao utilizamos o patch “reativacdo de matricula” em
lote, [PATCH] /v1/matriculas/movimentar/reativar/lote. Contendo os seguintes
codigos de justificativa:.

CODIGO 1 - Erro de informacdo por parte da rede

Este codigo devera ser utilizado quando a rede educacional forneceu informacdes
incorretas ou desatualizadas e que podem comprometer a precisdo dos dados
compartilhados.

CODIGO 2 - Cancelamento da conclusdo por motivos judiciais, administrativos
ou pedagdgicos

» Pendéncias como estagio, TCC ou dependéncias.

» Falta de documentos obrigatérios (ex.: histérico escolar).

» Revisdo de notas, decisao do conselho de classe ou determinacdo judicial.
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Fluxo de Reativacado de Matricula

Objetivando atender a demanda de diversas redes, a reativacao

de matriculas que possuem algum tipo de situacdo final devera

ser realizada na rota ja existente de atualizacdo de matriculas
(PATCH/v1/matriculas/lote ), a partir do informe de um novo para-
metro (ativarMatricula ), que se for definido como true ira reati-
var a matricual. Outros campos enviados juntos do mesmo payload
poderdo ser modificados também, desde que sejam validos. Além
disso, é possivel reativar uma matricula que ja possui todos dados
obrigatdrios preenchidos enviando um payload com apenas os cam-
pPOS codigoMatriculaSgp € ativarMatricula preenchidos.

/vl/matriculas/lote Atualize os dados de matricula em lote na rede.

Parameters

No parameters

Request body '**"

Dados para atualizar os dados das matriculas na rede

Example Value Schema

"codigoMatriculasgp”:

"matriculaRede": "string",
"estudantePpl”: o,
"dataInicioMatricula": "2025-04-29",
"dataInicioPeriodoLetiveo”: "2025-084-29",

"formaOrganizacaoTurma": 0o,
"turmaOrganizacaoQuantidadeTotal™:
"estudanteIntegral™: 1,
"estudanteAnoPeriodo”:
"anoMatricula”: .
"ativarMatricula": true
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Filtro de Ciclo para rotas do Programa Pé-de-meia

Atendendo a demanda das redes, foi incluido um novo parame-
tro nas rotas de elegibilidade e incentivos para que os resultados
recuperados correspondam aos ciclos do Programa Pé-de-meia.
O novo parametro, ciclo , devera receber o ano no formato
AAAA (por exemplo, 2024 ou 2025).

GET /vl/elegibilidades Listar elegibilidades dos estudantes

Parameters
Name Description
page ) o '
integer Numero da pagina desejada
(query)
1
per_page ) o
integer Numero de resultados por pagina
(query)
10
ciclo _ _
integer Permite filtrar os resultados com base no ano do ciclo do programa.
(query)
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8.3 Atualizacdes e novas funcionalidades NOVO!

As novas atualizacBes incluem:

» 1. Inclusdo do campo “anoMatricula” na descricdo dos objetos de
resposta de todas as rotas GET que retornam dados de matricula. Tal
inclusdo visa aprimorar o entendimento e a integra¢do correta por par-
te das redes que utilizam a API, especialmente para fins de tratamento
e analise de dados.

» 2. Reativacdo de matricula com concluséo confirmada (‘cancelarCon-
firmacao’). Esta tarefa tem como objetivo implementar a reativacdo de
matriculas inativadas por conclusao confirmada via API, por meio do
campo booleano “cancelarConfirmacao” com valor true na requisi¢ao
PATCH de matricula. A operacao permitira entao a alteracdo das matri-
culas que foram verificados pelo oficio via MEC.

» 3. [Mudanca entrara em um futuro breve] Matriculas com situacdo
final 11 ou 19 poderdo ser editadas pela rota PATCH /v1/matriculas/
lote, desde que seja informado um valor para o novo campo “justificati-
vaCancelamentoConclusao” que sera incluido no body da requisicdo.

» 4, [Mudanca entrara em um futuro breve] Em virtude da mudanca
anterior, a rota de reativacao de matriculas com situacao final 11 ou
19 sera descontinuada (PATCH /v1/matriculas/movimentar/reativar/
lote). Tal rota terd um aviso de depreciacao, e visa-se manter a rota
ativa temporariamente para compatibilidade com sistemas legados, até
comunicagao oficial as redes.
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9. Consultas e relatdérios do Pé-de-Meia

Pé-de-meia P Matriculas P Visualizar situacdo das matriculas

140

Para consultar a situacdo dos estudantes e acompanhar os pagamentos, é
fundamental entender os critérios de elegibilidade do Programa Pé-de-Meia

e 0 processo de verificacao da elegibilidade de cada estudante.

VERIFICACAO DE ELEGIBILIDADE DO PROGRAMA PE-DE-MEIA

Situacao de acordo

com os critérios

Matricula

Faixa etaria

Etapa de ensino

Programa Bolsa
Familia

Elegiveis

Estudante do Ensino
Médio matriculado em
até 2 meses do inicio
do ano letivo da sua
rede publica de ensino

Estudante com 14 a
24 anos completos
até 31/03/2024 na
modalidade Regular e
idade de 19 a 24 anos
completos até dia
31/12/2024 na modali-
dade EJA.

Estudante dentro

das etapas de ensino

regulamentadas (céd.
25 a 38 na modalida-
de Regular e c6d. 45,

48,62,63,67,71e74
na modalidade EJA do
censo).

Estudante integrante
de familia beneficiaria
do Programa Bolsa Fa-
milia ndo pertencente
a familia unipessoal.

%

Elegiveis
(Pendéncia Bancaria)

Estudante do Ensino
Médio matriculado em
até 2 meses do inicio
do ano letivo da sua
rede publica de ensino

Estudante com 14 a
24 anos completos
até 31/03/2024 na
modalidade Regular e
idade de 19 a 24 anos
completos até dia
31/12/2024 na modali-
dade EJA.

Estudante dentro

das etapas de ensino

regulamentadas (céd.
25 a 38 na modalida-

de Regular e c6d. 45,

48,62,63,67,71e74
na modalidade EJA do
censo).

Estudante integrante
de familia beneficiaria
do Programa Bolsa Fa-
milia ndo pertencente
a familia unipessoal.

Wie | ) NEES

Elegibilidade
Indefinida

Estudante do Ensino
Médio matriculado em
até 2 meses do inicio
do ano letivo da sua
rede publica de ensino

Estudante com 14 a
24 anos completos
até 31/03/2024 na
modalidade Regular e
idade de 19 a 24 anos
completos até dia
31/12/2024 na modali-
dade EJA.

Estudante dentro

das etapas de ensino

regulamentadas (céd.
25 a 38 na modalida-

de Regular e c6d. 45,

48,62,63,67,71e74
na modalidade EJA do
censo).

Dados divergentes
ou ndo validados no
banco de dados do
Cadastro Unico pelo
NIS e/ou CPF.

Sl

3 UNIVERSIDADE
! | FEDERAL DEALAGOAS

MINISTERIO DA
EDUCAGAO

N&o Elegivel

Estudante do Ensino
Médio matriculado
apés 2 meses do inicio
do ano letivo da sua
rede publica de ensino
OU sem matricula ativa

Estudante com menos
de 14 ou mais de 24
anos completos até
31/03/2024 na modali-
dade Regular e estu-
dante com menos de
19 ou mais de 24 com-
pletos até 31/12/2024
na modalidade EJA.

Estudante fora das eta-
pas de ensino regula-
mentadas (céd. 25 a 38
na modalidade Regular
e cdd. 45, 48, 62, 63, 67,
71 e 74 na modalidade
EJA do censo).

Estudante integrante
de familia unipessoal
beneficiaria do Progra-
ma Bolsa Familia.

GOVERNO FEDERAL
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VERIFICAGCAO DE ELEGIBILIDADE DO PROGRAMA PE-DE-MEIA

Situacao de acordo
com os critérios

Cadastro Unico

Dados Pessoais

Elegiveis

Estudante cadastrado
no Cadastro Unico
com renda per capita
de 1/2 salario minimo.

Dados pessoais
validados nas bases
da Receita Federal e
Ministério do Desen-
volvimento Social.

Elegiveis
(Pendéncia Bancaria)

Estudante cadastrado
no Cadastro Unico
com renda per capita
de 1/2 salario minimo.

Dados pessoais
validados nas bases
da Receita Federal e
Ministério do Desen-
volvimento Social.

Elegibilidade
Indefinida

CPF do Cadastro Uni-
co ndo validado pela
Receita Federal.

Dados pessoais
divergentes no SGP

e Cadastro Unico ou
ndo informados: NIS,
CPF, nome ou data de
nascimento.

141

Nao Elegivel

Estudante ndo encon-
trado no Cadastro Uni-
co pelo NIS e/ou CPF ou
cadastrado com renda
per capita superior a
1/2 salario minimo.

ABERTURA DE CONTA E PAGAMENTO DE ACORDO COM A SITUAGCAO DE ELEGIBILIDADE

Situacdo de acordo

com os critérios

Situagao CPF

Abertura de Conta

Pagamento

Elegiveis

CPF em situagdo regu-
lar nas bases da Caixa
Econ6mica Federal e
Receita Federal

Realizada

“Pago”, “Aguardando
pagamento” ou “Blo-
queado” para com-
pensacao

Elegiveis
(Pendéncia Bancaria)

CPF em situagao
irregular nas bases da
Caixa Econémica Fe-
deral e Receita Federal

N&o realizada

“Rejeitado”

Elegibilidade
Indefinida

Falta de documenta-
¢do para verificacdo
de elegibilidade

Pendéncia no CPF
para abertura de
conta

Falta de documenta-
¢do para abertura de
conta

Sl
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A tabela demonstra a analise dos critérios por coluna. Compreende-se
que o estudante é:

SITUACAO DESCRICAO

Aquele cujo envio e cruzamento de dados verificaram que o estudante
Elegivel atende a todos os critérios estabelecidos. Estes estudantes estdo con-
templados pelo Programa Pé-de-Meia.

Alunos que estdo aptos a receber o beneficio, mas possuem alguma
Elegiveis com pendéncia informacdo ou dado que requer corre¢do imediata na instituicdo banca-
bancéria ria. E importante resolver as pendéncias nos dados informados o mais
rapido possivel.

E quando n&o é possivel identificar se o estudante é elegivel para o
Programa Pé-de-Meia devido a inconsisténcia nos dados cadastrados
Elegibilidade indefinida ou a divergéncias nos dados do CadUnico e Receita Federal. Se estes
problemas forem resolvidos, o status de elegibilidade pode ser revisado
e alterado.

Refere-se aos alunos que ndo atendem aos critérios de elegibilidade
Nao elegiveis definidos em lei e identificados previamente. Isso inclui qualquer estu-
dante que ndo esteja dentro do publico-alvo definido.

Consulte a Legislacao e os Atos Normativos do Programa Pé-de-Meia
em caso de duvidas sobre o publico-alvo.

LEGISLACAO E ATOS NORMATIVOS

9.1 Consultar situacao de elegibilidade de estudante

O SGP possui uma funcionalidade para pesquisar ou consultar a situa-
cdo de elegibilidade do estudante. Basta aplicar filtros de acordo com a
personalizacdo desejada: MUNICIPIOS, UNIDADE DE ENSINO, SITUACAO,
NOME, CPF e STATUS.

GOVERNO FEDERAL

MES .
GESTAO ( MINISTERIO DA
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Confira o passo a passo:

0 Acesse o Sistema Gestdo Presente. Na pagina principal, clique nos
icones superiores e selecione Pé-de-Meia.

gestéo e . David °
, presente Pé-de-Meia Frequencia Escolas Estudantes Hetbitador

M pede-Meia

Programa Pé-de-Meia » @ PE-DE-

Visao Geral ; G 9 I‘ M E IA

A poupanca do ensino médio

Caro operador{a) do Gestao Presente, informamos que a consulta de elegibilidade de Agosto & de 27/09/2024 ateé 2359 do dia 31/12/2024

Ensino Medio Regular Educacéo de Jovens e Adultos (EJA)  Visao Geral
a8 Matriculas Visualizar Situacao das Matriculas
Matriculados na Rede [ ] Elegivel [ ] Elegivel (pendéncia bancaria) [ ] Elegibilidade Indefinida [ ] Nao elegivel [ ]

67.168

31.365 o]

33.651

2

@ Pagamentos

# Frequéncia das matriculas Visualizar Detalhamento Acompanhar Pagamentos

Total de Matriculas Elegiveis 31365 © Total de Incentivos Pagos 131729 @
lgual ou Acima de 80% Abaixo de 80% Total de Incentivo Matricula Total de Incentivo Frequéncia

27.393 © 3248 o 31317 ©® 100412 e
Nao Informada Nao Informada (3 Meses) Total de Incentivo Conclusao Total de Incentivo ENEM

1376 ® 1069 o o ® o <]

Submissao de Dados

Envio de dados para matricula dos estudantes 0 Informar frequéncia dos estudantes da rede o

O periodo para submissao das planilhas com os dados dos estudantes ficara O periodo para submissao das planilhas com os dados das frequencias dos
aberto até 00:00 do dia 25/10/2024. estudantes ficara aberto até 23:59 do dia 25/10/2024.

Apenas os estudantes cadastrados em alguma rede e que constarem na
plataforma terao acesso ao incentivo.

-» Gerenciar estudantes -* Gerenciar frequéncia

Em Visao Geral, visualize as informacdes agrupadas sobre situacao
de matriculas, frequéncia e pagamentos.
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9 Para conferir a situacao individual de um estudante, clique na op¢ao
Visualizar Situagao das Matriculas apds acessar o Menu Principal.

gestdo
presente

L

Pé-de-Meia

Programa Pé-de-Meia
Visao Geral

Inicio Pé-de-Meia Frequéncia Escolas

Caro operador{a) do Gestao Presente, informamos que a consulta de elegibilidade de Agosto e de 27/09/2024 ate 23:59 do dia 31/12/2024

Ensino Médio Regular

David
Gestor Federal

Estudantes

» %, DE-DE:
“%’MEIA

A poupanca do ensino medic

Educacao de Jovens e Adultos (EJA) Visao Geral
N8 Matriculas C Visualizar Situacao das Matriculas
Matriculados na Rede [i] Elegivel (i ] Elegivel (pendéencia bancaria) [i] Elegibilidade Indefinida [i] Nao elegivel [: ]
67.168 31.365 o 2152 33.651
B Frequeéncia das matriculas Visualizar Detalhamento #§ Pagamentos Acompanhar Pagamentos
Total de Matriculas Elegiveis 31.365 o Total de Incentivos Pagos 131.729 o

Igual ou Acima de 80%

Abaixo de 80% Total de Incentivo Matricula

Total de Incentivo Frequéncia

G Na sec¢do Situacao das Matriculas no Programa é possivel verificar a
elegibilidade de todos os estudantes cadastrados no Programa Pé-de-Meia
gue constam no banco de dados do Sistema Gestao Presente.

Exportar dados @

Faca o download da planilha para visualizar a situagao de todas as matriculas da rede no Programa Pe-de-Meia

Pesquiscr por Nome. CPF ou NIS

Filtrar por:
Matricula CPF
—_—— 000.022.399-
22
4126873 000.022169-67
4119901 000.022117-97

NIS

& Baixar planilha completa

£

Municipio situagao

-

Nome Unidade de Ensino e Codigo INEP

EEEFM NILO COELHO
Codigo INEP: 11C

Estudante 5005843

298

EEEFM GOV ARAUJO LIMA

Estudante 4979355 Codigo INEP: 1100TIIS
eSS EEES PROF JOAO BENTO GA COSTA
Codigo INEP: 11040723
e o o o add
ﬁ UNIVERSIDADE
L] (] L] L] ‘ @’ N E Es ‘. FEDERAL DE ALAGOAS

Situagao no Pé-de-Meia
v

Nao elegivel @
Nao elegivel Lo
Nao elegivel @
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Para obter detalhes sobre a situacdo, baixe a Planilha Completa da ele-
gibilidade dos estudantes. O detalhamento também estara disponivel
ao clicar sobre o icone do “olho” ao lado da situa¢ao, conforme abaixo:

( & Baixar planilha completa

Exportar dados @

Faga o download da planilha para visualizar a situacao de todas as matriculas da rede no Programa Pé-de-Meia.

Pesquisar por Nome, CPF ou NIS

Filtrar por: Alagoas
Matricula CPF NIS
153686 000.022.399-
22
4126873 000.022169-67
4119901 000.022117-97

G Nesta tela, vocé tem acesso aos principais dados do estudante infor-

v Municipio

Nome

Estudante 5005843

Estudante 4979355

Estudante 4972427

Unidade de Ensino e Codigo INEP

EEEFM NILO COELHO
Codigo INEP: 11031298

EEEFM GOV ARAUJO LIMA
Codigo INEP. 11001119

EEEB PROF JOAQ BENTO DA COSTA
Codigo INEP: 11040793

145

Situacao

o

Situagao no Pe-de-Meia
-

Nao elegivel

Nao elegivel

Nao elegivel

mados no SGP para verificar a elegibilidade do aluno. Além disso, é

possivel visualizar a situacdo detalhada das ocorréncias e o que pode

ou deve ser feito em relagao a elas.

as Situacao do estudante no programa

Estudante

Estudante 4979355

Situacao

Nao elegivel

Refere-se aos alunos que, por motivos pré-identificados, nao sao elegivels para
receber os beneficios do programa. Isso inclui qualguer estudante que nao

esteja dentro do publico-alvo definido pelo programa

Confira os critérios para a inelegibilidade:

©  Naopertencente a familia inscrita no Cadastro Unico até a data
de referéncia
Estudante nao identificado come pertencente a familia inscrita no
Cadastro Unico, nao atende os critérios do Programa Pe-de-Meia.
Caso essas informacdes sejam indevidas, confira os dados do CPF e
NIS do estudante no Sistema Gestio Presente e envie a correcao
na préxima janela de remessa de dados. (Lel 14.818/2024. art. 1°.
paragrafo 1°)

UNIVERSIDADE
FEDERAL DE ALAGOAS

MINISTERIO DA
EDUCAGAO
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o Caso o estudante seja elegivel, € possivel acompanhar seu status
de pagamento.

as Situacao do estudante no programa

Estudante
Estudante 4967198

Situagao
Elegivel

Sao os alunos cujo envio e cruzamento de dados foram verificados com
precisao, confirmando sua aptidao para receber o beneficio. Estes estudantes
estao contemplados pelo Programa Pé-de-Meia,

Confira os motivos e direcionamentos relacionados

Estudante identificado como elegivel Mantenha sua frequéncia escolar em 80%
para continuar com os beneficios do Programa Pe-de-Meia.

Vocé também pode fazer a busca pelo nome da/do estudante
na barra de pesquisa.

Exportar dados @

Faca o download da planilha para visualizar a situacao de todas as matriculas da rede no Programa Pé-de-Meia.

( Pesquisar por Nome, CPF ou NIS ) Q

Filtrar por: Alagoas v Municipio - Situagao -

& Baixar planilha completa

Situagdo no Pé-de-Meia

Matricula CPF NIS Nome Unidade de Ensino e Codigo INEP -

000.022.399- EEEFM NILO COELHO &
- N [ L @
4153686 22 Estudante 5005843 Codiga INEP: 11031298 lao elegivel

EEEFM GOV ARAUJO LIMA e el °
4126873 000.022169-67 - Estudante 4979355 Codigo INEP: 11001119 a0 elegive!

GOVERNO FEDERAL
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9.2 Consultar pagamentos

0 Para visualizar a situacao individual dos pagamentos, clique na opcao
Acompanhar Pagamentos. Vocé pode constatar os montantes relativos
a cada status de pagamento e o histérico de incentivos por estudante.

a8 Matriculas Visualizar Situacao das Matriculas
Matriculados na Rede (i ] Elegivel [ ] Elegivel (pendéncia bancaria) @ Elegibilidade Indefinida [: ] Nao elegivel (i ]
67.168 31.365 0 2152 33.651

g Frequéncia das matriculas Visualizar Detalhamento g Pagamentos C Acompanhar Pagamentos
Total de Matriculas Elegiveis 31.365 o Total de Incentivos Pagos 131.729 o

Ensino Medio Regular  Educagio de Jovens ¢ Adultos (EJA) al de Incentivo Frequéncia

)0.412 L: ]

L2 visao geral

Incantives Porcontual 8o incontives par situacho al de Incentivo ENEM

Tetal o
169.238 RS 3384760000

Pagos

131.729 RS 26.345800,00

Em Analise Mec Em Processamento @ Pagos
@ Aguardanda

(o] rRs000 | O RS 0.00 Pagaments
[T

Aguardando Pagamento Blogueados

27.966 rsssazzo000 | 9,543 RS 1908.600.00

Rejeitadas Suspensos

(8] rso0o | O RS 0.00

Exportar dados

& Baixar planilha completa
Faga o download da planilha para visualizar a situacdo de todos os incentives da rede no Programa Pe-de-Meia

x =}
Filtrar por. - Municipio - Tipo de Incentive
(- )
Estudante Unidade de Ensino e codige INEP Incentive Processado em Situagde do Incentivo
Estudante 1060 & EE.ETM.{USIC.E.:_IIEOI’\'UBITSCHEK DE OLIVEIRA Frt‘uu.('ljwm 18/10/2024 0359 Eﬂ\wdu para mgdmtnt“oj @
FPZTPM.IJ.U!,(.EH IN.{I: KUBITSCHEK I}:.rftnm’tn:r.l.! OB/ 2024 0021 ..;I':mo @
tt‘.;}: M..T'\N(.':I::Lli.iﬂ D05 ANJOS II:IICLI%JL‘I'.!:CI.! "4{JG L @

\_ J
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A situacdo de pagamento dos incentivos dos estudantes pode ser:

SITUACAO DESCRICAO

Pago Parcela paga e disponivel na conta do estudante.

Parcela enviada para pagamento. Estara disponivel no préximo periodo

Aguardando Pagamento ~ .
& & de pagamento, de acordo com o0 més de nascimento do estudante.

Parcela rejeitada pela instituicdo bancaria devido a problemas nao es-
Rejeitado clarecidos nos dados fornecidos. Se esses problemas forem resolvidos,
o status de pagamento pode ser revisado e alterado.

Parcela bloqueada para compensacdo de pagamento indevido anterior
Bloqueado ou por ndo atingir critério minimo de frequéncia. Se estes problemas
forem resolvidos, o status de pagamento pode ser revisado e alterado.

Vocé também pode aplicar filtros e consultar o histérico de incentivos dos
estudantes. Os filtros disponiveis incluem categorias como: Municipios,
Unidade de Ensino, Tipo de Incentivo (Matricula, Frequéncia, Conclusao
ou ENEM), Data de Pagamento, Situacdo do Incentivo, Nome e CPF.

Exportar dados

E : ; A ; z ; ; & Baixar planilha completa
Faca o download da planilha para visualizar a situacac de tedos os incentivos da rede no Programa Pe-de-Meia

‘ Pesquisar por Nome. NIS ou CPF Q

Filtrar por: (Municipio v) Tipo de Incentivo - (Siluat;éo v)
Estudante ( Unidade de Ensine e codigo INEP ¥ ) Processado em Situacao do Incentivo

Estudante 10600477 EEEFM JUSCELINO KUBITSCHEK DE OLIVEIRA Fregquéncia Enviada para pagamento

CPF 5123 Cadigo INEP: 11001364 Jul/2024 I8AHE0240S50 Data do Pagamento: 31/10/2024 L
g el Uorons | O#/o8/20240021 OnncoPgament 3/08/2024 °
il S Gassons | 30/05/20240021 R SRR °
EEE.FMrSJTwOLILU‘Z Frequcenm 28/06/2024 0021 tptigi Pagamento: 27/06/2024 .
e oo oeson20240021 .~ S °

GOVERNO FEDERAL
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10. Cenarios de Elegibilidade

D .
Elegibilidade .escr.lg'ao Mensagem de Retorno para Rede
simplificada

Elegivel

Elegibilidade
Indefinida

Elegibilidade
Indefinida

Elegibilidade
Indefinida

Elegibilidade
Indefinida

Elegibilidade
Indefinida

Elegibilidade
Indefinida

Elegibilidade
Indefinida

Elegivel (pendén-

cia bancaria)

Elegivel (pendén-

cia bancaria)

Elegivel (pendén-

cia bancaria)

Estudante
Elegivel

O CPF néo foi
localizado

Nome

divergente

Data de
nascimento
divergente

NIS
divergente

Nome
divergente

CPF nédo
encontrado

Data de
nascimento
divergente

CPF com
impedimento

Documento de

identificacdo

Endereco
irregular

Estudante identificado como elegivel pelo Sistema Gestdo Presente. Mantenha sua frequén-
cia escolar em 80% para continuar com os beneficios do Programa Pé-de-Meia.

O CPF fornecido est4 divergente ou ndo foi encontrado no Cadastro Unico. Confira os dados
do CPF do estudante no Sistema Gestdo Presente e no Cadastro Unico, realize a correcdo e
envie na proxima janela de remessa de dados.

O nome do estudante fornecido diverge da base do Cadastro Unico. Confira o nome do
estudante no Sistema Gestdo Presente e no Cadastro Unico, realize a correcao e envie na
préxima janela de remessa de dados.

A data de nascimento fornecida para o estudante diverge da base do Cadastro Unico. Confira
a data de nascimento do estudante no Sistema Gestdo Presente e no Cadastro Unico, realize
a correcdo e envie na préxima janela de remessa de dados.

Identificamos que o NIS informado no Sistema Gestdo Presente diverge da base do Cadastro
Unico. Confira os dados do NIS do estudante no Sistema Gestdo Presente, realize a correcio
e envie na préxima janela de remessa de dados.

O nome do estudante fornecido diverge da base do Cadastro Unico. Confira o nome do
estudante no Sistema Gestdo Presente e no Cadastro Unico, realize a corre¢do e envie na
proxima janela de remessa de dados.

N3o foi encontrado CPF no Cadastro Unico, associado ao NIS informado no Sistemada Ges-
tdo Presente. Informe o CPF do estudante no Sistema Gestdo Presente na proxima janela de
remessa de dados. O CPF é obrigatério para abertura de conta do estudante.

A data de nascimento fornecida para o estudante diverge da base do Cadastro Unico. Confira
a data de nascimento do estudante no Sistema Gestdo Presente e no Cadastro Unico, realize
a correcdo e envie na préxima janela de remessa de dados.

Foi identificado pela instituicdo bancaria impedimentos associados ao CPF do estudante
para abertura de conta. Oriente o estudante correspondente a visitar uma agéncia da Caixa
Econdmica para esclarecimentos e corre¢8es necessarias.

Ndo foram encontrados documentos de identificagcdo (CNH, RG ou certiddo de nascimento)
para esse estudante pela instituicdo bancaria para abertura de conta.

As informagdes do enderego associado ao estudante estdo irregulares ou nao foram identi-
ficadas pela instituicdo bancdria para abertura de conta. Confira os dados do estudante no
Sistema Gest&o Presente e no Cadastro Unico, realize a correcdo e envie na préxima janela
de remessa de dados.
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Elegibilidade

Pago

Enviada para
pagamento

Rejeitado

Bloqueado

Elegibilidade

Descricao
simplificada

Parcela paga

Pagamento
agendado

Pagamento
rejeitado

Parcela
Bloqueada

Descricao
simplificada

Mensagem de Retorno para Rede
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Pagamento realizado! Mantenha sua frequéncia escolar em 80% para continuar com 0s
beneficios do Programa Pé-de-Meia.

Enviado para pagamento. Estudante atingiu os critérios estabelecidos pelo programa e o pa-
gamento foi solicitado a instituicdo bancaria. Apés validacdo dos dados pessoais e bancarios,
0 pagamento sera liberado.

O estudante cumpre os critérios do Programa Pé-de-Meia, mas possui alguma pendéncia
identificada pela instituicdo bancaria. Verifique o motivo detalhado e realize os encaminha-
mentos recomendados.

Parcela bloqueada para compensac¢do de pagamento indevido anterior no programa ou por
ndo atingir critério minimo de frequéncia. Se esses problemas forem resolvidos, o status de

pagamento pode ser revisado e alterado.

Mensagem de Retorno para Rede

Ndo Elegivel

Ndo Elegivel

N3o Elegivel

Nao Elegivel

N3o Elegivel

Idade fora
dos critérios

N&o identifica-
do no Cadas-
tro Unico

Nao perten-
cente a familia
beneficiaria
do Programa
Bolsa Familia

Integrante
de familia
unipessoal
no Programa
Bolsa Familia

Registro
de 6bito
notificado

Estudante identificado como menor de 14 anos e maior de 24 anos até o dia 31/03, ndo
atende os critérios do Programa Pé-de-Meia (Lei 14.818/2024, art. 1°, paragrafo 2°) . Caso
esta informagado esteja incorreta, verifique a data de nascimento informada no Sistema
Gestdo Presente na parte do “Estudante”. Se necessario, é sé realizar a alteracdo na proéxi-
ma janela de envio de dados.

Estudante ndo identificado como pertencente a familia inscrita no Cadastro Unico, ndo
atende os critérios do Programa Pé-de-Meia. Caso estas informacdes sejam indevidas,
confira os dados do CPF e NIS do estudante no Sistema Gestdo Presente e envie a corre-
¢do na préxima janela de remessa de dados (Lei 14.818/2024, art. 1°, paragrafo 1°).

Estudante ndo integrante de familia beneficidria do Programa Bolsa Familia até a data
limite (31 de janeiro de 2024), ndo atende os critérios do Programa Pé-de-Meia para do
primeiro semestre de 2024 (Portaria 84/2024 Art. 2°, caput).

Estudante identificado como integrante de uma familia unipessoal no Programa Bolsa
Familia, ndo permitido pelo Programa Pé-de-Meia (Lei 14.818/2024, art. 3°, paragrafo 3°,

inciso Il) .

Identificamos registro de 6bito informado no Sistema Gestao Presente associado ao CPF
informado para o estudante. Caso estas informacg8es sejam indevidas, confira os dados do
CPF do estudante no Sistema Gestdo Presente. Caso verdadeiro, entre em contato via Fale

Conosco com a documentagdo comprobatoria para corrigir a situagao.
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Elegibilidade

Descricao
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Mensagem de Retorno para Rede

N3o Elegivel

Ndo Elegivel

N&o Elegivel

N3o Elegivel

Ndo Elegivel

Estudante
desligado

simplificada

Matricula
tardia!

Etapa de ensi-
no nao elegivel
ou ndo regula-
mentada

Identificacao
de evasao
escolar

Identificacao
de abandono
escolar

Identificacao
de situacao
de fraude ou
irregularidade

Requerimento
do estudante
para desliga-
mento

Estudante com efetivacdo da matricula registrada apds 2 (dois) meses do inicio do ano
letivo da rede ofertante, ndo atende os critérios do Programa Pé-de-Meia (Decreto
11.901/2024, art. 4°, paragrafo 1°, inciso I). Caso esta informacdo esteja incorreta, verifique
a data de inicio do ano letivo e a data de matricula registrada no Sistema Gestdo Presente.

Estudante matriculado em etapa de ensino ndo contemplada pelo Programa Pé-de-Meia,
as etapas de c6digo 25 a 38 estdo sendo computadas. Caso esta informacdo esteja incor-
reta, realize a correcdo e envie na proxima janela de remessa de dados.

Desligado. Registro de evasdo ou falta de informacgao de rematricula em instituicdo publica
de ensino por mais de 2 anos consecutivos.

Estudante desligado do Programa Pé-de-Meia por identificacdo de abandono escolar.
Caso estas informacgdes sejam indevidas, realize as corre¢des e justificativas necessarias
na préxima janela de envio de dados do Sistema Gestdo Presente.

Desligado. Estudante desligado do Programa Pé-de-Meia por identificacdo de situacao de
fraude ou irregularidade. Caso esta informacao seja indevida, entrar em contrato com a
instituicdo e solicitar alteracao da situagdo do estudante com as devidas comprovacdes e
justificativas via “Fale Conosco” do Sistema Gestdo Presente.

Desligado. Estudante desligado do Programa Pé-de-Meia por requerimento proéprio. Caso
esta informacgdo seja indevida, entrar em contrato com a instituicdo escolar e solicitar alte-
racao da situagao do estudante via “Fale Conosco” do Sistema Gestdo Presente.
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11. Repositoério de planilhas

Vocé pode acessar todas as Planilhas Modelo neste link: https://drive.
google.com/drive/folders/1b_ueZkY7ImxubrFicCOUKZZOXi)2PWQB?us-
p=drive_link

Abaixo, verifique cada uma das Planilhas Modelo do SGP, suas expli-
cacOes (finalidades) e os Quadros de Referéncia para o seu preenchi-
mento correto.

11.1 Planilha de Escolas cadastradas da rede

E acessada diretamente no Sistema Gestdo Presente e contém todas as escolas

que integram a base do Censo Escolar 2023. (Ver item 3.1).

Pé-de-meia P Gerenciar escolas

11.2 Planilha de Cadastro de Escolas

Planilha utilizada para cadastrar escolas ndo encontradas na Base do Censo Escolar 2023. O ca-
dastro de novas escolas deve ser realizado através do Fale Conosco. (Ver item 3.2).

Pé-de-meia P Escolas ) Gerenciar escolas P Fale conosco

= =

v

Download da
Planilha Modelo
de cadastro
de escola

Acesse o Guia de
preenchimento
da planilha de
cadastro de escola

Clicando neste icone vocé tem Neste icone vocé tem aces-
acesso ao Guia de preenchimento so ao modelo da planilha
da planilha de Cadastro de escolas. de Cadastro de escolas.
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https://drive.google.com/drive/folders/1b_ueZkY7lmxubrFicC0uKZZOXiJ2PWQB?usp=drive_link 
https://drive.google.com/drive/folders/1b_ueZkY7lmxubrFicC0uKZZOXiJ2PWQB?usp=drive_link 
https://drive.google.com/drive/folders/1b_ueZkY7lmxubrFicC0uKZZOXiJ2PWQB?usp=drive_link 
https://drive.google.com/file/d/1f7w42br-qwqmTTiyiUSFWH_UXqj0X_Q7/view?usp=drive_link
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1ClhRYmdEx2bFD9m7rq20Q3X990DuW8Tz/edit?usp=drive_link&ouid=113451608006277178467&rtpof=true&sd=true
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11.3 Planilha de todos os estudantes cadastrados

Planilha pré-preenchida que contém informacdes dos estudantes da rede ja cadastrados na
plataforma, e que é acessada diretamente no Sistema Gestdo Presente. (Ver item 4.1).

Pé-de-Meia P Estudantes ) Geral ) Estudantes cadastrados

11.4 Planilha de cadastro de estudantes

Com essa planilha, é possivel realizar o cadastro de novas matriculas (e novos estudantes)
ou a alteracao de informacdes daquelas(es) ja registradas(os).

Para fazer a alteracdo de instituicdo ou etapa de ensino de uma matricula ja cadastrada, é
necessario cancelar a matricula anterior e cadastrar uma nova. (Ver item 4.2).

Pé-de-Meia P Estudantes ) Gerenciar estudantes » Cadastrar

= £t

Acesse o Guia de v
preenchimento da Download da
planilha de cadastro Planilha Modelo
de estudante de cadastro

de estudante

Clicando neste icone vocé Neste icone vocé tem
tem acesso ao Guia de pre- acesso ao modelo da
enchimento da planilha de planilha de cadastro
cadastro de estudante. de estudante.
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https://drive.google.com/file/d/1Y2szMLAK_unQb_YTrBb1SDclzuMzO94M/view?usp=drive_link
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1QY6G5YxMYtRpZOqaRv1Fx9kubZ23SW9o/edit?gid=558618820#gid=558618820
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11.5 Planilha alterac3ao de dados de matriculas

Estudantes ) Gerenciar Estudantes ) Alterar dados de matriculas

154

Nesta Planilha, os operadores do Sistema Gestdo Presente podem alterar
os dados de matriculas dos estudantes (ativos ou inativos) ja cadastrados
no SGP nesse campo. (Ver item 4.4).

= =

Acesse o Guia de Download da

preenchimento da Planilha Modelo
planilha de de alteracao

alteracao de dados de dados de
de matricula matricula

Clicando neste icone vocé Neste icone vocé tem
tem acesso ao Guia de acesso ao modelo da
preenchimento da planilha planilha de alteracao
de alteracdo de dados de de dados de matricula.
matricula.
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https://docs.google.com/spreadsheets/d/10wNpogVNS6TQ8rrJJshaq7dNRwfJwQNu/edit?gid=1230145465#gid=1230145465
https://drive.google.com/file/d/1CAGJ1jWWXBGuLGqyY7QG8iag-KahWD6h/view
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11.6 Planilha de alteracao de dados pessoais do estudante

Indicada para a alteracao de dados pessoais do estudante; é possivel baixa-la em dois
modelos. O primeiro possui somente cabecalho e o segundo vem pré-preenchido com
os dados dos estudantes cadastrados no SGP. (Ver item 5.1).

Ressaltamos a importancia de colocar o c6digo 01 na coluna “editar_dados” para que as
alteracdes possam ser processadas.

Pé-de-Meia P Estudantes ) Alterar dados pessoais

= =

Acesse o Guia de Download da
preenchimento da Planilha Modelo
planilha de alteracao de alteracao
de cadastro de de cadastro
estudante de estudante

Clicando neste icone vocé Neste icone vocé tem
tem acesso ao Guia de pre- acesso ao modelo da
enchimento da planilha de planilha de Alteragao
Alteracdo de dados pessoais de dados pessoais do
do estudante. estudante.

11.7 Planilha de situacao cadastral do estudante
n3o autenticado

Nesta planilha, sao identificados todos estudantes que tiveram sua situagdo cadastral classifica-
da como Ndo autenticada. Ela apresenta, em vermelho, o campo que ocasionou a Nao autenti-
cacgdo. (Ver item 5.3).

Pé-de-Meia P Estudantes ) Alterar dados pessoais Y Situacdo cadastral
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https://drive.google.com/file/d/1yNz35cn3fOV-SxSHGGr_EwN1O92MR-7i/view?usp=drive_link
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1mC-wiaLMfK4oVPAbc1Vp-dQLdxy97Nxu/edit?usp=sharing&ouid=106392351021477957820&rtpof=true&sd=true 
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11.8 Planilha de movimentacao e conclusao de matriculas

Nela devem ser informadas as movimentac¢fes de matriculas, incluindo transferéncia,
conclusao, aprovacdo, reprovacdo, abandono, evasao, cancelamento e obito. (Ver item
6.1).

Ainda pode ser baixada, diretamente no Sistema Gestao Presente, planilha com todas as
movimentac¢Bes de matricula ja realizadas pela rede.

Estudantes > Movimentar e concluir ) Baixar planillha completa

= E=E

Acesse o Guia de v
preenchimento Download da
da planilha de Planilha Modelo
movimentacao de movimentacao
e conclusao e conclusao

Clicando neste icone Neste icone vocé tem
vocé tem acesso ao Guia acesso ao modelo da
de preenchimento da planilha de movimen-
planilha de movimen- tacao e conclusdo de
tacdo e conclusao de matriculas.
matriculas.
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https://drive.google.com/file/d/14bU5vp18o3AVx3Mc8cArx8FCmvQZeDmp/view
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1tKumTjKvnRvG3fzv-vs1MGlrNUZtGNnF/edit?gid=808347945#gid=808347945
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11.9 Planilha de envio de frequéncia

Esta Planilha Modelo é utilizada para enviar dados de frequéncia do més de referéncia e para
enviar novas frequéncias de meses anteriores. (Ver item 7.1).

Més de referéncia:

Frequéncia Y Baixar modelo ) Somente cabecalho

Meses anteriores:

Frequéncia ) Baixar modelo ¥ Novas frequéncias ) Somente cabecalho
= s

Acesse o Guia de Download da
preenchimento da Planilha Modelo
planilha de envio de envio

de frequéncia de frequéncia

Clicando neste icone vocé Neste icone vocé tem acesso
tem acesso ao Guia de pre- ao modelo da planilha de
enchimento da planilha de Envio de frequéncia.

Envio de frequéncia.
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https://drive.google.com/file/d/1NJ_ufluz02j41EZIowtQam_-sYPkvo_m/view?usp=drive_link
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1dq84wfUPvT6oRg_VtQCkWXGUE8UwvKug/edit?gid=536004642#gid=536004642
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11.10 Planilha de edicao de frequéncia

Planilha utilizada para editar frequéncias ja registradas no Sistema Gestdo Presente.
(Ver item 7.2.1).

Meses anteriores:

Frequéncia ) Baixar modelo ) Editar frequéncias ja registradas )
v

Somente o cabecalho §

= =

Acesse o Guia de Download da
preenchimento da Planilha Modelo
planilha de edicao de edicao

de frequéncia de frequéncia

Clicando neste icone vocé Neste icone vocé tem aces-
tem acesso ao Guia de pre- so ao modelo da Planilha de
enchimento da Planilha de edicao de frequéncia.

edicdo de frequéncia.

11.11 Planilha de Estudantes com Frequéncias Enviadas

Planilha no padrdo de edicao de dados de frequéncia, que lista todos os estudantes

com frequéncias enviadas no més selecionado e que € baixada diretamente no Siste-
ma Gestdo Presente.

Meses anteriores:

Frequéncia ) Baixar modelo > Editar frequéncias ja registradas )

v
Estudantes com as frequéncias enviadas €
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https://drive.google.com/file/d/1icyNuuMis5OLUj8oYgwzMlTg2FmHCV9B/view?usp=drive_link
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1fhWEyeLMqtorWPvhbO38CKZ3hFNGBWj4/edit?gid=1180509469#gid=1180509469
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11.12 Planilha de estudantes com frequéncia pendente

Planilha no padrdo de envio de dados de frequéncia, que lista todos os estudantes

com frequéncias pendentes no més selecionado e que é baixada diretamente no
Sistema Gestdo Presente.

Més de referéncia:

Frequéncia ) Baixar modelo ) Estudantes com as frequéncias pendentes

11.13 Planilha para visualizar detalhamento das frequéncias

Nela é possivel visualizar todos dados de frequéncia enviados pelas redes, tanto para
matriculas ativas quanto para as inativas. (Ver item 7.3.1).

Pé-de-Meia ) Frequéncia das matriculas ) Visualizar Detalhamento »

v
Exportar Dados de Frequéncia (

11.14 Planilha de acompanhamento de pagamentos

Nela é possivel visualizar o tipo de beneficio que foi disponibilizado para o estudante, podendo
ser matricula ou frequéncia, com o descritivo de qual més se refere. No caso de bloqueio de
beneficios e para orientar sua resolucdo, ha também um descritivo sobre o motivo pelo qual o
beneficio ndo foi disponibilizado. (Ver item 9.2).

Pé-de-Meia ) Acompanhar pagamentos ) Exportar dados )

v
Baixar planilha completa (
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11.15 Modelos de oficio para Justificativa 8

Aqui vocé pode fazer o download do modelos de oficio

Download do Download do
modelo de oficio modelo de oficio para Estados e para IFs, que devem ser utilizados,
IFs Estados

preenchidos e enviados para avaliagdo do MEC quan-
do ha casos de utilizagdo do cédigo 8 para justificar
HL_OFERTADA_PERIODO. (Ver pagina 96).
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https://docs.google.com/document/d/1jsTM1zOEOlKtfvbUN-r4yQnR-zfbbFaG/edit?usp=drive_link&ouid=113451608006277178467&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1y8wl9QjQxVZ0GdjlPhsIgTablSbuObzz/edit?usp=drive_link&ouid=113451608006277178467&rtpof=true&sd=true
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12. Repositorio de Formacoes

Acesse as gravacOes das formacdes desta janela.

6 Repositério de Formacgoes

https://drive.google.com/drive/folders/TNEDwWGtMtyK3T89PEA-
jfiNi7tpAT5tyPV?usp=sharing
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https://drive.google.com/drive/folders/1tVo2KD2nJG9yNSG6egkX0kKlRl3C0nNo
https://drive.google.com/drive/folders/1tVo2KD2nJG9yNSG6egkX0kKlRl3C0nNo
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13. Canais de duvida e atendimento

0 Duvidas sobre o envio de dados via Sistema Gestao Presente:

» Através do Fale Conosco no site https://gestaopresente.mec.gov.br/

» Grupo de WhatsApp dos Agentes Operadores do Sistema
» Equipe de APOIO de referéncia da sua REGIAO (Estados e Municipios)

9 Materiais de comunicacdo para divulgacao do Programa Pé-de-Meia
no link ou ANEXO.

<https://www.gov.br/mec/pt-br/pe-de-meia/docu mentos >

Em caso de duvidas sobre o Programa Pé-de-Meia, critérios
de elegibilidade, envio de oficios ou outras questdes, entre em
contato pelo e-mail diretoriadeincentivos@mec.gov.br ou pelo
grupo de WhatsApp dos Agentes Operadores do Sistema.

www.gov.br/mec/pt-br/pe-de-meia

Perguntas Frequentes

e Site oficial do Programa Pé-de-Meia

www.gov.br/mec/pt-br/acesso-a-informacao/perguntas-

frequentes/pe-de-meia
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https://gestaopresente.mec.gov.br/login
https://gestaopresente.mec.gov.br/login
https://gestaopresente.mec.gov.br/login
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g@ Manual Sistema Gestdo Presente | Volume 14 | 2025 163

14. Kit de comunicagao
Confira novas pec¢as de comunicag¢ao na pagina do Pé-de-Meia no portal do MEC.

V' \\VNV
V\ '\ N\

»_%, BE-DE:
% MEIA

A poupanca do ensino medio

KIT DE COMUNICAGAO

Ilustracao | Trajetoria do Pé-de-Meia

Cartaz | Estudantes 1

Cartaz | Estudantes 2
Informativo | Professor
Informativo | Diretor
Video | Trajetoria do Pé-de-Meia
Video | Requisitos Pe-de-Meia
Playlist

Identidade visual
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