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SEI/MEC - 2793130 - Projeto Basico

Ministério da Educagdo

Esplanada dos Ministérios - MEC, Bloco L - Bairro Zona Civico-Administrativa, Brasilia/DF, CEP 70047-900

Telefone: e - http://www.mec.gov.br

PROJETO BASICO

PROCESSO N¢ 23000.020692/2020-60

1. DO OBIJETO
1.1. Contratagdo de empresa para prestacdo de servigos de confecgdo de carimbos e placas, para atender as necessidades do Ministério da
Educagdo, em Brasilia-DF, durante o exercicio de 2021, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
Grupo | tem Descriminagdo l"::;:?:: Quantidade U\r:iatlgrl;o Valor Total
1 | Carimbo com borracha de polimero, com base e cabo em madeira, medindo até 10 cm? Unid. 10 RS 4,50 RS 45,00
2 | Carimbo com borracha de polimero, com base e cabo em madeira, medindo 11 cm? até 20 cm? Unid. 10 RS 4,50 RS 45,00
3 | Carimbo com borracha de polimero, com base e cabo em madeira, medindo 21 cm? até 30 cm? Unid. 10 RS 4,50 RS 45,00
4 | Carimbo automatico com borracha de polimero, medindo 40 x 40 mm. Unid. 50 RS 40,00 RS 2.000,00
5 | Carimbo automatico com borracha de polimero, medindo 38 x 14 mm. Unid. 300 RS 14,00 RS 4.200,00
6 | Carimbo automatico com borracha de polimero, medindo 47 x 18 mm. Unid. 80 RS 16,00 RS 1.280,00
7 | Carimbo automatico com borracha de polimero, medindo 70 x 35 mm. Unid. 40 RS 40,00 RS 1.600,00
8 | Carimbo automatico com borracha de polimero, medindo 100 x 50 mm. Unid. 10 RS$ 160,00 | RS 1.600,00
9 | Borracha de polimero para carimbo automdatico, medindo 38 x 14 mm. Unid. 200 RS 4,50 R$ 900,00
10 |Borracha de polimero para carimbo automatico, medindo 47 x 18 mm. Unid. 40 RS 5,00 R$ 200,00
11 |Borracha de polimero para carimbo automatico, medindo 40 x 40 mm. Unid. 25 RS 6,00 R$ 150,00
12 | Almofada/Refil para carimbo automatico, medindo 38 x 14 mm. Unid. 30 RS 8,00 RS 240,00
13 | Almofada/Refil para carimbo automatico, medindo 40 x 40 mm. Unid. 25 RS 18,00 RS 450,00
Carimbo numérico, automdtico, com placa de texto, medindo aproximadamente 35 x 20 mm,
estrutura metdlica cromada, para remunerac¢ao sequencial e sistema de repeti¢do, cabo de plastico, .
14 com 06 (seis) digitos, auto enrt)'intados, com ;Imofa(jia embutida, acompanhg t'irg1ta e bastdo epm Unid. 1 RS 1.800,00 | R$ 1.800,00
plastico para regulagem de numerador.
Placas: Placa em ago escovado Inox; Fotocorrosdo Colorido; Espessura da Placa 2mm; com borda
15 em mo.ldura metdlica; com pelicula imagem que prov<lerT1 te-x'fo ou figura confo-rme arte . cm? 5.000 RS 0,35 RS 1.750,00
encaminhada pelo MEC para preencher toda a superficie visivel (formatos aceitos .doc, .jpg, .cdr);
Itens de fixagdo inclusos para alvenaria e MDF (Divisérias).
Formas em acrilico: Confecgdo de placas e objetos de acrilico em 4 mm de espessura, devendo ter
16 |3scores das letras e do fundo conforme solicitagdo. O texto a ser inserido deve ser o~|nd|cado’ Pelo cm? 10.000 RS 0,00 RS 900,00
contratante. Cada placa deve ser acompanhada de seu respectivo elemento de fixagdo. O acrilico
empregado deve ser transparente e incolor.
Valor Global RS 17.205,00
1.2. O objeto da contratagdo tem a natureza de servico comum de que tratam a Lei n2 10.520, de 17 de julho de 2002 e o Decreto n2? 10.024, de

20 de setembro de 2019, haja vista os padrdes de desempenho, qualidade e todas as caracteristicas gerais e especificas de sua prestagdo, que sdo as usuais
do mercado, podendo, portanto, ser licitado por meio da Dispensa de Licitagdo.

1.3.

1.4.

1.5.
1.6.
1.6.1.
1.6.2.
1.6.3.
1.6.4.
1.6.5.
1.6.6.
1.6.7.

2.

2.1

Os quantitativos e respectivos codigos dos itens sdo os discriminados na tabela acima.

O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura.

Sdo partes integrantes deste Projeto Basico:

Encarte “A” — Instrumento de Medigdo de Resultado
Encarte “B” — Modelo de Proposta/Planilha de Precos
Encarte “C” — Modelo de Ordem de Servico

Encarte “D” — Declaragdo de Sustentabilidade Ambiental
Encarte “E” — Modelo de Recebimento Provisério
Encarte “F” — Modelo de Recebimento Definitivo
Encarte “G” — Declaragdo de Parentesco

DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

porém ainda persistem demandas pontuais para algumas unidades e atividades realizadas pelo Ministério.

2.2.

A presente contratagdo adotara como regime de execugdo a empreitada por menor prego unitario.

Com a utilizagdo do SEI — Sistema Eletronico de Informagdo tem sido reduzido o nimero de solicitagdes de confecgdo de carimbos,

Justifica-se a contratagdo dos servicos de confeccdo de carimbos e placas em razdo da essencialidade do objeto para garantir o

funcionamento regular e continuo da rotina administrativa da entidade. Assim, faz-se necessaria a realizagdo da contratagdo do servico de confecgdo de
carimbos e placas para o exercicio de 2021.

2.3.

Apesar da rotina administrativa estar quase toda sendo desenvolvida por meio de sistemas eletronicos, as solicitagdes de confec¢do de

carimbos sdo frequentes, sendo oriundas de diversas unidades administrativas deste Ministério, ora decorrentes do estabelecimento de novas rotinas de
trabalho, ora devido a mudangas na estrutura organizacional, ou ainda para substituicdo de carimbos face ao desgaste natural.

2.4.

recomposigcdo de pegas de identificagdo nas unidades administrativas do MEC.

As solicitagdes para confecgdo de placas em ago escovado também é imprescindivel, uma vez que se destinam a homenagens, premiagdes e
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2.5. Para estimar a quantidade de servigos necessarios, considerou-se a quantidade demandada nos ultimos anos como quantidade maxima a ser
solicitada. As quantidades de todos os itens foram determinadas pelos ficais de contrato, estabelecendo-se quantitativos mais proximos dos reais para a
atual contratagdo, evitando assim uma superestimativa dos itens a serem contratados.

2.6. Os itens ndo requeridos nos contratos de anos anteriores foram desconsiderados pelo estudo, portanto excluidos da nova contratagdo.
3. DA DESCRIGAO DA SOLUGCAO
3.1. A descrigdo da solugdo como um todo, conforme minudenciado nos Estudos Preliminares, abrange a prestagdo do servico de confecgdo de
carimbos e placas, para atender as necessidades do Ministério da Educagdo, em Brasilia-DF, durante o exercicio de 2021.
3.2. Os servigos serdo executados por empresa especializada e essa devera fornecer todos os materiais solicitados.
3.3. A execucdo dos servigos sera iniciada apds a publicagdo do extrato do contrato, com a emissdo de Ordens de Servigo pela Contratante.
3.3.1. Os servigos serdo solicitados por meio de Ordens de Servigos, expedidas pela gestdo e/ou fiscalizagdo do contrato.
3.3.2. Os servigos deverdo ser executados por profissional qualificado, de acordo com as Normas Técnicas da Associagdo Brasileira de Normas
Técnicas — ABNT, bem como outras normas pertinentes ao objeto deste Projeto Basico, e recomendag&es do préprio Ministério.
3.4. O prazo de atendimento, em caso considerado de emergéncia pelo MEC, devera ser de imediato.
3.5. Para os servigos normais, o prazo contar-se-a a partir da data de solicitagdo do MEC, conforme disposto abaixo:

a) Até 10 carimbos — 24 horas;
b) Mais de 10 carimbos — 48 horas;
c) Outros servigos — 5 dias Uteis.

3.6. No que se refere as placas de homenagens, as mesmas deverdo ser entregues no prazo de 3 (trés) dias Uteis, acompanhadas dos seus
respectivos estojos.

3.7. Os pedidos desse tipo de servigo sdo recebidos, frequentemente, para produgdo de placas de homenagem em periodos extremamente
curtos que variam entre dois e trés dias da realizagdo dos eventos, o que inviabiliza o oferecimento de prazos superiores.

3.7.1. E oportuno esclarecer que as aprovagdes das placas para homenagens sdo determinadas pelas autoridades do Ministério da Educacéo.

3.8. Os bens produzidos em decorréncia do contrato deverdo ser padronizados com os modelos ja existentes, a menos quando expressamente
indicados contrariamente.

3.9. O recebimento sera realizado no momento da entrega dos materiais, caso seja verificada a conformidade com o que foi solicitado.

3.10. Caso, no ato do recebimento, seja verificada alguma desconformidade com os quantitativos ou especificagGes constantes deste Termo, a

contratada devera realizar os ajustes necessarios no prazo maximo de 1 (um) dia util.

3.11. Os servicos rejeitados, devido a uso de materiais ndo especificados e/ou considerados mal executados, deverdo ser refeitos corretamente,
com materiais e tipo de execugdo aprovados pela fiscalizagdo, arcando a Licitante vencedora com o 6nus decorrente do fato.

3.12. A CONTRATADA devera reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto deste Projeto Basico em que
se verificarem vicios, erros ou incorre¢des, mesmo apds o recebimento definitivo, no prazo méximo de 24 (vinte e quatro) horas da comunica¢do da
Contratante.

3.13. A execuc¢do do contrato sera avaliada e fiscalizada, periodicamente, observando os resultados alcangados em relagdo ao contratado, com a
verificagdo dos prazos de execugdo e da qualidade demandada, aferidos por meio do cumprimento regular das obrigacGes estabelecidas neste documento.
3.14. A Contratada deverd obedecer, rigorosamente, ao prazo fixado para a prestagdo e a entrega do servigo solicitado.
3.15. Dos Mecanismos de Comunicagdo

3.15.1. Condigbes de fornecimento: os servigos serdo solicitados a Contratada mediante envio de Ordem de Servigo, pelo Contratante, por e-

mail, ou outro meio eletrénico pertinente.
3.15.2. A comunicagdo dar-se-a por meio de Oficios, E-mails, Reunies mediante elaboragdo de Ata ou outros que possam ser registrados.

3.15.3. Quando da comunicagdo por intermédio de e-mail, sempre que disponivel, deve-se utilizar recurso de confirmagdo de leitura. Caso ndo
seja disponivel, deve constar da mensagem pedido de confirmacgdo de recebimento.

3.15.4. O canal de comunicagdo entre o MEC e a CONTRATADA, para assuntos relacionados a gestdo e fiscalizagdo contratual, ocorrera
preferencialmente por meio da figura do PREPOSTO que é o representante da CONTRATADA junto ao MEC e podera ser contatado mesmo fora do
hordrio de expediente, sem que com isso ocorra qualquer 6nus extra para o Ministério.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECGAO DO FORNECEDOR
4.1. Trata-se de servico comum, ndo continuado a ser contratado mediante Dispensa de Licitagdo conforme previsto no inciso Il, art. 24 da Lei
8.666/93.
Dispensa de Licitagdo
4.2, A dispensa de licitagdo é fundamentada no art. 24, inciso Il, da Lei n2 8.666, de 1993, que assim preveé:
Art. 24. E dispensavel a licitagdo (...) Il - para outros servicos e compras de valor até 10% (dez por cento) do limite previsto na alinea "a", do inciso Il do artigo

anterior e para alienagdes, nos casos previstos nesta Lei, desde que ndo se refiram a parcelas de um mesmo servigo, compra ou alienagdo de maior vulto que
possa ser realizada de uma sé vez;

4.3. 0 valor global para a contratagdo, apresentado como o menor prego, é de R$ 17.205,00 (dezessete mil, duzentos e cinco reais), dentro do
limite para realizagdo de Dispensa de Licitagdo previsto no Inciso Il, art. 24, da Lei n2 8.666/93, conforme demonstrado no Mapa Comparativo de Pregos
(SEI 2726864) e proposta apresentada pela empresa (SEI 2725469).

4.4, Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n2 9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em
quaisquer das atividades, previstas no art. 32 do aludido decreto, cuja execugdo indireta é vedada.

4.5, A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administragdo Contratante, vedando-se
qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.
5. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO
5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagdo abrangem os seguintes aspectos:
5.1.1. Os servigos serdo prestados, mediante solicitagdo do Ministério, nos Edificios Sede e Anexos do MEC, situado na Esplanada dos

Ministérios — Bloco “L”; e Conselho Nacional da Educagdo, situado no SGAS — Av. L2 Sul, Quadra 607 — Lote 50.
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5.1.2. Os servigos deverdo ser executados por profissional qualificado, de acordo com as Normas Técnicas da Associagdo Brasileira de Normas
Técnicas — ABNT, bem como outras normas pertinentes ao objeto deste Projeto Basico, e recomendagdes do préprio Ministério.

5.2. Declaragdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢es necessarias para a prestagdo do servigo.

6. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

6.1. Os servigos deverdo ser executados em conformidade com as orientagdes e normas voltadas para a sustentabilidade ambiental, em especial

as contidas no art. 62 da Instrugdo Normativa/SLTI/MPOG n2 01, de 19 de janeiro de 2010 e no Decreto n? 7.746/2012, da Casa Civil, da Presidéncia da
Republica, devendo a CONTRATADA:

6.2. fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios, para a execugdo de servigos;
6.3. respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos solidos;
6.4. descartar corretamente os produtos perigosos ao meio ambiente como pilhas, lampadas fluorescentes, equipamentos eletrénicos, dentre
outros semelhantes;
6.5. racionalizar o uso de substancias potencialmente tdxicas ou poluentes;
6.6. racionalizar o consumo de energia (especialmente elétrica) e adotar medidas para evitar o desperdicio de dgua tratada.
7. DA VIGENCIA CONTRATUAL
7.1. O prazo de vigéncia do contrato a ser celebrado sera de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura.
7.2. Quanto a necessidade de a contratada promover a transi¢cdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas:
7.2.1. N&o serd necessaria a transigdo contratual diante do objeto da prestagdo do servigo.
8. DO HORARIO E LOCAL DA EXECUGAO DOS SERVICOS
8.1. As atividades serdo realizadas em Brasilia-DF, sendo o enderego principal da execugdo dos servigos na Esplanada dos Ministérios Bloco “L” —
Edificio Sede, Anexo |, Anexo Il CEP: 70047-900.
8.2. Os servigos poderdo ser realizados no enderego da Contratada, desde que atendidas as especificagdes previstas em Ordem de Servigo (0.S.) e
entregues no dia e horario combinados, devendo o controle das atividades ser feito de acordo com o proposto neste Projeto Basico.
8.3. A execucdo do servigo, no caso das atividades realizadas nas instalagdes da Contratante, serd no horario de expediente do Orgdo, de acordo
com as demandas constantes das Ordens de Servigos emitidas pelas dreas demandantes.
9. DO MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
9.1. Para a correta execugdo dos servigos contratados a Administragdo designara um ou mais servidor para atuar como fiscal do contato, sendo o
mesmo responsavel pela emissdo das Ordens de Servigos e Acompanhamento deles.
9.2. Os servigos somente poderdo ser solicitados, por meio de Ordem de Servigos, a qual devera constar de forma detalhada e unitaria os servigos
a serem executados pela empresa, além de indicar o local para execugdo ou entrega.
9.3. Por intermédio das Ordens de Servigos executadas, o fiscal do contrato realizara dentro das condi¢cdes deste Projeto Bdsico, a medigdo e
encaminhamentos para pagamento do faturamento.
9.4. Os servigos, objeto do presente Projeto Basico, compreendem a confecgdo de carimbos e placas, conforme especificagGes abaixo descritas:
R Unidade .
Grupo | tem Descriminagdo Medida Quantidade
1 Carimbo com borracha de polimero, com base e cabo em madeira, medindo até 10 cm? Unid. 10
2 Carimbo com borracha de polimero, com base e cabo em madeira, medindo 11 cm? até 20 cm? Unid. 10
3 Carimbo com borracha de polimero, com base e cabo em madeira, medindo 21 cm? até 30 cm? Unid. 10
4 Carimbo automatico com borracha de polimero, medindo 40 x 40 mm. Unid. 50
5 Carimbo automatico com borracha de polimero, medindo 38 x 14 mm. Unid. 300
6 Carimbo automatico com borracha de polimero, medindo 47 x 18 mm. Unid. 80
7 Carimbo automatico com borracha de polimero, medindo 70 x 35 mm. Unid. 40
8 Carimbo automatico com borracha de polimero, medindo 100 x 50 mm. Unid. 10
9 Borracha de polimero para carimbo automatico, medindo 38 x 14 mm. Unid. 200
10 | Borracha de polimero para carimbo automatico, medindo 47 x 18 mm. Unid. 40
| 11 | Borracha de polimero para carimbo automatico, medindo 40 x 40 mm. Unid. 25
12 | Almofada/Refil para carimbo automdtico, medindo 38 x 14 mm. Unid. 30
13 | Almofada/Refil para carimbo automdatico, medindo 40 x 40 mm. Unid. 25
Carimbo numérico, automdtico, com placa de texto, medindo aproximadamente 35 x 20 mm, estrutura metalica cromada, para
14 | remuneragdo sequencial e sistema de repeti¢do, cabo de plastico, com 06 (seis) digitos, auto entintados, com almofada Unid. 1
embutida, acompanha tinta e bastdo em plastico para regulagem de numerador.
Placas: Placa em ago escovado Inox; Fotocorrosdo Colorido; Espessura da Placa 2mm; com borda em moldura metélica; com
15 pelicula imagem que provém texto ou figura conforme arte encaminhada pelo MEC para preencher toda a superficie visivel cm? 5.000
(formatos aceitos .doc, .jpg, .cdr); Itens de fixagdo inclusos para alvenaria e MDF (Divisorias).
Formas em acrilico: Confecgdo de placas e objetos de acrilico em 4 mm de espessura, devendo ter as cores das letras e do fundo
16 | conforme solicitagdo. O texto a ser inserido deve ser o indicado pelo contratante. Cada placa deve ser acompanhada de seu cm? 10.000
respectivo elemento de fixagdo. O acrilico empregado deve ser transparente e incolor.

https://sei.mec.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=3267199&infra_sist...

9.5. A estimativa da quantidade dos servigos teve como base a demanda dos Ultimos 12 (doze) meses, e ndo configura responsabilidade do MEC
em adquiri-la, pois, a emissdo da Ordem de Servico serd em fun¢do da necessidade, ndo estando o MEC associado a qualquer consumo ou cota minima.

9.6. Os elementos de Fixag¢do, indicados nos itens 12, 13 e 14 da tabela acima, devem ter acabamento apropriado e ser aprovados visualmente
pelo fiscal do contrato. Dessa maneira, ndo serdo aceitos materiais de fixagdo com design que prejudique a visualizagdo, ou seja, inapropriados ao servigo
executado.

9.6.1. Em relagdo aos itens 12, 13 e 14 da tabela acima, as artes ou indicagbes para inicio e ciéncia da necessidade indicada pelo MEC serdo
enviadas pelo fiscal do contrato em formato eletronico tipo “.doc” ou tipo “jpg” ou tipo “.cdr”, podendo ser enviado em um quarto formato, desde que
aceito pela licitante vencedora, devendo ela aceitar qualquer um dos 3 (trés) indicados anteriormente.

9.6.2. Caso a licitante vencedora constate algum problema na solicitagdo enviada deve fazer relatério indicando o impedimento a conclusdo dos
servigos em até 1 (um) dia util.
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9.6.3. O MEC pode também enviar a arte demandada em formato impresso desde que a licitante vencedora aceite tal formato e garanta a
qualidade grafica exigida pelo 6rgdo para o determinado trabalho.
9.6.4. Os objetos em acrilico terdo seu formato indicado pelo fiscal do contrato, tendo seu prego estimado conforme a area utilizada para sua
confecgdo.
9.6.5. As formas podem ser variadas, pois comumente se utiliza painéis em forma de “V”, ou caixas tipo urnas.
9.7. A garantia dos servigos e materiais consiste na prestagdo, pela empresa licitante vencedora, de todas as obrigagdes previstas na Lei n2. 8.078,
de 11/09/1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor - e alteragdes.
10. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
10.1. O recebimento do objeto deste Projeto Bésico dar-se-a conforme o disposto nos Artigos 69, 73 e 76, da Lei n® 8.666/1993.
10.2. Nos termos do Item 2.6 do anexo V da IN SEGES/MPDG n¢2 05, de 2017, seguem abaixo algumas defini¢des para fins de gestdo do contrato e
critérios de medicdo e pagamento.
10.2.1. Defini¢do dos atores que participardo da gestdo do contrato: o contrato sera gerido pela Coordenagdo-Geral de Recursos Logisticos -
CGRL/SAA/SE/MEC.
10.2.2. Mecanismos de comunicacdo a serem estabelecidos entre o 6rgdo ou entidade e a prestadora de servigos: serdo telefone (WhatsApp),
e-mail ou ainda oficio que podera ser enviado via Sistema Eletrénico de Informagdes (SEl) ou e-mail institucional do MEC.
10.2.3. Definigdo da forma de aferigdo/testagem ou conferéncia do servigo para efeito de pagamento.
10.2.4. Definicdo dos demais mecanismos de controle que serdo utilizados para fiscalizar a prestagdo dos servigos, adequados a natureza dos

servigos, quando couber: fiscalizagdo rotineira, verificagdo de relatérios e dos indicadores do Instrumento de Medi¢do do Resultado-IMR.

10.2.5. Definicdo do método de avaliagdo da conformidade dos produtos e dos servigos entregues com relagdo as especificagdes técnicas e com
a proposta da contratada, com vistas ao recebimento provisério: o método de avaliagdo da conformidade serd realizado de acordo com o determinado
neste Projeto Basico, ou seja, aplicagdo do Instrumento de Medigdo dos Resultados a partir da fiscalizagdo dos servigos prestados e dos relatérios
gerados a partir dessa.

10.2.6. Definicdo do método de avaliagdo da conformidade dos produtos e dos servigos entregues com relagdo aos termos contratuais e com a
proposta da contratada, com vistas ao recebimento definitivo: o método de avaliagdo da conformidade sera realizado de acordo com o determinado
neste Projeto Basico, ou seja, aplicagdo do Instrumento de Medigdo dos Resultados a partir da fiscalizagdo dos servigos prestados e dos relatorios
gerados a partir dessa.

10.2.7. Defini¢do do procedimento de verificagdo do cumprimento da obrigacdo da contratada de manter todas as condigdes nas quais o
contrato foi assinado durante todo o seu periodo de execugdo: geragdo de relatérios apds a realizagdo da fiscalizagdo dos servigos prestados e
atendimento das demandas e obrigagdes nos prazos estabelecidos neste documento.

10.2.8. Definicdo de uma lista de verificagdo para os aceites provisorio e definitivo, a serem usadas durante a fiscalizagdo do contrato, se for o
caso: os aceites provisérios e definitivos serdo realizados com base na verificagdo do atendimento quando da realizagdo do servigo.

10.2.9. Definicdo das sang¢des, glosas e condigdes para rescisdo contratual, devidamente justificadas e os respectivos procedimentos para
aplicacdo, utilizando como referencial os modelos de minutas padronizados de atos convocatdrios e contratos da Advocacia-Geral da Unido: previsto
na cldusula SANCOES ADMINISTRATIVAS deste documento.

11. DOS MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

11.1. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,
nas quantidades estimadas e qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacgdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagdo.

12. DAS INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DE CADA PROPOSTA

12.1. Realizagdo, quando necessaria, dos servigos de forma presencial no ambiente da CONTRATANTE.

12.2. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

a) As quantidades indicadas para execugdo dos servigos de que trata o objeto desta contratagdo sdo estimativas e obedecem a demanda
das atividades do Ministério da Educagdo, o que podera resultar em um acréscimo ou redugdo no valor a ser pago.

b) A empresa a ser contratada deverd fornecer cracha de identificagdo para seus empregados com o nome, foto, matricula, RG, nome da
empresa e indicando estarem a servigo da empresa durante entregas ou execugdo de servico no Ministério da Educagdo. O cracha devera
vir acompanhado com um "rolle clip" e um corddo proprio para cracha.

12.3. Todos os custos de pessoal necessérios a execugdo dos servigos devem correr por conta da CONTRATADA.

13. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

13.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de acordo com as cldusulas contratuais e os termos de sua
proposta;

13.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas

detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

13.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes, falhas ou irregularidades constatadas no curso da execugdo dos
servigos, fixando prazo para a sua corre¢do, certificando-se que as solugGes por ela propostas sejam as mais adequadas;

13.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e condi¢Ges estabelecidas neste Projeto Basico;

13.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do

Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

13.6. N&o praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:
13.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela
indicados, exceto quando o objeto da contratagdo previr o atendimento direto, tais como nos servicos de recepgdo e apoio ao usuario;
13.6.2. direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas; e
13.6.3. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratagdo,
especialmente para efeito de concessdo de didrias e passagens.

13.7. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do contrato;

13.8. Realizar avaliagOes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;
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13.9. Cientificar o érgdo de representagdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento das
obrigagGes pela Contratada;

14. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

14.1. Executar os servigos conforme especificagdes deste Projeto Basico e de sua proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao

perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade
e quantidade minimas especificadas neste Projeto Basico e em sua proposta;

14.2. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das
categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributdrias e as demais previstas em legislacdo especifica,
cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

14.3. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado
da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida
pela Lei n2 13.146, de 2015.

14.4. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n® 8.666, de 1993.

14.5. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregées resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

14.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Unido ou a
entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a Administragdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso
exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

14.7. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos dos servigos a serem executados, em conformidade com as normas e
determinagdes em vigor;

14.8. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante de cargo em comissdo ou fungdo de
confianga no érgdo Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n2 7.203, de 2010;

14.9. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera
entregar ao setor responsdvel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, os seguintes documentos:

a) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
b) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;
c) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; e

d) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do
Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017.

14.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local
dos servigos.
14.11. Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo,
ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do empreendimento.
14.12. Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha
em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.
14.13. Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessdrio a execugdo dos servigos, durante a
vigéncia do contrato.
14.14. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos
e especificagGes que integram este Projeto Basico, no prazo determinado.
14.15. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos,
mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina.
14.16. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as
especificagdes do memorial descritivo.
14.17. Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze
anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;
14.18. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacSes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagdo e
qualificagdo exigidas na contratagdo;
14.19. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
14.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca da Contratante;
14.21. Prestar os servigos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade,
qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagdo;
14.22. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a” e “b”, do Anexo VIl — F da Instru¢do Normativa SEGES/MP
ne 5, de 25/05/2017:
14.22.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais adequagdes e atualizagGes que vierem a
ser realizadas logo apds o recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem
limitagGes;
15. DA SUBCONTRATAGAO
15.1. N3do serd admitida a subcontratagdo do objeto licitatério.
16. DA ALTERAGAO SUBIJETIVA
16.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa

juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na contratagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢es do contrato; ndo haja prejuizo a
execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

17. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUGAO
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17.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato consistem na verificagdo da conformidade da prestagdo dos servigos, dos
materiais, técnicas e equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n2 8.666, de 1993.

17.2. O representante da Contratante devera ter a qualificagdo necessdria para o acompanhamento e controle da execugdo dos servigos e do
contrato.

17.3. A verificagdo da adequagdo da prestagdo do servigo devera ser realizada com base nos critérios previstos neste Projeto Basico.

17.4. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execug¢do do

servico, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se
os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos no § 12 do artigo 65 da Lei n2 8.666, de 1993.

17.5. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos servicos deverd ser verificada juntamente com o
documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada deles, de acordo com o estabelecido neste Projeto Basico, informando as respectivas
quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

17.6. O representante da Contratante deverd promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel
cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n2 8.666, de 1993.

17.7. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes e responsabilidades assumidas pela Contratada ensejard a aplicagdo de sangGes
administrativas, previstas neste Projeto Bdsico e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da
Lei n? 8.666, de 1993.

17.8. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistemdtica, podendo ser
exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicGes, fique assegurada a distingdo dessas atividades
e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as a¢des relacionadas a Gestdo do Contrato.

17.9. A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execugdo do objeto e utilizard o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR),
conforme modelo previsto no Encarte A, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior
a demandada.

17.10. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagdo dos servigos.

17.11. Durante a execu¢do do objeto, o fiscal técnico deverd monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua
degeneragdo, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a corregdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

17.12. O fiscal técnico deverd apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da execu¢do do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados.

17.13. Em hipdtese alguma, sera admitido que a prépria CONTRATADA materialize a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos
servigos realizados.

17.14. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagdo do servigo com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo
fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do
prestador.

17.15. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servigo em relagdo a qualidade exigida, bem como quando
esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢gdes a CONTRATADA de
acordo com as regras previstas no ato convocatério.

17.16. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo didria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o
caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos.

17.17. A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servigos devera ser verificada juntamente com o documento da CONTRATADA
que contenha sua relagdo detalhada, de acordo com o estabelecido neste Projeto Basico e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

17.18. As disposi¢des previstas neste item ndo excluem o disposto no Anexo VIl da Instrugdo Normativa SLTI/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que
for pertinente a contratagdo.

17.19. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n? 8.666,
de 1993.

18. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO
18.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos, nos termos abaixo:
18.1.1. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA deverd entregar toda a documentagdo comprobatéria do

cumprimento da obrigagdo contratual;

18.1.2. O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de fiscalizagdo apds a entrega da documentagdo
acima, da seguinte forma:

18.1.2.1. A contratante realizard inspecdo minuciosa de todos os servigos executados, por meio de profissionais técnicos competentes,
acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequagdo dos servigos e constatar e relacionar os
arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

18.1.2.2. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado
das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

18.1.2.3. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a
ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério.
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18.1.2.4. O recebimento provisorio também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugdes exigiveis.

18.1.3. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo
deverd elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribuigdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

18.1.3.1. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o relatdrio circunstanciado deverd conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execug¢do do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminhd-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

18.1.3.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatério circunstanciado ou, em havendo mais de
um a ser feito, com a entrega do Ultimo. Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida tempestivamente,
reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.

18.1.3.3. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam
a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregdes;
18.1.3.4. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentacgbes apresentadas; e
18.1.3.5. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor respectivo a demanda solicitada no més.

18.2. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta

execucgdo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forga das disposigdes legais
em vigor (Lei n2 10.406, de 2002).

18.3. O gestor emitird termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentagdo apresentados, e comunicard a CONTRATADA para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo com
base no Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

18.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Projeto Bdsico e na
proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagdo de
penalidades.

19. DO PAGAMENTO
19.1. 0 pagamento serd efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.
19.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993,

deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 52, § 39, da Lei
n2 8.666, de 1993.

19.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme previsto no encarte.

19.3. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no
art. 29 da Lei n2 8.666, de 1993.

19.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas
no do art. 31 da Instrugdo Normativa n? 3, de 26 de abril de 2018.
19.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:
19.4.1. o prazo de validade;
19.4.2. a data da emissdo;
19.4.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;
19.4.4. o periodo de prestagdo dos servigos;
19.4.5. o valor a pagar; e
19.4.6. eventual destaque do valor de retengGes tributdrias cabiveis.
19.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado

até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacgdo da regularizagdo da
situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

19.6. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, sera efetuada a retengdo ou glosa no pagamento,
proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢Ges cabiveis, caso se constate que a Contratada:
19.6.1. ndo produziu os resultados acordados;
19.6.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;
19.6.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.
19.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
19.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manuteng¢do das condigdes de habilitagdo exigidas
no edital.
19.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no

prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério da contratante.

19.10. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel
suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

19.11. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera comunicar aos érgdos responsaveis pela
fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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19.12. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

19.13. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a
contratada ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

19.13.1. Serd rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade,
seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade
da contratante.

19.14. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212,
de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

19.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa privada que tenha em seu quadro societério servidor publico da
ativa do dérgdo contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentarias vigente.

19.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica
convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é
calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:

1=(TX)
I1=(6/100)
1=0,00016438
TX = Percentual da taxa anual = 6%
20. DO REAJUSTE
20.1. Os pregos sdo fixos e irreajustaveis.
21. DA GARANTIA DA EXECUCAO CONTRATUAL
21.1. Em virtude do objeto e das condigbes desta Contratagdo, ndo sera exigida do adjudicatério a garantia a de execugdo contratual, conforme
faculta o artigo 56 da Lei 8.666/93.
22. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS
22.1. Com fundamento na Portaria n2 120/2016, do Ministério da Educagdo, no artigo 72 da Lei n? 10.520/2002 e no art. 28 do Decreto n?

5.450/2005, ficara impedida de licitar e contratar com a Unido e serd descredenciada no SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, garantida a ampla defesa,
sem prejuizo das multas previstas no Termo/Contrato e demais cominagdes legais a(s) Licitante (s) que:

22.1.1. Apresentar documentagdo falsa;

22.1.2. Ensejar o retardamento da execugdo do objeto;

22.1.3. Falhar ou fraudar na execugdo do contrato;

22.1.4. Deixar de entregar a documentagdo exigida no edital;

22.1.5. Ndo mantiver a proposta e ndo assinar o contrato;

22.1.6. Comportar-se de modo inidéneo;

22.1.7. Fizer declaragdo falsa;

22.1.8. Cometer fraude fiscal;

22.1.9. Ou incorrer em qualquer pratica vedada pela Portaria MEC n2 120/2016.
22.2. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condi¢des de participagdo, quanto ao enquadramento
como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer momento.
22.3. As sang¢des previstas nos incisos |, Il e IV do art. 87 da Lei 8.666/93 poderdo ser aplicadas juntamente com a do inciso Il do mesmo artigo,
facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar a partir da notificagdo da empresa.
22.4. Em qualquer hipdtese de aplicagdo de sangdes serd assegurado a licitante vencedora o contraditdrio e a ampla defesa.
22.5. Sem prejuizo das sangdes previstas no item anterior, com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei n2 8.666/93, a Contratada ficara sujeita, no

caso de atraso injustificado, assim considerado pela Administragdo, inexecugdo parcial ou inexecugdo total da obrigagdo, sem prejuizo das responsabilidades
civil e criminal, assegurada a prévia e ampla defesa, as penalidades previstas no artigo 52 a 72 da Portaria n? 120/2016. Abaixo destaca-se as possiveis
aplicagbes:

22.5.1. Adverténcia.

22.5.2. Multa de:

a) 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execu¢do de servigos, calculado sobre o valor
correspondente a parte inadimplente, até o limite de 9,9%, que corresponde até trinta dias de atraso;

b) 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execugdo de servigos, calculado, desde o primeiro
dia de atraso, sobre o valor correspondente a parte inadimplente, em carater excepcional, e a critério do érgdo contratante, quando o atraso
ultrapassar trinta dias;

c) 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato/nota de empenho, por descumprimento do prazo de entrega, sem prejuizo de demais
sangdes;

d) 15% (quinze por cento) em caso de recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente e/ou
entrega da garantia contratual, dentro do prazo estabelecido pela administragdo, recusa parcial ou total na entrega do material, recusa na
conclusdo do servigo, ou rescisdo do contrato/nota de empenho, calculado sobre a parte inadimplente;

e) 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato/nota de empenho, pela inexecugdo total do contrato;

22.5.3. Suspensdo tempordria do direito de participar de licitagdo e impedimento de contratar com o MEC, pelo prazo de até 2 (dois) anos;
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22.6. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitagdo, perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada
ressarcir a Contratante pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangdo aplicada.

22.7. No caso de ocorréncia concomitante das multas previstas nas alineas “a” e “b” com as da alinea “c”, o percentual aplicado ndo poderd
ultrapassar a 7% (sete por cento) do Contrato.

22.8. A Multa de Mora serd formalizada por simples apostilamento contratual, na forma do art. 65, §82, da Lei n2 8.666, de 1993, e serd executada
apos regular processo administrativo, consoante o art. 72, observada a seguinte ordem:

| — mediante desconto no valor da garantia depositada do respectivo contrato;
Il — mediante desconto no valor das parcelas devidas a Contratada;
Il — mediante procedimento administrativo ou judicial de execugdo.

22.9. Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, responderd a Contratada pela sua diferenca,
devidamente atualizada pelo indice Geral de Precos — Mercado (IGP-M) ou equivalente, que sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela
Administragdo ou cobrados judicialmente.

22.10. O atraso, para efeito de célculo de multa, sera contado em dias corridos, a partir do dia seguinte ao do vencimento do prazo de entrega ou
execugdo do contrato, se dia de expediente normal na reparti¢do interessada, ou no primeiro dia Util seguinte.

22.11. As sang¢Bes de adverténcia, suspensdo temporaria do direito de contratar com a Administragdo e de declaragdo de inidoneidade para licitar
ou contratar com a Administracdo Publica poderdo ser aplicadas a Contratada juntamente com as de multa, descontando-as do pagamento a ser efetuado.

22.12. Nos casos de multa, cuja apuracdo ainda esteja em processamento, ou seja, na fase da defesa prévia e/ou prazo recursal, a Contratante
poderé fazer a retengdo do valor correspondente a multa, até a decisdo final. Caso a defesa prévia e/ou recurso seja aceito, ou aceito parcialmente, pela
Contratante, o valor retido correspondente sera depositado em favor da Contratada, em até 5 (cinco) dias Uteis a contar da data da decisdo final.

22.13. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo com rito estabelecido na Portaria n® 120/2016,
observando-se as regras previstas na Lei n2 8.666, de 1993 e subsidiariamente na Lei 9.784, de 1999.

22.14. Caso a CONTRATADA descumpra quaisquer condigdes deste Projeto Bésico/Contrato poderd o CONTRATANTE aplicar multa de 1% (um por
cento) do valor mensal da fatura por dia e por ocorréncia a titulo de glosa em quaisquer faturas posteriores ao ocorrido resguardado o direito da ampla
defesa e do contraditério.

22.15. A autoridade competente, na aplicagdo das sang¢des, levard em consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena,
a abrangéncia do dano apontada pela drea demandante, bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade e da
razoabilidade.

22.16. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

22.17. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12
de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo administrativo necessarias a apuragdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauracdo de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo — PAR.

22.18. A apuragdo e o julgamento das demais infragBes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou
estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

22.19. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de
danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.
23. DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
23.1. A forma de selegdo do fornecedor sera por Dispensa de Licitagdo de acordo com o art. 24, inciso Il da Lei 8.666/93.
23.2. As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista assim como os critérios de qualificagdo econdmica a serem
atendidos pelo fornecedor sdo as usuais para a generalidade do objeto contratado.
23.3. O critério de aceitabilidade de pregos sera:
23.3.1. Valor Global: RS 17.205,00 (dezessete mil duzentos e cinco reais).
23.3.2. O critério de julgamento da proposta é o menor preco global.
24, DA ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS
24.1. O custo estimado da contrataggo é de RS 17.205,00 (dezessete mil duzentos e cinco reais).
24.2. Tal valor foi obtido a partir de pesquisa de pregos junto com fornecedores em consulta a 4 (quatro) empresas, onde a metodologia utilizada
para a obtencdo do preco de referéncia foi o menor preco apurado dos valores encontrados na pesquisa, em conformidade com a IN 73/2020.
EMPRESA CNPJ VALOR GLOBAL
VCS Comércio e Servigos Ltda. 09.252.432/0001-64 39.755,00
Chaveiro Nunes 12.372.666/0001-50 162.620,00
Locktec Chaveiro 23.043.280/0001-10 50.900,00
HBL Carimbos e Placas 74.649.361/0001-74 17.205,00
25. DOS RECURSOS ORCAMENTI-'\RIOS
25.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo no ambito deste Ministério, correrdo a conta dos recursos consignados no Orgamento
Geral da Unido, para o exercicio de 2021, a cargo do Ministério da Educagdo.
26. DO INiCIO DA EXECUGAO DOS SERVICOS
26.1. A execucdo dos servigos sera iniciada, na forma que segue:
26.1.1. Ap06s a publicagdo da Dispensa de Licitagdo a Contratada tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de

sua convocagdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta
Contrato/Autoriza¢do), sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das san¢des previstas no Edital.

26.1.2. Deverdo ser emitidas Ordens de Servico pela Contratante.
27. DAS DISPOSICOES GERAIS
27.1. O Fornecedor fica obrigado a manter durante a execugdo contratual todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo estipuladas.
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27.2. Duvidas na interpretagdo deste Projeto Basico poderdo ser esclarecidas pelo correio eletronico: cgga@mec.gov.br, subsidiado pela édrea
técnica.

27.3. Todos os quesitos inerentes aos servigos involuntariamente ndo explicitos neste Projeto Basico, mas necessarios a execugdo total dos servigos
e ao seu perfeito acabamento, serdo de responsabilidade da CONTRATADA.

27.4. O Foro para dirimir quaisquer litigios oriundos do presente termo é o da Justica Federal, Se¢do Judicidria de Brasilia/DF.

27.5. Declaramos pela responsabilidade da elaboragdo do Projeto Basico, estando esse adequado ao que dispGe aos Incisos | e Il do Art. 82 do

anexo | do Decreto 3.555/2000.
Rodrigo José da Cruz — Siape 6040517 — Integrante Requisitante/Técnico;
Jaime Batista Belém — Siape 50407 — Integrante Técnico;
Ellen Elizabeth Almeida Ribeiro — Siape 2219702 — Integrante Técnico;
Cleide Alves dos Reis — Siape 1101547 — Integrante Administrativo.

I
-
3E|! d Documento assinado eletronicamente por Jaime Batista Belem, Chefe de Servigo, em 05/08/2021, as 17:15, conforme hordrio oficial de Brasilia, com
I | fundamento da Portaria ne 1.042/2015 do Ministério da Educacdo.

assinatura

4 eletrénica

I
P
.‘)el! Ij Documento assinado eletronicamente por Rodrigo José da Cruz, Servidor(a), em 05/08/2021, as 17:27, conforme horario oficial de Brasilia, com
I | fundamento da Portaria n® 1.042/2015 do Ministério da Educagdo.

assinatura

,‘ eletrénica

I
e
.‘)el! I:l’ Documento assinado eletronicamente por Cleide Alves dos Reis, Servidor(a), em 05/08/2021, as 17:30, conforme hordrio oficial de Brasilia, com
2 fundamento da Portaria n2 1.042/2015 do Ministério da Educag&o.

assinatura

,‘ eletrénica
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