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PROJETO BASICO

PROCESSO N2 23000.026393/2020-39

1. DO OBJETO DA CONTRATACAO
1.1. Aquisi¢do de guardanapos de papel para atender as necessidades do Ministério da Educagdo, nas especificagdes e quantidades a seguir:
Item Descrigdo Medida | Quantidade C:'I(')IV[I’AT Vi
o1 Quardanapo de papel, material C?|L.J|O$e, medindo 22 cm de largura x 24 cm de comprimento, na cor branca, folha Pet. 3.000 27332
simples, cada pacote contendo minimo 50 folhas.
1.2. Sdo parte integrantes deste projeto basico:
1.2.1. Encarte "A" - Modelo de Proposta de Pregos;
1.2.2. Encarte "B" - Modelo de Recebimento Provisdrio; e,
1.2.3. Encarte "C" - Modelo de Recebimento Definitivo.
2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGCAO
2.1. Trata-se de demanda objetivando a contratagdo de empresa para fornecimento de guardanapos de papel para atender as necessidades do
Ministério da Educagdo (MEC), em Brasilia-DF.
2.2. Atualmente o Ministério da Educagdo encontra-se sem contrato para o fornecimento desse item. Tendo em vista que o estoque de guardanapos
esta se esgotando, faz-se necessaria a aquisi¢do para continuar suprindo as necessidades das unidades do MEC, incluindo o Gabinete do Ministro.
2.3. Os servigos, objeto desta demanda, justificam-se pela necessidade de atendimento as unidades do Ministério da Educagdo.
2.4, A natureza do objeto, dadas as suas caracteristicas, enquadra-se como bens comuns, haja vista que os padrdes de desempenho, qualidade e

todas as caracteristicas gerais e especificas sdo as usuais do mercado e passiveis de descri¢des sucintas, podendo, portanto, serem adquiridos por meio de
Dispensa de Licitagdo.

3. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1. Inciso Il do art. 24 da Lei 8.666/93.

4. DA ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO

4.1, O prazo de entrega dos bens é de 15 dias uUteis, contados do recebimento da nota de empenho, em remessa Unica.

4.2. As entregas dos bens adquiridos devem ser realizadas diretamente no Almoxarifado Central do Ministério da Educag¢do, no hordrio das 9 as 12

horas e das 14 as 17 horas, de acordo com as especificages e demais condigBes estipuladas na proposta comercial e neste Projeto Basico, no seguinte
enderego: Esplanada dos Ministérios, Bloco “L”, Anexo | — Subsolo, AlImoxarifado Central, Brasilia-DF, CEP 70047-900 — telefone 2022-7112/7113/7055.

4.3. 0 prazo de validade dos produtos na data da entrega ndo podera ter ultrapassado 1/3 do prazo total recomendado pelo fabricante.

4.4, Os bens serdo recebidos provisoriamente no prazo de 2 (dois) dias, pelo(a) responsavel pelo Almoxarifado Central do MEC, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes deste Projeto Basico e na proposta.

4.5, Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Projeto Basico e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 2 (dois) dias, a contar da notificagdo do MEC, as custas do Fornecedor, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

4.6. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 1(um) dia, contado do recebimento provisdrio, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.

4.7. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior, ndo ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada,
consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

4.8. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade do fornecedor pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo
da presente aquisi¢cdo.

5. DA CONTRATAGAO

5.1. 0 Termo de Contrato de execugdo dos servigos sera substituido pela Nota de Empenho na forma do § 42 do artigo 62 da Lei n2 8.666/1993.

6. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.1. Receber o objeto no prazo e condigBes estabelecidas neste Projeto Basico e seus anexos.

6.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes deste Projeto
Basico e na proposta, para fins de aceitagdo e recebimento definitivo.

6.3. Comunicar ao Fornecedor, por escrito, sobre imperfei¢ées, falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido,
reparado ou corrigido.

6.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes do Fornecedor.

6.5. Efetuar o pagamento ao Fornecedor no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Projeto Basico e

Seus anexos.

6.6. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Fornecedor com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do
objeto, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Fornecedor, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

7. DAS OBRIGACOES DO FORNECEDOR
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7.1. O Fornecedor deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Projeto Bésico, seus anexos e sua proposta, assumindo, como exclusivamente

seus, os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto e, ainda:
7.1.1. efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagdes, prazo e local constantes deste Projeto Bdsico e seus anexos,
acompanhado da respectiva nota fiscal, da qual constardo as indicagdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou
validade;
7.1.2. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do
Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);
7.1.3. comunicar ao MEC, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagdo;
7.1.4. manter, durante toda a execugdo do objeto deste Projeto Basico, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢Ges de
habilitagdo e qualificagdo exigidas na apresentacdo da proposta;
7.1.5. cumprir os prazos de entrega, sob pena de aplicagdo de sang¢des administrativas.

8. DA SUBCONTRATAGAO

8.1. N&o sera admitida a subcontratagdo do objeto deste Projeto Bésico.

9. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUGAO

9.1. Nos termos do art. 67 Lei n2 8.666, de 1993, sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em

registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando o que for necessario a regularizagdo de falhas ou defeitos observados.

9.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Fornecedor, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

9.3. O representante da Administracdo anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do objeto, indicando dia, més
e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

10. DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento serd realizado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, por meio de

ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
10.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993,
deverdo ser efetuados no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da data da apresentagdo da Nota Fiscal, nos termos do art. 52, § 32, da Lei n2 8.666, de
1993.

10.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o MEC atestar a execugdo do objeto deste Projeto Basico.

10.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-

line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 29
da Lei n2 8.666, de 1993.

10.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Fornecedor, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da
Instrugdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

10.4. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da
despesa, como, por exemplo, obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que o
Fornecedor providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacgdo da regularizagdo da situagdo, ndo
acarretando qualquer 6nus para o MEC.

10.5. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
10.6. Antes do pagamento ao Fornecedor, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo.
10.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Fornecedor, serd providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo

de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do MEC.

10.8. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel
suspensdo tempordria de participagdo em licitagdo, no ambito do dérgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

10.9. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o MEC deverd comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Fornecedor, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus créditos.

10.10. Persistindo a irregularidade, o MEC devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao Fornecedor a ampla defesa.

10.11. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, podendo ser sobrestados até que o Fornecedor regularize
sua situagdo junto ao SICAF.

10.12. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

10.13. O Fornecedor regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria

quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10.14. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o Fornecedor ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado
que a taxa de compensacdo financeira devida pelo MEC, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicagdo da
seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensagdo financeira = 0,00016438, assim apurado:
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I=(TX) | 1= | (6/100) | 1=0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

11. DO REAJUSTE
11.1. Os pregos sdo fixos e irreajustaveis.
12. DA GARANTIA DE EXECUGAO
12.1. N3o havera exigéncia de garantia contratual.
13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
13.1. Com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei n2 8.666/93, o Fornecedor ficara sujeito, no caso de atraso injustificado, assim considerado pela

Administragdo, inexecugdo parcial ou inexecugdo total da obrigagdo, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, assegurada a prévia e ampla defesa, as
seguintes penalidades:

a) adverténcia;

b) multa de:

* 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execugéo de servigos, calculado sobre o valor
correspondente a parte inadimplente, até o limite de 9,9%, que corresponde até trinta dias de atraso;

¢ 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execugdo de servigos, calculado, desde o
primeiro dia de atraso, sobre o valor correspondente a parte inadimplente, em carater excepcional, e a critério do MEC, quando o atraso
ultrapassar trinta dias;

* 5% (cinco por cento) sobre o valor total da aquisi¢do dos produtos, por descumprimento do prazo de entrega, sem prejuizo de demais
sangdes;

¢ 15% (quinze por cento) em caso de recusa injustificada do adjudicatario em retirar a nota de empenho, dentro do prazo estabelecido pela
administragdo, recusa na conclusio do servigo, ou rescisdo do contrato/nota de empenho, calculado sobre a parte inadimplente; e

¢ 20% (vinte por cento) sobre o valor da aquisi¢do, pela inexecucdo total do contrato.

13.1.1. Suspensdo temporaria do direito de participar de licitagdo e impedimento de contratar com o MEC, pelo prazo de até 2 (dois) anos.

13.1.2. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo, perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a licitante
vencedora ressarcir o MEC pelos prejuizos resultantes e apés decorrido o prazo da sangdo aplicada.

“n

13.1.3. No caso de ocorréncia concomitante das multas previstas nas alineas “a” e “b” com as da alinea “c”, o percentual aplicado ndo podera
ultrapassar a 7% (sete por cento) do valor da aquisigdo.

13.1.4. As sangBes de adverténcia, suspensdo temporaria do direito de contratar com a Administragdo e de declaragdo de inidoneidade para licitar
ou contratar com a Administracdo Publica poderdo ser aplicadas a licitante vencedora juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a
serem efetuados.

13.1.5. No caso de multa, cuja apuragdo ainda esteja em processamento, ou seja, na fase da defesa prévia, o MEC podera fazer a retengdo do valor
correspondente a multa, até a decisdo final da defesa prévia. Caso a defesa prévia seja aceita, ou aceita parcialmente, pelo MEC, o valor retido
correspondente sera depositado em favor da licitante vencedora, em até 5 (cinco) dias Uteis a contar da data da decisdo final da defesa apresentada.

13.2. As sangdes de adverténcia, suspensdo tempordria do direito de contratar com a Administragdo e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar com a Administragdo Publica poderdo ser aplicadas a licitante vencedora juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados.

13.3. A Multa de Mora serd formalizada por simples apostilamento contratual, na forma do art. 65, § 82, da Lei n? 8.666, de 1993, e sera executada
apos regular processo administrativo, consoante o art. 72 da Portaria MEC 120/2016, observada a seguinte ordem:

| — mediante desconto no valor da garantia depositada do respectivo contrato/Nota de Empenho;
Il — mediante desconto no valor das parcelas devidas ao Fornecedor;
Il = mediante procedimento administrativo ou judicial de execugdo.

13.3.1. Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, responderd a Contratada pela sua diferenca,
devidamente atualizada pelo indice Geral de Pregos — Mercado (IGP-M) ou equivalente, que sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos
pela Administragdo ou cobrados judicialmente.

13.3.2. O atraso, para efeito de célculo de multa, sera contado em dias corridos, a partir do dia seguinte ao do vencimento do prazo de entrega ou
execugdo do objeto, se dia de expediente normal na repartigdo interessada, ou no primeiro dia Gtil seguinte.

13.4. Nos casos de multa, cuja apuracdo ainda esteja em processamento, ou seja, na fase da defesa prévia e/ou prazo recursal, a Contratante podera
fazer a retengdo do valor correspondente a multa, até a decisdo final. Caso a defesa prévia e/ou recurso seja aceito, ou aceito parcialmente, pela Contratante, o
valor retido correspondente sera depositado em favor da Contratada, em até 5 (cinco) dias Uteis a contar da data da decisdo final.

13.5. Caso a CONTRATADA descumpra quaisquer condigdes deste Projeto Basico poderd o CONTRATANTE aplicar multa de 1% (um por cento) do valor
mensal da fatura por dia e/ou por ocorréncia a titulo de glosa em quaisquer faturas posteriores ao ocorrido resguardado o direito da ampla defesa e do
contraditério.

13.6. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-d4 em processo administrativo com rito estabelecido na Portaria n? 120/2016,
observando-se regras gerais previstas na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999.

13.7. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, a
abrangéncia do dano apontada pela drea demandante, bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade e da
razoabilidade.

13.8. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de
agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauracdo de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

13.9. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou
estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

13.10. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e
prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

14. DA DOTAGAO ORCAMENTARIA
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14.1. A despesa decorrente da presente aquisi¢do correra a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral da Unido, para o MEC no
exercicio de 2020, no Programa de Trabalho/PTRES determinado pela Subsecretaria de Assuntos Administrativos — SAA/SE/MEC, que serdo empenhadas, nos
termos da lei, Elemento de Despesa 33.90.30.

15. DAS DISPOSIC@ES GERAIS

15.1. Duvidas na interpretagdo deste Projeto Basico poderdo ser esclarecidas pelo enderego eletrénicocgga@mec.gov.br, subsidiado pela area
demandante.

15.2. O Fornecedor fica obrigado a manter durante a execu¢do deste instrumento, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo estipuladas para

participagdo na licitagdo.

15.3. O esclarecimento de duvidas a respeito de condi¢des do edital e de outros assuntos relacionados a presente licitacdo serdo divulgados mediante
publicagdo de notas na pagina web, no enderego www.mec.gov.br, no link “Acesso a informagdo/Licitagdes e Contratos”, bem como no sitio eletrénico Compras
Governamentais, ficando as licitantes obrigadas a acessa-la para a obtengdo das informacgGes prestadas pelo Pregoeiro.

15.4. Todos os quesitos inerentes aos servigos involuntariamente ndo explicitos neste Termo, mas necessdrios a execugdo total dos servigos e ao seu
perfeito acabamento, serdo de responsabilidade da CONTRATADA.

15.5. O Foro para dirimir quaisquer litigios oriundos do presente termo é o da Justiga Federal, Segdo Judiciaria de Brasilia/DF.

15.6. Declaramos pela responsabilidade da elaboragdo do Projeto Basico, estando esse adequado ao que dispde aos Incisos | e Il do Art. 82 do anexo |

do Decreto 3.555/2000.

Vicente de Paula Sales - Siape 40454

Integrante Requisitante

Jaime Batista Belém - Siape 1495761

Integrante Técnico

Luis Fernando Bertol - Siape 1549011

Integrante Administrativo.

15.7. Com base no inciso Il do art. 14 do Decreto 10.024/2019, aprovo o Projeto Basico, pelos seus proprios fundamentos e pela necessidade do
servigo. Prepare-se o encaminhamento a Coordenacgdo Geral de Licitagdes e Contratos para continuidade dos tramites.

LUIZ MARQUES DE LIMA
Coordenador-Geral de Gestdo Administrativa

.)E" L‘j Documento assinado eletronicamente por Jaime Batista Belem, Chefe de Servigo, em 03/02/2021, as 11:33, conforme horario oficial de Brasilia, com
assinatura fundamento da Portaria n2 1.042/2015 do Ministério da Educagdo.

‘ eletrénica

.)E" L‘j Documento assinado eletronicamente por Luis Fernando Bertol, Servidor(a), em 03/02/2021, as 12:05, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento
assinatura da Portaria n2 1.042/2015 do Ministério da Educaggo.

‘ eletrénica

JEIl L;j Documento assinado eletronicamente por Vicente de Paula Sales, Servidor(a), em 08/03/2021, as 15:05, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento
assinatura da Portaria n2 1.042/2015 do Ministério da Educaggo.

eletrénica

JEIl L;j Documento assinado eletronicamente por Luiz Marques de Lima, Coordenador(a)-Geral, em 08/03/2021, as 15:09, conforme horario oficial de Brasilia, com
assinatura fundamento da Portaria n® 1.042/2015 do Ministério da Educacéo.

‘ eletrénica
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