MINISTERIO DA EDUCAGAO

Carla Maciel Damasceno

Servidora publica federal da carreira de arquiteto do Ministério da Educagdo desde 2007 7, lotada na Subsecretaria de
Assuntos Administrativos - SAA, atuando como gestora em solugées de infraestrutura, manutengdo, conservacdo
predial e outros. Experiéncia de 28 anos na drea de Arquitetura e Urbanismo, com énfase em gerenciamento e
administragdo de equipes de projeto e obra, e definigdo de a¢des estratégicas voltadas a logistica sustentdvel.

Trajetoria profissional

MINISTERIO DA EDUCACAO
Coordenadora-Geral de Recursos Logisticos - MEC (2016 / 2019 - 2020 / 2023):

- Coordenacdo e atuacdo no desenvolvimento de projetos de engenharia, arquitetura, urbanismo, paisagismo
e mobilidrio para utilizacdo dos espacos fisicos dos iméveis do MEC;

- Gestdo dos servigos de reparo, modificacdo e manutencdo preventiva e corretiva das instalagdes prediais,
bem como, a de equipamentos eletromecanicos, quadros elétricos, rede de prote¢do contra incéndio, rede
I6gica e outros servicos afins, no ambito do MEC;

- Coordenacdo e monitoramento das atividades relativas a limpeza e conservagao, vigilancia, brigada de
incéndio, prestacdo de servicos de apoio, controle de acesso, transportes, manutencdo de equipamentos
elétricos, elevadores e servicos afins;

- Coordenacdo das atividades referentes a atualizacdo, manutencao e controle da Administracdo Patrimonial,
Almoxarifado, Protocolo, Arquivo e Sistema SEl do MEC;

- Supervisdo das a¢Ges de normatizagdo voltadas para a racionaliza¢do, padroniza¢do e aperfeicoamento dos
procedimentos, rotinas e métodos de trabalho pertinentes a sua drea de atuagao;

- Coordenacgdo da elaboragao de planos, relatérios, fluxos, normas, procedimentos, rotinas e métodos de
trabalho pertinentes as atribui¢des de suas coordenagdes e desenvolvimento da proposta orcamentaria para
destinar recursos a Coordenagao-Geral, em articulagdo com as demais unidades da SAA, e acompanhamento
da execug¢do do orgamento aprovado.

Coordenadora de Obras e Suporte Técnico MEC (2010 a 2016 / 2020 a 2023)
Coordenadora - Gabinete SAA / MEC (2016/2019)

- Prestagdo de suporte técnico através da identificagao e antecipa¢do de demandas e elaboragao de projetos
de arquitetura e engenharia e Termos de Referéncia visando manter a integridade das edificacdes do MEC e
seu entorno imediato, gestdo e fiscalizagdo de contratos de manutencdo e demais servigos de engenharia
propostos pelo Setor e acompanhamento de obras em andamento;

- Elaboragdo de Plano Diretor de Obras para o periodo 2011-2014 e 2023-2026 (e posterior execugdo e
monitoramento das obras / servicos propostos);

- Redistribuicdo e padronizacdo de layout dos pavimentos dos edificios sede e anexos do MEC, edificio-
garagem, Conselho Nacional de Educacdo (CNE), Centro de Treinamento do MEC (CETREMEC) e Depdsito do
SIA, incluindo obras de reforma geral do espaco fisico;

- Monitoramento e definicdo de estratégias de reducdo do consumo de dgua e energia elétrica; - Definicdo de
acoOes estratégicas e formacdo de grupo para elaboracdo do Plano de Logistica Sustentdvel do MEC (PLS/MEC)
com o objetivo de ampliagdo das praticas de logistica sustentavel e qualidade de vida do servidor no Ministério
da Educacao;

- Andlise e consolidagcdo de demandas de acesso a informacdo, em atendimento ao disposto na Lei de Acesso
a Informacao (LAI), provenientes dos sistemas eletronicos e-SIC (Servigo de Informacdo ao Cidaddo) e e-OUV
(Sistemas de Ouvidorias do Poder executivo Federal).
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MINISTERIO DA EDUCAGAO —

MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL — Procuradoria Federal
LOCAL: Altamira / PA

FUNCAO: Técnica Administrativa

PERIODO: novembro 2006 / abril 2007

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE DE BRASILIA

HOSPITAL DE BASE DE BRASILIA — Nucleo de Seguranga, Higiene e Medicina do Trabalho
LOCAL: Brasilia/DF

FUNCAO: Técnica Administrativa (projetos em seguranca do trabalho)

PERIODO: agosto 2005 / novembro 2006

Formacao

e Pods-Graduacdo - Especializacdo em Engenharia de Seguranca do Trabalho, pela Universidade de
Brasilia - UnB | Brasilia/DF | 2006.
e Graduagdo em Arquitetura e Urbanismo, pela Universidade de Brasilia - UnB | Brasilia/DF| 1995.

Atualizado em 24/08/2023
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