
 
 

Carla Maciel Damasceno 
 
Servidora pública federal da carreira de arquiteto do Ministério da Educação desde 2007 7, lotada na Subsecretaria de 
Assuntos Administrativos - SAA, atuando como gestora em soluções de infraestrutura, manutenção, conservação 
predial e outros. Experiência de 28 anos na área de Arquitetura e Urbanismo, com ênfase em gerenciamento e 
administração de equipes de projeto e obra, e definição de ações estratégicas voltadas à logística sustentável. 
 

Trajetória profissional  
 

MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
Coordenadora-Geral de Recursos Logísticos - MEC (2016 / 2019 - 2020 / 2023): 
 

- Coordenação e atuação no desenvolvimento de projetos de engenharia, arquitetura, urbanismo, paisagismo 
e mobiliário para utilização dos espaços físicos dos imóveis do MEC;  

- Gestão dos serviços de reparo, modificação e manutenção preventiva e corretiva das instalações prediais, 
bem como, a de equipamentos eletromecânicos, quadros elétricos, rede de proteção contra incêndio, rede 
lógica e outros serviços afins, no âmbito do MEC;  

- Coordenação e monitoramento das atividades relativas à limpeza e conservação, vigilância, brigada de 
incêndio, prestação de serviços de apoio, controle de acesso, transportes, manutenção de equipamentos 
elétricos, elevadores e serviços afins;  

- Coordenação das atividades referentes à atualização, manutenção e controle da Administração Patrimonial, 
Almoxarifado, Protocolo, Arquivo e Sistema SEI do MEC;  

- Supervisão das ações de normatização voltadas para a racionalização, padronização e aperfeiçoamento dos 
procedimentos, rotinas e métodos de trabalho pertinentes à sua área de atuação;  

- Coordenação da elaboração de planos, relatórios, fluxos, normas, procedimentos, rotinas e métodos de 
trabalho pertinentes às atribuições de suas coordenações e desenvolvimento da proposta orçamentária para 
destinar recursos à Coordenação-Geral, em articulação com as demais unidades da SAA, e acompanhamento 
da execução do orçamento aprovado.  

Coordenadora de Obras e Suporte Técnico MEC (2010 a 2016 / 2020 a 2023)  
Coordenadora - Gabinete SAA / MEC (2016/2019)  
 

- Prestação de suporte técnico através da identificação e antecipação de demandas e elaboração de projetos 
de arquitetura e engenharia e Termos de Referência visando manter a integridade das edificações do MEC e 
seu entorno imediato, gestão e fiscalização de contratos de manutenção e demais serviços de engenharia 
propostos pelo Setor e acompanhamento de obras em andamento;  

- Elaboração de Plano Diretor de Obras para o período 2011-2014 e 2023-2026 (e posterior execução e 
monitoramento das obras / serviços propostos);  

- Redistribuição e padronização de layout dos pavimentos dos edifícios sede e anexos do MEC, edifício-
garagem, Conselho Nacional de Educação (CNE), Centro de Treinamento do MEC (CETREMEC) e Depósito do 
SIA, incluindo obras de reforma geral do espaço físico;  

- Monitoramento e definição de estratégias de redução do consumo de água e energia elétrica; - Definição de 
ações estratégicas e formação de grupo para elaboração do Plano de Logística Sustentável do MEC (PLS/MEC) 
com o objetivo de ampliação das práticas de logística sustentável e qualidade de vida do servidor no Ministério 
da Educação;  

- Análise e consolidação de demandas de acesso à informação, em atendimento ao disposto na Lei de Acesso 
à Informação (LAI), provenientes dos sistemas eletrônicos e-SIC (Serviço de Informação ao Cidadão) e e-OUV 
(Sistemas de Ouvidorias do Poder executivo Federal). 



 
 

 

MINISTÉRIO PÚBLICO DA UNIÃO  
MINISTÉRIO PÚBLICO FEDERAL – Procuradoria Federal  
LOCAL: Altamira / PA  
FUNÇÃO: Técnica Administrativa  
PERÍODO: novembro 2006 / abril 2007  
 
GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL  
SECRETARIA DE ESTADO DE SAÚDE DE BRASÍLIA  
HOSPITAL DE BASE DE BRASÍLIA – Núcleo de Segurança, Higiene e Medicina do Trabalho  
LOCAL: Brasília/DF  
FUNÇÃO: Técnica Administrativa (projetos em segurança do trabalho)  
PERÍODO: agosto 2005 / novembro 2006 

 
Formação  

• Pós-Graduação - Especialização em Engenharia de Segurança do Trabalho, pela Universidade de 

Brasília - UnB | Brasília/DF | 2006. 

• Graduação em Arquitetura e Urbanismo, pela Universidade de Brasília - UnB | Brasília/DF| 1995. 
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