Guia de Preenchimento - Planilha de Cadastro de Profissionais da Educacao
Esta guia orienta o preenchimento correto da planilha de cadastro de profissionais no Sistema Gestao Presente (SGP).
Utilize a planilha fornecida na aba de profissionais do SGP: planilhas_profissionais_educacao_cadastro_modelo_v2.1.xlsx

A » Para que a planilha enviada seja aceita pelo sistema, todos os campos sinalizados como obrigatérios na coluna "Obrigatoriedade" deveréo ser preenchidos;
» Se tiver duvida sobre algum campo, consulte as colunas "Descri¢éo" e "Observacao".
Atencao:

— "Obrigatério": Campo com o preenchimento obrigatorio para o correto envio da planilha.
— "Obrigatoriedade condicional": Caso a condigéo descrita seja atendida, o Campo se torna de preenchimento obrigatorio para o correto envio da planilha.
— "N&o obrigatério": Envio opcional.

Legenda da coluna Obrigatoriedade:
(Indica se o campo € obrigatério para envio)

CATEGORIA DO

COLUNA CAMPO

CAMPO DESCRIGAO OBRIGATORIEDADE OBSERVACAO

Sequéncia de 11 caracteres numérico, sem caracteres especiais (., -, ;).
Utilizar apenas numeros, sem pontuagdo ou hifen.

N&o é necessario complementar com zeros a esquerda até que
alcance 11 caracteres.

Cadigo de pessoa fisica do profissional da

A Identificagdo e Profissional PROFISSIONAL_CPF =
educacao

Obrigatério

Nome completo do profissional sem

B Identificagdo e Profissional PROFISSIONAL_NOME T
abreviagdes

Obrigatério Sequéncia de caracteres alfabéticos.

Nome social completo do profissional sem

C Identificagdo e Profissional PROFISSIONAL_NOME_SOCIAL e
abreviagdes

Nao obrigatério Sequéncia de caracteres alfabéticos.

Data de nascimento do profissional da

D Identificagdo e Profissional PROFISSIONAL_DT_NASCIMENTO .
educacao

Obrigatério Data no formato DD/MM/AAAA. Exemplo: 18/01/1995.

Cadigo de acordo com o dominio:

1. Masculino;

2. Feminino;

3. Nao-binario;

4. Prefere néo informar.

E Identificagdo e Profissional PROFISSIONAL_SEXO Sexo do profissional da educagéo Obrigatorio

Cadigo de acordo com o dominio:

1. Cisgénero;

F Identificacéo e Profissional PROFISSIONAL_GENERO Género do profissional da educagao NZo obrigatdrio 2. Transgénero;

3. Nao-binario;

4. QOutro;

5. Prefiro ndo informar.

Cédigo de acordo com o dominio:

0. Nao informado;
1. Branco(a);

2. Preto(a);

3. Pardo(a);

4. Indigena;

5. Amarelo(a).

G Identificagdo e Profissional PROFISSIONAL_RACA_COR Raga/Cor do profissional da educagdo Obrigatorio




Identificagdo e Profissional

PROFISSIONAL_QUILOMBOLA

O profissional da educagéo se autodeclara
pertencente a alguma comunidade
quilombola

Obrigatério

Cadigo de acordo com o dominio:

0. Nao Informado;
1. Sim;
2. Nao.

Identificagdo e Profissional

PROFISSIONAL_NACIONALIDADE

Cadigo da nacionalidade do profissional da
educacgao

Obrigatério

Cadigo no formato ISO 3166-1 numérico.

América do Sul:
76: Brasil

32: Argentina
68: Bolivia

152: Chile

170: Coldmbia
218: Equador
328: Guiana
600: Paraguai
604: Peru

740: Suriname
858: Uruguai
862: Venezuela

Demais opgoes:
https://pt.wikipedia.org/wiki/ISO_3166-1_num%C3%A9rico

Identificagdo e Profissional

PROFISSIONAL_TELEFONE

Telefone de contato do profissional da
educacao

Nao obrigatério

Sequéncia de 10 a 11 caracteres numérico.

Identificagdo e Profissional

PROFISSIONAL_E_MAIL

E-mail do profissional da educagéo

N&o obrigatério

Sequéncia de caracteres alfanuméricos. nome@dominio

Identificagdo e Profissional

CO_NIVEL_ESCOLARIDADE

Nivel de escolaridade do profissional da
educacao

Obrigatério

Cddigo de acordo com o dominio:

0. Nao informado;

1. Ensino Fundamental Incompleto;
2. Ensino Fundamental Completo;
3. Ensino Médio Incompleto;

4. Ensino Médio Completo;

5. Ensino Técnico Completo;

6. Ensino Superior Incompleto;

7. Ensino Superior Completo;

8. Pos-graduacéo (Especializagéo);
9. Pés-graduagéo (Mestrado);

10. P6s-graduacgéo (Doutorado).

Identificagdo e Profissional

CO_TIPO_ENSINO_MEDIO

Tipo de ensino médio cursado pelo
profissional da educagéao

Obrigatoriedade
condicional:
Preenchimento obrigatorio
caso tenha marcado o
c6digo 4 ou maior na

Cédigos de acordo com o dominio:

0. Nao Informado;
1. Formacéo geral;
2. Modalidade normal / magistério;

el 3. Curso técnico;
CO_NIVEL_ESCOLARID |~ RO .
ADE 4. Magistério indigena - modalidade normal.
Cadigos de acordo com o dominio:
Identificacio e Profissional NATUREZA_INSTITUICAO_MEDIO_PROFISSIO [Natureza da instituicdo onde o profissional Obrigatério 0. Nao informada:

NAL

da educacao cursou o ensino médio

1. Publica;
2. Privada.




Enderecgo e Localizacédo

PROFISSIONAL_CO_UF_RES

Estado de residéncia do profissional da
educacgao

Obrigatério

Sequéncia de 2 caracteres numérico.

Endereco e Localizacéo

PROFISSIONAL_CO_MUNICIPIO_RES

Municipio de residéncia do profissional da
educagao

Obrigatério

Municipio de residéncia do profissional da educacgéo.

Endereco e Localizacéo

PROFISSIONAL_DS_LOGRADOURO_RES

Logradouro de residéncia do profissional
da educagéao

Nao obrigatério

Sequéncia de até 1000 caracteres alfanuméricos.

Enderego e Localizacao

PROFISSIONAL_NU_ENDERECO_RES

Numero do enderego do profissional da
educacao

Nao obrigatério

Sequéncia de até 6 caracteres alfanuméricos. Caso ndo possua
numero informar 00.

Enderecgo e Localizacédo

PROFISSIONAL_BAIRRO_RES

Bairro de residéncia do profissional da
educagao

N&o obrigatério

Sequéncia de até 1000 caracteres alfanuméricos.

Endereco e Localizacéo

PROFISSIONAL_CEP_RES

CEP de residéncia do profissional da
educagao

Nao obrigatério

Sequéncia de 8 caracteres numéricos.

Endereco e Localizacédo

PROFISSIONAL_LOCALIZACAO_GEOGRAFICA

Localizagdo geografica da residéncia do
profissional da educagéo

N&o obrigatério

Cédigo de acordo com dominio:

1. Urbana;
2. Rural.

Enderego e Localizacao

PROFISSIONAL_LOCALIZACAO_DIFERENCIAD

A

Localizagao diferenciada da residéncia do
profissional da educagéao

Nao obrigatério

Cadigo de acordo com dominio:

1. Nao esta em area de localizagéo diferenciada;

2. Comunidade quilombola;

3. Terra indigena;

4. Area de assentamento;

5. Area onde se localizam povos e comunidades tradicionais.

Cddigos de acordo com o dominio:

* Todos os cadigos de deficiéncias, TEA ou altas
habilidades/superdotagéo do profissional devem ser informadas neste
campo. Cada cédigo deve ser separado por ponto e virgula, conforme
o seguinte exemplo: 5; 6; 7

. ~ o 0. Nao informado;
c teristi P . Profissional da educagéo com deficiéncia, 1. Baixa vis30:
aracterisicas Fessoals PROFISSIONAL_DEFICIENCIA Transtorno do Espectro Autista (TEA) ou Obrigatorio 2 Visa :
e Deficiéncias - . . * - Visdo monocular;
altas habilidades/superdotacéo 3. Cegueira;
4. Deficiéncia auditiva;
5. Surdez;
6. Surdocegueira;
7. Deficiéncia fisica;
8. Deficiéncia intelectual;
9. Transtorno do espectro autista;
10. Altas habilidades/superdotacéo;
11. Nao possui.
Cadigos de acordo com o dominio:
Obrigatoriedade
condicional: 0. Nao Informada;
Formacao Académica Cédigo do tipo de formago académica de Preenchimento obrigatorio | 1. Formag%o Super!or - Tgcnolégico;.
(Relacionada a Atuacéo CO_TIPO_FORMACAO_ACADEMICA maior titulagéo do profissional da el 2 Formacao Superior - Licenciatura;
" = codigo 7, 8,9 ou 10 na |3. Formagao Superior - Bacharelado;
Pratica) educagdo coluna 5. Pés-graduacéo - Especializagéo;
CO_NIVEL_ESCOLARID (6. Pés-graduagéo - Mestrado;
ADE 7. Pés-graduacéao - Doutorado;
8

. Formacéo Técnica.




Cadigo de acordo com dominio:

0. Nao informaday;
Obrigatoriedade 1. Educagéo;
condicional: 2. Artes e humanidades;
Formacao Académica A . . ~_| Preenchimento obrigatorio | 3. Ciéncias sociais, comunicagéo e informagéao;
G @ |CO_AREA_CONHECIMENTO_FORMACAO_ACA |/\ré@ do conhecimento do tipo da formacdo | * "¢ e nha marcado o |4. Negécios, administracéo e direito:
Y (Relacionada a Atuacao académica do profissional da educagdo i o ) " .
Prati DEMICA informada anteriormente codigo 7, 8,9 ou 10 na |5. Ciéncias naturais, matematica e estatistica;
ratica) coluna 6. Computagao e Tecnologias da Informagao e Comunicagéo (TIC);
CO_NIVEL_ESCOLARID (7. Engenharia, produgéo e construgao;
ADE 8. Agricultura, silvicultura, pesca e veterinaria;
9. Saude e bem-estar;
10. Servigos;
99. Programas basicos.
Formac&o Académica Instituigdo de ensino onde o profissional
z (Relacionada a Atuagao NO—INSTITUICAO—EEallgi—FORMACAO—ACAD da educagao realizou a formagéo N&o obrigatério Sequéncia de caracteres alfabéticos.
Pratica) académica informada
Cadigos de acordo com o dominio:
Formagéao Académica Instituicdo onde o profissional da
AA (Relacionada a Atuacao NATUREZA—INSTITUSI%}\\&—LSUPER|OR—PROFIS educagao realizou a formag&o académica Nao obrigatorio 0. N&o informada
Pratica) informada 1. Publica
2. Privada.
Formacgéao Académica Ano de inicio da f = damica d
AB (Relacionada a Atuagéo ANO_INICIO_FORMACAO_ACADEMICA no de nicio da formagac academica do Nao obrigatério Ano no formato AAAA (quatro caracteres numéricos). Exemplo: 2020
o profissional da educagéo informada
Pratica)
Obrigatoriedade
condicional:
Formagao Académica Ao d usdo da ) som Preenc?imﬁnto obri%atério
AC (Relacionada a Atuacdo | ANO_CONCLUSAO_FORMACAO_ACADEMICA no de conclusao da formagao academica | - €aso lenna marcado 0|, 1, formato AAAA (quatro caracteres numéricos). Exemplo: 2024
e do profissional da educagéo informada cédigo 7, 8,9 0ou 10 na
Pratica) salime
CO_NIVEL_ESCOLARID
ADE
Codigo INEP da rede/instituicdo de ensino Sequéncia de 8 caracteres numéricos.
AD Vinculo e Lotagdo CO_ENTIDADE a qual o profissional da educagéo esta Obrigatério
vinculado * * Para cadastrar um profissional vinculado a propria rede (secretarias
municipais ou estaduais), utilize o codigo 99999999 neste campo.
Cadigo de acordo com o dominio:
Tipo de vinculo do profissional da ? g:;tlﬂ‘fg:gae?gt;ivo
AE Vinculo e Lotagéo CO_TIPO_VINCULO educagdo com a instituigdo de ensino Obrigatdrio ' :

onde esta lotado

2. Contrato temporario;
3. Terceirizado;

4. Contrato CLT;

5. Cargo comissionado.




AF

AG

AH

Al

AJ

AK

AL

AM

SITUACAO_VINCULO_PROFISSIONAL_REDE

Cadigos de acordo com o dominio:

1. Ativo;

2. Inativo;

3. Suspenso;

4. Licenga;

5. Readaptado;
0. Nao Aplicavel.

Situagéo atual do vinculo do profissional
da educagdo com a rede/instituicdo de
ensino

DATA_INICIO_VINCULO_PROFISSIONAL_REDE

Data de inicio do vinculo do profissional da
educagdo com a rede/instituicdo de ensino
onde esta lotado

Data no formato DD/MM/AAAA.

DATA_FIM_VINCULO_PROFISSIONAL_REDE

Data de fim do vinculo do profissional da
educagao com a rede/instituicdo de ensino
onde esta lotado

Data no formato DD/MM/AAAA.

CO_FUNCAO

Cadigo de acordo com o dominio:

Dentro da sala de aula:

1. Docente;

2. Tradutor(a) e Intérprete de Libras;

3. Guia-Intérprete;

4. Auxiliar/assistente educacional,

5. Docente titular - coordenador(a) de tutoria (de médulo ou disciplina) -
EaD;

6. Profissional de apoio escolar para alunos com deficiéncia (Lei
13.146/2015);

7. Profissional/monitor de atividade complementar;

8. Docente tutor(a) - auxiliar (de médulo ou disciplina) - EaD;

Cédigo da fungao que o profissional da 9. Instrutor(a) de educagéo profissional;

educagao exerce na rede/instituigao de

ensino em que esta vinculado. Na Instituigdo de ensino:

10. Diretor(a);

16. Vice Diretor(a)

11. Coordenador(a) Pedagdgico(a);
12. Secretario(a) Escolar;

15. Merendeira;

17. Auxiliar na escola;

Na secretaria de educagéo:
14. Gestor (a);

Demais fungdes:
99. Outros.

DATA_INGRESSO

Data de inicio da fungdo exercida pelo
profissional da educagédo na
rede/instituicdo de ensino

Data no formato DD/MM/AAAA.

DATA_FIM

Data de fim da fungdo exercida pelo
profissional da educagéo na
rede/instituicdo de ensino

Data no formato DD/MM/AAAA.

CARGA_HORARIA_SEMANAL

Carga horaria semanal do profissional da
educacao

Sequéncia de caracteres numéricos.

PROFISSIONAL_IDENTIFICACAQO_INSTITUICA
O

Numero de identificagdo (ID) da matricula

N ~ Sequéncia de caracteres numéricos.
do profissional da educagao







