Guia de Preenchimento - Planilha de Movimentacao de Matricula
Esta guia orienta o preenchimento correto da planilha de movimentagdes de matriculas, incluindo transferéncia, concluséo, aprovacgao, reprovagao, abandono, evasao,
cancelamento e 6bito no Sistema Gestao Presente (SGP).

Utilize a planilha fornecida na aba de matricula do SGP: planilha-movimentacao-conclusao-matricula-pre-preenchida-rede-*.xlsx
* Para que a planilha enviada seja aceita pelo sistema, todos os campos sinalizados como obrigatérios na coluna "Tipo e Obrigatoriedade" deverao ser preenchidos;
* Para editar campos junto ao sistema, modifique apenas os campos que precisam ser editados;

A * A edigao do campo deve ocorrer substituindo o contetido anterior;
Atengéo: * Se tiver duvida sobre algum campo, consulte as colunas "Descri¢éo" e "Observacéo".

— "Somente para leitura": Campo gerada pelo sistema, apenas para conhecimento do operador. Nao pode ser editado.

— "ldentificador": Sequéncia de nimeros Gnica que identifica o registro no SGP. E obrigatorio para o envio da planilha e nao pode ser editado.
— "N&o editavel - Ndo obrigatério”: Campo que ndo pode ser editado. Nao é obrigatorio.

— "Editavel - Obrigatério": Campo que pode ser editado. E obrigatorio para o envio da planilha.

— "Editavel - N&o obrigatdrio": Campo que pode ser editado. Nao é obrigatdrio.

Legenda da coluna Tipo e
Obrigatoriedade:
(Indica se o campo é obrigatério para envio e
se pode ser editado)

CATEGORIA DO

COLUNA CAMPO DESCRICAO OBRIGATORIEDADE OBSERVACAO
A Identificagdo e Estudante ID_SGP_ESTUDANTE Numero de Id(-_:ntmca(;ao (IP) do estudante Identl_flcador do~Estudante Sequéncia de caracteres numéricos gerada pelo Sistema Gestao Presente.
gerado pelo Sistema Gestao Presente no Sistema (Nao alterar)
Sequéncia de 11 caracteres numérico, sem caracteres especiais (., -, ;).
B Identificagio e Estudante ESTUDANTE_CPF Cadigo de pessoa fisica (CPF) do Identl_flcador do~Estudante Ut~|l|z?r apenas numeros, sem pontuagdo ou ‘hlfen. )
estudante no Sistema (Nao alterar) |N&o é necessario complementar com zeros a esquerda até que alcance 11
caracteres.
c Identificagao e Estudante ESTUDANTE_NOME ’:Srz\i;gggem do estudante, sem N&o editavel - Obrigatorio | Sequéncia de caracteres alfabéticos.
D Identificagéo e Estudante ESTUDANTE_NOME_SOCIAL Nome social do estudante, sem N&o editavel - Ndo | 5o 51cia de caracteres alfabéticos.
abreviagdes obrigatorio
E Identificacdo e Estudante ID_SGP_MATRICULA Numfero de Identl_ﬂcagao (ID) da matricula Ident_lﬁcador d% b (G Sequéncia de caracteres numéricos gerada pelo Sistema Gestao Presente.
no Sistema Gestao Presente (SGP) no Sistema (Nao alterar)
F Dados da matricula CO_ENTIDADE Codigo INEP da |nst|'tu|gao de ensino a N&o editavel - Obrigatério | Sequéncia de caracteres numeéricos.
qual o estudante esta vinculado
G Dados da matricula NO_ENTIDADE Nome da |nst|t’u|(_;ao de ensino & qual o NZo editavel - Obrigatério | Sequéncia de caracteres alfabéticos (sem abreviagdes).
estudante esta vinculado
H Dados da matricula CO_MATRICULA_REDE Namero de Identificaggo (ID) da mgtncula e ed!tavgl N e Sequéncia de caracteres.
do estudante gerado pela rede ensino obrigatdrio
Cédigo de acordo com o dominio:
0. N&o Informado;
Obrigatoriedade 1. Desenvolvimento de fungdes cognitivas;
condicional: 2. Desenvolvimento de vida auténoma;
Tipo de Atendimento Educacional " Caso tenha marcado |4, Ensino da mformatca acossive:
| Dados da matricula TIPO_ATENDIMENTO_ESPECIALIZADO Especializado (AEE) recebido pelo - : . . - e .
cédigo 2, 3,4, 50u 6 no |5. Ensino da Lingua Brasileira de Sinais (Libras);
estudante . . . .
campo 6. Ensino da Lingua Portuguesa como Segunda Lingua;
ESTUDANTE_APOIO_PE (7. Ensino das técnicas de calculo no Soroban;
DAGOGICO 8. Ensino de técnicas para orientagdo e mobilidade;
9. Ensino do Sistema Braille;
10. Ensino do uso da Comunicacéo Alternativa e Aumentativa (CAA);
11. Ensino do uso de recursos 6pticos e ndo opticos.




ESTUDANTE_ETAPA_DE_ENSINO

Cadigo que identifica a etapa de ensino do
estudante

Cadigo de acordo com o dominio:

Educagéo Infantil
1. Educagao Infantil - Creche (0 a 3 anos);
2. Educagéo Infantil - Pré-escola (4 e 5 anos);

Ensino Fundamental (9 anos)

. Ensino Fundamental de 9 anos - 1° ano;
. Ensino Fundamental de 9 anos - 2° ano;
. Ensino Fundamental de 9 anos - 3° ano;
. Ensino Fundamental de 9 anos - 4° ano;
. Ensino Fundamental de 9 anos - 5° ano;
. Ensino Fundamental de 9 anos - 6° ano;
. Ensino Fundamental de 9 anos - 7° ano;
. Ensino Fundamental de 9 anos - 8° ano;
. Ensino Fundamental de 9 anos - 9° ano;

Ensino Médio

25. Ensino Médio - 1° série;

26. Ensino Médio - 2° série;

27. Ensino Médio - 3° série;

28. Ensino Médio - 4° série;

29. Ensino Médio - N&o seriada;

Ensino Médio - Normal/Magistério

35. Ensino Médio - Modalidade Normal/Magistério 12 série;
36. Ensino Médio - Modalidade Normal/Magistério 22 série;
37. Ensino Médio - Modalidade Normal/Magistério 32 série;
38. Ensino Médio - Modalidade Normal/Magistério 42 série;

Educagéo de Jovens e Adultos (ensino fundamental, ensino médio e integrada)
69. EJA - Ensino Fundamental - Anos Iniciais (1° segmento);

70. EJA - Ensino Fundamental - Anos Finais (2° segmento);

71. EJA - Ensino Médio (3° segmento);

73. Curso FIC integrado na modalidade EJA - Nivel Fundamental;

67. Curso FIC integrado na modalidade EJA - Nivel Médio;

74. Curso Técnico Integrado na Modalidade EJA;

Curso Técnico Integrado/Ensino Médio Integrado
39. Curso Técnico - Concomitante;

40. Curso Técnico - Subsequente;

68. Curso FIC Concomitante;

0. N&o aplicavel para turmas de atendimento educacional especializado (AEE) e
atividade complementar.

NU_ANO_MATRICULA

Ano de referéncia do periodo letivo da
matricula

Ano no formato AAAA (quatro caracteres numéricos). Exemplo: 2026

DATA_INICIO_MATRICULA

Data de inicio da matricula do estudante na
rede

Data no formato DD/MM/AAAA. Ex.: 01/02/2026.

ESTUDANTE_MATRICULA_INTEGRAL

Estudante com matricula em tempo integral

Cadigo de acordo com o dominio:
0. Nao Informado;
1. Sim;
2. Nao.




Dados da matricula

ESTUDANTE_ANO_PERIODO

Cadigo que identifica o quanto da carga
horaria total prevista para o curso o
estudante se encontra (ex: 1° tergo da
carga total ofertada). Com base na carga
horaria da oferta da EJA.

Nao editavel -
Obrigatoriedade
condicional:
Preenchimento obrigatério
caso tenha marcado o
codigo 29, 67, 69, 70, 71,
73 ou 74 no campo
ESTUDANTE_ETAPA_DE
_ENSINO

Cddigo de acordo com dominio:

1. Primeiro terco da carga horaria da oferta EJA;
2. Segundo tergo da carga horaria da oferta EJA;
3. Terceiro tergo da carga horaria da oferta EJA.

Dados da matricula

ID_SGP_TURMA

Numero de Identificagdo (ID) da tuma do
estudante no Sistema Gestéo Presente
(SGP)

Na&o eidtavel - Nao
obrigatério

Sequéncia de caracteres numéricos gerada pelo Sistema Gestéo Presente.

Movimentagéo

ESTUDANTE_MATRICULA_SITUACAO

Situacéo atual da matricula do estudante

Editavel - Obrigatdrio

Cddigo de acordo com o dominio:

0. Em andamento;

1. Informacéo Incorreta;

2. Transferéncia para outra unidade escolar dentro da mesma rede;
3. Transferéncia para outra unidade escolar em outra rede publica;
4. Transferéncia para outra unidade escolar em outra rede privada;
5. Transferéncia para outra rede nado identificada;

6. Evaséo;

7. Abandono;

8. Obito Informado;

9. Reclassificagao;

10. Aprovado;

11. Concluséo por Certificagao Escolar;

12. Reprovado;

19. Concluséo por Encceja com comprovagao de 400h;

21. Transferéncia entre modalidades (EM <> EJA);

22. Trancamento de matricula em curso técnico;

25. Concluséo por Programa e/ou Prova Estadual de Aceleracéo;
27. Conclusédo por ENEM;

29. Concluséo por ENCCEJA.

Movimentagéo

DATA_FIM

Data de Fim ou Aprovagéo da Matricula do
Estudante

Editavel -
Obrigatoriedade
condicional:
Preenchimento obrigatério
caso tenha marcado o
codigo 1,2,3,4,5,6,7,8,
9,10, 11,12, 19, 21, 22,
25, 27 ou 29 no campo
ESTUDANTE_MATRICUL
A_SITUACAO

Data no formato DD/MM/AAAA. Ex.: 01/11/2025.

* Esse campo ndo pode ser preenchido com uma data no futuro em relagéo ao dia
em que a operacéo esta sendo realizada. Por exemplo, se a planilha for
submetida no dia 10/11/2025 e este campo estiver preenchido com 15/11/2025, a
operagdo nao sera autorizada.

* Esse campo ndo pode ser preenchido com uma data anterior a DATA_INICIO da
matricula.

Movimentagao

DATA_CONCLUSAO_ENSINO_MEDIO

Data de Concluséao do Ensino Médio
Regular ou EJA

Editavel -
Obrigatoriedade
condicional:
Preenchimento obrigatério
caso tenha marcado o
codigo 11, 19, 25, 27 ou
29 no campo
ESTUDANTE_MATRICUL
A_SITUACAO

Data no formato DD/MM/AAAA. Ex.: 01/12/2025.




