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Sobre este documento

Este manual foi elaborado pelo Nucleo de Exceléncia em Tecnologias
Sociais (NEES), da Universidade Federal de Alagoas (UFAL), em parceria com
o Ministério da Educacao. Traz orienta¢des sobre o uso do MEC Gestao Pre-
sente para o envio de dados dos estudantes e dos profissionais da educacao
conforme estabelecido nos s Arts. 10° e 11° da Portaria MEC n® 234/2025, que
institui a plataforma de dados da educacao basica MEC Gestao Presente.

O documento é direcionado aos operadores responsaveis pelo envio
dos dados de estudantes e profissionais da educac¢dao da Educa¢ao Basica
do Ensino Publico das Secretarias de Educacao que aderiram ao MEC Gestao
Presente.

Versao 7 - Atualizado em 14 de janeiro de 2026.

Cartilha de orientag6es para envio de dados
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O que é o MEC Gestao Presente?

E uma plataforma do governo federal que visa modernizar a gestdo
educacional nas redes publicas de ensino, apoiando Secretarias de Educa-
¢ao e escolas em todo o pais. A plataforma parte da premissa de que o uso
da tecnologia é estratégico para que gestores acessem informacdes mais
precisas, facilitando o planejamento e a execuc¢do de politicas educacionais
baseadas em evidéncias.

Regulamentado pela Portaria MEC n°® 234/2025, a plataforma promove
a adocao de instrumentos de governo digital em todos os niveis da gestao
educacional — federal, estadual, distrital e municipal. Além disso, facilita a
coleta e o compartilhamento de dados escolares de forma padronizada, o
que melhora a transparéncia, maximiza a eficiéncia e fortalece a colabora-
¢cao entre os entes federativos, garantindo uma gestao integrada da educa-
cao publica.

O MEC Gestdo Presente é operado por meio de sistemas e aplicacdes
digitais, desenvolvidos pelo Ministério da Educac¢ao. Um deles é o Sistema
Gestdo Presente (SGP). O SGP é um sistema eletrdnico, de ado¢ao facultati-
va, que armazena dados educacionais, servindo como instrumento de apoio
a gestao educacional e escolar das redes de ensino.
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O que € uma janela de envio de dados
no MEC Gestao Presente?

Periodo de tempo definido para o envio e a atualizacdo de dados dos
estudantes e profissionais de educacao no Sistema Gestao Presente (SGP)
pelas unidades organizacionais de educacao basica nos niveis federal, esta-
dual, distrital e municipal.

Qual o periodo de envio dos dados?

A janela para envio de dados na plataforma MEC Gestdo Presente esta-
ra aberta de:

Primeira janela de 2026 : de 19 de janeiro a 06 de fevereiro

Segunda janela de 2026: de 10 de fevereiro a 06 de mar¢o

Nenhuma rede de ensino sera penalizada caso nao consiga concluir
o envio completo nesta janela. Contudo, cada dado enviado contribui dire-
tamente para o incremento deste sistema, visando garantir sua futura im-
plementacdao mais adequada a realidade educacional do pais.

Este periodo de envio de dados é dedicado a todas as redes aderidas ao
MEC Gestdo Presente: Estados, Capitais, municipios e também para a com-
plementacao de dados do Projeto Piloto. Eventuais novos periodos de envio
de dados serao divulgados oficialmente.

Quais processos devem ser feitos nessas janelas do MEC
Gestao Presente?

1) Envio de dados de Profissionais da Educacao:
Docentes do Ensino Fundamental - Anos Iniciais;
Docentes do Ensino Fundamental - Anos Finais;
Docentes da Educacao Infantil;
Docentes do Ensino Ensino Médio (caso a rede oferte EM);
Demais Profissionais de Educacao.

2) Movimentacao de estudantes (para redes que enviaram
dados em 2025):
Ensino Fundamental Anos Iniciais;
Ensino Fundamental Anos Finais.

ooooooooo
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O envio completo dos dados para a plataforma MEC Gestao Presente é
essencial para que sua rede de ensino padronize e integre as informacoes,
facilitando o acompanhamento da trajetéria dos estudantes, a identifica-
¢ao de vulnerabilidades e a tomada de decisdes estratégicas baseadas em
evidéncias. Além disso, o uso da plataforma possibilita a articulagcdo com
outros sistemas educacionais nacionais, ampliando o impacto das politicas
publicas e promovendo uma gestao mais eficiente, transparente e compro-
metida com a equidade.

GOVERNO DO

Cartilha de orientagdes para envio de dados Ghape < J— MINISTERIO DA “ rl _
MEC Gestao Presente L g TEALTIARS EBUCA cho N -

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn



&L SUMARIO

Informacgodes importantes para envio de dados no SGP

1) Acesso
https://gestaopresente.mec.gov.br/, utilizando o login gov.br

2) Alteracao de dados das escolas

As informacdes das escolas ja se encontram integradas ao SGP por meio
do Censo Escolar 2024. Caso seja necessario campos como codigo INEP ou
Nome da escola, entrar em contato via Fale Conosco: https://gestaopresen-
te.mec.gov.br/contato

3) Envio de dados de profissionais: duas modalidades disponiveis
As redes de ensino podem optar por uma das formas abaixo para o en-
vio das informacdes:
I. Manual (Planilhas): Utilizacao das planilhas oficiais disponibilizadas
no sistema, nos formatos .csv ou .xIsx.

Ideal para redes que ainda ndo possuem integracao sistémica auto-
matizada. Neste manual, detalharemos esse processo.

Para fazer download da planilha dos profissionais: Modelo de h
planilha do Sistema Gestao Presente para o preenchimento do
Cadastro de Profissionais da Educacgao Y,

Para compreender o preenchimento da planilha dos profissionais:\
Guia de preenchimento - Como preencher a planilha Cadastro de
Profissionais da Educacao Y

I1. Automatizada (API):

Integracao via API - Interface de Programacado de Aplicacdes, voltada
para redes que contam com sistemas préprios de gestao de pessoal.

Essa modalidade é especialmente indicada para redes de ensino que
utilizam sistemas préprios de gestao escolar e desejam sincronizar os
dados diretamente com o SGP, garantindo mais agilidade, precisao e
reducdo de etapas manuais.

Q Indicamos a leitura do manual detalhado sobre o processo de API}
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https://gestaopresente.mec.gov.br/
https://docs.google.com/spreadsheets/d/19MahxUrcTsDk9EsyMAQWur5171WkjPDO/edit?gid=1263514056#gid=1263514056
https://docs.google.com/spreadsheets/d/19MahxUrcTsDk9EsyMAQWur5171WkjPDO/edit?gid=1263514056#gid=1263514056
https://docs.google.com/spreadsheets/d/19MahxUrcTsDk9EsyMAQWur5171WkjPDO/edit?gid=1263514056#gid=1263514056
https://drive.google.com/file/d/1YYLKoaXViZ1In8wEIt8-xWFB19gRVmbz/view
https://drive.google.com/file/d/1YYLKoaXViZ1In8wEIt8-xWFB19gRVmbz/view
https://drive.google.com/file/d/1tdNpVi0Na4gLUXK96BRrlKtMX9j0PiNo/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1tdNpVi0Na4gLUXK96BRrlKtMX9j0PiNo/view?usp=sharing 
https://docs.google.com/spreadsheets/d/19MahxUrcTsDk9EsyMAQWur5171WkjPDO/edit?gid=1263514056#gid=1263514056
https://drive.google.com/file/d/1tdNpVi0Na4gLUXK96BRrlKtMX9j0PiNo/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1YYLKoaXViZ1In8wEIt8-xWFB19gRVmbz/view
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Duvidas
Para saber mais e sanar possiveis duavidas, reveja os materiais forma-

tivos e de apoio disponiveis no Drive do Operador. Eles retnem orientacoes
importantes sobre o uso da plataforma, envio de dados e boas praticas.

Drive do operador - Municipios)

Drive do operador - Estados e Capitais)

Dados completos e precisos sao indispensaveis
Independentemente da forma de envio escolhida:
® Todos os campos obrigatérios devem estar devidamente
preenchidos.

® Informag6es em branco ou incorretas impedem a validacao e
bloqueiam o processo de consolidagao dos dados no sistema.

Recomendacgao
Revise com atenc¢do os dados antes do envio. A consisténcia e a

completude das informacdes sao fundamentais para o sucesso
da operacao e para evitar retrabalho.
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https://drive.google.com/drive/folders/1v7rPAE6u7yJrdeoopzjHVHLS5E3nFnER
https://drive.google.com/drive/folders/1v7rPAE6u7yJrdeoopzjHVHLS5E3nFnER
https://drive.google.com/drive/folders/1wenuno76ugZZZ9fIxjTlgZckkYsSzHtg
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Gerenciamento de profissionais da educac¢ao - Visao geral

O mddulo “Profissionais”, acessivel pelo menu superior da plataforma,
permite o gerenciamento completo dos profissionais da educacao. A seguir,
apresentam-se as funcionalidades disponiveis:

Acesso ao painel de profissionais

Abra o seu navegador, digite o endere¢o do Sistema Gestdo Presente
https://gestaopresente.mec.gov.br/login e entre com suas credenciais do gov.br.
Na tela inicial do SGP vocé tera a visao geral do sistema, com 0 menu
principal disponivel do lado direito no topo da tela.
Na aba “Profissionais” vocé tera um menu lateral esquerdo, no qual tera
trés novas abas/funcionalidades:
® Cadastrar: cadastre novos profissionais.

® Alterar dados pessoais: altere dados pessoais e de formacao de profis-
sionais ja cadastrados.

® Alterar vinculos, lotacoes e fungdes: altere vinculos, lotacdes e fun-
¢Oes de profissionais ja cadastrados.

NESSE PAINEL DE CONTROLE E POSSIVEL:

® Ver a quantidade de profissionais ativos na rede, do-
centes ativos na rede e diretores ativos na redes.

® Baixar modelo de planilha e enviar a planilha.

® Baixar planilha de todos os profissionais de educacao
cadastrados.

® Pesquisar por CPF, Nome, Nome Social ou NIS.

® Filtrar por Estado, Municipio, Situa¢ao cadastral, Fun-
¢ao e Situacao da fungao.

® Acessar a Ficha pessoal de cada profissional clicando
no ‘olhinho’ a direita de cada nome.
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Procedimento Envio de Dados - Cadastrar Profissionais

PASSO 1 - Preparando os dados para envio
o No menu superior do Sistema Gestdo Presente, clique em PROFISSIONAIS.

9 Visualize a quantidade de profissionais ja cadastrados ativos na rede,
de docentes ja cadastrados ativo na rede e de diretores ja cadastrados
ativos na rede.

@ Baixar a planilha com todos os profissionais da educacao ja cadastrados.

9 Clique no icone ‘Baixar modelo’ de planilha. Apds realizar todo o preen-
chimento dessa planilha, clique em “Enviar planilha”.

gwﬂtﬂ;gt. Inicio Pé.da-Meia Frequéncia Escolas Estudantes Profissionais -‘fm,m Sll“flm_ @
A Gerenciar profissionais da educacio
£ Gerenciar profissionais da educagao Atualizado em 18/08/2024 45 1534 "D Visualizar histérico

- Profissionais ativos na rede i ] Docentes ativos na rede Li ] Diretores ativos na rede i ]
strar
P 23.109 41.298 12.971
3 Profissionais de educacao cadastrados
Alterar dados pessoais
Altere os dados pessoais e de formacio de = S

cais Jb cadastrado: Cadastrar profissionais v
& & Enviar planilha para cadastro de profissionais e e o T R R R
Alterar vinculos, lotacdes @
fungbes forme novos profissionais e novas lotacoes para a rede J. Baixar modelo X Enviar planilha

Altere virk e u
trados

Baixar planilha de todos os profissionais de educagao cadastrados E i
Baxe a lista com todas as Informagées dos profissionals de educacao da rede ja cadastrados na & Baixar planilha

platatorma

GOVERNO DO

Cartilha de orientag6es para envio de dados Gt g IIIIIIIII WiET RS “ rl _
MEC Gestdo Presente ¥ alg MEOmmALORALACOR EDUCASAD 3 [ =
50 LADO B0 POVO BRASILEIRG



&L SUMARIO

6 E possivel pesquisar o profissional ja cadastrado pelo CPF, Nome (diz
respeito também ao Nome Social). Basta selecionar uma dessas 03 op-
cdes e digitar o dado na barra de busca.

@ E possivel filtrar os profissionais por estado, municipio, situacdo cadas-
tral, funcao e situacao da funcao.

6 E possivel verificar se o CPF esta regular com a Receita Federal, verificar
as lotagbes e se essas estao ativas, a funcao e a situagao cadastral. No
icone do “olho” é possivel acessar o perfil do profissional, e verificar
essas informacdes mais detalhadas.

Situagdo cadastral dos profissionais

Todas as situacoes Autenticada Né&o autenticada CPFs em validacao
35 0] ] 35
Pesquisar por (@) CPF Nome Pesquise profissional Q
Filtrar por Municipio - Situacao cadastral o v
Nome e CPF Situagao cadastrao Ultima atualizagdo
ISAAC NASCIMENTO
CPF: 284.246.151-74 Em validacao 19/09/2025 as 09:43 L0]
CPF Irregular

SRA. MARIANA FONSECA
CPF: 032.957.250-47 Em validagao 19/09/2025 as 09:43 (o]

CPF Irregular

LORENZO CASA GRANDE
CPF: 549.091916-74 Em validacao 19/09/2025 as 09:43 (0]

CPF Irregular

Envio de Dados - Cadastrar Profissionais

® A planilha para cadastro de profissionais possui 44 colunas.

® Nem todas as colunas sao obrigatdrias, mas preencher o maximo possivel
é essencial. O envio com poucos dados limita o acompanhamento e enfra-
quece as politicas publicas, mais informacdes = mais direitos garantidos.

® ApOs o cadastro, o Sistema ira gerar para cada profissional o ID_PROFIS-
SIONAL (identificador Unico).

PROFISSIONAL_CPF  PROFISSIONAL_NOME PROFISSIONAL_NOME_SOCIAL  PROFISSIONAL_DT_NASCIMENTO PROFISSIONAL_E_MAIL  PROFISSIONAL_DS_LOGRADOURO_RES
78965432100 BENEDITA DA SILVA SILVA 8/12/1969
82645799236 MARIA JOANA PEREIRA 13/07/1993 pereira.joana@gmail.com Rua das Flores
ANO_INICIO_FORMACAO_ACADEMICA_2 ANO_CONCLUSAO_FORMACAQO_ACADEMICA_2 CO_ENTIDADE NO_ENTIDADE CO_MATRICULA_REDE  CO_TIPO_VINCULO CO_FUNCAO
0 12457878 ESCOLA JOAQ PEDRO | 9897875 1 1
2016 2018 53486221 ESCOLA MARIA RITA 3328756 1 1

GOVERNO DO

Cartilha de orientacdes para envio de dados Shimse - N— MINISTERIO DA “ rl _
MEC Gestao Presente ‘ (WP St e EDucAagio - -

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn



&L SUMARIO

PASSO 2 - Preenchendo os dados e enviando

o Apés baixar a planilha e o download estiver concluido, abra o arquivo
em seu computador para que possa iniciar o preenchimento.

9 Preencha a planilha conforme as orientacdes do Manual SGP e das
guias de preenchimento, garantindo que todos os campos obrigatérios
estejam corretamente preenchidos.

9 Apés inserir todos os dados, salve a planilha no formato aceito pelo
sistema (.cvs ou .xIsx).

0 Voltando a tela do SGP, siga novamente os passos citados anteriormen-
te (Profissionais - Cadastrar profissionais - Enviar Planilha).

6 Clique no icone Enviar planilha.

@ Ao abrir a tela escolha clique em “Clique aqui para selecionar o(s) arqui-
vo(s)”.

0 Nao esqueca de selecionar as op¢des do SGP e apds clicar em “Enviar”:
1. Declara estar ciente sobre as informacdes enviadas;
2. Estar ciente que vocé sé ird conseguir reenviar uma nova planilha,
apos o processamento desta.

9 Se possuir alguma duvida sobre o preenchimento da planilha, clique
em ‘Guias atualizados de preenchimento de planilhas’.

Enviar planilha - Cadastrar profissionais X

Possui duvidas sobre o preenchimento da planilha?
Clique para consultar os:Guias atualizados de preenchimento de planilhas.

@

Importar planilha

nome-do-arguivo-l.csy 32MB m

©

Estou ciente que so poderei enviar uma nova planilha apés o processamento
desta, caso o periodo de submissao ainda esteja disponivel.

o Declaro que estou ciente da minha responsabilidade pela veracidade das
informacodes enviadas sobre os cadastros dos profissionais vinculados a rede para
o Sistema Gestao Presente, conforme estabelecido nos Art. 10°,11° € 28° da
Portaria MEC n° 234/2025
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Enviar planilha - Cadastrar profissionais X

Possui duvidas sobre o preenchimento da planilha?
Clique para consultar os Guias atualizados de preenchimento de planilhas.

Importar planilha

eb47f09b-1025-44a4-8a18-9966ab5dc54axlsx 841KB M

Estou ciente que so poderei enviar uma nova planilha apds o processamento
desta, caso o periodo de submissao ainda esteja disponivel.

Declaro que estou ciente da minha responsabilidade pela veracidade das
informacoes enviadas sobre os cadastros dos profissionais vinculados a rede para
o Sistema Gestdo Presente, conforme estabelecido nos Art. 10°, 11° € 28° da

Portaria MEC n® 234/2025.

Cancelar

ATENCAO

Se o arquivo nao estiver conforme o modelo oficial, o sistema
identifica as diferencas e impede o envio. Nesses casos, o botao
“Enviar” fica desabilitado.

Por isso, antes de anexar, verifique se a planilha segue fielmente
a estrutura exigida: colunas na ordem correta, sem altera¢ées ou
exclusodes.

PASSO 3 - Apés o envio dos dados.

0 O sistema ira realizar a validacdo dos dados inseridos na planilha de
forma automatica.

9 Dados sensiveis, como CPF, nome e data de nascimento, sao validados
automaticamente pela integracdao com do sistema com a Receita Fe-
deral, por isso qualquer divergéncia pode bloquear o cadastro deste
profissional no SGP.
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Envie os dados em lote, em uma Unica planilha. Nao envie
cadastros individuais, pois o sistema processa apenas uma

planilha por vez e envios individuais podem causar atrasos no

processamento

@ Acompanhe o Histérico de Envio para verificar o status e possiveis erros.

G Se for identificada alguma inconsisténcia, as corre¢des nao sao feitas
diretamente no sistema. Nesses casos, utilize a planilha de edicao de
dados para realizar os ajustes necessarios.

9 Se a planilha for processada com falhas, baixe a planilha de ocorrén-
cias, efetue as correcdes indicadas e reenvie o arquivo.

4 N
« £J Gerenciar profissionais da educacao
Historico de envios :
o Filtrarpor ~ Tipo de envio * Situagdo *
< Linhas Linhas
Tipo de planilha g::?ode Enviado Por g:gcgsesg::? processadas com processadas com Situacdo Agbes
sucesso erro
29/07/2025 Brauner Oliveira Processada com
clast A
keacestmde Louo 451629 746159 . u 1 falhas &
29/07/2025 B Olivei = di
Cadastro de Lotacdo as 1627 7‘:;"_‘2?_5:'“ 1 o] 1 f;;c::sa ER X
Allarao e dados 21/07/2025 as Douglas Verissimo | |[ApoasEaca cy
de fungdo do 1554 249 .07 1 o] ] i sucesso (com X
profissional : C i pendéncias
Alteragio de dados i
4 z:racauc de o 21/07/2025 as Douglas Verissimo 1 0 1 Processada com *
le funcéo do 1551 249 .07 i falhas
profissional H
A\ A

Erros comuns a serem evitados:

1. Colunas fora de ordem ou renomeadas;
2. Campos obrigatdrios em branco;

3. Caracteres invalidos ou acentuacao duplicada;

4. Tentar enviar nova planilha antes do processamento da anterior.
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Pontos de Atencao: Durante a Mesma Janela

Se um profissional trabalha em duas ou mais escolas:

1. Altere apenas os dados da Unidade e Vinculo (se aplicavel): Para cada li-
nha que representa uma alocacao diferente, vocé vai modificar os campos
especificos da unidade de ensino. Os principais sao:

* (Cddigo da Entidade (Coluna AK): Este € o campo mais importante
para identificar a unidade. Em cada linha, insira o cédigo da unidade
de ensino em que o profissional esta lotado.

* Nome da Entidade (Coluna AL): Insira o nome correspondente a uni-
dade que vocé informou na Coluna AK.

* Tipo de Vinculo (Coluna AN): Se o tipo de contrato ou vinculo do
profissional for diferente em cada uma das unidades (por exemplo,
efetivo em uma e temporario em outra), ajuste essa coluna conforme
a realidade.

* Func¢oes (Coluna AO): Da mesma forma, se as func¢des que o profis-
sional exerce forem diferentes em cada unidade, preencha esta co-
luna de acordo.

2. Mantenha os Dados Pessoais Consistentes:

« Para cada vez que vocé listar o profissional na planilha, todos os da-
dos pessoais devem ser idénticos. Isso inclui: Nome, CPF, Data de
Nascimento, e quaisquer outros campos que identifiguem unica-
mente a pessoa.

* Nao altere essas informa¢ées em nenhuma das linhas! Se vocé
mudar um unico caractere no nome ou no CPF, o sistema vai enten-
der que sao pessoas diferentes, criando cadastros duplicados e ge-
rando inconsisténcias.

Imagine que vocé tem um profissional que tem um vinculo temporario e
um efetivo. Vocé vai inserir o profissional duas vezes na mesma planilha,
manter os mesmo dados pessoais e de formacao e alterar somente os dados
que dizem respeito ao contrato efetivo.

* Mantenha os dados pessoais intactos.

* Altere apenas os dados do vinculo e entidade.
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 Tipo de Vinculo (Coluna AN): Mude aqui de “temporario” para
“efetivo”, por exemplo.

Func¢des (Coluna AO): Se as func¢des sao diferentes, ajuste-as aqui.

Cédigo da Entidade (Coluna AK) e Nome da Entidade (Coluna AL): Se
no vinculo efetivo ele esta em outra escola ou unidade, vocé deve
atualizar essas informacdes para a nova entidade. Caso no vinculo
efetivo, ele permanec¢a na mesma escola, mantenha essas informa-
cdes iguais nas duas linhas.

Procedimento Envio de Dados -
Cadastrar Pofissionais

Fique atento!

1. Posso adaptar algumas colunas da planilha para o modelo que
estou acostumado (mudar nomes e formato, tirar umas colunas)?

O modelo da planilha nao é sé sugestao, é regra! Use o modelo

oficial sem alteracdes, senao ela sera rejeitada pelo Sistema.

2. Mudei meu nome civil, mas ainda nao consegui atualizar em
todos os documentos. Ja comuniquei a escola, mas como devo
proceder para garantir que essa informacao seja aceita no Siste-
ma Gestao Presente (SGP)?

O sistema faz a validacao dos dados inseridos na planilha de
maneira automatizada junto a Receita Federal. Se houver alguma
divergéncia, havera um erro na hora do envio. Isso significa que
qualquer divergéncia em dados sensiveis como CPF, nome, data de
nascimento, e inclusive o nome da mae, pode gerar um erro no mo-
mento do envio. Portanto, é fundamental que todas essas informa-
cOes estejam consistentes e atualizadas com os registros oficiais pa-
ra evitar bloqueios no cadastro do profissional no SGP.
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Vinculo, entidade e funcao:

Fique atento!

No contexto da gestao de dados de profissionais da educacgao
no Sistema Gestdao Presente (SGP), é importante entender os se-
guintes conceitos:

* Vinculo: Refere-se ao tipo de contratacao do profissional com
arede de ensino, detalhando a natureza do seu vinculo empre-
gaticio (efetivo, temporario, CLT, etc.).

Entidade: Corresponde a unidade escolar ou instituicao de en-
sino onde o profissional exerce suas atividades.

Funcao: Indica o papel ou cargo que o profissional desempe-
nha dentro da escola, descrevendo suas responsabilidades e
atuacao (docente, coordenador pedagogico, etc.).
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Movimentacao de Estudantes

O primeiro passo para a rematricula é a conclusao do status do estu-
dante. Para isso, a rede de ensino deve informar a situacgao final do aluno no
ano letivo, e como ele sera matriculado em 2026. Essa etapa é feita por meio
do envio da planilha de movimentacao, no menu Estudantes do SGP.

O processo de rematricula dos estudantes esta organizado em duas
etapas importantes:

® A primeira fase contempla da movimentacao dos estudantes, realizada
no filtro MOVIMENTAR E CONCLUIR localizado na barra vertical a es-
querda, com a planilha adequada;

® A segunda, a rematricula no préximo ano, SOMENTE PODERA SER EFE-
TIVADA quando a movimentacdo for concluida; deve-se utilizar o filtro
CADASTRAR E REMATRICULAR, baixando a planilha adequada para
esses processos - agao para as Secretarias de Educacao realizarem a
partir de marco/2026.

M Gerenciar estudantes

s Gerenciar estudantes “D Visualizar histérico

Movimentar e concluir 2,
X Enviar planilha para movimentagao, cancelamento e conclusao de matriculas
Informe as movimentagdes de matriculas. incluinde transferéncia. conclusao. aprovacao. reprovacao. abandonoe, . "
= s ) : ' : & Baixar modelo L. Enviar planitha
Cadastrar e rematricular evasdo. cancelamento e obito.
Informe novas matriculas e rematricule
estudantes.
L Enviar planilha de edicdio ou confirmacio de conclusdes
2
Edite conclusoes ja informadas ou confirme conclusées que ja foram registradas. & Baixar modelo L Enviar planilha
Alterar dados de matricula . ek 9 P
Alte dos de matricula de
Consulte o Manual de envio de dados para visualizar todas as movimentacoes possiveis.
e % aixe a planilha com todas as movimentagées de matricula ja realizadas pel] Enviar planilha - Movimentagao, cancelamento e x & Baixar planilha completa
conclusdo de matriculas
o
mat mas a sua Possul dividas sobre o preenchimento da planiha?
- o o ara constar o5 Gulas atualizados de preenchiments de planinas.
Estudantes com multiplas matriculas ativas " =
min => Visualizar painel
x Acompanhe estudantes que possuem mais de uma matricula ativa na rede o|
) portarpanina
S ’ i
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O sistema disponibiliza uma planilha pré-preenchida, com todas as ma-
triculas ativas do ano letivo de 2025. Através dela pode-se registrar a movi-
mentac¢ado, o cancelamento, a notificacdo de evasao, abandono ou ébito do
estudante. Nela também deve-se registrar o status do encerramento do ci-
clo - com aprovacao e reprovacao.

Baixar planilha do ano 2025 - Estudantes e matriculas %

Selecione o formato desejado

Pré-preenchida o
Todos os estudantes com matricula ativa na rede

Atencao

1. Existem regras especificas para o preenchimento desta planilha, acesse

‘0 Manual SGP para orientacéo.

2. Aper na até 23:59 do dia anterior estardo

presentes na planilha pré-preenchida.

3. Apenas estudantes sem matriculas ativas no ano subsequente irdo constar nas
ithas de r icula (atualizada diari

Para mais detalhes sobre o preenchimento dos campos vazios,
consulte o Guia de preenchimento.

Atencao para os codigos que podem ser informados para o MEC Ges-
tao Presente (Coluna MATRICULA_SITUACAO_FINAL):

1 - Informacgao Incorreta

2 - Transferéncia para outra unidade escolar dentro da mesma rede

3 - Transferéncia para outra unidade escolar em outra rede publica

4 - Transferéncia para outra unidade escolar em outra rede privada

5 - Transferéncia para outra rede nao identificada

6 - Evasao

7 - Abandono

8 - Obito Informado

9 - Reclassificacao

10 - Aprovado

12 - Reprovado

ATENCAO
A Guia de Preenchimento apresenta cddigos adicionais referentes
ao Ensino Médio. Para o MEC Gestao Presente, o operador deve

utilizar exclusivamente os cédigos elencados acima.
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https://docs.google.com/spreadsheets/d/18VGXd0AatoeEQptUmwr2V7h9AFPCYrCCUdWXSCsneAM/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/18VGXd0AatoeEQptUmwr2V7h9AFPCYrCCUdWXSCsneAM/edit?usp=sharing
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O sistema ja fornece um modelo de planilha, que também pode ser
consultado aqui.

IMPORTANTE

Matriculas na etapa 0 devem acompanhar o mesmo desfecho da
matricula na etapa de ensino regular.

Assim, para enviar a
planilha de movimentacao e
conclusdo, va até o icone en-
viar planilha, selecione o ar-
qguivo preenchido e anexe o
documento no formato *csv
ou *xIsx. Informe que esta
ciente sobre o modelo e en-
vie a planilha para processa-
mento.

Para correcao de informe incorreto de cédigos de movimentacao:
nos casos em que uma ou mais matriculas foram movimentadas com cddigo
incorreto por engano, deve-se utilizar a planilha de alteracdo de dados de
matricula para reverter a operacao e reativar a matricula. Apés a reativacao,
é possivel realizar uma nova movimentacao para o codigo correto.

'm- ncio Pé-de-Meia Frequineia Escolas Estudantes p—— NAO APAGAR' Time SUSTENTAGAO °
W Gonercen esuctante

Para “Enviar planilha para movimentacao,

cancelamento e conclusdo de matriculas” e D Visualizar historico

informe as movimentagdes de matriculas,
incluindo transferéncia, conclusao,

[
Gerenciar estudantes

Geral Movimentar, cancelar e concluir

e e aprovagdo, reprovagio, abandono, evaséao, o
: 2 Enviar planitha para . matriculas -.» cancelamento e 6bito, clique em ‘baixar
x - e ; e . modelo’ ao lado direito. Ou: I P N g y—
Cacastrar & rematricutar ) H
= f-.‘L Emvar planidha de edicho ou confirmacio de conclusies i .
& E A & Baiar modelo & Enviar planitha
e Mokt st d s ‘ —e i o
e o toae: & ertacoes oe mat a reaizaca: pew rece & Babar planitha completa
! i Se deseja ‘Enviar planilha de edigdo ou
1 Estudantes com mais de uma matricula i confirmagdo de conclusdes’ e editar —
Y Toanne € erAue niarmagber 100 O% EXLUGANS: QS DOLESM TN 08 LT TAIACL ST + conclusdes ja informadas ou confirmar 2 =
e conclusdes que ja foram registradas,
cligue em ‘enviar planilha’ ao lado direito.
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https://docs.google.com/spreadsheets/d/1LPAAZsVnzm24vIgAVeVMVvQrQF3S2SDi/edit?usp=sharing&ouid=106771297891807181405&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1LPAAZsVnzm24vIgAVeVMVvQrQF3S2SDi/edit?usp=sharing&ouid=106771297891807181405&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1LPAAZsVnzm24vIgAVeVMVvQrQF3S2SDi/edit?usp=sharing&ouid=106771297891807181405&rtpof=true&sd=true
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ATENCAO! NAO CONFUNDA

Quando o assunto for a aba de movimentar, cancelar ou
concluir matriculas no Sistema Gestao Presente (SGP), lembre-se
sempre da diferenca entre as duas planilhas, as quais possuem

finalidades especificas, e usar a planilha correta é essencial para

evitar erros na hora do envio dos dados.

* A planilha de envio é para novas movimentacoes;

* A planilha de edicdao ou confirmacao é o processo de editar ou
confirmar.

Apesar da semelhanca, sao planilhas diferentes!

Rematricula 2026

A partir do processo de movimentacao o Sistema Gestdo Presente for-
necera o desfecho da situacdao do estudante: aprovado ou reprovado em
2025. Todo o processo de rematricula devera ser feito no Sistema Gestao
Presente a partir de marcgo de 2026. Os dados do Sistema Gestdo Presente
serao migrados para o médulo Gestao Presente na Escola para os munici-
pios que aderiram.
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Links Importantes

Abaixo vocé encontra os principais materiais de apoio e canais oficiais
relacionados ao envio de dados no MEC Gestao Presente:

N
Categoria Descricao Link
Modelos de planilhas para Modelos de planilhas:
Planilhas oficiais envio de estudantes e @ PROFISSIONAIS
profissionais da educagao
Passo a passo detalhado
Guias de preenchimento sobre como preen;her @ PROFISSIONAIS
corretamente as planilhas de
estudantes e profissionais
Drives:
Repositério com todos ESTADOS E CAPITAIS
Drive do Operador 0s materiais formativos e
documentos de apoio ;
MUNICIPIOS
Para solicita¢gdes de alteracao i
Fale Conosco de dados escolares e suporte 9 ACESSAR FORMULARIO
técnico
Oficio de solicitacdo |Modelo oficial para integracdo @ BAIXAR MODELO
via API dos dados via API ATUALIZADO
- J

Cronograma de Envio

® Periodo oficial da janela:

Primeira janela de 2026: de 19 de janeiro a 06 de fevereiro
Segunda janela de 2026: de 10 de fevereiro a 06 de marco

® Plantdes de atendimento:

Datas, horarios e links serao divulgados nos grupos oficiais de
WhatsApp oficiais.

® Préximas janelas
Serdao comunicadas oficialmente pelos canais do MEC e NEES/UFAL.
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https://drive.google.com/drive/folders/1UAQnOZZ6zj2i2nqQs1zgcqKciRntHf9z
https://drive.google.com/drive/folders/1UAQnOZZ6zj2i2nqQs1zgcqKciRntHf9z
https://drive.google.com/drive/folders/1QObNMoUM0R5KHtjLe396rx0cdlTiPr97?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1QObNMoUM0R5KHtjLe396rx0cdlTiPr97?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1v7rPAE6u7yJrdeoopzjHVHLS5E3nFnER
https://drive.google.com/drive/folders/1v7rPAE6u7yJrdeoopzjHVHLS5E3nFnER
https://drive.google.com/drive/folders/1wenuno76ugZZZ9fIxjTlgZckkYsSzHtg
https://drive.google.com/drive/folders/1wenuno76ugZZZ9fIxjTlgZckkYsSzHtg
https://gestaopresente.mec.gov.br/contato
https://gestaopresente.mec.gov.br/contato
https://docs.google.com/document/d/1pzAIqwo3O3n7tBThTADgI3sezHFxZ-cy/copy
https://docs.google.com/document/d/1pzAIqwo3O3n7tBThTADgI3sezHFxZ-cy/copy
https://docs.google.com/document/d/1pzAIqwo3O3n7tBThTADgI3sezHFxZ-cy/copy
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Glossario de Termos

4 L N
Termo Significado
Sistema Gestdo Presente - plataforma do MEC para gestao
SGP o
de dados educacionais.
AP Interface de Programacao de Aplicag¢des - permite a
integracao direta entre sistemas.
PGP Chave criptografica usada para seguranca na troca de
informacdes.
Homologacao Ambiente de teste utilizado antes do envio real dos dados.
- J

Canais de Suporte
® Duvidas sobre a integracao por APl e envio do oficio com a chave PGP:
cgge-seb@mec.gov.br

® Ministério da Educacao (MEC):
www.gov.br/mec/pt-br/mec-gestao-presente
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