
Guia de Preenchimento - Planilha de Cadastro de Estudante sem Turma
Esta guia orienta o preenchimento correto da planilha de cadastro de estudantes sem turma no Sistema Gestão Presente (SGP).
Utilize a planilha fornecida na aba de estudantes do SGP: planilha-cadastrar-estudante-sem-turma-modelo-v3

⚠️
Atenção:

• Para que a planilha enviada seja aceita pelo sistema, todos os campos sinalizados como obrigatórios na coluna "Obrigatoriedade" deverão ser preenchidos;
• Se tiver dúvida sobre algum campo, consulte as colunas "Descrição" e "Observação".
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Legenda da coluna Obrigatoriedade:
(Indica se o campo é obrigatório para envio)

→ "Obrigatório": Campo com o preenchimento obrigatorio para o correto envio da planilha.
→ "Obrigatoriedade condicional": Caso a condição descrita seja atendida, o Campo se torna de preenchimento obrigatorio para o correto envio da planilha.
→ "Não obrigatório": Envio opcional.

A ESTUDANTE_CPF Obrigatório
Sequência de 11 caracteres numérico, sem caracteres especiais (., -, ;).
Utilizar apenas números, sem pontuação ou hífen.
Não é necessário complementar com zeros à esquerda até que alcance 11 caracteres.

B ESTUDANTE_NIS Número de identificação social do estudante Não obrigatório Sequência de 11 caracteres numéricos, sem caracteres especiais (., - , ;).
C ESTUDANTE_NOME Nome completo do estudante, sem abreviações Obrigatório Sequência de caracteres alfabéticos.
D ESTUDANTE_NOME_SOCIAL Nome social do estudante, sem abreviações Não obrigatório Sequência de caracteres alfabéticos.
E ESTUDANTE_DT_NASCIMENTO Data de nascimento do estudante Obrigatório Data no formato DD/MM/AAAA. Exemplo: 01/01/2000.

F ESTUDANTE_SEXO Sexo do estudante Obrigatório

Código de acordo com o domínio:

0. Não Informado;
1. Masculino;
2. Feminino;
3. Intersexo;
4. Prefere não informar.

G ESTUDANTE_RACA_COR Raça/Cor do estudante Obrigatório

Código de acordo com o domínio:

0. Não Informado;
1. Branco(a);
2. Preto(a);
3. Pardo(a);
4. Indígena;
5. Amarelo(a).

H ESTUDANTE_QUILOMBOLA Estudante se autodeclara pertencente à alguma
comunidade quilombola Obrigatório

Código de acordo com o domínio:

0. Não Informado;
1. Sim;
2. Não.

I ESTUDANTE_NACIONALIDADE Código da nacionalidade do estudante Obrigatório

Código no formato ISO 3166-1 numérico.

América do Sul:
76: Brasil
32: Argentina
68: Bolívia
152: Chile
170: Colômbia
218: Equador
328: Guiana
600: Paraguai
604: Peru
740: Suriname
858: Uruguai
862: Venezuela

Demais opções: 

COLUNA CATEGORIA DO CAMPO CAMPO DESCRIÇÃO OBRIGATÓRIO OBSERVAÇÃO

Código de pessoa física (CPF) do estudante

https://pt.wikipedia.org/wiki/ISO_3166-1_num%C3%A9rico



J ESTUDANTE_TELEFONE Telefone de contato do estudante Não obrigatório Sequência de 11 a 12 caracteres numéricos no formato: DDDNNNNNNNNN

K ESTUDANTE_EMAIL E-mail do estudante utilizado para fins
educacionais Não obrigatório Sequência de caracteres alfanuméricos.

L ESTUDANTE_RESPONSAVEL_1_NOME Nome completo do 1º responsável pelo
estudante, sem abreviações Obrigatório Sequência de caracteres alfabéticos.

M ESTUDANTE_VINCULO_RESPONSAVEL_1 Tipo de vínculo do 1º responsável com o
estudante Obrigatório

Código de acordo com o domínio:

1. Relação de filiação (natural, adotiva ou socioafetiva);
2. Em programa de acolhimento (institucional ou familiar);
3. Tutela ou guarda regularizada;
4. Guarda de fato, não regularizada legalmente;
5. Não identificado/não consta registro.

N RESPONSAVEL_1_CPF CPF do 1º responsável pelo estudante Não obrigatório
Sequência de 11 caracteres numérico, sem caracteres especiais (., -, ;).
Utilizar apenas números, sem pontuação ou hífen.
Não é necessário complementar com zeros à esquerda até que alcance 11 caracteres.

O RESPONSAVEL_1_TELEFONE Telefone de contato do 1º responsável pelo
estudante Não obrigatório Sequência de 11 a 12 caracteres numéricos no formato: DDDNNNNNNNNN

P RESPONSAVEL_1_E_MAIL E-mail do 1º responsável pelo estudante Não obrigatório Sequência de caracteres alfanuméricos.

Q ESTUDANTE_RESPONSAVEL_2_NOME Nome completo do 2º responsável pelo
estudante, sem abreviações Não obrigatório Sequência de caracteres alfabéticos.

R ESTUDANTE_VINCULO_RESPONSAVEL_2 Tipo de vínculo do 2º responsável com o
estudante Não obrigatório

Código de acordo com o domínio:

0. Não Informado;
1. Relação de filiação (natural, adotiva ou socioafetiva);
2. Em programa de acolhimento (institucional ou familiar);
3. Tutela ou guarda regularizada;
4. Guarda de fato, não regularizada legalmente;
5. Não identificado/não consta registro.

S RESPONSAVEL_2_CPF CPF do 2º responsável pelo estudante Não obrigatório
Sequência de 11 caracteres numérico, sem caracteres especiais (., -, ;).
Utilizar apenas números, sem pontuação ou hífen.
Não é necessário complementar com zeros à esquerda até que alcance 11 caracteres.

T ESTUDANTE_CO_UF_RES Código IBGE do estado de residência do
estudante Obrigatório Sequência de 2 caracteres numéricos.

U ESTUDANTE_CO_MUNICIPIO_RES Código IBGE do município de residência do
estudante Obrigatório Sequência de 7 caracteres numéricos.

V ESTUDANTE_DS_LOGRADOURO_RES Logradouro da residência do estudante (rua,
avenida, praça, alameda, viela etc.) Não obrigatório Sequência de até 1000 caracteres alfanuméricos.

W ESTUDANTE_NU_ENDERECO_RES Número do endereço da residência do
estudante Não obrigatório Sequência de até 6 caracteres alfanuméricos. Caso não possua número informar 00.

X ESTUDANTE_BAIRRO_RES Bairro da residência do estudante Obrigatório Sequência de até 1000 caracteres alfanuméricos.

Y ESTUDANTE_CEP_RES CEP da residência do estudante Não obrigatório Sequência de 8 caracteres numéricos.

Z ESTUDANTE_LOCALIZACAO_GEOGRAFICA Localização geográfica da residência do
estudante Não obrigatório

Código de acordo com domínio:

0. Não informado;
1. Urbana;
2. Rural.

AA ESTUDANTE_LOCALIZACAO_DIFERENCIADA Localização diferenciada da residência do
estudante Não obrigatório

Código de acordo com domínio:

0. Não informado;
1. Não está em área de localização diferenciada;
2. Comunidade quilombola;
3. Terra indígena;
4. Área de assentamento;
5. Área onde se localizam povos e comunidades tradicionais.
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AB ESTUDANTE_NECESSIDADE_NUTRICIONAL Estudante com necessidade nutricional
individualizada Não obrigatório

Código de acordo com o domínio:

0. Não Informado;
1. Sim;
2. Não.

AC ESTUDANTE_REFORCO Estudante participa de reforço escolar Não obrigatório

Código de acordo com o domínio:

0. Não Informado;
1. Sim;
2. Não.

AD ESTUDANTE_APOIO_PEDAGOGICO Estudante possui necessidade de apoio
pedagógico Obrigatório

Código de acordo com o domínio:

0. Não informado;
1. Não necessita de apoio individualizado e/ou especializado;
2. Profissional de apoio escolar;
3. Apoio pedagógico especializado (reforço, adaptação curricular, acessibilidade
pedagógica);
4. Tradutor/intérprete de Libras ou guia-intérprete;
5. Recursos de acessibilidade física (ex: mobiliário adaptado, rampa, transporte especial);
6. Tecnologia assistiva (softwares, leitores de tela, comunicação alternativa).

AE ESTUDANTE_DEFICIENCIA
Estudante com deficiência, Transtorno do
Espectro Autista (TEA) ou altas
habilidades/superdotação 

Obrigatório

Códigos de acordo com o domínio:

Todos os códigos de deficiências, TEA ou altas habilidades/superdotação do estudante
devem ser informadas neste campo. Cada código deve ser separado por ponto e vírgula,
conforme o seguinte exemplo: 5; 6; 7

0. Não informado;
1. Baixa visão;
2. Visão monocular;
3. Cegueira;
4. Deficiência auditiva;
5. Surdez;
6. ⁠Surdocegueira;
7. Deficiência física;
8. Deficiência intelectual;
9. Transtorno do espectro autista;
10. Altas habilidades/superdotação;
11. Não possui.

AF CO_ENTIDADE Código INEP da rede ou instituição de ensino à
qual o estudante está vinculado Obrigatório Sequência de 8 caracteres numéricos.

AG NO_ENTIDADE Nome da instituição de ensino em que o
estudante está matriculado Obrigatório Sequência de caracteres alfabéticos (sem abreviações).

AH CO_MATRICULA_REDE Número de Identificação (ID) da matrícula do
estudante gerado pela rede ensino Não obrigatório Sequência de caracteres.

AI TIPO_ATENDIMENTO_ESPECIALIZADO Tipo de Atendimento Educacional Especializado
(AEE) recebido pelo estudante

Obrigatoriedade
condicional:

Preenchimento
obrigatório caso tenha
marcado o código 2, 3,

4, 5 ou 6 no campo
ESTUDANTE_APOIO

_PEDAGOGICO

Código de acordo com o domínio:

0. Não Informado;
1. Desenvolvimento de funções cognitivas;
2. Desenvolvimento de vida autônoma;
3. Enriquecimento curricular;
4. Ensino da informática acessível;
5. Ensino da Língua Brasileira de Sinais (Libras);
6. Ensino da Língua Portuguesa como Segunda Língua;
7. Ensino das técnicas de cálculo no Soroban;
8. Ensino de técnicas para orientação e mobilidade;
9. Ensino do Sistema Braille;
10. Ensino do uso da Comunicação Alternativa e Aumentativa (CAA);
11. Ensino do uso de recursos ópticos e não ópticos.
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AJ ESTUDANTE_ETAPA_DE_ENSINO Código que identifica a etapa de ensino do
estudante Obrigatório

Código de acordo com o domínio:

Educação Infantil
1. Educação Infantil - Creche (0 a 3 anos);
2. Educação Infantil - Pré-escola (4 e 5 anos);

Ensino Fundamental (9 anos)
14. Ensino Fundamental de 9 anos - 1º ano;
15. Ensino Fundamental de 9 anos - 2º ano;
16. Ensino Fundamental de 9 anos - 3º ano;
17. Ensino Fundamental de 9 anos - 4º ano;
18. Ensino Fundamental de 9 anos - 5º ano;
19. Ensino Fundamental de 9 anos - 6º ano;
20. Ensino Fundamental de 9 anos - 7º ano;
21. Ensino Fundamental de 9 anos - 8º ano;
41. Ensino Fundamental de 9 anos - 9º ano;

Ensino Médio
25. Ensino Médio - 1º série;
26. Ensino Médio - 2º série;
27. Ensino Médio - 3º série;
28. Ensino Médio - 4º série;
29. Ensino Médio - Não seriada;

Ensino Médio - Normal/Magistério
35. Ensino Médio - Modalidade Normal/Magistério 1ª série;
36. Ensino Médio - Modalidade Normal/Magistério 2ª série;
37. Ensino Médio - Modalidade Normal/Magistério 3ª série;
38. Ensino Médio - Modalidade Normal/Magistério 4ª série;

Educação de Jovens e Adultos (ensino fundamental, ensino médio e integrada)
69. EJA - Ensino Fundamental - Anos Iniciais (1º segmento);
70. EJA - Ensino Fundamental - Anos Finais (2º segmento);
71. EJA - Ensino Médio (3º segmento);
73. Curso FIC integrado na modalidade EJA - Nível Fundamental;
67. Curso FIC integrado na modalidade EJA - Nível Médio;
74. Curso Técnico Integrado na Modalidade EJA;

Curso Técnico Integrado/Ensino Médio Integrado
39. Curso Técnico - Concomitante;
40. Curso Técnico - Subsequente;
68. Curso FIC Concomitante;

0. Não aplicável para turmas de atendimento educacional especializado (AEE) e atividade
complementar.

AK NU_ANO_MATRICULA Ano de referência do período letivo da matrícula
do estudante Obrigatório Ano no formato AAAA (quatro caracteres numéricos). Exemplo: 2026

AL DATA_INICIO_MATRICULA Data de início da matrícula do estudante na rede Obrigatório Data no formato DD/MM/AAAA. Ex.: 01/02/2026.

AM ESTUDANTE_MATRICULA_INTEGRAL Estudante com matrícula em tempo integral Obrigatório

Código de acordo com o domínio:

0. Não Informado;
1. Sim;
2. Não.

AN ESTUDANTE_ANO_PERIODO

Código que identifica o quanto da carga horária
total prevista para o curso o estudante se
encontra (ex: 1º terço da carga total ofertada).
Com base na carga horária da oferta da EJA.

Obrigatoriedade
condicional:

Preenchimento
obrigatório caso tenha
marcado o código 29,
67, 69, 70, 71, 73 ou

74 no campo
ESTUDANTE_ETAPA

_DE_ENSINO

Código de acordo com domínio:

1. Primeiro terço da carga horária da oferta EJA;
2. Segundo terço da carga horária da oferta EJA;
3. Terceiro terço da carga horária da oferta EJA.
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AO MODALIDADE_ENSINO_ESTUDANTE Modalidade de ensino em que o estudante está
matriculado Obrigatório

Código de acordo com o domínio: 
0. Não Informado; 
1. Ensino Regular; 
2. Educação Especial; 
3. Educação de Jovens e Adultos (EJA); 
4. Educação Profissional.

AP DATA_INICIO_PERIODO_LETIVO Data de início do período letivo do estudante Obrigatório Data no formato DD/MM/AAAA. Ex.: 04/02/2026.

AQ TURMA_LOCALIZACAO Localização diferenciada da turma do estudante Obrigatório

Código de acordo com o domínio:
0. Não Informado;
1. A turma não está em local de funcionamento diferenciado;
2. Sala anexa;
3. Unidade de atendimento socioeducativo;
4. Unidade prisional.

Dados da Matrícula

Dados da Matrícula

Dados da Matrícula


