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Sobre este documento

Este manual foi elaborado pelo Nucleo de Exceléncia em Tecnologias
Sociais (NEES), da Universidade Federal de Alagoas (UFAL), em parceria com
o Ministério da Educacao. Traz orienta¢des sobre o uso do MEC Gestao Pre-
sente para o envio de dados dos estudantes e dos profissionais da educacao
conforme estabelecido nos s Arts. 10° e 11° da Portaria MEC n® 234/2025, que
institui a plataforma de dados da educacao basica MEC Gestdo Presente.

O documento é direcionado aos operadores responsaveis pelo envio
dos dados de estudantes e profissionais da educacao da Educacao Basica
do Ensino Publico das Secretarias de Educacado que aderiram ao MEC Gestao
Presente.

Versao 5 - Atualizado em 10 de novembro de 2025.
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O que é o MEC Gestao Presente?

E uma plataforma do governo federal que visa modernizar a gestdo
educacional nas redes publicas de ensino, apoiando Secretarias de Educa-
cao e escolas em todo o pais. A plataforma parte da premissa de que o uso
da tecnologia é estratégico para que gestores acessem informacdes mais
precisas, facilitando o planejamento e a execuc¢do de politicas educacionais
baseadas em evidéncias.

Regulamentado pela Portaria MEC n°® 234/2025, a plataforma promove
a adocao de instrumentos de governo digital em todos os niveis da gestao
educacional — federal, estadual, distrital e municipal. Além disso, facilita a
coleta e o compartilhamento de dados escolares de forma padronizada, o
gue melhora a transparéncia, maximiza a eficiéncia e fortalece a colabora-
cao entre os entes federativos, garantindo uma gestao integrada da educa-
¢ao publica.

O MEC Gestao Presente é operado por meio de sistemas e aplicacdes
digitais, desenvolvidos pelo Ministério da Educac¢ao. Um deles é o Sistema
Gestao Presente (SGP). O SGP é um sistema eletrdnico desenvolvido e dispo-
nibilizado pelo Ministério da Educacao, de adoc¢ao facultativa, que armazena
dados educacionais, servindo como instrumento de apoio a gestao educa-
cional e escolar das redes de ensino.
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O que € uma janela de envio de dados
no MEC Gestao Presente?

Periodo de tempo definido para o envio e a atualizacdo de dados dos
estudantes e profissionais de educacao no Sistema Gestao Presente (SGP)
pelas unidades organizacionais de educacao basica nos niveis federal, esta-
dual, distrital e municipal.

Esse periodo foi definido pelo Ministério da Educacao de forma a nao in-
terferir na janela de dados atualmente prevista para o Programa Pé-de-Meia.

Qual o periodo de envio dos dados?

A janela para envio de dados na plataforma MEC Gestdo Presente esta-
ra aberta de:

11 (terca-feira) até 19 de novembro de 2025 (quarta-feira)

Nenhuma rede de ensino sera penalizada caso nao consiga concluir
o envio completo nesta janela. Contudo, cada dado enviado contribui dire-
tamente para o incremento deste sistema, visando garantir sua futura im-
plementacdao mais adequada a realidade educacional do pais.

Este periodo de envio de dados é dedicado a todas as redes aderidas ao
MEC Gestao Presente: Estados, Capitais, municipios e também para a com-
plementacao de dados do Projeto Piloto. Eventuais novos periodos de envio
de dados serao divulgados oficialmente.

Quais dados devem ser enviados no MEC Gestao Presente?

® Dados dos estudantes das etapas de ensino da educacao basica aten-
didas pela Secretaria de Educacao: como Educacao Infantil, Ensino Fun-
damental anos iniciais e anos finais e Ensino Médio

® Dados dos Profissionais de Educacao

O envio completo dos dados para a plataforma MEC Gestao Presente é
essencial para que sua rede de ensino padronize e integre as informacoes,
facilitando o acompanhamento da trajetdria dos estudantes, a identificagao
de vulnerabilidades e a tomada de decisdes estratégicas baseadas em evi-
déncias.
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Além disso, o uso da plataforma possibilita a articulacao com outros sis-
temas educacionais nacionais, ampliando o impacto das politicas publicas e
promovendo uma gestao mais eficiente, transparente e comprometida com

a equidade.
No entanto, caso o tempo seja um desafio neste momento, orientamos
priorizar o envio dos dados nesta etapa conforme aordemindicada abaixo:

PRIORIDADES PARA ENVIO DOS DADOS - MUNICIPIOS
@ Estudantes do Ensino Fundamental Anos Finais.
@ Profissionais da Educac¢do do Ensino Fundamental Anos Finais.
© Estudantes do Ensino Fundamental Anos Iniciais.

O Profissionais da Educacao do Ensino Fundamental Anos Iniciais.

PRIORIDADES PARA ENVIO DOS DADOS - ESTADOS
@ Profissionais da Educac¢ao do Ensino Médio.
@ Estudantes do Ensino Fundamental Anos Finais.
© Profissionais da Educacao do Ensino Fundamental Anos Finais.
O Estudantes do Ensino Fundamental Anos Iniciais.

O Profissionais da Educacao do Ensino Fundamental Anos Iniciais.

PRIORIDADES PARA ENVIO DOS DADOS - CAPITAIS
@ Profissionais da Educac¢ao do Ensino Médio.
@ Estudantes do Ensino Fundamental Anos Finais.
© Profissionais da Educac¢ao do Ensino Fundamental Anos Finais.
O Estudantes do Ensino Fundamental Anos Iniciais.

O Profissionais da Educac¢ao do Ensino Fundamental Anos Iniciais.

Em caso de duvidas, ndao deixe de participar dos plantdes de atendi-
mento! Estaremos a disposi¢cao durante o periodo da janela de envio, com
datas, horarios e links a serem divulgados nos canais oficiais (grupos de
WhatsApp).
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Informacgoes importantes para envio de dados no SGP

Antes de iniciar o envio de dados é necessario compreender alguns as-
pectos importantes:

Dados das escolas: atualizacao centralizada

As informacdes das escolas ja se encontram integradas ao SGP por meio
do Censo Escolar 2024.

Caso seja necessario alguma modificacao:

® Alteracoes nos dados escolares devem ser solicitadas exclusivamen-
te via Fale Conosco, disponivel na interface do préprio sistema SGP:
https://gestaopresente.mec.gov.br/contato

Envio de dados de estudantes e profissionais: duas
modalidades disponiveis

As redes de ensino podem optar por uma das formas abaixo para o en-
vio das informacdes:

® Manual (Planilhas): Utilizacdo das planilhas oficiais disponibilizadas no
sistema, nos formatos .csv ou .xlIsx.

Ideal para redes que ainda ndao possuem integracao sistémica automa-
tizada.

Para fazer download da planilha dos profissionais: Modelo de planilha
do Sistema Gestdo Presente para o preenchimento do Cadastro de

Profissionais da Educacao

Para compreender o preenchimento da planilha dos profissionais: )
Guia de preenchimento - Como preencher a planilha Cadastro de
Profissionais da Educacao Y,

Para fazer download da planilha dos estudantes: Modelo de planilha )
do Sistema Gestao Presente para o preenchimento do Cadastro de

Estudantes

/
Para compreender o preenchimento da planilha dos estudantes: Guia R
de preenchimento: Como preencher a planilha Cadastro de EstudantesJ

D6 O 6
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https://gestaopresente.mec.gov.br/contato
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1IZsf7ZQFWOYdscZBUC-StXZ2oh4MCKCT/edit?usp=sharing&ouid=100225244884169922354&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1IZsf7ZQFWOYdscZBUC-StXZ2oh4MCKCT/edit?usp=sharing&ouid=100225244884169922354&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1IZsf7ZQFWOYdscZBUC-StXZ2oh4MCKCT/edit?usp=sharing&ouid=100225244884169922354&rtpof=true&sd=true
https://drive.google.com/drive/folders/1LOkx7zufzZnLNfO8OZmdwtl958_7GueR?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1LOkx7zufzZnLNfO8OZmdwtl958_7GueR?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1Xw2VGCJVVaGCuHXPSDgLi7VkGFGSKZB3?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1Xw2VGCJVVaGCuHXPSDgLi7VkGFGSKZB3?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1Xw2VGCJVVaGCuHXPSDgLi7VkGFGSKZB3?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1IVvR4qAho-wzrnpC037Y_8OoWYYjJANN?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1IVvR4qAho-wzrnpC037Y_8OoWYYjJANN?usp=drive_link
https://docs.google.com/spreadsheets/d/19MahxUrcTsDk9EsyMAQWur5171WkjPDO/edit?usp=sharing&ouid=109257756240963985996&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1VbqRtOvb1gg2HKGkHD1y0c9wsmEybOLJ/edit?usp=sharing&ouid=102406207158281977550&rtpof=true&sd=true
https://drive.google.com/file/d/1YYLKoaXViZ1In8wEIt8-xWFB19gRVmbz/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1DFbUJssas-8f7URw-6FSmtDOPptmOi/view?usp=sharing
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e Automatizada (API): Integracao via API - Interface de Programacao
de Aplicacoes, voltada para redes que contam com sistemas proprios
de gestao de pessoal.

Essa modalidade é especialmente indicada para redes de ensino que
utilizam sistemas proprios de gestao escolar e desejam sincronizar os
dados diretamente com o SGP, garantindo mais agilidade, precisao e
reducdo de etapas manuais.

Para saber mais e sanar possiveis davidas, reveja os materiais forma-
tivos e de apoio disponiveis no Drive do Operador. Eles reanem orientagoes
importantes sobre o uso da plataforma, envio de dados e boas praticas.

Drive do operador - Estados e Capitais>

Drive do operador - Municipios>

Validacao: dados completos e precisos sao indispensaveis
Independentemente da forma de envio escolhida:

® Todos os campos exigidos devem estar devidamente preenchidos.

® Informacgdes em branco ouincorretasimpedem avalidacao e bloqueiam
o processo de consolidacao dos dados no sistema.

Recomendacao

Revise com atenc¢do os dados antes do envio. A consisténcia
e a completude das informagdes sao fundamentais

para o sucesso da operacao e para evitar retrabalho.
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https://drive.google.com/drive/folders/1v7rPAE6u7yJrdeoopzjHVHLS5E3nFnER?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1wenuno76ugZZZ9fIxjTlgZckkYsSzHtg?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1v7rPAE6u7yJrdeoopzjHVHLS5E3nFnER?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1wenuno76ugZZZ9fIxjTlgZckkYsSzHtg?usp=drive_link
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Envio de Estudantes - Visao geral

PASSO 1 - Analisar

A planilha de cadastro e rematricula de estudantes possui 43 colunas.
Nem todas sao de preenchimento obrigatdrio, mas é fundamental inserir o
maximo de informacdes possivel.

Quanto mais dados forem enviados, maior sera a precisao no acom-
panhamento e mais fortes serao as politicas publicas. Em outras pala-
vras: mais informacdes significam mais direitos garantidos.

Apés o cadastro, o Sistema gera para cada estudante um ID_SGP_MATRI-
CULA, que funciona como identificador unico.

A B C D E &

12345678901 12345678900 JOAQ DA SILVA 15/03/2008 MARIA APARECIDA DA SILVA

12000001 ESCOLA BOM DESTINO 80213548028082200000 20/02/2025 27/02/2025 2025
A A
Codigo INEP Codigo interno da matricula
da escola na rede (usado localmente,

nao obrigatorio pelo SGP)

M N

O
TURMA_ORGANIZACAO_QUANTIDADE_TOTAL &

25 1 35,
* i *
Ensino Médio 1'=Curso Regular Ndmero total de
12 série 2 = Médulo/Semestre estudantes na turma

PASSO 2 - Preencher

Apds concluir o download da planilha, abra o arquivo em seu computa-
dor para iniciar o preenchimento.

Preencha as informacdes conforme as orientacdes do Manual do SGP,
garantindo que todos os campos obrigatorios estejam corretamente com-
pletados.

Quando finalizar, salve a planilha em um dos formatos aceitos pelo sis-
tema: .csv ou .xIsx.
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ATENCAO

Se a planilha nao estiver no modelo oficial, o siste-
ma identificara inconsisténcias e o botao “Enviar” ficara

desabilitado;

Antes de anexar, confira se a estrutura esta correta,
mantendo as colunas na ordem exigida, sem alteracoes
ou exclusoes, conforme ilustrado na imagem ao lado.

PASSO 3 - Verificar

O sistema realiza a validagdo automatica dos dados inseridos na planilha.

Informacgdes sensiveis, como CPF, nome dos responsaveis e data de nas-
cimento, sao verificadas por meio da integracdo do sistema com a Receita
Federal. Qualquer divergéncia nesses campos pode bloquear o cadastro do
estudante no SGP.

Erros comuns a
serem evitados: . Caracteres invalidos ou acen-
tuacao duplicada;

. Colunas fora de ordem ou reno-
meadas; 4. Tentar enviar nova planilha

e antes do processamento da
2. Campos obrigatorios em branco; anterior.
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Gerenciamento de profissionais da educacgao - Visao geral

O mddulo “Profissionais”, acessivel pelo menu superior da plataforma,
permite o gerenciamento completo dos profissionais da educacgao. A seguir,
apresentam-se as funcionalidades disponiveis:

Acesso ao painel de profissionais

Abra o seu navegador, digite o endere¢o do Sistema Gestao Presente
https://gestaopresente.mec.gov.br/login e entre com suas credenciais do gov.br.
Na tela inicial do SGP vocé tera a visao geral do programa, com o menu
principal disponivel do lado direito no topo da tela.
Na aba “Profissionais” vocé tera um menu lateral esquerdo, no qual tera
trés novas abas/funcionalidades:
® Cadastrar: cadastre novos profissionais.

® Alterar dados pessoais: altere dados pessoais e de formacao de profis-
sionais ja cadastrados.

® Alterar vinculos, lotacdes e funcgdes: altere vinculos, lotagbes e fun-
¢Oes de profissionais ja cadastrados

NESSE PAINEL DE CONTROLE E POSSIVEL:

® Ver a quantidade de profissionais ativos na rede, do-
centes ativos na rede e diretores ativos na redes.

® Baixar modelo de planilha e enviar a planilha.

® Baixar planilha de todos os profissionais de educacgao
cadastrados.

® Pesquisar por CPF, Nome, Nome Social ou NIS.

® Filtrar por Estado, Municipio, Situa¢ao cadastral, Fun-
¢ao e Situagao da funcao.

® Acessar a Ficha pessoal de cada profissional clicando
no ‘olhinho’ a direita de cada nome.

ooooooooo
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Procedimento Envio de Dados - Cadastrar Profissionais
PASSO 1 - Preparando os dados para envio

0 No menu superior do Sistema Gestao Presente, clique em PROFISSIONAIS.

Quantidade de profissionais ja cadastrados ativos na rede, quantidade
de docentes ja cadastrados ativo na rede e quantidade de diretores ja
cadastrados ativos na rede.

9 Baixar a planilha com todos os profissionais da educacao ja cadastrados.

Clique no icone ‘Baixar modelo’ de planilha. Apés realizar todo o preen-
chimento dessa planilha, clique em “Enviar planilha”.

Helana Silveira
W ?ﬁm:‘. Inicio Pé-da-Meia Frequéncia Escolas Estudantes Profissionais st ,.“ @

) Gerenciar profissionais da educacio
£  Gerenciar profissionais da educacao Atualizado em 18/08/2024 45 1534 D Visualizar histérico
Na lista abaixo, constam os profissionais da e ccao info das profissionais atraves da plataf
1S00 0 er r os, quando liberaremos essa f

& :

TN i Profissionais ativos na rede ©  Docentes ativos na rede ©  Diretores ativos narede o
rar :

ik . 23.109 41.298 12.971

s Profissionais de educacao cadastrados

Alterar dados pessoais

Altrre 0s dados pessoais e de formacao de o 2

Al N AR Cadastrar profissionais v

& X, Enviar planilha para cadastro de profissionais g o

Alterar vinculos, lotacses @

fungGes Informe novos profissonais @ novas lotacoes para a rede. X Baixar modelo X Enviar planilha

Baixar planilha de todos os profissionais de educagao cadastrados E

Basw a lista com todas as Informagtes dos profissionals de educacan da rede ja cadastrades na & Baixar planitha
plataforma i
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E possivel pesquisar o profissional j& cadastrado pelo CPF, Nome (diz
respeito também ao Nome Social). Basta selecionar uma dessas 03 op-
¢Oes e digitar o dado na barra de busca.

6 E possivel filtrar os profissionais por estado, municipio, situacdo cadas-
tral, funcao e situacao da funcao.

o E possivel verificar se o CPF esta regular com a Receita Federal, verificar
as lotacdes e se essas estao ativas, a funcao e a situagao cadastral. No
icone do “olho” é possivel acessar o perfil do profissional, e verificar es-
sas informacdes mais detalhadas.

Situagdo cadastral dos profissionais

Todas as situacoes Autenticada N&o autenticada CPFs em validacao
35 0] o 35
Pesquisar por (@) CPF Nome Pesquise profissional Q
Filtrar por Municipio v Situagao cadastral o v
Nome e CPF Situagao cadastrao Ultima atualizagdo
ISAAC NASCIMENTO
CPF: 284.246.151-74 Em validagao 19/09/2025 as 09:43 @
CPF Irregular

SRA. MARIANA FONSECA
CPF: 032.957.250-47 Em validacao 19/09/2025 as 09:43 (o]
CPF Irregular

LORENZO CASA GRANDE
CPF: 549.091916-74 Em validacao 19/09/2025 as 09:43 @

CPF Irregular

Envio de Dados - Cadastrar Profissionais

® A planilha para cadastro de profissionais possui 44 colunas.

® Nem todas as colunas sao obrigatdrias, mas preencher o maximo possivel
é essencial. O envio com poucos dados limita o acompanhamento e enfra-
quece as politicas publicas, mais informacdes = mais direitos garantidos.

® ApOs o cadastro, o Sistema ira gerar para cada profissional o ID_PROFIS-
SIONAL (identificador Unico)

PROFISSIONAL_CPF  PROFISSIONAL_NOME PROFISSIONAL_NOME_SOCIAL  PROFISSIONAL_DT_NASCIMENTO PROFISSIONAL_E_MAIL  PROFISSIONAL_DS_LOGRADOURO_RES
78965432100 BENEDITA DA SILVA SILVA 8/12/1969
82645799236 MARIA JOANA PEREIRA 13/07/1993 pereira.joana@gmail.com Rua das Flores
ANO_INICIO_FORMACAO_ACADEMICA_2 ANO_CONCLUSAO_FORMACAQC_ACADEMICA_2 CO_ENTIDADE NO_ENTIDADE CO_MATRICULA_REDE  CO_TIPO_VINCULO CO_FUNCAO
0 12457878 ESCOLA JOAQ PEDRO | 9897875
2016 2018 53486221 ESCOLA MARIA RITA 3328756 1 1
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PASSO 2 - Preenchendo os dados e enviando
o Apés baixar a planilha e o download estiver concluido, abra o arquivo
em seu computador para que possa iniciar o preenchimento.

Preencha a planilha conforme as orientacdes do Manual SGP e das
guias de preenchimento, garantindo que todos os campos obrigatdrios
estejam corretamente preenchidos.

ApOs inserir todos os dados, salve a planilha no formato aceito pelo sis-
tema (.cvs ou .xlsx).

Voltando a tela do SGP, siga novamente os passos citados anteriormen-
te (Profissionais - Cadastrar profissionais - Enviar Planilha).

9 Clique no icone Enviar planilha.
@ Ao abrir a tela escolha clique em “Clique aqui para selecionar o(s) arquivo(s)"”.

0 Nao esqueca de selecionar as op¢des do SGP e apos clicar em “Enviar”:
1. Declara estar ciente sobre as informacdes enviadas;
2. Estar ciente que vocé sé ira conseguir reenviar uma nova plani-

Iha, apds o processamento desta.

9 Se possuir algu- Enviar planilha - Cadastrar profissionais x
ma duvida sobre o
p ree nCh | mento da Possui duvidas sobre o preenchimento da planitha?
. . Cligue para consultar os:Guias atualizados de preenchimento de planilhas.
planilha, clique em e

‘Guias atualizados

de preenchimento _
. , nome-do-arguiva-l.csv 32MEB W

de planilhas’. (6

Estou ciente que so poderei enviar uma nova planilha apos o processamento
desta, caso o periodo de submissao ainda esteja disponivel.

i Importar planilha

Declaro que estou ciente da minha responsabilidade pela veracidade das
informacdes enviadas sobre os cadastros dos profissionais vinculados a rede para
o Sistema Gestao Presente, conforme estabelecido nos Art. 10°,11° e 28° da

Portaria MEC n° 234/2025
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4 )

Enviar planilha - Cadastrar profissionais X

Possui duvidas sobre o preenchimento da planilha?
Clique para consultar os Guias atualizados de preenchimento de planilhas.

Importar planilha

eb47f09b-1025-44a4-8a18-9966ab5dc54axlsx 841KB M

Estou ciente que so poderei enviar uma nova planilha apds o processamento
desta, caso o periodo de submissao ainda esteja disponivel.

Declaro que estou ciente da minha responsabilidade pela veracidade das
informacdes enviadas sobre os cadastros dos profissionais vinculados a rede para
o Sistema Gestac Presente, conforme estabelecido nos Art. 10°, 11° e 28° da

Portaria MEC n® 234/2025.

-

L
Cancelar .

*

. N o J

Atencao

Se 0 arquivo nao estiver conforme o modelo oficial, o sistema identi-
fica as diferencas e impede o envio.

O botao “Enviar” simplesmente fica desabilitado.

Por isso, antes de anexar, verifique se a planilha segue fielmente a estru-
tura exigida: colunas na ordem correta, sem altera¢des ou exclusdes.

PASSO 3 - Apés o envio dos dados.
0 O sistema ira realizar a validacao dos dados inseridos na planilha de for-
ma automatica.

g Dados sensiveis, como CPF, nome e data de nascimento, sao validados
automaticamente pela integracao com do sistema com a Receita Fede-
ral, por isso qualquer divergéncia pode bloquear o cadastro deste pro-
fissional no SGP.

GOVERNO DO

Cartilha de orientagdes paraenviodedados oo | g oo e :
MEC Gestéao Presente "m-m ‘ @ NEES % MlNI:;‘E’zTcgs “.rl- _

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn



& SUMARIO

Envie os dados dos profissionais em lote. Nao envie cadastros indi-
viduais (um profissional por vez). O sistema processa uma planilha

por vez. Enviar os dados de forma individual pode causar atrasos no
processamento, por isso é essencial consolidar todos os registros na
ESUERERIIER

9 Acompanhe o Histdrico de Envio para verificar o status e possiveis erros.

Caso exista necessidade de corrigir inconsisténcias, essas edi¢des nao sao rea-
lizadas diretamente no sistema. Sera necessario o envio de uma nova planilha.

Se a planilha nao for processada com sucesso, baixe a planilha de ocorrén-
cias, faca as correcbes e envie novamente.

/ « £J Gerenciar profissionais da educacao \
Historico de envios
o Filtrarpor  Tipo de envio * Situacdo *
« Linhas Linhas
Tipe de planilha Outade Enviade Por Qidl de linkay processadas com processadas com Situacdo Agbes
envio processadas Diicetso s
= 29/07/2025 Brauner Oliveira Processada com
Cadastro de Lotacao i s 1 o 1 falhas e
. 29/07/2025 Brauner Oliveira Processada com
Caclutro de Eclach 4s 1627 74659 2 o 1 falhas +
Allameao o shlos 21/07/2025 as Douglas Verissimo s
de funcdo do 1554 249 .07 1 0 o] i sucesso (com X
profissional ' o i pendéncia
Alteragio de dados i
p z:racauc de o 21/07/2025 as Douglas Verissimo 1 0 1 Processada com *
le funcao do 1551 249 .07 i falhas
K profissional i /

Erros comuns a serem evitados:

1. Colunas fora de ordem ou renomeadas;

2. Campos obrigatdérios em branco;

3. Caracteres invalidos ou acentuacao duplicada;

4. Tentar enviar nova planilha antes do processamento da anterior.
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Pontos de Atencao: Durante a Mesma Janela

Se um profissional trabalha em duas ou mais escolas:

1. Altere Apenas os Dados da Unidade e Vinculo (se aplicavel): Para cada
linha que representa uma alocacao diferente, vocé vai modificar os cam-
pos especificos da unidade de ensino. Os principais sao:

* (Cddigo da Entidade (Coluna AK): Este € o campo mais importante
para identificar a unidade. Em cada linha, insira o cédigo da unidade
de ensino em que o profissional esta lotado.

* Nome da Entidade (Coluna AL): Insira o nome correspondente a uni-
dade que vocé informou na Coluna AK.

* Tipo de Vinculo (Coluna AN): Se o tipo de contrato ou vinculo do
profissional for diferente em cada uma das unidades (por exemplo,
efetivo em uma e temporario em outra), ajuste essa coluna conforme
a realidade.

* Funcgodes (Coluna AO): Da mesma forma, se as func¢des que o profis-
sional exerce forem diferentes em cada unidade, preencha esta co-
luna de acordo.

2. Mantenha os Dados Pessoais Consistentes:

« Para cada vez que vocé listar o profissional na planilha, todos os da-
dos pessoais devem ser idénticos. Isso inclui: Nome, CPF, Data de
Nascimento, e quaisquer outros campos que identifiguem unica-
mente a pessoa.

* Nao altere essas informacdées em nenhuma das linhas! Se vocé
mudar um unico caractere no nome ou no CPF, o sistema vai enten-
der que sao pessoas diferentes, criando cadastros duplicados e ge-
rando inconsisténcias.

Imagine que vocé tem um profissional que tem um vinculo temporario e
um efetivo. Vocé vai inserir o profissional duas vezes na mesma planilha,
manter os mesmo dados pessoais e de formacao e alterar somente os dados
que dizem respeito ao contrato efetivo.

* Mantenha os dados pessoais intactos.

» Altere apenas os dados do vinculo e entidade.
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 Tipo de Vinculo (Coluna AN): Mude aqui de “temporario” para
“efetivo”, por exemplo.
Func¢des (Coluna AO): Se as func¢des sao diferentes, ajuste-as aqui.

Cédigo da Entidade (Coluna AK) e Nome da Entidade (Coluna AL): Se
no vinculo efetivo ele esta em outra escola ou unidade, vocé deve
atualizar essas informacdes para a nova entidade. Caso no vinculo
efetivo, ele permanec¢a na mesma escola, mantenha essas informa-
¢des iguais nas duas linhas.

Procedimento Envio de Dados -
Cadastrar Pofissionais

Fique atento!

1. Posso adaptar algumas colunas da planilha para o modelo que
estou acostumado (mudar nomes e formato, tirar umas colunas)?

O modelo da planilha nao é sé sugestao, é regra! Use o modelo
oficial sem alteracdes, sendo ela sera rejeitada pelo Sistema.

2. Mudei meu nome civil, mas ainda nao consegui atualizar em

todos os documentos. Ja comuniquei a escola, mas como devo
proceder para garantir que essa informacao seja aceita no Siste-
ma Gestao Presente (SGP)?

O sistema faz a validacao dos dados inseridos na planilha de
maneira automatizada junto a Receita Federal. Se houver alguma
divergéncia, havera um erro na hora do envio. Isso significa que
qualquer divergéncia em dados sensiveis como CPF, nome, data de
nascimento, e inclusive o nome da mae, pode gerar um erro no mo-
mento do envio. Portanto, é fundamental que todas essas informa-
cOes estejam consistentes e atualizadas com os registros oficiais pa-
ra evitar bloqueios no cadastro do profissional no SGP.
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Vinculo, entidade e funcao:

Fique atento!

No contexto da gestao de dados de profissionais da educacao
no Sistema Gestao Presente (SGP), é importante entender os se-
guintes conceitos:

* Vinculo: Refere-se ao tipo de contratacao do profissional com
a rede de ensino, detalhando a natureza do seu vinculo empre-
gaticio (efetivo, temporario, CLT, etc.).

Entidade: Corresponde a unidade escolar ou instituicdo de en-
sino onde o profissional exerce suas atividades.

Funcao: Indica o papel ou cargo que o profissional desempe-
nha dentro da escola, descrevendo suas responsabilidades e
atuacao (docente, coordenador pedagégico, etc.).

ooooooooo
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Envio de dados via API

API, sigla para Application Programming Interface (Interface de Progra-
macao de Aplica¢do), sdo mecanismos que possibilitam a comunicagao en-
tre dois componentes de software por meio de um conjunto de defini¢cdes e
protocolos. Por exemplo, o sistema de gestao escolar de sua rede de ensino
envia (conecta) dados para o Sistema Gestao Presente dentro do periodo de
atualizagao definido.

Se sua rede de ensino possui um sistema que centraliza os dados de
estudantes, escolas, turmas, professores e frequéncia escolar, é possivel au-
tomatizar a transmissao de informacdes e evitar preencher mensalmente
planilhas no SGP.

A API do Sistema Gestao Presente foi desenvolvida para incluir um Con-
junto Minimo de Dados da Educacao Basica (CMDEB) que contém diversas
informacdes essenciais para integracao, monitoramento, execuc¢ao e elabo-
racao de politicas publicas educacionais.

Através desta API, vocé tem acesso aos dados dos ESTUDANTES e PRO-
FISSIONAIS cadastrados. Se precisar inserir (cadastrar) escolas, esta solicita-
cao devera ser feita através do Fale Conosco.

Veja o passo a passo para solicitacao de integracao dos dados via API

Baixe e preencha Envie o oficio . .
o oficio com os para a Secretaria Receba as chaves

de Educacédo criptografadas
Basica do MEC

dados solicitados

Download do oficio
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PASSO 1
Baixe e preencha o modelo de solicitacao (oficio) de tramitacao via API,
incluindo as seguintes informacdes:

® Chave PGP (enviada como anexo ao e-mail de solicitagcao);
® Endereco IP da maquina que fara a consulta;

® Nome completo, e-mail institucional, CPF, telefone e cargo do agente
responsavel pelo acesso.

Para mais detalhes sobre a criacao de uma chave PGP, acesse:
https://roteiro-tecnico.acesso.gov.br/chavepgp.html#como-criar-um-par-
-de--chaves-pgp

Videos tutoriais:
m Como criar chaves [Windows] mComo criar chaves [Linux]

m Descriptografar chaves

O oficio devera ser assinado via GOV.BR pelo gestor local (secretario ou
reitor) ou pela pessoa designada pelo gestor local na adesao via SIMEC.

PASSO 2

Envie o oficio com a chave PGP em arquivo (extensao .asc) como anexo
para a Diretoria de Apoio a Gestao Educacional do Ministério da Educacao,
pelo e-mail cgge-seb@mec.gov.br, com assunto de e-mail “[URGENTE] Soli-
citacao do Envio da Chave de API - MEC Gestao Presente”.

PASSO 3

Se vocé seguiu todas as orientacdes e realizou o envio de todos os dados
solicitados, a equipe da Secretaria da Educa¢ao Basica do Ministério da Edu-
cacao enviara ao e-mail indicado um arquivo criptografado com duas chaves:

® Chave para ambiente de homologacao, para realizacao de testes;
® Chave para ambiente de producado, definitiva, para envio dos dados.

Este arquivo criptografado devera ser aberto seguindo as instrucgdes
dispostas em: https://roteiro-tecnico.acesso.gov.br/chavepgp.html#como-
-criar-um-par-de-chaves-pgp

Qualquer duvida sobre a integracao por API, procure a equipe pelo
e-mail cgge-seb@mec.gov.br

ooooooooo
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https://roteiro-tecnico.acesso.gov.br/chavepgp.html#como-criar-um-par-de--chaves-pgp
https://roteiro-tecnico.acesso.gov.br/chavepgp.html#como-criar-um-par-de--chaves-pgp
https://drive.google.com/file/d/1DsBwCixj8pin5GpX0jYtQTAnLB2ueb-W/view
https://drive.google.com/file/u/3/d/1eBeeA_rlDPKNTdI1elWEZ-5jMaUK1mUa/view
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https://roteiro-tecnico.acesso.gov.br/chavepgp.html#como-criar-um-par-de-chaves-pgp
https://roteiro-tecnico.acesso.gov.br/chavepgp.html#como-criar-um-par-de-chaves-pgp
mailto:cgge-seb%40mec.gov.br?subject=
https://drive.google.com/file/d/1DsBwCixj8pin5GpX0jYtQTAnLB2ueb-W/view
https://drive.google.com/file/u/3/d/1eBeeA_rlDPKNTdI1elWEZ-5jMaUK1mUa/view
https://drive.google.com/file/d/1CoZupp6BXgsEXrJBm6x_lbn1EsWacmhS/view
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Dados, endpoints e ambientes

Os componentes essenciais que constituem a API, desde os pontos de
acesso aos recursos (endpoints) até a estrutura dos dados (schema), e o caminho
para acesso aos ambientes de homologacao e producao estdo disponiveis em:

Homologacao
https://api-cmde.hmg.gestaopresente.mec.gov.br/v1/documentation
Producao

Idocs?api-docs.json Explore

API de Integragdo do CMDE &2 &

API projetada para oferecer acesso aum conjunto de dados , facilitando a 40 e andlise para desenvolvedores e pesquisadores no campo da educagao.

Contact the developer
Descubra mais sobre essa API

Servers

[ m: me bi v Authorize ™
Elegibilidade Eegibiidade .
‘ /vl/elegibilidades Listar elegibilidades dos estudantes v ﬂ‘
‘ /v1/elegibilidades/inep/{inep} Listar elegibilidades dos estudantes por codigo inep v i‘
‘ /v1/elegibilidades/{cpfNis} Obter elegibiidade do estudante por CPF ou Nis v i‘

https://api-cmde.gestaopresente.mec.gov.br/v1/documentation

Idocs?api-docs.json Explore

API de Integragdo do CMDE &2 &

API projetada para oferecer acesso aum conjunto de dados , facilitando a 40 e andlise para desenvolvedores e pesquisadores no campo da educagao.

Contact the
Descubra mais sobre essa API

[ = b = Authorize Y
Elegibilidade Eegibiidade ~
‘ /vi/elegibilidades Listar elegibilidades dos estudantes v i‘
‘ /vi/elegibilidades/inep/{inep} Listar clegibiidades dos estudantes por cédigo inep v i‘
‘ /vi/elegibilidades/{cpfNis} Obter elegibildade do estudante por CPF ou Nis v i‘

Na pagina da swagger indicada anteriormente, vocé tem acesso aos en-
dpoints (pontos de acesso) e schemas (esquemas ou estrutura dos dados),
além dos enderecos do ambiente de homologacdo e producao.

Orienta-se que o envio seja feito em lote. Os separadores utilizados

devem ser o sinal grafico de ponto e virgula (;).
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Links Importantes

Abaixo vocé encontra os principais materiais de apoio e canais oficiais
relacionados ao envio de dados no MEC Gestao Presente:

Categoria Descricao Link

: Modelos de planilhas:
Modelos de planilhas para OdElos ae planiinas
Planilhas oficiais envio de estudantes e PROFISSIONAIS

profissionais da educagao ESTUDANTES

Passo a passo detalhado

sobre como preencher PROFISSIONAIS
corretamente as planilhas de ESTUDANTES

estudantes e profissionais

Guias de preenchimento

. Drives:
Repositério com todos

Drive do Operador os materiais formativos e ESTADOS E CAPITAIS
documentos de apoio MUNICIiPIOS

Para solicitacdes de
Fale Conosco alteracao de dados escolares Foﬁﬁaf_ﬁﬁm
e suporte técnico

Oficio de solicitacao Modelo oficial para BAIXAR MODELO
via API integracdo dos dados via API ATUALIZADO

Cronograma de Envio
e Periodo oficial da janela: 11 a 19 de novembro de 2025.

e Plantdes de atendimento: datas, horarios e links serdo divulgados nos
grupos oficiais de WhatsApp das Secretarias de Educacao.

e Préximas janelas: serao comunicadas oficialmente pelos canais do MEC
e NEES/UFAL.

ooooooooo
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https://gestaopresente.mec.gov.br/contato
https://docs.google.com/document/d/1pzAIqwo3O3n7tBThTADgI3sezHFxZ-cy/copy
https://drive.google.com/drive/folders/1v7rPAE6u7yJrdeoopzjHVHLS5E3nFnER
https://drive.google.com/drive/folders/1wenuno76ugZZZ9fIxjTlgZckkYsSzHtg
https://drive.google.com/drive/folders/1UAQnOZZ6zj2i2nqQs1zgcqKciRntHf9z
https://drive.google.com/drive/folders/1QObNMoUM0R5KHtjLe396rx0cdlTiPr97?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1Xw2VGCJVVaGCuHXPSDgLi7VkGFGSKZB3
https://drive.google.com/drive/folders/1FJsyyqgdQa0svVLorb6etAAbhI-mJLMN?usp=sharing
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Glossario de Termos

[ Termo Significado A

Sistema Gestao Presente - plataforma do

SGP MEC para gestao de dados educacionais.

Interface de Programacao de Aplicagoes -

API permite a integracao direta entre sistemas.
Chave criptografica usada para seguranca
PGP . ~
na troca de informacdes.
Homologacio Ambiente de teste utilizado antes
gac do envio real dos dados.
\§ J

Canais de Suporte

e Duvidas sobre a integracao por APl e envio do oficio com a chave PGP:
cgge-seb@mec.gov.br

¢ Ministério da Educacao (MEC):
www.gov.br/mec/pt-br/mec-gestao-presente
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