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Apresentacao

O MEC Gestao Presente: Plataforma de Dados da Educacao Basica é uma iniciativa do
Governo Federal com o objetivo de modernizar a administracao educacional nas redes
publicas de ensino, oferecendo suporte as Secretarias de Educacdo e escolas em todo o
Brasil. A iniciativa busca garantir a continuidade da trajetdria educacional de estudantes
e profissionais por meio da automacdo de processos, centralizacdo de informacdes e
maior transparéncia entre os diferentes niveis de governo.

O MEC Gestao Presente é composto por:

Sistema Gestdo Presente (SGP): Sistema de dados educacionais que funciona como
um ambiente integrado para a troca e gestdao de informac¢fes da educacao. O Sistema
ja é utilizado para gerenciar os dados do Programa Pé-de-Meia, recebendo informacdes
mensais de aproximadamente 8 milhdes de estudantes. Em 2025, com o MEC Gestao
Presente, ele foi expandido para também incluir dados do Ensino Fundamental e Educa-
¢ao Infantil.

Gestdo Presente na Escola (GPE): E um mddulo do Sistema Gestdo Presente (SGP) que
pode ser utilizado por redes municipais de ensino e suas escolas. Este mddulo inclui fun-
cionalidades como matricula, enturmacao e diario de classe. Ele visa otimizar as rotinas
escolares, oferecendo uma gestao mais eficiente e agil das atividades nas escolas, além
de subsidiar dados padronizados para as Secretarias de Educacao.

Este manual, desenvolvido pelo Nucleo de Exceléncia em Tecnologias Sociais (NEES)
da Universidade Federal de Alagoas (UFAL), tem como objetivo orientar a implemen-
tacao do médulo Gestao Presente na Escola (GPE). O NEES atua como parceiro técnico
do Ministério da Educac¢ao (MEC) nesta iniciativa.
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Objetivos

O Gestdo Presente na Escola (GPE) € uma solucao tecnolégica gratuita disponibilizada
pelo Ministério da Educacgao para Secretarias Municipais e Estaduais de Educacdo. O sis-
tema tem como objetivo apoiar a transformacao digital da gestdo escolar, automatizando
processos, integrando dados e fortalecendo a transparéncia e a eficiéncia administrativa.
O GPE contribui diretamente para qualificar a gestao das escolas publicas e garantir o
acesso a direitos educacionais basicos de criangas e adolescentes.

Objetivos Especificos:

» Automatizar e otimizar os processos administrativos e académicos das escolas publi-
cas, reduzindo a burocracia e o retrabalho das equipes gestoras;

 Facilitar o gerenciamento escolar, da matricula dos estudantes ao acompanhamento
académico além da geracado de relatdrios estratégicos;

* Apoiar tecnicamente as Secretarias de Educacdo por meio de formacdes,
de suporte continuo e de materiais de orientacdo;

* Promover maior transparéncia e integridade na gestdo escolar garantindo o acesso
seguro e centralizado as informacdes educacionais;

* Integrar dados da educa¢dao basica, conectando escolas e redes de ensino,
e possibilitando o uso dessas informacdes para subsidiar politicas publicas;

* Fortalecer o direito a educacdo de criancas e adolescentes simplificando o acesso as
informacdes sobre a trajetodria escolar dos estudantes;

* Apoiar a melhoria da qualidade da gestao escolar oferecendo uma solugao tecnoldgica
alinhada a Estratégia Nacional de Governo Digital;

* Contribuir para a equidade educacional garantindo que as escolas, independentemen-
te do porte ou localizagao, tenham acesso gratuito a ferramentas modernas de gestao.
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Normativas e bases legais do MEC Gestao Presente

O MEC Gestdo Presente esta alinhado com a Estratégia Federal de Governo Digi-
tal (EFGD), estabelecida pela Portaria SGD/MGI n° 6.618/2024, com base na Lei n°
14.129/2021 (Lei de Governo Digital). A Portaria define acdes essenciais, tais como:

* Iniciativa 1.6: Garantir o acesso a informac8es sobre a trajetéria escolar e académica
dos estudantes, desde a educacdo basica até a pos-graduacao, até 2026;

* Iniciativa 3.7: Criar e implementar uma Politica de Governanca de Dados para a Edu-
cacgao, até 2026;

* Iniciativa 12.1: Consolidar os dados educacionais por meio da Plataforma Nacional de
Dados da Educacao (PlatEduc), até 2026.

Essas iniciativas contam com o apoio da Infraestrutura Nacional de Dados (IND), que
define as normas, politicas, arquiteturas e ferramentas tecnolédgicas necessarias para o
uso estratégico de dados, promovendo a integracao entre os érgaos publicos.

A integracdo de dados é uma exigéncia prevista na Lei de Governo Digital. Além disso,
a Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional (LDB) destaca a responsabilidade da
Unido pela coleta, andlise e disseminac¢do de informacdes sobre a educacao.

Também é de responsabilidade da Unido, segundo a LDB, exercer funcdo normativa,
redistributiva e supletiva na educacao, o que abrange a assisténcia técnica aos Estados,
ao Distrito Federal e aos Municipios para o desenvolvimento de seus sistemas de ensino.

Dentro desse contexto, o MEC Gestao Presente fomenta a implementac¢ao de ferramen-
tas digitais no ambito da gestao educacional, abrangendo as esferas federal, estadual,
distrital e municipal. Com isso, facilita a coleta e o compartilhamento de dados escolares
de maneira padronizada, promovendo uma gestao integrada da educacao publica com
maior transparéncia, eficiéncia, adequacao com a legislacao e fortalecendo a colabora-
¢do entre os entes federativos. A regulamentacdo da iniciativa ocorreu por meio da Por-
taria MEC n° 234/2025.
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Como implementar o Gestao Presente na Escola

nO meu municipio:

O Médulo Gestao Presente na Escola (GPE) tem como publico prioritario, neste
primeiro ano de adesdo, redes municipais de educacdo selecionadas a partir dos se-
guintes critérios como porte, distribuicdo regional e nivel minimo de conectividade.
O detalhamento do processo de selecao, bem como, a listagem das redes pode ser

consultada no site oficial (https://www.gov.br/mec/pt-br/mec-gestao-presente/ges-
tao-presente-na-escola).

Em 2025, 800 municipios foram contemplados com a implementacao do GPE. Os
municipios que assinaram o Termo de Adesdao em 2025 mas ndo foram selecionados
neste primeiro momento poderdo ser chamados em outros ciclos de implementacdo,
conforme a capacidade técnica e operacional do sistema. Ja aqueles que nao forma-
lizaram a adesao devem estar atentos ao proximo periodo de adesdo, previsto para
0 ano de 2026.

Para garantir a qualidade e a efetividade do Médulo Gestdo Presente na Escola
(GPE), foi realizada uma fase piloto com 15 redes de ensino municipais selecionadas.
Essas redes foram convidadas a participar da etapa de testes e validacao do sistema,
contribuindo com feedbacks e sugestBes para o aperfeicoamento da solu¢ao antes
da sua disponibilizacdo em larga escala.

A implementacao geral do GPE em 2025 contempla 800 redes municipais de en-
sino em todo o pais. As redes selecionadas iniciam as atividades no més de setem-
bro/2025. Essa etapa marca a expansdo do programa apos a fase piloto e tem como
objetivo consolidar a transformacdo digital da gestdo escolar em larga escala, promo-
vendo maior eficiéncia, transparéncia e integracao dos dados educacionais.
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Para ambas as estratégias (piloto e implementac¢ao geral), a comunica¢do com as re-
des de ensino ocorre de forma estruturada e continua, por meio de canais oficiais.
Sao utilizados e-mails institucionais, nos quais sdo encaminhadas informacdes, orien-
tacBes e documentos oficiais, além de grupos de WhatsApp organizados especifica-
mente para cada etapa.

Formacées e Plantées de Duvidas

Todos os entes federativos que aderirem ao Médulo Gestdo Presente na Escola
(GPE) tém direito a um processo formativo estruturado e ao acesso continuo a plan-
tdes de duvidas (online). As formacgdes tém como objetivo capacitar as equipes téc-
nicas e gestoras das Secretarias de Educacdo e das escolas para o uso adequado do
sistema, garantindo o dominio das funcionalidades e o alinhamento as boas praticas
de gestdo educacional.

Além das formacdes iniciais, os entes aderidos contam com plantdes periddicos de
duvidas, conduzidos por consultores especialistas. Esses encontros oferecem um es-
paco dedicado ao esclarecimento de duvidas, compartilhamento de orientacfes e
suporte pratico, contribuindo para que as equipes locais possam implementar o GPE
com seguranca, autonomia e eficiéncia.
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m Adesao ao SGP e ao GPE

A primeira etapa consiste na adesdo formal da rede de ensino ao Sistema Gestdo Presen-
te (SGP) e ao moédulo GPE no Sistema Integrado de Monitoramento Execucdo e Controle
(SIMEC). O passo a passo esta disponivel aqui: https://www.gov.br/mec/pt-br/mec-ges-
tao-presente/documentos/passoapassoadesao.pdf. Essa adesao deve ser realizada pelo

Gestor Municipal por meio da assinatura do Termo de Adesdo, conforme o cronograma
definido pelo Ministério da Educacao.

- Acesso ao SGP e envio da primeira
carga de dados

Apés a adesdo, o Gestor Municipal deve acessar o SGP utilizando seu login via gov.br e
realizar a primeira carga de dados educacionais da rede. Essa carga deve ocorrer dentro
dos periodos divulgados oficialmente como “janelas de envio de dados”. A etapa é funda-
mental para que os dados da rede sejam integrados corretamente ao sistema.

- Definicao dos perfis de usuarios
no sistema

O GPE oferece duas visdes para os usuarios, cada uma com funcdes e perfis especificos
dentro do sistema. As visdes estdo organizadas em: Gestor Educacional e Gestor Escolar.
Cada visao é composta por um conjunto de funcdes e perfis.

No GPE, os perfis de acesso estdao diretamente vinculados as funcdes desempenhadas
pelos usuarios. Cada profissional pode ter um ou mais vinculos, sendo que cada vinculo
é atrelado a uma funcao e um perfil, que determinam os mddulos e as funcionalidades
disponiveis para esses usuarios.
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As funcdes podem ser importadas do SGP ou cadastradas manualmente no GPE. Quando
as funcdes ja estiverem registradas e integradas via SGP, o sistema atribuira automatica-
mente os perfis de acesso correspondentes. Ainda assim, os usuarios autorizados pode-
rao ajustar ou modificar esses perfis sempre que necessario, adequando as permissdes
as especificidades da Secretaria de Educacdo ou das unidades escolares.

Caso as fun¢des dos profissionais nao sejam cadastradas no SGP, sera necessario realizar

a atribuicdo manual dos perfis no GPE. Nessa situacao:

* Na Secretaria de Educacgao: o Secretario Adjunto ou o Assistente do Secretario sera
responsavel por configurar os perfis de acesso dos demais usuarios da Secretaria,
além de definir, para cada escola da rede, o usuario que ocupara a funcdo de Diretor.

* Nas Unidades Escolares: o Diretor sera responsavel por atribuir os perfis de acesso
aos usuarios da sua respectiva escola.

Essa configuracao é fundamental para assegurar que cada usuario acesse exclusivamen-
te as funcionalidades adequadas a sua atuacdo na rede ou na escola.

3.1 Gestor Educacional (Secretarias de Educacao):

O perfil de Gestor Educacional é responsavel pelo acompanhamento e organiza¢do da
rede municipal de ensino, garantindo a integracdo das informacdes escolares em nivel
central. Esse perfil tem acesso a dados estratégicos, como profissionais da educacao,
permissodes e gerenciamento de usuarios, escolas e matrizes curriculares.

Entre suas principais atribuicbes, destacam-se o gerenciamento completo das infor-
macgaoes institucionais, incluindo o cadastro, edicao e visualizagao de escolas, profis-
sionais. Esse perfil tem acesso a dados estratégicos, como profissionais da educacao,
permissodes e gerenciamento de usuarios, escolas e matrizes curriculares. Também
é responsavel pela configuracao pedagodgica da rede, envolvendo planejamento e atuali-
zacao da matriz curricular, areas de conhecimento, componentes curriculares da base di-
versificada e atividades complementares, podendo cadastrar, editar, publicar e desativar
esses registros conforme as necessidades da rede.

O Gestor Educacional é responsavel por coordenar a organiza¢do do calendario es-
colar da rede, que posteriormente sera disponibilizado para que as escolas facam suas
adaptacOes locais, podendo cadastrar, editar, publicar, desativar e criar eventos no
calendario conforme as necessidades da rede.
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/ SECRETARIO(A) COORDENADOR(A) COORDENADOR(A) COORDENADOR(A)

0oo

DE EDUCAGAO GERAL DE GESTAO GERAL PEDAGOGICA \ GERAL ADMINISTRATIVA
O] secretaria DE PESSOAS I
ASSISTENTE ASSISTENTE DA ASSISTENTE DA ASSISTENTE DA
COORDENAGAO DE COORDENAGAO COORDENAGAO
GESTAO DE PESSOAS PEDAGOGICA ADMINISTRATIVA

Secretarias de Educagéo

Os perfis na visao do Gestor Educacional e suas respectivas permissdes estao distribui-
das da seguinte forma:

* Secretario Adjunto e Assistente do Secretario: ambos perfis possuem as permis-
sdes de “Admin.”, uma vez que podem atribuir perfis a todos os usuarios da rede. No
caso das escolas, eles podem atribuir apenas o perfil de Diretor aos usuarios vincula-
dos a unidade escolar;

- Secretario Adjunto: tem acesso gerencial ampliado, podendo cadastrar, visuali-
zar, editar e excluir dados. Com isso, pode realizar: gerenciamento de escolas e
calendarios escolares; gerenciamento de profissionais da educacao e permissoes;
gerenciamento da organizacdo curricular;

- Assistente do Secretario: perfil de apoio ao secretario com permissdes
para visualizacdo ampla de dados institucionais. Tem acesso aos maodulos
de escolas, profissionais da educacao, organizacao curricular;

* Coordenador(a) Geral Pedagégico: possui amplo acesso as funcionalidades pedagoé-
gicas. Pode visualizar dados sobre a escola e profissionais da educacao; e gerenciar
calendario escolar, organizacao curricular;

* Assistente da Coordenacao Pedagoégica: perfil de apoio a coordenacdo geral peda-
gogica, com acessos similares ao do coordenador para garantir a continuidade das
operac¢des pedagdgicas;

* Coordenador(a) Geral de Gestao de Pessoas: possui foco nas funcionalidades de ge-
renciar profissionais da educa¢ao. Tem permissao para visualizar a escola, calendario
escolar e organizacao curricular. Possui atuacdo estratégica na articulacdo entre recur-
sos humanos e diretrizes educacionais da rede;
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Assistente da Coordenacao de Gestao de Pessoas: perfil de apoio na area de gestao
de pessoas. Sua atuacao € voltada a consulta e acompanhamento das informacdes,
sem permissdes para editar ou cadastrar novos dados;

Coordenador Geral Administrativo: detém acesso a informac8es administrativas da
rede, com énfase no gerenciamento de escolas. Além disso, pode visualizar calenda-
rios, profissionais da educacdo e organizac¢ao curricular;

Assistente da Coordenacao Administrativa: atua no apoio técnico da gestao admi-
nistrativa com foco em visualiza¢cdo. Pode acessar informacgdes sobre escolas, e, além
disso, pode visualizar calendarios, profissionais da educac¢ao e organizacao curricular.

Atencgao: cada usuario pode ter apenas um perfil por vinculo. Por isso, € fundamen-
tal definir corretamente o perfil desde o inicio.

3.2. Gestor Escolar (Escolas)

O perfil de Gestor Escolar € voltado para a administra¢ao direta da unidade escolar, per-
mitindo o gerenciamento das turmas, diarios de classe, matriculas e acompanhamento
do desempenho dos estudantes. O acesso as funcionalidades do sistema varia conforme
0 cargo e as permissdes atribuidas a cada profissional, garantindo que cada usuario atue
dentro de sua competéncia.

As permissdes sao distribuidas da seguinte forma:

Diretor(a) Escolar: possui acesso completo a todas as funcionalidades do sistema, po-
dendo gerenciar turmas, matriculas, diarios, planejamento, frequéncia, notas e todas
as configuracdes pedagogicas, administrativas e de permissdes da escola. Além disso,
pode habilitar ou desabilitar as permissdes dos demais perfis de usuario.
Vice-Diretor(a) Escolar: conta com permissdes similares as do diretor, apoiando a
gestdo escolar e podendo acessar a maioria das funcionalidades que garantem a con-
tinuidade das opera¢des administrativas e pedagodgicas;

Secretario(a) Escolar: com foco nas atividades administrativas, o secretario(a) tem
acesso as funcionalidades e ao gerenciamento da matriz curricular, incluindo matri-
culas, turmas, alocacao de docentes, calendario escolar e eventos. Este perfil ndo atua
diretamente no lancamento de notas, frequéncia ou planejamento pedagégico;
Coordenador(a) Pedagégico(a) e Docentes: possuem acesso a funcionalidades liga-
das ao acompanhamento pedagogico, como visualizagdo da area de conhecimento,
componentes curriculares, atividades complementares, planejamento anual, lanca-
mento e edi¢do de frequéncia e notas, além do acompanhamento do desempenho dos
estudantes;
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* Monitor(a) Escolar: perfil com permissdes de exibicdo focado em acompanhamento
nas turmas as quais estiver vinculado.

Essa organizacao assegura a divisao clara de responsabilidades, respeitando as atribui-
¢Oes de cada cargo e garantindo que as operacdes escolares sejam realizadas com segu-
ranga e eficiéncia.
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ESCOLAR

DOCENTES
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Acesso ao GPE

Com os perfis devidamente configurados, os usuarios autorizados (Gestor Educacional e
Gestor Escolar) devem acessar o GPE por meio do login gov.br. Apds o acesso, é neces-
sario garantir que os dados da rede e das escolas estejam atualizados no SGP, por meio
do upload das planilhas ou pelo envio via API. Esses dados sdo posteriormente integra-
dos ao GPE, que utiliza as informacdes para seu funcionamento. No GPE, os cadastros
e atualiza¢des sao realizados diretamente pela interface do sistema, etapa fundamental

para o correto funcionamento do GPE. Esse processo de envio de informacfes permite
que as escolas sejam cadastradas e que os dados existentes sejam complementados ou
atualizados conforme necessario. Somente apds o envio e a complementac¢do dos dados
é possivel gerenciar as informacgdes escolares e garantir a continuidade das operagdes
da rede no ambiente digital.

S\
o o O
1
Assistente Coordenador(a) Coordenador(a) :
Geral de Gestao  Geral Pedagogica 1
de Pessoas  __________ S
-
1 1~
VTN Secretario(a) da Educagao
Coordenador(a) Assistenteda | | o
Geral Administrativa C;odrdelja‘(;ao N Adere ao Programa
edagegica 1 (SGP e ao GPE) via Secretario(a) da Educacao
@ ! m sistema MEC :
AU Indica os operadores 5 prp——
ssistente da do SGP que podem perador
- 1
Coordenagao assumir diferentes perfis OfparEEr SE :
Administrativa Realiza o upload dos dados

N e e . Realiza login via (Profissionais, Estudante,
gov.br no SGP Escolas) do CMDEB via

planilha no SGP nas
@ 9 janelas pré-determinadas

Com diferentes perfis podem

acessar os modulos do GPE O Secretario da Educacao

Assistente da
Coordenacao de
Gestao de Pessoas

fe

(Escola, Profissionais, e/ou Assistente devem
Calendario e Organizacao indicar os perfis dos atores O Secretario da Educacao
Curricular) de acordo com da Rede e do Diretor e/ou Assistente realiza o login
as suas respectivas permissoes de cada Escola via gov.br no GPE

Q Q .9

'©° ©

SGP envia os dados do
CMDEB para GPE apos o
9 encerramento da janela
Operador SGP
@ B wp goFE, :
m e ) Pode realizar
GPE envia os dados atualizados aégggzsagr?\igggss
Devern utilizar do CMDEB mensalmente para S~ no SGP enquanto
0 SGP em uma data pre-definida i i
diariamente o P R ajanela estiver

aberta

Gpg gﬁﬁégggétro gestao gestéo SGP atualiza os
dos dados ”mm * RO Fresente dados enviados

pelo GPE
o

Viséo geral de acesso e uso do GPE a partir da visdo da Secretaria da Educagéo

13
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Y Atualizacdo e insercao de dados

no GPE

A partir do acesso ao GPE, as equipes das Secretarias de Educacao e das escolas pas-
sam a ser responsaveis pela atualizacdao continua dos dados, bem como pela inser-
¢ao de novas informacdes relacionadas a gestdo escolar diretamente no sistema.

5.1. Principais funcionalidades do Médulo Gestao Presen-
te na Escola (GPE)”

O Gestao Presente na Escola (GPE) proporciona mais eficiéncia, transparéncia e inte-
gracao para a gestdo escolar. Com recursos digitais avancados, o GPE facilita a rotina dos
gestores e docentes, garantindo um acompanhamento mais preciso do desempenho dos
alunos e a otimiza¢do da administragdo educacional.

O GPE esta integrado ao Sistema Gestdo Presente (SGP), possibilitando a troca
de informacgdes de forma segura e padronizada, o que proporciona a interoperabilidade
entre redes de ensino e escolas, mantendo os dados dos estudantes sempre atualizados
e acessiveis para a gestao educacional.

As principais funcionalidades do Gestao Presente na Escola (GPE) estao divididas em 6
maodulos: Escola, Profissionais da Educacao, Organizacao Curricular, Estudante, Turmas
e Diario de Classe. Os mddulos e as suas respectivas funcionalidades estao organizados
de acordo com os perfis e permissoes.

SECRETARIAS ESCOLAS

Gestao dos Estudantes

Gestao das Escolas

Gestao dos Profissionais Gestao do Calendario escolar

Gestao do Calendario escolar Gestao de Turmas

Gestao de Diario de classe

Organizagdes Curriculares

Quadro de Horarios

GOVERNO DO
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qrEEEe | ) NEES fﬁ s epucacho “.f'-



Manual Gestao Presente na Escola | Volume 1 15

SUMARIO

5.2. Mdédulos para as Secretarias de Educacao

O GPE oferece um conjunto de modulos voltados para as Secretarias de Educagdo pro-
porcionando uma gestao educacional mais eficiente, integrada e transparente. Os mo-
dulos serdo disponibilizados de acordo com os perfis dos Gestores Educacionais. Para as
Secretarias da Educacdo, o GPE oferece quatro moédulos:

* Gestdo das Escolas;

* Gestdo de Profissionais da Educacdo;

* Gestdo de Calendario Escolar;

* Gestdo das Organiza¢des/Matrizes Curriculares;

Para ver esses modulos em acao, Médulos para as
assista ao video em: Secretarias de Educagdo

5.2.1. Modulo Gestao das Escolas

O Mddulo de Gestdo das Escolas é composto por funcionalidades que apoiam a organi-
zacao pedagogica e administrativa das instituicdes de ensino, assegurando um gerencia-
mento eficiente.

Ap6s compreender os perfis e permiss@es de acesso, segue 0 passo a passo para acessar,
visualizar, cadastrar e editar as informacdes das escolas da rede:

1. Acesse a aba “Escolas”

Para acessar a funcionalidade de gerenciamento das unidades escolares, utilize o menu
superior e clique em “Escolas” ou selecione o card “Escolas” na pagina inicial.

Marcia Espincza
Wnkio  Escolas - Mabes - Profssionats -
@% Secietinio Aguno

" e Calenddno latvo

] Gestio presente na escola

Sobre o Gestio presente na escola

Nossa platalorma oferece uma soluglo complata para o ambients educacional. Com ela, vocd pode gerenciar informacBes de estudantes, organizar turmas e acompanhar o progresso académico, tudo de forma

g?:;ggb& aficionto o mtegrada
na edceta Em constante evolugio
o x

3 3 Fale conosco
Aguns recursos pe e = para ap

@ Modulos

B Matrizes curriculares 3 23 Profissionais da educacio > o Escola L

& Calendaric letive +

Acesso pelo menu superior a aba Escolas ou pelo card na tela inicial
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2. Gerencie as escolas

Ao entrar na aba Escolas, serd exibida a listagem de todas as unidades cadastradas.
Nessa pagina, € possivel:
* Pesquisar pelo nome da escola ou codigo INEP;

* Pesquisar escolas pelos filtros de etapa agregada e situacao da escola (em
funcionamento, paralisada ou inativada).

t Gerenciar escolas

« 2 Gerenciar escolas

Macei6 Rede

Unidade Federativa Alagoas

i= Escolas

Pesquise pelo nome da escola ou cédigo INEP Q,  Filtrar por Etapa agregada « Situagdo -

Nome e codigo INEP Etapas agregadas Quant. de estudantes Situagdo
Escola Municipal Carrossel
Fi | - Anx Emifi t 4
g INEP: 11822498 Ensino Fundamental de 9 anos oS Iniciais 0 m funcionamento @ @
Escola Municipal Jodo XXIII E
. = 0 Emf 1 c
g0 INEP: 11111111 Educacéo Infantil - Creche, Educaco Infantil - Pré Escola 'm funcionamento ® @
sacola teate gant Ensino Fundamental de 9 anos - Anos iniciais, Ensino Fundamental de 9 anos - Anos finais 0 Em funcionamento @ &
Céddigo INEP: 12345678 B

Listagem das escolas

2.1. Visualizar os dados de uma escola

Na listagem de escolas, a Gltima coluna apresenta o icone de um “olho” [{@) ], que permi-
te a visualizacao dos dados completos da unidade escolar, tais como endereco, nome da
direcdo, etapas agregadas e demais informacgdes institucionais.

. Marcia Espi
: Inicio  Escolas ~  Matrizes v~ Profissionais + afcla Eepinoza
o Secretario Adjunto

« %t Gerenciar escolas

Maceid Rede

Unidade Federativa Alagoas

i= Escolas

Pesquise pelo nome da escola ou codigo INEP Q Filtrar por Etapa agregada « Situacédo w

Nome e codigo INEP Etapas agregadas Quant. de estudantes Situagao
EZZZ;: r:u&r;:::;l;;:;;ssel Ensino Fundamental de 9 anos - Anos iniciais 0 Em funcionamento 4

[cone de visualizacéo (olho) em destaque
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« @ Informagdes da escola m

© Informagées sobre a escola

mmmmmmmmmm

Tela de visualizag¢éo dos dados da escola

2.2. Editar informacdes de unidades escolares

Quando for necessario corrigir ou atualizar dados da unidade escolar, como endereco,
etapas ofertadas ou nome da direcdo, utilize a op¢ao Editar disponivel na listagem de
escolas.

ApOs a edicao das informacdes clique no botdo Salvar para finalizar o processo.

« @ Informacdes da escola m

Dados da escola

©® Informacgdes sobre a escola

Nome da escola

CMEI Teste 1

Cadigo INEP N° do CNPJ da Unidade Executora N° do CNPJ da Secretaria de Educagao
11016299 00.000.000/0000-00 12.200.218/0001-79

Dependéncia administrativa Situacao de funcionamento Quantidade de dependéncias fisicas
Municipal Em funcionamento 9

Possui instalagdes anexas

Sim

Tela de edicdo dos dados da escola

GOVERNO DO
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2.3. Cadastrar novas unidades escolares

Para adicionar uma nova escola, clique no botao azul localizado no canto superior direito
da pagina. Em seguida, sera exibido um formulario no qual deverdo ser registradas todas
as informac¢bes da unidade escolar, incluindo dados institucionais, localizacdo e etapas
de ensino ofertadas.

Importante: o cadastro ou a edicdo de uma nova escola diretamente no Gestdo Pre-
sente na Escola (GPE) tem finalidade exclusiva para a gestao das informac8es dentro
do sistema. Isso ndo significa que as alteracdes realizadas serdao automaticamente
refletidas no Censo Escolar ou em outras bases oficiais do MEC. Para garantir que os
dados oficiais da rede sejam atualizados corretamente, é necessario seguir os proce-
dimentos proprios do Censo Escolar

» Gerenciar escolas

¢ % Gerenciar escolas |

Macei6 Rede

Unidade Federativa Alagoas

i= Escolas
Pesquise pelo nome da escola ou codigo INEP Q,  Filtrar por Etapa agregada v Situagdo v
Nome e cédigo INEP Etapas agregadas Quant. de estudantes Situagdo

Escola Municipal Carrossel
Codigo INEP: 11822498

Ensino Fundamental de 9 anos - Anos iniciais 0 Em funcionamento @ ¥

Botéo “Cadastrar escola” em destaque

< 4 Cadastrar escola Cancelar

InformagdGes sobre a escola ~

Nome da escola

Digite 0 nome da escola

Cédigo INEP

Digite o codigo INEP
N° do CNPJ da Unidade Executora N° do CNPJ da Secretaria de Educacéo vinculada

Digite 0 CNPJ da Unidade Executora

Dependéncia administrativa Situacao de funcionamento

Selecione a dependéncia administrativa - Em funcionamento X -

Quantidade de dependéncias fisicas

Digite a quantidade de dependéncias fisicas Possui instalacoes anexas

Endereco e contato v

Formuldrio de cadastro de escolas
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2.4. Editar a situacao de unidades escolares

Na mesma pagina de listagem, é possivel editar a situa¢do de uma escola. Para isso, uti-
lize o icone representado por um bloquinho de notas, localizado ao lado do icone de
visualizacao, e realize as altera¢des necessarias.

" Gerenciar escolas

« 2 Gerenciar escolas

Maceié Rede

Unidade Federativa Alagoas

i= Escolas
Pesquise pelo nome da escola ou cédigo INEP (0} Filtrar por Etapa agregada « Situacdo w
Nome e cédigo INEP Etapas agregadas Quant. de estudantes Situagio

EZZZ;: m‘é’;c:‘:;lzg:;;“d Ensino Fundamental de 9 anos - Anos iniciais 0 Em funcionamento (o] E

Escola Municipal Joao XXIII

o - A - Pre 0 Emfi I ]
Codigo INEP: 11111111 Educac&o Infantil - Creche, Educac&o Infantil - Pré Escola 'm funcionamento @ @

Botéo de “edi¢éo” (bloquinho de notas) em destaque

. 3 Gerenciar escolas Editar escola

¢« [# Editarescola Cancelar

Informagées sobre a escola ~

Nome da escola

Escola Municipal Jodo XXl

Cddigo INEP

11111111

N° do CNPJ da Unidade Executora N° do CNPJ da ia de

12.345.678/0001-23

Dependéncia administrativa Situagdo de funcionamento

Federal X - Em funcionamento X -

Quantidade de dependéncias fisicas

2

Formuldrio de edicdo de escolas
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5.2.2. Moédulo Gestao de Profissionais da Educacao

O médulo de Gestao de Profissionais da Educac¢do € composto por funcionalidades que
auxiliam na organizacdo e cadastro de todos os profissionais atuantes na rede.

gestdo
“ presente

a~ Gerenciar permissdes

&8 Gerenciar permissdes

i= Moddulos do sistema

Pesquise modulo pelo nome

Modulo

Estudantes
Matrizes Curriculares
Escolas

Profissionais da Educagao

Inicio

Escolas v

Perfis de acesso

Secretario(a) Municipal

Secretario(a) Municipal

Secretario(@) Municipal

Secretario(a) Municipal

Matrizes v

Diario de classe

Assistente do Secretario

Assistente do Secretario

Assistente do Secretario

Assistente do Secretario

Interface inicial do Médulo Gerenciamento de permissées

Calendario

Profissionais

Q

Coordenador Geral Pedagogico

Coordenador Geral Pedagogico

Coordenador Geral Pedagogico

Coordenador Geral Pedagogico

Todos os modulos sao adaptados ao Segmento Educacional do estudante, sendo:
* Educacao Infantil: Organizacao Curricular, Quadro de Horarios, Didrio de Classe e

Gestao de Turmas;

* Ensino Fundamental: Organizacao Curricular, Quadro de Horarios, Diario de Classe,

Gestao de Turmas;

* Ensino Médio: Organizacdo Curricular, Quadro de Horarios e Diario de Classe e e Ges-

tdo de Turmas.

E importante destacar que, nesta primeira versio de lancamento do sistema, al-
gumas funcionalidades estarao disponiveis apenas para o Ensino Fundamental.
Sao elas: Organizacao Curricular, Quadro de Horarios, Gestdao de Turmas e Diario de

Classe.

Para a Educacao Infantil e o Ensino Médio, essas funcionalidades ainda ndo estarao
disponiveis nesta etapa inicial e serao incorporadas em versdes futuras do GPE.

A aeee B e -
xR | GINEES )t

A

Helena Silveira
Secretario(a) Municipal
Filtrar por PerfiL ¥

3 =

5 =

5 =

5 =

GOVERNO DO

MINISTERIO DA
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1. Acesse a Aba Profissionais

Na pagina inicial do Gestao Presente na Escola (GPE), clique no botdo Profissionais, lo-
calizado na parte superior direita da tela, ou selecione o card Profissionais da Educacao
disponivel no menu inicial.

gestao Profissional de Teste
presente, Inicio  Escolas v Matrizes ~ | Profissionais ~
ha escele Assistente do Secretario

" Inicio

1 Gestdo Presente na Escola

Sobre o Gestao Presente na Escola

Nossa plataforma oferece uma solug@o completa para 0 ambiente educacional. Com ela, vocé pode gerenciar informagées de estudantes, organizar turmas e acompanhar o progresso académico,

N geStao tudo de forma eficiente e integrada.
") presente
na edcola o
Em constante evolugao
e - . Fale conosco
Alguns recursos ainda esto em pr d Sua & feedback para aplataforma.
@ Médulos
B Matrizes curriculares > 22 Profissionais da educacao > @ Escolas >
Defina e administre a estrutura dos componentes curriculares € etapas agregadas Gerencie o cadastro e alocacao de professores € outros profissionais. Administre os dados e informacoes gerais da instituicao de ensino.
& Calendario letivo >

Grie, organize e gerencie o Galendario letivo para as instituigoes de ensino da rede

Pdgina inicial do Mddulo Gestdo Presente na Escola (GPE), com o botdo “Profissionais” e o card
“profissionais da educa¢do” em destaque

Na pagina Gerenciar Profissionais da Educacao, o usuario pode visualizar todos os
profissionais ja cadastrados na rede por meio do SGP. Nesta aba também é possivel
incluir novos profissionais e gerenciar os registros existentes. Essa funcionalidade cons-
titui referéncia central para a organiza¢ao das atividades escolares.

Profissional de Teste

stdo.
Brosante, Iniclo  Escolas v Matizes v Profissionais + ' )
na escela Assistente do Secretdrio

# O Profssionsis
i Gerenciar profissionais da educagdo

Dois Vizinhos  rede

Unidade Federativa Parana

Todos os pr ionai P ionais da rede ionais da escola

Pesquise profissional por nome ou CPF Q | Fitrarpor | Fungdio v Situagdo «

Nome e CPF Instituigao Fungéo Situagéo
ADRINE O SOUZA SLYERA cuErTon Ducwie o u
ADRINE O SOUZA SLYERA ouerTese2 Docre o
ANA CLARA DE BRITO LONGUINHO CME! Teste 1 Docents S o @

CPF:648.251.730-71

Pdgina da aba Profissionais

GOVERNO DO
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2. Cadastre profissionais da educagao

Para adicionar um novo profissional da educacdo no Gestdo Presente na Escola (GPE),

s ammmmmmmm— Manual Gestdo Presente na Escola | Volume 1

clique no botdo Cadastrar profissional, localizado no canto superior direito da pagina.

#*  Gerenciar profissionais da educacao

Dois Vizinhos Rede

Unidade Federativa Parana

Todos os profissionai ionais da rede fonais da escola

Pesquise profissional por nome ou GPF

Q| Filtrar por

Nome e CPF

ADRIANE DE SOUZA SILVEIRA
CPF: 805642.319-24

ADRIANE DE SOUZA SILVEIRA
CPF: 204.658.973-47

ANA CLARA DE BRITO LONGUINHO
CPF: 648.251.730-71

ANA CLARA DE BRITO LONGUINHO
CPF: 846.790.253-10

ANA CLARA DE BRITO LONGUINHO
CPF:539.426.701-43

Instituigdo

CME| Teste 1

CME| Teste 2

CME| Teste 1

CME| Teste 2

CME| Teste 3

Botéo “Cadastrar profissional” em destaque

Ap6s isso, um formulario aparecera para preenchimento.

« A& Cadastrar profissional da educacao

Identificagdo

CPF

Digite o CPF

Nome completo

Digite o nome do profissional

Nome social (opcional)

Digite o nome social do profissional

Data de nascimento

dd/mm/aaaa

Sexo

Selecione o0 sexo

Nacionalidade

Selecione a nacionalidade

Estado de nascimento

Formuldrio “Cadastrar profissionais da educa¢éo”

E fundamental que os dados de cada profissional sejam preenchidos corretamente, uma

RG (opcional)

Digite o seu RG

Cor/Raga

Selecione a corfraca

Género (opcional)

Selecione o género

Pais de nascimento

Cidade de nascimento

Cadastrar profissionais

Fungdo v  Situagdo v

Cancelar

vez que essas informac0des serdo utilizadas pelas escolas em sua gestao interna.

22
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O médulo Gestdo Presente na Escola (GPE), assim como o Sistema Gestao Presente
(SGP), aceita letras maiusculas, minusculas, caracteres especiais e cedilha. Entretanto,
recomenda-se evitar o uso de caracteres especiais, pois podem gerar inconsistén-
cias em relacao aos dados da Receita Federal e resultar em ndo validagao.

5.2.3. Modulo Gestao do Calendario Escolar

O mdédulo de Gestao do Calendario Escolar é composto por funcionalidades que apoiam
a organizacdo do ano letivo, possibilitando um gerenciamento mais eficiente.

Para comecar, clique no menu Escolas e depois em Calendario letivo ou acesse direta-
mente pelo card Calendario letivo na tela inicial.

gestéio e Marcia Espinoza
presente, Inicio  Escolas ~ Matrizes ¥  Profissionais v &
na escele Secretario Adjunto

Escolas

. 3 Inicio

Calendério letivo

[0 Gestao presente na escola

Sobre o Gestdo presente na escola

Nossa plataforma oferece uma solugéo completa para o ambiente educacional. Com ela, vocé pode gerenciar informagBes de estudantes,

gestao organizar turmas e acompanhar o progresso académico, tudo de forma eficiente e integrada.
presente

na edceta o Em constante evolugédo

Alguns recursos ainda estdio em processo de implementacdo. Sua colaboracdo e feedback sdo essenciais para Fale conosco
aprimorarmes a plataforma.

M Médulos
B Matrizes curriculares > 22 Profissionais da educagéo > 8 Escola ->
Defina e adminisire a estrutura curricular dos componentes Gerencie o cadastro e alocac8o de professores e outros Administre os dados e informacSes gerais da instituicio de ensino
curriculares e efapas agregadas. profissionais.
& Calendario letivo >

Crie, organize e gerencie o Calendario letivo para as instituicBes de
€ensino da rede

Destaque para acesso ao Calenddrio pelo menu superior e pelo card na tela inicial

23
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Inicio  Escolas v Matrizes v Profissionais Frofissional defiosse
w Assistente do Secretrio
" Calendario
~ -
@ Calendario + Cadastrar calendario
Calendarios Em rascunho  Publicado em 05/08/2025. 20 cisicE ey
Selecione um calenddrio teste
Modalidade: Ndo se aplica
2025 v
Inicio. Término Dias Letivos Eventos
03/02/2025 31/12/2025 22 14
- Filtrar por evento
Calendario  Lista de eventos & Baixar PDF ok
Selecione para frar
Final de Semana Letivo
D s T Q Q s s D s T Q Q s s (o)
1 2 3 4 1
5 6 7 8 9 1 1 2 4 5 6 7 8
Etapas
12 13 14 15 16 7 18 9 10 n 12 13 14 15 -
Tipo de etapa: Semestre
19 20 2 2 23 2 2 16 17 18 19 2 2 2
’ 1° semestre
% 27 28 29 30 31 23 2 2 2% 27 8 S SR
s Abril 2° semestie
0410812025 - 3111212025
D s T Q Q s s D s T aQ Q s s

Pdgina de gerenciamento de Calenddrios letivos da rede de ensino

Crie novos calendarios:

Para adicionar um novo calendario, clique em Cadastrar calendario no botao localizado
no canto superior direito da tela.

@ Calendario

Calendarios

Publicado  Publicado em 06/08/2025

| + Cadastrar calendario |

rd + Cadastrar evento
Selecione um calendario Calendario Teste
Modalidade: Ensino Regular
2025 v
Inicio Término Dias Letivos Eventos
2026 - 01/01/2025 31/12/2025 253 13
e : Filtrar por evento
i Baixar PDF
2027 G Calendario Lista de eventos + Selecione para filtrar
Janeiro Fevereiro
D S T Q Q S S D s T Q Q S s
5 6 7 8 9 10 1 2 3 4 5 6 7 8 -
2 13 14 15 16 17 18 9 10 1 12 13 14 5 Stapes
i i Tipo de etapa: Semestre
19 20 21 2 23 24 25 16 17 18 19 20 21 2
1° semestre
26 27 28 29 30 31 23 24 25 26 27 28 01/01/2025 - 01/06/2025
Margo Abril 2° semestre
~ . .
Botéo Cadastrar calenddrio letivo em destaque
GOVERNO DO
o7 MINISTERIO DA
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Em seguida, preencha o nome e as infor-
macdes especificas do novo calendario:

Dados do calendario ~

Nome do calendario

* Nome do calendario; ot

* Modalidade (Educacdo de jovens e ossidae
adultos - EJA, Educacao do campo, S v
Educacgdo profissional, Ensino
Regular, Indigena, Quilombola,
Nao se aplica, Outras);

Observaghes (Opcional)

Digife as observapbes adicionais sobre o calendan

* Ano letivo; Ao ltive

« Data de inicio e data de fim do ano i s
letivo; Tipo de etapas ltivas

* Tipo de etapas letivas (Bimestre, e @ Tin== @ Sers @ e
Trimestre, Semestre, Periodo); T

» Datas previstas de inicio e de fim P e e pengetm

destas etapas letivas;

2° bimestre
Data de inicio Data de fim

3" bimestre
Data de inicio Data de fim

4° bimestre
Data de inicio Data de fim

Formuldrio de cadastramento de novos
calenddrios letivos

Pontos de aten¢do no cadastramento de novos calendarios letivos da rede de ensino:

* Os feriados nacionais ja virdo automaticamente preenchidos no momento da criacao
de um novo calendario letivo.

* Caso um calendario letivo seja publicado com menos de 200 dias letivos, o Gestao
Presente na Escola (GPE) emitira um alerta de aviso ao usuario, mas nao bloqueara o
cadastramento do calendario.

* Arede de ensino pode criar quantos calendarios letivos desejar por ano. No entanto,
o0 Gestao Presente na Escola (GPE) armazena calendarios de até 5 anos diferentes.
Para incluir um 6° ano, sera necessario excluir algum ano anterior. Ao atingir esse
limite, o sistema exibe uma mensagem informativa antes de bloquear a cria¢cdo de
novos calendarios.
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SUMARIO

5.2.4. Modulo Gerenciamento de Matrizes Curriculares

O Mddulo de Gerenciamento de Matrizes Curriculares é composto por funcionalidades
gue apoiam a estruturacdo do ensino e asseguram um planejamento pedagdgico eficaz.
Nele, o usuario, de acordo com o seu perfil, podera:

* Definir e gerir matrizes curriculares: matrizes de cada nivel de ensino;

* Estruturar areas de conhecimento: conforme as diretrizes educacionais;

* Organizar componentes curriculares: disciplinas e conteddos que compdem a base
do ensino;

* Cadastrar e gerenciar atividades complementares: atividades extracurriculares
que enriquecem a formacao dos estudantes.

1. Gerencie os componentes curriculares

Para gerenciar um componente no GPE, siga estes passos:

1. Na pagina inicial, cligue em Matrizes, no canto superior direito.
2. Em seguida, selecione Componentes curriculares.

gestdo Marcia Espinoza
preserte Inictoe  Escolas v Matrizes ~  Profissionas ~ = Eph
bt Secreténo Adjunto

Matrizes curriculares

# Inicio
Componentes curriculares

2 Areas do conhecimento
] Gestao presente na escola

Alividades complemenlares

Sobre o Gestdo presente na escola

Nossa plataforma oferece uma solucéo completa para o ambiente educacional. Com ela, vocé pede gerenciar informacdes de estudantes, organizar turmas e acompanhar o progresso académico,

geStQO tudo de forma eficiente e integrada
presente
na escola ;
Em constante evolugio
(i ] Fale conosco

Alguns recursos ainda estio em processo de implementagao. Sua colaboragao e feedback 530 essenciars para apimorarmos a plataforma

m Médulos
B Matrizes curriculares X 42 Profissionais da educagao > B8 Escola 2>
)efing & a0MInIStre @ esirutura Curmcular dos componentes cumculares e etapas Gerencie 0 cadastio € alocacdo de Professores & OUTros PromissIonais. Administre ¢S 02008 € Informagdes gerats ¢a INStuKAo ae ensino
agregadas
& Calendario letivo <>
Crie, organize e gerencie o Calendario letivo para as instituicdes de ensino da rede

Acesso aos “Componentes curriculares” pelo menu superior
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Na tela de Componentes Curriculares, vocé encontrara os componentes da Base Na-
cional Comum Curricular (BNCC) ja organizados em suas respectivas areas do conheci-
mento. Além disso, a rede pode incluir até 10 novos componentes da Base Diversifica-
da, utilizando o botdo Cadastrar componente.

” Gerenciar malrizes curriculares ~ Componentes curriculares

B Gerenciar componentes curriculares I

o 6/10 componentes curriculares de base diversificada
E possivel cadastrar até 10 componentes da base diversificada. Restam 4.

i= Componentes curriculares

Pesquise por nome ou codigo do componente Q| Filtrar por Base curricular ~ Area do conhecimento v
Codigo Componente Curricular Area do conhecimento Base curricular

23 Areas do conhecimento pedagdgicas Qutras dreas Base Nacional Comum

22 Areas do conhecimento profissionalizantes QOutras dreas Base Nacional Comum

9 Arte (Educacéo Artistica, Teatro, Danca, Msica, Artes Plasticas e outras) Linguagens Base Nacional Comum

47 autm-comp - 2025-Jul-17_19_00-08_523 Ciéncias da Natureza Base Diversificada T4

Botéo “Cadastrar componente” em destaque

Depois disso, preencha o formulario com as informacdes solicitadas em Cadastrar com-
ponente de base diversificada.

gestéo N . Z Marcia Espinoza
presente, Inicio  Escolas v Matrizes v Profissionais v .
na escéla Secretario Adjunto

a Gerenciar matrizes curriculares G Cadastrar curricular

« 4+ Cadastrar componente de base diversificada

Informagdes sobre o componente ~

Nome do componente

Digite o nome do componente

Area do conhecimento {opcional)

Selecione a area do conhecimento -

Cancelar

Formuldrio de cadastro de componente curricular
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2. Gerencie as areas do conhecimento

Nesta acao, podemos adicionar uma nova area de conhecimento, relacionando com os
componentes curriculares adicionados. Para isso, clique em Matrizes no menu superior
e, depois, em Areas do conhecimento.

gestde 2 Marcia Espinoza
ﬁ. Teot iniele  Escoias ~  Mamzes - Profissionais -

Secretario Adunto

Matrizes curriculares
Inicio
i Componentes curmiculares

2o Areas do conhecimanto
[ Gestao presente na escola

Alividades complementares

Sobre o Gestao presente na escola

t,. Nossa plataforma oferece uma solucéio completa para o ambiente educacional. Com ela, vocé pode gerenciar informacfies de estudantes, organizar turmas e acompanhar ¢ progresso académico,
ges ao tudo de forma eficiente a integrada
presente,
na escola ;
Em constante evolucdo
o = o = - Fale conosco
Alguns recursos ainda estdo em Sua & feadback s30 essenciass para apimorarmes a plataforma
m Médulos
B Matrizes curriculares e 22 Profissionais da educagio £ &8 Escola 5
Denna & 20MINIStre 3 estrutura curmcular 4os Componentes cCumculares € etapas Gerencie o cadasio € alocacdo de Professores € oulros profissionals. Administre ¢ dados e Informacdes gerats ca INSUTUKE0 de ensing.
agregadas

Acesso & pdgina de “Areas do conhecimento” pelo menu superior

Aqui vocé vai poder visualizar todas as areas de conhecimento ja adicionadas, tendo
como referéncia a Base Nacional Comum Curricular (BNCC).

Para cadastrar uma nova area de conhecimento, clique em cadastrar area e preencha

o formulario. Podem ser cadastradas até 5 areas do conhecimento na formacdo diversi-
ficada.

gestéio - o oy Profissional de Teste

presente, Inicio  Escolas ~  Matrizes ~  Profissionais ~ 3

na escsta Assistenie do Secretario
r. Gerenciar matrizes curriculares Areas do conhecimento

E Gerenciar areas do conhecimento

o 1/5 areas do conhecimento da base diversificada
E possivel adicionar até 5 areas da base diversificada. Restam 4.

= Areas do conhecimento

Pesquise drea por nome Q Base Componente
Filtrar por B - i -
curricular curricular
Area de < -
contiatimento Componentes curriculares Base curricular
Ciéncias da

12. Quimica, 13. Fisica, 14. Biologia, 15. Ciéncias, 47. autm-comp - 2025-Jul-17_19_00-08_523, 50. Componenie .
- = = Base Nacional Comum (o]
Natureza diversificado 1

Pdgina “Gerenciar dreas de conhecimento”, com botdo “Cadastrar drea” em destaque
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Marcia Espinoza

m Inicio  Escolas v Matrizes ~  Profissionais v
Q ha escela Secretério Adjunto
L. ] Gerenciar matrizes curriculares Areas do conhecimento Cadastrar 4rea de conhecimento

< <4+ Cadastrar area de conhecimento

Informagdes sobre a area de conhecimento ~

Nome da area de conhecimento

Digite o nome da 4rea do conhecimento

Componentes curriculares (Opcional)

Selecione os componentes curriculares v

Cancelar

Formuldrio para cadastro de drea de conhecimento

3. Gerencie as atividades complementares?

Para executar esse passo, clique em Matrizes e depois em Atividades complementa-
res.

Profissional de Teste

gestdio A = m
presento, Inicio  Escolas v Matrizes ~  Profissionais ~ o
@na edcola Assistente do Secretario

Matrizes curriculares

F. ] Gerenciar matrizes curriculares g
Componentes curriculares

. o . Areas do conhecimento .
B Gerenciar matrizes curriculares Cadastrar matriz

Atividades complementares

i= Matrizes curriculares

Pesquise matriz por nome Q  Filtrar por Situacdo «

Nome da Matriz Etapa agregada Turnos Situagao

Ensino Fundamental de 9 anos -

P Manhd, tarde ou noite (4 horas) Rascunho 4
Anos iniciais

Matriz teste

Acesso a pdgina de “Atividades complementares”
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Aqui vocé vai visualizar todas as atividades complementares que ja foram cadastradas, e
para adicionar uma nova atividade clique em Cadastrar atividade.

gestéo . = . Profissional de Teste

W“""![ Inicio  Escolas v  Matrizes ~  Profissionais ~ E

ha escsta Assistente do Secretario
L. Gerenciar matrizes curriculares Atividades complementares

E Gerenciar atividades complementares

o 0/10 ativi compl t: de base diversificada
E possivel cadastrar até 10 atividades complementares da base diversificada.

i= Atividades complementares

Pesquise atividade por codigo ou nome Q,  Filtrar por Area v
Codigo Atividade Area Subarea Categoria

62 Iniciacdo Cientifica Iniciacdo Cientifica Iniciagdo Cientifica Atividade padréo @
1 Canto coral Cultura, Artes e Educacdo Patrimonial Musica Atividade padréo @
2 Banda Cultura, Artes e Educacdo Patrimonial Musica Atividade padréo @
3 Iniciacdo musical Cultura, Artes e Educacdo Patrimonial Musica Atividade padréo @
4 Desenho Cultura, Artes e Educacdo Patrimonial Artes plasticas Atividade padréo @
5 Escultura e Cerdmica Cultura, Artes e Educacdo Patrimonial Artes plasticas Atividade padréo @
[ Grafite Cultura, Artes e Educacdo Patrimonial Artes plasticas Atividade padréo @
7 Pintura Cultura, Artes e Educacdo Patrimonial Artes plasticas Atividade padréo @
8 Cineclube Cultura, Artes e Educago Patrimonial Cinema Atividade padréo @

Conservacdo do solo e

composteira: canteiros Educacdo Ambiental e Densenvolvimento Educacdo Ambiental, Desenvolvimento
sustentaveis (horta) efou Sustentavel Sustentavel

jardinagem escolar

64 Atividade padréo @

Pdgina “Gerenciar atividades complementares”, com botédo “Cadastrar atividade” em destaque

GOVERNO DO

ANeES B mmmm., T g A 2% g IS

DO LADO DO POVO BRASILEIRD




SUMARIO —— s ammmmmmmm— Manual Gestdo Presente na Escola | Volume 1 31

Assim como nos passos anteriores em componentes curriculares e dreas do conhecimen-
to, basta preencher o formulario disponivel, como na proxima imagem.

] Gerenciar matrizes curriculares Gerenciar atividades complementares Cadastrar atividade complementar
¢« + Cadastrar atividade complementar Cancelar
Informacgdes sobre a atividade ~

Nome da atividade
Digite o nome da atividade
Area
Selecione a area -

Subdrea

Formuldrio para cadastro de atividades complementares

Com os componentes e as areas de conhecimento devidamente configurados, o préximo
passo é realizar o cadastro e o gerenciamento das matrizes curriculares.

Cadastre e gerencie as Matrizes Curriculares

Para executar essa acao, € necessario clicar em “Matrizes” no menu superior e, depois,
em “Matrizes curriculares”.

m £ Marcia Espinoza
* ] Inicle  Escolas ~  Mamnzes ~  Profissionais -

Secretario Adjunio
Matrizes curriculares

Componentes curiiculares

A e

= Areas do conhacimento
[0 Gestao presente na escola

Alvidades complementares

Sobre o Gestdo presente na escola

Nossa plataforma oferece uma solugiio completa para o ambiente educacional. Com ela, vocé pede gerenciar informagtes de estudantes, organizar turmas e acompanhar o progresso académico,

gestdo tudo de forma eficiente & integrada
presente
na e4cata p
Em constante evolugio
i ] Fale conosco

Alguns recursos ainda estao em processo de implementagao. Sua colaboracdo e feedback sdo essenciars para aprimararmos a plataforma

O Modulos
B Matrizes curriculares > is: Profissionais da educagdo ¥ &8 Escola 3
Defina & 2aministre a ESIrUILNa CUMMcular 4os Componentes CUMKCUIares & etapas Gerencie 0 Ca0astTo € 210Cagda dE PIOTESSONES € OUDS promssionals. Agministre oS 0a0os & INfaMmagdes gerals 0a NstiuicEo de ensing.
agregadas.
& Calendario letivo >

Crie, organize e gerencie o Calendério lefivo para as instiluigBes de ensino da rede

Acesso a pdgina de gerenciamento de matrizes curriculares pelo menu superior da pdgina inicial
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Aqui, é possivel visualizar as matrizes ja cadastradas e aplicar filtros por situacao (publi-
cada, rascunho ou desativada), o que facilita a busca por matrizes especificas. A figura a
seguir apresenta a pagina de gerenciamento das matrizes curriculares.

Marcia Espinoza
?m nico  Escolas - Matrizes - Profissionais - P °

Secretario Adjunto

£ 3 Gerenciar malrizes cumiculares

B Gerenciar matrizes curriculares

i= Matrizes curriculares

|Pesquise

Q, | Fimrarpor | Situagio

Nome da Matriz Etapa agregada Tumnos

Situagio
Matriz Curricular Fundamental Echic g 801N 8 Eneic, Inlegral 7 horas Rascunno “
Fundamental - Utietapa
Educagio Infantil & Ensing g
Matriz fundamental ensino regular mutl e Manha, tarde ou noile {4 horas) Publicada @
Fundamental - Multielapa
Educagio Intantil & Ensino
iz sem ti Integral {9 haras| Rascunho #
Matriz sem titulo (1) Fundamental - Mulielaga gral { ) &
Matriz sem titulo (2) Rascunno =
Matriz sem titulo (3) Rascunho ®

Pdgina “Gerenciar matrizes curriculares”

Para cadastrar uma nova matriz, primeiro, clique em cadastrar matriz, no canto supe-
rior direito da pagina.

dretanee Inicio  Escolas ~  Matrizes - Profissionais Profissional de Teste
ﬁ na escala Assistente do Secretario
F. Gerenciar matrizes curriculares

B Gerenciar matrizes curriculares I

i= Matrizes curriculares

|Pesquise matriz por nome Q | Filtrar por Situacdo

Nome da Matriz Etapa agregada Turnos Situagio

Ensino Fundamental de 9 anos -

Matriz teste o Manh3, tarde ou noite (4 horas) Rascunho =
Anos iniciais

Pdgina de gerenciamento de matrizes curriculares, com o botéo “Cadastrar matriz” em destaque
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ApOs o cadastramento de uma nova matriz, quatro acdes devem ser realizadas:

1. Configurar a matriz;

2.Incluir a Base Nacional Comum, a Formacao Diversificada e as atividades com-
plementares;

3. Definir a carga horaria de cada componente curricular que compde a matriz;
4. Incluir documentos normativos relacionados a matriz.

1. Configurar a matriz

Nesta etapa sao adicionados os dados basicos da matriz. O usuario deve preencher o
formulario com informac¢des como modalidade, etapas agregadas, turnos e duracao de
cada aula em minutos. Apds o preenchimento, clique em Avancgar.

gestdo = . e Profissional de Teste

presente, Inicic  Escolas ~  Matrizes ~  Profissionais - E

HEMESCoEE Assistente do Secretario
F ] Gerenciar matrizes curriculares Editar matriz curricular

{73 ‘+‘ Editar matriz curricular @ Salvo como rascunho Cancelar @ @

1 Configurar matriz

Informagdes sobre a matriz ~

Nome

Matriz teste

Modalidade

Ensino Regular X =

Etapa macro

Ensino Fundamental - Anos Iniciais X =

Etapas agregada

Ensino Fundamental de 9 anos - Anos iniciais X -
Séries da etapa ‘Carga horaria minima (por série)
1°Ano  2°Ano  3"Ano  4°Ano  5°Ano 800 horas
Tipo de turma Duragéo de cada aula (minutos)
@ Regular 0
Multiseriada
Turnos

@ Manhé, tarde ou noite (4 horas)
Integral (7 horas)

Integral (9 horas)

@ Salvo como rascunho Cancelar m Avangar

Primeira etapa do formuldrio de cadastro de uma matriz curricular
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SUMARIO

2. Incluir a Base Nacional Comum, a Formagao Diversificada

e as atividades complementares

Nesta etapa o usudrio deve selecionar e organizar os componentes que comp&em a Base
Nacional Comum, a Formacao Diversificada e as atividades complementares da matriz
curricular. A Figura abaixo apresenta a interface dessa funcionalidade, na qual é possivel
visualizar, incluir e ajustar os componentes conforme a necessidade da rede de ensino.

gestéo . . Profissional de Teste
presente, Inicio Escolas ~ Matrizes ~ Profissionais ~ =
@ na eicela Assistente do Secretario
- Gerenciar matrizes curriculares Editar matriz curricular

& + Editar matriz curricular @ Salvo como rascunho Cancelar Voltar @ w

° Configurar matriz - 2 Componentes curriculares

Formacdéo geral basica Base Nacional Comum ~
Area do conhecimento Componente curricular

Linguagens X - Lingua /Literatura Portuguesa X - (1]
Area do conhecimento Componente curricular

Matematica X = Matematica X = (1
Area do conhecimento Componente curricular

Ciéncias da Natureza X = Biologia X = u

+ Adicionar formacéao geral

Formagdo diversificada Base Diversinicana ~
Area do conhecimento ‘Componente curricular
Esportes X - Danca X —

+ Adicionar formacéo diversificada

Atividades complementares Atividades complementares ~
Area Subarea Atividade
1. Cultura, Artes e Educacio.. X - 1. Masica X - Banda X -

+ Adicionar atividades complementares

@ Salvo como rascunho Cancelar Voltar @ m

Segunda etapa do formuldrio de cadastro de uma matriz curricular

GOVERNO DO

phm | Gness Bowee 3Nk PRalle

DO LADO DO POVO BRASILEIRD




s ammmmmmmm— Manual Gestdo Presente na Escola | Volume 1

SUMARIO ——

3. Definir a carga horaria dos componentes curriculares

35

Nesta etapa o usuario deve registrar a carga horaria de cada componente curricular e
das atividades complementares que compdem a matriz. Caso a carga horaria minima
nao seja atingida, o sistema exibira um alerta, mas ndo impedira a publicacdo da matriz,
sendo necessario atencao redobrada no preenchimento. Apds inserir os dados, clique

em Avancar.

E importante observar que a carga horéria semanal de um componente curricular ou ati-

vidade complementar ndo podera exceder a carga horaria anual correspondente.

gasido Profissional de Teste
Hresenne icio Escoas -  Matrizes - Profissonals -
ﬁ‘ aeseels . |l Assistente do Secretario e

¢« [ Cadastrar matriz curricular

© Salvo como rascunho  Cancelar

@ configurar matriz - () Componentes curriculares - 3 Defini carga horéria

Durago de cada aula (minutos)

Matriz teste 1

Ensino Fundamental de S anos - Anos iniciais  Ensino Regular  Regular  Manhd, Larde ou nofle (4 horas) 45

Cada etapa de ensino de Ensino Fundamental de 8 anos - Anos Inictals Geve fef no minimo 800 horas de carga horaria anual. O cdiculo 0a carga hordra anual e semanal no MGdulo Gesto
(@ TTURRINLESCHS 360US 56 g ouulocs SRSH (8 LI conir e & i O S, A Cor s il il bt ol S a0 i o e Cace A (S AL pule qa e
otal de aulas ofertadas a0 longo da ano, informada no campo "QId" da coluna verde de cada ano, J4 a carga & 30 da duraca auia pelo ni
de aulas previstas por semana para cada componente curricular, fegistrado no campo "Qtd" da coluna foxa.

Formagao geral basica Base Nacional Comum
1°Ano 2°Ano
Areas do Componentes
conheckmanto curricutares. Anual Semanal Anual semanal Anual
Ciéncias da o au [] aw 0 au 0 au 0 ats 0
Natureza
0 0 0 0 0 L 0 0
Subtotal autas horas aulas horas. aulas horas aulas horas aulas h
Observagdes
Digrte a5 0bservagoes
Formagao diversificada Base Diversificada
X
Dados indisponiveis para a Matriz Curricular
Néo existem dados associados a essa matnz
Atvidades
Dados indisponiveis para a Matriz Curricular
Nao exister dados associados a essa matriz
1°Ano 2°Ano
Anual (min = 800h) Semanal Anual (min = 800h) Semanal Anual (min =

Carga horaria total
da matriz

0
horas

Terceira etapa do formuldrio de cadastro de uma matriz curricular

© Salvo como rascunho  Cancelar
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4. Incluir documentos normativos da matriz

Nesta etapa devem ser anexados os documentos normativos que embasam a matriz cur-
ricular, como resolu¢des, portarias ou o curriculo escolar da rede. Apds a inclusao, clique
em Avancar.

Na tela seguinte, é possivel conferir todas as informacdes inseridas e editar os dados,
caso haja necessidade, utilizando a opcao Editar. Além disso, a matriz pode ser exporta-
da em formato PDF, por meio da opcao Baixar PDF.

gestiio ) . Profissional de Teste
presente,, Inicio  Escolas ~  Matrizes v  Profissionais ~ z
na escsla Assistente do Secretario

r. Gerenciar matrizes curriculares Editar matriz curricular

oy + Editar matriz curricular @ Salvo como rascunho  Cancelar Voltar w M

° Configurar matriz - ° Componentes curriculares — ° Definir carga horaria - 4 Documentos

Upload dos documentos da matriz ~

Envio de arquive (opcional)

Adicione até 5 arquivos no formato .PDF. Restam 5. até 15 MB

@ Salvo como rascunho Cancelar Voltar @ m

Quarta e ultima etapa do formuldrio de adi¢céo de uma matriz curricular

Ap0s a finalizagdo do cadastro, a matriz sera salva automaticamente com o status de Ras-
cunho. Quando todas as informacgdes estiverem corretas e a publicagdo for desejada, o
usuario devera clicar no icone de edigao (representado por um bloco de notas), avancar
e selecionar a op¢do Publicar.

A partir desse momento, a matriz passara do status Rascunho para Publicada, ficando
disponivel para visualizacdo por todos os usudrios da rede. E importante destacar que,
apods a publicacdo, nao sera mais possivel realizar altera¢des, apenas consultas.
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* o Inico  Escolas ~  Matrizes ~  Profissionals ~ e o T o
2 Assistente do Secretario
£ 3 (Gerenciar matrzes curmculares Visualzar matnz curmcular
< Matriz teste
Rascunho  Atualizado em 05/08/2025 as 0855
Ensino Fundamental de 8 anos - Anos inicials  Ensino Regular  Regular -
% Baixar PDF
Manhd, tarde ou noite (4 horas)
Formagdo geral basica  Base Nacional Comum
Areas do Componentes ¥:8no 2:Ano
Anual Semanal Anual Semanal Anual
Linguagens Lingua ILiteratura
Portuguesa 80 53 2 1 80 53 2 1 80 &
1
Matematica Aemctoa 80 53 2 1 80 53 2 1 80 5
Ciéncias da e 80 5 2 1 80 53 2 1 80 5
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Observagoes
Nao informado
Formagdo diversificada  sase Duersincaos
10 o
Areas do Componentes Ana Arane
Anual Semanal Anual Semanal Anual
Esportes s 80 8 2 1 80 53 2 1 80 5
80 63 1 80 63 2 1 80 &
SUBGEES aulas horas aulas horas aulas horas aulas horas aulas e
Atividad pl tares
1A 2°Al
Areas do Componentes e e
Anual Semanal Anual Semanal Anual
Cultura, Artes e o 80 53 2 1 80 53 2 1 80 5
Educacéo...
80 53 1 80 53 2 1 80 5
Subtotal aulas horas aulas horas aulas horas aulas horas aulas e
1°Ano 2° Ano
Anual (min = 800h) Semanal Anual (min = 800h) Semanal Anual (min =
Carga horaria total 10 5 5
da matriz aulas horas horas
Documentos da matriz
Nenhum documento adicionado
Cancelar Editar w
V
Rascunho da matriz cadastrada
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Por fim, apds a publica¢do, a matriz ndo pode ser excluida; somente pode ser desativa-
da, desde que ndo esteja vigente. A vigéncia da matriz esta vinculada ao calendario: se
houver calendario vigente, a matriz também sera considerada vigente e, portanto, ndo
podera ser desativada.

A exclusdo de uma matriz somente é permitida quando o status estiver como Rascunho.

As acdes de exclusao e desativacdo podem ser realizadas exclusivamente pelos(as) Se-
cretarios(as) Adjuntos(as), Assistentes do(a) Secretario(a) e Coordenadores(as) Ge-
rais Pedagégicos(as).

Exemplo pratico: GPE em funcionamento.

Em uma escola que utiliza o Gestao Presente na Escola (GPE), o processo de matricula
é simplificado, permitindo a equipe escolar organizar as inscricdes com maior agilidade.
A criacdo das turmas, bem como a alocacdo de estudantes e docentes, é realizada pelos
gestores escolares, otimizando o planejamento do quadro de horarios.

Durante o ano letivo, os docentes registram a frequéncia e as notas dos estudantes no
diario de classe digital. Dessa forma, a gestdo escolar acompanha em tempo real tanto o
desempenho quanto a assiduidade, assegurando uma administracao pedagogica e ad-
ministrativa mais eficiente.

Com o GPE, a transformacao digital na gestao educacional
se concretiza, proporcionando mais controle, eficiéncia e
qualidade para toda a comunidade escolar.
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n Atualizacao e sincronizacao dos dados

Este processo sera dividido em duas etapas:

mAtualizagéo dos dados no GPE; e

msmcronizagéo dos dados entre GPE e SGP.

Atualizacao dos dados no GPE

A atualizacao de dados no GPE devera ser feita de forma continua. Assim, asseguram
que diferentes plataformas utilizadas pelas Secretarias de Educacao e pelo Ministério
da Educacdo estejam sempre integradas e alimentadas com dados confiaveis e qualifi-
cados, contribuindo para o planejamento estratégico da rede, para o acompanhamen-
to de indicadores educacionais e para a tomada de decisao baseada em evidéncias.

A atualiza¢do continua garantira que as diferentes plataformas utilizadas pelas Secre-
tarias de Educacdo e pelo Ministério da Educacdo estejam sempre integradas e abas-
tecidas com informacg8es confidveis e atualizadas, contribuindo para o planejamento
estratégico da rede, para o acompanhamento de indicadores educacionais e para a
tomada de decisao baseada em evidéncias.

Sincronizacao dos dados mensais entre GPE e SGP

A sincronizag¢ao dos dados ocorrera mensalmente em uma janela pré-definida, a par-
tir dos dados atualizados no GPE. Os dados a serem sincronizados serdao do més em
guestao. A sincronizacao garante que os dados sejam consolidados de forma segura,
possibilitando o uso eficiente das informacgdes para:
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O planejamento estratégico das redes;

A gestdo educacional;

O monitoramento das redes de ensino;

A formulacdo de politicas publicas.

Esse processo periddico assegura que todas as informacgdes, como matriculas, dados
de profissionais, organizacdo de turmas e registros académicos, sejam atualizadas e
refletidas nos sistemas oficiais. A sincronizacao também permite que os dados sejam
consolidados de forma segura, possibilitando o uso eficiente das informacdes para o
planejamento, gestao educacional, monitoramento das redes de ensino e para a for-
mulag¢ao de politicas publicas.
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Consideracoes finais: beneficios do uso Médulo

Gestao Presente na Escola (GPE)

O Médulo Gestao Presente na Escola (GPE) representa um avanco significativo na moder-
nizacao e digitalizacao da gestdo educacional no Brasil. Por meio de suas funcionalida-
des, o sistema oferece beneficios diretos tanto para as Secretarias de Educa¢do quanto
para as escolas, promovendo mais eficiéncia, transparéncia e seguranca no uso das in-
formacdes educacionais.

Para as Secretarias de Educagado, o GPE possibilita a gestao centralizada da rede, ga-
rantindo:

Organizacgdo e padronizacdo das informagdes escolares, facilitando o controle e a atu-
alizacdo de dados sobre escolas, profissionais da educagdo, calendarios letivos e orga-
nizacao curricular em um Unico ambiente digital.

Maior agilidade na tomada de decisGes, com acesso rapido a dados consolidados da
rede, permitindo andlises estratégicas e interven¢des mais eficazes na gestdo educa-
cional.

Controle eficiente de acessos ao sistema, com gestao de perfis e permissdes conforme
as fungdes dos profissionais, assegurando que cada usuario acesse apenas as informa-
¢Oes e funcionalidades pertinentes.

Gestao curricular unificada, possibilitando a definicdo e acompanhamento da matriz
curricular, componentes curriculares, areas do conhecimento e atividades comple-
mentares de forma alinhada as diretrizes da rede.

Seguranca e transparéncia, por meio de elevados padrdes de protecao de dados e da
geracao de relatorios confidveis para o acompanhamento da gestao.

No ambiente escolar, o GPE impacta diretamente a rotina das escolas ao:

Automatizar e simplificar o processo de matricula e enturmacgao digital, otimizando
a organizacdo das turmas;

Substituir o diario fisico por um Diario de Classe Digital, permitindo o registro de fre-
guéncia, notas e desempenho dos estudantes de forma pratica e em tempo real;
Organizar de maneira eficiente os quadros de horarios e a aloca¢do de docentes e
estudantes, promovendo uma melhor gestdo da carga horaria docente;
Disponibilizar um aplicativo para registro de frequéncia offline, possibilitando o lan-
camento de presencas mesmo em ambientes sem conexao com a internet.
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Com essas funcionalidades, o GPE fortalece o planejamento pedagogico e administrati-
vo das redes de ensino, garantindo uma gestao mais integrada, agil e segura. O sistema
contribui diretamente para a melhoria da qualidade da educacdo, ao assegurar que as
informacgdes estejam organizadas, atualizadas e disponiveis para apoiar as decisdes dos
gestores e o dia a dia das escolas.
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Canais de duvidas e atendimento

Fale Conosco

Estrutura de Chamados diretamente pelo Sistema, com atendimento personaliza-
do. Registro de duvidas, sugestdes e melhorias.

Consultores(as) Especialistas

SUIC

Equipe especializada para atendimentos e capacita¢des para cada um dos médulos
do Sistema Gestdo Presente, disponiveis no e-mail articulacao.gpe@nees.ufal.br
e nos telefones (31) 8309-7848 ou (31) 8307-7999.

Canais de WhatsApp

©

Grupos de WhatsApp e Listas de Transmissao para divulgacao de capacitacdes,
plantdes e divulgacao de materiais didaticos. Para insercdo no grupo, entre em
contato com nossos consultores(as)!
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Materiais de apoio

Site oficial:

https://www.gov.br/mec/pt-br/mec-gestao-presente/gestao-presente-na-escola

Portaria MEC N° 234, de 2 de abril 2025:

https://www.in.gov.br/web/dou/-/portaria-mec-n-234-de-2-de-abril-
-de-2025-621883017

@ Video de apresentacao da plataforma MEC Gestao Presente:

Plataforma MEC Gestao Presente vai unificar dados dos estudantes

Drive do Operador - Materiais de apoio aos Municipios:
https://drive.google.com/drive/folders/1wenuno76ugzZz79fIxjTIgZckkYsSzHtg
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