
GLOSSÁRIO



Olá!

Aqui neste documento, os termos estão orga-

nizados em ordem alfabética, facilitando a con-

sulta e a localização rápida das informações por 

operadores, gestores e demais usuários. A co-

luna Categoria indica a qual componente o ter-

mo se refere no Sistema Gestão Presente (SGP), 

Gestão Presente na Escola (GPE), Pé-de-Meia 

(PDM), Conjunto Mínimo de Dados da Educação 

Básica (CMDEB) ou “Todos”, (quando aplicável).

Já a coluna Para saber mais reúne links externos 

com referências normativas, documentos técni-

cos ou conteúdos complementares associados 

ao verbete, se aplicável.

Utilize a ferramenta localizar do navegador ou 

leitor de PDF para encontrar o verbete desejado.
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TERMO DEFINIÇÃO PARA SABER MAIS CATEGORIA

Arquitetura de 

Processos do Pé-

de-Meia (PDM)

Para um bom funcionamento, o PDM precisa seguir o seguinte fluxo de processamento de 

dados:

O pré-processamento de dados consiste na adaptação dos registros do SGP à lógica nor-

matizada pelo Programa através da legislação. Após a modelagem necessária, inicia-se o 

processo de elegibilidade para os estudantes cadastrados no SGP, que inclui uma auditoria 

dos dados para identificação de discrepâncias, atipicidades ou inconsistências.

Uma vez validados os critérios de elegibilidade, são geradas as parcelas correspondentes 

(somente para os estudantes elegíveis, ou seja, que atendem um conjunto mínimo de nor-

mas), as quais são enviadas para a instituição bancária responsável pelos pagamentos após 

validação da equipe do MEC.

A remessa de pagamento enviada para o agente bancário é destinada a identificar o incenti-

vo a ser pago ao estudante elegível, podendo referir-se aos seguintes incentivos: matrícula, 

frequência, conclusão de ano letivo, ou do ensino médio e participação no ENEM. A remessa 

de pagamento inclui parcelas de matrícula e frequência do mês de processamento ou de 

meses anteriores que por algum motivo deixaram de ser pagas pela instituição bancária, 

assim como parcelas retroativas de estudantes cuja atualização cadastral impossibilitou sua 

elegibilidade no período atual.

Após o recebimento da remessa, a instituição bancária procederá à abertura de contas para 

novos estudantes e efetuará o pagamento das parcelas enviadas. Durante este processo, a 

instituição bancária pode identificar problemas que impeçam a abertura da conta ou pa-

gamento, como alguma questão cadastral, marcador interno ou questão cadastral externa 

ocorrida dentro da lacuna temporal entre o processamento do Programa e o evento de aber-

tura de conta ou pagamento de parcela. Como, por exemplo, questões associadas ao CPF, 

como bloqueio ou indicação de óbito, ou movimentação da conta poupança social acima 

dos limites admitidos pela instituição bancária.

Somente após a confirmação dessas informações, que podem influenciar o status de elegi-

bilidade dos estudantes de “Elegível” para “Elegível (Pendência Bancária)”, o PDM, através do 

SGP, gera relatórios para as redes de ensino e atualiza os dados a serem apresentados ao 

Ministério da Educação.

As informações sobre o sucesso dos pagamentos são reportadas conforme são recebidas da 

instituição bancária, geralmente 48 horas após cada data de pagamento.

PDM
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TERMO DEFINIÇÃO PARA SABER MAIS CATEGORIA

Blocos de dados 

do CMDEB

Categorias padronizadas do Conjunto Mínimo de Dados da Educação Básica (CMDEB) de 

informações essenciais para a integração e gestão dos dados educacionais em nível nacio-

nal. Incluem dados relativos ao registro do estudante, trajetória do estudante, profissionais da 

educação e instituições de ensino.

https://www.in.gov.

br/en/web/dou/-/

portaria-mec-n-

-234-de-2-de-abril-

-de-2025-621883017

CMDEB

Busca Ativa

Estratégia utilizada para localizar, contatar e reintegrar estudantes em risco de evasão ou 

com baixa frequência escolar. Baseia-se no uso de dados como frequência, rendimento e 

movimentações de matrícula para identificar precocemente sinais de abandono escolar e 

permitir intervenções antes do rompimento definitivo do vínculo com a escola.

Todos

Cadastramento/ 

Cadastro

Envio de dados pelas unidades organizacionais no Sistema Gestão Presente (SGP), referen-

tes às unidades escolares e às matrículas dos estudantes nessas unidades. A cada janela de 

envio de dados, as redes de ensino podem registrar novas matrículas, atualizar informações 

e fazer movimentações e conclusões no sistema.

SGP

GPE

Calendário letivo/ 

Calendário escolar

Documento oficial que organiza o planejamento das atividades de uma instituição de ensino 

ao longo do ano letivo, incluindo a distribuição dos dias e semanas de aula, férias, feriados, 

recessos, avaliações, eventos escolares e início e término do período letivo. Elaborado com 

base nas normas do Ministério da Educação (MEC) e nas diretrizes das redes de ensino, deve 

respeitar a carga horária mínima legal prevista para cada etapa da educação básica.

GPE

Categorias de 

dados (CMDEB)

Classificação funcional atribuída a cada campo de informação dentro dos blocos de dados 

do Conjunto Mínimo de Dados da Educação Básica (CMDEB), com base em sua finalidade no 

sistema de gestão. As categorias principais incluem: Dados de Registro, Dados Complemen-

tares, Dados Situacionais e Dados de Referência.

CMDEB

Censo Escolar

Levantamento estatístico anual da educação básica no Brasil, realizado pelo Instituto Na-

cional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anísio Teixeira (INEP). Coleta dados detalhados 

sobre escolas públicas e privadas, matrículas, turmas, alunos, profissionais da educação e 

infraestrutura escolar. Os dados do Censo Escolar subsidiam a formulação, o monitoramento 

e a avaliação de políticas públicas, além de orientar repasses de recursos como o Fundeb e 

o Programa Nacional de Alimentação Escolar (PNAE).

https://www.gov.br/

inep/pt-br/areas-de-a-

tuacao/pesquisas-esta-

tisticas-e-indicadores/

censo-escolar

Todos

https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-mec-n-234-de-2-de-abril-de-2025-621883017
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-mec-n-234-de-2-de-abril-de-2025-621883017
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-mec-n-234-de-2-de-abril-de-2025-621883017
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-mec-n-234-de-2-de-abril-de-2025-621883017
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-mec-n-234-de-2-de-abril-de-2025-621883017
https://www.gov.br/inep/pt-br/areas-de-atuacao/pesquisas-estatisticas-e-indicadores/censo-escolar
https://www.gov.br/inep/pt-br/areas-de-atuacao/pesquisas-estatisticas-e-indicadores/censo-escolar
https://www.gov.br/inep/pt-br/areas-de-atuacao/pesquisas-estatisticas-e-indicadores/censo-escolar
https://www.gov.br/inep/pt-br/areas-de-atuacao/pesquisas-estatisticas-e-indicadores/censo-escolar
https://www.gov.br/inep/pt-br/areas-de-atuacao/pesquisas-estatisticas-e-indicadores/censo-escolar
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TERMO DEFINIÇÃO PARA SABER MAIS CATEGORIA

Chave PGP

Chave criptográfica (Pretty Good Privacy) utilizada no Sistema Gestão Presente (SGP) para ga-

rantir a segurança na troca de informações sensíveis. Permite a autenticação e a criptografia 

dos dados enviados, assegurando que apenas o destinatário autorizado possa acessá-los.

Manual do Operador 

do SGP
SGP

Ciclo de vida dos 

dados

Conjunto de etapas pelas quais os dados passam desde sua criação até o descarte ou arqui-

vamento. No contexto do Conjunto Mínimo de Dados da Educação Básica (CMDEB), essas 

etapas incluem: (1) coleta, com o registro de informações como matrícula, frequência e notas; 

(2) integração, com a unificação e padronização entre diferentes sistemas; (3) distribuição, 

com a disponibilização dos dados para gestores, escolas e políticas públicas; (4) uso, por 

meio de análises, diagnósticos e tomada de decisão; e (5) descarte ou arquivamento seguro, 

conforme a Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais (LGPD).

CMDEB

Código 1

(Informação 

Incorreta)

Código utilizado no Sistema Gestão Presente (SGP) para indicar que os dados anteriormen-

te enviados de uma matrícula estavam incorretos. Quando aplicado, esse código invalida a 

matrícula registrada com erro e exige que a unidade organizacional realize um novo cadastro 

com as informações corretas.

SGP

GPE

Código de 

situação final da 

matrícula

Código utilizado no Sistema Gestão Presente (SGP) para indicar o desfecho do ano letivo de 

um estudante em uma determinada escola. Informa o resultado final da matrícula com as 

seguintes possibilidades: aprovado (código 10), reprovado (código 12), concluinte (código 11) 

e conclusão confirmada (código 13). O código 11 indica que o estudante concluiu a etapa de 

ensino mas ainda não está validado para fins de pagamento de incentivo. O código 13 repre-

senta a validação definitiva da conclusão e é o único que torna o estudante elegível para o 

recebimento do Incentivo Conclusão do Programa Pé-de-Meia. A separação entre os códigos 

11 e 13 permite registrar a conclusão e, posteriormente, validá-la com segurança, possibilitan-

do ajustes e evitando pagamentos indevidos.

Manual do Operador 

do SGP

SGP

PDM
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TERMO DEFINIÇÃO PARA SABER MAIS CATEGORIA

Compensação 

de Incentivo 

Frequência

Mecanismo previsto no art. 25-A da Portaria MEC nº 364, de 19 de abril de 2024, que estabe-

lece que, nos três primeiros meses do ano letivo (fevereiro, março e abril), o pagamento do 

Incentivo Frequência não será interrompido, permitindo que as redes de ensino se adaptem 

ao envio mensal das informações com fidedignidade. A partir de maio, caso o estudante não 

tenha registro de frequência ou apresente frequência inferior a 80% no Sistema Gestão Presen-

te (SGP) nos meses iniciais, o incentivo poderá ser bloqueado para compensar os pagamentos 

realizados sem o cumprimento dos critérios mínimos.

https://www.in.gov.br/

en/web/dou/-/portaria-

-n-364-de-19-de-abril-

-de-2024-555225135

PDM

Competência

Período ao qual um pagamento está associado, ou seja, momento de referência para o paga-

mento de valores ou registros de eventos, identificado pelo ano e mês no formato AAAAMM 

(exemplos: 202401, 202402, 202403).

PDM

Complexidade de 

Gestão da Escola 

(ICG)

Indicador educacional calculado pelo INEP a partir dos dados do Censo Escolar da Educação 

Básica, que mensura o nível de complexidade da gestão escolar. O cálculo considera variáveis 

como a quantidade de matrículas, o número de turnos de funcionamento e a diversidade de 

etapas e modalidades de ensino ofertadas (como EJA e Ensino Médio). O ICG é classificado em 

cinco níveis, sendo que os níveis mais altos indicam maior complexidade administrativa.

https://www.gov.br/inep/

pt-br/acesso-a-informa-

cao/dados-abertos/in-

dicadores-educacionais/

complexidade-de-ges-

tao-da-escola

Todos

Condicionalidades 

dos incentivos

Critérios de elegibilidade que os estudantes devem cumprir para receber cada um dos incenti-

vos do Programa Pé-de-Meia (PDM).
PDM

Conjunto Mínimo 

de Dados da 

Educação Básica 

(CMDEB)

Instrumento nacional de padronização de dados educacionais, criado pelo Ministério da 

Educação (MEC), que reúne informações essenciais para a gestão educacional. É aplicável 

obrigatoriamente a todas as redes e estabelecimentos de educação básica no Brasil, sejam 

públicos, privados ou comunitários. O CMDEB organiza dados sobre estudantes, profissionais, 

instituições e desempenho escolar, com o objetivo de subsidiar políticas públicas, melhorar a 

gestão e promover equidade, eficiência e transparência no sistema educacional.

https://www.in.gov.

br/en/web/dou/-/

portaria-mec-n-

-234-de-2-de-abril-

-de-2025-621883017

Todos

https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-n-364-de-19-de-abril-de-2024-555225135
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-n-364-de-19-de-abril-de-2024-555225135
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-n-364-de-19-de-abril-de-2024-555225135
https://www.gov.br/inep/pt-br/acesso-a-informacao/dados-abertos/indicadores-educacionais/complexidade-de-gestao-da-escola
https://www.gov.br/inep/pt-br/acesso-a-informacao/dados-abertos/indicadores-educacionais/complexidade-de-gestao-da-escola
https://www.gov.br/inep/pt-br/acesso-a-informacao/dados-abertos/indicadores-educacionais/complexidade-de-gestao-da-escola
https://www.gov.br/inep/pt-br/acesso-a-informacao/dados-abertos/indicadores-educacionais/complexidade-de-gestao-da-escola
https://www.gov.br/inep/pt-br/acesso-a-informacao/dados-abertos/indicadores-educacionais/complexidade-de-gestao-da-escola
https://www.gov.br/inep/pt-br/acesso-a-informacao/dados-abertos/indicadores-educacionais/complexidade-de-gestao-da-escola
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-mec-n-234-de-2-de-abril-de-2025-621883017
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-mec-n-234-de-2-de-abril-de-2025-621883017
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-mec-n-234-de-2-de-abril-de-2025-621883017
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-mec-n-234-de-2-de-abril-de-2025-621883017
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-mec-n-234-de-2-de-abril-de-2025-621883017
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TERMO DEFINIÇÃO PARA SABER MAIS CATEGORIA

CPF em validação

Status do CPF do estudante no Sistema Gestão Presente (SGP) durante o processo de 

verificação dos dados junto à base da Receita Federal.

Inexistente: Status atribuído ao CPF do estudante informado no Sistema Gestão Presente 

(SGP) que não foi encontrado na base da Receita Federal.

Regular: Quando não houver inconsistência cadastral e não constar omissão de DIRPF.

Suspensa: Quando há inconsistência de ordem cadastral.

Titular Falecido: Quando há data de óbito vinculada ao CPF.

Pendente de Regularização: Quando há omissão de DIRPF em um dos últimos 5 exercícios.

Cancelada por Multiplicidade: Quando há mais de uma inscrição no CPF para a mesma 

pessoa. Neste caso, elege-se um para permanecer ativo e os demais são vinculados a ele.

Nula: Quando constatada fraude.

Cancelada de Ofício: Ato de ofício, no interesse da administração tributária 

ou determinação judicial. Cada serviço público deverá definir qual situação 

cadastral será aceita.

Manual do Operador 

do SGP SGP

PDM

CPF inexistente
Status atribuído ao CPF do estudante informado no Sistema Gestão Presente (SGP) que não 

foi encontrado na base da Receita Federal.

SGP

PDM

Dados 

complementares

Informações adicionais que enriquecem e qualificam os registros no Sistema Gestão Pre-

sente (SGP), ampliando a compreensão sobre o contexto social, geográfico ou pessoal dos 

sujeitos. Embora não sejam obrigatórios para identificação, são úteis para análises mais 

aprofundadas e formulação de políticas públicas. Exemplos incluem: endereço, nome social, 

telefone e CPF do responsável legal.

CMDEB
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TERMO DEFINIÇÃO PARA SABER MAIS CATEGORIA

Dados de 

referência

Identificadores únicos atribuídos a registros no Sistema Gestão Presente (SGP), usados para 

rastrear, relacionar e organizar informações de forma estruturada. Funcionam como chaves 

primárias que conectam diferentes blocos de dados, garantindo integridade e consistência 

nos registros do CMDEB.

CMDEB

Dados de registro

Informações essenciais e obrigatórias que identificam de forma única um indivíduo ou enti-

dade no Sistema Gestão Presente (SGP), permitindo controle, rastreio e validação da identi-

dade dos registros. Exemplos no CMDEB incluem: nome completo, CPF, data de nascimento, 

nome da mãe, raça/cor, sexo, código e nome da escola.

CMDEB

Dados em tempo 

real

Informações coletadas, processadas e disponibilizadas de forma imediata ou com mínima 

defasagem de tempo. No contexto educacional, com a implementação do Conjunto Mínimo 

de Dados da Educação Básica (CMDEB), isso permite que gestores e órgãos públicos tenham 

acesso quase instantâneo a dados como frequência escolar, movimentações de matrícula e 

desempenho dos estudantes, possibilitando respostas ágeis e baseadas em evidências atuali-

zadas.

CMDEB

Dados 

situacionais

Informações que refletem o estado ou condição atual de um indivíduo ou entidade em de-

terminado momento no Sistema Gestão Presente (SGP). São dados dinâmicos que podem se 

alterar com o tempo, como situação da matrícula (ativa ou inativa) ou vínculo de trabalho de 

um profissional da educação.

CMDEB

Data Início

Matrícula

Data de início da matrícula do estudante dentro do período letivo informado. Este campo 

qualifica a informação do campo DATA_INICIO_PERIODO_LETIVO e permite que seja reali-

zado o cálculo para aferição do critério de elegibilidade para recebimento do incentivo de 

matrícula para o Programa Pé-de-Meia, que deve ocorrer até 2 meses do início do período 

letivo.

CMDEB

SGP

PDM



Glossário Sistema Gestão Presente 9

TERMO DEFINIÇÃO PARA SABER MAIS CATEGORIA

Data Início

Matrícula do

Período Letivo

Data de início do período letivo. Como existem diferentes calendários que são seguidos 

pelas redes de educação, foi preciso adotar a nomenclatura de “período letivo”. Dessa forma, 

há uma maior precisão de nomenclatura acerca das variações de organização de calen-

dário que existem no Brasil. Além disso, este campo possibilita, em conjunto com o campo 

DATA_INICIO_MATRICULA, que o Sistema Gestão Presente (SGP) calcule se este estudante 

se enquadra no requisito de elegibilidade para recebimento do incentivo de matrícula, que 

deve ocorrer no prazo de até 2 meses do início do período letivo.

CMDEB

SGP

PDM

Dependência 

administrativa

Classificação das escolas conforme sua subordinação administrativa, identificando a origem 

da gestão e do financiamento da instituição. Segundo o Censo Escolar (Inep), essa classifica-

ção inclui escolas municipais, estaduais, federais ou privadas — sendo estas últimas classifi-

cadas em escolas particulares, comunitárias, confessionais ou filantrópicas.

https://www.gov.br/

inep/pt-br/areas-de-a-

tuacao/pesquisas-esta-

tisticas-e-indicadores/

censo-escolar

Todos

Elegibilidade

Refere-se ao processo de identificação das matrículas dos estudantes que cumprem o 

conjunto de critérios estabelecidos via normativas para o ingresso no PDM, estabelecidos 

na Lei nº 14.818/2024, no Decreto nº 11.901/2024, além das Portarias MEC nº 83/2024 e nº 

84/2024 e suas atualizações para o ingresso e manutenção no programa.

Processada a elegibilidade, nomeamos internamente as matrículas como elegíveis, quan-

do estas cumprem os critérios do programa, e não elegíveis quando não cumprem. Neste 

processo, um mesmo estudante pode ter mais de uma matrícula elegível. No entanto, para 

fins do Programa Pé-de-Meia, apenas uma será considerada habilitada e apta a receber os 

devidos incentivos.

PDM

Endpoint

Endereço digital específico dentro de uma API que indica qual operação deve ser realizada 

pelo sistema. No Sistema Gestão Presente (SGP), cada endpoint executa uma ação diferente, 

como cadastrar, consultar ou atualizar informações de estudantes. Para que os dados sejam 

processados corretamente, o sistema da unidade organizacional precisa se comunicar com o 

endpoint correspondente à ação desejada.

Manual do Operador 

do SGP
SGP

Entes com termo 

aceito

Entes que aderiram ao MEC Gestão Presente  e não houve, pelo menos até o momento, a 

necessidade de indicação de operador.
GPE

https://www.gov.br/inep/pt-br/areas-de-atuacao/pesquisas-estatisticas-e-indicadores/censo-escolar
https://www.gov.br/inep/pt-br/areas-de-atuacao/pesquisas-estatisticas-e-indicadores/censo-escolar
https://www.gov.br/inep/pt-br/areas-de-atuacao/pesquisas-estatisticas-e-indicadores/censo-escolar
https://www.gov.br/inep/pt-br/areas-de-atuacao/pesquisas-estatisticas-e-indicadores/censo-escolar
https://www.gov.br/inep/pt-br/areas-de-atuacao/pesquisas-estatisticas-e-indicadores/censo-escolar
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TERMO DEFINIÇÃO PARA SABER MAIS CATEGORIA

Envio de dados 

por planilhas

Forma de envio de dados ao Sistema Gestão Presente (SGP) realizada por meio do preen-

chimento e importação de planilhas padronizadas. Essa alternativa é utilizada por unidades 

organizacionais que não fazem integração via API. Os modelos oficiais de planilha, com co-

lunas e instruções padronizadas, estão disponíveis no Repositório de Planilhas do sistema, e 

devem ser utilizados para garantir a conformidade dos dados enviados.

Manual do Operador 

do SGP
SGP

Envio de dados 

via API

Forma automatizada de envio e atualização de dados no Sistema Gestão Presente (SGP), por 

meio de integração entre os sistemas das redes de ensino e a API (Interface de Programação 

de Aplicações) do MEC. Essa integração permite a transmissão direta, segura e padronizada 

de registros — como dados de estudantes, escolas, turmas, professores e frequência — sem 

a necessidade de preenchimento manual de planilhas. A API do SGP foi desenvolvida com 

base no Conjunto Mínimo de Dados da Educação Básica (CMDEB), que organiza as informa-

ções essenciais para a gestão, monitoramento e formulação de políticas públicas educacio-

nais.

Manual do Operador 

do SGP
SGP

Estudante

Aprovado

Estudante que, ao final do ano letivo, alcançou os critérios mínimos exigidos para a conclu-

são satisfatória da etapa de ensino. Possui código 10 na Situação Final da Matrícula.

Manual do Operador 

do SGP

SGP

PDM

Estudante ativo

Estudantes cadastrados no Sistema Gestão Presente (SGP), identificados por um número 

único de identificação pessoal (CPF ou NIS) com matrículas válidas e sem apresentar registro 

de movimentação/conclusão, cancelamento ou óbito.

Todos

Estudante

autenticado

Estudante cujos dados enviados pela unidade organizacional ao Sistema Gestão Presente 

(SGP) — incluindo CPF, nome do estudante, nome da mãe e data de nascimento — são con-

vergentes com os registros da base da Receita Federal, sem divergências identificadas.

SGP 

PDM

Estudante 

cadastrado

Estudantes cadastrados no Sistema Gestão Presente (SGP), identificados por um número úni-

co de identificação pessoal (CPF ou NIS). Um mesmo estudante pode estar associado a mais 

de uma matrícula, seja por matrícula em diferentes cursos, por transferência ou por erros no 

processo de cadastramento.

Todos
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Estudante 

classificado como 

Abandono

Situação registrada quando o estudante deixa de frequentar as aulas ao longo do ano letivo 

sem formalizar seu desligamento, resultando no encerramento da matrícula por ausência 

prolongada.

Manual do Operador 

do SGP

SGP

PDM

Estudante 

classificado como 

Evasão

Situação registrada quando o estudante não se rematricula por dois anos consecutivos em 

escola pública. É considerado fora da trajetória escolar regular e inelegível ao Programa 

Pé-de-Meia.

Manual do Operador 

do SGP

SGP

PDM

Estudante com 

elegibilidade 

indefinida

Estudante identificado por seu número único de identificação pessoal (CPF ou NIS) no Siste-

ma Gestão Presente (SGP), vinculado a uma ou mais matrículas que apresentaram divergên-

cias ou ausência de dados pessoais, ausência do CPF no Cadastro Único ou inconsistências 

na situação do CPF junto à Receita Federal durante a etapa de processamento de elegibili-

dade do Programa Pé-de-Meia (PDM). A situação cadastral deve ser regularizada para que a 

elegibilidade ao programa possa ser verificada

PDM

Estudante 

com múltiplas 

matrículas em 

redes distintas

Estudantes que possuem mais de uma matrícula ativa em etapas de ensino iguais ou distin-

tas, vinculadas a unidades organizacionais diferentes.
Todos

Estudante 

com múltiplas 

matrículas na 

mesma rede

Estudantes que possuem mais de uma matrícula ativa em etapas de ensino iguais ou distin-

tas, vinculadas à mesma unidade organizacional
Todos

Estudante 

concluinte

Status de matrícula atribuído a estudantes que concluíram os Anos Finais do Ensino Funda-

mental ou o Ensino Médio, nas modalidades Regular ou Educação de Jovens e Adultos (EJA).
SGP
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Estudante elegível

Estudante identificado por CPF ou NIS no Sistema Gestão Presente (SGP), com uma ou mais 

matrículas ativas classificadas como elegíveis ao Programa Pé-de-Meia (PDM), com base nos 

critérios definidos na Lei nº 14.818/2024, no Decreto nº 11.901/2024, e nas Portarias MEC nº 

83/2024 e nº 84/2024 e suas atualizações.

Os critérios atuais de elegibilidade incluem: (1) matrícula em escolas da rede pública de Ensi-

no Médio, EJA – Ensino Médio ou Escolas Conveniadas de Campo; (2) matrícula efetuada até 

dois meses após o início do ano letivo; (3) idade entre 14 e 24 anos completos até 31 de mar-

ço para o Ensino Médio Regular, ou entre 19 e 24 anos completos até 31 de dezembro para a 

EJA; (4) pertencimento ao CadÚnico, com renda familiar per capita de até 1/2 salário mínimo; 

(5) não pertencer a família unipessoal beneficiária do Programa Bolsa Família; e (6) frequência 

mensal e média igual ou superior a 80%, para manutenção do Incentivo por Frequência.

PDM

Estudante elegível 

com pendência 

bancária

Estudante que atende aos critérios de elegibilidade do Programa Pé-de-Meia (PDM), mas 

possui pendências bancárias ou irregularidade no CPF junto à Receita Federal, que devem 

ser regularizadas na instituição bancária ou na Receita para que o pagamento do incentivo 

seja efetivado.

PDM

Estudante em 

dupla modalidade

Estudantes com dois ou mais registros de matrícula ativa nas modalidades Ensino Médio 

Regular e Educação de Jovens e Adultos (EJA) – Ensino Médio.
Todos

Estudante 

Falecido

Situação registrada quando há data de óbito vinculada ao CPF do estudante, com impacto 

direto sobre sua elegibilidade e permanência nos registros ativos do sistema.

Manual do Operador 

do SGP

SGP

PDM

Estudante inativo

Estudantes cadastrados no Sistema Gestão Presente (SGP), identificados por um número úni-

co de identificação pessoal (CPF ou NIS) com matrículas válidas que apresentam registro de 

movimentação/conclusão, cancelamento, transferência, identificação de evasão, abandono e 

óbito.

Todos
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Estudante não 

autenticado

Estudante cujos dados enviados pela unidade organizacional ao Sistema Gestão Presente 

(SGP) — incluindo CPF, nome do estudante, nome da mãe e data de nascimento — não são 

convergentes com os registros da base da Receita Federal, havendo alguma divergência ou 

irregularidade identificada.

SGP

PDM

Estudante não 

elegível

Estudante identificado por seu número único de identificação pessoal (CPF ou NIS) no 

Sistema Gestão Presente (SGP), vinculado a matrículas que não cumprem um ou mais dos 

critérios legais para ingresso ou permanência no Programa Pé-de-Meia (PDM). Os critérios 

de inelegibilidade são organizados por modalidade de ensino (Ensino Médio Regular e EJA - 

Ensino Médio) e seguem as normativas estabelecidas pelo MEC.

PDM

Estudante 

Reprovado

Estudante que, ao final do ano letivo, não alcançou os critérios mínimos para aprovação na 

etapa de ensino. Possui código 12 na Situação Final da Matrícula.

Manual do Operador 

do SGP

SGP

PDM

Estudante 

Transferido

Situação em que a matrícula é encerrada em uma escola e reaberta em outra, da mesma 

rede ou de uma rede diferente, por meio do processo de transferência no SGP. Essa opera-

ção mantém a continuidade do percurso escolar sem gerar múltiplas matrículas ativas.

Manual do Operador 

do SGP

SGP

PDM

Estudante válido

Estudantes cadastrados no Sistema Gestão Presente (SGP), identificados por um número 

único de identificação pessoal (CPF ou NIS) cujas matrículas não foram canceladas por in-

consistências ou informações incorretas, de acordo com o regramento do SGP (código 1 de 

cancelamento).

Todos

Etapa

Divisão da educação básica, conforme a Lei de Diretrizes e Bases da Educação Nacional 

(LDB). Inclui a Educação Infantil (creche e pré-escola), o Ensino Fundamental (anos iniciais e 

finais) e o Ensino Médio.

https://www.planalto.gov.

br/ccivil_03/leis/l9394.

htm

Todos

Etapa de ensino 

consolidada

Termo técnico utilizado no Sistema Gestão Presente (SGP) para agrupar informações de 

etapa e modalidade de ensino referentes aos públicos-alvo do momento do Programa Pé-

-de-Meia (PDM), que incluem estudantes do Ensino Médio Regular e Educação de Jovens e 

Adultos (EJA) na etapa do Ensino Médio.

Todos

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9394.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9394.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9394.htm
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Frequência

Registro mensal da presença ou ausência do estudante nas aulas ou atividades escolares 

por meio do Sistema Gestão Presente (SGP). A frequência do estudante é contabilizada com 

base nas horas letivas ofertadas e nas horas de presença registradas na matrícula válida. As 

unidades organizacionais podem realizar, a cada janela de envio, o envio de novas frequên-

cias e a atualização de registros de meses anteriores, com o período de referência definido 

pelas Portarias do MEC.

SGP

PDM

Frequência em 

análise pelo MEC

Frequências enviadas pelas unidades organizacionais ao Sistema Gestão Presente (SGP) com 

hora letiva ofertada igual a zero e sem justificativa pré-validada pelo MEC. Nesses casos, as 

unidades organizacionais devem realizar o envio de justificativa complementar.

SGP

PDM

Gestão Presente 

na Escola (GPE)

Módulo do Sistema Gestão Presente (SGP), dado pela Portaria MEC nº 234, de 2 de abril de 

2025, destinado à automatização e otimização dos processos administrativos e acadêmi-

cos das redes públicas de ensino. De uso gratuito e adesão facultativa, o GPE visa facilitar 

o gerenciamento das atividades escolares por meio de funcionalidades voltadas à gestão 

da política educacional (como administração de escolas, profissionais da educação, matriz 

curricular e calendário escolar) e à gestão escolar (incluindo estudantes, turmas, quadro de 

horários e diário de classe).

https://www.in.gov.

br/en/web/dou/-/

portaria-mec-n-

-234-de-2-de-abril-

-de-2025-621883017

Todos

Histórico de 

envios

Área do Sistema Gestão Presente (SGP) que registra todos os arquivos enviados pela rede de 

ensino. Permite ao usuário visualizar a data de envio, o nome do arquivo, o status do proces-

samento e os erros identificados pelo sistema. Essa funcionalidade auxilia no acompanha-

mento do processo de importação de dados e na correção de registros rejeitados.

Manual do Operador 

do SGP
SGP

Hora letiva 

ofertada / Hora 

aula ofertada

Período de tempo destinado ao ensino de uma disciplina ou atividade pedagógica, ofertado 

pela rede de ensino, dentro do calendário escolar. Refere-se ao total de horas em que as au-

las ou atividades foram efetivamente oferecidas aos estudantes ao longo do mês de referên-

cia no Sistema Gestão Presente (SGP).

Todos

Hora letiva 

presente / Hora 

aula presente

Total de horas em que o estudante esteve efetivamente presente em aulas ou atividades 

pedagógicas ofertadas, destinadas ao aprendizado de uma disciplina ou atividade, dentro do 

calendário escolar do mês de referência no Sistema Gestão Presente (SGP).

Todos

https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-mec-n-234-de-2-de-abril-de-2025-621883017
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-mec-n-234-de-2-de-abril-de-2025-621883017
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-mec-n-234-de-2-de-abril-de-2025-621883017
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-mec-n-234-de-2-de-abril-de-2025-621883017
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-mec-n-234-de-2-de-abril-de-2025-621883017


Glossário Sistema Gestão Presente 15

TERMO DEFINIÇÃO PARA SABER MAIS CATEGORIA

ID SGP Matrícula/ 

ID Matrícula

Identificador único de uma matrícula de estudante no Sistema Gestão Presente (SGP), utiliza-

do como chave primária para vincular os dados cadastrais aos demais registros no sistema. 

É necessário informar o ID SGP Matrícula para realizar alterações via planilha, e ele pode ser 

consultado diretamente no cadastro do estudante ou nas planilhas pré-preenchidas disponi-

bilizadas pelo sistema.

Manual do Operador 

do SGP
SGP

Incentivo por 

Conclusão

Incentivo destinado à conclusão do Ensino Médio. Para receber o valor de R$1.000,00, o 

estudante do Ensino Médio Regular deve concluir a série em que está matriculado com 

aprovação e, quando aplicável, participar dos exames do Saeb e dos exames aplicados pelos 

sistemas de avaliação externa dos entes federativos. A parcela é depositada em conta pou-

pança, podendo ser resgatada apenas após a conclusão do último ano do Ensino Médio.

No caso da EJA, além das regras aplicáveis aos estudantes do Ensino Médio Regular, há o 

incentivo adicional de R$3.000,00 para estudantes que, matriculados em qualquer regime 

de oferta da EJA, tenham cursado no mínimo 400 horas da carga horária indicada pela rede 

de ensino e comprovem aprovação no Exame Nacional para Certificação de Competências 

de Jovens e Adultos (Encceja) antes da integralização do curso.

PDM

Incentivo por 

ENEM

Parcela do incentivo Pé-de-Meia (PDM) destinada ao estudante no valor de R$200,00, re-

ferente à inscrição e participação nos dois dias de realização do Exame Nacional do Ensino 

Médio (Enem), incluindo eventual reaplicação em situações excepcionais.

PDM

Incentivo por 

Frequência

Incentivo mensal destinado à manutenção da frequência escolar, no valor de R$200,00 para 

estudantes do Ensino Médio Regular e R$225,00 para estudantes da EJA – Ensino Médio. 

São requisitos para o recebimento da parcela: (i) frequência mínima mensal de 80% das horas 

letivas ou (ii) média de frequência de 80% das horas letivas no ano, até o momento da coleta 

da informação, com possibilidade de liberação de parcelas bloqueadas caso se verifique o 

cumprimento posterior dos requisitos.

O estudante fará jus ao incentivo por frequência de uma respectiva série apenas uma vez 

durante seu período de permanência no Ensino Médio. Em caso de abandono ou reprovação 

e nova matrícula na mesma série, o estudante não receberá o incentivo novamente.

PDM
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Incentivo por 

Matrícula

Incentivo anual destinado ao estudante no momento da efetivação da matrícula, no valor 

de R$200,00. O pagamento é anual e não ocorre novamente em caso de transferência de 

escola ou de modalidade de ensino dentro do mesmo calendário letivo.

PDM

Indicadores 

Educacionais 

(INEP)

Medidas quantitativas e qualitativas calculadas pelo Instituto Nacional de Estudos e Pesqui-

sas Educacionais Anísio Teixeira (INEP), com base em dados do Censo Escolar, do Sistema de 

Avaliação da Educação Básica (Saeb) e do Exame Nacional do Ensino Médio (Enem). Esses 

indicadores fornecem informações sobre o desempenho dos estudantes, as condições das 

escolas e o perfil dos docentes. Entre os principais estão o Índice de Desenvolvimento da 

Educação Básica (Ideb), a Taxa de Escolarização Bruta e a Taxa de Distorção Idade-Série.

https://www.gov.br/inep/

pt-br/acesso-a-informa-

cao/dados-abertos/indi-

cadores-educacionais

Todos

Interoperabilidade

Capacidade de diferentes sistemas, plataformas ou bancos de dados se comunicarem e 

operarem de forma integrada, permitindo a troca padronizada, segura e eficiente de infor-

mações. No contexto da educação, possibilita a integração entre sistemas de gestão escolar 

municipais, estaduais e federais, evitando retrabalho, assegurando a qualidade dos dados 

e facilitando o acompanhamento da trajetória dos estudantes e a formulação de políticas 

públicas baseadas em evidências.

Todos

Janela de Envio

Período definido para o envio e a atualização de dados dos estudantes no Sistema Gestão 

Presente (SGP) pelas unidades organizacionais de educação básica nos níveis federal, esta-

dual, distrital e municipal. Esse período foi definido pelo Ministério da Educação de forma a 

não interferir na janela de dados atualmente prevista para o Programa Pé-de-Meia.

SGP

https://www.gov.br/inep/pt-br/acesso-a-informacao/dados-abertos/indicadores-educacionais
https://www.gov.br/inep/pt-br/acesso-a-informacao/dados-abertos/indicadores-educacionais
https://www.gov.br/inep/pt-br/acesso-a-informacao/dados-abertos/indicadores-educacionais
https://www.gov.br/inep/pt-br/acesso-a-informacao/dados-abertos/indicadores-educacionais
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Justificativa 

de Edição de 

Frequência

Código e descrição obrigatórios que devem ser informados no Sistema Gestão Presente 

(SGP) sempre que uma unidade organizacional alterar a frequência de um estudante elegí-

vel, resultando em percentual inferior ao anteriormente registrado. A justificativa explica o 

motivo da mudança e assegura a integridade dos dados. Os códigos disponíveis são:

Dado inconsistente – a frequência anterior não correspondia à realidade;

Complementação de informação – frequência anterior incompleta, complementada na edi-

ção;

Infrequência, abandono ou evasão – frequência anterior inválida por abandono ou evasão do 

estudante;

Exclusão da frequência – frequência enviada anteriormente corresponde a matrícula inválida 

ou registrada de forma incorreta.

SGP

PDM

Justificativa 

de Suspensão 

Coletiva

Motivo registrado no SGP quando não há oferta de nenhuma hora-aula em um período letivo, 

afetando os estudantes de forma coletiva. A unidade organizacional deve selecionar o código 

correspondente no campo JUSTIFICATIVA_SUSPENSAO_AULAS. Caso utilize o código 8 – 

Outro, é obrigatório enviar um ofício com a justificativa ao MEC para análise. O pagamento da 

frequência dos estudantes fica suspenso até a avaliação da justificativa.

SGP

PDM

Lei de Diretrizes 

Básicas da 

Educação (LDB)

Marco legal da educação brasileira, consistente na Lei nº 9.394, de 20 de dezembro de 1996, 

que define as diretrizes e bases da organização da educação nacional em todos os níveis e 

modalidades de ensino. É a principal referência normativa para a formulação e implementa-

ção das políticas educacionais no país.

https://www.planalto.

gov.br/ccivil_03/leis/

l9394.htm

Todos

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9394.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9394.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9394.htm
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Lei Geral de 

Proteção de 

Dados Pessoais 

(LGPD)

Legislação brasileira (Lei nº 13.709/2018) que regula as operações feitas com dados pes-

soais, como a coleta, o armazenamento, o uso e o compartilhamento, com o objetivo de 

proteger os direitos de liberdade, privacidade e segurança dos cidadãos. No setor educa-

cional, garante que dados pessoais de estudantes, responsáveis e profissionais da educa-

ção — como nome, CPF, endereço, nome da mãe e desempenho escolar — sejam tratados 

com responsabilidade, transparência e, quando necessário, consentimento, sendo utilizados 

exclusivamente para finalidades legítimas.

https://www.planalto.gov.

br/ccivil_03/_ato2015-

2018/2018/lei/l13709.

htm 

 

https://www.gov.br/

anpd/pt-br/centrais-de-

-conteudo/materiais-e-

ducativos-e-publicacoes/

guia_orientativo_trata-

mento_de_dados_pesso-

ais_pelo_poder_publico

Log de erros

Arquivo gerado pelo Sistema Gestão Presente (SGP) após a análise dos dados submetidos 

pelas redes durante a janela de envio. O log de erros detalha as inconsistências identificadas 

no arquivo enviado, informando os erros encontrados e seus respectivos motivos.

SGP

Lotes de dados

Conjunto estruturado de informações, preparadas para serem importadas e processadas em 

bloco pelo Sistema Gestão Presente (SGP). Cada lote contém registros de eventos que, após 

validação pelo sistema, são convertidos automaticamente em lançamentos oficiais no histó-

rico dos servidores. O uso de lotes de dados permite a atualização simultânea de múltiplos 

registros com agilidade e padronização.

SGP

GPE

Matrícula ativa
Matrículas válidas no Sistema Gestão Presente (SGP) associadas a estudantes que não apre-

sentam registros de movimentação/conclusão, cancelamento ou óbito no sistema.
Todos

Matrícula 

cadastrada

Identificador de registro de matrícula de um estudante no Sistema Gestão Presente (SGP). A 

matrícula cadastrada é composta pelas seguintes informações: (i) código INEP da unidade 

escolar (ou nome da unidade escolar); (ii) etapa de ensino; (iii) data de início do período letivo; 

e (iv) data de matrícula do estudante na rede. Um mesmo estudante pode ter mais de uma 

matrícula cadastrada, desde que as informações acima não sejam idênticas entre si; ou seja, 

cada matrícula deve ter, pelo menos, uma dessas informações diferente.

Todos

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm
https://www.gov.br/anpd/pt-br/centrais-de-conteudo/materiais-educativos-e-publicacoes/guia_orientativo_tratamento_de_dados_pessoais_pelo_poder_publico
https://www.gov.br/anpd/pt-br/centrais-de-conteudo/materiais-educativos-e-publicacoes/guia_orientativo_tratamento_de_dados_pessoais_pelo_poder_publico
https://www.gov.br/anpd/pt-br/centrais-de-conteudo/materiais-educativos-e-publicacoes/guia_orientativo_tratamento_de_dados_pessoais_pelo_poder_publico
https://www.gov.br/anpd/pt-br/centrais-de-conteudo/materiais-educativos-e-publicacoes/guia_orientativo_tratamento_de_dados_pessoais_pelo_poder_publico
https://www.gov.br/anpd/pt-br/centrais-de-conteudo/materiais-educativos-e-publicacoes/guia_orientativo_tratamento_de_dados_pessoais_pelo_poder_publico
https://www.gov.br/anpd/pt-br/centrais-de-conteudo/materiais-educativos-e-publicacoes/guia_orientativo_tratamento_de_dados_pessoais_pelo_poder_publico
https://www.gov.br/anpd/pt-br/centrais-de-conteudo/materiais-educativos-e-publicacoes/guia_orientativo_tratamento_de_dados_pessoais_pelo_poder_publico
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Matrícula inativa
Matrículas válidas no Sistema Gestão Presente (SGP) associadas a estudantes que apresen-

tam registro de movimentação/conclusão, cancelamento ou óbito no sistema.
Todos

Matrícula inválida

Matrículas cadastradas no Sistema Gestão Presente (SGP) que foram canceladas por in-

consistências ou informações incorretas, de acordo com o regramento do SGP (código 1 de 

cancelamento). 

Essas inconsistências podem envolver qualquer tipo de informação incorreta. Por exemplo: 

uma matrícula da série 25 (Ensino Médio – 1ª Série) que foi inserida erroneamente como série 

26 (Ensino Médio – 2ª Série). Nesses casos, a rede deve cancelar a matrícula incorreta utili-

zando o código 1 e, em seguida, registrar uma nova matrícula com os dados corretos. Após a 

correção do contexto da inativação , as matrículas podem ser reativadas e tornar-se válidas 

novamente.

Todos

Matrícula válida

Matrículas cadastradas no Sistema Gestão Presente (SGP) que não foram canceladas por 

inconsistências ou informações incorretas, de acordo com o regramento do SGP (código 1 de 

cancelamento). 

Essas inconsistências podem envolver qualquer tipo de informação incorreta. Por exemplo: 

uma matrícula da série 25 (Ensino Médio – 1ª Série) que foi inserida erroneamente como série 

26 (Ensino Médio – 2ª Série). Nesses casos, a rede deve cancelar a matrícula incorreta utili-

zando o código 1 e, em seguida, registrar uma nova matrícula com os dados corretos.

Todos
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MEC Gestão 

Presente 

(Plataforma 

de dados da 

educação básica)

Plataforma de dados da educação básica criada pelo Ministério da Educação (MEC), institu-

ída pela Portaria MEC nº 234, de 2 de abril de 2025, com o objetivo de padronizar a coleta 

e o compartilhamento das informações escolares e fortalecer a gestão digital das políticas 

educacionais nos níveis federal, estadual, distrital e municipal. É operada por meio de siste-

mas e aplicações digitais desenvolvidos pelo MEC, como o Sistema Gestão Presente (SGP), 

o Conjunto Mínimo de Dados da Educação Básica (CMDEB) e o módulo Gestão Presente na 

Escola (GPE). 

O MEC Gestão Presente integra a Política Nacional de Governança de Dados para a Educa-

ção e os dados compartilhados por meio da plataforma fazem parte da Plataforma Nacional 

de Dados da Educação (PlatEduc), dispostas no Anexo da Portaria SGD/MGI nº 6.618/2024.

https://www.in.gov.

br/en/web/dou/-/

portaria-mec-n-

-234-de-2-de-abril-

-de-2025-621883017

Todos

Mês de 

processamento

Mês em que os arquivos de dados foram enviados ao Sistema Gestão Presente (SGP) pela 

unidade organizacional e processados pelo sistema, independentemente do período de 

referência ao qual os dados se referem. Serve para rastrear o momento operacional do envio, 

e não necessariamente o mês letivo dos dados informados.

Todos

Modalidade de 

Ensino

Diferentes formas pelas quais a educação escolar pode ser ofertada, considerando as especi-

ficidades dos estudantes ou das circunstâncias em que ocorre o processo de aprendizagem. 

As modalidades atravessam diferentes etapas da educação básica (como o Ensino Funda-

mental e o Ensino Médio) e incluem, por exemplo, a Educação de Jovens e Adultos (EJA), 

a Educação Escolar Indígena, a Educação Escolar Quilombola, a Educação Especial, entre 

outras.

https://www.planalto.

gov.br/ccivil_03/leis/

l9394.htm

Todos

Movimentação de 

matrícula

Processo de atualização dos dados de matrícula do estudante no Sistema Gestão Presente 

(SGP), que permite informar eventuais correções de dados cadastrados, transferências de 

matrícula dentro da mesma rede ou entre redes distintas, reclassificação de etapa de ensi-

no, registro de óbito, evasão ou abandono, além da conclusão do período letivo (aprovação, 

reprovação ou conclusão).

SGP

https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-mec-n-234-de-2-de-abril-de-2025-621883017
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-mec-n-234-de-2-de-abril-de-2025-621883017
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-mec-n-234-de-2-de-abril-de-2025-621883017
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-mec-n-234-de-2-de-abril-de-2025-621883017
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-mec-n-234-de-2-de-abril-de-2025-621883017
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9394.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9394.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9394.htm
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Movimentação do 

estudante

Processo registrado no Sistema Gestão Presente (SGP) pela funcionalidade “Movimentar 

e Concluir”, por meio do qual a unidade organizacional informa alterações na situação da 

matrícula do estudante. Inclui casos como transferência de escola, abandono, evasão, óbito 

ou cancelamento por erro de cadastro. A movimentação tem como objetivo atualizar cor-

retamente o vínculo do estudante, evitando duplicidades e assegurando a integridade dos 

dados.

Manual do Operador 

do SGP

SGP

PDM

Município

Termo técnico utilizado no Sistema Gestão Presente (SGP) com duas aplicações distintas. No 

contexto da unidade escolar, refere-se à cidade onde a escola está localizada. Já no contex-

to das unidades organizacionais, “município” se refere às unidades que possuem matrículas 

vinculadas à rede de ensino sob dependência administrativa municipal, não se aplicando às 

unidades organizacionais de maior abrangência, como as secretarias estaduais, distrital e as 

instituições federais.

Nível

Termo utilizado para designar as grandes divisões do sistema educacional brasileiro, organi-

zadas conforme a complexidade e os objetivos formativos. De acordo com a Lei de Diretrizes 

e Bases da Educação Nacional (LDB), os níveis de ensino são a Educação Básica — composta 

pelas etapas da Educação Infantil, do Ensino Fundamental e do Ensino Médio — e a Educa-

ção Superior, que inclui cursos de graduação, pós-graduação e extensão universitária.

https://www.planalto.

gov.br/ccivil_03/leis/

l9394.htm

Nível 

Socioeconômico 

(Inse)

Indicador calculado pelo Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anísio 

Teixeira (INEP) que mede o nível socioeconômico dos estudantes com base na escolaridade 

dos pais ou responsáveis e na posse de bens e serviços no domicílio. O INSE é dividido em 

oito níveis (de I a VIII), que representam faixas crescentes de condição socioeconômica.

https://www.gov.br/inep/

pt-br/acesso-a-informa-

cao/dados-abertos/in-

dicadores-educacionais/

nivel-socioeconomico

Normativas
Leis e regulamentos que disciplinam o MEC Gestão Presente e o envio de dados por meio

do Sistema Gestão Presente (SGP).

https://www.gov.br/mec/

pt-br/mec-gestao-pre-

sente/legislacao

SGP

PDM

Operador(a)

Representante da unidade organizacional indicado como responsável pelo tratamento e 

envio dos dados no Sistema Gestão Presente (SGP). 

Obs: Não se trata do conceito de “operador” estipulado na Lei Geral de Proteção de Dados 

(LGPD).

SGP

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9394.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9394.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9394.htm
https://www.gov.br/inep/pt-br/acesso-a-informacao/dados-abertos/indicadores-educacionais/nivel-socioeconomico
https://www.gov.br/inep/pt-br/acesso-a-informacao/dados-abertos/indicadores-educacionais/nivel-socioeconomico
https://www.gov.br/inep/pt-br/acesso-a-informacao/dados-abertos/indicadores-educacionais/nivel-socioeconomico
https://www.gov.br/inep/pt-br/acesso-a-informacao/dados-abertos/indicadores-educacionais/nivel-socioeconomico
https://www.gov.br/inep/pt-br/acesso-a-informacao/dados-abertos/indicadores-educacionais/nivel-socioeconomico
https://www.gov.br/mec/pt-br/mec-gestao-presente/legislacao
https://www.gov.br/mec/pt-br/mec-gestao-presente/legislacao
https://www.gov.br/mec/pt-br/mec-gestao-presente/legislacao
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Pagamento 

Bloqueado 

/ Parcela 

Bloqueada

Status do pagamento de parcela dos incentivos com bloqueio aplicado a estudantes que se 

encontrem em uma das seguintes situações: privação de liberdade; matrícula em dupla mo-

dalidade (EJA e Ensino Médio Regular); compensação de pagamento de incentivo frequência 

em razão da flexibilização de registro prevista na Portaria MEC nº 364/2024; ou não atingi-

mento do critério mínimo de frequência (80% de média mensal ou acumulada).

PDM

Pagamento dos 

incentivos

O pagamento dos benefícios do Programa Pé-de-Meia (PDM) ocorre a partir de incentivos 

anuais ou mensais, que incluem valores referentes à matrícula, frequência, conclusão e par-

ticipação no Enem. O processo de pagamento é realizado para estudantes ativos e elegíveis 

no programa que satisfazem as condições estabelecidas para o recebimento dos incentivos.

PDM

Painel de 

Múltiplas 

Matrículas

Funcionalidade do Sistema Gestão Presente (SGP) que permite verificar se um estudante 

possui mais de uma matrícula ativa, seja em redes distintas ou na mesma rede. O painel exi-

be todas as matrículas vinculadas ao CPF do estudante e permite que a unidade organizacio-

nal visualize, confirme ou encerre registros duplicados, além de acompanhar a confirmação 

de matrícula por outras redes.

Manual do Operador 

do SGP
SGP

Parcela com 

pagamento 

realizado

Status do pagamento para estudantes que atingiram os critérios estabelecidos pelo Progra-

ma Pé-de-Meia (PDM) e tiveram o pagamento depositado em sua conta.
PDM

Parcela com 

pagamento 

rejeitado

Status do pagamento para estudantes que atingiram os critérios estabelecidos pelo Progra-

ma Pé-de-Meia (PDM), mas possuem alguma pendência identificada pela instituição bancá-

ria, impedindo a efetivação do depósito.

PDM

Parcela em 

processamento

Status do pagamento para estudantes que atingiram os critérios estabelecidos pelo Progra-

ma Pé-de-Meia (PDM) e cujo pagamento está em análise para posterior envio à instituição 

bancária.

PDM

Parcela enviada 

para pagamento 

/ aguardando 

pagamento

Status do pagamento para estudantes que atingiram os critérios estabelecidos pelo Pro-

grama Pé-de-Meia (PDM) e tiveram o pagamento solicitado à instituição bancária, estando 

pendente a validação dos dados pessoais e bancários para a liberação do valor.

PDM
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Pé-de-Meia (PDM)

Programa de incentivo financeiro-educacional do Ministério da Educação (MEC) voltado a 

jovens de 14 a 24 anos matriculados no Ensino Médio público, nas modalidades de Educação 

Regular e Educação de Jovens e Adultos (EJA), pertencentes a famílias inscritas no Cadastro 

Único para Programas Sociais (CadÚnico) com renda familiar per capita de até ½ salário míni-

mo.

O PDM prevê depósitos mensais condicionados à frequência escolar, além de bônus por 

matrícula, conclusão de cada ano e participação no ENEM, funcionando como uma poupança 

para promover a permanência e a conclusão escolar. 

O programa busca democratizar o acesso à educação, reduzir desigualdades sociais e esti-

mular a mobilidade social, utilizando o Sistema Gestão Presente (SGP) para coletar e proces-

sar os dados de matrícula e frequência dos estudantes com vistas ao pagamento dos incenti-

vos.

https://www.gov.br/mec/

pt-br/pe-de-meia

Planilha de 

Frequência 

Pendente

Planilha disponibilizada no Sistema Gestão Presente (SGP) que lista todos os estudantes com 

frequência ainda não registrada no mês de referência selecionado. Instrumento de controle e 

regularização, permitindo que a unidade organizacional complete ou corrija dados pendentes.

Manual do Operador 

do SGP

SGP

PDM

Plataforma 

Nacional de 

Dados da 

Educação 

(PlatEduc)

Iniciativa da Estratégia Federal de Governo Digital 2024–2027, instituída pela Portaria SGD/

MGI nº 6.618/2024, que visa consolidar, até 2026, os dados da educação brasileira em uma 

plataforma nacional. A PlatEduc tem como objetivo fortalecer a cultura de governo aberto e 

transparente, promovendo o uso integrado e eficiente de dados educacionais para qualificar 

políticas públicas, ampliar o acesso à informação e melhorar a experiência do cidadão com 

os serviços públicos.

https://www.in.gov.

br/en/web/dou/-/

portaria-sgd/mgi-n-6.

618-de-25-de-setembro-

-de-2024-586759348

SGP

GPE

CMDEB

Ponto Focal
Operador designado pela rede. Tanto no âmbito da secretaria, como nas escolas, existirão 

pontos focais.
GPE

Pré-

processamento 

dos dados

Etapa inicial após o envio de uma planilha ao Sistema Gestão Presente (SGP), na qual o 

sistema verifica o formato do arquivo e a estrutura dos campos para garantir que estejam de 

acordo com os padrões exigidos, antes de iniciar o processamento das informações.

Manual do Operador 

do SGP
SGP

https://www.gov.br/mec/pt-br/pe-de-meia
https://www.gov.br/mec/pt-br/pe-de-meia
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-sgd/mgi-n-6.618-de-25-de-setembro-de-2024-586759348
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-sgd/mgi-n-6.618-de-25-de-setembro-de-2024-586759348
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-sgd/mgi-n-6.618-de-25-de-setembro-de-2024-586759348
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-sgd/mgi-n-6.618-de-25-de-setembro-de-2024-586759348
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-sgd/mgi-n-6.618-de-25-de-setembro-de-2024-586759348
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Processamento 

dos dados

Etapa em que o Sistema Gestão Presente (SGP) interpreta e valida as informações enviadas em 

um lote de dados. Durante o processamento, o sistema verifica se os campos estão correta-

mente preenchidos (ex: CPF válido, código INEP existente, NIS compatível), identifica inconsis-

tências e, se tudo estiver correto, registra ou atualiza a situação escolar dos estudantes. Ao final 

do processamento, o sistema atribui um status ao arquivo, indicando se houve sucesso total, 

parcial ou falhas que exigem correção.

Manual do Operador 

do SGP
SGP

Qualidade dos 

dados

Qualidade dos dados enviados pelas redes de ensino no Sistema Gestão Presente (SGP), que 

devem ser verdadeiros, fidedignos e refletir a realidade vivenciada pelos estudantes, estando 

sujeitos a eventuais fiscalizações de órgãos de controle.

SGP

Reativação de 

Matrícula

Funcionalidade do Sistema Gestão Presente (SGP) que permite restaurar uma matrícula inati-

va, recuperando os dados anteriormente vinculados. A reativação é permitida exclusivamen-

te para matrículas identificadas com o código 11 (Concluinte), possibilitando a continuidade 

do registro do estudante na rede.

Manual do Operador 

do SGP
SGP

Reclassificação de 

etapa de ensino

Processo de movimentação de matrícula no Sistema Gestão Presente (SGP) que consiste na 

alteração da etapa da educação escolar registrada, envolvendo a mudança entre Educação 

Infantil, Ensino Fundamental ou Ensino Médio.

SGP

Referência

Período ao qual a frequência registrada no Sistema Gestão Presente (SGP) se refere, cor-

respondente ao mês de realização das aulas ou atividades escolares consideradas para o 

cálculo da frequência dos estudantes.

Todos

Regras de 

elegibilidade

Conjunto de requisitos que os estudantes devem cumprir para serem

elegíveis ao Programa Pé-de-Meia (PDM). Incluem: matrícula em escola pública na modali-

dade Ensino Médio Regular ou EJA realizada em até dois meses após o início do período le-

tivo ; idade entre 14 e 24 anos para o Ensino Médio Regular, ou entre 19 e 24 anos para a EJA; 

pertencimento a família inscrita no Cadúnico com renda familiar per capita de até 1/2 salário 

mínimo; e não fazer parte de família unipessoal beneficiária do Programa Bolsa Família.

PDM
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Rematrícula

Processo de recadastro no Sistema Gestão Presente (SGP) de um estudante que já estava 

registrado no ano letivo anterior, sem alteração de escola (código INEP). A rematrícula garan-

te a continuidade do vínculo educacional e é realizada de forma automatizada com base nos 

dados já existentes no sistema. O SGP disponibiliza planilhas pré-preenchidas com os estu-

dantes aprovados ou reprovados para facilitar esse procedimento.

Manual do Operador 

do SGP
SGP

Rendimento 

escolar do 

estudante

Desempenho do estudante no processo educacional, considerando categorias como apro-

vação ou reprovação. Esse indicador reflete o progresso do aluno em sua trajetória escolar.

https://www.gov.br/

inep/pt-br/centrais-

-de-conteudo/acervo-

-linha-editorial/publi-

cacoes-institucionais/

estatisticas-e-indicado-

res-educacionais/taxas-

-de-rendimento-escolar

Sistema Gestão 

Presente (SGP)

Sistema eletrônico desenvolvido pelo Núcleo de Excelência em Tecnologias Sociais (NEES/

UFAL) para o Ministério da Educação (MEC), no âmbito da plataforma MEC Gestão Presente 

(Portaria MEC nº 234/2025). Voltado ao envio, armazenamento, consulta e monitoramento de 

dados da educação básica nos níveis federal, estadual, distrital e municipal, o SGP padroniza 

e torna mais eficiente a coleta e o compartilhamento de informações escolares, como matrí-

cula, frequência, conclusão de etapas e transferências. Sua adoção pelas unidades organiza-

cionais é facultativa, e o envio de dados pode ser feito por planilhas ou por meio de integra-

ção via API. O sistema também funciona como ferramenta de acompanhamento de políticas 

educacionais vinculadas, como o Programa Pé-de-Meia (PDM), permitindo aos operadores 

visualizar registros, status e pendências relacionadas aos estudantes e instituições.

https://www.in.gov.

br/en/web/dou/-/

portaria-mec-n-

-234-de-2-de-abril-

-de-2025-621883017

Situação cadastral

Status dos estudantes após a verificação de seus dados com a base da Receita Federal. O 

estudante pode ser classificado como autenticado ou não autenticado, conforme a veracida-

de dos dados enviados pela rede ao Sistema Gestão Presente (SGP).

SGP

PDM

https://www.gov.br/inep/pt-br/centrais-de-conteudo/acervo-linha-editorial/publicacoes-institucionais/estatisticas-e-indicadores-educacionais/taxas-de-rendimento-escolar
https://www.gov.br/inep/pt-br/centrais-de-conteudo/acervo-linha-editorial/publicacoes-institucionais/estatisticas-e-indicadores-educacionais/taxas-de-rendimento-escolar
https://www.gov.br/inep/pt-br/centrais-de-conteudo/acervo-linha-editorial/publicacoes-institucionais/estatisticas-e-indicadores-educacionais/taxas-de-rendimento-escolar
https://www.gov.br/inep/pt-br/centrais-de-conteudo/acervo-linha-editorial/publicacoes-institucionais/estatisticas-e-indicadores-educacionais/taxas-de-rendimento-escolar
https://www.gov.br/inep/pt-br/centrais-de-conteudo/acervo-linha-editorial/publicacoes-institucionais/estatisticas-e-indicadores-educacionais/taxas-de-rendimento-escolar
https://www.gov.br/inep/pt-br/centrais-de-conteudo/acervo-linha-editorial/publicacoes-institucionais/estatisticas-e-indicadores-educacionais/taxas-de-rendimento-escolar
https://www.gov.br/inep/pt-br/centrais-de-conteudo/acervo-linha-editorial/publicacoes-institucionais/estatisticas-e-indicadores-educacionais/taxas-de-rendimento-escolar
https://www.gov.br/inep/pt-br/centrais-de-conteudo/acervo-linha-editorial/publicacoes-institucionais/estatisticas-e-indicadores-educacionais/taxas-de-rendimento-escolar
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-mec-n-234-de-2-de-abril-de-2025-621883017
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-mec-n-234-de-2-de-abril-de-2025-621883017
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-mec-n-234-de-2-de-abril-de-2025-621883017
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-mec-n-234-de-2-de-abril-de-2025-621883017
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-mec-n-234-de-2-de-abril-de-2025-621883017
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Situação do CPF

Classificação atribuída ao CPF do estudante após validação automática com a base de dados 

da Receita Federal.  As possíveis classificações são:

- Inexistente: CPF não localizado na base da Receita Federal;

- Regular: CPF válido, sem inconsistências ou omissão de declaração;

- Suspensa: inconsistência cadastral identificada;

- Pendente de Regularização: ausência de declaração de Imposto de Renda 

em um dos últimos 5 anos;

- Cancelada por Multiplicidade: mais de um CPF vinculado à mesma pessoa;

- Cancelada de Ofício: cancelamento por decisão administrativa ou judicial;

- Nula: CPF anulado por fraude;

- Titular Falecido: CPF vinculado a registro de óbito.

Manual do Operador 

do SGP

SGP

PDM

Situação final 

confirmada

Status que indica que o resultado final do estudante foi verificado, validado e oficialmente 

confirmado no Sistema Gestão Presente (SGP). Ao confirmar a situação final da matrícula, a 

unidade organizacional aciona automaticamente o código 13 – Conclusão Confirmada.

SGP

PDM
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Status do 

processamento 

de dados

No Sistema Gestão Presente (SGP), o status é a indicação automática atribuída a um 

arquivo enviado pela rede, que informa a situação do seu processamento. Esse indicador 

permite que as unidades organizacionais acompanhem o andamento da análise dos dados, 

identifiquem erros ou pendências e saibam se as informações foram aceitas com sucesso. Os 

principais status atribuídos durante o processamento dos dados são:

- Encaminhada para Processamento: arquivo recebido, aguardando 

validação do formato.

- Em Processamento: dados sendo analisados.

- Processamento Cancelado: formato inválido, arquivo rejeitado.

- Processada com Falhas: todos os dados obrigatórios com erro; é necessário reenviar.

- Processada Parcialmente com Sucesso: parte dos dados aceitos; alguns 

precisam ser corrigidos.

- Processada com Sucesso (com Pendências): dados obrigatórios aceitos; 

campos opcionais com erro.

 -Processada com Sucesso: todos os dados aceitos; prontos para uso no sistema.

SGP

Transferência de 

matrícula

Processo de movimentação de matrícula no Sistema Gestão Presente (SGP) em que uma 

matrícula é transferida de uma unidade organizacional para outra, mantendo a equivalência 

da modalidade de ensino.

SGP

Unidade escolar 

/ Escola /

Estabelecimento 

de ensino

Instituição que oferta a educação escolar, que se desenvolve predominantemente por meio 

do ensino, conforme estabelecido pela LDB (Lei nº 9.394/1996), registrada no Sistema Ges-

tão Presente (SGP).

https://www.planalto.

gov.br/ccivil_03/leis/

l9394.htm

Unidade 

organizacional

Termo técnico utilizado no Sistema Gestão Presente (SGP) para se referir às instituições de 

educação básica responsáveis pelo envio e atualização dos dados, abrangendo as secre-

tarias de educação estaduais, distrital e municipais, bem como as instituições federais (que 

incluem institutos federais, universidades e colégios militares).

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9394.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9394.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9394.htm



