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CARTILHA GESTOR MUNICIPAL Il - Periodos, demandas e vagas

PERIODOS

Gestao dos periodos para Gestores e Assistentes Municipais.

Os acessos ao modulo GPEi devem ser realizados atraves do seu cadastro no sistema do GPEi
por meio do login do gov.br

[J  Gestao Presente na Educacao Infantil

@%Tﬂ Scbre o Gestao Presente na Educagao Infantil
: Massa plataforma. vook consegue defini o calendirio do processo de oferta de va
PRESE NTE Educacdo nfantil no seu municiple e acompanhar a oferta o demanda de vagas po

Ed UC&(}&D Infantil  creches por fatas elamas o por regibes geograficas

m Medules
Solocione um madulo para ver mals detalhes.
1.
8 Informaigias do Municipio L) B Definicio do Calondiric > Wl Vagas
a2 solicitagbes de Matricula > & Permisstos > = Criterios de Priorizacho >

@& Painol do Dados L]

v

btira St
g s oracies  Culinaeei vioes wobes  Pumissies  Cticosdorruacio  Paow 8000055 | ommmnns (@)

- [T
Caso vocé queira verificar
como acessar o sistema, leia a & Definir calendario
“Cartilha Gestor Municipal 1. i - » _ .
GPEi, acessos e permissoes”. -
Periodas programados Histésico do poriodos Filarar pewr
Nome do periodo Status Data de inkcio Hora de inkclo Data de téwmino Hora de Wrmine Agbes
Clicando em “Definicao -
de Calendario” vocé =
Consegue gerenc'ar oS Ainda nio ha periodos pregramados
periodos do processo de
oferta e distribuicao de vagas = (S| BasE= a1 I
na Educacao Infantil do seu
municipio.

>, BEETAD:

14/ PRESENTE



https://gpei.mec.gov.br/
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PASSO-A-PASSO NO MODULO

A it tormgins  Calemdicios  Vigas b [P (Chide ek (PRMATH — &

Clicando noicone «*,
ao lado do texto
. Explicac;éo sobre os & Definir calendario m
periodos, leia atentamente
antes de executar alguma it e —— =
acao’, vocé podera ler

| Colndi

sobre os diferentes Periodos programados  Histérico de pariados Féarar
periodos do médulo GPE'. o do parkoda Status Datadeinich  Moradeinick  Data de bémina Mora dotirmine  AgBes
explicitados da seguinte

forma: =

Ainda nbio ha periodas programados

2. Clicando em “Adicionar
periodo’, vocé pode adicionar um
novo periodo no seu municipio,
seja ele: informacao de vagas,
inscrigao, efetivagao das
inscricdes ou remanejamento.

& Definir calendario Nesse momento, vocé

tera a opcao de escolher
qual o tipo do periodo, a
data de inicio, a data de

término, o horario do
El’olluﬂommmum— Curante este penodo. 05 responsavess legais devem comparnacar s instituicdes que atendem Educagio Infantil fou

e e s e s inicio e o horario de

Ao sobre of pek Loia b o cutar algurma agho. -
Oferta de vagas - Duranie este perieds, os gestones escolares devem informar no sisterna a quantdade de vagas disponivels de cada escola

Inserigho - Duranle este penodn, 68 responsivst legais podem inserever as eriancas

Remanejamento - 0% penodos de remanejamento destinamese 20 preenchimento de vagas remanescentes apts o penodo de matriculas termino.
Qu sejfa. criancas que estavam em lista de espera e foram contempladas com vagas poderdo ser matnculadas neste periodo.

@ Atorar poriodo

Oferta de vagas
o8 OZabr2024 1800 12 abr 2024 1200 L3Ik Losx
Periodos programados Histérico de periodos Fitrarpor | Ana =
.
Mo do parics Status Data do inicio Moracoinicic  Data do tbrming Hornd taming Agdas
Cfurtn de vagas Ern igemeia 02 jual 2024 1800 02l 2024 1200 F &
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6.

7

Alterar periodo

Tipe do pariode

Apos salvar o periodo,
ele aparecera na lista de
“Periodos programados”
do seu municipio, com as
seguintes informacoes:
nome do periodo, status
(em vigéncia ou
programado), data e hora
de inicio, data e hora de
término.

Além disso, caso queira
editar algum periqdo.
clique no icone [#

8.

Caso queira excluir
algum periodo, clique
no icone [

Em “Histérico de
periodos”, vocé
conseguira acessar
todos os periodos
que ja ocorreram no
seu municipio.

Huehri o theming

& Definir calendario

Explicagia sobre os period

10.
Oferta de vagas

stanie Dk b b
o8 O abe 2024

L Lol

sk de brrmino
12 ake 2024

tes de ewecutar alguma agdo.

fora d lmming
K200

4.
Caso voceé queira
salvar o periodo, vocé
clica em “Salvar”.

S Caso vocé queira
cancelar esse novo
periodo, vocé clica
em “Cancelar”.

Mdicionar panado

11. & Alterar paricdo

1315 L1053

Pariodos programados

Nome do parioado
B, Joria devagas
pele
Efotivacia oo malriculs

Fomanciamento

10.

Histéicn de parodas 9'

Status

Programada

Pragramato

Gt cho Inécka

02 jud 2025

02 ago 202%

0 age 2025

ramado 10 dez 2025

Mora o inkcka Dot o Rsrming: Hora de tésming. Apbes

HOG 0 jul 2024 120G ® B
mos 14 ago 2024 1200 ® B
1830 14 ng 2024 1200 ® 8_
IRy 20 dez 2024 bS] 7_ ® W

Embaixo da explicacao sobre os
periodos, tera o quadro do “Periodo
em vigéncia” atual, informando os dias
restantes do periodo, a quantidade de
creches com vagas informadas e a
quantidade de creches que nao
informaram vagas no seu municipio.

11.
Caso queira editar o

periodo em vigéncia,
cligue em “Editar periodo”.

Agora que vocé ja sabe como gerir os periodos, podemos partir para a visualizagao das demandas no médulo GPEi!

5



CARTILHA GESTOR MUNICIPAL Il - Periodos, demandas e vagas

DEMANDAS

Visualizagao das demandas de vagas por municipios.

PASSO-A-PASSO NO MODULO 1
' Clicando em “Vagas”,

vocé pode visualizar a
— oferta de vagas das
L e S e e e e O instituicoes que
atendem a Educacgao
Infantil do seu municipio.

L[] Gestdo Presente na Educagio Infantil

- Sobre o Gestao Presente na Educacao Infantil
Mossa plataforma. vooh consegue defing o calendirio do processo de eferta do vagas da
PRESE NTE Educacso nfantil no sou mumicipio @ acompanhar a oferta o demanda de vagas por
Ed ucacio Infantil crechos, por fakas Hlanas @ por regiies geograficas

Modulos.
Solocions um midula par ver mals detalhos

¥ informagdes do Municipic > B Dofinicio de Calenddrio + W Vagas »

2% Solicitagies de Matricula > &% Pormissbos e £= Critésios de Priorizagho L

2. Caso vocé queira baixar a L et uarcs o Sadcws Permin omenaromde mewmonss | o L5EZ @)

planilha com as informacodes -

das creches do municipio e

as que ofertam vagas, clique # Visualizarvagas
em “Baixar planilha”.

= 2 & Baixar planilha

As informacdes sho oblidas a partic do registng di unikiade escolar no Sistema Gestho Presente. Caso nio encontne alguma agqui, vi alé o Sistema Gestdo
Presente ¢ faca o cadastro

3: Se vocé quiser pesquisar s oo
. . al de creches 5 que informaram 5
uma creche, digite o nome o
. . 100 [
da mesma ou o cédigo
INEP e clique no icone Q a . T
3' Filtrar por Fluache
4, )y ier Instituich Stuacho Wagas disponivels
Abaixo do campo de ’ i
pesquisa, ha uma listagem das § —— , & @

creches do seu municipio, com

as seguintes informagoes: ROTRG  Cach unicou AT &
codigo INEP, nome da

instituicao, situacao (podendo

ser informada ou pendente) e

quantidade de vagas 5.
disponiveis. Clicando no icone @, vocé consegue
visualizar mais informacoes da creche.
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Informagodes disponiveis das creches.

Creche Municipal Casinha Azul

0 Informagdes sobre a creche Em funcionaments

Dependéncia administrativa N°® do CNPJ da Secretaria de Educacio

Municipal

09876 543/0001-21

Etapas e Modalidade de ensino  N? do CNPJ da Unidade Executora

Educaciio infantil

Localizagao diferenciada

Anga de assentamento

9  Enderego ¢ contate
CEP

00000-000

Latitude

2H05EE'S

Enderego

R Padre Romey Pednzzi
Cidade

Campos dos Goytacazes

Telefone

12 245.678/0001-30

‘Outras ofertas educacionais

Atividade complementar

Lecalizagho geografica
Urbana

Longitude
AFLYIO0
Namero
Q0

[Estado

Rio de Janeiro

[E-mail

Total de creches Creches que informaram vagas
100 BO%,
Q Filtrar pae Situagho *
Codigo INEP Instituichic Situagio Vagas disponivels
12345678 Creche Municipal Fosa Selvagem Informacda 120 vagas @ ~
52627383 Creche Escola Municipal Mening Jesus de Casa das primas. Infermacia 12 vagas @
0 Vagasinformadas
0 a1l meses lancalanoell meses
Manhi Tarde Integral Manhd Tarde Integral
15 vagas Sem vagas 15 vagas O3vagas Sam vagas Néo ofertado
2anos a 2 anos e 11 meses 3anos a 3 anes e 11 meses
Manhid Tarde Integral Mariti Tarche Integral
25vagas Sem vagas Méo ofertado Sam vagas 25 vagas Nio ofertado

6.

Clicando no icone V', vocé consegue visualizar as
vagas informadas pela faixa etaria das criangas.
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VAGAS

Visualizagao das listas no municipio.

PASSO-A-PASSO NO MODULO

L1 Gestao Presente na Educagao Infantil

MEC_.

GESTAO

PRESENTE
Educacao Infantil

Médules
m Selecione um madulo par ver mais detalhes
#81 informagtes do Municipio £ B Definiclo do Calenddrio
1.
&2 Solicitagbes de Matricula * & Permissoes

Para pesquisar
alguma creche, vocé
clica em “Pesquise pelo
nome da creche” e
clicando no icone Q,

3.

Na “Lista de Creches”, ha
as seguintes informagoes:
nome da creche, vagas
informadas, vagas
preenchidas, vagas nao
preenchidas e lista de
espera.

Caso queira ver as listas de
determinada creche, clique
em “Ver solicitagoes”

Mossa plataforma voed con:
Educago Infantil o seu me
creches, por faas elanas.

Clicando em “Solicitacoes de

Helons Shveira @

Matricula”, vocé consegue visualizar as
listas das instituicoes que atendem a

Educacao Infantil do seu municipio, com
as listas das criangas contempladas e
fila de espera.

Secbre o Gestio Presente na Educagao Infantil

zua definic o calendirio do processe de oferta de vagas da
ipio @ scompanhar & oferta ¢ demanda de vagas por
regibes geograficas

i Vagas Ed

£ Critévios de Priorizagio 3

Salicitacsos

& Visualizar solicitagées de matriculas

i= Lista de creches

Viagas
indormadas

Homa

Croche Muricipal, Sonho do Pove

Crechi Muricipal Coaps

Crecher Muricipal hesus de Nazang 200

Crechi Muricipal Sitic Grande

Creche Muricipal. do Bongi 50

Ereche Municipal Vila Imperial

o

Na tela de “Visualizar
solicitagdes de matriculas”, vocé
consegue verificar:
o Vagas informadas por cada
creche do municipio.

Vagas que foram distribuidas
para as criangas, mas ainda
nao foram preenchidas.
Quantidade de criangas na
lista de espera.

Wi @

2.

Vagas Vagas nso Lista o

proenchidas preonchidas ospara

Vagas informadas: A quantidade de vagas informadas pelo Gestor Escolar de determinada creche.
Vagas preenchidas: Total de vagas que ja foram preenchidas pelas criangas contempladas (responsavel legal pela crianga realizou
a matricula na unidade crecher).

Vagas nao preenchidas: Total de vagas que foram distribuidas para criangas contempladas, mas que o responsavel legal ainda

NAO efetivou a matricula na unidade crecher.

Lista de espera: Total de criancas que aguardam vaga em creche.
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L : sl T > Na tela das listas, da creche

— selecionada, € possivel visualizar o nome
B heostin solctcSoe o et da creche, o municipio onde ela se
5. localiza, o codigo INEP e o CEP da

Creche Municipal Sonho do Povo  carpes ds Geytsces - i # Vissalzas s Ga creche unidade.

Babxe a planilha com os dados das criangas & Dakar plankha

6. Clicando em “Acessar as listas de

Ao s dper ot i Yl - espera por faixa etaria”, vocé consegue
i visualizar as listas de acordo com pela
O all meses . +* 1anoa l ano e 11 meses. + faixa etéria.
2 anai & 2 anod o 11 meded + 3 anad a3 anod @ 11 meded *

7. Na subetapa “0 a 11 meses -
Manha", aparece o total de vagas

' 0a1lmeses-Manha

sor 155

Aguardanda matricula Matricula efetivada Matricula com documentagio pendento Pordoram prazo de matriculs Lista do ospora

informadas, vagas nao informadas, o——— 10. 11,
vagas nao preenchidas e quantidade O Faper { Cothin ceprriasde +
de Criangas na lista de espera. Dados da crianga Crrios de priorizagho 9. S ——
Luciana Suzuki et TR Maria Ribeira Suzuki
Maria dos Santos e [rr o e el s Bruno dos Santos
. . Marcelo Russo e Hike aob Cstodn . 12' Camila Russo
8. Ao clicar em “Matricula Tl 10960003559

Gabriol Gomes

efetivada”, vocé consegue cor.arsonLsios ;
visualizar as criangas com IP— Etusrdo Ribeire

matricula efetivada pelo(a) R S
responsavel legal. Na lista, € -
possivel visualizar os dados da M B okl | i i G| 3 Mwatmk

José de Qliveira

crianga, os critérios de priorizacao Rafont Souza e — aaana Sz
e os dados do(a) responsavel legal. —
9. Caso queira pesquisar
determinada crianga, clique em 11. po clicar em “Lista de espera”, vocé
“Pesquise pelo nome ou CPF da consegue visualizar as criangas que
crianga”, digitando a informacao aguardam por vaga. Na lista, as
€, apos isso, clicando no informacdes que podem ser visualizadas
icone Q, sa0 a posicao da crianga na lista, dados da

crianga, critérios de priorizagao, subetapa
de ensino, faixas etarias, turno e dados

0. Clicando em “Matricula com do(a) responsavel.
documentacao pendente”, vocé
consegue visualizar a lista de criangas que
o responsavel legal ainda NAO efetivou
matricula. Na lista, ha as seguintes
informacgodes: posicao da crianga na lista,
dados da crianga, critérios de priorizagao,
subetapa de ensino, faixas etarias, turno e
dados do(a) responsavel.

12, Na coluna de “Critérios de priorizagcao’,
ao clicar noicone - ,vocé consegue
verificar todos os critérios de priorizagao
da crianga informados pelo(a) responsavel
legal da mesma.
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CRITERIOS

Para verificar os critéerios de priorizacao, va ao inicio do modulo GPEi e clique em “Critérios de

Priorizacao”.

Hctona Sivera e

[J Gestdo Presente na Educacao Infantil

ME@ ~ Sobre o Gestao Presente na Educacao Infantil
GESTAO
PRESENTE

Educagéo Infantil

MNessa plataforma. vocd consegue definir o calendario do precesso de oferta de vagas da
Edducagie fantil no seu MuPiipio @ acompanhar a oferta o domanda 40 vagas por
crectes. por fakmas etdas @ por regkies geograficas

Madulos.
Selocione um madulo par ver mais detalhos

#81 Informagses do Municipio k] B Definicao de Calendirio + W vagas +
1.
22 sSelicitagbos de Matricula > & Permissbes 3 E= Critérios de Priorizagho L

[ Critérios de Priorizagao &, Balxar nota téenica

Critérios de prioridade regulamentados por legislacao federal

Beneficiirios de Programas de Transferéncia de Renda (Lei n® 14.851/2024, art. 3% § 3* 0 § 4% Lei n® 13.005/2014 (PNEK Lei n® 14.934/2024 (Promoga PNE)L Matas 12 e 134)
Famillas Menoparentals (Lei n* 14 851/2024, arl. 3°.5 3% - Afamilia & composta apenas por um responsivel legal pela crianca. por exemplo. apenas a mie cu apenas o pal

Crinnga com Deficléncin Lal n® 13.005/2014 (PME): Led n* 14.934/2024 . Meta L11: Lei n® 13146, de 6 de julho de 2015 art. B, a9 & arl. 27 - Estatulo da Pessoa com
Deficiéncia; Lei 13.257/2016. art. 14. % 27)

Mulher em Medida de Protegie por Vieléncia Domdstica e Famillar (Lel n® 13.662/2019. altera a Lei n® 113402006, art. 9. % 7 - Lel Maria da Penhal
Crianga em Medida de Protegho por Violéncla Doméstica ou Famillar (Lei n® 14.344/2022, arl. 21, incrso VIL allera a Led n® 806971990 - Estatulo da Cranca e do Adolescentel.

Fillveda) de

L Medida Lei n® 125042012, arL. 40, incieo VIIL allera a Lei n® B069/1990 - Estaluto da Crianga & do Adolescente).

Fillvoda) de Mdie sob Custédia Lei n® 13 2567 de B de margo de 2018, art. 19. altera a Lei n® 80691990, art. 8, § 10 - Estatuto da Crianca o do Adolescente)

Irmdios na mesma Unidade EscolariLel n® 13.845/2019. art, 2. altera Lei n® 8.068/1990. art. 5% inciso V - Estatuto da Crianga e do Adolescental

Critérios de desempate

Idade (a crianga mais velha. dentro da falxa etaria escolar em que se enguadra. tem prioridade);

Ondern de inscricho por datashordrio.

Nesta tela vocé tera a
relagcao dos critérios de
prioridade regulamentados

pela legislagao federal,
assim como aos critérios de
desempates utilizados pelo
programa.
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