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    Ao clicar em “Vagas”,
você consegue cadastrar
e informar a quantidade
de vagas disponíveis em
sua unidade escolar.

1. 2. 3.

4.

Gestão das vagas na unidade escolar

VAGAS

1.
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    Ao acessar o sistema GPEi, você terá acesso à tela de início.

    Caso você queira
verificar como acessar o
sistema, leia a “Cartilha
Gestor Escolar 1: GPEi,
acessos e permissões”.

!

https://gpei.mec.gov.br/


    Na parte inferior da
página, na seção
“Oferta de vagas”, você
informa as vagas
disponíveis na unidade
escolar pela faixa etária.

    Clicando em
“Informar vagas”, você
pode informar a
quantidade de vagas e,
caso não tenham vagas,
selecionar “Não
ofertado” e “Sem vagas”. 

2.

2.

PASSO-A-PASSO NO MÓDULO
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      Clicando em
“Visualizar dados da
creche” você consegue
verificar o nome,
município, código INEP,
endereço e outras
informações da sua
unidade escolar.

1.

2.

3.

4.
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    Após clicar em
“Salvar”, você precisará
confirmar a ação.



    Ao clicar na seção
“Crianças”, você consegue
visualizar situações de
matrículas das crianças, onde
há as opções: atendida, não
atendida e pendente.

5.
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6.
    Clicando em “Editar
situação de matrícula”, você
pode editar essa informação.

Agora que você já sabe como gerir as vagas na sua unidade escolar,
podemos partir para a visualização das listas!

5.

6.
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   Clicando em no ícone
você consegue visualizar
as diferentes listas pela
faixa etária das vagas. 

    Clicando em
“Solicitações de
matrícula”, você pode
visualizar a lista pelas
faixas etárias da sua
unidade escolar.

1.

2.

3.

3.

SOLICITAÇÕES
Visualização das listas da sua unidade escolar.

PASSO-A-PASSO NO MÓDULO

2.    Na página “Solicitações de
matrículas”, você consegue
visualizar a situação de cada
criança, bem como o
quantitativo total de vagas
informadas, preenchidas, não
preenchidas e crianças em
lista de espera.
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   Clicando na seção “Matrícula efetivada”, você
visualiza a lista de crianças, em que o responsável legal
efetivou a matrícula. Nessa lista é possível verificar o
nome e o CPF da criança, os critérios de priorização
inseridos e os dados do(a) responsável.
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4.

4.

5.
Clicando em “Matrícula com
documentação pendente", você
visualiza as crianças que foram
contempladas com vagas, mas que
o(a) responsável legal não
efetivaram a matrícula na unidade
escolar. Nessa lista, é possível
visualizar a posição das crianças, os
dados, os critérios de priorização
inseridos, a faixa etária e o turno da
vaga desejada e os dados do(a)
responsável legal.

5.
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Caso queira pesquisar uma criança nas seções,
pesquise o nome ou CPF dela e clique no ícone

6.

7.

   Clicando na seção de “Lista de espera”, você pode
visualizar a lista de crianças que não foram
contempladas com vagas e estão na lista de espera. É
possível visualizar a posição das crianças na lista, seus
dados, os critérios de priorização inseridos e os dados
do(a) responsável legal.
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CRITÉRIOS
Para verificar os critérios de priorização, vá ao início do módulo GPEi e clique em “Critérios
de Priorização”.
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Nesta tela você terá a
relação dos critérios de

prioridade
regulamentados pela

legislação federal, assim
como aos critérios de

desempates utilizados
pelo programa.
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