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Ministério da Educação - MEC 
Esplanada dos Ministérios - Brasília, DF, 70050-000 
Ref.: Proposta de Preço – Projeto Qualidade de Vida 
Processo Administrativo nº 23000.015978/2023-76 
Edital nº 12/2025 
 
RAZÃO SOCIAL DA PROPONENTE: [Nome completo da empresa] 
CNPJ: [Número do CNPJ] 
Endereço: [Endereço completo] 
E-mail: [E-mail para contato] 
Telefone: [Número de telefone] 
Representante legal: [Nome e cargo do responsável] 
 

A presente proposta tem por objeto a contratação de serviços de secretariado, nas funções de Técnico(a) em Secretariado, Secretário(a) Executivo (a), Secretário(a) Executivo(a) Bilíngue e Encarregado(a) Geral, a 
serem executados com regime de dedicação exclusiva de mão de obra, conforme descrito no edital e termo de referência, em conformidade com as especificações constantes no edital e seus anexos. 

Item Especificação 
Unidade de 

Medida 
Quantidade Estimada Valor Unitário Valor Mensal Valor Anual 

1 Técnico(a) em Secretariado Posto de Trabalho 190  R$                       R$              R$                   

2 Secretário(a) Executivo(a) Posto de Trabalho 30  R$                     R$                 R$                     

3 Secretário(a) Executivo(a) Bilíngue Posto de Trabalho 25  R$                     R$                 R$                     

4 Encarregado(a) Geral Posto de Trabalho 1  R$                     R$                   R$                        

TOTAL 246  R$                     R$              R$                   
 

 

 

A presente proposta é válida por [mínimo 60 dias corridos], contados da data de sua apresentação, conforme exigência do edital. 

 

[Local], [data] 

 
__________________________________________ 

[Nome do Representante Legal] 
[Cargo] 
[CPF] 

[Assinatura com carimbo, se aplicável] 


