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Outras informacdes

. Numero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado sem 23000.046244/2025-
dedicacdo exclusiva de mdo de obra 09

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n° 23000.046244/2025-09)
TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contratacdo de servicos continuos de empresa especializada em servicos de confeccdo, personalizacdo e
impressao do Documento de Identificacéo - Carteira Nacional Docente do Brasil (CNDB) fisica -, em policarbonato,
incluindo capa tipo carteira (porta identidade funcional), carta berco, envelope personalizado e fornecimento dos
servicos completos de pré-postagem, destinados aos professores da educacgéo publica e privada, nos termos da
tabela abaixo, conforme condigBes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE
ITEM|REGIOES (ESPECIFICACAO CATSER|DE QUANTIDADE xﬁll_';ilo VALOR TOTAL

MEDIDA

Contratacdo de

empresa

especializada em

servicos de

confeccao,

personalizacéo e
impresséo do
Documento de
Identificagdo -
Carteira Nacional
Docente do Brasil
(CNDB) fisica -, em
policarbonato,
incluindo capa tipo
carteira (porta
identidade funcional),

Regibes
1 | Sudeste e [cartaberco, envelope || 7358 | ynidade 1.313.550 R$ 50,02 R$ 65.703.771
Norte personalizado e
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fornecimento dos
servicos completos
de pré-postagem,
destinados aos
professores da
educacao publica e
privada, em
conformidade com a
Lein® 15.202, de 11
de setembro de 2025
e dos normativos
complementares
expedidos pelo
Ministério da
Educacéo.

Regibes
Sul,

2 | Nordeste e

Centro-

Oeste

Contratacdo de
empresa
especializada em
servicos de
confeccéao,
personalizagéo e
impresséo do
Documento de
Identificagéo -
Carteira Nacional
Docente do Brasil
(CNDB) fisica - , em
policarbonato,
incluindo capa tipo
carteira (porta
identidade funcional),
carta berco, envelope
personalizado e
fornecimento dos
servicos completos
de pré-postagem,
destinados aos
professores da
educacao publica e
privada, em
conformidade com a
Lei n°® 15.202, de 11
de setembro de 2025
e dos normativos
complementares
expedidos pelo
Ministério da
Educacéo.

17388

Unidade

1.386.450

R$ 50,02

R$ 69.350.229

TOTAL

R$ 135.054.000

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. Os servicgos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do

Estudo Técnico Preliminar.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execug¢ao
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1.3. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista sua natureza permanente e a necessidade de
manutencgdo ininterrupta da emissdo, personalizacdo e distribuicdo das Carteiras Nacionais Docentes do Brasil
(CNDB), de forma a assegurar a atualizacdo constante da base de dados e o atendimento continuo aos professores
ingressantes e em exercicio, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando as especificidades do servico.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses contados do(a) assinatura do contrato, prorrogavel
por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas
em relacdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacédo esta previsto no Plano de Contratac6es Anual 2025, conforme detalhamento a seguir:
[) ID PCA no PNCP: 00394445000101-0-000004/2025;
II) Data de publicacdo no PNCP: 16/05/2024;
) Id do item no PCA: 107;
IV) Classe/Grupo: 859 - OUTROS SERVICOS DE SUPORTE;

V) Identificador da Futura Contratacdo: 150002-104/2025;

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagfes Sustentaveis:

4.1.1. Priorizar o uso de materiais reciclaveis e/ou reciclados, especialmente no policarbonato utilizado para a
confeccao da carteira funcional;

4.1.2. Utilizar couro de origem controlada, preferencialmente proveniente de curtumes que adotem processos
de curtimento sustentavel, com controle de efluentes e redugéo do uso de substancias quimicas nocivas;

4.1.3. Evitar 0 uso de materiais toxicos ou de dificil decomposi¢céo, conforme normas ambientais vigentes.
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4.1.4. Adotar praticas de producao limpa, com gestdo adequada de residuos soélidos e efluentes gerados no
processo industrial;

4.1.5. Utilizar tecnologias de baixo consumo energético e de reducéo de emissdes de gases de efeito estufa;

4.1.6. Implementar planos de gestdo ambiental e de saude ocupacional para os trabalhadores envolvidos na
confeccdo e no manuseio dos materiais.

4.1.7. Prever mecanismos de recolhimento e destinacdo ambientalmente adequada das carteiras funcionais
danificadas ou fora de uso, em conformidade com a Politica Nacional de Residuos Sélidos (Lei n° 12.305/2010);

4.1.8. A contratada devera observar os principios e praticas de sustentabilidade previstos na Lei n°® 14.133
/2021, na Lei n® 12.305/2010 (PNRS), e no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis (MGI, 2023), bem
como, sempre que aplicavel, as diretrizes contidas nas normas ABNT NBR ISO 14001, 14024, 14040, 26000 e
20400, relativas a gestdo ambiental, rotulagem ambiental, avaliacdo do ciclo de vida, responsabilidade social e
compras sustentaveis.

Subcontratacdo

4.2. E permitida a subcontratacdo parcial do objeto, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor total do
contrato, nas seguintes condi¢des:

4.2.1. E vedada a subcontratacido completa ou da parcela principal da obrigac&o, abaixo discriminada:
a) Confeccao e personalizacao da carteira funcional em policarbonato;
b) Impresséo e gravacdo de dados variaveis e elementos de seguranca;
¢) Montagem da carta-berco e insercdo da carteira personalizada;

d) Servicos de logistica de separacdo, acondicionamento e pré-postagem junto aos Correios, desde que
observados os prazos e padrfes de seguranca definidos; e

e) Controle de qualidade e conferéncia final dos materiais antes da expedicao.
4.2.1.2. Poderédo ser subcontratadas as seguintes parcelas do objeto:

a) Fornecimento de insumos de embalagem, materiais de acondicionamento e transporte, desde que em
conformidade com as especificacfes técnicas;

b) Confec¢édo e montagem do porta-couro conforme modelo e medidas especificadas;

¢) Servigcos de costura, montagem parcial ou acabamento externo, bem como, aplicacdo de logomarcas,
brasGes ou gravacoes institucionais no porta-identidade funcional em couro.

4.3. Em qualquer hipotese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral do Contratado pela perfeita
execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacao das atividades do subcontratado, bem como
responder perante o Contratante pelo rigoroso cumprimento das obriga¢des contratuais correspondentes ao objeto da
subcontratacao.

4.4. A subcontratacdo depende de autorizacdo prévia do Contratante, a quem incumbe avaliar se o subcontratado
cumpre 0s requisitos de qualificacdo técnica necessarios para a execuc¢ao do objeto.

4.5. O Contratado apresentara a Administracdo documentacdo que comprove a capacidade técnica do subcontratado,
gue sera avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.

4.6. E vedada a subcontratacéo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem vinculo de
natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante
ou com agente publico que desempenhe fung¢é@o na contratagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou
se deles forem c6njuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.
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Garantia da contratacao

4.7. Seréa exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, com
validade durante a execug¢do do contrato e 90 (noventa) dias apés término da vigéncia contratual, podendo o
Contratado optar pela caucdo em dinheiro ou em titulos da divida piblica, seguro-garantia, fianga bancaria ou titulo
de capitaliza¢é@o, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total da contratacao.

4.8. Em caso de opcao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até a data de
assinatura do contrato.

4.8.1. A apdlice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado ndo pague o prémio nas
datas convencionadas.

4.8.2. Caso o0 adjudicatario ndo apresente a apélice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato,
ocorrera a preclusao do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

4.8.3. A apdlice de seguro-garantia deverd acompanhar as modificacdes referentes a vigéncia do contrato
principal mediante a emisséo do respectivo endosso pela seguradora.

4.8.4. Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovacédo ou de aniversario,
desde que mantidas as condi¢cbes e coberturas da apdlice vigente e nenhum periodo fique descoberto,
ressalvados os periodos de suspenséao contratual.

4.8.5. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apoélice de seguro de garantia
antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por
igual periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de
garantia nas modalidades de caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, fianga bancéaria ou titulos de
capitalizacao.

4.9. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera ser efetuada em
favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econémica Federal, com corre¢cdo monetaria.

4.10. Caso a opc¢dao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e
avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério competente.

4.11. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera ser emitida por banco ou instituicao financeira
devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador
aos beneficios do artigo 827 do Cadigo Civil.

4.12. Na hip6tese de opcdao pelo titulo de capitalizacdo, a garantia devera ser custeada por pagamento Unico, com
resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades de capitalizacdo
regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

4.12.1. O titulo de capitalizacdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as condi¢des gerais e
0 numero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizacdo foi aprovado pela Susep (art. 8°, I, da
Circular SUSEP n° 656, de 11 de marc¢o de 2022).

4.13. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de ndo aceitagdo, o pagamento de:

4.13.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais
obrigacdes nele previstas;

4.13.2. multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

4.13.3. obrigagdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pelo
Contratado.
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4.14. Em caso de seguro-garantia, a apolice deverd ter cobertura para pagamento direto ao empregado apds decisdo
definitiva em processo administrativo que apure montante liquido e certo a ele devido em razédo de inadimpléncia do
Contratado, independentemente de transito em julgado de deciséo judicial.

4.15. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacéo de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou
renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, contado da data de assinatura do
termo aditivo ou da emissao do apostilamento, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratagéo.

4.16. Na hipétese de suspensédo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o Contratado ficara
desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apélice de seguro até a ordem de reinicio da execugédo ou o
adimplemento pela Administracao.

4.17. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigagdo, o Contratado
obriga-se a fazer a respectiva reposicao no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a
critério do Contratante, contados da data em que for notificada.

4.18. O Contratante executard a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.

4.18.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante quanto ao inicio
de processo administrativo para apuracéo de descumprimento de clausulas contratuais.

4.18.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apoélice, sua
caracterizacdo e comunicacdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a
negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos
termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

4.19. Extinguir-se-a4 a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizacdo para a liberagcdo de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizacdo, acompanhada de
declaragdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as clausulas do
contrato.

4.19.1. A extincdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentacédo da Susep.

4.19.2. A Administracdo devera apurar se h4 alguma pendéncia contratual antes do término da vigéncia da
apolice.

4.20. A garantia somente sera liberada ou restituida apos a fiel execucdo do contrato ou apés a sua extingao por
culpa exclusiva da Administracédo e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

4.21. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Termo de
Referéncia.

4.22. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o objetivo de
apurar prejuizos e/ou aplicar sanc¢des a contratada.

4.23. A garantia de execucao é independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista neste Termo de
Referéncia.

Vistoria

4.24. Nao ha necessidade de realizacédo de avaliacdo prévia do local de execuc¢éo dos servigos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condicdes de execucao

5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:
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5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: 5 (cinco) dias corridos da assinatura do contrato, prazo no qual deverao
estar integralmente estruturadas as operacdes, equipes técnicas, ambientes tecnolégicos e fluxos de
integracao com os sistemas da CONTRATANTE.

5.1.2. Apés a assinatura do contrato, serd realizada reunido técnica inicial entre a gestdo do contrato e a
CONTRATADA, com o objetivo de:

a) alinhar responsabilidades e atribuicdes;

b) detalhar as etapas operacionais do plano de trabalho/projeto executivo;
c) estabelecer os marcos de acompanhamento e monitoramento; e

d) validar o cronograma definitivo de execucé&o.

5.1.2.1.Para essa reunidao, a CONTRATADA devera apresentar plano de trabalho/projeto de execucao,
contendo:

a) descricdo detalhada das etapas operacionais, métodos e procedimentos;
b) cronograma proposto e prazos por fase;

¢) recursos humanos, tecnoldgicos e logisticos a empregar;

d) indicadores de acompanhamento e controle de qualidade; e

e) estratégias de producéo e distribuicao.

5.1.3. A execucao contratual terd inicio apds a emissdo da Ordem de Servi¢co (OS) pela gestdo do contrato,
documento que formalizara o inicio das atividades e definira o cronograma detalhado de execucéo, incluindo as
etapas de mobilizacdo, testes de conformidade, produgdo em escala e entrega dos produtos.

5.1.4. A previséo inicial de pré-postagem do primeiro lote de kits completos (compostos pela CNDB em
policarbonato, porta-identidade em couro legitimo, carta berco e envelope personalizado, devidamente
acondicionados em envelope de seguranca inviolavel e rastredvel) sera de até 45 (quarenta e cinco) dias
corridos contados a partir da emisséo da OS.

5.1.4.1. Esse prazo constitui condigdo essencial de execucdo, sendo vedada sua ultrapassagem. Ajustes
internos no cronograma serdao admitidos apenas se ndo implicarem extensédo além do limite maximo de
45 dias.

5.1.4.2. O primeiro lote de producédo devera conter, preferencialmente, entre 150.000 (cento e cinquenta
mil) e 200.000 (duzentos mil) unidades da CNDB, quantitativo inicial estimado pela Administracdo. Esse
namero podera ser ajustado pela CONTRATANTE mediante justificativa técnica, de acordo com a
estratégia de implementacéo nacional e a capacidade operacional da CONTRATADA.

5.1.5. A remessa das CNDB emitidas e personalizadas aos Centros de Distribuicdo dos Correios devera ocorrer
em até 05 (cinco) dias Uteis para os pedidos recebidos até as 9h00min (nove horas) e em até 06 (seis) dias
Uteis para aqueles recebidos apds esse horério, considerando-se o processamento em lotes fechados, com
periodicidade minima de 03 (trés) remessas por semana. As informa¢des com os dados dos beneficiarios serdo
enviados a Contratada pela empresa gestora do sistema emissor da CNDB.

5.1.5.1 A prorrogacédo dos prazos de entrega das CNDB somente sera admitida em casos excepcionais,
devidamente justificados, como problemas técnicos na transmissao de dados que inviabilizem as
transacdes eletrénicas de autorizagdo ou quando a empresa — responsavel pelo sistema emissor e pela
integracdo de dados — nédo disponibilizar tempestivamente todas as condi¢bes necessarias a producao
dos cartdes.
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5.1.6. Cada solicitacao de emissdo ou personalizacdo da CNDB devera gerar um identificador Unico (protocolo),

que sera automaticamente encaminhado a CONTRATANTE no momento do registro, permitindo o
acompanhamento integral do processo até a expedi¢cao do documento.

5.2. A execuc¢do dos servigos compreendera, as seguintes etapas operacionais:

5.2.1. A CONTRATADA devera realizar os servigos de confec¢do, personalizacdo e emissdo da CNDB em
cartdo de policarbonato de seguranca, a preparacdo para postagem (pré-postagem) e a entrega aos Correios,
conforme as especificacdes técnicas definidas pelo MEC.

5.2.2. As solicitagcdes para emissao da CNDB deverdo ser encaminhadas por meio de Webservice seguro,
conforme os padrdes, formatos e tecnologias definidos pela CONTRATANTE, contendo, nho minimo, os dados
necessarios a personalizacdo e a impresséo (cartdo policarbonato) e aos prazos de entrega estabelecidos.

5.2.2.1. As solicitagdes ndo poderao ser restringidas pelo Webservice em razao de duplicidade, devendo
0 sistema permitir o registro de mais de uma solicitacdo para 0 mesmo docente, quando necessario. O
controle e a gestdo das solicitacfes e das vias expedidas serdo de responsabilidade exclusiva da
CONTRATANTE.

5.2.3. Os dados biograficos e biométricos (imagem facial) dos docentes serdo transmitidos por meio do
Webservice, observando-se os padrdes de interoperabilidade, seguranca da informacéo e protecdo de dados
pessoais acordados entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA, em conformidade com a legislacdo vigente.

5.2.4. ApOs o registro de cada solicitacao:

a) Caso todos os dados enviados estejam em conformidade com os padrbes estabelecidos, o
Webservice da CONTRATADA devera retornar uma mensagem de confirmagéo com o status “Importado”
a CONTRATANTE.

b) Caso os dados enviados apresentem inconsisténcias ou nao estejam em conformidade com os
padrbes estabelecidos, 0 Webservice devera retornar uma mensagem de erro detalhada, indicando o
ponto especifico de inconformidade.

c) A CONTRATANTE, em articulacdo com a STIC/MEC, adotara as medidas necessarias para a
correcdo das inconsisténcias apontadas e procedera ao reenvio dos dados ajustados para nova tentativa
de processamento.

d) O Webservice devera possibilitar a retificagdo das solicitagdes dentro do mesmo registro, mantendo o
identificador Unico originalmente gerado e inserindo um digito correspondente ao nimero de retificacdes
realizadas para aquele protocolo.

e) Nao sera permitido o reaproveitamento de dados biométricos utilizados em solicitacdes ou emissdes
anteriores. A CONTRATANTE devera encaminhar novos dados a cada nova solicitacdo de
personalizacdo da CNDB.

5.2.5. A CONTRATADA devera disponibilizar, em ambiente eletrénico, on-line e em tempo real, a atualizacao
do status de producdo de cada CNDB solicitada, por meio do Webservice, possibilitando o acompanhamento
do fluxo completo de confec¢éo, personalizacdo e emissdo do documento pela CONTRATANTE.

5.2.6. A consulta ao status de producdo de cada documento encaminhado sera realizada por meio do
identificador Unico da solicitacdo gerado no sistema, associado ao Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF do
docente, assegurando rastreabilidade e transparéncia em todo o processo.

5.2.7. As caracteristicas da integracdo das informacgdes, incluindo layout, estrutura de dados, protocolos de
comunicacdo e funcionalidades do Webservice, serdo definidas pela CONTRATANTE, devendo a
CONTRATADA adequar suas solucdes tecnoldgicas a tais especificacdes, em conformidade com os requisitos
técnicos e de seguranca estabelecidos.
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5.2.8. A CONTRATADA devera garantir a rastreabilidade dos dados até a pré-postagem da CNDB —
mantendo registros eletronicos auditaveis disponiveis a CONTRATANTE, por intermédio de mecanismo de
monitoramento.

5.2.9. A CONTRATADA devera realizar a reemissdo da CNDB, conforme disposto no art. 5° da Portaria MEC n°
697, de 2025, nas seguintes hipoteses:

a) expiracdo do prazo de validade do documento;

b) extravio da versédo anterior, quando decorrente de responsabilidade do 6rgao emissor ou do
servico de entrega;

c¢) erro material no processamento das informacgdes pelo 6rgdo emissor, inclusive inconsisténcias
verificadas nas etapas de personalizacdo, pré-postagem ou transmisséo de dados.

5.2.9.1. A CONTRATADA devera prever, em sua estrutura operacional, a capacidade de reemissédo das
CNDB fisicas, conforme as hipéteses legais acima transcritas, mantendo registro eletrdnico de todas as
solicitacbes e respectivas causas (erro, extravio, expiracdo de validade, substituicdo, atualizacdo
cadastral ou falha técnica).

5.2.9.2. As reemissbes motivadas por falha técnica, defeito de material ou erro de impresséo imputaveis
a CONTRATADA deverao ser realizadas sem 6nus para a Administracéo Publica, devendo a substituicdo
ocorrer na proxima data de pré-postagem, desde que a solicitagdo tenha sido registrada até as 12h do
dia de processamento.

5.2.9.3. Cada reemissdo devera gerar um novo identificador Gnico (protocolo), vinculado ao registro
original do docente, preservando o histérico de emissdes anteriores e garantindo a rastreabilidade
completa do ciclo de vida do documento.

5.2.9.4. A CONTRATADA devera manter relatério eletrébnico consolidado de reemissdes e reimpressoes,
discriminando motivo, data, status e codigo de rastreio, o qual devera ser disponibilizado mensalmente a
CONTRATANTE.

5.2.10. A CONTRATADA devera emitir segunda via da verséo fisica da CNDB, mediante a solicitacdo e
pagamento do interessado, do valor correspondente, a ser definido em ato normativo especifico do MEC.

5.2.10.1. A segunda via podera ser solicitada exclusivamente nas seguintes hipéteses:

a) roubo, furto ou extravio do documento, caso em que o interessado devera apresentar boletim de
ocorréncia policial, responsabilizando-se civil e penalmente pela veracidade das informacdes
prestadas;

b) erro material no preenchimento dos dados, hipétese em que deverad ser providenciada a
correcao da inconsisténcia nas bases cadastrais antes da emissédo da nova via.

5.2.10.2. O pagamento relativo a emissdo da segunda via sera efetuado diretamente pelo solicitante a
CONTRATADA, nédo sendo objeto de repasse ou intermediacdo financeira por parte do Ministério da
Educacéo.

5.2.10.3. A postagem e entrega da segunda via também serdo de responsabilidade integral da
CONTRATADA, que devera providenciar o envio ao endereco informado pelo solicitante sem utilizacdo
do sistema logistico contratado pelo MEC junto aos Correios.

5.2.10.4. O valor a ser cobrado pela emissdo da segunda via da versao fisica da Carteira Nacional
Docente do Brasil (CNDB) devera corresponder ao valor unitario contratado pelo Ministério da Educacéo
para a confeccdo do documento, vedada a cobranca de quantia superior ou inferior ao preco
estabelecido contratualmente. O custo de entrega da carteira sera definido em conformidade com os
requisitos logisticos e de rastreamento estabelecidos pela Contratante.
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5.2.10.5. A CONTRATADA devera prever, em sua estrutura operacional, a capacidade de emissao de
segunda via das CNDB fisicas, conforme as hipGteses legais acima transcritas, mantendo registro
eletrénico de todas as solicitacdes e respectivas causas (erro, extravio, expiracdo de validade,
substituicao, atualizacao cadastral ou falha técnica).

5.2.10.6. Todas as especificac6es técnicas, elementos de seguranca e padrées de personalizacdo
aplicaveis a primeira via da CNDB deverao ser rigorosamente observados na confeccao da segunda via,
garantindo-se a integridade, autenticidade e validade do documento.

5.2.10.7. O MEC poderd, a qualquer tempo e por decisdo administrativa, alterar a forma de cobranca
relativa a emisséo da segunda via da CNDB, passando a exigir que o pagamento seja realizado por meio
de boleto bancéario emitido em favor da Uniéo.

5.2.11. A CONTRATADA ser4 responséavel por todos os custos diretos e/ou indiretos necessarios a confecgéo,
personalizacéo, emisséo e remessa da CNDB a CONTRATANTE, sem 6nus adicional a Administragao Publica.

5.3. Da Condicao prévia a producédo em escala (Amostras)

5.3.1. Os servicos somente serdo aceitos mediante o cumprimento integral das especificacdes técnicas,
funcionais e operacionais definidas neste ETP e nos demais documentos contratuais, observadas a legislacao
aplicavel e as diretrizes do MEC.

5.3.2. Como condicdo prévia a producdo em escala e ao fornecimento integral das demandas, a
CONTRATADA devera apresentar prova fisica dos seguintes itens, todos personalizados conforme layouts de
validacéo e requisitos do ETP, bem como deste TR:

a) CNDB em policarbonato de seguranca;
b) Porta identidade funcional em couro legitimo; e
c¢) Carta berco e envelope personalizado.
5.3.3. As amostras serdo submetidas & andlise técnica e aprovagéo formal da CONTRATANTE.

5.3.4. Constatada a nao conformidade das amostras com os requisitos técnicos, a CONTRATADA devera
promover os ajustes e reapresenta-las para nova avaliacdo. E vedado iniciar a producéo integral sem a prévia
aprovacao das amostras.

5.3.5. Apos a aprovacgdo, a amostra validada passara a constituir padréo de referéncia (amostra-teste) para
inspecgédo e aceitagdo dos lotes fornecidos. Alteragbes de insumos, fornecedores, processos ou acabamentos
s6 poderdo ocorrer mediante anuéncia prévia e por escrito da CONTRATANTE.

5.3.6. Todos os custos associados a elaboracao, ajuste e reapresentacdo das amostras, bem como a eventual
confeccao do lote-piloto, correm por conta da CONTRATADA e ndo geram pagamentos adicionais.

5.4. Dos ambientes de execugéo dos servicos:

5.4.1. Nas instalacfes da Central de Emissdo de Documentos - CED, sob responsabilidade da CONTRATADA,
serdo executados 0s seguintes servigos:

a) Confeccao e emissdo da CNDB em policarbonato de seguranca;

b) Servicos de pré-postagem (montagem de kit individualizado) para envio aos Correios, composto pela
CNDB em policarbonato, porta identidade funcional em couro legitimo, carta berco e envelope
personalizado, devidamente identificados e acondicionados de forma segura em envelope plastico
resistente e com lacre, com rastreabilidade individual;

c¢) Controle de qualidade e verificacao de integridade dos documentos emitidos;
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d) Remessa a Central de Distribuicdo dos Correios, conforme especificagfes contratuais;

e) Integracdo com os sistemas da Administracdo Publica Federal necesséarios a emissdo da CNDB e
rastreamento, observando-se os requisitos de interoperabilidade definidos pelo MEC;

f) Armazenamento seguro e controle de estoque dos cartdes de policarbonato, materiais de seguranca e
insumos utilizados.

5.4.2. A CONTRATADA devera assegurar que todos os ambientes de execuc¢do dos servicos atendam a
rigorosos padrdes de seguranca fisica e légica, garantindo a confidencialidade, integridade e disponibilidade
das informacdes tratadas.

5.4.3. O acesso aos ambientes sera restrito a profissionais devidamente autorizados e capacitados, mediante
controle de credenciais e registros de acesso.

5.4.4. A CONTRATADA promovera treinamento continuo de sua equipe quanto as boas préticas de prote¢éo
de dados, sigilo funcional, prevencao de incidentes de seguranca e conformidade com a Lei Geral de Protecao
de Dados (Lei n°® 13.709/2018). Todos os colaboradores envolvidos deverédo assinar termo de confidencialidade
e estardo sujeitos as normas internas de seguranca da informacdo da CONTRATANTE e da legislacdo
aplicavel.

5.4.5. Todos os insumos e equipamentos utilizados na producdo deverdo ser de primeira qualidade,
homologados e adequados as especificacfes técnicas e legais aplicaveis.

5.4.6. A CONTRATADA devera designar responsavel técnico com qualificacdo comprovada, que atuara como
interlocutor principal junto a fiscalizagédo do contrato.

5.5. Da Pré-Postagem e envio ao Centro de Distribuicdo dos correios:

5.5.1. A etapa de pré-postagem constitui fase essencial do processo logistico de distribuicdo da CNDB,
compreendendo todas as atividades preparatérias realizadas pela CONTRATADA antes do encaminhamento
dos documentos ao Centro de Distribuigcdo dos Correios.

5.5.2. A CONTRATADA devera executar, sob sua responsabilidade, a organizacdo, separacdo, conferéncia,
envelopamento e acondicionamento individualizado dos itens, assegurando que cada unidade esteja
corretamente identificada e pronta para a postagem, em conformidade com os padrfes técnicos exigidos pelos
Correios. Essa etapa inclui a preparacéo dos seguintes componentes:

a) CNDB em policarbonato de seguranca;

b) Porta identidade funcional em couro legitimo;

c) Carta bergo e envelope personalizado; e

d) Envelope de seguranca em plastico resistente e com lacre.

5.5.3. ApGs a concluséo das etapas de preparacao, a CONTRATADA devera realizar o envio dos kits ao Centro
de Distribuicdo dos Correios, conforme cronograma definido pela CONTRATANTE, garantindo o cumprimento
dos prazos de remessa e entrega. O transporte até o centro de triagem sera de responsabilidade da contratada,
devendo ser executado com seguranga, controle de integridade e rastreabilidade dos documentos. A logistica
de distribuicdo sera realizada por meio dos servi¢cos contratados junto aos Correios pelo MEC.

5.5.4. Aintegracao entre a etapa de pré-postagem e os servi¢cos de postagem dos Correios sera estruturada de
modo a possibilitar a automacao dos processos, 0 controle em tempo real e a geragéo de relatérios gerenciais
por meio de API ou barramento de integracdo, a ser definido pela CONTRATANTE, assegurando
transparéncia, eficiéncia e rastreabilidade de ponta a ponta em todo o ciclo logistico da CNDB.

Local e horario da prestacao dos servicos
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5.6. Os servigos serdo prestados nas instalacbes da Central de Emissdo de Documentos - CED, sob
responsabilidade da CONTRATADA, localizada em territério nacional, com infraestrutura adequada para a producao,
personalizacéo e expedicdo da CNDB, e entregues nos termos e prazos estabelecidos no contrato.

5.7. A CED, implantada nas instalacdes da CONTRATADA, devera possuir controle de acesso, vigilancia,
monitoramento continuo e procedimentos de seguranga compativeis com a natureza sensivel do objeto, garantindo a
inviolabilidade dos materiais e informag8es sob sua guarda, e os padrdes de seguranga fisica e légica exigidos para a
producédo e personalizacdo da CNDB, incluindo:

a) Controle de acesso por sistema de eclusas e/ou roleta, com cartdées de aproximacdo e/ou leitores
biométricos, com interface que possibilita a administracao do perfil de cada usuario cadastrado e que mantenha
gravado em arquivo de log de todos os acessos para possiveis auditorias;

b) Sistema de Monitoracdo por CFTV, com qualidade de gravacdo e visualizagdo em tempo real,
armazenamento seguro das imagens por até 30 dias, backup das imagens, acesso online das imagens
gravadas e acesso ao vivo as cdmeras de seguranga,;

c¢) Detectores de presenca em toda a area da operacéo;
d) Cofres de seguranca, para guarda dos espelhos.

5.8. Os servicos serdo executados em regime de funcionamento continuo, de segunda a sexta-feira, no horario
comercial, podendo ser estendidos a sabados, domingos e feriados, mediante autorizacdo prévia da CONTRATANTE,
guando necessario para cumprimento de prazos contratuais.

Rotinas a serem cumpridas
5.9. A execucao contratual observara as rotinas:

5.9.1. Todos os documentos emitidos deverdo ser submetidos a rigoroso controle de qualidade, e, além disso,
todas as CNDB impressas poderdo ser auditadas pela CONTRATANTE, sempre que necessério, a fim de
garantir a conformidade técnica, legal e de seguranca.

5.9.2. As CNDB que ndo atenderem aos padr8es de qualidade e seguranca exigidos pela CONTRATANTE
deverdo ser reemitidas em nova via, sem 6nus ao docente ou & Administracdo Publica. Nessas hipoteses, a
solicitacdo de reemissdo devera ser atendida e a nova carteira remetida na proxima data de pré-postagem,
desde que a solicitacdo tenha sido registrada até as 12h00min (doze horas) do dia da postagem.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.10. A demanda do érgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.10.1. A contratada devera assegurar a execucao integral do processo de confeccdo das carteiras funcionais,
compreendendo todas as etapas de impressado, acabamento, controle de qualidade e acondicionamento, de
acordo com as especificacdes técnicas e padrdes definidos neste Termo de Referéncia;

5.10.2. A confecc¢do das carteiras devera ser realizada de forma centralizada nas instalacdes da contratada,
devidamente equipadas com maquinas, insumos, softwares de seguranca e sistemas de gestdo de dados
adequados a producéo de documentos oficiais de identificacao;

5.10.3. A contratada devera garantir seguranca da informacdo, confidencialidade e integridade dos dados
pessoais recebidos, em estrita observancia a Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protecédo de Dados — LGPD),
implementando controles de acesso, registro de operacdes e rastreabilidade de cada carteira produzida;

5.10.4. A contratada devera manter sistema informatizado de acompanhamento da producgdo, que permita a
Administracdo contratante realizar o monitoramento em tempo real da execucdo, com emissado de relatorios
gerenciais e de conformidade por lote;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 12 de 32
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: SET/2025



5.10.5. O envio das carteiras prontas ao endereco de destino final ndo sera objeto deste contrato. A contratada
deverd, entretanto, embalar, identificar e organizar os lotes de producédo de forma compativel com o processo
logistico que serd posteriormente executado por empresa contratada pelos Correios ou outro operador
designado pela Administracao;

5.10.6. A contratada devera disponibilizar ponto de contato técnico e operacional para comunicacdo direta com
a equipe gestora do contrato, a fim de alinhar cronogramas, validar amostras e resolver eventuais nao
conformidades de maneira tempestiva; e

5.10.7. A contratada devera prever em sua proposta todos os custos diretos e indiretos necessarios a plena
execucdo dos servicos sob sua responsabilidade, incluindo insumos, méo de obra, equipamentos, controle de
gualidade, sistemas de seguranca da informacdo, armazenamento temporario e embalagem para expedicéo

dos lotes.

5.11. A CONTRATADA devera dimensionar sua capacidade produtiva e logistica de forma a atender, no minimo, apés
o primeiro lote, 300.000 (trezentos mil) unidades/més, assegurando o cumprimento dos prazos de entrega e a
continuidade do fornecimento nacional.

5.12. A producéo e a distribuicdo da CNDB deverdo obedecer ao cronograma técnico abaixo, observadas as etapas
de mobilizagéo, testes de conformidade e produgéo em escala:

Item 1 — Regides Sudeste e Norte (1.313.550 CNDB)

Fase / Més-Ano Produggo Estimada Meta Descrigdo e Objetivos
(unidades) Acumulada
Instalacéo de equipamentos, integracéo
Dez/2025 (fase inicial) — (mobilizacao) — com o sistema emissor e entrega das
amostras fisicas para homologacao.
Inicio da produgdo em escala reduzida
— a —
Dez/2025 — Jan/2026 (1 80.000 — 100.000 80.000 nos dois lotes geogréficos e emissao das
onda) 100.000 T
primeiras CNDB.
fev/26 130.000 ~193.550 Expansdo gradual da producgo e
estabilizacdo do fluxo operacional.
mar/26 300.000 493,550 Consolidacéo da produgao regular e
controle de qualidade continuo.
Continuidade da producéo plena e
abr/26 300.000 ~793.550 atendimento a novas solicitagfes
regionais.
Continuidade da producéo plena e
mai/26 300.000 ~1.093.550 atendimento a novas solicitages
regionais.
Continuidade da producéo plena e
jun/26 300.000 ~1.313.550 atendimento a novas solicitagfes
regionais.
Jul-Dez/2026 (tase de ~131.335 (10% anual) . Reemlssoe:s, segundas vias e novas
manutencao) inclusdes na base docente.

Item 2 — Regides Sul, Nordeste e Centro-Oeste (1.386.450 CNDB)

A Producéo Estimada Meta . o
Fase / Més-Ano (unidades) Acumulada Descri¢céo e Objetivos
Instalacéo de equipamentos, integragédo
Dez/2025 (fase inicial) — (mobilizacéo) — com o sistema emissor e entrega das
amostras fisicas para homologacao
Inicio da produgéo em escala reduzida
— a —
Dez/2025 - Jan/2026 (1 80.000 — 100.000 80.000 nos dois lotes geograficos e emisséo das
onda) 100.000 el
primeiras CNDB.
fev/26 186.450 ~266.450 Expansdo gradual da produao e
estabilizacdo do fluxo operacional.
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mar/26 300.000 ~566.450 Consolidagéo da producéo regular e
controle de qualidade continuo.

Continuidade da produgéo plena e
abr/26 300.000 ~866.450 atendimento a novas solicitagdes
regionais.

Continuidade da producéo plena e
mai/26 300.000 ~1.166.450 atendimento a novas solicitagfes
regionais.

Continuidade da produgéo plena e
jun/26 300.000 ~1.386.450 atendimento a novas solicitagdes
regionais.

Jul-Dez/2026 (fase de
manutencao)

Reemissfes, segundas vias e novas

~ 0, N
138.645 (10% anual) inclusdes na base docente.

5.13. O cronograma podera sofrer ajustes pela Administracdo conforme a estratégia de implementagcédo nacional, a
integracdo ao sistema emissor e as demandas supervenientes, desde que mantida a capacidade minima exigida
contratualmente: Além disso, 0 cronograma sera revisto, confirmado e detalhado no momento da emisséao da OS pela
gestdo do contrato, ocasido em que serdo estabelecidos os marcos operacionais e as metas de produgdo em
conformidade com a capacidade minima exigida contratualmente.

5.14. Para fins de planejamento orcamentario e dimensionamento de estoque, considera-se que, a partir de 2027, a
demanda média anual de novas emissdes e reemissdes correspondera a 270.000 (duzentas e setenta mil) unidades
/ano, equivalentes a 10% do quantitativo inicial.

Especificacdes técnicas
5.15. Da CNDB fisica em policarbonato:

5.15.1 Conforme critérios e requisitos estabelecidos pela Portaria Mec n° 697, de 2025, a CNDB fisica devera
ser expedida em cartdo em substrato policarbonato de seguranca e confeccionada nas dimensdes oitenta e
cinco milimetros e seis micrdbmetros por cinquenta e trés milimetros e noventa e oito micrémetros (85,6mm Xx
53,98mm), e devera conter:

| - polimero de seguranca de alta durabilidade;
Il - impressédo em ofsete de seguranca, com fundos especiais e microletras;
Il - impressdo com as seguintes tintas especiais visiveis e invisiveis:

a) oticamente variavel,
b) ultravioleta; e
¢) infravermelha;

IV - relevo tatil;
V - gravacao a laser dos dados biograficos e biométricos, com foto colorida;
VI - cédigo de barras bidimensional no padrédo QR (quick response code).

5.15.2. A confeccéo e impressdo da CNDB deverao seguir integralmente as especificagdes técnicas, elementos
de seguranca, identidade visual e demais diretrizes estabelecidas em normativos e neste Termo de Referéncia,
incluindo itens visiveis, invisiveis e variaveis de seguranca, conforme imagens constantes do no ITEM 15 do
Estudo Técnico Preliminar.

5.16. Da porta identidade funcional em couro legitimo:

5.16.1. A porta identidade funcional sera composta de um corpo principal no formato tipo “livro”, EM LEGITIMO
COURO BOVINO, na cor azul petréleo, medindo 153x102 mm (aberta) e 75x102mm (fechada).

5.16.2. Na capa frontal serd incrustado o Brasdo Armas da Republica n® 3, em metal dourado, esmaltado nas
cores oficiais, medindo 42x37mm. Tendo ainda na parte superior ao brasdo, em formato de “meia lua”, a
impressdo em U.V. “REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL”, e na parte inferior ao brasdo em duas linhas
retas a inscricdo “CARTEIRA NACIONAL DOCENTE DO BRASIL".
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5.16.3. Na parte interna havera uma lapela fixa, confeccionada com mesmo couro da capa. Sobre essa lapela
sera feita a impressdo em U.V. do contorno do Brasdo Armas da Republica, na cor amarelo ouro, com
dimensdes de 47x42mm, centralizado. Logo abaixo do brasdo constara a inscricdo em caixa alta, na fonte Arial
Narrow, com os seguintes dizeres: “VALIDA EM TODO O TERRITORIO NACIONAL, Lei n°. 15202, de 11 de
setembro de 2025.”

5.16.4. Descritivo Técnico dos componentes da Carteira:

a) COURO: O Porta Identidade funcional sera confeccionado em legitimo couro bovino (vacum), tipo
vaqueta, com 10/12 linhas de espessura, tingimento atravessado e pigmento na cor azul petréleo. A
pelaria devera ter classificacdo “A“ (tipo exportacdo), sendo peles selecionadas livres de ranhuras, furos e
/ou marcas de bernes, carrapatos e grandes arranhdes. O toque devera ser tipo encartonado, a flor
integral, estampada com chapa tipo “agulha” ou “pélvora”, sobreposta com outra batida de chapa lisa, a
fim de reduzir o relevo e dar o aspecto de “semi-liso”. O brilho sera médio/alto. As pecas de couro que
comp8em o porta identidade terdo as bordas chanfradas em 7,0 mm (da borda para o centro), reduzindo
a espessura para 6/8 linhas, a fim de facilitar a dobra e dar melhor acabamento nos cantos, que deverdo
ter &ngulo reto de 90° (noventa graus).

b) ESTRUTURA: O porta identidade funcional sera estruturado por meio de 2 (dois) cortes retangulares
de material impregnado nao-tecido de poliéster, fabricado com resinas de alta performance, possuindo
alta dureza, proporcionando maior firmeza, que serdo aplicados (colados) na parte interna da capa (entre
0 couro e o forro) e na parte interna da lapela fixa.

C) FORRO: ser4 em 2 (dois) cortes retangulares de tecido maquinetado composto de fios 100%
poliéster, com trama de fio 165/36, tingido em cor azul petréleo, recoberto por camada de resina super
goma, a fim de evitar o desfilamento nas bordas e encartonar o mesmo.

d) VISOR PLASTICO: sera composto de 1 (um) corte retangular de PVC CRYSTAL maleavel com 0,30
mm de espessura e transparéncia minima de 95,0%, o qual seréa aplicado (colado) internamente no verso
interno da capa.

e) IMPRESSAO: os elementos a serem impressos na capa e no interior serdo executados por meio de
impressao U.V.- Ultra Violeta de alta resolugdo (branco, CMYK e Verniz protetor), aplicados através de
sistema automatizado de impressao.

f) BRASAO REPUBLICA N°3: Sera estampado em metal nobre nédo ferroso (latéo), produzido pelo
processo de estamparia artistica a frio, através de ferramentas (estampos e cortadores) de ago especial
com tratamento térmico (témpera e revenimento com dureza entre 54 a 58 HRC). O estampo sera
afixado em prensa de friccdo 150 Ton para moldagem e recorte (na prensa excéntrica), formatando a
peca no padréo oficial do Brasdo de Armas da Republica. As medidas serdo de 42 mm de altura, 37 mm
de largura e no maximo 2,5 mm de espessura. Os detalhes internos do brasdo serdo coloridos por meio
de pintura artesanal (uma a uma), utilizando pigmentacéo artificial misturada a resina epoxi, observando
a referéncia Pantone de codificacdo de cores oficiais.

Q) GRAVACAO A LASER: No verso do Porta Identidade sera realizada gravacdo a laser de alta
precisdo, na dimensdo 20 mm de largura por 10 mm de altura, com profundidade uniforme e acabamento
fosco, garantindo durabilidade, inviolabilidade e resisténcia ao desgaste por atrito. A gravacao contera:

» Numero de controle individual do Porta Documento, em sequéncia numérica de 7(sete) digitos,
centralizado a direita da gravac¢do do brasdo, dentro do contorno inferior do campo reservado,
garantindo rastreabilidade;

 Brasdo da Republica, medindo 10 mm de largura por 12 mm de altura, gravado a laser a
esquerda do nimero de controle, em propor¢des oficiais, com fidelidade de tracos e linhas;

» A técnica de gravacédo a laser sera realizada com equipamento de emissao controlada em fibra
Optica, poténcia minima de 30 W, feixe focal de até 0,05 mm, garantindo nitidez de contornos,
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uniformidade e impossibilidade de remocdo sem danificar a superficie. A gravacdo devera ser
permanente, imune a processos de descoloracdo ou desgaste por uso regular, assegurando
autenticidade e inviolabilidade do Porta Identidade.

5.16.5. A confecgéo da porta identidade funcional devera seguir integralmente as especificagcdes estabelecidas
neste ETP, conforme imagens ilustrativas do layout, constante do ITEM 16 do Estudo Técnico Preliminar

5.16.6. As imagens constantes dos Anexos tém carater meramente ilustrativo, devendo a confeccéo e o layout
final da Carteira, além de observar integralmente as especificacdes definidas na Portaria Mec n° 697, de 2025,
ser aprovada pelo Fiscal do Contrato.

5.17. Da Carta Bergo e envelope personalizado:

5.17.1. A CNDB devera ser afixada em carta berco personalizada, que deverd acompanhar obrigatoriamente o
documento fisico, envelope personalizado e o respectivo envelope de seguranga.

5.17.2. A carta berco devera conter os dados variaveis do(a) docente solicitante, devidamente personalizados
no formulario, de modo a assegurar a correta identificacdo do titular e a vinculagéo inequivoca do documento
emitido.

5.17.3. Os dados impressos na carta berco deverdo permanecer plenamente visiveis e legiveis quando esta
estiver afixada no interior do envelope, garantindo a conferéncia de informacdes pela Administragdo Publica e
pelo destinatario no ato do recebimento.

5.17.4. A carta berco devera atender aos seguintes requisitos técnicos e caracteristicas minimas obrigatérias:
a) Formato A4,
b) Dobraem Z;
c) Serrilha para destaque de uma das partes da carta bergo;
d) Papel filigranado com marca d'agua;
e) Gramatura de 94 gramas por m2 (com uma tolerancia de 5% para mais ou para menos);
f) Impresséo Off Set;
g) Impressao iris;
h) Impressao com fundo geométrico com iris duplex;
i) Impressdo com fundo numismético simbolo do MEC incorporado;
j) Microletras positivas e negativas com falha técnica.

5.17.5. A envelope personalizado devera atender aos seguintes requisitos técnicos e caracteristicas minimas
obrigatérias:

k) Formato A5 - 230x165 mm (fechado);

[) Corte especial com faca padréo no formato das imagens;

m) Papel Sulfite 150g;

n) Gramatura de 94 gramas por m2 (com uma tolerancia de 5% para mais ou para menos);
0) Impresséao Off Set;

p) Impressao iris;

g) Impresséo com fundo geométrico com iris duplex;
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r) Impressdo com fundo numismatico simbolo do MEC incorporado;
s) Microletras positivas e negativas com falha técnica.

5.17.6. O modelo da carta berco e do envelope personalizado, com sua identidade visual, layout e padrdes de
comunicacdao institucional, sera apresentado pelo MEC no momento da emissdo da Ordem de Servigo (0OS),
devendo a contratada observar rigorosamente as especificacdes que vierem a ser definidas pela Administracao.

5.18. Dos servigos de pré-postagem:

5.18.1. A contratada devera realizar todas as etapas de preparacdo, acondicionamento e pré-postagem da
CNDB, observando rigorosamente as normas de seguranga, integridade e rastreabilidade dos documentos.

5.18.2. A execucdo dos servigos compreendera, no minimo, as seguintes atividades:

a) Envelopamento individual: a contratada devera entregar a CNDB, o Porta identidade Funcional, a
carta berco e o envelope personalizado, acondicionados e etiquetados, individualmente, em envelope de
segurancga, em plastico resistente e com lacre, de forma a garantir a integridade fisica e a inviolabilidade
do conteudo até o destino final,

b) Envelope de seguranca: Envelope plastico de seguranca, medida aproximada de 32cm x 40cm,
(branco, cinza ou preto).

c) Organizagdo por lotes: os envelopes de seguranca deverdo ser agrupados e identificados por lote de
producédo, acompanhados de relagdo nominal dos destinatarios e codigos de controle correspondentes,
permitindo rastreabilidade integral entre a base de dados e os envios fisicos;

d) Pré-postagem (Remessa dos lotes): a contratada sera responsavel pela entrega dos lotes nos
Centros de Distribuicdo dos Correios, seguindo os critérios de distribuicdo territorial e cronograma
definidos pelo MEC.

e) Controle de rastreio: cada envelope devera conter cddigo de rastreamento individual, permitindo o
acompanhamento do percurso e da entrega ao Centros de Distribuicdo dos Correios, por intermédio de
mecanismo de monitoramento.

5.19. Dos servicos de postagem e rastreamento:

5.19.1. Cabera aos Correios, apds o recebimento dos lotes remetidos pela CONTRATADA, realizar a triagem,
consolidacdo e expedicao final dos envelopes aos destinatarios da CNDB, observando os parametros de
rastreabilidade e mecanismos de monitoramento definidos conjuntamente com o MEC;

5.19.2. O rastreamento dos documentos emitidos pela CONTRATADA e postados pelos Correios sera realizado
de forma integrada, incluindo o sistema emissor da CNDB, por meio de recursos de APl e Barramento de
Integracéo;

5.19.3. A integracdo das informacdes devera permitir a elaboracdo de painéis gerenciais dinamicos e o
monitoramento continuo dos indicadores de desempenho, produtividade e rastreabilidade do processo.

5.19.4. As regras especificas de integracdo do rastreamento e controle serdo definidas na elaboracdo do
projeto executivo e durante toda a vigéncia do contrato.

5.19.5. Os custos relacionados aos servi¢cos de postagem e distribuicédo realizados pelos Correios, bem como
de rastreamento e controle correrdo por conta do MEC, mediante contrato proprio ja vigente com a Empresa
Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT), ndo compondo, portanto, o objeto financeiro da presente contratagéo.

5.20. Da solucdo Tecnoldgica - Webservice

5.20.1. A CONTRATADA deve assegurar meios de troca de dados entre sua solucao tecnoldgica — Webservice,
e as da CONTRATANTE, preferencialmente, por meio de recursos API/REST, dos dados necessérios para a
gestéo e controle da emissao, sem 6nus para a CONTRATANTE, e garantir:
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5.20.1.1 A validacdo documental - conferéncia e autenticacdo dos dados biograficos e biométricos a
serem impressos na CNDB -, com base nas informagfes encaminhadas pelo sistema emissor da CNDB,
sob gestdo e coordenacdo da Subsecretaria de Tecnologia da Informacdo e Comunicacéo (STIC), do
MEC;

5.20.1.2. que todos os processos de validacdo, confeccdo, personalizacdo, impresséo e pré-postagem da
CNDB sejam integrados de forma segura e automatizada ao sistema emissor da CNDB digital;

5.20.1.3. cumprimento integral das normas e boas praticas de seguranca da informagdo, observando
obrigatoriamente os principios e requisitos previstos na Lei n°® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecédo de
Dados Pessoais — LGPD), bem como demais legislagbes e regulamentos apliciveis, assegurando a
confidencialidade, a integridade, a disponibilidade e a rastreabilidade das informacdes tratadas durante
todo o processo de confeccédo, personalizacao, emissdo e pré-postagem da CNDB. O descumprimento
dessas obrigacBes podera ensejar a aplicacdo das sancdes previstas na Lei n°® 14.133/2021 e no
contrato.

5.20.1.4. o monitoramento em tempo real do status de produgdo e entrega, além da emissdo de
relatérios consolidados por lote, data ou CPF, conforme parametros definidos pela area técnica do MEC.

5.20.2. As solicitagcbes para emissdo da CNDB deverdo ser encaminhadas por meio de Webservice seguro,
conforme os padrdes, formatos e tecnologias definidos pela CONTRATANTE, contendo, no minimo, os dados
necessarios a personalizacao e a impresséo (cartdo policarbonato) e aos prazos de entrega estabelecidos.

5.20.3. A CONTRATADA devera garantir a rastreabilidade completa de todas as etapas do processo — desde
0 recebimento dos dados até a pré-postagem da CNDB — mantendo registros eletrdnicos auditaveis
disponiveis a CONTRATANTE.

5.20.4. As funcionalidade e regras especificas das integracdes dos sistemas serdo definidas na elaboracéo do
projeto executivo e durante toda a vigéncia do contrato.

Especificacao da garantia do servico

5.21. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato

5.22. N&o serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n®14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensédo do contrato, o cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgado ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para adogédo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgdo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes
acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execuc¢do do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢des aplicaveis, dentre outros.
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Preposto

6.6. O Contratado designarad formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucéo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitard manter preposto da empresa no local da execugao do objeto.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizagcdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagédo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
correcao da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisédo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢ao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao contratual.

6.17. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.18. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucéo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente & contratacdo, por forca da Instrucdo Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.19. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicbes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.20. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

6.21. Cabe ao gestor do contrato:
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6.21.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucéo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro
de ocorréncias, das alteracdes e das prorroga¢des contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.21.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.21.3. acompanhar a manutencédo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais.

6.21.4. emitir documento comprobatério da avaliagédo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto
ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

6.21.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.21.6. elaborar relatério final com informagcdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.21.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagao
e pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o valor
dimensionado pela fiscalizagédo e gestdo no recebimento definitivo do servico.

6.21.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.21.8.1. as denulncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso
I1l, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.21.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigacdes trabalhistas,
enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por
gualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execuc¢éo do objeto utilizard o Instrumento de Medi¢cdo de Resultado (IMR), conforme previsto no
Anexo lll.

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servigo, ou os utilizou com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizacao do IMR néo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestagéo
dos servicos.
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Recebimento

7.4. Os servigcos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.5 O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovacgao da prestacao dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisdrio do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisorio, serd considerado para fins de faturamento o recebimento de cada lote de
carteiras funcionais efetivamente produzido, conferido e aceito pela Administracdo, de acordo com o cronograma e a
programacao de fornecimento estabelecidos.

7.10. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.10.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliac6es da execucédo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos no ato convocatoério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.11. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecfes resultantes da execugdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicao de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisario.

7.13. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisoério.

7.14. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusédo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.15. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.16. Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise
e a conclusao acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagéo a fiscalizacdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.17. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo
e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.17.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigagBes assumidas pelo Contratado, com meng¢édo ao seu desempenho
na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento.
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7.17.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.17.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.17.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.17.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo.[A8]

7.18. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucgéo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.20. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.22. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contratacfes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.23. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) a data da emisséo;

[ll) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

V) o valor a pagar; e

Vi) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.24. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagédo da regularizacdo da situagédo, sem 6nus ao Contratante.

7.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.26. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:

7.26.1. verificar a manutencdo das condi¢cfes de habilitagdo exigidas;
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7.26.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo/contratacdo no ambito do 6érgéo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragcdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagcdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.28. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
orgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.30. Havendo a efetiva execucédo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.31. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacédo da liquidacédo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de
correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.33. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.34. Ser4 considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.35. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.35.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte,
guando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.36. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
nado sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.37. Ap6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os prec¢os iniciais seréo
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA,
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

7.38. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o0 interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

7.39. No caso de atraso ou ndo divulgacéo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferengca correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.40. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).
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7.41. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma n&o
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislacdo entdo em vigor.

7.42. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prec¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.43. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cessao de Crédito
7.44. As cessdes de crédito dependerdo de prévia aprovacdo do Contratante.

7.44.1. A eficacia da cessédo de crédito, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebracéo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.44.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢cfes de
habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebracéo do aditamento de cessado de crédito e a realizacao
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionério, bem
como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

7.44.3. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecbes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito
publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacédo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

7.44.4. A cessao de crédito ndo afetarda a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.45. O disposto nesta se¢do ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES
IMGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucado ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 24 de 32

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao
Atualizagdo: SET/2025



g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracées acima descritas as seguintes sancées:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecu¢éo parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2.Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que néo se justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave;

8.2. 3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b", “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de
penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratoria, para as infrac6es descritas no item “d”, de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias.

8.2.4.2. Moratoria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total
do contrato, até 0 maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacéo,
suplementacao ou reposicdo da garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacdo ou reposi¢ao da
garantia autoriza a Administracdo a promover a extincdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp&e o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h” de 5% (cinco por cento) do
valor da contratacao.

8.2.4.4. Compensatoéria, para a inexecuc¢ao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 10% (dez
por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.5. Compensatdria, para a infracao descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez por cento) do valor da
contratacgéo.

8.2.4.6.Compensatéria, em substituicdo a multa moratéria para a infragcdo descrita acima na alinea “d”,
de 2% (dois por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.7. Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 1% (dois por cento) a 5% (cinco
por cento) do valor da contratacéo.

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacédo de
reparacgao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc0es previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacéao.

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢cBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.
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8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagfes serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serao
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacédo de desconhecimento das comunicacfes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagfes dos
orgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragBes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagbes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serédo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacéo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

8.12.1.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.
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Regime de Execucao

9.2. O regime de execuc¢do do objeto serd de empreitada por preco unitario.
Exigéncias de habilitacao

9.3. Para fins de habilitacéo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

9.5. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial
da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

9.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz.

9.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.9. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.10. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributéarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.11. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.12. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.13. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.14. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.15. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

Qualificacdo Econ6mico-Financeira

9.16. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitacao/contratacdo, ou de sociedade simples;
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9.17. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.18. balanco patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstra¢cdes contabeis dos dois
Ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG),
Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das seguintes
féormulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

9.19. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitacdo, patrimoénio liquido minimo de
10% do valor total estimado da contratacao.

9.20. Os indicadores fixados acima deverédo ser atingidos em cada um dos dois Ultimos exercicios sociais, sob pena
de inabilitagéo;

9.21. Os documentos referidos acima limitar-se-d0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida h4 menos de 2 (dois) anos;

9.22. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmisséo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.23. O atendimento dos indices econémicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado mediante
declaracéo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.24. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poder&o substituir os demonstrativos contabeis pelo balan¢o de abertura.

Qualificacao Técnico-Operacional

9.25. Comprovacgdo de aptiddo para execucdo de servigo similar, de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddoes
ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente,
guando for o caso.

9.25.1. Para fins da comprovacéo de que trata este subitem, os atestados deveréo dizer respeito a contrato(s)
executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:
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9.25.1.1. licitante devera apresentar no minimo, 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica fornecido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, declarando ter a empresa licitante realizado ou estar
realizando o fornecimento do objeto, compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto
deste termo de referéncia.

9.25.1.2.Sera considerado compativel com a quantidade os atestados que apresentarem, no minimo,
20% (trinta por cento) da quantidade estimada por item da licitac@o, ou seja, para o Item 1: 262.710
carteiras de identificacdo e para o Item 2: e 277.290 carteiras de identificacéo.

9.25.1.3. Apresentar atestado(s) emitido(s) nos ultimos 365 dias, comprovando que a requerente
produziu em seu parque grafico, documento de identidade em policarbonato com as caracteristicas
similares as constantes do Art. 2°, do Anexo Il, do Decreto n°® 10.977/22.

9.25.2 Serao admitidos, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo de servi¢o, a apresentacdo e o
somatorio de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situacao equivale,
para fins de comprovacédo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacao.

9.25.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9.25.4. O fornecedor disponibilizara todas as informac8es necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cOpia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados 0s servi¢os, entre outros
documentos.

9.25.5. Os atestados deverdo referir-se a servigcos prestados no &mbito de sua atividade econdmica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.26. Comprovacao de credenciamento como “Gréfica” junto a Camara-Executiva Federal de Identificacdo do Cidadao.

9.26.1. A Resolucdo n°® 2, de 2 de junho de 2022, da CEFIC, instituiu a necessidade de um credenciamento
provisorio para empresas graficas interessadas em produzir a CIN. Tendo em vista que a CNDB sera emitida
como documento oficial de identificacdo com validade nacional, com caracteristicas técnicas equivalentes as
previstas para CIN, torna-se imprescindivel que sua confecgéo seja realizada por empresa grafica devidamente
credenciada junto a CEFIC.

9.26.2. O credenciamento provisorio ou definitivo de empresas graficas junto a CEFIC atesta que estas:

a) possuem capacidade técnica, infraestrutura fisica e parque grafico adequados para a producdo de
documentos de identificacdo com elevado grau de seguranca;

b) atendem as normas técnicas e requisitos de seguranga da informacao definidos pela Unido;

¢) seguem as boas praticas de producéo, armazenamento e controle de insumos sensiveis, garantindo a
integridade e autenticidade dos documentos emitidos;

d) cumprem integralmente as exigéncias legais relativas a protecao de dados pessoais e biométricos, em
conformidade com a Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD) e demais legislacdes
correlatas.

9.26.3. A exigéncia de credenciamento nao representa restricdo indevida a competitividade, mas sim um critério
técnico de qualificacdo indispensavel, uma vez que garante que a empresa assegure 0 mesmo padrao de
seguranca e autenticidade exigido para documentos de identificacao civil.

9.26.4. Dessa forma, a apresentacado do credenciamento ativo junto & CEFIC deve serd estabelecida como
condicao obrigatéria de habilitacdo técnica no processo licitatorio, garantindo que a execugdo da politica
publica de valorizacdo e identidade dos docentes brasileiros ocorra com os mais elevados padrdes de
segurancga, confiabilidade e conformidade legal.
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9.27. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hdébeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducao para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.28. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certidbes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 88 10 e 11, da Lei n°
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposicdes gerais sobre habilitacédo

9.29 Quando permitida a participacdo na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducao livre.

9.30. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.31. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.32. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.33. Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacéo do recolhimento dessas contribuicdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo, que é o maximo aceitavel, é de R$ 135.054.000 (cento e trinta e cinco
milhdes cinquenta e quatro mil reais), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgcamento Geral da Uniéo.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

l) Gestdo/unidade: UO 26101 MINISTERIO DA EDUCACAO-UG 150002 SUBSECRETARIA DE GESTAO
ADMINISTRATIVA/MEC - GESTAO 00001 TESOURO NACIONAL;

II) Fonte de recursos: 1000000000;

[II) Programa de trabalho: 12.122.0032.2000.0053;
IV) Elemento de despesa: 339039; e

v) . Plano interno: VMM11NO100N.

11.3 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao da Lei Orcamentaria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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12. DISPOSICOES FINAIS
12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

Brasilia, 12 de novembro de 2025.

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responséavel

ANEXOS:

| - Estudo Técnico Preliminar;
Il - Mapa de Risco;
Il - Instrumento de Medicao de Resultado (IMR).

13. ANEXO 1

Suprimido.

14. ANEXO 11

Suprimido.

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

MONICA DE OLIVEIRA LIMA
Equipe de apoio

b
tf Assinou eletronicamente em 12/11/2025 as 17:07:19.

ARTHUR LIMA DE MORAIS
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 12/11/2025 as 15:46:11.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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WALESKA RESENDE GONCALVES

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 12/11/2025 as 17:26:48.

RAPHAEL ZERLOTTINI DOS REIS
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 12/11/2025 as 16:23:04.
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