LISTA DE VERIFICAGCAO

Sugestao de rotinas e procedimentos para que o(a)
avaliador(a) regional possa se organizar na analise
das inscricoes referentes a 22 Edigcdo do Selo
Nacional Compromisso com a Alfabetizacao.
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Macional

. Crianca
~lfabetizada
PROPOSTA DE LISTA DE VERIFICACAO DE PREPARACAO PARA AVALIACAO NO
22 EDICAO DO SELO

Para uso pelos Articuladores do CNCA gue estdo como Avaliadores na 22
Edicao do Selo, junto as inscricdes finalizadas pelas Secretarias de Educacéao.

Objetivo: Instrumento de apoio ao(a) avaliador(a) responsavel pela anélise das
inscricdes no SIMEC, permitindo o acompanhamento de todas as etapas do
processo avaliativo, desde o acesso ao sistema até a finalizacao das avaliagoes e
registro das decisdes.

1. ETAPA 1 - ANTES DE INICIAR A AVALIAGAO

Item de verificacao Situacao

1.1 Verificar os requisitos de credenciamento e acesso como Avaliador.
Confirmar que sou Articulador(a) Regional

() formalmente designado(a) e com termo ativo no | [SimONé&o
SIMEC.
Confirmar que possuo perfil habilitado como . ~
)| “avatiador(a) do Selo CNCA 2025 1 Sim LI Nao
Participar da capacitagdo ou consultar os materiais . ~
() do MEC/SEB sobre o processo avaliativo. 0 Sim L Nao
() Verificar as inscricbes atribuidas sob minha 0 Sim O Néo
responsabilidade.
Compreender que ndo atribuo pontuacgo: apenas
() aprovo ou reprovo as evidéncias conforme os | [OSim[ONé&o
critérios.
() Saber que os critérios automaticos ndo sao avaliados 0Sim O Néo
manualmente.

1.2 Verificacao prévia do ambiente e dos materiais.
Conferir datas do cronograma de trabalho:

v Periodo de Avaliagao: 15/12/2025 a 16/01/2026;
() v Res,.u'ltado preliminar: 21/01/2026; O Sim O Néo
v Anélise de recursos: 22/01/2026 a 31/01/2026;
v Resultado final: 04/02/2026;

v Cerimdnia de reconhecimento: fevereiro/2026.
Testar acesso e login no SIMEC antes do inicio das
() analises, garantindo que o mdédulo “Selo CNCA 2025” | [ Sim O Né&o
esteja ativo.
Verificar o painel de inscricbes atribuidas,
() certificando-se de que todas estdo corretamente | Sim [ N&o
vinculadas ao meu perfil.
() Conjfe'rir se os documentos anexados es.téo,v'isiveis e 0 Sim O Néo
legiveis, sem erro de upload ou formato invalido.
Certificar-se de que cada anexo corresponde ao
critério avaliado, com nome claro e coerente.

() 01 Sim O Ndo

GOVERNO DO

GOV.BR/MEC @ MiNebucacao () MINISTERIODAEDUCACAO_MEC MINISTERIO DA
EDUCAGAO
MIN_EDUCACAO ) MNisTERIODAEDUCACAO MINEDUCACAO (= &

DO LADO DO POVO BRASILEIRO




Compromisso

Macional
, Crianca
«lfabetizada
() Ch.ec:-ar se 0s dado.s Adeglarados pela Secretaria 0 Sim O Néo
coincidem com as evidéncias anexadas.
Revisar o cronograma e 0s prazos internos da
() avaliacao, garantindo tempo adequado paraaanalise | [Sim [ Né&o

técnica e justificativa.

j Atencao: Caso o0 acesso ao SIMEC como Articulador(a) Regional ou
Articulador(a) Nacional, com termo de designagcéo néo ativo, o(a) avaliador(a) nao

conseguira realizar a analise.

2. ETAPA 2 - DURANTE A AVALIAGAO

Avaliador) e inserir no Simec.

Item de verificacao Situacéao
2.1 Abrlr a msﬁcng‘ao e ler o texto literal do critério antes de 0'Sim O Ndo
analisar a evidéncia.
2.2 Anfallsar o tipo de critério (declaratério, observando as 0'Sim O Ndo
condicionantes quando for o caso).
2.3 Verificar se a evidéncia é valida, legivel, assinada pelo
Secretario de Educacao/ Prefeito como competente e | [OSim[Nao
correspondente ao periodo avaliado.
2.4 Avaliar apenas o conteudo inserido na inscricao. [0 Sim O Nao
2.5 Redigir a ata de avaliagao, conforme modelo (Guia do 0'sim O No

A Atencao: O avaliador ndo realiza avaliagcdo dos critérios automaticas e nem

altera a pontuacao declarada pela Secretaria.

3. ETAPA 3-AO FINALIZAR A AVALIAGAO

dainscricéo.

Item de verificacao Situacao
3.1 . Revisar se .todas as inscricdbes e critérios foram 0'Sim O Ndo
devidamente avaliados.
3.2 Confirmar se cada critério possui uma decisao registrada
(Aprovado/Reprovado) e justificativa correspondente, quando | [ Sim [ Néao
reprovado.
3.3 Ver!flcar que todos os campos obrigatdrios estao 0'Sim O Nao
preenchidos.
3.4 Cl!car em “Salvar” apdés cada critério analisado e 0'sim O N&o
concluido.
3.5 Verificar se todo(a)s os Avaliadore(a)s Regionais assinaram
digitalmente ou manualmente a Ata de Avaliacdo, conforme | [ Sim[dN&ao
orientacdo do MEC/SEB.
3.6 Inserir a Ata de Avaliagao devidamente assinada, no 0'sim O N&o
SIMEC.
3.7 Clicar em “Finalizar Avaliagcao” para encerrar a avaliagao 0'sim O Nao

’ Importante: Apds clicar em “Finalizar Avaliagcdo”, o sistema bloqueia a edigao,

enviando o processo para a proxima etapa prevista no edital.
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4. ETAPA 4 - CONDUTAE ETICA

Item de verificacao Situacao

4.1 Manter postura ética, imparcial e isenta durante todo o
processo.

4.2 Nao dar detalhes sobre como foi ou sera avaliada as
inscricbes, a partir de contados diretos com gestores ou
técnicos das Secretarias sobre a avaliagdo. Apenas orientei | [Sim[INao
como articulador, dentro dos limites ndo ultrapassando o papel
de avaliador(a).

4.3 Manter sigilo sobre documentos e dados das inscri¢des. [0Sim I Nao
4.4 Cumprir com 0s prazos e seguir as instrugcdes oficiais da
SEB/MEC.

0O Sim O Néao

O Sim [0 Nao

A Atencdo: Toda analise registrada pelo avaliador no SIMEC tem validade
administrativa e podera ser auditada pelos 6érgaos de controle interno e externo
(CGU, TCU e MEC).

5. ETAPA 5 - PEDIDO DE RECONSIDERAGAO

Item de verificacao Situacéao
5.1 VefrlflcarN quais municipios submeteram pedidos de 0'sim O N&o
reconsideracgéo.
5.2 Dar C|enC|a_a(~) CEEC s,o.bre 0s pedldog de reconsideracgéo, 0'sim O N&o
e receber a decisdo da analise desses pedidos.
5.3 Registrar no SIMEC, apds deliberagdao do Comité, a decisao 0'sim O No

conforme orientagao recebida.
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