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MINISTERIO DA EDUCACAO
CONSELHO NACIONAL DE EDUCAGCAO

TNTERESSADO: Fundagio Educacional para o Desenvolvimento das Ciéncias | UF: MG
Agrarias -

ASSUNTO: Autorizagio para o funcionamento do curso de Secretariado Executivo Bilingiie,
bacharelado, a ser ministrado pela Faculdade de Agronomia e Zootecnia de Uberaba, com sede
na cidade de Uberaba, no Estado de Minas Gerais.

RELATOR(a) CONSELHEIRO(a): José Carlps Almeida da Silva

PROCESSO Ne: 23000.006182/2000-36

PARECER N*% ' COLEGIADO: | APROVADO EM:
CES/CNE 645/2001 CES 08/05/2001

I - RELATORIO

A Fundacdo Educacional para o Desenvolvimento das Ciéncias Agrarias, entidade
mantenedora da Faculdade de Agronomia e Zootecnia .de .Uberaba, com sede na cidade de
Uberaba, no Estado de Minas Gerais, solicitou, nos termos da Portaria MEC 641/97, a
autorizagio para o funcionamento do curso de Secretariado Executivo Bilingiie, bacharelado, a
ser ministrado pela referida Faculdade, com 100 vagas totais anuais, no turno noturno, em regime
semestral.

Pela Portaria 1.907, publicada no D.O.U. de 27/7/2000, foi designada a Comissao
Avaliadora para examinar in loco as condigdes de funcionamento da Instituigdo e do curso, cujo
relatério foi favoravel ao pleito, sem, no entanto, especificar o namero de vagas, o turno e o
regime de oferta, atribuindo o conceito global “CR” as condigdes iniciais verificadas.

Apresentado o Relatorio supramencionado, a Comissdo de Especialistas de Ensino de
Letras emitiu o Parecer Técnico 1.207/2000, recomendando que a Institui¢cdo atendesse os itens
considerados insatisfatorio pela Comissio de Avaliadora, sem prejuizo das demais
recomendacgdes ali inseridas. ~

Atendidas as exigéncias constantes dos Pareceres Técnicos 1.207/2000 e 1.387/2000, da
Comissio de Especialistas de Ensino de Letras, esta emitiu o Parecer Técnico 09/2001,
recomendando a autorizagdo para o funcionamento do curso de Secretariado Executivo Bilingiie,
com 100 vagas totais anuais, no turno noturno, sendo acompanhada pela SESu/COSUP,
conforme Relatorio 433/2001, mantendo, também, o conceito global “CR” atribuido &s condigbes
iniciais existentes.



II - VOTO DO(A) RELATOR(A)

Voto “favoravelmente a autorizagdo para o funcionamento do curso de Secretariado
Executivo Bilingiie, bacharelado, sob regime semestral, com 3060 horas/aula, ja incluidas as
destinadas ao estagio supervisionado, fixando-se 100 (cem) vagas totais anuais, divididas em 2
(duas) turmas de 50 (cingiienta) alunos, no turno noturno, a ser ministrado pela Faculdade de
Agronomia e Zootecnia de Uberaba, mantida pela Fundagio Educacional para o
Desenvolvimento das Ciéncias Agrérias, com sede na cidade de Uberaba, no Estado de Minas
Gerais, sendo atribuido o conceito global “CR” as condig¢des iniciais de sua oferta, acolhendo-se
o Parecer Técnico 09/2001 da Comissdo de Especialistas de Ensino de Letras e o Relatorio da
SESu/COSUP 433/2001, que passam a fazer parte integrante deste voto, devendo a Institui¢do
observar as recomendacdes constantes do Relatorio da SESu/COSUP supra referido.

Brasilia-DF, 08 de maio de 2001.
\

Conselh%tﬂ osé Carll st

Imeida da Silva — Relator
III — DECISAO DA CAMARA

A Camara de Educacio Superior acompanha por unanimidade o voto do Relator.

Sala das Sessoes, em 08 de maio de 2001.

Conselheiro ;rthur Réquete de Macedo — Presidente

N @

N‘Conselheiro Josg Carloé Almeida da Silva — Vice-Presidente



MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO SUPERIOR
DEPARTAMENTO DE POLITICA DO ENSINO SUPERIOR

| COORDENACAO GERAL DE SUPERVISAO DO ENSINO SUPERIOR

RELATORIO SESw/COSUP N.2 433 /2001

Processo n.2 : 23000.006182/2000-36

Interessada : FUNDACAO EDUCACIONAL PARA O DESENVOLVIMENTO DAS CIENCIAS AGRARIAS - -

CNPJ n.® : 18.599.472/0001-78 . : E
Assunto : Autorizacdo para o funcionamento do curso ‘de Secretariado
| Executivo Bilingiie, bacharelado, a ser ministrado pela Faculdade
de Agronomia e Zootecnia de Uberaba, mantida pela Fundacéo
Educacional Para o Desenvolvimento das Ciéncias Agrarias, com
sede na cidade de Uberaba no Estado de Minas Gerais.

/'/_’

.-

I- HISTORICO

A Fundacdo Educacional Para o Desenvolvimento das Ciéncias
Agrérias, com sede na cidade d.e-.Uberaba, no Estado de Minas Gerais, solicitou a
este Ministério, nos termos da Portaria MEC n.2 641/97, a autorizagdo para
funcionamento do curso de Secretariado Executivo Bilingiie, bacharelado, com
100 (cem) vagas totais anuais, no turno noturno, em regime semestral, a ser
ministrado pela Faculdade de Agronomia e Zootecnia de Uberaba, na cidade de
Uberaba, no Estado de Minas Gerais. :

Para averiguar as condigdes existentes para a oferta do curso, a
SESu/MEC designou Comissdo Avaliadora, pela Portaria n.2 1.907, publicada no
DOU de 27 de julho de 2000, constituida pelos professores. Sirio Possenti, da
Universidade Estadual de Campinas, e Deise Prina Dutra, da Universidade

| Federal de Minas Gerais.

Os trabalhos de avaliacio foram concluidos em 29 de agosto de

2000. A Comissdo Avaliadora apresentou relatério favoravel i autorizagdo para o
- funcionamento do curso de Secretariado Bilingiie, bacharelado, sem especificar o

namero de vagas, 0 turno e o regime, atribuindo conceito global “CR” as
condi¢des iniciais de sua oferta. -

A Comissio de Especialistas de Ensino de Letras emitiu o
Parecer Técnico n° 1207/2000, datado de 18 de outubro de 2000, recomendando
que fossem atendidos os itens considerados insatisfatorios pela Comissdo de
Avaliagao " (ementas das disciplinas, existéncia de titulos que atendam a

bibliografia basica das disciplinas, existéncia de periédicos na arez
v N " . I - . 2




MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO SUPERIOR

DEPARTAMENTO DE POLITICA DO ENSINO SUPERIOR |
COORDENACAO GERAL DE SUPERVISAO DO ENSINO SUPERIOR

RELATORIO SESu/COSUP N.¢ /2001

Processo n.? : 23000.006182/2000-36

Interessada : FUNDAGAO EDUCACIONAL PARA O DESENVOLVIMENTO DAS CIENCIAS AGRARIAS

CNPJ n.0 : 18.599.472/0001-78 ' :

Assunto : Autorizacdo para o funcionamento do curso de Secretariado

‘ Executivo Bilingiie, bacharelado, a ser ministrado pela Faculdade

de Agronomia e Zootecnia de Uberaba, mantida pela Fundacio
Educacional Para o Desenvolvimento das Ciéncias Agrarias, com
sede na cidade de Uberaba, no Estado de Minas Gerais.

1-HISTORICO
r4
A Funda¢do Educacional Para o Desenvolvimento das Ciéncias
Agrarias, com sede na cidade de Uberaba, no Estado de Minas Gerais, solicitou a
este Ministério, nos termos da Portaria MEC n.2 641/97, a autorizagdo para
funcionamento do curso de Secretariado Executivo Bilingiie, bacharelado, com
100 (cem) vagas totais anuais, no turno noturno, em regime semestral, a ser
. ministrado pela Faculdade de Agronomia e Zootecnia de Uberaba, na cidade de
- Uberaba, no Estado de Minas Gerais. »
Para averiguar as condigcdes existentes para a oferta do curso, a
SESu/MEC designou Comissio Avaliadora, pela Portaria n.2 1.907, publicada no
DOU de 27 de julho de 2000, constituida pelos professores Sirio Possenti, da
‘Universidade Estadual de Campinas, e Deise Prina Dutra, da Universidade
'Federal de Minas Gerais.

Os trabalhos de avaliagdo foram concluidos em 29 de agosto de

2000 A Comissdo Avaliadora apresentou relatério favoravel a autorizagdo para o
’func1onamento do curso de Secretariado Bilingiie, bacharelado, sem especificar o
:nimero de vagas, o turno e o reglme atribuindo conceito global “CR” as
condlgoes iniciais de sua oferta.

A Comissdo de Especialistas de Ensino de Letras emitiu o
Parecer Técnico n° 1207/2000, datado de 18 de outubro de 2000, recomendando
‘que fossem atendidos os itens considerados insatisfatérios pela Comissdo de
Avaliagio (ementas das disciplinas, existéncia de titulos que atendam 2
bibliografia basica das disciplinas, existéncia de periddicos na area). Indlczu,




Y

ainda, que fossem observadas as demais recomendagbes da Comissdo

Avaliadora.
Mediante o Doc. n® 022211/2000-10, a Instituicdo informou que

- adotou as medidas necessarias ao atendimento das recomendagdes, estabelecidas,

anexando a documentag@o comprobatoria.

A Comissio de Especialistas de Ensino de Letras emitiu o
Parecer Técnico n® 1387/2000, solicitando que a Instituicdo apresentasse, no
prazo de 15 dias, a comprovagdo da aquisicio dos livros e da assinatura dos
periddicos, mediante a apresentacdo de notas fiscais e recibos.

Atendida a exigéncia estabelecida, a Comissdo de Espe01ahstas
de Ensino de Letras emitiu o Parecer Técnico n® 09/2001, recomendando a
autorizacdo para o funcionamento do curso de Secretariado Executivo Bilingiie,
com 100 (cem) vagas totais anuais, no turno noturno.

II - MERITO

Cumpre destacar que a denominacdo da -Instituicdo mantida
deve guardar relagdo com os cursos por ela oferecidos, 0 que ndo ocorre com a
presente solicitacdo, tendo sido informado a Institui¢do. A Mantenedora solicitou
a autorizacdo de curso de Secretariado Executivo Bilingiie, a ser ministrado pela
Faculdade de Agronomia e Zootecnia de Uberaba.

A Mantenedora encaminhou a esta Secretaria comprovacdo da

aprovagdo de seu regimento. Solicitou, agora, a alteracdo da denominagdo da

Mantida de Faculdade de Agronomia e Zootecnia de Uberaba para Faculdade de
Ciéncias Agrarias e Associadas de Uberaba. Cumpre destacar, que para tanto, a
Mantenedora devera protocolizar neste Ministério, processo especifico para este
fim.

A Comissdo atribuiu aos itens avaliados os seguintes conceitos:

ITENS AVALIADOS CONCEITOS
1. Projeto pedagégico CR
2. Plano de estagio discente CB
3. Politica de qualificagdo docente CR
4. Participagdo docente na IES CB
5. Dedicacio e regime de trabalho CR
6. Perfil do corpo docente CB
7. Adequagdo formagdo/disciplina CMB
8. Perfil do coordenador CB
9.Biblioteca CI
10. Infra-estrutura CB
CONCEITO GLOBAL CR

Li6182




Cumpre destacar que apés o atendimento da diligéncia, embora
a CEE de Letras tenha se manifestado favoravel autorizagdo do curso em tela,
ndo alterou o conceito atribuido a biblioteca. _

Observa-se que a documentagio fiscal da Institui¢do atende ao
disposto na alinea “h” do inciso I do Art. 22 da Portaria MEC n® 641/97.

Acompanham este relatério os anexos: ‘

‘A - Sintese das informagdes do processo e do relatério da -
Comissdo Avaliadora; B - Corpo docente; C - Organizacéo curricular.

III - CONCLUSAO

, Encaminhe-se o presente processo 4 Cimara de Educacido
Superior do Conselho Nacional de Educagdo, acompanhado do relatério da
Comissdo Avaliadora e dos Pareceres Técnicos da Comissdo de Especialistas de
Ensino de Letras,. que se manifestaram favoriveis a . autorizacdo para o
funcionamento do curso de Secretariado Executivo Bilingiie, bacharelado, com
100 (cem) vagas totais anuais, divididas em turmas de 50 alunos, no turno
noturno, em regime semestral, com conceito global “CR” atribuido is condicdes
iniciais existentes para a sua oferta, a ser ministrado pela Faculdade de
Agronomia e Zootecnia de Uberaba, estabelecida 4 Avenida Tutunas, n? 720,
Tutunas, na cidade de Uberaba mantida pela Fundagdo Educacional Para o
Desenvolvimento das Ciéncias Agrarias, com sede na cidade de Uberaba, no
Estado de Minas Gerais. Recomenda-se 20 Conselho Nacional -de Educacio
determinar & Institui¢do que protocolize, neste Ministério, processo especifico ‘
solicitando a alteragdo da denominacdo da mantida para adequa-la A natureza dos
cursos pleiteados. Recomenda-se, também, que divulgue, no Edital de abertura
dos processos seletivos, os conceitos resultantes da avaliacdo do curso, conforme
o previsto na Portaria SESu/MEC n? 1647, artigo 42, de 28 de junho de 2000, que-
dispde sobre procedimentos de avaliacio e verifica¢do de cursos superiores e que
inclua o referido conceito no catalogo, previsto na Portaria MEC n® 971/97, de 22
de agosto de 1997. - ' '

: A consideracio superior.
- Brasilia, 23 dg marco de 2001.

' SUSANA REGINK SAL GEL '
Coordenadora Geral de Supervisio do Ensino Superior

o de Politica do Ensino Superior
EPES/SESu




ANEXO A
SINTESE DAS INFORMACOES DO PROCESSO E DO RELATORIO DA COMISSAO DE AVALIACAO
A. i - DADOS DE IDENTIFICACAO
N.2 do Processo: 23000.006182/2000-36

Institui¢do: Faculdade de Agronomia e Zootecnia de Uberaba
Endereco: Avenida Tutunas, n® 720, Tutunas, Uberaba — MG

Curso Mantenedora Total Turno(s) Regime de | Carga Tempo Tempo
vagas/ funcionamento | matricula | horaria | minimo | méximo
. anuais total de IC* de IC*
Secretariado Fundagdo Educacional 100 Noturno Semestral | 3.060 h/a | 4 anos 7 anos
Executivo Bilingiie, Para o Desenvolvimento \ \
bacharelado \ das Ciéncias Agrérias,

*Integralizacdo curricular

A. 2—-CORPO DOCENTE

QUALIFICACAO
Titulagdo Area do conhecimento Totais
Mestres Administragdo, Lingiiistica Aplicada, Ciéncias e Valores Humanos ' o - 03
Mestrandos Lingua Inglesa, Administragdo, Ciéncias Contéabeis 03
Especialistas | Administragido 01
TOTAL 07
Regime de trabalho: Tempo Integral: 1 professor Tempo Parcial: 3 professores  Horistas: 3 professores . R
Observou-se que ha compatibilidade entre a titulagio dos docentes e as disciplinas que irdo ministrar. ) T

Li6182
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ANEXO B - PROCESSO.NC 23000.006182/2000-36

Contéabeis-

Leila J. M. Mendes Mestranda |Lingua Inglesa |TP Inglés Basico |

Daniel Toledo de {Mestre Administragéo |Tl Introdugdo a

Albuquergue - Administracao |

Paulo Femando Rocha  |Mestrando |Administragéo |{H Técnicas Secretariais|1°

Ventura I

Irma Beatriz Aratjo Kappel{Mestre Linguistica TP Lingua Portuguesa | |1°

' Aplicada ‘ ,
lolanda Rodrigues Nunes |Mestre Ciéncias e TP Metodologia da 1°
‘ Valores Pesquisa Cientifica
Humanos
' Espanhol Basico 2°

|Leila J. M. Mendes Mestranda |Lingua Inglesa |TP Inglés Basico Il 2°

Daniel Toledo de Mestre Administragdo |TI Introdug&o a 2°

Albuquerque ' Administragdo Il

Evaldo José Espindula  |Especialista |Administragéo |H Técnicas Secretariais|2®

. Il ’
[rma Beatriz Aratjo Kappel|Mestre = |Lingtlistica TP Lingua Portuguesa Il |2°
' Apiicada °
Célia Maria C. P. Gouvéa [Mestranda |Ciéncias . H Matematjca 2
: ~  |Contabeis Financeira
Célia Maria C. P. Gouvéa [Mestranda |Ciéncias H Contabilidade Geral |2°




Pag. 81

Dados
Pessoais

Nome DANIEL TOLEDO DE ALBUQUERQUE
/

GRADUAGAO
o Bacharel em Ciéncias Econémicas ~ UFMG - 1982

POS GRADUAGAO

e Mestrado em Administragdo — Un Mackensie - SP - 1998 . _

e Especializagdo em Didatica do _Ensino Superior - Un Mackensie - SP —
1995

» Especializagdo em Financgas - Un Mackensie - SP — 1996 .

Experiéncia

Académica/
Profissional

ATIVIDADES ACADEMICAS

FIT - Faculdades Integradas do Tridangulo:

1. Professor das disciplinas: Matematica Financeira,
Estatistica, Diagnéstico Empresarial, Planejamento
Estratégico e Mercado de Capitais.

. Chefe do Departamento de Economia e Coordenacdo do
Banco d_e Dados. -

ATIVIDADES PROFISSIONAIS
. Consuiltor e instrutor de cursos — Produza Ltda. ( 1991 — 94)
. Coordenador de Estudos de Viabilidade Econdmica para

implantac&o e novos negdcios — Esso Brasnlenra de Petréleo
S/A - (1988 - 91); : :

Gefente Administrativo Financeiro — MIENGER - Minas Engenharia Ltda.

(1983 - 87).
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: ) CTPS : 11798 Série 0048
Pessoais

End: Rua Benjamim Alves dos Santos, 1916 — Apto 31 - Bairro Saraiva

CEP: 38.408-376 - Uberlandia (MG)

Fones: (34) 236-9169 / 236-1576

Dedicacgdo Integral
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ANEXO C - PROCESSO N° 23000.006182/2000-36

Pag. 5
Estrutura curricular
Carga Carga
Periodo Disciplina | Horaria Horaria
Semanal | Semestral
10 Inglés Basico | - 04 72
Introdugéoe a Administracéo | 04 72
Fungdes da Secretaria Executiva 04 72
Lingua Portuguesa | 04 72
Introdugado 3 Informatica 04 72
TOTAL 20 360
20 Espanhol Basico | 04 72
Inglés Basico i 04 .72
Introducéo a Administracéo || 04 72"
Lingua Portuguesa || ' 04 72
Matematica Financeira ' 04 72
TOTAL 20 360
30 Contabilidade Geral T 04 72
Inglés Baésico il 04 72
Lingua Portuguesa i 04 72
Cultura Brasileira 02 36
Espanhol Basico I 04 72
Tdpicos Especiais | 02 36
TOTAL 20 360
49 Inglés Basico IV 04 72
Lingua Portuguesa IV 04 72
Estatistica 04 72
Espanhol Basico Il 04 72
Nogdes Economia 02 - 36
Nocées de Direito e Legislacao Social 02 36
TOTAL 20 360




Pag. 6

Carga Carga
Periodo Disciplina -Horéria Horaria
Semanal | Semestral
50 Espanhol Basico IV 04 72
' Redacdo Comercial e Oficia] | iy 04 72
Arquivo e Documentacao 04 72
Sociologia Aplicada as Organizagdes 04 72
Ingiés Basico V. : 02 36
Comunicacdo Empresarial 02 36
TOTAL 20 360
68° Redagao Comercial e Oficial || 04 72
Organizagdo e Métodos 04 72
Comportamento Organizacional - 04 72
Espanhol Comercial e Técnico 04 72
Inglés Comercial e Técnico 04 72
TOTAL 20 360
7° Organizacao e Automacédo de Escritérios 04 72
Ciéncia Politica ' 02 36
Elaboracido e Andlise de Projetos 04 72
Teoria e Prética da Tradugéo | 02 36
Trabalho de Conclusdo de Curso | - 02 36
Tépicos Especiais II 02 36
Estégio Curricular Supervisionado — Pratica 01 18
Profissional *
TOTAL 17 306
O aluno podera cursar 54 horas de Estagio
Curricular Supervisionado — Prética Profissional,
durante o periodo noturno, no decorrer do curso
g° Psicologia das Relagdes Interpessoais 04 72
Teoria e Pratica da Tradugdo || 02 36
Comeércio Internacional 04 72
Trabalho de Conclusao de Curso Il 02 36
Tépicos Especiais [l 02 36
Etica Profissional 02 36
Estégio Curricular Supervisionado — Pratica 01 18
Profissionai* - .
TOTAL 17 306
O aluno podera cursar 54 horas de Estagio
Curricular Supervisionado — Pratica Profissional,
durante o periodo noturno, no decorrer do curso o
TOTAL GERAL 2772
ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO 180
2952 |

CARGA HORARIA TOTAL DO CURSO
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