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A/

I-RELATÓRIO

Trata-se do pedido de reconhecimento do curso de Secretariado Executivo Bilíngüe,
bacharelado, ministrado pela Universidade do Amazonas, mantida pela União de Ensino
Superior do Pará, na cidade de Belém, no Estado do Pará, em regime semestral, com 55 vagas
totais anuais, no turno noturno.

A Universidade declarou estar ciente da necessidade de atender ao disposto na Portaria
1.679/99, no que se refere à infra-estrutura aos portadores de necessidades especiais.

A Universidade do Amazonas foi reconhecida pela Portaria Ministerial 1.518/93, com
base no Parecer CFE 489/93.

O curso de Secretariado Executivo Bilíngüe, bacharelado^ foi criado pela Resolução
CONSUN 14, de 20 de fevereiro de 1998, do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensão.

Por intermédio da Portaria 1.935/2000, a SESu/MEC designou uma Comissão
Avaliadora para visita ao local de oferecimento do curso com a finalidade de observar suas
condições de funcionamento.

O relatório final da Comissão foi favorável ao reconhecimento do curso, atribuindo-

lhe o conceito "CR" para o corpo docente, "CB" para a organização didático pedagógica e
"CMB" para as instalações, destacando algumas recomendações que deverão ser observadas
pela Universidade com vistas à renovação de reconhecimento do curso.

A Comissão de Especialistas Ensino de Lelras ratificou o relatório da Comissão
Avaliadora, conforme Parecer Técnico 1.383/00.

II - VOTO DO RELATOR

Voto favoravelmente ao reconhecimento do curso de Secretariado Executivo Bilíngüe,
bacharelado, ministrado pela Universidade do Amazonás, mantida pela União de Ensino
Superior do Pará, na cidade de Belém, no Estado do Pará, em regime isemestrah atualmente
com 55 (cinqüenta e cinco) vagas totais anuais, no turno noturno, pelo prazo de 4 (anos), com
conceitos "CR" para o corpo docente, "CB" para a organização didático pedagógica e "CMB"
para as instalações. A lES deve observar o disposto no artigo 4-, da Portaria SESu/MEC
1.647/00 e Portaria MEC 971/97.
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*  Processo 23000.006382/2000-99

Brasília(DF), O 2/dè^ril de 2001.

!]õnsêlheir9^^^ OKid^- Relator

III - DECISÃO DA CÂMARA

A Câmara de Educação ̂ f^erior aprova por unanimidade o voto do Relator.
Sala das Sessões, em O 2 de abril de 2001.

Conselheiro RobenoCÍáudio^rotaBeZerra — Presidente

\ ̂  -S*—'-ir
Consellíeiro Arthur Roquete de Macedo - Vice-pesidente
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Interessada

C.N.PJ.

Assunto

MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
SECRETARIA DE EDUCAÇÃO SUPERIOR
DEPARTAMENTO DE POLÍTICA DO ENSINO SUPERIOR
COORDENAÇÃO GERAL DE SUPERVISÃO DO ENSINO SUPERIOR

RELATÓRIO SESu/COSUP N® 286 /2001

Processo n^ : 23000.006382/2000-99

UNIÃO DE ENSINO SUPERIOR DO PARÁ
15.752.686/0001-44

Reconhecimento do curso de Secretariado Executivo Bilíngüe,
bacharelado, ministrado pela Universidade—do-—Amazonas,
mantida pela União de Ensino Superior do Pará, na cidade de
Belém, no Estado do Pará.

I-HISTÓRICO

A União de Ensino Superior do Pará solicitou a este
Ministério o reconhecimento do curso de Secretariado Executivo Bilíngüe,
ministrado pela Universidade do Amazonas, mantida pela União de Ensino
Superior do Pará, na cidade de Belém, no Estado do Pará, em regime semestral,
com 55 vagas totais anuais, no turno noturno.

A Universidade declarou estar ciente da necessidade de
atender ao disposto na Portaria Ministerial n- 1.679/99, no que se refere à infra-
estrutura aos portadores de necessidades especiais.

A Universidade do Amazonas foi reconhecida pela Portaria
Ministerial n- 1.518,. de 21 de outubro de 1993, com base no Parecer CFE n-
489/93. O curso de Secretariado Executivo foi criado, conforme Resolução
CONSUN n- 14, de 20 de fevereiro de 1998, do Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensão.

Para avaliar as condições de funcionamento do curso de
Secretariado Executivo Bilíngüe, com vistas ao seu reconhecimento, esta
Secretaria designou Comissão Avaliadora, Portaria SESu/MEC n- 1.935, de 24
de julho de 2000, constituída pelos professores Kazue Santos Monteiro de
Barros, da Universidade Federal do Rio Grande do Norte, e Maria Denilda
Moura, da Universidade Federal de Alagoas. Os trabalhos de avaliação
ocorreram no período de 27 a 29 de setembro de 2000.

Após a verificação, a Comissão apresentou relatório
favorável ao reconhecimento do curso Secretariado Executivo, bacharelado,
atribuindo às condições de sua oferta o conceito "CR" para o Corpo Docente,
"CB" para a Organização Didático Pedagógica e "CMB" para as Instalações.

A Comissão de Especialistas de Ensino de Letras ratificou o
relatório da Comissão de Avaliação, conforme Parecer Técnico n- 1.383/00 rt-
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DEPES/SESu/MEC/COESP, datado de 22 de novembro de 2000, favorável ao
reconhecimento do curso de Secretariado Executivo Bilingüe, ministrado pela
Universidade da Amazônia, em regime seriado anual, com 55 vagas anuais, no
noturno.

II - MÉRITO

A União de Ensino Superior do Pará encontra-se em
situação de regularidade perante a Seguridade Social, Fundo de Garantia do
Tempo de Serviço e o Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica. No entanto, não foi
possível confirmar sua regularidade fiscal junto a Fazenda Federal (via Internet).
Posteriormente, em 12 de fevereiro de 2001, a Mantenedora encaminhou,-via

fax, a comprovação de sua regularidade junto a Fazenda Federal.

Quadro demonstrativo dos conceitos
Comissão de Avaliação aos itens analisados;

atribuídos pela

'■n]E;Ns;^pEiA^
CnrnnT^fírentP-i'

Titulação acadêmica c

Adequação u i
Experiência de magistério ,• ■ A:; ■ .
Dedicação ao curso ^ - D

Produção científica ; A ,  - A - • ■■ ■ .
Programa de valorização ^ . A.- ■ _
Critérios progressão,
Característica Coordenador ' > ; i -  ■ -U-Uv:.. ■
Atividades Extra-classe'. • . -.-A-y:\ -- ■ ■ ■, ■■ ;
Relação aluno/docente/.;.; . B  .

Características do curso ' C\: ^ :

Grade curricular ,/ '

Instalaç^MÜ^S^^^^^ iAiíi&átis^iSMãMêlé^iSíM^sSriStmià

PONTOS FORTES:

Corpo Docente - a Formação dos professores na área específica do curso.
Organização didático-pedagógica - estrutura curricular adequada à proposta e aos
objetivos do curso.
Instalações -Excelentes e com perspectiva de expansão.
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PONTOS FRACOS

Corpo Docente - destaca-se a escassa produção científica e a qualificação docente
ainda deficiente.

Organização didático-pedagógica — embora a bibliografia das disciplinas seja
atualizada, algumas delas poderiam ser enriquecidas com títulos mais atuais, em
conseqüência, algumas ementas poderiam ser revistas.

Instalações — Alguns locais de difícil acesso aos portadores de necessidades
especiais.

RECOMENDAÇÕES
Corpo Docente - A lES deverá incentivar a participação de docentes em

eventos com publicações de trabalhos completos, também, à apresentação de projetos
de pesquisa; contratar professores em regime de 40 horas, como forma de estimular
pesquisas e a orientação de alunos, fortalecendo o programa de iniciação científica.

Organização didático-pedagógica — atualização contínua da estrutura
curricular.

Instalações — prosseguimento ao projeto de melhorar as condições de acesso a
portadores de necessidades especiais.

A Comissão apresentou os seguintes conceitos às condições
de oferta do curso, os quais foram ratificados pela Comissão de Especialistas de
Ensino de Letras, justificando erro ocorrido no quadro 4.1, da Organização
Didático-Pedagógica que indicou conceito "C quando deveria ter sido conceito
"A": -

Corpo docente CR

Organização didático-pedagógica CMB

Instalações CMB

Acompanham este relatório os anexos:
A - Síntese das informações do processo e do relatório da

Comissão Avaliadora;

B - Corpo docente;
C - Currículo pleno do curso.

III - CONCLUSÃO

Encaminhe-se o presente processo à Câmara de Educação
Superior do Conselho Nacional de Educação, acompanhado do relatório da
Comissão de Avaliação e do Parecer Técnico da CEE de Letras, que se
manifestaram favoráveis ao reconhecimento do curso de Secretariado Executivo
Bilingüe, bacharelado, ministrado pela Universidade do Amazonas, mantida
pela União de Ensino Superior do Pará, com os conceitos "CR" para o corpo
^docente e "CMB" para organização didático pedagógica e instalações, peloprazo~~de ~qiStroano^ 55 vagas totais anuais, no turno notumo^^te
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Secretaria recomenda ao Conselho Nacional de Educação determinar à
Instituição que:

-  divulgue, no Edital de abertura do processo seletivo, os
conceitos resultantes da avaliação do curso, conforme o
disposto no artigo 4- da Portaria SESu/MEC n- 1.647, de 28
de junho de 2000, que dispõe sobre procedimentos de
avaliação e verificação de cursos superiores;

-  inclua o referido conceito no catálogo previsto na Portaria
MEC n° 971/97, de 22 de agosto de 1997.

À consideração superior.
Brasília, 12 de fevereiro de 2001.

SUSANA REGINA SALUM ̂AITOEL
Coordenadora Geral de Supervisão do Ensino Superior

DEPES/SESu

iĵ
HjU^YL ROj^TO LIZA GURI

Diretor dfóepartamemo de Política do Ensino Superior
' )EPES/SESu
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ANEXO A

SÍNTESE DAS INFORMAÇÕES DO PROCESSO E DO RELATÓRIO DA COMISSÃO AVALIADORA

A.1 - DADOS DE IDENTIFICAÇÃO

N.^ do Processo: 23000.006382/2000-99
Instituição; Universidade do Amazonas
Endereço; Avenida Alcindo Cacela, 287 — Umarizal — Belém/PA

Tempo
máximo

de IC*

8

semestres

Tempo

mínimo de

IC*

6

semestres

Carga horária
total

Regime de ̂
matrícula i

Turno (s) de
funcionament

Total deMantenedoraCurso
vagas

anuais

2.376 h/aAnual 1Noturno55União de Ensino

Superior do Pará
Secretariado

Executivo,

bacharelado

* Integralização curricular

A.2 - CORPO DOCENTE

QUALIFICAÇÃO
Totais

Area do conhecimentoTitulação
Educação, Informática, Comunicação Social, Letras (2), Ciências PolíticasMestres 10
Ciências Sociais. Letras (2), Administração (2), Direto, Ciências Contábeis, Psicologia, Matemat.ca eEspecialistas
Estatística, Biblioteconomia e Arquivo 03

Letras (3)Graduados

A adequação da formação docente às disciplinas ministradas recebeu conceito D.

MA6382



ANEXO B
1

PROCESSO N2 23000.006382/2000-99

V

' - 4-'

MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
S^ECRETARIA DE EDUCAÇÃO SUPERIOR
Departamento de Política do Ensino

AVALIACAO DAS CONDICOES DE

OFERTA DOS CURSOS DA AREA DE

LETRAS -1999

Coroo docente

Docentes em efetiva atividade Acadêmica

1 ALANA DA MOTA SALGADO

Carga horária semanal no curso de Letras

Aulas graduação: 0 Aulas pós-graduação: 0

Outras atividades no curso: 0

Carga horária semanal em outros cursos j
Aulas em outros cursos: 11 - j
Outras atividades em outros cursos: 0 |

í5*2A

Total de horas semanais: 11 Dedicação ao curso: outra

Titulação: especialização Experiência de magistério superior acima de 3 anos

Adequação: não se aplica Publicação científica: não atende

Área da{s) disciplina(s) que leciona: outras

2 ALAYSSES DE FÁTIMA TAVARES FRANCO
Carga horária semanal no curso de Letras

Aulas graduação: O Aulas pós-graduação: O

Outras atividades no curso: O

Carga horária semanal em outros cursos

Aulas em outros cursos: 16

Outras atividades em outros cursos: O

Total de horas semanais: 16 Dedicação ao curso: outra

Titulação: especialização Experiência de magistério superior acima de 3 anos

Adequação: não se aplica Publicação científica: não atende

Área da(s) discipiina(s) que leciona: outras

SANA DEL TABOR VASCONCELOS MAGALHÃES
Carga horária semanal no curso de Letras

Aulas graduação: O Aulas pós-graduação: O

Outras atividades no curso: O

Carga horária semanal em outros cursos

Aulas em outros cursos: 4

Outras atividades em outros cursos: O

Total de horas semanais: 4 Dedicação ao curso: outra

Titulação: mestrado Experiência de magistério superior acima de 3 anos

Adequação: não se aplica - Publicação cientifica: atende

Área da(s) disciplina(s) que leciona: outras

4 ANA LÚCIA BAHIA QUEIROZ
Carga horária semanal no curso de Letras

Aulas graduação: O Aulas pós-graduação: O

Outras atividades no curso: O

Carga horária semanal em outros cursos j
Aulas em outros cursos: 11 j
Outras atividades em outros cursos: O j

Total de horas semanais: 11 Dedicação ao curso: outra

Titulação: especialização Experiência de magistério superior menos de 3 anos

Adequação: não se aplica Publicação cientifica: não atende

Área da(s) discipiina(s) que leciona: Específica da habilitação

Terça-feira, 3 de Outubro de 2000 Versão 2.1 Página 4 de 23
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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
SECRETARIA DE EDUCAÇÃO SUPERIOR
Departamento de Política do Ensino

AVALIAÇÃO DAS CONDIÇÕES DE
OFERTA DOS CURSOS DA ÁREA DE

LETRAS-1999

5 CU\UDiA CAVALCANTE NORMANDO

Carga horária semana! no curso de Letras
Aulas graduação; O Aulas pós-graduação: O

Outras atividades no curso: O

Carga horária semana! em outros cursos
Aulas em outros cursos: 10

Outras atividades em outros cursos: O

Total de horas semanais: 10 Dedicação ao curso: outra

Titulação: especialização Experiência de magistério superior acima de 3 anos
Adequação: não se aplica Publicação científica: não atende
Área da(s) disdplina(s) que leciona: outras

6 CLÁUDIO OTÁVIO MENDONÇA DE UMA
Carga horária semana! no curso de Letras

Aulas graduação: O Aulas pós-graduação: O
Outras atividades no curso: O

Carga horária semanal em outros cursos
Aulas em outros cursos: 10

Outras atividades em outros cursos: G

Total de horas semanais: 10 Dedicação ao curso; outra

Titulação: mestrado Experiência de magistério superior acima de 3 anos
Adequação: não se aplica Publicação científica: atende
Área da(s) disciplinais) que leciona: outras

7DULCICLÉA PALHA NOVAES
Carga horária semana! no curso de Letras

Aulas graduação: O Aulas pós-graduação: O
Outras atividades no curso: O

Carga horária semana! em outros cursos
Aulas em outros cursos: 9

Outras atividades em outros cursos: O

Total de horas semanais: 9 Dedicação ao curso: outra

Titulação: especialização Experiência de magistério superior acima de 3 anos
Adequação: não se aplica Publicação científica: não atende
Área da(s) disciplinais) que leciona: outras

8EDILA MIRANDA PORTO DE OLIVEIRA

Carga horária semana! no curso de Letras
Aulas graduação: O Aulas pós-graduação: O
Outras atividades no curso: O

Carga horária semanal em outros cursos
Aulas em outros cursos: 15

Outras atividades em outros cursos: 2

Total de horas semanais: 17 . Dedicação ao curso: outra

Titulação: graduação Experiência de magistério superior acima de 3 anos
Adequação: não se aplica Publicação científica: não atende
Area dais) disciplinais) que leciona: Específica da habilitação e outras
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MINISTERJO DA EDUCAÇÃO

SECRETARIA DE EDUCAÇÃO SUPERIOR
Departamento de Política do Ensino

AVALIACAO DAS CONDIÇÕES DE_
OFERTA DOS CURSOS DA ÁREA DE?

LETRAS -1999

9 FABIANO DE CRISTO NOGUEIRA DIAS

Carga horária semanal no curso de Letras

Aulas graduação: 0 Aulas pós-graduação: 0

Outras atividades no curso: 0

Carga horária semanal em outros cursos

Aulas em outros cursos; 10

Outras atividades em outros cursos: 0

Total de horas semanais: 10 Dedicação ao curso: outra

Titulação: especialização Experiência de magistério superior acima de 3 anos

Adequação: não se aplica Publicação científica: atende

Área da(s) disciplinais) que leciona: outras

10 FRANCÍNETE MARIA ROCHA DE JESUS

Carga horária semanal no curso de Letras

Aulas graduação: O Aulas pós-graduação: O

Outras atividades no curso: D

Carga horária semanal em outros cursos

Aulas em outros cursos: 15

Outras atividades em outros cursos: O

Total de horas semanais: 15 Dedicação ao curso: outra

Titulação; especialização Experiênda de magistério superior menos de 3 anos

Adequação: não se aplica Publicação científica: atende

Área da(s) disdplina(s) que leciona: outras

11 ANALAURA CORRADI

Carga horária semana! no curso de Letras

Aulas graduação: O Aulas pós-graduação: O

Outras atividades no curso: O

Carga horária semanal em outros cursos

Aulas em outros cursos: 4

Outras atividades em outros cursos: O

Total de horas semanais: 4 Dedicação ao curso: outra

Titulação: mestrado Experiência de magistério superior acima de 3 anos

Adequação: não se aplica Publicação científica: atende

Área da(s) disciplina(s) que leciona: outras

12 MARCIA CHICRE QUEMEL PAULINO

1
, V

Carga horária semanal no curso de Letras

Aulas graduação: O Aulas pós-graduação: O

Outras atividades no curso: O

Carga horária semanal em outros cursos

Aulas em outros cursos: 11

Outras atividades em outros cursos: O

Total de horas semanais: 11 Dedicação ao curso: outra

Titulação: especialização Experiênda.de magistério superior acima de 3 anos

Adequação: não se aplica Publicação científica: atende

Área da(s) disciplina(s) que ledona: outras
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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
SECRETARIA DE EDUCAÇÃO SUPERIOR
Departamento de Política do Ensino

AVALIACAO DAS CONDICOES DE .-

OFERTA DOS CURSOS DA AREA DE

LETRAS-1999

13 JOAQUIM DA ROCHA BASTOS FILHO

Carga horária semanal no curso de Letras

Aulas graduação: 0 Aulas pós-graduação: 0

Outras atividades no curso: 0

Carga horária semanal em outros cursos
Aulas em outros cursos: 15

Outras atividades em outros cursos: 3

«Ki»-

> Ç

Dedicação ao curso: outra

Titulação: mestrado Experiência de magistério superior acima de 3 anos

Adequação: não se aplica Publicação científica: atende

Área da(s) disciplina(s) que leciona: Especifica da habilitação e outras

14 MARCUS VINNICIUS CAVALCANTE LEITz

Carga horária semanal no curso de Letras

Aulas graduação: 0 Aulas pós-graduação: 0 '

Outras atividades no curso: 0

Carga horária semanal em outros cursos

Aulas em outros cursos: 8

Outras atividades em outros cursos: 0

Total de horas semanais: 6 Dedicação ao curso: outra

Titulação: mestrado Experiência de magistério superior menos de 3 anos
Adequação: não se aplica Publicação científica: atende
Área da(s) disciplina(s) que leciona: outras

15 MARIA DAS GRAÇAS ALVES SALIM
Carga horária semanal no curso de Letras

Aulas graduação: 0 Aulas pós-graduação: 0

Outras atividades no curso: 0

Carga horária semanal em outros cursos

Aulas em outros cursos: 9

Outras atividades em outros cursos: 2

Total de horas semanais: 11 " Dedicação ao curso: outra

Titulação: mestrado Experiência de magistério superior acima de 3 anos

Adequação: não se aplica Publicação científica: atende

Área da(s) disciplina(s) que leciona: Específica da habilitação e outras

16 MARIA JOSÉ BATISTA ACCIOLY RAMOS

:)

Carga horária semanal no curso de Letras

Aulas graduação: O Aulas pós-graduação: O

Outras atividades no curso: O

Carga horária semanal em outros cursos
Aulas em outros cursos: 2

Outras atividades em outros cursos: O

Total de horas semanais: 2 Dedicação ao curso: outra

Trtulação: especialização ^periência de magistério superior acima de 3 anos

Adequação: não se aplica Publicação científica: não atende

Área da(s) disciplina(s) que leciona: Especifica da habilitação
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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
SECRETARIA DE EDUCAÇÃO SUPERIOR
Departamento de Política do Ensino

AVALIACAO DAS CONDICOES DE

OFERTA DOS CURSOS DA ÁREA DÉ^
LETRAS -1999

.'-à

RO.

17CINTHIA CUIMHA MARADEI PEREIRA

Carga horária semanal no curso de Letras

Aulas graduação: 0 Aulas pós-graduação: 0

Outras atividades no curso: 0

Carga horária semanal em outros cursos

Aulas em outros cursos: 9

Outras atividades em outros cursos: 0

Total de horas semanais; 9 Dedicação ao curso: outra

Titulação: especialização Experiência de magistério superior menos de 3 anos

Adequação: não se aplica Publicação científica: não atende

Área da(s) disciplina(s) que leciona: outras

18 MARCUS TORRES QUEIROZ DE SOUZA
Carga horária semartai no curso de Letras

Aulas graduação: O Aulas pós-graduação; O

Outras atividades no curso: O

Carga horária semanal em outros cursos

Aulas em outros cursos: 19

Outras atividades em outros cursos: O

Total de horas semanais: 19 Dedicação ao curso: outra

Titulação: graduação Experiência de magistério superior menos de 3 anos

Adequação: não se aplica Publicação científica: não atende -

Área da(s) disciplina(s) que leciona: Específica da habilitação e outras

19 JERONYMO GOMES DE UMA FILHO

Carga horária semanal no curso de Letras

Aulas graduação: O Aulas pós-graduação: O

Outras atividades no curso: O

Carga horária semanal em outros cursos
Aulas em outros cursos: 4

Outras atividades em outros cursos: O

Total de horas semanais: 4 Dedicação ao curso: outra

Titulação: graduação Experiência de magistério superior acima de 3 anos

Adequação: não se aplica Publicação científica: não atende

Área da(s) disciplina(s) que leciona: outras
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17. CORPO DOCENTE PARA O CURSO PROPOSTO

:  NOME DO DOCENTE,

Alana da Mota Salgado

TITULAÇÃO

Especialista

AREA DE CONHECIMENTO DA

TTTULACÃO '
Ciências Sociais

REGIME DE
TRABALHO

30 horas

DISCIPUNA(S) SOB SUA
RESPONSABIUDADE

Sociologia Geral e Organizacional

período

LETIVO

1°

Alaysses de Fátima Tavares Franco Especialista Letras 24 horas Língua Portuguesa I e 11

Ana Dei Tabor Vasconcelos Magalhães Mestre Educação 30 horas Arte e Cultura

Ana Lúcia Bahia Queiroz Especialista Administração 11 horas Técnicas de Secretariado

Supervisão de Prática Profissional

Cláudia Cavalcante Normaodo Especialista Direito 12 horas Direito e Legislação

Cláudio Otávio Mendonça de Lima Mestre Informática 30 horas Informática 1. II e III I°,2°e3°

Dulcicléa Palha Novaes Especialista Ciências Contábeis 25 horas Contabilidade

Edila Miranda Porto de Oliveira Graduada Letras 19 horas Língua Inglesa 1, II e III r,2°e3°

Fabiano de Cristo Nogueira Dias Especialista Psicologia 38 horas Psicologia Social e Organizacional

Francinele .Maria Rocha de Jesus Especialista Matemática e Estatística 21 horas Matemática e Estatística

Analaura Cortadi Mestre Comunicação Social 40 horas Relações Públicas, Cerimonial

e Etiqueta

Márcia Chicre Quemel Paulino Especialista Administração 31 horas Administração I e II |''e2°

^uim da Rocha Bastos Filho Mestre Letras 22 horas Língua Espanhola I, II e III I°,2°e3°

Marcus Viniccius Nascimento Leite Mestre Ciência Política 6 horas História do Pensamento Humano

E Ética

Problemas Sócio-Econômicos

Culturais Contemporâneos

Maria das Graças Alves Salim Mestre Letras 40 horas Linaua Portuauesa III

Maria Jo.sê Batista Accioly Ramos Especialista Biblioteconomia e Arquivo 2 horas Arquivística

OBS.; Preencher o quadro acima colocando a expressão "A CONTRATAR" no campo nome do docente, quando o mesmo não existir ainda no
quadro da ES para lecionar a(s) disciplina(s), não deixando entretanto de preencher os demais campos com o que esta previsto pela Instituição, o
que permitirá estabelecer o perfil do corpo docente do curso.

18. ADMINISTRAÇÃO ACADÊMICA DO CURSO PROPOSTO
INFORMAR O RESPONSÁVEL PELA IMPLANTAÇÃO DO CURSO COM FiESPECTIVA QUALIRCAÇAO ACADÊMICA E PROFISSIONAL E REGIME

DE TRABALHO

Leonor Severa de Oliveira Miglio
Bacharel em Direito

Especialista em Docência do Ensino Superior
Coordenadora do Curso

Regime de Trabalho: 40 horas semanais

• ^CREVER A FORMA DE ADMINISTRAÇÃO DO CURSO PROPOSTO E O APOIO TECNICOADMINISTRATIVO DISPONÍVEL OU A CONTRATAR
ü cQrso é administrado, executivamente, por um Coordenador com atribuições previstas no artigo 16 do Regimento Geral da Universidade, a quem cabe: represerilar o
curso perante as autoridades e órgãos da Universidade; acompanhar e avaliar a execução do projeto pedagógico; promover a execução da matricula sob a orientação do
Diretor de Centro, articulada com a Secretaria de Assuntos Acadêmicos; orientar e atender os alunos; elaborar os horários de aulas; indicar ao orgao competente asnecessidade de próeramas de aperfeiçoamento, complemenlaçâo curricular e extensão; exercer o poder disciplinar de sua competência. .
O Coordenador do'curso preside a Conaresação, órgão colegíado responsável pela formulação e pela supervisão.do projeto pedagógico, integra^ pelos professores que
ministram disciplinas no curso e por um''represemante estudantil, indicado pelo órgão máximo de representação discente, dentre alunos matriculados no curso.
O Coordenador do curso integra o Conselho do Centro de Ciências Humanas e Educação, presidido pelo respecüvo Diretor, integrado pelos coordeiudores dos cursos
que constituem o Centro, por um professor de cada curso e por um representame estudantil indicado na mesma forma anterior. O Conselho de Centro prtimove a
inteeração e supervisiona as atividades da Congregação; propõe aos órgãos da administração superior, medidas de ordem didática, cientifica e administrativa visando o
aperfeiçoamento das atividades de ensino, pesquisa e extensão; opina sobre o plano de atividades do Centro e sobre o relatono anual; ju ga, em grau de recurso,
processos acadêmicos oriundos dos cursos que integram o Centro; exerce outras atribuições que lhe sejam confendas ou delegadas pelos orgãos superiores da
Na admihi^çâo do curso, o Coordenador tem o apoio têcnico-administrativo da Secretaria de Assuntos Acadêmicos, da Sala dos Professores, da Secretaria Executiva
do Centro e do Núcleo de Estágios, que &z o acompanhamento e o registro das atividades da Prática Profissional (Estagio) do curso.
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15. ESTRUTURA CURRICULAR

TAR O currículo pleno PROPOCTO^ especificar as ementas detalhadas de todas as OISCIPUNAS''juntar OS "-.
PLANOS DE ESTAGIO E AS ATIVIDADES COUFLEMENTARES." QUANDO FOR O

■3

-s

4

4
•í
2
i

f
■4

-1

£
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currículo pleno do curso de secretariado executivo bilíngüe

CÓDIGO DISCIPLINA CREDI CH TOTAL CH SEMANAL
TOS Teórica 1  Prática Teórica 1  Prática '

1'SERIE

.adoiii .Administração I 4 72 2
PS0153 Psicologia Social e Organizacional 4 72 1

CS0229 Sociologia Geral e das Organizações 4 72 2 .

CSIIOl História do Pensamento Humano e Ética 4 72 _ ■  .2
.V1E0416 Matemática e Estatística 4 72 2 .

IN0218 Informática I 2 — 72 9

LL0132 Pormguès l 5 72 36 ■7 1
LL0416 Inglês I 5 72 36 1 1
LL0709 Espanhol I 5 72 .36 -> 1

SUB-TOTAL 1  37 576 180 16 - 5 ■ ■
2* SERIE

AD0U2 Administração LI 4 72 2 a  -'■*

AD0601 Arquivlstica 4 72 a .  .■

C00204 Relações Públicas. Cerimonial e Etiqueta 4 72 _ 9

CJ0221 Direito e Legislação 4 72 2
AU0204 Arte e Cultura 4 72 9

rN0219 Informática II 3 — 108 3
LL0I33 Português U 5 72 36 2 I
LLA417 Inglês II 5 72 36 2 1
LL0710 Espanhol II 5 72 36 2 I

SUB-TOTAL 38 576 216 16 6
3* SERIE

CT0102 Contabilidade 4 72 2 _

CS0413 Problemas Sócio-Econômicos e Culturais
Contem picrâneos

4 72 - 2
-

AD0701 Técmcas de Secretariado 6 108 — 3
[N0220 Informática III 2 — 72 _ 2
LL0134 Português III 5 72 36 2 I
LLA418 Inglês lU 5 72 36 2 1
LL0711 Espanhol III 5 72 36 9 I
.AD080I Supervisão de Prática Profissional 5 — 180 5

SUB-TOTAL 36 468 360 13 10
T O T A-L 111 1620 756 45 1 21
TOT.AL GERAL 111 2376 45 1 21

-



MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
SECRETARIA DE EDUCAÇÃO SUPERIOR
DEPARTAMENTO DE POLÍTICA DE ENSINO SUPERIOR
COORDENAÇÃO DAS COMISSÕES DE ESPECIALISTAS DE ENSINO DE
LETRAS
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J

PROCESSO N^:

MANTENEDORA:

MANTIDA:

CIDADE:

ASSUNTO:

23000.006382/2000-99

União de Ensino Superior do Pará

Universidade da Amazônia

Belém-PA

Reconhecimento do curso de Secretariado Executivo Bilingüe

)

A Comissão de Especialistas de Ensino de Letras, após analisar o relatório
da Comissão Avaliadora, é de parecer FAVORÁVEL ao reconhecimento do curso de
Secretariado Executivo Bilingüe, em regime anual, turno noturno, com 55 vagas anuais.

Diante do pronunciamento da própria Comissão Avaliadora, em suas
observações gerais, resolve atender à solicitação de alteração do conceito CB no item
Organização Didático-Pedagógica para conceito CMB.

Brasília, 22 de novembro de 2000.

COMISSÃO DE ESPECIALISTAS DE ENSINO DE LETRAS
Portaria MEC/SESu n^ 1.518 de 14.06.2000

R

Ine^SautçbuíT^ Henryk Siewierski

lõ" íN ascímento Maria Lúcia Leitão de Almeida

■ ̂  .
I/Ci

Vera Lúcia Menezes de Oliveira e Paiva

Let6382jan
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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
SECRETARIA DE EDUCAÇÃO SUPERIOR
Departamento de Política do Ensino

AVALIACAO DAS CONDICOES DE

OFERTA DOS CURSOS DA AREA DE

LETRAS-1999

i

Conceito Global

CORPO DÒCÉNTC^ CR j

ORGANIZAÇÃO DIDÁTICO-PEDAGÓGICAÍ i CB

instalações! CMB

íxSc. ." BELÉM . 3 ̂

KAZUE SAITO MONTEIRO DE BARROS

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE

MARIA DENILDA MOURA

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
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