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MINISTERIO DA EDUCACAO
CONSELHO NACIONAL DE EDUCACAO
INTERESSADO: Uniio de Ensino Superior do Para UF: PA

ASSUNTO: Reconhecimento do curso de Secretariado Executivo Bilingiie, bacharelado,
ministrado pela Universidade do Amazonas, mantida pela Unido de Ensino Superior do
Par4, com sede na cidade de Belém, no Estado do Para.

RELATOR: Yugo Okida

PROCESSO: 23000.006382/2000-99

PARECER N COLEGIADO: APROVADO EM:
CNE/CES 431/2001 , “CES 02/04/2001

1 - RELATORIO

Trata-se do pedido de reconhecimento do curso de Secretariado Executivo Bilingiie,
bacharelado, ministrado pela Universidade do Amazonas, mantida pela Unido de Ensino
Superior do Para, na cidade de Belém, no Estado do Para, em regime semestral, com 55 vagas
totais anuais, no turno noturno.

A Universidade declarou estar ciente da necessidade de atender ao disposto na Portaria
1.679/99, no que se refere a infra-estrutura aos portadores de necessidades especiais.

A Universidade do Amazonas foi reconhecida pela Portaria Ministerial 1.518/93, com
base no Parecer CFE 489/93. '

O curso de Secretariado Executivo Bilingiie, bacharelado, foi criado pela Resolucéo
CONSUN 14, de 20 de fevereiro de 1998, do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo.

Por intermédio da Portaria 1.935/2000, a SESu/MEC designou uma Comissdo
Avaliadora para visita ao local de oferecimento do curso com a finalidade de observar suas .
condi¢des de funcionamento.

O relatorio final da Comisséo foi favoravel ao reconhecimento do curso, atribuindo-
lhe o conceito “CR” para o corpo docente, “CB” para a organizacdo didatico pedagogica e
“CMB?” para as instalagdes, destacando algumas recomendagdes que deverdo ser observadas -
pela Universidade com vistas a renovag#o de reconhecimento do curso.

A Comissdo de Especialistas Ensino de Letras ratificou o relatério da Comissdo
Avaliadora, conforme Parecer Técnico 1.383/00.

IT-VOTO DO RELATOR

Voto favoravelmente ao reconhecimento do curso de Secretariado Executivo Bilingiie,
bacharelado, ministrado pela Universidade do Amazonas, mantida pela Unido de Ensino
Superior do Par4, na cidade de Belém, no Estado do Par4, em regime semestral, atualmente
com 55 (cinqgiienta e cinco) vagas totais anuais, no turno noturno, pelo prazo de 4 (anos), com
conceitos “CR” para o corpo docente, “CB” para a organizacdo didatico pedagogica e “CMB”
para as instalagoes. A IES deve observar o disposto no artigo 4% da Portaria SESu/MEC
1.647/00 e Portaria MEC 971/97.
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Processo 23000,006382/2000-99

Brasilia(DF), 02

ril/de 2001.

ITI — DECISAO DA CAMARA

A Céamara de Educég’eio Sjerior aprova por unanimidade o voto do Relator.

Sala das Sessdes,em 02 de abril de 2001.

Conselheiro Robeéo gléugmsFrotEZerra — Presidente
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MINISTERIO DA EDUCACAO - R
SECRETARIA DE EDUCACAO SUPERIOR

DEPARTAMENTO DE POLITICA DO ENSINO SUPERIOR
COORDENACAO GERAL DE SUPERVISAO DO ENSINO SUPERIOR

RELATORIO SESu/COSUP N® 286 /2001

Processon® : 23000.006382/2000-99

Interessada : UNIAO DE ENSINO SUPERIOR DO PARA

C.N.PJ.n®* : 15.752.686/0001-44 - :

Assunto : Reconhecimento do curso de Secretanado Executivo Bilingiie,
bacharelado, ministrado pela Universidade -do—Amazonas,
mantida pela Unido de Ensino Superior do Para, na cidade de
Belém, no Estado do Para.

I-HISTORICO

A Unido de Ensino Superior do Pari solicitou a este

Ministério o reconhecimento do curso de Secretariado Executivo Bilingiie, -

ministrado pela Universidade do Amazonas, mantida pela Unido de Ensino
Superior do Par4, na cidade de Belém, no Estado do Par4, em regime semestral,
com 55 vagas totais anuais, no turno noturno. |

A Universidade declarou estar ciente da necessidade de
atender ao disposto na Portaria Ministerial n® 1.679/99, no que se refere a infra-
estrutura aos portadores de necessidades especiais.

A Universidade do Amazonas foi reconhecida pela Portaria
Ministerial n® 1.518,.de 21 de outubro de 1993, com base no Parecer CFE n®
489/93. O curso de Secretariado Executivo foi criado, conforme Resolugio

CONSUN n° 14, de 20 de fevereiro de 1998 do Conselho de Ensmo Pesqulsa e .

Extensao A
Para avaliar as condlgoes de funcwnamento do curso de

Secretariado Executivo Bilingiie, com vistas ao seu reconhemmento esta

Secretaria designou Comissdo Avaliadora, Portaria SESu/MEC n® 1. 935, de 24

de julho de 2000, constituida pelos professores Kazue Santos Monteiro de
Barros, da Universidade Federal do Rio Grande do Norte, e Maria Denilda
Moura, da Universidade Federal de Alagoas. Os trabalhos de avaliacdo
ocorreram no periodo de 27 a 29 de setembro de 2000. -

Apbds a verificagdo, a Comissdo apresentou relatério

favoravel ao reconhecimento do curso Secretariado Executivo, bacharelado,
atribuindo as condigbes de sua oferta o conceito “CR” para o Corpo Docente,
“CB” para a Organiza¢do Didatico Pedagdgica e “CMB” para as Instalacdes.

A Comissdo de Especialistas de Ensino de Letras ratificou o
relatério da Comiss3o de Avaliagdo, conforme Parecer Técnico n® 1.383/00
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DEPES/SESu/MEC/COESP, datado de 22 de novembro de 2000, favoravel ao
reconhecimento do curso de Secretariado Executivo Bilingiie, ministrado pela
Universidade da Amazdnia, em regime seriado anual, com 55 vagas anuais, no
noturno.

II - MERITO

A Unido de Ensino Superior do Pari encontra-se em
situagdo de regularidade perante a Seguridade Social, Fundo de Garantia do
Tempo de Servigo e o Cadastro Nacional de Pessoa Juridica. No entanto, ndo foi
possivel confirmar sua regularidade fiscal junto a Fazenda Federal (via Internet).
Posteriormente, em 12 de fevereiro de 2001, a Mantenedora encaminhou,- via
fax, a comprovacao de sua regularidade junto a Fazenda Federal.

Quadro demonstrativo dos conceitos atribuidos pela
Comissdo de Avaliacdo aos itens analisados:

Titulagdo académica - :
Adequagio e
Experiéncia de magistério
Dedicagdo ao curso -
'Produgio cientifica -
Programa de valorizacéo .
Critérios progressio. :. ;>0
Caracteristica Coordenador
Atividades Extra-classe:-
‘Relagdo aluno/docente . . .

—
b o 3
Yo

fOreanizacao DidaticorPedagog

SR VASAD LA P e S s

Caracteristicas do curso.. .
" ‘Grade curricular © .- ¥
3o ﬂ,&:':?»:;xmmmzm-msm'y 9

tratiirazfisicas
SeSGeTai

OESiespECIais:

o T

PONTOS FORTES:

Corpo Docente — a Formagéo dos professores na 4rea especifica do curso.
Organizacdo didatico-pedagdgica — estrutura curricular adequada d proposta e aos

objetivos do curso.
Instalagdes —Excelentes e com perspectiva de expansao.
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PONTOS FRACOS
Corpo Docente - destaca-se a escassa produgdo cientifica e a qualificagdo docente

ainda deficiente.

Organizagdo didatico-pedagdgica — embora a bibliografia das disciplinas seja
atualizada, algumas delas poderiam ser enriquecidas com titulos mais atuais, em
conseqiiéncia, algumas ementas poderiam ser revistas.

Instalagdes — Alguns locais de dificil acesso aos portadores de necessidades

especiais.

RECOMENDACOES
Corpo Docente — A IES devera incentivar a participacdo de docentes em
eventos com publicacdes de trabalhos completos, também, a apresentagdo de projetos
de pesquisa; contratar professores em regime de 40 horas, como forma de estimular
pesquisas e a orientagdo de alunos, fortalecendo o programa de iniciagdo cientifica.
Organizacdo didatico-pedagbgica — atualizagdo continua da estrutura

curricular.
Instalagdes — prosseguimento ao projeto de melhorar as condi¢des de acesso a

portadores de necessidades especiais.

A Comissdo apresentou 0s seguintes conceitos as condicdes
de oferta do curso, os quais foram ratificados pela Comissao de Especialistas de
Ensino de Letras, justificando erro ocorrido no quadro 4.1, da Organizagdo
Didatico-Pedagogica que indicou conceito “C’ quando deveria ter sido conceito

“A”,
N

Corpo docente CR
Organizacdo didatico-pedagogica CMB
Instalagoes CMB

Acompanham este relatorio os anexos:

A - Sintese das informacdes do processo e do relatorio da
Comissdo Avaliadora; _ _
B - Corpo docente;
C - Curriculo pleno do curso.

I — CONCLUSAO

Encaminhe-se o presente processo a Camara de Educacdo
Superior do Conselho Nacional de Educacao, acompanhado do relatério da
Comissio de Avaliagio e do Parecer Técnico da CEE de Letras, que se
manifestaram favoraveis ao reconhecimento do curso de Secretariado Executivo
Bilingiie, bacharelado, ministrado pela Universidade do Amazonas, mantida
pela Unido de Ensino Superior do Para, com os conceitos “CR” para o corpo
docente e “CMB” para organizacdo didatico pedagbgica e instalagGes, pelo

[ prazo de quatro anos,|com 55 vagas totais anuais, no turno noturno. Lsta
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Secretaria recomenda ao Conselho Nacional de Educacdo determinar a

Instituicdo que:

divilgue, no Edital de abertura do processo seletivo, 0s
conceitos resultantes da avaliagio do curso, conforme o
disposto no artigo 4° da Portaria SESu/MEC n® 1.647, de 28
de junho de 2000, que dispde sobre procedimentos de
avaliacdo e verificagdo de cursos superiores;
inclua o referido conceito no catélogo previsto na Portaria
MEC n°® 971/97, de 22 de agosto de 1997.

A consideragdo superior.

Brasilia, 12 de fevereiro de 2001.

SUSANA REGINA SALUM EA’NGEL

Coordenadora Geral de Supervisdo do Ensino Superior
DEPES/SESu

G [ o
f JLUIZ RO/ TO LIZA CURI

Diretor dfyDepartamefito de Politica do Ensino Superior
‘DEPES/SESu
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ANEXO A

STNTESE DAS INFORMACOES DO PROCESSO E DO RELATORIO DA COMISSAO AVALIADORA
A.1-DADOS DE IDENTIFICACAO
N.2 do Processo: 23000.006382/2000-99 |

Instituicdo: Universidade do Amazonas
Endereco: Avenida Alcindo Cacela, 287 — Umarizal — Beléem/PA

Curso Mantenedora Total de Turno(s) de Regime de | Carga horaria Tempo Tempo
vagas funcionament matricula total minimo de | méximo
anuais } IC* de IC*

Secretariado Uniio de Ensino 55 Noturno |  Anual ) 2.376 h/a 6 8
Executivo, Superior do Para \ j semestres | semestres
bacharelado '
* Integralizagao curricular =
A.2 - CORPO DOCENTE
QUALIFICACAO
Titulagdo Area do conhecimento Totais
Mestres Educagao, Informatica, Comunicagao Social, Letras (2), Ciéncias Politicas ' 06
Especialistas | Ciéncias Sociais, Letras (2), Administragdo (2), Direito, Ciéncias Contabeis, Psicologia, Matemética e 10
Estatistica, Biblioteconomia e Arquivo
Graduados Letras (3) . : 03
19
A adequagdo da formagdo docente as disciplinas ministradas recebeu conceito D. .

74
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ANEXO B
PROCESSO N2 23000.006382/2000-99

o A
AVALIACAO DAS CONDICOES DE | ..°%

MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAQ SUPERIOR
1 Departamento de Politica do Ensino

OFERTA DOS CURSOS DA AREA DE
LETRAS - 1999

Corpo docente

Docentes em efetiva atividade Académica
1 ALANA DA MOTA SALGADO

Carga hordria semanal no curso de Letras
Auias graduaggo: 0 Aulas pés-graduagdo: 0

Outras atividades no curso: 0

| Aulas em outros cursos: 11 -

Carga horaria semanal em outros cursos

Qutras atividades em outros cursos: 0

Total de horas semanais: 11
Titulag3o: especializagao
Adeguacdo: ndo se aplica
Area da(s) disciplina(s) que leciona: outras

Dedicag¢do ao curso: outra
Experiéncia de magistério superior: acima de 3 anos

Publicacdo cientifica: ndao atende

2 ALAYSSES DE FATIMA TAVARES FRANCO
Carga horaria semanal em outros cursos

Carga hordria semanal no curso de Letras
Aulas graduacgo: 0 Aulas pés-graduacdo: 0

1 Outras atividades em outros cursos: 0

Aulas em outros cursos: 16 g
H
]

Outras atividades no curso: 0
Total de horas semanais: 16
Titulagdo: especializagao
Adequacio: nao se aplica
Area da(s) disciplina(s) que leciona: outras

Dedicagdo ao curso: outra
Experiéncia de magistério superior: acima de 3 anos

Publicagdo cientifica: ndo atende

3 ANA DEL TABOR VASCONCELOS MAGALHAES
Carga hordria semanal em oufros cursos !

Carga horaria semanal no curso de Letras
Aulas graduagio: 0 Aulas pos-graduac¢io: 0

Aulas em outros cursos: 4
g .. {
QOutras atividades em outros cursos: 0 .

Outras atividades no curso: 0
Total de horas semanais: 4
Titulagdo: mestrado
Adequacdo: nao se aplica
Area da(s) disciplina(s) que leciona: outras

Dedicacdo ao curso: outra
Experiéncia de magistério superior: acima de 3 anos

Publicacao cientifica: atende

4 ANA LUCIA BAHIA QUEIROZ

Carga horaria semanal em outros cursos z

Carga horaria semanal no curso de Letras
- | Aulas graduacéo: 0

Aulas pds-graduagdo: 0

Aulas em outros cursos: 11 ' |
Outras atividades em outros cursos: 0

Outras atividades no curso: 0
Total de horas semanais: 11
Titulacdo: especializagao
Adequacio: nao se aplica

Dedicac¢do ao curso: outra
Experiéncia de magistério superior: menos de 3 anos

Publicag3o cientifica: ndo atende

Area da(s) disciplina(s) que leciona: Especifica da habilitagao

Pagina 4 de 23
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BEFENGA
MINISTERIO DA EDUCAGAO AVALIACAO DAS CONDIC(?ES DE. |-n_aom
SECRETARIA DE EDUCAGAO SUPERIOR OFERTA DOS CURSOS DA AREA DE i
Departamento de Politica do Ensino LETRAS - 1999

5 CLAUDIA CAVALCANTE NORMANDO
Carga horaria semanal no curso de Letras Carga horéria semanal em outros cursos
Aulas graduagio: 0 Aulas pés-graduagdo: 0 Aulas em outros cursos: 10
Outras atividades em outros cursos: 0

Outras atividades no curso: 0

Total de horas semanais: 10 Dedicacdo ao curso: outra

Titulagdo: especializagdo Experiéncia de magistério superior: acima de 3 anos
Adequacdo: ndo se aplica
Area da(s) disciplina(s) que leciona: outras

Publicacio cientifica: nao atende

6 CLAUDIO OTAVIO MENDONGA DE LIMA
Carga hordria semanal no curso de Letras Carga horaria semanal emn outros cursos
Auias graduacéo: 0 Aulas pés-graduacgdo: 0 Aulas em outros cursos: 10
Outras atividades em outros cursos: 0

QOutras atividades no curso: 0

Total de horas semanais: 10 Dedicacio ao curso: outra

Titulagdo: mestrado Experiéncia de magistérioc superior: acima de 3 anos
- Adequacao: nao se aplica -

Publicacgao cientifica: atende

Area da(s) disciplina(s) que leciona: outras
7 DULCICLEA PALHA NOVAES
Carga horaria semanal no curso de Letras Carga horéria semanal em outros cursos |
Aulas em outros cursos: 9

Aulas pos-graduagio: 0 .

Aulas graduaczo: 0
QOutras atividades em outros cursos: 0

Outras atividades no curso: 0
Total de horas semanais: 9
Titulagdo: especializagao
Adequacdo: nao se aplica
Area da(s) disciplina(s) que leciona: outras

Dedicacgdo ao curso: outra
Experiéncia de magistério superior: acima de 3 anos

Publicacdo cientifica: ndo.atende

8 EDILA MIRANDA PORTO DE OLIVEIRA :
Carga hordria semanal no curso de Letras Carga horéria semanal em outros cursos
Aulas graduagéo: 0 Aulas pés-graduacdo: 0 Aulas em outros cursos: 15
Outras atividades em outros cursos: 2

Qutras atividades no curso: 0 _
Total de horas semanais: 17 . Dedicagao ao curso: outra .
Titulagdo: graduagao Experiéncia de magistério superior: acima de 3 anos . -

Adequacgao: nao se aplica
Area da(s) disciplina(s) que leciona: Especiﬁca da habilitag&do e outras

Publicacdo cientifica: nao atende

Péagina-5 de 23
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AVALIACAO DAS CONDICOES DE.

MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAQ SUPERIOR

Departamento de Politica do Ensino

OFERTA DOS CURSOS DA AREA DE?h pog#527 »
LETRAS - 1999

9 FABIANO DE CRISTO NOGUEIRA DIAS

Carga horaria semanal em outros cursos

Carga hordria semanal no curso de Letras
Aulas graduacgio: 0 Aulas pés-graduacao: 0

Aulas em outros cursos: 10
Outras atividades em outros cursos: 0

Outras atividades no curso: 0
Total de horas semanais: 10
Titulacdo: especializagio
Adequacgdo: nao se aplica
Area da(s) disciplina(s) que leciona: outras

Dedicag3o ao curso: outra
Experiéncia de magistério superior: acima de 3 anos

Publicagdo cientifica: atende

10 FRANCINETE MARIA ROCHA DE JESUS

Carga horaria semanal em outros cursos

Carga horaria semanal no curso de Letras
Aulas graduacdo: 0 Aulas pés-graduacio: 0

Aulas em outros cursos: 15
Outras atividades em outros cursos: G

Outras atividades no curso: 0
Total de horas semanais: 15
Titulacdo: especializa¢ao
Adequacao: nao se aplica
Area da(s) disciplina(s) que leciona: outras

Dedicacdo ao curse: outra
Experiéncia de magistério superior: menos de 3 anos

Publicagao cientifica: atende

11 ANALAURA CORRADI

Carga horaria semanal no curso de Letras
Aulas graduagio: 0 Aulas pbs-graduacido: 0

Qutras atividades no curso: 0

Carga hordria semanal em outros cursos |

Aulas em outros cursos: 4
Outras atividades em outros cursos: 0

Total de horas semanais: 4
Titulagdo: mestrado

Adequacio: nao se aplica
Area da(s) disciplina(s) que leciona: outras

Dedicacgéo ao curso: outra
Experiéncia de magistério superior: acima de 3 anos

Publicacdo cientifica: atende

12 MARCIA CHICRE QUEMEL PAULINO

Carga horaria semanal no curso de Letras
Aulas graduagdo: 0 Aulas pés-graduacao: 0

Outras atividades no curso: 0

Carga hordria semanal em outros cursos |

Aulas em outros cursos: 11
Outras atividades em outros cursaos: 0

Total de horas semanais: 11
Titulagdo: especializagdo
Adequacdo: nao se aplica
Area da(s) disciplina(s) que leciona: outras

Dedicagdo ao curso: outra
Experiéncia.de magistéric superior; acima de 3 anos -

Publicagao cientifica: atende
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO. SUPERIOR
Departamento de Politica do Ensino

AVALIACAO DAS CONDICOES DE 4.
OFERTA DOS CURSOS DA AREA DE '{-
LETRAS - 1999

13 JOAQUIM DA ROCHA BASTOS FILHO

Carga hordria semanal no curso de Letras
Aulas graduacio: 0 Aulas pos-graduacio: 0
Qutras atividades no curso: 0

Carga hordria semanal em outros cursos
Aulas em outros cursos: 15
Outras atividades em outros cursos: 3

Total de horas semanais: 18
Titulagdo: mestrado
Adequacio: nao se aplica

Dedicagdo ao curso: outra
Experiéncia de magistério superior: acima de 3 anos
Publicagao cientifica: atende

Area da(s) disciplina(s) que leciona: Especifica da habilitagdo e outras

14 MARCUS VINNICIUS CAVALCANTE LEITE

Carga hordria semanal no curso de Letras
Aulas graduacg3o: 0 Aulas pés-graduagio: 0
Outras atividades no curso: 0

"} Aulas em outros cursos: 6

Carga horaria semanal em outros cursos

Qutras atividades em outros cursos: 0

_ Adequacg3o: ndo se aplica

Total de horas semanais: 6
Titulacdo: mestrado

Area da(s) disciplina(s) que leciona: outras

Dedica¢ao ao curso: outra
Experiéncia de magistério superior: menos de 3 anos
Publicacao cientifica: atende

15 MARIA DAS GRACAS ALVES SALIM

Carga hordria semanal no curso de Letras
Aulas graduacdo: 0 Aulas pés-graduacao: 0
Outras atividades no curso: 0

Carga hordria semanal em outros cursos
Aulas em outros cursos: 8
Outras atividades em outros cursos: 2

Total de horas semanais: 11 ~
Titulagdo: mestrado
Adequacgdo: nao se aplica

Dedicagao ao curso: outra
Experiéncia de magistério superior: acima de 3 anos
Publicacao cientifica: atende

Area da(s) disciplina(s) que leciona: Especifica da habilitagdo e outras

16 MARIA JOSE BATISTA ACCIOLY RAMOS

Carga horaria semanal no curso de Letras
Aulas graduagao: 0 Aulas pés-graduacio: 0

.Qutras atividades no curso: 0

‘ Outras atividades em outros cursos: 0

Carga horaria semanal em outros cursos
Aulas em outros cursos: 2

Total de horas semanais: 2
Titulag3o: especializacido
Adequac3o: ndo se aplica -

Dedicacao ao curso: outra
Experiéncia de magistério superior: acima de 3 anos
Publicac3o cientifica: nido atende

Area da(s) disciplina(s) que leciona: Especifica da habilitagao

Terga-feira, 3 de Outubro de 2000 vVerséq 21
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MINISTERIO DA EDUCAC}I_\SD AVALIACAO DAS CONDICOES DE' o
SECRETARIA DE EDUCAGAO SUPERIOR . | OFERTA DOS CURSOS DA AREA DE"‘&-’r'e‘%‘e,/
Departamento de Politica do Ensino LETRAS - 1999 i~

17 CINTHIA CUNHA MARADE! PEREIRA
Carga hordria semanal em outros cursos ‘

Carga horaria semanal no curso de Letras
Aulas graduaczo: 0 Aulas pés-graduagao: 0 Aulas em outros cursos: 9
Outras atividades em outros cursos: 0

Outras atividades no curso: 0
Total de horas semanais: 9 Dedicacao ao curso: outra

Titulacdo: especializacao Experiéncia de magistério superior: menos de 3 anos
Adequacio: ndo se aplica
Area da(s) disciplina(s) que leciona: outras

Publicacao cientifica: nao atende

18 MARCUS TORRES QUEIROZ DE SOUZA
Carga hordria semanal no curso de Letras Carga horaria semanal em outros cursos
Aulas graduac3o: 0 - Aulas poés-graduacio: 0 Aulas em outros curses: 19
Outras atividades em outros cursos: 0

Outras atividades no curso: 0
Total de-horas semanais: 19 Dedicacao ao curso: outra
Titulacdo: graduagdo Experiéncia de magistério superior- menos de 3 anos

Adequacdo: nao se aplica
Area da(s) disciplina(s) que leciona: Especifica da habilitagao e outras

Publicag&o cientifica: nao atende -

19 JERONYMO GOMES DE LIMA FILHO :
Carga horaria semanal no curso de Letras Carga hordria semanal em outros cursos
Aulas graduac3o: 0 Aulas pos-graduacao: 0 Aulas em outros cursos: 4
Outras atividades em outros cursos: 0

Outras atividades no curso: 0
Total de horas semanais: 4 Dedicacae ao curso: outra

Titulagdo: graduagio Experiéncia de magistério superior: acima de 3 anos
Adequacio: n3o se aplica Publicagdo cientifica: nao atende

Area da(s) disciplina(s) que leciona: outras
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| CGUE N 25
ANEXO B PROCESSO N . . %7 ?’%}

MINISTERIOQ, DA EDUCACAO
“ SECRETARIA DE EDUCACAO SUPERIOR

w Too
T 17. CORPO DOCENTE PARA O CURSO PROPOSTO -
k. NOME DO DOCENTE - | TITULAGAO |JAREA DE CONHECIMENTO DA| REGIME DE | . DISCIPLINA(S) SOB SUA . |PERIODO
B N R TITULACAO - .~ - | TRABALHO RESPONSABILIDADE LETIVO
Alana da Mot Salgado Especialista Ciéncias Sociais 30 horas Sociologia Geral e Organizacional 1°
Alaysses de Fatima Tavares Franco Especialista Letras 24 horas Lingua Portuguesa { e [ 1°e2°
Ana Del Tabor Vasconcelos Magalhdes Mestre Educagdo 30 horas Ane e Cultura 2°
Ana Licia Bahia Queiroz 'Especialista Administra¢io 11 horas Técnicas de Secretariado 3°
Supervisdo de Pratica Profissional 3°
Claudia Cavalcante Normando Especialista Direito 12 horas Direito e Legislagdo 20
@udio Otavio Mendonga de Lima Mestre Informatica 30 horas Informdtica I, 11 ¢ I1I 19,2°e 3°
Dulcicléa Palha Novaes Especialista Cigncias Contdbeis 25 horas Contabilidade 3°
Edila Miranda Porto de Oliveira Graduada Letras 19 horas Lingua Inglesa 1. 1} e II1 1°,2°¢3°
Fabiano de Cristo Nogueira Dias Especialista 7 Psicologia 38 horas Psicologia Social e Organizacional 1°
Francinele Maria Rocha de Jesus . Especialista Matematica e Estatistica 21 horas Matematica e Estatistica I°
Anataura Corradi » Mestre Comunicagio Social 40 horas Relagoes Piblicas, Cerimonial 20
’ ¢ Etiqueta
Marcia Chicre Quemel Paulino Especialista Administra¢io 31 horas Administragdo | e I} 1°e2°
}quim da Rocha Bastos Filho Mestre Letras 22 horas Lingua Espanhola I, Il ¢ 11} i 1°,2%e 3°
Marcus Viniccius Nascimento Leite Mesue Ciéncia Politica 6 horas Histéria do Pensamento Humano 1°
E Etica
Problemas Socio-Econdmicos 3°
Cuiturais Contemporineos
Maria das Gragas Alves Salim Mestre Letras 40 horas Lingua Portuguesa Ii] 3°
Maria José Batista Accioly Ramos Especialista Biblioteconomia e Arquivo 2 horas Arquivistica 2°

OBS.: Preencher o quadro acima colocando a expressdo “A CONTRATAR™ no campo nome do docente, quando 0 mesmo n3o existir ainda no
quadro da [ES para lecionar a(s) disciplina(s). ndo deixando entretanto de preencher os demais campos com 0 que estd previsto pela Institigdo, o

que permitira estabelecer o perfit do corpo docente do curso.

18. ADMINISTRACAO ACADEMICA DO CURSO PROPOSTO

INFORMAR O RESPONSAVEL PELA IMPLANTACAC DO CURSO COM RESPECTIVA QUALIFICACAQ ACADEMICA E PROFISSIONAL E REGIME
DE TRABALHO

Leonor Severa de Oliveira Miglio

Bacharel em Direito

Especialista em Docéncia do Ensino Superior
Coordenadora do Curso

Regime de Trabalho: 40 horas semanais

"~ '?CREVER A FORMA DE ADMINISTRAGAO DO CURSO PROPOSTO E O APOIO TECNICO-ADMINISTRATIVO DISPONIVEL OU A CONTRATAR

dminiswado, executivamente, por um Coordenador com atribuigdes previstas no artigo 16 do Regimento Geral da Universidade, a quem cabe: representar o

Uicurso € 2
curso perante as autoridades e orgdos da Universidade; acompanhar e avaliar a execugio do projeto pedagégico: promover a execugio da matricula sob a orientagio dof
Diretor de Centro, articulada com a Secretaria de Assuntos Académicos; orientar ¢ atender os alunos; elaborar os horarios de aulas; indicar ao Orgdo compelente asf

necessidade de programas de aperfeicoamento, complementacio curricular e extensdo; exercer o poder disciplinar de sua competéncia.
O Coordenador do curso preside a Congregagdo, érga
ministram disciplinas no curso e por um representante estudantil, indicado pelo rg2o maximo de representac3o discente. denwe alunos matricutados no cursa.
O Coordenador do curso integra o Conselho do Cenwro de Ciéncias Humanas e Educacdo, presidide pelo respectivo Diretor, integrade pelos coordenadores dos cursos]
que constituem o Centro, por um professor de cada curso € por um representanie estudantil indicado na mesma forma anterior. O Conselho de Cento promove 2
integracgdo ¢ superVision%z as atividades da Congregagdo; propde aos érgios da administragdo superior. medidas de ordem didética. cientifica e administrativa, visando o
aperfeigoamento das atividades de ensino, pesquisa e extensio; opina sobre o plano de atividades do Centro e sobre o relatério anual; julga, em grau de recurso,
processos académicos oriundos dos cursos que imegram o Centro; exerce outras atribuigdes que lhe sejam conferidas ou delegadas pelos 6rgdos superiores da

universidade.
Na administra¢do do curso,
do Centro e do Nacleo de Estagios, gue faz o acom

o Coordenador tem o apoio técnico-administrativo da Secretaria de Assuntos Académicos, da Sala des Professores, da Secretaria Executiva
panhamento e o registro das atividades da Pratica Profissional (Estagio) do curso.

o colegiado responsavel pela formulagio e pela supervisio.do projeto pedagégico, integrada pelos professores quey .
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ANEXO C : . »
PROCESSO N9 23000.006382/2000-99 -

MINISTERIO DA EDUCACAO”
ECRETARIA'DE EDUCAGAO SUPERIOR:

2

15. ESTRUTURA CURRICULAR

PLANOS DE ESTAGIO E AS ATIMIDADES COMPLEMENTARES, QUANDO FOR O'CASO

O CURRICULO PROPOSTO, ESPECIFICAR AS EMENTAS DETALHADAS DE TODAS AS DISCIPLINAS: JUNTAR G5

~ 7

CURRICULO PLENO DO CURSO DE SECRETARIADO EXECUTIVO BILINGUE

“cODIGO

DISCIPLINA CREDI{ CH TOTAL CH SEMANAL
TOS Tebrica | Pritica | Tebrica | Pratica -
- 1* SERIE
ADO111 | Administraciio | 4 b7) — 5 =
PS0153 | Psicologia Social & Organizacional 4 72 - 2 -
CS0229_ | Sociologia Geral e das OrganizacGes 4 72 - 2 -
CS1101 | Histéria do Pensamento Hurnano e Etica 4 72 - 2 -
ME0416 | Matemaética e Estatistica K 72 - 2 -
INO218 | Informadtica [ 2 — 72 - 2 -
£10132 | Portugués{ 5 72 36 2 1
LL0416 |Inglés| b] 72 36 2 |
L0709 | Espanhol I 3 72 .36 2 1 M
SUB-TOTAL 37 576 180 16 -5
2* SERIE ) :
ADO112 | Administragdo [ 4 72 - 2 -
ADO0601 | Arquivistica 4 72 - 2 -
C00204 | Relagbes Publicas. Cerimonial e Etiqueta 4 72 - 2 -
CJ0221 | Direito e Legislacio 4 72 - 2 -
AU0204 | Arte e Cultura 4 72 - 2 -
N0219 | Informatica I 3 - 108 - 3
LLO133 | Portugués I 5 72 36 2 1
LLA417 |Inglés Il 5 72 36 2 1
LL0710 | Espanhol II 5 72 . 36 2 1
SUB-TOTAL 38 576 216 16 6
3" SERIE
CT0102 | Contdbilidade 4 72 - 2 -
CS0413 | Problemas Sécio-Econdmicos e Culturais 4 72 - 2 -
, Contemporinecs
AD0O701 | Técnicas de Secretariado 6 108 - 3
IN0220 | Informatica [I} 2 — 72 - 2
LLO134 | Porrugués [l 3 72 36 2 1
LLA418 | Ingiés M 5 72 36 2 1
LLO711 | Espanhol III 5 72 36 2 1
AD0801 | Supervisdo de Pratica Profissional 5 - 180 - 5
SUBTOTAL 36 468 -360 - 13 10
TOTAL - 111 |- 1620 756 45 21
TOTAL GERAL 111 . 2.376 ) 45 21
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"MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO SUPERIOR

DEPARTAMENTO DE POLITICA DE ENSINO SUPERIOR

COORDENACAO DAS COMISSOES DE ESPECIALISTAS DE ENSINO DE

LETRAS
PARECER TECNICO N2 43¥3 /00 . Méc/5e $v/De re _s/c,o ESP
PROCESSO N2: 23000.006382/2000-99

MANTENEDORA:  Unido de Ensino Superior do Para

MANTtDA: , - Universidade da Amazonia
CIDADE: Belém-PA

ASSUNTO: Reconhecimento do curso de Secretariado Executivo Bilingue

A Comissdo de Especialistas de Ensino de Letras, apds analisar o relatério
da Comissio Avaliadora, & de parecer FAVORAVEL ao reconhecimento do curso de
Secretariado Executivo Bilingue, em regime anual, turno noturno, com 55 vagas anuais.

Diante do pronunciamento da propria Comissao Avaliadora, em suas
observacdes gerais, resolve atender & solicitagdo de alteracao do conceito CB no item
Organizagdo Didatico-Pedagdgica para conceito CMB.

Brasilia, 22 de novembro de 2000.

COMISSAO DE ESPECIALISTAS DE ENSINO DE LETRAS
Portaria MEC/SESu n?® 1.518 de 14.06.2000

Rl

Ine/; autchuk— . Henryk Siewierski
%nmm Maria Lucia Leitdo de Almeida
) ﬁ.m :472-‘.‘/1-

Vera Liicia Menezes de Oliveira e Paiva

Let6382 jan
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,] MINISTERIO DA EDUCAGAO AVALIACAO DAS CONDICOES DE
| SECRETARIA DE EDUCAGAO SUPERIOR | OFERTA DOS CURSOS DA AREA DE
4 Departamento de Politica do Ensino LETRAS - 1999

-%€onceito Global]

. CORPO DOCENTE|. CR

' ORGANIZAGAO DIDATICO-PEDAGOGICA]: CB

INSTALAGOES| CMB

"BELEM, 3 & onTtro ofC ZCTO..

KAZUE SAITO M(’){\JTEIRO DE BARROS
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE

' v}ou@\ﬁem&a\)&o{m_,.
MARIA DENILDA MOURA - .
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
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