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MINISTERIO DA EDUCACAQ
CONSELHO NACIONAL DE EDUCACAO

INTERESSADO: Unido Metropolitana de Educagio e Cultura S/C Ltda. UF: BA

ASSUNTO: Autorizagdo para o funcionamento do curso de Secretariado Executivo
Trilingtie (Portugués, Inglés e Espanhol), bacharelado, a ser ministrado pela Faculdade
UNIME de Ciéncias Sociais, com sede na cidade de Lauro de Freitas, no Estado da Bahia.

RELATOR(A): Vilma de Mendonga Figueiredo

PROCESSO(S) N.°(S): 23000.001411/99-21

PARECER N.°: COLEGIADO: APROVADO EM:
CES 396/2001 CES 14/03/2001

I- RELATORIO E VOTO DO(A) RELATOR(A)

A Unifo Metropolitana de Educagio e Cultura S/C Ltda. solicitou autorizagdo para
funcionamento do curso de Secretariado Executivo, a ser ministrado pela Faculdade UNIME
de Ciéncias Sociais, em Lauro Freitas, Bahia.

A Faculdade UNIME foi credenciada em setembro de 2000 com a autorizag¢do para
funcionamento do curso de Administrago.

A SESu/MEC designou Comiss@o de Avaliagdo que visitou a Instituigdo em fevereiro
de 2000 e apresentou relatdrio favoravel ao pleito, atribuindo conceito global B as condigoes
iniciais de oferta. A Comissdo de Especialistas considerou que o curso se caracteriza como
Secretariado Executivo Trlllngue Portugués, Inglés e Espanhol em fungio das disciplinas do
curriculo.

Justifica-se voto favoravel & autorizagio para o funcionamento do curso de
Secretariado Executivo Trilingiie (Portugués, Inglés e Espanhol), a ser ministrado pela
Faculdade UNIME de Ciéncias Sociais, mantida pela Uniio Metropolitana de Educagio e
Cultura S/C Ltda., ambas com sede em Lauro Freitas, Bahia, com 100 (cem) vagas totais
anuais, em regime seriado semestral, no turno noturno e conceito global CB.

Determina-se a Instituigdo publicar e divulgar o conceito obtido nos termos da
legislagdo vigente.

Brastlia,DF, 14 de margo de 2001

(a 'vyé Mendonga Flguelredo Relator(a)

Conselheteg

Vilma de Mendonga Figueiredo 1411 eds



Processo(s): 23000.001411/99-21

II - DECISAO DA CAMARA

A Camara de Educagéo Superior aprova por unanimidade o voto do(a) Relator(a).

Sala das Sessdes, em 14 de margo de 2001.

MConselheiro R}?‘l\)/erto Claudio Frota Bezerra — residente

Conselheiro Art:{ur Roquete de Macedo — Vice-Pregidente

Vilma de Mendonga Figuciredo 1411 eds
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MINISTERIO DA EDUCACAO o

SECRETARIA DE EDUCACAO SUPERIOR

'DEPARTAMENTO DE POLITICA DO ENSINO SUPERIOR

COORDENACAO GERAL PE SUPERVISAO DO ENSINO SUPERIOR
RELATORIO/SESw/COSUP N2 212 /2001

Processo n.2: 23000.001411/99-21

Interessada : UNIAO METROPOLITANA DE EDUCACAO E CULTURA S/C LTDA.

C.G.C.n2 : 02.959.800/0001-60 ‘

Assunto . Autorizagdo para o funcionamento do curso de Secretariado
Executivo Trilingii€ (Portugués, Inglés e Espanhol), bacharelado,
a ser ministrado pela Faculdade UNIME de Ciéncias Sociais,
com sede na cidade de Lauro de Freitas, no Estado da Bahia.

I - HISTORICO

A Unido Metropolitana de Educagdo e Cultura S/C Ltda.
solicitou a este Ministério, nos termos da Portaria Ministerial n°® 640/97,
autorizacdo para o funcionamento do curso de Secretariado Executivo, com 60
vagas totais anuais, turno noturno, regime semestral.

A Faculdade UNIME de Ciéncias Sociais foi credenciada pela

Portaria MEC n? 1.511, de 27 de setembro de 2000, juntamente com a

autorizacdo para funcionamento do curso de Administragao.

A Mantenedora protocolizou neste Ministério o Processo n®
23000.011599/2000-11, relativo 4 aprovacio do Regimento da Faculdade
UNIME de Ciéncias Sociais. '

A Comissio de Especialistas de Ensino de Administragio, ao
analisar o mérito académico do projeto pedagdgico do curso de Secretariado
Executivo, emitiu o Parecer Técnico n® 705/DEPES/SESu/MEC, recomendando
a continuidade da tramitagio do processo. Ressaltou a necessidade de
reformulacdo do projeto pedagogico.

Para averiguar as condi¢des existentes para a oferta do curso de
Secretariado Executivo, bacharelado, a SESu/MEC designou Comissdo
Avaliadora, pela Portaria n° 109, de 25 de janeiro de 2000, constituida pelos
professores Rovigati Danilo Alyrio, da Universidade Federal Rural do Rio de
Janeiro, e Arnaldo José de Lima, da Universidade Estadual de Santa Catarina.

Os trabalhos de avaliacdo foram realizados no periodo de 17 a 19
de fevereiro de 2000. A Comissdo Avaliadora apresentou relatério favoravel a
autorizacdo para o funcionamento do curso de Secretariado Executivo, com
conceito global “B” atribuido &s condigdes iniciais de sua oferta, com 60 vagas
totais anuais, regime semestral, no turno noturno. A Comissdo registrou é
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solicitacdo da Institui¢@o de alterag@o do total de vagas para 100 anuais, nao se
opondo & reivindicagao.

. Mediante o Parecer Técnico n® 286/MEC/SESu/DEPES/COESP,
de 5 de abril de 2000, a Comissdo de Especialistas de Ensino de Administragao
ratificou o relatorio da Comissdo de Avaliagdo, recomendando a autorizago do
curso, com 100 (cem) vagas totais anuais, nos turnos diurno e noturno, regime
semestral.

A Comissio de Especialistas de Ensino de Letras examinou o
processo e pelo Parecer Técnico n® 593/MEC/SESu/DEPES/COESP, de 7 de
junho de 2000, considerou que O curso se caracteriza como Secretariado
Executivo Trilingiie (Portugués, Inglés e Espanhol), considerando a presenca de
disciplinas de Lingua Portuguesa, Lingua Espanhola e Lingua Inglesa.

II - MERITO

Os avaliadores consideraram satisfatéria a qualidade do projeto
pedagdgico apresentado. A Comissdo informou que as atividades iniciais da
Instituicdo serdo desenvolvidas nas instalagdes do Colégio Apoio locado pelo
periodo de 5 anos, situado na Avenida Praia de Itapud, s/n, Quadra 23 — Vilas do
Atlantico, no municipio de Lauro de Freitas/BA.

De acordo com o projeto de expansido da IES, as instalagdes
proprias da Faculdade UNIME de Ciéncias Sociais encontravam-se em
construcdo, estando previsto a sua utilizacio a partir do 22 semestre de 2001,
quando deverdo estar concluidas as obras da primeira fase.

Consta do projeto apresentado pela Instituigdo e do relatério da
Comissdo de Avaliacdo que o curso, quando autorizado, sera ministrado no
turno noturno. Entretanto, a CEEAD recomendou, no seu Parecer Técnico n®
286/2000, o funcionamento do curso nos turnos matutino e noturno.
Considerando a solicitacio da Instituigdo e a manifestagio da Comissdo de
Avaliacdo, esta Secretaria recomenda a autoriza¢do do curso no turno noturno.

Conceitos atribuidos aos itens avaliados.

"Corpo Docen
iEGerdenadarido
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Cabe destacar que a grade curricular proposta para O Curso em
tela sera integralizada em seis semestres, com uma carga horaria total de 3048
h/a, no turno noturno, 0 que estabelece em média mais de 1000 h/a por ano.
Outros processos que tramitam neste Ministério solicitando a autorizagdo de.
cursos de Secretariado Executivo Trilingie contemplam oito semestres de
integralizagdo curricular para carga horaria semelhante.

Cumpre, ainda, destacar que, conforme registrado no relatorio de
avaliacdo, o professor Altamiro Belo Galindo, indicado para Diretor Geral da
Instituicdo, é, também, Reitor da Universidade de Cuiab4, localizada na cidade
de Cuiaba, no Estado do Mato Grosso.

. Em 15 de janeiro de 2001, esta SESu/MEC encaminhou ao
Conselho Nacional de Educagéo o relatério 09072001, referente & autoriza¢o
do curso de Letras, a ser ministrado pela Mantida em tela.

Acompanham este relatorio os anexos:

A - Sintese das informacdes do processo ¢ do relatério da
Comissdo Avaliadora; '

B - Corpo docente;

C - Organizagdo curricular.

s 4

111 - CONCLUSAO

Tendo em vista o prazo de integralizagio curricular proposto,
encaminhe-se o presente processo a consideragio da Camara de Educacgéo
Superior do Conselho Nacional de Educacdo, acompanhado dos relatorios da
Comissdo de Avaliagio e dos Pareceres Técnicos das Comissdes de
Especialistas de Ensino de Administracdo e Letras, que se manifestaram
favoriveis & autorizacdo para o funcionamento do curso. de Secretariado
Executivo Trilingiie (Portugués, Inglés e Esparihol), a ser ministrado pela
Faculdade UNIME de Ciéncias Sociais, mantida pela Unido Metropolitana de
Educagéo e Cultura S/C Ltda., ambas com sede na cidade de Lauro de Freitas,
no Estado de Bahia, com 100 (cem) vagas totais anuais, no turno noturno,
" regime seriado semestral. A Comissio de Avaliagdo atribuiu o conceito global
«CB” as condigdes iniciais existentes para a oferta do curso. Caso o Conselho
Nacional de Educagio aprove o pleito da Institui¢éo, recomenda-se determinar a
Institui¢do que, no Edital de abertura do processo seletivo, divulgue o conceito
resultante da avaliagdo da habilitacdo do curso, conforme previsto no Art. 4°
da Portaria SESu/MEC n® 1.647/2000, de 28 de junho de 2000, que dispde sobre
procedimentos de avaliagdo e verificagdo de cursos superiores, e inclua ainda o
referido conceito no catalogo previsto na Portaria MEC n® 971/97, de 22 de
agosto de 1997. Recomenda, também, determinar a Instituicdo que exclua
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prefixo UNI de todos os documentos por ela utilizados, principalmente,

daqueles que se referem é‘divulgagéo de seus cursos.
A consideragio superior.
Brasilia, 29 de janeiro de 2001.

SUSANA REGIN; SALUM RAN

~ Coordenadora Geral de Supervisio do Ensino Superior
DEPES/SESu
LIZA CURI

V2
./ LUIZ ROBE
Diretor do’Departamento/ de Politica do Ensino Superior
PES/SESu
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ANEXO A

SINTESE DAS INFORMACOES DO PROCESSO E DO RELATORIO DA COMISSAO DE AVALIACAO

Al - DADOS DE IDENTIFICACAO

N.2 do Processo: 23000.001411/99-21
Instituicdo: Faculdade UNIME de Ciéncias Sociais
Enderecgo: Avenida Praia de Itapud, s/n, Quadra 23 - Lauro de Freitas/BA

Curso Mantenedora Total Turno(s) Regime de | Carga Tempo Tempo
vagas/ | funcionamento | matricula horaria minimo maximo
anuais total de IC* de IC*

Secretariado Executivo Unido Metropolitana de 100 Diurno e Seriado 3.048 h/a 6 12
Trilingiie (Portugués, Inglés | Educagio e Cultura S/C Noturno Semestral semestres | semestres
e Espanhol), bacharelado Ltda.
* Integralizagio curricular
A2 - CORPO DOCENTE
QUALIFICACAO
Titulacao Area do conhecimento Totais
Doutores Letras, Fisica Computacional 02
Mestres Administracdo, Sociologia, Economia, Comunicag¢do, Matematica, um docente sem a indicacdo da 06
' area de concentracio da titulagio
Especialistas | Lingua Inglesa, Metodologia do Ensino Superior, Psicopedagogia 03
TOTAL _ 11
Regime de Trabalho: 25% em tempo integral; 18,75% em regime parcial; 56,25% em regime de trabalho horista. A Comissédo
considerou adequada a qualificacdo profissional do corpo docente. o

-

-
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MEC '
SECRETARIA DE
EDUCACAO SUPERIOR

COMISSAO DE ESPECIALISTAS DE ENSINO DA ADMINISTRAGAO - CEEAD

+

AN EXO B PROCESSO 23000001711/99-21

DEPARTAMENTO DE POLITICA DO ENSINO SUPERIOR
COORDENACAO DAS COMISSOES DE ESPECIALISTAS DE ENSINO

RELAGAO DO COR?) DOCENTE / MATE?AS APROVADO PARA 10 AI\V

Silva

Dlsc1pllna ' / Profes.sor Tnu'”::ﬂ‘;ﬂ?g::)m".’los -"
1° Semestre/Série
: Lingua Portuguesa | (Redagéo e | Jodo Antonio de Santana Doutor
Comunicagéo) Neto
Sociologia nas Organizagées Antonio Jonas Dias Filho Mestre
Cleide Magali dos Santos Mestre
‘ Introduc&o & Economia llson Fernandes Sanches Mestre
Teoria das Organizagdes | Jodo Carlos de Aquino Mestre
Teixeira
Lingua Inglesa | Arnon Alves Rocha “| Especialista
Lingua Espanhola | Cristiane D Ega M. G. da Especialista
Silva
2° Semestre/Série
Técnicas Secretariais | Belzinete Rocha da Silva Especialista
Teoria das Organizagées Il Jodo Carlos de Aquino Mestre
» Teixeira
. | Lingua Portuguesa Il (Redagéo |Leonor Graciela Mestre
.4 |e Comunicagao) Natansahn
Matematica Financeira Nivaldi Calénego Junior Doutor
- Claudio Guimaraes Mestre
Chemmés
Lingua Inglesa |l Arnon Alves Rocha Especialista
Lingua Espanhola Il Cristiane D E¢a M. G. da Especialista

COORDENADOR DO CURSO
NOME DO COCRDENADOR | JOAO CARLOS DE AQUINO TEIXEIRA
TITULACAO Mestre
REGIME DE TRABALHO Regime de Tempo Integral
DATA DA CONTRATACAO 01/02/2000 |

230000014119921




MEC
SECRETARIA DE
EDUCACAO SUPERIOR

DEPARTAMENTO DE POLITICA DO ENSINO SUPERIOR

COORDENAC AODAS COMISSOES DE ESPECIALISTAS DE ENSINO
COMISSAO DE ESPECIALISTAS DE ENSINO DA ADMIN ISTRAGAO -~ CEEAD

GRADE CURRICULAR POR SEMESTRE/SERIE APROVADA PARA A
IMPLATAGAO DO CURSO

ANE?V(O C' PROCESSO 23000001411/99-21

1° SEMESTRE/SERI

Lingua Portuguesa | (Redagéo e 72
1 Comunicacao)

Sociologia nas Organizacées 72
" |introducéo & Economia 72

Teoria das Organizacdes | 72

Lingua Inglesa | 36

Lingua Espanhola | 36

Total 360

20 SEMESTRE/SERIE

Técnicas Secretariais | 72
Teoria das Organizacdes i 72
Lingua Portuguesa il (Redacéo e 72
Comunicacao)

Matematica Financeira 72
Lingua Inglesa Il 36
Lingua Espanhola Ii 36
Total 360

' 32.SEMESTRE/SERIE:

230000014119921

. Lintroducdo a Informatica 72
Instituicdes de Direito Publico e Privado 72
Psicologia nas organizacbes 72
Técnicas Secretariais |l 72
Lingua Inglesa i 36
Lingua Espanhola I 36
Total 360
4° SEMESTRE/SERIE i

| Organizacao, Slstemas e Metodos 72
Ferramentas para Micro Informatica 72
Contabilidade Geral 72
Técnicas Secretariais il 72
Lingua Inglesa IV (Redacéo e 36
Comunicacio)

Lingua Espanhola IV (Redagzo e 36
Comunicacao)

Total ' 360




MEC I
& SECRETARIA DE -
EDUCACAO SUPERIOR

DEPARTAMENTOQ DE POLITICA DO ENSINO SUPERIOR

COORDENACAO DAS COMISSOES DE ESPECIALISTAS DE ENSINO
COMISSAO DE ESPECIALISTAS DE ENSINO DA ADMINISTRACAO — CEEAD

.5° SEMESTRE/SERIE & - IR Pt e
Editoracdo Eletrénica ' 72
Organizacdo Social e Politica dos Povas - 12
Marketing e Relacées Publicas 72
Lingua Inglesa V 72
Lingua Espanhola V 36 |
QOptativa | 36
Estagio Supervisionado | 150
Total

.62 SEMESTRE/SERIE-

Nocdes de Comércio Exterior
Financas Empresariais
Ciéncia Politica
Lingua Espanhola VI
Lingua Inglesa Vi

Optativa ll 36

Estagio Supervisionado ! 150

Total 510
Optativa |

Cerimonial Etiqueta e Protocolo 72

Planejamento e Qrganizacio de Eventos 72
Optativa i '

Administracdo de Recursos Humanos 72

Legislagcdo Trabalhista 72

Total 288

Total Geral - S ] 3.048 . |

\
\
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