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I - HISTÓRICO.

A FEBASP - Sociedade Civil solicitou ao MEC, nos termos da Portaria Ministerial
641/97, a autorização para o ftincionamento do curso de Secretariado Executivo, bacharelado,
com cem vagas totais anuais, no turno noturno, com regime semestral, a ser ministrado pela
Faculdade de Belas Artes de São Paulo.

A Comissão de Especialistas de Ensino de Administração avaliou o mérito acadêmico
do projeto pedagógico do curso e pelo Parecer DEPES/SESu/MEC n° 710, mamfestou-se
favorável à continuidade da tramitação do projeto, com cem vagas totais anuais, no turno
noturno.

Em atendimento ao disposto no Parágrafo 1° do Artigo 4° da Portaria MEC n° 641/97,
a SESu/MEC procedeu à análise da adequação técnica e legal do processo e sugeriu, com
ressalvas, o prosseguimento de sua tramitação. Informação COTEC/SESu n 323/99, pois a
Mantenedora deixou de atender às exigências contidas nas alíneas g e h do item I do Art.
2° da referida Portaria.

Em 15 de junho de 1999, o Diretor da FEBASP - Sociedade Civil assinou Termo de
Compromisso junto a SESu/MEC, de acordo com o estabelecido no Artigo 6° da portaria
MEC n° 641/97.

Para averiguar as condições existentes para a oferta do curso de Secretariado
Executivo, a SESu/MEC designou Comissão de Avaliação, Portaria MEC n° 1.156, de 13 de
agosto de 1999, constituída pelos professores Vitor Francisco Schuch Júnior, da Universidade
Proc. 23000.000989/99-14



Federal de Santa Maria, Graciela Martinago, da Universidade do Sul de S^ta Cat^ina e pela
Técnica em Assuntos Educacionais, Isabel Melero Bello, da representação do Mimstério da
Educação, no Estado de São Paulo.

Os trabalhos de avaliação ocorreram no período de 05 a 09 de outubro de 1999. A
Comissão de Avaliação apresentou relatório favorável à autorização para o funcionamento do
curso de Secretariado Executivo, com cem vagas totais anuais, no turno noturno, com regime
seriado semestral. Foi atribuído às condições iniciais existentes para oferta do curso o
conceito global "A".

Em expediente datado de 31 de janeiro de 2000, a SESu/MEC solicitou à lES
documentação referente às ressalvas apontadas na Informação COTEC/SESu n 323/99.

Posteriormente, a lES encaminhou documentação complementar em atendimento à
referida soücitação, da qual constam cópias da "Ação Declaratória de Imunidade Tributária ,
bem como autos concedendo a tutela antecipada em favor desta entidade.

Tendo em vista a juntada aos autos da documentação acima mencionada, o processo
foi analisado pela Coordenação Geral de Supervisão do Ensino Superior, que considerou
atendida a exigência de regularidade fiscal prevista no Art. 2° do item I da Portaria MEC n
641/97.

A Comissão de Avaliação designada para verificar in loco as condições existentes para
a implantação do curso, considerou que o projeto apresentado pela Instituição atende às
necessidades estabelecidas para a área e ressaltou que o corpo docente apresentado possui boa
quahdade acadêmica e experiência profissional compatível com as disciplinas
correspondentes.

ITENS AVALIADOS CONCEITO (A-E)

Proieto Pedagógico A

Como Docente A

niialifir,açãn do Coordenador do Curso B

Tnfra-Estrutura Física e Recursos Materiais A

Infra-Estrutura Tecnológica A

Biblioteca A

Acompanham este relatório os anexos:
A — Síntese das informações do processo e do relatório da Comissão Avaliadora;
B - Corpo docente;
C - Organização curricular.

A SESu/MEC encaminhou, assim, o presente processo à consideração da Câmara de
Educação Superior deste Egrégio Conselho, acompanhado do relatório da Comissão de
Avaliação, que se manifestou favorável à autorização do curso de Secretariado Executivo,
bacharelado, com o conceito global "CMB" atribuído às condições iniciais existentes para a
sua oferta, a ser ministrado pela Faculdade de Belas Artes de São Paulo, mantida pela
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FEBASP- Sociedade Civil, com sede na cidade de São Paulo, no Estado de São Paulo, com
100 vagas totais anuais, divididas em turmas de até 50 alunos, com regime semestral, no turno
noturno.

A SESu/MEC recomenda ao Conselho Nacional de Educação determinar à Instituição
que, no Edital de abertura do processo seletivo, divulgue o conceito resultante da avaliação do
curso, conforme o previsto no artigo 4° da Portaria SESu^dEC 1.647/2000, de 28 de junho de
2000, que dispõe sobre procedimentos de avahação e verificação de cursos superiores e inclua
o referido conceito no catálogo, de acordo com o previsto na Portaria MEC 971/97, de 22 de
agosto de 1997.

n - VOTO DO(A) RELATOR(A)

Do exposto, somos de parecer favorável à autorização para o fimcionamento do çurso
de Secretariado Executivo, bacharelado, com o conceito global "CMB" atribuído às condições
iniciais existentes para a sua oferta, a ser mimstrado pela Faculdade de Belas Artes de São
Paulo, mantida pela FEBASP- Sociedade Civil, eom sede na cidade de São Paulo, no Estado
de São Paulo, com 100 (cem) vagas totais anuais, divididas em turmas de no máximo 50
(cinqüenta) alunos, com regime semestral, no turno noturno.

Outrossim, determinamos que:

•  a Instituição divulgue, no Edital de abertura do processo seletivo, o conceito resultante da
avaliação do curso, conforme Portaria SESu/MEC 1.647/2000, Artigo 4°, de 28 de junho
de 2000, que dispõe sobre procedimentos de avaliação e verificação de cursos superiores;

•  a Instituição inclua o referido conceito no catálogo, conforme Portaria MEC 971/97, de
22 de agosto de 1997.

Brasília-DF, 6 de novembro de 2.000.

Conselheiro(a) Carlo^be^.Serpa de Ohveira - Relator(a)

III - DECISÃO DA CÂMARA DE EDUCAÇÃO SUPERIOR

A Câmara de Educação Superior aprova por unanimidade o voto do Relator.

Sala das Sessões, em 6 de novembro de 2000

^Conselheiro^Roberto Cláudio Frota Bezerra - Presider

Conselheiro Arthur Roquete de Macei enteice rej
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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
SECRETARIA DE EDUCAÇÃO SUPERIOR
DEPART.AMENTO DE POLÍTICA DO ENSINO SUPERIOR
COORDENAÇÃO GERAL DE SUPERVISÃO DO ENSINO SUTERIOR

RELATÓRIO SESu/COSmP N^ 77i /2000

FEBASP - SOCIEDADE CIVIL , i|
Processo n.-: 23000.000989/99-14
Interessada
CNPJ : 62.294.053/0001-10
Assunto : Autorização para o funcionamento do curso de Secretariado

Executivo, bacharelado, a ser ministrado pela Faculdade de Belas
Artes de São Paulo, na cidade de São Paulo, no Estado de São
Paulo. . . \ ■ l . ■

I-HISTÓRICO

A FEBASP - Sociedade Civil solicitou a este Ministério, nos
termos da Portaria MEC n- 641/97, a autorização para o funcionamento do curso
de Secretariado Executivo, bacharelado, com cem vagas to tais. anuais, no tumo ..
noturno, com regime semestral, a ser ministrado pela Faculdade de Belas Artes de
São Paulo.

A Comissão de Especialistas de Ensino de .Administração
avaliou o mérito acadêmico do projeto pedagógico do curso e pelo Parecer
DEPES/SESu/MEC n- 710, manifestou-se favorável à continuidade da tramitação
do projeto, com cem vagas totais anuais, no tumo noturno.

Em atendimento ao disposto no Parágrafo 1- do Artigo 4- da
Portaria MEC n- 641/97, a SESu/MEC procedeu à análise da adequação técnica e
legal do processo e sugeriu, com ressalvas, o prosseguimento de sua tramitação.
Informação COTEC/SESu n- 323/99, pois a Mantenedora deixou de atender as
exigências contidas nas alíneas "g" e "h" do item I do Art. 2- da referida Portaria.

Em 15 de junho de 1999, o Diretor da FEBASP - Sociedade
Civil assinou Termo de Compromisso junto a esta Secretaria, de acordo com o
estabelecido no Artigo 6° da Portaria MEC n- 641/97.

Para averiguar as condições existentes para a oferta do curso de
Secretariado Executivo, a SESu/MEC designou Comissão de Avaliação, Portaria
MEC n- 1.156, de 13 de agosto de 1999, constituída pelos professores Vítor
Francisco Schuch Júnior, da Universidade Federal de Santa Maria, Graciela
Martinago, da Universidade do Sul de Santa Catarina, e pela Técnica em
Assuntos Educacionais, Isabel Melero Bello, da Representação do Ministério da
Educação no Estado de São Paulo.

Os trabalhos de avaliação ocorreram no período de 05 a 09 de
outubro de 1999. A Comissão de Avaliação apresentou relatório favorável à r\
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autorização para o funcionamento do curso de Secretariado Executivo, com cem
vagas totais anuais, no turno noturno, com regime seriado semestral. Foi atribuído
o conceito global "A" às condições iniciais existentes para a oferta do curso.

Em expediente datado de 31 de janeiro de 2000, esta
SESu/MEC solicitou à lES documentação referente às ressalvas apontadas na
Informação COTEC/SESu n- 323/99.

Posteriormente, a lES encaminhou documentação
complementar em atendimento à referida solicitação, da qual consta cópias da
"Ação Declaratória de Imunidade Tributária", bem como autos concedendo a
tutela antecipada em favor desta entidade.

Tendo em vista a juntada aos autos da documentação acima
mencionada, o processo foi analisado pela Coordenação Geral de Supervisão do
Ensino Superior, que considerou atendida a exigência de regularidade fiscal
prevista no Art. 2° do item I da Portaria MEC n- 641/97. ^

II-MÉRITO

A Comissão de Avaliação designada para verificar in loco as
condições existentes para a implantação do curso, .considerou que o projeto
apresentado pela Instituição atende às necessidades estabelecidas para a área e
ressaltou que o corpo docente apresentado; possui boa qualidade acadêmica e '
experiência profissional compatível com as disciplinas correspondentes.

Quadro Demonstrativo dos Conceitos Obtidos.

.4-: r; - : T;:GQnceitq (a^) ̂
Projeto Pedagógico A
Corpo Docente A
Qualificação do Coordenador do Curso B
Infra-Estrutura Física e Recursos Materiais A

Infra-Estrutura Tecnológica A
Biblioteca A

Acompanham este relatório os anexos:
A - Síntese das informações do processo e do relatório da

Comissão Avaliadora;

B - Corpo docente:
C - Organização curricular.

III - CONCLUSÀO

Encaminhe-se o presente processo à Câmara de Educação
Superior do Conselho Nacional de Educação, acompanhado do relatório da,...
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Comissão de Avaliação, que se manifestou favorável ã autorização para o
funcionamento do curso de Secretariado Executivo, bacharelado, com o conceito

global "CMB", atribuído às condições iniciais existentes para a sua oferta, a ser
ministrado pela Faculdade de Belas Artes de São Paulo, mantida pela FEBASP-
Sociedade Civil, com sede na cidade de São Paulo, no Estado de São Paulo, com
100 vagas totais anuais, divididas em turmas de até 50 alunos, com regime
semestral, no tumo noturno. Esta Secretaria recomenda ao Conselho Nacional de
Educação determinar ã Instituição que, no Edital.de abertura dos processos
seletivos, divulgue o conceito resultante da avaliação do curso, conforme previsto
no Art. 4- da Portaria n- 1.647, de 28 de junho de 2000, que dispõe sobre
procedimentos de avaliação e verificação de cursos superiores, e a inclusão do
referido conceito no catálogo, de acordo com o previsto na Portaria MEC n-
971/97, de 22 de agosto de 1997.

À consideração superior. : i
. Brasília, 25 de setembro de 2000.-. .. 7

SUSANA REGÍ^ SALUM |ANGEL
Coordenadora Gerai de Supervisão do Ensino SuperiorEi]^S/SESu ■ - .

LUIZ ROB^^Ò LIZA CURr .
Diretor do Departamento Ide Política do Ensino Superior

DEPES/SESu
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ANEXO A

SÍNTESE DAS INFORMAÇÕES DO PROCESSO E DO RELATÓRIO DA COMISSÃO DE AVALIAÇÃO

A. I - DADOS DE IDENTIFICAÇÃO

N." do Processo: 23000.000989/99-14

Insliliiiçào: Faculdade de Belas Artes de São Paulo
Endereço: Rua Dr. Ãivaro Aivim, 76- Vila Mariana- São Paulo/SP- CEP: 04018-010

Curso Mantenedora lotai

vagas/
anuais

Turno(s)

Funcionamento

Regime de
Matrícula

Carga
Horária

Total

Tempo
Mínimo de

IC*

Tempo
Máximo

de IC*

Secretariado Executivo FEBASP-

Sociedade Civil

100 Noturno Semestral 2.960 h/a 04 anos 07 anos

A.2 - CORPO DOCENTE

QUALIFICAÇÃO
Titulação Area do conhecimento Totais

Pós-Douíores Robótica e Inteligência Artificial 01

Doutores Letras, Ciências da Computação, Sociologia, Comunicação e Semiótica 04

Mestres Relações Sociais, Administração de Empresas, Administração (Doutorando), Economia Internacional,
Comunicação e Semiótica

05

TOTAL 10

Ilá compatibilidade entre a titulação dos docentes indicados c as disciplinas (luc irão ministrar
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A.3 - INFRA-ESfRU I URA FÍSICA, INSTRUMENTAL TECNOLÓGICO E DIDÀTICO-PEDAGÓGICO

INSTALAÇÕES FÍSICAS

A Comissão de Avaliação considerou que as inslalaçòes disponíveis para o curso são de exceIctUe qualidade, bem eslrulurads
principais vias publicas. Os recurso insirucionais e as salas são em número suficienle para o início das atividades. as e com fácil acesso à

LABORATÓRIOS (instalações e equipamentos)

O laboratório de informática disponibilÍ7.ado pela lES, apesar de não dispor de .oflwares específicos para o curso, foi considerado adenuado càs
ecessidades iniuais deste, haja vista que conta com equipamentos de excelente qualidade e capacidade para comportar até 50 alunos

concomitanteniente, considerando um equipamenlo/aluno. poaar ate ou alunos.

BIBLIOTECA
(acervo disponível, modernização operacional, instalações e gestão administrativa)

Os avaliadores rclalaram q,.e a biblioleca disponibilixad.a pela lES compõe-se de 668.00 m', com capacidade para 150 usuários senlados
suficiente ao primeiro ano de funcionamento do curso. A Instituição comprometeu-se cm completar o acervo. e com acervo

/
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Justificativa do conceito:

' TeZrZT:L°: --'P«na do 1= , 3=
•  NO pr;t'rc:ü:=rni::r^^^^^^^^^^ :

conforme especificado no item 3 7 8 ■ ensmo, pesquisa e extensão:
■  ̂ P-™ a busca interesse em padrões de í

A lES o r^° ® P°l"'«s de negócios claros e bem definidosA lES apresentou ementários e biblioqraria básica p-
os ementários in.erdiscpiinarmente, juntamente com ot^rofe" oTs""

aprenLír™" - ° de;Wa«açâo ensino-

CORPO DOCENTE
4 CORPO DOCENTE INDICADO

4.1 QUADRO DO CORPO DOCENTE POR DISCIPLINA PROFESSOR
titulação, SITUAÇÃO E ENDEREÇO

SITUAÇAO
POSTERIOR
ANÁLISE

PERMANECE/
excluído/

suesTiTüfnn

disciplina ^'RCFcSSCR 1 1 1 ULAÇAC
cNDEREÇC

1° SEMESTRE

Língua
Portuguesa Lúcia Granja

Bacharelado e
Licenciatura 0171
Letras - Unicamp -
1989.

Mestre em Letras -
Unicamp _
Dissertação -
defendida
28/03/92.
Doutora em
(área Literatura
Brasileira)/
Universidade
Estadual

Campinas
Unicamp
defendida

^24/11/97.

em

letras

de

Tese-

eim

Substituída por;
Sandra Maria Silva
Palomo Bacharel em
Letras - USP 1972
especialização em
Análise Semântica

■ PUG-SP 1972
Mestrado
Semiótica

Lingüística Gerai
USP 1989

Doutorado em Letras
e Ciências Sociais -
USP 1989

em

e

Rua Agariba.
174

Vi. Romana -
São Pauio-3P

/
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disciplina professor

1° SEMESTRE

SITUAÇÃCb ^Z~7"

TITULAÇÃO

POSTERlOR^-fd^^
ANÁLISE

permanece/ endereço
excluído/

SUBSTITUÍDO

Instituições de
Direito Público e

Privado

Belinda

Pereira da.

Cunha

InfoimátiCc Edvaldo
Marques Bispo

Bacharel em Direito
pela

PUC/Campinas -
1986.

Especialização em
Processo

Civil/Medidas de
Urgência e
Cautelares - 19S2.
Mestre em
Relações Sociais e
Consumo

PUC/Campinas -
1997.

Graduação em
Eng. Eletrônica -
área: Controle de
Sistemas - inst.
Tecnológico da
Aeronáutica (ITA) -
1988.

Mestrado em
Tecnologia da
Informação área:
Inteligência
Artificial, •\/isão
Computacional e
Robótica _
University of
Edinburg - 1992.
PhD em Robótica e
Inteligência Artirlcial

área: Visão
Computacional e
Robótica ,'-~-
University I of
^.dinburph -1996

por.Substituído
Fátima Oka.
Bacharel em Direito
pela PUC/SP- 1985:
Bacharel em
Administração - FGV
Mestre em Direito
pela PUC/SP-1997'

Rua Djanira de
Souza Costa,
13/. São Paulo
-SP

Substituído por
Ismar Frango
Silveira: Bacharel -
Matemática - UF de
Juiz de
FQra/MG/1995.
Mestre - Ciências -
ITA-SP/1997. ..
Doutorando
Ciências da

Rua Bela Cintra.
1348

São Paulo - SP

Computação
USP/1999

%

y



^ f ̂  Jll

a?-»?.

7^
' r

disciplin/ PROFESSOR

1° SEMESTRE

titulação

SITUAÇAC
POSTERIOR'
ANÁLISE

PERMANECe
excluído/

SUBSTITUÍDO

ENDERECC

em

Metodologia da
Pesquisa
Cientifica

Maria Regina
Adoglio Netto

Sociologia

!

I Silvio César
i Siiva

Administração
Luiz Carlos

Pereira de

Souza

Graduada

Comunicação
Social - FAAP -
1971

Mestrado em
Sociologia da
Comunicação —
fundação Escola de
sociologia e

Política/Instituto
complementar da
USP - 1975

Doutorado em
Ciências - Área de
concentração em
Ciências qa
Comunicação -

Propaganda
Eleitoral e
Marketing Político -
USP - 1980.

Substituído por,
Maria célia
Crepschi Coimbra.
Bacharel - Ciências
Sociais - USP /SP
1981.

Mestrado

Antropologia Social —
USP/SP 1987.
Doutorado -

Antropologia Social -
USP-

Piracicaba/SP-1992

R- Silvio Luiz
Mantelli, 449
Araras/SP
.13600-000

Tel.; (19)
541.7243/542
0656 ou cel.

984.3897

Bacharel , em
Ciências Sociais-
PUC - SP -
1987/1990.
Mestre em
Sociologia PUC/SP
- 1994/1996.

Doutorando em
Sociologia CPU/SP
- - inicio 1997.

Substituído por,
Ubiraíã Antonio
Moreira de Araújo
- Graduado em
estudos Sociais,
FCL de Avaré, 1971.

Mestre em
Ciências. USP, 1986

Rua Proi.
Djaima Bento.
317 São Paulo -
CEP. 04678-020
-  Fone: (11)
247-0801

I

emBacharel

Ciências

Contábeis, PUC -
São Paulo, 1983.
Mestrado em
Administração de
Empresas, Puc -
São Paulo, 1997

por.

em

Substituído
Cláudio Alves.
Bacharel

Administração,
UNICID/SP. 1985
-  Especialista em
organização, Fac.
São Judas Tadeu
1987

Mestre em
Administração em
Administração
PUC/SP, 1996

Doutorando j em
Educação, PUC!(SP,
em andamento \

Rua Serra de
Japi, 313 -Ap.
124 — São Paulo
- CEP. 03309-
000 - Tel. (011)
293-9716 e

(011) 9992-5435

(celular)
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SITUAÇAO ̂  I
POSTERIOR-.-^?
ANÁLISE

PERMANECE/
EXCLUÍDO/

SUBSTITUÍDO

disciplina PROFESSOR TI I ULACAO
cNDERECO

1° SEMESTRE

em

Seminários
Avançados I Cláudio Alves

Luiz Carios

Pereira de
Souza

Adminisiração II

Línou

Portuguesa li Lúcia Granja

Bacharel

Administração,
UMCID/SP, 1985
-  Especialista em
organização, Pac.
São Judas Tadeu
1987

Mestre em
Administração em
Administração
PUC/SP. 1996
-  Doutorando

Educacão,
PUC/SP,
andamento-

em

em

Subsíituido por,
Valdessara de
Cássia da Silva
Constancio
Bertolino,
Bacharel gm
Ciências Jurídicas.

Rua Dr. Freitas
Vale, 120 - São
Paulo, Fone:
9244-9923.

Braz

em

Bacharel gm
Ciências

Contábeis, PUC -
São Paulo, 1983.
Mestrado . gm
Administração de
Empresas, PUC -
São Paulo, 1997

Bacharelado e
Licenciatura gm
Letras - Unicamp -
1989.

Mestre em Letras -
Unicamp
Dissertação
defendida gm
23/08/92.

Doutora em letras
(área Literatura
Brasileira)/
Universidade
estadual de
Campinas _
Unicamp
defendida
24./11/97.

-  ese

^  em

Faculdades
Cubas. 1990.

Bacharel

Secretariado
Executivo.

Universidade
Anhembi Murumbi
1986.

Mestrado gm
Educação. pgia
UNICID. 1999.

Substituído por.
Cláudio Alves.
Bacharel gm
Administração.
UNICID/SP. 1985
-  Especialista . em
organização, Fac.

' São Judas Tadeu
1987

Mestre

Administração
Administração.
PUC/SP, 1996
-  Doutorando

Educação. PUC/SP.
_sm_andarnento
Subsíituido por.
Sandra Maria Silva
Paiomo

Bacharel em Letras -
USP1972

Especialização em
Análise Semântica
PUC-SP 1972
Mestrado gm
Semiótica g
Lingüística Geral -
USP 1989

Doutorado em Letras
e Ciências Sociais -
USP 1989

em

em

em

Rua Serra de
Japi. 313 -Ap.
124 - São Paulo

- CEP. 03309-
000 - Tel. (011)
293-9716 e

(011) 9992-5435

(celular)

Rua Agariba
174

Vila Romana -

São Paulo-SP

l\í n
á-
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disciplina PROFESSOR TI I ULACAO

2° SEMESTRE

SITUACAO

POSTERIOR

ANÁLISE
PERMANECe

EXCLUÍDO/
SUBSTITUÍDO

ENDER r:r«i- >

Desenvolvimento

Econômico

rauzi I imaco

Jorae

- Bacharel em C.

Econômicas -
PUC/SP -1981

Mestre em

Economia

Intemacional -

PUC/SP 1987

Informática

II (Aplicada)
Edvaldo

Marques Bispo

Graduação em
Eng. Eletrônica -

área; Controle de
Sistemas - inst.

Tecnológico da
Aeronáutica (ITA) -
.1988.
Mestrado i - em

Tecnologia da
Informação - área:
Inteligência
Artificial. Visão

j Computacional e
I Robótica -
University of
Edinburg - 1992.
PhD em Robótica e

Inteligência Artificiai
área: Visão

Computacional e
Robótica

University of
Edinburah - 1996

PERMANECE

Substituído por
Ismar Frango
Silveira: Bacharel -

Matemática - UF de

Juiz ae

Fora/MG/1995.

Mestre - Ciências -

ITA-SP/1997.

Doutorando -

Ciências da

Computação -
USP/1999

Rua Jesuíno

Maciei, 1023
Ap. 112-C.

Beio - S. Pauio

-CEP 04615-

002 - Tei (011)
5561-7100

Rua Bela Cintra.
1348

São Paulo - SP

Lingua inglesa I
Monica Faicão

Pessoa

Zappalenti

Licenciatura Plena

em Letras

(Português e
Inglês) -
Universidade

Mackenzie - 1986.
Mestrado em

Comunicação e
Semiótica - área:

Literatura - 1996.

Substituída por.
Heloísa Kaoru

Hayashida.
Graduada em Letras

-  Português/Inglês,
pela USP/SP. 1970.
Mestrado em Língua
Portuguesa,
PUC/SP, 1992

Rua Monte

Alegre, 50l -
Apto. 34 - São
Paulo.

Técnicas

Secretariais

Maria Florina

Antonia

Fischer

Bacharel. em

Administração
FAAP - 1980.

Mestrado em

Administração
PUC/SP - 1992.

Cursando -

Doutorado

PUC/SP

Comunicação e
Semiótica - f{997.

Substituída pôr. Eny
Silva Antonio.

Graduada em

Pedagogia OSEC,
1972.

Especialização em
Didática e

Metodologia do
Ensino Superior -
São Judas . 1975.
Instituto Internacional

do Trabalho"- Turin -

Av. José

Benedito Braga.
382 - São Paulo

- Fone: 9106-

9433

i  -W



DISCIPLINA

2° SEMESTRE

Seminários

Avançados 11

PROFESSOR

Cláudio Alves

SI 1 UAÇÃO 4^]
POSTERIOR

TITULAÇÃO ANALISE

PERMANECE/

EXCLUÍDO/
SUBSTITUÍDO

ENDEREÇO

Bacharel em Substituído por,
Administração, Valdessara de
UNICID/SP. 1985 Cássia . da Silva
- especialista em Constancio
organização. Fac. Beríolino
São Judas Tadeu. Bacharel em

1987 Ciências Jurídicas.
Mestre em Faculdades Braz

Administração em Cubas. 1990.
Administração, Bacharel em

PUC/SP. 1996 Secretariado
-  Doutorando em Executivo,
Educacão. Universidade ■
PUC/SP, em Anhembi Murumbi.
andamento 1986.

Mestrado em
1

i Educação. pela
1
í UNICID. 1999

Rua Dr. Freitas
Vaie, 120- São
Paulò, Fone;
9244-9923.

4.2 QUADRO RESUMO DA QUALIFICAÇÃO DOCENTE -

Titulação

Graduação

Especialização
Mestrado

Doutorado

Total

Qtde..

1

8

% do.

Total

Na Area de

Administração
Qtde. n'% "do Total

Em Outras Áreas

"Qtde. "]" do Total

10

80
1  I

1

10

20

10 I
100 í

1  I

1C

60

10

8020

IQCD = 10%x4+80%x3+10%2 _ 40+240+20 _ 300
100 100 ~ 100 =  3,00

Conceito; X

JUSTIFICATIVA DO CONCEITO:

Doutores e' IsSta ^ ° Mestres,
0_corpo_ docente, além de contar corri excelente formação acadêmica.

experiencia profissional. possui,

V

#
A/



CURRÍCULO PLENO DO CURSO DE SECRETARIADO EXECUTIVO

1° SEMESTRE

r/"r/

-V'

1  DISCIPLINAS C/H ^

Língua Portuguesa 1
o

OCInstituições de Direito Público e Privado 40

Informática 1 i 40

Metodologia da Pesquisa Científica , i 40

■  Sociologia " , 1
j —— . j 40

■| Administração, 1 i 80

! Seminários Avançados 1 .
1  - í 40

1 TOTAL i 360

-'■ .•2°-SEMESTRE' ..,^, -;

DISCIPLINAS 1 C/H

, Administração II j 40

Língua Portuguesa II . i
1

40
i Desenvolvimento Econômico . j ■  40

:  Informática II (Aplicada) ! .  40

í  Língua Inglesa 1 j 80

: Técnicas Secretariais 1 i
i 80

; Seminários Avançados II i
i  " i 40

i TOTAL
1

360

3° SEMESTRE

DISCIPLINAS 1 C/H

Língua Portuguesa III j 40
Estatística

•

40
Língua Espanhola 1 80
Língua Inglesa II 80
Matemática Financeira 40

1 écnicas Secretariais II j 40
Seminários Avançados III 1 40

TOTAL \ 1 360

P-s-
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4° SEMESTRE

disciplinas

M n-O;
-•v

C/H
Língua Portuguesa IV

40Língua Espanhola
/-%

ouLíngua Inglesa
80

ecnicas Secretanais
40Psicologia
40Ciências Políticas
40Seminários Avançados
40.

TOTAL
360

SEMESTRE

DISCIPLINAS
C/H

Contabilidade e Custo
40Língua Espanhola
80íngua Inglesa IV
80écnicas Secretariaislv
40Seminários Avançados V
40Estágio Supervisionado
80

TOTAL
360

SEMESTRE

disciplinas

Sócio-Política no Brasil e no Murado
Administração Financeira e Orçamento
Legislação Social e frabiihista
Língua Espanhola IV

eorias e Técnicas de Comunicação
Tópicos Especiais em Secretariado Executivo vT
Estágio Supervisionado

40

40

40

40

120
TOTAL

360

SEMESTRE

DISCIPLINAS
C/HGestão Secretarial

Marketing

Planejamento e Gestão Estratégica
Relações Públicas '

Estagio Supervisionado
160Seminários Avançados VII

TOTAL
40

400

/
é'



i  ••
»  •«* ^rz •

8° SEMESTRE

disciplinas
/ o

C/H
Consultoria Organizacional

80Gestão Secretanal
80Organização?ao Sistemas e Métodos
40Relações Internacionais
40stagio Supervisionado IV
120Seminários Avançados Vllí
40

TOTAL
400

total geral do curso
2.960

_3.6 - Comentários sobre a Grade Curricular >

,  Srace curricular co curso de Secretariado Executivo passou por umaiampa rev.sao estrutural de .-rtcco a melhor adequá-la á missão e aos objetivos dal
ns^,tu,ç.o. As novas a.retnzes curriculares do Curso de Secretariado Executivo '
no, reiam e compatibilizam efetivamente com a proposta de um curso de Secreta,iado

; txecutivo voltado para a gestão^ Esta Comissão reavaliou a grade aoresent=,n= »
, discutiu sua modificação com a Coordenação do Curso e com os Dirioentes da
i  Instituição, que concordaram com as alterações sugeridas gue vêm ao encontro do
: projeto do curso e do projeto pedagógico institucional.

PROJETO PEDAGÓGICO DO CURSO E/Oü HABILITAÇÃO
3.7 OUTROS ITENS DO PROJETO

-  pedagógico do curso
Estágio Curricular • ""

SIM NÃO

Há Coordenador de Estágio ! i

Há Professores Orientadores j 1

Ao Longo do Curso

TCC

i

COMENTÃRIOS

Articula Teoria x Prática

Há regulamento de estágios

O Coordenador de Estágio e os
Professores Orientadores serão
indicados a partir da implantação
do ^ Estágio Supervisionado. Q
Estagio Supervisionado se
desenvolvera a partir do
semestre e o Projeto de
Graduaçáo(Trabalho de Conclusão)
a partir do 7 ° semestre


