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e MINISTERIO DA EDUCACAO

§ CONSELHO NACIONAL DE EDUCACAO
INTERESSADO: | UF:
FEBASP — Sociedade Civil SP
ASSUNTO:

Autorizagio para o funcionamento-do curso de Secretariado Executivo, bacharelado, a ser
ministrado pela Faculdade de Belas Artes de S#o Paulo, na cidade de Sﬁo Paulo, no Estado
de Séo Paulo. :

RELATOR(A): Carlos Alberto Serpa de Oliveira

PROCESSO(S) N°(S):
23000.000989/99-14
PARECER N*: COLEGIADO: APROVADO EM.:
CNE/CES 992/00 CES 6/11/2000
- :"»/ Y

I - HISTORICO.

A FEBASP — Sociedade Civil solicitou ao MEC, nos termos da Portaria Ministerial
641/97, a autorizagfo para o funcionamento do curso de Secretariado Executivo, bacharelado,
com cem vagas totais anuais, no turno noturno, com regime semestral, a ser ministrado pela
Faculdade de Belas Artes de Sgo Paulo.

A Comissiio de Especialistas de Ensino de Administragéo avaliou o mérito académico
do projeto pedagégico do curso e pelo Parecer DEPES/SESWMEC n° 710, manifestou-se
favoravel a continuidade da tramitacfio do projeto, com cem vagas totais anuais, no turno
noturno.

Em atendimento ao disposto no Paragrafo 1° do Artigo 4° da Portaria MEC n° 641/97,
a SESWMEC procedeu & anélise da adequagio técnica e legal do processo e sugeriu, com
ressalvas, o prosseguimento de sua tramitagéo, Informagéo COTEC/SESu n° 323/99, pois a
Mantenedora deixou de atender as exigéncias contidas nas alineas “g” e “h” do item I do Art.
2° da referida Portaria.

Em 15 de junho de 1999, o Diretor da FEBASP — Sociedade Civil assinou Termo de
Compromisso junto a SESWMEC, de acordo com o estabelecido no Artigo 6° da portaria
MEC n° 641/97.

Para averiguar as condigdes existentes para a oferta do curso de Secretariado
Executivo, a SESWMEC designou Comissdo de Avaliagdo, Portaria MEC n° 1.156, de 13 de
agosto de 1999, constituida pelos professores Vitor Francisco Schuch Janior, da Universidade
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Federal de Santa Maria, Graciela Martinago, da Universidade do Sul de Santa Catarina e pela
Técnica em Assuntos Educacionais, Isabel Melero Bello, da representagéo do Ministério da
Educacfio, no Estado de Séo Paulo.

Os.trabalhos de avaliagdo ocorreram no periodo de 05 a 09 de outubro de 1999. A
Comissio de Avaliaciio apresentou relatério favoravel a autorizaco para o funcionamento do
curso de Secretariado Executivo, com cem vagas totais anuais, no turno noturno, com regime
seriado semestral. Foi atribuido as condigBes iniciais existentes para oferta do curso o
conceito global “A”.

Em expediente datado 'de 31 de janeiro de 2000, a SESwWMEC solicitou & IES
documentagfo referente as ressalvas apontadas na Informagiio COTEC/SESu n°® 323/99.

Posteriormente, a IES encaminhou documentagéio complementar em atendimento a
referida solicitagfio, da qual constam cépias da “A¢éo Declaratéria de Imunidade Tributaria®,
bem como autos concedendo a tutela antecipada em favor desta entidade.

Tendo em vista a juntada aos autos da documentagéo acima mencionada, 0 processo
foi analisado pela Coordenagdio Geral de Superviséo do Ensino Superior, que considerou
atendida a exigéncia de regularidade fiscal prevista no Art. 2° do item I da Portaria MEC n°
641/97.

A Comissio de Avaliagio designada para verificar in loco as condigdes existentes para
a implantagio do curso, considerou que o projeto apresentado pela Instituigdio atende as
necessidades estabelecidas para a 4rea e ressaltou que o corpo docente apresentado possui boa
qualidade académica e experiéncia profissional compativel com as disciplinas
correspondentes.

Quadro Demonstrativo Parcial dos Conceitos Obtidos

ITENS AVALIADOS CONCEITO (A-E)
Projeto Pedagbgico A
Corpo Docente A
Qualificagfio do Coordenador do Curso B
Infra-Estrutura Fisica e Recursos Materiais A
Infra-Estrutura Tecnolégica A
Biblioteca A

Acompanham este relatorio os anexos:

A — Sintese das informagdes do processo ¢ do relatério da Comissdo Avaliadora;
B — Corpo docente;

C — Organizagdo curricular.

A SESWMEC encaminhou, assim, o presente processo a consideragfio da Camara de
Educagdo Superior deste Egrégio Conselho, acompanhado do relatério da Comissdo de
Avaliagio, que se manifestou favoravel a autorizaciio do curso de Secretariado Executivo,
bacharelado, com o conceito global “CMB” atribuido as condigdes iniciais existentes para a
sua oferta, a ser ministrado pela Faculdade de Belas Artes de S&o Paulo, mantida pela
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FEBASP- Sociedade Civil, com sede na cidade de Sdo Paulo, no Estado de Sdo Paulo, com
100 vagas totais anuais, divididas em turmas de até 50 alunos, com regime semestral, no turno
noturno.

A SESWMEC recomenda ao Conselho Nacional de Educagio determinar a Institui¢éo
que, no Edital de abertura do processo seletivo, divulgue o conceito resultante da avaliagdo do
curso, conforme o previsto no artigo 4° da Portaria SESwWMEC 1.647/2000, de 28 de junho de
2000, que dispde sobre procedimentos de avaliagdo e verificagio de cursos superiores e inclua
o referido conceito no catalogo, de acordo com o previsto na Portaria MEC 971/97, de 22 de
agosto de 1997.

II - VOTO DO(A) RELATOR(A)

Do exposto, somos de parecer favoravel & autorizagio para o funcionamento do curso
de Secretariado Executivo, bacharelado, com o conceito global “CMB” atribuido as condigbes
iniciais existentes para a sua oferta, a ser ministrado pela Faculdade de Belas Artes de Séo
Paulo, mantida pela FEBASP- Sociedade Civil, com sede na cidade de S#o Paulo, no Estado
de Sso Paulo, com 100 (cem) vagas totais anuais, divididas em turmas de no maximo 50
(cinqiienta) alunos, com regime semestral, no turno noturno.

Outrossim, determinamos que:

e aInstituigdo divulgue, no Edital de abertura do processo seletivo, o conceito resultante da
avaliagdo do curso, conforme Portaria SESwMEC 1.647/2000, Artigo 4°, de 28 de junho
de 2000, que dispde sobre procedimentos de avaliagdo e verificagdo de cursos superiores;

o a Institui¢dio inclua o referido conceito no catélogo, conforme Portaria MEC 971/97, de
22 de agosto de 1997.

Brasilia-DF, 6 denovembro de 2.000.

T

Conselheiro(a) Carlgs/AlbeQ{o, Serpa de Oliveira — Relator(a)

III - DECISAO DA CAMARA DE EDUCACAO SUPERIOR

A Camara de Educagéio Superior-aprova por unanimidade o voto do Relator.
Sala das SessOes,em 6 de novembro de 2000

4

N\Conselheiro 'obertd\ Claudio Frota Bezerra — Preside

0

Conselheiro [Arthur i{oquete de Macedo —
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MINISTERIO DA EDUCACAO S
SECRETARIA DE EDUCACAO SUPERIOR
DEPARTAMENTO DE POLITICA DO ENSINO SUPERIOR
- COORDENACAO GERAL DE SUPERVISAO DO ENSINO SUPERIOR
RELATORIO SESwWCOSUP N2 771 /2000

Processo n.2:  23000.000989/99-14

Interessada : FEBASP — SOCIEDADE CIVIL ;
CNPJ . 62.294.053/0001-10 7
Assunto : Autorizagdo para o funcionamento do curso de Secretariado

Executivo, bacharelado, a ser ministrado pela Faculdade de Belas
Artes de Sdo Paulo, na cidade de Sio Paulo no Estado de Sio
Paulo : ?

I - HISTORICO

A FEBASP — Sociedade Civil solicitou a este Ministério, nos
termos da Portaria MEC n® 641/97, a autorizacdo para o funcionamento do curso
de Secretariado Executivo, bacharelado, com cem vagas totais anuais, no tumo
noturno, com regime semestral a ser mmlstrado pela F aculdade de Belas Artes de
Sédo Paulo. : Co :

A Comlssao de Especmhstas de .Ensmo de 'Admlmstragéo
avaliou o mérito académico do projeto pedagdgico do curso e pelo Parecer
DEPES/SESu/MEC n® 710, manifestou-se favoravel & continuidade da tramitacio
do projeto, com cem vagas- totais anuais, no turno noturno.

Em atendimento ao disposto no Pardgrafo 1?2 do Artigo 4° da
Portaria MEC n® 641/97, a SESu/MEC procedeu a anélise da adequacéo técnica e
legal do processo e sugeriu, com ressalvas, o prosseguimento de sua tramitacio,
Informagdo COTEC/SESu n® 323/99, pois a Mantenedora deixou de atender as
exigéncias contidas nas alineas "g" e “h” do item I do Art. 2° da referida Portaria.

Em 15 de junho de 1999, o Diretor da FEBASP - Sociedade
Civil assinou Termo de Compromisso junto a esta Secretaria, de acordo com o
estabelecido no Artigo 6° da Portaria MEC n® 641/97. :

Para averiguar as condigdes existentes para a oferta do curso de
Secretariado Executivo, a SESu/MEC designou Comissdo de Avaliagio, Portaria:

- MEC n® 1.156, de 13 de agosto de 1999, constituida pelos professores Vitor
Francisco Schuch Janior, da Universidade Federal de Santa Maria, Graciela
Martinago, da Universidade do Sul de Santa Catarina, e pela Técnica em
Assuntos Educacionais, Isabel Melero Bello, da Representagio do Ministério da
Educacéo no Estado de Sdo Paulo.

Os trabalhos de avaliacio ocorreram no periodo de 05 a 09 de
outubro de 1999. A Comissdo de Avaliacdo apresentou relatrio favoravel a 2/

\_/
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autorizacdo para o funcionamento do curso de Secretariado Executivo, com cem
vagas totais anuais, no turno noturno, com regime seriado semestral. Foi atribuido
o conceito global “A” as condi¢des iniciais existentes para a oferta do curso.

Em expediente datado de 31 de janeiro de 2000, esta
SESu/MEC solicitou a IES documentacdo referente as ressalvas apontadas na
Informacgdo COTEC/SESu n® 323/99.

_ Posteriormente, a IES  encaminhou  documentagio
complementar em atendimento & referida solicitacdo, da qual consta copias da
“Acdo Declaratéria de Imunidade Tributaria”, bem como autos concedendo a
tutela antecipada em favor desta entidade. 4

Tendo em vista a juntada aos autos da documentacdo acima
mencionada, o processo foi analisado pela Coordenacdo Geral de Supervisdo do
Ensino Superior, que considerou atendida a exigéncia de regularidade fiscal
prev1sta no Art. 2° do 1tem I da Portana MEC n® 641/9/ : i

II- MERITO

A Comissao de Avaliagdo designada para verificar in loco as
condi¢les existentes para a implantagdo do curso, .considerou que 0. projeto
apresentado pela Institui¢do atende as necessidades estabelecidas para a area e
ressaltou ‘que o corpo docente apresentado: possui boa qualidade académica e
experiéncia profissional compativel com as disciplinas correspondentes. -

Quadro Demonstrativo dos Conceitos Obtidos.

o it JTEN " ;CONCEITO (A:E) .
PrOJeto Pedaooclco A

Corpo Docente A
Qualifica¢do do Coordenador do Curso B
Infra-Estrutura Fisica e Recursos Matenaxs A
Infra-Estrutura Tecnoldgica A
Biblioteca A

Acompanham este relatorlo 0S anexos:

A - Sintese das informagdes do processo e do relatono da
Comissao Avaliadora;

B - Corpo docente;

C - Organizagdo curricular.

III - CONCLUSAO

Encaminhe-se o presente processo a Camara de Educagéo
Superlor do Conselho Nacional de Educacdo, acompanhado do relatono da

=
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Comissdo de Avaliacdo, que se manifestou favordvel 4 autorizacdo para o
funcionamento do curso de Secretariado Executivo, bacharelado, com o conceito
global “CMB”, atribuido as condi¢des iniciais existentes para a sua oferta, a ser .
ministrado pela Faculdade de Belas Artes de Sdo Paulo, mantida pela FEBASP-
Sociedade Civil, com sede na cidade de Sdo Paulo, no Estado de Sdo Paulo, com
100 vagas totais anuais, divididas em turmas de até 50 alunos, com regime
semestral, no turno noturno. Esta Secretaria recomenda ao Conselho Nacional de
Educacdo determinar & Instituicdo que, no Edital. de abertura dos processos
seletivos, divulgue o conceito resultante da avaliagdo do curso, conforme previsto
no Art. 42 da Portaria n? 1.647, de 28 de junho de 2000, que dispde sobre
procedimentos de avaliacdo e verificacdo de cursos superiores, € a inclusdo do
referido conceito no catilogo, de acordo com o previsto na Portaria MEC n®
971/97, de 22 de agosto de 1997.

A consideracdo. superior.

Brasﬂ]a, 25 de setembro-de 7000

SUSANA REGI;A SALUM é’fﬁcﬁaL

Coordenadora Geral de Supervisdo do Ensmo Supenor
DEPE S/SESu

LUIZ ROBHRYO LIZA CURI -
D1retor do Departamento lde Politica do Ensino Superior
' DEPES/SESu
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Al - DADOS DF IDENTII‘ICACAO

ANEXO A

SIN'I ESE DAS INFORMACOES DO PROCESSO E DO RELATORIO DA COMISSAO DE AVALIACAO

N.? do Proceqqo 23000.000989/99-14

Instituigiio: Faculdade de Belas Artes de Sao Paulo

Enderego: Rua Dr. /\IV'er Alwm 76- Vila Marmna Sao Paulo/SP- CEP: 04018-010

Curso Mantenedora lo(-;ll Turno(s) Regime de Carga Tempo Tempo
' vagas/ | Funcionamento | Matricula Horéria Minimo de | Maximo
: anuais o ‘ Total JC* de IC*
Secretariado Executivo FEBASP — 100 Noturno Semestral 2.960 h/a 04.anos 07 anos
Sociedade Civil '
*Integralizagao curricular
A.2 - CORPO DOCENTE
QUALIFICACAO
Titulagao Area do conhecimento Totais
Pos-Doutores | Robotica e Inteligéncia Artificial 01
Doutores Letras, Ciéncias da Coniputagio, Sociologia, Cmnunmagao e Semiotica 04
Mestres Relagbes Sociais, Administragio de meresaq Admmm(ragao (Doutorando), Economia Internacional, 05
Comunicagdo e Semlouca ' :
TOTAL , | 10
I1a compatibilidade entre a titulagdo dos docentes indicados ¢ as disciplinas que irio ministrar
N
Al
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A.3 - INFRA-ESTRUTURA FIiSICA, INSTRUMENTAL TECNOLOGICO & DIDATICO-PEDAGOGICO

INSTALACOLS FISICAS

A Comissio de Avaliagio considerou que as instalagdes disponiveis para o curso sio de

excelente qualidade, bem estruturadas e com facil acesso i
principais vias pablicas. Os recurso instrucionais e as sal

as sdo em namero suficiente para o inicio das atividades.

LABORATORIOS (instalagdes e equipamentos)

'O laboratério de informatica disponibilizado pela IES, apesar de nio dispor de
necessidades iniciais deste, haja vista que conta com ‘equip
concomitantemente, considerando um equipaimento/aluno.

softwares especificos para o curso, foi considerado adequado as
amentos de excelente qualidade e capacidade para comportar até 50 alunos, .

BIBLIOTECA

(acervo disponivel, modernizagio operacional, instalagdes e gestdo administrativa)

Os avaliadores relataram que a biblioteca disponibilizada pela IES compoe-se de 668,00 m?,

com capacidade para 150 usuérios sentados e com acervo
suficiente ao primeiro ano de funcionamento do curso. A Instituigdo comprometeu-

Se cin complelar 0 acervo.

1. 0989




4 CORPO DOCENTE INDIC
4.1 QUADRO DO CORPO DOCENTE POR

uustiﬁcativa do conceito:

0s eme
A IES

A IES prsocups
qualidade:

A IES possui uma dtima estrutura fisica
A IES possui missae e politicas de ne
A IES aprssentou sment

r~
iy

* A IES adaptou sua Ggrade curri
Executivo:

* Foram avaliados os prof

sémestres (1° ano)

* No projeto de ¢

arios interdiscipl
apresentou

Cular dentro do novo perfij

essores indicados para cada disciplina do 1
» quanto ao curriculo, experiéncia e com
riacdo Contempla g integracdo ensino, pesquisa e exte
conforme especificado no item 3.7.8.: -
-S& com & qualidade do ensino € busca interessa em padrdes de

para receber o novo curso:

gdcios claros e bem definidos.
arios e bibliografia basica. Faz-se ne
inarmente, juntamente com os
procedimentos  sob

do Secratariado

e 2°
provacao académica: K

Cessario trabalhar
professores.
e 0 processo de

ns&o :

|

i

———— e,

“avaliacdo ensino- I
o ; |
j

aprendizagem

CORPO DOCENTE

ADO

TIT'ULAQ;AO_, SITUAQAO E ENDERECO

DISCIPLINA, PROFESSOR,

|
|

|
|

7

DISCIPLINA

-SITUACAO
POSTERIOR
ANALISE
PERMANECE/
EXCLUIDOY
SUBSTITUIDO

| Bacharelado e
Licenciatura em
Letras - Unicamp -
1989,

Mestre em Letras —
Unicamp -

—————

Substituida por:
Sandra Maria Silva
Palomo Bacharel em
Letras ~ USP 1972

Especializacdo em
Analise  Semaniica

Rua Agariba.

174
VI. Romana -
S30 Paulo-Sp

- | Dissertacao .PUC-sP 1972
| defendida em | Mestrado em
Lingusa . . 28/08/82. Semidtica e
Portuguesa | Luciz Granja i Doutora em letras Lingliisiica Geraj
(area Literatura | USP 198¢
Brasileira)/ Doutorado em Letras
Universidade e Ciéncias Sociais -
Estadual . de | USP 1989
_ Campinas -
Unicamp - Tes/e,.
defendida em
| 24/111/97. \ —




SITUACAG.

. POSTERIOR e
. " ANALISE ™
DISCIPLINA PROFZSSOR TITULAGCAO PERMANECE/ cENDERECO
EXCLUiDO/
SUBSTITUIDO
1° SEMESTRE '
Bacharel em Direito Substituido por. | Rua Djanira de
pela Fatima Oka. Souza  Costa,
PUC/Campinas -~ | Bacharel em Direito | 137. S0 Paulo
1986. pela PUC/SP - 1985, | - SP
Especializacio em Bacharel em
o e Processo : Administrag:éo—FGV
D'S_ZE;;”ESSEC?E P:i:,;:ad;a - | Civi'Medidas de Mestre .em Direito,
Privado VCunha ' Urgénciz e peia PUC/SP - 1997
Cautelares - 1962,
Mestre em
Relacdes Sociais e
Consumo
PUC/Campinas —
] 1987, :
Graduagdo em | Substituido por | Rua Bela Cintre.
Eng. Eletrénica - | Ismar Frango 1348
area: Controle de | Silveira: Bachare| — Sao Paulc - sp
Sistemas - |pst. Matematica — UF de
Tecnoldgico da | Juiz de
Aeronautica (ITA) - Fara/MG/19g5.
1988. - Mesire — Ciéncias —.
Mestrado em | ITA -SP/1997. .
! Tecnologia da | Doutorando -
Informacio - drea: Ciéncias da
L Edvaldo lntglig_éncia _- | Computacio -
lnron_'manca | Marques Sisoo Artificial, Visdo | USP/1989
| it ,' Computacional e ,
f i Robdtica - |
, University of !
| Edinburg - 1992
PhD em Robdticz e
Inteligéncia Ariificial
- area: Viséo
| Computacional e
l , ' Robédtica -
University k of
L ’ Edinburgh - 1996
’ ‘I\\ P . -
Q\j\\ /"‘ //
7 Y
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\ fEaT /

SIT UAQA%
R

- Mestre
Administracdo
Administracao,
PUC/SP, 1996 Y
- Doutorando { em
Educacao, PUCISP,
em andamento \

em
em

. POSTERIO -
DISCIPLINA | PROFESSOR | TTULAGE PE’;"@L@%EJ ENDERECO
L EXCLUIDOY
SUBSTITUIDO
L1° SEMESTRE , ]
Graduada &m | Substituido por, | R, Sivio tuiz
Comunicacio Maria Célia | Mantelli, 443
Social - FAAP - Crepschi Coimbra. Araras/SP
1871 Bacharel - Ciéncias .13600-000
Mesirado em Sociais - USP /sp Tel.: {(19)
Sociologia da | 1981, 541.7243/542
Comunicacio = | Mestrado 0656 ou cel.
fundagdo Escoia de Antropoiogia Social — 984.3897
sociologia e USP/SP 1387.
Doutorado -
. . Palitica/Instituto Antropologia Social -
Meg;:;lﬁgz ca Maria.Regina complementar das | USp —
o Adoglio Netto | usp - 1873 Piracicaba/SP-1992
Cientifica y ;
Loutorado am :
Ciéncias ~ Arez de
concentracao  em
Ciéncias da
Comunicacao - ' ‘
Propaganda
Eleitoral e
Marketing Politico —
USP - 1980.
i !
Bachare] em | Substituido por, ) Rua #rof.
Ciénci as  Sociais- | Ubirats Antonio Djaima  Seno.
Puc . sp . Moreira de Araujo 317 S&o Pauio -
1987/1990. - Graduado em CEP. 04678-C20
Sociolagia i S?lvio César : Mestre em | Estudos Socigis, - Fone: (113 !
i Siiva i Sociologia PUC/SP FCL de Avaré, 1971, 247-0801 i
- 1994/1996. - Mestre em
Doutorando ém | Ciéncias, USF, 1985 |
Sociologia CPU/SP 5
i - — inicio 1997,
Bac_harel em | Substituido por, Rua Serra de ;
| Ciéncias Claudio Alves. Japi, 313 — Ap. |
Contabeis, PUC - | Bacharel em | 124 — Sao Paulc ;
S&o0 Paulo, 1983, Administracao, - CEP. 0330s-
Mestrado em | UNICID/SP, 1385 000 - Tel. (011} |
‘Administracao  de | - Especialista em 293-9716 e '
Luiz Carlos Er_npresas, PUC - organizagdo,  Fac. (011) 9992-5435 |
Administracio | | Pereira de Sao Paulo, 1997 Sédo Judas Tadeu (celular)
) Souza 1987

[N
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SITUAGAO

Séo Paulo, 1983,
Mestrado - em
Administracdo  de

. POSTERIOR ey~
DlSC{lPL-lNA PRCFESSCR TITULACAO PE@%&LI\IJSE%E/ ENDERECO
‘ EXCLUiDO/
SUBSTITUIDO
1° SEMESTRE
Bacharel - eém | Substituido por, Rua Dr. Freitas
Administrac3o, Vaidessara . de | Vale, 120 - S30
UNICID/SP, 1985 Cassia da Silva Paulo, Fone:
- Especiaiisia em | Constincio 8244-9923.
organizagZo, Fac. | Bertolino, : :
Sédo Judas Tadeu, | Bacharei - em
1287 Ciéncias  Juridicas.
- Mestre em | Faculdades Braz
Seminarios s Administracdo em | Cubas. 1680,
Avancados | Claudio Alves Adminisirat::éo. Bacharei em
PUC/SP, 1996 Secretariado
- Doutorando em Executiva,
Sducagio, Universidade .
PUC/SP, em | Anhembi  Murumbi,
andamento- - 1986.
’ Mestrado - em
Educacio. pela
UNICID. 1egg.
i Bacharel’ em | Substituido por, : Rua Serra de
: Ciéncias Claudio Alves, Japi. 313 -~ Ap.
Contdbeis, PUC - | Bachare| . em | 124 - S30 Paulo

- CEP. 03306- -
000 ~ Tel. (011)
293-G716 ¢

Administracio.
UNICID/SP, 1985
- Especiaiisia . em

. Empresas, PUC - organizacdo, © Fac. (011) 9¢82-5435 -
' ' || Luiz Carfos - S&c Paulo, 1997 S30 Judas Tade celular
Administragdc Il | Pereira de et ~adio, 12 198807’ uaas u. (celular)
Souza - Mestre em
Administracdc  em
i Administraco,
PUC/SP, 1296
- Doutorande em
Educagdo. PUC/SP.
! M andamento
i Bacharelado e | Substituido por. | Rua Agariba.
Licenciatura ém | Sandra Maria Silva ! 174
| Letras - Unicamp - | Palomo Vila Romana -
198¢. Sacharel em Letras - | S3o Paulo-SP -
Mestre em Letras - | USP 1972
Unicamp - =~ | Especializacic em |.
Dissertacdo Andlise  Semantica
defendida em | PUC-SP 1972 i
Lingua _— . 28/08/82. Mestrado em
Portuguesz Ii Lucia Granja Doutora em letras | Semidtica e ,
(4rea Literatura | Lingiiistica Geral - ;
Brasileira)/ USP 1989 ' I
Universidade Doutorado em Letras
_Estadual de | ¢ Ciéncias Sociais —
Cdampinas - | USP 1982
Unicamp - ~Tese
defendida \ em
24/11/97.
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SITUACAO ﬂ]’é ,!
, POSTERIOR Zﬁ?"l
. P Y
DISCIPLINA | PROFESSOR |  TITULAGAO SRR e ENDERERS fa>"
EXCLUIDO/
SUBSTITUIDO
2° SEMESTRE
- Bacharel em C. _ o Rua Jesuino
Econdmicas . - Maciel, 1023
. _ e PUC/SP -1881 ' Ap.112-C.
Deséecr:)\/rloél\r/r;riréinto 5:::}2 Himaco | Me;tre em PERMANECE Beio - S. Paulo
.z Economia _ — CEP 04815-
{ntemacional - ' 002 -Tei (011)
PUC/SP 1987 _ 5561-7100
Graduagao em | Substituidc por | Rua Bela Cintre,
Eng. Eletrdnica - | lsmar Frango 1348
area: Controle de | Silveira: Bacharel — | S3o Pauic - SP
Sistemas - Inst. | Matematica — UF de
Tecnologico da | Juiz ae
Aeronautica (ITA) - | Fora/MG/1995.
1988. _ Mestre — Ciéncias - }
Mestrado . - em | ITA -SP/19¢7.
Tecnologia - "da | Doutorando -
Informacdo - area: | Ciéncias . da
Informatica Sdvaldo 'IAnt'e.eiig.éncia x Compuo'tggéo
ll(Aplicada) | Marques Bispo ;| ~rincial. — Viso | USP/1998
i Computacional e
Robética -
1 University of
Edinburg - 1982,
PhD em Robdtica e
Inteligéncia Artificial
- &rea: Visdo
Computacional- e
Robotica -
University of
Edinburgh -~ 1996
Licenciatura Plena Substituids por, | Rua Monte
em Letras Heloisa Kaoru | Alegre, 501 -
(Portugués e Hayashida. Apto. 34 - Sao
e o Ingiés) - Graduada em Letras | Paulo.
Lingua Ingiesa | ;[\DA;;;; raicao Universidade - Portugués/inglés,
- Zappalenti Mackenzie - 19886. peia USP/SP. 1970.
’ Mestrado em Mestrado em Lingua
Comunicacao e Portuguesa,
Semidtica - area: PUC/SP, 1882
Literatura - 1996.
Bacharel. em | Substituida pér, Eny | Av. José
Administragao - | Silva Antonio. | Benedito Braga.
FAAP - 1980. Graduada em | 882 — S30 Paulo
Mestrado em | Pedagogia OSEC, | - Fone: 9108-
Administracao -1 1972. 89433
A Maria Florina | PUC/SP - 1992, Especializacdo em
Sezerg?e;(r:iaail Aptonia ‘ Cursando - | Didatica v e
T Fischer Doutorado - | Metodologia do
PUC/SP - | Ensino  Superior -
Comunicagdg . e | Sio Judas . 1975.
Semictica - 1997. Instituto Internacional
' do Trabalho - Turin -

g ;o ' i
AN % 2 o~ }L



L
SITUACAQ RS
POSTERIOR k\‘«/m _
— — = ANALISE
DISC.IPLINA PROFESSOR Ti l- ULACAO PERMANECE/ ENDERECO
EXCLUIDO/
SUBSTITUIDO
2° SEMESTRE '
Bacharel em | Substituido por, Rua Dr. Freitas
Administracao, Valdessara de | Vale, 120- S3o
UNICID/SP, 1985 Cassia . da Silva Paulo, Fone:
- Especialista em | Constincio 9244-9623.
organizacdo, Fac. | Bertolino
S30 Judas ‘Tadeu. | Bachare| em
1987 Ciéncias  Juridicas.
- Mestre em | Faculdades Braz
Seminarics L Adminisiragdo em | Cubas. 1990,
Avancadcs || Claudio Alves Administragéo, Bacharel em
PUC/SP. 1926 Secretariado
- Doutorando em Executivo,
-| Educacéo. Universidade -
PUC/SP, © em | Anhembi  Murumbi.
andamento 198€.
Mestrado em
Educacdo, pela
UNICID. 188¢.

4.2 QUADRO RESUMO DA QUALIFICACAO DOGENTE —

; Nz Area de :
Titulacae Qtde.. :@o?;' Administracdo Em Outras Areas

Qtde. ~{% do Total {--Qtde. - % do Total
Graduacic -. - - - - -
Especializaczo 1 10 - 1 10
Mestrado 8 80 | 2 20 5 | 50
Doutorado 1 10 | | - 1 10
Total | 10 | 100 | 2 | 20 | 8 80

= 10%x4+80%x3+10%2 - _40+240+20 _ 300 _
Qch - 100 - 100 © q00 - 300

A . B C D E
Conceito: :J m D [_—]

JUSTIFICATIVA DO CONCEITO:

Foi .atribuido conceito A por ser o corpo docente constituido por Mestres,
Doutores e Especialista.

-~

. { - - A .
- O corpo docente. além de contar com, excelente formacao académica, possui,
experiéncia profissional. \ -

\N‘\j\ d % 7 | ) '3




CURRICULO PLENO DO CURSO DE SECRETARIADO EXECUTIVO STE
. l e
1° SEMESTRE S

;i DISCIPLINAS

‘ Llngua Portuguesa |

l Instituicdes de Direito Pblico 2 Privado
I Informatica |
' ‘ Metodologia da Pesquisa Cientifica :
1§ Sociologia ) .

# Administracdo | - . : o

Seminarios Avancadaes |

fToTAL |

| 2°SEMESTRE . .

y 4 DISCIPLINAS ‘ | i
. J Administracée Il _ _ o 40 l - -
| Lingua Portuguesa Il - 40 '
Desenvolvimento Econdmico , 40 S
¥ Informatica Il (Aplicada) - | Foa

g Lingua Inglesa - . _ - j 80 :
1 Técnicas Secrstariais | ' ' 1 8o
| Seminérios Avancados Il B | T
{ TOTAL | 360
3° SEMESTRE
’ DISCIPLINAS . i C/H
!
Lingua Portuguesa Il g 40
Estatistica _ | 40
'Lingua Espanhola | \ _ ] 80
Lingua Inglesa Il S R T =0
{ Matematica Financaira 1 40
Tecnicas Secrstariais |l i 40
1

] Seminarios Avangadas |l
! ;
| TOTAL

\\ /’-

'.(\J-\_ ' "’/ [I' ’ /
.'::/ /¢ - /'//C
B - /



10

DISCIPLINAS

Lingua PortL.guesc v
Lingua Espanhala | ) :
Lingua inglesa i ' :

i} Técnicas Secretariais [1i 40
1 Psicologia s ‘ | 40 -
Ciéncias Politicas | : A 40
Seminarios Avancados (| | ; 40.

f TOTAL

5° SEMESTRE

DISCIPLINAS [ cH ]

| Contabilidade = Custo . N
{Uingla Espannoia 11 R g
| Lingua Inglesa v | 1 80 |
| Tecnicas Secretariais IV - , 1 40 "

| Seminarios Avancados v . 40

Estagio Supervisionado | ﬁh 80" “ .
. §° SEMESTRE |
DISCIPLINAS ;

| Transformacdes Sacio-Politica no Brasil e no cho
{ Administracéo Financeira = Orcamento ' 5

!

| Legislacéo Social e Trabalhista A ] 40
- J Lingua Espanhola IV I <40
'] Teorias e Técnicas de Comunicagéo ' 40
| Tépicos Especiais em Secretariado Executivo VI i 40
| Estagio Supervisionado i , | 120 _
TOTAL , i 380 ’
7° SEMESTRE - - :

DISCIPLINAS

Gestdo Secretarial ||
Marketing

1l Planejamento e Gestio Estratégica
Relagdes Publicas
Estagio Supervisionado [l]

Seminarios Avancadas V|

4° SEMESTRE & 0%




8° SEMESTRE

DISCIPLINAS

Consuitoria Organizacional

l
| Gestéo Secretarial || | 8o
| OrganizacZo Sistermas & Méiodos - I 40
f Relacées Intemacionais 40
] Estagio Supervisionads [V i 120

TOTAL GERAL DO CURSO

3 6 - Comentarios sobre a Grade Curricular

40
400

Seminarios Avangadas VII] ' 'l
TOTAL !

A grade curricular co curso de Secretariada Executivo

ampla revisdo estrutural de meda & melhor adequé-lz 2 missao e

;lnsutunc_:ao. As ncvas diretrizas

‘norteiam e com mpatibilizam

i Exe

; discutiu sus modificacdo com = Coordenacao do Curso
l

=
(R )

cutivo voltado para 2 gesia, Esta Comissae reavalioy a grade

e

lnsutu:cao que concerdaram -

' projeto do curso = dg projeto cedagdgico institucional.

aprase

ntad
L

passou por umc,
aos objetivos dar

curriculares do Curso de Secretariado t:xecuuvo

d01

at
<
{
'

M

com os Dirigentes da

com as alteragdes sugeridas que vém ac encontro do:

PROJETO PEDAGAGICO DO CURSO E/OU HABILITACAO

COMENTARIOS

7 OUTROS ITENS DO PROJETO
PEDAGOGICO DO CURSO
3.7.1 Estagio Curricular -
SIM NAO
Ha Coordenador de Estagio ! !
Ha Professores Orientadores g ]
Ao Longo do Curso T
TCC N
Articula Teoria x Pratica N
Ha regulamento de estagios = [, |
\

O Coordenador de Estégio e os
Professores Orientadores  serio
indicados a partir da implantacdo

do Estagio Supervisionado. 0
Estagio Supervisionado se
desenvolversd 3 partir do 5°
semestre e o  Projeto  de

Graduacdo(Trabalho de Concluséo)
a partir do 7 ° semestre

\




