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MINISTERIO DA EDUCACAO
CONSELHO NACIONAL DE EDUCACAO

INTERESSADO: Centro de Ensino Atenas Maranhense Ltda UF: MA

ASSUNTO: Autorizagdo para o funcionamento do curso de Secretariado -Executivo
Bilingiie, Portugués e Inglés, bacharelado, a ser ministrado pela Faculdade Atenas
Maranhense, com sede na cidade de Séo Luis, Estado do Maranhédo

RELATOR(A): Roberto Claudio Frota Bezerra

PROCESSO(S) N2(S): 23000.009200/99-18

PARECER N* COLEGIADO: APROVADO EM:
CES 505/2000 ' CES 06/06/2000

Il - VOTO DO(A) RELATOR(A)

Considerando os relatérios da Comissdo de Avaliagdo e Coordenagdo Geral de
Supervisio do Ensino Superior da SESu/MEC, voto favoravelmente a autorizagdo do
funcionamento do curso de Secretariado Executivo Bilingiie, Portugués e Inglés, bacharelado,
a ser ministrado pela Faculdade Atenas Maranhense, mantida pelo Centro de Ensino Atenas
Maranhense Ltda, com sede na cidade de Sdo Luis, no Estado do Maranhdo, em regime
semestral, com 200 (duzentas) vagas totais anuais, nos turnos matutino e noturno, com turmas
de 50 (cingiienta) alunos, para as aulas tedricas e de 25 alunos para as aulas praticas

A Instituicdo devera protocolar no Ministério da Educagdo, no prazo de 30 dias,
solicitacdo de aprovagdo de seu Regimento e, ainda, incluir o conceito resultante da avaliacdo
do curso no Catalogo e no Edital do processo seletivo, conforme prevé a Portaria MEC 971/97

e na Portaria SESu/MEC 2297/99.

Brasilia (DF), 06 de junho de 2000.

( T N
, - bl ? ; :
- Conselheiro Efrem de Agt}lar M/a\ranhmtor ad hoc

Roberto Claudio Frota Bezerra 9200 mrs



Proc. n® 23000.009200/99-18

111 - DECISAO DA CAMARA DE EDUCACAO SUPERIOR
A Camara de Educagdio Superior aprova por unanimidade o voto do(a) Relator(a).

Sala das Sessdes,em 06 de junho de 2000

bhselheiro Roberto Claudip Frota Bezerra — Presidente

)
é)ﬁgonselheiro Arthur oquefe wgflacedo — Vice-Presidente

Roberlo Claudio Frota Bezerra 9200 mrs
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MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO SUPERIOR

DEPARTAMENTO DE POLITICA DO ENSINO SUPERIOR

‘ COORDENACAO GERAL DE SUPERVISAO DO ENSINO SUPERIOR

RELATORIO SESw/COSUP N¢ 326 /2000

Processon’ : 23000.009200/99-13

Interessado : CENTRO DE ENSINO ATENAS MARANHENSE LTDA.

CNPJ : 03.062.543/0001-21

Assunto . Autorizacdo para o funcionamento do curso de Secretariado
Executivo Bilingiie, Portugués e Inglés, bacharelado, a ser
ministrado pela Faculdade Atenas Maranhense, com sede na
cidade de Sdo Luis, no Estado do Maranhao.

I - HISTORICO

O Centro de Ensino Atenas Maranhense LTDA., solicitou a
este Ministério, nos termos da Portaria MEC n® 640/97, a autorizagdo para O
funcionamento do curso de Secretariado Executivo Bilingiie, a ser ministrado
pela Faculdade Atenas Maranhense, com sede na cidade de Sdo Luis, no
Estado do Maranhdo, com 120 vagas semestrais, com duas turmas de 60
alunos, nos turnos diurno e noturno, em regime semestral.

O Faculdade Atenas Maranhense foi credenciada, juntamente
com a autorizacdo do curso de Administracdo, Portaria MEC n.* 221/00,
publicada in D.0.U., no dia 25 de fevereiro de 2000.

Tramitam neste Ministério processos solicitando a autorizacdo
dos cursos de Letras e Ciéncias Contabeis, para a mesma Mantida.

Esta Secretaria submeteu o processo de autorizagdo do curso

de Secretariado Executivo Bilingiie a analise para verificacdo de sua
adequagdo técnica e legal, em atendimento ao disposto na Portaria Ministerial
n® 641/97. Foi constatado o atendimento aos requisitos da Portaria
retromencionada.

Em 13 de agosto de 1999, a Presidente da Mantenedora,
assinou o Termo de Compromisso, junto a esta Secretaria, de acordo com 0
estabelecido no Artigo 6° da Portaria Ministerial n® 640/97.

Para averiguar as condigdes existentes para a oferta do curso, a
SESu/MEC designou Comissao Avaliadora, pela Portaria n? 1.792, de 13 de
outubro de 1999, constituida pelos professores Jayme Ferreira Bueno, da

Bandeira, da Universidade Federal do Amazonas.
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Pontificia Universidade Catolica do Parana, e Grace dos Anjos Freire ;



Os trabalhos de avaliacdo foram realizados nos dias 08 e 09 de
novembro de 1999. A Comissdo Avaliadora apresentou relatorio favoravel a
autorizacdio para o funcionamento do curso de Secretariado Executivo
Bilingiie, Portugués e Inglés, bacharelado, com 240 vagas totais anuais, nos
rurnos matutino e noturno, em regime semestral, atribuindo o conceito global
B as condicdes iniciais de sua oferta. '

A Comissio de Especialistas em Ensino de Letras, Parecer
SESuw/DEPES/COESP n.2 1250/99, ratificou o relatrio da Comissdo de
Avaliacdo, em 29 de novembro de 1999.

II - MERITO

A Comissdo sugeriu a Instituicdo algumas modificacoes nas
grades curriculares, com o desdobramento, criacdo, redistribuicdo e mudanga
das nomenclaturas de algumas disciplinas e também alteragdes de ementas e
de carga horaria. Em atendimento s recomendacdes da Comissdo, a IES
apresentou novas grades curriculares, constantes do relatorio, que foram
consideradas satisfatorias.

A Mantenedora firmou Contrato de Locagao de Imovel, junto a
F.G. Alencar, Comércio, Administracdo e Construcao, pelo prazo de cinco
anos, para funcionamento do curso em Suas instalacoes, situado a Rua
Oswaldo Cruz n® 1455, na cidade de So Luis, no Estado do Maranhao.

As informagdes contidas no processo € To relatério da
Comissido de Avaliagdo indicam a conformidade da solicitagdo com os
requisitos previstos na legislagao. .

Acompanham este relatorio 0s seguintes anexos:

A - Sintese das informagdes do processo e do relatério da
Comissdo Avaliadora;

B - Corpo docente;

C - Organizagéo curricular.

~

II1 - CONCLUSAO

Encaminhe-se o presente processo & Camara de Educagdo
Superior do Conselho Nacional de Educacdo, acompanhado do relatorio da
Comissio Avaliadora, que se manifestou favoravel a a_utorizagﬁo para o
funcionamento do curso de Secretariado Executivo Bilingiie, Portugués e
Inglés, bacharelado, com 24b vagas totais anuais, divididas em turmas-de 60
alunos, regime semestral, nos turnos matutino e noturno, com O conceito
global B, atribuido as condicdes iniciais de sua oferta, a ser ministrado pela
Faculdade Atenas Maranhense, mantida pelo Centro de Ensino Atenas
Maranhense LTDA., com sede na cidade de S&o Luis, no Estado do Maranhdo. £2

AD SE 9206:4



Esta Secretaria recomenda ao Conselho Nacional de Educacdo determinar a
Institui¢do que:

. protocolize neste Ministério, no prazo de trinta dias
solicitacdo de aprovagao de seu Regimento;
. no Edital de abertura do processo seletivo, divulgue o

conceito resultante da avaliacdo do curso, conforme previsto no
art. 42 da Portaria n.2 2.297/99, de 08 de novembro de 1999, que
dispde sobre procedimentos de avaliacdo e verificacdo de cursos
superiores;
. a inclusio do referido conceito no catalogo, de acordo com
o previsto na Portaria MEC n.® 971/97, de 22 de agosto de 1997.
A consideragdo superior.
Brasilia, 12 de abril de 2000.

SUSANA REGINA SALUM RANGEL
Coordenadora Geral de Supervisdo do Ensino Superior
PES/SESu

Diretor do Departamen\o d Politica do Ensino Superior
DEPES/SESu

AD SE 9200



ANEXO A

SINTESE DAS INFORMACOES DO PROCESSO E DO RELATORIO DA COMISSAO DE AVALIACAO

A.1 - DADOS DE IDENTIFICACAO

Ne do Processo: 23000.009200/99-18
Instituicdo: Faculdade Atenas Maranhense

Curso Mantenedora Total Turno(s) Regime de Carga Tempo Tempo
vagas/ | funcionamento matricula horaria minimo de maximo
anuais total IC* de IC*

Secretariado Executivo Centro de Ensino 240 Matutino e Semestral 2.550 07 10
Bilingiie, Portugués e Inglés | Atenas Maranhense Noturno horas/a semestres semestres
LTDA.
*[ntegralizagdo curricular
A.2 - CORPO DOCENTE
QUALIFICACAO
Titulacao Area do conhecimento Totais
Doutores Lingiiistica . 01
Mestres Ciéncia da Computagio, Administragio de Empresas, Filosofia, Psicologia 04
Especialistas | Inglés, Semiologia Aplicada ao Ensino de Lingua e de Literatura 02
Graduados Secretariado 01
TOTAL 08

S
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A.3 - INFRA-ESTRUTURA FiSICA, INSTRUMENTAL TECNOLOGICO E DIDATICO-PEDAGOGICO

INSTALACOES FISICAS

'A Comissio considerou satisfatorias as instalagdes para o inicio das atividades do curso. As demais dependéncias, como salas
para diretoria, salas para secretaria, recepgdo, tesouraria, diretorio académico, empresa janior e o setor de reprografia,
mostram-se adequadas para o inicio do curso. Foi atribuido a este item o conceito B.

LABORATORIOS (instalacdes e equipamentos)

Segundo a Comissdo, o laboratério de Informatica possui 21 microcomputadores e uma impressora, sendo adequado ao inicio
das atividades do curso. Nio ha laboratorio especifico para o curso de Secretariado Executivo Bilingiie.

BIBLIOTECA
(acervo disponivel, modernizagao operacional, instalacoes e gestdo administrativa)

A biblioteca esta instalada em espago de 251mz2, estd equipada com 18 mesas, 18 cabinas individuais, 1 videoteca com TV e
video e 8 microcomputadores com acesso a Internet, 3 destinados a pesquisa do acervo bibliografico, 1 disponibilizado para o
servico de empréstimo e 1 requerido- para o uso exclusivo dos bibliotecarios. O acervo embora satisfatorio, € ainda

relativamente restrito para as especificidades do curso de Secretariado Executivo Bilingiie. Foi atribuido a este item conceito
B.

AD SE 9200



Processo. n9 23000. 009200/99-18

ANEXQ "B"

Poriuués ’ ,.

A
licenciada em Letras —

Lingua Portug

Araujo Ramos instrumental l e |l UFMA - 1997 UFA, 1999 Espanhola
02 Alexandre César Informatica Ciéncias da Mestre Computagdo Evolutiva 40 UFMA
Muniz de Oliveira P/ Secretariado 1 e 1i Computagao UFMA - 1.998
. UFMA - 1.993
03 Maria das Gragas Teoria das Técnicolde Mestre em Administragéo de 20 UFMA
Figueiredo da Luz Organizagdes | e || Adminisfracao com Administragao de Empresas CEUMA
Habilitagdo em Empresa UFRN, RN, 1984
Adminisfragdo de
Empresa —UFRN - 1975
04 Barbara Meireles Inglés Instrumental l e | Graduada em Letras — Especialista, UFMA - 1998 Leitura - Inglés 20 UFMA
Mendonga N UFMA - 1979 : UEMA
05 Nilzenir de Lourdes A. Técnicas de Bacharel em Graduada 40
Ribeiro Secretariado l e |l Secrelariado - Esc.
Superior de
Secretariado/PE - 1995
06 Maria Olilia Sera Filosofia e Etica Licenciado em Filosofia Mestre em Filosofia — Etica e Polftica 40 UFMA
1984 UFPB - 1998 UEMA
_ CETEMA
07 francisco de Jesus Psicologia Bacharel e Licenciado Mestre em Psicologia - Psicologia Social 20 UEMA
Silva de Sousa Organizacional em Psicologia - UGF - UGF - 1994 UFMA
Universidade Gama Filho
08 lvone Camara Espanhol Insttumental | Licenciada em Letras — | Especialista, UFMA —~ 1982 Semiologia Aplicada 40 UEMA
ao Ensino de Lingua e UFMA

Saldanha

UFMA - 1978

Literatura
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NOME: Francisco de Jesus Silva de Sousa

DISCIPLINA: Psicologia Organizacional

DATA DE NASCIMENTO: 15.10.54

FILIACAO: Floriano Antonio de Dousa e Erundina
das Gragas Silva de Sousa

CARTEIRA DE 188.725 -SSP/MA

IDENTIDADE:

CPF: 064.006.713-15

ENDERECO: Pragca Dom Carlos D' Amour, 2 - Cohab
Anil I

GRADUAGAO: Bacharel e licenciado em Psicologia -
UGF - Universidade Gama Filho

TITULAGAO MAXIMA:  Mesire — UGF - 1994 — Psicologia Social

EXPERIENCIA: Professor UEMA e UFMA

NOME: lvone Camara Saldanha

DISCIPLINA: Espanhol Instrumental - |

DATA DE NASCIMENTO: 05/09/48

FILIACAO: Ney Figueiredo Saldanha e Camélia
Camara Saldanha

CARTEIRA DE 78.648 SSP-MA

IDENTIDADE:

CPF: 044620253-34

ENDERECO: Av. 12, Rua 18, Casa 02, Anil lll- Cohab

GRADUACAO: Licenciado em Letras — UFMA - 1977

TITULACAO MAXIMA Especialista - Semiologia Aplicada ao
Ensino de Lingua e Literatura — UFMA -
1982 — 360hs

EXPERIENCIA UFMA — Expressdo Linguistica, Cultura

Linguistica, Lingua Espanhoia
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NOME:

DISCIPLINA:

DATA DE NASCIMENTO:
FILLACAO:

Maria das Gragas Figueiredo da Luz
Teoria das Organizacdes - | e ||
02.04.52

Francisco Patricio de Figueredo e
Teresita Zélia de Figueredo

CARTEIRA DE 130.198 - SSP/MA
IDENTIDADE:
CPF: 077.220.014-91
ENDERECO: Rua Duque Barcelar, C-4, Qd. 34, Turu
GRADUACAO: Técnico de Administracdo com
Habilitacdo em Administracdo de
) Empresa - UFRN, 1975
TITULACAO MAXIMA: ~ Mestre em Administracdo de Empresas -
] UFRN - 1984
EXPERIENCIA: Professora UFMA e CEUMA
NOME: Barbara Meireles Mendonca
DISCIPLINA: Inglés instrumental - | e ||

DATA DE NASCIMENTO:
FILIACAO:

CARTEIRA DE
IDENTIDADE:

CPF: _
ENDERECO:
GRADUACAO:
TITULACAO MAXIMA:
EXPERIENCIA:

05.02.50
Celso de Sousa Mendonca e Maria da

Purificagcdo Meireles Mendonca
97.042 — SSP/MA

062.998.063-20 :

Av. 02, Qd 59, C 21 - Vinhais

Graduada em Letras - UFMA, 1979
Especialista - UFMA, 1998.Leitura - Inglés
Professora UFMA e UEMA
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Antfropologia 60

Cultura Brasileira 60

Lingua Estrangeira IV (Inglés ou 60

Espanhol)

Higiene e Seguranca no Trabalho 60

Compreensdo e Expressdo Oral e 60

Escita em Llingua Estrangeirag

(Inglés ou Espanhol)

Deontologia Profissional 60
\m”/‘.




7° SEMESTRE

Admlnls‘rrcg:co de | Recursos

60
HumMmanos
Comunicacdo Administrativa 60
InstituicGo do Direito PUblico e| 30
Privado
Trabalho de conclusdo de curso: 90
monografia
Estagio Supervisionado il 120
.- 360
2550"‘




5° SEMESTRE

=

<Carga:

estdo Secretaral |

Projeto de Pesquisa

Contabilidade Geral

Organizaco Sistemas e Métodos

Sociologia das Organizacdes

Estagio Supervisionado |

— 2 = —— — o —
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6° SEMESTRE

.|, Larga-
. | Hordria

30

Marketing

60

Financas Empresariais

60

Ciéncias Politicas e Econémicas

60

Gestao Secretarial 1l

60

Semindrio

30

Estagio Supervisionado ||

90

|

TR, LT SubTotal

390 -




3° SEMESTRE

| Esponhol InsTrumen’rcI lI B

Produc@o de Texto em Llnguc!
Porfuguesa ;

Inglés Instrumental Il © 60
Técnicas de Secretariado ] L 60
Psicologia Organizacional 60
Eletiva ; 60

BRI Ry Jow L e oy Wy vy -u.,_- mreariam—
o s

~ Subrofa‘f{ 360~

4° SEMESTRE

Mo’remc’ncc Flnoncelro . 60
Ingiés Instrumental IV 60
Redacdo Oficial e Empresarial | 40
Técnicas de Secretariado IV © 40
Relagdes PUblicas e Humanas | 40
Metodologia Cientifica .30
o eI L - SUbTOidU—




1° SEMESTRE

s = o
T FEyckreiin g
ey e 3 T sk SR STt T S - Saall IS

ingua Portuguesa | - 140

Informdtica para Secretariado | | 40

Teoria das Organizacaes | | 40

Inglés Instrumental | L 60

Técnicas de Secretariado | .60

Filosofia e Etica 60

b S G Bl el S o
Farehed e B

Linvguchn Portuguesa | | B 60

Teoria das Organizacoes | . 60

Técnicas de Secretariado |l 60

Inglés Instrumental Il )

Informdtica para Secretariado il © 60

Espanhol Instrumental | - 60

v v o s ..-.:;:tp;;._—'.. e e o w = - e Qg
Sae TIESS AP L~y e Vit SIRTN 4. .
£ 2w wgphacinwes - SUbDTotal




