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'CONSELHO NACIONAL DE EDUCAGAO

INTERESSADO/MANTENEDORA: UF:
FACULDADE DE CALDAS NOVAS GO
ASSOCIACAO DE ENSINO DE CALDAS NOVAS

ASSUNTO:
Autorizag@o para funcionamento do curso de Secretariado Executivo, bacharelado, a ser ministrado
pela Faculdade de Caldas Novas, na cidade de Caldas Novas, Estado de Goiés.

RELATOR(a) CONSELHEIRO(a): JOSE CARLOS ALMEIDA DA SILVA

PROCESSO N°: 23000.001626/99-98

PARECER N°: CAMARA OU COMISSAO: APROVADO EM:
CES 810/99 CES 13/09/99
| - RELATORIO

A Associacao de Ensino de Caldas Novas, com sede na cidade de Caldas Novas, Estado de
Goias, solicitou, nos termos das Portarias MEC n°s 640 e 641/97, autorizacdo para funcionamento do
curso de Secretariado Executivo, bacharelado, a ser ministrado pela Faculdade de Caldas Novas.

. Apos o pronunciamento da SESu/MEC pela continuidade do projeto, face & sua adequacgéo
técnica e legal, quanto a autorizagdo do curso pretendido, a SESu, pela Portaria n® 610, de 14/05/99,
designou a Comissdo Verificadora para examinar, in Joco, as condicbes de funcionamento da
Instituicho e do curso, do que resuitou o relatério favoravel a autorizagdo do curso, tendo a
COSUP/SESU/MEC emitido o de n° 652/99 mantendo o mesmo entendimento e concluindo nos
seguintes termos:

“Encaminhe-se o presenfe processo & Cémara de Educagdo Superior do
Conselho Nacional de Educaggo, acompanhado do relatério da Comissé&o
Avaliadora, que se manifestou favorével a autorizag8o para o funcionamento do
curso de Secretariado Executivo, bacharelado, a ser ministrado pela Faculdade
de Caldas Novas, mantida pela Associagéo de Ensino de Caldas Novas, com
sede na cidade de Caldas Novas, no Estado de Goias, com 100 vagas totais
anuais, distribuidas em duas turmas de 50 alunos, no turmo noturno. A
Faculdade de Caldas Novas deveré ser credenciada, juntamente, com o ato de
autorizagdo de seu primeiro curso. A IES devera instalar o laboratério de
informética, no prazo maximo de 30 dias, a contar desta data. Esta Secretaria
recomenda ao CNE que determine a Instituigdo o encaminhamento do
regimento da Mantida alferado, a este Ministério, para adequag&o a sua nova
denominagé&o, no prazo de trinta dias.”,

O processo de credenciamento da mantida (n® 23000.001624/99-62) encontra-se anexo ao
processo de autorizacdo do curso de Pedagogia n® 23000.001 628/99-13.

I -VOTO DO RELATOR

Voto favoravelmente a autorizagdo para o funcionamento do curso de Secretariado Executivo,
bacharelado, sob regime de matricula anual, com 3.380 horas/aula, ja incluidas as horas destinadas
ao estagio supervisionado, integralizaveis em, no minimo 4, e, no méaximo, 7 anos, com 100 (cem)
vagas totais anuais, distribuidas em turmas de 50 (cinqilienta) alunos, no turno noturno, a ser

ministrado pela Faculdade de Caldas Novas, mantida pela Associacdo de Ensino de Caldas Novag — ‘

AEC, ficando aprovados o curriculo do curso e o quadro docente, em anexo, acolhendo o Parece

\



Técnico n°. 709/99-DEPES/SESU/MEC e o Relatorio n° 652/99-SESu/COSUP, que passam a fazer
parte integrante deste voto.

A Instituicdo devera ser credenciada juntamente com o ato de autorizagdo de seu primeiro

curso.
silia-DF 3 de setembre de 1999.
Cons. José Carlos Almeida da Silva — Relator
Il - DECISAO DA CAMARA

A Camara de Educacio Superior acompanha o voto do Reilator.
Sala das Sessfes, em 13 de setembro de 1999.

Conselheiros Roberto Claudio Frota Bezerra - Presid

¢/
Arthur Rpquet€ de Macedo - Vice-Presidente



FACULDADE DE CALDAS NOVAS
CURSO DE SECRETARIADO EXECUTIVO -~ BACHARELADO

ANEXO |
GRADE CURRICULAR
CARGA

SERIE DISCIPLINAS HORARIA
LINGUA PORTUGUESA | 120
LINGUA INGLESA | 120
HISTORIA DAS IDEIAS 80
LINGUA ESPANHOLA | 80
12 MATEMATICA FINANCEIRA 80
PSICOLOGIA 80
SOCIOLOGIA 80
GEOGRAFIA ECONOMICA 80
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO 80

SUBTOTAL [ 800 |
LINGUA PORTUGUESA i 160
LINGUA INGLESA Il 160
LINGUA ESPANHOLA Ii 160
22 ADMINISTRAGAO | 80
ESTATISTICA 80
INFORMATICA | _ 80
TRANSFORMAGCOES SOCIO-POLITICAS NO BRASIL E NO MUNDO 80

SUBTOTAL [ 800 |
TECNICAS SECRETARIAIS | 160
LINGUA PORTUGUESA Il 80
INFORMATICA [i 80
ADMINISTRACAO |I 80
32 ADMINISTRACAO DE RECURSOS HUMANOS 80
RELACOES HUMANAS 80
METODOLOGIA DE PESQUISA 80
CONTABILIDADE GERAL 80
INSTITUICOES DE DIREITO PUBLICO E PRIVADO 80

SUBTOTAL [ 800 |
REDACAO COMERCIAL EM INGLES 40
INFORMATICA I 80
GESTAO ESTRATEGICA 80
RELACOES INTERNACIONAIS 80
42 RELACOES PUBLICAS E COMUNICAGAO 80
TECNICAS SECRETARIAIS || 80
LEGISLACAO SOCIAL E DIREITO DO TRABALHO -80
ELABORACAO E ANALISE DE PROJETO 80
ESTAGIO SUPERVISIONADO 380

SUBTOTAL 980
TOTAL 3.380 |




N FACULDADE DE CALDAS NOVAS
‘ CURSO DE SECRETARIADO EXECUTIVO — BACHARELADO

no Mundo

ANEXO Il
CORPO DOCENTE

NOME DISCIPLINAS TITULAGAO
Lacia Mosqueira de Oliveira Vieira Lingua Portuguesa l e Il Mestre
Carla Janaina Figueiredo Lingua Inglesal el Mestranda
Givaldo Doreto Historia das Idéias Mestre
José Geraldo Ferreira Sociologia Mestre
José Diniz de Aratjo Desenvolvimento Econdmico Mestre
Eliane Soares de Rezende Lingua Espanhola | e il Mestre
Henrique Dantas Neder Matematica Financeira Doutor

Estatistica |

Sandra Regina Silva Martins Psicologia Mestre
Jodo Cleps Junior Geografia Econ6mica Doutor
Yéda Maria Ykéda Lemos Afonso Administragédo | Mestre
Marcelo Paimerston Lemos Informatica | Especialista
Carlos Henrique de Carvalho Transformacodes Socio-Politicas no Brasil e Mestre




MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO SUPERIOR .
DEPARTAMENTO DE POLITICA DO ENSINO SUPERIOR
COORDENACAO GERAL DE SUPERVISAO DO ENSINO SUPERIOR

RELATORIO SESw/COSUP-N° &2 /99

Processon® : 23000.001626/99- 98

Interessado : ASSOCIACAO DE ENSINO DE CALDAS NOVAS

CGC : 02.837.555/0001-18 } '

Assunto : Autorizagdo para o funcionamento do curso de Secretariado
Executivo, bacharelado, a ser ministrado pela Faculdade de
Caldas Novas, na cidade de Caldas Novas, no Estado de
Goias.

I1- HISTORICO

A "~ Associagdo de Ensino de Caldas Novas solicitou a este
Ministério, nos termos da Portaria Ministerial n° 640/97, a autorizagfo para o
funcionamento do curso de Secretariado Executivo, bacharelado, a ser
ministrado pelas Faculdades Unidas de Caldas Novas, com 100 vagas totais
anuais, distribuidas em duas turmas de 50 alunos, no turno noturno. Em 17 de
mar¢o de 1999, a Mantenedora solicitou a alteragio da denominagdo da
. mantida, de Faculdades Unidas de Caldas Novas para Faculdade de Caldas
Novas, em atendimento a solicitagdo desta Secretaria.
O processo de credenciamento da Mantida (n°
23000.001624/99-62) foi analisado por esta Secretaria ¢ objeto da Informagdo
COSUP/SESU n° 222/99, que sugeriu o prosseguimento de sua tramita¢do. O
referido processo encontra-se anexado ao processo de autorizagdo do curso de
Pedagogia n° 23000.001628/99-13, conforme relatério n° 545/99
encaminhado a0 CNE em 05/07/99.

: ~ Encontram-se em tramitagfo neste Ministério os processos n°
23.000.001625/99-25 e n° 23.000.001627/99-51, de interesse da mesma
mantida, referentes & autoriza¢do dos cursos de Administragdo e Turismo.

Em atendimento do disposto no Paragrafo 1° do Art. 4° da
Portaria MEC n° 640/97, a SESw/ MEC procedeu 4 analise da adequagfio
técnica e legal do processo de autorizagfio do curso de Secretariado Executivo
e sugeriu, com ressalvas, a continuidade da tramitagdo do projeto, nos termos
da Informag¢do COSUP/SESu n° 343/99.

' A Comissdo de Especialistas de Ensino de Administragdo
avaliou o mérito académico do projeto pedagégico do curso, pelo Parecer
DEPES/SESWMEC n° 709/99 e recomendou a sua reformulagdo, tendo em
vista as diretrizes curriculares para os cursos de Secretariado Executivo.
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Em 22 de abril de 1999, o Diretor Presidente da
Mantenedora assinou Termo de Compromisso junto a esta Secretaria, de
acordo com o estabelecido no Artigo 6°, da Portaria Ministerial n° 640/97.

A SESu/MEC designou a Comissdo Verificadora, pela
Portaria n° 610, de 14 de maio de 1999, constituida pelos professores, Miria
Miranda de Freitas Oleto, da Universidade Federal de Minas Gerais, Marilia
Gomes dos Reis Ansarah, da Universidade Paulista, Barbara Maria Dutra
Pereira Mauricio, da Universidade Federal da Bahia.

Os trabalhos de verificagdo ocorreram no periodo- de 29
de junho a 02 de julho de 1999 e¢ a Comissdo Verificadora apresentou
relatorio favoravel a autorizagdo para o funcionamento do curso, com 100
vagas totais anuais, atribuindo o conceito global C as condi¢Oes iniciais de
sua oferta.

11 - MERITO

A Comissédo Verificadora considerou o projeto pedagdgico
coerente com as diretrizes curriculares e, satisfatorio o perfil do corpo
docente indicado, entretanto, identificou aspectos que deverdo ser
aprimorados. Recomendou a IES a utilizagdo de metodologia e recursos
didaticos atualizados; estabelecimento de novos convénios com empresas da
comunidade, racionaliza¢do da disposi¢do fisica da biblioteca ¢ do acervo,
melhoria do mobilidrio ¢ das instala¢des fisicas. A Comissdo constatou que o
laboratorio de informatica, ainda, nfo estava instalado.

Esta Secretaria determina que a Instituigio adote as
providéncias necessarias ao atendimento das recomenda¢des da Comissdo
Verificadora, até a fase de avaliagdo das condi¢des de funcionamento do
curso, com vistas ao seu reconhecimento. Entretanto, a instalagdo do
laboratorio de informatica devera estar concluida, no prazo maximo de 30
dias, a contar desta data.

Acompanham este relatorio os anexos:

A- Sintese das informagdes do processo e do relatorio da
Comissdo Verificadora;

B- Corpo docente;

C- Grade curricular.

III - CONCLUSAO

Encaminhe-se o presente  processo a Céamara de
Educagdio Superior do Conselho Nacional de Educagéio, acompanhado do
relatorio da Comissdo Verificadora, que se manifestou favoravel a autorizagéo
para o funcionamento do curso de Secretariado Executivo, bacharelado, a ser
ministrado pela Faculdade de Caldas Novas, mantida pela Associagdo de
Ensino de Caldas Novas, com sede na cidade de Caldas Novas no Estado de

AN 144




Goias, com 100 vagas totais anuais, distribuidas em duas turmas de 50 alunos,
no turno noturno. A Faculdade de Caldas Novas devera ser credenciada,
juntamente, com o ato de autorizagdo de seu primeiro curso. A IES devera
instalar o laboratério de informatica, no prazo maximo de 30 dias, a contar
desta data. Esta Secretaria recomenda ao CNE que determine a Institui¢do o
encaminhamento do regimento da Mantida alterado, a este Ministério, para
adequagdo a sua nova denominaggo, no prazo de trinta dias.

A consideragdo superior.

Brasilia, 11 de agosto de 1999.

i
Sho ol
SUSANA REG SALUM EL

Coordenadora Geral de Supervis@o do Ensino Superior

LUIZR(Q | LiZA CURI
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MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO SUPERIOR

DEPARTAMENTO DE POLITICA DO ENSINO SUPERIOR
COORDENACAO GERAL DE SUPERVISAO DO ENSINO SUPERIOR

- OF/COSUP/SESu/MEC/N°® 199 Em 13 agosto de 1999.

Senhor Diretor-Presidente,

Comunicamos que esta Secretaria encaminhou para
apreciacio do Conselho Nacional de Educagdo, os processos n°
23000.001627/99-51, 23000.001626/99-98 e 23000.001625/99-25, que
tratam, respectivamente, da autorizagiio para funcionamento dos cursos
de Turismo, Secretariado Executivo e Administragdo, com habilitagdo em
Administra¢io Geral.

Conforme determinou esta SESu/MEC, a Instituigdo
dispora do prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data de aprovacgdo dos
cursos pelo CNE, para instalar o laboratério de Informdtica, a ser
utilizado.

O atendimento a determinagio estabelecida devera ser
comunicado 3 esta Secretaria, para que se possa proceder nova avaliagio
in loco. ‘

Atenciosamente,

SUSANA REélgA SALE&& RANGEL

Coordenadora Geral de Supervisio do Ensino Superior
DEPES/SESu/MEC

Ao Senhor

. Tarcisio Gongalves Alencar ,
Diretor-Presidente da Associagdo de Ensino de Caldas Novas
Av. Tiradentes, Esquina ¢/ Rua 2 S/N B. Tiradentes

CEP. 75.690.000 — Caldas Novas - GO

OfCr8.18



A.1-DADOS DE IDENTIFICACAO

N° do Processo: 23000. 001627/99-51
Institui¢do: Faculdade de Caldas Novas

ANEXO A

SINTESE DAS INFORMACOES DO PROCESSO E DO RELATORIO DA COMISSAO DE VERIFICACAO

Curso Mantenedora Total vagas/ Turno(s) Regime de Carga Tempo Tempo
anuais funcionamento | matricula horaria minimo | maximo
total de IC* de IC*
Secretariado Executivo Associagio de 100 Noturno Anual 3.380 h/a 04 07
Ensino de Caldas anos anos
Novas
¢ Integraliza¢do curricular
A.2 - CORPO DOCENTE
QUALIFICACAO
Titulagdo Area do conhecimento Totais
Doutores Geografia, Economia . 02
Mestres Linguistica, Educacdo, Filosofia da Educacfio, Ciéncias Econémicas, Linguistica Fonologia, 07
| Psicologia, Administragdo de Empresa
Especialistas | Analise de Sistemas 01
Graduados Letras (mestrando em Letras e Linguistica) 01
TOTAL 11

Ha compatibilidade entre a titulagdo do corpo docente e as disciplinas que irdo ministrar




¥- INFRA-ESTRUTURA FISICA, INSTRUMENTAL TECNOLOGICO E DIDATICO-PEDAGOGICO

INSTALAGOES FISICAS (condigdes gerais)

As instalagdes fisicas s3o constituidas por 09 salas de aula convencionais, 01 sala para diregéo, 1 sala para professores, 01 sala para
coordenagdo, 01 laboratério de informatica e demais dependéncias inerentes a escola. A IES possui projeto para construir a
Faculdade em outro lugar, objetivando uma melhor acomodagdo. A Comissdo atribuiu conceito B a infra-estrutura fisica, destacando
que a Institui¢do precisa aprimorar as suas instalagdes.

LABORATORIOS (instalagBes e equipamentos)

A IES possui 04 laboratérios diversificados: Agéncia Modelo, Informatica, Empresa Jénior e Linguas. Estes laboratérios ndo estdo
totalmente completos. O laboratério de Informatica possui 25 microcomputadores, ainda nfo instalados por motivos técnicos, a
Empresa Junior necessita de equipamentos e instalagGes necessarios a um escritério de empresa . O laboratério de Linguas possui
somente o espaco, faltando ainda equipamentos.

BIBLIOTECA

A biblioteca apresenta um acervo total de 1.118 titulos, 2.487 volumes e 33 periodicos. A biblioteca esti em fase de implantagdo, ndo
possui, ainda, espago e instalagdes adequadas para atendimento dos usudrios, contando apenas com uma auxiliar de biblioteca, A
Comissdo Verificadora recomendou a contratagdo de uma bibliotecaria diplomada. O acervo bibliografico atende apenas as
condigdes iniciais do curso. Os verificadores atribuiram conceito C a este item. A IES ainda ndo estd suficientemente estruturada
para atender as necessidades do curso.




