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|- RELATORIO E VOTO DA RELATORA

O Centro de Ensino Superior de Rondonépolis solicita autorizagéo para o
funcionamento do curso de Secretariado Executivo Bilinglle, a ser ministrado pela
Faculdade de Ciéncias Juridicas e Administrativas de Rondonépolis, Mato Grosso.

Apbs aprovagdo do projeto inicial a Comissao de Especialistas fez as
seguintes recomendagoes:

- revisdo das ementas e referéncias bibliograficas, especialmente no que se

refere as disciplinas Lingua Portuguesa e Inglesa, que necessitam de
melhor definigdo programatica;

- especificagdo do regime de trabalho do corpo docente;

- redugéo do numero de alunos por turma, especialmente nas disciplinas de

linguas e matematica; -

- alteragéo da denominagao do curso de Bilinglie para Trilingde: Portugués,

Inglés e Espanhol. '

A Comissdo Verificadora constatou o cumprimento das recomendacgdes e
sugeriu mudangas na estrutura curricular, que foram acatadas pela Instituicéo e
recomendou a autorizagdo, com sugestdo de instalagéo de sala-ambiente de linguas

estrangeiras.

Na andlise do processo, considero que esta recomendagao, por si sb, é
insuficiente para assegurar a necessaria formagao nas linguas estrangeiras que
definem o perfil de um secretario executivo trilingie, mas que é indispensavel a
instalagdo de um laboratério de linguas (Inglés e Espanhol), para cuja utilizagdo as
turmas devem ser subdivididas.

Tendo em vista esta observagdo, voto favoravelmente a autorizagéo de
funcionamento do curso de Secretariado Executivo Trilinglie (Portugués, Inglés e
Espanhol) bacharelado, a ser ministrado pela Faculdade de Ciéncias Juridicas e

Eunice11528\ctd




. PROCESSO N*% 23000.011528/98-14

Administrativas de Rondonépolis, com 60 (sessenta) vagas totais anuais, no turno
noturno, recomendando, entretanto, que o futuro reconhecimento do curso fique
condicionado a comprovagao da |nstalagao do laboratério de linguas ap6s um ano,
a contar da data da admisséo da 1° turma.

Brasilia (DF), 13 de setembro de 1999.

AR Yuml——

Eunice Ribeiro Durham - Relatora

Il - DECISAO DA CAMARA

A Camara de Educagdo Superior acompanha o Voto da Relatora.
Sala das Sessdes, 13 de setembro 1999.

Conselheiros: Roberto/Claudio Frota ezerA - Présidente

Arthur R%uete de Macedo - Vice-Presidenfe
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Assunto . Autorizagdo para o funcionamento do curso de Secretariado
Executivo Trilingiie, Portugués, Inglés e Espanhol,
bacharelado, a ser ministrado pela Faculdade de Ciéncias
Juridicas ¢ Administrativas de Rondondpolis, na cidade de
Rondonépolis, no Estado do Mato Grosso.

I- HISTORICO

O Centro de Ensino Superior de Rondondpolis solicitou a
este Ministério, nos termos da Portaria Ministerial n° 641/97, autorizagdo para
o funcionamento do curso de Secretariado Executivo Bilingiie, a ser
ministrado pela Faculdade de Ciéncias Juridicas € Administrativas de
Rondonépolis, com 60 vagas totais anuais, no turno noturno.
_ A Comissdo de Especialistas de Ensino de Letras avaliou o
mérito académico do projeto pedagégico do curso e, pelo Parecer
DEPES/SESWMEC n° 1.852/98, manifestou-se favoravel a sua aprovagéo,
com as seguintes recomendagdes: revisdo das ementas e referéncias
bibliograficas que necessitam de atualizagdo e melhor definigdo programatica,
~ especialmente no que se refere as disciplinas da Lingua Portuguesa ¢ Inglesa;
especificagdo do regime de trabalho do corpo docente; redugdo do numero de
alunos por turma, uma vez que 60 é elevado para garantir a qualidade do
processo ensino-aprendizagem; alterago da denominagdo do curso de
Bilingiie para Trilingiie: Portugués/Inglés/Espanhol.
Em atendimento ao disposto no Paragrafo 1°, do Artigo 4°
da Portaria MEC n° 641/97, a SESWMEC procedeu a analise da adequagdo
técnica e legal do processo e recomendou 0 seu prosseguimento com a
ressalva da mantenedora ter apresentado uma certiddo de regularidade para -
com a Seguridade Social vencida. _ g



Em 21 de janeiro de 1999, o Diretor Geral da Mantenedora

assinou Termo de Compromisso, junto a esta Secretaria, de acordo com o y

estabelecido no Artigo 6° da Portaria Ministerial n° 641/97.
A SESWMEC designou Comissdo de Verificagdo, pela
Portaria n® 362, de 31 de margo de 1999, constituida pelas professoras Denise
de Aragdo Costa Martins, da Universidade de Brasilia ¢ Mara Christina Vilas
Boas, da Pontificia Universidade Catdlica do Parana, para verificar as
condigBes existentes para o funcionamento do curso proposto.
A Comissdo Verificadora apresentou relatorio, datado de
21 de maio de 1999, e manifestou-se favoravel a autoriza¢do do curso de
Secretariado Executivo Trilingiie, atribuindo o conceito global B as condigdes
iniciais de sua oferta.

II - MERITO

O documento comprobatério de regularidade para com a
seguridade social encontra-se anexo ao relatério da Comissdo Verificadora,

considerando-se atendidas as exigéncias constantes da Portaria MEC n°

641/97.

A Comissdo Verificadora recomendou a instalagéo de sala-
ambiente de linguas estrangeiras para proporcionar uma maior familiaridade
dos alunos com a cultura das comunidades estrangeiras, cujos idiomas serdo
estudados no curso. Recomendou, ainda, a expansdo do acervo especifico ao
curso.

‘ A Comissdo promoveu alteragdes na grade curricular do
curso, com a incluséo, a exclusdo e a mudanga da denominagédo de disciplinas.

Esta Secretaria determina que a IES adote as providéncias
necessarias ao atendimento das recomendagdes da Comissdo Verificadora, até
- a fase de avaliagdo das condig¢des de funcionamento do curso, com vistas ao
seu reconhecimento.

As informagdes contidas no processo € no relatorio da
Comissdo Verificadora indicam a conformidade da solicitagdo com os
requisitos previstos na legislagdo.

Acompanham este relatorio os anexos:

A - Sintese das informagdes do processo € do relatério da
Comissdo Verificadora;

B - Corpo docente;

C - Grade curricular.



IIT - CONCLUSAOQ ~*—;ﬂ‘ /

Encaminhe-se o presente processo 4 Cémara de Educago

Superior do Conselho Nacional de Educagdo, acompanhado do relatorio da
Comissdo Verificadora, que se manifestou favoravel a autorizagdo para o
funcionamento do curso de Secretariado Executivo Trilingiie, Portugués,
Inglés e Espanhol, bacharelado, a ser ministrado pela Faculdade de Ciéncias
Juridicas e Administrativas de Rondonépolis, mantida pelo Centro de Ensino
Superior de Rondonépolis, com sede na cidade de Rondonépolis, no Estado
do Mato Grosso, com 60 (sessenta) vagas totais anuais, no turno noturno.

A consideragdo superior.

Brasilia, 08 de jutho de 1999,

SUSANA REG%&@&O@&X@EL

Coordenadora Geral de Supervisdo do Ensino Superior
DEP Su

LUIZ ROBE
Diretor do Departamento de Palitica do Ensino Superior
DEPES/SESu

LS ERT-T VY



ANEXO A

SINTESE DAS INFORMACOES DO PROCESSO E DO RELATORIO DA COMISSAO DE VERIFICACAO

A.1 - DADOS DE IDENTIFICACAO

N° do Processo: 23000.01 1528/98;14 ] ]
Instituigio: FACULDADE DE CIENCIAS JURIDICAS E ADMINISTRATIVAS DE RONDONOPOLIS

Curso ' Mantenedora Total vagas/ Tumo(s) Regime de Carga Tempo Tempo
Anuais funcionamento | ‘matricula horaria minimo MmAaximo
total de IC* de IC*
Secretariado Executivo Centro de Ensino 60 Noturno Semestral 2.680 h/a | 03 anos
Trilingiie Superior de
Rondon6polis

* Integralizago curricular

A.2 - CORPO DOCENTE

QUALIFICACAO
Titulagdo Area do conhecimento ' Totais

Doutores Sociologia 01
Mestres Lingua Portuguesa 01
Especialistas Lingua Inglesa, Lingua Espanhola, Filosofia 03
Graduados Lingua Portuguesa 01
TOTAL 06
Ha compatibilidade entre a titulagdo dos docentes e as disciplinas que irdo ministrar.

RN11528



A.3 - INFRA-ESTRUTURA FiSICA, INSTRUMENTAL TECNOLOGICO E DIDATICO-PEDAGOGICO

AN

N INSTALACOES FISICAS (condigGes gerais)
TG

N\ g A instalagdes fisicas que serdo utilizadas pelo curso possuem uma area de 642 m2, contendo 5 salas de aula com ar condicionado,
| sala para professores, sanitarios e drea de circulagio. A Comissdo Verificadora visitou todas as instalagdes fisicas reservadas para o
curso, considerando-as modernas, bem conservadas, com muitas areas de lazer e de circulagdo. As salas de aula apresentaram-se
amplas, iluminadas e adaptadas as condigdes climaticas locais. A Comissdo informou que esta em fase de acabamento a ala que
abrigard os novos cursos e os gabinetes dos coordenadores.

LABORATORIOS (instalagdes e equipamentos)

A Instituigdo reservou para o curso, um laboratério de informatica com 37 microcomputadores com diferentes configuragdes e 2
servidores, 7 impressoras, 1 modem, 1 hub, 1 No-Break, 1 televisor, 1 video cassete € 1 Rede Novell. Ha, também, um Centro de
Processamento de Dados e 1 laboratério de informatica de apoio a pesquisa, devidamente equipados. Conforme informou a
Comissdo Verificadora, ndo ha laboratério de idiomas, mas o mesmo é dispensavel, uma vez que a Instituigio dispde de material
didatico em CD-ROM, que supre essa necessidade; serd utilizado no laboratério de informatica. A Comiss3o Verificadora sugeriu a
instalagdo de sala-ambiente de linguas estrangeiras, onde seria disponibilizado o contato do aluno com a literatura produzida por
outros paises, através de filmes, fitas, mapas, revistas, jornais, discos partituras, entre outros materiais.

BIBLIOTECA

O espago fisico da biblioteca ¢ provisorio e a Comisso considerou-a bem instalada e o acervo razoavel, principalmente em relagio
a0s cursos mais antigos. Quanto ao acervo do curso, a Comissio destacou que a politica de expansdo do acervo ¢ insatisfatoria e que
ha poucas obras de referéncia e de instrumentalizagdo lingiiistica, além das 4reas afins ao Secretariado. Possui dois bibliotecarios
contratados em tempo integral. O processo de catalogagdo das obras estid acelerado e a biblioteca encontra-se totalmente
automatizada.
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ANEXO B
PROCESSO N2 23000.011528/98-14

FACULDADE DE ClILNCIASJl RIiDICAS E ADMINISTRAT IVAS DE RONDONOPOLIS
Centro de Ensino Superior de Rondonépolis

=1
g}
n
3]
CURSO: SECRETARIADO EXECUTIVO TRILINGCE — 1° SEMESTRE *_‘.
— Y T T e — e —[y)
T Disciplina | Titulagio I Area de | Endereco { Telcfone | Némcro T Naomero Carteirade | Regime ‘E;:
I Mixima Councentragio ) " doRCG do C N | Trahalho Trabalh
I( Taudionor Antdnio Simdes | Limngua Inglesa 1 F speu.xlu.n,auT Lingua Ingless ~ Rua Armando de Aragjo. 114 ‘ {068y ° 16702574 098"]66:8 hl’) ‘ 51.334 Imegra II:IE
A S | rarque Real Rondondpolis - MT ' azp.3721 | Ssesp | | coo09 | F
enise Dali’Bello Lingua Fspanhola I Especializacio lLingua Rua Dom Pedre L 333 Jardimg (U(sn.) 624951 I 468970701-49 ' 003206 | Horisea [
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- Ingrid Helga S. Goncalves | Lingua Portugaesa |} Uraduagén Lingua Rua Pedro Ferrer, 708 Vila Awrara ! (065) 052200730 | 633799297-0y 71.993 l imegral
l Portuguesa - Rondondpalis - MT L.;gz_] 279 IFP | Serie 022
T T T T LT T e — e e e T L Seérien22 - .
C'eno Becker Filosofix Iispecializacio | Filosolia Usina Jactara - Jaciara - M1 {065) 1017133537 ' 378133600-00 | 25,740 tntcyeal
e ey sews | seresaz |
Jovan Vilela da Stlva Sociologia l Doutor Socivlogia Av. Marechal Rondon, 1350 (063) 1020120 351733338-15 T 96.708 Imtearal
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FAcULDADE BE CIENCIA

Ceniro de Ensino Superior de Rondondpolis

S JURIDICAS E ADMINISTRATIVAS DE RONDONOPOLS

i)
PiN
CURSO: SECRETARIADO EXECUTIVO TRILINGUE — 2° SEMESTRE s
Nome Disciplina Titulaglo Arende Endereco Telefone Niimero Némero Carteira de | Regime de &
Méxima Conceniragio do RG do CPF Trabalio | Trabatho »*
; : * - =
. Claudionor Anténio Simdes Lingua Inglesa 11 Especializacdo | Linguainglesa @ Rua Armandode Arajo, 114 1 (065) 422-| 16702574 ' 098216678-80 31.334 Integral £
? . Parque Real Rondonépolis—- MT{ 3721 SSP:SP Série 00039 : L
T ——— — : . —— - - ~
Denise Dall’Bello Lingua Espanhola Il ! Especializacio | Lingua Espanhola | Rua Dom Pedro 1. 233 Jardim (065) 686-1 624951 468970701-49 003206 Horista L
| B Imperador Varzea Grande — MT 2353. SSPMT Série 022 ) ._% :
Marieta Prata de L. Dias 1.. Portuguesa Il Meste Lingua Portugucsa | Rua Armando Fajarde, 972 Vila | (065) 422-  10B62052 | 065589258-13 28.424 Horista
Aurora Rondondpolis -- MT 367 sspisp ‘
Jovan Vilela da Silva ' Metodologia Cientifica Doutor Metodologia Av. Marechal Rondon, 1350 1{063)421-| 1029120 | 35173333815 1  96.708 Integral
Cientifica Centro Rondonopolis - MT 6632 . SSPPR Série 205
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FACULDADE DE CIENCIAS JURIDICAS E ADMINISTRATIVAS DE RONDONOPOLIS
Centro de Ensino Superior de Rondondpolis

SECRETARIADO EXECUTIVO TRILINGUE R

- Portugués/ Inglés/ Espanhol

PRIMEIRO SEMESTRE

Disciplina Carga Horaria
Lingua Inglesa I . ' : 80
Lingua Espanhola I 80
Lingua Portuguesa I 80
Filosofia 80
Sociologia 80
Total 400
SEGUNDO SEMESTRE
Lingua Inglesa Il 120
Lingua Espanhola II ' 120
Lingua Portuguesa II 120
Metodologia Cientifica 80
Total 440

TERCEIRO SEMESTRE

Inglés Técnico | 80
~ Espanhol Técnico 11 | 80
Computagdo | 80
Matematica e Estatistica ' 120
Contabilidade ' 80

Total 440
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* :v-;,* FACULDADE DE CIENCIAS JURIDICAS E ADMINISTRATIVAS DE RONDONOPOLIS
"" : Centro de Ensino Superior de Rondondpolis

QUARTO SEMESTRE PN
Inglé€s Técnico IT 80 @/
Espanhol Técnico II 80 L
Economia ' 80
Administracgdo , 80
Computacio [1 &0
Total 4 400

QUINTO SEMESTRE

Técnicas de Secretariado | 120
Técnicas de Redacio 120
Psicologia das Relacdes Humanas 80
Documentagao e Arquivismo 80
Total 400
SEXTO SEMESTRE
Técnicas de Redacdo Secretarial : 80
Técnicas de Secretariado [1 120
Direito e Legislacio ' - 80
Realidade Brasileira 40
Tot_al _ 320
ESTAGIO SUPERVISIONADO ' 200
TOPICOS ESPECIAIS DE SECRETARIADO 80

TOTAL GERAL 2680



QUADRO DE QUALIFICACAO DO CORPO DOCENTE DO CURSO DE SECRETARIADO EXECUTIVO TRILINGUE

" T PROFESSOR

REGIME DE

DISCIPLINA CARGA :l'l—"l_'llL,\(,f,.\()
B ) ~ | NORARIA | TRABALHO
Anor Victorio Passdri ‘T'eenicas de Seeretariado | 120 Mestre em Letras UNESP/SP, 1991 Tempo Integral
- __léenicas de Reduclio Secretarvial | 80 L Doutorando em Letrus, UNESP/SP o
Arcemy Slomoszvnski Introdugio & Filosolia S0 Especialista Tempo Integral
Ceno Becker Especialista
Aloisio Rodrigues Silva Elementos de Contabihidade 80 Mecstre /FGV Parcial
Introdugiio 4 administragdo S0 ) ]
Antonio Milton Borssonaro Matemitica ¢ Estatistica | 120 Especiatista Horista
Reinaldo de M. Cassiuno
Lingua Inglesa | 80
Lingua inglesa [l 120 ispecialista ecm Lingua [nglesa, PUC/MG, 1998 Tempo Integral
Claudionor Anonio Simdces Inglés Técnico | 80
Inglés Técnico 11 80
Clotildes Fagundes Garcia Dircito ¢ Legislagdo 80 Espccialistu Intcgral
Lingua Espanhola | 80 .
Denise Dall’Bello Lingua Espanhola [l 120 Especialista Horista
Espanhol Téenico | 80
Espanhol Técenico H 80
I'abio Roberto R. Cardoso Elementos de Economia 80 Especialista Purcial
Ingrid Helga S. Gongalves Lingua Portuguesa | &0 Graduada Tempo Integral
Técnica de Redagiio 120
Técnicas de Sceretariado (1 120
Javert Melo Vicira Documentagiio ¢ Arquivismo 80 Doutor em didatica, Linguagem ¢ Educagiio, USP/SP 1998 Horista
Tempo Integral
Jovan Vilela da Silva Metodologia Cientifica 80 Doutor cm Histdria Social, USP, 1994
Sociologia 80
Jos¢ Vicira Ncto Realidade Brasileira 40 Doutorando/USP Tempo Integral
Marictu Prata de Lima Dias Lingua Portugucsa Il 120 Mestre Torista
Migucl Edgardo S. Espinozu Psicologia das Relagdes Humanas 80 Especialista Integral
Ncusa Neves da Silva Estagio Supervisionado 200 Mestre/UFMT, 1992 Horista
L. . . . Introducio a Computacio | 80
Priscilla M. Gama Pinto Aguiar lnlrodugﬁo a C‘omgula:ﬁo 1 80 Graduada Tempo Integral
Silvia Fatima Pilegi Estdgio Supervisionado 200 Mestre/UFMT Parcial




