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MINISTERIO DA EDUCAGAO
CONSELHO NACIONAL DE EDUCAGAO

INTERESSADO/MANTENEDORA:Faculdade Sudoeste Paulista /| UF:SP
Instituicdo Chaddad de Ensino S/C Ltda.

ASSUNTO:
Autorizagdo para funcionamento do Curso de Secretariado Executivo
Trilinglie, bacharelado

RELATOR SR. CONSELHEIRO:
Hésio de Albuquerque Cordeiro

PROCESSO N°: 23000.008477/98-15

PARECER N°: Camara ou Comissao |APROVADO EM:
CES 703/99 . CES °07-07/99
I - HISTORICO:

Trata-se de solicitagdo, nos termos da Portaria Ministerial n°® 640/97, de
autorizagéo para funcionamento do curso de Secretariado Executivo Trilingle,
com 100 vagas totais anuais, com dois ingressos anuais.

O processo de credenciamento da Instituicdo foi analisado pela SESu e objeto da
Informag&o n°® 641/98, anexa ao Proc. N° 23000.008472/98-93.

Outros processos de solicitagdo de autorizagdo dos cursos de Administragéo,
Relagbes Internacionais, Turismo e Direito da Instituicdo encontram-se em
tramitacéo no MEC.

A Comissdo de Especialistas de Ensino de Ensino de Letras avaliou o mérito
académico do projeto pedagégico do curso e, mediante Parecer Técnico n°
1.855/98, constatou algumas inadequag¢des no projeto, visto que o mesmo foi
elaborado para atender as exigéncias da area de Administracdo. Recomendando,
assim, varias providéncias para ajustad-lo aos padroes de qualidade da area de
Letras, a serem efetivadas antes da visita da Comissédo Verificadora.

Em 13 de janeiro de 1999, o Diretor Presidente da Mantenedora assinou Termo de
Compromisso, junto a SESU/MEC, de acordo com o estabelecido no Art. 6° da
Portaria Ministerial n® 640/97.

A Comissé&o Verificadora, designada pela Portaria n® 214/99, de 22 de fevereiro de
1999, realizou os trabalhos de verificagcdo e apresentou relatério favoravel a
autorizacdo para o funcionamento do curso de Secretariado Executivo Trilingle
(Portugués, Inglés e Espanhol), atribuindo o conceito global B as condigées iniciais
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PROCESSO N°: 23000.008477/98-15

de sua oferta, entretanto apresentou algumas recomendag¢des a serem adotadas

pela IES para garantir um aperfeicoamento do projeto e a melhoria da qualidade
do curso.

A SESU/MEC determina que a Instituicio adote as providéncias necessérias ao
atendimento das recomendagbes da Comissdo Verificadora, até a fase de
avaliacdo das condigées de funcionamento do curso, com vistas ao seu
reconhecimento.

Il - VOTO DO RELATOR:

Voto favoravelmente a autorizagéo para funcionamento do curso de Secretariado
Executivo Trilinglie, bacharelado, com 100 (cem) vagas totais anuais, divididas
em duas entradas anuais de 50 (cinquenta) alunos, no turno noturno, a ser
ministrado pela Faculdade Sudoeste Paulista, mantida pela Instituicdo Chaddad
de Ensino S/C Ltda., na cidade de Avaré, Estado de Sdo Paulo, determinando que
a Instituicdo atenda as recomendacdes da SESU/MEC, até a fase de avaliacdo
das condigbes de funcionamento do curso, com vistas ao seu reconhecimento.

Brasilia,, 7  dejulhode 1999

WO At~
Conselheiro Hésio de Albuquerque Cordeiro

Relator
Il - DECISAO DA CAMARA:
A Camara de Educagéo Superior acompanha o Voto do Relator.

Saladas SessGes, 7 de julho de 1999.
Conselheiros Rabérto Claudio Frota Bezerra - Presidente

Arthur Roquete de Macedo

Vicg-Presidente



- . area de Letras, a serem efetivadas antes da visita da Comissido Verificadora:
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MINISTERIO DA EDUCACAO

"SECRETARIA DE EDUCACAO SUPERIOR
DEPARTAMENTO DE POLITICA DO ENSINO SUPERIOR
" COORDENACAO GERAL DE SUPERVISAO DO ENSINO SUPERIOR

RELATORIO SESw/COSUP N° 478 /99

Processo n® :23000.008477/98-15

Interessada : INSTITUICAO CHADDAD DE ENSINO S/C LTDA.

CGC :02.639.957/0001-08

Assunto : Autorizag8o para o funcionamento do curso de Secretariado
Executivo Trilingtie, bacharelado, a ser ministrado pela
Faculdade Sudoeste Paulista, na cidade de Avaré, no Estado
de Sdo Paulo.

I - HISTORICO

A Instituigdo Chaddad de Ensino S/C Ltda. solicitou a
este Ministério, nos termos da Portaria MEC n° 640/97, autorizagdo para o
funcionamento do curso de Secretariado Executlvo Trilingiie, com 100 vagas
totais anuais, com dois ingressos anuais.

O processo de credenciamento da IES foi analisado por
essa Secretaria ¢ objeto da Informagio n° 641/98, anexa ao processo n°
23000 008472/98-93, ja encaminhado ao Conselho Nacional de Educagdo.

Encontram-se em tramitagdo neste Ministério, outros
processos da Instituigdo nos quais a interessada pleiteia a autorizagdo dos
cursos de Administragdo, Rela¢Ges Internacionais, Turismo e Direito.

L A SESwWMEC submeteu o processo de autorizagdo do
curso de Secretariado Executivo Trilingiie & analise para verificagdo de sua
adequagdo técnica e legal. A Informagdo COTECE/SESu n° 923/98 sugeriu o
prosseguimento da tramitagio do processo.

A Comissdo de Especialistas de Ensino de Letras, Parecer
Técnico n° 1.855/98, avaliou o mérito académico do projeto pedagdgico do
curso e constatou algumas inadequagGes no projeto, visto que o mesmo foi -
elaborado para atender as exigéncias da area de Administragéo. Desta forma,
recomendou varias providéncias para ajustd-lo aos padrdes de qualidade da

RN8477
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- mudanca da denominacio “Comunicacio e Ex ressdo” para
Y

“Lingua Portuguesa”, por analogia com as Linguas Estrangeiras;

- revisio de carga horaria, ementas e bibliografia de lingua
portuguesa, de modo a propiciar formag¢io mais sélida aos
profissionais, atendendo a necessidade do meio empresarial quanto
ao desempenho lingtiistico dos secretarios executivos, por meio do
aumento das horas-aula dedicadas as disciplinas, de ementario mais
aprofundado e de bibliografia com obras de referéncia;

- adogdo de medidas concretas para contratacio de professores

em regime de tempo integral.

Em 13 de janeiro de 1999, o Diretor Presidente da

Mantenedora assinoy Termo de Compromisso, Jjunto a esta Secretaria,
conforme o disposto 1o Artigo 6° da Portaria MEC n° 640/97.
A SESWMEC designou Comissdo Verificadora, Portaria

n° 214/99, de 22 de fevereiro de 1999, constituida pelos professores Jayme

Ferreira' Bueno e Mara Christina Vilas Boas, ambos da Pontificia

II - MERITO

_ A Comissio Verificadora apresentou recomendagSes a
serem adotadas pela Institui¢do para garantir um aperfeigoamento do projeto
‘e'a melhoria da qualidade do curso, a seguir enumeradas:

- femanejamento e inclusdes de topicos na disciplina Técnicas
Secretariais; - ' : '

- presenca no curso de docentes -com formagdo especifica em
Secretariado Executivo; - _

- aquisi¢do de livros, dicionarios técnicos e periddicos da area de
Letras e afins ao curso de Secretariado Executivo Trilingiie;
(Portugués, Inglés e Espanhol); -

- implementagio das mudangas propostas na reformulagdo  do
Projeto e das sugestdes apresentadas pela Comissao Verificadora,
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Esta Secretaria determina que a Instituicio adote as
" providéncias necessarias ao atendimento das recomendagdes da Comissdo
Verificadora, até a fase de avaliagdo das condigdes de funcionamento do
© curso, com vistas ao seu reconhecimento.
A grade curricular proposta com base nas sugestdes da
.. Comissdo de Especialistas de Ensino de Letras, Parecer Técnico n° 1.855/98,
. foi acolhida pela Comissdo Verificadora e consta do anexo B. '

As_informagSes contidas no processo e no relatério da
Comissdo Verificadora indicam a conformidade da solicitagdo com os
requisitos previstos na legislagdo. |

Acompanham este relatério os anexos: _

A - Sintese das informagdes do processo e do relatorio da
Comissdo Verificadora;

B - Organizagdo curricular;

C - Corpo docente.

III - CONCLUSAO

Encaminhe-se o presente processo a Cimara de Educagio
Superior do Conselho Nacional de Educagdo, acompanhado do relatério da
Comissdo Verificadora, que se manifestou favoravel a autorizag¢do para o
funcionamento do curso de Secretariado Executivo Trilingiie, bacharelado,
com 100 vagas totais anuais, divididas em duas entradas anuais de 50 alunos, .
no turno noturno, a ser ministrado pela Faculdade Sudoeste Paulista, mantida
 pela Instituigdo Chaddad de Ensino S/C Ltda., na cidade de Avaré, no Estado
de S3o Paulo.

- A consideragio superior.

Brasilia, 05 de junho de 1999.

SUSANA REGINA SALUMRANGEL
Coordenadora Geral de Supervisdo do Ensino Superior
DEPES/SESu

(e
,/LUIZ ROBERTO LIZA CURI
Diretor d¢ Departamgiito de Politica do Ensino Superior

EPES/SESu

RN8477



ANEXO A
SINTESE DAS INFORMACOES DO PROCESSO E DO RELATORIO DA COMISSAO DE VERIFICACAO
A.1-DADOS DE IDENTIFICACAO

N° do Processo:  23000.008477/98-15
Institui¢do: Faculdade Sudoeste Paulista . :

Curso Mantenedora . Total Turno(s) Regime de | Carga Tempo Tempo
vagas/ funcionamento | matricula | horéria | minimo de | miximo
Anuais ~ total IC* | delC*
Secretariado Instituicdo ~ Chaddad 100 Noturno Seriado 3.180 04 anos
Executivo Trilingiie de Ensino S/C Lida. , Semestral h/a

* Integralizag3o curricular

A. 2 - CORPO DOCENTE

QUALIFICACAO .

Titulagdo Area do conhecimento ' Totais
Doutores - Historia Social ' 01
Mestres Direito do Trabalho, Ensino na Educagio Brasileira (doutorando), Administragio (2) Lingua .07

Portuguesa, Software Engeniring, Administracio Publica
Especialistas Lingua Portuguesa, Metodologia do Ensino Superior, Administragio e Contablhdade 04
__| (mestranda), Contabilidade Gerencial e Controladoria
TOTAL ‘ | 12
. REGIME DE TRABALHO '
Tempo Parcial: 03 professores Tempo Integral: 05 professores Regime Especial: 04 professores

* A Comissdo considerou a formago e o regime de trabalho dos professores adequados.




A.3 - INFRA-ESTRUTURA FiSICA, INSTRUMENTAL TECNOLOGICO E DIDATICO-PEDAGOGICO

INSTALACOES FISICAS

A Faculdade ser4 instalada em prédio alugado, que se encontra adaptado para o funcionamento dos cursos. O prédio possui 13 salas
‘de aula, auditorio, salas para a administragfio, sala especifica para a coordenagio de cada curso, salas de apoio pedagogico, sala de
professores e instalagdes sanitarias adequadas. As areas destinadas a praticas desportivas, cantinas, salas de estudo, centro de
convivéncia e sanitarios foram considerados insatisfatérios. '

LABORATORIOS (instalaq5e§ € equipamentos)

A Comissdo Verificadora considerou a area fisica dos laboratérios, os recursos de informatica e recursos audiovisuais satisfatorios. Os
verificadores informaram que o laboratério de Linguas ainda nio est4 instalado, contudo a Mantenedora se comprometeu a implanta-
lo até o inicio do funcionamento do curso.

BIBLIOTECA
(acervo disponivel, modernizagio operacional, instalagGes e gestdo administrativa)

De acordo com os dados fornecidos pela Comissio Verificadora, a biblioteca esta em fase de instalagdo e ndo apresenta um acervo
| consideravel na area do curso, tanto no que se refere a livros quanto a periddicos. Porém, a Comissdo considerou em sua avaliagio o
- fato da Mantenedora demonstrar predisposi¢do em adquirir novos titulos e periodicos.




“W‘W
ANEXO B
PROCESSO No 23000.008477/98—15

= N

_ 12 SMESTRE
GRADE PROJETO ORIGINAIL GRADE PROPOSTA — Par. 247/99
DISCIPLINA C/H DISCIPLINAS
Comunicag¢io e Expressio I 40 | Lingua Portuguesa, I - 80
Direito 80 | Direito 40
Sociologia 40 | Sociologia . . 40
Metodologia da Pesquisa, 40 | Metodologia da, Pesquisa, 40
Teoria da Administragio 80 | Administragio Aplicada ao 80
Secretariado Executivo
Informatica I 80 | Informadtica Basica, 80
Tépicos Especiais em 20 |Tépicos Especiais em Secretariado 0
Secretariado Executivo I Executivo I
TOTAL 380 | TOTAL 380
2° SEMESTRE .
DISCIPLINA C/H DISCIPLINAS C/H
Comunicagio e Expressio I 40 Lingua Portuguesa I 80
Lingua Inglesa I 80 | Lingua Inglesa I 80
Economia 80 | Economia 40
Contabilidade 80 | Contabilidade 40
Informatica IT 40 |Informatica Aplicada ao Secretariado 60
Executivo
Técnicas Secretariais I . 40 Técnicas_Secreta.ria.is I 80
Tépicos Especiais em R0 |Tépicos Especiais em Secretariado R0
Secretariado Executivo II .| Executivo I :
TOTAL 380 | TOTAL 400
32 SEMESTRE
DISCIPLINA. C/H DISCIPLINAS C/H
Comunicagédo e Expressiao III 40 | Lingua Portuguesa M1 80
Lingua Inglesa I 80 | Lingua Inglesa II 80
Lingua Espanhola I 80 | Lingua Espanhola I 80
.| Matematica Financeira, 80 [ Matemadtica Financeira, 40
Estatistica 40 | Estatistica _ 40
Técnicas Secretariais II 40 | Técnicas Secretariais O 60
Tépicos Especiais em R0 |Tépicos Especiais em Secretariado 20
Secretariado Executivo III Executivo I ‘
TOTAL 380 [ TOTAL 400
IR
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4° SEMESTRE
DISCIPLINA C/H DISCIPLINAS C/H
Comunicagdo e Expressio IV 40 | Lingua Portuguesa IV 80
Lingua Inglesa III 80 Lingua Inglesa, ITI 80
Lingua Espanhola I 80 | Lingua Espanhola I 80
Relagdes Interpessoais 80 0
Softwares para Secretariado 40 | Softwares para Secretariado Executivo 80
Executivo
Técnicas Secretariais IIT 40 | Técnicas Secretariais I 60
Tépicos Especiais em 20 |Tdpicos Especiais em Secretariado 20
Secretariado Executivo IV Executivo TV
TOTAL 380 | TOTAL 400
52 SEMESTRE
DISCIPLINA C/H DISCIPLINAS C/H
Comunicagio e Expressio V 40 | Lingua Portuguesa V 80
Lingua Inglesa IV 80 | Lingua Inglesa IV 80
Lingua Espanhola IT 80 | Lingua Espanhola IO 80
Inovacio e Tecnologia 80 | Inovacgido e Tecnologia 40
Psicologia 40 | Psicologia 40
| Técnicas Secretariais IV 40 | Técnicas Secretariais IV 40
Tépicos Egpeéciais em 20 |Topicos Especiais em Secretariado 20
Secretariado Executivo V Executivo V
Estdgio Supervisionado I 40 | Bstdgio Supervisionado I 40
TOTAL 420 420
6°? SEMESTRE
DISCIPLINA C/H DISCIPLINAS C/H
Lingua Inglesa V 80 | Lingua Inglesa V 80
Lingua Espanhola, IV 80 | Lingua Espanhola IV 80
Gestdo da Qualidade 40 | Gestdo da Qualidade 40
Formagdo Social e Politica do 40 | Formagcéo Social e Politica do Brasil 40
Brasil
Legisla¢do Social 40 | Legislacédo Social 40
Teoria, de Comunicagao 40 | Teoria, de Comunicagido 40
Est4gio Supervisionado II 80 | Bstdgio Supervisionado II 80
TOTAL 400 | TOTAL 400




4044434434

43 83 @

e

3

72 SEMESTRE

-DISCIPLINA C/H DISCIPLINAS C/H
Lingua Inglesa VI 40 | Lingua Inglesa VI 80
Lingua Espanhola V 40 | Lingua Espanhola V 80
Relagdes Publicas 80 | Relagdes Publicas 60
Marketing 40 | Marketing 40
Automagdo de Escritério 40 |Relagbes Interpessoais 40
Planejamento Estratégico 40 | Planejamento Estratégico 40
Estédgio Supervisionado III 80 | Estdgio Supervisionado II 80
TOTAL 360 | TOTAL 420

82 SEMESTRE

DISCIPLINA C/H DISCIPLINAS C/H
Inovac¢ao e Motivagédo 40 | Inovagido e Motivacio 40
Consultoria Organizacional 80 | Consultoria Organizacional 80
Relac¢des Internacionais 40 | RelagOes Internacionais 40
Gestdo Secretarial 80 | Gestdo Secretarial 80
Estagio Supervisionado IV 120 | Estédgio Supervisionado IV 120
TOTAL 360 | TOTAL 360

RESUMO:

TOTAL DAS HORAS AULA 2.740 2.860

Estédgio Supervisionado I, II, Il e IV 380 320

TOTAL GERAL DO CURSO 3.060 3.180




ANEXO C
PROCESSO No 23000.008477/98-15

RESUMO DOS CURRICULA VITAE DOS
PROFESSORES INDICADOS PARA 0 PRIMETRO ANO DO CURSO

CADASTRO DOCENTE
NOME DO PROFESSOR. REG. TRABALHO |
Nelson Rodrigues da Silva, . RE —I
CPF: RG/ORGAO EXPEDIDOR.
072.551.598-85 o —]
CURSO: : DISCIPLINA (duag o maximo):

| Secret. Executivo Trilingtie | Lingua Portuguesa I

. TITULAGAO (NOME DO CURSO/AREA DE CONCENTRAGAO/IES/ANO)
ESPECIALIZAGAQ:
Lingua Portuguesa, ~ Faculdade Sio Marcos - S0 Paulo/sp.
GRADUACAO: . ' _
Licenciatura, Plena, em Letras -~ Faculdade de Ciéncias e Letras de Ribeirdo Pires.
EXPERIENCIA DOCENTE: '

- Prof. de Portugués — Escolg de Ensino Supletivo Avango de Santo André - 1995 a 1998.
- Prof. de Inglés - Centro Educacional Impar de Santo André - 1996 a 1998.

- Prof. de Redagio e Inglés - Curso de Pré-Vestibular - Colégio Sao José de Ribeirdo Pires.
| EXPERIENGIA PROFISSIONAT, e

Articulista do Jornal "Folha de Ribeirdo Pireg" — 1997 a 1998.

ENDEREGO COMPLETO (C/TELEFONE) PARA CONTATO.

Rua Zequinha de Abreu, n® 80 - Jardim Sdo Francisco - Ribeirdo Pires/SpP

CEP.: 09.400-000 — Fone: (011)7621-1 767 (Residéncia) / (01 1>9602-0815 (Celular)
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NOME DO PROFESSOR:

Elizabeth Cavini TI
CPF: RG/ORGAO EXPEDIDOR:

035.711.098-64 8.4'76.348 - SSP/SP

CURSO: DISCIPLINA (duas no maximo):

Secret. Executivo Trilingiie Direité

TITULAGAO (NOME DO CURSO/AREA DE CONCENTRAGAO/IES/ANO)
MESTRADO:
Direito do Trabalho - Universidade de Sdo Paulo - Sao Paulo/SP - 1998.
GRADUAGCAO: _
Bacharel em Direito — Instituto Toledo de Ensino- Bauru/SP - 1974
EXPERIENCIA DOCENTE:
Participagdo em cursos, congressos, conferéncias e semindrios, nacionais e

internacionais.

| EXPERIENCIA PROFISSIONAL: ,

Advogada Civil e Trabalhista desde a graduagéo.
LIVROS/TESES/DISSERTAGCOES/MONOGRAFIAS/TRABALHOS PUBLICADOS: .
Dissertagdo: "Arbitragem Facultativa como Solugéo dos Conflitos do Trabalho".
ENDERECO COMPLETO (C/TELEFONE) PARA CONTATO: '

Rua Jodo Becca, n® 465 - Bairro Agua Branca — Avaré/SP _

CEP.: 18.700-480 — Fone: (014)722-4293 (Res.) / (014)9743137 (Celular)

3938 883333333343433331333344
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NOME DO PROFESSOR: : " | REG. TRABALHO
Rita de Cassia Biason TI

CPF: RG/ORGAQ EXPEDIDOR:

071 792 768-71 13.591.582 - SSP/SP

CURSO: DISCIPLINA (duas no maximo):

Secret. Executivo Trilingiie | Sociologia,

TITULAGAO (NOME DO CURSO/AREA DE CONCENTRAGCAO/IES/ANO)

DOUTORADO/LIVRE-DOCENCIA :
Histéria Social — Universidade de Sao Paulo/USP - Sio Paulo/SP - 1998.

GRADUAGAO:
Bacharelado e Licenciatura em Sociologia — Universidade de Campinas/UNICAMP - Sio
Paulo/SP - 1989.

EXPERIENCIA DOCENTE:

- Prof. Titular de Teoria Politica — Fac. Integradas Aledntara Machado - 1990 — atual.

- Prof. Assistente de Sociologia Geral - Faculdades Radial de Sdo Paulo - 1991 .a 1994.

- Prof. Assistente de Sociologia Geral - Fund. Armando Alvares Penteado - 1991 a 19986.
- Assessora do Programa de Mobilidade Académica - Univ. Sio Marcos - 1997- atual.

- Chefe de Depto de Ciéncias Sociais e da Cultura - Fac. Integra.das Alcantara Machado -

1998 - atual.

LIVROS/TESES/DISSERTAGOES/MONOGRAFIAS/TRABALHOS PUBLICADOS
Tese: "Decadéncia e Corrupcédo na Histéria de Florenga: A visio de Nicolau Ma.qula.vel

ENDERECO COMPLETO (C/TELEFONE) PARA CONTATO:
Rua Dr. Nogueira Martins, n® 282 — Apto. 171 - Satde - Sio Paulo
CEP.: 04.143-020 - Fone: (011) 275-9805
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NOME DO PROFESSOR:
Edvaldo José Sant"Anna

CPF: RG/ORGAO EXPEDIDOR:
141.365.668-40 12.172.496-7 - SSP/SP

CURSO: DISCIPLINA (duas no maximo):
Secret. Executivo Trilingiie Metodologia da Pesquisa

TITULACAO (NOME DO CURSO/AREA DE CONCENTRAGAO/IES/ANO)

DOUTORADO/LIVTRE -DOCENCIA:
Doutorando em Ensino na Educagdo Brasileira - Universidade Estadual Paulista, -
Marilia/SP - em andamento.

MESTRADO:
Ensino na Educagio Brasileira — Universidade Estadual Paulista — Ma.riha./SP - 1994,

ESPECIALIZAGAO:
Comunicagdo Social - Universidade de S&o Francisco - S0 Paulo/SP — 1993

GRADUAGCAO:
Farmacia - Universidade do Sagrado Coraciao — Bauru/SP 1989.
Tecnologia de Geréncia — Universidade Estadual Paulista - Bauru/SP - 1991.

EXPERIENCIA DOCENTE:
Proferindo palestras, ministrando conferéncias, apresentando simpésios, ete.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL:

- Prefeitura Municipal de Bauru - Sistemas de Biblioteca Municipais — Auxiliar de

Biblioteca - Dez/97 até a presente data.
- Prefeitura Municipal de Bauru — Conselheiro Tutelar do Menor e do Adolescente -

nomeado em agosto de 1996.

Q&acooozsssss&aaa¢0605t564¢44

ILIVROS/TESES/DISSERTACOES/MONOGRAFIAS/TRA.BALHOS PUBLICADOS:

Monografia: "O reflexo, na nota escolar dos 16 bimestres do ensino fundamental, da
atuagdo profissional multidisciplinar em criangas portadoras de deficiéncia auditiva,
atendidas pelo CEDALVI-USP, que estudam em escolas nao especiais, cidade de Bauru".
Publicagdes: Jornal Regional de Classificados Mercado - coluna satde.

Revistas Cientificas: Andlise do Desenho da Figura, Humana, através dos indices
emocionais de Snyder & Gaston, realizada para criangas deficientes auditivas e O
Desenho de Figura Humana em criancas portadoras de deficiéncia auditiva.

Videos: I Congresso Nacional da Evolu¢do Educacional Terapéutica e Cientifica da Pessoa
Portadora de Deficiéncia - Rio de Janeiro; Instituto das Apéstolas do Sagrado Coragdo de
Jesus e Caixa Econdmica Federal — EN — Superintendéncia - Bauru.

ENDEREGO COMPLETO (C/TELEFONE) PARA CONTATO:
Rua Herminio Pinto, n® 8-76 — Bauru/SP
CEP.: 17.013-201 - Fone: (014) 223-0249
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NOME DO PROFESSOR: REG. TRABALHO
Marcio Roberto Lemos TI

CPF: RG/ORGAO EXPEDIDOR:

090.887.018-30 17.315.674 - SSP/SP

CURSO: DISCIPLINA (duas no maximo):

Secret. Executivo Trilinglie | Tépicos Especiais em Secretariado Executivo I

TITULAGAO (NOME DO CURSO/AREA DE CONCENTRAGCAO/IES/ANO)

MESTRADO:
MBA - Master in Business Administration — Business School Sdo Paulo, em parceria, com

‘a Universidade de Toronto/Canads — 1998.

ESPECIALIZAGAO: ) _

Administragdo de Materiais e Negociagédo — Fundacao Getiilio Vargas - FGV - 1996.
PDGAS - Programa de Desenvolvimento Gerencial Avancado em Servigos - PDG -
Programas Educacionais para Executivos - 199%.

GRADUAGAO:
Administragido de Empresas — Instituto Luzwell de Ensino Superior - 1988.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL:

- NET S&o Paulo (TV a Cabo - Grupos Globo e RBS) - Gerente de Materiais ~ 1995 a 1998.
- Industrias Gessy Lever Ltda (Univeler Group) — Gerente de Suprimentos — 1989 a
19985. .

- Highway Business & Service — Consultor em Logistica e Comeércio Exteribr. '

- Treinamento em Empresas como Consultor.

ENDERECO COMPLETO (C/TELEFONE) PARA CONTATO:
Rua Alvorada, n? 116 - Apto. 92 - Vila Olimpia — Sd0 Paulo
CEP.: 04.550-000 - Fone: (011) 866-3567 / (011) 9612-0933 (Celular)
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NOME DO PROFESSOR: REG. TRABALHO
Girlene Mestieri ' T
CPF: RG/ORGAO EXPEDIDOR:
| 963.965.788-15 12.346.863-2 — SSP/SP
CURSO: : DISCIPLINA (duas no maximo):
Secret. Executivo Trilingiie Lingua Portuguesa I
Coordenadora,

TITULAGCAO (NOME DO CURSO/AREA DE CONCENTRAGAOQ/IES/ANO)

MESTRADO:
Lingua Portuguesa - Pontificia, Universidade Catélica de Sido Paulo - 1998.

ESPECIALIZAGAOQ: _ _
Lingua Portuguesa - Faculdade de Filosofia, Ciéncias e Letras de "Sio Marcos" — 1991.
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GRADUAGCAO:
Licenciada em ILetras - Instituto de Ensino Superior Flaquer de Santo André — Faculdade
de Educagéo, Filosofia, Ciéncias e Letras "Senador Flaquer" - 1986.

- Fac. de Educagdo Fisica de Ribeirdo Pires — Profe. Universitaria de Lingua Portuguesa.

EXPERIENCIA DOCENTE: ‘
- Faculdades Integradas Senador Flaquer de Santo André - Professora, Universitaria de

Redagdo Comercial e Lingua, Portuguesa. , :
- Faculdade de Ciéncias e Letras de Ribeirdo Pires - Prof®. Universitdria de Lingiliistica..

- Doze anos de experiéncia docente.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL:
Treze anos de experiéncia na area.

ENDERECO COMPLETO (C/TELEFONE) PARA CONTATO:
Rua da Patria, n® 170 - Jardim Teles de Menezes - Santo André/SP

Fone: (011) 4971-3295
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NOME DO PROFESSOR: : REG. TRABALHO
Ana Maria Carvalho Lutti Zink : RE

CPF: _ RG/ORGAO EXPEDIDOR:

045.109.738-61

CURSO: DISCIPLINA (duas no maximo):

Secret. Executivo Trilingie | Lingua Inglesa I ’

TITULACAO (NOME DO CURSO/AREA DE CONCENTRAGCAO/IES/ANO)

ESPECIALIZAGAO:
Metodologia do Ensino Superior — Faculdade de Ciéncias e Letras de Avaré — 1993.

GRADUAGAO:
Bacharel e mcenciama em Letras - Pontificia Universidade Catdlica de Sdo Paulo —
1982.

EXPERIENCIA DOCENTE:

- Apple School - S840 Paulo/SP — Professora de Inglés para Executivos.

- Fac. de Filosofia do Norte Goiano — Porto Nacional/TO - Profe. de Inglés e Portugués.
- Aséocia.gé.o Educacional Avareense Ltda — Avaré/SP - Prof? de Inglés.

- Colégio Universitario de Avaré — Avaré/SP — Prof®. de Inglés.

- Dez anos de experiéncia docente.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL: _
- Lybrand Ross Bros & Montgomery - Sdo Paulo/SP - Redepcionista..

- Consulado Geral da Republica Popular da Pol6nia - S0 Paulo/SP - Secretdria Bilingiie.
- Lanificio Amparo Ltda - Campinas/SP — Secretaria Bilingiie.

- Sociedade de.Instrugdo e Leitura — Campinas/SP - Secretdria.

- Quatorze anos de experiéncia profissional.

ENDEREGO COMPLETO (C/TELEFONE) PARA CONTATO:
Rua Castro Alves, n® 357 - Avaré/SP - Fone: (014) 722-3884
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NOME DO PROFESSOR:
Dulcinéia Lopes dos Santos

CPF: RG/ORGAO EXPEDIDOR:
013.564.048-20 - 1R.267.656-1 — SSP/SP
CURSO: DISCIPLINA (duas no maximo):
Secret. Executivo Trilingiie | Economia,

TITULACAO (NOME DO CURSO/AREA DE CONCENTRAGAO/IES/ANO)

MESTRADO:
Mestranda em Economia — Universidade Mackengzie - em andamento.

ESPECIALIZAGAO:
Administragdo de Empresas — Fundagido Escola de Comércio Alvares Penteado — 1991.
Auditoria e Controladoria — Universidade Ibirapuera - 1993.

GRADUAGAOQ:
Ciéncias Econémicas - Faculdade de Economia Siao Luis - 1988.

EXPERIENCIA DOCENTE:
Monitora do Mobral - 3 anos.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL:
- AR anos na area fisecal
- 18 anos em Industria Farmacéutica,

ENDERECO COMPLETO (C/TELEFONE) PARA CONTATO:
Rua Dr. Nério Nunes, n? 77 - Apto. 01 - Edificio I1héus - Sdo Paulo/SP
CEP.: 05.848-030 - Fone: (011) 533-0244 — ramal 271
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NOME DO PROFESSOR:
Antonio Sierras Della Pietra

CPF: _ RG/ORGAO EXPEDIDOR:
057.484.298-53 3.553.719 - SSP/SP

CURSO: DISCIPLINA (duas no maximo):
Secret. Executivo Trilingile | Contabilidade

TITULAGAO (NOME DO CURSO/AREA DE CONCENTRAGAO/IES/ANO)

ESPECIALIZACAOQ:
Contabilidade Gerencial e Controladoria - Fac. de Administragdo de Sao Marcos — 1990.

GRADUAGAO:
Ciéncias Contdbeis - Fac. de Administragdo de Sdo Marcos.

EXPERIENCIA DOCENTE:
- Faculdade de Sdo Marcos - Adm. Financeira e Orcamentéria - 1989 a 1992.
- Faculdade Radial Sa0 Paulo ~ Contabilidade de Custos - 1993 a 1996.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL:

- Remington Rand do Brasil Indtistria e Comércio - 1964 a 19686.
- Union Carbide do Brasil S/A - 1966 a 1986.

- Sandoz S/A - 1986 a 1996.

- Trinta e dois anos de experiéncia na drea.

ENDERECO COMPLETO (C/TELEFONE) PARA CONTATO:
Rua Marques de Lages - 1.532 - Apto. 132 — Bloco 15 - Sa0 Paulo/SP
CEP.: 04.162-001 - Fone: (011) 6946-5018 / (011) 939-8897 (Celular)
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NOME DO PROFESSOR: ' ‘ REG. TRABALHO
Fabio Maurizio Lopes Carretti RP ‘
CPF: RG/ORGAO EXPEDIDOR: -
021.452.648-84

CURSO: DISCIPLINA. (duas no maximo):

Secret. Executivo Trilinge Informética Bésica
Informaética Aplicada ao Secretariado Excecutivo

TITULAGAO (NOME DO CURSO/AREA DE CONCENTRAGAQ/IES/ANO)

MESTRADO: . o
MSI - Master in Software Engeniring - IPT/USP — 1997.
MBA - Master in Business Administration - Univ. Toronto do Canads - em andamento.

ESPECIALIZAGAOQ:
Engenharia da Computag¢do - FDTE/USP - 198%.

GRADUACAO
Engenharia Mecidnica (Industrial) — Universidade Mackenzie - 1985.

EXPERIENCIA DOCENTE:
Proferindo Palestras e cursos.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL:
- Sistemas: doze anos de experiéncia em desenvolvimento e integra¢do de grandes
sistemas de software, gerenciando equipes terceirizadas e internas utilizando sistemas

| cliente-servidor, integrados, nio cliente-servidor usando redes Novell e Windows NT.

- O&M: dez anos de experiéncia envolvendo racionaliza¢do de rotinas administrativas e
implantagdo de novos fluxos de informagdes e controles visando a qualidade total.

- Engenharia: oito anos de experiéncia em planejamento e execugdo de programas
mtegrados de automagio em Processos produtivos e projetos auxiliados pelo computador
- Cad/Cae/Cam.

LIVROS/’I'ESES/DISSERTAGOES/MONOGRAFIAS/TRA_BALHOS PUBLICADOS:
Tese: "Algoritmos de IA para prospec¢éo de dados - data mining".

ENDERECO COMPLETO. (C/TELEFONE) PARA CONTATO:
Rua, Albuquerque Lins, n° 1.238 — Apto. 14 — Higienopolis - Sao Paulo
CEP.: 01.229-010 - Fone: (021)'2885-7657 (Recado)
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NOME DO PROFESSOR: - REG. TRABAILHO
Antonio Manuel Marques Matias o TP

CPF: RG/ORGAO EXPEDIDOR:

606.366.108-53 | 7.943.569-5 - SSP/SP

CURSO: : DISCIPLINA (duas no maximo):

Secret. Executivo Trilingie | Técnicas Secretariais I
Administragdo Aplicada ao Secretariado Executivo

TITULAGAO (NOME DO CURSO/AREA DE CONCENTRAGAO/IES/ANO)

MESTRADO:
Administrag¢io Publica, - Fundacio Getilio Vargas - FGV - EAESP - 1994.

ESPECIALIZACAOQ:
Administragio Financeira - FUNDAP - Sao Paulo - 1989.
GRADUAGAOQ:

Ecohomia. - Pontificia Universidade Catélica, de Sd0 Paulo - 1981.
EXPERIENCIA DOCENTE:

- Universidade de Mogi das Cruzes - Prof. Universitdrio de Contabilidade Publica e
Orgamento, Analise e Elaboracido e Projetos,, Politica e Planejamento Econémico - desde

1997. .
- UNICSUL/UNIABC - Prof. Universitdrio de Administracao Financeira, Economia e

Financas, Pesquisa, Operacional — 1997 a 1998.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL: : A ,
- Setor Publico - Secretaria de Economia e Planej. do Estado de Sao Paulo - desde 19886.

- Setor Financeiro - Banco Bozano de Simonsem - 1983 a 1986. A
- Setor Empresarial Privado — Heublein, Grunding e Nivea, - 1977 a 1982.

LIVROS/TESES/DISSERTA(J()ES/MONOGRAFIAS/'ICRABALHOS PUBLICADOS:
Dissertagdo: "Auge e Crise do Setor Elétrico no Brasil - 1962 a 1993 "

ENDERECO COMPLETO (C/TELEFONE) PARA CONTATO:
Av. Jaguaribe, n? 350 - Apto. 47 - Vila Jaguaribe - Osasco/SP

CEP.: 06.050-010 - Fone: (01 1> 7091-9367 (Res.) / (011) 97R-8325 (Celular)




NOME DO PROFESSOR. | REG. TRABALHO
Waleyr de Moura e Silva TI

CPF: RG/ORGAO EXPEDIDOR:

080.816.458-34 3.596.418 - SSP/SP

CURSO: : DISCIPLINA (duas no miximo):

Secret. Executivo Trilinglie | Tépicos Especiais em Secretariado Executivo O

TITULAGAO (NOME DO CURSO/AREA DE CONCENTRAGAOQ/IES/ANO)

MESTRADO:
Master MBA in Administration — Universidade de S3o Paulo - USP -~ Executive MBA
Council da AACSB — American Assembly of Collegiate Schools of Business - EUA - 1993.

GRADUAGAO:
Administragdo de Empresas — Faculdades Paulo Eiré.

EXPERIENCIA DOCENTE:
- FASP - Faculdades Associadas de Sao Paulo - Professor Universitirio - 1998 (atual).

EXPERIENCIA PROFISSIONAL:

- Mais de dez anos de experiéncia, na drea de informaética, dedicado a atividade de
Coordenagédo: Desenvolvimento e Manutengio de Sistemas, Implantacdo de pacotes,
Suporte técnico, Servigos profissionais de consultoria, Administragdo de redes, etc. Nesse
periodo trabalhou em émpresas como: Sul Mineira Imo. e Exp. Ltda (1998); Borghoff
S/A (1995 a 1998); World Computer (1995 g 1996); Tortuga Cia Zootécnica Agraria
(1983 a 1994); Johnson & Johbson S/A (1977 a 1983).

ENDEREGO COMPLETO (C/TELEFONE) PARA CONTATO:
Rua Souza Noschese, n® 53 - Granja Jilieta - Sdo Paulo
Fone: (011) 246-1439 / (011) 9993-1571 (Celular)

;usssss5aaaaaaasabtts&t&5535435#3531111111111!

748
)
‘.'Tnd"é’ '




