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II - VOTO DO RELATOR

Acolhendo o que consta no Relatório 256/99, da Coordenação-
Geral de Supervisão do Ensino Superior da SESu/MEO, manifesto-me no sentido
de que seja autorizado o funcionamento do curso de Secretariado Executivo, a
ser ministrado na Unidade de Ensino de Campinas, pelo Centro Universitário
Salesiano, mantido pelo Liceu Coração de Jesus, na cidade de Campinas, Estado
de São Paulo, com 100 vagas totais anuais, divididas em duas turmas de 50
alunos, no turno noturno, devendo a lES atender as recomendações feitas pela
Comissão Verificadora, conforme indicado no Relatório da SESu.

Brasília-DF, 07 de abril de 1999.

de' AguiaHVI^nhão
Relator

Efre

III - DECISÃO DA CAMARA

A Câmara de Educação Superior acompanha o Voto do Relator.

Sala das Sessões, em 07 de abril de 1999.

n.
áudio FrotaConselheiros: Roberto C

an. ̂
Arthur Roquete de Macedo - Vice-Pifesidente
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MBVISTERIO DA EDUCAÇÃO
SECRETARIA DE EDUCAÇÃO SUPERIOR
DEPARTAMENTO DE POLÍTICA DO ENSINO SUPERIOR
COORDENAÇÃO GERAL DE SUPERVISÃO DO ENSINO SUPERIOR

RELATÓRIO SESu/COSUP N" 256 /99

Processo n°

Interessada

C. G. C.

Assunto

23000.005639/98-09

LICEU CORAÇÃO DE JESUS
60.463.072/0001-05

Autorização para funcionamento do curso de Secretariado
Executivo, a ser ministrado pelo Centro Univerãtário
SaÍesiano,> na Unidade de Ensino de Campinas, na cidade de
Campinas, Estado de São Paulo.

rjj ..

I - HISTÓRICO

O Centro Universitário Salesiano de São Paulo, com sede na
cidade de Americana, Estado de São Paulo, mantido pelo Liceu Coração de Jesus,
solicitou a este Ministério, nos termos da Portaria 641/97, autorização para
funcionamento do curso de Secretariado Executivo, a ser ministrado na Unidade
de Ensino de Campinas, com 100 vagas totais anuais.

O Centro Universitário Salesiano de São Paulo^ credenciado
por Decreto de 24 de novembro de 1997, possui unidades de ensino fora de sede
nas cidades de São Paulo, Campinas e Lorena, todas no Estado de São Paulo. A
Unidade de Ensino de Campinas oferece os cursos de Tecnologia em
lastrumentação e Controle e de Tecnologia em Eletrônica iudustrial, já
reconhecidos.

Em atendimento ao disposto no Parágrafo 1° do Art. 4° da
Portaria MEC n" 641/97, a SESu/MEC procedeu a análise da adequação técnica
do processo e sugeriu o prosseguimento de sua tramitação, com ressalvas, nos
termos da Informação COTÈC/SESu n° 563/98. A análise técnica indicou que não
foram cumpridas as exigências contidas nas alíneas "g" e "h" do item 1 do Artigo
1° da Portaria n° 641/97.

O projeto do curso foi analisado pela Comissão de
Especialistas de Ensino de Administração, Parecer DEPES/SESu n° 1.438/98, que
determinou o ctímpririieiito de Diligência relativa à revisão do projeto
pedagógico, para adequação dos objetivos e grade cmriculat do curso ao perfil do
profissional pretendido. Indicou a necessidade de que, na fase de verificação.
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a-fossem observados a titulação, a experiência, o regime de trabalM
remuneração do corpo docente.

Em 23 de outubro de 1998, o Diretor do Centro Universitário
Salesiano de São Paulo assinou Termo de Compromisso, de acordo com o
estabelecido no Art. 6° da Portaria Ministerial n° 641/97.

Para averiguar as condições existentes para autorização de
funcionamento do curso de Secretariado Executivo, a SESu/MEC designou
Comissão Verificadora, Portaria n° 1.818 de 02 de dezembro de 1998,
constituída pelos professores Miréia Maria Joau de Carvalho da Universidade
Federal da Bahia, Paulo César Santos Chiechelski da Pontifícia Universidade
Católica do Rio Grande do Sul e pela Técnica em Assuntos Educacionais, Vera
Lúcia MuUer de Souza^ da extinta Delegacia do MEC no Estado de São Paulo. Os
trabalhos de verifícação ocorreram no período de 28 a 30 de dezembro de 1998.

A Comissão Verifícadora apresentou relatório favorável à
autorização para funcionamento do curso de Secretariado Executivo, com 100
vagas totais anuais.

n-MÉRlTO
A Comissão Verifícadora procedeu alterações curriculares,

aceitas pela Instituição, e ̂ resentou as seguintes recomendações:

a - Construir um Projeto Pedagógico com a finalidade de adequar a
teoria e prática, atendendo as expectativas do perfil profissiográfico da
Instituição, acompanhando as novas tendências de mercado;
b - Contratar um Coordenador graduado em Secretariado Executivo,
que responda às expectativas do curso e os padrões de qualidade do
MEC, no período de 03 anos;
c - Refazer as em antas a partir do segundo ano, adequando ao novo
perfil profissiográfico, bem como a novas diretrizes curriculares,
onana^ pelo CNE;
d - Tntaragir junto às empresas divulgando o novo perfil do
Secretariado Executivo da lES;
e - Evitar instabilidade do corpo docente junto ao curso de
Secretariado - criar um corpo que possa fixar-se no curso e trabalhar a
interdisciplinaridade das disciplinas;
f - Desenvolvimento da sistemática de avaliação institucional de
acordo com o plano de avaliação em anexo.

A Instituição apresentou documentação comprobatória do
cumprimento das exigências contidas na alíneas "g" e "h" do item I do Artigo 1°
da Portaria n° 641/97, considerando-se sanada a ressalva constante da Informação
COTEC/SESu n° 563/98.



ANEXO A

SÍNTESE DAS INFORMAÇÕES DO PROCESSO E DO RELATÓRIO DA COMISSÃO VERIFICADORA

A 1 - DADOS DE IDENTIFICAÇÃO

N.° do Processo; 23000.005639/98-09

Curso Mantenedora Total de

vagas

Anuais

Tumo(s) de
funcionamento

Regime de
matrícula

Carga
horária

total

Tempo
mínimo

delC*

Tempo
máximo

delC*

Secretariado Executivo Liceu Coração de
Jesus

100 Noturno Seriado anual 3.480h/a 04 anos 07 anos

* Integralização curricular.

A 2 - CORPO DOCENTE

QUALIFICAÇÃO

Titulação Area do conhecimento Totais

Doutores Direito do Estado, Lógica e Filosofia da Ciência, Filosofia da Educação 03

Mestres AHministração, Metodologia do Ensino Superior, Ciência Política, Educação e Informática 04

Especialistas Literatura Brasileira, Arte e Técnica de Tradução 02

Total
09

Regime de trabalho: A Instituição informou que os professores serão contratados em regime de tempo integral f4U norasj, tempo parciai
(20 horas) e em tempo especial (até 20 horas). A Comissão Verificadora recomendou que até o reconhecimento do curso seja contratado
um coordenador graduado em curso de Secretariado Executivo.
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Esta Secretaria determina que a lES adote as provid^^m
necessárias ao atendimento das recomendações da Comissão Verificadora, até a
fase de avaliação das condições de funcionamento do curso, com vistas ao seu
reconhecimento.

Acompanham este relatório os anexos:
A - Smtese das informações do processo e do relatório da

Comissão verificadora;
B - Grade curricular;
C - Corpo docente.

III - CONCLUSÃO

Encaminhe-se o presente processo à Câmara de Educação
Superior do Conselho Nacional de Educação, acompanhado do relatório da
Comissão Verificadora, que se manifestou favorável à autorização para
funcionamento do curso de Secretariado Executivo, a ser ministrado pelo Centro
Universitário Salesiano,^ na Unidade de Ensino de Campinas, na cidade de
Campinas, Estado de São Paulo, com 100 (cem) vagas totais anuais, distribuídas
em duas turmas de 50 (cinqüenta) alunos, no turno noturno.

À consideração superior.
Brasília, 15 de março de 1999.

CID G^TEIRA
Coordenador Geral de Avaliação do Ensino Superior

DEffiS/SESu

LUIZ ROB
Diretor do D:

IZACURI
S/SESu/MEC
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A 3 - INFRA-ESTRUTURA FÍSICA, INSTRUMENTAL TECNOLÓGICO E DIDÁTICO-PEDAGÓGICO

INSTALAÇÕES FÍSICAS

A Comissão Verificadora infortnou que a Instituição apresenta uma infra-estrutura compatível com as necessidades estabelecidas para o
funcionamento do curso.

LABORATÓRIOS (Instalações e Equipamentos)

A Comissão Verificadora considerou adequada a infra-estrutura tecnológica para o funcionamento do curso, sendo composta de 06
laboratórios de Informática, já em funcionamento, nos três períodos.

BIBLIOTECA

(acervo disponível, modernização operacional, instalações e gestão administrativa)

O acervo geral da biblioteca é constituído por 9.712 títulos em 12.741 volumes e 89 periódicos correntes. A Comissão Verificadora solicitou
a aquisição de livros direcionados ao curso de Secretariado Executivo, no que foi atendida, conforme consta do Anexo EI do relatório.

'! ?
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Proc. n9 23000.005639/98-09 ANEX

4 - CORPO DOCENTK INDICADO
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4.1 QUADRO "DO CORPO DOCENTE POR DfSCIPí.iNA. PR01"ES.SÜR. TITLXAÇÀO.
SirUAC-ÀO t ENDEREÇO

DiSCrPLINA PROFESSOR TITIÍLACAO ENDEREÇO

r ANO
Adniini.stRicào F

Sociologia

Inst. De Diiciiú PiEilico c
Privado

Aiii\'<ildo Tadcu
Rosuon Chagas

Tânia \lani Tavares da
Siha

Suss' Gomes Hofrmaiin

Mestie em Adininisiraçâo -
Universidade de Sâu Paulo -
São Paulo/19<48
Especidlüuçào em
Engenharia dc
Proccssamcnio dc Petróleo -
Petrobras - Rio dC
Janeiro/1970
(iRiiluu^O Racharei cm
Adminisincâo - Poniifíciii
Universidade Calólica dc
Campinas - Cumpinas/197õ
Ciiuduaçâo Engenheiro
(Ju:iiniun - F.scola
Poiiiòcuicu du Universidade
dc Sâu Piuln Sâp
Paulo/l 969

Rua Josó Augusio César.
Jardim Chapadào -

CEP- 13066-420
Campinas

MesLic cm Metodologia do
Ensino Superior - Pontifícia
Universidade Calólica dc
Canqnnas Cainpinas/97
Mestre em Amiopoiogin
Social Universidade
Esioduai de C?ampinas -
Canipiuas/Cui.<ianüi)
Graduação - Bocliarel c
Liwneiada em Ciãncia.s
Sociais Universidade
Estadual de Campinas -
Campinas/m
Doutora cm Direito do
Estado - Poiuiíiua'
Universidade Calólica dc
São Paulo - Silo Paulo/1998
Mestre em Direito do Fsrado

Pontifícia Universidade
Católica de São Pouio - São
Paulo/1995
Bacharelado em Ciências
Jiiridicas e Sedais -
Pontifícia Universidade
Católica dc Campinas -
Campinas/1988.

Rua Tnés de Castro. 174 -
J(1 Nossa Sm. Au.\ili3dDia
-  CO» 1.3075-37t.i -
Campanas - SP

Rim Sacramento. 126 - tu"
Andar - Ceturo - CEP
13010-911 - Campinas -
SP
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Políticas iw srasil i

: Mitodolotj;. G.riUiiica i Carlos Gusiai o

i üüiualcb

hjsuina das li.ias I Paulo de Tarso

^o^2L.i

i/l. - dã. i

Mcsire em Ciência Política -

Cniscrsidade Estadual dc

Campintjs - Campmaa-19'-";)
Crraduai^o Racharei em
Ciências Sociais -

Unis ersidads Estadual dc

Campinas Camümas'l'.>';3

Rua Itti. 234 - Apto c
Centro - CEP 1302?-"-.

Campinas - SP

Doutor em Lógica c
Filosofia da Ciência na área

dc Lógica e Episteinologia -
Universidade Estadual dc

Campinas - Campuias'1994
Mestre em Lógica e
Filosofia da Ciência na área

dc Lógica t F.pisTcmoioeáa -
Uiuscisidadc Escidiail de

Campinas - Campinas/1 !
Licenciado em Filosofia -

ümversidaddel .Salvador-

Buenos Aires

Argentina'' 19X4.

Kua ins. 142 - :■
Í3ii?u-n93 - CanipiiCi-
.SP

Doutor cm Filosulia da
EducaçílO Universidade
Estadual de Cdmpina.s -
Campinas/'I
Mt»irc cm Filosifia da
Educaotio Pontifícia
Universidade caiólica de
Campinas Caiupmas/198')
Graduaçdo Engenharia da
Computação - Universidade
Fsiadtial de Campinas -
Campinas/1994
Gradua-çio 1 .icenciado cm
Pedagogia - Faculdade
Salesiaiia de Filosofia.
Ciências c í.etras
Lorcua/1985
Gradmição I .iccnciado cm
Filosofia ■ Fnciildiide
Salesiona de Filosofia.
Ciências e Letra.s -
Lorcna/1984

R.Uii Josc .Moraes dos
.Santos. 17"t - Parm;:
latjuaral - CEP' I.308T-22'./
- Cantpiiia.s
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Mana iudith M.
Mareio

I

Lspcciiiliziwâo em i.iierauua
Brasileira - Facaldads de
Filosolu Ciência e Leiras
-"Uarào dc Mauá" ■
Mestrado em Teona
Literóiia - Universidade

i Metodista dc Piracicaba-
I  taracicaba/Cersando
j Mestrado em Engenharia de
1 Produção - Uravcrsidadc
! Mctodisia dc Piracicaba -
i p,racicaba,'Curiaiido
'l (jraduaçio-Ciceuciadacm
} Letras Ponuguès c
I  1 i teratura • ■ Universidade
I Metodista de Piracicaba

Piracicaba/'1'->74

fí

[pTla das Tãmaxa«_^':;y,2' ,
.L: São Pedro - \

i  ;Uó5-<H)0 - Aniencs--». - !
1 FP I
i  1

"Êlizcic Helena Hondmi l Espcciali/ação cm Anc e
.. i Técnica dc Iniduçao

! Poniificia Universidade
' Católica de Campinas -

CanipinyP/ítb
Especialização cm
Metodologia do Ensino
Superior - Faculdades
Salcsiareis -
Americana/1994

lecnologia da Inroriiiaçào Marcus Vinícius Polia

Rua Pcro dc Gcvi. 4
Parque Taquaral -EP
;sngg.i7i) - Camrr ii

Mestre cm Educação -
Infomralica na Educação -
Centro Universitário
Salcsiano U-E. São Paulo -
São Paulo/1998
Pós-graduação cm Aniíiise
dc Sistcmiis Universidade
Metodista de Piracicaba -

' Piracicaba/19I.XI
1 Graduação um Engenharia
, hiduslrial - Unixursididc
; Muiodisia du Piracicaba
i Santa Bárbara r)"(>2sic.'l'/82

Rua Romano Naicju. 147
-  CEP 13465-'-m -
.Americana - SP



3.3 - Quadro com nova grade curricular por ano rrw. nbd ^^uuu.uuooòa/aa-u» -

DISCIPLINAS CARGA

HORÁRIA

PRE-REQUISrrO

1° ANO

Administração I 72
■■

Sociologia 72

Instituições de Direito Público e
Privado

72 P FU

Transformações Sócio-Politicas no
Brasil e no Mundo

72

Metodologia Científica 72

História das Idéias 72

Língua Portuauesa I 144

Língua Inglesa I 72

Tecnologia da Informação I 72

TOTAL 720

2° ANO

Língua Portuguesa 11 72 Língua Portuguesa I

Língua Inglesa II 72 Língua Inglesa I

Língua Espanhola I 72

Legislação Social e Direito do
Trabalho

72

Marketing 72

Psicologia 72

Matemática e Estatística 72

Administtaçào II 144 Administração I

Tecnologia da Informação II 72 Tecnologia da Informação I

TOTAL 720

3° ANO

Língua Portuguesa ni 72 Língua Portuguesa II

Língua Inglesa III 72 Língua Inglesa II

Língua Espanhola II 72 Língua Espanhola I

Técnicas Secretariais I 144 Administração O

Geografia Econômica 72

Tecnologia da Informação III 72 Tecnologia da Informação II

Adm. De Recursos Humanos 72 Administração II

Relações Públicas e Comunicação 72

TOTAL 720

4° ANO

Técnicas Secretariais II 144 Técnicas Secretariais I

Contabilidade e Custo 72

Desenvolvimento Econômico 72 Geografia Econômica

Língua Portuguesa IV 72 Língua Portuguesa III

Língua Inglesa IV 72 Língua Inglesa III

Língua Espanhola III 72 Língua Espanhola II

Relações Internacionais 72 Desenv. Econômico

TOTAL 720

Estágio Supervisionado 600 Todas as disciplinas

TOT.AL GERAL 3.480

ANEXO C
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