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‘ASSUNTO:
Autorizagdo para funcionamento do curso de Secretariado Executivo, a ser
ministrado pelo Centro Universitario Salesiano, Unidade de Ensino de Campinas
RELATOR: SR. CONS.: ‘
Efrem de Aguiar Maranh&o
PROCESSO N.2:
23000.005639/98-09
PARECER N.*: CAMARA OU COMISSAO: APROVADO EM:
CES 363/99 CES 7-4-99
I1-VOTO DO RELATOR

Acolhendo o que consta no Relatério 256/99, da Coordenagao-
Geral de Superwsao do Ensino Superior da SESu/MEC, manifesto-me no sentido
de que seja autorizado o funcionamento do curso de Secretariado Executivo, a
ser ministrado na Unidade de Ensino de Campinas, pelo Centro Universitario
Salesiano, mantido pelo Liceu Coragdo de Jesus, na cidade de Campinas, Estado
de Sao Paulo, com 100 vagas totais anuais, divididas em duas turmas de 50
alunos, no turno noturno, devendo a IES atender as recomendagoes feitas pela
Comisséao Verificadora, conforme indicado no Relatério da SESu.

Brasilia—DF, 07 de abril de 1999.

\ .
Efre de'Agl‘Ji%nhéo
Relator

Il - DECISAO DA CAMARA

A Camara de Educagéio Superior acompanha o Voto do Relator.

Sala das Sessoes, em 07 de abril de 1999.

%}] Conselheiros: Roberio Cléudio FroESILBézLe/rE’—*P Sidente

Arthur oqueté de Macedo - Vice-Presidente
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Fom. 363/99

MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO SUPERIOR
DEPARTAMENTO DE POLITICA DO ENSINO SUPERIOR
COORDENACAO GERAL DE SUPERVISAO DO ENSINO SUPERIOR

RELATORIO SESw/COSUP N° __ 256 /99

Processon® : 23000.005639/98-09

Interessada : - LICEU CORACAO DE JESUS

C.G.C. : 60.463.072/0001-05

Assunto Autorizagdo para funcionamento do curso de Secretariado

Executivo, a ser ministrado pelo Centro Universitario
Salesiano,. na Unidade de Ensino de Campinas, na cidade de
Campmas Estado de Sao Paulo.

/ j.l RV ¢ s

I - HISTORICO

O Centro Universitario Salesiano de S3do Paulo, com sede na -

cidade de Americana, Estado de Sdo Paulo, mantido pelo Liceu Coragdo de Jesus,

- solicitou a este Ministério, nos termos da Portaria 641/97, autorizagdo para
funcionamento do curso de Secretariado Executivo, a ser ministrado na Unidade

de Ensino de Campinas, com 100 vagas totais anuais.

O Centro Universitario Salesiano de Sdo Paulo, credenciado
por Decreto de 24 de novembro de 1997, possui unidades de ensino fora de sede
nas cidades de Sdo Paulo, Campinas e Lorena, todas no Estado de Sdo Paulo. A
Unidade de Ensino de Campinas oferece os cursos de Tecnologia em
Instrumentagdo e Controle e de Tecnologla em Eletrénica Industrial, ja
reconhecidos. ..
- Em atendimento ao disposto no Paragrafo 1° do Art. 4° da

Ponana MEC n° 641/97, a SESWMEC procedeu a analise da adequagdo técnica

"do Processo € sugeriu o prossegulmento de sua tramitagdo, com ressalvas, nos
termos da Informagio COTEC/SESu n° 563/98. A analise técnica indicou que néo

foram cumpridas as exigéncias contidas nas alineas “g” e “h” do item I do Mgo :

1° da Portaria n° 641/97.
O projeto do curso foi analisado pela Comissdo de
‘Especialistas de Ensino de Administragio, Parecer DEPES/SESu n° 1.438/98, que

determinou o cumpritheto de Diligéncia relativa a revisdo do projeto’

pedagégico, para adequagdo dos objetivos e grade curricular do curso ao perfil do

profissional pretendido. Indicou a necess1dade de que ‘na fase de venﬁcagao '

’
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fossem observados a titulagdo, a experlencla, o regime de traba]ﬁb a '
remuneraqﬁo do corpo docente. ! M
Em 23 de outubro de 1998, o Diretor do Centro Universitario
Salesiano de Sdo Paulo assinou Termo de Compromlsso, de acordo com o
estabelecido no Art. 6° da Portaria Ministerial n° 641/97.
- Para averiguar as condigdes existentes para autorizagdo de
funcionamento do curso de Secretariado Executivo, a SESWMEC designou

 Comiss@o Verificadora, Portaria n° 1.818 de 02 de dezembro de 1998,

constituida pelos- professores Miréia Maria Joau de Carvalho da Universidade
Federal da Bahia, Paulo César Santos Chiechelski da Pontificia Universidade
Catélica do Rio Grande do Sul e pela Técnica em Assuntos Educacionais, Vera
Licia Muller de Souza; da extinta Delegacia do MEC no Estado de Sdo Paulo. Os
trabalhos de verificagdo ocorreram no periodo de 28 a 30 de dezembro de 1998.

A Comissdo Verificadora apresentou relatério favoravel a

'autonzagao para funcionamento do curso de Secretarlado Executivo, com 100

vagas totais anuais.

 II - MERITO

A Comissio Verificadora procedeu alteragdes curriculares,
aceitas pela Institui¢do, e apresentou as seguintes recomendagdes:

a - Construir um Projeto Pedagogico com a finalidade de adequar a

" teoria e pratica, atendendo as expectativas do perfil profissiografico da
Instituigdo, acompanhando as novas tendéncias de mercado;
b - Contratar um Coordenador graduado em Secretariado Executivo,
que responda is expectativas do curso e os padrdes de qualidade do
MEC, no periodo de 03 anos;
¢ - Refazer as ementas a partir do segundo ano, adequando ao novo
perfil profissiogrifico, bem como a novas diretrizes curriculares,
emanadas pelo CNE;
d - Interagir junto s empresas divulgando 0 movo perfil do

Secretariado Executivo da IES;

e .- Evitar- instabilidade do corpo docente junto ao curso de .
Secretariado - criar um corpo que possa fixar-se no curso e trabalthar a
interdisciplinaridade das disciplinas;
f - Desenvolvimento da sistematica de avahac;ao mstlmclonal de
acordo com o plano de avaliagdo em anexo.

A Instituigﬁo apresentou documentagio comprobatéria do
cumpnmento das exigéncias contidas na alineas “g” e “h” do item I do Artigo 1°
da Portaria n° 641/97, considerando-se sanada a ressalva constante da Informagdo
COTEC/SESu n° 563/98.



ANEXO A

SINTESE DAS INFORMACOES DO PROCESSO E DO RELATORIO DA COMISSAO VERIFICADORA

A 1-DADOS DE IDENTIFICACAO

N.° do Processo: 23000.005639/98-09

Instituigio: Centro Universitario Salesiano de Sdo Paulo - Unidade de Ensino de Campinas
Curso Mantenedora Total de Turmno(s) de Regime de Carga Tempo Tempo
vagas funcionamento matricula horaria minimo maximo
‘ | Anuais total de IC* de IC*
Secretariado Executivo Liceu Coragio de 100 -Noturno Seriado anual | 3.480h/a | 04 anos 07 anos
Jesus :
* Integralizagdo curricular.
A 2 - CORPO DOCENTE
QUALIFICACAO
Titulagdo Area do conhecimento _ Totais
Doutores Direito do Estado, Logica e Filosofia da Ciéncia, Filosofia da Educaggo 03
Mestres Administragio, Metodologia do Ensino Superior, Ciéncia Politica, Educago e Informatica 04
Especialistas | Literatura Brasileira, Arte e Técnica de Tradugdo : 02
Total , 09
Regime de trabalho: A Instituiggo informou que os professores serdo contratados em regime de tempo integral (40 horas), tempo parcial
(20 horas) ¢ em tempo especial (até 20 horas). A Comissdo Verificadora recomendou que até o reconhecimento do curso seja contratado
um coordenador graduado em curso de Secretariado Executivo. ‘




Esta Secretaria determina que a IES adote as prov1 %/

necessarias ao atendimento das recomendag¢des da Comissdo Verificadora, até a
fase de avaliagdo das condi¢Ses de funcionamento do curso, com vistas ao seu
reconhecimento.

Acompanham este relatono 0S anexos:

A - Sintese das informagdes do processo ¢ do relatorlo da
Comiss#o verificadora; :
B - Grade curricular;
C - Corpo docente.

III - CONCLUSAO

Encaminhe-se o presente processo a Cimara de Educagédo

Superior do Conselho Nacional de Educagdo, acompanhado do relatério da -
Comissio Verificadora, que se manifestou favoravel a autorizagdo para
funcionamento do curso de Secretariado Executivo, a ser ministrado pelo Centro
Universitario Salesiano, na Unidade de Ensino de Campinas, na cidade de
Campinas, Estado de Sdo Paulo, com 100 (cem) vagas totais anuais, distribuidas
em duas turmas de 50 (cingiienta) alunos, no turno noturno

A consideragdo superior.

Brasilia, 15 de margo de 1999.

" Diretor do DEPFS/SESWMEC



A 3 - INFRA-ESTRUTURA FiSICA, INSTRUMENTAL TECNOLOGICO E DIDATICO-PEDAGOGICO

INSTALACOES FISICAS

A Comissio Verificadora informou que a Institui¢io apresenta uma infra-estrutura compativel com as necessidades estabelecidas para o
funcionamento do curso.

LABORATORIOS ( Instala¢des e Equipamentos)

A Comissio Verificadora considerou adequada a infra-estrutura tecnoldogica para o funcionamento do curso, sendo composta de 06
laboratérios de Informatica, j4 em funcionamento, nos trés periodos.

BIBLIOTECA
(acervo disponivel, modernizagdo operacional, instalagSes e gestdo administrativa)

O acervo geral da biblioteca € constituido por 9.712 titulos em 12.741 volumes e 89 periédicos correntes. A Comissdo Verificadora solicitou
a aquisigdo de livros direcionados ao curso de Secretariado Executivo, no que foi atendida, conforme consta do Anexo III do relatorio.
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4 - CORPO DOCENTE. INDICADO

4.1 "QUADRO DO CORPO DOCENTE POR D!SCTi"I.l'\A PROFESSOR,

15:48 =2

ANEX

TITULAGAO.
SITUACAQ E ENDERECO ‘
DISCIPLINA i PROFESSOR { TITULACAO E ENDERECO
1° ANO
Administragio [ Anivaldo Tadeu. Mestre em Administragdo - ['Rna Josd Augusio esar.
Roston Chagas Universidade de Sao Paulo - | 153 Jardim Chapudio -
S30 Puulu/199% CEP- 13066420 -
Especializacio em Cuampmas
Engenharia de
Processamento de Petroleo ~
Petrobras — Rio d¢
Juneiro/ 1970

Sociologia

Graduagil)  Racharel em
Administragin - Pontifici
Universidade Catdlica de
Campinas - Campinas/1976
Grduacdo Engenheiro
Qu.imico - Fscola
Politéenicu dis Universidade
de S2o Paslo  Sip
Paulo/1969

Tania Mara Tavarcs da
Silva

Mustre em Mctodologia do
Ensino Superiur - Pontificia
Universidade Catélicy de
Campinus  Campinas/y7
Mestre em Antropologia
Social  Universidade

Estadual de Campinas —

Campinas/Cursands
Graduacdo - Bacharcl ¢
Licenciuda em Ciéncias
Sociais Universidadoe
Fstadual de Campinas ~
Campinas/84

Rua Tués de Castro. {74 -
Jd Nossa Sra. Auxiliadora
- CEP 13075370 -
Campinas - SP

Inst. De Dirciwo Piolico ¢

| Privado

Susy Gomes Hoffmann

Doutora em Direito do
Estado - Potificiy
Universidade Carélica dc
S3o Paulo — Sio Paulo/1998
Mestre em Dirvito do Fstado
Pomtificia Universidade
Caiolica de Siio Paulo — Sdo
Paulo/1993
Bacharelado em Ciéncias
Juridicas e Sociuis -
Pontificia Universidade

Catélica dc Campirus - .

Campinas/1988.

Rua Sacramcato. 126 - AU“‘
Andar - Cemro - CFP
13010-911 - Campinas -
Ny
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- Transformacdes Socro- ¢ Andiert Guhdo Mestre sm C1éncia Politica - | Rua Lo, 234 — Aple & o~
| Politicas na Ze2sil ! Universidade Estadual de . Centro - CEP 130257 —
% : Campinus - Campras 199G Campinas — SP

| Graduwgdo  Bacharel om |

t . . - ..

} Ciéncias Sociais -

l Universidade Estadual dc |

f

H

‘ _ - Campinas  Campmas’1993 .
FMetodotog, Coenlidica - Carlos Guseno Deoutor em Logica o i Rua ins 142 - 750
! Gorzades Filosofia da Ciénctana drea | 13030-093 — Campiies -
| de Logica ¢ Epistemoloia — | 3P
; Umiversidade Eswdual de |

' Camprnas — Campinas/ [ 994

Mestrs em Logica ¢

_ Filosofia da Ciéncia na drea

I di Logica e Eprisremologia —

Umisersidade Estadinl do

! Campinas — Campinas/ 199!

Licenciado em Fijosofia -

| | Universidad del Salvador ~

Buenos Aures ) l

Argenting/ [ 984, '

Hustona dus i 20us i Paulo de Tarso Doutor ¢ Filesoli da ¢ Rug Jose Moraes o3

; Educucd0  Universidade i Samtos. 177 - Parzuee

! - ! Estaduat de Campinas - taquaral — CEP- 13087220

. | Campinas/ 1998 I - Campinas

. Mcstre em Filositia da )

! Educugdn  Pomificia

‘ . Universidade catalics de

|

|

Camipinas Campinas/1989
Graduagdo Engenhana da i
Computa¢do — Universidade . l
Fstadual de Campings -

; . Campinas/1994 ' _
| | CGiradwagdo  Facanciado em I
’ | Pedapopia - Fuculdade i
. Sulesianws de Filosolia.

! Cigncias ¢ Letras
Lorcna/1983

; i Gradungdlo  Tacenciado em
Filosoiia - Fuculdade
Salesiana de Filosofiz,
Ciéncias e Letras -
Loreni/1984
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TLingua Portzzucsi i Maria Judith M.
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| Piracicabw/ 1974

e
: L-‘spccmhz;wﬂo cm baleralua |
1 - - =

:a Sao Pedro
REGLET VU, Ameniine — |

i :
, Brasiicira - Faculdads de

! Filosolia Ciéncia ¢ Letras

L -ario de Maug” - 1974

| Mestrado em Teona

| Literisia - Uiniversidade

| Mctodtsta dc Piracicaba -

| Prrscicaba/Cursando

\ Mestrado cm Engenharnia de
i Producioc - Universdade

| Metodista de Piracicaba -

| Piracicaba Cursando

li (raduagdo - Licenciada cm
i Laras Ponugués ¢

l Literatura -- Universidade

| Metodista de Piracicaba

—

P
Rua das Tamaras

<p

i Lingua Ingtasad

| |

ore

l fecmica do Traducdo -
; Pontificia Universidade
§ Cawlica de Campinas =
Campins/ 1v%6
Especialicacio cm
Mectodologra do Ensing
Superior - Faculdades
Salcsianis -
Amencuns/ 1994

Elzete Helena Rondinl | Espectalizagio em Arie €
¥

- —_—
ua Dero @@ Goet

Parque Taquaral JEP

1188170 — Camprr 3

TTecnologia da Informagdo \Marcus Vimeius Potla

Nestre em kducagiio -
Informautica na Educagdo -
Centro Universiario
Salesiuno U.E. Sdo Pavlo -
S3o Puulo/ 1998
Pos-graduacao em Anithse
de Sistemns  Universidide
Metodista de Piracicaba —

; Piracicatxi 1990

1 Graduayio em Engenhitrii

i Industria} - Universidade

! Mutodisi de Pircicuhy

| Sama Barbars I Ousier 1982 '

7ua Romano Nara~:.
- CEP 13465444
Amernicanit - SP

v
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: 3.3 - Quadro com nova grade curricular por ano Froc. n¥ Z3UUU.UU503Y/Y8-UY -~

ANEXO C

DISCIPLINAS CARGA PRE-REQUISITO
HORARIA
1* ANO
Administracdo I 72 @%
Sociologia 72 =
Institui¢des de Direito Publico e 72 .?’;f AN )
Privado U /: &
Transformagdes Socio-Politicas no 72 R £
Brasil e no Mundo N &
Metodologia Cientifica 72 )
Historia das Ideias 72
Lingua Portuguesa I 144
Lingua Inglesa I 72
Tecnologia da Informagcéo [ 72
TOTAL 720
2° ANO
Lingua Portuguesa Il 72 Lingua Portuguesa I
Lingua Inglesa II 72 Lingua Inglesa I
Lingua Espanhola I 72
Legislagdo Social e Direito do 72
Trabalho
Marketing 72
Psicologia 72
Matematica e Estatistica 72
Administtacgo IL 144 Administracdo I
Tecnologia da Informacéo 11 72 Tecnologia da Informagéo I
TOTAL 720
3° ANO
Lingua Portuguesa III 72 Lingua Portuguesa II
| Lingua Inglesa 111 72 Lingua Inglesa II
Lingua Espanhola II 72 Lingua Espanhola I
Técnicas Secretarais I 144 Administraggdo II
Geografia Econdmica 72
Tecnologia da Informagdo III 72 Tecnologia da Informagéo II
Adm. De Recursos Humanos 72 Administragdo II
Relacdes Publicas e Comunicagio 72
TOTAL 720
4° ANO
Técnicas Secretariais II 144 Técnicas Secretariais I
Contabilidade e Custo 72
Desenvolvimento Econdmico 72 Geografia Econdmica
Lingua Portuguesa IV 72 Lingua Portuguesa II1
Lingua Inglesa IV 72 Lingua Inglesa I1I
Lingua Espanhola III 72 Lingua Espanhola II
Relacdes Internacionais 72 Desenv. Econdémico
TOTAL 720
Estagio Supervisionado 600 Todas as disciplinas
TOTAL GERAL 3.480
I
v AN



