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MINISTERIO DA EDUCAGAO
_ CONSELHO NACIONAL DE EDUCAGAO
INTERESSADO/MANTENEDORA: UF:
FACULDADES INTEGRADAS DE TRES LAGOAS MS
ASSOCIACAO DE ENSINO E CULTURA DE MATO GROSSO DO SUL

ASSUNTO: _ ~
AUTORIZACAO PARA FUNCIONAMENTO DO CURSO DE SECRETARIADO

EXECUTIVO, A SER MINISTRADO PELAS FACULDADES INTEGRADAS DE TRES.
LEGOAS, COM SEDE NA CIDADE DE TRES LAGOAS, ESTADO DE MATO GROSSO
DO SUL, MANTIDAS PELA ASSOCIAGAO DE ENSINO E CULTURA DE MATO GROSSO

DO SUL.

RELATOR(a) CONSELHEIRO(a): JOSE CARLOS ALMEIDA DA SILVA

PROCESSO Ne: 23001.000047/97-00

PARECER N CAMARA OU COMISSAO: | APROVADO EM:
CES 261/99 CES 16/03/99
| - RELATORIO

A Associagdo de Ensino e Cultura de Mato Grosso do Sul, entidade mantenedora
das Faculdades Integradas de Trés Lagoas, com sede na Cidade de Trés Lagoas, Estado
de Mato Grosso do Sul, solicitou, nos-termos da Portaria MEC n® 181/96, autorizagéo para
funcionamento. do curso de Secretariado Executivo, a ser ministrado pelas referidas
Faculdades, com 200 vagas anuais.

O Projeto Pedagégico foi analisado pela Comissdo de Especialistas de Ensino de
Administragdo que emitiu o Parecer DEPES/SESu n® 291/96 recomendando a sua
aprovagdo. No entanto, a CEES/CNE, pelo Parecer n? 223/96, decidiu contrariamente a
autorizagdo do curso, pelas razdes e motivos ali aduzidos., tendo sido a decisédo
reconsiderada pelo parecer n® 50/98, face ao pronunciamento da comisséo de especialistas
de Administragdo, favoravel a continuidade do processo, no recurso interposto em 07/02/97.

Pela Portaria n® 1.673/98, de 29/10/98, a SESu/MEC designou a Comissdo
Verificadora para examinar, in loco, as condigbes de funcionamento do curso pretendido,
que resultou o relatério favoravel a autorizagdo para o seu funcionamento, reduzindo, no
entanto, para 120 vagas, com duas turmas de 60 alunos, nos turnos diurno e noturno.

Trata-se de curso sob regime seriado anual, com 3.000 horas/aula, ja incluidas 300
horas destinadas ao estagio supervisionado, a serem integralizadas em, no minimo, 4 anos,
e, no maximo, 7 anos.

O corpo docente é constituido de 10 professores, dos quais 1 (10%) em regime de
Tempo Integral, 2 (20%) em regime de Tempo Parcial e 07 (70%) Horistas. A Comissé&o
Verificadora comprovou que 1 (10%)) é doutor, 2 (20%)) sdo mestres e 7 (70%) sao
especialistas, sendo o corpo docente considerado adequado para o funcionamento do
curso, nessa fase inicial, devendo, contudo, a Instituigao empenhar-se pela implantagéo do

plano de carreira.
{



A infra-estrutura fisica, instrumental tecnolégico e didatico-pedagdgico, abrangendo
instalagGes fisicas atuais, laboratérios e biblioteca foi considerada razoavel para o inicio de
funcionamento do curso, atendendo adequadamente as necessidades atuais, sabendo-se
que a Instituicdo assumiu o compromisso de proceder & expanséo das instalagbes com a
construgdo de outro prédio, bem assim a concluséo de instalagéo de outro laboratério de
informatica com todo o sistema interligado em rede e a Internet.

Seguindo tramitagdo regular, o processo, com Relatorio da Comissao Verificadora,
foi submetido 8 COSUP/SESU/MEC, que emitiu o Parecer n® 167/99 favoravel a autorizagéo
do curso pretendido, nos seguintes termos:

“Encaminhe-se o presente processo & Camara de Educacgéo
Superior do Conselho Nacional de Educagéo, acompanhado do
relatério da Comissdo Verificadora, que se manifestou favoravel a
autorizagdo para funcionamento do curso de Secretariado
Executivo, com 120 vagas totais anuais, distribuidas em turmas de
60 alunos, nos turnos diurno e noturno, a ser ministrado pelas
Faculdades Integradas de Trés Lagoas, mantidas pela Associagdo
de Ensino e Cultura de Mato Grosso do Sul, na cidade de Trés
Lagoas, Estado de Mato Grosso do Sul".

Ii-VvOTO

Voto favoravelmente a autorizagdo para funcionamento do curso de Secretariado
Executivo, sob regime seriado anual, com 3.000 horas/aula, ja incluida as horas destinadas
ao estagio supervisionado, integralizaveis em, no minimo, 4 anos, e, no maximo, 7 anos,
com 120 vagas anuais, distribuidas em duas turmas de 60 alunos, nos turnos diurno e
noturno, a ser ministrado pelas Faculdades Integradas de Trés Lagoas, com sede na
Cidade de Trés Lagoas, Estado de Mato Grosso do Sul, ficando aprovados o curriculo do
curso e o quadro docente em anexo, ambos integrantes deste voto, decorrentes dos
Relatérios da Comissdo Verificadora e da COSUP/SESUu/MEC sob n® 167/99, com
fundamento no art. 92, § 22, alinea “d”, da Lei n? 4.024/96, com a redagéo dada pela Lei n®
9.131/95.

Brasilia-DF, 16 d¢ margo de 1999.

—ceeea

Cons-—José& Carlos Alfieida da Silva — Relator

Il - DECISAO DA CAMARA
A Camara de Educagéo Superior acompanha o voto do Relator.

Sala das Sessoes, 16 de margo,de 1999.

] S~
ircl)/s/.{&Hésio deKlbuquerque Cordeiro/ Presidente
Ro \:erto C é{ci’i;fFrotaBeze = V@Presidente

Conselh
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FACULDADES INTEGRADAS TRES LAGOAS
CURSO DE SECRETARIADO EXECUTIVO

ANEXO |
GRADE CURRICULAR
CARGA

ANO DISCIPLINAS HORARIA
PORTUGUES | 72
SOCIOLOGIA DAS ORGANIZAGOES 72
PSICOLOGIA DAS ORGANIZAGOES. 72
FUNDAMENTOS DE ADMINISTRAGAO 72
1¢ | DIREITO 72
MATEMATICA 72
FILOSOFIA E ETICA 72
INFORMATICA | 72
ESPANHOL | 72
CONTABILIDADE 72
SUBTOTAL 720
PORTUGUES Il 72
ESTATISTICA 72
MATEMATICA FINANCEIRA 72
ECONOMIA 72
20 |INGLES| 72
DIREITO COMERCIAL | 72
INFORMATICA 1t 72
ESPANHOL II 72
ORGANIZAGAO, SISTEMAS E METODOS 72
TECNICAS CORPORAIS 72
SUBTOTAL 720
PORTUGUES Il 72
INGLES Il 72
ADMINISTRAGCAO MERCADOLOGICA 144
TECNICAS SECRETARIAIS 144
3® |INFORMATICA Ill 72
DINAMICA INTERPESSOAL E NEGOCIAGAO 72
ADMINISTRAGAO DO TEMPO E GERENCIA DE REUNIOES 72
CRIATIVIDADE NO AMBIENTE EMPRESARIAL 72
SUBTOTAL 720
ADMINISTRAGAO DE RECURSOS HUMANOS 72
REDAGCAO EMPRESARIAL 72
INGLES Il 108
ADMINISTRAGAO DE SERVIGOS GERAIS 72
42 | PLANEJAMENTO E ORGANIZAGAO DE EVENTOS 72
COMUNICAGAO EMPRESARIAL 72
POSTURA E ETIQUETA 72
ESTAGIO SUPERVISIONADO 300
SUBTOTAL 840

TOTAL 3.000 |,

3

CES261\SA0003



FACULDADES INTEGRADAS DE TRES LAGOAS
CURSO DE SECRETARIADO EXECUTIVO

ANEXO Il
CORPO DOCENTE

NOME DISCIPLINAS TITULAGCAO
Ana Claudia Concei¢éo Direito Especialista
Ana Lucia Spindola Rodrigues Sociologia das Organizagoes Mestre
Areolina Nogueira Pereira Portugués | Especialista
Carlos Eduardo Marques Ferreira | Informatica Especialista
Divino José da Silva Filosofia e Etica Doutor
Edilene de Freitas Camargo Psicologia das Organizagbes Especialista
Francisco Antonio de Lima Contabilidade Especialista
José Augusto Santana Fundamentos de Administragdo Especialista
Rosangela Costa Pereira Portugués | Mestre
Zuleika Hatsue Komatsue Otino Matematica

Especialista Z
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MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO SUPERIOR

DEPARTAMENTO DE POLITICA DO ENSINO SUPERIOR
COORDENACAO GERAL DE SUPERVISAO DO ENSINO SUPERIOR

RELATORIO SESw/COSUP N° 157 /99

Processos n°s : 23000.006069/96-68 ¢ 23001.000047/97-00

Interessada : ASSOCIAGAO DE ENSINO E CULTURA DE MATO GROSSO DO SUL

CGCn° :01.923.317/0001-62

Assunto : Autorizag@o para funcionamento do curso de Secretariado
Executivo, a ser ministrado pela Faculdades Integradas de
Trés Lagoas, na cidade de Trés Lagoas, Estado do Mato
Grosso do Sul. ‘ '

I - HISTORICO

A Associagéo de Ensino e Cultura de Mato Grosso do Sul
solicitou a este Ministério, nos termos da Portaria MEC n° 181/96,
autorizagdo para funcionamento do curso de Secretariado Executivo, a ser
ministrado pela Faculdade de Administragdo de Trés Lagoas, com 200 vagas
totais anuais.

O projeto pedagégico do curso foi analisado pela
Comissdo de Especialistas de Ensino Administragdo, que se manifestou
favoravel, Parecer DEPES/SESu n° 291/96, recomendando a sua aprovagio.

A Cimara de Educagdo Superior do Conselho Nacional
de Educagdo, Parecer n° 223/96, posicionou-se contrariamente a autorizagéo
do curso, acompanhando o voto da relatora que considerou insuficientes as
informagdes referentes & necessidade social do curso, ao corpo docente e a
infra-estrutura fisica. Em 07 de fevereiro de 1997, a Institui¢do protocolizou
recurso contra a decisdo da Camara de Educagdo Superior (processo
23001.000047/97-00).

| O recurso foi apreciado pela CEE de Administragio,

Parecer n° 3.999/97, que destacou a falta de qualidade e clareza das
informagdes fornecidas pela interessada, no entanto manifestou-se favoravel
a continuidade da tramitagfo do processo. Atribuiu & Comissdo Verificadora
a incumbéncia de analisar in loco a qualificagdo do corpo docente para os

dois primeiros anos do curso € a infra-estrutura fisica.
\;% ; RNO0G069



A CES/CNE apreciou novamente o processo, Parecer n°
50/98, manifestando-se favoravelmente ao prosseguimento de sua
tramitagdo, reconsiderando o Parecer n° 223/96.

Para verificar as condi¢bes existentes para a autorizagdo
do curso, a SESu/MEC designou Comissdo Verificadora, pela Portaria n°
1.673/98, de 29 de outubro de 1998, constituida pelos professores Irene
Carmem de Almeida Carvalho, da Universidade Federal do Rio de Janeiro e
Agamemnom Rocha Souza, da Universidade Veiga de Almeida, ¢ o Técnico
em Assuntos Educacionais, Célio Vieira Nogueira, da extinta Delegacia do
MEC no Estado do Mato Grosso do Sul.

A Comissdo de Verificadora visitou a Instituigdo, no
periodo de 22 a 24 de novembro de 1998, e apresentou relatério favoravel a
autorizagdo para funcionamento do curso de Secretariado Executivo.

II - MERITO

O corpo docente indicado foi considerado bom pela
Comissdo Verificadora, devendo, contudo, ser melhorado. Observa-se pelo
relato da Comissdo que esta providéncia ja vem sendo adotada.

As faculdades mantidas pela Associagdo de Ensino ¢
Cultura de Mato Grosso do Sul, dentre elas a Faculdade de Administragdo de
Trés Lagoas, obtiveram aprovagdo de seu regimento unificado, € o
credenciamento como Faculdades Integradas de Trés Lagoas, mediante
Portaria Ministerial n° 242, de 27 de fevereiro de 1997.

Acompanham este relatdrio os anexos:

A - Sintese das informagdes do processo e do relatério da
Comissdo Verificadora;

B - Organizagio curricular;

C - Corpo docente.

" III - CONCLUSAO

Encaminhe-se o presente processo a Camara de Educagéo
Superior do Conselho Nacional de Educagdo, acompanhado do relatério da
Comissdo Verificadora, que se manifestou favoravel a autorizagdo para
funcionamento do curso de Secretariado Executivo, com 120 vagas totais

% -



anuais, distribuidas em turmas de 60 alunos, nos turnos diurno e noturno, a
ser ministrado pela Faculdades Integradas de Trés Lagoas, mantidas pela
Associagdo de Ensino e Cultura de Mato Grosso do Sul, na cidade de Trés
Lagoas, Estado de Mato Grosso do Sul.

A consideragio superior.

Brasilia, 20 de fevereiro de 1999.

CID GESTE%

Coordenador geral de Avaliagdo do Ensino Superior
DEPES/SESu

W
L ERTO LIZA CURI
Diretor do Dep ento de Politica do Ensino Superior

DEPES/SESu
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ANEXO A

SINTESE DAS INFORMACOES DO PROCESSO E DO RELATORIO DA COMISSAO DE VERIFICACAO

A.1-DADOS DE IDENTIFICACAO

N° do Processo:

23000.006069/96-68

Institui¢do: Faculdades Integradas de Trés Lagoas

Curso Mantenedora Total Turno(s) Regime de Carga Tempo | Tempo
vagas/ | funcionamento | matricula horaria | minimo | maximo
Anuais total de IC* de IC*
Secretariado Executivo Associagio de Ensino e 120 Diurno e Seriado 3.000 h/a |04 anos | 07 anos
Cultura de Mato Grosso do ‘Noturno Anual
_ Sul
* Integralizag¢do Curricular.
~A.2-CORPO DOCENTE
QUALIFICACAO
Titulagdo Area do conhecimento . Totais
Doutores Educagdo 01
Mestres Linguistica, Fundamentos da Educagio (doutorando) 02
Especialistas Metodologia do Ensino Superior/Contabilidade Gerencial, Direito Civil ¢ Processo Civil, 07
Metodologia do Ensino Superior/Administragdo, Administragdo (mestrando), Planejamento
Didatico Fundamentado pela Teoria dos Sistemas e da Cibernética, Metodologia e Didatica
_ do Ensino Superior (2)
TOTAL 10
REGIME DE TRABALHO
Tempo integral: Olprofessor  Tempo parcial: 02 professores Horista: 07 professores

RN06069



A. 3 - INFRA-ESTRUTURA FiSICA, INSTRUMENTAL TECNOLOGICO E DIDATICO-PEDAGOGICO

INSTALACOES FISICAS
O prédio que abrigara o curso de Secretariade Fxecutivo apresenta 13 salas de aula, secretaria, biblioteca, tesouraria, salas de
estudos, 1 laboratério, sala para profozss - : ! laboratorio, sala para . _wuitarios. A Comissdo Verificadora
observou que as salas de aula sfio .. ‘. .. ..ujudas, atendendo adequadament .. accessidades do curso. Possui plano de

expanséo dessas instalagdes com a construgdo de outro prédio com mais salas de aula, laboratorios, biblioteca e salas de estudos.

LABORATORIOS (instalagoes e equiparhentos)

A Instituigdo possui um laboratério de Informatica com 35 microcomputadores e 1 impressora Epson LX 300. O outro laboratério
esta em fase de instalagdo. Os softwares existentes sdo windows 95, word, excell, access, power point, corel draw e page maker.
Todo o sistema esta em rede e ligado a INTERNET.

BIBLIOTECA
(acervo disponivel, modernizagdo operacional, instalagdes e gestdo administrativa)

O acervo bibliografico é constituido por 5.670 titulos e 11.393 exemplares. A biblioteca esta toda informatizada e a classificagao dos

livros é feita através do sistema CDU. Conta com o trabalho de uma bibliotecaria qualificada e de duas assistentes. O horario de
funcionamento é das 8:00 as 11:00 horas, das 13:00 as 17:00 horas e das 19:00 as 22:30 horas, de segunda a sexta-feira e das 8:00 as
11:00 horas, aos sabados. A IES possui 9 televisores, 8 retroprojetores, 6 videos cassete, 4 teles, 1 projetor de slide, 2 maquinas de
xerox, 1 scaner e 2 fax moden, que atendem plenamente as necessidades do curso.
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