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| - RELATORIO

A Universidade do Vale do Paraiba, com sede na cidade de S&o José dos Campos, Estado
de.S3o Paulo, solicitou o reconhecimento do curso de Secretariado Executivo, criado pela Resolugao
n® 01/94, do CUN/UNIVAP. :

Pela Portaria n® 1.038/98, de 22/06/98, foi designada pela SESU/MEC a Comisséo
Verificadora que se manifestou favoravelmente ao reconhecimento do curso, com 50 vagas totais
anuais, no turno noturno.

Il- VOTO DO RELATOR -

Voto favoravelmente ao reconhecimento, por 05 (cinco) anos, do curso de Secretariado
Executivo, ministrado pela Universidade do Vale do Paraiba - UNIVAP, mantida pela Fundagédo -
Valeparaibana de Ensino, com sede na cidade de S&o José dos Campos, Estado de Sdo Paulo.

ByaSilia-DF, T6.de/margo de 1999.

ConselheitoJosé Carlos Almeida da Silva — Relator

Il - DECISAO DA CAMARA

A Camara de Educagdo Superior acompanha o voto do Relator.

essoes, 16 de ma e 1999.
%’siﬁ ft’Juq}Jerqu}e C@?esidente

Roberto ‘Claudio\Frota Bezerra - Vice-Presidente

CES251\SA0003
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COORDENACAO GERAL DE SUPERVISAO DO ENSINO SUPERIOR

RELATORIO/SESw/COSUP N°__119 /99

Processon’® 23033.000480/98-50

Interessada :  FUNDACAO VALEPARAIBANA DE ENSINO

CGC : 60.191.244/0001-20

Assunto :  Reconhecimento  do curso de Secretariado Executivo,

ministrado pela Universidade do Vale do Paraiba - UNIVAP,
com sede na cidade de Sdo José dos Campos, Estado de Sdo
Paulo.

I - HISTORICO

O Reitor da Universidade do Vale do Paraiba solicitou a este
Ministério o reconhecimento do curso de Secretariado Executivo, ministrado por
aquela Universidade, com sede na cidade de S@o José dos Campos, Estado de S&o
Paulo. «
O curso foi criado pela Resolugdo n° 01/94, do CUN/UNIVAP,
com 50 vagas totais anuais.

A Universidade do Vale do Paraiba, mantida pela Fundagio
Valeparaibana de Ensino, oferece 25 cursos de graduagdo, nas areas Humanas,
Sociais Aplicadas, Exatas e Biologicas.

A Institui¢io mantenedora apresentou comprovantes de sua
regularidade fiscal e parafiscal. :

Para verificar as condi¢Ges de funcionamento do curso, tendo

em vista o seu reconhecimento, a SESu/MEC, mediante Portaria n° 1.038/98, de 22
de junho de 1998, designou ComissZio Verificadora constituida pelas professoras
Barbara Maria Dultra Pereira Mauricio, da Universidade Federal da Bahia, Maria
Alice de Moura, do Centro Universitario Newton de Paiva e Karin Maria Pflaune
Schoen, TAE/DEMEC/SP, posteriormente, a professora Maria Alice de Moura foi
substituida pela professora Ana Cristina Muniz Décia, da Universidade Federal da
Bahia, Portaria SESu/MEC N° 1.574/98 de 08 de outubro de 1998.

A Comissdo Verificadora visitou a Universidade e apresentou
relatrio, datado de 11 de novembro de 1998, favoravel ao reconhecimento do curso,
atribuindo-lhe o conceito global B.



I - MERITO

A Comissdo Verificadora recomendou o reconhecimento do
curso, pelo prazo maximo de dois anos. Considerou que o curso estd sendo
reformulado e que é necessaria a adogdo de medidas que deverdo ser implantadas
nesse prazo: '

o Implantar a grade curricular recomendada pela Comissdo Verificadora,
constante no corpo do relatério, em consondncia com a coordenagdo do
curso de Secretariado Executivo;

e Observar o novo perfil profissiografico descrito no item 6 - Projeto
Pedagogico;

e Designar um docente com graduagio/especializagio em Secretariado
Executivo para exercer a fungdo de coordenador a fim de atender as
exigéncias dos padrdes de qualidade determinados pela CEEADM.

e Definir as ementas das disciplinas incluidas e/ou alteradas na nova

grade curricular conforme orientagSes da Comissdo & Coordenagdo do
Curso;

e Elaborar o mecanismo de avaliagdo para conhecer as condigdes dos

egressos;

e Criar um plano de avaliagéo institucional,

e Definir uma politica de aperfeigoamento e qualificagdo docente;

e Fazer um trabalho de integragdo entre docente e discentes, quebrando
paradigmas e direcionando a formagdo para atender ao novo perfil
profissional da categoria;

e Constar no quadro docente 25% de professores com graduagdo em
Secretariado Executivo;

e Designar docentes para as novas disciplinas com formagdo efou
experiéncia profissional adequadas as quais irdo ministrar.

A Universidade, ao tomar conhecimento do relatério da

Comissio Verificadora e inconformada com o prazo de validade do reconhecimento
ali proposto, encaminhou & esta Secretaria comsideragles referentes  ao
funcionamento do curso, contidas em documento anexo ao processo. ‘

Acompanham este relatério os anexos:

A - Sintese das informagdes do processo e do relatorio da
Comissdo Verificadora;

B - Corpo docente;

C- Curriculo pleno.



III - CONCLUSAO

Encaminhe-se o presente processo a Camara de Educagio

Superior do Conselho Nacional de Educagdo, acompanhado do relatério da
Comissdo Verificadora, que se manifestou favoravel ao reconhecimento do curso de
Secretariado Executivo, ministrado pela Universidade do Vale do Paraiba, mantida
pela Fundagdo Valeparaibana de Ensino, com sede na cidade de SZo José dos
Campos, Estado de Sdo Paulo, com 50 vagas totais anuais, no turno noturno, pelo
prazo de dois anos. '

A consideragdo superior.

Brasilia, 08 de fevereiro de 1999.

Diretor do Departamento HelPolitica do Ensino Superior
DEPES/SESu
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SINTESE DAS INFORMACOES DO PROCESSO E DO RELAT()RIO DA COMISSA

ANEXO1I

I - DADOS DE IDENTIFICACAO

N° do Processo: 23033.000480/98-50
Instituigdo: Universidade do Vale do Paraiba

O DE VERIFICACAO

Curso/HabilitagOes Mantenedora Total Turno(s) Regime de Carga Tempo | Tempo
vagas/ | funcionamento matricula horaria | minimo | maximo
Anuais _ total de IC* de IC*
Secretariado Executivo Fundagio Valeparaibano de 50 Noturno Seriado 2.496 h/a | 04 anos
Ensino anual
* Integralizagdo Curricular
I1 - CORPO DOCENTE
QUALIFICACAO
Titulagdo Area do conhecimento Totais
Doutores Informatica, Agronomia , Comunicago Semidtica 03
Mestres Economia, Psicologia da Educagdo, Servigo Social, Ciéncias (2), Analise de Sistemas, 09
Direito, Tecnologia e Desenvolvimento, Ciéncias da Computagdo
Especialistas Teoria da Literatura/Semidtica, Ciéncias Politicas, Literatura Brasileira, 07
Planejamento/Administragdo e trés mestrandos nas dreas de Comunicagdo e
Semidtica/Graduado em  Letras, Computagdo/Especializagdo em Computagao,
Linguistica/Graduado em Letras
Graduados Pedagogia e Letras 02
TOTAL 21
A Instituigdo possui plano de carreira docente ¢ adota o regime de trabalho de tempo integral e parcial.




1II - INFRA-ESTRUTURA FiSICA, INSTRUMENTAL TECNOLOGICO E DIDATICO-PEDAGOGICO

INSTALACOES FISICAS (condigdes gérais)

O curso de Secretariado Executivo funciona no prédio do Instituto de Ciéncias Humanas e Letras, no campus Urbanova e ocupa 4
salas de aula. A Comissdo Verificadora atribuiu o conceito A ao item de infra-estrutura fisica destinada ao curso.

LABORATORIOS (instalagdes e equipamentos)

A Comissdo Verificadora informou que os alunos do curso de Secretariado Executivo contam com os laboratorios localizados no
Instituto de Ciéncias Humanas e Letras: Linguas, Multimidia e Produgdo de Textos, Multimeios; e os laboratorios do Instituto de
Ciéncias Exatas e Tecnologicas, onde funcionam quatro laboratérios de Informatica. Os alunos do curso de Secretariado Executivo
podem utiliz4-los durante o periodo da tarde, com orientagdo de monitores. A infra-estrutura tecnoldgica obteve o conceito A.

BIBLIOTECA

O acervo geral da biblioteca é de 62.029 livros, 726 periddicos, material audio visual(fitas de video) 584, mapas/cartas/imagem -

1.497, videodisc-laser 7, trabalhos de graduagdo 1.454 e CD-ROM’S 497. A biblioteca conta com cinco bibliotecérias, sete
auxiliares e treze monitores. A biblioteca possui sala de leitura com capacidade para 100 usuérios, duas cabinas de estudo em grupo
com capacidade para 8 alunos cada, sala de pesquisa em Internet e sala de pesquisa e leitura. A biblioteca utiliza o sofyware
Microisis para gerenciamento de bases de dados bibliogréficos. Conta com terminais para consultas dos usurios e terminais para
controle de circulagiio ( empréstimos, devolugdes e renovagdes). Utiliza-se o codigo de barras para otimizagio do processo de
controle da circulagdo. A biblioteca recebeu o conceito B.
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