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| — RELATORIO E VOTO DO RELATOR

Considerando os elementos constantes do processo, em especial o relatério da
Comissao Verificadora e o relatério da SESU/MEC, bem como o cumprimento de diligéncia
quanto ao acervo bibliografico por parte da instituigdo, conforme atesta documento do
presidente da referida Comissao, voto a favor da autorizagdo do funcionamento do curso
de Secretariado Executivo, bacharelado, a ser ministrado pela Faculdade de Santo André,
em Santo André - SP, mantida pela Associagéo de Ensino Jodo Ramalho, com 100 (cem)
vagas totais anuais, em 2 (duas) entradas semestrais, em turmas de 50 (cinquenta) alunos
cada, no turno noturno, devendo a instituicdo apresentar ao MEC, em 30 (trinta) dias,

processo para aprovagao do seu regimento, nos termos estabelecidos pela SESu.

Brasilia-DF, 23 de novembro de 1999.

Conselhe élloso Relator

il - DECISAO DA CAMARA

A Camara de Educagéo Supeyior acompanha o voto do Relator.
Sala das Sessdes, Em 23 de novembro de 1999.

Conselheiros Robefto Claudio Frota Bezerra - Presidente

R

Arthur Roquete de Macedo - Vice-Presidepte

Jacgues Velloso 5376 jea



| "6{3 e —

MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO SUPERIOR

DEPARTAMENTO DE POLITICA DO ENSINO SUPERIOR
COORDENACAO GERAL DE SUPERVISAO DO ENSINO SUPERIOR

RELATORIO SESw/COSUP N® 794 /99

Processos n® : 23033.005376/98-15

Interessada : ASSOCIACAO DE ENSINO JOAO RAMALHO

CGC : 57.608.267/0001-83 '

Assunto : Autorizacdo para o funcionamento do curso de Secretariado
Executivo, bacharelado, a ser ministrado pela Faculdade de
Santo André, na cidade de Santo André, no Estado de Sio

Paulo.

I - HISTORICO

A Associagdo de Ensino Jodo Ramalho solicitou a este
Ministério, nos termos da Portaria Ministerial n® 641/97, a autorizagdo para o
funcionamento do curso de Secretariado Executivd, bacharelado, a ser
ministrado pela Faculdade de Educagdo Fisica de Santo André, na cidade de
Santo André, no Estado de Sdo Paulo, com 100 vagas totais anuais,
distribuidas em duas turmas de 50 alunos, no turno noturno. Tendo em vista
a .inadequacdo da denominagdo da Mantida & natureza do curso a ser
ministrado, constante no projeto inicial, a Institui¢cdo - solicitou o
credenciamento da Faculdade de Santo André. Tramitam, também, neste
Ministério outros processos de autorizagdo de cursos de interesse da mesma

Mantida.
O pedido de credenciamento da IES foi instruido conforme a

Portaria Ministerial n® 640/97 e analisado pela Informa¢do COTEC/SESu n®
514/99, processo n® 23000.006530/99-06, encaminhado ao Conselho Nacional
de Educagio, juntamente com o processo n? 23033.005374/98-90, referente a
autoriza¢do do curso de Turismo.

Em atendimento ao disposto no Paragrafo 1° do Art. 4° da
Portaria MEC n® 640/97, a SESu/MEC procedeu a analise da adequacdo
técnica e legal do processo, Informagdo COTEC/SESu n® 433/99, e sugeriu a
continuidade de sua tramitacdo, com ressalvas, pois a Mantenedora deixou de
apresentar a Certiddo Negativa de Débito com a Receita Federal € 0 CGC. A
Institui¢do apresentou a documentagio necessaria ao atendimento da ressalva
estabelecida, posteriormente.

A Comissdo de Especialistas de Ensino de Administracéo
avaliou o mérito académico do projeto pedagbgico do curso, Parecer
DEPES/SESu/MEC n® 1083/98, e se manifestou favoravel a continuidade da
sua tramitacdo, com 80 vagas totais anuais. @@
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Em 14 de outubro de 1998, o Diretor Presidente da
Mantenedora assinou Termo de Compromisso, junto a esta Secretaria, de
acordo com o estabelecido no Artigo 6° da Portaria Ministerial n® 640/97.

A SESu/MEC designou a Comissdo de Avaliagdo pela
Portaria 904, de 23 de junho 1999, constituida pelos professores Marlene
Huebes Novaes, da Universidade do Vale do Itajai, Maria Alice de Moura, do
Centro Universitario Newton Paiva e a Técnica em Assuntos Educacionais
Ana Maria Tiseo, da Representacido do Ministério da Educaco.

Os trabalhos de avaliacdo ocorreram no periodo de 11 a 13
de agosto de 1999 e a Comissdo apresentou relatorio favoravel a autorizacdo
para o funcionamento do curso, com 100 vagas totais anuais, divididas em
duas turmas de 50 alunos, em regime seriado semestral, no turno noturno,
atribuindo conceito global B &s condi¢des iniciais de sua oferta.

II - MERITO

Com a finalidade de qualificar o curso a Comissdo Avaliadora

sugeriu mudangas substanciais na sua estrutura curricular. Assim foram

" efetivadas as seguintes alteragdes: o prazo minimo de integralizagdo passou

de trés para quatro anos, o regime de anual para semestral, a carga horaria de

2.460 h/a para 3.000 h/a e o estagio supervisionado de 300h/a para 480h/a. A

Instituicdo acatou todas as mudangas, e nova grade curricular foi apresentada.

A Comissdo de Avaliagdo destacou que a biblioteca nao

dispoe dos titulos necessarios para o inicio do funcionamento do curso. No

entanto considerou que o compromisso firmado pela IES de adquirir a

bibliografia necessaria para o inicio do curso, permite recomendar a sua

autorizagdo. Cabe a esta Secretaria destacar que a biblioteca dispde de 17

titulos e aproximadamente 67 volumes. Esta Secretaria solicitou a Institui¢do,

em 04 de outubro de 1999, a ampliag¢do do acervo bibliografico para torna-lo

compativel com o total de vagas solicitado. Em 15 de outubro do corrente, a

Presidente da Comissdo de Avaliagdo informou que, ap6s verificacdo in loco,

constatou a suficiéncia do acervo para o curso de Secretariado Executivo.

A nova denominacdo da Mantenedora, Centro Educacional

Jodo Ramalho, Oficio n® 053/99, de 15 de junho de 1999, citada no relatério
da Comissido Avaliadora, ndo foi ainda oficializada junto a este Ministério.

Esta Secretaria determina que a Instituicdo adote as

\ providéncias necessarias ao atendimento das recomendagbes da Comissdo

‘ Avaliadora, até a fase de verificacdo das condi¢cdes de funcionamento do

curso, com vistas ao seu reconhecimento.
Acompanham este relatorio os anexos:
A - Sintese das informagdes do processo € do relatorio da

Comissdo Avaliadora;
B- Corpo docente ;
C- Grade curricular. é@/
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III - CONCLUSAO

Encaminhe-se o presente processo a Camara de Educagédo

Superior do Consetho Nacional de Educagdo, acompanhado do relatorio da
Comissio Avaliadora, que se manifestou favordvel a autorizagdo para o
funcionamento do curso de Secretariado Executivo, bacharelado, com o
conceito global B atribuido as condigdes iniciais de sua oferta, com cem
vagas totais anuais, distribuidas em duas turmas de 50 alunos, em regime
seriado semestral, no turno noturno, a ser ministrado pela Faculdade de Santo
André, mantida pela Associagdo de Ensino Jodo Ramalho, ambas com sede na
cidade de Santo André, no Estado de Sdo Paulo. A Faculdade de Santo André
devera ser credenciada, juntamente, com o ato de autoriza¢ao de seu primeiro
curso. Recomenda-se ao Conselho Nacional de Educa¢do que determine a
Instituicdo que protocolize neste Ministério, no prazo de trinta dias, processo
solicitando a aprovagéo de seu regimento.

A consideracdo superior.

Brasilia, 22 de outubro de 1999.

)
SUSANA REGINA SALUM éANGEL

Coordenadora Geral de Supervisdo do Ensino Superior
DEPES/SESu

LUIZ R?éT LIZA CURI

1/
Diretor d; Departamento de Politica do Ensino Superior
S EPES/SESu
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ANEXO A

SINTESE DAS INFORMACOES DO PROCESSO E DO RELATORIO DA COMISSAO DE AVALIACAO

A.1 - DADOS DE IDENTIFICACAO

N® do Processo: 23033. 005376/98-15
Institui¢io: Faculdade de Santo André

Curso Mantenedora Total vagas/ Turno(s) Regime de | Carga horaria Tempo Tempo
' anuais funcionamento | matricula total minimo de | maximo
IC* de IC*
Secretariado Associagdo de 100 Noturno Semestral 3.000 04 07
Executivo Ensino Jodo h/a anos anos
Ramalho
* Integralizagdo curricular
A.2 - CORPO DOCENTE
QUALIFICACAO
Titulagdo Area do conhecimento Totais
Doutores Linguistica 01
Mestres Literatura Portuguesa, Comunicagio e Letras, Administragio de Empresas (doutoranda em 07
Administragao de Empresas), Psicologia Social, Filosofia, Ciéncias Sociais, Administragio
Especialistas | Semidtica (mestrando em Lingua Portuguesa), Psicopedagogia (mestranda em Turismo), 03
Sistemas de Informagédo (mestranda em Engenharia de Software)
Graduados Direito | 01
TOTAL ‘ 11
Regime de Trabalho: Observou-se que h4d compatibilidade entre a titulagdo dos docentes indicados e as disciplinas que irdo
ministrar.
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A.3 - INFRA-ESTRUTURA FiSICA, INSTRUMENTAL TECNOLOGICO E DIDATICO-PEDAGOGICO

INSTALACOES FISICAS (condigées gerais)

As instalagdes fisicas estdo constituidas por 08 salas de aula convencionais, sala para professores, 03 salas para coordenagéo,
laboratério de Informatica, entre outras acomodagdes. A Comissdo Avaliadora considerou as instalagdes existentes adequadas para o

inicio do curso. :

LABORATORIOS (instalagoes e equipamentos)

A IES possui 03 laboratérios: laboratério de Informatica, de idiomas e de Turismo. O laboratério de Informética possui 26
microcomputadores. A Comissio ressaltou a necessidade da instalagdo do laboratério de multimidia e de praticas secretariais.

BIBLIOTECA
(acervo disponivel, modernizagdo operacional, instalagdes e gestdo administrativa)

A biblioteca apresenta acervo de aproximadamente 17 titulos e 67 volumes. A Comissdo Avaliadora constatou que o acervo
bibliografico nio possui os titulos necessarios e indicados nas referéncias bibliograficas do ementario. Sendo assim, recomendou  a
aquisicdo e atualizagdo do acervo na drea de técnicas e gestdo secretarial. A presidente da Comissdo de Avaliagio considerou, ap0s
nova visita a IES, que o acervo adquirido é suficiente para o funcionamento do curso.

<
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PROCESSO N2 23033.005376/98-15

4. CORPO DOCENTE INDICADO ANEXO B

4.1 — Quadro do corpo docente por disciplina, professor, titi

situacao e enderego

.?‘9

SITUAGAO
POSZEI%ISR
SEMESTRES AN : ENDEREGO
= PERMANE
T PROFESSOR TITULAGAO A g/%u COMPLETO
SUBSTITUIDO/ -
INCLUIDO
Graduado em Letras
pela PUC/SP. 1988:
Especializacdo em o
Lingua Renato Manzini Semiotica e . ?: :r? r}sosoasngg,
Portuguesa i e il Camargo Lingiistica Geral. Permanece. Mirandépolis —.SP ‘
USP. 1995:
CEP: 04052-030
Mestrando em
Lingua Potuguesa.
PUC/SP.
Licenciada em
Letras —
B o -
Lingua Inglesa Daisi Rocha I1ngg7lg§ I\7I :s?rlesgrh Permanece Planalto Paulista.
lell Bastos Li e ) 04.058-040 — Sao
inguistica USP, Paulo. SP
1988; Doutora em 275_9'5 18 :
Linguistica — USP,
1995.
Licenciada em
Letras - USP,
1991: Licenciada fj:; 52 86 -
Lingua Espanhola | Tereza de Jesus grgg e1d 9a7g;g|a - Permanece Continental.
lell Carrera Jardini Me st're e m, ) 06.020-000 — Sao
' Literatura gggjzagg :
Portuguesa —
USP, 1996.
Licenciada em
Letras — Senador
Flauer, 1987; Pos- Rua Frederico
- graduada em José Furianetto,
gi‘é?éfiﬁa.s lell | Elisabeth virag | 51942 80, ap. 62.
o Gestdo Garcia Portuguesa — FEC | Permanece. 09.572-100 — Sao
Secretarial | do ABC, 1989; Cagtano do Sul,
Mestre em SP.
Comunicagio e 4238-4239
Letras —
Mackenzie, 1998.
Graduada em
Administra¢do de
Empresas, PUC/SP, L
: . . ltapolis, 81
. - .- 1991: Mestre em
Administragao Vera Lucia de . - Pq. Das Nacgoes
lell “ Goes Administraco de Permanece. Sgnto Andrg -SP

Empresas, FGV.
1997; Doutoranda
em Administragio
de Empresas. FGV

CEP: 08000-000
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P
/a | o 30
i pi
Bacharel em g
) Administragdo — Tk, Bara
Mackenzie, 1972, T~geo*
Bacharei em
_ ‘ !(_E:g;%?:i cas — Rua Boquim, 622
Metodologia de Waldomiro Sio Luis. 1969 Permanece 05454-001 — Sao
Pesquisa | e il Piedade Filho PG y ’ ) Paulo, SP.
6s-graduado em 3021-2405
Planejamento —
FGV, 1973,
Mestre em
Administracéao —
USP, 1987.
Licenciado em Rua Humberto de
- Walter V Psicologia — USP, Queirés, 200
Psicologia Poltroni &ri 1988; Mestre em | Permanece. 04682-010 — Séao
Psicologia Social, Paulo — SP.
USP, 1995. 275-9518
Graduada em
Ciéncias Sociais,
Fundagéo Santo -
André, 1981,
Especializagao
em Rua Margarida,
. Psicopedagogia, 63
Sociologia dce'%e;;;-ﬁgbg;a:ﬁ Faculdades Permanece. Casa Branca
Integradas Santo André - SP
Senador Flaquer, CEP: 09015-710
1997; Mestranda
em Turismo,
Centro
Universitario
IberoAmericana
Graduada em
Matematica
(informatica),
Fundagédo Santo
André,
Especializagao r. Soldado -
: Benone Falcao
Geografia Marcelo Luiz em Slster_na de Goulveia, 82
Econdmica Corréa Informa_g: ao, Permanece. Sapo en;ba
Fundagéo Santo apop
André. 1995 Sao Paulo - SP
Mestranda em CEP: 03977-300
Engenharia de
Software,
Universidade
Mackenzie
Instituigoes de Bacharel em 51" :sgi;gg'i' égg
Direito Pablico e furi Rapaport Direito — USP, Permanece. Paulo. SP
Privado 1995; 247-5522
_ e Buc. rua iz 084 | |
Filosofia granmsco Paulo 1981; Mestre em | Permanece. 05042-000 - Sao _O/QL |
) reter Ei h Paulo — SP. M
ilosofia ~ USP, 3862-9752 /
1997. /
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Bacharel em Rua Antd —_—
Ciéncias Politicas | A scio Sidinei gbagc:? ;g%c.)cuals - Airosa, 253 Pl g ®
e l:l_|stona das Almeida Santos Mestre em Permanece. 051 03—000_ - Sao
Idéias Ciénci ‘o Paulo, SP:
iéncias Sociais - 3621-2061
PUC, 1996. -
4.2 — Quadro Resumo da qualificagao docente
Titulagdo Quantidade Percentual
Graduagao 02 16%
Especializagdo 02 17%
Mestrado ' 07 59%
Doutorado 01 8%
Total 12 100%

IQCD = % (doutores) x 4+% (mestres) x 3 +% (especialistas) x 2+% ( graduados) x 1
100

IQCD=32+177+34+16
100

IQCD = 2,59

4.3 — Comentario geral acerca do corpo docente

O corpo docente €& de bom nivel com 7 mestres, 1 doutor, 2 especialistas e 2
graduados. A comissao verificadora aceitou os docentes graduados pelo fato de que
um deles esta procedendo a revalidagéo do curso de mestrado em direito realizado em
Londres e o outro esta realizando o mestrado em lingua portuguesa na PUC-SP .

A comissdo em reunidao com os docentes no dia 12/08 constatou que os mesmos estao
comprometidos com o projeto do curso e interessados com uma nova dinamica do
curso de secretariado. | '

Ainda a comiss&o recomenda para as disciplinas profissionalizantes a contratacao de

bacharéis em secretariado com pos-graduagao e vivéncia profissional.




PROCESSO N2 23033.005376/98-15

ANEXO C

3.3 — Quadro com nova grade curricular por semestre/série

1° semestre

DISCIPLINAS H/A H/A

SEMANAIS | SEMESTRAIS
Lingua Portuguesa I 04 72
Lingua Inglesa I 02 36
Lingua Espanhola 1 02 36
Técnicas Secretariais I 02 36
Administraggo I ) 02 36
" | Psicologia 02 36
Sociologia 02 "36
Geografia Economica i 02 36
Instituicdes de Direito Publico e Privado 02 36

"~ 2° semestre
DISCIPLINAS H/A H/A

' SEMANAIS |[SEMESTRAIS
Lingua Portuguesa Il 02 36
Lingua Inglesa II 02 36

(2 =




Lingua Espanhola II 02
Técnicas Secretariais 11 02
Administragéo 11 02
Metodologia da Pesquisa 02
Gestio Secretarial I 02
Filosofia - 02
Ciéncias Politicas 02
Historia das Idéias 02
3° semestre
DISCIPLINAS H/A H/A
SEMANAIS | SEMESTRAL
Lingua Portuguesa I1I 02 36
Lingua Inglesa II1 02 36
Lingua Espanhola III 02 36
Técnicas Secretariais 111 02 36
Administraggo 111 02 36
Gestdo Secretarial II 02 36
Elaboragio de Projeto de Pesquisa Empresarial I 02 36
Desenvolvimento Econémico ' 02 36
Legislagdo Social e Direito do Trabalho 02 36
Transformagdes Socio-Politicas no Brasil ¢ no Mundo 02 36
4° semestre
DISCIPLINAS H/A H/A
SEMANAIS |SEMESTRAIS
Lingua Portuguesa IV 02 36
Lingua Inglesa IV 02 36
Lingua Espanhola IV 02 36
Técnicas Secretariais IV 02 36
Administragdo IV 02 36
Elaboragio de Projeto de Pesquisa Empresarial 1I 02 36
Marketing 02 36
Estatistica Aplicada 02 36
Comunica¢ao 02 36
Contabilidade e Custos 02 36
5° semestre
DISCIPLINAS H/A H/A
SEMANAIS |SEMESTRAIS
Lingua Portuguesa V 02 36
Lingua Inglesa V 02 36
Lingua Espanhola V 02 36
Técnicas Secretariais V 02 36
Consultoria Organizacional I 02 36
Relagbes Publicas 02 36
Relagdes Internacionais 02 36
Direito Administrativo 02 36
Direito Comercial 02 36




| Economia e Globalizagdo

02 I 36

a amriea
*oreqe-"
6° semestre —
DISCIPLINAS H/A H/A
SEMANAIS |SEMESTRAIS
Lingua Portuguesa VI 02 36
Lingua Inglesa VI 02 36
Lingua Espanhola VI 02 36
Técnicas Secretariais VI 02 36
Consultoria Organizacional II 02 36
Gestio Estratégica | 02 36
Finangas I 02 36
Seminarios Avangados 1 04 72
Orgamento Publico 02 36
7° semestre
DISCIPLINAS H/A H/A
‘ SEMANAIS |SEMESTRAIS
Lingua Portuguesa VII 02 36
Lingua Inglesa VII 02 36
‘Lingua Espanhola VII 02 36
Técnicas Secretariais VII 02 36
Gestdo Estratégica Il 02 36
Finangas II 02 36
Seminarios Avangados II 04 72
Etica 02 36
Recursos Humanos 02 36
8° semestre
| Estagio Supervisionado 480 h/a |
Carga Horaria 2.520 h/a
Estagio Supervisionado 480 h/a
Duracio 700 dias letivos




