399/99

HOMOLOG A
bM. 26/ 6 ;¢ CAO

DOU. L3 G |99 Secio T p. 5

no. Y. 583 26679
D0U.2 9] &.1.28Sei0 T Pys

\

Processo n° 23000.007446/97-67

MINISTERIO DA EDUCAGAO E DO DESPORTO
CONSELHO NACIONAL DE EDUCACAO

INTERESSADO/MANTENEDORA: UF
Instituto Educacional Professor Pasquale Cascino SP
ASSUNTO:

Autorizacéo para funcionamento do Curso de Secretariado Executivo Bilinglie, a ser
ministrado pela Faculdade Tabajara, na cidade de S&o Paulo, Estado de Sao Paulo

RELATOR(a) CONSELHEIRO(a):
Arthur Roquete de Macedo

PROCESSO N°:
23000.007446/97-67

PARECER N°: CAMARA OU COMISSAO: | APROVADO EM:
CES 349/98 CES 1/6/98
| - RELATORIO

O presente processo refere-se ao- pedido de autorizagdo para funcionamento do
Curso Superior de Secretariado Executivo Bilinglie, a ser ministrado pela Faculdade
Tabajara, com sede na cidade de S&o Paulo, de interesse da Instituicdo Educacional
Professor Pasquale Cascino.

No decorrer do tramite processual, as condigbes para a autorizagdo de
funcionamento do curso mostraram-se satisfatérias. O projeto foi instruido conforme as
exigéncias legais e, os diversos aspectos nele abordados, considerados aptos a dar
formacéo de qualidade aos alunos.

A Comisséo Verificadora designada pela portaria 247/98 SESu/MEC, para avaliar as
condigbes de implantagdo do curso, emitiu parecer favoravel a autorizagéo bem como
ressaltou a seriedade da Instituicdo e sua receptividade as recomendagdes sugeridas,
algumas das quais ja prontamente incorporadas ao projeto.

Il - VOTO DO RELATOR

Apés detalhado exame do processo, o relator acolhe o Parecer da Comisséo
Verificadora e, vota favoravelmente & autorizagdo para o funcionamento do Curso de
Secretariado Executivo Bilinglie, a ser ministrado pela Faculdade Tabajara, com sede em
Séo Paulo, mantida pela Instituicdo Educacional Professor- Pasquale Cascino, também
sediada na cidade de S&o Paulo.

O Curso fica autorizado a funcionar com o nimero de 50 (cinqUenta) alunos por
turma, num total de 100 (cem) vagas anuais.

Salienta, ainda, o Relator, que as recomendagdes constantes do relatério da
Comisséo Verificadora, com o objetivo de aprimoramento do ensino oferecido, deveréo ser

JIsPar7446-6/98
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atend‘iyd‘ﬁa{s_ pela instituicéo e verificagl,ﬂrJIéo s6 durante o procedimento de instalagdo do curso
pela DEMEC/SP, como por ocasido do futuro pedido de reconhecimento.

Brasilia-DF, 1 de junho de 1998.

M.

Conselhejro Arthur Roquete de

cedd/ - Relator
lll - DECISAO DA CAMARA
A Camara de Educagédo Superior acompanha o voto do Relator.

Sala Das Sessdes, em e junho de 1998.

Presidente - Conselheiro Hésio de Albuguerque Cordeiro

Vice-Presidente - Conselheiro Roberto Claudio Frota Bezerra

JisPar7446-6/98



MINISTERIO DA EDUCACAO E DO DESPORTO )

SECRETARIA DE EDUCACAO SUPERIOR
COORDENACAO GERAL DE ANALISE TECNICA

RELATORIO SESu/COTEC N.° 223 /98

Processon.® : 23000.007446/97-67

Interessado  : INSTITUTO EDUCACIONAL PROFESSOR PASQUALE CASCINO

C.G.C. : 43371723/0001-00

Assunto : Autorizagdo para funcionamento do curso de Secretariado
Executivo Bilingiie, a ser ministrado pela Faculdade Tabajara, na
cidade de Sio Paulo, Estado de S&o-Paulo.

I - HISTORICO

O Instituto Educacional Professor Pasquale Cascino solicitou a
este Ministério, nos termos da Portaria MEC n° 641/97, autorizagdo para
funcionamento do curso de Secretariado Executivo Bilingiie, a ser ministrado pela
Faculdade Tabajara, mantida pelo Instityto Educacional Professor Pasquale

- Cascino, comy200 vagas totais anuais.

. : Em cumprimento ao artigo 4° da Portaria MEC 641/97, o
projeto foi submetido & andlise para verificagdo de sua adequagdio técnica pela
SESu/MEC, que emitiu a Informagdo 506/97 CGLNES/DOES/SESu, sugerindo o

~ prosseguimento da tramitagdo do processo.

Posteriormente, o projeto foi analisado pela Comissio de
Especialistas de Ensino de Administragdo, que se manifestou favoravel ao projeto,
com 100 vagas totais anuais. Para a fase de verificagdo, recomendou que fossem
observados a carga hordria e o periodo de integralizagdo do curso.

Em 10 de fevereiro de 1998, o presidente da Instituigio
Educacional Professor Pasquale Cascino compareceu & Secretaria de Ensino
Superior do Ministério da Educagdo ¢ do Desporto, para firmar Termo de
Compromisso, de acordo com o estabelecido no artigo 6° da Portaria Ministerial n°

641/97, pelo qual se comprometeu em :
a) concluir no prazo maximo de 12 meses, a contar da presente data, a
implanta¢do do projeto, em sua integralidade, conforme relatorio da
Comissdo de Especialistas de Ensino de Administragéo, o qual é parte
integrante deste Termo;
b) receber a Comissdo de Especialistas designada pela SESu/MEC para
avaliagdo “in loco” das condigdes para funcionamento da Institui¢do e
respectivo curso.
Para averiguar a existéncia de condigdes para o funcionamento
do curso proposto, a SESW/MEC designou Comissio Verificadora, pela Portaria n°

247 de 03 de abril de 1998, composta pelas professoras Maria Alice de Moura e




247 de 03 de abril de 1998, composta pelas professoras Maria Alice de Moura ¢
Fatima do Espirito Santo Soares, ambas do Czntro Universitario Newton Paiva, e o
Técnico em Assuntos Educacionais, Jorge Alberto Alves de Oliveira, da Delegacia
do Ministério da Educagdo e do Desporto no Estado de Sdo Paulo. Os trabalhos de
verificagdo ocorreram nos dias 08 e 09 de abril de 1998.

A Comissdo Verificadora emitiu Parecer favoravel a autorizagio
para funcionamento do curso solicitado.

II - MERITO

A Comissdo Verificadora procedeu alterages curriculares, que
implicaram na inclusio de duas disciplinas e na ampliagdo da carga horaria de ‘
outras cinco, para possibilitar maior embasamento ao conhecimento necessario ao 1
discente. Recomendou a criagdo de laboratério para Praticas Secretariais, que
possibilitara o desenvolvimento das técnicas e a vivéncia de modelos necessarios.
Recomendou a atualizagdo e a ampliagio do acervo bibliografico. Sugeriu,
também:

- que a drea de formagdo especifica (Departamento) seja gerida por

profissional com formagdo em Secretariado Executivo, com vivéncia e

experiéncia no mercado de trabalho;

- que a medida do possivel a Institui¢do selecione e contrate, docentes

com formagdo em Secretariado Executivo, com vivéncia e experiéncia no

mercado de trabalho, para ministrar as disciplinas da drea de Jormagdo

especifica.”

Até a implantagio do curso, a Institui¢io devera adotar as
providéncias para atender as recomendagbes da Comissdo Verificadora, com o
objetivo de garantir qualidade ao ensino a ser oferecido no curso de Secretariado
Executivo Bilingtie. Esta Secretaria recomenda que a DEMEC/SP supervisione o
cumprimento s recomendagdes da Comissdo Verificadora.

Acompanham este relatério os anexos:

I - Sintese das informagdes do processo e do relatério da Comissdo
Verificadora; :
I - Corpo docente;
III - Grade curricular.

III - CONCLUSAO

Encaminhe-se o presente processo a CAmara de Educagdo Superior
do Conselho Nacional de Educagdo com a indicagdo, expressa no relatério da Comissdo




Verificadora, favoravel 3 autoriza¢do para funcionamento do curso de Secretariado
Executivo Bilingiie, a ser ministrado peia Faculdade Tabajara, mantida peia Institui¢do
de Ensino Pasquale Cascino, com sede na cidade de Sio Paulo, Estado de Sio Paulo,
com 100 vagas totais anuais, nos turnos diurno e noturno.

A consideragdo superior.

Brasilia, 29 de abril de 1998.

s

/
Cid Gedleira

Gerenté,cfe Projetos
DEPES/SESu

Luiz R 1za Curi
Diretor do Dep ento de Politica
do Ensino Superior
DEPES/SESu




ANEXO1
SINTESE DAS INFORMACOES DO PROCESSO E DO RELATORIO DA COMISSAO VERIFICADORA

I - DADOS DE IDENTIFICACAO

N.° do Processo: 23000.007446/97-67
Institui¢do: Instituigdo Educacional Professor Pasquale Cascino

Curso Mantenedora Total de Turno(s) de Regime de Carga Tempo Tempo
vagas funcionamento matricula horaria minimo | maximo de
anuais total de IC* IC*

Secretariado Executivo | Faculdade Tabajara 100 Diurno e Semestral 2720 h/a | 03 anos 07 anos
Noturno

* Integralizaggo curricular.

II - CORPO DOCENTE

QUALIFICACAO
Titulagéo Area do Conhecimento Totais
Doutores Sem especificagdo de area. 04
Mestres Sem especificagio de area. 06
Especialistas Sem especificagdo de 4rea 07
Graduados Mestrandos em area ndo especificada. 02
TOTAL 19

RA7446




ITI - INFRA-ESTRUTURA FiSICA, INSTRUMENTAL, TECNOLOGICA E DIDATICO-PEDAGOGICA

INSTALACOES FISICAS

O curso de Secretariado Executivo serd ministrado no campus Jodo Dias, que dispde de toda a infra-estrutura basica necessaria, com 12 salas

de aula, 12 sanitarios, patio coberto, 4rea de lazer e convivéncia, praga de alimentago e de servigos, entre outras dependéncias.

LABORATORIOS (instalagdes e equipamentos)

A Instituigdo dispSe de um laboratério multidisciplinar e dois laboratorios de Informaética, com equipamentos e software atualizados.

BIBLIOTECA
(acervo disponivel, modernizagdo operacional, instalages e gestdo administrativa)

A biblioteca possui um total de 4.258 titulos em 7.520 volumes. Entretanto, a Instituigo ndo possui acervo audiovisual, segundo observou a
Comissédo Verificadora.

RATH46




4 - CORPO DOCENTE INDICADO

Processo n® 23000.007446/97-67

Anexo II

4.1 QUADRO DO CORPO DOCENTE POR DISCIPLINA. PROFESSOR, TITULACAO, SITUACAO E

ENDERECO
DISCIPLINA PROFESSOR | TITULACAO SITUACAO ENDERECO
| POSTERIOR
ANALISE
PERMANECE/
EXCLUIDO/
SUBSTITUIDO
1° SEMESTRE/SERIE
Técnicas Secretariais I | Prof®f Ombreta | Mestranda na Manuda
Simcsik PUC
Psicologia Aplicadaa | Prof® Cristiane | Doutorado - USP | Incluida
Administragao Maria
Mathilde
Gade
Administragdo Geral Prof. Tibor Mestre - PUC Mantido
Simcsik _
Sociologia Aplic.a Prof. Sulivam | Mestre - USP Incluido
Administracio Pereira Brito
Lingua Inglesa I Prof® Silvana | Especialista - Incluida
Boscolo UNIB
Lingua Portuguesa I José Albertoni | Mestre - Mantido
de Pinho Mackenzie
2° SEMESTRE/SERIE
Automacio de Prof. Aristides | Mestre - PUC Mantido
Escritorio I Novelli Fitho .
Administragio Prof. Tibor Mestre - PUC Mantido
Aplicada Simcsik _
Técnicas Secretariais Prof Ombreta | Mestre - PUC Mantida
| IT Simesik _
Metodologia Cientifica | Prof. Mario Mestre - PUC Mantido
¢ Aplicada Yamashita
Lingua Inglesa IT Prof* Silvana | Especialista - Mantida
Boscolo UNIB
Lingua Portuguesa II | Prof. José Mestre - USP Mantido
Albertoni de
Pinho
3° SEMESTRE/SERIE
Automagio de Prof. Aristides | Mestre - PUC Mantido
Escritérios II Novelli Fitho
(Robotizacdo)
Centro de Informagdo | Profa. Especialista - Mantida
e Documentagio Elizabeth de USJT
Fatima
Perestrello
Direito Fundamental Prof. Jodo Especialista - Mantido
Carlos da FMU
Silva
Comunicagio Aplic. a | Prof* Especialista - Mantida
Empresa Elizabeth de USJIT
Fatima
Perestrelo
Lingua Ingiesa III Prof® Silvana | Especialista - Mantida
Boscolo UNIB
Lingua Portuguesa IIl | Prof. Mestre - USP Mantido
Albertoni de
Pinho




+.1 QUADRO DO CORPO DOCENTE POR DISCFLINA. PROFESSOR. TITULAGAO, SITUACAO E

ENDERECO
DISCIPLINA PROFESSOR | TITULACAO SITUACAO ENDERECO
POSTERIOR
ANALISE
PERMANECE/
EXCLUIDQ/
SUBSTITUIDO
4° SEMESTRE/SERIE
Matematuca ¢ Prof. Ermes Especialista - Incluido
Estatistica Iggledeiros da FMU
ilva
Cultura Ger. e Estudos | Prof. Eg)ecialisra - Incluido
Contemporaneos Adalberto USIJT
Rosa Santos
Etica Profissionai Prof. Jodo Especialista - Incluido
Carlos da FﬁU
Silva
Lingua Espanhola I Proft M? Mestranda - Mantida
Cecilia Celle | Un.Mackenzie
Rivero
Lingua Inglesa [V Prof® Lucia Especialista - Fac. | Mantida
Nascimento de | S30 Marcos
Souza Biojone :
Lingua Portuguesa IV | Prof. Especiaiista - Fac. | Incluido
Claudionor S30 Judas Tadeu
Ap. Ritondale
5° SEMESTRE/SERIE
“Etiqueta e Estetica Profa® Lspeciaiista - Mantida
Elizabeth de Univ. Sdo Judas
Faitima Tadeu
Perestrello
Tecnicas Secretarials | Prof® Ombreta | Mestranda - PUC | Mantida
III (Gerenciais) Simcsik
Relagdes Publicas e Prof. I\Ifilynam Doutor - Esc. Incluida
Imagem Institucional | da C. H. 'Sociologia e
Rabacal Politica de SP
Lingua Espanhola II Prof* M* Mestranda - Mantida
Cecilia Celle Un.Mackenzie
Rivero
Lingua Inglesa V Prof® Licia Especialista - Fac. | Mantida
Nascimento de | Sio Marcos
Souza Biojone
Lingua Portuguesa V Prot. Especialista - Fac. | Incluido
gua et Claudionor Sggefudas Tadeu
Ap. Ritondale
6° SEMESTRE/SERIE
Analise Contabil e Prof. Manano | Doutor - CSP Mantido
Financeira Yshitake
Economia Politica e Profa. Angela | Doutora - USP Mantida
Empresarial Mie
Nakamura
Assessoria e Prof. Tibor Doutor - Mantido
Consuitoria Simcsik Mackenzie
Empresarial
Lingua Espanhola IIl' | Proff M? Mestranda - Mantida
Cecilia Celle Un.Mackenzie
Riv;ro E alista
Lingua Inglesa VI Prof* Lucia 1 - Fac. | Mantida
sta ne Nascimento de Sggefdmcos
Souza Biojone
Lingua Portuguesa VI | Prof. E 1alista - Fac. | Incluido
gua &u Claudionor Sggefudas Tadeu
Ap. Ritondale
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Anexo III
3.2. Quadro com a Grade Curricular - Proposta
3.2. GRADE CURRICULAR - CURRICULO PLENO
PROPOSTA
DISCIPLINA PRE-REQUISITO CREDITO CARGA
. HORARIA

Administracdo Geral

- 4
Técnicas Secretariais I - 4 68
Psicologia Geral e Aplic.a Adm. - 4 68
Sociologia Aplic.a Administragio - 4 68
Lingua Inglesa I - 4 68
Lingua Portuguesa I - 4 68

Automacao de Escntono I

Sub Total

- 4
Administragdo Aplicada Administragio Geral 4 68
. | Técnicas Secretariais IT Técnicas Secretariais I 6 102
| Metodologia Cientifica e Aplicada - 2 34
Lingua Inglesa IT Lingua Inglesa I 4 68
Lingua Portuguesa I Lingua Portuguesa I 4 68

Automagio de Escntonos II (Robouzagﬁo)

Sub Total 24

"Aut do Evorit T T4

408

68

Centro de Informagio e Documentagio Técnicas Secretariais I 4 68
Direito Fundamental - 4 68
Comunicagio Aplic.d Empresa Psicologia Ger.e Ap.Adm. 4 68
Sociologia Aplic.a Adm.
Lingua Inglesa III Lingua Inglesa IT 4 68
Lingua Portuguesa III Lingua Portuguesa IT 4 68
Sub Total 24 408
Matemanca e Estatlsnca 4
Cultura Ger.¢ Estudos Contemporineos - 4 68
Etica Profissional Direito Fundamental 4 68
Lingua Espanhola I - 4 68
Lingua Inglesa IV Lingua Inglesa V 4 68
Lingua Portuguesa IV Lingua Portuguesa V 4 68
Sub Total 24 408




DISCIPLINA

4 R

Etiqueta e Estética

PRE-REQUISITO

CREDITO

Técnicas Secretariais III (Gerenciais) Téc.Secretariais I e 68
Direito Fundamental
Relagdes Publicas e Imagem Institucional | EticaEtiqueta e Estética e 2 34
Comun.Aplic.Empresa

Lingua Espanhola IT Lingua Espanhola I 4 68
Lingua Inglesa V Lingua Inglesa ITT 4 68
Lingua Portuguesa V Lingua Portuguesa IT 4 68
Sub Total 22 374

_| Estagio Supervisionado 10 170

AV VIS B :

Anilise Contabil e Financeira Matematica e Estatistica 68
Economia Politica e Empresarial Cultura Geral e Estudos 68
Contemporineos
Assessoria ¢ Consultoria Empresarial Técnicas Secretariais II1 2 34
(Gerenciais)
Lingua Espanhola III Lingua Espanhola IT 4 68
Lingua Ingiesa VI Lingua Inglesa ITT 4 68
Lingua Portuguesa VI Lingua Portuguesa I 4 68
Sub Total 22 374
Estigio Supervisionado 10 170
" Disciplinas Carga Horiria
_ Disciplinas = 140 créditos 2,380 h/a
(¢ Estagio Supervisionado = 20 créditos 340 b/a
Total Geral = 160 créditos 2.720 h/a [ Médulo 17 ]




